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WPROWADZENIE

Wojewoddziwo  Zachodniopomorskie, jako jednostka samorzadu terytorialnego, prowadzi
rachunkowos$¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem
przepisow szczegolnych wynikajacych z rozporzgdzania Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

Wojewoddztwo stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okres$lone ustawg o rachunkowosai,
tj.. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade ciggtosci, zasade
kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci przychodoéw i kosztéw, zasade ostroznosci,
zasade indywidualnej wyceny i zasade istotnosci oraz przepisy dotyczgce prowadzenia ksigg
rachunkowych, dowodow ksiegowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywdw i pasywow.

Dokumentacja Przyjetych Zasad Rachunkowos$ci ma na celu przedstawienie obowigzujgcych w
Wojewddztwie Zachodniopomorskim:

1) ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz sposobu ustalania wyniku finansowego,

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

4) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

5) zasad przechowywania i ochrony danych.
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1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1.1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Wojewodztwa Zachodniopomorskiego prowadzone sg w siedzibie jednostki w
Szczecinie przy ulicy Korsarzy 34.

Obstuga finansowo-ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w oparciu o zintegrowany
informatyczny system finansowo-ksiegowy ,RATUSZ” firmy REKORD Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. Bielsko-Biata.

Komputerowy system finansowo-ksiegowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg
rachunkowych w jedng catosé.

Szczegdlowe informacje dotyczgce systemu komputerowego przedstawione sa w dalszej czesci
dokumentu.

1.2. OkreSlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych

W Wojewodztwie Zachodniopomorskim rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktory pokrywa sie z
rokiem kalendarzowym.

W zakres roku obrotowego wchodzg nastepujace okresy sprawozdawcze:

1) miesigc — do:

- memorialowego ujecia w ksiggach rachunkowych na dochodach wojewddztwa
skapitalizowanych za dany miesigc odsetek bankowych,

- memoriatowego ujecia w ksiegach rachunkowych na dochodach wojewodztwa podatku
dochodowego od osob fizycznych,

- sumowania obrotéw na kontach ksiegi gléwne] oraz uzgadniania z dziennikiem
i zapisami w ewidencji szczeg&towej prowadzonej do kont syntetycznych,

- sporzgdzenia zestawienia obrotéw i sald,

- sporzgdzenia sprawozdan miesiecznych,

2) kwartat — do:

wyceny naleznosci i zobowigzan oraz innych skiadnikéw aktywéw i pasywow
wyrazonych w walutach obcych,

naliczania odsetek od nieuregulowanych w terminie naleznosci i zobowigzan,

- memoriatowego ujecia w ksiegach rachunkowych na dochodach wojewodztwa dotacji,
subwencji, podatku dochodowego od o0s6b prawnych a takze innych dochodéw
ewidencjonowanych na rozrachunkowych kontach ksiegowych budzetu wojewodztwa,

- sporzadzenia sprawozdan kwartalnych,

3) rok - do:

- przeksiggowan dochodow i wydatkéw budzetowych na konta ksiegowe dotyczgce
wyniku finansowego budzetu wojewodztwa,

- ksiggowania w roku budzetowym rozliczen dotyczacych zwrotdw dotacji budzetu
panstwal/innych jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem przetomu roku,
tj. dokonanych w terminie do 31 stycznia nastepnego roku,

- ustalenia wyniku finansowego,

- zerowania sald na kontach analitycznych dotyczacych rachunkéw bankowych,
ewidencjonujgcych dochody i wydatki budzetowe oraz zasilenia na dochody i wydatki
przy wprowadzaniu BO roku,
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- zamkniecia ksiag rachunkowych na dzien kornczacy rok obrotowy,
- sporzadzenia sprawozdan finansowych za rok obrotowy,
- sporzadzenia innych wymaganych przepisami sprawozdan rocznych.

1.3.Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

W Wojewodztwie ksiegi rachunkowe, zgodnie z art. 13, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, obejmujg
zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktore tworza:

- oddziaty w miare potrzeb,

- dziennik w formie dziennikdw czesciowych,

- rejestry,

- ksiege gtowng,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz obrotébw i sald kont ksigg

pomochiczych.

Dziennik w formie dziennikéw czes$ciowych prowadzony jest w nastepujgcy sposoéb:
- zdarzenia gospodarcze, kiére nastgpity w okresie sprawozdawczym lub dotyczg okresu
sprawozdawczego, ujmowane sg chronologicznie,
- zapisy ksiegowe sg kolejno numerowane w okresie roku, co umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
- sumy zapisow liczone sa w sposob ciagly,
obroty dziennika zgodne s3g z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtownej.

1

Ksiega gféwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace zasady:
- podwdjnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochoddow i wydatkéw, ktore ujmowane sa
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, kidrego dotycza, przy
jednoczesnym uwzglednieniu zasady przetomu roku
- powigzania dokonywanych w ksiedze zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegOlowiajgce dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Forma zapiséw w ksiegach pomocniczych dostosowywana jest kazdorazowo do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego i wynika ze specyfiki tego przedmiotu.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na kontach pozabilansowych
nie powodujg zmian w skfadnikach aktywéw i pasywow, na kontach pozabilansowych stosowany jest
zapis jednostronny lub podwojny. Formy zapisu dostosowane sg do rodzaju ewidencjonowanych
zdarzen.

Zapisy w ksiegach rachunkowych stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdan budzetowych,
sprawozdari w zakresie operacji finansowych, sprawozdan finansowych, sprawozdan o wydatkach
strukturalnych i innych wymaganych przepisami, a takze rozliczen z budzetem panstwa i budzetem
innych samorzadowych jednostek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zestawienie obrotéw i sald ksiegi giéwnej sporzadza sie na koniec miesigca. Zestawienie zawiera:
- symbole kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (bilans otwarcia),
- obroty za okres sprawozdawczy i obroty narastajgco od poczatku roku oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego,
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- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec ckresu sprawozdawczego.
Obroty zestawienia obrotow i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald kont pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego,
- dla skiadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzaciji.

Zestawienie obrotow i sald zawiera réwniez oznaczenie jednostki prowadzgcej ksiegi rachunkowe i
nazwe zintegrowanego systemu finansowo-ksiegowego, w ktérym prowadzone sg zapisy ksiegowe.

Jednostka prowadzi ewidencje ksiegowa operacji gospodarczych na podstawie dowodow
(dokumentow) ksiggowych. Dowody ksiggowe odzwierciedlajg w skroconej formie tre$¢ operacii
i zdarzen gospodarczych, podlegajacych ewidencji ksiegowej.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzeteine (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktora dokumentujg), kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone wart. 21 ustawy o
rachunkowosci oraz wolne od btedow rachunkowych (art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Sprawdzenie prawidtowosci dokumentéw oraz operacji gospodarczych w nich przedstawionych
odbywa sig przez kontrole dokumentow. Szczegodtowa charakterystyke dowodow ksiegowych zawiera
instrukcja obiegu dokumentow obowigzujgca w Urzedzie Marszatkowskim oraz obowigzujgce w
Wojewodztwie Zachodniopomorskim instrukcje dotyczgce programoéw wspdifinansowanych z funduszy
strukturalnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw zrodiowych
wystawia sie kazdorazowo tzw. dowéd zastepczy, w postaci podpisanego przez dyrektora/kierownika
wiasciwego wydziatu/komorki, dowodu potwierdzajgcego operacje gospodarcza lub finansowa.

W zakresie obstugi rachunkéw bankowych wojew6dztwa, z ktérych dokonywane sg zasilenia na
rachunki bankowe samorzadowej podlegtej jednostki budzetowej Urzad Marszatkowski, wprowadza
si¢ zasade, iz zasilenia na realizowane wydatki Urzedu Marszatkowskiego z rachunkow bankowych
jednostki samorzgdu terytoriainego (Organu) mogg dokonywac¢ pracownicy Biur Ksiegowych jednostki
budzetowej Urzgd Marszatkowski.

Kwoty zasilen dotyczy¢ powinny wylgcznie biezaco realizowanych przez jednostke Urzad
Marszatkowski ptatnosci i wynika¢ kazdorazowo z dokumentdw ksiegowych (np. faktur, list ptac,
delegaciji stuzbowych).

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego jednostka wprowadza w postaci zapisu wszystkie
zdarzenia, ktore nastgpily w tym okresie sprawozdawczym (art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci),
lub w okresie, ktérego zdarzenia dotycza.

Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

- date wystgpienia operacji gospodarczej,

- okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz date, jezeli rozni sie od daty dokonania operacji gospodarczej,

- zrozumiaty tekst,

- oznaczenie kont ksiegowych, ktérych dotyczy.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz
przychody i obcigzenia zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego.
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W trakcie roku obrotowego dokumenty, z ktérych wynika ptatnos¢, ujmowane sg w ksiggach w dacie
poniesionego wydatku z uwzglednieniem zasady przetomu roku.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie zdarzenie, kidre nastgpifo w tym
okresie z zastrzezeniem uwzglednienia zasady przetomu roku.

Ksiegi rachunkowe Wojewddziwa uznaje sie za rzetelne, jezeli ujeto w nich wszystkie dowody
ksiegowe, ktore wplynety do Wydziatu Finansoéw i Budzetu, za okres:

- miesiac — do 10-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, kidrego dotycza,

- kwartat- do 22-go dnia miesigca nastepujgcego po ostatnim miesigcu kwartatu, kidrego
dotyczg,

- IV-ty kwartat — do 23-go lutego roku nastepujgcego po roku, ktdrego dotyczg,

- rok — do 30-go kwietnia roku nastepnego po roku, ktérego dotyczg (w zakresie
sporzgdzania sprawozdan finansowych),

- na przetomie roku- do 31 stycznia roku nastepnego — w zakresie zwrotéw dotacji
otrzymanych w roku budzetowym z budzetu panstwa/ budzetu innej jednostki samorzadu
terytorialnego i dokonanych w okresie od 1 do 31 stycznia roku nastepnego; kwoty dotaciji
otrzymanych w roku budzetowym wykazuje sie po potraceniu zwrotéw dokonanych do
dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym wptyneta dotacja.

Operacje ksiegowe ujmuje sie w ksiegach zgodnie z ich trescig ekonomiczng. Tego samego rodzaju
operacje gospodarcze ujmuje sie jednolicie w ksiegach rachunkowych.

Rozliczenia finansowe (ptatnosci) dokonuje sie na biezaco stosownie do otrzymanej dyspozycji
pfatniczej w ramach $rodkow finansowych, ktére sg w dyspozycji jednostki z przeznaczeniem na
okreslone platnosci (wedtug Zrodet finansowania poszczegodlnych zadan) i stosownie do planu
dochodow | wydatkdw na dany rok budzetowy.

1.4.Metody i terminy inwentaryzowania skfadnikow aktywow i pasywow

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania wynikajg z art. 26
i 27 ustawy o rachunkowosci.

2. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ SPOSOB
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

2.1.0bowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Zasady wyceny dostosowane sg do potrzeb jednostki i sg zgodne z przepisami ustawy
o rachunkowosci oraz rozporzadzenia w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planow
kont.

AKTYWA

Ewidencji ksiegowej w jednostce podlegaja nastepujgce aktywa:
- naleznosci dtugoterminowe,
- dlugoterminowe aktywa finansowe,
- aktywa obrotowe,
- naleznosci krotkoterminowe,
- Srodki pieniezne,
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- krotkoterminowe papiery warto$ciowe,
- rozliczenia miedzyokresowe.

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkow
budzetowych.

SPOSOBY WYCENY AKTYWOW

Naleznosci diugoterminowe

- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjgcie naleznosci dlugoterminowych nastepuje w kwocie |
wymagalnej zapiaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznos$ci, nalezno$ci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywéw finansowych mogg byé
wyceniane wediug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy
w okresie 3 miesiecy, to wedtug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.

Diugoterminowe aktywa finansowe
- do ewidencji ksiggowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagainej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty.

Papiery wartosciowe dfugoterminowe

- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostrozno$ci, naleznosci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywow finansowych mogg byé
wyceniane wediug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy
w okresie 3 miesiecy, to wedtug wartoéci rynkowej lub inaczej okreslonej wartoséci godziwej.

Inne diugoterminowe aktywa finansowe

- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostrozno$ci, naleznosci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywow finansowych mogg byé
wyceniane wedtug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je

- dosprzedazy w okresie 3 miesigcy, to wedlug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej
warto$ci godziwe;.

NaleZnosci krétkoterminowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagainej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci.

Naleznosci od budzetéow
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalinej zaplaty z zachowaniem
ostroznosci.

Rozliczenia z tytutu srodkow na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych
- do ewidenciji ksiggowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wediug wartosci ksiegowe;.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych
- do ewidencii ksiegowej przyiecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci nominalnej,

=JJY Lol

- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug warto$ci nominaine;j.
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Inne $rodki pieniezne
- do ewidencji ksiegowej przyjecie | zdjecie nastepuje wediug wartosci nominainej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wediug wartosci nominalnej.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe
- do ewidencji ksiggowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci nominalnej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci nominainej.

Rozliczenia miedzyokresowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedlug wartosci ksiegowe;.

PASYWA

Ewidencji ksiegowej w jednostce podlegajg nastepujgce pasywa:
- zobowigzania dlugoterminowe,
- zobowigzania krétkoterminowe,
- zobowigzania wobec budzetow,
- pozostate zobowigzania,
- sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie umow),
- rozliczenia z tytutu Srodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochoddéw budzetowych,
- rozliczenia miedzyokresowe przychodow,
- pozostate rozliczenia miedzyokresowe,
- pozostate pasywa.

Zobowiagzania diugoterminowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaplaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymaganej zapfaty.

Zobowiazania krotkoterminowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaplaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty.

Zobowigzania wobec budzetéow
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalinej zaptaty,
- . wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zapiaty, zobowigzania finansowe,
ktorych realizacja nastepuje poprzez wydanie aktywow finansowych innych niz aktywa
pieniezne lub wymiane na instrumenty finansowe- wycenia sie wedtug wartosci godziwej.

Pozostafe zobowigzania
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty, zobowigzania finansowe,
ktérych realizacja nastepuje poprzez wydanie aktywow finansowych innych niz aktywa
pieniezne lub wymiane na instrumenty finansowe- wycenia sie wedtug wartosci godziwej.

Sumy obce w depozycie
- do ewidenciji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty.

Roziiczenia z tytuiu Srodkow na wydatki budzetowe i z tytuiu dochodéw budzetowych
- do ewidenciji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug warto$ci ksiegowej.
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Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowe},
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedlug wartosci ksiegowej.

Pozostafe rozliczenia miedzyokresowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wediug wartosci ksiegowej.

Pozostafe pasywa
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wediug wartosci ksiegowej.

Zarzagd jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budzetowe zwigzane z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrebnymi ustawami, pomniejszone o okreslone w odrebnych ustawach dochody
budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu wykonywania tych zadan, na
rachunek biezgcy dochodéw dysponenta czegsci budzetowej przekazujacego dotacje celowa, wedtug
stanu srodkdw na rachunku bankowym jednostki samorzadu terytorialnego (Organu) okreslonego na:

- 13 dzien miesigca - w terminie do 15 dnia danego miesigca;

- 23 dzien miesigca - w terminie do 25 dnia danego miesigca.

Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o kiérych mowa jak wyzej, dochody
budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzgdu terytorialnego odrebnymi ustawami sg przekazywane odpowiednio
przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek biezacy dochodéw dysponenta czesci
budzetowe] przekazujacego dotacje celowg - w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po
roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po
tym terminie.

2.2_Zasady ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy w jednostce samorzgdu terytorialnego ustalany jest na koniec roku obrotowego na
koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”. Konto stuzy do ewidencji wyniku, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetowych, odpowiednio w korespondenciji z kontem 902,

oraz niewykonanych wydatkdw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Stan deficytu wykazuje saldo Wn konta 961, stan nadwyzki wykazuje saldo Ma konta 961.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961 przenosi sie na konto
960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Na wynik z wykonania budzetu wptywa wynik z pozostatych operacji niekasowych. Pozostate operacje
niekasowe rejestrowane sg na koncie 962.

Na stronie Wn konta 962 ewidencjonuje sie koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma ewidencjonuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku obrotowego konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Stan skumulowanego deficytu budzetu lub skumulowanej nadwyzki budzetu prezentuje konto 960
,Skumulowane wyniki budzetu”.

W ciggu roku konto 960 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia
skumulowanego wyniku budzetu. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu ujmuje
sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Stan skumulowanego deficytu budzetu oznacza saldo Wn konta 960, a stan skumulowanej nadwyzki
budzetu oznacza saldo Ma konta 960.

3. OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

1. Ewidencja ksiegowa w Wojewddziwie Zachodniopomorskim jest prowadzona przy uzyciu
komputera w oparciu o zintegrowany system informatyczny ,RATUSZ” firmy REKORD Systemy
Informatyczne Sp. z 0. o. Bielsko-Biala, dopuszczony do uzytkowania z dniem 1 stycznia 2005 r.

2. Modut finanse | ksiegowo$¢ dopuszczony do uzytkowania w wersji oprogramowania 1.3.20.6324.

3. Zintegrowany system informatyczny sktada sie z nastepujgcych modutow, kidre sg lub bedg
wykorzystywane:

1) Finanse i ksiegowos¢,
2) Budzet,

3) Budzet Rb,

4) Dysponent,

5) Faktura,

6) Kasa,

7) Srodki trwate,

8) Wyposazenie,

9) Sprawozdawczos¢,
10) Przelewy,

11) Umowy dochodowe,
12) Rejestr optat.

4. Wersje oprogramowania wszystkich modutow systemu informatycznego aktualizowane sg na
biezgco.

Szczegotowe zasady funkcjonowania zintegrowanego systemu finansowo-ksiggowego ,RATUSZ”
opisane sg w instrukcji do programu.

Moduty ,Finanse i Ksiegowos$¢”, ,Budzet” oraz ,Sprawozdawczo$¢” wzajemnie ze sobg wspoipracuja,
co pozwala na generowanie z systemu sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych jak réwniez wykazywanie w zestawieniach ksiggowych ewidencji dotyczgcej
zaktualizowanego planu dochoddw i wydatkdw.
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SPRAWOZDAWCZOSC

e Sprawozdania budzetowe podieglych samorzadowych jednostek budZetowych
przetwarzane sg w module ,Budzet” wspoipracujgcym z modufem ,Finanse i ksiegowos$é”.
Dochody i wydatki wykazane w sprawozdaniach jednostkowych zapisywane sg w ksiegach
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego raz w miesigcu i ujmowane w rejestrze ksiegowym
+SPR- sprawozdania”. Jednostkowe sprawozdania agregowane sg w module "Budzet”
do tgcznych pozycji w sprawozdaniu budzetowym jednostki samorzadu terytorialnego.

Po agregacji sprawozdania Wojewodztwa Zachodniopomorskiego eksportowane sg z systemu
finansowo-ksiggowego ,RATUSZ’/REKORD do wspétpracujgcego z Rekordem programu
BeSTi@ ,System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego”.

W programie BeSTi@ generuje sig¢ | zatwierdza sprawozdania jedn. samorzadu
terytorialnego. Po zatwierdzeniu sprawozdaniom nadawane sa przez program numery
identyfikacyjne. Przygotowane w programie BeSTi@ sprawozdania podpisuje sie podpisami
elektronicznymi przez wymagane osoby.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie sprawozdania przekazywane
sg droga elektroniczng z systemu BeSTi@.

Do pozostalych jednostek otrzymujgcych sprawozdania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, sprawozdania przekazywane sg w wersji papierowej.

e Sprawozdania w zakresie operacji finansowych podleglych samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych zapisywane sg elektronicznie w
module ,Budzet” systemu finansowo-ksiggowego ,RATUSZ/REKORD a nastepnie
agregowane do tgcznych pozycji w sprawozdaniu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
Z modutu ,Budzet’ sprawozdania Wojewodztwa Zachodniopomorskiego przesytane sg do
programu BeSTi@ ,System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego”
celem zatwierdzenia, nadania numeru identyfikacyjnego oraz podpisania podpisem
elektronicznym przez wymagane osoby.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie sprawozdania przekazywane
sg droga elektroniczng z systemu BeSTi@.

Do pozostatych jednostek otrzymujgcych zgodnie =z obowiazujgcymi przepisami
sprawozdania, sprawozdania przekazywane sg w wersji papierowe;.

e Sprawozdania w zakresie operacji finansowych wojewdédzkich os6b prawnych
sporzadzane sg na podstawie sprawozdan jednostkowych w arkuszach EXCEL
udostepnionych przez RIO oraz Ministerstwo Finansow.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie sprawozdania przekazywane sg w
wersji papierowej z wymaganymi podpisami oraz w wersji elektronicznej.

e« Sprawozdania o wydatkach strukturalnych podleglych samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz wojewodzkich osob prawnych
sporzgdzane sg na podstawie sprawozdan jednostkowych.

Sprawozdanie jednostkowe jednostki samorzadu terytoriainego generowane jest w module
,Finansowo-ksiegowym” systemu finansowo-ksiegowego ,RATUSZ"/REKORD.

Sprawozdanie zbiorcze agregowane jest w arkuszach Excel.
Sprawozdanie po podpisaniu przez wymagane osoby, przesytane jest do Ministerstwa Finansow w

wersji papierowej i elektronicznej.

Sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdania
o wydatkach strukturalnych sporzgdzane sa, zatwierdzane, podpisywane i przekazywane do
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jednostek ofrzymujgcych sprawozdania, zgodnie z wymogami wynikajgcymi z  aktualnie
obowigzujacych przepisow.

» Sprawozdania finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sporzgdzane sg w programie

BeSTi@ ,System Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego”™

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzany jest
w programie BeSTi@ na podstawie danych z ksigg rachunkowych Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego,

- laczny bilans, taczny rachunek zyskéw i strat oraz lgczne zestawienie zmian
w funduszu jednostki agregowane sg w programie BeSTi@ po wprowadzeniu
do systemu jednostkowych sprawozdan finansowych podleglych samorzadowych
jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wprowadzany jest
do systemu BeSTi@ na podstawie danych wynikajacych ze zbiorczych zestawien
sporzadzanych w arkuszach programu Excel. Arkusze stanowig zatgcznik do bilansu.
Arkusze Excel zawierajg wszystkie zbiory danych wynikajgcych z bilansow jednostek
wchodzacych w  skiad grupy konsolidacyjnej, dla kiérej jednostka samorzadu
terytorialnego jest jednostkg dominujaca.

Sprawozdania finansowe zatwierdzane sg w programie BeSTi@. W programie system nadaje
zatwierdzonym sprawozdaniom numery identyfikacyjne. Wygenerowane =z programu BeSTi@
sprawozdania finansowe podpisywane sg przez wymagane osoby a nastepnie przekazywane do
Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie (w wersji papierowej i elektronicznej z systemu
BeSTi@) oraz Sejmikowi Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego w wersji papierowej sprawozdanie
finansowe jednostki samorzadu terytorialnego.

4. ZASADY PRZECHOWYWANIA | OCHRONY DANYCH
KSIEGOWYCH

Ochrona danych ksiegowych odbywa sie na dwoch poziomach za pomocg haset osobistych:
e przy uruchamianiu komputera,
s przy uruchamianiu programu komputerowego.
Kopie danych ksiegowych zapisywane sg na macierzy dyskowej oraz na tasmach magnetycznych.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

e ksiegi rachunkowe- 5 lat,

e dowody ksiegowe dotyczgce wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem karnym
albo podatkowym- 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktdrym
operacje, transakcje i postepowanie zostato ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub
przedawnione,

e dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci- przez okres nie krotszy niz 5
lat od uptywu jej waznosci,

e pozostate dowody ksiegowe i dokumenty- 5 lat,

e ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe dotyczgce Srodkdw pomocowych przechowuje sie
od poczgtku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym srodki zostaty ostatecznie
rozliczone przez okres wynikajacy z obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych $rodkéow
pomocowych.

Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, kiérego
dane zbiory dotycza.
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Zmiany w Zakfadowym Planie Kont oraz Polityce Rachunkowo$ci wymagajg zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

5. OBOWIAZUJACE PRZEPISY

Zasady polityki rachunkowosci dla budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zostaly opracowane
w oparciu o nizej podane akty normatywne:

1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240
Ze zmianami),

2) ustawe z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zm.),

3) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.207 ze zm.),

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji wydatkdw strukturalnych ( Dz. U. Nr 44, poz. 255 ze zm.),

6) rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panfstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),

7) rozporzgdzenie Prezesa Rady Minisirow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz.67 ze zmianami),

8) rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogblne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE)
nr 1260/1999,

9) rozporzagdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce
przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzagdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

10) ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r.
(Dz.U.11.123.698 j.t.),

11) ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101
poz. 926 z pbzn. zm ),

12) ustawe z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. nr 182
poz.1228 z pdzn. zm.),

13) ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne z dnia 17 lutego 2005 r. (Dz. U z 2005 r. nr 64, poz 565 z pdzn. zm.),

14) rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgiji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.);
zwanej Instrukcjg kancelaryjna,
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15) rozporzgdzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwdw panstwowych (Dz. U. 02.167.1375),

16) rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie niezbednych elementow strukiury dokumentdw elektronicznych (Dz. U. z 2006 r
Nr 206 poz.1517),

17) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych
(Dz. U. 2010, nr 241, poz.1616),

18) rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.),

19) rozporzgdzenie Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegMowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz, UE L 368 z 23.12.20086, str. 15, z p6zn. zm.),

20) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz.U. 2011 nr 298 poz.
1768).

6. ZAKLADOWY PLAN KONT

1. Wykaz kont {(kont syntetycznych).
1.1. Konta bilansowe

Zespbt 1

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkdw na niewygasajgce wydatki
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

Zespoi 2

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkdw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznoéci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespot 9

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

981 - Whynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja
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1.2.Konta pozabilansowe

224-99-Rozliczenia ptatnosci budzetu $rodkow europejskich
230- Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich

991- Planowane dochody budzetu

992- Planowane wydatki budzetu

993- Rozliczenia z innymi budzetami

995- Ewidencja danych do sprawozdania Rb-NDS

996- Ewidencja danych do sprawozdania Rb-Z

998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Ewidencja na ustalonych kontach pozabilansowych jest lub bedzie wprowadzana do urzadzen
ksiegowych Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w miare potrzeb.

2. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Poszczegdine operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wptywu na sytuacje finansows i
wynik finansowy Wojewodztwa Zachodniopomorskiego oraz jednostek organizacyjnych w jego
obstudze.

Przetom roku- dotacje ofrzymane w roku budzetowym z budzetu panstwa/ budzetu innej jednostki
samorzadu terytorialnego wykazuje sie w kwotach po potrgceniu zwrotow dokonanych do dnia 31
stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym dotacje wplynety.

W planie kont wprowadzono dodatkowo konto pozabilansowe 998- ,zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku bieZzacego” na potrzeby prawidiowej prezentacji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych organu oraz prawidiowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S
jednostki samorzadu terytorialnego (w celu zaksiegowania kwot zaangazowania do wysokosci
zrealizowanych wydatkéw ORGANU, na podstawie zapiséw na koncie 902- ,wydatki budzetu”).

Na dane sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (Urzad Marszatkowski plus ORGAN) skiadajg sie dane z ksiag
rachunkowych podlegte]j jednostki budzetowej Urzad Marszatkowski oraz dane z ksigg rachunkowych
ORGANU. Zaangazowanie prezentowane w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S jednostki samorzadu
terytorialnego wykazywane jest jako suma zaangazowania dia jednostki Urzagd Marszatkowski
(wykazanego w jednostkowym sprawozdaniu budzetowym Rb-28 S jednostki Urzad Marszatkowski)
oraz zaangazowania ORGANU zgodnie z zapisami konta 998 odpowiadajgcymi zapisom konta 902-
,wydatki budzetu”.

3. Zasady ewidencji gospodarczych na kontach pomocniczych oraz ich powiazania z
kontami ksiegi gtéwnej

Dziennik prowadzony jest w Wojewodztwie wediug poszczegdlnych rejestréw stanowigcych
ewidencje syntetyczna.

Rejestry oznaczone sg cyframi oraz literami jak nizej:
1. cyframi:
e od 001, 002, 010,... dia budzetu Wojewddztwa,

e 0d 003- 009, 011-025,..., 201,... dla $rodkoéw pochodzacych z funduszy strukturalnych.
2, literami:

e BO bilans otwarcia,
¢ IN noty, inne- Budzet,
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e [N1 noty, inne- Fundusze Pomocowe,
o PKD przeksiggowania dochoddw,

o PKR przeksiegowania roczne,

e SPR sprawozdania.

Rejestry zakiada sie sukcesywnie dla poszczegdlnych programéw/projektow lub wydzielonych
operacji gospodarczych, stosownie do potrzeb w zakresie prezentacji sytuacji finansowej budzetu
wojewddztwa, wyniku finansowego lub zdarzen gospodarczych czy tez przeptywow finansowych.

Do kont syntetycznych prowadzone s3 fub bedg w miare potrzeb konta pomocnicze (analityczne).
4. Opis kont
4.1. Konta bilansowe

KONTO 133 —,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapiséw dokonuje sie na podstawie dokumentéw bankowych oraz w odniesieniu do rachunkéw
bankowych dotyczacych lokat i kredytow (w przypadku gdy system bankowy nie generuje wyciggow
bankowych) na podstawie dowodéw wewnetrznych Polecenie Ksiggowania.

Zapisy na koncie ksiegowym muszg by¢ zgodne z operacjami gospodarczymi w ksiggowosci banku.

Bledy stwierdzone w dowodzie bankowym ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajgcg z bledu ksieguje sie na konto zespotu 224 — jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice
te wyksiegowuje sie na podstawie dowodu bankowego stwierdzajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez spiaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuije sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

KONTO 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu oraz zasilenie z rachunku budzetu
na sptate odsetek od kredytu.
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Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy zaciggniety na finansowanie budzetu oraz
sptacone odsetki od kredytu bankowego stanowigce wydatek budzetu.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutdow kredytow zaciggnietych na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug umow kredytowych.

KONTO 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajgce
wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym, musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisdéw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek $rodkdéw na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencii z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkdéw pienieznych na rachunku srodkow
na niewygasajgce wydatki.

KOTO 139 — ,.Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidenciji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach pomocniczych irachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdinosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:
e sum depozytowych,
e sum na zlecenie,
e zwrotdw dotyczacych projektow dofinansowywanych w ramach $rodkéw EFR z funduszy
pomocowych (pozabudzetowo),
» Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym,
musi zachodzi¢ peina zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig

banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych z rachunkow
biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dia kazdego wydzielonego rachunku bankowego.
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Konto 139 moze wykazywac¢ saldo WN, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgeych sie na
innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze, w tym:

e $rodkoéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy érodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

e przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

e kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytuiu dochoddw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezgco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.
Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych w drodze.

KONTO 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z podieglymi jednostkami budzetowymi z tytuiu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegblowg prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi  jednostkami  budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

KONTO 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgey ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

KONTO 224 —,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdinosci:
s rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
e rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
e rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencij,

s rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wediug poszczegolnych tytutdbw oraz wediug poszczegéinych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

KONTO 225 —,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondendii
z kontem 135.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kota 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu

rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych jednostkom $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.
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KONTO 240 —,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjagtkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,260.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
rozrachunkéw wedtug poszczegolnych tytuidw oraz wedtug kontrahentdw.

Konto 240 moze wykazywacé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu

pozostatych rozrachunkow.

KONTO 250 —,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznoéci finansowych, a w szczegélnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych.
Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma

stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.
KONTO 260 —,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 260 powinna zapewni¢c mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z
poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych zobowigzan finansowych.

Saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
KONTO 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie zwiekszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
KONTO 901 —,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 801 ujmuje sie¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodoéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

» na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,

e na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

ez tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

o zinnych tytutdbw, w szczegoélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

s pochodzgce ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondenciji z kontem
133,

e pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoéinych dochodéw
budzetu wediug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na dany
rok budzetowy.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

KONTO 902 —,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

e jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii
z kontem 223,

e jednostki samorzgdu terytorialnego realizowane w korespondenciji z kontem 133, w zakresie
wydatkow nie ujetych w sprawozdaniach budzetowych jednostek budzetowych,

e realizowane w zakresie zaptaty odsetek od uruchomionego kredytu w korespondenciji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo kotna 902 przenosi sie na konto 961.

KONTO 903 —, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
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Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

KONTO 904 —,, Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
e wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
e przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma kotna 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

KONTO 909-,,Rozliczenia migedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przyszlych okresow a na stronie Ma- przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow

(np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego)

Ewidencja szczegblowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wediug tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma.

KONTO 960-,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmnigjszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

W szczegdélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

KONTO 961-,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencii z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodfa zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

KONTO 962-,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sig¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegodlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

KONTO 968-,,Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddw dotyczacych prywatyzaciji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte érodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z
tytulu prywatyzaciji.

Ewidencje szczegdlowg do konta 968 prowadzi sie wedilug podziatek klasyfikacji i tytutow

prywatyzaciji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkow trwatych z prywatyzaciji.
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4.2. Konta pozabilansowe
KONTO 224-99-,Rozliczenia ptatnosci budzetu Srodkéw europejskich”

Konto 224-99 stuzy do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace ptatnosci z
budzetu srodkdéw europejskich. ' '

Na stronie Wn konta 224-99 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ platnosci dokonywanych na rzecz
beneficjentdw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 230.

Na stronie Ma konta 224-99 ujmuje sie wartos¢ ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych
za rozliczone, w korespondencji z kontem 230.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224-99 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji do zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich wediug
przeznaczenia tych srodkow.

Konto 224-99 moze wykazywa¢ saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan nierozliczonych z budzetem
srodkow europejskich ptatnosci dokonywanych na rzecz beneficjentow przez BGK.

KONTO 230-,,Rozliczenie z budzetem sSrodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje koordynujgca, zarzadzajgcg Iub posredniczgcg z beneficjentami
realizujgcymi projekty finansowane z budzetu srodkow europejskich

Na koncie 230 dokonuje sie zapiséw ksiegowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie
sg ujete w planach finansowych tych instytucji ani tez nie sg realizowane z rachunkéw bankowych
tych instytuciji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondenciji z kontem 224-99.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje sie wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez
Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224-99.

Konto 230 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce wartos¢ pfatnosci dokonanych na rzecz
beneficjentdw przez Bank Gospodarstwa Krajowego nierozliczonych z budzetem srodkow
europejskich.

KONTO 991-,,Planowane dochody budzetu”

Plan finansowy dochoddw budzetowych wprowadzany jest w module ,budzet” w formie rejestru planu
dochodow budzetowych.

Na koniec kazdego miesigca, na podstawie importu danych z modutu ,budzet’ do modutu finanse i
ksiegowos$¢” dokonuje sie zapisu, na stronie Ma konta 991 wartoS¢ planowanych dochodow
budzetowych oraz zmian zwiekszajacych planowane dochody, natomiast na stronie Wn konta 991
zmian zmniejszajgcych planowane dochody.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume roéwng saldu konta ujmuje sie po stronie Wn konta
991.
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KONTO 992-,,Planowane wydatki budzetu”

Plan finansowy wydatkéw budzetowych wprowadzany jest w module ,budzet” w formie
rejestru planu wydatkéw budzetowych.

Na koniec kazdego miesigca, na podstawie importu danych z modutu ,budzet” do modutu
Jfinanse i ksiggowos$¢” dokonuje sie zapisu na stronie Wn konta 992 warto$é¢ planowanych
wydatkow budzetowych oraz zmian zwiekszajgcych planowane wydatki, natomiast na stronie
Ma konta 992 zmian zmniejszajgcych planowane wydatki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie po stronie
Ma konta 992.

KONTO 993-,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczenn z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetoéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 stan
zobowigzan.

KONTO 995-,, Ewidencja danych do sprawozdania Rb-NDS”

1. Konto 995 stuzy do ewidencji niektérych danych (nie ujetych na kontach bilansowych),
niezbednych do prawidtowego sporzgdzenia sprawozdania Rb-NDS.

2. Na stronie Wn odpowiednich kont analitycznych ujmuje sie plan przychodéw i rozchodéw
natomiast na stronie Ma odpowiednich kont analitycznych ujmuje sie wykonanie
przychodow i rozchodow.

3. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda kont analitycznych przeksiegowuje sie
na strone Ma odpowiednich kont analitycznych.

KONTO 996-,, Ewidencja danych do sprawozdania Rb-Z”
1. Konto 996 stuzy do ewidencji niektérych danych (nie ujetych na kontach bilansowych)
niezbednych do prawidtowego sporzadzenia sprawozdania Rb-Z.

2. Wszystkie zwiekszenia ujmuje sie analitycznie na stronie Ma konta 996, natomiast
zmniejszenia na stronie Wn.
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KONTO 998-,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki samorzgdu terytorialnego (ORGAN) danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. W odniesieniu do ksiag rachunkowych budzetu wojewddztwa (ORGAN) zapisy na
koncie 998 prowadzone sg ze wzgledow technicznych na potrzeby sporzadzenia sprawozdania
budzetowego Rb- 28S i odpowiadaja stanowi zapiséw na koncie 902- ,wydatki budzetowe”.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (ORGAN)w danym roku budzetowym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
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