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Rozdziat |
PODSTAWA PRAWNA

81

Zasady polityki rachunkowosci dla budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zostaty opracowane
W oparciu o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2017.2077 t.}.),
ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. (Dz.U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkdw pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017.1911 t.}.),

ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2017.1453 t.}.),

ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U.2017.1311 t.j. ze zm.),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
(Dz.U. z 2015 r., poz. 1542),

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 ze zm.).



Rozdziat Il
ROZWIAZANIA DOPUSZCZONE USTAW A O RACHUNKOWO SClI

§2

Ksiegi rachunkowe Wojewddztwa Zachodniopomorskiego prowadzone sg w siedzibie
jednostki w Szczecinie przy ulicy Korsarzy 34.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w oparciu o zintegrowany
informatyczny system finansowo-ksiegowy ,RATUSZ” firmy REKORD Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. Bielsko-Biata, dopuszczony do uzytkowania z dniem 1 stycznia 2005 roku.

Modut ,Finanse i ksiegowos$¢” dopuszczony do uzytkowania w wersji oprogramowania
1.3.20.6324.

Zintegrowany system informatyczny sktada sie z nastepujgcych modutéw, ktore sg lub bedag
wykorzystywane:

a) Finanse — system finansowo — ksiegowy,

b) Budzet — projekt wraz z analizg wykonania budzetu,

c) Budzet rb — sprawozdawczo$¢ dla jednostek budzetowych,

d) Dysponent budzetowy— rejestr zaméwien, umow, dokumentow rozliczeniowych,
e) Faktura — system fakturowania,

f) Kasa - system rejestracji wptat i wyptat gotdwkowych,

g) Srodki trwate — system gospodarki $rodkami trwatymi,

h) Wyposazenie — system ewidencji wyposazenia,

i) Przelewy — modut obstugi przelewow,

i)  Umowy dochodowe — program do obstugi uméw dochodowych,

k) Rejestr optat — ksiegowos¢ analityczna dochoddéw nieopodatkowanych,
[) Lider — internetowy system informowania kierownictwa,

m) Portal budzetowy w zakresie rejestru VAT,

n) Rdeklaracje.JPK — modut do przygotowywania plikow JPK.

Wersje oprogramowania wszystkich modutéw systemu informatycznego aktualizowane sg na
biezgco.

W oparciu o system komputerowy Rekord prowadzi sie:
a) oddziaty w miare potrzeb,

b) dziennik w formie dziennikdw czesciowych,

c) rejestry,

d) konta ksiegi gtéwnej,

e) konta ksigg pomocniczych,

f) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz obrotow i sald kont ksigg
pomocniczych.



10.

11.

12.

13.

14.

b)

Dziennik w formie dziennikéw czesciowych, o ktbrym mowa w ust. 6 lit. @), prowadzony jest
W nastepujgcy sposob:

a) zdarzenia gospodarcze, ktore nastgpity w okresie sprawozdawczym lub dotyczg
okresu sprawozdawczego, ujmowane sg chronologicznie,

b) zapisy ksiegowe sg kolejno numerowane w okresie roku, co umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

C) sumy zapiséw liczone sg w sposéb ciagty,
d) obroty dziennika zgodne sg z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne), o ktdrej mowa w ust. 6 lit. d), prowadzona jest w sposob
spelniajgcy nastepujgce zasady:

a) podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeh gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatlowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktdére ujmowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg, przy jednoczesnym
uwzglednieniu zasady przetomu roku,

c) powigzania dokonywanych w ksiedze zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne), o ktorych mowa w ust. 6 lit. €), stanowig zapisy
uszczegotowiajgce dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Forma zapisbw w ksiegach
pomocniczych dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego
i wynika ze specyfiki tego przedmiotu.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na kontach
pozabilansowych nie powodujg zmian w skiladnikach aktywéw i pasywow, na kontach
pozabilansowych stosowany jest zapis jednostronny Ilub podwojny. Formy zapisu
dostosowane sg do rodzaju ewidencjonowanych zdarzen.

Zapisy w ksiegach rachunkowych stanowig podstawe do sporzagdzenia sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych, sprawozdan finansowych i innych
wymaganych przepisami, a takze rozliczen z budzetem panstwa ibudzetem innych
samorzgdowych jednostek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg skrocong jednostki prowadzacej ksiegi
rachunkowe — UMWZ Szn-Organ oraz nazwg programu przetwarzajgcego — Rekord FK.

W Wojewodztwie Zachodniopomorskim rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktéry pokrywa
sie z rokiem kalendarzowym.

W zakres roku obrotowego wchodzg nastepujgce okresy sprawozdawcze:
miesigc — dla:

- memorialowego ujecia w ksiegach rachunkowych na dochodach wojewodztwa
podatku dochodowego od os6b fizycznych,

- sumowania obrotow na kontach ksiegi gtéwnej oraz uzgadniania z dziennikiem
i zapisami w ewidencji szczegétowej prowadzonej do kont syntetycznych,

- sporzadzenia zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej,
- sporzadzenia sprawozdan miesiecznych,
kwartat — dla:

- wyceny naleznosci i zobowigzan oraz innych skfadnikéw aktywow i pasywow
wyrazonych w walutach obcych,

- naliczania odsetek od nalezno$ci nieuregulowanych oraz uregulowanych po terminie,

- memorialowego ujecia w ksiegach rachunkowych na dochodach wojew6dztwa
podatku dochodowego od o0s6b prawnych,
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<)

15.

16.

17.

18.

- sporzadzenia sprawozdan kwartalnych,

rok - dla:

- przeksiegowan dochodéw i wydatkéw budzetowych na konta ksiegowe dotyczace
wyniku finansowego budzetu wojewddztwa,

- ustalenia wyniku finansowego,

- ksiegowania w roku budzetowym rozliczen dotyczgcych zwrotéw dotacji budzetu
panstwa/innych jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem przetomu roku,
tj. dokonanych w terminie do 31 stycznia nastepnego roku,

- memorialowego ujecia w ksiegach rachunkowych na dochodach wojewddztwa
skapitalizowanych odsetek bankowych za miesigc grudzien oraz innych dochodéw
budzetu wojewddztwa, ktére dotyczg roku budzetowego, a wptynely na rachunek
bankowy budzetu w styczniu roku nastepujgcego po roku budzetowym,

- zerowania sald na kontach analitycznych dotyczgcych rachunkow bankowych budzetu
Wojewddztwa,

- sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz kont ksigg
pomocniczych,

- zamkniecia ksigg rachunkowych na dzien kohczacy rok obrotowy,

- sporzadzenia sprawozdan finansowych za rok obrotowy,

sporzgdzenia innych wymaganych przepisami sprawozdan rocznych.

Jednostka prowadzi ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych na podstawie dowodow
(dokumentoéw) ksiegowych. Dowody ksiegowe odzwierciedlajg w skroconej formie tres¢
operacji i zdarzeh gospodarczych, podlegajgcych ewidencji ksiegowe;.

Sprawdzenie prawidlowosci dokumentéw oraz operacji gospodarczych w nich
przedstawionych odbywa sie przez kontrole dokumentéw. Szczegétowg charakterystyke
dowoddéw ksiegowych wraz z ich sposobem kontroli zawiera "Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw (dowoddéw) ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego”.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego jednostka wprowadza w postaci zapisu
wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity w tym okresie sprawozdawczym lub dotyczgce danego
okresu sprawozdawczego, z uwzglednieniem zasady przetomu roku.

Przetom roku — dotacje otrzymane w roku budzetowym z budzetu panstwa/budzetu innej
jednostki samorzadu terytorialnego wykazuje sie w kwotach po potrgceniu zwrotdéw
dokonanych do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym dotacje wptynety;
dochody budzetu wojewddztwa na koniec roku budzetowego wykazuje sie memoriatowo.

Ksiegi rachunkowe Wojewddztwa uznaje sie za rzetelne, jezeli ujeto w nich wszystkie dowody

ksiegowe, ktdre wptynety do Wydziatu Finansow i Budzetu, za okres:

- miesigc — do 10-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotycza,

- kwartat - do 22-go dnia miesigca nastepujgcego po ostatnim miesigcu kwartatu, ktérego
dotycza,

- IV-ty kwartat — do 20-go lutego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotycza,

- rok — do 30-go kwietnia roku nastepnego po roku, ktérego dotyczg (w zakresie
sporzgdzania sprawozdan finansowych),

- na przetlomie roku - do 31 stycznia roku nastepnego — w zakresie zwrotow dotacji
otrzymanych w roku budzetowym z budzetu panstwa/ budzetu innej jednostki samorzadu
terytorialnego, a zwréconych w okresie od 1 do 31 stycznia roku nastepnego; kwoty
dotacji otrzymanych w roku budzetowym wykazuje sie po potrgceniu zwrotow dokonanych
do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym wptyneta dotacja.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

- w zakresie ewidencji pozabilansowej rozliczeh ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
realizowanych przez BGK — do 15-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego
dotycza.

Zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budzetowe zwigzane
Z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzgdu terytorialnego odrebnymi ustawami, pomniejszone o okreslone w odrebnych
ustawach dochody budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu
wykonywania tych zadan, na rachunek biezacy dochodéw dysponenta czesci budzetowej
przekazujgcego dotacje celowg, wedtug stanu srodkéw okreslonego na:

- 10 dzien miesigca - w terminie do 15 dnia danego miesigca;
- 20 dzien miesigca - w terminie do 25 dnia danego miesigca.

Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa jak wyzej, dochody
budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzgadu terytorialnego odrebnymi ustawami sg przekazywane
odpowiednio przez zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego na rachunek biezgcy dochodow
dysponenta czesci budzetowej przekazujgcego dotacje celowg - w terminie do dnia 8 stycznia
roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do
pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Zamkniecie ksigg rachunkowych roku obrotowego wraz z przeksiegowaniem wyniku
finansowego tego roku nastepuje po zatwierdzeniu przez organ stanowigcy jednostki
samorzgdu terytorialnego sprawozdania finansowego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
za dany rok, nie pdzniej jednak niz do 30 czerwca roku nastepujgcego po roku obrotowym.

Wojewddztwo Zachodniopomorskie prowadzi rejestr zakupu i rejestr sprzedazy w zakresie
podatku od towarow i ustug oraz sporzadza deklaracje w zakresie podatku VAT w programie
~Portal budzetowy w zakresie VAT” na podstawie czgstkowych deklaracji VAT, sporzadzonych
przez Urzgd Marszatkowski, nadzorowane jednostki budzetowe i zaktad budzetowy.

Szczegotowe zasady dotyczace ewidencji i rozliczania podatku VAT okreslajg ,Procedury w
sprawie zasad i sposobu prowadzenia ewidencji pomocniczych podatku od towaréw i ustug w
Urzedzie Marszalkowskim, podlegtych samorzgdowych jednostkach  budzetowych
i samorzgdowym zakladzie budzetowym oraz prowadzenia rejestréw zakupu i sprzedazy
i rozliczania podatku VAT w Wojewodztwie Zachodniopomorskim”.

W celu uproszczenia dokonywania zapisow ksiegowych dopuszcza sie stosowanie przepisow
art.4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jezeli takie uproszczenie nie wywiera ujemnego wptywu
na rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej Wojewddztwa.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania wynikajg
Z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

Ochrona danych ksiegowych odbywa sie na dwoch poziomach za pomocg haset osobistych:
- przy uruchamianiu komputera,
- przy uruchamianiu programu komputerowego.

Kopie danych ksiegowych zapisywane sg na macierzy dyskowej oraz na tasmach
magnetycznych.

Okresowemu przechowywaniu podlegajg dowody ksiegowe, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory dotycza.



Rozdziat Il

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ SPOSOB USTALAN A

WYNIKU FINANSOWEGO

§3
OBOWIAZUJACE ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

1. W zakresie wyceny aktywoéw i pasywéw stosuje sie zatozenia zawarte w ustawie
o rachunkowosci w rozdziale 4 - ,Wycena aktywéw i pasywOw oraz ustalenie wyniku
finansowego”, natomiast $rodki trwale stanowigce witasnosé Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzgdu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiadciwego organu,
wycenia sie w warto$ci historyczne;j.

2. Ewidenciji ksiegowej w jednostce podlegajg nastepujgce aktywa:

naleznosci dlugoterminowe,
diugoterminowe aktywa finansowe,
aktywa obrotowe,

naleznosci krétkoterminowe,

srodki pieniezne,

krétkoterminowe papiery wartosciowe,

rozliczenia miedzyokresowe.

3. Sposoby wyceny aktywow:

a) Naleznosci diugoterminowe

do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie naleznosci diugoterminowych nastepuje w
kwocie wymagalnej zaptaty,

wycena na dzieh bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci, naleznosci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywow finansowych moga
by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je
do sprzedazy w okresie 3 miesiecy, to wedtug wartosci rynkowej lub inaczej
okreslonej warto$ci godziwe;.

b) Dlugoterminowe aktywa finansowe

do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty.

c¢) Papiery wartosciowe dtugoterminowe

do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci, naleznosci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywow finansowych moga
by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je
do sprzedazy w okresie 3 miesiecy, to wedtug wartosci rynkowej lub inaczej
okreslonej warto$ci godziwe;.

d) Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,



- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci, naleznosci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywdw finansowych mogag
by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je
do sprzedazy w okresie 3 miesiecy, to wedlug wartodci rynkowej lub inaczej
okreslonej warto$ci godziwe;.

e) Naleznosci krétkoterminowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci.

f) Naleznosci od budzetéw
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci.

g) Rozliczenia z tytutu $srodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci ksiegowe;.

h) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci nominalnej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug warto$ci nominalne;.

i) Inne srodki pieniezne
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci nominalnej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci nominalnej.

j) Krétkoterminowe papiery wartosciowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci nominalnej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci nominalnej.

k) Rozliczenia miedzyokresowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci ksiegowe;j.

4. Ewidencji ksiegowej w jednostce podlegajg nastepujgce pasywa:

zobowigzania diugoterminowe,

-  zobowigzania krétkoterminowe,

- zobowigzania wobec budzetow,

- pozostate zobowigzania,

- sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie umow),

- rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochod6éw budzetowych,
- rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,

- pozostale rozliczenia miedzyokresowe,

- pozostale pasywa.



5. Sposoby wyceny pasywow:

a) Zobowigzania diugoterminowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymaganej zaptaty.

b) Zobowigzania krotkoterminowe
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty.

¢) Zobowigzania wobec budzetow
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty, zobowigzania
finansowe, ktorych realizacja nastepuje poprzez wydanie aktywéw finansowych
innych niz aktywa pieniezne lub wymiane na instrumenty finansowe - wycenia sie
wedtug wartosci godziwej.

d) Pozostate zobowigzania
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,

- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty, zobowigzania
finansowe, ktérych realizacja nastepuje poprzez wydanie aktywéw finansowych
innych niz aktywa pieniezne lub wymiane na instrumenty finansowe - wycenia sie
wedtug wartosci godziwej.

e) Sumy obce w depozycie
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje w kwocie wymagalnej zaptaty.
f) Rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych
- do ewidenciji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci ksiegowe;.
g) Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci ksiegowe;j.
h) Pozostate rozliczenia miedzyokresowe
- do ewidenc;ji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci ksiegowe;.
i) Pozostale pasywa
- do ewidencji ksiegowej przyjecie i zdjecie nastepuje wedtug wartosci ksiegowej,
- wycena na dzien bilansowy nastepuje wedtug wartosci ksiegowe;.
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ZASADY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Wynik finansowy w jednostce samorzgdu terytorialnego ustalany jest na koniec roku
obrotowego na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”. Konto stuzy do ewidencji wyniku
budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetowych, odpowiednio w korespondencji z kontem
902 oraz niewykonanych wydatkow w korespondencji z kontem 903. Na stronie Ma konta 961
ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

Dochody za rok budzetowy ustala sie z uwzglednieniem zasady przetomu roku.
Stan deficytu wykazuje saldo Wn konta 961, stan nadwyzki wykazuje saldo Ma konta 961.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961 przenosi sie
na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Na wynik z wykonania budzetu wptywa wynik z pozostatych operacji niekasowych. Pozostate
operacje niekasowe rejestrowane sg na koncie 962.

Na stronie Wn konta 962 ewidencjonuje sie koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma ewidencjonuje sie w
szczegOllnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi.

Na koniec roku obrotowego konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Stan skumulowanego deficytu budzetu lub skumulowanej nadwyzki budzetu prezentuje konto
960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”.

Stan skumulowanego deficytu budzetu oznacza saldo Wn konta 960, a stan skumulowanej
nadwyzki budzetu oznacza saldo Ma konta 960.

Rozdziat IV
SPRAWOZDAWCZO SC
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1. Obowigzki sprawozdawcze wykonywane sg zgodnie z:

a)
b)

c)

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych,

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

2. Sprawozdania bud zetowe podlegtych samorz agdowych jednostek bud zetowych:

a)

b)

Sprawozdania budzetowe podlegtych samorzgdowych jednostek budzetowych przetwarzane
sg w module ,Budzet” wspotpracujgcym z modutem ,Finanse — system finansowo-ksiegowy”.

Dochody i wydatki wykazane w sprawozdaniach jednostkowych zapisywane sg w ksiegach
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego raz w miesigcu i ujmowane w rejestrze ksiegowym
SPR - sprawozdania”. Jednostkowe sprawozdania agregowane sg w module "Budzet”
do tgcznych pozycji w sprawozdaniu budzetowym jednostki samorzgdu terytorialnego.



c)

d)

e)

f)

3.

a)

b)

d)

4.

a)

b)

5.

a)

b)

c)

Po agregacji sprawozdania Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego eksportowane sg z systemu
~Budzet” do wspélpracujgcego programu BeSTi@ ,System Zarzadzania Budzetami Jednostek
Samorzadu Terytorialnego”.

W programie BeSTi@ generuje sie i zatwierdza sprawozdania jednostki samorzgdu
terytorialnego. Po zatwierdzeniu sprawozdaniom nadawane sg przez program numery
identyfikacyjne. Przygotowane w programie BeSTi@ sprawozdania podpisywane sg
zaufanymi podpisami elektronicznymi przez upowaznione osoby.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie sprawozdania przekazywane
sg drogg elektroniczng z systemu BeSTi@.

Do pozostalych jednostek otrzymujgcych, sprawozdania przekazywane sg zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w wersji papierowej lub w wersji elektronicznej w sposob i w
formie odpowiadajgcej przepisom.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych podleg tych samorz adowych jednostek
bud zetowych i samorz adowych zakladéw bud zetowych:

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych samorzgdowych jednostek budzetowych i
samorzgdowych zakladéw budzetowych zapisywane sg elektronicznie w module ,Budzet”,
a nastepnie agregowane do acznych pozycji w sprawozdaniu Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

Z modutu ,Budzet” sprawozdania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego przesytane sg do
programu BeSTi@ ,System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzgdu Terytorialnego”
celem zatwierdzenia, nadania numeru identyfikacyjnego oraz podpisania zaufanym podpisem
elektronicznym przez upowaznione osoby.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie sprawozdania przekazywane
sg drogg elektroniczng z systemu BeSTi@.

Do pozostalych jednostek otrzymujgcych, sprawozdania przekazywane sg zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w wersji papierowej lub w wersji elektronicznej w sposéb i formie
odpowiadajgcej przepisom.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych wojew6 dzkich oséb prawnych:

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych wojewodzkich os6b prawnych sporzadzane sg
na podstawie sprawozdan jednostkowych w arkuszach EXCEL udostepnionych przez RIO
oraz Ministerstwo Finansow.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie sprawozdania, po podpisaniu
przez osoby upowaznione, przekazywane sg w sposob i w formie wynikajgce] z
obowigzujgcych przepisow.

Sprawozdania finansowe jednostki samorzgdu terytorialnego sporzgdzane sg w programie
BeSTi@ ,System Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego”:

bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego sporzgdzany jest w programie
BeSTi@ na podstawie danych z ksigg rachunkowych Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego,

laczny bilans, tgczny rachunek zyskéw i strat oraz tgczne zestawienie zmian w funduszu
jednostki agregowane sg w programie BeSTi@ po wprowadzeniu do systemu jednostkowych
sprawozdan finansowych podlegtych samorzgdowych jednostek budzetowych oraz zaktadow
budzetowych ( z uwzglednieniem odpowiednich wytgczen),

informacja dodatkowa sporzgdzana jest w programie BeSTi@, na podstawie danych
wynikajgcych z informacji dodatkowych samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych. Informacja dodatkowa zostanie sporzgdzona po raz
pierwszy za rok 2018.
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d)

e)

skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wprowadzany jest do systemu
BeSTi@ na podstawie danych wynikajgcych ze zbiorczych zestawieh sporzgdzanych w
arkuszach programu Excel. Arkusze konsolidacyjne stanowig zatgczniki do bilansu.

Arkusze Excel zawierajg wszystkie zbiory danych wynikajgcych z bilanséw jednostek
wchodzacych w sklad grupy konsolidacyjnej, dla ktérej jednostka samorzadu terytorialnego
jest jednostkg dominujgca.

Sprawozdania finansowe sg zatwierdzane i podpisywane zaufanym podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione w programie BeSTi@. Zatwierdzonym sprawozdaniom system
nadaje numery identyfikacyjne. Sprawozdania finansowe przekazywane sg do Regionalnej
Izby Obrachunkowej Oddziat w Szczecinie w sposo6b i formie zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami oraz w wersji papierowej Sejmikowi Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Rozdziat V
ZAKEADOWY PLAN KONT ORAZ ZASADY EWIDENCJI KSI EGOWEJ

86

Dziennik prowadzony jest w Wojewddztwie wedlug poszczegoéinych rejestrow stanowigcych
ewidencje syntetyczna.

Rejestry oznaczone sg cyframi oraz literami jak np.:
a) cyframi:
- 001 - wyciggi bankowe rachunku budzetu,
- 010 - polecenia ksiegowania - budzet
b) literami:,
- IN - noty, inne - budzet,
- SPR - sprawozdania.

Rejestry zaklada sie sukcesywnie dla poszczegoélnych programow/projektow lub wydzielonych
operacji gospodarczych, stosownie do potrzeb w zakresie prezentacji sytuacji finansowe;j
budzetu wojewodztwa, wyniku finansowego lub zdarzen gospodarczych czy tez przeptywéw
finansowych.

Do kont syntetycznych prowadzone sg lub bedg w miare potrzeb konta pomocnicze
(analityczne):

- ewidencja analityczna srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

- ewidencja analityczna $srodkéw w drodze,

- ewidencja analityczna lokat bankowych,

- ewidencja analityczna pobranych kredytow i pozyczek,

- ewidencja analityczna udzielonych kredytéw i pozyczek,

- ewidencja analityczna rozrachunkéw,

- ewidencja analityczna dochodéw budzetowych i przychodéw budzetowych,
- ewidencja analityczna wydatkéw budzetowych i rozchodéw budzetowych,

- ewidencja analityczna skumulowanego wyniku finansowego,

- ewidencja analityczna wyniku wykonania budzetu,

- ewidencja analityczna przeptywow pozabudzetowych,
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5. Zapisy na kontach ksiegowych 901 - dochody budzetu oraz 902 - wydatki budzetu
wprowadzane sg jednoczesnie ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej, dysponenta srodkéw
budzetowych, numeru realizowanego zadania oraz zrodet finansowania.

87
Wykaz kont syntetycznych
1. Konta bilansowe

Zespot 1

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

226 - Rozrachunki z urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

280 - Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu podatku VAT
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 9

901 - Dochody budzetu

902 - Woydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

224-99 Rozliczenia ptatnosci budzetu srodkéw europejskich
230 - Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich
991 - Planowane dochody budzetu
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992 - Planowane wydatki budzetu

995 - Ewidencja danych do sprawozdania Rb-NDS

996 - Ewidencja danych do sprawozdania Rb-Z

997 - Koszty obstugi zarzadzania srodkami finansowymi

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

3.

Ustalone konta syntetyczne sg Ilub bedg wprowadzane do urzgdzehn ksiegowych
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w miare potrzeb, w momencie zaistnienia operacji
ksiegowej wymagajgcej utworzenia danego konta.

Plan kont dla budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego moze byé uzupetniany w miare
potrzeb o whasciwe konta planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych.

Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak
cyfrowy lub literowy oznacza kolejny poziom analityki.

§8
Opis kont

1. Konta bilansowe

1.1 KONTO 133 —,Rachunek bud zetu”

a)

b)

c)
d)

f)

)}
h)

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapiséw dokonuje sie na podstawie dokumentéw bankowych oraz w odniesieniu do
rachunkéw bankowych dotyczacych lokat i kredytow (w przypadku gdy system bankowy nie
generuje wyciggow bankowych) na podstawie dowodow wewnetrznych - Polecenie
Ksiegowania, stosownie do zaistniatych w banku operacji finansowych.

Zapisy na koncie ksiegowym jednostki muszg by¢ zgodne z zapisami banku.

Btedy stwierdzone w dowodzie bankowym ksieguje sie na koncie 133 (sumy do wyjasnienia)
w korespondencji z kontem 240 — jako ,sumy do wyjasnienia”. Zaksiegowany btgd koryguje
sie na podstawie dowodu bankowego stwierdzajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu oraz
wptywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptlaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sig rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 oznacza kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
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1.2 KONTO 134 — ,Kredyty bankowe”

a)
b)

c)
d)

e)

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu oraz zasilenie z rachunku
budzetu na sptate odsetek od kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy zaciggniety na finansowanie budzetu
oraz sptacone odsetki od kredytu bankowego stanowigce wydatek budzetu.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutdbw kredytéw
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadluzenia wedlug umow kredytowych.

1.3 KONTO 135 — ,Rachunek s$rodkow na niewygasaj ace wydatki”

a)
b)

c)

d)

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylagcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym, musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn ujmuje sie wplywy s$rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw
na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z
kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $srodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

1.4 KONTO 139 — ,Inne rachunki bankowe”

a)

b)

<)
d)

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegoélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,

- zwrotdéw dotyczacych projektow dofinansowywanych w ramach $rodkéw EFR z funduszy
pomocowych (pozabudzetowo),

- $rodkéw obcych na inwestycje,
- srodkéw z tytutu rozliczenia podatku VAT.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na wydzielone z rachunki
bankowe.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
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f)

)

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

1.5 KONTO 140 —, Srodki pieni ezne w drodze”

a)

b)
<)
d)

e)

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy s$rodki te dotyczg okresu
sprawozdawczego a Sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego,

przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

kwot wptacanych przez inkasentdow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochoddéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezgco.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

1.6 KONTO 222 — ,Rozliczenie dochodéw bud zetowych”

a)

b)

c)

d)

Konto 222 stluzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem obstugujgcym
jst z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodoéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegOlowg prowadzi sie w sposOb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

1.7 KONTO 223 — ,Rozliczenie wydatkéw bud zetowych”

a)

b)

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z podlegtymi jednostkami budzetowymi i urzedem jst z
tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.
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c)

d)

e)

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczeg6towg do konta 223 prowadzi sie w spos6b umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkdw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

1.8 KONTO 224 — Rozrachunki bud zetu”

a)

b)

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

- rozliczen dochod6w budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkéw z tytutu dotacji oraz zwrotéw z funduszy pomocowych,
- rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

- rozrachunkéw z tytutu sum do wyjasnienia dotyczgcych dochodéw budzetowych oraz
pozostatych rozrachunkéw budzetu.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 224 powinna umozliwiaé ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 224 - oznacza stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

1.9 KONTO 225 —,Rozliczenie niewygasaj gcych wydatkéw”

a)
b)

c)

d)

e)

Konto 225 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie s$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczeg6inymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
jednostkom srodkow na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

1.10 KONTO 226 —,Rozrachunki z Urz edem Skarbowym z tytutu podatku VAT”

a)

Konto 226 stuzy do ewidencji i rozliczania rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu
podatku VAT.
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b)

c)

d)

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie:
- naliczony podatek VAT podlegajgcy w biezgcym miesigcu rozliczeniu z podatkiem

naleznym lub zwrotowi bezposredniemu, przypisany na podstawie czgstkowych
deklaracji VAT-7 jednostek podlegtych (rejestr zakupu),

- zaplate podatku VAT naleznego do Urzedu Skarbowego w korespondencji z kontem
139.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:
- nalezny podatek VAT podlegajgcy obowigzkowi podatkowemu w biezgcym okresie

sprawozdawczym przypisany na podstawie czastkowych deklaracji VAT-7 jednostek
podlegtych (rejestr sprzedazy),
- zwrot podatku naliczonego VAT z Urzedu Skarbowego w korespondenc;ji z kontem
139.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 226 powinna umozliwiaé ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan z tytutu podatku VAT.

Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma oznacza stan zobowigzan podatkowych budzetu

1.11 KONTO 240 —,Pozostate rozrachunki "

a)

b)

d)

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjgtkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 226,
250,260,280.

Szczegolng funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciggéw bankowych zawierajgcych bledy do
czasu ich poprawienia przez wyciggi korygujagce btedy.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 240 stah zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

1.12 KONTO 250 —,Nale znosci finansowe”

a)

b)
<)
d)

e)

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych.
Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
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1.13 KONTO 260 —,Zobowi gzania finansowe”

a)

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytdw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych.
Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych. Saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

1.14 KONTO 280 —,Rozrachunki z jednostkami bud  zetowymi z tytutu podatku VAT "

a)

b)

c)

d)

Konto 280 stuzy do ewidenciji rozliczen z tytutu podatku VAT z podlegtymi jednostkami
budzetowymi.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje sie:
- nalezny podatek VAT podlegajgcy obowigzkowi podatkowemu w biezgcym okresie

sprawozdawczym przypisany na podstawie czgstkowych deklaracji VAT-7 jednostek
podlegtych (rejestr sprzedazy) w korespondenciji z kontem 226,
- zwrot jednostce podlegtej podatku naliczonego w korespondencji z kontem 139.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje sie:
- naliczony podatek VAT podlegajgcy w biezgcym miesigcu rozliczeniu z podatkiem

naleznym lub zwrotowi bezposredniemu przypisany na podstawie czastkowych
deklaracji VAT-7 jednostek podlegtych (rejestr zakupu),

- wplyw srodkéw z tytulu VAT naleznego od podleglej jednostki budzetowej na
podstawie czgstkowej deklaracji VAT-7, w korespondenciji z kontem 139.

Ewidencje szczeg6lowg do konta 280 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy okreslenie
naleznosci badz zobowigzan z tytutu podatku VAT z poszczegélnymi jednostkami
budzetowymi.

Konto 280 moze wykazywaé dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego od jednostek organizacyjnych z tytutu rozliczenia podatku VAT. Saldo
MA oznacza stan zobowigzan Wojewddztwa Zachodniopomorskiego wobec jednostek
organizacyjnych z tytutu rozliczenia podatku VAT.

1.15 KONTO 290 —,0dpisy aktualizuj gce nale znosci”

a)
b)

<)
d)

Konto 290 stuzy do ewidencji odpis6w aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie zwiekszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujgcych naleznosci.
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1.16 KONTO 901 —,Dochody bud zetu”

a)
b)

<)

d)

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdah budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenciji
z kontem 222,

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

-z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji
z kontem 224,

-z innych tytutdéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

- pochodzgce ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,

- pochodzagce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych
dochoddw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Na koncie 901 ksieguje sie ,dochody wykonane” obejmujgce m.in. dochody z tytutu dotacji i
subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego, a dotyczgce roku sprawozdawczego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
na dany rok budzetowy. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901
przenosi sie na konto 961.

1.17 KONTO 902 —,Wydatki bud zetu”

a)
b)

c)

d)

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegoélnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdah budzetowych, w korespondenciji
z kontem 223,

- jednostki samorzadu terytorialnego realizowane w korespondencji z kontem 133,
w zakresie wydatkbw nie ujetych w sprawozdaniach budzetowych jednostek
budzetowych,

- realizowane w zakresie zaptaty odsetek od uruchomionego kredytu w korespondenciji
z kontem 134.

Ewidencja szczeg6towa konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
na dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.

19



1.18 KONTO 903 —,Niewykonane wydatki”

a)
b)

<)

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

1.19 KONTO 904 —, Niewygasaj ace wydatki”

a)
b)

d)

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma kotna 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

1.20 KONTO 909 - ,Rozliczenia mi edzyokresowe”

a)
b)

c)

d)

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegOlowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma .

1.21 KONTO 960 - ,Skumulowane wyniki bud  zetu”

a)

b)

<)

d)

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegoélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.
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1.22 KONTO 961 - ,Wynik wykonania bud zetu”

a)
b)

d)
e)

f)

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z
kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu odpowiednio w korespondenciji
z kontem 901.

W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwiekszeh i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie ha konto 960.

1.23 KONTO 962 - ,Wynik na pozostatych operacjach”

a)
b)
<)
d)

e)

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajgcych na
skumulowany wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegoélnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sg wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo i stuzg do
dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach pozabilansowych
nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu kazdej operacji na dwoch kontach po przeciwnych
stronach tych kont.

2.1 KONTO 224-99-,Rozliczenia ptatno $ci bud zetu srodkow europejskich”

a)
b)

c)

Konto 224-99 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez instytucje zarzadzajgce i
posredniczgce ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224-99 ujmuje sie w szczegélnosci wartos¢ ptatnosci dokonywanych na
rzecz beneficjentdow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 230.

Na stronie Ma konta 224-99 ujmuje sie warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 230.
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d)

e)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224-99 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
wedtug przeznaczenia tych srodkow.

Konto 224-99 moze wykazywa¢ saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan nierozliczonych
z budzetem $rodkéw europejskich ptatnosci dokonywanych na rzecz beneficjentow przez
BGK.

2.2 KONTO 230-,Rozliczenie z bud zetem s$rodkdéw europejskich”

a)

b)

Konto 230 sluzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajgcg lub posredniczacy z
beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu srodkéw europejskich

Na koncie 230 dokonuje sie zapiséw ksiegowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacje
projektéw nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji ani tez nie sg realizowane
z rachunkéw bankowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224-99.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje sie wartosé ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224-99.

Konto 230 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz
beneficjentébw przez Bank Gospodarstwa Krajowego nierozliczonych z budzetem s$rodkow
europejskich.

2.3 KONTO 991 - ,Planowane dochody bud zetu”

a)
b)
<)

d)
e)

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie WN konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie MA konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Ewidencje na koncie 991 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie po stronie Wn
konta 991.

2.4 KONTO 992 - ,Planowane wydatki bud zetu”

a)
b)

c)

d)

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie WN konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie MA konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetowych.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
MA konta 992.
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2.5 KONTO 995 - , Ewidencja danych do sprawozdania  Rb-NDS”

a)

b)

Konto 995 stuzy do ewidencji planu i wykonania wybranych danych dotyczgcych
sprawozdania budzetowego Rb-NDS.

Ewidencja szczegétowa wybranych danych do konta 995 prowadzona jest analitycznie do
pozycji sprawozdania w zakresie kwoty planowanej i kwoty wykonanej za dany okres.

2.6 KONTO 996 - , Ewidencja danych do sprawozdania  Rb-Z”

a)

b)

Konto 996 stuzy do ewidencji planu i wykonania wybranych danych dotyczgcych
sprawozdania w zakresie operacji finansowych Rb-Z.

Ewidencja szczegétowa wybranych danych do konta 996 prowadzona jest analitycznie do
pozycji sprawozdania w zakresie kwoty planowanej i kwoty wykonanej za dany okres.

2.7 KONTO 997 - ,Koszty obstugi zarz agdzania srodkami finansowymi”.

a)

b)

c)

d)

Konto 997 stuzy do ewidencji kosztow obstugi jednostki samorzgdu terytorialnego (ORGAN) w
ramach.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie rownowarto$¢ kosztéw zw. z zarzgdzaniem srodkami
finansowymi przez Wykonawce w ramach inicjatywy Jessica/Jeremie w danym roku
budzetowym.

Na stronie Ma ujmuje sie rownowartos¢ srodkdéw pobranych przez Wykonawce na optacenie
naleznosci zw. z zarzgdzaniem $rodkami finansowymi w ramach inicjatywy Jessica/Jeremie
w danym roku budzetowym.

Ewidencje szczeg6towg do konta 997 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy okreslenie stanu
rozliczen z poszczeg6inymi Wykonawcami.

2.8 KONTO 998 - ,Zaanga zowanie wydatkéw bud zetowych roku bie zacego”

e)

f)

)

h)

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego (ORGAN) danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

W odniesieniu do ksigg rachunkowych budzetu wojewddztwa (ORGAN) zapisy na koncie 998
prowadzone sg ze wzgleddw technicznych na potrzeby sporzadzenia sprawozdania
budzetowego Rb- 28S i odpowiadajg stanowi zapisow na koncie 902 - ,wydatki budzetowe”.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego (ORGAN) w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku
biezgcego.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
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