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ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

INSTYTUCJA ZARZĄDZAJĄCA REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM

WOJEWÓDZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020
Instrukcja dot. wyboru projektów oraz opracowania i zatwierdzania Rocznych Planów Działań

 w ramach Pomocy Technicznej 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Szczecin, 12 lutego 2018 r.
WERSJA 3.0.
A. Wykaz skrótów
Użyte w niniejszej Instrukcji pojęcia oznaczają:

EFS – Europejski Fundusz Społeczny,

GM – Gabinet Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego,

GMK – Gmina Miasto Koszalin w ramach ZIT KKBOF,
IC – Instytucja Certyfikująca,
IP – Instytucja Pośrednicząca RPO WZ (WUP /GMK),

IZ – Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,

PT – Pomoc Techniczna,
PT RPO WZ – X oś Priorytetowa RPO WZ 2014-2020 – Pomoc Techniczna,
RPD PT – Roczny Plan Działań Pomocy Technicznej,

RPO WZ – Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
SL2014 – aplikacja główna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana m.in. 
w procesie rozliczania Projektu,
SOOP – Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
UM WZ – Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego,
WIiN – Wydział Inwestycji i Nieruchomości UM WZ,

WUP – Wojewódzki Urząd Pracy,

WWŚRPO – Wydział Wdrażania Działań Środowiskowych Regionalnego Programu Operacyjnego
WWRPO – Wydział Wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego UM WZ,

WZS – Wydział Zarządzania Strategicznego UM WZ,
ZIT KKBOF – Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Koszalińsko-Kołobrzesko-Białogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego,
ZWZ – Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego.
B. Słownik pojęć
Użyte w niniejszej Instrukcji pojęcia oznaczają:

1. Beneficjent - podmiot, o którym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporządzenia ogólnego; na  potrzeby niniejszych Zasad, ilekroć jest mowa o Beneficjencie, należy przez to rozumieć podmiot upoważniony do ponoszenia wydatków, wobec którego wydano decyzję lub z którym zawarto umowę.
2. dofinansowanie – współfinansowanie UE,
3. projekt - przedsięwzięcie, o którym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrożeniowej,
4. umowa/decyzja – należy przez to rozumieć dokument stanowiący podstawę dofinansowania zadań realizowanych przez Beneficjenta, wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszej Instrukcji, zaś decyzji – załącznik nr 5 do niniejszej Instrukcji,
5. wniosek o płatność – należy przez to rozumieć składany przez Beneficjenta za pośrednictwem systemu SL2014 wniosek wraz z załącznikami, na podstawie którego Beneficjent wnioskuje o przyznanie: zaliczki, płatności pośredniej, płatności końcowej lub przekazuje informacje o postępie rzeczowym Projektu, bądź rozlicza płatność zaliczkową; wniosek składany jest w wersji elektronicznej, zaś w przypadku awarii systemu – w wersji papierowej według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zasad rozliczania wydatków w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (załącznik nr 10 do niniejszej Instrukcji).
C. Podstawy prawne 
Niniejszą Instrukcję należy stosować z uwzględnieniem aktów prawnych i dokumentów, przepisów prawa krajowego i UE.
Niniejszy dokument jest zgodny z przepisami prawa zawartymi w:

1. Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającym wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającym przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającym rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
2. Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
3. Rozporządzeniu wykonawczym Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca 2014 r. ustanawiającym zasady wykonania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, określania celów pośrednich 
i końcowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych,
4. Ustawie z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ( Dz. U. z 2017, poz. 1376 t.j.),
5. Ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017, poz. 2077 t.j.),
6. Ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz. U. z 2017, poz. 2342 t.j.),
7. Umowie partnerstwa, o której mowa w art. 2 pkt 20 rozporządzenia ogólnego, zatwierdzonej przez Komisję Europejską w dniu 23 maja 2014 r.,
8. Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 
2014-2020,
9. Wytycznych w zakresie wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2014-2020,
10. Wytycznych w zakresie sprawozdawczości na lata 2014-2020,
11. Wytycznych w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
12. Wytycznych w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020,
13. Wytycznych w zakresie komitetów monitorujących na lata 2014-2020,
14. Wytycznych w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020,
15. Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020,
16. Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełno sprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
17. Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020,
18.  Zasadach dotyczących kontroli realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
19. Regionalnym Programie Operacyjnym Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
20. Szczegółowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WZ 2014-2020,
21. Opisie Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
1. Założenia Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020
Celem głównym X Osi Priorytetowej RPO WZ 2014-2020 – Pomoc Techniczna jest zapewnienie sprawnego systemu wdrażania i zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Celami szczegółowymi PT RPO WZ 2014-2020 są:

- utrzymanie niezbędnych warunków pracy, odpowiedniego poziomu zatrudnienia oraz 
               zapewnienie wysoko wykwalifikowanej kadry w instytucjach gwarantujących skuteczne 
               wykonywanie obowiązków związanych z realizacją RPO WZ 2014-2020,
- sprawna realizacja kluczowych procesów systemu wdrażania RPO WZ 2014-2020,

- zapewnienie dopasowanego do potrzeb odbiorców przekazu w zakresie celów i korzyści 
               z wdrażania RPO WZ 2014-2020 i wzmocnienie kompetencji Beneficjentów i potencjalnych 
               Beneficjentów Programu.

Wdrażanie Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 następuje poprzez realizację projektów pomocy technicznej na podstawie Rocznych Planów Działań Pomocy Technicznej, zatwierdzonych przez Instytucję Zarządzającą oraz zgodnie z zawartymi umowami/wydanymi decyzjami o dofinansowanie Projektu w ramach RPO WZ 2014-2020. RPD PT jest to dokument opisujący działania planowane do realizacji przez Beneficjenta Pomocy Technicznej RPO WZ, w okresie jednego roku budżetowego, który początkowo spełnia rolę wniosku o dofinansowanie, a następnie załącznika do decyzji/umowy o dofinansowanie Projektu. 
Beneficjentami PT RPO WZ są: Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego, pełniący zarówno funkcję Instytucji Zarządzającej, jak i funkcję Instytucji Certyfikującej oraz Instytucje Pośredniczące. Podmiotami uprawnionymi do korzystania ze wsparcia środkami Pomocy Technicznej RPO WZ, a tym samym zobowiązanymi do sporządzania własnych Rocznych Planów Działań Pomocy Technicznej są: IZ oraz IP (Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie i Gmina Miasto Koszalin w ramach ZIT KKBOF).
Komórkami organizacyjnymi UM WZ, które korzystają ze środków pomocy technicznej RPO WZ są m.in.:
1. Komórki organizacyjne UM WZ wykonujące czynności IZ: Wydział Zarządzania Strategicznego, Wydział Wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego, Gabinet Marszałka, Wydział Inwestycji i Nieruchomości, Wydział Wdrażania Działań Środowiskowych Regionalnego Programu Operacyjnego.

2. Biuro Certyfikacji wykonujące czynności IC.
3. Komórki organizacyjne UM WZ wykonujące czynności wspierające IZ i IC, m.in: Wydział Finansów i Budżetu, Wydział Organizacji i Rozwoju Zasobów Ludzkich, Wydział Administracyjny, Wydział Społeczeństwa Informacyjnego i Informatyki, Wydział Inwestycji i Nieruchomości, Wydział Bezpieczeństwa i Ochrony Informacji Niejawnych, Biuro Obsługi Zarządu, Biuro Rzecznika Funduszy Europejskich i inne.
W ramach IP czynności zastrzeżone dla Beneficjenta PT RPO WZ realizują komórki organizacyjne wykonujące czynności Instytucji Pośredniczącej.
IZ opracowuje i aktualizuje podział kwot na kategorie interwencji pomocy technicznej w sposób gwarantujący optymalne warunki realizacji Programu w ciągu całego okresu programowania.
2. Wybór projektów w ramach PT RPO WZ
Do wyboru projektów stosuje się tryb pozakonkursowy w rozumieniu art. 38 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy wdrożeniowej. IZ na podstawie Wytycznych w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020  uznaje za zgłoszone projekty wskazane w dokumencie strategicznym – RPO WZ na lata 2014-2020: dla IZ (WZS, WWŚRPO, WWRPO, WIiN, GM) oraz instytucji pośredniczących (WUP i GMK).
Po uznaniu tych projektów za zgłoszone Beneficjenci PT w ramach procesu identyfikacji projektów składają na wezwanie IZ odpowiedni formularz z opisem projektu lub projektów (wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej Instrukcji). Identyfikacji dokonuje się poprzez weryfikację formularza pod względem szans projektu na uzyskanie dofinansowania. Pozytywna weryfikacja skutkuje ostatecznym uznaniem projektu za projekt wybrany do dofinansowania w trybie pozakonkursowym. W efekcie IZ jest zobowiązana do wpisania projektu do wykazu projektów zidentyfikowanych w załączniku nr 5 do SOOP, w tabeli projektów planowanych do realizacji w kolejnych latach, w zakresie kolumn 1-5 i 9. Instytucja Zarządzająca opracowuje załącznik nr 5 do SOOP w perspektywie 4- i 5-letniej dla grupy projektów PT dla IZ i IP, uwzględniając alokację dla poszczególnych instytucji, wynikającą z Wieloletniej Prognozy Finansowej Województwa Zachodniopomorskiego oraz z zawartych z IP Porozumień w sprawie realizacji RPO WZ 2014-2020. Alokacja na PT dla IP określona jest na lata 2015-2018, natomiast na lata 2019-2023 zostanie określona w terminie do 31 marca 2018 r. 
Wykaz projektów pozakonkursowych, zgodnie z właściwą procedurą, zostaje opublikowany w SOOP. Wykaz projektów zidentyfikowanych może podlegać aktualizacji polegającej na usunięciu projektu z wykazu, dodaniu nowego projektu do wykazu lub zmianie informacji dotyczących wartości projektu. Modyfikacja wykazu zostaje podana do publicznej wiadomości zgodnie z procedurą właściwą dla SOOP.
3. Opracowywanie Rocznego Planu Działań
Zadania w ramach X osi priorytetowej RPO WZ 2014-2020 – Pomoc Techniczna realizowane są na podstawie Rocznego Planu Działań Pomocy Technicznej (wzór stanowi załącznik nr 6 do niniejszej Instrukcji). Jest to dokument o charakterze operacyjnym, stanowiący jednocześnie wniosek o dofinansowanie zadań w ramach PT RPO WZ 2014-2020, będący załącznikiem do umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu. Beneficjent składa ostateczny projekt RPD PT po zakończeniu procesu identyfikacji projektów. W ramach PT RPO WZ projekty realizowane są na podstawie zatwierdzonych RPD PT.
Każdy projekt powinien zawierać w szczególności:

a) opis poszczególnych typów operacji finansowanych ze środków Pomocy Technicznej 
w ramach RPO WZ, 

b) kwoty przeznaczone na ich finansowanie, 

c) harmonogram  płatności,

d) wskaźniki realizacji projektu.

Wyboru właściwych wskaźników dokonuje Beneficjent na podstawie listy wskaźników określonych  w Wytycznych w zakresie wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2014-2020 (Tabela 1) oraz w RPO WZ, uwzględniając założenie, że wybrane wskaźniki powinny w sposób wyczerpujący umożliwić monitorowanie poziomu realizacji operacji w ramach projektu (wskaźniki produktu). Beneficjent zobowiązany jest do pomiaru wartości tych wskaźników i informowania o stopniu ich realizacji w każdym wniosku o płatność.  

IZ dokonuje podziału środków przeznaczonych na dofinansowanie projektów realizowanych
w ramach Osi Priorytetowej X RPO WZ pomiędzy poszczególnych Beneficjentów PT RPO WZ, ustalając tym samym limity środków przeznaczonych dla poszczególnych instytucji. Limity środków są zatwierdzane przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego. 
Zgodnie z wymogiem wezwania do złożenia RPD PT, wynikającym z art. 48 ust. 1 ustawy wdrożeniowej, IZ corocznie pisemnie wzywa Beneficjentów PT do złożenia RPD PT, w terminie nie późniejszym niż do 30 czerwca roku poprzedzającego rok, w którym będzie realizowany projekt. W przypadku nie złożenia RPD PT w terminie, IZ wzywa poszczególne instytucje do złożenia RPD PT wyznaczając ostateczny termin. W uzasadnionych przypadkach IZ może określić inny termin składania RPD PT.
Na podstawie informacji o wysokości określonego przez IZ limitu środków, Beneficjenci PT RPO WZ przygotowują RPD PT wraz z wymaganymi załącznikami do RPD PT (załącznik nr 1 do RPD PT – Szczegółowy plan rzeczowo-finansowy, załącznik nr 2 do RPD PT – Oświadczenie o kwalifikowalności VAT, Metodykę rozliczania kosztów oraz – wyłącznie w przypadku składania pierwszego (pierwotnego) RPD PT – Harmonogram zapotrzebowania na środki PT – załącznik nr 9 do niniejszej Instrukcji) i składają do IZ (2 egzemplarze w wersji papierowej + 1 egzemplarz w wersji elektronicznej) osobiście, przez posłańca lub przesyłką rejestrowaną. Załącznika nr 3 do RPD PT – Wykaz zmian w Rocznym Planie Działań nie załącza się w przypadku składania pierwszego (pierwotnego) RPD PT dla danego Projektu.
4. Zatwierdzanie Rocznego Planu Działań

Instytucja Zarządzająca RPO WZ dokonuje oceny RPD PT w oparciu o zatwierdzone przez Komitet Monitorujący RPO WZ 2014-2020 Kryteria wyboru projektów dla poszczególnych osi priorytetowych, działań i poddziałań RPO WZ 2014-2020, stanowiące załącznik do SOOP. Kryteria wyboru projektów dla X Osi priorytetowej RPO WZ stanowią załącznik nr 2 do niniejszej Instrukcji. Ocena dokonywana jest w szczególności pod kątem:
a) zgodności z celami PT RPO WZ,

b) zgodności z prawodawstwem wspólnotowym i krajowym oraz dokumentami programowymi,

c) kwalifikowalności wydatków.
Na etapie oceny RPD PT dokonywana jest wstępna ocena kwalifikowalności planowanych wydatków. Przyjęcie danego projektu do realizacji w formie decyzji/umowy o dofinansowaniu nie oznacza jednak, że wszystkie wydatki, które Beneficjent przedstawi we wniosku o płatność w trakcie realizacji projektu zostaną poświadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego).

Ocena kryteriów: dopuszczalności, administracyjności i wykonalności RPD PT odbywa się na podstawie Listy sprawdzającej Roczny Plan Działań Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 (stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszej Instrukcji). IZ dokonuje weryfikacji złożonego RPD PT w terminie 10 dni roboczych (po 5 dni na każdego pracownika) od dnia jego złożenia. W przypadku stwierdzenia w Liście sprawdzającej RPD PT przez IZ błędów lub braków w złożonym RPD PT jest on odsyłany do poprawy/uzupełnienia do Beneficjenta. Beneficjent jest zobowiązany do wyeliminowania błędów i uzupełnienia informacji poprzez złożenie kolejnej (poprawionej/uzupełnionej) wersji RPD PT w terminie 5 dni roboczych od daty wpływu pisma do Beneficjenta. IZ w uzasadnionych przypadkach może zdecydować o wydłużeniu tego terminu. IZ może również żądać od Beneficjenta wyjaśnień związanych z przedkładanym RPD PT. 
Weryfikacja poprawionego/uzupełnionego RPD PT następuje w terminie 10 dni roboczych (po 5 dni na każdego pracownika) od dnia jego złożenia.

Przy zachowaniu formy pisemnej Beneficjent – w porozumieniu z IZ – może wycofać złożony RPD PT przed zakończeniem jego weryfikacji i w terminie 5 dni roboczych złożyć jego kolejną wersję. Termin weryfikacji kolejnego RPD PT jest tożsamy, jak w przypadkach powyższych i wynosi 10 dni roboczych. W uzasadnionych okolicznościach IZ może wyznaczyć inny termin złożenia nowej wersji RPD PT.
Oceny i weryfikacji RPD PT w imieniu IZ dokonuje Biuro ds. Finansowych w Wydziale Zarządzania Strategicznego UM WZ.
Realizacja projektu następuje na podstawie decyzji/umowy o dofinansowaniu projektu w ramach PT RPO WZ 2014-2020, wydanej/podpisanej przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego. Wydaną decyzję/podpisaną umowę rejestruje pracownik WZS (Biura ds. Finansowych) w SL2014. Wzór umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 stanowi załącznik nr 4 do niniejszej Instrukcji, a wzór decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 stanowi załącznik nr 5 do niniejszej Instrukcji. 

5. Szczegółowy schemat przygotowania i zatwierdzania RPD PT
	Lp. 
	Osoba wykonująca działanie/Jednostka odpowiedzialna
	Działanie
	Termin wykonania
	Jednostki powiązane 

	Identyfikacja projektów pomocy technicznej RPO WO 2014-2020


	1. 


	Wyznaczony pracownik IZ (Biura ds. Finansowych WZS)
	Przygotowanie i przekazanie pisma wzywającego Beneficjenta do złożenia ostatecznej wersji RPD PT.
	do 05.06.
	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO, WUP,  GMK

	2. 


	Pracownik odpowie-dzialny za opraco-wanie RPD PT 2014-2020 w IP oraz w WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO
	Sporządzenie i przekazanie RPD PT RPO WZ 2014-2020 do IZ. 
	do 30.06.
	IZ

	3. 


	Dwóch wyznaczonych pracowników IZ (Biura ds. Finansowych WZS) –  pracownik I i pracownik II
	Weryfikacja RPD PT według listy sprawdzającej.
	10 dni roboczych 
(po 5 dni na każdego pracownika). 

	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO,WUP, GMK

	4. 


	Pracownik odpowiedzialny za opracowanie RPD PT 2014-2020 w IP oraz w WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO
	Uzupełnienie i przekazanie RPD PT do IZ celem dalszej weryfikacji (w przypadku korekty RPD PT)
	5 dni roboczych
	IZ

	5. 


	Dwóch wyznaczonych pracowników IZ (Biura ds. Finansowych WZS) –  pracownik I i pracownik II
	Ponowna weryfikacja RPD PT według listy sprawdzającej (w przypadku kolejnych uwag do RPD PT postępujemy według punktów 4,5).
	10 dni roboczych 
(po 5 dni na każdego pracownika)
	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO,WUP, GMK

	6. 


	Kierownik Biura ds. Finansowych WZS/ /Koordynator zespołu ds. Budżetu w IZ
	Akceptacja RPD PT
	niezwłocznie
	 IZ

	7. 


	Dyrektor WZS/Zastępca Dyrektora WZS w IZ
	Zatwierdzenie RPD PT
	niezwłocznie
	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO,WUP,  GMK

	8. 


	Wyznaczony pracownik IZ 
	Przekazanie 1 egz. RPD PT wraz z pismem zatwierdzającym RPD PT oraz z uzupełnioną listą sprawdzającą.
	niezwłocznie
	  WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO, WUP,  GMK

	9. 


	Pracownik odpowiedzialny za opracowanie RPD PT 2014-2020 w IZ (WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO)
	Przygotowanie wniosku na Zarząd – w przypadku IZ
 
	niezwłocznie
	 ZWZ

	9a. 


	IZ (WZS Biuro ds. Finansowych)
	Przygotowanie wniosku na Zarząd – w przypadku IP
 
	niezwłocznie
	 ZWZ, WUP, GMK

	10. 


	 ZWZ
	Podjęcie uchwały dot. decyzji/umowy o dofinansowaniu projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
	- 
	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO, WUP, GMK

	11.
	IZ (WZS Biuro ds. Finansowych), GMK 
	Podpisanie umowy o dofinansowanie
	niezwłocznie
	IZ, GMK

	11a.
	Wyznaczony pracownik IZ (WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO)
	Przekazanie decyzji o dofinansowanie
	niezwłocznie
	 IZ

	12. 


	Pracownik IZ (WZS Biuro ds. Finansowych)
	Wprowadzenie decyzji/umowy o dofinansowaniu projektu do SL2014
	niezwłocznie
	 WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO, WUP, GMK

	13. 
	Pracownik IZ (WZS Biuro ds. Finansowych, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO) 
	Umieszczenie informacji o umowie/decyzji w BIP
	niezwłocznie
	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO, WUP, GMK

	14. 
	Pracownik IZ (Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatycznych)
	Umieszczenie informacji o decyzji /umowie na stronie internetowej IZ oraz na portalu
	7 dni od zakoń-czenia miesiąca, w  którym podjęto uchwałę dot. decyzji/umowy
	WZS, WWRPO, GM, WIiN, WWŚRPO, WUP, GMK


6. Załączniki 
Oprócz wyżej wymienionych załączników, załącznikami do umowy/decyzji  są także wzory następujących formularzy:  

– Wniosek o nadanie/zmianę dostępu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 – umożliwiający przyznanie odpowiednich uprawnień osobom wyznaczonym do wykonywania w imieniu Beneficjenta czynności związanych z realizacją Projektu w systemie teleinformatycznym SL2014; 
– Wniosek o wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 oraz 
– Harmonogram zapotrzebowania na środki PT. 
Ponadto załącznikiem do umowy/decyzji są Zasady rozliczania wydatków w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, szczegółowo określające reguły obowiązujące Beneficjenta w ramach realizacji projektu i jego rozliczania.

Pełny wykaz załączników do Instrukcji:

Załącznik nr 1 – Formularz zgłoszenia do wykazu identyfikowanych projektów finansowanych z PT RPO WZ

Załącznik nr 2 – Kryteria wyboru projektów dla X osi priorytetowej RPO WZ 2014-2020 (załącznik nr 3 do SOOP w zakresie EFS)
Załącznik nr 3 – Lista sprawdzająca Roczny Plan Działań Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020

Załącznik nr 4 – Wzór umowy o dofinansowanie projektu w ramach Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020

Załącznik nr 5 – Wzór decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020

Załączniki do umowy/decyzji:

Załącznik nr 6 – Załącznik nr 1 do umowy/decyzji: Roczny Plan Działań PT RPO WZ 2014-2020 (RPD PT)





Załącznik nr 1 do RPD PT: Szczegółowy plan rzeczowo-finansowy





Załącznik nr 2 do RPD PT: Oświadczenie o kwalifikowalności VAT





Załącznik nr 3 do RPD PT: Wykaz zmian w Rocznym Planie Działań
Załącznik nr 7 – Załącznik nr 2 do umowy/decyzji: Wniosek o nadanie/zmianę dostępu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014
Załącznik nr 8 – Załącznik nr 3 do umowy/decyzji: Wniosek o wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014
Załącznik nr 9 – Załącznik nr 4 do umowy/decyzji: Harmonogram zapotrzebowania na środki PT

Załącznik nr 10 – Załącznik nr 5 do umowy/decyzji: Zasady rozliczania wydatków w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopo-morskiego 2014-2020




Załącznik nr 1 do Zasad rozliczania: Wzór wniosku o płatność





Załącznik nr 2 do Zasad rozliczania: Lista sprawdzająca do wniosku o płatność w ramach Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020
Załącznik nr 11 – Załącznik nr 6 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące kontroli realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Załącznik nr 12 – Załącznik nr 7 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące przechowywania i udostępniania dokumentów Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Załącznik nr 13 – Załącznik nr 8 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące kontroli Instrumentów Finansowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Załącznik nr 14 – Załącznik nr 9 do umowy/decyzji: Zasady wskazujące minimalne wymagania w zakresie zarządzania ryzykiem oraz dokumentowania tego procesu przez instytucje uczestniczące we wdrażaniu Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Załącznik nr 15 – Załącznik nr 10 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące przeciwdziałania i zwalczania nadużyć finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Załącznik nr 16 – Załącznik nr 11 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące wykrywania, korygowania i informowania o nieprawidłowościach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Załącznik nr 17 – Załącznik nr 12 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące certyfikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Załącznik nr 18 – Załącznik nr 13 do umowy/decyzji: Zasady dotyczące wysokości, sposobu i warunków dofinansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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