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Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

1. Zakres dokumentu

Dokument zawiera opis funkcjonalnosci Serwisu Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego
2014-2020 (aplikacji LS12014), wykonanych do dnia wydania niniejszego dokumentu.

Szczegotowe informacje dotyczgce merytorycznych aspektow wypetniania formularza wniosku
aplikacyjnego znajdujg sie w dokumentach dotyczacych danego naboru, dostepnych na stronach:
http://www.rpo.wzp.pl/

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Funkcjonalnosci Serwisu Beneficjenta
2.1 Zakladanie nowego konta, logowanie, zmiana hasta
2.1.1 Zakladanie konta w Serwisie Beneficjenta

W celu rejestracji nowego uzytkownika w Serwisie Beneficjenta (zatozenia nowego konta) nalezy
klikngé w link ,Rejestruj nowego uzytkownika”.

Jestem nowym uzytkownikiem

&- Rejestruj nowego uzytkownika

g} ©dzvskaj dostep do konta

W wyswietlonym formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie pola odpowiednimi danymi, a nastepnie klikng¢
w przycisk ,Zarejestruj”.

Serwis Beneficjenta Regionalinego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Rejestracja nowego uzytkownika

Formularz rejestracyjny

Email (login) *
Powtorz email: *
Hasto: *

Powtorz hasto - *
Imie: *

Nazwisko: *

Wersja: 1.25
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Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

Uwaga! Nie ma mozliwosci zmiany przypisanego do konta adresu e-mail, ktéry jest
réwnoczesnie loginem (nazwga uzytkownika). Dlatego adres e-mail do rejestracji nalezy wybraé
z nalezyta rozwaga.

Hasto powinno sktadaé sie z duzych i matych liter, cyfr i zawiera¢ przynajmniej jeden znak specjalny.
Dozwolone sg nastepujace znaki specjalne:
lQ#$% " "&+=

Na podany podczas rejestracji uzytkownika adres e-mail wystana zostanie wiadomos¢ poczty
elektronicznej z adresu beneficient@wzp.pl z linkiem aktywacyjnym. Klikniecie w ten link spowoduje
aktywacje zatozonego konta.

Serwis Regionalnego Programu Operacyjnego

i
s s " " . Pomorze -
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego %W Zachodnie .

‘ Logowanie ‘ Aktualnosci ‘ Trwajgce nabory ‘ Pomoc ‘ Przydatne strony ‘

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Aktywacja nowego uzytkownika
Potwierdzenie

Twoje konto jest juz aktywne Mozesz teraz przejsc do strony logowania. by uzyskac dostep do Serwisu Beneficjenta.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Projekt finansowany przez Unig Eurcpejska ze srodkdw Europejskiege Funduszu
PROGRAM EWEMJI'E- et Rozwoju Regicnainego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnege Programu
REGIONALNY ) " " :
MARDDOWS STRATEGIA SPOINCEC ROZWOL REGIONALNEGO Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomerskiego na lata 2007 - 2013

2.1.2 Logowanie

Aby zalogowa¢ sie do Serwisu Beneficjenta RPO WZ 2014-2020 nalezy przej$¢ na strone logowania
beneficient2014.wzp.pl przy uzyciu przegladarki internetowej w aktualnej wersji (Mozilla Firefox lub
Internet Explorer) .

W celu rozpoczecia pracy w Serwisie Beneficjenta nalezy zalogowac sie przy uzyciu formularza ,Mam
juz konto w systemie”, wypetniajgc pola ,Login” oraz ,Hasto” prawidtowymi danymi, a nastepnie
klikajac na przycisk ,Zaloguj”. Zalogowanie sie w Systemie jest rownoznaczne z akceptacjg
Regulaminu.

Wersja: 1.25
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Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

i
SerwisR.egionaln‘egol’rcgramuOperacyinego . . ‘ ,ﬁ' PUmOfZE -
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego * Zachodnie e
‘ Logowanie ‘ Aktualnosci ‘ Trwajace nabory ‘ Pomoc ‘ Przydatne strony ‘

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Ta stiona zspisuje ns tym urzadzeniu kidtie informadje telstows zwane plitami cockies {ciasteczkami). Sa ene np. do zapi is indywiduslnych praferendji

uiytkownika. W kazdej chwili mozns zablokowad lub ograniczyé umisszczanie pliséw cockies [desteczek) na tym

Ustawienie lub \darki ns akoepladie cockies (diasteczek) cznscza wytsienis przez uz i j zgody na takie praidyki

Mam juz konto w systemie Jestem nowym uzytkownikiem
Login: & Rejestruj nowego uzytkownika
Hasto: E Odzyskaj dostep do konta

Zalogowanie sie w Systemie jest réwnoznaczne z
akceptacja Regulaminu.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Projekt finansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

EE{O:E)RNAAMLNY EURDPEISKI m’ Rozwoju Regienalnego w ramach Poemocy Technicznej Regienalnego Programu
NARDDOWA STRATEGIA SPAINGACT ROZWOUL REGIONALNEGO Operacyjnego Wojewodztwa Zac p Kiego na lata 2007 - 2012

2.1.3 Odzyskanie dostepu do konta

W przypadku zapomnienia hasta do konta uzytkownika mozliwe jest odzyskanie dostepu przy uzyciu
funkciji ,Odzyskaj dostep do konta” na stronie logowania.

Jestem nowym uzytkownikiem

k Rejestruj nowego uzytkownika

ﬂ Odzyskaj dostep do konta

Wyswietlony zostanie formularz, w ktérym nalezy poda¢ adres e-mail, bedacy jednoczesnie loginem
do konta, do ktérego chcemy odzyskaé dostep, a nastepnie uzyé opcji ,Wyslij wiadomos$¢”. Na podany
adres wystana zostanie wiadomosc¢ poczty elektronicznej zawierajgca link umozliwiajgcy reset hasta
(przyktadowa tres¢):

Reset hasta - Serwis Beneficjenta LS| 2014 dla konta o loginie: beneficjent@domena.pl. Kliknij
podany link:
https://beneficjent2014.wzp.pl/serwis/activation?_flowld=activationForgotPassword-
flow&login=beneficjent@domena.pl&activationCode=b40046daf2bdddd

Wersja: 1.25
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Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

Po kliknieciu w link mozliwe bedzie wprowadzenie nowego hasta.

Sermwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Reset hasta

Wpisz nowe hasto

Login:
Hasto: *
Powtdrz hasto - *

[# Ustaw nowe hasio

W celu zalogowania sie do konta przy uzyciu nowego hasta nalezy skorzysta¢ z opcji ,Powrot”,
a nastepnie zalogowac sie na konto przy uzyciu loginu oraz nowego hasta.

Jesli opcja ,0Odzyskaj dostep do konta” zostata uruchomiona przypadkiem lub nie zachodzi juz
koniecznos¢ ustalania nowego hasta (np. stare hasto zostalo przypomniane Ilub odnalezione),
wiadomos¢é e-mail zawierajaca link do resetu hasta mozna zignorowac.

2.1.4 Moje konto — strona giéwna

Po zalogowaniu uzytkownik znajduje sie na stronie gtdéwnej Serwisu Beneficjenta, do ktorej zawsze
mozna powrdci¢ po kliknieciu w link ,Moje konto”. Na stronie wyswietlane sg zakfadki:

Moje konto

Aktualnosci

Trwajgce nabory

Pomoc

Przydatne strony

Edytuj profil

Wyloguj

a takze:

¢ Wiadomosci
o  Whnioski Aplikacyjne
o Teczki projektow

Wersja: 1.25
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g
Serwis R.egionalnfgoPrograrnu Operacyjnego . . ,k' Pomorze
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego “%* Zachodnie
| Moje konto | Aktualnosci | Trwajace nabory | Pomoc | Przydatne strony | Edytuij profil Wyloguj

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne | Teczki Projektow |

‘Twoje wnioski aplikacyjne ‘Twoje teczki projektow

¥ Uutworz nowy wniosek Lista wiadomosci (14) [ Teczka 001
Howych: 10
|j3 Lista zapisanych wnioskow (21) (@ Teczka 005
3 Lista opublikowanych wnioskéw (51) [ Teczka 006
40 Lista udostepnionych wnioskaw (13) (@ Teczka 01
ﬁj Lista wnioskdw do poprawy (12) ([ Teczka 02
([ Teczka 03

2.1.5 Wylogowanie

Aby wylogowa¢ sie z systemu nalezy wybrac¢ opcje ,Wyloguj” prawym gérnym rogu wyswietlanej
strony.

Serwis Regionalnego Programu Operacyjnego p ‘ P Omorze
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego % Zachodnie
‘ Moje konto Aktualnosci ‘ Trwajace nabory ‘ Pomoc ‘ Przydatne strony ‘ Edytuj profil Wyloguj

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Zac hodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne | Teczki Projektow |

2.1.6 Zmiana hasta i zmiana danych uzytkownika

Zmiana hasta do systemu lub zmiana danych uzytkownika mozliwa jest po zalogowaniu do systemu.
Nalezy w tym celu wybra¢ w prawym goérnym rogu ekranu opcje ,,Edytuj profil”.
System wyswietli formularze ,Zmiana danych” oraz ,Zmiana hasta”.
W formularzu ,Zmiana danych” mozliwa jest zmiana zapisanego w systemie imienia i nazwiska
uzytkownika.
W celu zmiany hasta do systemu w formularzu ,Zmiana hasta” nalezy wypetni¢ pola:

e Obecne hasto — aktualnie uzywane hasto,

e Nowe hasto,

e Powto6rz nowe hasto.

Wersja: 1.25
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d
Serwis R.egionaln'egoPrngramu()pericyinegn . . , 'k' pUmOrZe
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego " Zachodnie
‘ Moje konto ‘ Aktualnosci ‘ Trwajace nabory ‘ Pomoc ‘ Przydatne strony ‘ Edhytuj profil Wyloguj

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

‘ Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne ‘ Teczki Projektow |

Profil

Zmiana danych

Login/E-mail: | bensficienti@damena.pl
Imie: Pawet

Mazwisko® | Testowicz
Zmiana hasta

Gbecne hasio: | mesessxsssn
Nowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz zmiany”. Przy nastepnej probie logowania do systemu nalezy
korzysta¢ juz z nowego hasta.

2.2 Ogodlne funkcjonalnosci Serwisu Beneficjenta

2.2.1 Czas trwania sesji

Czas trwania sesji logowania w Serwisie Beneficjenta wynosi 30 minut, to znaczy, ze po 30 minutach
nieaktywnosci uzytkownik zostanie automatycznie wylogowany z systemu. Czas pozostaty do
zakonczenia sesji odliczany jest w prawym dolnym rogu ekranu (,Czas do wygasniecia sesji: MM:SS”,
gdzie MM oznaczajg minuty, a SS sekundy).

Wyswietlany jest réwniez aktualny oficjalny urzedowy czas UTC(PL) w Polsce.

3.7. Duiy projekt & Tak =
 Nie
Aktualny czas: 2017-01-09 11:08:59
Czas do wygasniecia sesji- 29:62
=
Wersja: 1.25

str. 8



Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

Przediuzenie czasu trwania sesji jest mozliwe poprzez wykonanie jednej z ponizszych czynnosci:
e przejscie do innej strony serwisu,
e przejscie do innej strony formularza wniosku,
e odswiezenie strony (F5, Ctrl + F5),
e walidacja poprawnosci wniosku,
e publikacja wniosku.

Niektore czynnosci nie powodujg przedtuzenia czasu sesji logowania. Nalezg do nich:
e zaznaczenie pola w formularzu wniosku,
e wybranie pozyciji z listy rozwijalnej wniosku,
e wypehienie pola tekstowego,
e wyswietlenie / pobranie podglagdu wniosku (PDF),
o wyswietlenie / pobranie potwierdzenia opublikowania wniosku.

Uwaga! Aby nie utraci¢ wprowadzonych danych podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie nalezy zwraca¢ uwage na pozostaty czas do wygasniecia sesji i zanim licznik
osiagnie 00:00 nalezy zapisa¢ swoja prace poprzez przejscie do innej sekcji wniosku. Wiecej
informacji na temat zapisywania danych we wniosku znalez¢é mozna w rozdziale 2.3.2
Zapisywanie danych w formularzu wniosku aplikacyjnego.

Zdecydowanie niezalecana jest praca w Serwisie Beneficjenta réwnoczesnie w wiecej niz
jednym oknie / karcie przegladarki. Moze to skutkowaé nieprawidlowym zapisywaniem
wprowadzanych danych i / lub nieprawiditowym wyswietlaniem licznika czasu pozostatego do
wygasniecia ses;ji.

2.2.2 Trwajace nabory

W zaktadce ,Trwajgce nabory” wyswietlana jest lista trwajgcych naboréw wnioskéw o dofinansowanie
oraz naborow, ktére zakonczyty sie w ciggu ostatnich 30 dni. Zaktadka jest dostepna réwniez dla
niezalogowanych uzytkownikéw.
Liste naboréw mozna segregowac¢ wedtug:

e Numeru naboru

o Kodu i nazwy dziatania

e Data rozpoczecia naboru

e Data zakonczenia naboru

e Trybu naboru

e Statusu naboru

2.2.3 Pomoc

W zaktadce ,Pomoc” wyswietlane sg informacje moggce utatwi¢ uzytkownikom korzystanie z Serwisu
Beneficjenta oraz formularz kontaktowy, umozliwiajgcy wystanie wiadomosci opisujacej problemy
techniczne do administratoréw Systemu.

W celu wystania wiadomosci przy uzyciu formularza nalezy wypeié¢ pole ,Adres e-mail” wpisujac
adres poczty elektronicznej osoby wysylajacej wiadomosé, w polu ,Opis” przedstawi¢ problem,
ktérego wiadomos¢ dotyczy oraz zamiesci¢ dodatkowe informacje, ktére mogg by¢ pomocne przy
identyfikacji problemu (np. login konta uzytkownika, nazwe lub sume kontrolng wniosku, sekcje i punkt
whniosku, ktérych dotyczy problem) oraz dane kontaktowe.

Wersja: 1.25
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r
Serwis Regionalnego Programu Operacyjnego ;i' Pomorze

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego %" Zachodnie

Aktualnosci

| Logowanie Trwajace nabory | Pomoc Przydatne strony |

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Pomoc
Podczas logowania pojawia sie nastepujacy komunikat? (kliknij tutaj)

Spowodowany jest zapamietaniem w przegladarce nieprawidlowego adresu internetowego np. zakonczonej poprzedniej sesji
logowania. Prosimy do logowania uzywac adresu: hitps://beneficient2014. wzp . pl/

Instrukcja obstugi Serwisu Beneficjenta LS12014 (PDF 3,42 MB)

Dokument zawiera opis funkcjonalnosci Serwisu Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020 (aplikacji LSI12014).
Szczegotowe informacje dotyczace merytorycznych aspektow wypelbniania formularza wniosku aplikacyjnego znajdujg sie w
dokumentach dotyczacych danego naboru, dostepnych na stronach:

http:ivww.rpo.wzp.plf

https://www funduszeesuropejskie.gov.pl/

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Regionalnego dla projektow w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego: Instrukcja EFS

W razie probleméw technicznych z Serwisem Beneficjenta prosze wypetnicé ponizszy formularz oraz podac e-mail kontaktowy.

W opisie prosze podac numer naboru, w ramach ktdrego jest wypetniany wniosek oraz jak najwiece] szczegdtow np. sekcje wniosku,
pkt wniosku, ewetualnie nr wyswietlonego btedu, rodzaj | wersje przegladarki itp.

Formularz kontaktowy

Adres e-mail: *

Opis:

Potwierdzenie:

Nie jestem robotem

Wystanie wiadomosci wymaga od uzytkownika potwierdzenia, ze nie jest ,internetowym robotem”
poprzez rozwigzanie prostej tamigtowki.
Zakfadka jest dostepna réwniez dla niezalogowanych uzytkownikéw.

2.2.4 Wiadomosci

W zaktadce ,Wiadomosci” znajduje sie lista komunikatéw wysytanych do wszystkich uzytkownikow
Systemu, a takze wiadomosci wysytane do konkretnego uzytkownika przez pracownika Instytucji
Ogtaszajgcej Konkurs (IOK).

Wersja: 1.25
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Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

Liste wiadomos$ci mozna sortowaé¢ po dacie otrzymania lub temacie wiadomosci.

Wiadomosci, ktére nie zostaty jeszcze przeczytane, oznaczone sg kolorem zielonym.

Dostepna jest rowniez mozliwos¢ usuniecia okreslonej wiadomosci z listy, poprzez wybranie przycisku
Usun.

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne Teczki Projektow

Wiadomosci

Lp. Dataotrzymania® Temat

1 ?gfglfzme Zmiany w ustawieniach naboréw WUP: 8.10, 7.1, 6.5
2 ?irg;fzma Komunikat do naboru RPZP.08.10.00-IP.02-32-K03/15
é‘é{ﬂl&ﬂm Nabdér RPZP.08.10.00-IP.02-32-K03/15 - dodanie kwoty ryczaitowej
:12?.;[1];.“2016 Zmiana terminu zakoriczenia nabordw dla Dziatan 7.1 i 8.10
5 {1]3.:’{1]?2016 Zmiany w ustawieniach naboru WUP: 7.3
& 12';2?201 6 Zmiany w ustawieniach naboru WUP: 6.5 Usuri
7 ;gfggzme Zmiany w ustawieniach naboru UMWZ: 1 5 Usufi
:1231:’8?2016 Zmiany w ustawieniach naboru WUP: 6.5 Usun
9 33';2?2016 Zmiany generatorze wniosku WUP 6.5 RPZP.06.05.00-1P.02-32-K01/15 Usun
10 ?gfg?gms Aktualizacja regulaminu naboru nr RPZP.01.05.00-1Z.00-32-001/16 Usun
11 1;{22’2016 Komunikat dotyczacy przerwy w dziataniu systemu LSI2014 RPO WZ 2014-2020
12 ?gf?:uzm & Komunikat do naboru RPZP 08 06 00-IP 02-32-K02/16 - interpretacja wskaznikow
13 {1];.:’{1];21.’201 E Komunikat do naboru RPZP.08.06.00-1P.02-32-K02/16 - grupa docelowa Usun
1 ?gfgg.@ma g:gl.:’\r}lékat W sprawie wprowadzenia uproszczen podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie

2.3 Whnioski aplikacyjne
2.3.1 Tworzenie nowego wniosku aplikacyjnego

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie nalezy klikng¢ w link ,Utwérz nowy wniosek”.
Wyswietlony zostanie wéwczas formularz, ktéry umozliwia wybranie z listy rozwijalnej istniejgcej juz
.1eczki projektu” lub zatozenie nowej, a takze wpisanie nazwy, pod jakg wniosek bedzie widoczny
w Systemie.

Wersja: 1.25
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Whiosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Wybér teczki projektu

@ |stniejaca teczka

Wybierz teczke

Teczka 001 j

© Nowa teczka

Podaj nazwe teczki

Okreslenie nazwy

Zapiszwniosek pod nazwa

Whniosek zostanie utworzony i zapisany w systemie po kliknieciu na przycisk ,Nastepny krok”.
Wybranie przycisku ,Anuluj” powoduje anulowanie tworzenia nowego wniosku i przejScie na strone
gtéwng (,Moje konto).

Po utworzeniu nowego wniosku wyswietlany jest formularz strony tytutowej wniosku o dofinansowanie.
Warunkiem niezbednym dla wypenienia wniosku o dofinansowanie jest wybranie z listy rozwijalnej
kolejnych pozycji nastepujacych pal:

1.1 Numer i nazwa Osi Priorytetowej

1.2. Numer i nazwa Dziatania

2.1. Numer naboru

Wybranie odpowiednich wartosci w tych polach umozliwi Systemowi przygotowanie formularza
wniosku o dofinansowanie specjalnie dla danego naboru wnioskéw. Pominiecie tych czynnosci
uniemozliwi prawidtowe wypetnianie formularza wniosku oraz jego publikacje.

Uwaga! Po zapisaniu strony tytulowej wniosku nie bedzie mozliwa zmiana pozycji wybranych
w polach 1.1, 1.2 i 2.1, dlatego pozycje z listy rozwijalnej nalezy wybiera¢ z nalezyta
starannoscia.

Jesli po zapisaniu strony tytulowej okazato sie, ze wybrane zostaly niewlasciwe pozycje w tych
polach, jedyng mozliwoscia utworzenia prawidlowego wniosku jest utworzenie nowego
wniosku o dofinansowanie.

Na stronie tytutowej wniosku nalezy réwniez uzupetni¢ lub zaznaczy¢ pozostate pola (jesli dotyczy),
a nastepnie wybraé przycisk ,Nastepny krok”.

Wersja: 1.25
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g
Serwis Izegionaln'ego Programu Operacyjnego . . ,k‘ Pomorze
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego " Zachodnic e
| Moje konto Aktualnosci Trwajace nabory | Pomoc Przydatne strony | Edytuj profil Wyloguj

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne | Teczki Projektow |

Whiosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regicnalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Nazwa wniosku
a el ¥ Waliduj % Publikuj
Wersja wniosku: = Publikuj

1

n Karta tytulowa Projektu

Nazwa Wnioskodawcy

‘

# 1. Okreslenie obszaru wsparcia

Tytut Projektu

0/1000
1.1 Numer i nazwa Osi Priorytetove] RPZP.01.00.00 Gespodarka, innowacje, nowoczesne technologie j
1.2 Humer inazwa Dziatania RPZP.01.01.00 Projekty badawczo-rozviojowe przedsiebiorstw j
1.3. Numer i nazwa Celu Tematycznego
1.4. Numer i nazwa Priorytetu Inwestycyjnego
1.5. Cel szczegdtowy RPO WZ 2014-2020 j

2.1. Humer naboru j
2.2. Instytucja przyjmujaca wniosek

2.3. Rodzaj projektu

# 3. Klasyfikacja projektu

‘

3.1. Kategoria interwencji

L

3.2. Dodatkowa kategoria interwencji

L

3.3. Temat uzupetniajacy

(I

3.4. Rodzaj dziatalnoéci gospodarczej

L

-Wybierz-
3.5. Typ projektu  Mie dotyczy

3.6. Instrumenty finansowe  Tak
& Nig

3.7. Duzy projekt ¢ Tak
© Nie

Mastepny krok »

Aktualny czas: 2017-01-09 11:19:35
Czas do wygasnigcia sesji- 29:40

Urzad Marszatkowski Woiewddziwa Zachodniopomorskieao

Wersja: 1.25
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2.3.2 Zapisywanie danych w formularzu wniosku aplikacyjnego

Dane, ktére zostaty wprowadzone przez uzytkownika w formularzu wniosku, zapisywane sg poprzez
wykonanie jednej z powyzszych czynno$ci:
e przejscie do nastepnej strony (poprzez klikniecie na przycisk ,Nastepny krok” lub ,Poprzedni
krok”)
e przejscie do innej sekcji wniosku (poprzez klikniecie po lewej stronie ekranu na litere
oznaczajgcg sekcje wniosku)
e wykonanie sprawdzenia poprawnosci wniosku (przez uzycie przycisku ,\Walidu;”)
o w sekcji G w punkcie G.1.2 Planowane wydatki w ramach kosztow bezposrednich przejscie do
innego zadania, jesli w punkcie G.1.1 Planowane zadania w ramach kosztéw bezposrednich
i ich charakterystyka utworzono wiecej niz jedno zadanie
e publikacja wniosku (przy uzyciu przycisku publikuj).

Uwaga! Zmiany na danej stronie formularza wniosku nie zostang zapisane, jesli zostaly uznane
przez mechanizm walidacji Systemu za niepoprawne. Objawi sie to ,,zablokowaniem” wniosku
na danej stronie oraz wyswietleniem czerwonego komunikatu przy odpowiednim polu.
O walidacjach przeczyta¢ mozna w rozdziale 2.3.9 Walidacje — sprawdzanie poprawnosci
wniosku.

Uwaga! Nie powodujg zapisania wprowadzonych danych nastepujgce czynnosci:
e wylogowanie z konta uzytkownika
e przejscie na jedng z zaktadek w gtdwnym menu Serwisu (Moje konto, Aktualnosci, Trwajgce
nabory, Pomoc, Przydatne strony, Mdj profil) lub pozostate zaktadki (Wiadomosci, Teczki
Projektow)
e wygenerowanie podglagdu wniosku poprzez wyswietlenie / pobranie podgladu wniosku (PDF)
e odswiezenie strony.
Wykonanie jednej z tych czynnosci spowoduje utrate niezapisanych danych, wprowadzonych na danej
stronie formularza wniosku.

2.3.3 Pola tekstowe — limit znakow i licznik znakow

Niektdre z pdl formularza wniosku zabezpieczone zostaty poprzez wprowadzenie limitu liczby znakow,
ktére mozna w nie wpisa¢. Pod prawym dolnym rogiem takich pdl formularza znajduje sie licznik
znakow, ktére juz zostaty wpisane w stosunku do dopuszczalnego limitu znakéw w danym polu.

n Karta tytutowa Projektu

Nazwa Whnioskodawey ;a4 Gminy Myciska Nizne

Tytut Projektu Modernizacja infrastruktury drogowej na terenie gminy Myciska NiZne

671000

# 1. Okreslenie obszaru wsparcia

Jesli liczba wprowadzonych znakéw osiggnie dopuszczalny limit, wszystkie znaki powyzej limitu
zostang usuniete, zas licznik wyglgdac bedzie np. w ten sposdéb: 1000/1000.

Uwaga! Do liczby znakéw wliczane sg réwniez spacje (przerwy miedzy wyrazami), znaki
interpunkcyjne, cyfry, znaki i symbole specjalne itd.

Wersja: 1.25
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Zdarza sie, ze tekst kopiowany z programoéw typu Microsoft Word, Adobe Acrobat Reader itp.
zawiera w rzeczywistosci wiecej znakéw niz podaja statystyki tych programéw, wskutek czego
tekst przygotowany w edytorze Word moze w Serwisie Beneficjenta zosta¢ automatycznie
skrécony. Dotyczy to zwilaszcza tekstéw zawierajacych wypunktowania, wciecia, znaki lub
symbole specjalne.

2.3.4 Podglad wniosku w formacie PDF

Po utworzeniu nowego wniosku o dofinansowanie mozliwe jest wyswietlenie lub zapisanie na dysku
podgladu wniosku w postaci pliku w formacie PDF. W celu wyswietlenia podgladu wniosku nalezy
podczas edycji wniosku klikng¢ ikone PDF, znajdujgca sie u dotu niebieskiego pionowego paska po
lewej stronie formularza wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Nazwa wniosku:

2016-03-30_1_3.3 _ _
oSk Walid [ Publik
Wersja wniosku: [ Publikuj

1

n Karta tytutowa Projektu

Nazwa Wnioskodawcy B.1.3. Nazwa Wnioskodawcy/Projektodawcy

Tytut Projektu Foprawa stanu $rodowiska misiskisgo na tersnis gminy Mycisks Nizns

561000

#1. Okreslenie obszaru wsparcia

1.1, Numerinazwa Osi Priorytetowe] RPZP.03.00.00 Ochrona Srodowiska i adaptacja do zmian klimatu j

1.2.N i Dziak
umerinazwa Dziatania RPZP.03.03.00 Poprawa stanu srodowiska miejskiego j

1.3. Numer i nazwa Celu Tematycznego 05 Promowanie dostosowania do zmian klimatu, zapobiegania ryzyku i zarzadzania ryzykiem

[T qinaIw BNV TWES YEIEI0 5b Wspieranie inwestycji ukierunkowanych na kenkretne rodzaje zagrozen przy jednoczesnym zwi

1.5. Cel szczegétowy RPO WZ 2014-2020
gotowy Skuteczny system zapobiegania zagroZeniom wynikajacym ze zmian klimatu j

# 2 Charakterystyka naboru

21-Numer nabory | ¢o7b 03.03.00-1P.01-32-K01/16 j

Podglad PDF wniosku zawiera dane wprowadzone i zapisane w formularzu wniosku przez
uzytkownika i odpowiada formularzowi wniosku dla danego konkursu / naboru wnioskow.

Poniewaz wniosek o dofinansowanie jest skladany przez wnioskodawce wytgcznie w formie
elektronicznej przy uzyciu przycisku ,Publikuj’, podglad wniosku w formacie PDF stanowi jedynie
narzedzie pomocnicze i nie jest skladany do Instytucji Ogtaszajacej Konkurs (IOK).

2.3.5 Wprowadzanie nazwy ulicy we wniosku

W LSI2014 nazwe ulicy wprowadza sie w nastepujgcych polach:
A.4.8. Ulica
B.1.4. Siedziba Wnioskodawcy — Ulica
B.1.5. Adres do korespondencji Wnioskodawcy — Ulica

Wersja: 1.25
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C.4.1. Adres siedziby Partnera - Ulica
C.4.2. Adres siedziby Operatora - Ulica
C.4.3. Adres siedziby Realizatora — Ulica

System LSI2014 uzywa do zapisywania nazwy ulicy w miejscowosciach Polski z Krajowego Rejestru
Urzedowego Podziatu Terytorialnego Kraju (TERYT). Jest to rejestr prowadzony przez Gtéwny Urzad
Statystyczny. Identyfikatory rejestru TERYT stanowig obowigzujgcy standard identyfikaciji terytorialnej
dla organéw prowadzgcych urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej.

Nazwa ulicy w kraju innym niz Polska nie jest weryfikowana i moze by¢ wpisywana w sposéb dowolny.

Jezeli po wpisaniu nazwy ulicy nie jest wyswietlana zadna lista nazw, nalezy probowac¢ ponownie, np.
uzywajgc odpowiednio wielkich lub matych liter, stéw ze $rodka nazwy itp. Wpisanie nazwy ulicy
niezgodnej z nazwg w bazie TERYT spowoduje usuniecie wpisanej nazwy.

Prawidlowa nazwe ulicy zapisang w systemie TERYT mozna sprawdzi¢ na stronie:
http://www.stat.qov.pl/broker/access/definitionTree.jspa

W miejscowosciach, w ktérych ulice nie posiadajg nazwy, system nie odnajdzie nazwy ulicy, wiec pole
nalezy pozostawic niewypetnione - nazwa ulicy nie jest polem obowigzkowym.

Nie jest konieczne wpisywanie stowa ulica lub skrétu ul. Natomiast stowo plac wystepuje w bazie
TERYT oznaczone skrétem pl.

Wprowadzanie nazwy ulicy w miejscowosciach Polski polega na wprowadzeniu kilku liter nazwy ulicy.
Jesli system potrafi dopasowa¢ wpisane litery do listy ulic z bazy TERYT, wys$wietlona zostanie lista
ulic, z ktérych nalezy wybra¢ wiasciwg poprzez klikniecie myszg lub wpisanie poprawnej nazwy
w catosci. Nalezy zwraca¢ uwage na prawidlowe wpisywanie nazwy (wielkie i mate litery, uzycie
skrotow itp.).

Przyktad: Nazwa szczecinskiej ulicy znanej powszechnie jako ,ks. Barnima” w systemie TERYT
wystepuje jako Ksiecia Barnima Ill Wielkiego. Wpisanie ksi nie zwraca zadnych wynikéw:

Ulica k5i|
Mr budynku
Mrlokalu

Telefon

Wopisanie liter ks. nie spowoduje wyswietlenia listy ulic zawierajgcych stowo ksigcia, lecz np. ulic ze
skrétem ks. od stowa ksiedza.


http://www.stat.gov.pl/broker/access/definitionTree.jspa
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Ulica

Mr Budynku

Mrlakalu

Telefon

Fax

E-mail

rnetowe] Www

Vnioskodawcy

Kraj

‘Wojewddztwo

ks.|

ks. Alfonsa Mankowskiego

ks. Bolestawa Domanskiego

ks. Grzegorza Piramowicza

ks. Hugona Kottgtaja

ks. Jana Dzierzonia

ks. Jana Dtugosza

ks. Jana Krzysztofa Kluka

ks. Jerzego Popietuszki

ks. Michata Mostnika

ks. Piotra Skargi

ks. Piotra Sciegiennego

ks. Stanistawa Kozierowskiego
ks. Stanistawa Kujota

ks. Stanistawa Stojatowskiego
ks. Wactawa Blizinskiego

ks. bp. Adama Naruszewicza
ks. bp. Grzegorza z Sanoka

ks. bp. Wtadystawa Bandurskiego
pl. ks. Henryka Swierkowskiego

rondo ks. Piotra Prymy
ZACHODNIOPOMORSKIE j

Natomiast Ksi powoduje wys$wietlenie listy ulic ze stowem Ksiecia w nazwie:

Ulica

Mr budynku

MNr lokalu

Telefon

Fax

E-mail

aetowe] wiww

lioskodawcy

Kraj

Vojewddztwo

Ksi

Ksiecia Barnima lll Wielkiego

Ksiecia Borysa

Ksiecia Eryka Il

Ksiecia Jozefa Poniatowskiego

Ksigcia Msciwoja |l

Ksiecia Ziemowita

Ksiecia Swietopetka

Ksigznej Anastazji

Ksieznej Anny

Ksigznej Elzbiety

Ksieznej Ludgardy

Ksieznej Salomei

Ksieznej Zofii

Ksiezycowa

Matego Ksiecia

bt. Ksieznej Jolanty

park Ksiedza Alberta Wilimsky'ego

pl. Ksiedza Arcybiskupa Kazimierza Majdanskiego
rondo Imienia Ksiedza Lucjana Gierosa

skwer Skwer Ksiedza Kazimierza Swietlinskiego
ZACHODNIOPOMORSKIE j

Wersja: 1.25
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2.3.6 Kody PKD

W sekcji B.8 wniosku znajdujg sie pola przeznaczone do podania kodéw PKD projektu
i wnioskodawcy. Podobnie jak w przypadku ulicy w danych adresowych, kody PKD we wniosku
aplikacyjnym wybierane sg sposréd kodéw podpowiadanych przez system.

Woystarczy klikng¢ w pole, a wyswietli sie lista. Klikniecie w dang pozycje wyswietli kolejng, bardziej
szczegobtowsy liste.

B8 Charaklerystyka podmiolu prowadzacego drialainodt gospodanzs 7

Mk dobycsy
& Dotpezy

01/03f2010

1. Data rarspestrovwania dziaknosci

2. Kod PED, kidnego dotyczy projekl

A
% Mo I Wiksskodiwey ROLNICTWO, LESNICTWO, LOWIECTWO | RYBACTWO

B.8.1. Stalus przedsieblorstwa

GORMICTWO | WYDOBYWANIE

c

PRIETWORSTWO PRZEMYSLOWE

D

WYTWARZANIE | ZAOPATRYWANIE W EMERGIE ELEKTRYCZMNA, GAZ, PARE WOD!

Przyktadowo dla kodu PKD 24.46.Z w polu ,Kod PKD, ktérego dotyczy projekt” zaczynamy od wyboru
C PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE.

1. Data zarejestrowania dziatalnosci 01/03/2010

2. Kod PKD, Ktérego dotyczy projekt  ¥Wytwarzanie paliw jadrowych

C.10 . .
3. Kod PKD Whioskodawcy ~PRODUKCJA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH

C.11
o PRODUKCJA NAPOJOW
B.8.1. Status przedsiebiorstwa c.12

PRODUKCJA WYROBOW TYTONIOWYCH

C.13 X
PRODUKCJA WYROBOW TEKSTYLNYCH

Oswiadczam, ie na dzien rlofenia wniosku jestem gthUKCJA ODZIEiY

C.15
PRODUKCJA SKOR | WYROBOW ZE SKOR WYPRAWIONYCH

Na wyswietlonej liscie wybieramy pozycje ,C.24 Produkcja metali”, po czym wyswietlona zostanie
kolejna bardziej szczegétowa lista.

1. Data zarejestrowania dziatalnosci 01/03/2010

2. Kod PKD, ktorego dotyczy projekt C.24|

C.24.10.Z
3.Kod PKD Whnioskodawey ~ Produkeja suréwki, zelazostopow, zeliwa i stali oraz wyrobow hutniczych

C.24.20.2

zr;:u:;:]za rur, przewodow, ksztattownikow zamknigtych 1 tgcznikow, ze stali

Produkcja pretow ciagnionych na zimno
C.24.32.1
Produkcja wyrobow ptaskich walcowanych na zimno

C.24.33.Z

Oswiadczam, fe na dzien zioienia wniosku jestem Produkcja wyrobc')w formowanych aEing

Wersja: 1.25
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Nastepnie wybieramy ,PKD 24.46.Z Wytwarzanie paliw jadrowych” i taka warto$¢ pozostanie wybrana
w formularzu w polu ,Kod PKD, ktérego dotyczy projekt”.

1.Dan zarejestrowania disiainodel o0
2. Kiod PRI, kidrego dotycry projekt
C.24.10.2
3. Kod PKD Whisskodawey  Produkicja surdwhi, Zelazostopdw, Zeliwa i stali oraz wyrobdw hutniczych
C.24.20.2

DT - .., e ity Hacnlon ze sl

Produkcja pretaw ciagnionych na zimna
€.24.32.7 :
Produkeja wyrcbow plaskich walcowanych na zimno

C.24.33.2
Odwiadezam, be na deied Bobenia wniosku jestem Produkcja wyrobow formowanych na zimno

Analogicznie nalezy postgpi¢ przy wypetnianiu pola ,Kod PKD Wnioskodawcy”.

B.8. Charakierystyka podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg ?

= MNie dotyczy
* Dotyczy

1. Data zarejestrowania dziatalnosci

01/03/2010

2. Kod PKD, ktorego dotyczy projekt  YVytwarzanie paliw jadrowych
C.24.46.7

3. Kod PKD Whnioskodawcy |

A
ROLNICTWO, LESNICTWO, LOWIECTWO | RYBACTWO

B,
GORNICTWO | WYDOBYWANIE

o .
PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

Oswiadczam, Ze na dzien ztoZenia wniosku jestem D

WYTWARZANIE | ZAOPATRYWANIE W ENERGIE ELEKTRYCZNA, GAZ, PARE WODN

Wersja: 1.25
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2.3.7 Okres realizacji projektu i budzet projektu

Okres realizacji projektu okreslany jest w punkcie A.1 wniosku aplikacyjnego. Daty w tych punktach
mozna wprowadzaé recznie w formacie DD/MM/RRRR (D- dzieh, M — miesigc, R — rok) lub przy
pomocy kalendarza, wyswietlanego po kliknigeciu w niebieskg ikonke.

n Informacje o projekcie

A1-A2 A3-A4 AH-AT A12

A1, Okres realizacji projekiu

£.1.1. Data rozpoczecia realizacji projektu

El

01/01/2016

A.1.1.1. Data rozpoczecia prac

A.1.1.2. Data rozpoczecia kwalifikowalnosci wydatkdw

A.1.2. Data zakonczenia realizacji projektu 1 2 3

A1.2.1. Data zakoriczenia kwalifikowalnodci wydatkdw 11 12| 13 14, 15 16 17
18| 19| 20| 21| 22| 23| 24

R L TR RS e E R | 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31 _

Zostanie zrealizowany w terminie i zakresie przewidzianym we wniosku.

Informacje wprowadzone w punktach A.1.1 i A.1.2 majg bezposredni wptyw na sekcie G
Harmonogram i Budzet projektu. Na podstawie dat w tych punktach system dzieli okres realizacji
projektu na kwartaty, ktére wykorzystywane sg do planowania budzetu projektu.

Harmonogram | Budzet projektu

G1.1 G1l2 G2 G3 G4 G5 G6 GFf GB G9 G10

G.1. Koszty bezposrednie

G.1.1 Planowane zadania w ramach kosztdéw bezposrednich i ich charakterystyka

Zadanie 1
Nazwa zadania

Zadanie 1

Q/E00

Uwagal Zmiana dat realizacji zadania usunie harmonogramy wydatkow z kolejnej pods ekaii.

Kwartat rozpoczecia zadania I kwartal 2016 j

bierz-

Kwartat zakoriczenia zadania
I kwartat 2016

10 kweartat 2016
IV kwartat 2016

Opis zadania |1 kwartal 2017
T kwartat 2017
I kwartat 2017
IV kwartat 2017
1 kveartal 2018

Wersja: 1.25
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W zwigzku z tym zmiana dat w punkcie A.1 Okres realizacji projektu, powodujgca zmiane zakresu
kwartatdbw, moze mie¢ wplyw na pola definiujgce zakres kwartatéw dla zadan w punkcie G.1.1
Planowane zadania w ramach kosztéw bezposrednich i ich charakterystyka oraz w G.3 Koszty
posrednie.

Zmiana zakresu kwartatéw dla zadan w punkcie G.1.1 lub G.3 spowoduje wyczyszczenie wszystkich
harmonograméw wydatkéw wprowadzonych dla danego zadania.

Z tego powodu nalezy w miare mozliwosci unika¢ sytuacji, w ktérej po wypetnieniu sekcji G
dokonywane sg zmiany w sekcji A.1 lub tez dokonywana jest zmiana kwartatéw realizacji zadan
w sekcjach G.1.1 lub G.3.

2.3.8 Dodawanie zalagcznikéw do wniosku

Whiosek aplikacyjny sktadany jest do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs w formie elektronicznej poprzez
publikacje wniosku w Serwisie Beneficjenta RPO WZ 2014-2020. Oznacza to, ze wszelkie zatgczniki
do wniosku, okreslone w regulaminie danego naboru (konkursu), nalezy réwniez zlozy¢ w formie
elektroniczne;j.

Dodawanie zatgcznikdw do wniosku mozliwe jest w sekcji J formularza wniosku o dofinansowanie.
Widoczna jest tam lista zatgcznikow okreslonych w regulaminie danego naboru. Uzytkownik
zaznaczajgc pola wyboru ,Tak / Nie / Nie dotyczy” okresla, zgodnie z instrukcjg wypetiania wniosku
dla danego naboru, czy zatgcznik zostanie przez niego zatgczony.

Whiosek o dofinansowanie projekiu

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Nazwa wniosku:

2016-03-30_1_3.3 o e
osku o
Wersja wniosku: % Publikuj

1

Zataczniki

Lp. | Numer Nazwa zatacznika Tak Nie Nie dotyczy Pliki
1 1. Studium wykonalnosci. « o ol m
2 2. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa wnioskodawcy. (ol ol ol
D organu za monitorowanie obszaréw Natura 2000
3 3a. | wrazz mapa, na ktdrej wskazano lokalizacje projektu i obszardw Natura 2000 (wg ol o (ol

wzoru).

4 3b. Deklaracja organu odpowiedzialnego za gospodarke wodna (wag wzoru). i« [ad o

Postanowienie ustalajace zakres raportu 005 (jesli wnioskodawca wystapit 7
zapytaniem do wiasciwego organu) lub o$wiadczenie wnioskodawcy o zakresie

™
A
o]

raportu 005 - pole H.10. wniosku o dofinansowanie (jesli wnioskodawca nie
wystapit Z zapytaniem do wiasciwego organu).

Postanowienie o braku obowiazku przeprowadzenia 00§ wraz z niezbednymi
postanowieniami opiniujgcymi.

7 s Postanowienie w sprawie obowiazku przeprowadzenia 00$ | zakresie raportu & o o m
" | wraz z niezbednymi postanowieniami opiniujacymi.
8 3f, Streszcienie raportu 00$ wjezyku niespecjalistycznym lub caty raport 005, el [l el

Po zaznaczeniu opcji ,Tak” w kolumnie ,Pliki” dla konkretnego zatgcznika wyswietlony zostanie
niebieski przycisk ,Pliki”. Po kliknieciu na ten przycisk wyswietlone zostanie wyskakujgce okienko
przegladarki, umozliwiajgce dodanie pliku lub plikéw.

Wersja: 1.25
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Zataczniki 8

Inne zataczniki (nieobowiazkowe)

Dodaj pliki...

Maksymalna wielkoid pliku: 50MB
Dozwolone formaty plikdw: PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, JPG, BMP, ZIP, RAR, DJYU, PNG, TIFF, TIF

Nazwa Utworzono

Nie dodano jeszcze zadnych zatacznikdw

Zamknij

Aby doda¢ plik nalezy w wyswietlonym oknie klikng¢ na niebieski przycisk ,Dodaj pliki’. Wyswietlone
zostanie okienko systemu operacyjnego komputera, na ktérym pracuje uzytkownik, pozwalajgce na
odszukanie, wybranie i dodanie pliku zatgcznika lub zatgcznikow.

I Przeszukaj: Rdine

Organizu v  Nowy folder B ~ [l
J Installanywhere I
i z
[@ MenuStart @
W Moja muzyka
E Moje dokumenty
@ Moje dokumenty
[ Moje obrazy
|8 Moje wideo
[ MetHood
j Paobrane
[ PrintHood
| psiData
& Pulpit
@ Recent
| Réine
@ SendTo
@) Szablony
Ju TOSHEA

R i

Maza pliku [zalacznik_1_1_studium wykenalnosci.doc =] [wszystie pliki ) |

Zalacanik_1_2.pdf

lzalacznik_1_3.zip

4

Zamknij

System pozwala na zatgczenie plikéw w nastepujgcych formatach: PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX,
JPG, BMP, ZIP, RAR, DJVU, PNG, TIFF, TIF. Jezeli regulamin naboru zezwala na zatgczenie pliku w
innym formacie, nalezy dany plik spakowac przy uzyciu programu do archiwizacji (np. 7-Zip, WinZip,
WinRar) do archiwum w formacie ZIP lub RAR. Maksymalny dozwolony rozmiar pliku zatgcznika to 50
MB.
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Zalaczniki | x|

Inne zataczniki (nieobowiazkowe)

Dodaj pliki...

Maksymalna wielkosc pliku: SO0MB
Dozwolone formaty plikdw: PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, JPG, BMP, ZIP, RAR, DJVL, PNG, TIFF, TIF

Nazwa Utworzono
zalacznik_1_1_studium_wykonalnosci.doc
Zalacznik_1_2.pdf

zalacznik_1_3.zip

Zamknij

Po wybraniu odpowiednich plikéw bedg one gotowe do zatgczenia do wniosku aplikacyjnego, to
znaczy do wystania na serwer Systemu. Aby zatgczy¢ wybrane pliki do wniosku nalezy klikng¢ na
niebieski przycisk ,Wyslij” po prawej stronie danego pliku.

Uwaga! Czas wysyltania zatacznika na serwer Systemu zalezy od rozmiaru pliku oraz predkosci
tacza uzytkownika. Jezeli rozmiar pliku w bajtach (kilobajtach, megabajtach) jest bardzo duzy,
zas lacze internetowe wolne lub obcigzone, wysylanie moze trwaé bardzo dtugo.

Nie nalezy zamyka¢ okna przegladarki ani okienka ,Zatgczniki” do momentu, kiedy plik zostanie
w catosci pomysinie przestany na serwer. Potwierdzeniem wystania pliku jest zmiana koloru nazwy
pliku na liscie na zielony, wyswietlenie daty i godziny przestania pliku oraz zmiana niebieskiego
klawisza ,Wyslij” na czerwony klawisz ,Usun”.

Wygasniecie sesji podczas wysytania pliku nie przerywa zatgczania pliku, ktéry byt wysytany
w momencie wygasniecia sesji.

Zataczniki |

Inne zataczniki (nieobowigzkowe)

Dodaj pliki...

Maksymalna wielkosd pliku: S0MB
Dozwolone formaty plikdw: PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, JPG, BMP, ZIP, RAR, DJYL, PNG, TIFF, TIF

Nazwa Utworzono Akcje

Zalacznik_1_2.pdf Wyslij...
zalacznik_1_3.zip Wiyshij....
lacznik_1_1_studi i 09.01.2017 13:59

Zamknij
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Do momentu publikacji wniosku mozliwe jest usuniecie zatgczonego pliku przy uzyciu klawisza ,Usuny”.
Podglad zatgczonego pliku mozliwy jest poprzez klikniecie na nazwe pliku na liscie zatgczonych
plikow.

2.3.9 Walidacje — sprawdzanie poprawnosci wniosku

Niektére pola formularza zabezpieczone sag funkcjami (walidacjami) sprawdzajgcymi poprawnosé
wprowadzonych danych. Niektére walidacje dziatajg natychmiast po wpisaniu danych, inne
uruchamiane sg podczas przechodzenia do nastepnej lub poprzedniej strony wniosku. Niektére
z walidacji uruchamiane sg natomiast tylko przy uzyciu funkcji ,Waliduj” lub podczas préby
opublikowania wniosku.

Jezeli walidacja uruchamiana jest na aktualnej stronie, system nie pozwoli przejs¢ dalej dopoki
nieprawidtowa wartosé nie zostanie poprawiona w formularzu. Pole zawierajgce nieprawidtowg
wartos¢ oznaczone jest komunikatem w kolorze czerwonym.

W sekcjach G.1.1, G.1.2 i G.3 walidacja uruchamiana jest przy prébie przejscia do innej sekcji oraz
przy przejsciu do innego zadania (w G.1.2). Komunikat ostrzegawczy wyswietlany jest wéwczas
u gory strony wraz z podaniem pozyciji, w ktérej wystgpit btgd.

H Harmonogram i Budzet projektu

G1.1 G1.2 G2 G3 G4 G5 G6 G7 G8 G9 G10

G.1. Koszty bezposrednie ?

G.1.2 Planowane wydatki w ramach kosztéw bezposrednich

Btedy w formularzu: 3 . A
Fozycja 1: Harmonogram wydatku wg kwartatdw - Wartosc Vat kwalifikowalny z Harmonogramu wydatku wg kwartatow nie jest zgodna z wartoscia zadeklarowana wyZej

Wybierz zadanie Zadanie nr 1 - Zadanie 1 j

Karta wydatku dla kosztdw bezposrednich rzeczywiscie ponoszonych 1

Podmiot realizujacy wydatek
Jacy wy Whioskodawica j

Nazwa wydatku Kapultony dziecigce

19/200
Jezeli btad zostat wykryty przez system po uzyciu funkcji ,Walidu;j” lub podczas préby opublikowania
whniosku, nad formularzem wniosku zostanie wyswietlony komunikat o tresci:

Status weryfikacji:
whniosek niepoprawny (zobacz liste btedéw)
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Whiosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Nazwa wniosku:

Nowy wniosek o dofinansowanie et L
Walid * Publik
Wersja wniosku- ™ Ly % Publikuj

1
Status weryfikacji:
Whniosek niepoprawny (zobacz liste bledow)

# n Informacje o projekcie

G A1-A2 A3-A4 A5-AMNM A12

Klikniecie w link ,zobacz liste btedow” spowoduje wyswietlenie w nowym oknie przegladarki
internetowej listy bledéw we wniosku z podaniem liter sekcji lub numerdw konkretnych pdl formularza,
w ktérych nalezy dokonac¢ poprawek, wraz z krotkimi wyjasnieniami.

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Walidacja wniosku

Status weryfikacji:
Whiosek niepoprawny

Lista bledow we wniosku:

A 1.1 - Nalezy wprowadzic date rozpoczecia realizacji projekiu

A.1.2 - Pole 'Data zakoriczenia realizac)i projektu’ jest wymagane

A4 1 - Wybdr Typ obszaru realizacji' jest wymagany

A4.2 - Wybdr 'Projekt realizowany na terenie catego kraju' jest wymagany

A 12 - Wybdr 'Czy projekt jest objety pomoca publiczna i/lub de minimis' jest wymagany
G - Prosze uzupeic sekcje G

J - Nalezy wybrac jedna z mozliwych opcji dla kazdego punktu

Prosze uzupenic sekcje B

Jezeli wniosek zostat wypetniony poprawnie i walidacje nie znajdujg zadnych niewtasciwych wartosci,
niewypetnionych pdl itp. btedéw, wtedy po uzyciu funkcji ,Waliduj” wyswietlany jest komunikat o tresci:

Status weryfikacji:
Whiosek poprawny

Jedynie wniosek poprawny moze zostaé opublikowany.

Whiosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Nazwa wniosku:

g kwartaly * Publikuj
Wersja wniosku: 2 Publikuj

2
Status weryfikacji:
Whiosek poprawny

n Karta tytutowa Projektu
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2.3.10 Publikacja wniosku aplikacyjnego

Publikacja wniosku aplikacyjnego mozliwa jest poprzez klikniecie w przycisk ,Publikuj” znajdujgcy sie
w prawym gornym rogu formularza wniosku na kazdej ze stron.

Whiosek o dofinansowanie projektu

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Nazwa wniosku:

2016-03-30_1_3.3 o o
25k ¥ Walid ™ Publik
Wersja wniosku: [ Publikuj

1

n Karta tytutowa Projektu

Nacisniecie przycisku ,Publikuj” powoduje wyswietlenie wyskakujgcego zapytania w celu upewnienia
sie, ze klikniecie przycisku ,Publikuj” nie byto przypadkowe.

Ma pewno chcesz opublkowad wnicsek?

Klikniecie przycisku ,Anuluj” powoduje przerwanie procesu publikacji wniosku. Klikniecie przycisku
,OK” powoduje uruchomienie mechanizmu walidacji wniosku. Jezeli podczas walidacji wniosek zostat
uznany za poprawny, nastgpi jego publikacja.

Natomiast wniosek, ktdry podczas walidacji zostat uznany za niepoprawny, nie zostanie opublikowany.
W tej sytuacji nalezy poprawi¢ wszystkie btedy wykryte podczas walidacji i uzy¢ opcji ,Publikuj”
jeszcze raz.

Publikacja wniosku oznacza przestanie wniosku na serwer Serwisu Beneficjenta wraz
z zalgcznikami i operacja ta nie jest mozliwa do cofniecia przez uzytkownika. W zwigzku z tym
nalezy korzysta¢ z tej funkcji dopiero wtedy, kiedy jesteSmy catkowicie pewni, ze wniosek
zostal odpowiednio wypetniony i zawiera wszystkie niezbedne informacje i zataczniki.

Jezeli publikacja wniosku zakonczyta sie powodzeniem, w Serwisie Beneficjenta wyswietlona zostanie
strona, zawierajgca podstawowe informacje dotyczgce opublikowanego wniosku:
Status publikacji: Wniosek opublikowany
Data publikacji: DD/MM/RRR HH:MM

e Suma kontrolna: (unikalny identyfikator wniosku aplikacyjnego, sktadajacy sie z liter i cyfr)

e Numer naboru
oraz niebieski przycisk ,Potwierdzenie”, ktéry pozwala pobra¢ Ilub wyswietli¢ potwierdzenie
opublikowania wniosku w formacie PDF.
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Whiosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Status publikacji: Wniosek opublikowany

Data publikacji: 07/09/2016 09:24
Suma kontrolna: 2ba83545e2
Numer naboru: RPZP.07.03.00-IP.02-32-K01/16

Potwierdzenie opublikowania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez wtasciwe osoby i przekazane
w odpowiednim terminie do Instytucji przyjmujacej wniosek zgodnie z Regulaminem danego konkursu.

Opublikowany wniosek aplikacyjny widoczny jest w zaktadce Whnioski opublikowane. W kazdej chwili
mozliwe jest pobranie lub wySwietlenie potwierdzenia opublikowania wniosku oraz podgladu wniosku.

2.4 Pozostate funkcjonalnosci dotyczgce wnioskéw aplikacyjnych

Po kliknigciu w link ,Whnioski Aplikacyjne” uzytkownik zostaje przeniesiony do sekcji, ktéra pozwala
uzytkownikowi na przygotowanie wniosku o dofinansowanie i przestanie go do Instytucji Ogtaszajace;j
Konkurs (IOK), edycje zapisanych wnioskéw, przegladanie wnioskéw opublikowanych, udostepnienie
wniosku innemu uzytkownikowi lub przegladanie i edycje wnioskédw udostepnionych przez innego
uzytkownika.

Whnioski aplikacyjne mozna przeglgda¢ réwniez poprzez ,Teczki Projektéw”. W poszczegdinych
teczkach projektéw znajdujg sie wnioski aplikacyjne przyporzadkowane do danej teczki podczas
tworzenia nowego wniosku.

Lista zapisanych wnioskow = Lista opublikowanych wnioskow L Lista udostepnionych wnioskow

Utwérz nowy wniosek L Lista wnioskéw do poprawy

Lista zapisanych wnioskéw aplikacyjnych

A Teczka A Data 4 Data A .
¥ projektu ¥ utworzenia modyfikacji ¥ wersid

23/03/2016 ; [EiT Udostepnianie

Lp Namwa

1 81002 Teczka01 241112015 5y
-
12/04/2018 Edytuj Udostepnianie
2 81020151203 (01) Teckadi 03422015 92 1
|
23/09/2016 =T UEesEEEI
3 1.6 Wniosek nr2 111 Teczka01 03122015 oo 1
|
13/10/2018 [Ei77 el nnanic
4 81020151204 (01) Teczka 01 04/12/2015 1
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Aby przeglada¢ wnioski o dofinansowanie wprowadzone do systemu z menu w gérnej czesci ekranu
nalezy wybrac:
e Lista zapisanych wnioskéw — dla wnioskéw o dofinansowanie w trakcie wypetniania lub
zwrdoconych do korekty
o Lista udostepnionych wnioskow — dla wnioskéow udostepnionych przez innego uzytkownika
oraz udostepnionych przez nas innemu uzytkownikowi
o Lista opublikowanych wnioskéw — dla wnioskéw opublikowanych
e Utwdrz nowy wniosek — rozpoczecie tworzenie nowego wniosku o dofinansowanie
e Lista wnioskéw do poprawy — wnioski, ktdére zostaty opublikowane, poddane ocenie przez
pracownikow IOK, a nastepnie zwrécone wnioskodawcy w celu wprowadzenia poprawek

2.4.1 Lista zapisanych wnioskéw aplikacyjnych

Uzytkownikowi zostanie zaprezentowana lista wnioskéw roboczych (edytowalnych), sktadajgca sie
z nastepujacych kolumn:

e Lp-liczba porzadkowa na liscie zapisanych wnioskow
e Nazwa — nazwa wniosku nadana podczas jego tworzenia. Nazwa wniosku moze zostac
zmieniona w teczce projektu. Zmiana nazwy wniosku jest mozliwa tylko do momentu jego
opublikowania.
e Teczka projektu — nazwa teczki, w ktorej zostat zapisany dany wniosek
o Data utworzenia — data, kiedy wniosek zostat utworzony
o Data modyfikacji — data i godzina, kiedy zostaty zapisane ostatnie zmiany we wniosku
o Wersja — numer kolejnej wersji wniosku (1 — wniosek pierwotny, 2, 3, 4 itd. — kolejne wersje
wniosku zwréconego do korekty)
Mozliwe jest sortowanie wnioskow w kazdej kolumnie rosngco lub malejgco przy uzyciu biatych
trojkgcikéw z prawej strony nazwy danej kolumny.
Po prawej stronie kazdego wniosku znajdujgcego sie na liscie, dostepne sg przyciski umozliwiajgce
wykonanie pewnych akcji. Widoczne moga by¢ nastepujace przyciski:
e Edytuj — umozliwia edycje wniosku, ktéry nie zostat opublikowany
e Usun — umozliwia usuniecie zapisanego wniosku, kitory nie zostat jeszcze opublikowany.
Klikniecie w ,Usun” powoduje wyswietlenie wyskakujgcego okienka, umozliwiajgcego
skasowanie danego wniosku o dofinansowanie lub anulowanie akciji.

Czy na pewno chcesz skasowal wniosek?

Wybierz "Akceptuj" aby usunac z listy wybrany wniosek aplikacyjny.
Wybierz "Anuluj" aby powrécic do listy bez usuwania.

£ e

o Udostepnij — funkcja umozliwiajgca udostepnianie wniosku o dofinansowanie uzytkownikowi
innego konta w Serwisie Beneficjenta, w trybie do edycji. Funkcja ta zostata opisana
w rozdziale 2.4.3 Udostepnianie wniosku aplikacyjnego na str. 32.

e Zmien nazwe — funkcja umozliwiajgca zmiane nazwy wniosku o dofinansowanie.
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Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne | Teczki Projektow

Zmiana nazwy wniosku

Whiosek: 1.6 Wniosek nr 2

Nowa nazwa 1.6 Wniosek nr 2

4 Powrdt do listy wnioskow

W celu zmiany nazwy wniosku nalezy klikng¢ przycisk ,Zmien nazwe”, a nastepnie w polu ,Nowa
nazwa” wpisa¢ nazwe wniosku, po czym klikng¢ przycisk ,Zapisz zmiany”.

2.4.2 Lista opublikowanych wnioskéw aplikacyjnych

Lista zapisanych wnioskow = Lista opublikowanych wnioskow = Lista udostepnionych wnioskow

Utworz nowy wniosek Lista wnioskéw do poprawy

Lista opublikowanych wnioskéw aplikacyjnych

Lp Nazwa

A Teczka
¥ projektu

uma "
¥ kontrolna ¥

& Data publikacji

Mowy wniosek o dofinansowanie Teczka 006 a0bebr784b

011212016 PRITEE
Podglad zatacznikow

10:20

01/12/2016 Podglad

MNowy wniosek o dofinansowanie Teczka 006 3d3b303da6

09:49 Podglad zalgcznikow
141112016 Podglad

2016-03-11 (9) Teczka 01 4786713041

T3

1258 Podglad zalgcznikow
07/00/2015 Podglad

Teczka 01 2babisd5e2

09:24 Podglad zaigcznikow

Uzytkownikowi zostanie zaprezentowana lista wnioskéw opublikowanych w Systemie, sktadajgca sie
z nastepujacych kolumn:

Lp — liczba porzgdkowa na liscie opublikowanych wnioskéw

Nazwa — nazwa wniosku

Teczka projektu — nazwa teczki, w ktorej zostat zapisany dany wniosek
Data publikacji — data, kiedy wniosek zostat opublikowany

Wersja: 1.25
str. 29



Instrukcja uzytkownika Serwisu Beneficjenta LS12014

e Suma kontrolna — cigg znakow sktadajgcy sie z 11 cyfr i liter, unikalny identyfikator
opublikowanego wniosku o dofinansowanie

Mozliwe jest sortowanie wnioskow w kazdej kolumnie rosngco lub malejgco przy uzyciu biatych
trojkacikéw z prawej strony nazwy danej kolumny. Wnioski domysinie sortowane sg rosngco wedtug
daty publikacji.
Po prawej stronie kazdego wniosku znajdujgcego sie na liscie dostepne sg przyciski umozliwiajgce
wykonanie pewnych akcji. Sg to:
e Podglad — wyswietla podglad opublikowanego wniosku w postaci pliku w formacie PDF
e Potwierdzenie — umozliwia pobranie pliku PDF z potwierdzeniem opublikowania wniosku.
Potwierdzenie to rézni sie w zaleznosci od tego, czy projekt bedzie realizowany
w partnerstwie czy nie, oraz czy wniosek publikowany jest po raz pierwszy (Pisemny wniosek
0 przyznanie pomocy), czy tez publikowany jest ponownie po odestaniu do poprawy
(Oswiadczenie o  wprowadzeniu  uzupetnien/poprawy  dokumentacji  aplikacyjnej).
Potwierdzenie powinno zosta¢ wydrukowane, podpisane przez wtasciwe osoby, a nastepnie
dostarczone we wiasciwym terminie pod adres okreslony w Regulaminie konkursu dla danego
naboru.
e Podglad zatgcznikbw — umozliwia podglad zatgcznikéw dodanych do opublikowanego
wniosku. Czynno$¢ ta zostata opisana w rozdziale 2.4.3 Podglad zatgcznikow w
opublikowanym wniosku.

2.4.3 Podglad zatagcznikéw w opublikowanym wniosku

Klikniecie w przycisk ,Podglad zatgcznikdw” przy wniosku na liscie opublikowanych wnioskéw
przenosi uzytkownika do Sekcji J danego wniosku o dofinansowanie, dostepnej w trybie podgladu.

= Lista zapisanych wnioskow - Lista opublikowanych wnioskow . Lista udostepnionych wnioskow

= Utwadrz nowy wniosek L Lista wnioskéw do poprawy

Opublikowany wniosek aplikacyjny - J. Zatgczniki

Whniosek: 7.3

L.p. | Humer Hazwa zatgcznika Tak Hie | Mie dotyczy Pliki

1 1 Biznes plan/Studium wykonalnosci [ [ i m

Klikniecie w przycisk ,Pliki” dla danego zatgcznika powoduje wyswietlenie wyskakujacego okienka, w
ktorym wyswietlone zostang pliki dodane w Systemie jako zatgcznik do wniosku.
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Biznes plan/Studium wykonalnosci

Nazwa Utworzono

studium_wykonalnosci_01.xlsx 07.09.2016 09:23

Zamknij

Klikniecie w nazwe pliku umozliwia wyswietlenie lub zapisanie na dysku wybranego przez nas pliku.

2.4.4 Lista udostepnianych wnioskow aplikacyjnych

Uzytkownikowi zostang zaprezentowane dwie listy wnioskow o dofinansowanie:

o Whnioski udostepnione przez innych uzytkownikdw — wnioski, ktére zostaty udostepnione nam
przez innych uzytkownikéw (wtascicieli wnioskéw) w celu wspdlinej pracy

o Whioski udostepnione przeze mnie — wnioski, ktére zostaty udostepnione przez nas (my
jestesmy wtascicielem tych wnioskow) innym uzytkownikom w celu wspélnej pracy

Obie listy sktadajg sie z nastepujgcych kolumn:

e Lp—liczba porzadkowa na liscie opublikowanych wnioskow

o Typ —typ dokumentu (wniosek aplikacyjny)

¢ Wersja — numer kolejny wersji wniosku

e Obecny status — status dokumentu (wersja robocza — mozliwo$¢ edyc;ji i pdzniejszej publikacji)

o Wiasciciel — login konta uzytkownika, bedgcego wiascicielem wniosku

o Przycisk funkcyjny — Edytuj (dla wnioskéw udostepnionych nam) lub Udostepnianie (dla
whnioskow, ktore zostaty udostepnione przez nas)

Mozliwe jest sortowanie wnioskdw w kazdej kolumnie rosngco lub malejgco przy uzyciu biatych
trojkgcikdw z prawej strony nazwy danej kolumny. Wnioski domysinie sortowane sg rosngco wedtug
daty publikaciji.

Po prawej stronie kazdego wniosku znajdujgcego sie na liscie dostepne sg przyciski umozliwiajgce
wykonanie pewnych akcji. Sg to:
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e Edytuj — umozliwia przejscie do edycji udostepnionego nam wniosku. Czynnosci te zostaly
opisane szczego6towo w rozdziale 2.4.6 Przeglgdanie wnioskéw udostepnionych przez inneqo
uzytkownika

e Udostepnianie — umozliwia zarzadzanie udostepnieniem wniosku, ktorego jestesSmy
wiascicielem: udostepnianie wniosku kolejnym uzytkownikom lub odbieranie im mozliwosci
pracy nad wnioskiem. Czynnosci te zostaly opisane szczegdétowo w rozdziale 2.4.5
Udostepnianie wniosku aplikacyjnego.

Lista zapisanych wnioskéw L] Lista opublikowanych wnioskow Lista udostepnionych wnioskow

Utworz nowy wniosek u Lista wnioskéw do poprawy

Udostepnione wnioski

I Whioski udostepnione przez innych uzytkownikow

Lp Typ 4 Nazwa 4 Wersia & Obecny status 4 Wiasciciel $ $
1 Whiosek aplikacyjny 1.6 - 02111/2015 1 Wersja robocza benek@mail pl Edytuj

2 Whniosek aplikacyjny 07/112/2015-1.15_01 1 Wersja robocza benek@mail_pl Edytuj

3 Wniosek aplikacyjny 8.10 - 17/02/2016 1 Wersja robocza benek@mail.pl

Whioski udostepnione przeze mnie

Lp Typ Nazwa Wersja Obecny status

1 Whniosek aplikacyjny test PDF 2015-12-10 (2) 1 Wersja robocza Udostepnianie

2.4.5 Udostepnianie wniosku aplikacyjnego

Uzytkownik, ktory rozpoczagt tworzenie wniosku o dofinansowanie, moze umozliwi¢ uzytkownikowi
innego konta w Serwisie Beneficjenta prace nad swoim wnioskiem. Mozliwe jest udostepnienie
wniosku wiecej niz jednemu uzytkownikowi. Jest to funkcja przydatna zwlaszcza dla podmiotow, ktére
chciatyby zleci¢ innej osobie wypetnianie wniosku o dofinansowanie lub w sytuacji, gdy korzystna jest
praca wieloosobowa nad wnioskiem. Nalezy oczywiscie unika¢ réwnoczesnej pracy nad tymi samymi
polami wniosku, co doprowadzi¢ moze do utraty lub nieuzasadnionej zmiany zawartych we wniosku
informacji.

Uzytkownik, ktéoremu wniosek zostanie udostepniony, powinien réwniez posiadaé wtasne konto
w Serwisie Beneficjenta.

W celu udostepnienia wniosku nalezy przejs¢ do ,Listy zapisanych wnioskéw”, a nastepnie klikng¢
w przycisk ,Udostepnij” przy wniosku, ktéry chcemy udostepnic.
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Lista zapisanych wnioskow " Lista opublikowanych wnioskow L Lista udostepnionych wnioskow

Utworz nowy wniosek

Lista zapisanych wnioskow aplikacyjnych

4 Teczka 4 Data

) CF i A Dpata modyfikaci®# Wersj#

Edytuj Usun Udostepnij
1 Wniosek 001 Teczka 01 03/11/2015 %g{gg&me 4 - -
-

14/07/2016 S Udostepni

10:31

Lp Nazwa

2 Whnioseknr 2 1.6 Teczka 01 14/01/2016
Zmier nazwe

Wyswietlona zostanie strona z przyciskami ,Dodaj pozycje” i ,Zapisz zmiany”.

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne | Teczki Projektow |

Udostepnianie wniosku innemu uzytkownikowi

Whniosek: 8.10 02

Dﬂdaj pozyqe
<« Powrdt do listy wnioskow

Po kliknieciu w przycisk ,Dodaj pozycje” wyswietlone zostanie pole ,Adres email”, gdzie nalezy wpisa¢
adres e-mail bedacy loginem do istniejgcego konta innego uzytkownika Serwisu Beneficjenta, ktéremu
udostepniamy wniosek. Pod polem, w ktére wpisujemy adres e-mail, wyswietlony zostanie pasujacy
adres zarejestrowany w systemie, na ktory nalezy klikngé lewym klawiszem myszy.
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Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Whioski Aplikacyjne | Teczki Projektow |

Udostepnianie wniosku innemu uzytkownikowi

Whiosek: 8.10 02

Adres email: Wein

Dma‘ DOZycie
4 Powrot do listy wnioskow

Jesli chcemy udostepni¢ wniosek kolejnemu uzytkownikowi, wéwczas nalezy klikngé przycisk ,Dodaj
pozycje” jeszcze raz, a nastepnie powtdrzy¢ opisane wyzej czynnosci dla kolejnego uzytkownika.

Po wprowadzeniu prawidtowego adresu lub adreséw e-mail nalezy klikngé na przycisk ,Zapisz
zmiany”. Jezeli wprowadzony zostat adres, kitéry nie zostat zarejestrowany w systemie lub adres
nieprawidtowy, przy probie zapisania zostanie wyswietlony czerwony komunikat ,Nalezy wybra¢ z listy
adres email uzytkownika”.

Po udanym zapisaniu (udostepnieniu) wniosku uzytkownik zostaje przeniesiony do teczki projektu,
w ktérej znajduje sie zapisany wniosek.

Udostepniony przez nas wniosek bedzie widoczny na koncie uzytkownika, ktéremu zostat on
udostepniony, w zaktadce ,Lista udostepnionych wnioskéw”.

W celu wycofania udostepnienia wniosku innemu uzytkownikowi nalezy przej$¢ do listy zapisanych
whnioskow lub teczki projektu, w ktérej znajduje sie udostepniony wniosek, odszuka¢ wniosek na liscie,
a nastepnie klikngé w przycisk ,Udostepnij”. Wyswietlone zostang adresy e-mail uzytkownikéw, ktérym
udostepniony zostat wniosek. Klikniecie przy wybranym adresie w szary przycisk ,Usun”, a nastepnie
w przycisk ,Zapisz zmiany” spowoduje wycofanie udostepniania wniosku danemu uzytkownikowi.

UWAGA! Wniosek odestany do poprawy przez pracownika Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs
(IOK) stanowi kolejng wersje wniosku i nie bedzie automatycznie widoczny na koncie
uzytkownika, ktéremu udostepniona zostata wczesniejsza wersja wniosku.

Whiosek odestany do poprawy widoczny bedzie poczatkowo jedynie na koncie ,wlasciciela
whniosku”. W celu umozliwienia pracy nad poprawionym wnioskiem innym uzytkownikom
nalezy udostepnié im takze poprawiony wniosek.

2.4.6 Przegladanie wnioskéw udostepnionych przez innego uzytkownika

Jezeli wniosek zostat udostepniony uzytkownikowi przez innego uzytkownika, znajduje sie on
w zakfadce ,Lista udostepnionych wnioskow”.
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Udostepnione wnioski

Whnioski udostepnione przez innych uzytkownikow

Lp Typ 4 Nazwa & \Wersja & Obecny status & \Wiasciciel = =
1 Whniosek aplikacyjny 8.10 - 17/02/2016 1 Wersja robocza beneficjent@mail pl Edytuj
2 Whniosek aplikacyjny 1.15 - prosty 14/04/2016 1 Wersja robocza beneficjent@mail pl Edytuj

Uzytkownik, ktéremu udostepniono wniosek, moze wykonywac nastepujgce operacje:
e wprowadzanie i edycja danych do formularza wniosku;
e walidacja poprawnosci wniosku.

Nie jest mozliwe wykonanie nastepujgcych czynnosci:

e zmiana nazwy wniosku

e publikacja wniosku

e usuniecie wniosku.
Powyzsze czynnosci mogg zostaé wykonane jedynie przez uzytkownika udostepniajgcego wniosek
(wlasciciela).
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