Zaswiadczenie stwierdzajace charakter, okres i rodzaj dzialalnosci wykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskiej

Osoby wykonujace dziatalno$¢ w Rzeczypospolitej Polskiej, zamierzajace wykonywac te
dziatalno$¢ w panstwie czlonkowskim, w ktorym jest ona regulowana, moga ubiegac si¢ o
wydanie za§wiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalno$ci wykonywanej
przez t¢ osobe w Rzeczypospolitej Polskiej oraz zawierajacego informacje o do§wiadczeniu
zawodowym nabytym podczas wykonywania tej dzialalno$ci na wiasny rachunek oraz podczas
zatrudnienia przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika przedsigbiorstwa.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji
zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. 2023 r. poz.
334) organem upowaznionym do wydawania zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i
rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej jest marszalek wojewodztwa
albo inny wskazany przez niego organ:

o wlasciwy dla miejsca zamieszkania osoby sktadajacej wniosek,

e aw przypadku braku miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -
wlasciwy ze wzgledu na ostatnie miejsce wykonywania dziatalnosci albo zatrudnienia
przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika przedsigbiorstwa.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. 2026 r. poz. 166),

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie
zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalno$ci wykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 2265),

e Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2024
r. poz. 1773),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 wrze$nia 2025 r. w sprawie wysokos$ci
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w
2026 r. (Dz.U. 2025 poz. 1242).

W celu uzyskania Zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dzialalnosci
wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej Wnioskodawca powinien zlozy¢ wniosek (z
adresem zwrotnym i numerem telefonu kontaktowego), do ktérego nalezy dolaczy¢:

1. kopie stron waznego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ wnioskodawcy zawierajacego
zdjecie, date oraz miejsce urodzenia,

2. kopie dokumentoéw potwierdzajacych charakter, okres i rodzaj dziatalno$ci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej przez Wnioskodawce oraz zawierajagcych informacje o jego
doswiadczeniu zawodowym nabytym podczas wykonywania tej dziatalnosci na wiasny
rachunek oraz podczas zatrudnienia przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika
przedsigbiorstwa, w szczegolnosci:

a) $wiadectw pracy lub umow o prace,



b) umoéw cywilnoprawnych - w przypadku §wiadczenia pracy na podstawie umowy
zlecenia lub umowy o dzielo,

3. o$wiadczenie Wnioskodawcy o miejscu zamieszkania,

4. o$wiadczenie Wnioskodawcy o wpisie do Krajowego Rejestru Sagdowego wraz z numerem
w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z numerem identyfikacji podatkowe;
(NIP), o ile przedsi¢gbiorca posiada takie wpisy i numery,

5. w przypadku gdy dziatalno$¢ nie byta zarejestrowana w CEIDG (tj. przed lipcem 2011 r.) —
kopie decyzji wlasciwego urzedu gminy o wykresleniu z ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j
lub zaswiadczenie potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci wraz z informacja o obszarach
prowadzonej dziatalnosci (PKD), dacie rozpoczgcia i zakonczenia wykonywania dziatalnosci,

6. w przypadku gdy dzialalno$¢ gospodarcza byta zarejestrowana w CEIDG, lecz zostata
wykreslona 1 od dnia jej wykres$lenia uptyneto 10 lat, za§ dane wpisane do CEIDG zostaly
usuniete z rejestru zgodnie z art. 49 ust. 2 ustawy o CEIDG, Wnioskodawca zobowigzany jest
do przedtozenia dokumentow potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci, jej zakres (PKD),
date rozpoczecia 1 zakonczenia wykonywania dziatalnosci,

7. dowod potwierdzajacy uiszczenie optaty za wydanie Zaswiadczenia.

Whiosek mozna zlozy¢:

e osobiscie w punkcie kancelaryjnym: ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin,
w godzinach: 7:30-15:30,

e za posrednictwem poczty na adres Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

e drogg elektroniczng za pomocg ustugi e-Dorgczenia: AE:PL-61285-12935-SWWAR-25.

Oplata

Optate, w wysokosci 3% minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obowigzujacego w roku wydania zaswiadczenia, tj.: od 1 stycznia 2026 r. w_wysokosci
144,18 zl nalezy wnie$¢ na rachunek:

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40
70 - 421 Szczecin

PKO Bank Polski S.A.
381020 4027 0000 1802 2154 9359

tytutem: Zaswiadczenie — charakter, okres i rodzaj dzialalno$ci wykonywanej na terenie RP —
imi¢ 1 nazwisko Wnioskodawcy



Termin zalatwienia sprawy:
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbg¢dnej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie
siedmiu dni od dnia zlozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia (art. 217 § 3 KPA).

Adres i telefony kontaktowe:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Wspotpracy Terytorialnej 1 Turystyki

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40, 70 — 421 Szczecin

tel. +48 91 454 29 90 lub sekretariat +48 91 454 25 10
e-mail: gospodarka@wzp.pl



imi¢ i nazwisko miejscowos¢, data

Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Wspotpracy Terytorialnej 1 Turystyki
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40

70 — 421 Szczecin

Whiosek

Prosze o wystawienie Zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci

wykonywanej w Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie zataczonych dokumentow.

podpis
Zalgczniki:

1. kopie stron z waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ wnioskodawcy ze zdjgciem, datg
i miejscem urodzenia (dowodu osobistego/paszportu*)

2. oswiadczenie o miejscu zamieszkania

3. kopie $wiadectw pracy: ...... szt. *

4. kopia umowy o prac¢ wraz z zaswiadczeniem od pracodawcy o zatrudnieniu: ......... szt. *

5. kopie umow cywilnoprawnych: ......... szt. *

6. oswiadczenie o wpisie do CEIDG wraz z numerem identyfikacji podatkowej NIP*

7. oswiadczenie o wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego wraz z numerem w rejestrze
przedsigbiorcow w KRS*

8. kopie decyzji urzgdu gminy o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub zaswiadczenie
potwierdzajgce prowadzenie dziatalnoSci wraz z informacjg o obszarach prowadzonej dziatalnosci
(PKD), dacie rozpoczgcia i zakonczenia wykonywania dziatalno$ci w przypadku, gdy dziatalnosé
gospodarcza nie byta zarejestrowana w CEIDG,

9. kopie dokumentoéw potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci, jej zakres (PKD), date rozpoczgcia

1 zakonczenia wykonywania dziatalnosci w przypadku jej wykreslenia z CEIDG po uptywie 10 lat
od wykreslenia,

10.dowdd potwierdzajagcy uiszczenie oplaty za wydanie zaswiadczenia

* niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

Administrator danych osobowych
Informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin

Obstuge Wojewddztwa Zachodniopomorskiego prowadzi Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, w tym w zakresie obstugi szeroko rozumianego procesu zatrudnienia.

Inspektor Ochrony Danych
Administrator (AD) wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu
nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych. Z IOD mozna kontaktowac si¢ pod adresem

mail abi@wzp.pl.

Cele przetwarzania danych
Administrator bgdzie przetwarza¢ Panstwa dane w celu realizacji zadan zwigzanych z
wydaniem zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywane;j
w Rzeczypospolitej Polskie;.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych w zwiazku z realizacja wykazanego
powyzej celu jest:
1) RODO art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b),
2) Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65),
3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie
za$wiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalno$ci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016 r. poz. 2265).
Administrator w celu realizacji zadania bedzie przetwarzat takze inne dane niz wynikajace
bezposrednio z przepisow prawa, jezeli wyrazi Pan/Pani na to zgode¢ (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej).

Okres przechowywania danych:
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres sporzadzania zaswiadczenia
stwierdzajacego charakter, okres i1 rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej
Polskiej, po ktérym, z koncem roku zakonczenia sprawy, zostang zlozone w archiwum na 50
letni okres przechowywania.

W przypadku przetwarzania Panstwa danych osobowych w oparciu o wyrazong zgodg
Administrator bedzie przechowywat takie dane do momentu wycofania tej zgody.

Uprawnienia osob, ktérych dane dotyczg
Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma prawo:
- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
- zadania ich sprostowania,
— ograniczenia przetwarzania,
— Wwhiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;



Osoba, ktorej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez t¢ osobg, ma prawo do
cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres AD lub
drogg elektroniczng kierujac korespondencje¢ na adres abi@wzp.pl.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego. Organem wlasciwym dla ww. skargi jest:

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

Pozostale informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa jest obowigzkowe, a
skutkiem ich niepodania bedzie brak mozliwo$ci wydania zas§wiadczenia stwierdzajacego
charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej. . Podanie
pozostatych danych osobowych jest dobrowolne, a skutkiem odmowy ich podania bedzie brak
mozliwosci realizacji poszczeg6lnych celow wskazanych powyze;.

Administrator doktada staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony Panstwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zamiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.



Oswiadczenie 0 miejscu zamieszkania

Niniejsze o$wiadczenie stanowi zatagcznik do Wniosku o wydanie zaswiadczenia
stwierdzajacego charakter, okres i1 rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej
Polskiej, na podstawie art. 10 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania
kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;.

Informacja jest zgodna ze stanem faktycznym na dzien .............cooeviiiiiiiiiniiininiienens

Zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny miejscem zamieszkania
osoby fizycznej jest miejscowos¢, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.

miejscowos¢, data podpis



Oswiadczenie Wnioskodawcy o wpisie do Krajowego Rejestru Sagdowego/Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

Oswiadczam, ze:

(nazwa, siedziba i adres firmy/podmiotu)
wpisany (a) jest do*:

|:| Krajowego Rejestru Sagdowego, numer KRS:

Informacja jest zgodna ze stanem faktycznym na dzien .............cooeviiiiiiiiiniiininiienens

miejscowos¢, data podpis

*wlasciwe zaznaczy¢



