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Irena Plucinska
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatno$¢ / Informacji monitorujacej realizacje operacji dla
dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnos¢ / Informacji monitorujacej realizacje operacji
dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatnos¢ / Informacji monitorujacej realizacje operacji dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnos¢ / Informacji monitorujacej realizacje operacji dla
dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci 1 poprawnosci, zgodnosci z warunkami wyptaty
kwoty pomocy w ramach transzy, zobowigzan i wyliczenie kwoty pomocy w ramach
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1.1.4.2a Weryfikacja kompletnosci 1 poprawno$ci oraz weryfikacja zobowigzan
(informacja monitorujgca realizacj¢ operacji)

1.1.4.1. Weryfikacja
wstepna

Pracownik - +
weryfikujacy
Weryfikacj:

kompletnoé::i — Karta weryfikagji
czest B1, B2

Pracownik J

sprawdzajacy

i

Praogl\:n_l ik
weryfiku]
hacy Okreslenie
wyniku wery fikacji .
whiosku —} Karta weryfikagji
Pracownik n w Czgsci C
sprawdzajacy ¢

hd ¢

Informacja Informacja Be|::aﬁl(i:ﬁ;|éme
kwalifikuje si¢ do wymaga nieoprawidiowo
dalszej oceny usuniecia realizuje
"{oa.'““’,‘*' zobowiazi
Hozenia, wynikajacych z
wylasnien umowy

1.1.4.3. Kontrola na
fmiefscu Okreslenie zakresu
wezwania do i
usunigcia brakéw - Karta weryfikacii
Iztoienia wyjanien

Pracownik
E wentkuaey 7

Zaznaczenie

punkiu
j e
. Benefigient nie
Pracownik » VY .
i realizuje/nieprawid = Karta weryfika
n weryfikujacy fowo realizuje
e o
weryTikujacy Weryfikacja umovy
otrzymanych _> Karta we! -
P ryfikacji
Pracownik brakow i
sprawdzajacy ‘wyjasnien

1.1.4.3. Kontrola na
miejscu

l

Wynik weryfikacji

Pracownik
weryfikujacy

IR

po werwan
B do usuniecia =P Karta weryfikacji
Pracownik brakow/
sprawdzajacy riozenia wyjasnief

Benefigent nie

realizuje/
Informacja ; nieoprawidiowo
i o e Informacja e
'“:“'I'ﬁ"",le si¢ do kwalifikuje sie do ":‘:'l!'le.
alszej oceny ponownego wezwania I'I"ikawmc",l .
‘do usuniecia brakow/ wy oy
l zlozenia wyjasnien umowy
1.1.4.3. Kontrola na l
miejscu
Okreslenie zakresu
acownil ponownego . -
\,E;yﬁk;g:y > wezwania do » Karta weryfikagji Zarnaczenie
usuniecia brakow punktu
Iztozenia wyjanien S e e
Pracownik » eneficjent nie i
ikui. realizuje/nieprawid — Karta weryfikagji
wenyikujacy towo realizuje
zoquigmia
. wynikajace z
vf(-.[alyoftimlal:::y umowy Blok E
Weryfikacja
otrzymanych _' Karta we! - l
P ryfikacji
s o
sprawdzajacy
1.1.4.3. Kontrola na
miejscu
Pracownik . S
wezwaniu i
Pracownik dob"i!"efia _’ Harta wery ikach
rawdzaj rakow!
sprawdzajacy ziozenia wyjasnien

+

N Beneficient nie

Informacja realizuje/

kwdlﬁku_]e sie do nieop rawidiowo
dalszej oceny -

|

KP-611-355-ARiIMR/2/z

Strona 8z 29



hd

Informacja
kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny

|

1.1.4.3. Kontrola na
miejscu

1.1.4.3. Kontrola na
miejscu

KP-611-355-ARiIMR/2/z

Strona 91z 29



1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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Nie otrzymano

i Odpowiedz
odpowiedzi lub
wpyneta W terminie
po terminie
Pracownik
weryfikujacy Weryfikacja "
wyjasnien @ Karta weryfikacji
Pracownik
sprawdzajacy
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wi TR eslenie niku
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ramach transzy

l

1.1.4.4. Wyliczenie kar
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1.1.4.6. Odmowa
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W ramach transzy
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1.1.4.4. Wyliczenie kar administracyjnych / kwoty pomocy w ramach transzy
55|

Kontrola
na miejscu

Pracownik
weryfikujacy

Wypenienie

' Ig Karta weryfikacji
karty weryfikacji

czesci E

*

Pracownik
sprawdzajacy l
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odniesieniu do kwoty
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transzy
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weryfikujacy

Wyliczenie kar ' Karta weryfikacji
administracyjnych Q

*
Pracownik
sprawdzajacy l
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pomocy

4
! © !
B

1.1.4.6. Odmowa

wyplaty pomocy w
ramach transzy

1.1.4.5.0cena
koncowa wniosku

*Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
=]

1.1.4.4. Wyliczenie
kar

administracyjnych/
kwoty pomocy w
ramach transzy
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku
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Whnioskodawcy
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KP-611-358-ARIMR
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1.1.4.7. Negatywna ocena informacji

1.1.4.2a. E

Weryfikacja
KompIetGLc
i poprawnosci (...)
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miejscu
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n Pracownik
weryfikujacy | ﬂ .
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realizuje
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|
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negatywnie
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

R7.

R8.

RO.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, z p6zn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zgdanie strony albo z
urzedu wytaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywota¢ watpliwosci, co
do bezstronnos$ci pracownika. W przypadku wylgczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni
przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje
zazalenie.

W przypadku czynno$ci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyptaty srodkow
finansowych z tytutlu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem pismo zostalo nadane przesylka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (...).

Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okre§lone w
ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR.

Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta calosci lub czeSci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Catkowite wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢
w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostal wycofany w catosci lub czesci. Jezeli
Beneficjent zostal poinformowany przez wiasciwy organ 0 jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub jesli zostal powiadomiony 0 zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnos$ci, wycofanie
nie jest dozwolone odnos$nie do czgsci tych dokumentow, ktorych dotyczy niezgodnos$é.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik UM zwraca kopig
wniosku 1 oryginaly zalacznikow bezposrednio Beneficjentowi. Oryginal wniosku
I potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatagcznikow pozostajg
W teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, powstaje wigc sytuacja
jakby Beneficjent tego wniosku nie ztozyt. Natomiast, jesli UM poinformowat Beneficjenta
0 wystepujacych nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynno$ci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do czg$ci
w ktorych wykryto nieprawidtowosci.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o ptatnos¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.

Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR 1 udostgpnionym
przez UM.
Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania znaku
sprawy.

W przypadku nie zlozenia wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatno$¢ w kolejnych wyznaczonych
terminach, liczonych od dnia otrzymania ( | wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania, Il wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku od dnia otrzymania wezwania)
lub ztozenia wniosku o zmiang umowy.

R10. Nie ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiang

umowy skutkowac bedzie rozwigzaniem umowy.
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R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, Beneficjent zostanie wezwany na pismie do usunigcia brakow
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli Beneficjent pomimo wezwania nie usungl w terminie brakoéw, zostanie ponownie
wezwany na pismie do usunigcia brakow w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

W przypadku wezwania do usunig¢cia brakow Beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli Beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakow, wowczas wniosek o ptatnos¢
jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostat wypelniony oraz na podstawie dotagczonych do niego
poprawnych dokumentow.

R12. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okre§lone w ksigzce procedur KP-611-363-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/DDD ARiMR.

R13. Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowat zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz jezeli cel operacji nie zostat
osiggniety do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty
pomocy.

R14. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o ptatnos$¢ jest integralng czgscig postepowania
w sprawie wniosku 0 przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o wcze$niej nadanym znaku sprawy dla wniosku
0 przyznanie pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zataczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy na dotagczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R15. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o platnos¢, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majacych wptyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyptaty pomocy, UM moze wystapi¢ do Agencji Ptatniczej o opinig.

R16. W przypadku wysytania pism do Beneficjenta — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:
podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

. jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

. termin na dokonanie wskazanej w pi§mie czynno$ci,

® o 0o T ®

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego, w tym:
instytucji do ktorej nalezy wnie$¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do Beneficjenta nalezy m.in.:

a. pismo wysla¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ Beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy Beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
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Roéwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazac imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/355 Karta weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ Wzér karty weryfikacji
Karta weryfikacji informacji monitorujacej .
KoM-1/355 o - Wzor karty weryfikacji
realizacj¢ operacji
K-1.1/355 Karta obliczania kar Wzor karty
Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
IK-1/355 wniosku o platno$¢ dla poddziatania 19.4 | |nstrukcja
Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych
i aktywizacji
Instrukcja wypetniania karty —weryfikacji
IKoM-2/355 informacji monitorujacej realizacj¢ operacji | |nstrukcja

w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztow biezacych i aktywizacji

D-1/355 Deklaracja bezstronnosci Wzor deklaracji
L-1/355 Lista eclementow do sprawdzenia podczas | wzer listy
kontroli
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

odatowanie

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Kontrola na miejscu .Sporzqd%em.e
i wystanie pisma
Obstuga wniosku o Weryfikacja kompletnosci S dzeni
ptatnos¢ dla dziatania 19 i poprawnosci, zgodnosci z | porza ?em—e
Osoba upowazniona do Wsparcie dla rozwoju warunkami wyplaty kwoty | 1 Wystanie pisma
podpisania dokumentéw lokalnego w ramach pomocy w ramach transzy,
inicjatywy LEADER, dla zobowigzan i wyliczenie )
poddziatania 19.4 kwoty pomocy w ramach | Sporzadzenie
Wsparcie na rzecz kosztow | transzy oraz rozliczenie i wystanie pisma
biezacych i aktywizacji. prefinansowania
Weryfikacja wstepna .Sporza}d?em.e
i wystanie pisma
Kontrola na miejscu ‘Sporzqd%enl.e
i wystanie pisma
Obstuga wniosku o Weryfikacja kompletnosci Sporzadzenic
platnosé dla dzialania 19 | i poprawnosci, zgodnosci z | ~Po Lt con
Pracownik kancelaryjny Wsparcie dla rozwoju warunkami wyplaty kwoty | | Wystanie pisma
lokalnego w ramach pomocy w ramach transzy,
inicjatywy LEADER, dla zobowigzan i wyliczenie )
poddziatania 19.4 kwoty pomocy w ramach | Sporzadzenie
Wsparcie na rzecz kosztow transzy oraz rozliczenie i wys’fam'e pisma
biezacych i aktywizacji. prefinansowania
Przyjecie wniosku Whiosek 0
Weryfikacja wstgpna z zalacznikami, ptatnosé
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Rejestracja i nadanie V\}/ntlosgk °
atn
znaku sprawy pratmose
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Analiza raportu z kontroli Karta
oraz okre$lenie wyniku weryfikacji
kontroli
Okreslenie wyniku Karta
kontroli po weryfikacji
wyjasnieniach
Kontrola na miejscu Podjecie decyzii o Karta
koniecznosci weryfikacji
przeprowadzenia kontroli
Obstuga wniosku o na miejscu
ptatnos¢ dla dziatania 19 Karta
Pracownik sprawdzajacy Wsparcie dla rozwoju Weryfikacja weryfikacji
lokalnego w ramach wyjasnien
inicjatywy LEADER, dla
poddzia_iania 194 ) Podanie przyczyny
Wsparme na rzecz kosztow stwierdzenia, ze Bneficjent
biezacych i aktywizacji. nie realizuje /
nieprawidtowo realizuje
Negatywna ocena zobowigzania wynikajace
informacji z umowy (...)
o Karta
\}?(Vz[;;lmeme bloku E weryfikacji
Wypelnienie
, . Karta
Ocena koncowa wniosku Bloku E weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . Karta
Zatwierdzenie kwoty do weryfikacji
wyplaty
Wypetnienie Karta
Odmowa wyptaty pomocy | karty weryfikacji
weryfikacji
Okreslenie
. o Karta
wyniku weryfikacji weryfikacji
wniosku
w czesci C
Weryfikacja Karta
kompletnosci weryfikacji
cze$¢ B1, B2
— Karta
Weryfikacja otrzymanych wervfikacii
Weryfikacja kompletnosci | brakow i wyjasnien Y :
i poprawnosci oraz
weryfikacja zobowigzan o Karta
(informacja monitorujaca | Weryfi kfiCJa_OtrZ)/ma”yCh weryfikacji
realizacje operacji) brakow i wyjasniefi
Wynik weryfikacji po
y ynacj p Karta
ponownym wezwaniu weryfikaci
do usunigcia brakow/
ztozenia wyjasnien
Wynik weryfikacji po
weyzwaniu / P Karta
weryfikacji

do usunigcia brakoéw/
zlozenia wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie Karta
wyniku weryfikacji weryfikacji
whniosku
w czescei Cl
Okreslenie zakresu Karta
brakow/ztozenia weryfikacji
wyjasnien
Okreéler.lie zakresu Eg:;iikacji
uzupehien
Weryfikacja kompletnosci | Weryfikacja Karta
i poprawngs’ci, zgodnosciz | 4 o mpletnosci weryfikacji
warunkami wyplaty kwoty I
pomocy w ramach transzy, | 2¢5¢ Bl -B3
zobowigzan i wyliczenie Weryfikacja Karta
kwoty pomocy w rachh otrzymanej weryfikacji
transzy oraz rozliczenie o
prefinansowania odpowiedzi
Weryfikacja Karta
otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po Karta
ponownym wezwaniu weryfikacji
do usunigcia brakow/
ztozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku po Karta
usunieciu brakow/ weryfikacji

ztozeniu wyjasnien

Weryfikacja wstgpna

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. Karta
Weryfikacja wstgpna weryfikagji
cze$¢ A
. - Karta
Wynik vyeryflkaql weryfikacji
wstepne)
Karta
Wyliczenie kar weryfikacji
administracyjnych
Wyliczenie kar
administracyjnych/kwoty
pomocy W ramach transzy | Wypetnienie Karta
. weryfikacji
czesci E
karty weryfikacji
Analiza raportu z kontroli Karta_ B
oraz okreslenie wyniku weryfikacji
kontroli
Kierowanie sprawy do
Obstuga wniosku o kontroli na migjscu
ptatno$¢ dla dziatania 19 Oed] K
_ : - Sleni arta
Pracownik weryfikujacy Wsparcie dla rozwoju restenie fikacii
lokalnego w ramach Kontrola na mieiscu zakresu weryfikacjl
inicjatywy LEADER, dla J wyjasnien
poddziatania 19.4 — -
Wsparcie na rzecz kosztow Okreslenie wyniku Karta_ -
biezacych i aktywizacji. kontroli po weryfikacji
wyjasnieniach
Podjecie decyzji o Karta
koniecznos$ci weryfikacji

przeprowadzenia kontroli
na miejscu
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Przyjecie raportu z
kontroli
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
— Karta
Weryfl k.a(?Ja weryfikacji
wyjasnien
Podanie przyczyny
stwierdzenia, ze
Beneficjent nie realizuje /
nieprawidlowo realizuje
Negatywna ocena zobowigzania wynikajace
informacji z umowy (...)
.o Karta
\éfgll’pt);lnlenle bloku E WeryflkaCjI
Wypelnienie Karta
Bloku E weryfikacji
Ocena koncowa wniosku Nt
. . arta
Zatv\}nirdzenle kwoty do weryfikacji
Wwypiaty
Wypelnienie Karta
Odmowa wyptaty pomocy | Karty weryfikacji
weryfikacji
Okreslenie Karta
Weryfikacja kompletnosci |, niku wervfikacii o
i poprawnosci oraz W?l/i osku yiikad weryfikacji
weryfikacja zobowigzan L.
w czesei C
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

(informacja monitorujaca | Okreslenie zakresu Karta
realizacj¢ operacji) ponownego wezwania do weryfikacji

usuni¢cia brakow /ztozenia

wyjasnien

Okreslenie zakresu Karta

wezwania do usunigcia weryfikacji

brakow /ztozenia

wyjasnien

Weryfikacja Karta

kompletnosci weryfikacji

czg$¢ B1, B2

__— Karta
Weryfl Kac ja .otrrz.yr'nanych weryfikacji
brakow i wyjasnien
— Karta

Weryfl kfic ja _ot,rz_yr,n anych weryfikacji

brakow i wyjasnien

Wynik weryfikacji po Karta

ponownym wezwaniu weryfikacji

do usunigcia brakoéw/

ztozenia wyjasnien

Wynik weryfikacji po Karta

wezwaniu weryfikacji

do usunigcia brakoéw/

ztozenia wyjasnien

Zaznaczenie punktu Karta

wskazujacego, ze weryfikacji

Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo
realizuje zobowigzania
wynikajace z umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Zaznaczenie punktu Karta
wskazujacego, ze weryfikacji
Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo
realizuje zobowiazania
wynikajace z umowy Blok
Okreslenie Karta
wyniku weryfikacji weryfikacji
wniosku
w czesci Cl
Okreslenie zakresu Karta
brakow/ztozenia weryfikacji
wyjasnien
o Karta
Weryfikacja kompletnosci Okresler.ue zakresu weryfikacji
i poprawnosci, zgodnosci z | uzupehien
warunkami wyptaty kwoty
pomocy w r qmach tran§zy, Sporzadzenie
zobowigzan i wyliczenie ; o
kwoty pomocy w ramach i wystanie pisma
transzy oraz rozliczenie
prefinansowania Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja Karta
kompletnosci weryfikacji
czg$¢ Bl, B3
Weryfikacja Karta
otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi

KP-611-355-ARiMR/2/z

Strona 26 z 29




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja Karta
otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po Karta
ponownym wezwaniu weryfikacji
do usunigcia brakow/
ztozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku po Karta
usunieciu brakow/ weryfikacji
ztozeniu wyjasnien
Rejestracja i nadanie Wniosg!( 0
platnos¢
znaku sprawy
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sprawdzenie Beneficjenta
Weryfikacja wstepna w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
. Karta
Weryfikacja wstgpna weryfikacji
czg$¢ A
. I~ Karta
Wynik vyeryflkaql weryfikacji
wstepnej
Wyliczenie kar Wvliczenie kar Karta_ -
administracyjnych/kwoty y weryfikacji

pomocy w ramach transzy

administracyjnych
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wypehienie Karta
czesci E weryfikacji
karty weryfikacji
Obstuga wniosku o Wypelnienie Karta
ptatnos¢ dla dziatania 19 Ocena koncowa wniosku Bloku E Weryfikacji
Pracownik zatwierdzajacy Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla Wypehienie Karta} i
Fobani weryfikacji
poddz1a.lama 194 . Odmowa wyptaty pomocy | karty y )
Wsparcie na rzecz kosztow ikacii
biezgeych i aktywizacji. weryfikacji
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3. Zataczniki
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