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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji
wiasnych LGD.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
W ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
oraz operacji witasnych LGD.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD.

1.1.4. Przebieg procesu
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Pracownik
kancelaryjny

Beneficjent zlozyt

proshe o Beneficjent zlozyt
ponowne wniosek_o
rozpatrzenie wvc_ofam e
sprawy whniosku

!

Ksigzka procedur
KP-611-366-ARIMR

Beneficjent
zrezygnowat z
platnosci

Beneficjent nie
ztozyl prosby o
ponowne
rozpatrzenie
sprawy

!

Ksigzka procedur
KP-611-358-ARIMR
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

R7.

R8.

RO.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, z pdzn.
zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony
albo z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywotac
watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, bagdz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje
zazalenie.

W przypadku czynno$ci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyptaty srodkow
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora.

Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupelnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okre§lone w
ksigzce procedur KP-611-367-ARiIMR.

Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy catosci lub czesci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Catkowite wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostat wycofany w
catosci lub czeséci. Jezeli podmiot zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodno$ci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystapi o zwrot
przedlozonych dokumentdéw, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku i
oryginaly zatacznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnos$¢ z oryginalem kopie zalacznikow pozostaja w
teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w calosci nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, powstaje wigc sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie ztozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowat
beneficjenta o wystepujacych nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu
do czesci w ktorych wykryto nieprawidtowosci.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o ptatnosé¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznanie pomocy.

Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR 1 udostgpnionym
przez podmiot wdrazajacy.

Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania znaku
sprawy.

W przypadku nie ztoZenia wniosku o ptatno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zlozenia wniosku o ptatnos¢ w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzymania ( | wezwanie - 14 dni na zlozenie
wniosku od dnia otrzymania wezwania, Il wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania) lub ztozenia wniosku o zmiang umowy.

R10. Nie zlozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiane

umowy skutkowac bedzie rozwigzaniem umowy.

R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na piSmie do usunig¢cia brakow
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w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt w terminie brakdéw, zostanie ponownie wezwany

na pismie do usuni¢cia brakéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku wezwania do usuni¢cia brakow beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat brakow, woéwczas wniosek o ptatnosé

jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego

poprawnych dokumentow.

R12. Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwoéjnego
finansowania operacji z roznych srodkéw publicznych w ramach programoéw, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzadzenie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych dla dziatan (...).

R14. W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia
odwotania, co reguluje obowigzujaca ksigzka procedur KP-611-366-ARiIMR Rozpatrywanie
odwolan (...)

R15. Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie z
warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowat zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz jezeli cel operacji nie zostal
osiggniety do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty
cato$ci pomocy.

R16. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o ptatnos¢ jest integralng czescig postgpowania w
sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, 0znaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie
pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zatgczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dofaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy. W przypadku braku
pola na znak sprawy na dotagczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R18. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o ptatnosé, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majagcych wptyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapi¢ do Agencji Platniczej
0 opinig.

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b) jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;

C) uzasadnienie podjetej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnos$ci;

e) informacje o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajgcego, w tym:
instytucji do ktdrej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
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Roéwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/392 Karta weryfikacji Karta weryfikacji
K-1/392.P Karta weryfikacji Karta weryfikacji
IK_1/392 Instrukcja wypetiania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypetiania karty weryfikacji
platnosé wniosku o ptatno$¢ dla poddziatania 19.2

Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji wlasnych LGD

IK_1/392.P Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypehliania karty weryfikacji
platnosé wniosku o ptatno$¢ dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w zakresie W zakresie
podejmowania dziatalnosci gospodarczej

K-1.1-392 Karta obliczania kar — zasady konkurencyjno$ci — | Karta  obliczenia kar -  zasady
zamowienia publiczne konkurencyjnosci — zamowienia publiczne

K-1.2/392 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa

D-1/392 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

L-1/392 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli Lista punktéw kontrolnych
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga wniosku o
ptatno$¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spoteczno$¢ w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji
wiasnych LGD.

zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

i wystanie pisma

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i Sporzadzenie

Odmowa
wyplaty/wycofanie
whniosku

Sporzadzenie
1 wystanie pisma

Weryfikacja kompletno$ci
i poprawnosci, zgodnosci
Z umowg oraz zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy-premie

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
Z umows, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy oraz pod
wzglgdem rachunkowym

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzadzenie
i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
Weryfikacja wstgpna porzaczent

i wyslanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o
ptatno$¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spoteczno$¢ w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji
wiasnych LGD.

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Odmowa
wyplaty/wycofanie
whniosku

Sporzadzenie
1 wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
Z umowg oraz zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy - premie

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
Z umowsa, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy oraz pod
wzgledem rachunkowym

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzadzenie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
1 wystanie pisma
Faktury
Ostemplowanie oraz /dokumenty
sporzadzenie kopii faktur/ Kopie faktur
dokumentow /dokumentow
Przyjgcie wniosku z V}’;i?;sc!( °
Weryfikacja wstepna zatacznikami, odatowanie p
Rejestracja i nadanie V\}/rllr?S?!( 0
znaku sprawy platnose
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Rozliczenie
Obstuga wniosku o Korekta kwoty kosztow prefinansowania - czg$¢ K-1/392
ptatno$¢ dla dziatania 19 kwalifikowalnych i E3
Wsparcie dla rozwoju o : :
zestawienie wyliczon ; ;
lokalnego w ramach k\e;\%?y deo rizfuzdgcjc; © Wyliczenie kwoty do K-1/392
inicjatywy LEADER dla refundacji - czes¢ E_Z/ El
poddziatania 19.2 w przypadku premii
p p Wsparcie na wdrazanie
P k d parc -
FACOWIR sprawdzajacy operacji w ramach strategii Odmowa . Wypehienie karty w K-1/392
: wyplaty/wycofanie .
rozwoju lokalnego : czesci F
- wniosku
kierowanego przez
spoteczno$¢ w zakresie Okreslenie
operacji rea!izovyanych. Weryfikacja kompletnos’gi wyniku weryfikacji K-1/392
przez podmioty inne niz i poprawnosci, zgodnosci whiosku
LGD oraz operacji Z umowg oraz zasadami w czesei C1
wiasnych LGD. dotyczacymi wyplaty i
pomocy - premie Okreslenic wyniku K-1/392
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

czgs¢ C2
Okreslenie zakresu 1392
brakow/zlozenia K-1
wyjasnien
Okreslenie zakresu 1392
brakow/ztozenia K-1
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/392
uzupehien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w K-1/392
czesei C2
Weryfikacja

. K-1/392
kompletnosci
czg$¢ B1, B2
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392

usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Wskazanie wyniku po K-1/392
usunigciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku w K-1/392
czesei C3
Okreslenie
wyniku weryfikacji K-1/392
wniosku
w czgsei C1
Okreslenie wyniku K-1/392
czes¢ C2
Okreslenie zakresu K-1/392
brakow/ztozenia 1139
wyjasnien

WeryﬁkaCJ a lfompletm?sq Okreslenie zakresu

i poprawnosci, zgodnos$ci ) - K-1/392

Z umowa, zasadami brakow/ztozenia

dotyczacymi wyplaty wyjasnien

pomocy oraz pod

wzgledem rachunkowym Okreslenie zakresu K-1/392
uzupetnien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w K-1/392
czegsci C2
Weryfikacja

. K-1/392

kompletnosci
czg$¢ B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/392

odpowiedzi
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392
usunigcia brakéw/zlozenia
wyjasnien
Wskgzanle Wyrjlku po K-1/392
usunieciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku w K-1/392
czesei C3
Analiza ra}por_tu z ko_ntroll K-1/392
oraz okreslenie wyniku
kontroli
Okreslenie wyniku

. K-1/392
kontroli po

- enieniach
Weryfikacja kontroli Wyjashieniac

Podgf;me d?C.yZJI 0 K-1/392
koniecznos$ci
przeprowadzenia kontroli
Sprawdzenie czy kontrola K-1/392

jest wymagana - cze$¢ D
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja K-1/392
wyjasnien K-1/392.P
Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
. Weryfikacja wstepna cze$é K-1/392
Weryfikacja wstgpna A K-1/392.P
Wynik weryfikacji K-1/392
wstepnej K-1/392.P
Roz_llczenle _ y K-1/392
prefinansowania - czgsé
E3
Obstuga wniosku o
ptatno$¢ dla dziatania 19 Sporzadzenie
Wsparcie dla rozwoju i wystanie pisma
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla Sprawdzenie czy
poddziatania 19.2 o . dokonano catkowitej
Pracownik weryfikujacy Wsparcie na wdrazanie | Korekta kwoty kosztow korekty kwoty pomocy
operacji w ramach strategii | kwalifikowalnych i
rozwoju lokalnego zestawienie wyliczonej Sprawdzenie czy korekta
kierowanego przez kwoty do refundacji kosztow kwalifikowalnych
spoteczno$¢ w zakresie jest wymagana
operacji realizowanych - ;
S . Wyliczenie kwoty do
dmiot .
ETCZ;EZ g%zrr;;e?/agine e refundacji / kwoty do K-1/392
whasnych LGD. wyplaty - czgsé¢ 1_5_2/ Elw K-1/392.P
przypadku premii
Wypelnienie K-1/392

tabeli w czgsci E1
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Sporzadzenie

Odmowa i wystanie pisma

wyplaty/wycofanie

wniosku Wypetnienie karty w K-1/392
czesei F K-1/392.P
Okreslenie
wyniku weryfikacji K-1/392
whniosku K-1/392.P
w czesci Cl
Okreslenie wyniku K-1/392
czgs¢ C2 K-1/392.P
Okreslenie zakresu
brakéw/zlozeni K-1/392

re.l ov?/ ztozenia K-1/392.P

wyjasnien

Weryfikacja kompletnosci | Qkre$lenie zakresu

i poprawnosci, zgodnosci brakow/zlozenia K-1/392

Z umowg oraz zasadami r. , W Z ? K-1/392.P

dotyczacymi wyptaty Wyjasmien

pomocy - premie )
Okreslenie zakresu K-1/392
uzupetnien K-1/392.P
Prasprowadzenie 17392
weryfikacji krzyzowej w K-1/392.P

czegsci C2

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Weryfikacja
kompletnosci K-d/892
P K-1/392.P
czg$¢ B1, B2
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392
usuni¢cia brakow/ztozenia K-1/392.P
wyjasnien
Wlcazaniie wyniki po K-1/392
uSll.l’lqu(.tlur TraKkow/z10zeniu K-l/392P
wyjasnien
Wskazanie wyniku w K-1/392
czesei C3 K-1/392.P
Weryfikacja kompletnosci Okre-:élem'e o
i poprawnosci, zgodnosci | Wyniku weryfikacji K-1/392
Z umowa, zasadami whniosku K-1/392.P
dotyczacymi wyplaty w czesci Cl
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pomocy oraz pod . )
wzgledem rachunkowym Okreslenie wyniku K-1/392
czgs¢ C2 K-1/392.P
Okreslenie zakresu
brakow/zlozeni K-1/392
axowrziozema K-1/392.P
wyjasnien
Okreslenie zakresu
brakow/zlozeni K-1/392
axowrziozema K-1/392.P
wyjasnien
Okres$lenie zakresu K-1/392
uzupetien K-1/392.P
e
yHkacjl krzyzowe) w K-1/392.P
czesei C2
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja
kompletnosci K-1/392
ompretiase K-1/392.P
czes¢ B, B2, (B3)
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.p
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392
usuniecia brakow/ztozenia K-1/392.P
wyjasnien
Wskazanie wyniku po
usunigciu brakow/ztozeniu E:iggg p
wyjasnien '
Wskazanie wyniku w K-1/392
czgsei C3 K-1/392.P
Anallzlii ra}{)orFu z ko.rlltroll K-1/392
oraz o _res €nie wyniku K-1/392.P
kontroli
Okreslenie
zakresu K-1/392
o K-1/392.P
wyjasnien
Weryfikacja kontroli SkreSlr_me wyniku K-1/392
ontroli po K-1/392.P
wyjasnieniach
ll:od;e;me d?C.yzjl 0 K-1/392
0oniecznoscl K-1/392.P

przeprowadzenia kontroli

Przyjecie raportu z
kontroli
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Sprawdzenie czy kontrola K-1/392
jest wymagana - cze$¢ D K-1/392.P
Weryfikacja K-1/392
wyjasnien K-1/392.P
Zlecenie przeprowadzenia
kontroli
Faktury
Ostemplowanie oraz /dokumenty
sporzadzenie kopii faktur/ Kopie faktur
dokumentow /dokumentéw
Rejestracja i nadanie Wnlos§!< 0
ptatnosé
znaku sprawy
Weryfikacja wstgpna Sporzadzenic
i wystanie pisma
Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
Weryfikacja wstepna czg$é K-1/392
A K-1/392.P
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Wynik weryfikacji K-1/392
wstepnej K-1/392.P

Obstuga wniosku o Rozliczenie K-1/392

platnos¢ dla dziatania 19 Korekta kwoty kosztéw prefinansowania - czg$¢

}lepfrc'e dla rozwoly kwalifikowalnych i E3

okalnego w ramac S : .

S zestawienie wyliczonej Whvliczenie kwoty do

LTSL?%EESEZ)ER %2 | Jowoty do refundacii ref)t/Jndacji - czqs’g E2/El K-1/392

’ o - K-1/392.P
Pracownik zatwierdzajacy Wspart_:_le na wdrazanie B w przypadku premii

operacji w ramach strategii

rozwoju lokalnego

kierowanego przez

spoleczno$¢ w zakresie Odmowa o

operacji realizowanych wyplaty/wycofanie WyPe.h};leme karty w Eiggg p

przez podmioty inne niz wniosku czesc 3 :

LGD oraz operacji
wlasnych LGD.
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3. Zataczniki
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