IK_1/392.P
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢, w zakresie podejmowania dzialalno$ci gospodarczej

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz¢$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (dalej zwang instrukcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku 0 ptatnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujagcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym Kkatalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki Sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisa¢ deklaracja
bezstronnosci (D-1/392).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypehnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

—  zaznaczenie ND czeéci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnien);

—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegolnych czesci karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czesci E1, F Karty.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czeéciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze cze$ci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajgcego).

3. Kartg nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylaczeniem zalgcznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostaé parafowane przez osob¢ wypelniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanies¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz dat¢ zlozenia/wptywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj platnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do karty,
nanie$¢ datg i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem cze$ci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Kartg wypehia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasniefy;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejs$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentdow Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badZz przy piSmie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzgdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ”Wsparcie na wdrazanie

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 oraz z 2016 r. poz. 1390).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PEATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cze$cia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji), z przyjetej metodologii
powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wezesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okre$lonym w ww. paragrafie umowy, ale w terminie wynikajagcym z wezwania badZ ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uplynat maksymalny termin skladania wnioskéw o ptatnosc
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia
tego wniosku albo gdy uplyngl maksymalny termin sktadania wnioskow o platno$¢ i zakonczenia realizacji operacji
okreslony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o0 finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dost¢gpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bgdzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czesci wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARiIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang niezwtocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie o$wiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajgcy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o ptatnos¢ | transzy nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W celu pozostawienia §ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$§wiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
i podpisem Weryfikujacego.
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Bezwzglednym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje sie wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszej transzy zostata wyptacona —
ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie zlozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z p6zn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakoéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow
przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020).' W celu zachowania $ladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynno$é wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystgpi¢ do Centrali ARiIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.l. Wynik weryfikacji wstepne;j

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetni¢ czes$é F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow
przez wnioskodawce, po czgsci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zatgczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko jedno
wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
W tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zalgcznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletno$ci nalezy zwroci¢ uwagg, czy dane Beneficjenta w zalacznikach sa
zgodne z danymi w umowie 0 przyznaniu pomocy. Ponadto nalezy zwrdcié uwage, czy liczba zatacznikéw podana we
wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewodztwa
albo podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

B1.l: Weryfikacja zatacznikow

A. Zalaczniki do wniosku o platno$¢ pierwszej transzy

1. Dokument potwierdzajacy zgloszenie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci,
gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej tj.: zgloszenie do
ubezpieczen ZUS ZUA, deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczone zostaly dokumenty potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2014 r.
0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1829, z p6ézn. zm.), np. ZUS ZUA, ZUS ZZA. Nalezy
sprawdzi¢, czy ztozone dokumenty sa (wraz z zalagcznikami) podpisane przez ptatnika sktadek (tu: Beneficjenta) lub osobg
upowazniong. Nalezy sprawdzi¢ takze dat¢ wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to rowniez podmiotow zobowigzanych do przekazywania dokumentow do ZUS drogg elektroniczng. W przypadku
gdy Beneficjent sktada deklaracje rozliczeniowe do ZUS droga elektroniczng (np. za posrednictwem systemu PLATNIK)
potwierdzeniem przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na deklaracji ZUS DRA. Natomiast w przypadku, gdy
Beneficjent przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na przedktadanych w podmiocie wdrazajacym
dokumentach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

2. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku informacj¢ o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, wskazujacg numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

— za$wiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, wskazujacym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielcza kasg oszczgdnoSciowo-kredytows, na ktory maja byé
przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spotdzielcza kasa oszczednoSciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kas¢ oszczgdno$ciowo-kredytowg lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czes$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych.

— o$wiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe, w przypadku, jesli
W ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego,— jezeli dotyczy — Kkopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej $wiadczgcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, pod
warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosé).

Dokument potwierdzajgcy numer rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielczg kase oszczednosciowo — kredytowa,
sktadany jest obowigzkowo wraz z wnioskiem o platnos¢ pierwszej transzy.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢, czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia ptatnosci za
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kazdym razem powinna by¢ dolgczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$§é
z oryginatem, wskazujaca rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng cze$cia tego zalacznika powinno by¢ o§wiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o§wiadczenie
nie stanowi integralnej cze$ci umowy — Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

3. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Ztozenie ww. zalacznika jest jednym z warunkow wyplaty pierwszej transzy pomocy, w przypadku, gdy uzyskanie tej
decyzji jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja.

W decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach (nazywana decyzja srodowiskowa) okreslane sa warunki, po spetnieniu,
ktorych planowane przedsiewzigcie moze zostac zrealizowane i bedzie mogto funkcjonowac.

W decyzji nalezy sprawdzi¢, czy decyzja jest opatrzona stemplem wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na
decyzji lub za§wiadczeniem ww. organu, ze decyzja ta stala si¢ ostateczna.

4. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z:

- o$wiadczeniem, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wniésl sprzeciwu albo

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania roboét
budowlanych

Uwaga

W zwigzku ze zmiang ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z pézn. zm.) zgodnie z
art. 30 zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczgcia robot budowlanych organowi administracji
architektoniczno-budowlane, a organ ten moze wnie$¢ sprzeciw w terminie 21 dni od dorgczenia zgloszenia.

Dokument zgloszenia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi zatacznikami, bedacymi integralng czgscig zgloszenia.

Kopia zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ zlozona wraz z kopia dotaczonych do zgtoszenia
zatacznikow.

Zataczniki te dotycza operacji, na realizacje, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania robdt budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robdt budowlanych oraz wykaz dokumentdéw zalaczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawg Prawo budowlane”.

W przypadku, gdy okres pomigedzy data doreczenia zgloszenia do wilasciwego organu budowlanego, a data zlozenia
whniosku jest dtuzszy niz 21 dni Beneficjent powinien dotaczy¢ oryginal o§wiadczenia, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
rob6t budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni Beneficjent
powinien dotagczy¢ kopie zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania rob6ot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia we wlasciwym
urzedzie.

Jednoczesnie na podstawie ww. zalacznikéw nalezy potwierdzi¢, ze zakres zgltoszonych robot odpowiada zakresowi robot
objetych wnioskiem.

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylgcznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowigzek. Zgodnie
z art. 28 ustawy Prawo budowlane ,,Roboty budowlane mozna rozpoczgé jedynie na podstawie decyzji 0 pozwoleniu na
budowe, z zastrzezeniem art. 29-31.”

Decyzje¢ nalezy zlozy¢ ze wszystkimi zatgcznikami, na podstawie ktorych zostata wydana.
6. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.
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Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowg cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swoja
wierzytelnos¢ wobec dtuznika na osobg trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy takze sprawdzic,
czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej wskazat danego
cesjonariusza.

7. Pelnomocnictwo
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.
Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelmomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pelmomocnictwo okre§la w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik
ma umocowanie,

€) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie
pomocy, natomiast na etapie wniosku o platno$¢ nastagpita zmiana pelnomocnictwa wezesniej udzielonego (gdy zostato
udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa). W takim przypadku Beneficjent
jest zobowigzany dotaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika lub pelnomocnictwo ztozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie ulegto zmianie.

8. Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji
inwestycji objetych operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Punkt wypelniany w przypadku, gdy w zwiazku z realizacjg operacji wymagane jest zlozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, ze operacja zostala zrealizowana zgodnie z zasadami wynikajacymi
Z powszechnie obowigzujacego prawa.

B. Zalaczniki do wniosku o platno$é¢ drugiej transzy

1. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy
Zgodnie z zakresem i instrukcja wypetiania wniosku.

la. Umowy o prace wraz z zakresami czynnos$ci (dla etatdow powstaltych w wyniku realizacji operacji) (nie dotyczy
samozatrudnienia),

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zataczyt kopie uméw o prace dla pracownikow, ktorych zatrudnit w wyniku
realizacji operacji w ramach wywigzania si¢ z obowigzku utworzenia etatow. W umowach nalezy sprawdzi¢ te elementy,
ktore potwierdzaja spetnienie przez Beneficjenta ww. warunku (tj. m.in. date zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz
okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okre$lony). Jednocze$nie w przypadku umow na czas
okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja sie z datg ztozenia wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla
tego pracownika umowa zostata przedtuzona lub na miejsce tego pracownika zostata zatrudniona inna osoba.

1b. Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstatych w wyniku realizacji operacji),

W przypadku utworzenia nowego miejsca pracy nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt kopi¢ formularza ZUS ZUA,
ktory potwierdza zgloszenie 0soby nowoprzyjetej do ubezpieczen.

1c. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z zatacznikami (ZUS RCX
(RCA), ZUS RSA, ZUS RZA) przedstawiajacych biezgcy stan zatrudnienia (uwzgledniajgcg utworzenie nowych etatow).
Powinna by¢ to deklaracja za miesigc poprzedzajacy miesigc ztozenia wniosku o platnosc.

2. Dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje biznesplanu
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypekiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dotagczone dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje biznesplanu.
Dokumenty wskazane powinny zosta¢ we wniosku w Sekcji V Rzeczowe wykonanie biznesplanu.

Nalezy zwroci¢ uwage, czy w zataczonych dokumentach mozliwa jest identyfikacja wystawcy i nabywcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dane nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku, czy na
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dokumencie podano doktadny opis operacji gospodarczej (rodzaj wydatku). Nalezy takze zwrdoci¢é uwage na date
sporzadzenia dokumentu oraz czy zostal podpisany i ostemplowany.

3. Os$wiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument powinien zosta¢ przygotowany na formularzu udostepnionym przez UM, stanowigcym zalgcznik do wzoru
formularza wniosku o ptatno$¢ i ztozony wraz z wnioskiem 0 ptatnos¢ drugiej transzy.

4. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiazek wynika z przepisow prawa
budowlanego

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do wniosku o platnos¢ drugiej transzy oraz dla zadan, dla ktorych z odrebnych
przepisow wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

5. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone, co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginat lub kopia wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginatl albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy, oraz dla zadan, dla ktoérych z odrebnych
przepisow wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

6. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem $rodkéw wlasnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Zatacznik jest wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub rozruchu.

7. Kosztorys réoznicowy
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

W kosztorysie roéznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane zmienione elementy (przed i po zmianach), w aspekcie
rzeczowym, tj. w odniesieniu do ewentualnych zmian w przedmiarze, zakresie robot budowlanych itp.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roéznicowy powinien wykazywac roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegotowy zakres rzeczowy, uzgodniony pomigdzy wykonawcg a zamawiajgcym.

8. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i pozostalych wskaznikow realizacji operacji
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VI. Wartosé
wskaznikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, dotaczyl do wniosku dokumenty, ktore potwierdzaja
osiggnigcie celow i pozostatych wskaznikow realizacji operacji. Dokumenty powinny byé ztozone przez Beneficjenta
W sytuacji, gdy nie jest mozliwe pozyskanie zrédet danych do pomiaru danego wskaznika.

9. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

Zgodnie z zapisami umowy warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest ztozenie wraz z wnioskiem poprawnego
i kompletnego sprawozdania z realizacji biznesplanu. Dlatego tez w przypadku ztoZenia wniosku o ptatno$¢ w ramach
drugiej transzy nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyt ww. dokument.

10. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktory maja byé przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy
(jezeli numer rachunku ulegl zmianie po zlozeniu wniosku o platnosé pierwszej transzy pomocy)

W przypadku, gdy numer rachunku Beneficjenta ulegl zmianie i jest inny niz numer wskazany informacja ztozong
z wnioskiem pierwszej transzy, Beneficjent powinien zlozy¢ kolejna informacj¢ wskazujaca aktualny numer rachunku.
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Postgpowanie z ww. zalacznikiem jest identyczne jak w przypadku zatacznika sktadanego wraz z wnioskiem o ptatnosé
pierwszej transzy.

11. Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swojg
wierzytelno$¢ wobec dhuznika na osobe trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta migdzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢, czy
Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej wskazal danego cesjonariusza.

12.Pelnomocnictwo

Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac¢ czy:
a) pelomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych
petnomocnik ma umocowanie,

c) w udzielonym petlnomocnictwie podpisy sa wlasnoreczne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez radce prawnego lub adwokata bedacego petnomocnikiem w sprawie, albo notariusza.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika lub nie nastgpita zmiana w stosunku
do wezesdniej ztozonego dokumentu.

13.Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludno$ci o miejscu pobytu stalego lub czasowego na obszarze wiejskim
objetym LSR od dnia zloZenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia zloZzenia wniosku o platnosé¢ drugiej
transzy - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o platnosé

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostal zatgczony oryginal ww. dokumentu oraz czy data wystawienia tego
zaswiadczenia nie jest wezesniejsza niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku.

14.Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktéorych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazku ze zrealizowana operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt wypeliany w przypadku, gdy w zwiazku z planowana do realizacji operacja wymaganym jest uzyskanie od
Beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana zgodnie z zasadami
wynikajacymi z powszechnie obowiazujacego prawa.

Inne zalaczniki:
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Jezeli do wniosku w wierszu ,,Inne zalaczniki” Beneficjent wpisat zalaczniki, nalezy w tej czgsci dopisac i zweryfikowac
ich poprawnos$¢.

B1.1l: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Wnhniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu aktualnym na dzien sktadania wniosku, udostgpnionym na stronie
internetowej UM;

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
2. Liczba zatacznikoéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych;
3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

4. Wnhniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie zatgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzié
stosowng adnotacje z wysokoscig korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.
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B2.I: Weryfikacja elementdw, ktorych niespetnienie skutkowac bgdzie odmowa wyptaty pomocy

Nalezy wskaza¢ (zaznaczajac TAK), ktorej transzy dotyczy ztozony wniosek. Nastepnie nalezy przejs¢ do punktow
kontrolnych dotyczgcych zaznaczonej transzy.

A. Weryfikacja elementéow wymaganych dla pierwszej transzy

1. Beneficjent podjal we wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza, do ktoérej stosuje si¢ przepisy ustawy
0 swobodzie dzialalnoS$ci gospodarczej i dokonal zgloszenia dzialalno$ci gospodarczej do rejestru CEIDG

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o Baz¢ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG), czy
Beneficjent podjal we wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829, z pdzn. zm.). Sprawdzenia nalezy dokonaé wpisujac
identyfikator Beneficjenta (odpowiednio NIP albo imi¢ i nazwisko). W ramach weryfikacji nalezy zwroci¢ uwage na date
rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej, wpisang w bazie. Informacj¢ zwrotng nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do teczki
sprawy.

W sytuacji, gdy na etapie wdrozenia, Beneficjent nie posiadat numeru NIP sprawdzenie w bazie CEIDG mogto nie by¢
kompletne. Nalezy zatem, przeprowadzajagc sprawdzenie poprzez numer NIP, zwroci¢ szczegdlng uwage (w czgsci
dotyczacej historii), czy Beneficjent nie mial wczesniej zarejestrowanej dzialalnosci.

Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy Beneficjent nie korzysta juz ze wsparcia na podjecie dziatalno$ci gospodarczej z innych
srodkow publicznych np. udzielanego dofinansowania z Funduszu Pracy na podjecie dziatalno$ci gospodarczej i czy w tej
sytuacji spetnia warunek § 5 ust. 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia. Powyzsze dofinansowanie ma charakter pomocy de minimis.
Dlatego tez sprawdzenia mozna dokona¢ w oparciu o aplikacje SUDOP, SHRIMP.

2. Beneficjent dokonal zgloszenia dzialalnos$ci gospodarczej do rejestru dzialalno$ci regulowanej

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w oparciu o art. 65 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie gospodarczej (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1829, z pdézn. zm.), w zwigzku z rozpoczg¢ciem dziatalnosci gospodarczej, byt zobowiazany do zgloszenia
siebie do rejestru dziatalno$ci regulowanej. Zgodnie z art. 5 ww. ustawy przez dziatalno$¢ regulowang nalezy rozumiec
dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej wykonywanie wymaga spelnienia szczegdlnych warunkow, okreslonych przepisami prawa.

3. Beneficjent zglosil si¢ do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na
podstawie przepisé6w o systemie ubezpieczen spotecznych z tytulu wykonywanej dzialalnosci gospodarczej

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o zalgcznik do wniosku — Dokument potwierdzajqcy zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania dzialalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje sig¢ przepisy ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej — czy Beneficjent zglosit si¢ do ubezpieczen spotecznych (zgloszenie ZUS ZUA, ZUS ZZA).

4. Beneficjent uzyskal pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrebne
przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja

W przypadku, gdy do realizacji inwestycji w ramach operacji niezb¢dne jest uzyskanie, w ramach odrgbnych przepisow,
pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, nalezy sprawdzié, czy Beneficjent spetnit wymagany warunek i dotaczyt do
whniosku stosowne dokumenty.

Weryfikujac dokumenty spetniajace powyzszy warunek nalezy zwrdci¢ uwage m.in. na daty wazno$ci dokumentow
w odniesieniu do realizowanej operacji, czy zostaly one wydane przez wlasciwy organ okreslony odrebnymi przepisami
oraz ich tres¢ zawiera informacje potwierdzajace mozliwos¢ realizacji operacji.

Szczegblng uwage nalezy zwréci¢ na obowiazek ztozenia przez Beneficjenta decyzji o srodowiskowych uwarunkowania,
jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami.

B. Weryfikacja elementéw wymaganych dla drugiej transzy
1. Beneficjent zrealizowal operacje zgodnie z biznesplanem

Nalezy sprawdzi¢, czy wskazane w biznesplanie w Sekcji VII. Zakres rzeczowo—finansowy (tabela 7.1) rodzaje wydatkow
pokrywajg si¢ z wydatkami wymienionymi w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (Sekcja V. wniosku).

W tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu nalezy sprawdzi¢, czy wymienione rodzaje wydatkéw zostaty udokumentowane
przez Beneficjenta.

Na podstawie dokumentow potwierdzajacych rzeczowa realizacj¢ biznesplanu oraz innych dokumentéw wymienionych
w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (sekcja V wniosku) nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy operacji zostat
zrealizowany.

W przypadku weryfikacji faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy sprawdzi¢ tylko wymienione
rodzaje wydatkéw w ramach zadania. Weryfikacja finansowa nie obejmuje wysokosci poniesionych wydatkow.
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W przypadku ztozenia dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie biznesplanu dotyczacych zakupu maszyn, urzadzen,
sprzetu nalezy sprawdzi¢, czy przyjete w biznesplanie przez Beneficjenta kryteria dotyczace parametréw technicznych
i jakosciowych wyboru tych maszyn, urzadzen i sprzgtu zostaly zachowane (lub sg zblizone do wskazanych w. Weryfikacja
sprawdzenia zgodnos$ci dokumentoéw ze stanem faktycznym, z kolei, powinna odby¢ si¢ w ramach kontroli na miejscu.

Beneficjent, ktory zadeklarowal w biznesplanie, ze bedzie podatnikiem VAT, nie moze wykazywaé kosztoéw wraz
z podatkiem w ramach wydatkéw stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy. Nalezy zatem sprawdzi¢, czy
udokumentowane przez Beneficjenta koszty uwzgledniaja/nie uwzgledniaja podatku VAT.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy zalozeniami wskazanymi w biznesplanie a udokumentowaniem zrealizowanego
zakresu rzeczowego, nalezy poprosi¢ Beneficjenta o ztozenia stosownych wyjasnien.

2. Beneficjent utworzyl, zadeklarowane w umowie miejsca pracy (w przeliczeniu na pelne etaty Srednioroczne)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spelnit warunek okreslony w umowie i utworzyt W przeliczeniu na etaty Srednioroczne
zadeklarowane miejsca pracy.

Spetnienie przez Beneficjenta warunku nalezy sprawdzi¢ w oparciu o zataczniki ztozone do wniosku potwierdzajace
utworzenie miejsc pracy (m.in. umowy o pracg, deklaracje ZUS DRA itp.) a takze wartosci wskaznika - Liczba
utworzonych miejsc pracy — osiagnigtego w wyniku realizacji operacji.

Nalezy pami¢taé, ze do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikdw, m.in. przebywajacych na urlopach:
* macierzynskim;

* bezplatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

* bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz

e stazystow;

* 0s0b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

*  0s0b, z ktorymi zawarto umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

W przypadku 0s6b zatrudnionych w niepelnym wymiarze — zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne etaty.

3. W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca pracy obejmujace osoby z grupy
defaworyzowanej w liczbie zgodniej z umowg o przyznaniu pomocy

W sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowal w umowie utworzenie miejsc pracy dla osoéb z grupy defaworyzowanej, nalezy
sprawdzi¢, na podstawie dokumentow dostepnych w teczce sprawy, czy Beneficjent wywigzat si¢ z ww. warunku. Katalog
rodzajow grup defaworyzowanych jest obszerny, dlatego tez w przypadku, gdy w teczce sprawy brak jest dokumentow
umozliwiajacych potwierdzenie spelnienia ww. warunku, nalezy wezwaé¢ Beneficjenta do usunigcia brakow / ztozenia
wyjasnien.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zadeklarowat w umowie utworzenia miejsc pracy dla grupy defaworyzowanej nalezy
wpisa¢ ND.

4. Dokumenty przedstawione przez Beneficjenta potwierdzaja zrealizowanie operacji

Zgodnie z postanowieniami umowy jednym z warunkow wyplaty S$rodkow finansowych drugiej transzy jest
udokumentowanie zrealizowanej operacji.

Nalezy sprawdzié¢, czy w ramach zrealizowanych zadan Beneficjent do wniosku zlozyl dokumenty takie jak decyzje,
pozwolenia, zezwolenia, protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania itp.
Nalezy sprawdzi¢, czy ztozone wraz z wnioskiem zataczniki oraz inne dokumentéw wymagane przez odrebne przepisy W
zwigzku z realizowana operacja potwierdzaja prawidlowe zrealizowanie operacji. Ponadto nalezy sprawdzié, czy zataczone
dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone przepisami prawa dla tej operacji.

5. Cel operacji i wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy sprawdzié, czy cel operacji zostat osiggniety, tj. cel operacji nalezy uznaé za osiagnigty o ile zostaly osiagnigte
wskazniki okre$lone umowa. Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o wartosci docelowe wskaznikdéw realizacji celu
wskazanych w umowie i wartoéci wskaznikow osiagnietych w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji
VL. Wartos¢ wskaznikow, ktore zostaly osiggnigte w wyniku realizacji operacji. Ponadto osiagnigta wartos¢ wskaznika
nalezy potwierdzi¢ w oparciu o zataczniki ztozone do wniosku oraz informacj¢ posiadang w sprawie.

6. Spelnione zostaly warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Na podstawie danych zawartych we wniosku oraz w oparciu o zalacznik Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci
0 miejscu pobytu statego lub czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia zlozenia wniosku o przyznanie pomocy
do dnia zloZenia wniosku o platnosé drugiej transzy - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem Wniosku
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0 platnos¢ nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spetnia warunki okre§lone w § 3 rozporzadzenia, w szczegdlnosci, czy
miejsce zamieszkania Beneficjenta znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

7. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci/nie toczy si¢ postepowanie restrukturyzacyjne

Powyzszy warunek nalezy zweryfikowac na podstawie elektronicznej wersji zestawien
Beneficjenci ARIMR w_upadlo$ci_Data oraz MSiG_ogloszenia_upadlo§¢_Data, zamieszczonych w aplikacji OFSA-
PROW-DD, w Repozytorium plikow, w katalogu Wspolny, w folderze Rejestr Upadtos¢. Pliki w ww. Rejestrze beda na
biezaco aktualizowane przez Departament Dziatan Delegowanych ARIMR.

W oparciu o ww. zestawienia nalezy sprawdzi¢, czy dla Beneficjenta, nie ogloszono upadtosci. W przypadku pojawienia si¢
jakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do wynikéw kontroli przeprowadzonej w oparciu o ww. rejestry nalezy
kazdorazowo sprawdzi¢ dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym, publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego, potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,,print screen”
przedstawiajacy wynik kontroli, dotaczony do teczki sprawy, opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy wobec Beneficjenta nie toczy si¢ postepowanie restrukturyzacyjne w rozumieniu
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015, poz. 978, z p6zn. zm.). Ogloszenia o wszczgciu
postepowania restrukturyzacyjnego zamieszczane s3 w Monitorze Sadowym i Gospodarczym. Potwierdzeniem dokonania
stosownych sprawdzen w ww. Monitorze jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli (wyszukiwania
Beneficjenta) dolaczony do teczki sprawy opatrzony datg i podpisem pracownika.

W przypadku ogloszenia upadtosci w stosunku do Beneficjenta nalezy w trybie pilnym dokona¢ weryfikacji, czy wystapity
okolicznos$ci przewidziane w umowie, polegajace na naruszeniu przez Beneficjenta konkretnych zobowigzan umownych,
dajace podstawe wypowiedzenia umowy Beneficjentowi.

W przypadku upadlo$ci nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE, odmoéwié wyptaty pomocy i wypowiedzie¢C umowe
Beneficjentowi.

Jezeli Beneficjentowi zostala wyptacona pomoc w ramach wniosku o platno$¢ pierwszej transzy nalezy postepowac
zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz
ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

W przypadku ogloszenia upadtosci w stosunku do Beneficjenta na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo
upadtosciowe (Dz. U. 22015 poz. 233 j.t., z pézn. zm.), w wyniku ktdrej nie zostaly naruszone zobowigzania umowy lub
w przypadku podje¢cia u Beneficjenta dziatan restrukturyzacyjnych na podstawie ustawy z dnia 15 maja 2015r. Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 poz. 978, z pdzn. zm.), nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW. i wystgpic
0 wyjasnienia oraz rozwazy¢ przeprowadzenie kontroli na zlecenie. W takim przypadku, nalezy na biezaco monitorowaé
sytuacj¢ prawng i ekonomiczno-finansowa Beneficjenta pod katem spetnienia zobowigzan umownych.

Weryfikujac ww. punkt nalezy positkowacé si¢ opinig radcy prawnego.
8. Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem o platnos$¢ drugiej
transzy pomocy sprawozdania z realizacji biznesplanu. Nalezy sprawdzi¢, czy:

8a. Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaly wypelione zgodnie z instrukcja;
8b. Sprawozdanie (...) zostato podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika;
8c. Dane Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

8d. Przebieg realizacji biznesplanu, wykonanie zakresu rzeczowego sa zgodne z postanowieniami umowy i ztozonymi
whnioskami.

B2.1l: Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie bedzie skutkowac korektg kwoty pomocy

1. Beneficjent wyodrebnil osobne konta albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w
art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakeji zwiazanych z realizacja operacji,
W ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.
Weryfikacja warunku dokonywana jest na etapie wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy.

W oparciu m.in. o zalacznik Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (...) nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywiazat si¢ z warunku dotyczacego wymogu 0 ktorym mowa
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W art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, poprzez wskazanie numerdéw kont, na ktorych dokonano ksiggowania
transakcji zwigzanych z operacja.

Jezeli w Oswiadczeniu (...) Beneficjent zaznaczyl checkbox dotyczgcy posiadania wykazu faktur lub dokumentow
0 réwnowaznej warto$ci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, nalezy sprawdzi¢, czy wykaz ten zostal
dotaczony do wniosku 0 ptatno$¢ drugiej transzy.

W Wykazie faktur (...) nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie wymienione dokumenty zostaly poprawnie wpisane w ww.
zatacznik.

Zgodnie z Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ weryfikacja wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli na
miejscu, niemniej na etapie kontroli administracyjnej, w oparciu o dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje
biznesplanu, nalezy sprawdzi¢, czy faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej ujete w Wykazie faktur (...)
zostaty poprawnie opisane, wskazujac, ze Beneficjent zastosowat si¢ do wymogu wynikajacego z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.

W przypadku nieztozenia Oswiadczenia (...), Wykazu faktur (...) lub nieprawidtowego wypelienia ww. dokumentéw
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

W przypadku wniosku o ptatnos$¢ pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ ND.
2. Kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

Weryfikacja ww. warunku dokonywana jest na etapie wniosku o ptatnos$¢ pierwszej transzy.

Weryfikacja poziomu limitu de minimis w ramach poddziatania 19.2 na podejmowanie dziatalnosci gospodarczej jest
przeprowadzana na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy, w oparciu o dokumenty sktadane wraz z wnioskiem oraz
bazy danych (SHRIMP, SUDOP). Ze wzgledu jednak na ograniczenia tych baz (wyszukiwanie oparte gtownie o NIP,
ktorego podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze jeszcze nie posiada¢ i nie poda¢ we wniosku), ponownego
sprawdzenia nalezy dokona¢ na etapie oceny wniosku o platno$¢ pierwszej transzy i sprawdzi¢, ze limit de minimis
w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktérym jest udzielana pomoc oraz w dwoch latach
poprzedzajacych ten rok (wraz z kwota wnioskowana), nie przekroczyt putapu 200 000 Euro (odpowiednio dla podmiotow
dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw — 100 000 Euro).

W oparciu o zalacznik nr IV.A.9.: Informacja podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy 0 uzyskanej pomocy de
minimis, sktadany wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy oraz w oparciu o aplikacje SUDOP, SHRIMP, nalezy
sprawdzi¢, czy dane 0 uzyskanej pomocy de minimis zawarte w zataczniku pokrywajg si¢ z danymi zawartymi w ww.
systemach. Mozliwym jest takze pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIiIK na stronie
internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej weryfikacji okaze sig, ze limit de minimis w okresie referencyjnym
zostat przekroczony lub gdy dane zawarte w zalagczniku nie pokrywajg si¢ z danymi zawartymi w systemach SUDOP,
SHRIMP, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Przekroczenie ww. putapu bedzie wigzalo si¢ z korektg wnioskowanej kwoty pomocy.

W przypadku wniosku o ptatnos$¢ drugiej transzy nalezy zaznaczy¢ ND.

C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

C1.1: Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czg$ciach B1-B2 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgséci B1-B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypetni¢ zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowaé zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w cze$Sci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajgcych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czesci F karty.
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C1.1I: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

.....

we wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawié date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé dat¢ przypadajacg 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorg¢czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesylke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okre$lonych czynnosci w toku postegpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usung¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

C1.1la: Wynik weryfikacji po usunigciu brakoéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostalo ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usuni¢to braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs$¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione warunki dotyczace
przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie lub nie usungt wszystkich brakow, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czgsci C1.1Ib Karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C1.11b: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zloZenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zloZy¢ wyjasnienia: malezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorg¢czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac¢ date, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1.
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Cl.llc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czg¢éci nalezy sprawdzi¢ czy usunigeie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czgscei C2 Kkarty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie lub ztozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie
sa spelnione zasady dotyczace wyptaty pomocy - nalezy rozpatrywaé wniosek w zakresie, w jakim zostal wypeltniony, oraz
na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.1: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania
operacji ze srodkdéw PROW 2007-2013, PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” oraz projektéw finansowanych
w ramach Polityki Spojnosci na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ przeprowadza si¢ w ramach:

dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020:

poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych
e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwoj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich
e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalnosci pozarolniczej

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé.

- dzialan objetych PROW na lata 2007-2013:
e 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,

e 413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadajg warunkom przyznania pomocy
w ramach dzialania Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 311 oraz 413 311 przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji
wystepuja zadania inwestycyjne oraz jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

v osoba fizyczna,
v osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg;
e 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw,

e 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadajg warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystgpuja zadania inwestycyjne oraz
jezeli podmiotem ubiegajgcym si¢ o przyznanie pomocy jest:

v osoba fizyczna,
v osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg.,

- dzialan/ poddzialan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST).
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- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spdéjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spolecznosc.
Uwaga:

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze” przeprowadzana docelowo jest
W oparciu o dane zgromadzone w aplikacjach informatycznych ARiIMR i udostepnionych za posrednictwem Centrum
Kontroli Krzyzowych (CKK).

Kontrola projektow realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spdojnosci na lata 2014-2020 odbywa si¢
woparciu o informacje na temat beneficjentow realizujacych projekty z programéw operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktérego wiascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Do czasu uruchomienia dostepu do ww. systemOw nalezy postepowac zgodnie z alternatywna $ciezka opisana przy kazdym
z punktéw kontrolnych dotyczacych ww. zakresow .

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowsa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbegdne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczeg6lng uwage nalezy zwrécic¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania. Obowigzkowo
nalezy tez w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy zatgczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obslugiwanych przez OR ARIMR, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania
operacji

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy nie
jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu (np. gdy podmiotem jest jst). W takim przypadku
nalezy zaznaczy¢ ND i przej§¢ do kolejnego punktu karty, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadnié

podje¢ta decyzje.
Kontrola krzyzowa w ramach poddziatan obstugiwanych przez OR ARiMR:
* 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (Modernizacja gospodarstw rolnych),

* 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkéw prawdopodobnych klgsk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

* 5.2 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkdw prawdopodobnych klgsk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),

* 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,
» 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej

docelowo odbywac si¢ bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), w oparciu o dane zgromadzone w bazach
danych ARIMR w zakresie dziatan / poddziatan PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze”.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta / nazwe Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu
weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy
umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzié, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.
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W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, nalezy szczegétowo sprawdzi¢, czy
zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa sie z zakresem rzeczowym operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 i ocenié, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwdjnego finansowania operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego Oddzialu Regionalnego ARIMR z prosba
0 przekazanie informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow
0 réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnoéci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PROW 2014-2020, w celu
przeprowadzenia kontroli krzyzowej z danymi dotyczacymi poddziatan obstugiwanych przez OR ARiIMR, badanie nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o bazy danych udost¢pnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
Wspolny/Kontrole  krzyzowe/Dane_OR_1420 w plikach Beneficjenci_1420, Lokalizacja_1420, ZRF 1420 oraz
Faktury_1420.

Ze wzgledu na to, ze niektore poddziatania (5.1; 5.2; 6.2; 6.4) nie zostaly jeszcze uruchomione lub zostaty dopiero
uruchomione, w ww. plikach znajduja sie tylko dane w ramach poddziatania 4.1.3 Modernizacja gospodarstw rolnych.
W przypadku pozostatych wymienionych wyzej poddziatan, z chwilg zlozenia wnioskow o platnos¢ w ramach tych
poddziatan katalog Dane_OR1420 bedzie na biezaco uaktualniany.

W oparciu o0 dane zamieszczone w pliku Beneficjenci_1420 nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizowal operacje
w ramach dziatan objetych kontrolg krzyzowa (wprowadzajac dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON,
Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Rownolegle nalezy sprawdzi¢ takze, w oparciu o dane zawarte w pliku Lokalizacja_1420,
czy miejsce realizacji operacji nie pokrywa si¢ z miejscem realizacji operacji w ramach poddziatania 19.2.

W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneficjent ww. dziatan, dalsza analize nalezy przeprowadzié
w oparciu o informacje zamieszczone w pliku ZRF_1420, dotyczace m.in.: zakresu wsparcia / zakresu kosztow
kwalifikowalnych (wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla projektu danego beneficjenta w bazie).
Jednocze$nie w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$é do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy przeprowadzi¢ dalsza analize w oparciu o bazg Faktury 1420
(wyszukiwanie w oparciu 0 znak sprawy ustalony dla projektu danego beneficjenta w bazie).

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwodjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnos$ci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostac
ztozone wyjasnienia.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 4.2, stwierdzono mozliwos¢
wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrole krzyzowa w ramach poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich
rozwdj nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, gdy nowoutworzona dziatalno$é gospodarcza sklasyfikowana zostata
W przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) (Dz. U. nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutldw spozywczych lub produkcja
napojow. W pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢é ND, wpisujac uzasadnienie odstgpienia od przeprowadzenia
kontroli.

Docelowo kontrola w ramach ww. poddziatania odbywa¢ si¢ bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK),
w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARIMR.

Kontrola krzyzowa w oparciu o CKK odbywa si¢ analogicznie jak w przypadku kontroli w ramach poddziatan
obstugiwanych przez OR ARIMR.
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W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych z prosba
0 przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej warto§ci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwodjnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PROW 2014-2020, w celu sprawdzenia,
czy Beneficjent realizuje operacj¢ w ramach poddziatania 4.2 a w dalszej kolejnosci czy zakres rzeczowy w catosci lub
W czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot weryfikowanej operacji nalezy wystapi¢ do
Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych ARIMR z pismem o sprawdzenie, czy Beneficjent uzyskal wsparcie
W ramach ww. poddziatania.

Przygotowane pismo powinno zawiera¢ dane Beneficjenta(-6w), w oparciu o ktore mozliwa bedzie identyfikacja podmiotu
oraz przeszukiwanie zestawien lub baz, a takze w celu szybszej weryfikacji - dane umozliwiajace identyfikacje miejsca
realizacji operacji.

W przypadku potwierdzenia, ze Beneficjent korzysta ze wsparcia nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy operacji (w cz¢sci
lub catosci) w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji realizowanej w ramach uzyskanego wsparcia
z poddziatania 4.2.

W sytuacji, zidentyfikowania Beneficjenta jako podmiotu korzystajacego ze wsparcia w ramach poddziatania 4.2 nalezy
przeprowadzi¢ dalsza analizg, w oparciu o informacje zwrotne z DOPI.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane informacje i otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, Ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasno$ci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyja$nienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie podzialan 19.2, stwierdzono mozliwos¢
wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,
przeprowadzana jest w oparciu o baz¢ danych udostepniona na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspolnylKontrole krzyzowelDane_UM, w pliku 1_19.2 - zawierajacym informacje dotyczace beneficjentéw poddziatania
19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent
w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi¢ i Nazwisko / Nazwe. W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneficjent ww.
poddziatania, w pierwszej kolejno$ci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania sie¢ / wyplaty pomocy w ramach ww.
poddziatan znajduje si¢ podmiot. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawart umowg lub ztozyt wniosek o ptatnosé lub
wyptacono mu pomoc na operacj¢, ktorej zakres rzeczowy (w cze$¢ lub calosci), lokalizacja lub terminy realizacji sg
wspolne z weryfikowana operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnos$ci kontrolnych w tym zakresie,
W tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,
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— terminu realizacji operaciji, itd.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

- w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostaé
ztozone wyjasnienia.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie dzialan objetych PROW 2007-2013
obstlugiwanych przez OR ARIMR, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwoéjnego finansowania operacji

Mozliwe jest odstgpienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu/nie
ma wspolnego zakresu z ww. dziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczyé ND i przejs¢ do kolejnego punktu karty,
jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadni¢ podjeta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan obstugiwanych przez OR ARIMR:
e 311 Réznicowanie w kierunku dzialalnos$ci nierolniczej,
* 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw,

* 413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,

e 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw,

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udost¢pnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspdlnylKontrole krzyzowe/Dane_OR w plikach 1_Benefcijenci_OR0713 oraz 2_ZRF_OR0713.

W oparciu o dane zamieszczone w pliku 1_Benefcijenci_ORO0713 — nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizowat operacje¢
w ramach dziatan objetych kontrolg krzyzowa (wprowadzajac dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON).
W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. dziatan, dalsza analiz¢ nalezy przeprowadzié
w oparciu o informacje zamieszczone w bazie 1_Benefcijenci_OR0713, dotyczace m.in.:

— opisu operacji
— miejsca realizacji operacji
oraz zamieszczone w pliku 2_ZRF_OR0713, dotyczace m.in.:

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych (wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla
projektu danego beneficjenta w bazie 1_Benefcijenci_OR0713,

Jednocze$nie tylko w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez
Beneficjenta podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do Departamentu Dziatan Delegowanych
ARIMR o przekazanie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej. Kierujac prosbe do ARIMR o ww.
informacje nalezy pamigta¢ o uszczegoOlowieniu zapytania oraz o podaniu informacji identyfikujacych Beneficjenta,
operacj¢ oraz zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych, w ramach ktorych istnieje podejrzenie wystapienia
podwdjnego finansowania.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.
Jezeli mimo posiadanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale

wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia
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wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostaé
ztozone wyjasnienia.

5. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwos$¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 docelowo odbywaé si¢ bedzie w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST), w ktorym zgromadzone s3 dane dotyczace beneficjentow realizujacych
projekty/operacje/przedsigwzigcia w programach operacyjnych w ramach PS na lata 2014-2020.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly wskazane wsréd danych zgromadzonych w CST, nalezy szczegdlowo
sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji
realizowanej w ramach poddziatania 19.2 i ocenié, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwdjnego finansowania
operacji.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej instytucji wdrazajacej PS, z prosbg 0 przekazanie,
stosownych informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwodjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢é TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjas$nien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do danych zgromadzonych w CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS,
badanie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikéw OFSA-PROW-DD w katalogu Wspéine /
Kontrole krzyzowe/ Dane MR. Ministerstwo Rozwoju zobowigzato si¢ do przekazywania do ARIMR, w cyklach
dwutygodniowych, zestawienia numeréw NIP wszystkich beneficjentow programéw operacyjnych w ramach Polityki
Spojnosci, ktorzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu maja zarejestrowane zatwierdzone wnioski o platnosé
rozliczajace wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowigzany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentdw raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastgpnie przekazaé¢ go droga elektroniczna, w formacie MS Excel do ARIMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport poglebiony sporzadzone przez UM bedzie nastepnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi i przekaze do ARIMR analogiczny raport poglebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wiasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.
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Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwo$ci wystapienia podwdjnego finansowania operacji nalezy pamigtaé
0 przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow.

6. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, stwierdzono
mozliwo§¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojno$ci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢,

docelowo odbywaé si¢ bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), w oparciu o dane zgromadzone
z systemOéw ARiIMR obstugujacych dziatania / poddziatania PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze”.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, nalezy szczegdtowo sprawdzié, czy
zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 i ocenié, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwdjnego finansowania operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj§¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wihasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji UM
z pro$ba o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma (wniosku), stosownych
informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow
0 réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu 0 otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwodjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, Ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest na podstawie danych zawartych w Repozytorium plikéw OFSA-PROW-DD w katalogu
Wspdlne | Kontrole krzyzowe / Dane PORyby. Informacja w ww. rejestrze bedzie na biezaco aktualizowana przez
Departament Dzialan Delegowanych ARIMR w oparciu o dane przekazywane na Repozytorium przez wszystkie UM.
Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP / Nazwy Beneficjenta.

W zwigzku z niedawnym uruchomieniem ww. poddziatania, w przypadku braku na Repozytorium plikéw katalogu
Dane_PORyby, nalezy zaznaczy¢ ND i przej$¢ do dalszej weryfikacji wniosku.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej komoérki / UM, z prosbg o przekazanie o przekazanie
kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.
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C2.11: Wynik

Jezeli w czgséci C2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci C2.1. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczyé
TAK i wypehi¢ czes¢ C2.11a karty Zakres oraz uzasadnienie wyja$nien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie wyplaca si¢ (operacja zostala sfinansowana z udzialem
innych $rodkow publicznych), nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czesci F karty.

C2.111: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnieri nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorg¢czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajgcego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesylke.

W miejscu Data nadania/ztoZenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ date, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia w czgsci
C2.111a. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do kolejnej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie i skutkuja one odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgsci F karty.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos¢
korekty kwoty wnioskowanej do wyptaty nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA (ND)
KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Czgs¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) operacja byta ujeta w puli spraw typowanych do kontroli,
b)  wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu,
C) zaistniata konieczno$¢ zlecenia kontroli;

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie
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Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60) - podmiot
wdrazajacy moze przeprowadzaé kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa
przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na
miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 2b. lub 3. nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas kontroli (zatacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu maja
podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dotaczy¢ kopie tych
dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow nalezy podaé przyczyne zlecenia kontroli.

Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehic¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— datg typowania do kontroli;
—  sposob typowania;
— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

— datg przekazania raportu z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do czesci E; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, Zze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetnic¢ dalsza czesé D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyptaty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przej$¢ do czesci F.

D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czgéci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta wzywajace
do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisac¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien,
wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim
dniu, w ktérym podmiot mégt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac dateg, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktéorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyja$nienia
w czesci D.III Karty (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
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D.1V: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
wnioskowanej do wyptaty - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 i przejs¢ do cze$ci E karty,

C) nie eliminuje watpliwoéci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przej$¢ do czgsci karty F karty.

E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO WYPLATY

E1l: WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

Ta czgs¢ karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niezrealizowanych zobowigzan wskazanych w umowie.

Czes¢ El karty wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypelniajacy Kartg, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE je$li uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypei¢ ponownie cze$¢ E1 Karty.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
0 ptatnosé.

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Roéznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty s$rodkéow wspotinansowania unijnego zostaje przesunicta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01 zl wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udzial $rodkéw
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest, jako réznica miedzy kwota zatwierdzona do wyptaty a kwota Srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

KWOTA POMOCY

1. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy.
2. Wnioskowana kwota pomocy wg wniosku o platno$é — nalezy wpisaé kwotg wynikajaca ze ztozonego wniosku.

3. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

a. Dziatania informacyjne i1 promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiRW oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na stronie internetowej,
w terminie wskazanym w umowie (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub nieudostepnianie Zarzadowi Wojewodztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwigzanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);

c. Niezrealizowanie zobowigzania dotyczacego wyodrebnienia osobnych kont albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (pomniejszenie dotyczy 10% kwoty
pomaocy).

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacjg¢, zgodnie z umowa, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

4. Wstepnie zatwierdzona kwota do wyplaty — nalezy podaé¢ kwote z pozycji 2 (Wnioskowana kwota do wyptaty wg
wniosku 0 pfatnosé) pomniejszong o pozycje 3 (Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych

Z umowy).
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5. Kwota pomniejszenia wynikajaca z przekroczenia pozostalego do wykorzystania limitu de minimis (dot. wniosku
pierwszej transzy — jezeli, w wyniku przeprowadzonej analizy w Czesci B2 Il. Karty limit de minimis przekroczyt
dozwolony putap, nalezy poda¢ kwote, o jakg limit ten zostat przekroczony.

6. Zatwierdzona kwota do wyplaty - nalezy poda¢ kwot¢ z pozycji 4 (Wstgpnie zatwierdzona kwota do wyplaty)
pomniejszong o pozycj¢ 5 (Kwota pomniejszenia wynikajgca z przekroczenia pozostalego do wykorzystania limitu de
minimis). W przypadku wniosku o ptatno$¢ II transzy nalezy poda¢ kwote z pozycji 4.

Wyliczona kwotg nalezy przenie$é¢ odpowiednio do Zlecenia ptatnosci.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiIMR-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksieggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spdéldzielcza Kkase
oszczednos$ciowo — kredytowa.

W sytuacji ztozenia wniosku w terminie wcze$niejszym niz okre§lony zostat w umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikajagcym z umowy.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy roéwniez odnotowaé oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu calo$ci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wystaé pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
W szczeg6lnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegétowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodoéw-podaé wszystkie) oraz wskaza¢ wiasciwe podstawy
prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastgpi z powodu nie usuni¢cia brakow, na skutek
nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnos$ci — wowczas w pi$mie informujacym
0 odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktorych usuniecie wzywal Beneficjenta — UM.
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