1K-2/350
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii

Typ: 7.2.1 Budowa lub modernizacja droég lokalnych
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa
oraz

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéow

Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich typow
operacji realizowanych w ramach dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PROW
na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona symbolem ND

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okre$la, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o platno$¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypehiania oraz procedurami, majgcymi istotny wptyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbg¢dne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotagczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegolnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czg$ci E2, F oraz zatacznik nr 2 lub zatacznik nr 2a przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypeltnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskéw ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniata niezgodnos¢ stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego konieczne
jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie
decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze
ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czesciach karty.

3. Kartg nalezy wydrukowac w catosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie
(z wylaczeniem zatacznikéw do karty), przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.
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4. Na stronie tytutowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz dat¢ zlozenia/wpltywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj platnosci oraz wpisaé liczbe etapow
operacji — numer etapu, ktorego dotyczy wniosek/liczb¢ etapow operacji.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone do karty,
nanie$¢ datg i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem cze$ci karty weryfikacji ktérej dotyczy.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK Mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie

NIE Mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. Nle' ]?S'F nrlozhwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia brakdw/ztozenia
wyjasnien

Do Nie jest mozli dzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do ztozeni jasnien

WYJASNIEN e jest mozliwe udzielenie odpowie eZ WeZW eneficje o ztozenia wyjasnie

ND W przypadku kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpowanie — postgpowanie udzielane przez zamawiajacego (beneficjenta) w trybie zapytan ofertowych (postepowania
ofertowe) albo postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego (zwane takze zamdwieniem publicznym).
Postepowanie oznacza zamowienie i jest tozsame z zadaniem w ZRF.
Zasady konkurencyjnosci — Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014 — 2020, stanowiace zatacznik do
umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wytacznie postepowan ofertowych.
Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow — to tryb wybor wykonawcow poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji, dokonany na podstawie przepisow rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rZeCZOWO
finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwoty pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz.
106), zwane dalej rozporzqdzeniem w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcow).
Kary administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci oraz ponoszenia kosztow kwalifikowalnych z naruszeniem
przepisdéw o zamowieniach publicznych (w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie) - Wskazniki procentowe do
obliczenia warto$ci kar zostaly okreslone w zatgcznikach do umowy o przyznaniu pomocCy oraz w zalgcznikach do
rozporzqdzenia W sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych ” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii ”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414) dalej zwane rozporzadzeniem
dla drog albo rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”
w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1182) dalej zwane rozporzadzeniem dla gospodarki wodno-§ciekowej
albo rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej
infrastruktury ” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1230) dalej zwane
rozporzadzeniem dla targowisk.
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OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PEATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cze¢$cia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. Dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksic do umowy, w terminie
weczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przej$¢ do czesci F (odmowa
przyznania pomocy).

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéow, o ktéorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK).

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwigzek migdzygminny, powiat, zwiazek powiatow nie sg przetwarzane
w Krajowym Rejestrze Karnym. Oznacza to, ze nalezy zaznaczy¢ TAK, zgodnie z o§wiadczeniem Beneficjenta we
whniosku o0 ptatnos¢, ze nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku spotek, w ktorych jedynymi udziatowcami sa jednostki samorzadu terytorialnego, bedacych Beneficjentami
realizujacymi operacje typu ,,Gospodarka wodno-$cickowa” jako podmiot zbiorowy W rozumieniu ustawy o podmiotach
zbiorowych, taka spotka potencjalnie moze by¢ objeta zakazem dostepu do srodkéw, o ktdorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1
i 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent (spotka jst) nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywato na podstawie ztozonego oswiadczenia
beneficjenta w czesci VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa
po pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang niezwlocznie przekazane do
podmiotu wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie o§wiadczenia beneficjenta przez podmiot wdrazajacy nie
bedzie mozliwe na etapie wniosku o platno$¢ posrednia nalezy zweryfikowa¢ na etapie wniosku
o ptatno$¢ koncows.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacj¢ oswiadczenia beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi informacje¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku
podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jes§li ptatnosé z tytutu pierwszej transzy zostata
wyplacona — ustala si¢ nienalezna kwote pomocy i sporzadza dokument zgtoszenia naleznosci oraz zabezpiecza roszczenia
wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dana operacj¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW 1 odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji.
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3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust.
6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.- W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosé
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost¢pnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

A.l. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetnic¢ czes$¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé¢ weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunig¢ciu brakow
przez beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zalaczniku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikdw, zakreslajac tylko jedno
wilasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukc;ji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, bagdz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub uzupetnien lub beneficjent zaznaczyt go jako
zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do Zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$§ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane beneficjenta w zatacznikach
sa zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwroci¢ uwagg, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢
z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zalgcznikach.

W przypadku zatacznikdw oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
W przypadku typu operacji Gospodarka wodno-§cickowa oraz Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane

KP-611-350-ARiIMR/2z 07-06-2017
Strona 4 z 39




przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow dokument potwierdzany jest przez beneficjenta albo pracownika
samorzadu wojewodztwa albo podmiot, ktory wydat dokument albo przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika begdacego radca prawnym albo adwokatem.

W przypadku typu operacji Budowa lub modernizacja drég lokalnych dokument potwierdzany jest przez beneficjenta albo
pracownika samorzadu wojewddztwa albo podmiot, ktéry wydal dokument albo przez notariusza.

B1.l1: WERYFIKACJA ZALACZNIKOW

1. Faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zataczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej z oryginalami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane b¢da w szczegolnosci nastgpujace dokumenty:
1) Faktury VAT;

2) Rachunki;

3) Wewngtrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiegowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych notg ksiggowa wymagane jest, aby beneficjent wraz
z notg ksiggowa przedktadat wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegolne faktury lub
dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sktadajace si¢ na warto$é/kwote noty ksiggowej. Wyliczenie kosztu
do noty ksiegowej winno zawiera¢ m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote
brutto przedmiotowej faktury oraz datg faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢
tozsama z kwota widniejacg na nocie ksiggowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub osoby upowaznione;j.
Oryginaty dokumentoéw bedace podstawg sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej oraz dowody zaplaty) oraz szczegdtowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaly
weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji beneficjenta.
4) Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

5) Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotyczg);
6) Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

7) Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku w zwigzku
z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz oswiadczeniem
sprzedajgcego potwierdzajacym przyjecie zaplaty;

8) Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowdd wptlaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu),
badz o$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaplaty.

9) Dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksigdze dotyczacych niektorych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w datg i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewngtrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowa i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodéw (Dz. U. 2014
poz. 1037 z pézn. zm.);

10) Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza).

Uwaga: Dowody wptaty badz oswiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaplaty dotyczg wytacznie kosztow
ogolnych dla operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych ponoszonych przed wejsciem w zycie rozporzadzenia
dla tego typu operacji.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.
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Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1047). Nalezy zweryfikowaé czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaly poprawnie wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzadzono pod inng datg takze date sporzadzenia
dowodu,

€) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawey umozliwi weryfikacj¢, w dalszej czgsci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcey faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej i dane nabywcy
zgodne sa z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz jej
warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegdétowy wykaz dostaw/robot/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegétowo zweryfikowac przedmiot umowy
oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, ma obowigzek
zamiesci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020”. W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupelnien o wyjasnienie
i ztozenie dokumentow.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 poz. 487 z 20.12.2013 r.) w sprawie wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa sie¢, poprzez weryfikacje kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz z zataczonym wydrukiem z dokumentacji ksiegowe;j
lub kopia ksigzki ewidencji $rodkoéw trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny by¢ zgodne
i jednoznacznie wskazywa¢ na wypelnianie obowigzku w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynno$ci kontrolnych nalezy rowniez zweryfikowac te elementy.

W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano beneficjentowi sposdb opisywania faktur lub dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowe;.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystapig niespojnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumna w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas do beneficjenta nalezy wystapic¢
0 usuniecie brakow / ztozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i otrzymane uzupetnienia / zlozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaty uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej 0 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej
faktury, ktora nie zostata ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje sie w czesci E.1 Karty.

Jezeli wsrod zataczonych kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej znajdujg si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w czgsci Uwagi w celu weryfikacji w czgéci C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentdéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone kopie dowodow zaptaty.

Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana:

- operacja typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych - nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc;
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- operacja typu Gospodarka wodno-§ciekowa oraz Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow- nie pdzniej niz do dnia zlozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do usuni¢cia brakow.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j, ktérego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, podmiot
wdrazajacy moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaplaty bezgotowkowe] moze by¢ w szczegdlnosci:

e wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

e zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytul, odbiorcg oraz stempel banku, lub

e polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
e wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczgcia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (t.j. Dz.U. 2016 poz. 1988). Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczone zostaly operacje finansowe
dotyczace wniosku.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptatg, za wlasciwe
uznaje si¢ rowniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej o dokonaniu takiej
zaplaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;j, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Weryfikujacy zobowigzany jest sprawdzi¢, czy przedmiot umowy z wykonawcg jest zgodny z nazwa towaru lub ushugi na
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja rowniez aneksy umoéw z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zalacznikéw wynika,
ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaty zawarte a nie dotaczono ich
do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupetnien. Analiza aneksé6w powinna prowadzi¢ do ustalenia, czy koszty
powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawcg mozna uznac za kwalifikowalne.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6élnych pozycjach zestawienia rzeczowo—

finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach tego zestawienia sa
zmienione w stosunku do wartos$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatacznik do

umowy.

Nalezy zweryfikowaé, czy w poszczegdlnych pozycjach zatgczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji nastgpity zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym
zatgcznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Warto§¢ w danej pozycji zestawienia
- rzeczowo-finansowego operacji bedacego
zalacznikiem do umowy %100

Wartos¢ w danej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji we wniosku
w % =

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do umowy
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W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
rzeczowo — finansowym ztozonym wraz z wnioskiem o platnos¢, sg wyzsze niz okre§lono to w zestawieniu zalgczonym
do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysoko$ci kosztow, podmiot wdrazajacy uzna je za uzasadnione
i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokonaé refundacji kosztow w
wysokosci kosztoéw wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zataczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwi¢kszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie roéznig si¢ w stosunku do warto$ci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym zatacznik do umowy.

5. Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek
w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyl taki obowiazek innymi decyzjami

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone
oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotgczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czgséci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzja ostateczna najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie
wezwanie do usuni¢cia brakow.

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zloZzone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek

6A Oswiadczenie Beneficjenta, Zze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia rob6t budowlanych, wlasciwy
organ nie wniést sprzeciwu albo

6B Potwierdzenie wlasciwego organu, zZe nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robdt
budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét budowlanych

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zataczenie Zawiadomienia wilasciwego organu
o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wiasciwy organ natozyl taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu a datg zlozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyl Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomi¢dzy datg zgtoszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni
i dotgczono do wniosku kopi¢ Potwierdzenia wydanego przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatgcznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac
czy okres pomigdzy data zawiadomienia a datg ztoZenia wniosku jest krotszy niz 14 dni i czy w takim przypadku dotaczono
potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zatgcznika.

7. Protokoly odbioru robot budowlanych

Wymagane dla rob6t budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
i rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robdt, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej np., gdy wystepuje ten sam wykonawca.
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Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono protokoty odbioru robot Iub protokoty montazu lub rozruchu maszyn iurzadzen
Z udziatem $rodkow wiasnych. Zalacznik wymagany dla robdt budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej
i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacj¢ z zakresu zrealizowanych robot oraz
warto$ci kosztow w odniesieniu do poszczegbdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku
rob6t budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioru robét powinny
by¢ sporzadzone w uktadzie pozycji elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

8. Kosztorys réznicowy lub powykonawczy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztorysow réznicowych lub kosztorysu powykonawczego.

Kosztorys rdéznicowy zataczany jest do wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy wystapity:

a) roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U z 2016 r.
poz. 290, z p6zn. zm.).

W Kosztorysie roznicowym powinny by¢é wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),

w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawe do

ustalenia wysokos$ci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roznicowy powinien wykazywac¢ roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegdlowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniony pomiedzy wykonawca a
zamawiajacym.

Jezeli podstawg rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réoznicowym — zar6wno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigetaé, ze zgodnie z ustawg pzp zmiany sg mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoty koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace
koniecznos¢ wykonania tych robot.

W przypadku kiedy na etapie wniosku o ptatnos¢ wptyng dokumenty wskazujace na udzielenie przez beneficjenta
zamowien podobnych lub dodatkowych dostaw. Weryfikacja odbywa si¢ w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosé.
Pracownik weryfikujacy wniosek o ptatnos¢ przekazuje dokumentacje z zaméwien podobnych lub dodatkowych dostaw
do komorki whasciwej dla oceny zamoéwien publicznych. Uzyskanie wyjasnien odbywa si¢ w ramach wyjasnien do
wniosku o ptatnos¢.

Po zakonczeniu weryfikacji komoérka weryfikacji zamowienia publicznego przekazuje wynik weryfikacji do komorki
weryfikujacej wniosek o ptatnosé.

W zwiagzku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegotowo zweryfikowac pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowg o przyznanie pomocy).

W przypadku robot, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisOw o zamdwieniach
publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ robot budowlanych nie przekracza w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczattowych.

W przypadku tych robot, beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykazac¢ rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji rob6t budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaty zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajgcego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznos$ci wydzielenia z robot budowlanych kosztu uzytych materiatow budowlanych, nalezy dotaczy¢
zestawienie tych materiatlow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie mogg wptywacé na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

9. Zatwierdzony projekt budowlany
Nalezy zweryfikowac¢ czy do wniosku zostat dotaczony projekt budowlany.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku:
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¢ gody niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptatno$¢ koncowa, a projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku
o ptatno$¢ posrednia,

e gdy dla realizowanej operacji z odrgbnych przepiséw nie ma obowiazku sporzadzania projektu budowlanego.

e gdy projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku o przyznanie pomocy lub ztozony wraz z dokumentacja
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas calej
kontroli administracyjnej.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o wynagrodzenie
ryczattowe, sprawdzamy realizacj¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglgdnieniem:

a) Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

b) Protokotow odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
(elementow scalonych),

¢) Kosztorysow roznicowych w ktorych sg wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach) —
sktadanych wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w przypadku:

e zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umowy
z wykonawca,
e istotnych odstgpstw, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji podmiotu wdrazajacego, nalezy na etapie
kontroli administracyjnej wniosku o ptatno§¢ dokonaé oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

1) dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) - zwanej dalej ,,ustawa pzp”, zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144
(czy proponowane zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami Ww. ustawy).

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwos$¢ osiagnigcia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardéw jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy
do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione
i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupetniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupetnien i wyjasnien dokonywanych na
tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania, przez komorke oceniajacg wniosek stuzbom wykonujacym czynnosci
kontrolne, informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne
i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe z wykonawca podstawa do okreslenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac (najczesciej jest to kosztorys
ofertowy). Pozostate zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy umowie ryczattowe;j.

Projekt budowlany jest dokumentem wymaganym na etapie rozpatrywania WoP, o ile nie zostat dotaczony na
wczesniejszym etapie realizacji inwestycji, przy czym zaleca si¢, aby zostat on przekazany na no$niku CD.

10. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczona zostala do wniosku interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej albo dyrektora krajowej informacji skarbowej. Interpretacja powinna
dotyczy¢ przedmiotowej operacji. Dopuszcza sie mozliwos$¢ ztozenia interpretacji indywidualnej w formie otrzymanej za
posrednictwem profilu zaufanego ePUAP.( Elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej).

Jezeli z tredci interpretacji bedzie wynika¢, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wniosku Beneficjent podat
warto$¢ VAT réwna 0, nalezy wezwac do zlozenia wyjasnien.

W przypadku spoétek prawa handlowego, ktore w 100% odzyskuja VAT i stanowi on dla nich zawsze koszt
niekwalifikowalny, podmioty te nie sa zobowigzane do ubiegania si¢ o interpretacj¢ indywidualng nalezy zaznaczy¢ ND.
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W przypadku gdy Beneficjent ztozyl interpretacj¢ indywidualng wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, nalezy to
odnotowac i zaznaczy¢ ND.

11. Pelnomocnictwo
Nalezy zweryfikowa¢ czy:

a) petnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pelmomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktérych petnomocnik
ma umocowanie,

€) w udzielonym pelnomocnictwie w oryginale jest opatrzone wlasnorgcznym podpisem lub kopi poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo pracownika samorzadu wojewodztwa,
albo podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza
lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego
wniosku i nie nastapila w tym zakresie zmiana, nie musi dolacza¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o ptatnos¢. Jezeli
natomiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platno$¢ albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa
wczesniej udzielonego, beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o ptatnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.

12. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub
przez spoldzielcza kase oszczedno$ciowo - kredytowa

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacj¢ przez Bank
Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkéw EFFROW, wykorzystujac przekazang SW przez BGK Listg
Pozyczkobiorcow.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczke na realizacje danej operacji i jednoczesnie nie zataczyt poswiadczenia otwarcia
rachunku bankowego w BGK, nalezy obowiazkowo wezwac go do zalaczenia stosownego zaswiadczenia. W przypadku
BGK bedzie to ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie w ramach PROW 2014 —2020”. Jezeli Beneficjent korzystat z pozyczki $rodki finansowe z tytutu refundacji
powinny zosta¢ przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony w BGK.

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatnos¢ informacje o numerze rachunku

bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku

bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

o zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, na ktory majq by¢ przekazane srodki
finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

o kopii umowy z bankiem lub spotdzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowqg na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta czesé
bedzie zawierac dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie
wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktory
majqg  by¢ przekazane srodki  finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za  zgodnosé
z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydal dokument [ub pracownika podmiotu
wdrazajgcego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

o innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczgcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase¢ oszczednosciowo-kredytowg, pod
warunkiem, zZe bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotgczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kas¢ oszczednosciowo —
kredytowa, sktadany jest obowigzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnos¢, tj.

e w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ koncowa,
e w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o platnos¢ posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedtozyé¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualng informacje o numerze rachunku.
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Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym drugiego etapu,
beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia platnosci za kazdym razem
powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktéry majg byc
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

e zlozenia wnioskow o platno$¢ posrednia badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal ztozony nowy
dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

e jezeli beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczke/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyt wraz z wnioskiem o ptatno§¢ nowego ww. dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscia tego zalacznika powinno by¢ o$wiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o§wiadczenie
nie stanowi integralnej cze$ci umowy — beneficjent jest zobowiazany dolaczyc¢ jego kopie do wniosku.

13. Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobg trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent w za§wiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (na
formularzu udost¢pnionym przez podmiot wdrazajacy)

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono Sprawozdanie z realizacji operacji (dotyczy ptatnosci konicowej) oraz czy
zostatlo ono sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy oraz zgodnie z instrukcja jego
wypelniania.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢ czy Dbeneficjent wypelnit wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu
z realizacji operacji zgodnie z instrukcja wypetniania sprawozdania.

Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez beneficjenta / pelnomocnika
b) zawiera informacje ogdlne na temat operacji i beneficjenta i czy sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

€) zawiera informacje dotyczgce przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktore sg zgodne z zapisami umowy i
ztozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie zatozonych wskaznikoéw realizacji celu operacji, wymienionych w § 3 umowy.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;.

Uwaga! W przypadku korekty kosztow kwalifikowalnych Beneficjent jest zobowiazany do zlozenia sprawozdania
koncowego z uwzglednieniem zmian.

15. Dokumentacja z postepowania okreSlona w Zasadach konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-
2020 (zalacznik do umowy o przyznaniu pomocy) lub w rozporzadzeniu dla konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowy operacji i warunkow dokonywania zmniejszen
kwot pomocy oraz pomocy technicznej

W zwiazku z nowelizacja ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow
EFRROW narzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PROW 2014-2020 (Dz. U. z 2017 poz. 562 j.t z pdzn. zm.),
oraz wejscia w zycie rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji i warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106) , ulegly zmianie warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcow
poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w tym szczegétowe wymagania dotyczace
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zapytania ofertowego, a takze warunki dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz sposob ustalania wysokosci tych

zmniejszen.

e Dla spraw wszczetych i zakonczonych podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy przed dniem 18 stycznia 2017 r.
ocene postgpowania ofertowego nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu do postanowien umowy o przyznaniu pomocy, w
tym w szczegdlnosci do zasad konkurencyjno$ci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 oraz wskaznikow
procentowych do obliczania wartos$ci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkow w
ramach PROW 2014-2020.

W przypadku naruszenia zasad konkurencyjno$ci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, ma zastosowanie kara

administracyjna, stosownie do zatacznikoéw do umowy.

e W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowe o przyznaniu pomocy, od dnia 18 stycznia 2017 r., oceng kompletnos¢
ztozonej dokumentacji z wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem MRiIRW z dnia 13 stycznia 2017r. w sprawie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcy).

W przypadku naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-

finansowym ma zastosowanie kara administracyjna, stosownie do zatgcznika nr 2 rozporzadzenia w sprawie

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletno$ci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez beneficjenta
postepowania ofertowego. Zasady przeprowadzania postgpowan w trybie zasad konkurencyjnosci — sa okreslone
w zalgczniku do umowy o przyznaniu pomocy lub w rozporzadzeniu w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy.

OdpowiedZ na to pytanie okre$la si¢ Iacznie dla wszystkich przeprowadzonych postepowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o ptatno$é, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postgpowan.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (réwniez majac na wzgledzie wylaczenia z zasad
konkurencyjno$ci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow) albo cata dokumentacja zostata oceniona pozytywnie
przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ i beneficjent nie ztozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

Wazne: W przypadku, gdy beneficjent ponownie zlozyt postgpowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postgpowania ztozonego przed wnioskiem o ptatnos¢ (dla danego zadania) — oceniajacy musza dokona¢ ponownej oceny
tego postgpowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie ulegta zmianie).

W przypadku nieprzeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, albo przeprowadzenia tego postepowania niezgodnie z zasadami
okre$lonymi w art. 43a ustawy i w rozporzadzeniu w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw, oraz
w art. 10 ust. 3 ustawy o zmianie ustawy3 lub niedokonania zakupu przedmiotu operacji zgodnie z wybrang ofertg — kwote
pomocy do wyptaty ustala si¢ z uwzglednieniem kary administracyjnej nalozonej zgodnie z zasadami okreslonymi
odpowiednio w § 7 rozporzadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow i w zatgczniku nr 2 do tego
rozporzadzenia.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy przedtozony protokot zawiera nastepujace zataczniki:

a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie MRiRW do
czasu uruchomienia tej strony internetowej potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia oraz
upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strong.

Mozliwa jest taka sytuacja, w ktorej beneficjent posiada wiedzg, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
zamowienia. Tym samym nie bedzie w stanie wystaé zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcow.
Jednakze mdéwiac o rynku, beneficjent nie moze ograniczac si¢ wylgcznie do obszaru oddziatywania operacji (jak gmina
czy wojewddztwo), ale powinien szuka¢ potencjalnych wykonawcow réwniez poza granicami administracyjnymi obszaru
realizacji operacji. Jezeli jednak wystgpi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie dostgpu do pewnego rodzaju
produktow i ushug, niezbednych w operacji, ktérymi dysponuja nieliczne podmioty (np. na zasadzie wylacznosci),
beneficjent udzieli zamowienia bez wystania co najmniej trzech zapytan ofertowych. Przestanki do takiego dziatania musza
by¢ obiektywne i uzasadnione przez beneficjenta. Jednoczes$nie uzasadnienie na potwierdzenie, ze na rynku nie istnieje
trzech potencjalnych wykonawcow danej ustugi powinno mie¢ formg pisemng. Oznacza to, ze rowniez w takim przypadku
beneficjent powinien sporzadzi¢ protokot i opisa¢ w nim t¢ specyficzna sytuacje.

Beneficjent moze wysta¢ zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, poczta kurierska, droga elektroniczng lub
osobiscie ztozy¢ u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu, listu
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poleconego, przesytki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.

b) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wystania
informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych to zapytanie zostato
skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada taka
strong.

c) zlozone oferty;

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, beneficjent
otrzyma tylko jedng oferte (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si¢ konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy za spetniony;

d) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez beneficjenta lub
osoby upowaznionej do =zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osoby wykonujace
w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy;

Nalezy zweryfikowaé takze, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania ztozyly odpowiednie os§wiadczenia o braku lub istnieniu powigzan
osobowych lub kapitalowych z podmiotem, ktéremu udzielane jest zamdwienie.

e) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej, wskazanej w
komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — potwierdzenie
wystania informacji o wyniku postgpowania do wszystkich potencjalnych wykonawcoéw, do ktorych zostato skierowane
zapytanie ofertowe oraz potwierdzenie upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta,
o ile posiada taka strone.

f) kopie umowy z wykonawcg lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy
z wykonawca.

Wazne: Nalezy mie¢ na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umowe w postaci skutecznej, tj. facznie z aneksami, ktore
zostaty zawarte.

g) inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegdlnosci korespondencje z wykonawcami.

Uwaga: w przypadku kiedy beneficjent przedtozyt mniej niz trzy zapytania ofertowe, co moze wskazywac na przypadek
nie wystepowania na rynku trzech potencjalnych wykonawcoéw zamdwienia, nalezy sprawdzi¢, czy w protokole
postepowania zostala odnotowana taka informacja. W przypadku kiedy beneficjent nie zawart takiej informacji nalezy
wezwaé go do zlozenia wyjasnien w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez zamawiajacego wystapienia ww.
sytuacji do ztozenia o§wiadczenia o braku wystgpowania na rynku trzech potencjalnych wykonawcow zaméwienia.

Natomiast jezeli Beneficjent dokonat wyboru wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo finansowym
operacji w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 poz.
106) Protokot/protokoty z wyboru najkorzystniejszej oferty, powinien zawiera¢ cO najmniej elementy wymienione
w § 6 ust.1 pkt 1-8 ww. rozporzadzenia a w przypadku:

e gody nie wplyneta zadna oferta, protokot zawiera co najmniej elementy wymienione w § 6 ust.l pkt 1 i 7 tego
rozporzadzenia oraz informacj¢ o nieztozeniu zadnej oferty;

e odrzucenia wszystkich ofert, protok6t zawiera co najmniej elementy wymienione w § 6 ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 tego
rozporzadzenia,;

e zakonczenia postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert, protokdt zawiera co najmniej elementy wymienione w § 6
ust.l pkt.1-4 i 6-8 tego rozporzadzenia oraz informacje o zakoficzeniu postepowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru Zadnej
z ofert.

16. Zestawienia umoéw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do
refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robét budowlanych

Zestawienie umow o ktorych jest mowa powyzej sa wymagane wylacznie od Beneficjentow zobowigzanych do ponoszenia
kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.
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W przypadku zamowien udzielonych w trybie przepisow o zamdéwieniach publicznych /zasad konkurencyjnosci oraz
w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym wraz z wnioskiem
o ptatnos¢ nalezy dotaczy¢ zestawienie umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktére beneficjent zawart, badz zamierza zawrze¢ z wykonawcami na taki sam lub zblizony
co do charakteru rodzaj dostaw/ushug/robdt budowlanych.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktére beneficjent zawart lub zamierza zawrze¢ w danym roku (nie tylko
umowy, ktore przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia
nalezy ustali¢ czy w danym roku beneficjent oprocz umoéw nie objetych ustawa pzp, ktdrych koszty zostaty przedstawione
do refundacji, podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna warto$é netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku postepowan ofertowych o wartosci ponizej 20 tys. zt netto, wyszczegdlnione w ZRF, nalezy sprawdzi¢, czy
koszty te nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamowienia o wartosci powyzej 20 tys. zl netto.

17. Zakladowy plan kont

Dokument wymagany w celu potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci w ramach calej
ksiggowosci. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dostarczenia dokumentu w formie elektroniczne;.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatno$¢ Zaktadowy Plan Kont lub polityke rachunkowosci wraz
z dokumentem potwierdzajacym jego wprowadzenie. W zakladowym planie kont nalezy wskaza¢ nr konta
wyodrgbnionego dla przedmiotowej operacji.

18. Wydruk z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksigzki ewidencji Srodkow trwalych

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent dotaczyl dokumenty potwierdzajace zaksiegowanie Srodkow trwatych w ksiggach
rachunkowych beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktérych mowa powyzej, powinny zawierac strone tytutowg oraz strony obejmujace pozycje zwigzane
z realizacja operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.
Kopie dokumentéw mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na nosniku CD (zeskanowane).

19. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawit
program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie
z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 z p6zn. zm.).

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca do wniosku zalaczyt decyzje o pozwoleniu na
budowe bez klauzuli ostateczno$ci, wowczas jest ona wymagana na etapie wniosku o platno§é. Ostateczna decyzja o0
pozwolenie na budowe musi wptyna¢ do podmiotu wdrazajacego najpodzniej wraz z odpowiedzia na drugie wezwanie do
usunigcia brakow.

Jesli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, nalezy zweryfikowaé, czy dokonane zmiany nie mialy
wplywu na zmiang istotnych parametrow uzytkowych, technicznych itp., oraz czy nie byt wymagany projekt budowlany
zamienny i decyzja zmieniajaca o pozwoleniu na budowe - zgodnie z Prawem Budowlanym (Dz. U. z 2016 r. poz. 290,
961, 1165, 1250).

20. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi wraz z oSwiadczeniem, Ze w terminie
21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy organ nie wnio6st sprzeciwu lub
potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenie dokumentu zgloszenia wilasciwemu
organowi zamiaru wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé czy zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych ztozono we wilasciwym urzedzie a jego
ztozenie zostato czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt
Oswiadczenie Beneficjenta informujgce o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy zgltoszeniem zamiaru wykonania rob6t a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dotgczono do wniosku potwierdzenie wtasciwego organu, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robot
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ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie sa wymagane lub dla przedmiotowych prac wydano
decyzj¢ pozwolenie na budowe.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, w ramach kontroli administracyjnej nalezy zweryfikowa¢ zgtoszenie
zamiaru wykonania robdt budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgtoszenia do whasciwego organu budowlanego a data ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy wtakim przypadku podmiot zalaczyt o$wiadczenie
informujace

0 nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgloszeniem a datg ztozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dotaczono do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalgcznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowaé czy okres pomigdzy
dorgczeniem zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww.
zaswiadczenie.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomig¢dzy zgloszeniem zamiaru wykonania robot a data ztozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dotagczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniodst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie s3 wymagane lub dla przedmiotowych
prac wydano decyzj¢ pozwolenie na budowg.

21. Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej - zalacznik dotyczy wylacznie operacji typu ,, Budowa
lub modernizacja drog lokalnych”

Zatacznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptatno$é wytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej zalacza sie, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (t.j. Dz.
U. z 2015 r. poz. 2031 z pdzn. zm.) zostal zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania decyzji wystapi m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na cze$¢ dzialek nie nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie
na budowg albo zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot.
prawa budowlanego.

22. Decyzja ostateczna o Srodowiskowych uwarunkowaniach (w K-2/350 oraz w K-3/350 zalacznik ten jest
wskazany w poz. 21)

W przypadku realizacji operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych na etapie wniosku o przyznaniu pomocy,
Beneficjent nie przedstawil zatgcznika lub w sytuacji, gdy realizowatl operacje w oparciu o program-funkcjonalno-
uzytkowy wymagana decyzja powinna by¢ przedtozona na etapie wniosku o ptatnos¢.

W przypadku realizacji operacji typu Gospodarka wodno-§ciekowa oraz Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow, kopia decyzji jest wymagana wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy. Jesli Beneficjent zrealizowat operacje w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla
inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz.U. z 2016 r. poz. 353 z pézn. zm.), wymagana decyzja powinna by¢ przedtozona na etapie wniosku o ptatnosc.

23. Regulamin targowiska - zalacznik dotyczy wylacznie operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw” (w K-3/350 zalacznik ten jest wskazany w
poz. 22)

Regulamin targowiska jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku. Informacje zawarte w regulaminie targowiska
pomoga w ocenie wniosku, czy dana operacja spetnia wymogi przyznania pomocy, w tym potwierdzi wskazniki rzeczowe
i rezultatu zawarte w umowie o przyznaniu pomocy.
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Inne zalgczniki:

Jezeli we wniosku w czeséci VII Zataczniki do wniosku o ptatnosé w wierszu Inne zalaczniki beneficjent wpisat zatgczniki,
nalezy je w tej czgéci wyszczegolnié i zweryfikowad.

W tym miejscu beneficjent ma obowiazek sktadania w szczegolnosci:

¢ Anekséw do umowy zawartej z wykonawca wybranym w trybie pzp/zasad konkurencyjnosci/konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow zadan ujgtych w zestawieniu rzeczowo-finansowym o ile takie zawart.
o Fotografii plakatu lub zamontowanej tablicy lub bilbordu duzego formatu lub zrzut ekranowy ze strony beneficjenta.

Majac na uwadze zapisy § 5 pkt 8 umowy o przyznaniu pomocy, nalezy uwzgledni¢, ze skoro Beneficjent zostal
zobowigzany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
zatacznika III do rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi, w okresie
realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy, a w przypadku operacji , w ktorej catkowite wsparcie publiczne
przekracza 500 tys. euro w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncows.
W zaleznosci od poziomu wsparcia powinien udokumentowaé wywigzanie si¢ z powyzszego warunku (np. poprzez
zalgczenie fotografii plakatu, zamontowane;j statej tablicy lub bilbordu duzego formatu) oraz zalaczy¢ wydruk ze strony
internetowej na ktorej rozpowszechniono informacj¢ lub podaé link do tej strony.

11: WERYFIKACJA POPRAWNOSCI WYPELNIENIA FORMULARZA WNIOSKU

1. Wnhniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzié¢ czy:

e liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych;

¢ dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;
e wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA | KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalgczonych do wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno witasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacj¢ z wysokoscia korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.

B2.1. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY
POMOCY W CZESCI/CALOSCI

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggniete

Nalezy zweryfikowa¢ przy ptatnosci koncowej czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnicte przyjmujac, iz celem operacji
jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo zrealizowania
mniejszego zakresu cel operacji zostat osiaggnigty.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koncowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiggniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku ptatnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktéregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-

finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiggnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap
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lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagnigcie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.1l. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE BEDZIE SKUTKOWAC KOREKTA KWOTY
KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH ORAZ KWOTY POMOCY

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zalaczconym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zatagczonym do
umowy. Nalezy poréwnac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umow3.
W przypadku stwierdzenia rozbieznos$ci nalezy dokonaé korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowat osiggniecie celu operacji.

Nalezy pamictaé, ze dokumentem wiodgcym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwiagzku z powyzszym powinien informowac¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy

z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé koniecznos¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach ptatnosci posredniej nalezy ocenic, czy cel operacji jest mozliwy do osiggnigcia (pyt 1 cze$¢ B2.1) zakladajac,
ze zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu cato$ci operacji, na etapie ptatnosci koncowej.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dotaczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana poprzez ztozenie wlasciwych
zalacznikdw odnoszacych sie do danej operacji. Nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegdlnosci nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dotaczyl wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, o§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacja operacji protokoty odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztéow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zatgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.
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4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajace do uznania kosztéw za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nie maja wplywu na osiagnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sg czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: nickorzystna
zmiana kursow walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru innej
oferty. Wyniki przeprowadzonej oceny bedg stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych
kosztow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapily odchylenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoSci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnos$ci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Przy okreslaniul
kosztow jako poniesione, nalezy zweryfikowac, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci dokonali zaptaty.

Nalezy zweryfikowaé czy rozpoczecie realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie poniesienia danego,
kosztu nastgpito przed dniem zawarcia umowy, z wylaczeniem kosztow ogoélnych, ktore moga by¢ ponoszone od dnia 1
stycznia 2014r. W zalezno$ci od rodzaju operacji momentem rozpoczecia realizacji operacji moze by¢ rozpoczecie robot
budowalnych, czy zakup maszyny. Dla okre$lenia czynnos$ci rozpoczynajgcej moment realizacji operacji lub jej etapu istotne
znaczenie ma ustalenie, czy faktycznie zwigzana jest bezposrednio z realizacjg operacji.

W przypadku sktadania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwos¢
wczesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastepuje zgodnie z umowsg (termin sktadania wniosku o platno$¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnos$ci sg zgodne z zasadami ustalonymi w obowiazujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy ptatnosci zostaly zrealizowane nie wcze$niej niz w dniu zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztow stanowigcych koszty ogolne - nie wczesniej niz w dniu 01.01.2014 1.
Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem.

Platno$¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana:

e dla operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych - nie pdézniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé,

o dla operacji typu Gospodarka wodno-§ciekowa oraz , Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone
na cele promaocji lokalnych produktow”- nie p6zniej niz do dnia ztozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do usunigcia
brakow.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzié, czy data realizacji ptatno$ci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wczesniejsza anizeli ztozenie wniosku o zmiang Umowy.

7. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego
Nalezy sprawdzi¢ czy koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:

e wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub
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e zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczego6lnych
przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

W przypadku operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
ogolne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia tj. od 01.01.2014 do 18.09.2015r. optacone gotowka -
zgodnie z § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrze$nia 2015 roku w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz. U. poz. 1414).

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegodlnosci:

e os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
zaplaty przez Beneficjenta sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, lub

e adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej
warto$ci dowodowej, lub

e dokument KP (Kasa Przyjmie).

¢ ww. dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe przyjmujaca wplate.

Oswiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaptaty — oprocz danych identyfikujacych Beneficjenta dokonujacego

zaptaty — powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

dane wystawcy faktury,

nr faktury/dokumentu o rdwnowaznej warto$ci dowodowe;j, ktorego wptata dotyczy,

wysoko$¢ wplaty oraz date jej dokonania,

e podpis osoby przyjmujacej wptate i date jej dokonania.

Ponadto, zlozone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawierac
réwniez informacje¢ o dekretacji, tj. m.in. sposobie ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych — o ile dotyczy.

W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemow informatycznych, nalezy zataczy¢ stosowny wydruk
z ewidencji prowadzonej przez Beneficjenta, dokumentujacy dekretacje danego dowodu ksiegowego.

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaly uwzglednione
w prawidtowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan (ofertowego/o udzielenie zamowienia publicznego).

Z punktu widzenia zasad udzielania zamdéwien, co do zasady postgpowania dzielg si¢ na trzy grupy:
Niepodlegajace zadnym obowigzkom proceduralnym;

Podmiot wdrazajacy nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenia postgpowan zgodnie
z zasadami konkurencyjno$ci/konkurencyjnym trybem wyboru wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym dla zaméwien o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

Postgpowania o wartosci powyzej 20 000 PLN netto i nieprzekraczajace wartosci 30 000 EUR netto, niepodlegajace
ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/konkurencyjnym trybem wyboru wykonawcow zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo —finansowym.

Postepowania o wartosci powyzej 30 000 EUR netto, ktore beneficjenci zobowigzani do udzielania zaméwien zgodnie z
ustawg pzp - udzielajg zgodnie z tg ustawsg, za$ pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci/ konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo—finansowym.

Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowiazuje sie do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji
zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych, a w przypadku gdy przepisy ustawy pzp nie beda miaty zastosowania,
a warto$¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza 20 000 zt netto, ponoszenia
kosztow kwalifikowalnych operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw poszczegolnych zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w tym przeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i ponoszenia wszystkich
kosztow kwalifikowalnych operacji, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 43a ustawy i w rozporzadzeniu w sprawie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow oraz w art. 10 ust. 3 ustawy 0 zmianie ustawy® oraz dokonania zakupu
przedmiotu operacji zgodnie z wybrang oferta po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, z tym ze Strony zgodnie ustalaja, ze:
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a) koszty ogélne poniesione przed dniem 18 stycznia 2017 r. rozlicza si¢ zgodnie z przepisami obowigzujacymi przed
wejsciem w zycie art. 43a ustawy,

b) koszty ogdlne poniesione od dnia 18 stycznia 2017 r. rozlicza si¢ zgodnie z przepisami art. 43a ustawy.

W zwiazku z tym, podziat zadan w celu uniknigcia stosowania zasad okreslonych w art. 43a ustawy i w rozporzadzeniu w
sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow oraz w art. 10 ust. 3 ustawy o zmianie ustawy3 jest niedozwolony,
a koszty powstale w wyniku niedozwolonego podzialu zadan uznane zostang za niekwalifikowalne;

Niedozwolony jest podziatl zamowienia skutkujacy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, w wyniku ktérego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zamdéwienia, przy czym ustalajac warto$¢ zamowienia nalezy wzia¢ pod uwage
koniecznos$¢ tacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

e ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
e mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
e mozliwe jest wykonanie zamdowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku postgpowan ofertowych nalezy sprawdzié, czy koszty o wartosci ponizej 20 tys. zt. netto, wyszczegodlnione
w ZRF nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamowienia o wartosci powyzej 20 ty. zt netto. Przy sprawdzeniu nalezy
wzig¢ pod uwagg przestanki opisane wyzej w pkt a), b), c).

Przyktad (podzial zaméwienia ofertowego):

Beneficjent (zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjno$ci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo —finansowym ) nie przedstawit do oceny zadnych postgpowan przeprowadzonych w trybie
zapytan ofertowych. W ramach I etapu (ocenianego) zawart w ZRF pozycje kosztow finansowych na zadanie opracowanie
dokumentacji projektowej. Koszty te sg mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych kosztéw nie zostato przeprowadzone
postgpowanie.

Jednakze z ZRF-u dla operacji wynika, ze beneficjent w ramach II etapu, zawarl rowniez pozycj¢ kosztow finansowych na
opracowanie dokumentacji projektowej (tozsamej z pierwszym etapem). Laczna warto$¢ netto w ramach tych pozycji
wynosi 60 000 tys. PLN. W opisanym przypadku nalezy uznaé, ze istnieja przestanki podziatu zamoéwienia w celu
uniknigcia stosowania Zasad konkurencyjnosci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadania ujgtego w
zestawieniu rzeczowo —finansowym. Konieczne sa wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podziat. Jezeli mimo
wyjasnien podmiot wdrazajacy stwierdzi niedozwolony podzial zamowienia badane koszty nie mogg podlega¢ refundacji.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie zamowien publicznych:

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent w celu unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy nie dokonal sztucznego podziatu
zamowienia Nalezy to zweryfikowa¢ na podstawie zestawienia uméw zawartych w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od beneficjenta w ramach sktadanych uzupetnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:
e numer i datg¢ umowy;

e nazwe¢ wykonawcy;

e przedmiot umowy;

e warto$¢ brutto i netto umowy;

e termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktore beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy
w danym roku beneficjent oprocz umow nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostaty przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktérych tgczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sg przestanki do stwierdzenia, ze nastapit podziat zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy pzp
nalezy, w ramach wezwania /sktadania wyjasnien wystgpi¢ do beneficjenta o zlozenie wyjasnien w tym zakresie. Jezeli
przekazane wyjasnienia sg wystarczajace do wykluczenia podzialu zamowienia niezgodnego z ustawg pzp, badane koszty
przedstawione do refundacji nalezy uznaé¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

W celu wlasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Form¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.
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Przyktad (podziat zamowienia pzp):

Beneficjent (podlegajacy przepisom ustawy pzp) przedstawit do refundacji koszty zwigzane z opracowaniem dokumentacji
projektowej na remont $wietlicy i budowe boiska. Koszty te sa mniejsze niz progi stosowania ustawy pzp tj. mniejsze niz
30 tys. EUR i dlatego dla tych kosztow zostalo przeprowadzone postepowanie wg. Zasad konkurencyjnosci/
konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —finansowym. Jednakze
z otrzymanego od beneficjenta zestawienia umoéw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robot budowlanych. wynika, ze beneficjent w danym roku oproécz umowy zwigzanej z badang operacja,
zawart rowniez umowy na inne ushugi projektowe, dotyczace remontu swietlic i budowy boisk (nie objete PROW 2014-
2020). Laczna warto$¢ netto umowy przedstawionej do refundacji i pozostatych uméw wyniosta 160.000,00 PLN (tj.
przekroczyta warto$¢ 30 tys. EUR). W opisanym przypadku nalezy uznaé ze istnieja przestanki podzialu zamowienia
w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp. Konieczne sg wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podziat.
Jezeli mimo wyjasnien podmiot wdrazajacy stwierdzi niedozwolony podziat zamoéwienia badane koszty nie mogg podlegaé
refundaciji.

Wazne: Ocena badanych dokumentdéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygnigcie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podziatu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneficjenta (nalezy wyjasnic¢ z beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamoéwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp i/lub
ofertowych.

9. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze WskaZnikami procentowymi Kkar
administracyjnych za naruszenie ustawy pzp — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach
wszystKkich przeprowadzonych post¢powan

Nalezy sprawdzi¢ wynik ocenianych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w ramach weryfikowanego
wniosku o ptatnos¢, zgodnie z KP-611-357-ARIMR Weryfikacja postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W tym celu nalezy skonsultowaé si¢ z komdrka weryfikujaca postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Formg¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postepowanie/postepowania zostaly ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono karg ponizej 100 %.

Przyktad:

1) Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono korekte ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz
TAK.

2) Wiecej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub
korekta ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (korekte w wysokosci 100%) — zaznacza si¢
odpowiedz TAK.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata natozona na postepowania przeprowadzone w ramach
operacji korekte¢ w wysokosci 100% - dla wszystkich postgpowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan — mozna dokonac
w oparciu o pomocniczg tabele K-1.1/350. Najwyzsza kwote wynikajacg z nalozonych korekte wskaznikowych nalezy
przenies do czesci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

W przypadku ustalania wysokosci kosztéw poniesionych za naruszenie przepisow o zamdwieniach publicznych
wysoko$¢ korekty oblicza sie od kwoty pomocy (zgodnie z przepisami § 7 rozporzadzenia w sprawie konkurencyjnego
wyboru wykonawcow).

10. Na podstawie nalozonych kar administracyjnych/korekt finansowych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi
kar administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjnosci lub konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nie zostala nalozona korekta w wysokosci
100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu do zasad Programu, wiasciwych przepisow oraz zapisOw umowy o
przyznaniu pomocy, w tym w szczegolnosci do:
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e Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020,
e Wskaznikéw procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci

wydatkéw w ramach PROW 2014—2020.

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o zatgcznik nr 2 do karty

lub

e Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcy, wowczas oceng nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o zatacznik nr 2a do karty.

Odpowiedzi na pytanie 10 - udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postepowania, ktorych koszty sg przedstawione
do refundacji w ramach weryfikowanego wniosku o ptatnos¢. Jednakze ocena kazdego z postgpowan przeprowadzona
jest odregbnie (odrebna karta oceny) i musi uwzgledniaé specyfike kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaty ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo natozono kar¢ ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono kar¢ ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz TAK,
uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjno$ci/ konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

2. Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub kara
ponizej 100%), drugie postgpowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢ odpowiedz TAK,
uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci/ konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjno$ci/
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

OdpowiedZz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postepowaniu w ramach weryfikowanego wniosku o
ptatnos¢ zostata natozona kara w wysokosci 100% .

Sprawdzeniu podlegaja w szczegdlnosci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, lubw
zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. dla konkurencyjnosci.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowa¢ metode dyferencyjng. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna
nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metode wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna dokonaé
w oparciu 0 pomocnicg tabele K-1.1/350. Najwyzszg kwote wynikajaca z natozonych kar wskaznikowych nalezy przenies
do czesci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

W przypadku ustalania wysokosci kosztow poniesionych za naruszenie przepiséw dotyczacych zasad konkurencyjnosci/
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —finansowym, wysoko$¢ korekty
oblicza si¢ od kwoty pomocy.

11. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartoSci dowodowej s3 wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zamowienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zaptata beneficjenta za wykonanie danego zamowienia — zostata dokonana
na rzecz wykonawcy, ktoremu udzielono zamdéwienia w ramach zapytania ofertowego lub trybu przewidzianego
w przepisach o zamowieniach publicznych.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty ksiegowe
o rownowaznej wartosci dowodowej, dowody zaptaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja zaplat¢ na rzecz
wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia w ramach zapytania ofertowego lub trybu przewidzianego w przepisach
o zamowieniach publicznych (przy rownoczesnej odpowiedzi TAK w pytaniu 9 i/lub 10).

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli z przedstawionych faktur Iub dokumentow ksiggowych o roéwnowaznej
warto$ci dowodowej, dowodow zaptaty, uméw z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonat zaptaty na rzecz
innego wykonawcy niz wybranego zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ konkurencyjnym trybem wyboru
wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym /ustawg pzp oraz umowsg o przyznaniu pomocy.
Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy postepowanie ofertowe/o udzielenie zamowienia publicznego zostato
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowa¢ datg sprzedazy
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na fakturze Iub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawcg lub stosownego
dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

12. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent przedlozyt w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, w terminach wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

W tym celu nalezy skonsultowaé si¢ z komorka weryfikujaca postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Jezeli z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostata przedtozona w terminie nalezy pomniejszy¢ kwotg
pomocy dla danego postgpowania o 0,1% za kazdy dzien opdznienia, jednakze nie wigcej niz 2 % kwoty pomocy
danego postgpowania.

W przypadku nieztozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego najpozniej na drugie
wezwanie do usunigcia brakow we wniosku o ptatnos¢, koszty tego postepowania uznaje si¢ za niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocnicza
tabele K-1.2/350.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postepowania zostanie zlozona przed WoP lub beneficjent
nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

13.Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umow3a o przyznaniu pomocy

Nalezy zweryfikowac, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi. Szczeg6lng uwagg nalezy zwroci¢ na te operacje,
w ktoérych na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaty okreslone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegolnych elementow tego wyposazenia).

14. Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent wywigzat si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW). Beneficjent realizujacy operacje zastosowat odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczng
wspotfinansowaniu danego zadania ze srodkow EFRROW zgodnie z Ksigga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczong na stronie internetowej www.minrol.gov.pl.

Przy wniosku o ptatno$¢ koncowa nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt fotografi¢ zamontowanej tablicy lub bilbordu
duzego formatu oraz wydruk ze strony internetowej na ktorej rozpowszechniono informacj¢ lub podat link do tej strony.

Jezeli nie wywigzatl si¢ z tego obowigzku nalezy pomniejszy¢é kwote pomocy o 1%. Kwote wynikajaca z natozonej kary
nalezy przenie$ do czesci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocniczg tabele
K-1.2/350.

15. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robdt budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
i rozruchu. Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci
dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robo6t, dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej
warto$ci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

16. Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Poziom kosztéw ogoélnych nie powinien przekroczyé 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych
operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow og6lnych.
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17. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
0 ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjq operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta
czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj¢ kolumny z sekcji
V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie oraz z zataczonym wydrukiem
z dokumentacji ksiggowej lub kopia ksiazki ewidencji srodkéw trwatych.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich wydarzen gospodarczych (transakcji) zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych wowczas 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej
faktury, ktora nie zostata uwzgledniona w odrebnej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie
prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z wnioskiem o platnosé, ale nie
ujetej w zestawieniu faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiggowych.

Dane dot. faktur oraz kwotg zakwestionowanych kosztow nalezy przenies¢ do czgsci E1.

WERYFIKACJA K1/350

18. Droga objeta operacjg prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej
19. Operacja dotyczy drogi laczacej sie z droga o wyzszej kategorii
20. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gmina a powiatem

21. Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa.

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagnigcie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzié, czy faktycznie operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagnigcie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5 % za kazde niespelnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spetnienie
kryteriow, o ktorych mowa powyzej w pkt 18-21 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiggnat tego kryterium,
nalezy zaznaczy¢ ND.

WERYFIKACJA K-2/350

18. Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

19. Operacja dotyczy lacznie gospodarki wodnej i Sciekowej

20. Wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji w zakresie odprowadzania lub oczyszczania $ciekéw wynosi co
najmniej 75% kosztow kwalifikowalnych operacji i jest zgodna z wysokos$cia kosztow z zadeklarowana we
whniosku o0 przyznanie pomocy — dotyczy wojewodztwa kujawsko-pomorskiego

21. Jako$¢ wody odpowiada wymaganiom okreslonym w zalacznikach nr 1-4 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 13 listopada 2015 r. w sprawie jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi (Dz. U. poz. 1989) i
zostala  potwierdzona przez wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego — dotyczy
wojewddztwa opolskiego i pomorskiego

22.Liczba mieszkancow, ktora zostala przylaczona do sieci kanalizacyjnej lub sieci wodociagowej w wyniku
realizacji operacji jest zgodna z zadeklarowana liczba we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewddztwa
pomorskiego
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23. Wysokos$¢ kosztéw kwalifikowalnych operacji dotyczaca kanalizacji sanitarnej lub oczyszczalni $ciekow, z
wylaczeniem inwestycji w zakresie budowy lub przebudowy systemu zaopatrzenia w wode oraz stacji
uzdatniania wody jest zgodna z zadeklarowang wysoko$ciag we wniosku 0 przyznaniu pomocy - dotyczy
wojewodztwa §laskiego

24. Liczba przylaczonych gospodarstw domowych do sieci wodociagowej lub kanalizacyjnej objetych operacja jest
zgodna z zadeklarowang liczba we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewddztwa $laskiego

25.Liczba mieszkancéw, ktérzy w wyniku realizacji operacji zostali przylaczeni do sieci wodociagowej,
kanalizacyjnej lub oczyszczalni §ciekow, w tym przydomowe;j jest zgodna z zadeklarowana liczba we wniosku o
przyznaniu pomocy — dotyczy wojewodztwa swigtokrzyskiego

26. Wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na budowe przydomowych oczyszczalni §ciekow jest
zgodna z zadeklarowana wysokoscig we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewodztwa wielkopolskiego

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagni¢cie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagnigcie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5 % za kazde niespetnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spetnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 18-26 1 otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnat tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

WERYFIKACJA K3/350

18. Koszty zwiazane z wyposazeniem targowisk lub obiektow budowlanych przeznaczonych na cele promocji
lokalnych produktéw w instalacje odnawialnego zrodla energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o
odnawialnych Zrédlach energii (Dz.U. poz. 478 i 2365 oraz z 2016r. poz. 925), sluzace do wytwarzania energii
na potrzeby wlasne, przekraczaja 30% kosztow kwalifikowalnych, z wylaczeniem kosztow ogélnych

19. Targowisko jest ogélnodostepne

20. Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dla rolnikow pod sprzedaz produktéw rolno-spozywczych jest
zgodna z powierzchnia zadeklarowana we wniosku o przyznaniu pomocy

21.Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona pod sprzedaz produktéw rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego, zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 834/2007 z
dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktow ekologicznych i uchylajagcym
rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z 20.07.2007, str. 1, z p6zn. zm.) jest zgodna z
powierzchnia z zadeklarowang we wniosku o przyznaniu pomocy

22. Targowisko jest wyposazone w instalacje odnawialnego zrédla energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o odnawialnych zrédlach energii (Dz.U. poz. 478, z p6zn. zm.) i zapewnia pokrycie co najmniej w 30%
zapotrzebowania na energie elektryczng lub cieplng

23. Targowisko jest obiektem calorocznym

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagnig¢cie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzié, czy faktycznie operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Nalezy zaznaczyé ND jezeli Beneficjent nie ubiegal si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagnigcie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistnialej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5 % za kazde niespelnione kryterium
(w czesci E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spelnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 18-23 1 otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnat tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.
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B2. III. WERYFIKACJA KRYTERIOW WYBORU OPERACJI, KTORYCH NIESPELNIENIE
SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY POMOCY

1. WERYFIKACJA K1/350

1) Droga wewnetrzna bedaca przedmiotem operacji, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (Dz. U z 2015 poz. 460, z p6zn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do dnia zlozenia
whniosku o platno$¢ koncowa

W  dokumentacji dotyczacej operacji nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono dowod potwierdzajacy, ze droga jest
skategoryzowana.

Zgodnie z rozporzadzeniem dla drog i umowa o przyznaniu pomocy warunkiem otrzymania dofinansowania jest uzyskanie
dla wybudowanej lub przebudowanej drogi wewnetrznej statusu drogi publicznej najpdzniej do dnia ztozenia wniosku
o ptatno$¢ koncowa.

Nalezy sprawdzi¢, czy droga wewnetrzna w wyniku realizacji operacji stata si¢ droga publiczna, tj. podj¢to uchwate rady
gminy/powiatu o skategoryzowaniu drogi. Jezeli w wyniku wezwania do usuni¢cia brakow droga nie uzyskata ww. statusu,
nalezy odmowi¢ wyplaty pomocy.

Jezeli beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢
do czescei F karty. Oznacza to, ze nastgpuje odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy cz¢$¢ pomocy zostala wezesniej
wyptacona — réwniez zwrot dotychczas wyptaconych kwot pomocy.

2) Operacja uzyskala liczbe punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimo ze Beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w czesci B2. II. pkt 18-21

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, Ze operacja bgdzie spelniaé kryteria, o ktérych mowa
w czgécl B2.11 pkt 18-21 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowat operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (9 punktéw), nalezy przejs¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy cze$¢ pomocy zostata wezesniej wyptacona — réwniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
2. WERYFIKACJA K2/350

1) Operacji zostala zrealizowana zgodnie z przepisami Unii Europejskiej okre§lajacymi wymagania dotyczace
oczyszczania $ciekow, a w przypadku operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni §ciekow- réwniez
zgodnie z normami EN 12566 okreSlajacymi wymagania w zakresie przydomowych oczyszczalni $ciekéw,
udostepnionymi na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny

W przypadku operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni $ciekow nalezy sprawdzi¢ czy w wymogach
przetargowych oraz dokumentacji projektowej zostaly uwzglednione parametry wynikajace z normy EN 12566
udostgpnionej na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny.

Jezeli beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs$é
do czescei F karty.

2) Operacja uzyskala liczbe punktow wymaganych do przyznania pomocy, mimo Ze Beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w czesci B2. I1L. pkt 18-26

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, Ze operacja bedzie spetniaé kryteria, o ktérych mowa
w czgécl B2.11 pkt 18-26 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowatl operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (12 punktow), nalezy przej$¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastepuje
odnowa wyplaty pomocy a w przypadku gdy cze$¢ pomocy zostata weze$niej wyptacona — rowniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
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3. WERYFIKACJA K3/350

1) Targowisko spelnia warunki okre§lone w zalaczniku do rozporzadzenia w sprawie szczegolowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu " Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow w ramach poddzialania " Wsparcie inwestycji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury i powiazanej infrastruktury" objetych PROW na lata 2014-2020

Nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dokumentacj¢ projektowa oraz zataczniki do wniosku o platnosé, czy zrealizowana
operacja spetnia warunki okreslone w zalaczniku do Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca
2016r. (poz. 1230), w tym m.in. nalezy sprawdzi¢, czy targowisko jest:

a) utwardzone;

b) os$wietlone;

) przytaczone do sieci wodociagowej, kanalizacyjnej i elektroenergetycznej;

d) wyposazone w:

e odpltywy wody deszczowej,

e zadaszone stoiska, ktére powinny zajmowaé co najmniej potowe powierzchni handlowej targowiska,

e miejsca parkingowe oraz urzadzenia sanitarnohigieniczne;

e) zorganizowane tak, aby umozliwi¢ rolnikom dostep do punktow sprzedazy w sposob okreSlony w regulaminie
targowiska;

f) oznaczone nazwa ,,M6j Rynek™;

g) oznaczone unijnym logo produkcji ekologicznej, ktorego wzor zostat okreslony w zatgczniku nr XI do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 wrzesnia 2008 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady wdrazania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych w odniesieniu do
produkcji ekologicznej, znakowania i kontroli (Dz. Urz. UE L 250 z 18.09.2009, str. 1, z p6zn. zm.1) jezeli operacji
zostaly przyznane punkty za spehienie kryterium w zakresie sprzedazy produktéw rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego.

Jezeli beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejsé¢
do czesci F karty.

2) Operacja uzyskala liczb¢ punktow wymaganych do przyznania pomocy, mimo ze Beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w czesci B2. II. pkt 18-23

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spelnia¢ kryteria, o ktérych mowa
w czesci B2.11 pkt 18-23 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowat operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganeg0 minimum (27 punktow), nalezy przej$¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastepuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku gdy cze$¢ pomocy zostata wezesniej wyptacona — réwniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na calg wartos¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platno$¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rbwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent ponidst wydatki w wysoko$ci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o rdwnowaznej warto$ci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie naleznosci wynikajacych
Z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umowng).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
w wysokoéci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytulu kary umownej.
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2. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej sq zgodne z wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidtowo
i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o ré6wnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) zostaty
prawidtowo przeniesione do sekcji VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszg si¢ do
wiasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
W umowie 0 przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

Jednoczes$nie, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wysokosci przekraczajacej kwote
1000 000 euro w przeliczeniu na zlote wedlug S$redniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego
obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, odmawia si¢ wyptaty pomocy.

C: WYNIK

C1. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

C1.1. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Jezeli w czes$ciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przejs¢
do dalszej czesci karty.

Jezeli w czgéci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
1 wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty. Nalezy sformulowa¢ zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czesci B2.1/B2.111 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po
nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od beneficjenta) oraz przejs$é do czesci F (odmowa przyznania
pomocy).

CL1.11: WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZE.OZENIA WYJASNIEN

.....

omytkach we wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do karty.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic¢ datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehié, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia dorgczenia wezwania (zgodnie z art. 115 ke ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg”. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajagcego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat
pisma w sprawie usuniecia brakdw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/ztozenia
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wyjasnienia nalezy liczy¢ zgodnie z art. 115 ke ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg”.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnier - nalezy dat¢ nadania
zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakéw/ztozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do karty.

C.I1 A: WYNIK WERYFIKACJI PO USUNIECIU BRAKOW / ZELOZENIU WYJASNIEN

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy beneficjent usunat braki.

Jezeli beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikoéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czgsci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usungt brakdw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczyé odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsé¢
do czgsci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C.11 B: PONOWNE WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZEL.OZENIA WYJASNIEN

W ponownym wezwaniu do usunig¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztoZenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozyé wyjasnienia: nalezy wypeié, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia dorgczenia wezwania (zgodnie z art. 115 ke ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg”. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat
pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasniefi, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ zgodnie z art. 115 kc ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg”.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnierr - nalezy date nadania
ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zatgczniku nr 1 do karty.

C.1l c: WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM WEZWANIU DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIU WYJASNIEN

Jezeli beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunieto braki (w zatagczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywaé¢ wniosek w zakresie,
w jakim zostal wypeliony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow -
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.
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C2. WERYFIKACJAKRZYZOWA

Zgodnie z rozporzadzeniem! dla operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych, koszty kwalifikowalne operacji
nie mogg by¢ wspotfinansowane w drodze wktadu z funduszy strukturalnych, Funduszy spdjnosci lub jakiegokolwiek
innego instrumentu finansowego oraz innych programow przeznaczonych na inwestycje drogowe. Zgodnie z
rozporzadzeniem? * w przypadku operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa oraz Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow, koszty kwalifikowalne operacji nie moga by¢
wspoétfinansowane w drodze wktadu z funduszy strukturalnych, Funduszy spdjnosci lub jakiegokolwiek innego
instrumentu finansowego.

Przeprowadzenie kontroli krzyzowych ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania operacji ze
srodkow publicznych UE na lata 2014-2020.

Kazda czynnos$¢ sprawdzajaca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie weryfikacji w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z data jej wykonania.
Obowigzkowo nalezy tez, w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci
uzyskiwania dodatkowych wyjasnien od beneficjenta

NIE stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

DO zidentyfikowano konflikt krzyzowy, wniosek nalezy skierowa¢ do wyjasnien

WYJASNIEN

ND nie dotyczy beneficjenta

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, nastepnie nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostaé
ztozone wyjasnienia.

Kontrola krzyzowa na etapie wniosku o ptatnos¢ dla poszczegdlnych typdw operacji obejmuje sprawdzenie:
7.2.1 BUDOWA LUB MODERNIZACJA DROG LOKALNYCH

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w SL 2014

Nalezy pozyska¢ informacj¢ na temat uméw przyznania pomocy zawartych w ramach programow operacyjnych Polityki
Spojnosci na lata 2014-2020 (PS) w systemie SL2014 zarzadzanym przez Ministerstwo Rozwoju (MR).

Docelowo Identyfikacja Beneficjentow w ramach ww. programéw odbywac si¢ bedzie w Centrum Kontroli Krzyzowych
(CKK). W bazie CKK beda zgromadzone dane o wszystkich beneficjentach realizujacych projekty w ramach PROW 14-20
i PO RYBY 14-20. Do czasu uruchomienia petnej funkcjonalno$ci narzedzi informatycznych stuzacych wymianie danych
na potrzeby kontroli krzyzowych, kontrole Beneficjentow wystepujacych w systemie SL 2014 nalezy przeprowadzi¢ w
oparciu o dane zamieszczone w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD 2007-2013, katalog ,,wspolne”, podkatalog
,kontrole krzyzowe/Dane MR”. W Repozytorium plikéw cyklicznie udostgpniane jest ,,zestawienie NIP” beneficjentow
przekazywane przez Ministerstwo Rozwoju.

1 § 4 pkt 2) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrze$nia 2015r. poz. 1414 w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,.Budowa lub modernizacja drog lokalnych”

2 § 4 pkt 2) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016r. poz. 1182 w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”

3 § 4 pkt 4) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2016r. poz. 1230 w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktow”
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Jesli w wyniku sprawdzenia okaze sig, ze dany numer NIP wystepuje jednoczesnie w ,,zestawieniu NIP” oraz w zasobach
beneficjentow PROW 2014-2020 w danym SW, konieczna bedzie dalsza weryfikacja. Wowczas SW zobowigzany jest
sporzadzi¢ dla zidentyfikowanych beneficjentdéw raport poglebiony, a nastgpnie przekaza¢ go droga elektroniczna,

w formacie MS Excel do ARIMR, na adres delegowane@arimr.gov.pl.

Raporty poglebione sporzadzone przez SW beda nastgpnie przekazywane do Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi
i przekaze do ARIMR analogiczne raporty poglgbione dla tych samych beneficjentow w oparciu o dane zgromadzone
w swoich systemach informatycznych.

Po otrzymaniu ww. raportow z MR, Agencja przekaze na zwrotne adresy poczty elektronicznej wlasciwych SW informacje
otrzymane z MR.

2) Numer NIP Beneficjenta nie wystepuje w PROW 2014-2020 w zakresie dzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”

Weryfikacja powinna zostaé przeprowadzana w oparciu o bazy danych udostgpnione na Repozytorium plikéw
w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspdlny/Kontrole krzyzowe/Dane UM, w tym plik o nazwie: 19.2 - zawierajacy
informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje w bazie jako podmiot/beneficjent w ramach ww. dziatania. Wyszukiwanie
powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, NIP, Imi¢ i Nazwisko / Nazwe. W przypadku, kiedy podmiot
zostat zidentyfikowany jako beneficjent, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalié, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty
pomocy znajduje si¢ podmiot. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawart umowe lub ztozyt wniosek o ptatnos$¢ lub
wyptacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w czes$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sg
wspolne z weryfikowang operacja. W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynno$ci kontrolnych w tym zakresie.

3) Numer NIP Beneficjenta nie wystepuje w zbiorczym zestawieniu wykorzystania dotacji udzielonych w ramach
Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016—-2019

Nalezy pozyskaé informacj¢ czy operacja nie zostala ujeta na wojewodzkiej liscie rankingowej Programu rozwoju drog
gminnych i powiatowych, ktory jest nadzorowanego przez Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa. Nalezy sprawdzi¢
wyniki naboré6w na stronie internetowej: http://mib.gov.pl/2-nabor wnioskow na_2016 rok.htm oraz na stronie BIP
Urzedu Wojewddzkiego, weryfikujac opublikowang liste wnioskow zakwalifikowanych o dofinansowanie zadan w ramach
Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016 — 2019 dla danego wojewddztwa. Jesli w
wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze beneficjenta wystapit na liscie wnioskow zakwalifikowanych o dofinansowanie zadan
w ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016 — 2019, to konieczna bedzie dalsza
weryfikacja. Wowczas nalezy wystgpi¢ do Urzedu Wojewodzkiego z prosbg o sprawdzenie, czy Beneficjent zawart umowe
lub ztozyt wniosek o ptatno$é lub wyptacono mu pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w cze$é lub catosci),
lokalizacja lub terminy realizacji sa wspolne z weryfikowang operacja.

7.2.2 GOSPODARKA WODNO-SCIEKOWA

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w SL 2014

Do czasu uruchomienia dostepu do systemu CKK, przy weryfikacji nalezy postgpowac zgodnie z alternatywna $ciezka
opisang przy kontroli krzyzowej dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Nalezy do DDD ARiIMR przestaé wykaz beneficjentow podlegajacych weryfikacji krzyzowe;.

Wykaz powinien zawiera¢: numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer umowy/aneksu, nazw¢ Beneficjenta
zawierajacego umowe o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpoczecia realizacji projektu, data zakonczenia realizacji
projektu, miejsce realizacji operacji.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Nalezy do DDD ARiMR przesta¢ wykaz beneficjentow podlegajacych weryfikacji krzyzowe;.

Wykaz powinien zawiera¢: numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer umowy/aneksu, nazwe¢ Beneficjenta

zawierajacego umowe o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpoczecia realizacji projektu, data zakonczenia realizacji

projektu, miejsce realizacji operacji.

7.4.2 INWESTYCJE W TARGOWISKA LUB OBIEKTY BUDOWLANE PRZEZNACZONE NA CELE PROMOCJI LOKALNYCH
PRODUKTOW
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1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w SL 2014

Do czasu uruchomienia dostepu do systemu CKK, weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z alternatywna $ciezka
opisang przy kontroli krzyzowej dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Weryfikacje¢ Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa”.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacje¢ Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa”.

1. WYNIK

Jezeli w czgsci C2 I karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w cze$ci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2 II punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypetni¢ cze§¢ C2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 3 zaznaczyé TAK
i przejs¢ do czesci F (odmowa wyptaty pomocy).

C2.III: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé dzien nastepny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent nie odebrat pisma
W sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mégt odebrac przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien- nalezy date nadania ztozenia odpowiedzi w sprawie
wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesei C.I11.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozZniejsza niz termin, w ktéorym nalezy ztozy¢é wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesSci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie, ktore skutkujg odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgsci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$é
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 (nalezy
wypehi¢ czgs¢ E karty).
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA

KONTROLA NA ZLECENIE (ND)

Cze$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne

dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedna wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem

wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wtasciwe organy moga jednak podja¢ decyzje

o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyklad nastepujace

sytuacje:

a) operacja wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;

€) wilasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstgpi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spetnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo Ze bedg one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o0 odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na migjscu,
jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 349, 1888, z 2016 r. poz. 337, 1579; Dz.U.2017
poz. 5) - podmiot wdrazajacy moze przeprowadzaé kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku.
Kontrole sg przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie
kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowa¢ podczas wizyty/kontroli (zatacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczy¢
kopie tych dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze byé dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore zostalty ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dolaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynno$ci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrédtowa do zapoznania si¢ z nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I: WYNIK WIZYTY/KONTROLI

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
e date typowania do kontroli;

e sposoOb typowania;

e date przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych;
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e date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

e zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku; albo

e zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnos$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypetni¢ dalsza czes¢ D karty; albo

e zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czesci E albo

o zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czgsci F.

D.II: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbegdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz

TAK w pkt 2, czgsci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystac¢ pismo do beneficjenta wzywajace

do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym

potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisac datg przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu

doreczenia pisma podmiotowi.

Jezeli data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesei D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: WYNIK WIZYTY/KONTROLI PO WYJASNIENIACH

Jezeli podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pis$mie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w piSmie do beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czesci E,

€) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs$¢ do czgsci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta cze$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia
nieprawidtowych lub fatszywych dokumentoéw, ktére skutkujg korekta wnioskowanej kwoty do wyptaty.

Cze$¢ E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynno$ciach kontrolnych na miejscu niezbedna jest
korekta kosztow.
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W kolumnie nr 1

- nalezy wpisa¢ numer porzagdkowy;

W kolumnie nr 2

- nalezy wpisa¢ nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej;

W kolumnie nr 3

- nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej;

W kolumnie nr 4

- nalezy wpisa¢ pozycje faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr 5

- nalezy wpisa¢ kwotg ktora zostata zakwestionowana w zl;

W kolumnie nr 6

- nalezy wpisa¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana;

W kolumnie nr 7

- nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumng wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku
kontroli na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjne;j
nie podaje si¢ kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO Inne uchybienia

PR1 Lokalizacja operacji

PR2 Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac

PR8 Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

PR10 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego

PR11 Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

PR19 Zgodno$¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych
Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego
oraz innych programéw przeznaczonych na inwestycje drogowe (kod dotyczy
operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych)

PR20 . . . . .. .
Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego
oraz innych programow (kod dotyczy operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa)

GR1 Nie stwierdzono uchybien

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR4 Nie mozna skontaktowa¢ si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.
Nie podjgto proby przeprowadzenia kontroli z powodoéw niezaleznych od

GR11 . e
Whioskodawcy/Beneficjenta.

GR12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow

niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta.
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1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

1a. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogo6lnych - badaniu podlega 10 % poziomu kosztow
kwalifikowalnych. Jesli w wyniku sprawdzenia nastapilo przekroczenie 10 % poziomu kosztéw ogdlnych wowczas
nalezy wskazaé kwote przekroczenia.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktoérych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposréd zaznaczonych kodow w kolumnie
nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktérego warto$¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Czy zastosowano kare¢ do kosztow kwalifikowalnych, ktére nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli
w czesci B2 karty pkt. 18 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie
umieszczono numeru odrgbnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia beneficjenta
potwierdzg fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrebnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
sankcja obejmuje kazda fakture, ktéra nie uwzglgdnia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci -
wowczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Czg$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o ptatno$¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Cze¢$¢ E2 wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypetniajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypeti¢ ponownie czes¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkéw wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy
0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnos¢.

W polu 7 nalezy wpisa¢ kwote z pola 4. Jezeli kwota z pola 4 jest wyzsza od Wnioskowanej kwoty do refundacji z wniosku
o platnosé (pole 6) albo jest wyzsza od Kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomocy (pole 5) przyjmuje si¢ w polu 7
kwote mniejszg sposrod tych dwoch kwot (czyli z poz. 5 albo 6).

Kwote $rodkoéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié¢
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roéznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przesunicta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wiecej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udzial $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica migdzy kwotg zatwierdzona do wyplaty a kwota srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy;

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwot¢ z wniosku
o ptatnos$¢ z Wykazu faktur... (wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen;

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych - nalezy przenies¢ warto$¢ z czesci E1 - poz. RAZEM
z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztéw (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ réznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg
wniosku o platnos¢ (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy podac¢
warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisanga bez zaokraglen (po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po
przecinku) Wartos¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.
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KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwot¢ wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno§¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) -
nalezy wpisa¢ kwote stanowigca iloczyn Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i procentu pomocy
zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos¢, a kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajacg z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podac¢ w %

Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnos¢ przekracza kwote pomocy
wynikajacg z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych
kosztow (po weryfikacji) (poz. 7)
X% = * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztéw
(po weryfikacji) (poz. 7)

Whioskowana kwota do refundacji wg
wniosku o ptatnosé (poz. 6)

orazw PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatno$é¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo NIE.
9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwotg z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg réznice pomiedzy kwotami z
pozycji 7 i pozycji 8.

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow lub naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym oraz za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 -

Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkéow w ramach PROW 2014-
2020/ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz za
naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie wystapity naruszenia Zasad
konkurencyjnosci wydatkéow w ramach PROW 2014-2020/ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz przepisow o zamowieniach publicznych woéwczas nalezy wpisac ,,0,00”.

11. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy
Nalezy wpisa¢ kwotg, ktora odnosi si¢ do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy.

1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalgcznika I1I do rozporzadzenia
808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie MRIRW, w
terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy;
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2) Beneficjent nie przedlozyl w terminie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

3) Beneficjent nie zrealizowal inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore przyznano punkty na etapie ubiegania si¢
0 przyznanie pomocy.

Jezeli beneficjent zrealizowat operacje, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwacé si¢ tabela pomocniczg K-1.2/350. (Kwoty pomniejszenia wyliczane za pomoca
tabeli pomocniczej K-1.2/350 przenosi si¢ do czgéci E z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez
zaokraglen po odorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku)

12. Zatwierdzona kwota do refundacji

Nalezy poda¢ kwote z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji) pomniejszong o pozycje 10 i 11 (Kwote
pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkow lub
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym/lub za naruszenie
przepisbw o zamdwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz kwot¢ pomniejszenia w wyniku
zastosowania kar wynikajacych z umowy). Wyliczona kwote nalezy przenies¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR Ksiazka Procedur Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARIMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz
ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopi¢
umowy przelewu wierzytelnos$ci zawarta pomiedzy beneficjentem a bankiem, kopie o§wiadczenia dtuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wczesniejszym niz okreslony zostalt w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platno$ci moze zosta¢ wystawione w terminie
wezesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie
i zabezpieczanie $rodkdw na wyptaty w ramach dostgpnego limitu w zgdanym miesigcu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARIMR).

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac o$wiadczenie woli beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do beneficjenta nalezy wystaé pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegblnosci zwrocié uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegoétowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powoddéw-poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wlasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakow,
na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajgcego do dokonania tej czynno$ci — wowczas w piSmie
informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie wzywal beneficjenta —
podmiot wdrazajacy.

Uwaga!

Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy cel operacji oraz wskazniki jego realizacji winny zosta¢ osiagni¢te nie pdzniej niz
do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku, nie
pOzniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania termindw na zakonczenie
realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa wskazanych odpowiednio w umowie.
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