1K-1/196

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

05 3: Jakos$¢ Zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej
Dzialanie: 321 ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objete PROW 2007-2013.

ZALECENIA OGOLNE

1. Whniosek o platno$¢ posrednia / ostateczna, ztozony zgodnie z terminem okre§lonym w umowie
0 przyznanie pomocy (zwany dalej ,,wnioskiem”) wraz z zataczonymi dokumentami nalezy:
. opatrzy¢ data przyjecia wniosku (postawié¢ pieczg€) 1 podpisaé w miejscu do tego wyznaczonym;
o oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z ,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru
umowy/decyzji w ramach dziatan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewodztw”,
(zwang dalej ,, Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)");

o ostemplowac oryginaty faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe] pieczatka:
,, Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013, ktore po skopiowaniu i po§wiadczeniu kopii za zgodno$¢ z oryginatem nalezy zwrocié
beneficjentowi.

Kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem powinny zawiera¢ czytelny podpis (imig i nazwisko) albo
pieczeé imienng i podpis pracownika Urzedu Marszatkowskiego lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”).

2. W przypadku operacji dotyczacych budowy mikroinstalacji prosumenckich wykorzystujacych
odnawialne Zrédla energii, stuzacych do wytwarzania energii, w szczego6lnosci energii elektrycznej lub
cieplnej, zwanych dalej ,mikroinstalacjami prosumenckimi”, jezeli beneficjent przedlozyl
dokumenty potwierdzajace uruchomienie zamontowanych urzadzen, nalezy je zweryfikowa¢ zgodnie
z zapisami niniejszej instrukcji. Jezeli na dzien zlozenia wniosku nie zostaly zlozone dokumenty
potwierdzajace uruchomienie urzadzen, obowigzkowo powinny podlegaé¢ weryfikacji po dniu
30 czerwca 2016 roku.

Whiosek dotyczacy mikroinstalacji prosumenckich podlega kontroli w zakresie:

1) zainstalowanej mocy mikroinstalacji prosumenckich zakupionych w ramach $rodkow PROW
2007-2013 oraz zapotrzebowania na moc mikroinstalacji okreslonej na etapie skladania wniosku
0 przyznanie pomocy:

a) w przypadku wytwarzania energii elektrycznej, laczna zainstalowana moc mikroinstalacji nie
moze przekroczy¢ 40 kW.

b) w przypadku wytwarzania ciepla laczna zainstalowana moc mikroinstalacji nie moze przekroczy¢
120 kW.

2) sposobu wykorzystania energii _wytworzonej w__mikroinstalacji, w__szczegélnosci _energii
elektrycznej, gdy mikroinstalacja bedzie podlaczona do istniejacej sieci elektroenergetycznej - laczna
ilo§¢ wytworzonej energii elektrycznej w mikroinstalacji nie moze by¢ wieksza niz calkowite zuzycie
tej energii w gospodarstwie domowym lub obiekcie uzytecznosci publicznej)

3) uruchomienia zainstalowanych urzadzen (w tvm uzyskania niezbednych pozwolen) oraz
wykorzystania mikroinstalacji prosumenckich zgodnie z przeznaczeniem.

W przypadku nie spelnienia ww. warunkow, nalezy zainicjowaé proces odzyskania wyplaconych
sSrodkow.

W  sytuacji, gdy Dbeneficient wraz z wnioskiem zlozyl do oceny  dokumentacje
z przeprowadzonego postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, we wniosku w punkcie 18.
Whnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji powinna zostaé¢ uwzgledniona kwota, na ktéra
beneficjent zawarl umowe z wykonawca.

W przypadku operacji dotyczacych tworzenia i umozliwienia dostgpu do infrastruktury szerokopasmowego
Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury jednym z elementow oceny zrealizowanych operacji jest kryterium
przeptywnosci facza internetowego.
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Weryfikacja spetnienia tego kryterium odbywa si¢ na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, a organem
uprawnionym do przeprowadzenia kontroli w ww. zakresie jest Urzad Komunikacji Elektronicznej (zwany
dalej ,,UKE”), na podstawie zawartego Porozumienia pomigdzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa a Prezesem Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

Niezwlocznie po zltozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w zakresie tworzenia i umozliwienia
dostepu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury pracownik,
ktoremu przydzielono wniosek do weryfikacji zobowiazany jest do jego skopiowania wraz z niezbgdna
dokumentacja i przekazania do Departamentu Dziatan Delegowanych ARIMR (zwanego dalej ,,DDD”),
poprzez Repozytorium plikow OFSA PROW-DD.

Dokumentacja, ktora nalezy przekaza¢ to przede wszystkim: wniosek o przyznanie pomocy oraz wniosek
o platnos¢ wraz z zatacznikami. Przekazaniu nie podlega dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego. Bardzo wazne jest przekazanie wszystkich niezbgdnych
dokumentéw, gdyz kazdorazowe uzupetnianie dokumentacji bedzie przesuwalo termin wykonania
powyzszej kontroli. Zgodnie z zawartym Porozumieniem, UKE zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia
kontroli przeptywno$ci lacza internetowego w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnej
dokumentacji. W sytuacji, gdy beneficjenta nie ztozyt wraz z wnioskiem dokumentacji projektowej
i odbiorowej lub innych dokumentow, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupelnien i niezwlocznie przekazaé
do DDD poprzez Repozytorium plikéw OFSA PROW-DD.

DDD, niezwlocznie po otrzymaniu wynikow kontroli przeprowadzonej przez UKE, przekaze protokot
z wykonanych czynnos$ci kontrolnych wlasciwemu UM.

Kontrola UKE nie zast¢puje kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu, ktore sa obligatoryjne w mysl
przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego
szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia
procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich (Dz. U. UE L 25z 28.1.2011, str.8 z pdzn. zm.) - zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Komisji (UE)
Nr 65/2011”.

3. Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej o znaku sprawy nadanym zgodnie
z przekazana Instrukcja tworzenia znaku sprawy (...).

Na kazdym etapie obstugi wniosku, nalezy wykonaé¢ czynnosci zwiazane z dotaczeniem dokumentow
W sprawie i chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokumentow” (kontynuacja ,,Wykazu dokumentow -
WD?” prowadzonego w ramach obstugi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny gromadzi,
przechowuje, a nastgpnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzona dokumentacjg.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia zataczniki do niniejszej procedury,
jak réwniez innej dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie
z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Powyzsza reguta dotyczy réwniez dokumentéow sktadanych w ramach uzupelien. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w ramach uzupetnien beneficjent zamie$ci w pismie przekazujacym uzupetnienia szczegotowy
wykaz zalaczanych dokumentow lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy
moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupetnien
powinny rowniez zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej stronie zalacznika i na piSmie przewodnim
wraz z oznaczeniem (,,] uzupetienie” oraz ,,II uzupetnienie”™).

4, Kartg weryfikacji wniosku o platnos¢ (zwana dalej ,karta”) wypehlia si¢ zgodnie z ,Instrukcjq
wypelniania karty weryfikacji wniosku o ptatnosé¢” (zwana dalej ,.instrukcja”) poprzez:
. zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
. wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien, uwag,

podpisdw, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowa¢ w cato$ci nastepnie zszy¢ i wypehié
manualnie. Wyjatkiem wypelnienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres wymaganych
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uzupelnien / wyjasnien w czgsci CL.Il. oraz CL.IV., stanowiacych odrebna czgs$¢ karty. Po okresleniu
zakresu wymaganych uzupetien / wyjasnief, nalezy wydrukowaé czgsé C1.11. (jesli wniosek wymagat |
uzupetnien / wyjasniefn) lub CL.IV. (je$li wniosek wymaga Il uzupeklien / wyjasnien) i zatacza na koniec
karty._Ewentualne skre$lenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypetniajaca kartg. W
karcie nie mozna uzywac¢ korektora.

5. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbg¢dne jest podjgcie przez pracownika czynno$ci
innych niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem, konsultacje ze
stuzbami prawnymi, wyniki czynno$ci sprawdzajacych w zakresie badania rzetelno$ci beneficjenta)
pracownicy sa zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatdéw albo sporzadzi¢ odrgbna notatke opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczyé
ja do teczki aktowej sprawy.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone
data, znakiem sprawy, podpisane oraz dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi
Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia,
w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacj¢ wniosku i zachowanie $ladu
rewizyjnego.

6. Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapoznaé si¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa. W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiazania dla standardowych
czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownik UM, ktory dokonywat oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze braé udzialu w ocenie
wniosku o platno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

7. Karta wypeiana jest etapowo przez pracownikéw merytorycznych UM jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy
oraz Zatwierdzajacy, upowaznionych do zatatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, zgodnie
z § 8 ust.l rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 1 kwietnia 2008r., w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania
,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2013r. poz. 1419 oraz z 2015 r. poz. 466) zwanego dalej
,rozporzadzeniem”.

8. Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czesci Karty podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu
i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy weryfikuje wszystkie punkty z danej czesci karty uprzednio
wypehionej przez Weryfikujacego, a nastgpnie podpisuje i wpisuj¢ date w te czes$¢ karty. Jezeli pracownicy
UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis powinien by¢ opieczgtowany.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

9. Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czegsci karty
(wykonuja nastepne czynnosci), zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodno$ci
stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzj¢ podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w
odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia czgs¢ E2 oraz czgs¢ F Karty, jesli ta jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypetniona w
czesci F z okresleniem, w ktorej czgSci zostala podjgta decyzja i podaniem przyczyn odmowy. W tym
przypadku do Beneficjenta nalezy wystosowac pismo P - 9/196.

W sytuacji, kiedy mowa jest o rozwiazaniu umowy, nalezy zastosowaé $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksigzce procedur KP-611-190-ARiIMR Rozwigqzanie umowy o przyznanie
pomocy dla dziatan (...).
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Jezeli beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentdow nalezy zwrdci¢ kopig wniosku i oryginaly
zatacznikow tak jak przy wycofaniu wniosku.

W przypadku, weryfikacji zakresu tworzenia i umozliwienia dostepu do infrastruktury szerokopasmowego
Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury, nalezy zapoznal si¢ z ,Instrukcjq postepowania dla
pracownikow Samorzqdu Wojewodztwa w zakresie trybu wystawienia zaswiadczen o pomocy de minimis

()

Korespondencja do beneficjenta wysytana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany w umowie o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,,umowa”).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury KP-611-196-ARiIMR,
w przypadku, gdy w ocenie pracownika UM, niezbgdne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze
pisma. Informacje te nalezy zamiesci¢ na koficu pisma. Mozna roéwniez dodaé¢ logo SW w nagléwku pisma
w sposob zgodny z ,.Ksiegq Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest wskazanie ,,Niepotrzebne
usunac¢”), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktéra identyfikuje obowiazujaca
procedurg.

Nalezy zaznaczy¢, ze przywotane w niniejszej instrukcji numery postanowiern umowy 0 przyznanie
pomocy (nr §) moga by¢ rozne w zalezno$ci od wersji zawartej umowy.

Jezeli beneficjent wystapi do UM z pisemna prosba o przediuzenie terminu wykonania okre$lonych
czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, nalezy poinformowac beneficjenta o podjetej decyzji pismem
P-8/196. Terminu nie mozna przedtuzy¢ na dtuzej niz 3 miesiace.

W przypadku, gdy beneficjent poinformowal na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapita
zmiana danych adresowych zawartych w umowie, korespondencje¢ nalezy przesta¢ na uaktualniony adres
wskazany przez beneficjenta.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych sktadania uzupetnien / ponownych uzupetnien / wyjasnien
w toku postepowania o wyplate pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 i 827 oraz z 2015 r. poz.4).

Jezeli nie jest wymagana szczegdlna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego albo ztozono bezposrednio w UM
(wowczas decyduje data wptywu do UM).

W trakcie oceny wniosku beneficjent moze by¢ wezwany do wyjasnienia faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania’.

Whiosek powinien by¢ rozpatrzony w terminie 2 miesi¢gcy od dnia jego zlozenia. Do terminu tego nie
wlicza si¢ okresu zwiazanego z uzupetnieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etapow niezbegdne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci
wyplaty pomocy, nalezy wystapi¢ w tym zakresie do innego podmiotu pismem P - 10/196 powiadamiajac
jednoczesénie beneficjenta pismem P - 3/196.

Wystapienie o opini¢ prawng lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach
danego UM nie moze by¢ uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania
dodatkowych wyjasnien lub opinii. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga by¢
traktowane jako wstrzymujace bieg terminu rozpatrzenia wniosku. Wystapienie o dodatkowe wyja$nienia
lub opinie wymaga uzasadnienia i nie moze dotyczy¢ kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach
rozporzadzenia lub procedurach.

1
Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi
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18. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mys$l rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot niestusznie
wyplaconych w zwiazku z finansowaniem wspodlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu
informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L 355/56 z
dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia btgdow systemowych, systematycznych, administracyjnych
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiIMR Procedury
rozpatrywania i stwierdzania nieprawidtowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach
dziatann PROW 2007-2013

Dokumentacj¢ zgromadzona na etapie postgpowania wyjasniajacego (w zwiazku z rozpatrywaniem
nieprawidtowosci przez UM) nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

19. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o platnos¢ moze ztozyé pisemna deklaracje
o wycofaniu wniosku w catoéci lub w czgéci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac
dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktéorym otrzymano pismo od
beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostat poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do cze$ci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

a) Wycofanie wniosku w catoéci

W przypadku gdy deklaracja beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przejs¢ do czesci F
karty a do beneficjenta wysta¢ pismo P - 12/196.

Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia ze, beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.
W tym przypadku maja zastosowanie postanowienia umowy o przyznanie pomocy, na podstawie ktorych
mozliwe jest powtorne zastosowanie procedury KP-611-182-ARiIMR Monitorowanie terminowosci
sktadania wnioskow o ptatnosé¢ dla dziatan (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw nalezy zwrocié kopi¢ wniosku i oryginat
zalacznikow — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czgsci

Wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze beneficjent znajduje si¢ w
sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentéow lub ich czgsci.

Jezeli beneficjent zwrdcit sig¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i
nie wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu
do zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagniecia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaty w zaleznosci od formy w
jakiej zostaty zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zatacznikow pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Beneficjenta pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzjg 0:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona ocene lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza
ocene . W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty
weryfikacji wniosku, na ktére miato wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te cze$ci
karty i wypei¢ te punkty kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.
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20.

21,

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
Beneficjenta pismem P - 12/196.

W ramach sktadanych przez beneficjenta uzupetniet/ wyjasnien, mozliwe jest poprawianie i uzupehianie
wniosku w przypadkach, ktére mozna zakwalifikowa¢ do kategorii btgdow oczywistych, np.:

- arytmetycznych,

- niespojnosci pomigdzy informacjami podanymi w tym samym wniosku,

- niespdjnosci pomigdzy informacjami zataczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zosta¢ wykryty na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spdjnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez
wnioskodawcg, wskazuje na wystapienie takiego btgdu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego bigdu do
kategorii blgdu oczywistego albo uznania za nieprawidtowo$¢ skutkujaca dokonaniem korekty kwoty
pomocy i ewentualnym zmniejszeniem, zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego
przypadku. Pracownicy dokonujacy weryfikacji musza by¢ przekonani o oczywistym charakterze
popetnionego przez beneficjenta bledu, tak wigc powinna by¢ przeprowadzona doglebna analiza sprawy.
Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.

Pracownik UM w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedoéw 0 czysto rachunkowym
lub pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ bledne dane,
powiadamiajac o tym beneficjenta w ramach pisma P-2/196. Pracownik zobowiazany jest do sporzadzenia
notatki opisujacej dokonane poprawki i dotaczenia jej do teczki aktowej sprawy, zaznaczajac W Wierszu
Uwagi w odpowiedniej czesci Karty adnotacje 0 sporzadzonej notatce.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyt kilka wnioskow w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze
dotaczy¢ do wniosku o ptatno$¢ w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” kopie dokumentoéw ztozonych z innym wnioskiem w danym UM, je$li nie minal okres ich
waznosci.

Beneficjent na sktadanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odrgcznej adnotacji, wskazujac miejsce
(znak sprawy) gdzie znajduje si¢ wymagany dokument. Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument
(wwymaganej formie) znajduje si¢ przy innej sprawie, potwierdza prawdziwo$é zlozonej przez
beneficjenta adnotacji.

22. W przypadku, gdy:

e Deneficjentowi odméwiono wyplaty czesci lub catosci pomocy;

e  Deneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwigzat umowe 0 przyznanie pomocy;

e zaistnialy inne okoliczno$ci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy 0 przyznanie

pomocy;

nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
informacj¢ w tej sprawie, pismem P-14/196 w terminie 5 dni roboczych od dnia wystapienia ww.
okolicznosci, przy czym termin ten liczony jest od momentu wyczerpania mozliwo$ci whiesienia przez
beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy. W przypadku gdy beneficjent zawart z BGK umowe
pozyczki na dana operacje ww. pismo jest przesylane do wiadomosci BGK na adres e-mailowy:
prow@bgk.com.pl.

3
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STRONA TYTULOWA

Strone¢ tytulowa - nalezy wypeli¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku 1 umowie
0 przyznanie pomocy zawartej z beneficjentem w ramach dziatania 321 ,, Podstawowe uslugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej”

Rodzaj platnoSci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X:

e platno$¢ posrednia — w przypadku wnioskéw skladanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koncowym;

e platnos$¢ ostateczna — w przypadku wnioskow skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow
sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek - nalezy wpisa¢ nazwg urzgdu marszatkowskiego albo nazwe
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej. Pracownik jednostki oceniajacej Wniosek moze przystawié

piecze¢ nagtowkowa UM.

Znak sprawy - nalezy przepisa¢ z formularza wniosku znak sprawy, ktory zostal nadany z chwilg ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy i jest zgodny z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z punktem 1 wniosku.

Numer umowy 0 przyznanie pomocy - nalezy wpisa¢ numer umowy O przyznanie pomocy zawartej z
beneficjentem w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”.

Data zlozenia wniosku - nalezy wpisa¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku, ztozonego
zgodnie z terminem okreslonym w umowie o przyznanie pomocy (dzien/miesiac/rok),

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie o przyznanie pomocy w § 8 ust. 1 albo

- po terminie okre§lonym w § 8 ust.1 umowy o przyznanie pomocy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz
ponownego wezwania beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o zmiang umowy (P-1/182 albo P-
2/182). Wowczas nie jest wymagane zachowanie termindw okre§lonych w § 9 ust. 12 umowy o przyznanie
pomocy (tj. rozpatrzenia wniosku w terminie 2 miesigcy) oraz § 9 ust. 13 umowy o przyznanie pomocy (tj. 3
miesiace na dokonanie platnosci).

Monitorujac terminowo$¢ skltadania wnioskdw o platno$¢ i wzywajac beneficjenta do ztozenia wniosku (lub
zmiang umowy) nalezy mie¢ na uwadze ograniczenia wynikajace z przepisdw rozporzadzenia wykonawczego dla
dziatania 321.

Weryfikacja w zakresie terminowosci ztozenia wniosku o ptatnos¢ odbywa si¢ w oparciu o ksiazke procedur KP-
611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci sktadania Wnioskéw o ptatnosé (...).

Nalezy zaznaczy¢ ,NIE” w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (pomimo dwukrotnego
wezwania beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, wynikajacych z pism P-1/182
albo P-2/182), zgodnie z procedura KP-611-182-ARiIMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o
platnosé (...).

Whiosek o platnos¢ ostateczna moze zostac zlozony najpézniej do dnia 30 czerwca 2015 r.
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Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011.

W celu zweryfikowania, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy
sprawdzi¢, czy beneficjent figuruje, w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe, Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (czynnos$ci te wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR) albo
w aplikacji OFSA PROW - DD przy uzyciu zaktadki ,,Rejestr Wykluczonych”.

Po sprawdzeniu w Rejestrze (...) albo aplikacji OFSA PROW - DD nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowa¢ wykonane czynnosci w polu
Uwagi: wpisujac date sprawdzenia w ww. rejestrze albo aplikacji.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. Rejestr (...)
udostepniony przez ARIMR poprzez tacze internetowe albo w aplikacji OFSA PROW - DD, nalezy wystapi¢ do
Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem o udost¢pnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych
korzystajac z pisma P - 1/196.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARiIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wlaczenia do teczek aktowych spraw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentéw pismo P-1/196 oraz odpowiedZz na ww. pismo, dotyczace
sprawdzenia czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

Istnieje mozliwo$¢ nie wpisywania ww. pisma do wykazu dokumentéw oraz dotaczenia ich do akt sprawy — jesli
w karcie, w polu Uwagi zostanie wpisane ww. pismo ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wszystkich punktow 1 — 2 czeSci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”
poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci
B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”
poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastepnie przej$¢ do czesci
F karty i wystosowa¢ pismo P-9/196, informujace beneficjenta o0 odmowie wyptaty pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Podczas wypetniania czgsci B pracownik UM przeprowadza weryfikacje wniosku zgodnie ze szczegdtowymi
pytaniami zawartymi w poszczegolnych czesciach Karty (B1-B4).

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposob wypelniania Czesci B1

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow,
zakreslajac tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK”, ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

3. KP-611-196-ARiMR/5/z
Strona 8 z 44 Wersja zatwierdzona: 5.



Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyja$nien lub uzupetien lub
beneficjent zaznaczyt go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedZz ,,DO UZUP.” nalezy przenies¢ do czesci CL.Il. Zakres
wymaganych I uzupetnien | wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych I| uzupetnieri | wyjasnien.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego beneficjenta lub nie jest
wymagane ztozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletno$ci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane beneficjenta
w zatacznikach sa zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba
zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos$¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Zataczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zas§wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM za
wazne bezterminowo, jezeli w ich treéci lub niniejszej instrukeji nie okre$lono inaczej.

I. Weryfikacja zalgcznikéw

W przypadku zatacznikéw oznaczonych , kopie'” — to kopie dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

W przypadku zalacznikoéw oznaczonych , kopie?” — to kopie dokumentéw skladanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub
przez upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewodzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostaly dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o rownowaznej
warto$ci dowodowej.

Nalezy zweryfikowa¢ czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
poprawnie wystawione i zawieraja wszystkie niezb¢dne elementy:

- okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

- podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng data takze date sporzadzenia
dowodu,

- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czesci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi beneficjenta we wniosku,

- podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej
oraz jej warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub
odnosi¢ si¢ do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktérej zawarty bedzie szczegdtowy wykaz
dostaw/robot/ustug begdacych przedmiotem umowy),

- operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy
oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Uwaga:

W zwiazku z wejSciem w zycie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 grudnia 2012 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towarow i ustug, do ktérych nie maja zastosowania zwolnienia od\ podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz. 1428), do weryfikacji faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
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wystawionych od 1 stycznia 2013 r. dotaczonych do wniosku o ptatno$¢, nalezy stosowa¢ wymogi zawarte w ww.
rozporzadzeniu.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nial 994
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

Nalezy podkresli¢, ze beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 75 ust. 1 lit. ¢)
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 277 z 21.10.2005 str.1, z
pézn. zm.) w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW).

Sprawdzenie, ze beneficjent stosuje ww. wymog odbywa sig na etapie kontroli administracyjnej, poprzez
weryfikacje kolumny z,Wykazu faktur (..)” z opisem przedstawionym na fakturze lub dokumencie o
robwnowaznej wartoSci dowodowej oraz w trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W . Instrukcji wypetniania wniosku o platnosé (...)” wskazano beneficjentowi sposob opisywania faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci
pomiedzy opisem na fakturze a odpowiednia kolumna w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas w pismie P-2/196 do
beneficjenta nalezy wystapi¢ o uzupetnienie/ wyjasnienie tej kwestii.

W przypadku, gdy otrzymane uzupelnienia/wyja$nienia oraz przeprowadzone czynno$ci kontrolne wykaza, ze
operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaly uwzglednione w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie
jest prowadzony Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione
koszty, koszty te podlegaja refundacji w wysoko$ci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty
kwalifikowalne tej faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowos$ci albo nie zostata
uwzgledniona w Wykazie faktur Ilub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty lub dla ktorej nie zastosowano odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym
zakresie dokonuje si¢ w czgsci E Karty.

Jezeli informacja o braku realizacji ww. wymogu zostanie powzigta po dokonaniu ptatnosci, niezb¢dna bedzie
windykacja kwoty nienaleznie wyplaconej_tj. obejmujacej 10% kosztow kwalifikowalnych, ktére nie byly
uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wérod zataczonych faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej znajduja si¢ dokumenty z
adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze Zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas
odnotowac ten fakt w czesci ,,Uwagi” w celu weryfikacji tych faktur w czgséci C2 Karty.

Uwaga:

W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o ptatno$¢ oryginal faktury lub dokument o
roéwnowaznej warto$ci dowodowej ktory zostat wezesniej ostemplowany Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, pracownik przyjmujacy wniosek - wykonuje kopie tej
faktury, nastgpnie potwierdza ja za zgodno$¢ z oryginatem (wpisujac date i podpis) oraz zamieszcza na kopii
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej adnotacje, ze przedstawiona wraz z wnioskiem
0 ptatno$¢ faktura zawierata juz pieczatke Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowaé, ktore pozycje na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej zostaty juz przedstawione do refundacji wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢, a nastgpnie z
dokonanej weryfikacji sporzadzi¢ obowiazkowo notatke, ktora stanowié¢ bedzie wyjasnienie przyjgtego przez
pracownika UM sposobu postgpowania.

3. KP-611-196-ARiMR/5/z
Strona 10 z 44 Wersja zatwierdzona: 5.



Punkt 2.

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
zostaly dotaczone dowody zaptaty. Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie
p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub ostatniego uzupeknienia. Przedstawiane oryginaly dowodow
zaptaty — po skopiowaniu i potwierdzeniu za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM zostang zwrécone
beneficjentowi.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych ptatnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, UM
moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do
sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

— zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartoéci i daty dokonania
poszczegodlnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

— wydruk z systemu e- bankowosci

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128). Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczace wniosku.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéow o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Pracownik weryfikujacy zobowiazany jest sprawdzi¢ czy przedmiot umowy z wykonawca jest zgodny z nazwa
towaru lub ustugi na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja rowniez aneksy umow z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zatacznikow
wynika, ze Beneficjent takie zawarl. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaty zawarte
a nie dotaczono ich do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupetnien. Analiza anekséw powinna prowadzi¢ do
ustalenia czy koszty powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawca mozna uzna¢ za kwalifikowalne.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia
rzeczowo — finansowego z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegodlnych
pozycjach tego zestawienia sa wyzsze o wigcej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu
rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym zatacznik do umowy.

Nalezy zweryfikowaé, czy w poszczegdlnych pozycjach zataczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji nastapity zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym bedacym zalacznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢é wg nast¢pujacego
wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
we wniosku - Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bgdacego zatacznikiem do
umowy) / Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do umowy]x100

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w
zestawieniu z wniosku o platnos¢, sa wyzsze o wigcej niz 10% niz okre$lono to w zestawieniu z umowy, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jesli UM uzna,
ze uzasadnienie zmian jest wystarczajace.

W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokona¢ refundacji kosztow w wysokosci
kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zataczonym do umowy.

Nalezy zweryfikowaé¢ czy dokument zostal podpisany przez beneficjenta, osobg upowazniong do reprezentowania
beneficjenta albo przez petnomocnika (imig i nazwisko).
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UWAGA: kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nie wzrosty o wigcej niz 10% w stosunku do wartosci
zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym zatacznik do Umowy.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostata dolaczona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ natozyt taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowg lub natozyt taki
obowiazek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach, ktorego wystepuja zadania, ktore
zostaty zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest takze wymagane, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgsci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 6.

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zawiadomienia
wlasciwego organu o zakonczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostato dotaczone do wniosku.
Dokument zawiadomienia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalacznikami, bgdacymi
integralna czgécia zgloszenia tj.

- o$wiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot, wlasciwy organ nie wniost
sprzeciwu — oryginat;

lub

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 21 dni - oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych zlozono we wilasciwym urzedzie
i zostato czytelnie potwierdzone.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja, opisanych we wniosku, beneficjent nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

Punkt 6a.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia do whasciwego organu budowlanego
a data ztozenia wniosku do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku beneficjent zataczyt oswiadczenie
informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zawiadomieniem a datg ztozenia wniosku
jest krotszy niz 21 dni i dotaczono do wniosku kopig potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

Punkt 6b.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 6, nalezy
zweryfikowac czy okres pomigdzy dorgczeniem zawiadomienia a data ztozenia wniosku jest krétszy niz 21 dni
i czy w takim przypadku dotaczono ww. potwierdzenie

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia a data
zlozenia wniosku jest dtuzszy niz 21dni i zostato dotaczone o§wiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia
zgloszenia zakonczenia robdt nie wniost sprzeciwu.
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Punkt 7.

Nalezy sprawdzié¢, czy dolaczono protokoly odbioru robot lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
albo o$wiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem
srodkow wlasnych. Zalacznik wymagany dla rob6t budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup
maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokotly te powinny zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci
dowodowej i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacje w odniesieniu do
poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku rob6t budowlanych, dla
ktoérych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostalo ryczaltowo, protokoty odbioru robdt powinny byé
sporzadzone w uktadzie pozycji elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wiasnej, beneficjent moze zataczy¢
o$wiadczenie o wykonaniu robot lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem $rodkow wiasnych. W przypadku
robo6t objetych postgpowaniem przetargowym nie nalezy wytaczaé robot w ramach pracy wlasne;.

W oswiadczeniu beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdt budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem
srodkow wilasnych nalezy podaé opis zakresu i ilogci robot (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania rob6t budowlanych materialdéw budowlanych zakupionych wg zalaczanych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robot.

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materialow rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatow
budowlanych wykonane na podstawie cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim. Materiaty zakupione w ilosci
wigkszej niz ilo$¢ wykazana w zestawieniu zuzytych materialow nie beda rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Punkt 8.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o
wynagrodzenie ryczattowe (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego),
zakres rzeczowy sprawdzamy m.in. na podstawie kosztorysow roznicowych.

Kosztorys réznicowy zataczany jest do wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy wystapity:

a) roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu
réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013
r. poz. 1409, z p6zn. zm.).

W Kosztorysie réznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach).

W przypadku realizacji przez beneficjenta rob6t budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywac¢ roznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub
innym dokumentem, zawierajacym szczegOtowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniony pomigdzy
wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym
— zar6wno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z ustawa pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwos$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca
warunki na jakich zostana wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoly koniecznos$ci i inne
dokumenty potwierdzajace konieczno$¢ wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe nalezy szczegolowo zweryfikowac¢ pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa 0
przyznanie pomocy)

W przypadku robot, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepisdw 0
zaméwieniach publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ robot budowlanych nie przekracza w zltotych
réwnowartosci kwoty 14 000 / 30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie roznicowym takie same elementy
jak przy umowach ryczattowych. Nalezy pamigtaé, ze prog 14 tys. EUR dotyczy postgpowan o udzielenie
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zamoOwienia publicznego wszczetych i niezakoniczonych przed dniem 16 kwietnia 2014 r., tj. przed dniem wej$cia
w zycie nowelizacji ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

W przypadku tych robot, beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazaé rowniez takie sytuacje, gdy w
trakcie realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach
projektu zostaly zlecano do wykonania i jednocze$nie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku konieczno$ci wydzielenia z robot budowlanych kosztu uzytych materialtdow budowlanych, nalezy
dotaczy¢ zestawienie tych materiatow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowg nie moga wplywacé na
zmiang celu operacji okreslonego w umowie.

Punkt 9.

Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostal dotaczony projekt budowlany (zgodnie z zapisami Instrukcji do
wniosku o ptatnosé (...) W czesci VII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC w punkcie 9.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku:

- gdy projekt budowlany zostal dostarczony wraz z dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

- gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptatnos¢ ostateczna, a projekt budowlany zostat dotaczony do
wniosku o platno$¢ posrednia,

- gdy dla realizowanej operacji z odrgbnych przepiséw nie ma obowiagzku sporzadzania projektu budowlanego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas
catej kontroli administracyjne;j.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca 0
wynagrodzenie ryczattowe, sprawdzamy realizacje zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z
uwzglednieniem:

Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,
Protokotéw odbioru robdt — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego
operacji (elementéw scalonych),

e Kosztorysow roznicowych w ktorych sa wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach) — sktadanych wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany

umowy z wykonawca,

b) istotnych odstepstw, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli

administracyjnej wniosku o platnos¢ dokonaé oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1) dopuszczalno$ci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907,z p6zn. zm.) - zwanej dalej ,,ustawa pzp”, zwlaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzeczno$ci z przepisami Ww. ustawy).

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwos¢ osiagnigcia celu
operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza
standardoéw jako$ciowych inwestycji);

4) poprawno$ci dokumentdéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty
koniecznosci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli
nie powoduja pogorszenia jako$ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i
udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo§¢ uzupeliania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnien i1 wyjasnien
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komorke oceniajaca wniosek o ptatnosé
stuzbom wykonujacym czynnosci kontrolne informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone
przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.
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W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowg z wykonawca podstawa do okreslenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac (najczesciej jest to
kosztorys ofertowy). Pozostate zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy
umowie ryczaltowe;j.

Punkt 10.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat dotacje/dofinansowanie na operacje ze $rodkéw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewddzkiego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej
lub jednostki samorzadu terytorialnego, nalezy sprawdzi¢ przede wszystkim czy beneficjent zataczyt do wniosku o
ptatnos¢ dokumenty potwierdzajace przyznanie dofinansowania. Dokumenty powinny okresla¢, forme, kwote i cel
dofinansowania oraz sposéb rozliczenia.

W przypadku, gdy udokumentowana wysoko$§¢ wspotfinansowania operacji z Ww. srodkow przekroczy wysokosé
wkiadu wilasnego, nalezy pomniejszy¢ kwotg pomocy. Nalezy pamigta¢, ze w przedmiotowym dziataniu,
maksymalny poziom dofinansowania ze $srodkow EFRROW wynosi 75%.

Jesli ww. dokumenty (umowy) byly dotaczone do wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy ich powtornie zadaé
od beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja nie jest dotowana/dofinansowana z Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewddzkiego funduszu ochrony s$rodowiska i
gospodarki wodnej lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Punkt 11.

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent uzyskat na operacje dotacje/dofinansowanie ze srodkow Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewodzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Jezeli z przedtozonych dokumentéw wynika, ze dofinansowanie miato form¢ dotacji sprawdzeniu podlega
wysoko$¢ i cel otrzymanego dofinansowania — przede wszystkim czy dotacja kwotowo nie przekracza wysokosci
wkladu finansowego wykazywanego przez beneficjenta jako wlasny. Jezeli kwota dotacji przewyzsza wktad
wlasny nalezy dokonaé korekty wnioskowanej kwoty pomocy (pomniejszyé koszty kwalifikowane i wyliczy¢
ponownie kwote pomocy).

Z uwagi na charakter dotacji jako bezzwrotnego przysporzenia dokonywanego z budzetu podmiotu publicznego,
podlegajacego szczegdlnym zasadom rozliczania, wynikajacym z przepiséw ustawy o finansach publicznych — w
przypadku udzielenia dotacji nie ma podstaw do zadania zwrotu dotacji, w chwili otrzymania refundacji.

Natomiast w czesci refundowanej, finansowanie operacji moze mig¢ formg pozyczki lub kredytu porgczonego
przez jst. W takim przypadku wazne jest zweryfikowanie czy beneficjent dokonal zwrotu zrefundowanych
srodkow. W zwiazku z tym, ze zwrot srodkdéw pozyczkodawcy dokonywany jest (w okreslonym w umowie
pozyczki czasie) po wyplacie srodkdw przez agencje platnicza nalezy zobowiazaé beneficjenta do przedtozenia
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zwrotu pozyczki. Zobowigzanie w tym zakresie (wraz z terminem)
mozna zamie$ci¢ w pismie P - 5/196, informujacym o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiIMR.

Opis sposobu rozliczenia §rodkéw przekazanych przez (...) nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o przedtozone
dokumenty potwierdzajace uzyskanie dotacji/dofinansowania. Sprawdzeniu podlegaja kwoty 1 zrddia
dofinansowania w celu wyeliminowania podejrzenia wystapienia podwojnego finansowania operacji.

Punkt 12.

Nalezy zweryfikowac czy:

e pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

e pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktérych
petnomocnik ma umocowanie,

e wudzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:
- beneficjent udzielit pelnomocnictwa i zostato ono dotaczone do wniosku o ptatnos¢; lub
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- beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyt je do tego wniosku i nie
nastapila w tym zakresie zmiana, nie musi dofaczac tego pelnomocnictwa do Wniosku o ptatnosc¢. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostato udzielone na etapie Wniosku o platnos¢ albo nastapita zmiana pelnomocnictwa wczesniej
udzielonego, beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnos¢.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostato udzielone do wniosku o
platnos¢.

Punkt 13.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo —
kredytowa, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym Wnioskiem o ptatnosc, tj.

— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatno$¢ ostateczna,

— w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatno$¢ posrednia.

Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze byé zardéwno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem
dotyczacym drugiego etapu, beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczgdnos$ciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR
zlecenia platnosci za kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia dokumentu ztozonego przez beneficjenta
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM wskazujaca rachunek na ktéry maja byc
przekazane $rodki finansowe.

Jednocze$nie nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana operacje
przez Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci $srodkow EFRROW. W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent figuruje na przekazanej SW liscie Pozyczkobiorcoéw Banku Gospodarstwa Krajowego.

Jezeli beneficjent otrzymal pozyczke na realizacje danej operacji i nie zalaczyt poswiadczenia otwarcia rachunku
w BGK, nalezy obowiazkowo wezwa¢ go do zalaczenia Zaswiadczenia 0 prowadzeniu rachunku, gdyz $rodki
finansowe z tytutu refundacji moga by¢ przekazane tylko na rachunek beneficjenta prowadzony przez BGK.

Punkt 14.
Nalezy sprawdzié¢, czy na dokumencie wymienionym w punkcie 12 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, wowczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralna czgscia tego zatacznika powinno by¢ oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnoSci. Je§li ww.
o$wiadczenie nie stanowi integralnej czesci umowy — beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopig do
wniosku.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na dokumencie wskazujacym numer rachunku z banku lub
spotdzielczej kasy oszczgdno$ciowo-kredytowej nie zostat wskazany cesjonariusz.

Uwaga: W przypadku, gdy na dokumencie potwierdzajacym numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez
spotdzielcza kasg oszczednosciowo - kredytowa nie wystepuje cesjonariusz a do wniosku zostala dotaczona
umowa cesji nalezy wezwac beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Punkt 15.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono Sprawozdanie z realizacji operacji (w przypadku platnosci
ostatecznej) oraz czy zostalo ono sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez Urzad Marszatkowski albo
wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;j.

I1. Inne zalgczniki

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i dopisa¢ je w pozycji ,,Inne zataczniki”.
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W przypadku, gdy beneficjent w pkt. 16 - 18 nie zalaczyt oraz nie wpisat innych dokumentow niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”.

I11. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowe;j
UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola Wniosku zostaty wypetione poprawnie i zgodnie z instrukcja.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy wniosek i zataczniki zostaty podpisane przez osobg reprezentujaca beneficjenta
albo przez petnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi
w KRS (korzystajac z wyszukiwarki zamieszczonej na stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl/krs/) albo
pelnomocnictwie lub innych dokumentach organizacyjno — prawnych.

Zgodno$¢ danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktérych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami
tej umowy beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym
zakresie. Zatem, jesli podpisy we wniosku zostana ztozone niezgodnie np. informacjami zawartymi w KRS nalezy
zazadaé od beneficjenta wyjasnien.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace beneficjenta, wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodno$ci danych beneficjenta nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie a jezeli ztozyt zweryfikowa¢
dane z ta informacja). Jesli stwierdzono rozbiezno$ci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikow podana we wniosku jest zgodna z liczba zatacznikow
faktycznie zalaczonych.

CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Sposéb wypelniania Czesci B2

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK”, ,NIE”,
DO UZP” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B2.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dokumentoéw dostarczonych przez beneficjenta nie mozna
jednoznacznie udzieli¢ pozytywnej odpowiedzi - na pytania zawarte w cze$ci B2. Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE”
w pkt 14 - 16 skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokumentow nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B2 Karty.
Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenies¢ do czgsci CL.Il. Zakres
wymaganych I uzupetnien/wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych I\ uzupetnien/wyjasnien

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania w tej czgSci Karty nie dotycza beneficjenta.

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé¢ bedzie korekta kwoty Kkosztéw
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawiony w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego
operacji zataczonym do umowy. Nalezy porownaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres
rzeczowy przewidziany umowa. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztow
kwalifikowalnych w czgsci dotyczacej niezrealizowanych zadan.
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Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowal osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie btedow w kosztorysie
inwestorskim, stanowiacych podstawe zawartej umowy o przyznanie pomocy, uzasadnione zmiany ilo§ciowe lub
jakoSciowe wewnatrz poszczegélnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji) oraz
zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigta¢, ze dokumentem wiodacym w kwestii okre$lania zakresu inwestycji przy umowach ryczaltowych
jest projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw
kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy 0 przyznanie pomocy beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania
samorzadu wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego
lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacjg operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowacé takze
0 zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac
konieczno$¢ zmiany umowy o przyznanie pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczattowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0
przyznanie pomocy. Zaréwno przy umowie ryczattowej jak i kosztorysowej zmiany te wymagaja akceptacji
samorzadu wojewodztwa z zastrzezeniem, ze ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy
bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji, w oparciu o dokumenty dotaczone do wniosku o ptatnosc.

W przypadku niezrealizowania czes$ci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platno$ci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zaktadajac, ze zakres
rzeczowy pozostatych etapow operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu wszystkich etapéw operacji, na etapie platnosci ostatecznej.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja  zakresu rzeczowego zostala prawidlowo  udokumentowana
poprzez ztozenie whasciwych zatacznikdéw odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegotowo zweryfikowad
przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegdlnoscei nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego
oraz dotaczyl wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiazane z realizacja operacji protokoly odbioru robot lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
(jezeli dotyczy) albo o$wiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub
rozruchu z udziatem $rodkéw wihasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operaciji.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej
mozna przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji sa zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzi¢ czy odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie wykazanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji przekraczaja 10%.
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Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegélnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie maja wplywu na
osiagnigcie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji o wigeej niz 10 %, w
szczegblnosci w nastepujacych przypadkach:

— gdy zmiany spowodowane sg czynnikami zewngtrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego dostawcy maszyn i urzadzen lub ustug od realizacji umowy
z naszym beneficjentem i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,

— gdy zmiany sa czg¢$ciowo zamierzone przez beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego ale lepszego
urzadzenia spelniajacego te same funkcje, co urzadzenie wczesniej zaplanowane, jezeli nie maja one
wplywu na realizacj¢ celow operacji. Finansowanie odbywatoby si¢ np. z oszczednosci uzyskanych przy
realizacji pozostatych zadan z zakresu przedsigwzigcia,

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzonej §ladem rewizyjnym beda stanowity podstawe do przyjecia badz
dokonania korekty poniesionych kosztow.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w
rozporzadzeniu.

Koszty wykazane w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej, dla ktorych data sprzedazy
towaru lub ustugi jest weczesniejsza lub tozsama z data ztozenia Wniosku o przyznanie pomocy, stanowia koszty
niekwalifikowalne, za wyjatkiem kosztow ogélnych, poniesionych nie wcze$niej niz 1 stycznia 2007 r. i
nieprzekraczajacych 10 % pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

Punkt 6.

Koszt poniesiony, jest to koszt kwalifikowalny zwiazany z realizacja operacji, ktory zostal ujety w ksiggach
rachunkowych w okresie kwalifikowalnosci kosztow.

Nalezy sprawdzi¢, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w okresie kwalifikowalnosci kosztow
wskazanym w rozporzadzeniu. Natomiast w przypadku kosztow zwiazanych z przygotowaniem operacji (koszty
ogoblne) moga by¢ one poniesione nie wezesniej niz 1 stycznia 2007 r. i nie moga przekracza¢ 10% pozostatych
kosztow operacji.

Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej, zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem. Daty dokonania zaptaty musza by¢
pozniejsze niz data, w ktorej zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy (oprocz kosztow ogolnych).

Nalezy réwniez zweryfikowa¢ czy inne dokumenty ztozone z wnioskiem nie $wiadcza o poniesieniu kosztow poza
okresem kwalifikowalnosci.

Ptatnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o
platno$¢ lub ostatniego uzupetnienia, w zwiazku z tym brak dowodu zaptaty na tym etapie oceny wniosku
powoduje konieczno$¢ weryfikacji tego punktu po wniesieniu przez beneficjenta uzupetien.

Punkt 7

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotdéwkowego, przeprowadzonego
przelewem za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spoétdzielczej kasie oszczedno$ciowo-
kredytowej, bez wzgledu na liczbe dokonanych ptatnos$ci.

Punkt 8.
Poziom kosztow ogdlnych nie moze przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W ramach weryfikacji wniosku o platnos¢ ostateczna nalezy rozliczy¢ koszty ogolne calej operacji. W zwiazku z
tym nalezy zweryfikowaé, w jakiej wysokosci zostala wyptacona pomoc w zakresie kosztow ogélnych, w ramach
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ptatnosci dla poprzedniego etapu..Jezeli w wyniku zmniejszenia kosztow inwestycyjnych operacji, przedstawione
do refundacji koszty ogélne przekraczaja 10% kosztow inwestycyjnych operacji, nalezy przy wyliczaniu kwoty do
refundacji dla wniosku o ptatno$¢ ostateczna dokonaé¢ korekty kosztoéw kwalifikowalnych. Rozliczenie kosztow
ogo6lnych nalezy wykazaé w czesci E1 karty.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztéw ogdlnych
zwiazanych z przygotowaniem operacji lub niezbednej dokumentacji.

Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢, czy przeptywno$¢ szerokopasmowego tacza zapewnia uzytkownikowi koncowemu dostgp do
Internetu o przepustowos$ci na poziomie co najmniej 30 Mbit/s.

Weryfikacja w tym zakresie dokonywana jest w oparciu o protokot z kontroli przeprowadzonej przez UKE.

W przypadku, gdy z protokotu kontroli wynika, ze Beneficjent nie wywiazat sig¢ z deklaracji ztozonej we wniosku
0 przyznanie pomocy, ze realizowana operacja zapewni przeplywno$¢ szerokopasmowego lacza internetowego na
poziomie co najmniej 30 Mbit/s (predko$¢ pobierania danych przez uzytkownika koncowego), koszty
kwalifikowalne operacji nalezy pomniejszy¢ o 10%.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:
- beneficjent nie deklarowal, Zze zapewni uzytkownikom koncowym dost¢p do Internetu o przepustowosci na
poziomie co najmniej 30 Mbit/s;
- operacja dotyczy zakresu:
e gospodarki wodno-sciekowej;
e tworzenia systemu zbiorki, segregacji lub wywozu odpadow komunalnych;
e wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrédet odnawialnych;
e budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego.

Punkt 10.

Nalezy sprawdzi¢ czy protokoty odbioru sa wymagane dla robot opisanych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji. Jezeli sa wymagane nalezy sprawdzi¢ czy przedtozone protokoly potwierdzaja wykonanie
tych robdt oraz czy roboty zostaty ostatecznie odebrane, tj. czy nie nastapit tzw. odbiér warunkowy. Protokotly
odbioru robot powinny by¢ sporzadzone w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji
operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowac terminowos¢ realizacji robot i ich odbioru. W przypadku przekroczenia terminu
wykonania rob6t nalezy sprawdzi¢ warunki umowy o wykonanie zamowienia wzgledem ewentualnych
konsekwencji finansowych zwiazanych z niedotrzymaniem termindw wykonania zadania.

W przypadku mikroinstalacji prosumenckich, jezeli beneficjent przedlozyl dokumenty potwierdzajace
uruchomienie zamontowanych urzadzen, podlegaja one weryfikacji, natomiast, jezeli nie zostaly
przedlozone obowiazkowo powinny podlega¢ weryfikacji po dniu 30 czerwca 2016 roku.

W_Kkarcie weryfikacji w_tym punkcie nalezy zaznaczy¢ ,,N/D” i w polu ,,Uwagi” odnotowaé, ze
mikroinstalacje zostaly zamontowane, natomiast brak jest dokumentow potwierdzajacych ich
uruchomienie. W przypadku braku ww. dokumentoéw na dzien 30 czerwca 2016 roku nalezy zainicjowaé
proces odzyskania wyplaconych Srodkow.

Punkt 11.

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie czy zakup / robota budowlana / ustuga zostal dokonany od dostawcy /
wykonawcy / ushugodawcy, ktorego oferta byta najkorzystniejsza (wybranego w postgpowaniu ofertowym
zweryfikowanym na etapie ubiegania si¢ 0 pomoc).

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢:

- jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja (faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej, dowody =zaplaty oraz umowy z wykonawcami) potwierdza dokonanie zakupu od dostawcy/
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wykonawcy/ustugodawcy, wybranego przez Beneficjenta w postgpowaniu ofertowym, ocenionym na etapie
ubiegania si¢ 0 pomoc .

- jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze Beneficjent dokonat zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/
ustugodawcy, nalezy sprawdzi¢, czy przedtozyl uzasadnienie zmiany oferenta. Analizujac dokonana zmiang nalezy
sprawdzi¢ czy Beneficjent dokonat zakupu towaru/ustugi w tej samej, badz nizszej cenie oraz nie gorszych
parametrach.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ czy postgpowanie ofertowe zostato przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub
wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowa¢ datg sprzedazy na fakturze lub dokumencie
o rownowaznej wartosci dowodowej z data sporzadzenia oferty.

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie rowniez czy wszystkie koszty ujete w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji objete zostaty postegpowaniem ofertowym (dla kosztéw ponizej progu 14/30 tys. EUR) lub
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Ponadto nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione przez beneficjenta dokumenty, tj. faktury lub dokumenty o
rownowaznej warto§ci dowodowej, dowody zaplaty oraz umowy z wykonawcami, potwierdzaja ze koszty nie
zostaly poniesione z naruszeniem przepisOw pzp w zakresie niedozwolonego podziatlu zaméwienia.

W tym punkcie nalezy réwniez sprawdzié, czy beneficjent nie dokonat podziatu zaméwienia publicznego w celu
uniknig¢cia stosowania przepisdw ustawy o zamoéwieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowa¢ na podstawie
przedtozonego wraz z wnioskiem zestawienia umow zawartych w tym samym roku co umowy przedstawione do
refundacji, ktore beneficjent podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/
ustug/robot budowlanych. W przypadku nie zlozenia ww. zestawienia nalezy je pozyska¢ od beneficjenta w
ramach sktadanych uzupetnien.

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

- numer i datg umowy;

- nazwe Wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- warto$¢ brutto i netto umowy;

- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktore beneficjent podpisat w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2007-2013). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy
ustali¢ czy w danym roku beneficjent oprocz umow nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione
do refundacji podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktoérych taczna wartos$¢ netto przekroczyta 14/30 tys.
EUR.

W przypadku gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastapit podzial zamowienia w celu uniknigcia stosowania
ustawy pzp nalezy, w ramach II uzupelien/wyjasnien wystapi¢ do beneficjenta o wyjasnienia takiego dziatania.
Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podziatu zamdéwienia niezgodnego z ustawa pzp,
badane koszty przedstawione do refundacji nalezy uzna¢ za poniesione zgodnie z § 4 ust.2 pkt.2 rozporzadzenia, a
tym samym za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za niekwalifikowane.

W celu wilasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowaé si¢ z komorka weryfikujaca
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego
samorzadu wojewodztwa.

Ocena badanych dokumentow i wyjasnien powinna by¢ dokonana pisemnie tak aby podjgte rozstrzygnigcie byto
nalezycie uzasadnione.

Przyktad:

Beneficjent przedstawil do refundacji koszty zwiazane z opracowaniem dokumentacji projektowej na remont
$wietlicy i budowe boiska. Koszty te sa mniejsze niz progi stosowania ustawy pzp tj. mniejsze niz 14/30 tys. EUR.
Z otrzymanego od Beneficjenta zestawienia wynika, ze Beneficjent/Zamawiajacy w danym roku oprécz umowy
zwiazanej z badana operacja, zawart réwniez umowy na inne ustugi projektowe, dotyczace remontu $Swietlic i
budowy boisk (nie objete PROW 2007-2013). Laczna warto$¢ netto umowy przedstawionej do refundacji i
pozostatych uméw wyniosta 160.000,00 PLN (tj. przekroczyta wartos¢ 14/30 tys. EUR). W opisanym przypadku
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nalezy uznac¢ ze istnieja przestanki podziatu zamdéwienia w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Konieczne sg wyjasnienia Beneficjenta wykluczajace ten podziat. Jezeli mimo wyjasnien
SW stwierdzi niedozwolony podzial zamowienia badane koszty nie moga podlega¢ refundacji.

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach sprawdzania podzialu zaméwienia powinny mieé
odzwierciedlenie w teczce aktowej sprawy.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ watpliwo$¢ czy Beneficjent dokonat
prawidlowego zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zakres zrealizowanej operacji wymagal przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Punkt 12.

Nalezy sprawdzi¢, czy targowisko wybudowane, przebudowane, wyremontowane lub wyposazone w ramach
realizacji operacji spetnia warunki okreslone w zalaczniku do rozporzadzenia dla targowiska statego.

W przypadku, gdy na podstawie zlozonych wraz z wnioskiem badz pozyskanych w ramach uzupeknien
dokumentéw (np. projektu budowlanego) oraz wyjasnien nie mozna udzieli¢ jednoznacznej odpowiedzi, czy
warunki okreslone w rozporzadzeniu dla targowiska stalego zostaty spelnione, nalezy wystapi¢ do Biura Kontroli z
wnioskiem o przeprowadzenie wizytacji w miejscu, korzystajac z pisma P-7/196. Pismo nalezy wystaé
obowiazkowo wraz z wypetniona Lista kontrolng dla wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku o ptatnosé,
okreslajac w niej zakres niezbgdny do sprawdzenia w miejscu realizacji operacji.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja dotyczy innego zakresu niz zakres budowy,
przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego.

Punkt 13.

Nalezy sprawdzi¢, czy taczna moc zainstalowanej mikroinstalacji nie przekracza 40 kW mocy elektrycznej dla
pojedynczego gospodarstwa domowego lub obiektu uzytecznosci publicznej. Weryfikacji nalezy dokonaé w
oparciu o przedtozona dokumentacj¢ techniczna (w przypadku nie zlozenia nalezy wezwaé beneficjenta do
uzupetnienia).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja dotyczy innego zakresu niz ,,mikroinstalacje
prosumenckie” lub beneficjent nie realizuje tej mikroinstalacji.

W przypadku, gdy taczna zainstalowana moc mikroinstalacji przekracza 40 kW mocy elektrycznej dla
pojedynczego gospodarstwa domowego lub obiektu uzytecznosci publicznej nalezy dokonaé korekty kosztow
kwalifikowalnych w zakresie tej mikroinstalacji.

Punkt 14.

Nalezy sprawdzi¢, czy taczna moc zainstalowanej mikroinstalacji nie przekracza 120 kW mocy cieplnej dla
jednego gospodarstwa domowego lub obiektu uzytecznosci publicznej, w przypadku jednoczesnego wytwarzania
ciepta i energii elektrycznej. Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o przedtozona dokumentacjg techniczng (w
przypadku nie ztozenia nalezy wezwac beneficjenta do uzupehienia).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja dotyczy innego zakresu niz ,,mikroinstalacje
prosumenckie” lub beneficjent nie realizuje tej mikroinstalacji.

W przypadku, gdy taczna zainstalowana moc mikroinstalacji przekracza 120 kW mocy cieplnej dla jednego
gospodarstwa domowego lub obiektu uzytecznos$ci publicznej nalezy dokonaé korekty kosztow kwalifikowalnych
w zakresie tej mikroinstalacji.
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I1. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy

Punkt 15.

Nalezy zweryfikowaé przy platnosci ostatecznej czy cel operacji zostal osiagnigty przyjmujac, iz celem operacji
jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu operacji. Natomiast, w przypadku gdy zrealizowano
mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo zrealizowania mniejszego zakresu cel
operacji zostat osiagnigty.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz badanie osiagnigcia celu nie powinno si¢ sprowadza¢ jedynie do oceny realizacji
zakresu rzeczowo - finansowego, w szczego6lnosci gdy nie zostat on zrealizowany w pelnym zakresie, majac na
uwadze tres¢ §17 rozporzadzenia.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostateczne;.

Punkt 16.

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowal ktéregokolwiek z elementdw zakresu
rzeczowo-finansowego dla etapu nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie
zostat zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesuniecie na
dalszy etap lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie
czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celu.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku platnosci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku
zrealizowania przez beneficjenta w pelni zakresu rzeczowego danego etapu.

Punkt 17.

Nalezy sprawdzi¢, czy przeptywnos$¢ szerokopasmowego tacza zapewnia uzytkownikowi koncowemu dostgp do
Internetu o przepustowos$ci na poziomie co najmniej 2 Mbit/s.

Weryfikacja w tym zakresie dokonywana jest w oparciu o protokét z kontroli przeprowadzonej przez UKE.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent nie zapewnit uzytkownikowi koncowemu
dostep do Internetu o przepustowos$ci na poziomie co najmniej 2 Mbit/s. W takim przypadku nalezy beneficjentowi
odmowi¢ wyptaty pomocy.

Punkt 18.
Nalezy sprawdzi¢ czy dla kosztow kwalifikowalnych bedacych przedmiotem weryfikowanego wniosku o ptatnosé
przeprowadzone postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostato ocenione pozytywnie.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach danej operacji nie byto koniecznosci
przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostato ocenione
negatywnie albo pomimo istnienia takiego obowiazku nie przeprowadzono postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Wowczas nalezy beneficjentowi odmowi¢ wyptaty pomocy (w czeéci lub catosci).

UWAGA:

W przypadku, gdy do kosztow kwalifikowalnych stanowiacych przedmiot wniosku o ptatnosé nie przeprowadzono
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, nalezy sprawdzi¢, czy z charakteru zamawianej dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej nie wynika koniecznos¢ zastosowania trybu wytaniania wykonawcy okre$lonego w
prawie zamowien publicznych.

W tym celu nalezy skonsultowac¢ si¢ z komorka weryfikujaca postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
W przypadku stwierdzenia, ze dla kosztow wykazanych we wniosku istniata konieczno$é stosowania tryboéw
okre$lonych w Pzp, koszty przedstawione do refundacji nalezy uznaé za poniesione niezgodnie z § 4 ust.2 pkt.2
rozporzadzenia, a tym samym za niekwalifikowalne.

KP-611-196-ARiMR/5/z 3.
Wersja zatwierdzona: 5. Strona 23 z 44



CZESC B3:WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Sposéb wypelniania Czesci B3

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK” albo
,»DO UZUP”.

Odpowiedz ,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B3.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta dokumentoéw nie
jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B3 karty.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenies¢ do czesci CL.ll. Zakres
wymaganych I uzupetnien/wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupetnien/wyjasnien

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na cala warto$§¢ faktur lub dokumentéow ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej. Jezeli platno$¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych
wyjasnien.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ rowniez w przypadku, gdy beneficjent poniost wydatki w wysokosci
mniejszej niz wynikajace z faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego, lecz udokumentowat rozliczenie
nalezno$ci wynikajacych z nieprzestrzegania umoéw przez wykonawcow/ustugodawcow/dostawcow (potracit karg
umowna z naleznego wynagrodzenia — dokonat kompensaty).

Rekompensatg za niewlaSciwe lub niezgodne z umowa wykonanie zamoOwienia jest odszkodowanie lub kara
umowna.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowiazany do ich
zwrotu w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce,
kwota niezaptacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ sumy w poszczegélnych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo —
finansowego z realizacji operacji.

W tym punkcie nalezy sprawdzié:

- zgodno$¢ 1 poprawno$¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej, a takze w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji.

- czy wszystkie elementy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo
wpisane do sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty oraz VI. Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

- czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punk 18 wniosku, zostala prawidlowo obliczona- w
zadnym wypadku nie moze przekracza¢ kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz wszystkie
niezbedne elementy z tych dokumentoéw zostaty prawidlowo i zgodnie z ich trescia wpisane do sekcji V. Wykaz
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.
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Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢ czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
zostaly prawidtowo przeniesione do sekcji IV. Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzié, czy dotaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢
do wiasciwych pozycji w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie
w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operaciji.
Punkt 6.

Nalezy sprawdzié¢, czy laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo - finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z sekcja V. Wykazem faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej
(...) iz kwotami zawartymi we wniosku .

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy
zapisanej w umowie o przyznanie pomocy lub ostatnim aneksie do umowy dla operacji/danego etapu.

CZESC B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI
(w przypadku platnoSci ostatecznej)

Ta czg$¢ karty wypetniana jest tylko w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

Przed przystapieniem do weryfikacji tej czgsci karty nalezy zapoznac si¢ z instrukcja do sprawozdania z realizacji
operacji w ramach dziatania 321 ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013. Nalezy zweryfikowa¢ zgodno$¢ danych wpisanych w
sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach znajdujacych si¢ w teczce wniosku.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz¢$ci B4.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokumentow nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czgs$ci B4 Karty.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenie$¢ do czesci CL.1l. Zakres
wymaganych | uzupetnien [ wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych |\l uzupetnien/wyjasnien

Punkt 1.

Nalezy  sprawdzi¢  czy  beneficjent  wypelil  wszystkie  pola  zawarte w  sprawozdaniu
z realizacji operacji. Nalezy skorzysta¢ z instrukcji wypelniania sprawozdania z realizacji operacji
w ramach PROW 2007-2013.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobg reprezentujaca beneficjenta / pelnomocnika.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy informacje ogélne na temat operacji i beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego sa zgodne z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami.
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCIC, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANI POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACII

I. Wstepny wynik

W pkt ,,I. Wstepny wynik oceny” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwa odpowiedZ, poprzez wstawienie znaku
»X w odpowiednim polu.

Punkt 1

Punkt ,, 1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie wymaga uzupelien/wyjasnien, jest zgodny z Umowa, zasadami
udzielania pomocy, (jezeli na wszystkie pytania w czg$ci B1 — B4 zaznaczona zostata odpowiedz ,,TAK” albo
»N/D”.

Punkt 2

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznos¢ uzupetnienia,
poprawienia lub zlozenia wyjasnien do Wniosku (w czeSci Bl — B4 zaznaczono odpowiedz
DO UZUP.”).

Punkt 3

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach dziatania ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” a W czgsci B2 zaznaczona zostata odpowiedz ,,NIE” przy weryfikacji elementow, ktorych niespetnienie
skutkuje odmowa wyptaty pomocy (pkt 13 - 16).

1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien (czgs¢ C1.11) stanowi zatacznik do Karty. Mozliwe jest okreslenie
zakresu wymaganych I uzupehien/wyjasnien przez Weryfikujacego przez wpisanie ich elektronicznie. Jednak po
okresleniu zakresu wymaganych I uzupetnien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czgs¢ C1.1I. Po otrzymaniu od
beneficjenta uzupetnien / wyjasnien pola nalezy wypetni¢ manualnie.

W punkcie C1.1l. ,, Zakres wymaganych I uzupetnien/wyjasniers — weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach”
nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czg¢éci B1 — B4, przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO
UZUP.” a takze ewentualng inng konieczng dokumentacje niezbedna do przeprowadzenia weryfikacji wniosku.
Nastepnie do beneficjenta nalezy skierowaé pismo P-2/196, informujace o koniecznos$ci uzupetnienia wniosku z
wyszczegdlnionymi ww. brakujacymi dokumentami. W wierszu Karty ,, II uzupelienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢
w terminie ” nalezy wypetié¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez beneficjenta liczac 14 dni od dnia
nastgpujacego po dorgczeniu pisma beneficjentowi. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma o uzupehienie woéwczas 14-dniowy termin na uzupetnienie /
poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent mogt odebraé
przesytke w placowce pocztowe;.

W ramach skladanych przez beneficjenta uzupelnien/ wyjasnien, mozliwe jest poprawianie i uzupelnianie
whniosku jedynie w przypadkach, ktére mozna zakwalifikowaé do kategorii bledow oczywistych. Beneficjent
nie moze by¢é wzywany do wylaczenia z zakresu kosztéw pozycji dotyczacych kosztow niekwalifikowalnych
oraz poprawy kwoty pomocy.

W przypadku, gdy beneficjent poprawi w ramach uzupelien/wyjasnien kwote pomocy lub wylaczy koszty
niekwalifikowane nalezy pamietaé, ze jako podstawe do wyliczenia kwoty do refundacji przyjmuje si¢ kwoty
wykazane we wniosku zlozonym zgodnie z terminem okreslonym w umowie.
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Przygotowujac do beneficjenta pismo P-2/196:

a) wskazane jest, aby dotaczy¢ kopie btednie wypelnionych stron wniosku oraz kopie zatacznikdéw wypetnionych
przez beneficjenta z zaznaczeniem bledow,

b) jezeli beneficjent we wniosku podal numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/196 wysta¢ faksem
i niezwlocznie po tym — listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego
poczta pisma, albo

c) w przypadku, gdy beneficjenta podat we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczna o konieczno$ci uzupetnienia/poprawienia
wniosku a nastgpnie niezwtocznie wysytac¢ pismo listownie. ROwnoczes$nie na kopii wystanego pisma nalezy
umiesci¢ adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢ do kopii wystanego poczta
pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-
maila).

d) w zalezno$ci od charakteru wystapienia, w pismie nalezy zaznaczyé, iz Wniosek wymaga uzupetnienia,
ponownego uzupelnienia lub zlozenia wyjasnien. Wskazujac w pismie P-2/196 imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej sprawg nalezy poda¢ dane ,,Weryfikujacego™ wniosek.

W wierszu ,,Data nadania / ztozenia I uzupetnier/wyjasnien”, nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM, uzupetnien
| wyja$nien, a nastgpnie w punkcie ,,C1.II. Zakres wymaganych I uzupeinien/wyjasnienn - Weryfikacja po |
uzupetnieniach/wyjasnieniach” zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal uzupetniony / wyjasniony albo
,»DO UZUP.”, jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE”, jezeli nie zostat dostarczony.

W przypadku uzupeknienia poczta o terminowosci uzupehienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
uzupelnienia osobistego, badz przez osobg upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupehienia decyduje data
wplywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy uzupetienie wptynie po zaktadanych 14 dniach kalendarzowych
a weryfikacja daty uzupelnienia na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym.

Uwaga:

Na uzasadniong prosbe beneficjenta, UM moze wyrazi¢ zgode na przedluzenie terminu wykonania okreslonych
czynno$ci, jednak nie dluzej niz o 3 miesiace, zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia. Nalezy wysta¢ do beneficjenta
informacjg o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu, korzystajac z pisma P-8/196.

I11. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPEENIENIACH/WYJASNIENIACH

W punkcie ,,III. Wynik weryfikacji po I uzupetnieniach/wyjasnieniach” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwa
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Punkt 1. Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent dostarczyt wszystkie dokumenty wymienione w punkcie
CLIN. , Zakres wymaganych [ uzupelnien/wyjasnienn - Weryfikacja po 1 uzupeinieniach/wyjasnieniach” i
dokumenty te nie wymagaja dalszych poprawek / uzupetien.

Punkt 2. Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli po dostarczeniu I uzupelien / wyjasnien wystgpuje konieczno$é
dostarczenia poprawnych/poprawionych lub pozostatych brakujacych dokumentéow lub ztozenie dodatkowych
wyjasnien, ktore nalezy wymieni¢ w punkcie ,,C1.IV. Zakres wymaganych Il uzupetnier/wyjasnien - Weryfikacja
po . uzupetnieniach/wyjasnieniach” (wypetiany w sposob analogiczny jak przy pierwszym uzupetianiu /
wyjasnianiu).

Do beneficjenta nalezy skierowa¢ pismo P-2/196 informujace o koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub
brakujacych dokumentéw do wniosku z wyszczegolnieniem powyzszych kwestii. Wiersz karty ,,II uzupetnienia /
wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie”, nalezy wypeli¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
beneficjenta liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi.

W wierszu ,,Data nadania/ztozenia II uzupetnien/wyjasnien” nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM wyjasnien, a
nastgpnie w punkcie CIL.IV. , Zakres wymaganych II uzupeinien/wyjasnien - Weryfikacja po Il
uzupetnieniach/wyjasnieniach”, zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal dostarczony/poprawiony albo
»NIE”, jezeli nie zostatl on dostarczony/poprawiony.
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Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli w czgsci B2 w punkcie 13 - 16 zostata zaznaczona odpowiedz ,,NIE” a nastgpnie
przejs$é¢ do czedei F karty a do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P-9/196 informujace o odmowie wyplaty pomocy.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Jezeli w czgsci C1.11. zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenie§¢ wymagane
pkt czesci CL.I1. do czesci C1.1V. i wystosowac do beneficjenta pismo P-2/196.

Sposo6b postgpowania jest analogiczny jak w przypadku I uzupehien/wyjasnien.
V. WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH”

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie C1. IV
., Zakres wymaganych Il uzupetnien/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupetnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te
nie wymagaja dalszych poprawek/uzupetnien .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent nie dostarczyt zadnego z dokumentéw wymienionych w punkcie C1.
1V ,,Zakres wymaganych Il uzupeinien/wyjasnien - Weryfikacja po Il uzupeinieniach/wyjasnieniach. Nalezy
przej$¢ do czesci F Karty a do beneficjenta nalezy skierowaé pismo P-9/196 informujace o odmowie wyptaty
przyznania pomocy.

Uwaga:

Dopuszcza sig, ze uzupehlienia brakow, dokumenty lub wyjasnienia ztoZzone przez beneficjenta do wniosku
0 ptatno$¢ w ramach II uzupeiien/wyjasnien po upltywie wyznaczonego terminu 14 dni beda akceptowalne.
Zasada bedzie stosowana tylko w przypadku, gdy nie zostat zakonczony proces rozpatrywania wniosku o ptatnosé
przy zachowaniu nastgpujacych warunkéw: nie zostat zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spoéznienie jest
nieznaczne i nie powoduje nadmiernych uciazliwo$ci w procesie weryfikacji wniosku, okoliczno$ci uchybienia
wyznaczonemu terminowi nie wskazuja na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez beneficjenta.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji z innych srodkoéw publicznych z wyjatkiem przewidzianych w rozporzadzeniu.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwréci¢ szczegdlnag uwage na zakres rzeczowy operacji,
lokalizacje realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.
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Kontrole krzyzowa przeprowadza si¢ z nastgpujacymi programami:

PO NSRO — w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

PO NSRO Instytucja wdrazajaca
Nazwa programu | Kat. inter. | Nazwa Dzialania
Program Operacji Innowacyjna Gospodarka
10-15 8.4. Zapewnienie dostgpu do Internetul
na etapie ,,ostatniej mili”
Program Operacyjny Rozwoj Polski Wschodniej
Zarzad Wojewodztwa:
10 I1.1 Sie¢ szerokopasmowa Polski Lubelskiego,Podkarpackiego,Pod
Wschodniej laskiego,Swietokrzyskiego, Warm
insko -Mazurskiego
RPO Wojewddztwa 44 Dziatanie 4.1.Gospodarka odpadami Zarzad Wojewoddztwa
Dolno$laskiego Dolno$laskiego
45, 46 Dzialanie 4.2 Infrastruktura wodno- Zarzad Wojewddztwa
Sciekowa Dolno$laskiego
41, 42 Dziatanie 5.1 Odnawialne zrodia Zarzad Wojewddztwa
energii Dolnoslaskiego
43 Dziatanie 5.3 cieptownictwo i Zarzad Wojewoddztwa
Kogeneracja Dolno$laskiego
10 Dziatanie 2.1 Infrastruktura Zarzad Wojewddztwa
spoteczenstwa informacyjnego Dolnoslaskiego
RPO Wojewoddztwa 45, 46 Dziatanie 2.1. Rozw¢j infrastruktury | Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Kujawsko- wodno-$ciekowej Pomorskiego
Pomorskiego 44,50 Dziatanie 2.2. Gospodarka odpadami | Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego
40, 41, 42 Dziatanie 2.4. Infrastruktura Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
energetyczna przyjazna srodowisku Pomorskiego
10 Dziatanie 4.1. Rozw¢j infrastruktury | Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
ICT Pomorskiego
RPO Wojewodztwa 44, 45, 46, 48, | Dzialanie 6.1. Ochrona i ksztaltowanie Zarzad Wojewddztwa
Lubelskiego 50, 51, 53, 54 srodowiska Lubelskiego
39, 40, 41, 42 Dziatanie 6.2. Energia przyjazna Zarzad Wojewddztwa
srodowisku Lubelskiego
10,11, Dziatanie 4.1 Spoteczenstwo Zarzad Wojewodztwa
informacyjne Lubelskiego
RPO Wojewodztwa 44,45, 46, 48, | Dzialanie 3.1. Infrastruktura ochrony Zarzad Wojewddztwa
Lubuskiego 53, 54 srodowiska przyrodniczego Lubuskiego
39, 40, 41, 42 Dziatanie 3.2 Poprawa jakos$ci Zarzad Wojewddztwa
powietrza, efektywnos$ci energetyczne;j Lubuskiego
0raz rozwoj i wykorzystanie
odnawialnych zrodet energii
10,11 Dziatanie 1.3 Rozwoju spoteczenstwa Zarzad Wojewodztwa
informacyjnego Lubuskiego
RPO Wojewddztwa 45, 46 Dziatanie I1.1. Gospodarka wodno- | Zarzad Wojewodztwa L.odzkiego
Lodzkiego Sciekowa.
44 Dziatanie I1.2. Gospodarka odpadami | Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego
39, 40, 41, 42 Dziatanie I1. 9. Odnawialne zrodla Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego
energii
10,11 Dziatanie 1V.1. Infrastruktura Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego
spoleczenstwa informacyjnego.
RPO Wojewodztwa 45, 46 Dziatanie 7.1 Gospodarka wodno - Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego Sciekowa Matopolskiego
KP-611-196-ARiMR/5/z 3.
Wersja zatwierdzona: 5. Strona 29 z 44



39, 40, 41

Dziatanie 7.2 Poprawa jakosci

Zarzad Wojewodztwa

42,43 powietrza i zwigkszenie wykorzystania Matopolskiego
odnawialnych zrodet energii
44 Dziatanie 7.3 Gospodarka odpadami Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego
10,11 Dziatanie 1.2 Rozwoju spoteczenstwa Zarzad Wojewodztwa
informacyjnego Matopolskiego
RPO Wojewoddztwa 44, 45, 46 Dziatanie 4.1 Gospodarka wodno - Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego Sciekowa Mazowieckiego
44,50 Dziatanie 4.2. Ochrona powierzchni Zarzad Wojewodztwa
ziemi Mazowieckiego
39, 40, 41 Dziatanie 4.3. Ochrona powietrza, Zarzad Wojewodztwa
42,43 energetyka Mazowieckiego
10,11 Dziatanie 2.1 Przeciwdziatanie Zarzad Wojewodztwa
wykluczeniu informacyjnemu Mazowieckiego
RPO Wojewodztwa 44, 46, 54 Dziatanie 4.1 Infrastruktura wodno- Zarzad Wojewodztwa
Opolskiego $ciekowa i gospodarka odpadami Opolskiego
39, 40,41, 42, Dziatanie 4.3 Ochrona powietrza, Zarzad Wojewddztwa
43 odnawialne zrodta energii Opolskiego
10,11 Dziatanie 2.1 Infrastruktura dla Zarzad Wojewodztwa
wykorzystania narzedzi ICT Opolskiego
RPO Wojewddztwa 44, 45, 46 4.1 Infrastruktura ochrony srodowiska Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego Podkarpackiego
10,11 Priorytet 3 Spoteczenstwo Informacyjne Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego
RPO Wojewddztwa 39, 40, 41, 42, | 5.1 Rozwdj regionalnej infrastruktury Zarzad Wojewoddztwa
Podlaskiego 43, 44, 45, 46, ochrony $rodowiska Podlaskiego
47, 48 5.2 Rozwdj lokalnej infrastruktury
ochrony $rodowiska
10,11 Priorytet 4 Spoteczenstwo Informacyjne Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego
PO Infrastruktura i 39, 40, 41, 42, Priorytet 1 Gospodarka wodno- Wojewoddzki Fundusz Ochrony
Srodowisko 44, 45, 46, 47 Sciekowa Srodowiska i Gospodarki
Priorytet 2 Gospodarka odpadami i Wodnej;
ochrona powierzchni ziemi Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej
RPO Wojewddztwa 44 5.1. Gospodarka odpadami Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego Pomorskiego
53 5.2. Gospodarka wodna Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego
39, 40, 41, 42 5.4. Rozwoj energetyki opartej na Zarzad Wojewddztwa
zrodtach odnawialnych Pomorskiego
44, 45, 46 8.2. Lokalna infrastruktura ochrony Zarzad Wojewodztwa
srodowiska Pomorskiego
10 2.2.1 Rozwoj infrastruktury Zarzad Wojewodztwa
spoteczenstwa informacyjnego Pomorskiego
RPO Wojewodztwa 45, 46 5.1.Gospodarka wodno-sciekowa. Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
Slaskiego ]
44,50 5.2. Gospodarka odpadami Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
40,41,42, 43 5.3. Czyste powietrze i odnawialne Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
zrodta energii
10,11, 2.1. Infrastruktura spoteczenstwa Zarzad Wojewoddztwa Slqskiego

informacyjnego

RPO Wojewddztwa

7

Swietokrzyskiego

39, 40, 41, 42, 43

44, 45, 46,

4.1.Rozw¢j regionalnej infrastruktury

ochrony srodowiska i energetycznej

Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego
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39, 40, 41, 42, 4.2. Rozwdj systemow lokalne;j Zarzad Wojewoddztwa
43, 44, 45,46 | infrastruktury ochrony srodowiska i Swigtokrzyskiego
energetycznej
1011 2.2. Budowa infrastruktury Zarzad Wojewodztwa
spoleczenstwa informacyjnego Swigtokrzyskiego
RPO Wojewbdztwa 44 6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona | Wojewodzki Fundusz Ochrony
Warminsko- powierzchni ziemi Srodowiska w Olsztynie
Mazurskiego 45, 46 6.1.2 Gospodarka wodno - $ciekowa Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska w Olsztynie
40, 41, 42 6.2.1Wykorzystanie odnawialnych Wojewddzki Fundusz Ochrony
zrodet energii Srodowiska w Olsztynie
10 7.1 Tworzenie infrastruktury Wojewddzki Fundusz Ochrony
spoteczenstwa informacyjnego Srodowiska w Olsztynie
RPO Wojewodztwa 44,50 Dziatanie 3.1. Racjonalizacja Wojewddzki Fundusz Ochrony
Wielkopolskiego gospodarki odpadami i ochrona Srodowiska i Gospodarki
45, 46 Dziatanie 3.4. Gospodarka wodno- Wojewddzki Fundusz Ochrony
sciekowa Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu
39, 40, 41, 42 Dziatanie 3.7. Zwickszenie Wojewddzki Fundusz Ochrony
wykorzystania odnawialnych zasoboéw Srodowiska i Gospodarki
energii Wodnej w Poznaniu
10,11 2.7. Infrastruktura spoteczenstwa | Wojewodzki Fundusz Ochrony
informacyjnego Srodowiska 1 Gospodarki
Wodnej w Poznaniu
RPO Wojewodztwa 39, 40, 41, 42 | 4.1Energia odnawialna i zarzadzanie Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego energia Zachodniopomorskiego
44 Dziatanie 4.2 Gospodarka odpadami Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
45, 46 Dziatanie 4.3 Zaopatrzenie w wodg i Zarzad Wojewddztwa
oczyszczanie $ciekow Zachodniopomorskiego
10 3.1. Infrastruktura spoteczenstwa Zarzad Wojewddztwa
informacyjnego Zachodniopomorskiego

PO "Zréwnowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013 (PO
RYBY 2007 — 2013)

3.3 Inwestycje w portach rybackich, miejscach wyladunku i przystaniach,

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PO ,,Zrownowazony rozwo6j sektora rybotowstwa i nadbrzeznych
obszardéw rybackich 2007-2013”, nalezy skorzysta¢ z Aplikacji PO RYBY 2007-13 (czynnosci te wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR).

Po sprawdzeniu w Aplikacji PO RYBY 2007-13 nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy wydruki
potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowa¢ wykonane czynnosci w polu Uwagi: wpisujac date
sprawdzenia w ww. aplikaciji.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zroéwnowazony rozwoj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 — 2013).

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w ramach programu priorytetowego:
» Wspieranie rozproszonych, odnawialnych Zrédetl energii. Czes¢ 4) Prosument - linia dofinansowania z
przeznaczeniem na zakup i montas mikroinstalacji odnawialnych Zrédel energii” ( zwanego dalej ,,NFOSiGW”)
— dotyczy tylko zakresu mikroinstalacji prosumenckich.

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z programem priorytetowym: , Wspieranie rozproszonych,
odnawialnych zZrédet energii. Czesé 4) Prosument - linia dofinansowania z przeznaczeniem na zakup i montaz
mikroinstalacji odnawialnych zZrédet energii”, nalezy skorzysta¢ z informacji zawartych na stronie internetowej
www.nfosigw.gov.pl, na ktorej zamieszczana jest ,,Lista jednostek samorzqdu terytorialnego, z ktérymi NFOSiGW
lub WFOSIGW podpisal umowy na dofinansowanie operacji realizowanych w ramach programu ,, Prosument”.
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Nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz
odnotowa¢ wykonane czynnoséci w polu Uwagi: wpisujac datg sprawdzenia.

Punkt 1a.

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO wykonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez .
Instytucje Zarzadzajaca PO NSRO (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju).

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzi¢ czy dany beneficjent wystepuje
w bazie danych KSI SIMIK.

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta dokonywana
jest w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numerdéw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent nie wystepuje w KSI
SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w
punkcie 5a wpisa¢ pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent wystepuje w KSI
SIMIK, w punkcie 1la nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu 0 ww. Raport (...) nalezy pamigtaé, ze w przypadku, gdy raport zawiera
numer NIP beneficjenta a jednocze$nie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest
niewypelniona uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz beneficjent na dzien przeprowadzania
weryfikacji, nie zawart umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 1b.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzi¢ czy dany beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARIMR

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...) stwierdzono, ze
beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczyé¢ pole ,,NIE”, w punktach 2b, 3bi 4b
nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b wpisac pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...), stwierdzono, ze
beneficjent wystepuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow
karty.

Wydruk z komputera po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowa¢ te czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 1c.

Korzystajac z informacji zawartych na stronie internetowej www.nfosigw.gov.pl, na ktorej zamieszczana jest
LLista jednostek samorzqdu terytorialnego, z ktérymi NFOSiGW lub WFOSiGW podpisal umowy na
dofinansowanie operacji realizowanych w ramach programu ,, Prosument” nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent
wystepuje na tej ,, Liscie (...) "
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze beneficjent nie wystepuje na ,,Liscie (...) ”, w punkcie 1c
nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 2c, 3c i 4¢ nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5S¢ wpisac pole
»NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze beneficjent wystepuje na ,,Liscie (...)”, w punkcie 1c
nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

Nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz
odnotowa¢ wykonane czynno$ci W polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych: wpisujac date
sprawdzenia.

Punkt 2a.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacjg
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyptate pomocy w ramach PO
NSRO znajduje si¢ beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje si¢, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a,
4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”, oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyt wniosek o ptatno$¢ lub otrzymat ptatno$¢ w ramach dziatan PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegélowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:
e tytul projektu,
miejsce realizacji projektu,
termin realizacji projektu,
wysoko$¢ wyptaconej pomocy
plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegdtowych danych nie wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 33, 4a. - pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie szczegétowych danych wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

UWAGA: w sytuacjach wyjatkowych, zwigzanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK szczegétowe dane nalezy
uzyska¢ wysyltajac do Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju) pismo
P-10/196. Przy wysytaniu pisma P-10/196 nalezy pamigtac, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie
dotycza kontroli krzyzowych zakres wyjasnien powinien dotyczy¢: informacji szczegdlowych o operacji takich
jak: tytul, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysokos$¢ kosztow
wyptaconej pomocy.

Natomiast w sytuacji, gdy wystgpuje podejrzenie podwdjnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczy¢
przekazania potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu ,,Uwagi:” nalezy wpisa¢ date wystania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi — date otrzymania
szczegétowych danych. Po uzyskaniu szczegétowych danych, ich analiza i czynno$ci zwiazane z wypetnianiem
karty przebiegaja analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowe;.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zarowno w systemie jak i przy weryfikacji szczegolowych danych,
wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad rewizyjny. Obowiazkowo w
ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 2b.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez beneficjenta zidentyfikowanego
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wg numeru NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc / wyptatg pomocy w
ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si¢ beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje si¢, ze podwdjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”,
w punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyt wniosek o ptatno$¢ lub otrzymat ptatno$¢ w ramach dziatan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje¢ w oparciu o ponizsze szczegoélowe dane
uzyskane z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:
e tytul projektu,
miejsce realizacji projektu,
termin realizacji projektu,
wysoko$¢ wyplaconej pomocy
plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegotowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystepuje podejrzenie
podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3b, 4b. - pole ,,N/D” oraz w
punkcie 5b. pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie szczegélowych danych wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w Karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad
rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zataczyé wydruki
stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 2c.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
danych dotyczacych operacji realizowanej przez beneficjenta w ramach NFOSIiGW lub WFOSIGW. W pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc / wyplate pomocy w ramach NFOSiGW lub
WFOSiGW znajduje si¢ beneficjent.

W celu sprawdzenia, pracownik weryfikujacy powinien skontaktowa¢ si¢ z NFOSiGW lub WFOSiGW (np. droga
e-mailowg lub telefonicznie) i pozyskaé informacje w ww. zakresie oraz stosowne dokumenty (m.in. kopie umowy
o dofinansowanie, faktur). Obowiazkowo z przeprowadzonych czynnos$ci nalezy pozostawi¢ $lad rewizyjny w
teczce aktowej sprawy.

Jezeli z pozyskanych informacji i dokumentow wynika, ze zakres i miejsce realizacji projektu w ramach
NFOSIGW lub WFOSiGW nie pokrywa si¢ z zakresem i miejscem realizowanych mikroinstalacji prosumenckich
uznaje sig, ze nie zachodzi podwdjne finansowanie. W punkcie 2c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3c,
4c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie Sc. pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie pozyskanych dokumentow pracownik stwierdzi, ze wystepuje podejrzenie podwdjnego
finansowania, w punkcie 2c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych, wraz z data jej wykonania, jako §lad rewizyjny.

Punkt 3a.
Punkt 4a

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie podwodjnego finansowania, nalezy zwréci¢ si¢ pismem P-10/196 do
wlasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
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Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza sie podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢
pole ,,NIE”, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢
pole ,,TAK”, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP”.
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwac¢ beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/196
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz termin i form¢, w jakiej powinny
zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W Kkarcie nalezy wpisa¢ date dorgczenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagang datg ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyja$nien — datg ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w
punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 3b.
Punkt 4b

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie podwodjnego finansowania, nalezy zwréci¢ si¢ pismem P-10/196 do
wlasciwego ze wzgledu na realizacj¢ operacji Oddzialu Regionalnego ARIMR z prosba o przekazanie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢
pole ,,NIE”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢
pole ,,TAK”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie podwdéjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP”.
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/196
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz termin i formeg, w jakiej powinny
zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ dat¢ dorgczenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana dat¢ ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat¢ ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w
punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 3c.
Punkt 4c.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3c. nalezy zaznaczy¢
pole ,,NIE”, w punkcie 4c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5c. pole ,,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3c. nalezy zaznaczy¢
pole ,,TAK”, w punkcie 4c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5c. pole ,,TAK”.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie podwdjnego finansowania operacji, ale
wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP”. Zaznaczenie pola ,,DO UZUP”
oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/196 opisujac niejasnosci powodujace
podejrzenie podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostaé ztozone wyjasnienia —
preferowana forma e - mailowa.
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W Kkarcie nalezy wpisa¢ datg dorgczenia beneficjentowi pisma lub otrzymania e-maila, po otrzymaniu zwrotnego
potwierdzenia odbioru pisma, wymagana dat¢ zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich
zlozenia/nadania/przestania e-mailem.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w
punkcie 3c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4c. i 5c. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 5a.
Punkt 5b.
Punkt 5c.

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a.,5b. i 5¢ jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem p6l w punktach
szczegdtowych kontroli krzyzowej od 1a. — 1c. do 4a. — 4c. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktoregokolwiek pola
w punkcie 5a. - 5¢. bez wezesniejszego przejscia Sciezki kontroli w oparciu o punkty od 1a. — 1c do 4a — 4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie podwojnego finansowania, w punkcie 5a. - 5¢. nalezy
zaznaczy¢ pole TAK oraz w sekcji C.2.1l. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczy¢ pole TAK i odméwi¢ wyplaty
pomocy — przejs¢ do czesci F karty.

Jednocze$nie nalezy przekaza¢ pismo P-13/196 informujace o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwdjnego
sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:

a) w przypadku PO w ramach NSRO - wilasciwej instytucji wdrazajacej lub wiasciwej Instytucji
Zarzadzajacej NSRO (jesli nie jest ona jednocze$nie instytucja udostepniajaca dokumenty) oraz Instytucji
Certyfikujacej 1 Instytucji Koordynujacej NSRO,

b) w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddziatu
Regionalnego ARIMR lub Centrali ARIMR

€) w przypadku programu priorytetowego: ,, Wspieranie rozproszonych, odnawialnych zrédet energii. Czesé
4) Prosument - /inia dofinansowania z przeznaczeniem na zakup i montaz mikroinstalacji odnawialnych
Zrédel energii” do NFOSiGW lub wiasciwego WFOSIGW.

Nalezy rowniez postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARIMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013 .

I11. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Moze wystapi¢ sytuacja, gdy zaistnieja nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy
i konieczne jest wezwanie beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM w wierszu
Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnier: wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnier (Weryfikujqcy) pracownik weryfikujacy UM powinien
wpisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien

C 3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢, ,,TAK”, gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
umowa i zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy (na wszystkie pytania w czgsci Bl — C-
weryfikacja krzyzowa zaznaczona zostata odpowiedz ,,TAK”, ,N/D” lub odpowiedz ,,DO UZUP.”, w przypadku
udzielenia ktorej, w wyniku ztozonych przez beneficjenta uzupetnien i wyjasnien mozna udzieli¢ pozytywnej
odpowiedzi na pytania — C- weryfikacja krzyzowa).

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢, ,,TAK”, gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy, lecz istnieje konieczno$¢ dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych 1 kwoty
wnioskowanej do refundacji (poza odpowiedziami ,,TAK”, ,N/D” i, DO UZUP.” w czesciach B1— C-weryfikacja
krzyzowa, udzielono odpowiedzi ,,NIE” na ktérekolwiek pytanie cze$ci B2 z wyjatkiem pytan dot. zrealizowania
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celu operacji i C2 - konflikt krzyzowy nie dotyczy catego zakresu operacji), oraz w przypadku udzielenia
odpowiedzi ,,DO UZUP.”, w wyniku ztozonych przez beneficjenta uzupelnien i wyjasnien nie wynikngta
koniecznos¢ odmowy wyptaty pomocy.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, w sytuacji, gdy w czeSci ,, B IIl. Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach” zostat
zaznaczony punkt ,,3. Whiosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy”, lub w wyniku ztozonych przez
beneficjenta uzupetnien i wyjasnien wynikngta konieczno$é odmowy wyptaty pomocy.

CZESC D:
KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Sposob wypelniania Czesci D1

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent na etapie weryfikacji WOPP spetniat wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 r. i wspotfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja (...)”,
PROW 2004-2006 oraz PROW na lata 2007-2013".

W przypadku, gdy beneficjent spetniat wymogi rzetelno$ci - nalezy zaznaczyé ,,TAK” i przejs¢ do dalszej
weryfikacji wniosku. W przypadku, gdy beneficjent nie spelniat wymogdw rzetelno$ci, — nalezy zaznaczy¢ ,,NIE”
i skierowac¢ operacj¢ do kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

Sprawdzenie czy beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji
pierwszego wniosku o platnosé. Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy ztozony wniosek o platnos¢ jest
drugim wnioskiem dla danej operacji.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komorkg KM.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu przez komoérke KM

Punkt 3.

Wizytacja w miejscu dotyczy kazdej operacji co do zasady, natomiast odstgpienie od wizytacji w miejscu powinno
stanowi¢ wyjatek i kazdy taki przypadek winien by¢ nalezycie uzasadniony.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli:

1) operacja dotyczy gospodarki  wodno-sciekowej ,  wytwarzania lub  dystrybucji  energii
ze 7zrdédet odnawialnych, budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego, tworzenia i
umozliwienia dostepu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury a
wnioskowana kwota pomocy przekracza 500.000 zt

albo

2) istnieja uzasadnione watpliwosci co do spelnienia warunkéw wyplaty pomocy, albo co do poprawnego
realizowania operacji.

Nastepnie w miejscu ,, Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu (...) " nalezy wpisaé, ktory
z ww. przypadkow dla przedmiotowej operacji stanowi potwierdzenie zasadno$ci podjetej decyzji. W sytuacji, gdy
dla danej operacji wystapi wiecej niz jeden z ww. przypadkow nalezy przywota¢ wszystkie. Kazdorazowo, gdy
wizytacja jest uzasadniona punktem 3 nalezy szczegolowo przedstawi¢ argumenty na zaistnienie uzasadnionych
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watpliwosci co do spelnienia warunkoéw wyplaty pomocy albo poprawnego realizowania operacji. W miejscu tym
nalezy wyszczegdlni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo P-7/196 do jednostki odpowiedzialnej za
realizacje¢ czynnosci kontrolnych, wnioskujac o wizytacje w miejscu. W sytuacji, gdy zakres zalecanej wizytacji w
miejscu pokrywa si¢ z lista elementdéw wymienionych w K - 03/W/167 (Ksiazka Procedur KP-611-167-ARiIMR)
nalezy zleci¢ przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z Listq kontrolng dla wizytacji w miejscu na etapie
wniosku o platnosé. Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K - 03/W/167
nalezy wypetnié¢ zatacznik do pisma P-7/196.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zataczniku nalezy podaé
przyczyng zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostana wypelnione przez pracownika
jednostki dokonujacej wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore
zostaly zlozone wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacj¢ zrédtowa do zapoznania sig
z nig lub skopiowania.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czes¢ D2 ,,Wynik wizytacji w miejscu”.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli :

1) operacja dotyczy gospodarki wodno-$ciekowej, wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrédet odnawialnych,
budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego, tworzenia i umozliwienia dostepu do
infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury a wnioskowana kwota pomocy
przekracza kwoteg 500.000 zt ale ryzyko, Ze nie zostana spetnione warunki wyplaty pomocy albo operacja ta bedzie
realizowana niepoprawnie, jest niewielkie

albo

2) operacja nie spelnia przestanek okreslonych w § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i
wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. z 2014 r.
poz.1493) i nie istnieja uzasadnione watpliwosci co do spelienia warunkéw wyptaty pomocy, albo co do
poprawnego realizowania operacji.

W kazdym przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” w miejscu ,, Uzasadnienie odstqpienia od przeprowadzenia
wizytacji w miejscu” wymagane jest wskazanie, ktory z ww. przypadkdéw stanowi podstawe odstapienia od
przeprowadzenia wizytacji w miejscu i podanie szczegdlowego wyjasnienia i uzasadnienia.

D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku, gdy wniosek podlegal kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu w siedzibie
Beneficjenta. Po otrzymaniu raportu z czynnos$ci kontrolnych — 0 ile wniosek zostat wytypowany do kontroli na
miejscu lub zlecono przeprowadzenie wizytacji w miejscu, nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania w punktach 1-3.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowa¢ pod katem
wystapienia btedu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja charakter systemowy,
pociagajacy za soba ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentéw lub innych podmiotow.

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu
Punkt 1

Nalezy sprawdzi¢, czy na podstawie weryfikacji wniosek zostal skierowany do wizytacji w miejscu na zlecenie
komorki merytorycznej UM.
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Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé¢, w przypadku, gdy wniosek zostat zlecony do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu .
Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy wniosek nie zostat zlecony do przeprowadzenia wizytacji w miejscu .

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komorkg KM.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu przez komorke KM.

Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu” nalezy, wpisaé¢ date
zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych®. w terenie tzn. date wpisana w Raporcie z czynnosci kontrolnych w
polu ,,data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych” w konfiguracji rok — miesiac — dzien (rrrr- mm-dd).

Punkt 3.
W punkcie ,,Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli niezbedne jest uzyskanie dodatkowych

wyjasnien albo ,NIE”, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sg wymagane oraz ztozyé podpis w wyznaCzonym
miejscu.

I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegolni¢ w punkcie [I. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnien kwestie wymagajace wyjasnienia, a do beneficjenta skierowac pismo P - 11/196. Na tym etapie
nie ma mozliwosci poprawienia ztozonych dokumentéw. Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w
kosztorysie roznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji operacji, stanowia podstawe do
dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowaé obnizeniem kwoty pomocy oraz ewentualna
nieprawidtowoscia.

Uwaga:
Niezrealizowane elementy nalezy korygowa¢ wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku zawartych umow z

wykonawca 0 wynagrodzenie ryczattowe wedtug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane,
a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym,
nalezy korygowac wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.

Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie” nalezy wypei¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez beneficjenta, liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreczenia pisma
beneficjentowi.

Przygotowujac pismo P - 11/196 na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie,
nalezy kierowac¢ si¢ zasadami opisanymi w czgsci dotyczacej wypehniania czesci C Karty.

W wierszu ,, Data nadania/ztozenia wyjasnien” nalezy wpisa¢ datg dostarczenia wyjasnien do UM/nadania pisma
W polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego. Nastgpnie nalezy zgodnie z wyszczegélnionymi
pozycjami w punkcie ,, II. Zakres wymaganych wyjasnier — Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien” zweryfikowaé, czy
wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Ta cze$¢ Karty nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zostata wypelniona czgs¢ D2. Wstepny wynik kontroli na
miejscu /wizytacji w miejscu.

Informacje te sa zbierane na potrzeby sprawozdawczo$ci finansowej i nie maja one wptywu na oceng wniosku
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Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu byt pozytywny i nie
skutkujacy korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz w polu D2 Il Zakres wymaganych wyjasnien, zostaty
zaznaczone tylko odpowiedzi ,,TAK”.

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu zakonczyl si¢
pozytywnie, lecz w oparciu o przeprowadzona weryfikacje wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 Il Zakres wymaganych wyjasnien
zostata zaznaczona odpowiedz ,,NIE” w przypadku dokumentu, ktéry moze spowodowac korekte kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy wowczas przejs¢ do czgsci E Karty.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu jest negatywny lub
jezeli po ztozeniu wyjasnien przez beneficjenta zostata zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE” w czgséci D2 11
Zakres wymaganych wyjasnierr (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmowe wyptaty pomocy w czgscei lub w catosci). Wowcezas weryfikujacy przechodzi bezposrednio do
czesci F karty.

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czgs¢ karty pracownik wypetnia w szczegdlnosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana
jest korekta kosztow kwalifikowanych.

W danym wierszu w tabeli w kolumnie 6 , Kod przyczyny korekty” nalezy wpisa¢ odpowiedni kod odpowiadajacy
przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza tabela kodow. Kolumng 6 nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy
korekta kosztow kwalifikowalnych zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu... Jezeli korekta byta zwiazana
z kontrola administracyjna nie podaje si¢ kodu.

W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac¢ tylko kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 6 nie zaznaczono kodow.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 6
zaznaczono kody. Nastgpnie sposréd zaznaczonych koddéw nalezy wybra¢ jeden, dla ktorego wartosé
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisa¢ do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktoérych wartos¢ zakwestionowanych
kosztow jest taka sama i jednocze$nie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybraé jeden, ktory ma najwigksze
znaczenie dla operacji lub wpisa¢ wszystkie.

W punkcie 4. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogélnych operacji, nalezy ostatecznie
zweryfikowaé czy poziom kosztow ogdlnych zwiazanych z realizacja operacji (po przeprowadzeniu kontroli
administracyjnej oraz kontroli na miejscu) nie przekracza 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych (sumy
kosztow inwestycyjnych) — weryfikacja dotyczy wniosku o ptatno$¢ ostateczna.

Pole pozostaje niewypetnione w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow ogodlnych albo
w przypadku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia.

Kod Przyczyna korekty

Niezgodnos$¢ informacji zawartych we Wniosku oraz w dokumentach dotaczonych

A do whniosku ze stanem faktycznym

3. KP-611-196-ARiMR/5/z
Strona 40 z 44 Wersja zatwierdzona: 5.




C Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

Nieprawidlowo$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéow

D wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego
E Rozpoczgcie realizacji operacji przed terminem okre$lonym w zasadach Programu
F Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazah okre§lonych w umowie 0 przyznanie pomocy

W przypadku dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych nalezy sprawdzié, czy przyczyny korekty nie
stanowia podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci a tym samym koniecznosci zastosowania KP-611-252-
ARIMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania
w ramach dziatan PROW 2007-2013.

E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.

W przypadku, gdy beneficjent poprawi w ramach uzupelnien/wyjasnien kwot¢ pomocy lub wytaczy koszty
niekwalifikowane nalezy pamigtac, ze jako podstawg do wyliczenia kwoty do refundacji przyjmuje si¢ kwoty
wykazane we wniosku ztozonym w terminie zgodnym z umowa (poprawianie i uzupetnianie wniosku mozliwe jest
tylko w przypadkach, ktore mozna zakwalifikowaé do kategorii bledow oczywistych). Nalezy pamigtaé, ze
wpisywane kwoty lub terminy powinny by¢ pobierane z postaci skutecznej umowy.

UWAGA:

W  sytuacji, gdy Dbeneficient wraz z wnioskiem zlozyl do oceny dokumentacje
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, we wniosku w punkcie 18.
Whnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji powinna zostaé¢ uwzgledniona kwota, na ktéra
beneficjent zawarl umowe z wykonawcg.

Cze$¢ E2 wypehia ,,Weryfikujacy”, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN we wiasciwe pola dotyczace kosztow
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania. Drugi pracownik merytoryczny, wypekniajacy Karte jako
»Sprawdzajacy”, weryfikuje wpisane przez ,,Weryfikujacego” kwoty i zaznacza ,,TAK”, jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne. Jesli ,,Sprawdzajacy” uzna, ze ,,Weryfikujacy” wpisal nieprawidtowe kwoty, zaznacza ,,NIE” przy
zakwestionowanej pozycji i zalacza swoje wyliczenia/notatki, odnotowujac ten fakt w ,,Uwagach”.

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE” przez ,,Sprawdzajacego”, decyzj¢ podejmuje
Zatwierdzajacy”.

Zatwierdzajacy zaznacza ,,NIE” po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Sprawdzajacego.
Zatwierdzajacy zaznacza ,,TAK” po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Weryfikujacego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisa¢ uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie (...).

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE” przez ,,Zatwierdzajacego” ,,Weryfikujacy”
wypetnia ponownie Czg§¢ E2 (nie nalezy kopiowa¢ uprzednio wypetnionej strony, ale wydrukowa¢ nowa strong
karty, nastepnie wypetni¢ i dotaczy¢ na koniec karty, tak jak wszelkie notatki i wyliczenia). Dalsza weryfikacja
przebiega analogicznie jak przy pierwszym wypetnianiu Czgsci E2.

W wierszu ,,1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy” nalezy wpisa¢ kwote
kosztow kwalifikowalnych wynikajaca z Umowy 0 przyznanie pomocy .

W wierszu ,,2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku” nalezy wpisa¢ kwotg bez
zaokraglenia (faktycznie poniesione koszty z groszami), wynikajaca z Wniosku o ptatnos¢ zlozonego w terminie
wynikajacym z umowy, z sekcji V. ,Wykaz faktur lub dokumentow o réownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty” (z uwzglgdnieniem ewentualnych btgdow o charakterze oczywistym)..
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W wierszu ,, 3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
oraz korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéow ogélnych operacji” nalezy wpisa¢ sume¢ kwot, z Czesci El
karty, tj.: wiersza ,Razem” oraz wiersza ,, Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogdlnych
operacji”. Kwot¢ nalezy wpisa¢ bez zaokraglenia. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W wierszu ,, 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie” nalezy wpisa¢ kwote, ktora stanowi roznice ,, Kwoty
kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu wg wniosku” (wiersz 2) i ,, Kwoty zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej oraz korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
ogolnych operacji” (wiersz 3).

W wierszu ,,5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy” nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy
W wierszu ,,6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku” nalezy wpisaé kwote z wiersza 18

»Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji ” wniosku o platnosé, ktory zostal ztozony w terminie
wynikajacym z umowy (z uwzglgdnieniem ewentualnych bledow o charakterze oczywistym).

W wierszu: ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow (po
weryfikacji) ” nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca iloczyn ,,Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie” (wiersz 4) i
procentu pomocy zapisanego w Umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty przyznanej pomocy (wg
umowy) oraz od kwoty, o ktora wnioskuje beneficjent (we wniosku).

Wiersz ,,8. Kwota pomocy pomniejszona zgodnie z § 10 ust. 11 umowy” dotyczy jedynie zakresu tworzenia i
umozliwienia dostepu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury i tylko
przypadku, gdy beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja zapewni przeptywnos¢
szerokopasmowego tacza internetowego na poziomie co najmniej 30 Mbit/s (predko$¢ pobierania danych przez
uzytkownika koncowego) .

W przypadku, w ktorym beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja zapewni
przeptywnos¢ szerokopasmowego lacza internetowego na poziomie co najmniej 30 Mbit/s (predkos$¢ pobierania
danych przez uzytkownika koncowego) i nie zrealizowatl tego zobowiazania, nalezy zastosowa¢ pomniejszenie
zgodnie z §10 ust. 11 umowy o przyznanie pomocy.

W wierszu 8 nalezy wpisa¢ kwote z wiersza ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)” pomniejszong o 10%.

Jezeli beneficjent zapewnit przeptywno$¢ szerokopasmowego tacza internetowego na poziomie co najmniej 30
Mbit/s, zgodnie ze ztozona deklaracja we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

Kwotg ,,0,00” nalezy rowniez wpisaé, gdy:
- beneficjent ubiega si¢ o ptatnos¢ posrednia;
- beneficjent zapewnil przepustowos¢ szerokopasmowego tacza internetowego na poziomie co najmniej 2 Mbit/s i
jednoczesnie nie zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze zapewni przeptywnos$¢ szerokopasmowego
tacza internetowego na poziomie co najmniej 30Mbit/s;
- operacja dotyczy zakresu:

e gospodarki wodno-sciekowej;

e tworzenia systemu zbidrki, segregacji lub wywozu odpadow komunalnych;

e wytwarzania lub dystrybucji energii ze Zrédet odnawialnych;

e budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego.

W wierszu ,,9. Réznica pomiedzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla
danego etapu operacji wynikajqcq z prawidtowo poniesionych kosztow” nalezy wpisa¢ réznicg pomigdzy ,, Kwotq
pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku” (wiersz 6) a ,,Kwotq pomocy dla danego etapu operacji
wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)” (wiersz 7) albo (wiersz 8) wyrazona
warto$ciowo oraz procentowo. Jesli roznica ta jest ujemna wpisujemy ,,0,00”.

Kwote z wiersza 8 uwzgledniamy do wyliczenia tylko dla operacji z zakresu tworzenia i umozliwienia dostepu do
infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury, dla ktérych zostato zastosowane
pomniejszenie zgodnie z §10 ust. 11 umowy 0 przyznanie pomocy.
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Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ przekracza kwotg pomocy
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o B Kwota pomocy po weryfikacji w
X = platno$¢ UM * 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W wierszu 10. ,,Kwota do refundacji (po weryfikacji) ” nalezy wpisac:

- w przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ kwota pomocy dla danego etapu nie
przekracza 3%, kwoty pomocy obliczonej przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowanych (warto$¢ procentowa w wierszu ,, 9 Réznica pomiedzy kwotq (...)” jest mniejsza od 3%) - kwote
z wiersza ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po
weryfikacji)” albo z wiersza ,,8. Kwota pomocy pomniejszona zgodnie z § 10 ust.11 umowy”

- w przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o ptatno§¢ kwota pomocy dla danego etapu
przekracza 3% kwoty pomocy obliczonej przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow
kwalifikowanych (warto§¢ procentowa w wierszu ,, 9 Roznica pomiedzy kwotq (...)" jest wigksza od 3%) - kwote
obliczona przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (z wiersza 7) albo (z
wiersza 8) pomniejszona o kwote stanowiaca rdéznice pomiedzy kwota pomocy wnioskowana przez beneficjenta (z
wiersza 6) a kwota obliczona przez UM (z wiersza 7) albo (z wiersza 8).

Nalezy pamigtac, ze kwote (z wiersza 8) uwzgledniamy tylko dla operacji z zakresu tworzenia i umozliwienia
dostepu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury, dla ktorych zostato
zastosowane pomniejszenie zgodnie z §10 ust. 11 umowy o przyznanie pomocy.

Zmniejszenie stosuje sie zgodnie z przepisami wspdlnotowymi®. Redukcja nie ma zastosowania, jezeli beneficjent
udowodni, ze nie ponosi winy za wlaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we

whniosku o platnosé.

Zmniejszenie nalezy obliczy¢ wedlug nastepujacego wzoru:

KWOTA POMOCY DO _ Kwota pomocy po (Kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnosc¢

WYPLATY weryfikacji w UM — Kwota pomocy po weryfikacji w UM)
Tak wyliczong kwot¢ nalezy przenie$¢ do Zlecenia ptatnosci.

Zlecenie ptatno$ci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedura KP-611-188-ARiIMR Ksiazka Procedur Sporzqdzenie i
poprawa zlecenia ptatnosci dla Dziatan 111 Szkolenia zawodowe dla 0sob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie,
125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,
313,322,323 Odnowa i rozwoj wsi, 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader
w ramach PROW 2007 — 2013. Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa pismem P-5/188 a nastgpnie poinformowaé beneficjenta
pismem P-5/196, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie platno$ci.

Przed wystaniem pisma P - 5/196, P - 12/196, P -14/196 nalezy sprawdzi¢ w LiScie Pozyczkobiorcow BGK czy
dany beneficjent zawarl umowe o pozyczke dla danej operacji. Jezeli taka umowa zostata zawarta, nalezy wowczas
wystaé ww. pisma do wiadomo$ci BGK, droga e-mailowa na adres prow@bgk.com.pl.W sytuacji, gdy wystapita
korekta kwoty pomocy, do pisma P - 5/196 przekazywanego BGK nalezy obowiazkowo zalaczy¢ kopig¢ Karty
Weryfikacji Czgséci E — Tabela: Korekta kwoty kosztow kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem P - 5/188
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczednosciowo — kredytowa.

3

art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady zgodnosci w zakresie $rodkow
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich(Dz. U. UE L 25 z dnia 28.01.2011 z p6zn. zm.)
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W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci
wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwiazku z dokonaniem
cesji, kopie umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy beneficjentem a bankiem, kopi¢ oswiadczenia
dluznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw po§wiadcza za zgodnos$¢ z oryginatlem pracownik UM.

W przypadku konieczno$ci dokonania korekty kwoty pomocy danego etapu operacji nalezy wypetni¢ czgs¢ E2
karty i wysta¢ do beneficjenta pismo P - 6/196 podajac uzasadnienie odmowy wyplaty czesci lub catosci pomocy
dla danego etapu operacji. Sporzadzajac ww. pismo nalezy w szczego6lnoéci zwrdci¢ uwage na podawane
uzasadnienie odmowy wyptaty czesci lub catosci, pomocy dla danego etapu operacji, ktore powinno szczegdtowo
okresla¢ powody jej dokonania. Nie nalezy sporzadzac zlecenia ptatnosci na kwote ,,0” PLN.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wczesniejszym niz okreslony zostat w Umowie - Zlecenie
platnosci zostanie wystawione w terminie wynikajacym z Umowy. Zlecenie ptatno$ci moze zostaé wystawione
W terminie wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie
sprawdzanie i zabezpieczanie srodkow na wyptaty w ramach dostepnego limitu w zadanym miesiacu.

Dla zakresu tworzenia i umozliwienia dostgpu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji
takiej infrastruktury, po otrzymaniu informacji z ARIMR o zrealizowanej ptatnosci (w formie elektronicznej oraz
papierowej) nalezy pamigta¢ o dokonaniu dyskontowania kwoty pomocy. Jezeli zaistniale zmiany beda
powodowaty zmiang wartosci brutto, wyliczonej kwoty pomocy okreslonej na wystawionym w dniu udzielenia
pomocy publicznej (data zawarcia umowy przyznania pomocy) Zaswiadczeniu o pomocy de minimis, nalezy
wystawi¢ korekte Zaswiadczenia pomocy de minimis.

Z przeprowadzonych czynno$ci, nalezy sporzadzi¢ §lad rewizyjny i dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgé¢ F wypehniana jest zawsze w przypadku odmowy wyptaty pomocy albo wycofania wniosku przez
beneficjenta. W miejscu do tego przeznaczonym nalezy wskazaé t¢ czes$¢ karty, na ktorej nastapita odmowa
wyplaty pomocy wraz ze wskazaniem przyczyn odmowy lub wptyngta prosba beneficjenta o wycofanie wniosku.
W przypadku odmowy wyptaty pomocy do beneficjenta wysytane jest pismo P - 9/196, w ktorym podaje si¢
przyczyng odmowy. Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P — 12/196.
W czgsci ogdlnej niniejszej instrukcji opisano sposob postgpowania w przypadku zwrotu dokumentow.

Sporzadzajac pismo P — 9/196 nalezy w szczegdlnosci zwroci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkéw. Uzasadnienie to musi okre$laé szczegbtowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia
kilku powoddw nalezy poda¢ wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli
na miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekaza¢ do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla catosci operacji w
przypadku uznania, iz cel operacji nie zostal osiagnigty. Odmowa wyptaty pomocy na podstawie wniosku o
platno$¢ posrednia moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanie Wniosku o ptatnosé
ostateczng.

W wierszu Data doreczenia beneficjentowi pisma informujqcego o odmowie wyptaty pomocylwycofaniu wniosku
nalezy wpisa¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma P - 9/196 lub P - 12/196.
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