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Kart obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé
12.06.2015r. Mieczystawa Zgiep
12.06.2015r. Ewa Maranowska

Osoby przygotowujace dokument
12.06.2015r. Krzysztof Kotodziejak
Dyrektor Departamentu Dziataft 16.06.2015r. T. Beata Jekietek

Delegowanych

Zatwierdzit Data ztozenia podpisu: Podpis i pieczgc:
Zastepca Prezesa ARIMR 16.06.2015r. Jarostaw Sierszchulski
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres Data wprowadzenia Wprowadzenie KP Data ztozenia L ,
. . . . . Podpis i pieczgé
obowiazywania KP w zycie w zycie podpisu
KP obowiazuje w Zastgpca Prezesa ; ;
pelnym zakresie 23.07.2015r. RIMR 16.06.2015 1. | Jarostaw Sierszchulski
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. |16.12.2008 Magdalena 1.1/r. Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Kalkosinska
Krzysztof Stoma
2. |07.01.2009 Magda!ena 1.2/r. Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
Kalkosinska Departamenty ARiIMR
Krzysztof Stoma
3. |05.02.2009 Magda!ena 1.3/r. Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez audytora
Kalkosinska zewnetrznego KPMG
Krzysztof Stoma
4. |17.02.2009 Magdalena 1/z Zatwierdzenie KP
Kalkosinska
Krzysztof Stoma
5 |25.09.2000 . Tomasz Staszewski 2 Ur. Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewngtrznych
Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
6. |18.11.2009r. Tomasz Staszewski 2.21r. zewngetrznych ze szczegblnym uwzglgdnieniem
kontroli krzyzowej
7. |04.01.2010r. Tomasz Staszewski 2.3/, Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji




zewngtrznych

Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji

8. [11.03.2010 . Mieczystawa Zgiep 2.4]r.
zewnetrznych
. . Uwzglednienie  autopoprawek — oraz  uwag
9. [06.04.2010 . Mieczystawa Zgiep 2.5/r. zgloszonych przez Departamenty ARIMR
10. | 13.04.2010 . Mieczystawa Zgiep 2/z Zatwierdzenie KP
. . Uwzglednienie uwag 1 opinii Departamentow
11. | 20.12.2010 . Mieczystawa Zgiep 3.1/r. ARIMR. Wprowadzenie autopoprawek DDD
Uwzglednienie autopoprawek, uproszczen
12. |24.01.2011r Mieczystawa Zgiep 3.2/r. zatacznikow, zmian podyktowanych wejsciem w
zycie rozporzadzenia 65/2011
. : Uwzglednienie uwag zgloszonych  przez
13. |03.06.2011r. Mieczystawa Zgiep 3.3/r. Departamenty ARIMR
14. | 22.08.2011r. Mieczystawa Zgiep 3z Zatwierdzenie KP
Uwzglednienie autopoprawek, zmian
15. 110.01.2012 . Mieczystawa Zgiep 4.1/r. podyktowanych wejsciem w zycie rozporzadzenia
zmieniajacego rozporzadzenie wykonawcze.
. . Uwzglednienie uwag 1 opinii Departamentéw
16. | 19.06.2012. Mieczystawa Zgiep 4.2 ARIMR oraz wprowadzenie autopoprawek DDD
. . Uwzglednienie uwag 1 opinii Departamentow
17. | 28.10.2013 . Mieczystawa Zgiep 4.3/r. ARIMR oraz wprowadzenie autopoprawek DDD
18. | 27.01.2014r. Mieczystawa Zgiep 4z Zatwierdzenie KP
Uwzglednienie zmian podyktowanych wejsciem w
19. |11.05.2015 1. Mieczyslawa Zgiep 51 zycie rozporzadzenia zmieniajacego rozporzadzenie
wykonawcze oraz wprowadzenie autopoprawek
DDD.
. . Uwzglednienie uwag 1 opinii Departamentow
20. 109.06.2015. Mieczystawa Zgiep 5.2 ARIMR oraz wprowadzenie autopoprawek DDD
21. (12.06.2015. Mieczystawa Zgiep 5z Zatwierdzenie KP
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnoéé dla dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej” w ramach PROW 2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$s¢ dla dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludno$ci wiejskiej” w ramach PROW 2007-2013.

1.1.2. Obszar

Obstuga wnioskow o ptatnos$¢ dla dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” w ramach PROW 2007-2013.

1.1.3. Funkcja

Opis przebiegu procesow zwiazanych z obstuga wnioskow o platnos¢ dla dziatania 321
»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnos$ci wiejskiej”, pracownikéw zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-196-ARiIMR/5/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wyslanie pisma

Pracownik
weryfikujacy

Osoba upowazniona
do podpisania pisma

Pracownik
kancelaryjny

Decyzia o
konieczno$ci

sporzadzenia

pisma

Sporzadzenie i

P-2/196
Pismo o usunigcie
nieprawidtowosci

parafowanie
pisma

Podpisanie

Pracownik
weryfikujacy

pisma

Rejestracja i

P-3/196
Pismo informujace o
konieczno$ci uzyskanig

Osoba upowazniona
do podpisania pisma

wystanie/pr zanie
pisma

Pismo zostato
wystane/przekazane

P-4/196
Pismo informujace
0 wznowieniu

Sporzadzenie i
parafowanie
pisma

Podpisanie
pisma

P-1/196
Pismo w sprawie

P-5/196
Pismo do beneficjenta|
o przekazaniu

Pracownik
kancelaryjny

Zlecenia ptatng4gi

P-6/196
Pismo o odmowie
wyplaty czgs$ci
pomocy

—

P-7/196
Pismo o
przeprowadzenie

—

P-8/196
Pismo informujace
o przedtuzeniu terminu

\/\

—

P-9/196
Pismo o odmowie
wyptaty pomocy

\/\

P-10/196
Pismo o wydanie
opinii/informacji

\/\

P-11/196
Pismo o Ztozenie
wyjasnien po

P-12/196
Pismo informujace
o wycofaniu wniosku

\/\

P-13/196
Pismo o probie
podwdjnego sfinans.
ydatkow

\w/\

L

P-14/196
Pismo do Dep.
Finansowego ARIMR

\/\

N———

—

Rejestracja

i wystanie
pisma

Pismo zostato
wystane

wykluczenia
beneficjent;

1
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna

‘Whplynat wniosek

o platnosé

Whiosek o platnos¢
313

Pismo
P-1/196

Wykaz dokumentow
wD

)
Przyjecie wniosku
oraconnk 2 zalacznikami
iy odatowanie L Wykaz dokumentow
WD
Faktury/
\ Dokumenty

Pracownik Ostemplowanie oraz
kancelaryjny/ kopii
weryfikujacy faktur/ dokumentéw

—
Kopie
Faktur/
Dokumentow
'd N\

Pracownik [Wydanie potwierdzenia Kopia pierszej strony
kancelaryjny/ 1 wplywu wniosku dla [~ wniosku o piatnos¢
weryfikujacy Beneficjenta \%

'd N\
Pracownik . ; . ch
Rejestracja i nadanie Whiosek o platno$¢
kancelaryjny/ Znaku sprawy L W-2_313
weryfikujacy
——
P k (- )
racownt Sprawdzenie Rejestru
weryfikujacy Podmiotow Wyklucz. Karta
o - weryfikacj
przy uzyciu wsparcia
B K-1/196
informatycznego

Pracownik \/\

sprawdzajacy
Nie jest mozliwe
Pracownik 1141, "
kancelaryiny/ stanie pisma
weryfikujacy wy: P
Jest mozliwe Pismo w sprawie

Rejestru Podmiotow
Wyklucz.
zostalo wystane

L

NG

Przyjecie pisma
z ARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotow

Wykluczonych

Sprawdzenie czy

Karta weryfikacji
K-1/196

podiega wykluczeniu
Z otrzymania pomocy

Whiosek o ptatnos¢
W-2_321

Pismo z ARIMR
w sprawie podmiotéw
wykluczonych

KP-611-196-ARIMR/5/z
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Karta weryfikacji
K-1/196

Sprawdzenie czy
Beneficjent
podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy

Whioseko ptatnos¢
w-2_321

Pismo z ARIMR
1 w sprawie Rejestru

Podm. Wylucz

Pracownik
wernyfikujacy

Wynik

weryfikacji wstepnej Wykaz dc\yNh.émentow
Czes$¢ A

Z8!

NG

Pracownik
sprawdzajacy

Karta
9 wenfikacji

Zgodne decyzje
pracownikow
mernytorycznych

Brak zgodno$ci
decyzji pracownikéw
menytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
przez zatwierdzajacego

@

Whniosek nie
kwalifikuje sig do
dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje
sie do dalszej oceny

1.1.4.6. Odmowa
wyptaty pomocy

1.1.4.3. Wenffikacja
kompletnosci (...)

1. KP-611-196-ARIMR/5/z
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz

sprawozdania z realizacji operacji

1142
Weryfikacia
wstepna

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja
kompletnosci (...)

Karta weryfikacji

w Czesci B1-B3 K-1196

Whiosek
jest wnioskiem o
platnos¢ ostateczng

Whiosek nie
jest wnioskiem o
platnos ¢ ostateczng

Sprawozdanie z
realizacji operacji

Weryfikacja
z

par
realizacji operacji
Czes¢ B4

Pracownik

sprawdzajacy Karta weryfikacji
K-1/196
Pracownik
weryfikujacy
Wstepny
wynik weryfikacji Karta weryfikacj
pracownik Komge(rjgégw(. 5 K-1/196
sprawdzaiacy 2656
Zgodne decyzje Brak zgodnosci
pracownikow decyzji pracownikow
merytorycznych merytorycznych
N3
Podiecie
decys) preez Karli weryfikacj
- -1/196
zatwier dzajacego

Whiosek
kwalifik e sie do
odmowy wyplaty
pomocy

Wriosek wymaga
wzupehnier
wyjanier

Whiosek
kwalfik uje sie
do dalszej oceny

e ~N
Pracownik Okreslenie zakresu
weryfikujacy | uzupetnier/ Karta weryfikacji
wyjasnien K-1/196
Czese C1. II. 1146
Pracownik N———— Ocmowa wyplaty
Sprawdzajacy pomocy
— Pismo
P-2/196
Pracownik ;
Kancelaniny/ 1 1i 4 WShSr‘?grzzﬂ‘z:nle
weryfikujacy wy: P

Wykaz dokumentow
)

Beneficjent Otrzymanie pisma

~——

—e
pracownik Przyjecie | uzupelniert/
Kancelaryjny wyjasnien, odatowanie,
rejes., nadanie nr kan.

N—————
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Karta weryfikaci
K-1/196

Weryfikacja
otrzymanych
N .

Pracownik
weryfikujacy

wyjasnieft
Pracownik Czed¢ C1. Il

Wykaz dokumentow
sprawdzajacy wD

\/\

Pracownik

Wynik po |
weryfikujacy uzupetnieniach/

Karta weryfikaci
-1/196

Czes¢ C1. II.

Pracownik

sprawdzajacy /]\

Zgodne decyzie
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

Pracownik
Zatwierdzajacy

Karta weryfikacji

Podiecie decyzji
e K-1/196

przez
zatwierdzajacego

Whiosek

kwalfikuje sig do

odmowy wyplaty
pomocy

Whiosek
kwalfikuje si¢ Whiosek wymaga
1l uzupetniery

wyjasnien

do dalszej oceny
lub wymaga
korekty kwoty kk

Pracownik ( ™

weryfikuiacy Okreslenie zakresu 1146
11 uzupetnier/ Karta weryfikacji .
wyjasnien K-1/196 Eodmmxa wyplaty
Pracownik Czes¢ C1. IV.
/—_\ Pismo

P-2/196

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

1

Wykaz dokumentow
)

Beneficjent

Otrzymanie pisma

Pracownik Przyjgcie Il uzupeinier/
kancelaryjny wyjasnien, odatowanie,
rejes., nadanie nr kan.

Karta weryfikacj
K-1/196

1

i
1l uzupehniery

$nief
c;éyéf ct.Iv. 3 Wykaz dokumentow
N——— wD

L

~
Wynik po Il
i Karta weryfikacji
wyjasnieniach K-1/196
Czesci C1. IV.

sprawdzajacy

©
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Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

€

Brak zgodnosci

Podjecie
decyzji przez

Whniosek

pomocy

1.1.4.6.
Odmowa wyptaty
pomocy

Przeprowadzenie
eryfikacji krzyzowej

Pismo
P-2/196

\/\

Pracownik
kancelaryjny/

1.14.1.
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo
P-10/196

\/\

Pismo
P-13/196

\/\

lykaz dokumentow
WD

. —

Karta weryfikacji
K-1/196

Czes$¢ C3

Praocownik

\/\

®

Zgodne decyzje

pracownikéw
merytorycznych

Brak zgodnosci

merytorycznych,

Karta weryfikacji
K-1/196

Podjecie decyzji

zatwierdzajacego

Whniosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
i nie wymaga
wot!

Whniosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
i wymaga

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
izytacja w miejsc

pomocy

1.1.486.
Odmowa wyplaty

pomocy

Karta weryfikacji
K-1/196
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu

Pracownik

weryfikuiacy

Pracownik
sprawdzajacy

1143
Weryfikacja
kompletnosci (...)

Wskazania do
przeprow.
kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu

Karta weryfikacji
K-1/196

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci

decyzji pracownikow
merytorycznych

Podlecp‘reZ gzecyZﬁ Karta weryfikacji
Zzatwierdzajacego K-1/19%

Kontrola na miejscu/
wizytacja w miejscu
jest wymagana

Pracownik

weryfikuiacy

Okreslenie

elementéw

Pracownik
sprawdzajacy

podlegajacych
‘sprawdzeniu

Pracownik
Kancelaryjny/
weryfikujacy

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Przeprowadzenie
kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu

29. z KP-611-167

Pracownik
weryfikuiacy

Pismo
P-7/196

Wykaz dokumentow
wD

NG

Przyczyna kontrol

Pracownik
sprawdzajacy

na miejscu/
wizytacji w miejscu

Karta weryfikacji
K-1/196

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci

merytorycznych

decyzji pracownikow

Kontrola na miejscu/
wizytacja w miejscu
nie jest wymagana

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych (...)
Czesé E

Pracownik
zatwierdzajacy

Podiecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

oy
AXK

Karta weryfikacji
K-1/196

1.
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Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Raport

Przyjecie raportu
czynnosci kontrolnych,

kontrolnych

RK-01/167

Z czynnosci

odatowanie, rejs.,
nadanie nr kan
Wykaz

dokumentéw

Raport

)
Analiza raportu i

kontrolnych

z czynnosci

Z czynnosci
kontrolnych

Karta weryfikacji
-1/196

Sprawdzenie czy
Wwyjasnienia
sa niezbedne

y  Karta venyfiac
K-1/196

Zgodne decyzje

pracownikéw
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzj

przez
Zzatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/196

Whiosek wymaga
wyjasnier

Pracownik \I/
sprawdzajacy ( )\
Okreslenie zakresu ; Karta weryfikaciji
Pracownk wyjasnien K-1/196
weryfikujacy
P-11/196
Pracownik 7
1.1.4.1. Sporzadzenie
kancelaryjny/ 1 i ws.an‘?: pigma \/\
weryfikujacy
. /
Wykaz dokumentéw
wD
SR
Beneficjent — Otrzymanie pisma

N

Wyjasnienie od
Beneficienta

wolynlo

Pracownik
weryfikujacy Weryfikacja
wyjasnien
Pracownik
sprawdzajacy

Wyjasnienie od
Beneficienta
nie wplynelo/
lub wplynelo

po terminie

Karta weryfikacji
K-1/196

Wykaz dokumentow
WD

~

KP-611-196-ARIMR/5/z
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XX

Pracownik

weryfikuiacy

Weryfikacia wyniku

Pracownik
sprawdzajacy

kontroli na miejscu/
wizytacj w miejscu

Karta weryfikacji
K-1/196

Zgodne decyzje

pracownikéw
merytorycznych

VO

&
Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw
merytorycznych
Pracownik Podjecie deoyzji Karta weryfikacji
zatwierdzajacy _przez K-1/196
Zzatwierdzajacego

X

&

L

Whiosek
kwalifikuje sie do

Whiosek
kwalifikuie sie do

dalszej oceny i nie dalszej oceny i
wymaga korekty wymaga korekty
kwoty k.k. kwoty k.k.

1.1.4.5. Korekta
kwoty k.k. i kwoty

do refundaciji (...)

1.1.4.5. Korekta
kwoty k.k. i kwoty
do refundacii(....)

1.1.4.6. Odmowa
wypiaty pomocy

1.
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
izytacja w miejsct

Wynik kontroli
na miejscu/
izytacji w miejsc

Kerekta kwoty k.k\i
Khrekta kwoty k.k\
Koty wioskowanejxio kwpty wnioskowanejdo

refun. jest wymagaha refun. nie jest
wymagana

Karta weryfikacji
K-1/196

Pracownik
weryfikujacy

ypetnienie tabeli

T

Karta weryfikacji
K-1/196

Wypelnienie
Czesci E2

| zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Dokonano Dokonano
catkowitej czesciowej L“O‘fe‘;“’k?('cfo"(“
korekty kwoty korekty kwoty mioc y
pomocy pomocy P Yy

Pismo
P-6/196

Pracownik
kancelaryjn:

1.4.1. Sporzadzeni
Weryfikuincy i wystanie pisma

Pismo zostalo
ystane/przekazat

e zlozono prosb
0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Ziozono prosbe
0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Beneficjent

Ex

Procedura
rozpatrywania
prosby Benef.
do ponown. rozp.
gprawy KP-611-183

Wynik
ponownego
rozpatrzenia

Wynik
ponownego
rozpatrzenia

KP-611-196-ARiIMR/5/z 1.
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Spraw. czy istnieje)

C2,C3,DIub E

oy hicje Nie Isnieje

czesciowe] ponownej oceny
korekty kwoty whiosku wg cz
pomocy C2,C3,Dlub E

Dotyczy calosci
korekty kwoty

ponownej oceny
pomocy

niosku wg cze$
C2. C3.D lub E,

Sprawdzenie
czy istnicje
konieczmosé

Przejécie

zfjodnie z KP-611-1

Nie istniej
koniecznosé

Wydruk z rzutu
Pismo 2 pkranu (print screef)
P-14/196

Pracownik 1. Sporzadzeni
kancelaryjny/ 1. Sporza
earpTikeincy ystanie pisma

WD rgzwiazania umowy Zlecenie piatnosci
KP-611-190 Sporzadzenie o Tasibcamiant
L zlecenia 2godnie z
platnosci P-611-188-

Pismo
P-14/196
Pismo zostalo —
wysfane
Pismo
P-5/196

_—

KP-611-188
[Flismo do DK ARIMA
przekazujace

Pracownik
kancelaryjny/
weryfikujacy @ plsma

Wykaz
dokumentéw
WD

Pismo oraz
lecenie platnosc
ostalo wystane dg

DK ARIMR

Rrocedury ksiegow
ARIMR

Procedura
dokonywania
platnosci
ARIMR

Przyjeto inf.
o realizacji
Ylecenia platnosci

1. KP-611-196-ARIMR/5/z
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy

1.1.43.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

1.1.4.4.
ontrola na miejsc
izytacja w miejsc

eryfikacja‘v&stepn

Whniosek
kwalifikuje siedo

Whiosek nie
kwalifikuje sig¢
do dalszej oceny,

Whiosek
kwalifikuje sig do'
odmowy wptlaty
pomocy

Pracownik

Przyczyny Karta weryfikacji
Pracownik odmowy wyptaty K-1/196
sprawdzajacy pomocy lub
umow
\ ——
I Pismo
P-9/196

\/\

ie pisma

Wykaz
dokumentéw
WD

\/\

ismo
zostato wystane/
przekazane

Ztozono prosbe
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

ie ztozono prosh
0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Procedura
rozpatrywania
prosby Benef.
do ponown. rozp.
gprawy KP-611-183

Wynik
ponownego
rozpatrzenia

Sprawdzenie czy

isnieje koniecznosd
'0zwigzania umow!
z beneficjentem

sRrawy pozytyw

Przejscie
do procesu
eryfikacji zgodnie|
z KP-611-196

Nie istniej
koniecznosé¢
(ozwigzania umow)
z Benef.

Pismo
P-14/196

\/\

kancelaryjny/

weryfikujacy i wystanie pisma

Wykaz
dokumentow
wD

\/\

Procedura
rozwiazania
umowy...

Pismo

zostato wystane/

przekazane KP-611-190

KP-611-196-ARIMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5.
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1.1.4.7. Wydhizenie terminu rozpatrzenia wniosku

tapita koniecznosg
uzyskania
wyjasnien/opinii

Wystapity inne
okoliczno$ci
zwigzane zwyplatg

pomocy

Pismo
e P-10/196

k:;?:ce?:r;irfy/ 1.1.4.1. Sporzadzenie = Pismo
weryfikujacy i wystanie pisma P-3/196
Ly Wykaz dokumentéw
" WD
Pismo zostato
wystane/przekazane \/\
Przyjecie odpowiedz,
Pracownik odatowanie,
. rejes., nadanie
kancelaryjny nr kancelaryjnego
Pismo
P-4/196
Pracownik .
. 1.1.4.1. Sporzadzenie
kancelaryjny/ N O
wenyfikujacy i wystanie pisma
Wykaz dokumentéw
WD
Pismo zostaty
wystane/przekazane
1 KP-611-196-ARiIMR/5/z
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1.1.4.8. Przedluzenie terminu wykonania czynnosci

Wptyneto pismo

Beneficjenta
z prosba o przedtuzeni
terminu

Pracownik Przyjecie pisma (...)
kancelaniny nadanie nr kanc.
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik Rﬂpzi;;amtrayv(va)me
sprawdzaiacy o przedtuzenie terminu
Pracownik
zatwierdzajacy

(0

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw
merytorycznych

Zgodne decyzje

pracownikéw
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/196

9

Pozytywna decyzja

o przedtuzenie
terminu

Negatywna decyzja

o przedtuzenie
terminu

Pismo
P-8/196
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma
Wykaz dokumentow
WD

Pismo zostato
wystane/przekazane

1.1.4.3 weryfikacja)

1144

kompletnosci (...) kontrola na miejscul

wizytacja w miejsc

KP-611-196-ARiIMR/5/z

1.
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1.1.4.9. Zalaczniki

Symbol Nazwa Opis
dokumentu dokumentu
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji
P-1/196 czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow | Wzor pisma

Wykluczonych
P-2/196 Pismo do Beneficjenta z prosba o usunigcie| Wzor pisma
nieprawidlowosci lub brakow/ ztozenie wyjasnien
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci| Wzor pisma
P-3/196 uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Whiosku o ptatnosc¢
Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku| Wzor pisma
opinii/informacji rozpatrzenia Wniosku oraz bieg
P-4/196 . .
terminu  na dokonanie wyplaty pomocy zostat
wznowiony
P-5/196 Pismo do Beneficjenta informujace 0 przekazaniu do| Wzor pisma
ARIMR zlecenia ptatnosci
P_6/196 Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty czesci| Wzor pisma
pomocy.
P-7/196 Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji| Wzor pisma
w miejscu
P_8/196 Pismo do Beneficjenta informujace o przedhuzeniu| Wzor pisma
terminu
P-9/196 Pismo do Beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy Wzor pisma
P-10/196 Pismo o wydanie opinii/informacji Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po| Wzdr pisma
P-11/196 . - . - o
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.
P-12/196 Pismo informujace 0 wycofaniu wniosku WzOr pisma
Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania| Wzor pisma
P-13/196 . . ;
podwdjnego Sfinansowania wydatkow
P-14/196 Pismo do Departamentu Finansowego ARiIMR Wzor pisma
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K-1/196 Karta weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ Wzor karty
K-1.1/196 Karta weryfikacji — uzupelienia/wyjasnienia Wzor karty
IK-1/196 Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o ptatno$é Instrukcja
1 KP-611-196-ARiIMR/5/z
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY






2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami,
odatowanie, opieczetowanie i podpisanie

Whiosek o ptatnosé¢
(WoP)

Oznaczenie oryginatlow faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej  adnotacja
»Przedstawiono do refundacji w ramach PROW
2007-2013”. Sporzadzenie kopii ww. dokumentow
oraz poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii jego
pierwszej strony

Kopia WoP

Rejestracja i naniesie na dokumenty znaku sprawy
nadanego poprzednio dla wniosku o przyznanie
pomocy

K-1/196

Rejestracja 1 wystanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

P-1/196

Rejestracja  odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (C)

Rejestracja 1 wystanie pisma do Beneficjenta
z prosba o usunigcie nieprawidlowosci lub
brakéw/ztozenie wyjasnien

P-2/196

Rejestracja otrzymanych uzupetien/wyjasnien od
Beneficjenta.

WD

Rejestracja i wystanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informujacego o probie
uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow

P-13/196

Rejestracja i wysylanie pisma do Beneficjenta
informujace o konieczno$ci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania
wniosku

P-3/196

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu (D)

Rejestracja 1 wystanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-7/196

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta z
prosba o ztozenie wyjasnien po kontroli na miejscu/
wizytacji na miejscu

P-11/196

1.1.45 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych

() (E)

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty czgsci pomocy W danym etapie

P-6/196

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
informujace o przekazaniu do ARiIMR zlecenia
ptatnosci

P-5/196

KP-611-196-ARIMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5.

2

Strona 27 z 39




Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta o

. P -9/196
odmowie wyptaty pomocy.
1.1.4.6 Odmowa | o o )
wyplaty Rejestracja 1_wys%an1e pisma do Beneficjenta o P - 12/196
pomocy/wycofanie wycofaniu wniosku.
wniosku (F)
Rejestracja i wystanie pisma do Departamentu
Finansowego ARIMR P - 14/196
Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
1-1-4-_7 Wydluien_ie informujacego 0 koniecznosci uzyskania P-3/196
terminu rozpatrzenia | opinii/informacji i zawieszeniu  rozpatrzenia i
whiosku Whiosku o ptatnosé.
Rejestracja i wyslanie pisma do innego podmiotu z P-10/196
prosba o wydanie opinii/informacji.
Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
informujacego, ze w wyniku opinii/informacji P-4/196
rozpatrzenie Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanie wyptaty pomocy zostat wznowiony
1-1-4-_8 Przedluien_ie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta P-8/196
termmlf ) wykonania | informujace o przedtuzeniu terminu i
czynnosci
Uaktualnienie wykazu dokumentéw oraz wpisanie
na dokumenty znaku sprawy i chronologiczne WD
uzupelnianie spisu akt/dokumentéw w ramach danej
Sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych. P-1/196
(w sytuacji braku wsparcia informatycznego).
Pracownik . . .
weryfikujacy 1.1.4.2 Weryfikacja | SPrawdzenie czy beneficjent podlega wykluczeniu z K-1/196
wstepna (A) otrzymania pomocy
Ocena Wniosku w czgsci A Karty weryfikacji:
- Whiosek ztozono zgodnie z terminem okreslonym
W umowie
- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu K-1/196
wskazanym przez wlasciwy organ Samorzadu
Wojewddztwa
- Beneficient nie  podlega  wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
Oznaczenie wstgpnego wyniku weryfikacji:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. K-1/196
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Dokonanie oceny w zakresie: K-1/196
1.1.43. Weryfikacja | weryﬁka(_:ji k_qmpletnos’ci i poprawnosci wniosku,
Kompletnosci (...) - weryfikacji ~ zgodnosci z  umowa i
(B) (C) kwalifikowalnosci wydatkow
- weryfikacji wniosku pod wzglgdem rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowej
P-10/196

W przypadku ptatno$ci ostatecznej

2
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— weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ uzyskania
opinii/ informacji od innego podmiotu:

- okreslenie zakresu  opinii/  wyjasnien
- sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu

Podanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/wyjasnienia,
albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wypftaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

W przypadku, je$li wystapita konieczno$é
uzupelnien/wyjasnien:

- okres§lenie  zakresu  uzupelnien/wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
z prosba o usunigcie nieprawidlowosci lub brakow,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196
P-2/196

Weryfikacja otrzymanego |
uzupelnienia/wyjasnienia
Whpisanie wyniku po I uzupehieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych, albo
- Wniosek wymaga II uzupelnienia/ wyjasnienia,
albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Weryfikacja otrzymanego 1
uzupelnienia/wyjasnienia
Whisanie wyniku po I uzupeieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny Iub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informujacego 0
zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkow.

P-13/196

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja zostata wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obstugi
wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o ptatnosé
posrednia /czy Beneficjent spetnial wymogi
rzetelno$ci na etapie wniosku o przyznanie pomocy

K-1/196

KP-611-196-ARIMR/5/z
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Okreslenie elementow wizytacji w miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli
0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-7/196

Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
przyjecie raportu z wizytacji. Analiza raportu z
czynno$ci kontrolnych:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien,
albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z prosba o
ztozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu

P-11/196

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie wyniku
ewentualnych wyjasnien:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowanych i
kwoty whnioskowanej do refundaciji,
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

1.1.45 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych

() (B)

Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do
refundacji.

Wypehienie tabeli w Czgséci E1 Karty weryfikacji.

K-1/196

Wypehienie tabeli w Czgsci E2 Karty weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty czeéci pomocy

P-6/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace o przekazaniu do ARIMR zlecenia
platnosci.

P-5/196
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Sporzadzenie dokumentu inicjujacego dochodzenia
naleznosci oraz wystanie dokumentéw do DZN
ARIMR

1.1.4.6
wyplaty
pomocy/wycofanie
whniosku (F)

Odmowa

Podanie etapu i przyczyn
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji
miejscu.

odmowy wyplaty

W wyznaczonym

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o odmowie wyptaty pomocy.

P-9/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o wycofaniu wniosku.

P-12/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Departamentu
Finansowego ARIMR

P-14/196

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu rozpatrzenia
whniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego 0 koniecznosci uzyskania
opinii/finformacji i  zawieszeniu  rozpatrzenia
Whiosku o ptatnos¢.

P-3/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace, ze w wyniku opinii/informacji
rozpatrzenia Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanie wyptaty pomocy zostal wznowiony.

P-4/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii/ informacji.

P-10/196

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu  wykonania
czynnosci

Rozpatrzenie wniosku beneficjenta o przedtuzenie
terminu

P-8/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace o przedtuzeniu terminu

P-8/196

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy

K-1/196

Ocena Wniosku w czgsci A Karty weryfikacji:

- Whiosek zlozono zgodnie z terminem okreslonym
W umowie,

- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ Samorzadu
Wojewddztwa

- Beneficjent nie  podlega
z otrzymania pomocy finansowej

wykluczeniu

K-1/196

Oznaczenie  wyniku  weryfikacji  wstgpne;j:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

K-1/196

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (C)

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku,
- weryfikacji zgodnosci  z  umowa i
kwalifikowalnosci wydatkow

- weryfikacji wniosku pod wzgledem rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowej

W przypadku ptatnosci ostatecznej

- weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji

W przypadku, jesli wystapila konieczno$¢ uzyskania

K-1/196
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opinii/ informacji od innego podmiotu:
- sprawdzenie zakresu uzupetien/wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupetienia/wyjasnienia albo

albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty K-1/196

pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

Weryfikacja otrzymanego |

uzupetnienia/wyjasnienia

Sprawdzenie wyniku po I uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub

wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych,

albo

- Wniosek wymaga Il uzupelnienia/ wyjasnienia, K-1/196

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty

pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Weryfikacja otrzymanego 1

uzupetnienia/wyjasnienia.

Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku po Il

uzupelnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub

wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych K-1/196

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty

pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
1.1.4.4 Kontrola na|kontroli lub byta wizytowana na etapie obstugi
miejscu/wizytacja wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o ptatno$é K-1/196
w miejscu (D) posrednia /czy Beneficjent spelniat wymogi

rzetelno$ci na etapie wniosku o przyznanie pomocy

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest

wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

wymagane, - alo K-1/196

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest

wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Sprawdzenie elementéw wizytacji w miejscu K-1/196

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci

kontrolnych:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, K-1/196
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miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyja$nien K-1/196
Weryfikacja wyniku wizytacji w miejscu i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do  refundacji. albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i K-1/196
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do  refundacji  albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1145 Korekta | Sprawdzenie wypetnionej tabeli w Czesci E2 karty
kwot_y_ kosztow weryfikacji. K-1/196
kwalifikowalnych Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
() (E) migjscu.
1.1.4.6 Odmowa | Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
wyplaty | pomocy. L K-1/196
pomocy/wycofanie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
whniosku (F) miejscu
1.1.4.7 Wydluzenie

terminu rozpatrzenia
whniosku

Weryfikacja wniosku o wydtuzenie terminu

1.14.8 Przedluzenie
terminu  wykonania
czynnosci

Weryfikacja wniosku o przedtuzenie terminu

Pismo z prosba od
Beneficjenta

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.42 Weryfikacja
wstepna (A)

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:

— Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

— Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

K-1/196

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (C)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk — podanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/ wyjasnienia, albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji
miejscu.

W wyznaczonym

K-1/196

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wpisanie  wyniku  po |
uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych,
albo

- Whniosek wymaga II uzupelnienia/ wyjasnienia,
albo - Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji
miejscu.

W wyznaczonym

K-1/196
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Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wpisanie  wyniku po |l
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych K-1/196
albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
1144 Kontrola na|ymagane,
miejscu/wizytacja albo K-1/196
w miejscu (D) - przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.
Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do  refundacji, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i K-1/196
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do refundacji, albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomaocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.
ll(v%':t;) P]j(?s';(atlfit‘)? Zatwierd;enie Czesci E2 kgrty _\fveryﬁkacj i
kwalifi Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym K-1/196
alifikowalnych L
miejscu.
() (E)
1.1.4.6 Odmowa | Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
wyplaty pomocy/wycofania wniosku K-1/196
pomocy/wycofanie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
whniosku (F) miejscu.
Osoba S . . .
. . . .| Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania
“pgw.azm.o“a do|1.1.4.2 Weryfikacja | i tormacii czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze P-1/196
po plslanla wstepna (A) Podmiotow Wykluczonych.
pisma
... |Podpisanie pisma do Ministerstwa Rozwoju
1.1.4.3. V\{eryflkaqa Regionalnego informujacego o zidentyfikowaniu
kompletnosci (...) b Kani dwoi finansowania P-13/196
(B) (C) proby  uzyskania  podwojnego s
wydatkow
Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba o
usunigcie nieprawidtowosci lub brakow/ztozenie P-2/196
wyjasnien.
1.1.44 Kontrola na - : . .
L : . Podpisanie  pisma do Biura Kontroli o
m!ej_scu/W|zytaCJa w przeprowadzenie wizytacji w miejscu. P-7/196
miejscu (D)

! Marszalek Wojewodztwa badz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008r.,
w sprawie szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. 2013 r. poz. 1419 z p6zn. zm.),
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Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w P-11/196
miejscu
1145 Korekta
kwoty kosztow | Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie P-6/196
kwalifikowalnych wyplaty czg$ci pomocy
(..)(B)
Podpisanie pisma do Beneficjenta informujace o P-5/196
przekazaniu do ARiIMR zlecenia platnosci
Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego 0 P-9/196
odmowie wyptaty pomocy.
1.1.4.6 Odmowa
wyplaty Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego 0 P-12/196
pomocy/wycofanie wycofaniu wniosku.
wniosku (F)
Podpisanie pisma do Departamentu Finansowego
ARIMR P-14/196
1.1.4.7 Wydluzenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta o koniecznosci
terminu rozpatrzenia | uzyskania  opinii/informacji i zawieszeniu P-3/196
whniosku rozpatrzenia Wniosku o ptatnosc¢
Podpisanie pisma do Beneficjenta, informujacego,
ze w wyniku opinii/informacji rozpatrzenie Wniosku P-4/196
oraz bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy
zostat wznowiony.
Podpisanie pisma do innego podmiotu z prosba o P-10/196
wydanie opinii/ informacji.
1.1.4.8 Przedluzenie T - . .
terminu wykonania Podplsa'me.plsma.do Beneficjenta informujacego o P-8/196
. przedtuzeniu terminu
czynnosci
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