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1. PROCEDURY

1.1.

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztow biezgcych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnos$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatnos¢ 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych
I aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji objetego PROW na lata 2014-2020, ktérego
wdrazaniem zajmujg si¢ samorzagdy wojewodztw. Dokument zostat stworzony celem
ujednolicenia zasad postepowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1 Sporzadzenie i wystanie pisma.

’ P-1/355
Decyzja o
koniecznosci
sporzadzenia =P
pisma P-21355
Pracownik Sporzadzenie —) P-3/355
Tkuj parafowanie =
weryfikujacy foua
’ P-4/355
Osoba
mgs;.-"s'gﬂid“ Podpisanie
dokumentow pisma
’ P-5A/355
i sjestracja i wystanief
k:r';fa“,';j'ﬁy przekazanie  =——t=p P-5BI355
pisma
l — P8/255
Pismo zostato
wy stane/
przekazane
— P7/255
— P-7AI355
— P-8/255
’ P-9/355

* - pismo musi by¢ opatrzone parafg pracownika weryfikujacego, dodatkowo gdy zostatl przydzielony pracownik
sprawdzajacy, pismo powinno zosta¢ zaparafowane rOwniez przez tego pracownika.

** - zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822) jest to pracownik urzedu
marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej upowazniony przez zarzad
wojewodztwa.
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1.1.4.2 Przyjecie i rejestracja wniosku

Wniosek
Pracownik ° plalnnst_: )

n wancaaryiny | P o
realizacje zadan

_ Rejestracja informacja
Pracownik | __, i nadanie maritonjaca
kancelaryjny zraku sprawy realizacje zadan

| 0w

Sprawdzenie czy
Beneficjent ztozyt
oryginaty
dokumentow

|

Beneficjent ziozyt
en

Beneficjent ziozyt

dokum entéw
potwierdzony ch

za zgodnosc

z oryginatem

Ostemplowanie
oraz sporzadzenie
Pracownik » kopii dokumentéw/ 5
kancelaryjny petwierdzenie ich @
kopii za zgodnosé

z oryginalem

Kopia pierwszej

strony wniosku
informacji
jesli zostat

zloZ
Wydanie bezposrednio
. potwierdzenia osobiscie)
Pracownik — wplywu wniosku / f )
kancefaryjny informacji na kopii

pierwszej strony
. P-1/355

Wniosek
Pracownik ' ° plalnnst_: )
n fanestaniny menitorjsea
realizacje zadan
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1.1.4.3 Weryfikacja wstgpna

irejestracja
niosku o platnos ¢ /,
informacii
monitorujacej
realizacje zadan

Wyzkr:a_t:zes!'?u‘a1 050b s eryfikaci
. ore g arta we ikacji
samracownik dokonywaly s K-20355
acy oceny wniosku / Kol-2/355
informacji
~
Sprawdzajacy Sprawdzaj;
zuslall nie lﬁl;cy
Wy Znaczony Wy znaczony
dla sprawy dlas prawy
Pracownik | S—
weryfikujacy
Pracdownik ja— Podpisani
sprawdzajacy pisanie
deklaracii D-1/355
bezstronnosci
Pracownik
zatwierdzajacy
Pracownik Weryfikacja Karta weryfikacji
weryfikujacy wstepna KoM-2/355
Pracownik » _J
sprawdzajacy
Sprawdzenie
Pracownik | — czy Beneficjent
wery fikujacy podiega Karta weryfikacii
wykluczeniu K-21355
Z otrz.pomocy
finans.
Pracownik .
sprawdzajacy
h 4 h 4
Pracownik
fikuj
weryfikujacy Sprawdzenie Sprawdzenie
Beneficjenta icjenta poprzez.
poprzez facze wy stapienie
. internetowe do ARIMR
Pracownik .
sprawdzajacy
P-21355
Sporzadzenie
i wysfanie pisma
WD
P-2/355
Pracownik
weryfikujacy
WD
» &
14 ¢
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Pracownik

ey Sy,
a Karta weryfikacji
zakazowi dostepu K-2355
B do srodkow
Pracownik . publicznych

sprawdzajacy

b 4
h 4 Pracownik Whiosek
weryfikujacy Sprawdzenie o Platnos¢
Sprawdzenie Beneficjenta
Beneficjenta na podstawie
poprzez ‘oswiadczenia N
wystapienie Pracownik. we wniosku rr:mlrmzfga
do ARIMR sprawdzajacy realizacje zadan
P-2/355
) Spo[hzqdze_nie . r
iwystanie pisma
wD
)IEI P-2/355
i Przyjecie
Pracownik f J—
weiiin g pon r
wD
Pracownik
weryfikujacy
Karta weryfikacji
K-21355
iy Kol-2/355
Pracownik
sprawdzajacy
h 4
Udziat pracownika Udzial pracownika
sprawdzajacego sg;awdzajqcego
nie byt wy magany twymagany
Odznaczenie Karta weryfikacji
w karcie K-2/355
weryfikacji Koll-2/355
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h 4 W
i Brak
Zgodne decyzje zgodnosci decyzji
pracownikow pracownikow
merytorycznych merytorycznych
. Karta wery fikacji
Pracownik
a ! przez K-21355
zatwierdzajacy zatwierdzajacego Kohl.2/355
w
a P
» bl
r w
Ocena K eryfik QOcena dotyezy K eryfik
Pracownik arta weryfikacji Pracownik informacji arta weryfikacji
ikui dotyczy — H — OMACH ey
ey oY i K2 ey ), Kot 2555
h 4 h 4 h 4 h 4
Whiosek . pre e Informacija Informacja
kwalifikuje sie nie kwalifikuje si kwalifikuje sie nie kwalifikule sie
do dalszej oceny dalszej oceny do dalszej oceny do dalszej oceny
Weryfikacja Odmowa Wery fikacj
kmplaméci wy platy . komplemwj?:i mi'n??.ﬁf";f"nlc-i
pomocy i poprawnosci {...) )

i poprawnosci {...)
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1.1.4.4 Weryfikacja kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnos$ci z warunkami wyptaty
pomocy w ramach transzy, zobowigzan i wyliczenie kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie prefinansowania

Weryfikacja
wiegpna

Pracownik
weryfikujacy

i

Czesé B1-B4

Pracownik .
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Wstepny wy nik
weryfikadji Karta
kompletnosci (...) weryfikacji
Czesc BS K-2/355

Pracownik .
sprawdzajacy

i

. 4
Udziat Udziat
pracownika pracownika
sprawdzajacego sprawdzajacego
nie byt wymagany byt wymagany

Odznaczenie Karta
w Karcie — weryfikacji
weryfikacji K-2/355

- h 4

Zgodne decyzje Bfal;;‘g:yog?osm
P niow pracownikow
Pracownik
n zatwierdzajacy g
r

Podjecie Karta
decyzjiprzez =P wery fikacji
zatwierdzajacego K-2i355

b 4
-~

Przekazanie
Pracownik —] whniosku Karta weryfikacji
weryfikujacy do dalszego K-2/355
procedowania

h 4 -

B Whniosek
Whniosek kwalifikuje sig
kwalifikuje sie do Wniosek wymaga owry
dalszej oceny usuniecia brakéw/ wy platy pomocy
ztozenia wyjasnien

Odmowa
Okreslenie wy phaty
Kontrola N zakresu wezwania Karta pomocy
na miggscu Pracownik do usuniecia weryfikacji
weryfikujacy brakow / zlozenia K.2.1/355
wyjasnief
CzescB6 1
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownk .
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownk . ||
sprawdzajacy

dzenie
i wysianie pisma

Otrzymanie zwrotnego
potwierdzenia odbioru
pisma P-3/355

Weryfikacja

do usunigcia | brakow/
ziozeniu wyjasnien
Czesc Be Il

Udziat pracownika
sprawdzajacego
nie byt wymagany

Udziat pracownika
sprawdzajacego
byt wymagany

Odznaczenie
w karcie

@ Karta weryfikacji
weryfikacji K-21358

Zgodne decyzje Brak zgodnosci
pracownikéw lecy zji pracow nikéw.
merytorycznych merytoryczrych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

a i |

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-2/355

Przekazanie

Karta

Pracownik whiosku .
weryfikuiacy do dalszego Wy
procedowania

Wriosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
lub wymaga
korekty kwoty
pomocy

Kontrola
namiejscu

Wriosek

Whiosek

kwalifikuje si kwalifikuje sie do
do pomﬂme;o D"""D‘"r)‘n wy platy
wezwania pomocy
0 Usuniecia brakow
ztozenia wyjasnies
5]
Odmowa
wy platy
pomoey
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Okreslenie zakresu

ponownego o
' wezwania
wpeﬁ,mr:'& do usuniecia weryfikacji
brakéw/ K-2.1/355
wyjasnien
Czesc B6 Il
Pismo
P-3/355
Pracownik Sporzadzenie
weryfikujacy iwyslanie pisma
wD
! Otrzymanie zwrotnego !
Pracownik ; ] ; Pismo
wentkuacy potwierdzenia odbioru pames

pisma P-3/355

Pracownik
weryfikuacy

Weryfikacja

otrzymanych Karta
brakow /. weryfikacji
W -
Pracownik - yJasmen K-21/388
sprawdzajacy
Pracownik nik weryfikacji
weryfikuacy Mp., e Karta
do usunigcia weryfikacji
brakéw fwyjasnien K-2/355
Czesc B6V
Pracownik .
sprawdzajacy
A b
Udziat pracownika Udziat pracownika
sprawdzajacego sprawdzajacego
nie byl wymagany bytwymagany
Odnaczenie
w Karcie
weryfikacji

Karta weryfikacji
K-2/365

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
lecy zji pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Pracownik Karta weryfikagji
weryfikujacy K-2/355
y ./
Whiosek Whiosek
Whiosek Kwalifikuje sie Whniosek
kwalifikuje sie do dalszej oceny 'f.‘.',ﬁf.'.'},‘,“i? -
do dalsze] oceny lub wymaga korekty pomocy
kwoty pomocy
Kontrola Kontrola ?vdr&c;t"ya
na migjscu namigjscu pg'mq.
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1.144a Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, oraz weryfikacja zobowigzan
(informacja monitorujgca realizacje¢ operacji)

Weryfikacja
q wigpna '
!

Pracownik -
wery fikujacy Weryfikacja Kt
kompletnosci ...) a
* el R ] e
Pracownik .
sprawdzajacy l
Pracownik Wstepny wynik Kart
weryfikujacy komganlosk'agljl[...) —_— mqﬂk:cji
708¢ B3 Kolll-2/355
Pracownik . ]
sprawdzajacy ‘

i !

Udziat

Zgodne decyzje Bral:jg;;jrimscl
pracownikow pracowmikéw
" Podjecie Karta
Pracownik » i e
y 1 decyzji przez " weryfikacji
l n zatwierdzajacy zatwierdzajacego Kol-21355
’ ° ¢ |
14 bl

Karta

informaciji _’ .
do dalszego Kol 2355
procedowania
(...) Beneficjent
nie redizuje /
nieprawi
realizuje
zol ania
wynikajace 2
umowy
Informacja l
L‘g‘.’mmgia Zaznaczenie punktu
Kontrola brakow! wskazujacego,
ire . brakow/ i 5 iont i Karta
na miejscu zlozenia wyjasnien Pracownik ie Beneficjent nie "
H —} realizuje / nieprawidtowo —} weryfikacji
weryfikujacy realizuje zobowigzania Kol 2355
wynikajace z umowy
l Blok E
Okres lenie
B " lﬁl:jﬂﬁl.l wezwania Karta
acownil —_ o usunigcia ey i
weryfikujacy brakéw / ziozenia welvikacl! 2]
wyjas nien .
Czesc B4
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Pismo

TZA0ZENIE | el
e P-3135%

. Spo !
iwystanie pisma

Otrzymanie Pismo
zwronego P3/355
potwierdzenia

odbioru
pisma P-3/355 r

Pracownik
wenyfiaey 7

r
W

weryfikujacy ] Weryfikacja
otrzymanych
1 brakow, —_— Kolil- 2/355
wyjasnien
Pracownik .
sprawdzajacy
Pracownik . "
kui n Wynik weryfikacji
weryfikujeey po wezwaniu do
usun. brakéw/
Bt — Kol-2/355
. asn.
Pracownik . c‘z"gému
sprawdzajacy

1
+ o +

Udziat pracownika

Udziat pracownika
sprawdzajacego sg;awdzajq:ego
nie byt wymagany it wymagany
+

Odznaczenie
w karcie —

wery fikacji

4

¥ ¥
Zgodne decyzie Brak zgod_r_noéci
pracownikow ol
pracownikow
merytorycznych

merytorycznych

Podjecie decyzji Karta weryfikacji
Koll-2/355

przez
zawierdzajacego

Karta weryfikacji
KoM-2/355

Informacja_ nie realizuje
kwalifikuje sig Informacja nieprawi
do dalszej oceny kwalifikuje sie realizuje
do ponownego zobowigzania
wezwania wynikajace z
do usunigcia brakow umowy
I zlozenia wyjas nien l

Zaznaczenie punktu

'ws kazuj 0,
Pracownik s Be}‘qj'cﬁ,,w,d-"ifm, — oy
: L 1Zuje s n W L U
weryfikujacy malizjuje lomgmliqzania Kot 2135
wynikajace z umowy
Blok E

Kontrola na
migjscu
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Okreslenie zakresu

" Karta
Pracownik — wezwania i
i do usuniecia -» weryfikacji
weryfikujacy K211355
Pismo
P-31355
Pracownik —
weryfikujacy
QOtrzymanie
" zwrotnego "
Pracownik i i Pismo
i > M P
pisma P-3/355
Pracownik
weryfikujacy Weryfikacja
otrzymanych Karta
brakow | -+ weryfikacji
wyjasnief K-2.11355
Pracownik «
sprawdzajacy
Prat:‘mpik Karta
yhilacy weryfikacji
Kol-2/355

Pracownik
sprawdzajacy

Udziat pracownika
sprawdzajacego
nie bytwymagany

Karta weryfikacj
Kol-27355

->

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikéw
merytorycznych

i

. Podjecie decyzji
Pracownik zez

Karta weryfikacji
zatwierdzajacy

Koll-2/355

—

przez
zatwierdzajacego

Pracownik

weryfikujacy

Przekazanie
whiosku ’ Karta weryfikacji
do dalszego Kold-2/355
procedowania

4

Informacja
kwalifikuje sig
do dalszej oceny

i

Kontrola
na miejscu

(...) Beneficjent
nie realizuje /
nieprawidiowo
realizuje
zobowigzania
wy nikajace z
umowy

Wyliczenie
kar

administracyjnych
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1.1.4.5 Kontrola na miejscu

Weryfikacja
kompletnosci
i poprawnosci
whiosku

Pracownik
weryfikujacy Sprawdzenie czy
istniejg wskazania

] Pismo
do przeprowadzeni
kontrali (.. P71355
Pracownik  « Czes
sprawdzajacy
Pracownik i
weryfikujacy Spmn:‘:’z‘;l“: b
dot.oceny wniosku > Pismo
wymagane jest P-1355

przeprowadzenie
kontroli na zlecenie

Kontrola
jest
wymagana
Pismo
Sporzadzenie
i nghzlﬁlde pisma P-61355
2
Udziat
pracownika
sprawdzajacego
nie byt wy magany twymagany
‘Odznaczono ’ Karta weryfikacji
karcie weryfikacji K-21355

—_— —_—

Zgodne decyzje Brak zgodnosci

pracownikow zji pracownikow
merytorycznych merytorycznych
L 2

Pracownik » Podjg;:rig ;ewzji
zatwierdzajacy zawierdzajacego
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-

Pracownik .
weryfikuj Wskazanie
ikujaey przyczyn
przeprowadzenia Pismo
kontroli P7i355
Pracownik . na miejscuy...)
sprawdzajacy Czesc C21
Raport z czynnosci
kontrolnych
R-015344
Otrzy manie raportu
Z czynnosci
kontrolnych
Pracownik | —
weryfikujacy
Analiza raportu Raport z czynnosci
Z czynnosci kontrolnych
kontrolnych R-01/344
Pracownik .
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy .
Sprawdzenie czy
wy jasnienia
sg niezbedne
; Czesc C215
Pracownik - _
sprawdzajacy
h 4 -
Wyjasnienia \Nyjas nienia
nie
sawymagane 53 wymagane

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik -
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Okreslenie zakresu Pismo
wyjssnien 'ﬁ P-11355

Pismo
P-11355
| wporzadzenic
i wystanie pisma WD

Otrzy manie
zwrotnego Pismo
potwierdzenia P-71355
odbioru pisma
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Pracownik —| Przyjecie Karta weryfikacji
weryfikujacy wyjevnji?fmn K-21355
Pracownik .
weryfikujacy Weryfikacja Karta weryfikacji
otrzymanych K-2355
wyjasnien
Pracownik
sprawdzajacy N P
L4 A b 4

Pracownik Wynik kontroli
werytkujacy na miejscu_js...) Pismo
Czesc C P7I355

Pracownik -
sprawdzajacy

Udziat
pracownika

sprawdzajacego

nie byt wymagany

0?:';:‘:[1:210 Karta weryfikacji
wery fikacji K-21355

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Podjecie decy zji
przez
zatwierdzajacego

Karta wery fikacji
K-2/355

zekazanie wniosku
do dalszego
procedowania

Pracownik

Karta weryfikacji
weryfikujacy K-21355

i Whniosek
k‘ﬂ“ﬁfﬁi‘si kwalifikuje sie Whiosek
dodalszejjocesy do dalsz¢j kwalifikuje sig
i ni oceny i wymaga do odmowy
i ke wymaga korelty korekty kwoty wy ptaty pomocy

administracyjnych / administracyjnych /.
k\n:jotv pomocy lnradv pon;ocv
[+] 10
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1.145a Kontrola na miejscu (informacja monitorujaca realizacje operacji).

Weryfikacja

kompletnosci
i poprawnosci
Informacji

Sprawdzenie czy

Pracownik pu— istniejg ws kazania
n weryfikujacy S Pismo
przeprowadzenia P-T1355
kontroli E)
> Czese C1
Pracownik —
sprawd zajacy l

Sprawdzenie czy
na podstawie

dot. oceny

Informacji 5 Pismo
wymagane jest P-T1355
przeprowadzenie

kontroli
na zlecenie

]
0—

Pracownik p—
weryfikujacy

Pracownik » .
sprawd zajacy

iy

Kontrola Kontrola
jest nie jest
wymagana wymagana

Sporzadzenie Pismo
i wystanie pisma 4 P-61355

Blok D
Ocena koficowa
informacji

-
Udziat Udziat
pracownika ik
H pracownika
sprav:‘iie}gjafegO sprawdzajacego
Y 1 wymagany

wymagany

Odznaczono S
w karcie ’ Kar't(?)vnxfazrgglgacjl
weryfikacji

Brak zgodnosci

Zgodne decyzje ji
pracownikow m?;m:{llmw
merytorycznych m‘:erylurycznyl:h

Pracownik ), PD"J"?;:‘Z’ decyz)l Karta weryfikacji
zatwierd zajacy zatwierdz ajacego KoM-2/355

w |

F's

v
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Pracownik

e Wskazanie
weryfiku
eryfikujacy przyczyn _
przeprowadzenia |y, Pismo
kontroli P-7/355
: na miejscu (..)
Pracownik . :
h Czesé C21
sprawdzajacy N
Raport z czynnosci
Kkontrolnych
R-01/344

Pracownik -
weryfikujacy
Analiza raportu Raport z czy nnosci
Z czynnesci kontrolnych
kentrolnych R-01/344
Pracownik ||
spraw dzajacy
Pracownik -
weryfikujacy .
Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia ikacii
e Yl e
i Czedt C215
Pracownik . ||

sprawdzajacy

[ o—

Wyjaé_nienia

ICECIR

Wyjasnienia

3 wymagane sawymagane
Pracownik l
weryfikujacy
Okreslenie zakresu i
oy Pismo
wyjagnieh =) P-7/355

Pracownik .
sprawdzajacy
Pismo
- E E P-7/355

Sporzadzenie
iwystanie pisma E

WD
Otrzymanie
Zwrotnego > Pismo
potwierdzenia P-7I355
odbioru pisma

n Pracownik
weryfikujacy -
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Wyjasnienie
nie wplyneto
wyjasnien

. Karta weryfikacji
il B KoM-2/355
Weryfikacja | )| Kaa weryfhacy
wyjasnien K-2/355

Wyjasnienie
wplyneto

{

Przyjecie

Pracownik >
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik I
sprawdzajacy

otrzymanych

Wynik kontroli
ha migjscu (... Pismo
ngcc& ) o @ P-7/355

{

W";“‘?"“ Q Karta weryfikacji
wlarcie Kolk2/355
weryfikacji

{

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

n , Podjecie decyzji ikacii
Pracow nik > Q Karta weryfikacji
i i ez
zatwierdzajacy M iacego Kol-2/355

’ ° ¢ I
Ld ]
Przekazanie
wniosku _’. Karta weryfikacji
do dalszego K-2/255 Wol
procedowania

1

(...) Beneficjent
. nie realizuje/
Informacja nie prawidtowo
kwalifikuje sie realizuje
do dalszej oceny zobowigzania
wynikajace
Z umowy
Negatywna ocena
Ocena koficowa informacji

informacji
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1.1.4.6 Wyliczenie kar administracyjnych / kwoty pomocy w ramach transzy

=]
Kontrola
namisjscu
Pracownik
weryfikujacy
pelrlenle @ Karta weryﬁkaql
kany weryﬂkacjl
Pracuwnlk

Udziat

Udziat
pracow nika .

ceramgEac e T
wymagany byt wymagary

Pracow nik Odznaczono Karta
weyngaey wiards | —p LN werytiag)

—
+—

Zgodne decyzje Bﬂkﬂli::j?nscl
o he -acownikow
mentenyezmch mperrylnrycznych

l

Placuwnlk ' Pdea:le da:yzp _}. wa'yﬂkacjl

<—°<—

Przekazanie
Pracownik Y wniosku do @ Kartawa'yflkaql
weryfikujacy dalszego
procedowania

Ocena koricowa ey
whniosku
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1.1.4.7 Ocena koncowa wniosku

Wyliczenie kar
administracyjnych /
kwoty pomocy
do wyptaty

Pracownik
weryfikujacy

Wypeinienie
loku E
karty weryfikaciji

Pracownik l

zatwierdzajacy

1 |

Pracownik .
sprawdzajacy

Udziat .
pracownika Udziat
sprawdzajacego pracownika
nie byt sprawdzajacego
wymag any byt wymagany

1

Odznaczono
w karcie
weryfikacji

4

Karta weryfikacji
K-2/355

Karta weryfikacji
K-2/365

—

Zgodne decyzie
pracownikéw
merytorycznych

Pracownik

zatwierdzajacy >

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikéw
merytorycznych

1

Podjecie decyzji

zatwierdzajacego

Whiosek

kwalifikuje sie
do wyplaty Wniosek
pomocy lwalifikuje s ig do
w ramach wyptaty czedci
transzy pomocy w
ramach transzy
N ¢
» 4
Pracownik hd
weryfikujacy i Pismo
sporzazeni FERs
ia wzér z
. platnosci KP-611-363-ARIMR
Pracownik .
sprawdzajacy
> D
Pismo
+ — P-41355

Sporzadzenie = i
iwysfanie pisma - Pizmo
P-5A/356

Pismo
P-9/355

i

i poprawnosci(...)

Zmiana
wy niku
weryfikacii

1

Weryfikacja
kompletnosci

Lista zlecen
nosci
wraz z
zatacznikami

wzbr z
KP-611-363-ARIMR
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Przyjeto inf.
o realizacji

zlecenia
platnosci przez
Dep. Finansowy

ARIMR
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1.14.7a

Ocena koncowa informacji

Kontrola
na miejscu

!

Pracownik
weryfikujacy
o Wypeinienie -
Pracownik Karta weryfikacji
sprawdzajacy But’:r';,?k:'c’jri"’ - KoM.2/355
Pracownik
zatwierdzajacy

Udziat .
prounsa Lo
sprawn?azabjﬁ:ego sprawdzajacego
t
wymagany byt wymagany
Odznaczono "
weryfikacji .
Zgodne dt?q:zje Brakdzg;g}':oéci
pracownikow pracownikow
merytorycznych merytorycznych
Pracownik > PDdJ'Q;::ZECVZJ'i Karta weryfikacji
zatwierdzajacy zatwierdzajacego KoM-2/355
? ° ¢
L4 A
Przekazanie
wnios ku do
dalszego
procedowania
-
Beneficjent
p(awll_dtowo_ Zmiana
realizuje "
zobowiazania wy?.':u -
wynikajace z weryfikacji
umowy

Przejscie do

procesu weryfikacji
WoP zgodnie z KP-

611-355-ARIMR
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Przejs cie do etapu
weryfikacji
wyznaczonego

przez
Zatwierdzajacego



1.1.4.8 Odmowa wyptaty pomocy

rcofanie wniosku?, Skaci
Weryfikacia rezygnacia Kommitnonsi
wstepna Wnioskodawcy i poprawnosci (...)
Z ubiegania s ig
© pomoc

Wyliczenie kwoty
mocy kar

administracy jnych/
zwrotow wy pt.

kw.pomocy

Kontrola
na miejscu

Whniosek nie

Whniosek
kwalifikuje sie do

kwalifikuje sie do
dalszej oceny del:';v wyptaty
Praﬂ;_?(w!'lik
weryfikujacy _—
kﬁlv — weryfikacji
weryfikacji K-21355
Pracownik .
sprawdzajacy
Odznaczono Karta
w karcie p—p weryfikacji
weryfikacji K-2/355
A 4 h 4
i VWniosek
kwv;wﬁ%sle zostat wycofany /
do odm: icjent zrezygnovsal Zmiana
oy z ubieganiasie wy niku weryfikacii
wyplaty po pomocy
w ramach transzy W ramach trans zy
Pracownik Pracownik
weryfikujacy weryfikujacy
Weryfikacja
i * B kompletnosci
Pracownik - ﬁ#ﬁvmﬂﬁg" ﬁ wem'll-:(aaﬂ:ji Pracownik Podanie przyczyny i poprawnosci (...}
sprawdzajacy pol 1 =] 2355 sprawdzajacy wycofaniawniosku
Pracownik Pracownik
zatwierdzajacy Pismo zatwierdzajacy
P5/355 Pismo
_ Sporzadzenie _ Sporzadzenie P-81355
iwystanie pisma i wystanie pisma
WD
wo

dorgczono

A

y
Nie ziozono prosby
Beneficjent © ponowne
rozpatrz.s prawy

Ziozono pros be
© ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Procedura
rozpatry wania
odwotan w ramach
dziatan (...)
KP-611-366-ARIMR
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b 4 L 4
Wynik Wynik

ponownego ponownego

rozpatrzenia rozpatrzenia
sprawy sprawy
pozytywny negatywny
b 4

Przejscie

do procesu
weryfikacji WoP
2godnie z
KP-611-355-ARIMR
rawdzenie czy
Pracownik istnieje koniecznos ¢
weryfikujacy rozwigzania umowy
z Beneficjentem
~ w
Nie istnieje Istnieje
koniecznos¢ konieczno$ ¢
jozwigzania umowy lozwigzania u
z Beneficjentem z Beneficjentem

P-9/355

Pismo
do Departamentu "’CE_ ura
. Sporzadzenie Finansowego . Imiany |
i wystanie pisma ARIMR i rozwiazania

umowy
KP-611-358-ARiMR
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1.1.48a Negatywna ocena informacji

I Weryfikacja " i
W&;‘g:ﬁn{ga kompletm')éci K‘.’::;;; I:um Rozwi . wycofanie Zmla!';(a wyniku
ozwigzanie infiormacji przez wle'my:\llimlzg'rga
umowy ramowej Beneficjenta Gego ija-
.. Beneficjent nie
Informacija nie realizuje /
zostata zfozona nieprawidtowo
w terminie realizuje
wynikajacym zobowigzania
Z Umowy wynikajace z
umowy
» P
14 T
Pracownik i
weryfikujacy
Wy pelnienie bloku — Kartaweryfikacji
E Karty Kol-2/355
Pracownik
s prawdzajacy
Zmiana wy niku
weryfikacji
‘Odznaczono T
. Kartaweryfikacji
w karcie KoM 2355
weryfikacji
Zgodne decyzje Brakdzgod_r_nos'ci
pracownikow pmcﬂnz{l:&u
merytorycznych merytorycznych
Pracownik — Podjecie decyzji Karta weryfikacji
zatwier dzajacy . przez KoM-2/355
Zatwierdzajacego
’ ° ¢
L4 bl
Pracownik l
fikuj
werytikuacy Podanie przyczyny
stwierdzenia, ze Kartaweryfikacji
= Bneficjent nie KoM-27355
Pracownik realizuje /...
s prawdzajacy 1
Pismo

P7al355
Sporzadzenie
i wystanie pisma
l IEI Pismo P-8/355

Pismo zostalo
wystane
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Nie dotyczy

1.1.6. Zalgczniki

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie potwierdzenia
wplywu wniosku o ptatnos¢ / wniosku monitorujgcego
realizacje zadan.

Wzor pisma

P-2/355

Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktorym
mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/. czy
Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji
(UW) nr640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do
kar administracyjnych majgcych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181 7 20.6.2014 s. 48).

Wzor pisma

P-3/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie usuniecia brakow/
ztozenia wyjasnien

Wzor pisma

P-4/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARIMR zlecenia ptatnosci

Wz6ér pisma

P-5A/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
czg$ci pomocy w ramach transzy

Wzor pisma

P-5B/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
pomocy w ramach transzy

Wz6ér pisma

P-6/355

Pismo do Biura Kontroli w sprawie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.

Wzor pisma

P-7/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu.

Wz6ér pisma

P-7A/355

Pismo do Beneficjenta informujgce, ze Beneficjent nie
realizuje / nieprawidtowo realizuje zobowiazania
wynikajace z umowy

Wzor pisma

P-8/355

Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku

Wzor pisma

P-9/355

Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR w
sprawie zaistnienia okoliczno$ci zwigzanych z
wyptata pomocy.

Wzor pisma
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POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI

K-2/355 Karta weryfikacji wniosku o platnosé¢ Wzor karty weryfikacji

KoM-2/355 Ic)(;;:c\;;eryﬁkacp informacji monitorujgcej realizacje¢ Wazor Karty weryfikacji
i Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ — usunigcie , ..

K-2.1/355 brakow/wyjasnienia - zatgcznik do K-1/355 Wzor karty weryfikacji

Instrukcja
IK-2/355 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatnosé
IKoM-2/355 | Instrukcja do Karty weryfikacji informaciji Instrukcja
monitorujacej realizacje operacji
D-1/355 Deklaracja bezstronnosci Wzér deklaracji
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2. CZYNNOSCIWYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY
Wzory
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci dOk'.lmentOW
obslugiwanych na
danym stanowisku
1.1.4.2. Przyjecie i rejestracja Przyjecie wniosku / Przyjecie wniosku / informacji wraz z zatacznikami, Whiosek o ptatnosé¢
Pracownik Obstuga wniosku | Wniosku / informacji informacji odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie. (WoP)
kancelaryjny o platnos¢ dla
dzialania 19 Potwierdzenie przyjecia Kopia WoP
Wsparcie dla whiosku / informacji na
rozwoju kopii jego pierwszej
lokalnego w strony
ramach Nadanie znaku sprawy Rejestracja, naniesienie na dokumenty znaku sprawy nadanego | K-2/355
Inicjatywy poprzednio dla wniosku o przyznanie pomocy.
Leade!’, dla' 1.1.4.4. Weryfikacja kompletnoSci i Rejestracja i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-3/355
poddzialania poprawnosci, zgodno$ci z warunkami | pisma P-3/355 usuni¢cia brakdw /ztozenia wyjasnien.
19.4 Wsparcie na | yvs1aty pomocy w ramach transzy, . .
rzecz kosztow zobowiazan i wyliczenie pomocy w Rejestracja otrzymanych
biezacych i ramach transzy oraz rozliczenie brakow / wyjasnien od
aktywizacji w prefinansowania beneficjenta
ramach PROW - T - — - - — — - -
na lata 2014- 1.144.a We?ryﬁkaqa k(_)mpl_etnosc1 i R_ejestraqa 1 wyslanie Reje§tra.03a 1 W}/s{anle pisma dq ]?epe,ﬁc_]enta W sprawie
2020 poprawnosci oraz WeryflkaCja pisma P-3/355 usuniecia brakow /ztozenia wyjasnien.
zobowiazan (informacja
monitorujaca realizacj¢ operacji) Rejestracja otrzymanych
brakow / wyjasnien od
beneficjenta
1.1.4.5. Kontrola na miejscu Rejestracja i wyslanie Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli w sprawie P-6/355
pisma do Biura Kontroli przeprowadzenia kontroli na miejscu
w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na miejscu
Rejestracja i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-7/355

pisma P-7/355

wyjasnien po kontroli na miejscu
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1.1.4,5. a Kontrola na miejscu
(informacja monitorujaca realizacje
operacji)

Rejestracja i wyslanie
pisma do Biura Kontroli
w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na miejscu

Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu

P-6/355

Pracownik
weryfikujacy

Rejestracja i wystanie Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-7a/355
pisma P-7a/355 wszczgeia oceny wypetniania przez Beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie ramowej
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Rejestracja i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-5/355
pisma P-5/355 odmowy wyptaty czgéci / caloéci pomocy.
Rejestracja i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-4/355
pisma P-4/355 przekazania do ARiIMR zlecenia ptatnosci.
;?;s;r;_cé%lsgygame Rejestracja pisma do Departamentu Finansowego ARiMR P-9/355
W sprawie zaistnienia okolicznosci zwigzanych z wyplata
pomocy.
1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy Rejestracja i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-8/355
pisma P-8/355 wycofania wniosku.
Rejestracja i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-5/355
pisma P-5/355 odmowy wyptaty w czesci / catosci pomocy.
1.1.4.8. a Negatywna ocena Rejestracja i wyslanie
informacji pisma P-8/355 Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-8/355
Rejestracja i wystanie wszczecia oceny wypelniania przez Beneficjenta zobowigzan P-7A/355
pisma P-7A/355 okreslonych w umowie ramowej
1.1.4.3. Weryfikacja wstepna Podpisanie deklaracji L . .
bezstronnoéci Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/355
Uaktualnienie wykazu Uaktualnienie wykazu dokumentdéw oraz wpisanie na WD

dokumentow

dokumenty znaku sprawy i chronologiczne uzupelnianie spisu
akt/ dokumentéw w ramach danej sprawy.
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W przypadku braku
wsparcia
informatycznego,
sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-2/355 do Centrali
ARIMR

Przyj¢cie pisma z ARIMR

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent podlega
zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW)

nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania
plamosci oraz do kar administracyjnych majgcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181 7 20.6.2014 s. 48).

Pismo P-2/355

Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej: K-2/355
weryfikacji wstgpnej - Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.4. Weryfikacja kompletnos$ci i Ocena wniosku wg czeg$ci | Ocena wniosku wg czesci B1-B4 - karty weryfikacji:
poprawnosci, zgodnos$ci z warunkami | B1-B4- karty weryfikacji | - kompletno$ci i poprawnosci, K-2/355
wyplaty pomocy w ramach transzy, - weryfikacja zgodno$ci z warunkami wyptaty pomocy,
zobowiazan i wyliczenie pomocy w - zobowigzan i wyliczenie kwoty pomocy
ramach transzy oraz rozliczenie - rozliczenie prefinansowania operacji
prefinansowania . I .
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wstepnego Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji wg cze$ci B5 Karty | K-2/355

wyniku weryfikacji
wg czesci BS Karty
weryfikacji

weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek wymaga usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien,
albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakow K-2.1/355
brakow / wyjasnien, /wyjasnien:
- okres$lenie zakresu wezwania do usuniecia brakow / P-2/355
Sporzadzenie i wyjasnien,
parafowanie pisma do - sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
Beneficjenta w sprawie usunigcia brakow/ ztozenia wyjasnien.
usunigcia brakow/ Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
ztozenia wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych K-2.1/355
brakow /wyjasnien
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji po usunigciu brakow / ztozeniu | K-2/355
weryfikacji po wezwaniu | wyjasnien wg czesci B6.11:
do usunigcia brakow / - Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
wyjasnien wg czesci korekty pomocy w ramach transzy, albo
B6.11 Karty weryfikacji - Wnhiosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usuni¢cia brakow / zlozenia wyjasnien, albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy w
ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢é ponownego K-2.1/355
ponownego wezwania do | wezwania beneficjenta do usunigcia brakow /wyjasnien:
usuniecia brakow - okreslenie zakresu brakow / wyjasnien, P-3/355
/ztozenia wyjasnien. - sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
usunigcia brakoéw/ ztozenia wyjasnien.
Sporzadzenie i Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
usuni¢cia brakow/
ztoZenia wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych K-2.1/355
brakow /wyjasnien
Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ dodatkowych P-3/355
wyjasnien wyjasnien: K-2/355
- okreslenie zakresu dodatkowych wyjasnien,
Sporzadzenie - sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie

i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
ztozenia dodatkowych
wyjasnien

ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien.

Wopisanie wyniku
wyjasnien wg czgsci
B6.1V Karty weryfikacji

Whpisanie wyjasnien wg czesci B6.IV Karty weryfikacji.
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Oznaczenie wyniku
weryfikacji

Karty weryfikacji

wg czesci B6.V Karty
weryfikacji.

Oznaczenie wstegpnego wyniku weryfikacji

Karty weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
pomocy w ramach transzy

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/355

1.1.4.4. a Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci oraz weryfikacja
zobowiazan (informacja
monitorujaca realizacje¢ operacji)

Ocena informacji wg Ocena informacji wg czesci B1-B2 karty weryfikacji: KoM-2/355
czedci B1-B2- karty - kompletnosci i poprawnosci
weryfikacji - zgodno$ci z warunkami wyptaty pomocy i sposobu realizacji
lokalnej strategii rozwoju
Oznaczenie wstgpnego Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji wg czgéci B3 Karty | KoM-2/355
wyniku weryfikacji weryfikacji:
kompletnosci (...) wg - Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
czescei B3 Karty - Informacja wymaga usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien
weryfikacji - Podczas oceny informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje / nieprawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z
umowy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie zakresu W przypadku jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakow / K-2.1/355
brakow / wyjasnien zlozenia wyjasnien: P-2/355
- okre$lenie zakresu brakow / wyjasnien
Sporzadzenie i - sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma do usuniecia brakow / ztozenia wyjasnien
Beneficjenta w sprawie
usuni¢cia brakow /
ztozenia wyjasnien
Weryfikacja otrzymanych K-2.1/355
brakow / ztozonych
wyjasnien
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji po wezwaniu do usunigcia KoM-2/355

weryfikacji po wezwaniu
do usunigcia brakéw /
wyjasnien wg czesci
B4.11 Karty weryfikacji

brakow / wyjasnien wg czesci B4.11 Karty weryfikacji

- Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

- Informacja kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien

- Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje / nie prawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z
umowy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystgpita konieczno$¢ dodatkowych P-3/355
dodatkowych wyjasnien wyjasnien: KoM-2/355
- okreslenie zakresu dodatkowych wyjasnien,
Sporzadzenie i - sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
parafowanie pisma do ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Beneficjenta w sprawie Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien.
ztozenia dodatkowych
wyjasnien.
Wopisanie wyniku Whpisanie wyniku wyjasnien wg czesci B4.IV Karty weryfikacji
wyjasnien wg czesci
B4.1V Karty weryfikacji
Whisanie wyniku
weryfikacji po wezwaniu
do usunigcia brakéw /
ztozenia wyjasnien wg
czesci B6.V Karty
weryfikacji
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji: KoM-2/355
weryfikacji po wezwaniu | - Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
do usunigcia brakéw / - Nalezy wszczaé oceng¢ wypetniania przez Beneficjenta
zlozenia wyjasnien wg zobowigzan okreslonych w umowie ramowej
czesci B4.V Karty
weryfikacji
1.1.4.5. Kontrola na miejscu Oznaczenie czy istnieja Oznaczenie czy K-2/355
wskazania do - operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
przeprowadzenia kontroli | miejscu
na miejscu / kontroli - operacja podlegata kontroli zadania w trakcie realizacji
zadania w trakcie - na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
realizacji / kontroli na przeprowadzenie kontroli na zlecenie.
zlecenie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sporzadzenie i W przypadku, gdy wystgpita koniecznos¢ przeprowadzenia P-6/355

parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli
na miejscu.

kontroli na miejscu sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli.
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Przyjecie 1 analiza
Raportu z czynnosci
kontrolnych.

W przypadku, gdy kontrola na miejscu zostata
przeprowadzona:
- przyjecie i analiza Raportu z czynnosci kontrolnych.

Sprawdzenie wedtug czesci C.2 Karty weryfikacji czy z raportu
z czynnosci kontrolnych wynika, ze:

- niezb¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, albo

- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/355

Okreslenie zakresu W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ uzyskania wyjasnien | K-2/355
wyjasnien. po kontroli: P-7/355
- okreslenie zakresu wyjasnien.
- sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po przeprowadzonej kontroli na miejscu
Weryfikacja otrzymanych K-2/355
informacji
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu/ kontroli zadania K-2/355
kontroli na miejscu / w trakcie realizacji /kontroli na zlecenie wedtug czeséci C 3
kontroli zadania w trakcie | Karty weryfikacji.
realizacji /kontroli na - Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga
Zlecenie korekty pomocy w ramach transzy.
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy w ramach transzy.
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.5. a Kontrola na miejscu Oznaczenie, czy istnieja Oznaczenie czy: KoM-2/355
(informacja monitorujaca realizacje wskazania do - operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
operacji) przeprowadzenia kontroli | miejscu
na miejscu - operacja bgdzie podlegata kontroli zadania w trakcie realizacji
- na podstawie dotychczasowej oceny Informacji wymagane
jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sporzadzenie i W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia P-6/355

parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli

na miejscu

kontroli na miejscu sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu.
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Przyjecie 1 analiza
Raportu z czynnosci
kontrolnych

W przypadku, gdy kontrola na miejscu zostata
przeprowadzona:
- przyjecie i analiza Raportu z czynnosci kontrolnych.

Sprawdzenie wedtug czesci C.2 Karty weryfikacji czy z raportu
Z czynnosci kontrolnych wynika, iz:

- niezb¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, albo

- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

KoM-2/355

Okreslenie zakresu W przypadku, gdy wystapita koniecznos$¢ uzyskania wyjasnien | P-6/355
wyjasnien. po kontroli:
- okreslenie zakresu wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po przeprowadzonej kontroli na miejscu.
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu / kontroli zadania w KoM-2/355
kontroli na miejscu / trakcie realizacji / kontroli na zlecenie wg czgéci C3 Karty
kontroli zadania w trakcie | weryfikacji:
realizacji / kontroli na - Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
zlecenie. - Nalezy wszczaé oceng wypetniania przez Beneficjenta
zobowigzan okreslonych w umowie ramowe;j.
1.1.4.6. Wyliczenie kar Wypetnienie Bloku D Ocena wniosku wedtug czesci D1 Karty weryfikacji w zakresie | K-2/355
administracyjnych / kwoty pomocy w | Karty weryfikacji wyliczenia kar administracyjnych / kwoty pomocy w ramach
ramach transzy transzy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Wypehhienie Bloku E Oznaczenie czy: K-2/355
Karty weryfikacji - Wniosek kwalifikuje sie do wyptaty pomocy w ramach
transzy,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty czesci pomocy w ramach
transzy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-5A/355
parafowanie pisma odmowy wyptlaty czesci pomocy.
P-5A/355 do Beneficjenta
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-4/355
parafowanie pisma przekazania do ARIMR zlecenia ptatnosci.
P-4/355 do Beneficjenta
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do Departamentu P-9/355

parafowanie pisma
P-9/355

Finansowego ARIMR w sprawie zaistnienia okoliczno$ci
zwigzanych z wyptata pomocy.
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1.1.4.7 a. Ocena koncowa informacji

Wypehienie Bloku D
karty weryfikacji

Oznaczenie czy:
- Beneficjent prawidtowo realizuje zobowiazania wynikajace z

umowy
- Zmiana wyniku weryfikacji

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/355

Pracownik
sprawdzajacy*

1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy Wypehienie Bloku F Oznaczenie wyniku oceny, czy: K-2/355
karty weryfikacji - Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy,
- Wniosek zostal wycofany / Beneficjent zrezygnowat
z ubiegania si¢ o wyptat¢ kwoty pomocy w ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Podanie czgéci, w ktdrej nastgpita odmowa wyptaty transzy K-2/355
pomocy / wycofanie wniosku / rezygnacja Beneficjenta z
ubiegania si¢ 0 pomoc
Podanie przyczyn odmowy wyptaty pomocy (...) K-2/355
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-8/355
parafowanie pisma P- wycofania wniosku.
8/355 do Beneficjenta
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF ARIMR w sprawie P-9/355
parafowanie pisma P- zaistnienia okoliczno$ci zwigzanych z wyptatg pomocy.
9/355 do DF ARIMR
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta P-5B/355
parafowanie pisma P- informujacego o odmowie wyplaty czesci lub cato$ci pomocy.
5B/355 do Beneficjenta
1.1.4.8. a Negatywna ocena Wypetnienie Bloku E Oznaczenie wyniku oceny czy: KoM-2/355
informacji karty weryfikacji - Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z
umowy,
- Nalezy wypowiedzie¢ umowe o przyznaniu pomocy w
ramach poddziatania 19.4
- Informacja zostata wycofana,
- Zmiana wyniku weryfikacji.
Sporzadzenie i Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
parafowanie pisma P- informujacego o stwierdzeniu nieprawidtowej realizacji P-8/355
8/355; P-7a/355 do zobowiazan / wycofaniu Informacji. P-7a/355
Beneficjenta
1.1.4.3. Weryfikacja wstepna Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci
bezstronnosci
D-1/355
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Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej

K-2/355

W przypadku braku
wsparcia
informatycznego,
sprawdzenie i
parafowanie pisma
P-2/355

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o
ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. 0
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem §rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust.
6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupeiniajgce rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

K-2/355
P-2/355

Sprawdzenie i
parafowanie pisma
P-2/355 do Centrali
ARIMR

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent podlega
zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020/ czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW)

nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181 7 20.6.2014 s. 48).

Pismo P-2/355

Ocena wniosku wg czesci
A Karty weryfikacji

Ocena wniosku wg czgéci A Karty weryfikacji

K-2/355
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Oznaczenie wyniku
weryfikacji wstepnej

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpne;j:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/355

1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z warunkami
wyplaty pomocy w ramach transzy,
zobowigzan i wyliczenie pomocy w
ramach transzy oraz rozliczenie
prefinansowania

Ocena wniosku wg czgsci | Ocena wniosku wg czesci B1-B4 - karty weryfikacji: K-2/355
B1- B4 Karty weryfikacji | - kompletnosci i poprawnosci,

- weryfikacja zgodnosci z warunkami wyptaty pomocy,

- zobowigzan i wyliczenie kwoty pomocy w ramach transzy,

- rozliczenie prefinansowania operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wstgpnego Oznaczenie wstgpnego wyniku weryfikacji wg czg¢sci BS Karty | K-2/355
wyniku weryfikacji wg weryfikacji:
czesci B5 Karty - Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo
weryfikacji - Wniosek wymaga usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien,

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty transzy

pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie zakresu W przypadku, jesli wystgpita koniecznos¢ usunigcia brakow / P-2/355
wezwania do usunigcia ztozenia wyjasnien:
brakow / ztozenia - sprawdzenie zakresu brakéw / wyjasnien,
wyjasnien, - sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie

usunigcia brakow/ ztozenia wyjasnien.

Sprawdzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
usuni¢cia brakow/
ztoZenia wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych | Weryfikacja otrzymanych brakéw / ztozonych poprawnych K-2.1/355
brakow / wyjasnien dokumentow /ztozonych wyjasnien (zatacznik nr 1 do karty

weryfikacji K-1/355).
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji po usunigciu brakow K-2/355

weryfikacji po wezwaniu
do usunigcia brakow /
wyjasnieniach wg czesci
B6.I1:

/wyjasnieniach wg czesci B6.11:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
korekty kwoty pomocy w ramach transzy albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usunigcia brakoéw/ ztozenia wyjasnien

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy w
ramach transzy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Sprawdzenie zakresu
ponownego wezwania do
usuni¢cia brakow /
zlozenia wyjasnien

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ ponownego
wezwania do usunigcia brakéw /ztozenia wyjasnien:
-sprawdzenie zakresu ponownych brakow /ztozenia wyjasnien,
-sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien..

Sprawdzenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ dodatkowych P-2/355
wezwania do zlozenia wyjasnien: K-2/355
wyjasnien - sprawdzenie zakresu wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
Sprawdzenie i usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.
parafowanie pisma do Weryfikacja otrzymanych wyjasnien.
Beneficjenta w sprawie
usunigcia brakow/
ztozenia wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych K-2/355
wyjasnien B6.IV
Oznaczenie wyniku K-2/355
weryfikacji wg czgéci
B6.V.
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji wedtug czeéci B.V Karty K-2/355
weryfikacji wedlug czgsci | weryfikacji:
B.V Karty weryfikacji -wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy w ramach transzy
-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.4. a Weryfikacja kompletnoscii | Ocena Informacji wg Ocena informacji wg czgsci B1-B2 karty weryfikacji: KoM-2/355
poprawnosci oraz weryfikacja czgséci B1-B2 karty - kompletnosci i poprawnosci
zobowiazan (informacja weryfikacji - zgodnosci z warunkami wyptaty pomocy i sposobu realizacji
monitorujaca realizacje operacji) lokalnej strategii rozwoju
Oznaczenie wstepnego Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji wg cze$ci B4 Karty | KoM-2/355

wyniku weryfikacji
kompletnosci (...) wg
czesci B3 Karty
weryfikacji

weryfikacji:

- Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

- Informacja wymaga wezwania do usunigcia brakow / ztozenia
wyjasnien

- Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje / nie prawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z

umowy.
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Okreslenie zakresu
wezwania do usunigcia
brakow / ztozenia
wyjasnien wg czgséci B4
Karty weryfikacji

Sprawdzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
usuni¢cia brakow /
ztozenia wyjasnien

W przypadku jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakow /
ztozenia wyjasnien:

- okreslenie zakresu brakow / wyjasnien

- sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien

KoM-2/355

Weryfikacja otrzymanych K-2.1/355
brakow / ztozonych
wyjasnien
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji po wezwaniu do usuni¢cia KoM-2/355
weryfikacji po wezwaniu | brakéw / wyjasnien wg czesci B4.11 Karty weryfikacji:
do usunigcia brakéw /
wyjasnien wg czesci - Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
B5.11 Karty weryfikacji - Informacja kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien
- Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje / nie prawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z
umowy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie zakresu W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ dodatkowych KoM-2/355
dodatkowych wyjasnien wyjasnien: P-3/355
.. - okreslenie zakresu brakow / wyjasnien,
Sporfzqdzeple ! q - sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
gaerr?e?i\gaerr?tz E)/\Ilssr?)erlamc/)ie ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Zloenia dodatkowych Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien.
wyjasnien.
Whpisanie wyniku Whisanie wyniku wyjasnien wg czesci B4.IV Karty weryfikacji | KoM-2/355

wyjasnien wg czgsci B4.
1V Karty weryfikacji

Wopisanie wyniku
weryfikacji po wezwaniu
do usunigcia brakéw /
ztozenia wyja$nien wg
czesei B6. V Karty
weryfikacji
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Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku weryfikacji: KoM-2/355
weryfikacji po wezwaniu | - Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
do usunigcia brakow / - Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
zlozenia wyjasnien wg realizuje / nieprawidlowo realizuje zobowiazania wynikajace z
czesci B6.V Karty umowy
weryfikacji
1.1.4.5. Kontrola na miejscu Ocena wniosku wg czgéci | Ocena wniosku wg czesci C Karty weryfikacji. K-2/355
C Karty weryfikacji
Oznaczenie czy istnieja Oznaczenie czy K-2/355
wskazania do - operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
przeprowadzenia kontroli | miejscu
na miejscu / kontroli - operacja podlegata kontroli zadania w trakcie realizacji albo
zadania w trakcie - na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
realizacji / kontroli na przeprowadzenie kontroli na zlecenie.
zlecenie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie i W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia P-6/355
parafowanie pisma do kontroli na miejscu
Biura Kontroli o - sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli | przeprowadzenie kontroli na miejscu
na miejscu / kontroli
zdania w trakcie realizacji
/ kontroli na zlecenie
Sprawdzenie wg czesci W przypadku gdy kontrola na zostata przeprowadzona K-2/355
C2 czy z raportu z sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
czynnosci kontrolnych Sprawdzenie wg czesci C2, czy z raportu z czynnos$ci
wynika, ze: kontrolnych wynika, ze:
- niezbedne jest ztozenie - niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien.
dodatkowych wyjasnien Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-7/355
parafowanie pisma wyjasnien po kontroli na miejscu
P-7/355 do Beneficjenta
Weryfl ka_f_:Ja otrzymanych K-2/355
informacji.
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu. K-2/355

kontroli na miejscu/
kontroli wg czgsci C2
Karty Weryfikacji

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty pomocy

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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1.1.4.5. a Kontrola na miejscu
(informacja monitorujaca realizacje
operacji)

Oznaczenie, czy istnieja
wskazania do
przeprowadzenia kontroli
na miejscu

Oznaczenie czy:

- operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
miejscu

- operacja bedzie podlegata kontroli zadania w trakcie realizacji
- na podstawie dotychczasowej oceny Informacji wymagane
jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

KoM-2/355

Sporzadzenie i W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢ przeprowadzenia P-6/355
parafowanie pisma do kontroli na miejscu sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Biura Kontroli o Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu.
przeprowadzenie kontroli
na miejscu
Przyjecie i analiza W przypadku, gdy kontrola na miejscu zostata KoM-2/355
Raportu z czynnosci przeprowadzona:
kontrolnych - przyjecie i analiza Raportu z czynno$ci kontrolnych.
Sprawdzenie wedtug czesci C.2 Karty weryfikacji czy z raportu
z czynnosci kontrolnych wynika, iz:
- niezb¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, albo
- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie zakresu W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ uzyskania wyjasnien | P-6/355
wyjasnien. po kontroli:
- okre$lenie zakresu wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po przeprowadzonej kontroli na miejscu.
Oznaczenie wyniku Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu / kontroli zadania w KoM-2/355
kontroli na miejscu / trakcie realizacji / kontroli na zlecenie wg czg¢sci C3 Karty
kontroli zadania w trakcie | weryfikacji:
realizacji / kontroli na - Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
zlecenie. - Nalezy wszcza¢ ocene wypetniania przez Beneficjenta
zobowigzan okre$lonych w umowie ramowe;j.
1.1.4.6. Wyliczenie kar Ocena wniosku wg bloku | Ocena wniosku wg bloku D Karty weryfikacji w zakresie K-2/355
administracyjnych/ kwoty pomocy w | D Karty weryfikacji - wyliczenia kar administracyjnych,
ramach transzy - wyliczenia kwoty pomocy w ramach transzy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Wypehhienie Bloku E Oznaczenie czy: K-2/355
karty weryfikacji - Wniosek kwalifikuje sie do wyptaty cato$ci pomocy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptlaty czesci pomocy
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-5A/355

parafowanie pisma
P-5A/355 do Beneficjenta

odmowy wyptaty czgsci lub catosci pomocy.
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Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-4/355
parafowanie pisma przekazania do ARiIMR zlecenia ptatnosci.
P-4/355 do Beneficjenta
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Departamentu P-9/355
parafowanie pisma Finansowego ARIMR w sprawie zaistnienia okoliczno$ci
P-9/355 zwigzanych z wyptata pomocy.
1.1.4.7 a. Ocena koncowa informacji Wypehienie Bloku D Oznaczenie czy:
karty weryfikacji - Beneficjent prawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z
umowy
- Zmiana wyniku weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy Wypehienie Bloku F Oznaczenie wyniku oceny, czy: K-2/355
karty weryfikacji - Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy,
- Wniosek zostat wycofany / Beneficjent zrezygnowat z
ubiegania si¢ o pomoc w ramach transzy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Podanie czgéci, w ktdrej nastgpita odmowa wyplaty pomocy / K-2/355
wycofanie wniosku /Beneficjent zrezygnowal z ubiegania si¢ o
pomoc
Podanie przyczyn odmowy wyplaty pomocy K-2/355
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF ARIMR w sprawie P-9/355
parafowanie pisma zaistnienia okoliczno$ci zwigzanych z wyptata pomocy.
P-9/355 do DF ARIMR
Sprawdzenie i Sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie P-8/355
parafowanie pisma wycofania wniosku.
P-8/355 do Beneficjenta
1.1.4.8. a Negatywna ocena Wypehhienie Bloku E Oznaczenie wyniku oceny czy:
informacji karty weryfikacji - Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje/nieprawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z
umowy, KoM-2/355

- Nalezy wypowiedzie¢ umowe o przyznaniu pomocy w
ramach poddziatania 19.4

- Informacja zostata wycofana,

- Zmiana wyniku weryfikacji.
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Sporzadzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta
informujacego o
stwierdzeniu
nieprawidtowej realizacji
zobowigzan / wycofaniu
Informacji.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o stwierdzeniu nieprawidtowej realizacji
zobowigzan/ wycofaniu Informacji.

P-7a/355
P-8/355

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.3. Weryfikacja wstepna

Wyznaczenie 0sob, ktore
beda dokonywaty oceny
wniosku

K-2/355

Wyznaczenie
sprawdzajacego dla
sprawy (losowo lub ze
wskazania)

K-2/355

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

D-1/355

Podpisanie pisma P-2/355
do Centrali ARIMR

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktéorym mowa
w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020/ czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupeiniajgce rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz

zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.

48).

Pismo P-3/355
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Podjecie decyzji

w przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikow

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodno$ci stanowisk
pracownikow. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
wstepnej wedtug czgsci A Karty weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-2/355

1.1.4.4. Weryfikacja kompletnoSci i
poprawnosci, zgodnosci z warunkami
wyplaty pomocy w ramach transzy,
zobowiazan i wyliczenie pomocy w
ramach transzy oraz rozliczenie
prefinansowania

Podjecie decyzji w
przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikow

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk
pracownikow. Wpisanie rozstrzygnigcia wstepnego wyniku
weryfikacji w czesci B5 Karty weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo

- Wniosek wymaga usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien,
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie podjetej decyzji.

K-2/355

Podjecie decyzji w
przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikoéw

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany

podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Whpisanie rozstrzygni¢cia wyniku po usuni¢ciu brakéw wg

czesei B6. 11

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
korekty pomocy w ramach transzy, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usunigcia brakow/ ztozenia wyjasnien

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie podjetej decyzji

K-2/355

Podjecie decyzji w
przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikow

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byl wymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk.
Whisanie wyniku weryfikacji wedlug czesci B6.V Karty
weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie podjetej decyzji

K-2/355
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Podjecie decyzji w
przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikow

Whisanie rozstrzygniecia
wedhug czgsei C 1.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow.

Whisanie rozstrzygnigcia wedhug czgsei C 1:

- operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
miejscu albo

- operacja podlegata kontroli zadania w trakcie realizacji

- na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie podje¢tej decyzji.

K-2/355

Podjecie decyzji w Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany K-2/355
przypadku braku podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk.
zgodnosci stanowisk. Whisanie rozstrzygniecia wyniku wedhug czesci C3:
Whpisanie rozstrzygniecia | - Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
wyniku wedlug czg$ci C3 | korekty pomocy w ramach transzy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
pomocy W ramach transzy K-2/355
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu oraz
wpisanie uzasadnienia.
1.1.4.6. Wyliczenie kar Zatwierdzenie bloku D Zatwierdzenie Cze$ci D karty weryfikacji. K-2/355
administracyjnych / kwoty pomocy w | Karty weryfikacji
ramach transzy
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Zatwierdzenie bloku E Oznaczenie czy: K-2/355
karty weryfikacji - Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty pomocy w ramach
transzy
- Wniosek kwalifikuje si¢ do wyptaty czesci pomocy w ramach
transzy
- Zmiana wyniku weryfikacji
Zatwierdzenie bloku D Oznaczenie czy: K-2/355
1.1.4.7. a Ocena koficowa informacji karty weryfikacji [J r]zgrxfcjent prawidlowo realizuje zobowigzania wynikajace z
- Zmiana wyniku weryfikacji
Zatwierdzenie etapu i Zatwierdzenie etapu i przyczyn wyplaty nieprzyznania K-2/355

1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy

przyczyn wyplaty
nieprzyznania pomocy/
wycofania wniosku

pomocy/ wycofania wniosku
- Zmiana wyniku weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Osoba
upowazniona do
podpisania pisma

1.1.4.8. a Negatywna ocena
informacji

Zatwierdzenie Bloku E
karty weryfikacji

Zatwierdzenie Bloku E karty weryfikacji.
Podpisanie karty w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzenie pisma do Beneficjenta informujacego o
stwierdzeniu nieprawidtowej realizacji zobowiazan/ wycofaniu
Informacji.

KoM-2/355

P-7a/355
P-8/355

1.1.4.3. Weryfikacja wst¢pna

Podpisanie pisma P-3/355
do ARIMR

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem §rodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/
czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca
2014 r. uzupelniajgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar
administracyjnych majqcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

P-3/355

1.1.4.4. Weryfikacja kompletnoSci i
poprawnosci, zgodnosci z warunkami
wyplaty pomocy w ramach transzy,
zobowigzan i wyliczenie pomocy w
ramach transzy oraz rozliczenie
prefinansowania

Podpisanie pisma P-3/355
do Beneficjenta

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie usunigcia brakow/
ztozenia wyjasnien.

P-3/355
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Podpisanie pisma P-6/355
do Biura Kontroli

Podpisanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie
kontroli na miejscu

P-6/355

Podpisanie pisma P-7/355 | Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wyjasnief po P-7/355
do Beneficjenta kontroli na miejscu
1.1.4.7. Ocena koncowa wniosku Podpisanie pisma P- Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wyptaty czgsci P-5A/355
5A/355 do Beneficjenta pomocy w ramach transzy.
Podpisanie pisma P- Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy | P-5B/355
5B/355 do Beneficjenta w ramach transzy.
Podpisanie pisma P-4/355 | Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego o przekazaniu | P-4/355
do Beneficjenta do ARIMR zlecenia ptatnosci.
Podpisanie pisma P-8/355 | Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wycofania P-8/355
do Beneficjenta wniosku.
Podpisanie pisma P-9/355 | Podpisanie pisma do DF ARiIMR w sprawie zaistnienia P-9/355
do DF ARIMR okolicznosci zwigzanych z wyptata pomocy
1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy Podpisanie pisma P- Podpisanie pisma do Beneficjenta o0 odmowie wyptaty czesci P-5A/355
5A/355 do Beneficjenta pomocy w ramach transzy.
Podpisanie pisma P- Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy | P-5B/355
5B/355 do Beneficjenta w ramach transzy.
Podpisanie pisma P-8/355 | Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wycofania P-8/355
do Beneficjenta whniosku
Podpisanie pisma P- Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego o P-7a/355
1.1.4.8. a Negatywna ocena 7A/355 do Beneficjenta nieprawidlowej realizacji zobowiazan
informacji
Podpisanie pisma P-8/355 | Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wycofania P-8/355

do Beneficjenta

wniosku
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