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KE — Komisja Europejska

KKBOF - Koszalinsko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego
KKS - Koncepcje Kontraktu Samorzagdowego

KM - Komitet Monitorujacy RPO WZ

KS - Kontrakty Terytorialne

LSI2014 - Lokalny System Informatyczny

MR - Ministerstwo Rozwoju

MF - Ministerstwo Finansow

OFIP - Opis Funkgji i Procedur 1Z/IC w ramach RPO WZ 2014-2020

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
SL2014 - Centralny system teleinformatyczny

SOOP RPO WZ - Szczeg6towy opis osi priorytetowych RPO WZ

SSOM - Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
UMW?Z - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
WFOS - Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska w Szczecinie
WWRPO - Wydziat Wdrazania RPO

WUP - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

WZS - Wydziat Zarzadzania Strategicznego

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne



Opis Funkdji i Procedur IZ/IC RPO WZ 2014-2020

1. Informacje ogdlne

1.1.Informacja przedtozona przez:

Nazwa Panstwa Cztonkowskiego: Rzeczpospolita Polska

Nazwa programu i numer CCl: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020
2014PL16M20OP016

Nazwa gtéwnego punktu kontaktowego, wtacznie z adresem e-mail: (podmiot odpowiedzialny
za opis):

Zarzad Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego

Marszatek Wojewddztwa

Olgierd Geblewicz

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

marszalek@wzp.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaja stan faktyczny na dzien (dd/mm/rr):

27 stycznia 2016 .

1.3.Struktura systemu (ogdlne informacje i wykres ilustrujacy powiazania
organizacyjne pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania
i kontroli)
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Schemat 1. Powiqzania organizacyjne pomiedzy instytucjami w systemie

Bank
Gospodarstwa

Krajowego (BGK)

Zarzad Wojewddztwa Ministerstwo
Infrastruktury

1 Rozwo]u {MIIR}

Ministerstwo
Finanséw {MF}

Zachodniopomorskiego
{Zwz}

Komitet ds. Podsekretarz Podsekretarz
Desygnacji Stanu Stanu
{organ doradezy) Generalny
Inspektor Kontroli
Skarbowej

Podsekretarz
Stanu

Komdrka

i 3 przedstawicieli Departament Departament
Urzad Marszalkowski pi adpourtadeiainaza

Waojewddztwa ministra prstit iy il peiniacy funkcje
Zachadniopemarskiego - wiasciwego ds. Instyhuck instytucji
Wydzialy zajmujace sie finansow Audytowe]

realizacjg RPO publicznych

dokonywanie
platnoci

3 przedstawicieli
ministra
. Departament wlasciwego ds.
|r|Sl]rlI:IC je Koordynacji rozwoju
Posredniczace Strategii i Polityki regionalnego
Rozwoju {DKS)

Departament
Informacji
i Promocji {DIP}

Minister wlasciwy do spraw rozwoju (podmiot koordynujacy)

Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146
ze zm.), zwanej dalej ustawa, za koordynacje realizacji programéw operacyjnych odpowiada
minister wiasciwy do spraw rozwoju wykonujacy zadania panstwa cztonkowskiego.

w ramach Ministerstwa Rozwoju funkcjonuja nastepujace departamenty
o charakterze koordynacyjnym:

> Departament Koordynacji Strategii i Polityk Rozwoju (DKS) - odpowiada on za
wykonywanie przez Ministra funkgji Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa (UP) oraz
krajowe i regionalne programy operacyjne. Do gtéwnych zadan DKS nalezy
programowanie, negocjowanie, przeglad i koordynacja realizacji dokumentéw
strategicznych polityki spéjnosci, w szczegdlnosci UP, koordynacja programowania,
negocjacji i renegocjacji oraz innych zmian programéw krajowych i regionalnych
majacych wplyw lub mogacych mie¢ wptyw na UP, a takze koordynacja zarzadzania
16 RPO w ramach perspektywy 2014-2020, w tym reprezentowanie Ministra jako Instytucji
Koordynujacej RPO w pracach komitetéw monitorujacych RPO.

»> Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej (DKF) - odpowiada
on za wykonywanie zadan w zakresie koordynowania wdrazania funduszy
strukturalnych/Funduszu Spdéjnosci w Polsce. Ponadto Departament wykonuje zadania
zwigzane z wdrazaniem 16 RPO w ramach perspektywy 2014-2020, w szczegolnosci w
zakresie monitoringu postepu finansowego i rzeczowego, pomocy publicznej oraz kontroli
i audytu. DKF koordynuje prace nad przygotowaniem procedur oraz dokumentéw
wdrozeniowych i instytucjonalnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020.

> Departament Informacji i Promocji (DIP) - odpowiada on za realizacje zadan
wynikajacych
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z petnienia przez Ministra funkgji Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa w zakresie

informacji i promocji. Ponadto Departament odpowiada za zapewnienie spdéjnosci planow

i harmonograméw dziatann promocyjnych dotyczacych Funduszy Europejskich oraz

monitorowanie ich realizacji. Do zadan departamentu nalezy udziat w tworzeniu systemu

wdrazania polityki spojnosci w perspektywie finansowej

2014-2020, w szczegdlnosci w zakresie polityki informacyjnej Funduszy Europejskich.
Organem doradczym ministra wiasciwego ds. rozwoju jest komitet do spraw desygnacji.

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego (1Z), w tym Instytucja Certyfikujaca (IC)

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym petni Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego poprzez wyznaczone do tego celu komérki w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Zgodnie z art. 125 Rozporzqdzenia
ogdlnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Instytucja
Zarzadzajagca Programem jest odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem
operacyjnym i jego realizacje zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami, ponosi ona
odpowiedzialnos¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie programu oraz za przestrzeganie i
stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych implementacji programu.

Ponadto Instytucji Zarzadzajacej RPO zostaly powierzone zadania zwigzane z certyfikacja
wydatkéw do Komisji Europejskiej. Zadania z zakresu certyfikacji beda realizowane zgodnie z
zapisami art. 126 Rozporzadzenia Ogdlnego poprzez wtasciwg komorke organizacyjng Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Instytucja Posredniczaca (IP)

Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ, zgodnie z zapisami art. 123, pkt 7 Rozporzadzenia Ogoélnego ma
mozliwos¢ przekazuje zarzadzanie czescig programu operacyjnego Instytucjom Posredniczacym.
Pomimo przekazania tych zadan, Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ zachowuje catkowita
odpowiedzialno$¢ za catos¢ realizacji programu. Zakres obowigzkéw natozony na dang Instytucje
okreslajag stosowne porozumienia zawarte pomiedzy Instytucja Zarzadzajacq a dang Instytucja
Posredniczaca. Wskazanie podmiotéw petnigcych role Instytucji Posredniczacych oraz
wyszczegodlnienie funkcji oddelegowanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ do Instytugji
Posredniczacych zostato zawarte w punkcie 2.1.3.

Instytucja Wdrazajaca
W systemie instytucjonalnym RPO WZ nie przewidziano powierzenia zadan Instytucjom
Wdrazajacym.

Instytucja Platnicza

Instytucje Patnika, ktérego role petni¢ bedzie Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Podstawowy
mechanizm przeptywéw finansowych w zakresie srodkéw funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci oparty jest o budzet srodkéw europejskich, czyli wyodrebniong czes¢ budzetu panstwa,
zasilang transferami z Komisji Europejskiej (dochody budzetu srodkéw europejskich), z ktorej
nastepnie dokonywane sg platnosci na rzecz beneficientdow w kwocie odpowiadajacej
przyznanemu dofinansowaniu unijnemu (wydatki budzetu srodkéw europejskich). Podstawa
dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta jest przekazane do BGK zlecenie pfatnosci wystawione
przez instytucje, z ktéra beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu, przygotowane w
oparciu o zweryfikowany wniosek beneficjenta o ptatnosc.

Instytucja Audytowa (IA)

Instytucja Audytowa, realizuje zadania okreslone w art. 127 Rozporzqdzenia ogdlnego Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Instytucja Audytowa jest
odpowiedzialna za zapewnienie, ze audyty systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego
oraz kontrole projektéw przeprowadzane na podstawie odpowiedniej préby sg przeprowadzane
zgodnie z miedzynarodowo uznanymi standardami audytu.
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Organem petnigcym funkcje Instytucji Audytowej jest Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j.
Funkcje Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej petni sekretarz albo podsekretarz stanu
w Ministerstwie Finanséw. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej wykonuje swoje zadania za
posrednictwem Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych UE Ministerstwa Finanséw oraz
16 urzeddw kontroli skarbowej. W urzedach kontroli skarbowej zostaty utworzone wyodrebnione
komérki organizacyjne odpowiedzialne za audyt sSrodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zgodnie z art. 47 Rozporzqdzenia ogdlnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w systemie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 istotng role petni Komitet Monitorujacy, ktéry
zostat ustanowiony w terminie trzech miesiecy od przyjecia Programu przez KE.

Na podstawie art. 49 rozporzadzenia ogélnego zadania Komitetu obejmuja:

1) systematyczny przeglad wdrazania RPO WZ i postepéw poczynionych na drodze osiggania
jego celéw, w tym w szczegdélnosci w odniesieniu do celéow posrednich i koncowych
wskazanych w ramach wykonania;

2) analizowanie wszelkich kwestii, ktére wptywaja na wykonanie RPO WZ, w tym wnioskéw z
przegladu wynikéw oraz zatwierdzanie spraw wskazanych w art. 110 ust. 2 rozporzadzenia
0golnego;

3) konsultowanie i akceptowanie zmian RPO WZ proponowanych przez 1Z RPO WZ;

4) przedstawianie uwag dotyczacych wdrazania i ewaluacji RPO WZ, w tym przedsiewzie¢ na
rzecz zmniejszania obcigzenia administracyjnego dla beneficjentéw i monitorowanie dziatan
podjetych w ich nastepstwie

5) zatwierdzanie kryteriow wyboru projektéw.

Zaleznosci organizacyjne pomiedzy 1Z, IC, IP zostaty przedstawione w podrozdziale 2.2.1.
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzadzajacej)

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ, w tym Instytucji Certyfikujacej petni:

Zarzad Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego
poprzez Wydziat Zarzadzania Strategicznego,
Wydziat Wdrazania RPO i Gabinet Marszatka

Wydziat Zarzadzania Strategicznego
Dyrektor Marcin Szmyt

ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

tel. +48 914411 171

faks: +48 91 48 81 015

e-mail: wzs@wzp.pl

Wydziat Wdrazania RPO
Dyrektor Piotr Maras

ul. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

tel. +48 91 44 11 100
faks: +48 91 48 89 994

e-mail: wwrpo@wzp.pl

Gabinet Marszatka
Dyrektor Krzysztof Barczyk
ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

tel. +48 91 48 07 247

faks: +48 91 43 32 842
e-mail: ebutkiewicz@wzp.pl

Podmiot koordynujacy w Ministerstwie Rozwoju:

Departament Koordynacji Strategii i Polityk
Rozwoju

Dyrektor Agnieszka Dawydzik

Pl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

tel. +48 22 273 76 00

fax +48 22 273 89 08

e-mail: sekretariatDKS@mr.gov.pl

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej

Dyrektor Marek Kalupa

Pl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

tel. +48 22 273 79 00

fax +48 22 693 47 62

e-mail: sekretariatDKF@mr.gov.pl

Departament Informacji i Promocgji
Zastepca Dyrektora Robert Sidorowicz
14
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Pl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

tel. +48 22 273 74 00

fax +48 22 273 89 05

e-mail: sekretariatDIP@mr.gov.pl

1.3.2. Instytucja Certyfikujaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji certyfikujacej)

Funkcje Instytucji Certyfikujacej petni:

Punkt kontaktowy:

Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
poprzez wiasciwg komérke organizacyjng Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego

Biuro Certyfikacji
ul. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

Funkcje koordynacyjna w zakresie procesu certyfikacji petni:

1.3.3. Instytucja Posredniczaca
posredniczacej)

Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji
(IKPC)

Ministerstwo Rozwoju

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej

Dyrektor Marek Kalupa

Pl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

tel. +48 22 273 79 00

fax +48 222738910

e-mail: sekretariatDKF@mr.gov.pl

(nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji

Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
Dyrektor Andrzej Przewoda

ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

tel.: +48 91 42 56 101

fax: +48 91 42 56 103|

e-mail: sekretariat@wup.pl

Wojewédzki Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie

Prezes Jacek Chrzanowski

ul. Jagiellonska 32/U5

70-382 Szczecin

tel. +48 91 44-10-300

fax. +48 91 44-10-301

email: rpo@wfos.szczecin.pl
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Stowarzyszenie Szczecinskiego

Obszaru Metropolitalnego (ZIT Szczecinskiego
Obszaru Metropolitalnego)

Dyrektor Biura Roman Walaszkowski

Plac Jana Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: +48 9142171 60

fax: +48 9142171 69

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

Gmina Miasto Koszalin

(ZIT Koszalinsko — Kotobrzesko -
Bialogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego)
Prezydent Miasta Piotr Jedlirski

ul. Rynek Staromiejski 6-7

75-007 Koszalin

tel./fax: +48 94 348 39 12,94 348 39 13
e-mail:prezydent@um.man.koszalin.pl,

zit. kkbof@um.koszalin.pl

1.3.4. Jezeli art. 123 ust. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosze
wskazad, w jaki sposéb zagwarantowany jest podziat funkcji pomiedzy instytucja audytowa
a instytucja zarzadzajaca/certyfikujaca.

Podziat funkcji pomiedzy instytucja audytowa a instytucja zarzadzajaca/certyfikujgcg zostat
zagwarantowany w ustawie w rozdziale opisujagcym system instytucjonalny.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 ww. ustawy do zadan Instytucji Zarzadzajacych, ktére w przypadku
regionalnych programéw operacyjnych petnia wtasciwe zarzady wojewddztw, nalezy petnienie
funkgji instytucji certyfikujacej. Z kolei zgodnie z art. 13 ustawy role Instytucji Audytowej i funkcje
niezaleznego podmiotu audytowego petni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (GIKS). Zarzad
Wojewddztwa i GIKS sg niezaleznie funkcjonujgcymi od siebie podmiotami.
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2. Instytucja Zarzadzajaca

2.1.Instytucja Zarzadzajaca i jej gtowne funkcje

2.1.1. Status instytucji zarzadzajacej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna
lub prywatna) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchodzi’.

Na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej funkcje 1Z RPO WZ petni Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, bedacy organem wykonawczym samorzadu wojewddztwa
(regionalna instytucja publiczna). Zarzad w swojej dziatalnosci obstugiwany jest przez urzad
marszatkowski. Podstawa dziatalnosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego jest Statut Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (Obwieszczenia Sejmiku
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 15 marca 2004 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu Statutu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego z 2004 r. Nr 24, poz. 456 ze zm.).

Poszczegdlne zadania 1Z RPO WZ precyzuje Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego
Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie przyjety uchwata nr 1935/15 z 9.12.2015 r.
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ze zmianami.

Opis funkcji i procedur 1Z/IC w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na 2014-2020 bazuje na zapisach Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadan pelnionych bezposrednio przez instytucje
zarzadzajaca

Funkcje IZ RPO WZ zostaty opisane w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z art. 125 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) nr
1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. (zwanym dalej rozporzadzeniem ogdlnym), jest odpowiedzialna za
zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym.

Do podstawowych zadan 1Z RPO WZ nalezy przygotowanie odpowiednich kryteriéw i procedur
wyboru projektéw, zgodnie z przepisem art. 125 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego, ktére nastepnie
sg przedkfadane do akceptacji Komitetowi Monitorujgcemu. Kryteria i procedury wyboru maja
zapewni¢ osiaggniecie celéw szczegdétowych i rezultatdw odpowiednich Priorytetéw przy
zachowaniu zasad réwnosci kobiet i mezczyzn, niedyskryminacji oraz zrbwnowazonego rozwoju
(art. 7 i art. 8 rozporzadzenia ogdlnego).

Ponadto IZ jest odpowiedzialna za przygotowanie zasad dotyczacych wdrazania Priorytetow,
przygotowanie wzoréw sprawozdan, wnioskéw o dofinansowanie, umoéw oraz innych
dokumentéw zwigzanych z realizacjg programu.

Instytucja Zarzadzajaca bedzie wykorzystywata SL2014 stuzacy do rejestracji i przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania

' Zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, jezeli instytucja zarzadzajaca i instytucja
certyfikujgca wchodzg w sklad tego samego organu, instytucja zarzadzajaca jest instytucjg publiczng lub
podmiotem publicznym.
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finansowego, weryfikacji i audytu.

W ramach funkcji zwigzanych z zarzadzeniem finansowym i kontrolg programu operacyjnego, 1Z
zapewnia skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych, o ktérych mowa w
art. 125 pkt 4 c Rozporzadzenia Ogolnego. (Szczegdtowy opis zawiera rozdziat 2.4 niniejszego
dokumentu).

Dodatkowo Instytucji Zarzadzajacej zostaty powierzone zadania zwigzane z certyfikacjg wydatkow
do Komisji Europejskiej. Zadania z zakresu certyfikacji bedg realizowane zgodnie z zapisami art.
126 Rozporzadzenia Ogdlnego. W celu zagwarantowania rozdzielnosci funkcji zarzadzania
programem i certyfikacji, w strukturze organizacyjnej UM WZ funkcje Instytucji Certyfikujacej
bedzie petni¢ zgodnie z Regulaminem organizacyjnym UM WZ wyodrebniona komorka
organizacyjna - Biuro Certyfikacji.

Powyzsze obowiazki realizowane sa przez poszczegdlne podmioty odpowiedzialne za zarzadzanie
i wdrazanie zgodnie z wykazami zadan i schematami organizacyjnymi, o ktérych mowa w pkt 2.2.1
Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek niniejszego dokumentu.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 72 Rozporzadzenia ogdlnego, stanowigcym o
rozdzieleniu funkcji pomiedzy podmiotami zaangazowanymi w system zarzadzania i kontroli oraz
majac na uwadze art. 125 ust 7 Rozporzadzenia ogdélnego, w przypadku projektéw, ktérych
beneficjentem bedzie Instytucja Zarzadzajaca, zasady dotyczace rozdzielenia funkcji zwigzanych z
aplikowaniem o srodki RPO WZ, ich weryfikacja oraz czynnosciami kontrolnymi, s3 zawarte w
szczegdtowych dokumentach systemu realizacji, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;j.

Instytucja zarzadzajgca stosuje procedury zapewniajace identyfikacje konfliktu interesow.
Wytyczne programowe dotyczace nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych zawieraja m.in. Kodeks
postepowania pracownikéw Instytucji Zarzqdzajqcej i Instytucji Posredniczqcych, gdzie jednoznacznie
wskazano przypadki konfliktéw interesu. Wszyscy pracownicy 1Z i IP zobowigzani sa do
informowania przetozonych o przypadkach konfliktu intereséw. W Kodeksie znajduja sie rowniez
obowiagzujgce  wszystkich  pracownikéw 1Z i IP zasady dotyczace korzystania
z informacji i zasobéw publicznych, przyjmowania prezentéw lub korzysci oraz lojalnosci i
poufnosci. Zadaniem IZ i IP jest dopilnowanie, aby wszyscy pracownicy, w tym nowo zatrudniani,
byli pouczani o zasadach opisanych w Kodeksie i o ewentualnych ich zmianach. Prowadzona jest
odpowiednia dokumentacja takich pouczeh.

2.1.3. Wyszczegdlnienie funkgji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje zarzadzajaca,
wskazanie instytucji posredniczacych oraz formy delegacji (z uwzglednieniem tego,
Ze instytucja zarzadzajaca zachowuje pelng odpowiedzialnos¢ za oddelegowane funkgcje),
zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich
dokumentow (aktow prawnych wraz z upowaznieniami, uméw).

Instytucja Zarzadzajaca programem, zgodnie z zapisami art. 123 pkt 7 Rozporzadzenia Ogdlnego
ma mozliwos¢ przekazania zarzadzania czescig programu operacyjnego Instytucji Posredniczacej.
Pomimo przekazania tych zadan, Instytucja Zarzadzajaca zachowuje catkowita odpowiedzialno$¢
za catos¢ realizacji programu. Szczegotowy zakres obowigzkéw kazdej IP okresla porozumienie
zawarte pomiedzy Instytucja Zarzadzajaca a Posredniczaca.

W dniu 6 maja 2015 r. zostaty zawarte Porozumienia pomiedzy Instytucjg Zarzadzajaca a
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie oraz Wojewodzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie, w ramach ktorych uzgodniono zakres realizacji
RPO WZ (priorytety inwestycyjne) przez powyzsze podmioty.
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W ramach porozumien zostat okreslony szczeg6towy wykaz zadan dla Instytucji Posredniczacych,
w tym:

1) wybor projektéw do dofinansowania,

2) realizacji zadan wynikajacych z procedury odwotawczej, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1
ustawy, w tym w szczegdlnosci rozpatrywania protestow sktadanych przez
wnioskodawcow w przypadku negatywnej oceny ich Projektéw w trybie konkursowym

3) zawieranie z wnioskodawcami umoéw o dofinansowanie lub podejmowanie decyzji
o dofinansowaniu,

4) zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (Dz.U.09.157.1240 ze zm.). oraz dokonywania wypfaty
wspdtfinansowania krajowego z budzetu panstwa na rzecz beneficjentéw, po uzyskaniu
pisemnej zgody dysponenta czesci budzetowe;j,

5) zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzacych do monitorowania RPO WZ,

6) prowadzenie kontroli realizacji RPO WZ, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy,
w tym w szczegdlnosci weryfikacje wydatkéow stuzace sprawdzeniu poprawnosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, z wyjatkiem kontroli systemowych

7) naktadanie korekt finansowych,

8) odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym:

a) wydawanie decyzji o zwrocie srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw oraz
decyzji o zapfacie odsetek, o ktérych mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust.
3b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowiazku zwrotu srodkéw
przeznaczonych na realizacje projektéw, o ktérych mowa w art. 61 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c) prowadzenie postepowan egzekucyjnych w celu odzyskiwania kwot podlegajacych
zwrotowi,

9) wspoipraca z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie ewaluacji RPO WZ,

10) monitorowanie ram wykonania,

11) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych i szkoleniowych w zakresie RPO WZ.

W zwigzku z postanowieniami art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 oraz art. 36 ust. 3 i art. 123 ust. 6 Rozporzadzenia Ogdlnego formutujgcymi wymaog
dotyczacy powierzenia podmiotowi odpowiedzialnemu za realizacje strategii zrbwnowazonego
rozwoju obszaréw miejskich i wdrazanie instrumentu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT), tj. zwigzkowi ZIT lub jednostce samorzadu terytorialnego wskazanej (na
mocy porozumienia) do reprezentowania wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego
potozonych w obszarze realizacji ZIT, funkgji Instytucji Posredniczacych, wskazuje sie takze jako
Instytucje Posredniczace:
a) Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego (SSOM) petnigce funkcje Zwigzku
ZIT Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego;
b) Gmine Miasto Koszalin wskazang do reprezentowania wszystkich gmin sygnatariuszy
porozumienia miedzygminnego z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie zawigzania Zwigzku ZIT
przez gminy Koszalinsko — Kotobrzesko — Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego.

SSOM dziatajace w oparciu o Statut przyjety uchwata Walnego Zebrania SSOM nr 1/2005 z dnia
15 kwietnia 2005 r. (z pézn. zm.). SSOM petni role Instytucji Posredniczacej na podstawie
Porozumienia zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego a
Stowarzyszeniem Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego w dniu 20 maja 2015 .
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Gmina Miasto Koszalin petni role Instytucji Posredniczacej na podstawie Porozumienia zawartego
pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Gmina Miasto Koszalin w dniu 23
czerwca 2015r.

Zapisy wymienionych wyzej Porozumien powierzajg wskazanym Instytucjom Posredniczacym,
zadania zwigzane z realizacjg instrumentu ZIT w ramach RPO WZ 2014 - 2020 oraz okreslaja
warunki, zasady i szczegbétowy zakres powierzonych zadan. Instytucje Posredniczace beda
realizowaly zadania w zakresie wyodrebnionych Dziatan stuzacych realizacji ZIT w ramach
wybranych Osi Priorytetowych i Priorytetéw Inwestycyjnych RPO WZ 2014 - 2020 (zgodnie z
zapisami SOOP RPO WZ), do ktérych naleza:

1) zadania zwigzane z wyborem projektéw:

a) przedstawienie (oraz aktualizacja) listy projektéw pozakonkursowych zamieszonej w
Strategii ZIT i podlegajacych identyfikacji przez Instytucje Zarzadzajagca RPO na etapie
opiniowania Strategii ZIT (i opiniowania aktualizacji Strategii ZIT);

b) wspodtpraca z Instytucjg Zarzadzajacg RPO WZ przy przygotowywaniu kryteriow wyboru
projektow dla wyodrebnionych dziatan stuzacych wdrazaniu ZIT, w tym przygotowanie
propozycji kryteribw wyboru projektéw odnoszacych sie do zgodnosci lub stopnia
zgodnosci ze Strategia ZIT;

c) ocena projektéw w zakresie kryteriow zgodnosci lub stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT;

2) zadania w zakresie monitorowaniai sprawozdawczosci:

a) monitorowanie stanu przygotowania projektéw pozakonkursowych do realizacji
wskazanych w Strategii ZIT; sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej
sprawozdan z prowadzonego monitoringu zgodnie z zakresem i w terminach okreslonych
przez Instytucje Zarzadzajaca na podstawie wytycznych horyzontalnych i programowych;
informowanie Instytucji Zarzadzajacej o ewentualnych opdznieniach oraz przygotowanie
planu naprawczego w przypadku stwierdzenia opdznien;

b) monitorowanie postepdéw realizacji RPO WZ w czesci zwigzanej z wdrazaniem Strategii ZIT,
w tym sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ sprawozdan
okresowych z realizacji Strategii ZIT zgodnie z zakresem i w terminach okreslonych przez
Instytucje Zarzadzajaca na podstawie wytycznych horyzontalnych i programowych oraz
raportow z osiagnietych wynikéw, przygotowywanych w oparciu o narzedzie do
raportowania z SL2014;

c) przygotowanie i przekazywanie wszelkich informacji w zakresie monitoringu
powierzonych zadan na kazde zadanie, w formie i terminie wskazanym przez IZ RPO;

d) zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzacych do monitorowania realizacji RPO
WZ w czesci zwigzanej z wdrazaniem Strategii ZIT;

3) wspdtpraca z Instytucja Zarzadzajacg w zakresie informowania o RPO WZ i jego promocji w
czesci zwigzanej z wdrazaniem Strategii ZIT i w odniesieniu do powierzonych zadan;

4) wspodtpraca z Instytucjg Zarzadzajaca w zakresie ewaluacji RPO WZ w odniesieniu do
powierzonych zadan.

Ponadto, w celu realizacji powierzonych zadan, Instytucje Posredniczace wtasciwe dla ZIT zostaty

wybrane do:

1) przygotowania, monitorowania oraz aktualizacji Strategii ZIT;

2) delegowania przedstawicieli Instytucji Posredniczacej do uczestnictwa w pracach Komitetu
Monitorujacego (KM) RPO WZ w charakterze cztonka KM oraz jego statego zastepcy;

3) uczestniczenia w procesie wprowadzania zmian w systemie realizacji RPO WZ w czesci
zwigzanej z realizacjg ZIT i w odniesieniu do powierzonych zadan oraz do aktualizacji Instrukgcji
Wykonawczej IP zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej i podlegajacej kazdorazowo
pisemnemu zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca;

4) poddawania sie kontroli systemowej wykonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca;

5) uczestniczenia, na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, w prowadzonych przez Instytucje
Zarzadzajaca kontrolach projektéw zwigzanych z wdrazaniem ZIT;

6) przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan,

7) obstugi systeméw informatycznych: SL2014;
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8) ochrony danych osobowych;
9) przekazywania Instytucji Zarzadzajacej na jej prosbe materiatéw, opracowan oraz informacji
niezbednych do prawidtowej realizacji RPO WZ.

Z chwilg zawarcia porozumien kazda Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do realizacji zadan
w oparciu o pisemne procedury.

Zakres nadzoru przez 1Z/IC realizacji delegowanych zadan w 1Z/IC zostat opisany w rozdziale
2.2.3.3.

2.1.4. Opis procedur zapewniajacych skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢
finansowych, z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do
przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

W ramach RPO WZ funkcjonuja procedury - Wytyczne programowe dotyczace nieprawidtowosci
i naduzy¢ finansowych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020 (Wytyczne
programowe) okreslajagce m.in. sposob realizacji obowigzkéw instytucji uczestniczacych we
wdrazaniu RPO WZ wynikajacych z przepiséw art. 125 ust. 4 lit c rozporzadzenia ogélnego. W celu
zapewnienia skutecznej wspotpracy i koordynacji dziatan pomiedzy 1Z, IP i organami
dochodzeniowymi, w kazdej z instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WZ (1Z i IP) funkcjonuje
komérka merytoryczna odpowiedzialna za nieprawidtowosci, w tym za zarzadzanie ryzykiem
naduzy¢ finansowych.

Instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ zapewniajg funkcjonowanie racjonalnego systemu
zarzadzania ryzykiem oszustw finansowych oraz wprowadzenie proporcjonalnych i skutecznych
srodkow ich zwalczania.

Instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ w procesie zarzadzania ryzykiem naduzy¢
finansowych stosujg nastepujace zasady ogdlne:

1) dokonujg odpowiedniej oceny ryzyka naduzy¢ finansowych stosujac przy tym narzedzie do
przeprowadzania samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych opisane w Wytycznych
programowych;

2) wprowadzajg rzetelne systemy kontroli majgce na celu zmniejszenie ryzyka oszustw
finansowych;

3) wprowadzajg w razie koniecznosci dodatkowe procedury wykrywania oszustw
finansowych i podejmowania stosownych dziatan w przypadku ich podejrzenia (1Z i IP).

W ramach RPO WZ funkcjonuje uporzadkowany system w zakresie skutecznego przeciwdziatania
problemowi naduzy¢ finansowych. System ten skfada sie z trzech podstawowych elementéw:

- prewencji;

- wykrywania i zgtaszania;

— dochodzenia, $cigania i karania.
Minimalne standardy dotyczace catego cyklu zwalczania naduzy¢ finansowych znajduja sie
Wytycznych programowych. W Wytycznych programowych zostata wskazana ponadto procedura
zgtaszania nieprawidtowosci, tj. odnosnie do prawa do informowania zewnetrznego, niezaleznego
punktu kontaktowego o nieprawidtowosciach lub dziataniach niezgodnych z prawem.

Zarzadzanie ryzykiem w IZ / IP skupia sie na sytuacjach, w ktdrych kluczowe procesy realizacji RPO
WZ s3 najbardziej narazone na naduzycia finansowe. Najwiekszym narazeniem na ryzyko
okreslonych naduzy¢ finansowych cechuija sie cztery kluczowe procesy:

— wybor projektow;
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- realizacja projektéw;
— poswiadczenie wydatkéw i przekazywanie srodkéw;
— zamowienia z wolnej reki dokonywane przez 1Z / IP.

Instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ:

— wdrazajg procedury zapewniajgce wihasciwg sciezke audytu;

— wdrazajg sprawnie i skutecznie dziatajacy skomputeryzowany system przekazywania
wiarygodnych i aktualnych informacji (SL2014);

— skutecznie przedstawiajg wnioskodawcom i beneficjentom RPO WZ ich prawa i obowigzki,
a zwilaszcza krajowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéow dotyczace RPO WZ, stosowne
zasady wspolnotowe w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, szczegdétowe warunki
dotyczace produktéw i ustug nabywanych w ramach projektéw, planu finansowania,
terminu realizacji oraz wymagan dotyczacych odrebnej rachunkowosci;

— wdrazajg pisemne procedury kontroli ryzyka naduzy¢ finansowych.

IZ przy udziale przedstawicieli IP (zespét ds. samooceny) dokonuje okresowej lub biezacej
samoceny ryzyka naduzy¢ finansowych za pomoca narzedzia do oceny ryzyka naduzy¢
finansowych, ktére ma za zadanie utatwi¢ dokonywanie samooceny  wptywu
i prawdopodobienstwa wystapienia okreslonych przypadkéw naduzyd.

Szczegdtowy opis i instrukcja korzystania z narzedzia do samooceny znajduje sie w Wytycznych
programowych.

Stosowana przez 1Z / IP metodologia oceny ryzyka naduzy¢ finansowych opiera sie na pieciu
podstawowych dziataniach:
1) llosciowym okresleniu ryzyku wystgpienia danego typu naduzycia finansowego w oparciu
o ocene wptywu i prawdopodobienstwa (ryzyko catkowite);
2) Ocena skutecznosci obecnych kontroli w celu ograniczenia ryzyka catkowitego;
3) Ocena ryzyka rezydualnego po uwzglednieniu wptywu obecnych kontroli i ich
skutecznosci, czyli sytuacji w momencie dokonywania oceny ryzyka (rezydualnego);
4) Ocena wptywu planowanych kontroli ograniczajacych ryzyko na ryzyku rezydualne;
5) Okreslenie ryzyka docelowego, czyli poziomu ryzyka, ktére I1Z / IP uwaza za dopuszczalny
po skutecznym wdrozeniu wszelkich mechanizméw kontrolnych.

W przypadku kazdego rodzaju ryzyka ogélnym celem jest ocena ryzyka catkowitego wystapienia
danego przypadku naduzycia finansowego, a nastepnie okreslenie i ocena skutecznosci
dziatajacych kontroli ograniczajacych ryzyko wystapienia naduzy¢ albo zapewnienie ich
wykrywalnosci.

Po dokonaniu tej oceny IZ otrzymuje biezace ryzyko rezydualne, na podstawie ktérego, o ile jego
stopien okreslono jako wysoki lub krytyczny, wprowadza wewnetrzny plan dziatania w celu
usprawnienia kontroli i dodatkowego ograniczenia narazenia IZ RPO WZ na negatywne
nastepstwa (czyli podjecie dodatkowych, skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania
naduzy¢ finansowych w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne).

Zespot ds. samooceny sklada sie z przedstawicieli IZ i przedstawicieli IP (z wyjatkiem IP ZIT)
funkcjonujacej w ramach RPO WZ. W posiedzeniach zespotu moga bra¢ udziat réwniez
przedstawiciele instytucji audytowych, w tym Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Ww. osoby petni¢ moga funkcje
doradcza albo wystepowac w charakterze obserwatora procesu oceny.

W sktad zespotu wchodzg osoby z réznych dziatéw IZ i IP, posiadajace rézne zadania i
kompetencje, tj. wybdr projektéw, kontrola dokumentéw, kontrola systemowa oraz autoryzacja
pfatnosci. Osoby te odgrywaja duza role w swoich dzialach w celu zapewnienia mozliwie
najwiekszej rzetelnosci i precyzyjnosci oceny, a takze sprawnego jej przeprowadzania.
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Samoocena nie moze by¢ dokonywana przez podmioty zewnetrzne, bowiem wymaga ona dobrej
znajomosci systemu zarzadzania i kontroli RPO WZ, a takze wiedzy na temat beneficjentéw
programu.

Gléwnym zadaniem zespotu ds. samooceny jest dokonywanie regularnej (okresowej lub biezacej)
ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie planéw reagowania (odpowiednich
kontroli) w tego typu sytuacjach.

Do zakresu zadan zespotu nalezy ponadto:

— ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz
o instytucjach (komérkach, osobach) odpowiedzialnych za te publikacje;

— wskazywanie obszaréw, ktére powinna obja¢ kontrola systemowa — w zakresie weryfikacji
systemow kontroli (planéw reagowania) przygotowanych przez zespét ds. samooceny,
w szczegdlnosci w zakresie jego skutecznosci pod wzgledem prewencji, wykrywania
i eliminowania naduzy¢ finansowych;

— przygotowywanie i zatwierdzanie planéw szkolen i innych dziatan oraz instytucji (komérek,
0s6b) odpowiedzialnych za ich wdrozenie;

— analiza mechanizmoéw zgtaszania naduzy¢ obowiazujacych w IZ i IP.

Zespot ds. samooceny co do zasady dokonuje kompletnej oceny naduzy¢ finansowych raz w roku,
w terminie do 30 listopada za poprzedni rok obrachunkowy (pierwsza ocena odbywa sie w roku
2015), zwanej oceng okresowg (zwyczajng). Podczas okresowej oceny podejmowane sg takze inne
decyzje bedace w zakresie zadan zespotu ds. samooceny.

W przypadku wystapienia nowego przypadku naduzycia, zasadniczych zmian w procedurach lub
kadrach I1Z i IP oraz w przypadkach potwierdzeniu podejrzenia naduzycia finansowego przez
wiasciwe organy scigania, zesp6t ds. samooceny moze dokonywac biezacej (nadzwyczajnej) oceny
potencjalnie stabych punktéw systemu, a takze istotnych elementéw samooceny.

Biezacych przegladéw stopnia realizacji zaktadanych harmonograméw w odniesieniu do
dodatkowo wprowadzonych kontroli, zmian w uwarunkowaniach ryzyka, a takze biezacej
adekwatnosci wynikéw oceny dokonywac bedzie komérka 1Z odpowiedzialna za zarzadzanie
ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach RPO WZ. O powyzszych dziataniach informowani sg
cztonkowie Zespotu.

Szczego6towe zasady dotyczace trybu pracy zespotu ds. samooceny znajdujg sie w Wytycznych
programowych.

2.2 Organizacja i procedury obowiazujace w Instytucji Zarzadzajacej

Instytucja Zarzadzajaca odpowiada za wiasciwe funkcjonowanie systemu realizacji programu
operacyjnego, obejmuje warunki i procedury obowigzujgce w ramach wszystkich instytucji
zaangazowanych w RPO WZ, dotyczace zarzadzania, monitorowania, sprawozdawczosci, kontroli,
ewaluacji oraz przedstawiajgce sposob koordynacji i dziatan podejmowanych przez wszystkie
podmioty zaangazowane w realizacje programu.

Podstawa spetnienia warunkéw realizacji programu jest zapewnienie wifasciwego systemu
zarzadzania i kontroli, o ktérym mowa w art. 72 rozporzadzenia ogélnego. System zarzadzania i
kontroli tworza poza niniejszym dokumentem (OFIP) réwniez: przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, wytyczne horyzontalne, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy, wytyczne
programowe, szczegotowe opisy osi priorytetowych programu, instrukcje wykonawcze Instytugji
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Zarzadzajacej oraz Instytucji Posredniczacych, a takze interpretacje horyzontalne przyjmowane
przez Instytucje Zarzadzajaca.

W celu spetnienia m.in. warunkéw desygnacji, o ktérej mowa w zat. Xlll rozporzadzenia ogdlnego,
Instytucja Zarzadzajagca RPO zatwierdzita Instrukcje Wykonawcze wersje 1.0 przedstawiajace
szczegdtowe procesy systemu realizacji programu wykonywane przez pracownikéw wszystkich
Instytucji zaangazowanych w RPO WZ tj. IZ, IP oraz WWRPO.

Instytucja Zarzadzajgca zapewnia, iz procedury oraz procesy zawarte w poszczegdlnych
instrukcjach wykonawczych s3 spdjne, poprzez zastosowanie jednolitego wzoru dokumentu
opracowanego w IZ. Instrukcje wykonawcze oprécz gtéwnych procedur oraz proceséw
dotyczacych szczegdétowych sposobdw postepowania pracownika na danym etapie systemu
realizacji programu, zawieraja mozliwosci modyfikacji lub odstgpienia od sposobu postepowania
okreslonego w dokumencie.

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajacego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnosza
sie réwniez do instytucji posredniczacych, ktorym zostaly oddelegowane niektére funkcje.

System instytucjonalny RPO WZ 2014-2020 zaktada wprowadzenie modelu opartego na
wykonywaniu roli Instytucji Zarzadzajacej (1Z), w tym Instytucji Certyfikujacej przez Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ktérego aparatem pomocniczym jest Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (UM WZ). Zadania IZ realizowane s3g przez odpowiednie
komérki organizacyjne Urzedu takie jak: Wydziat Zarzadzania Strategicznego, Wydziat Wdrazania
RPO. Ponadto, w realizacji zadan zwigzanych z promocja RPO WZ udziat bierze Gabinet Marszatka
(zgodnie ze schematem nr 2).

W strukturze organizacyjnej UM WZ przewidziano zachowanie odrebnosci funkcji zarzadzania
programem i funkgji certyfikacji. Funkcje Instytucji Certyfikujacej petni wyodrebniona komodrka
organizacyjna - Biuro Certyfikacji.

Procesy wdrozeniowe sg wspotdzielone z podmiotami, do ktérych zostaty delegowane zadania
w zakresie wdrazania Programu (Instytucje Posredniczace, Instytucje Posredniczace ZIT).

Role Instytucji Posredniczacych (IP) petnia: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie (WUP) oraz
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie (WFOSIGW).

Przy realizacji RPO WZ 2014-2020 zostaly wykorzystane zasoby kadrowe i organizacyjne
wypracowane w latach 2007-2013.

W zwiazku z wdrazaniem instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) w ramach
RPO WZ funkcje Instytucji Posredniczacych petnia:

a) Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego (SSOM);

b) Gmina Miasto Koszalin.

Instytucje Posredniczace, ktérym powierzono zadania zwigzane z wdrazaniem ZIT, posiadaja
odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym odpowiednie zasoby kadrowe), ktory gwarantuje
prawidtowa, sprawng i skuteczna realizacje powierzonych zadan w ramach RPO WZ, co jest
szczegblnie wazne pod katem osiggania zaktadanych wartosci posrednich i docelowych
wskaznikow w zakresie proporcjonalnym do $rodkéw przeznaczonych na wdrozenie ZIT w ramach
poszczegdlnych Priorytetéw Inwestycyjnych.

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego (SSOM)
Zasady dziatania SSOM okresla Statut przyjety na mocy uchwaty nr 1/2005 z dnia 15 kwietnia 2005
roku, zmieniony uchwata nr 10/1/2014 z dnia 31 marca 2014 roku oraz uchwatg nr 1/11/2015 z dnia
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15 maja 2015 roku Walnego Zebrania SSOM z siedzibg w Szczecinie w celu dostosowania SSOM do
petnienia funkcji zwigzku ZIT. SSOM realizuje zadania zwigzane wdrazaniem ZIT za pomoca
struktur Biura SSOM. Uchwalta nr 3/Z/1/2015 Zarzadu SSOM z siedzibg w Szczecinie z dnia 11 marca
2015 r. w sprawie rodzaju i ilosci stanowisk w Biurze SSOM, zmieniona uchwatg nr 6/2/1V/2015 z
dnia 10 lipca 2015 r. zatwierdzono nastepujgce stanowiska w Biurze SSOM, zaangazowane we
wdrazanie ZIT - facznie do 12 etatéw:

a) Dyrektor Biura - 1 stanowisko — 1 etat,

b) Specjalista ds. administracyjnych - 1 stanowisko - 1 etat,

¢) Koordynator ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych - 1 stanowisko — 1 etat,

d) Specjalista ds. organizacyjnych — 2 stanowiska — 0,5 etatu i 1 etat,

e) Specjalista ds. obstugi projektow — 2 stanowiska - 2 etaty,

f) Specjalista ds. obstugi projektéw POPT - 2 stanowiska - po 0,5 etatu

g) Specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczosci — 3 stanowiska - 3 etaty,

h) Specjalista ds. wspdtpracy regionalnej i obszaréw metropolitalnych - 1 stanowisko w

wymiarze 0,5 etatu.

Szczegdtowe zadania realizowane na poszczegdlnych stanowiskach zaangazowanych we
wdrazanie ZIT okreslone zostaty w procedurach opisanych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Posredniczacej — SSOM, opisach stanowisk, zakresach obowigzkéw pracownikéw badz innych
réwnowaznych dokumentach opisujacych zakres wykonywanych zadan.

Gmina Miasto Koszalin

Na mocy Porozumienia z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie zawigzania Zwigzku ZIT w celu
wspotpracy jednostek samorzadu terytorialnego stuzacej realizacji dziatan w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (zmienionego aneksem nr 1 z dnia 15 czerwca 2015 r.
oraz aneksem nr 2 z dnia 3 wrzesnia 2015 r.), Gmina Miasto Koszalin zapewnia obstuge
administracyjng i koordynacje zadan zwigzanych z wdrazaniem ZIT na terenie gmin Koszalirisko -
Kotobrzesko - Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego, w tym koordynacje wspotpracy
pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego, petniac funkcje biura ZIT. Gmina Miasto Koszalin
realizuje zadania zwigzane z obstugg administracyjng ZIT - na podstawie Zarzadzenia Nr
125/469/15 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 30 lipca 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie - za pomoca struktur Urzedu Miejskiego w
Koszalinie, tj. Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (Referatu ZIT) w ramach Wydziatu
Rozwoju i Wspétpracy Terytorialnej, dysponujacego facznie 6 etatami. Szczegétowe zadania
Referatu ZIT okreslajg zarzadzenia wewnetrzne wydziatéw/ kierownikéw biur w sprawie
szczeg6towego podziatu zadan, procedury opisane w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Posredniczacej — Gminy Miasto Koszalin, opisach stanowisk, zakresach obowigzkéw pracownikéw
badz innych réwnowaznych dokumentach opisujacych zakres wykonywanych zadan.

Szczego6towe zadania komérek organizacyjnych UMWZ zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ
2014-2020 precyzuja zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie, przyjetego uchwatg nr 1935/15 Zarzadu
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 9.12.2015 r. ze zmianami, zarzadzen Marszatka ws.
podziatu zadan w wydziatach, procedury opisane w Instrukcjach Wykonawczych dla IZ RPO WZ
2014-2020 oraz w opisach stanowisk, zakresach obowigzkéw pracownikéw badZ innych
rownowaznych dokumentach okreslajacych zakres wykonywanych zadan.
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Schemat 2. Relacje pomiedzy poszczegdlnymi podmiotami zaangazowanymi w realizacje RPO WZ
2014-2020

Biuro Certyfikacji
(BC)

- - - __ N

LEGENDA:

- Instytucja Zarzadzajaca Instytucja Certyfikujaca

M Zadania Instytucji Zarzadzajacej Instytucje Posredniczace

Podlegtos¢

Zadania zwigzane z wdrazaniem RPO

SLILLLE. 3 Nadzor nad realizacjg zadan —_——> Powierzenie zadan
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Schemat organizacyjny Wydziatu Zarzadzania Strategicznego UM WZ stanowi zalacznik nr 1 do
OFiP (uchwata nr 682/15 ZWZ z 11.05.2015 r.).

Schemat organizacyjny Wydziatu Wdrazania RPO UM WZ stanowi zatacznik nr 2 do OFiP (uchwata
nr 682/15 ZWZ z 11.05.2015 r., zarzadzenie nr 107/15 Marszatka WZ 29.11.2015 r.).

Schemat organizacyjny Gabinetu Marszatka UM WZ stanowi zatacznik nr 3 do OFiP (zarzadzenie
nr Marszatka WZ 6/15z 16.01.2015r.).

Schemat organizacyjny Wojewdédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie stanowi zatacznik nr 4 do OFiP
(uchwata nr387/15 ZWZ z 26.03.2015 r., zarzadzenie nr 119/2015 Dyrektora WUP z 30.12.2015 r.).

Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Szczecinie stanowi zatacznik nr 5 do OFiP (uchwata nr 76/2015 Zarzadu WFOSIGW z 26.03.2015
r.).

Schemat organizacyjny ZIT Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego stanowi
zatacznik nr 6 do OFiP (uchwata nr 6/Z/IV/2015 Zarzadu SSOM z 10.07.2015 r.).

Schemat organizacyjny ZIT Gminy Miasta Koszalin stanowi zatacznik nr 7 do OFiP (stan na
1.08.2015r.).
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2.2.2. Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dzialan w
zakresie zarzadzania ryzykiem , w szczegélnosci, w przypadku istotnych zmian systemu
zarzadzania i kontroli.

Instytucja Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczace celem spetnienia kryteriow desygnadiji,
zapewniajg odpowiednie procedury oraz mechanizmy kontrolne umozliwiajace identyfikacje,
analize, ocene oraz monitorowanie ryzyka pojawiajacego sie w zwigzku z zadaniami
wykonywanymi przez poszczegolne komdrki organizacyjne zaangazowane w prace nad RPO WZ
2014-2020. Procedury okreslaja takze $rodki zaradcze stanowigce reakcje na ryzyko, majac na
uwadze zapisy art. 125 ust 4 c rozporzadzenia ogdlnego, w zakresie skutecznych i
proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje
ryzyka (Wytyczne programowe w zakresie naduzy¢ finansowych oraz nieprawidtowosci).

Zarzadzanie ryzykiem w ramach 1Z RPO WZ

Procedury opracowane w ramach systemu zarzadzania i kontroli, dotyczace sposobow
postepowania w przypadku identyfikacji ryzyka, jego kategoryzacji, poziomdéw istotnosci oraz
zawierajace metodologie przeciwdziatania ryzyku, stojg w zgodnosci z Regulaminem zarzadzania
ryzykiem obowigzujagcym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
wydanym na podstawie Zarzadzenia Marszatka Wojewédztwa Zachodniopomorskiego nr 80/11 z
dnia 26 pazdziernika 2011 r. Przedmiotowy Regulamin okreéla tryb i zasady zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego i zapewnia cyklicznos¢
przeprowadzania analizy ryzyka w UMWZ. Za koordynacje prac w zakresie zarzadzania ryzykiem
odpowiada Kierownik Biura Kontroli Wewnetrznej. Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje :
Identyfikacje i zdefiniowanie celéw dziatalnosci Urzedu;

Identyfikacje zdarzen majacych wptyw na realizacje zatozonych celow;

Analize ryzyka zdefiniowanych zdarzen;

Podejmowania dziatan zaradczych;

Informowanie pracownikéw Urzedu o wynikach procesu zarzadzania ryzykiem;
Monitorowanie wynikéw procesu zarzadzania ryzykiem.

oukwn =

Czynnosci zwigzane z analizg ryzyka dokonywane sg co najmniej raz do roku. Obejmujg one ponad
to:

*  Wprowadzenie nowych proceséw w systemie zarzagdzania UMWZ;

* Podziatu lub faczenia proceséw objetych systemem;

¢ Wprowadzenia do procesu istotnych zmian;

* Wystapienia zjawiska korupcji w innych organizacjach, realizujacych podobne zadania.

Dodatkowo IZ RPO WZ 2014-2020 celem zapewnienia spdjnosci w zakresie identyfikacji ryzyka w
obrebie realizacji Programu wprowadzito jednolitg procedure zarzadzania ryzykiem dla wszystkich
instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WZ 2014-2020. W perspektywie finansowej 2007-2013
za realizacje zadan w catosci odpowiadata IZ RPO WZ, nie delegowano zadan do innych instytucji.
Szczegdtowe procedury w tym zakresie okreslaja Instrukcje Wykonawcze WZS oraz WWRPO.

Podstawe do prac w obszarze zarzadzania ryzykiem, w zwigzku z zadaniami wykonywanymi przez
poszczegdlne komorki organizacyjne realizujgce RPO WZ 2014-2020, stanowi dokument
uzupetniajacy do opracowania pt. ,Ewaluacja ex-ante Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020", przeprowadzona przez ECORYS Polska Sp. z
0.0. oraz Agrotec Polska Sp. z 0.0, 27.02.2015 r., w zakresie zarzadzania ryzykiem.

Zarzadzanie ryzykiem w ramach IP
Szczegdtowe procedury w tym zakresie okreslajg dokumenty o charakterze regulaminéw
zarzadzania ryzykiem oraz Instrukcje Wykonawcze WUP oraz WFOSIGW.
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Powyzsze zasady znajdujg swoje szczeg6towe odzwierciedlenie w Instrukcjach Wykonawczych IP
oraz|Z RPO WZ.

2.2.3. Opis nastepujacych procedur (opis nalezy przedlozy¢ na pismie pracownikom
instytucji zarzadzajacej i instytucji posredniczacych (data i dane referencyjne):

Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucje Posredniczace wykonuja zadania zwigzane z realizacja
programu w oparciu o dokumenty stanowigce elementy systemu realizacji, o ktérych mowa w art.
6 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

Szczegdtowe procedury realizacji poszczegdlinych proceséw przez ww. instytucje sa opisane
w Instrukcjach Wykonawczych. W punkcie 2.2.3.15. Procedury informowania pracownikéw o
powyzszych procedurach oraz wskazanie zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich
wydanych wskazdwek (data i odniesienie) opisano zasady zatwierdzania i aktualizacji ww. procedur,
informowania pracownikéw o dokonanych zmianach oraz o mozliwosci zorganizowania szkolef w
tym zakresie.

Monitoring i sprawozdawczos¢

Procedury w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci s opracowywane zgodnie z wytycznymi
horyzontalnymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020
wydanymi przez ministra wiasciwego ds. rozwoju

System monitorowania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 bedzie obejmowat monitorowanie:
» zatozonych celéw Programu, w tym Ram Wykonania poprzez monitorowanie wskaznikow
rzeczowych? oraz finansowych przypisanych do poszczegdlnych Osi Priorytetowych,
Celéw tematycznych oraz Priorytetédw Inwestycyjnych;
* utrzymania warunkéw koncentracji tematycznej poprzez monitorowanie poziomow
alokacji w wyznaczonych obszarach;

Do szczegodtowych zadan IZ RPO WZ w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci nalezy m.in.:

* powofanie Komitetu Monitorujagcego RPO WZ w celu monitorowania wdrazania programu
w porozumieniu z IZ RPO WZ i przygotowywanie materiatéw dla Komitetu;

* sporzadzanie i przekazywanie kwartalnych, rocznych i koncowego sprawozdania z
realizacji RPO WZ do IK UP;

* przedktadanie do zatwierdzenia Komitetowi Monitorujgcemu RPO WZ sprawozdan
rocznych oraz sprawozdania kocowego z wdrazania RPO WZ ;

* przedktadanie do wiadomosci KM RPO WZ sprawozdan kwartalnych;

* przekazywanie zatwierdzonych przez KM RPO WZ rocznych i kohcowego sprawozdania z
realizacji RPO WZ do Komisji Europejskiej;

* podawanie do wiadomosci publicznej sprawozdan kwartalnych, rocznych oraz
sprawozdania koncowego;

* sporzadzanie i przekazywanie do Komisji Europejskiej droga elektroniczng danych
finansowych zgodnie z art. 112 rozporzadzenia ogélnego;

* sporzadzanie i przedstawianie Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajacych w szczegdélnosci informacje

2 Wskazniki produktu przypisane do poszczegdlnych Priorytetow Inwestycyjnych w Programie pochodza z
Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 (w tym Common Indicators), a w uzasadnionych
przypadkach zostaty uzupetnione o wskazniki specyficzne dla Programu.
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o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej
pomocy;

zapewnienie monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ na poziomie Instytucji
Posredniczacych i instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ , poprzez wydanie
wiasciwych wytycznych programowych i podpisanie odpowiednich porozumien;
zapewnienie danych na potrzeby ewaluacji RPO WZ zgodnie z wymogami krajowymi i UE;
udziat we wdrozeniu i operowaniu systemami informatycznymi (SL2014 oraz LSI2014);
uczestnictwo w spotkaniach z Komisjg Europejska w sprawie przegladu Programu.

Monitorowanie postepu rzeczowego programu w ramach systemu sprawozdawczosci jest
prowadzone réwnolegle z analiza postepu finansowego, z uwzglednieniem danych zebranych z
poziomu projektéw, obejmujacych wartosci osiggniete sprawozdawane we wnioskach o ptatnosc¢
oraz wartosci wymienione w umowach/decyzjach o dofinansowaniu projektéw. Monitorowanie
postepu rzeczowego jest tez prowadzone w oparciu o dane statystyki publicznej, wyniki analiz lub
ewaluacgji.

Schemat 3. Podmioty zaangaZzowane w proces tworzenia/opiniowania/zatwierdzania sprawozdan
kwartalnych

IP ZIT/Podmiot
reprezentujacy KS

IZ RPO WZ

v

IKUP (MR)
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Schemat 4. Podmioty zaangaZzowane w proces tworzenia/opiniowania/zatwierdzania sprawozdan
rocznych/sprawozdania koricowego

IP ZIT/Podmiot
reprezentujacy KS

IZ RPO WZ

-

W celu zapewnienia wiarygodnych informacji o zaawansowaniu Programu dziatania
monitoringowe bedg powigzane z dziataniami kontrolnymi tzn. przedmiotem kontroli
beneficjentéw i instytucji zaangazowanych w realizacje Programu beda dane zawarte
w sktadanych przez te podmioty sprawozdaniach i innych dokumentach.

Szczegotowe zasady w zakresie prowadzenia monitoringu i sprawozdawczosci Programu zostaty
okreslone w wytycznych programowych oraz w Instrukcjach Wykonawczych.

Kontrola i audyt
System  zarzadzania i kontroli sporzadzono w oparciu o wymogi okreslone
w Rozporzadzeniu Ogolinym.

Za zarzadzanie finansowe oraz kontrole wspétfinansowania odpowiada Instytucja Zarzadzajaca
RPO. Dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy, prowadzi sie kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych,
uregulowang w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U.09.157.1240 ze
zm.).

Zgodnie z art. 125 Rozporzadzenia Ogolnego Instytucja Zarzadzajaca RPO, w zakresie kontroli, jest
odpowiedzialna przede wszystkim za:

» kontrolowanie, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki
deklarowane przez beneficjentéw zostaty zaptacone oraz, czy spetniajg one obowiazujace
przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia operacji;

e zapewnienie, ze beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu operacji, ktérych koszty
zwracane s3 na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili
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oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakgcji zwigzanych z operacja;

* wprowadzanie skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

» ustanawianie procedur zapewniajacych przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72 lit.
g) wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatkéw i audytdw wymagane do zapewnienia
wihasciwej $ciezki audytu;

* sporzadzanie deklaracji zarzadczych i rocznych podsumowan, o ktérych mowa w art. 59
ust. 5 lit. a) i b) Rozporzadzenia finansowego nr 966/2012;

e opracowanie procedur, umozliwiajgcych przeprowadzeni czynnosci kontrolnych, o ktérych
mowa w art. 125 ust. 5 lit. a) i b) Rozporzadzenia Ogdlnego.

Szczegdtowe zasady w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli Programu zostaty okreslone w
wytycznych programowych oraz w Instrukcjach Wykonawczych.

Desygnacja
Zgodnie z zapisami art. 15 pkt 2 ustawy desygnacji podlegaja Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ oraz
Instytucje Posredniczace (Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie, Stowarzyszenie Szczeciriskiego Obszaru
Metropolitalnego oraz Gmina Miasto Koszalin), zgodnie z zakresem powierzonych im zadan.
Warunkiem uzyskania desygnacji przez ww. podmioty jest m.in. spetnienie kryteriéw desygnacji
okreslonych w zataczniku XlIl do rozporzadzenia ogdlnego. IZ RPO WZ 2014-2020 ustanawia
procedury zapewniajace, ze informacje dotyczace realizacji przez te instytucje powierzonych
zadan sa dostepne dla tych instytucji oraz ze Instytucja Zarzadzajaca posiada odpowiednie
procedury kontroli i nadzoru, w tym monitorowania procesu desygnacji. 1Z RPO WZ monitoruje
spetnianie kryteriow desygnacji poprzez:
* kontrole planowe stuzace utrzymaniu kryteriéw desygnacji, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1
pkt 2 ustawy oraz
* kontrole dorazne, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 pkt 3 ustawy, przeprowadzane w
przypadku uzasadnionego podejrzenia, iz desygnowany podmiot przestat spetniac
kryteria desygnacji oraz
* biezaca analize opinii audytowych oraz sprawozdan z kontroli IA, o ktérych mowa w art.
127 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia ogdélnego(w tym follow-up rekomendacji);
» deklaracje zarzadcze i roczne podsumowania .

Szczegdtowe zasady w zakresie desygnacji zostaty okreslone w Wytycznych krajowych w zakresie
desygnacji.

Ewaluacja

Instytucja Zarzadzajaca jest odpowiedzialna za zapewnienie prawidlowego procesu ewaluacji
programu operacyjnego, w tym odpowiada za wywigzywanie sie ze wszystkich obowigzkéw w
zakresie ewaluacji regulowanych prawem unijnym i krajowym.

W zwiagzku z tym Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana zapewni¢ odpowiedni potencjat dla
realizacji ewaluacji poprzez zapewnienie:

« funkcjonalnej niezaleznosci procesu ewaluacji;

* odpowiednich zasobéw kadrowych;

» odpowiednich zasobéw finansowych umozliwiajagcych nie tylko przeprowadzenie
niezbednych ewaluacji, ale takze prowadzenie dziatanh ukierunkowanych na rozwdj
potencjatu Jednostki Ewaluacyjnej;

* stworzenie procedur umozliwiajacych prawidtowy przebieg procesu ewaluacji.

Do zadan Instytucji Zarzadzajacej w zakresie ewaluacji nalezy w szczegdlnosci:
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¢ powotanie Jednostki Ewaluacyjnej, ktéra bedzie wykonywata zadania zwigzane z ewaluacja
RPO WZ (bedzie ja stanowi¢ komdrka organizacyjna odpowiedzialna za proces ewaluacji
RPO WZ oraz za ewaluacje Strategii Rozwoju Wojewddztwa umiejscowiona w strukturze
WZS UM WZ);

e powotanie i udziat w pracach Grupy Sterujacej Ewaluacja, jako ciata opiniotwdrczego w
procesie ewaluacji RPO WZ;

e zapewnienie danych z systemu monitoringu niezbednych do realizacji procesu ewaluacji;

» opracowanie Planu Ewaluacji RPO WZ oraz przekazanie go Krajowej Jednostce Ewaluacji
do zaopiniowania;

* przedstawienie Planu Ewaluacji RPO WZ do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy nie
pozniej niz rok od przyjecia RPO WZ przez KE;

* dokonywanie aktualizacji Planu Ewaluacji RPO WZ oraz przekazywanie jej do
zaopiniowania Krajowej Jednostce Ewaluacji i zatwierdzenia Komitetowi Monitorujagcemu;

e sporzadzanie i przekazywanie Komitetowi Monitorujgcemu, w ramach sprawozdania
koncowego oraz w 2017 r. i 2019 r., informacji dotyczacych realizacji planu ewaluacji oraz
stopnia i sposobu wykorzystania wynikow badan ewaluacyjnych;

* sporzadzenie i przekazanie Komisji Europejskiej do 31.12.2022 r. podsumowania wynikéw
ewaluacji zrealizowanych podczas catego okresu programowania;

* realizacja badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem Ewaluacji RPO WZ;

e przekazywanie wynikéw badan ewaluacyjnych Komitetowi Monitorujgcemu, Krajowej
Jednostce Ewaluacji oraz Komisji Europejskiej;

* rozpowszechnianie wynikow ewaluacji;

* monitorowanie wdrazania rekomendacji przyjetych do realizacji;

e wspodtpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji oraz Komisja Europejska w zakresie procesu
ewaluacji Wspolnych Ram Strategicznych;

* podejmowanie dziatan dotyczacych budowy potencjatu ewaluacyjnego;

e wspdtpraca z Instytucjami Posredniczacymi w zakresie planowania i realizowania badan
ewaluacyjnych.

Proces ewaluacji bedzie realizowany w szczegélnosci zgodnie z krajowymi wytycznymi w zakresie
ewaluacji polityki spojnosci w ramach perspektywy finansowej 2014-20.

Schemat 5. Podmioty zaangazowane w proces ewaluacji RPO WZ

o

33



Opis Funkcji i Procedur 1Z/IC RPO WZ 2014-2020

Szczegotowe zasady realizacji procesu ewaluacji Programu zostaty okreslone w Instrukcjach
Wykonawczych IZi IP.

Informacja i promocja

Instytucja Zarzadzajaca jest odpowiedzialna za zapewnienie wifasciwej informacji i promodji
programu operacyjnego. W celu zapewnienia skutecznej koordynacji dziatan komunikacyjnych
prowadzonych przez poszczegdlne instytucje Polska, zgodnie z art. 116 Rozporzadzenia Ogélnego,
opracowuje horyzontalny dokument - wspodlna strategie komunikacji polityki spéjnosci.

W oparciu o wspdlng strategie komunikacji 1Z, zgodnie z art. 116, opracowuje dla RPO WZ 2014-
2020 Strategie komunikacji, bedacg podstawa prowadzenia dziatarh informacyjnych i
promocyjnych dla tego programu.

IZ przygotowuje réwniez roczne plany dziatan o charakterze wykonawczym. Dziatania
informacyjne i promocyjne wspieraja realizacje regionalnego programu.

Wsparcie to bedzie realizowane w szczegdlnosci poprzez:

- informowanie potencjalnych beneficjentéw o mozliwosciach finansowania w ramach
programu oraz sposobach jego pozyskania,

- dostarczanie beneficjentom informacji potrzebnych do realizacji projektéw na ich réznych
etapach,

- upowszechnianie wsréd mieszkancow wojewddztwa roli oraz osiggniec polityki spojnosci i
funduszu przez dziatania informacyjne i promocyjne na temat efektéw i wptywu programu
oraz poszczegdlnych projektow, a takze w stosownym zakresie UP.

Realizujac dziatania informacyjno-promocyjne w perspektywie programowej 2014-2020 1Z dazy¢
bedzie do wzmocnienia koordynacji dziatan, celem utrzymania wysokiej spdjnosci przekazu i
komplementarnosci komunikatéw oraz narzedzi.

Opracowywane, przez IZ oraz IP dokumenty, kierowane do potencjalnych beneficjentéw, a takze
materiaty przeznaczone do komunikacji w mediach, beda opracowywane z zastosowaniem
czytelnego i zrozumiatego powszechnie jezyka.

W okresie 2014-2020 potozony zostanie wiekszy nacisk na wykorzystanie potencjatu
komunikacyjnego beneficjentéw, jak réwniez wdrazanie polityk horyzontalnych oraz réwny
dostep do informacji dla oséb z niepetnosprawnoscia, dbatos¢ o srodowisko naturalne oraz
wspotpraca z partnerami spotecznymi i gospodarczymi.

Szczeg6towe zasady w zakresie informacji i promocji zostaty okreslone w Instrukcjach
Wykonawczych IZi IP.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnosci wydatkow
Zarzadzanie finansowe bedzie prowadzone przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WZ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach publicznych.

Podstawowy mechanizm przeptywdw finansowych w zakresie srodkéw funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci oparty jest o budzet $rodkéw europejskich, czyli wyodrebniong czes¢
budzetu panstwa, zasilang transferami z Komisji Europejskiej (dochody budzetu srodkéw
europejskich), z ktorej nastepnie dokonywane sg ptatnosci na rzecz beneficjentéow w kwocie
odpowiadajgcej przyznanemu dofinansowaniu unijnemu (wydatki budzetu $rodkéw
europejskich). Budzet $rodkéw europejskich nie obejmuje wydatkéw ponoszonych w ramach
pomocy techniczne;j.

Komisja Europejska przekazuje $rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego/
Europejskiego Funduszu Spotecznego na finansowanie programu w formie platnosci
zaliczkowych, ptatnosci okresowych i ptatnosci salda koricowego. Powyzsze srodki wptywaja na
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wyodrebniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez Ministra Finansow.
Wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa przekazywane jest przez wiasciwego
dysponenta czesci budzetowej w formie dotacji celowej (Ministerstwo Rozwoju).

Beneficjent po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu oraz po ztozeniu do 1Z, IP wniosku
o ptatnos¢ otrzymuje dofinansowanie. Srodki odpowiadajgce wktadowi UE sg przekazywane do
beneficjenta za posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego (Ptatnik), ktéry wypfaca je na
podstawie ztozonych przez instytucje (IZ/IP) zlecen ptatnosci w terminach zgodnych z
~Terminarzem ptatnosci Srodkéw europejskich na dany rok”. Natomiast $rodki w ramach
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa sg wyptacane beneficjentom bezposrednio
przez 1Z/IP. Wypfata na rzecz beneficjenta zaréwno w czesci srodkéw UE, jak i
wspotfinansowania z budzetu panstwa moze mie¢ forme ptatnosci zaliczkowych badz zwrotu
poniesionych przez beneficjenta wydatkéw.

Rozliczenie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta odbywa sie na
podstawie wniosku o pfatnos$¢ ztozonego do witasciwej instytucji.

Podstawa do wyliczenia wktadu unijnego, o ktérej mowa w art. 120 ust. 2 Rozporzadzenia
Ogodlnego, sa catkowite wydatki kwalifikowalne.

Wydatki beneficjenta wykazywane w sktadanym przez niego wniosku o ptatnos¢, sa ujmowane
odpowiednio przez IZ/IP w deklaracjach wydatkéw. IZ po weryfikacji czesciowych deklaracji 1Z/
IP, sporzadza catosciowg deklaracje wydatkéw (IZ+IP), a nastepnie sklada ja do IC. Na tej
podstawie IC sporzadza wniosek o pfatnosc¢ okresowq do KE celem certyfikacji wydatkéw w nim
zawartych.

Szczegotowe zasady w zakresie zarzadzania finansowego oraz ustalenia zasad kwalifikowalnosci
wydatkéw zostaty okreslone w Wytycznych programowych oraz w Instrukcjach Wykonawczych.
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Schemat 6. Przeptywy finansowe w ramach RPO WZ na lata 2014-2020
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Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot

Zgodnie z art. 122 Rozporzadzenia Ogodlnego Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ powiadamia
wilasciwa instytucje (komoérka organizacyjna Ministerstwa Finanséow wtasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach) o nieprawidtowosciach przekraczajacych 10 000 EUR
tytutem wktadu z funduszy polityki spdjnosci i regularnie informuja ja o istotnych postepach
przebiegu powigzanych postepowan administracyjnych i prawnych (dziatania nastepcze).

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ / Instytucje Posredniczace RPO WZ odpowiadaja za odzyskiwanie
kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom, w tym przede wszystkim $rodkéw, o ktérych mowa
w art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. W przypadku
stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci skutkujgcej obowigzkiem zwrotu S$rodkéw przez
beneficjenta, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ / Instytucja Posredniczaca RPO WZ, ktdra podpisata
umowe z beneficjentem, wzywa go do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych pfatnosci na podstawie art. 207 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, z zastrzezeniem przepiséw art. 207 ust. 13 ww. ustawy. W przypadku niewypetnienia
przez beneficjenta wezwania Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ / Instytucja Posredniczaca RPO WZ
wydaje na podstawie art. 207 ust. 9 ww. ustawy decyzje okreslajacg kwote przypadajaca do zwrotu
i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkéw. Dalszg konsekwencjg braku
zwrotu srodkéw bedzie wszczecie postepowania administracyjnego.

Szczegdtowe zasady w zakresie nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot zostaty okreslone
w Wytycznych programowych oraz w Instrukcjach Wykonawczych IZ i IP.

Instrumenty finansowe
Do zadan Instytucji Zarzadzajgcej RPO WZ nalezy wdrazanie i obstuga instrumentow finansowych ,
w tym miedzy innymi:

1. wybdr podmiotu petnigcego funkcje Funduszu Funduszy we wspotpracy z IP,

2. przygotowanie do podpisu umowy o finansowaniu dla podmiotu, ktéry bedzie petnit role
Funduszu Funduszy,

3. wspodtpraca z Funduszem Funduszy oraz Instytucjg Posredniczacg w zakresie wdrazania
instrumentéw finansowych,

4. monitoring dziatan zwigzanych z wdrazaniem i realizacja operacji w zakresie instrumentow
finansowych realizowanych w wyznaczonych obszarach wsparcia,

5. weryfikacja sprawozdan dotyczacych instrumentéw finansowych realizowanych w
wyznaczonych obszarach wsparcia,

6. przygotowywanie sprawozdan dotyczacych instrumentéw finansowych realizowanych w
wyznaczonych obszarach wsparcia,

7. weryfikacja i zatwierdzanie Wnioskéw o ptatnos¢ obejmujacych wydatki na instrumenty
finansowe,

8. przygotowywanie dla uczestnikbw procesu wdrazania, w tym beneficjentow
instrumentéw finansowych, wigzacych wytycznych i interpretacji w zakresie instrumentéw
finansowych realizowanych w wyznaczonych obszarach wsparcia,

9. przygotowywanie niezbednej dokumentacji, we wspotpracy z Funduszem Funduszy, w
celu efektywnego wdrazania instrumentéw finansowych w wyznaczonych obszarach
wsparcia,

10. przeglad i uaktualnianie, w miare potrzeb, oceny ex-ante instrumentéw finansowych,

11. udzielanie informacji na temat instrumentéw finansowych,

12. wspotpraca z instytucjami europejskimi i krajowymi w zakresie instrumentéw finansowych,

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ planuje wdrazac instrumenty finansowe zgodnie z art. 38 ust. 4 lit.
b) oraz ust. 5 Rozporzadzenia Ogélnego.
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Schemat 7. Wdrazanie instrumentdéw finansowych w ramach RPO WZ 2014 2020
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Obszary, ktére beda wspierane w formie zwrotnej zostang wskazane na podstawie wynikéw
ewaluacji ex-ante instrumentéw finansowych.

Podmiot petnigcy role Funduszu Funduszy, bedzie zarzadzat srodkami EFRR we wspétpracy z I1Z
RPO WZ oraz srodkami EFS we wspétpracy z IP — WUP z perspektywy finansowej 2014-2020
przeznaczonymi na wsparcie zwrotne.

Fundusz Funduszy bedzie zobligowany do przeprowadzenia transparentnych i przejrzystych
konkurséw w celu wyboru Posrednikéw Finansowych, ktérzy beda bezposrednio udziela¢
wsparcia beneficjentom ostatecznym.

Ogbdlne zasady i warunki dotyczace wspétpracy pomiedzy IZ RPO WZ a FF oraz IP — WUP a FF, wraz
ze szczegbtowymi warunkami, beda uregulowane w umowie o finansowaniu zawieranej pomiedzy
IZ RPO WZ a FF.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ moze ustanowié ciato doradcze przy wdrazaniu instrumentow
finansowych, tzw. Rade Inwestycyjng. W sktad Rady Inwestycyjnej wchodzi¢ moga eksperci
zewnetrzni, przedstawiciele IZ, IP i FF.

Szczegbtowe zasady w zakresie instrumentéw finansowych zostaty okreslone w Wytycznych
programowych oraz w Instrukcjach Wykonawczych 1Z i IP.

2.2.3.1. Procedury wspierajace prace Komitetu Monitorujacego

Instytucja Zarzadzajgca wspiera prace komitetu monitorujgcego, o ktérym mowa w art. 47
Rozporzadzenia Ogodlnego i dostarcza mu informacje wymagane do wykonywania jego zadan, w
szczegblnosci dane dotyczace postepdw programu operacyjnego w osigganiu celéw, dane

finansowe i dane odnoszace sie do wskaznikow i celéw posrednich.

Komitet monitoruje realizacje programu operacyjnego zgodnie z zapisami art. 14 ustawy
wdrozeniowe;j.
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Zgodnie z zapisami art. 47 Rozporzadzenia Ogdlnego oraz w oparciu o art. 14 ww. ustawy, |Z RPO
WZ powofata Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 jako organ monitorujacy realizacje RPO WZ 2014-2020.

0Ogolne zadania Komitetu obejmuja:

a) systematyczny przeglad wdrazania RPO WZ i postepdw poczynionych na drodze osiggania jego
celéw, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do celdw posrednich i koncowych wskazanych w
ramach wykonania;

b) analizowanie wszelkich kwestii, ktére wptywaja na wykonanie RPO WZ, w tym wnioskéw z
przegladu wynikéw oraz zatwierdzanie spraw wskazanych w art. 110 ust. 2 rozporzadzenia
0go6lnego;

¢) konsultowanie i akceptowanie zmian RPO WZ proponowanych przez IZ RPO WZ;

d) przedstawianie uwag dotyczacych wdrazania i ewaluacji RPO WZ, w tym przedsiewzie¢ na rzecz
zmniejszania obcigzenia administracyjnego dla beneficjentow i monitorowanie dziatan
podjetych w ich nastepstwie.

Komitet rozpatruje w szczegdlnosci:

a) wszelkie kwestie, ktére maja wptyw na wykonanie RPO WZ;

b) postepy w realizacji planu ewaluacji oraz ewaluacje dotyczace RPO WZ, w tym wykorzystanie
wynikow ewaluacji;

c) postepy w realizacji Strategii komunikacji programu i analize wynikoéw tej strategii, dokonanej
przez 1Z RPO WZ oraz informacje o planowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych na
kolejny rok;

d) wdrazanie duzych projektéw;

e) dziatania majace na celu promowanie réwnosci szans ptci, rownych szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami réznego typu;

f) dziatania majace na celu promowanie zréwnowazonego rozwoju;

g) dziatania w ramach RPO WZ odnoszace sie do spetnienia warunkéw wstepnych;

h) wdrazanie instrumentéw finansowych.

Ponadto, Komitet rozpatruje i zatwierdza:

a) metodyke i kryteria wyboru projektéw, z tym ze ze wzgledu na postanowienia RPO WZ
nastepuje to po rozwazeniu propozycji lub rekomendacji IZ RPO WZ;

roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania RPO WZ;

plany ewaluacji dla RPO WZ i wszelkie zmiany planu;

strategie komunikacji dla RPO WZ i wszelkie zmiany tej strategii;

wszelkie propozycje IZ RPO WZ dotyczace zmian RPO WZ.

egog

W skfad Komitetu wchodza przedstawiciele strony rzagdowej, samorzadowej, partneréw spoza
administracji (w tym przedstawiciele organizacji zwigzkowych i organizacji pracodawcéw, izb
regionalnych, srodowiska naukowego oraz organizacji pozarzagdowych.) oraz obserwatorzy.
Ponadto w pracach Komitetu moga uczestniczy¢ przedstawiciele innych instytucji, w tym Komisji
Europejskiej, z gtosem doradczym, a takze osoby zaproszone przez przewodniczacego Komitetu.
Sktad Komitetu zapewnia realizacje zasady partnerstwa, o ktérej mowa w art. 5 Rozporzadzenia
Ogdlnego, dazac do zrbwnowazenia udziatu trzech stron delegujacych cztonkéw: strony rzadowej,
samorzadowej i partneréw spoza administracji oraz promuje réwnos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacje. Przedstawiciele partneréw spoza administracji stanowia co najmniej jedna
trzecia sktadu osobowego Komitetu, co ma zapewni¢ kontrole spoteczna nad realizacja programu.

Komitet Monitorujacy funkcjonuje w oparciu o Regulamin dziatania KM (http://www.rpo.wzp.pl/o-
programie/dowiedz-sie-wiecej-o-instytucjach/komitet-monitorujacy), natomiast szczegétowe
procedury w zakresie wspierania prac komitetu monitorujgcego zostaty okreslone w Instrukg;ji
Wykonawczej IZ.
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2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji
i przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji, ktore sa niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym, w
stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegélnych uczestnikow i - o ile jest to
wymagane - podzial danych odnoszacych sie do wskaznikow wedtug pfici.

Instytucja Zarzadzajaca / Instytucje Posredniczace na potrzeby elektronicznego gromadzenia,
rejestracji i przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji, ktdére sg niezbedne
do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym, w stosownych
przypadkach, danych dotyczacych poszczegdlnych uczestnikdw, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. d)
Rozporzadzenia Ogdlnego, bedzie wykorzystywata Centralny system teleinformatyczny i jego
aplikacje gtéwna SL2014, za ktérego przygotowanie odpowiedzialny jest Minister wtasciwy ds.
rozwoju. Dostep do systemu oraz jego zakres bedzie okreslony przez odpowiednio nadane
uprawnienia. System przechowuje dane w ramach systemu monitorowania, zgodnie z zakresem
okreslonym w zataczniku nr Il do rozporzadzenia delegowanego KE (UE) nr 480/2014 z dnia 3
marca 2014 .

Instytucja Zarzadzajaca / Instytucje Posredniczace beda stosowad krajowe Wytyczne w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Szczegodtowe zasady w tym obszarze zostaty okreslone w Instrukcjach Wykonawczych.

Szersze ujecie odnoszace sie do Centralnego systemu teleinformatycznego i jego aplikacji SL2014
zostato zawarte w rozdziale 4 OFiP.

2.2.3.3. Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje
zarzadzajaca zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 123 ust. 6 Rozporzadzenia Ogdlnego w ramach realizacji RPO WZ zostatly
wyznaczone Instytucje Posredniczace do petnienia niektérych zadan Instytucji Zarzadzajacych.
Zadania zostaty ujete w formie porozumien zawartych pomiedzy Instytucja Zarzadzajaca a
Instytucjami Posredniczacymi. Porozumienia okreslajag obowiazki i odpowiedzialnos¢ Instytucji
Posredniczacych w zakresie powierzonych im zadan, m.in. obowigzek poddawania sie kontrolom
systemowym oraz obowigzek tworzenia i wdrozenia pisemnych procedur w zakresie
realizowanych zadan.

Tre$¢ kazdego porozumienia reguluje kwestie zwigzane z procesem desygnacji, wyborem
projektow do dofinansowania, finansowanie i rozliczaniem, monitorowaniem i
sprawozdawczoscig, kontrolg realizacji RPO WZ oraz weryfikacja prawidtowosci wydatkow
ponoszonych przez Beneficjentéw, naktadaniem korekt finansowych, odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi, ewaluacja, monitorowaniem ram wykonania, zapewnieniem informacji i
promocji RPO WZ, wykorzystaniem pomocy technicznej oraz systemem informatycznym.

W celu nadzoru przez 1Z/IC realizacji poszczegdlnych proceséw przez IP w 1Z/IC funkcjonuja
odpowiednie pisemne procedury w formie Instrukcji Wykonawczych I1Z i IP.

Ponadto Instytucja Zarzadzajagca opracowuje dokumenty programowe, ktére IP obliguje sie
stosowa¢, na podstawie stosownych zapiséw zawartych w porozumieniach. Prawidtowos¢
stosowania elementéw systemu zarzadzania i kontroli moze by¢ przedmiotem kontroli
systemowych.

Kontrole systemowe
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Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza kontrole systemowe, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 1
ustawy wdrozeniowej, ktérym delegowata swoje zadania. Delegowanie lub powierzanie zadan
dokonywane jest na podstawie stosownej umowy lub porozumienia, w ktérych zawarte jest
zobowiazanie IP (w tym IP dla realizacji ZIT) do poddania sie kontroli systemowej. Celem kontroli
systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sa
realizowane w odpowiedni sposéb, a system zarzadzania ikontroli RPO WZ funkcjonuje
prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem.

Przedmiot kontroli systemowej stanowia, co do zasady, wszystkie zagadnienia delegowane IP
zgodnie z art. 10 ust. 1 lub ust. 2 ustawy wdrozeniowej, zagadnienia delegowane zwigzkowi ZIT
lub jednostce samorzadu terytorialnego reprezentujacej (na mocy porozumienia o wspdtpracy)
wszystkie jednostki samorzadu terytorialnego potozone w obszarze realizacji ZIT - zgodnie z art.
30 ust. 5 pkt 3. 1Z moze dokona¢ wyboru préby proceséw do kontroli systemowej w danym roku
obrachunkowym, dla kazdej instytucji kontrolowanej indywidualnie, napodstawie ujetej
w rocznym planie kontroli analizy ryzyka. Informacje o kontrolach systemowych stanowig
obowigzkowy element rocznych planéw kontroli PO.

Desygnacja

Na Instytucjach Posredniczacych, jako podmiotach podlegajacych procesowi desygnacyjnemu,
lezy obowiazek uzyskania przez Instytucje Zarzadzajaca akceptacji systemu zarzadzania i kontroli,
jego wdrozenia, utrzymania oraz poprawnosci dokumentéw stanowigcych system. W tym zakresie
Minister whasciwy do spraw rozwoju monitoruje spetnianie kryteriéw desygnacji przez podmioty
po jej uzyskaniu. W tym celu Instytucja Zarzadzajaca zapewnia funkcjonowanie systemu analizy
wynikéw kontroli lub audytéw przeprowadzonych w ramach programu operacyjnego pod katem
niespetnienia kryteriow desygnacji oraz zapewnia niezwloczne przekazywanie do ministra
wiasciwego do spraw rozwoju wynikéw systemowych kontroli i audytow.

Pisemne procedury

Poprzez zawarcie porozumien IP zobowigzujg sie do opracowania, wdrozenia i aktualizacji
Instrukcji Wykonawczych, w tym dostosowywania ich do OFIP RPO WZ oraz przedstawiania IW
kazdorazowo Instytucji Zarzadzajacej zgodnie z systemem koordynacji. IZ okresla minimalny
zakres procedur do opracowania przez IP zgodnie z zakresem realizowanych zadan, wskazanych w
porozumieniach.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajace ich
zgodnos$é, przez caly okres wdrazania, z obowigzujagcymi przepisami (art. 125
ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym dotyczace instrukcji i wskazowek
zapewniajacych wkiad operacji w osiaganie szczegoétowych celdw i rezultatow stosownych
osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, oraz procedury zapewniajace, aby operacje nie byly wybierane w sytuacji,
gdy zostaly one fizycznie zakonczone lub w pelni wdrozone, zanim beneficjent ztozyt
wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez instytucje posredniczace w
przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem i zatwierdzeniem operacji).

Procedury i zasady oceny, wyboru i zatwierdzania projektéw w ramach RPO WZ 2014 - 2020
opracowywane sg zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi wyboru projektéw zawartymi w
szczegolnosci w:

e rozporzadzeniu ogdélnym

» ustawie o zasadach realizacji programéw operacyjnych polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r. (ustawie wdrozeniowej)
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* rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych

oraz z uwzglednieniem zapiséw Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-

2020 zatwierdzonych przez ministra wtasciwego ds. rozwoju i Wytycznych programowych w

sprawie Wyboru Projektéw RPO WZ 2014-2020.

W prace zwigzane z przygotowaniem procedur w zakresie poszczegdlnych etapéw wyboru i
oceny projektéw zaangazowane s3 Instytucja Zarzadzajaca RPO (w tym WWRPO) oraz Instytucje
Posredniczace, tj. WUP i WFOSIGW oraz SSOM i Gmina Miasto Koszalin.

Instytucja Zarzadzajagca RPO powierza cze$¢ zadan zwigzanych z oceng i wyborem projektow
wskazanym Instytucjom Posredniczacym na podstawie stosownych Porozumien.

Instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ sg odpowiedzialne za prawidlowe przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z wyborem projektéw, zgodnie z przepisami ustawy oraz wskazanymi
wytycznymi.

Projekty do dofinansowania sa wybierane w oparciu o obiektywne kryteria wyboru projektow.

Instytucja Zarzadzajagca RPO we wspétpracy z Instytucjami Posredniczacymi opracowuje kryteria
wyboru projektéw w ramach poszczegolnych dziatanh lub naboréw projektéw. Kazde kryterium
musi zosta¢ zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO WZ 2014 - 2020. Kryteria sa
wymienione w zatgczniku do SOOP.

Wszelkie zmiany kryteriow wyboru projektéw wymagaja zatwierdzenia przez KM.

Kryteria oraz procedury wyboru stosowane przez instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ
maja na celu zapewnienie, aby wybrane do dofinansowania projekty przyczynity sie do osiagniecia
celéw szczegdtowych i planowanych rezultatéw w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych
RPO WZ, ze szczegbélnym uwzglednieniem celéw posrednich i koncowych okreslonych w ramach
wykonania osi priorytetowych programu.

Kryteria oraz procedury wyboru pozwalaja takze na weryfikacje czy wybierane do dofinansowania
projekty s przygotowywane i beda realizowane zgodnie z przepisami prawa, m.in. w zakresie
zamoéwien publicznych, pomocy panstwa i zasad ochrony srodowiska.

Kryteria oraz procedury wyboru projektéw s3 opracowywane oraz stosowane z uwzglednieniem
wynikajacych z art. 37 ust. 1 ustawy wdrozeniowej zasad przejrzystosci, bezstronnosci i rbwnego
dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania.

Kryteria te zagwarantujg takze, ze do dofinansowania nie beda wybierane projekty, jesli zostaty juz
ukonczone w czesci rzeczowej lub w petni zrealizowane przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. W przypadku projektéw ubiegajacych sie o wsparcie stanowigce pomoc
publiczng zastosowanie beda miaty w tym obszarze obostrzenia wynikajace z przepiséw
wspdlnotowych oraz krajowych w zakresie pomocy publiczne;j.

Kryteria i procedury wyboru projektéw zawsze uwzgledniaja zasady:

e réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,
*  ZrOWnowazonego rozwoju.
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W pracach nad kryteriami i procedurami wyboru projektéw uwzgledniane sa takze sugestie, ktére
pojawity sie podczas konsultacji spotecznych RPO WZ, SOOP, a takze sugestie i propozycje
zgtaszane przez przedstawicieli partneréw spotecznych i gospodarczych bedacych cztonkami KM.

Podczas procesu wyboru projektéw bedg przestrzegane zasady

a) przejrzystosci - poprzez zapewnienie dostepu do informacji zwigzanych z przebiegiem
wyboru projektow

b) rzetelnosci — poprzez zapewnienie prowadzenia oceny kazdego projektéw zgodnie z
ustalonymi i podanymi do publicznej wiadomosci regutami

c) bezstronnosci — poprzez przygotowanie kryteriow oceny w taki sposob, aby ich stosowanie
uniemozliwiato zastosowanie indywidualnych preferencji podmiotowych

d) réwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania

e) réwnego traktowania wnioskodawcoéw — poprzez zapewnienie, ze opracowane procedury i
zasady (z wytaczeniem kryteriow) nie faworyzuja poszczegdélnych wnioskodawcow
kosztem pozostatych.

Opracowywane procedury zapewnia¢ beda kazdemu wnioskodawcy dostep do dokumentéw
dotyczacych oceny jego projektu przy zachowaniu zasad okreslonych w wytycznych
programowych i horyzontalnych.

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie:

a) konkursowym,

b) pozakonkursowym.

W celu wyboru projektéw do dofinansowania Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczaca
okresla warunki wsparcia dla kazdej operacji w regulaminie danego konkursu (tryb konkursowy)
lub dokumentacjach zwigzanych z wezwaniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie (tryb
pozakonkursowy), w tym wzér umowy o dofinansowanie projektu zawieranej pomiedzy Instytucja
Zarzadzajacg / Posredniczaca a Beneficjentem, ktora okresla szczegdtowe warunki
dofinansowania projektu.

Zakres Regulaminu konkursu lub dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem danego naboru
uwzglednia¢ beda wszystkie kwestie wskazane w ustawie i wytycznych MIR. Szczegétowe
regulacje zostang zawarte w wytycznych programowych dla tego obszaru.

Warunki wsparcia dla kazdej operacji okre$lone w ww. dokumentacjach odwotywac sie beda do
dokumentéw wchodzacych w sktad systemu realizacji RPO WZ, w tym wytycznych horyzontalnych
i programowych.

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne (ZIT)

Szczegdlnym instrumentem realizacji RPO WZ s3 Zintegrowane Inwestycje Terytorialne (ZIT). ZIT to
narzedzie zréwnowazonego rozwoju obszaréw miejskich dedykowane gtéwnym osrodkom
wzrostu wojewoddztwa i pozwalajgce na optymalizacje efektéw wsparcia zaplanowanego w osiach
priorytetowych. W ramach RPO WZ zréwnowazony rozwdj obszaréw miejskich bedzie
realizowany poprzez ZIT Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego (SOM) oraz ZIT Koszalirsko-
Kotobrzesko-Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego (KKBOF). Celem ZIT SOM oraz ZIT KKBOF
jest zintegrowanie projektéw odpowiadajacych kompleksowo na potrzeby i problemy
poszczegdlnych obszaréw funkcjonalnych. ZIT wdrazane sa w oparciu o strategie: Strategie ZIT
SOM oraz Strategie ZIT KKBOF, ktére okreslajg m.in. propozycje kryteriow wyboru projektéw w
trybie konkursowym oraz wstepna liste projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym do
realizacji w formule ZIT. W zakresie wyboru projektow ZIT przewidziane sg obydwa tryby wyboru
projektow, tj.. konkursowy i pozakonkursowy, przy zachowaniu odpowiednich, przejrzystych
procedur i kryteriow wyboru. Gminy na terenie SOM wchodzg w sktad SSOM petnigcego funkcje
zwigzku ZIT, gminy na terenie KKBOF podpisaty porozumienie o wspétpracy w celu realizacji ZIT
wskazujac jako lidera Gmine Miasto Koszalin. SSOM oraz Gminie Miasto Koszalin, jako podmiotom
odpowiedzialnym za wdrazanie ZIT i koordynacje wspdtpracy pomiedzy jednostkami samorzadu
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terytorialnego petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacych, powierza sie: udziat w wyborze
projektéw do dofinansowania z zastosowaniem ustalonych procedur i kryteriéw wyboru, udziat w
procesie akceptacji kryteriow wyboru projektéw poprzez udziat w Komitecie Monitorujgcym RPO,
prowadzenie monitoringu i ewaluacji ZIT, sprawozdawczo$¢, przygotowanie i zarzadzanie
budzetem ZIT.

Kontrakty Samorzadowe (KS)
W ramach RPO WZ planowany jest wybor do dofinansowania projektéw zintegrowanych w postaci
Kontraktéw Samorzadowych.

Wybér Kontraktéw Samorzadowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ 2014-2020) bedzie odbywad sie w
trybie konkursowym dotyczacym projektow zintegrowanych.

Zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 oraz
na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, projekty zintegrowane, maja by¢ wybierane w
obszarach wymagajacych komplementarnych i skoordynowanych rozwiazan, dla ktérych
uzasadniona jest realizacja co najmniej dwdch powigzanych ze soba projektow. Przestankg KS jest
tematyczne powiazanie ze sobg projektéw w ramach wspdlnego celu, jaki ma zosta¢ osiggniety
dzieki ich realizacji, przy zachowaniu koordynacji wyboru projektéw do dofinansowania przez
wiasciwe instytucje.

Przyjmuje sie, ze:
O minimalny obszar Kontraktu Samorzadowego dotyczyé bedzie trzech sagsiadujacych ze soba
gmin;
O naobszarze danej gminy mozliwy do realizacji jest jeden Kontrakt Samorzadowy;
O wyklucza sie mozliwos¢ realizacji na obszarze jednej gminy Kontraktu Samorzadowego i
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

W Szczego6towym Opisie Osi Priorytetowych RPO WZ 2014-2020 zaplanowano Dziatania dotyczace
Kontraktu Samorzadowego. Ogtoszony konkurs dla KS bedzie obejmowac jednoczesnie szesc
Priorytetéw Inwestycyjnych RPO WZ 2014-2020 i odpowiadajace im Dziatania.

W ramach ogtoszonego konkursu na KS Whnioskodawcy beda sktadali wnioski aplikacyjne
zawierajace Koncepcje Kontraktu Samorzadowego (KKS). Po zakoriczeniu konkursu Kontrakty
Samorzadowe zostang podpisane z tymi partnerstwami, ktérych KKS uzyskaty najwyzsza ocene z
uwzglednieniem algorytmow okreslonych w regulaminie konkursu odnoszacych sie do alokacji w
poszczegdlnych Dziataniach dedykowanych Kontraktowi Samorzagdowemu objetych danym
konkursem.

Sktadana w ramach konkursu Koncepcja Kontraktu Samorzadowego (KKS) traktowana jest jako
jeden projekt zintegrowany i w tej formie podlega jednej catosciowej ocenie.

KKS obligatoryjnie musi wykorzystywac zaréwno srodki EFRR oraz EFS. Dodatkowo kazda KKS musi
obejmowaé minimum trzy Pl (w celu zapewnienia jak najwiekszej kompleksowosci interwencji
planowanej w ramach KKS).

Zakonczeniem oceny KKS jest podpisanie umowy (umowy ramowej) z partnerstwem JST (lub
partnerstwem JST z innymi jednostkami mieszczacymi sie w kryteriach mozliwych typow
beneficjentéw wskazanych w dokumentacji konkursowej) na realizacje KS. Umowa ramowa
wskazuje konkretny termin, do ktérego Wnioskodawcy sa zobowigzani do ztozenia petnych
wnioskéw aplikacyjnych dotyczacych przedsiewzie¢ priorytetowych ujetych w KS. Przebieg oceny
tych przedsiewzie¢ opiera sie na zasadach i kryteriach okre$lonych dla danych priorytetéw
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inwestycyjnych. Uzyskanie pozytywnej oceny przez poszczegdlne przedsiewziecia priorytetowe
ujete w KS warunkuje podjecie ostatecznej decyzji o ich dofinansowaniu ze srodkéw RPO WZ
2014-2020. Zakonczeniem oceny przedsiewzie¢ priorytetowych jest podpisanie odrebnych uméw
o dofinansowanie poszczegdlnych przedsiewzied.

Szczegdtowe procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji w ramach projektéw
zintegrowanych przez IZ oraz IP zostaty okreslone w Instrukcjach Wykonawczych.

2.2.3.5. Procedury zapewniajace przedtozenie beneficjentowi dokumentu okreslajacego
warunki wsparcia dla kazdej operacji, w tym procedury zapewniajace, aby
beneficjenci prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Zgodnie z zapisami ustawy wdrozeniowej Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza wybér projektow
do dofinansowania zapewniajagc wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i
sposobie wyboru projektéw do dofinansowania. W tym celu zgodnie z systemem oceny, wyboru i
zatwierdzania operacji, o ktérym mowa w punkcie 2.2.3.4, okresla warunki wsparcia dla kazdej
operacji w regulaminie danego konkursu (tryb konkursowy) lub dokumentacjach zwigzanych z
ogtoszeniem danego naboru (tryb pozakonkursowy), w tym wzér umowy o dofinansowanie
projektu zawieranej pomiedzy Instytucja Zarzadzajacg / Posredniczaca a Beneficjentem, ktéra
okresla warunki dofinansowania projektu, w tym wymogi w zakresie ewidencji ksiegowe;j.
Szczegdtowe zasady w tym zakresie reguluja Instrukcje Wykonawcze 1Z i IP.

Warunki wsparcia dla kazdej operacji odwotuja sie do dokumentéw wchodzacych w sktad systemu
realizacji RPO WZ, w tym wytycznych horyzontalnych i programowych.

W ramach ww. systemu realizacji RPO WZ, Instytucja Zarzadzajgca na podstawie art. 125 pkt 4 b)
Rozporzadzenia Ogodlnego zapewnia, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu operacji,
ktorych koszty zwracane s na podstawie faktycznie poniesionych kosztéow kwalifikowalnych,
prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Procedury ksiegowe
Instytucja Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczace przyjma nastepujace procedury, ktdre zapewnia:

= kompletno$¢, doktadnos¢ i terminowos$¢ sprawozdan oraz wykrywanie i korygowanie
wszystkich btedéw i przeoczen, w szczegdlnosci poprzez kontrole i uzgadnianie
przeprowadzane w okreslonych przedziatach czasowych,

= mozliwos$¢ sporzadzania odpowiednich informacji finansowych wymaganych przepisami
wspoélnotowymi,

= mozliwo$¢ sporzadzania w ramach systemu rachunkowosci zestawien catkowitych
wydatkéw (pfatnosci) i zobowigzan dla kazdej jednostki na poziomie operacji, grupy
operacji, osi priorytetowych,

= mozliwos$¢ identyfikacji kazdej poszczegdlnej operacji finansowej. Dla kazdej operac;ji
finansowej mozliwa bedzie identyfikacja beneficjenta koricowego, wysokosci ptatnosci
i Zrodet finansowania.

Procedury stosowane przez beneficjenta oraz wymogi dotyczace m.in. wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej zostang przedstawione w dokumentach: umowie o dofinansowanie oraz innych
dokumentach przygotowanych przez IZ RPO WZ dla Beneficjentéw. Zapisy w nich zawarte beda
naktadaty na Beneficjenta obowigzek posiadania i stosowania procedury dotyczacej polityki
rachunkowosci, wraz z zaktadowym planem kont uwzgledniajacym obowigzek stosowania
odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich operacji
zwigzanych z projektem oraz dokonywania ksiegowania $rodkéw zgodnie z obowigzujacymi
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przepisami. Ewidencja kont analitycznych dla danego projektu powinna by¢ zaprojektowana ze
szczegblng uwaga, utatwiajac czerpanie danych do sprawozdan. Wszystkie dokumenty oraz zapisy
ksiegowe zwigzane z realizacja projektu podlegajg kontroli prowadzonej przez Instytucje
Zarzadzajaca, Instytucje Posdredniczacg, IC, Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne wfasciwe organy kontroli. Beneficjent zobowigzany jest zapewnic
dostep do dokumentacji i poddac sie prowadzonym kontrolom.

Beneficjenci majg obowiazek prowadzi¢ odrebny system ksiegowy (albo wprowadzi¢ odpowiedni
kod ksiegowy) dla wszystkich transakcji zwigzanych z kazdym konkretnym projektem. Beneficjent
wykazuje we wniosku o ptatnos¢ wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym, zwigzane z
realizacjg projektu. Wydatki musza uwzglednia¢ w szczegdlnosci zapisy wytycznych Ministerstwa
Rozwoju, wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020" oraz ,Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020" oraz by¢ dokonane zgodnie z celami programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i
prawa wspoélnotowego. Wydatki powinny by¢ realizowane z otrzymanych Srodkéw
dofinansowania oraz w ramach wktadu wtasnego. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci
gdy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z zakladanym harmonogramem i zmuszony jest
finansowa¢ podejmowane dziatania z wtasnych srodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych
transz dofinansowania na realizacje projektu (lub pierwszej transzy przed uptywem pierwszego
okresu sprawozdawczego), we wniosku o ptatnos¢ moga by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z
wiasnych srodkow Beneficjenta. Podstawg do opracowania wniosku o ptatnos¢ sa poprawnie
opisane, zaksiegowane i zaptacone dokumenty ksiegowe. Wszystkie dokumenty ksiegowe
dotyczace projektu (oryginaty) musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt zwigzek z
projektem (nie dotyczy kosztéw rozliczanych ryczattowo). Opis dokumentu ksiegowego powinien
zawierac¢ co najmniej:

« numer umowy o dofinansowanie projektu;
« kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan - kilka
kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowe;j.

W przypadku dokonywania zakupéw zgodnie z Ustawg Prawo zamdwien publicznych lub zgodnie
z zasada konkurencyjnosci na opisie dokumentu finansowego powinny znalez¢ sie dodatkowe
informacje. W przypadku gdy dokument dotyczy:

« zamowienia publicznego - réwniez odniesienie do Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych,

+ nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci - rowniez odniesienie do
zastosowania zasady.

Procedury platnosci

Instytucja Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczace przyjmuja procedury konieczne do zapewnienia,
ze ptatnosci beda dokonywane wytacznie dla autoryzowanych (zatwierdzonych) wnioskéw na
rachunek bankowy beneficjenta. Zatwierdzenie ptatnosci moze odbywac sie przy uzyciu srodkéw
elektronicznych pod warunkiem, ze zapewniony jest wtasciwy poziom bezpieczenstwa tych
srodkow i ze tozsamos¢ osoby podpisujacej jest wpisana do rejestrow elektronicznych.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji (zgodnie zwymogami okreslonymi w art. 125 ust. 4-7
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury zapewniajace zgodnos¢
operacji z obszarami polityki UE (na przyktad polityka dotyczaca partnerstwa i
wielopoziomowego zarzadzania, propagowania rownosci mezczyzn i kobiet oraz
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niedyskryminacji, zapewniania dostepu dla oséb 2z niepelnosprawnosciami,
zrownowazonego rozwoju, zamowien publicznych, pomocy panstwa i przepiséw
srodowiskowych), oraz wskazanie instytucji lub organéw przeprowadzajacych taka
weryfikacje. Opis obejmuje administracyjne kontrole zarzadcze w odniesieniu do
kazdego wniosku o refundacje przedlozonego przez beneficjentéw oraz kontrole
zarzadcze operacji na miejscu, ktére moga by¢ przeprowadzane metoda badania
proby. Jezeli kontrole zarzadcze zostaly oddelegowane instytucjom
posredniczacym, opis powinien obejmowa¢ procedury stosowane przez instytucje
posredniczace w kontekscie tych kontroli oraz procedury stosowane przez instytucje
zarzadzajaca w celu nadzorowania skutecznosci funkcji oddelegowanych
instytucjom posredniczacym. Czestotliwosc¢ i zakres kontroli s3 proporcjonalne do
kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w
toku takich kontroli oraz audytow przeprowadzanych przez instytucje audytowa w
odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

Procedury opisane w niniejszym punkcie sg wykonywane przez Instytucje Zarzadzajaca (Wydziat
Wdrazania RPO oraz Wydziat Zarzagdzania Strategicznego), odpowiednie Instytucje Posredniczace.

Zasady dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzania kontroli sg realizowane na
podstawie aktéw prawnych unijnych i krajowych oraz wytycznych horyzontalnych
i programowych w zakresie kontroli. Ponadto kwestie dotyczace przeprowadzania kontroli
projektow, kontroli instrumentéw finansowych oraz doboru préby projektéw i wydatkéw do
kontroli w ramach RPO WZ regulowane sg w szczegdlnosci przez whasciwe wytyczne programowe
oraz Instrukcje Wykonawcze wtasciwe dla ww. podmiotu.

Zapewnianie zgodnosci operacji z zasadami wspélnotowymi i krajowymi

W celu zapewnienia zgodnosci operacji z zasadami unijnymi i krajowymi 1Z RPO WZ i IP sg
odpowiedzialne za przeprowadzanie kontroli.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ i Instytucje Posredniczace zapewniaja przeprowadzanie kontroli
zgodnie z Rozporzadzeniem Ogdlnym. Instytucje zapewniaja przeprowadzanie kontroli
projektow, zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. a) oraz ust.5 lit. a) i b) Rozporzadzenia Ogdlnego.

Weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu dostarczenia towardw i ustug
wspoffinansowanych w ramach projektéw, faktycznosci poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci
z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi. W ramach tego typu kontroli, IZ i IP beda przeprowadzaty:
Weryfikacje administracyjne kazdego wniosku o ptatnos¢;

Kontrole projektéw na miejscu/w siedzibie beneficjenta;

Kontrole krzyzowe;

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

Kontrole trwatosci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogdlnego;

uAWN =

Weryfikacja wnioskow o ptatnosc - s3 to w szczegdlnosci czynnosci sprawdzajace prowadzone
na dokumentach w siedzibie instytucji weryfikujacej, ktoérych celem jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci ujetych we wniosku wydatkéw celu ich dofinansowania w ramach RPO WZ.
Weryfikacji podlega kazdy opublikowany za posrednictwem systemu teleinformatycznego przez
beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z zalacznikami. Weryfikacja wniosku o pfatnosc¢
dokumentowana jest poprzez wypetnienie listy sprawdzajacej, uwzgledniajagcej administracyjny,
finansowy, techniczny i rzeczowy charakter projektu.

Kontrola projektéw na miejscu/w siedzibie beneficjenta — jest forma weryfikacji wydatkéw
potwierdzajaca, ze przedmiot wspoffinansowania zostat dostarczony oraz ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentéw w zwiazku z realizowanymi projektami zostaty rzeczywiscie
poniesione i s3 zgodne z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi. Co do zasady kontrola ta powinna
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mie¢ swoj czas w momencie, kiedy projekt jest juz w zaawansowanym stadium, zaréwno pod
wzgledem postepu rzeczowego jak i finansowego. W szczegdlnych przypadkach 1Z/IP moze
realizowac¢ kontrole uprzednie w zakresie wilasciwej realizacji procedur dotyczacych udzielania
zamoéwien publicznych, oceny oddziatywania na srodowisko czy tez udzielania pomocy publiczne;j.
Kontrola realizowana jest w oparciu listy sprawdzajace, uwzgledniajagce administracyjny,
finansowy, techniczny i rzeczowy charakter projektu.

Kontrole krzyzowe - celem kontroli krzyzowych jest wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego
finansowania tych samych wydatkéw zaréwno w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego,
jak i RPO z innymi programami pomocowymi>.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu — to czynnosci stuzgce sprawdzeniu kompletnosci
dokumentéw potwierdzajgcych wiasciwg $ciezke audytu w odniesieniu do zrealizowanego
projektu. Kontrola ta przeprowadzana jest obligatoryjnie przed akceptacjg wniosku o ptatnos¢
koncowa. Weryfikacja dokumentowana jest poprzez wypetnienie listy sprawdzajacej wskazujacej
na niezbedne dokumenty, sktadajace sie na sciezke audytu wymagang dla danego typu projektu.
Kontrole te moga stanowic¢ element kontroli projektu na miejscu/w siedzibie beneficjenta, w takim
przypadku tworzenie odrebnej listy sprawdzajacej o jakiem mowa powyzej nie jest wymagane.

Kontrole trwatlosci, sg forma weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajaca lub Instytucje, do ktérej 1Z
delegowata cze$¢ swoich zadan, sprawdzajaca czy przekazany wktad funduszy nadal stuzy
okreslonym celom przedsiewziecia, w terminie okre$lnym zgodnie ze stosownymi regulacjami.
Pojecie trwatosci definiuje art. 71 Rozporzadzenia Ogdlnego. Kontrola realizowana jest w oparciu
listy sprawdzajace, uwzgledniajace obowiagzki beneficjenta w zakresie zachowania trwatosci
projektu.

Kontrola w ramach instrumentéw finansowych
W ramach instrumentéw finansowych, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
Ogodlnego, IZ zapewnia prowadzenie:

e kontroli realizacji umowy o finansowaniu na poziomie podmiotéw wdrazajacych
instrumenty finansowe | i Il stopnia zgodnie z zasadami okre$lonymi w poszczegdlnych
umowach o finansowaniu;

» weryfikacji wydatkéw — prowadzonych przez podmioty wdrazajace instrumenty finansowe
na podstawie dokumentéw udostepnionych przez ostatecznych odbiorcéw pomocy;

* kontroli dokumentéw, potwierdzajacej zachowanie $ciezki audytu;

¢ kontroli w momencie zamkniecia RPO WZ.

Zasady doboru proby do kontroli

Zarébwno w przypadku weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢, kontroli na miejscu/w siedzibie
beneficjenta, kontroli trwatosci, kontroli krzyzowych oraz kontroli realizacji umowy o finansowaniu
mozliwe jest przeprowadzenie kontroli w oparciu o badanie préby. Proces wyboru préoby do
kontroli powinien by¢ zawsze poprzedzony przeprowadzeniem analizy ryzyka w zakresie
odpowiednim do danego procesu kontrolnego. Zatozenia dotyczace przeprowadzenia analizy
ryzyka powinny by¢ elementem odpowiedniej metodyki doboru préby do kontroli:

* W przypadku poszczegélnych wnioskéw o ptatnos¢ dopuszcza sie mozliwos¢ weryfikacji
proby dokumentéw poswiadczajacych wydatki w nim ujete. W takiej sytuacji IZ/IP jest
zobowiagzana do przygotowania w formie pisemnej metodyki doboru préby dokumentéw
do kontroli w zakresie wniosku o ptatnos¢, wraz z jej uzasadnieniem. Zatozenia dotyczace
metodyki doboru dokumentéw przy weryfikacji wniosku o pfatnos¢ ujmowane s3 w

3 1Z bedzie przeprowadzata kontrole krzyzowe horyzontalne (z innymi programami pomocowymi) tylko w
sytuacjach, kiedy na poziomie krajowym zostang przyjete ustalenia/wytyczne okres$lajace odpowiedzialnos¢
i uprawnienia innych instytucji do przeprowadzania takich kontroli.
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rocznym planie kontroli RPO WZ. Co najmniej raz w roku obrachunkowym zatozenia te
powinny podlega¢ przegladowi, a metodyka ewentualnej aktualizacji. Przeglad metodyki
powinien zosta¢ udokumentowany.

W przypadku kontroli na miejscu/w siedzibie beneficjenta oraz kontroli trwatosci
dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli na prébie projektéw, z zachowaniem
zasady proporcjonalnosci, o ktérej mowa art. 125 ust 5 Rozporzadzenia Ogdlnego, w
ramach ktérej czestotliwos¢ i zakres kontroli na miejscu sg proporcjonalne do kwoty
wsparcia publicznego dla operacji oraz poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich
kontroli oraz audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowa w odniesieniu do
systemu zarzadzania i kontroli jako catosci. Dodatkowo metodyka doboru projektéw do
kontroli powinna zapewnia¢ odpowiednig wielko$¢ préby oraz uwzglednia¢ poziom
ryzyka charakterystyczny dla réznych typéw beneficjentéw i projektéw w celu osiggniecia
wystarczajgcej pewnosci w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakgji
bedacych podstawa wydatkéw. Jednoczesnie metodyka powinna uwzgledniac
ograniczenia w zakresie terminu, w jakim beneficjent ma obowiazek zapewnienia dostepu
do dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu wynikajace z art. 23 ust 3 ustawy
wdrozeniowej. IZ/IP sporzadza metodyke doboru préby do kontroli w formie pisemnej. W
formie pisemnej powinna zosta¢ rowniez przedstawiona dokumentacja zawierajaca opis i
uzasadnienie zastosowania metodyki i identyfikacji wybranych do kontroli projektéw. Co
najmniej raz w roku obrachunkowym zatozenia te podlegaja przegladowi, a metodyka
ewentualnej aktualizacji. Przeglad metodyki powinien zosta¢ udokumentowany.
Sporzadzona lub zmodyfikowana metodyka jest przekazywana do akceptacji IZ. Zatozenia
dotyczace metodyki doboru préby do kontroli stanowig element Rocznego Planu Kontroli
RPO WZ.

W przypadku kontroli krzyzowych kontroli moze podlega¢ wybierana cyklicznie préba
beneficjentéw. W zaleznosci od typu kontroli krzyzowej préba ta wybierana jest sposrod:

- beneficjentéw realizujacych co najmniej 2 projekty w ramach RPO WZ;

- beneficjentéw realizujgcych projekty w co najmniej dwodch Programach Operacyjnych;
- beneficjentéw realizujacych projekty w ramach dwéch perspektyw finansowych.
Minimalna wielkos¢ préby nie powinna by¢ mniejsza niz 5% ilosci beneficjentow
spetniajacych ww. przestanki w kazdym kwartale.

W przypadku kontroli realizacji umowy o finansowaniu podmiot realizujacy kontrole w
oparciu o przeprowadzong analize ryzyka wskazuje obszary wynikajace z danej umowy o
finansowaniu, ktére nalezy obja¢ dziataniem kontrolnym. W ramach wybranych w ten
sposob proceséw dokonuje sie losowania proby dokumentéw do kontroli, na podstawie
badania ktérych bedzie mozna dokona¢ oceny wihasciwej realizacji umowy o finansowaniu
przez podmiot wdrazajacy instrumenty finansowe.

Dokumentowanie kontroli

Kontrola w miejscu realizacji projektu/w siedzibie beneficjenta podlega ewidencjonowaniu. I1Z/IP
sg zobowigzane do prowadzenia rejestru, ponadto instytucje odpowiedzialne za przeprowadzenie
kontroli powinny dla kazdej kontroli zgromadza¢ nastepujacg dokumentacje:

mhwn =

Powotanie zespotu kontrolnego

Deklaracje bezstronnosci cztonkéw zespotu kontrolnego

Zawiadomienie o kontroli

Upowaznienia do kontroli dla wszystkich cztonkéw zespotu kontrolujacego

Informacja pokontrolna z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami i
przekazania jej do podpisu beneficjentowi / Listy sprawdzajace z przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych

rozpatrzenia zastrzezenn wniesionych do informacji pokontrolnej wraz zewentualnym
sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej

ewentualne raporty o nieprawidtowosciach
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8. dokumenty potwierdzajgce monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych.

IZ RPO WZ przekazuje ostateczng wersje informacji pokontrolnej z kontroli systemowe;j
przeprowadzonej w I1Z/IP wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami:

* do wiadomosci ministra wtasciwego do spraw rozwoju, o ktérym mowa w wytycznych w
zakresie procesu desygnacji, w przypadku, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie IZ na
niespetnienie kryteriéw desygnacji, o ktéorych mowa w zataczniku Xlll do rozporzadzenia
0godlnego;,

» do wiadomosci IK UP oraz IA, oile wykryto powazne defekty w funkcjonowaniu systemu
zarzadzania i kontroli, tj. uchybienia mogace skutkowad nieprawidtowoscig indywidualna
podlegajaca zgtoszeniu do KE lub nieprawidtowoscig systemowa lub uchybienia nie
stwierdzane  wcze$niej, mogace  mie¢  charakter  horyzontalny  poprzez
prawdopodobienstwo ich wystgpienia w innych PO.

2.2.3.7. Opis procedur, w wyniku ktérych wnioski o refundacje sa otrzymywane od
beneficjentow, weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktérymi zatwierdzane,
wykonywane i ksiegowane sg ptatnosci na rzecz beneficjentow, zgodnie z
obowiagzkami okreslonymi w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
obowigzujacymi od 2016 r. (w tym procedur stosowanych przez instytucje
posredniczace w przypadku delegacji rozpatrywania wnioskéw o refundacje), w celu
dotrzymania terminu wynoszacego 90 dni dla ptatnosci na rzecz beneficjentéw na
podstawie art. 132 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Os priorytetowa | - IX

Na podstawie wniosku o ptatnos$¢ wraz z zatagczonymi kopiami dokumentéw poswiadczonymi za
zgodno$¢ z oryginatem (z zastrzezeniem, ze w szczegdlnych, okreslonych przez Instytucje
Zarzadzajaca przypadkach, mozliwe jest dotaczenie do wniosku o ptatnos¢ tylko zestawienia
dokumentéw finansowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéw) nastepuje dofinansowanie
wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w ramach projektu, w danym okresie rozliczeniowym.

Kwestie dotyczace postepowania z wnioskami o ptatnos¢ w ramach RPO WZ regulowane sa przez
Instrukcje Wykonawcza 1Z RPO WZ i procedury wewnetrzne IP.

W ramach RPO WZ wnioski o ptatnos¢ sa wypetniane przez beneficjentéw oraz weryfikowane i
zatwierdzane przez Instytucje Zarzadzajaca/Instytucje Posredniczacg zgodnie z ponizszymi
zasadami:

*  Whioski beneficjenta o ptatnos¢ po opublikowaniu w systemie teleinformatycznym sg
poddawane weryfikacji formalnej i merytoryczno-finansowej.

* W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej i merytoryczno-finansowej wniosku o
pfatnos¢, kierowane jest pismo informujace Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji,

* W przypadku wystapienia istotnych btedéw we wniosku o pfatno$¢ sporzadza sie projekt
pisma informujacego o wykrytych btedach i wzywajacego do poprawy wniosku,

* 1Z/IP zatwierdza do wyptaty na rzecz beneficjenta kwote okreslong w pozytywnie
zweryfikowanym wniosku o pfatnosé. Instytucja dokonujaca weryfikacji tego wniosku
zapewnia, aby beneficjent otrzymat zatwierdzona kwote nie pézniej niz 90 dni od dnia
przedtozenia wniosku o ptatnos¢ przez beneficjenta, z zastrzezeniem dostepnosci
srodkow.

Weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ dokonuje Wydziat Wdrazania RPO/IP.

W wyniku dokonanej weryfikacji przedstawionego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢
Instytucja Zarzadzajaca/Instytucja Posredniczaca poswiadcza kwote wydatkéw kwalifikowanych.
Po dokonaniu weryfikacji wniosku o pfatnos¢ WWRPO/IP zatwierdza do wyptaty na rzecz
beneficjenta okreslong kwote wynikajaca z pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatnosc.
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WWRPO/IP na podstawie zatwierdzonych wnioskéw beneficjentéw o pfatnos¢ sporzadza
Deklaracje wydatkéw i przekazuje do WZS. Po weryfikacji otrzymanych dokumentéw, WZS
sporzadza i przekazuje do Instytucji Certyfikujacej catosciowa Deklaracje Wydatkéw.

Instytucja Certyfikujagca sporzadza Wniosek o pfatnos¢ okresowg od IC do KE. Instytucja
Certyfikujgca odpowiada za opracowanie i przedtozenie Wniosku o pfatnos¢ okresowa od
Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskie;j.

X OS$ priorytetowa - Pomoc Techniczna

Wydatki w ramach projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowym rozliczane
sg za pomocg wniosku Beneficjenta o ptatnos¢. Beneficjent zobligowany jest do sporzadzania i
sktadania wnioskéw o pfatnos¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014. Na
podstawie zawartej umowy Beneficjenta z 1Z, Wnioskodawca skfada wniosek o pfatnos¢ nie
czesciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na kwartat, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktéry wniosek jest sktadany, jezeli w danym okresie
poniesiony zostat jakikolwiek wydatek. W przypadku braku wydatkéw Whniosek o pfatnosc
sktadany jest co najmniej za kazde pétrocze.

Na wniosek 1Z Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ oryginaty zaptaconych faktur
i inne réwnowazne dowody poniesienia wydatkbw wraz z dokumentami finansowymi
potwierdzajacymi przeptyw srodkéw.

Weryfikacja wnioskéw o pfatnos¢ w ramach RPO WZ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady
dwoch par oczu, przy pomocy odpowiednich list sprawdzajacych i dzieli sie na weryfikacje
formalnga,-merytoryczng oraz finansowa.

Celem weryfikacji wnioskédw o ptatnos¢ jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnosci
wydatkédw w ramach projektéw, czy zostaly one dokonane zgodnie z celami programu oraz
zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspdlnotowego.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we wnioskach
o pfatno$¢ uwzgledniane s w szczegdlnosci zapisy wytycznych Ministerstwa Rozwoju -
+Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020"
oraz ,Wytycznych w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020".

Wymagana jest zgodnos¢ realizowanych projektdow/dziatan z prawodawstwem unijnym i
krajowym oraz dokumentami krajowymi, m.in. warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu
0golnym, tj. w zakresie zasady: réwnosci szans i niedyskryminacji a takze zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn oraz zréwnowazonego rozwoju. Wybierane do dofinansowania maja byc
projekty, ktére wniosg wkiad w osiggniecie celéw i rezultatéw osi priorytetowej lub Programu, a
takze w sposéb posredni UP, wyrazony za pomocg wskaznikéw ustalonych w Programie. Ponadto
wybrane projekty maja by¢ zgodne z wtasciwymi kategoriami interwencji a beneficjenci, ktérzy je
realizuja majg posiada¢ zdolnos¢ administracyjna, finansowg i operacyjna do podotania warunkom
wsparcia dla realizowanych operacji.

Proces weryfikacji konczy sie poswiadczeniem przez I1Z kwoty do zaptaty uwzgledniajacej wielkos¢
dokonanych wypfat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie o
dofinansowanie.

Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych moze by¢ pomniejszona o kwoty wydatkéw

btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw o ptatnosc
sktadanych w ramach danego projektu. Zatwierdzona kwota do wyptaty zostanie wyptacona przez
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IZ nie pdzniej niz 90 dni od dnia przediozenia wniosku o ptatnos¢ przez Beneficjenta z
zastrzezeniem dostepnosci srodkow.

Procedury w zakresie ksiegowania i ptatnosci zostaty opisane w pkt 2.2.3.5 OFiP.

2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organéw odpowiedzialnych za kazdy etap rozpatrywania
wnioskow o refundacje, wilacznie ze schematem wskazujacym wszystkie
zaangazowane organy.

W ramach RPO weryfikacja i zatwierdzanie wnioskow o pfatnos¢ beda przebiegaty zgodnie z

ponizszymi zasadami:

- Whioski beneficjenta o pfatnos¢ sg weryfikowane i zatwierdzane przez IZ (Wydziat Wdrazania
RPO) / IP. WWRPO / IP dokonuje weryfikacji formalnej i merytoryczno-finansowej wnioskéw o
pfatnos¢,

- Zatwierdzanie zlecen ptatnosci ze srodkéw RPO na rzecz beneficjentéw bedzie odbywato sie w
WWRPO/IP. W przypadku wnioskéw o ptatnos¢, w ktérych wystepuje wspétfinansowanie z
budzetu panstwa wniosek o przelew dotyczacy tej czesci bedzie:

* przekazywany przez WWRPO do Wydziatu Finanséw i Budzetu celem realizagji,

¥ realizowany przez IP.

Natomiast ptatnos¢ dotyczaca Srodkéw unijnych bedzie wprowadzana przez pracownika
WWRPO/IP do systemu BGK-ZLECENIA,

- Za prowadzenie ewidencji ksiegowej realizowanych ptatnosci na rzecz beneficjentéw, zaréwno
dla budzetu panstwa jak i srodkéw unijnych, odpowiedzialny jest Wydziat Finanséw i
Budzetu/IP.

Schemat 8. Przeptywy wniosku o ptatnos¢ przygotowanego przez beneficienta w ramach RPO WZ
2014-2020

Wydziat Wdrazania RPO/IP
(wniosek o przelew srodkéw finansowych do beneficjentow)

Bene;lcjent

(wniosek Beneficjenta o ptatnos¢)

2.2.3.9. Opis sposobu przekazania informacji instytucji certyfikujacej przez instytucje
zarzadzajaca, w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw Ilub
nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc¢)
oraz dzialan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Z uwagi na wymog uwzgledniania podczas sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ przez
instytucje certyfikujaca:
e informacji w zakresie procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do
wydatkéw;
e wynikéw wszystkich audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowa o jakim mowa
w art. 126 Rozporzadzenia Ogdlnego,
instytucja zarzadzajaca:
* raportuje o wszelkich zmianach procedur wprowadzonych do instrukcji wykonawczych
1Z/IP, szczegdlnie w zakresie weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow;

52



Opis Funkcji i Procedur 1Z/IC RPO WZ 2014-2020

* wdraza system follow-up uchybierr i nieprawidtowosci, umozliwiajacy nadzér nad
skutecznym wprowadzaniem do systemy zalecen i rekomendacji wydanych przez
instytucje audytowa jak réwniez inne uprawnione instytucje kontrolne i/audyt
wewnetrzny.

Follow-up
Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ:

* zapewnia system analizowania wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzanych
w ramach RPO WZ;

e informuje o przeprowadzonych kontrolach w trakcie realizacji programu
w ramach przekazywanych do IK UP sprawozdan okresowych i rocznych,
w tym o dziataniach podjetych przez IZ RPO WZ w ramach kontroli realizacji programu.

Art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wprowadza termin kontroli
zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz okre$la zadania i obowigzki
kierujacych, wynikajace z koniecznosci jej wdrozenia. Jednym z obszaréw kontroli zarzadczej, ktory
zaktada prawidtowe funkcjonowanie organéw jednostek samorzadu terytorialnego jest
zarzadzanie ryzykiem, ktére ma na celu zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia celow
jednostki poprzez: okreslanie celéw i monitorowanie realizacji zadan, identyfikacje ryzyka,
analize ryzyka, reakcje na ryzyko i dziatania zaradcze.

W celu realizacji zadan 1Z RPO WZ prowadzi monitoring podjetych dziatan przez odpowiednio
IZ/IP, w celu wdrozenia wystosowanych w stosunku do nich rekomendacji pokontrolnych tzw.
follow-up.

W powyzszym zakresie 1Z monitoruje postep wdrazania zalecen pokontrolnych wydanych w
skutek kontroli i audytow o charakterze systemowym przeprowadzonych w IZ lub przez IZ RPO WZ
w IP, jak réwniez zalecen wydanych przez kontrole zewnetrzne /audyt wewnetrzny
przeprowadzony w 1Z/IP. W przypadku tych ostatnich IP przekazuje do 1Z ostateczne wersje
raportéw pokontrolnych / audytowych.

IZ RPO WZ po zakonczeniu kazdego kwartatu przekazuje komérce w 1Z, ktérej powierzono funkcje
IC, informacje o stanie realizacji zalecer/rekomendacji wydanych przez zewnetrzne instytucje
kontrolne oraz audyt wewnetrzny.

Sposéb przekazania informacji przez IZ do IC z zakresu stwierdzonych nieprawidtowosci (w tym
podejrzanych i stwierdzonych naduzy¢) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych,
audytéw i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe reguluja procedury
zawarte w Instrukcjach Wykonawczych.

2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji instytucji audytowej przez instytucje
zarzadzajaca, w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéow Ilub
nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyg¢)
oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ:
* zapewnia system analizowania wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzanych
w ramach RPO WZ;

e informuje o przeprowadzonych kontrolach w trakcie realizacji programu
w ramach przekazywanych do IK UP sprawozdan okresowych i rocznych,
w tym o dziataniach podjetych przez 1Z RPO WZ w ramach kontroli realizacji programu.
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Art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wprowadza termin kontroli
zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz okresla zadania i obowigzki
kierujacych, wynikajace z koniecznosci jej wdrozenia. Jednym z obszaréw kontroli zarzadczej, ktéry
zaktada prawidtowe funkcjonowanie organéw jednostek samorzadu terytorialnego jest
zarzadzanie ryzykiem, ktére ma na celu zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia celéw
jednostki poprzez: okreslanie celéw i monitorowanie realizacji zadan, identyfikacje ryzyka,
analize ryzyka, reakcje na ryzyko i dziatania zaradcze.

W celu realizacji zadan 1Z RPO WZ prowadzi monitoring podjetych dziatan odpowiednio przez
IZ/IP, w celu wdrozenia wystosowanych w stosunku do nich rekomendacji pokontrolnych tzw.
follow-up.

W powyzszym zakresie 1Z monitoruje postep wdrazania zalecenn pokontrolnych wydanych w
skutek kontroli systemowych przeprowadzonych przez IZ w IP, jak réwniez zaleceh wydanych
przez kontrole zewnetrzne /audyt wewnetrzny przeprowadzony w IP. W przypadku tych ostatnich
IP przekazuje do I1Z ostateczne wersje raportéw pokontrolnych / audytowych.

IZ przekazuje 1A informacje o stanie realizacji zaleceri/rekomendacji wydanych przez zewnetrzne
instytucje kontrolne oraz audyt wewnetrzny w trakcie przeprowadzania przez IA audytu
prawidtowego funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego
realizowanego na podstawie Art. 127 Rozporzadzenia Ogdlnego.

Dodatkowo w ramach procedury analizy i zatwierdzenia zestawien wydatkéw, o ktérej mowa w
art. 139 Rozporzadzenia Ogdlnego |Z przekazuje do IA Deklaracje zarzadcza i roczne
podsumowanie realizujac tym samym obowiazek wynikajacy z art. 21 ustawy wdrozeniowej.

2.2.3.11. Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo
czlonkowskie i majacych zastosowanie do programu operacyjnego.

Zasady kwalifikowalnosci zostaty zamieszczone w nastepujacych dokumentach:
=  Wytyczne MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020;
= Wytyczne MIiR w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020;
= Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych RPO WZ 2014-2020 - okresla kwalifikowalnos¢
projektow oraz wydatkéw udzielanych w ramach RPO WZ.

Wydatki w projektach dofinansowanych w ramach RPO WZ beda uznane za kwalifikowane, jezeli
zostaly poniesione w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publicznej.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z zapisami
umowy o dofinansowanie, z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa, zasad
okreslonych w wytycznych ministerialnych a takze zbadaniu jego zgodnosci z: RPO WZ oraz SOOP,
z politykami horyzontalnymi UE, z kryteriami wyboru stosowanymi w danym konkursie,
zatwierdzonymi przez komitet monitorujacy, a takze jest niezbedny do realizacji projektu, zostat
dokonany w sposéb racjonalny i efektywny oraz zostat nalezycie udokumentowany.

Zgodnie z zapisami ustawy wdrozeniowej wnioskodawcom réwny dostep do informacji o
warunkach i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania. W tym celu zgodnie z systemem
oceny, wyboru i zatwierdzania operacji, o ktérym mowa w punkcie 2.2.3.4, okredla warunki
wsparcia dla kazdej operacji w regulaminie danego konkursu (tryb konkursowy) Ilub
dokumentacjach zwigzanych z ogtoszeniem danego naboru (tryb pozakonkursowy), w tym wzor
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umowy o dofinansowanie projektu zawieranej pomiedzy Instytucjg Zarzadzajaca/Posredniczaca a
Beneficjentem, ktéra okresla szczegétowe warunki dofinansowania projektu, w tym zasady
kwalifikowalnosci wydatkéw.

Warunki wsparcia dla kazdej operacji odwotuja sie do dokumentéw wchodzacych w sktad systemu
realizacji RPO WZ, w tym wytycznych horyzontalnych i programowych.

2.2.3.12. Procedury sporzadzania i przedkladania Komisji rocznych i koncowych
sprawozdan z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w
tym procedury gromadzenia i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie
do wskaznikéw wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Proces monitorowania i sprawozdawczosci bedzie prowadzony na wszystkich poziomach
instytucjonalnych wdrazania Programu oraz przez wszystkich beneficjentéw Programu. Dane beda
gromadzone przede wszystkim w lokalnym systemie informatycznym i w SL2014.

IZ RPO WZ bedzie sporzadzaé sprawozdania z realizacji Programu zgodnie z zasadami okre$lonymi
przez KE oraz zgodnie z horyzontalnymi wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-
2020 oraz wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 wydanymi przez ministra wiasciwego ds. rozwoju.

System sprawozdawczosci przede wszystkim zaktada przekazywanie do KE sprawozdan rocznych
z wdrazania Programu, ktére beda sporzadzane co roku, poczawszy od roku 2016, za poprzedni
rok budzetowy i beda zawiera¢ informacje na temat realizacji Programu, w tym stan wdrazania
poszczegdlnych osi priorytetowych w powigzaniu z danymi finansowymi oraz stopniem osiggania
wskaznikow, a takze syntezy ewaluacji przeprowadzonych w roku poprzednim.

Sprawozdania roczne sporzadzane w latach 2017, 2019 oraz sprawozdanie koncowe zostang
poszerzone o informacje dotyczace stopnia osiggania zatozonych celéw, w tym wartosci
posrednich wskaznikéw wskazanych w tabeli 6 dla kazdej z osi priorytetowych (stanowiacych tzw.
ramy wykonania osi), a jesli bedzie mozliwe to réwniez ocene wptywu Programu na wskazniki
rezultatu.

Sprawozdanie przedktadane w 2019 r. i koncowe, dodatkowo bedzie zawierato informacje na
temat wkitadu Programu w realizacje Strategii Europa 2020. Sprawozdanie koncowe IZ RPO WZ
przedtozy w 2024 r.

Przekazywanie sprawozdan rocznych do KE odbywac sie bedzie poprzez system informatyczny
wymiany danych udostepniony przez Komisje Europejska (SFC 2014 - System for Fund
Management in the European Union).

IZ RPO WZ zapewni, ze proces sprawozdawczosci i monitoringu bedzie realizowany prawidtowo,
systematycznie i terminowo przez caty okres programowania.

Szczegdtowe zasady prowadzenia sprawozdawczosci i monitorowania Programu przez IZ oraz IP
zostaty okreslone w wytycznych programowych oraz Instrukcjach Wykonawczych.

Za realizacje procesu ewaluacji RPO WZ 2014-2020 odpowiada Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ, a
zadania z tym zwigzane wykonuje powotana w jej strukturze Jednostka Ewaluacyjna.

Jednostka Ewaluacyjna RPO WZ odpowiada za zapewnienie prawidtowej ewaluacji RPO WZ oraz za
wywigzywanie sie z obowigzkéw w zakresie ewaluacji RPOWZ okreslonych w prawie europejskim i
krajowym.

Jednostka Ewaluacyjna zobowigzana jest do zapewnienia:
= funkcjonalnej niezaleznosci procesu ewaluacji;
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= odpowiednich zasobéw kadrowych i finansowych umozliwiajacych przeprowadzenie
niezbednych ewaluacji, jak tez prowadzenie dziatarh ukierunkowanych na rozwdj
potencjatu jednostki ewaluacyjnej;

= opracowania i wdrozenia procedur umozliwiajacych prawidtowy przebieg ewaluacji w
ramach RPO WZ 2014-2020.

Funkcjonalna niezaleznos$¢ procesu ewaluacji RPO WZ 2014-2020 jest zapewniona poprzez
wyodrebnienie Jednostki Ewaluacyjnej jako czesci Biura ds. Rozwoju Regionalnego w Wydziale
Zarzadzania Strategicznego, ktérego zadania sg niezalezne od proceséw bezposrednio zwigzanych
z programowaniem i wdrazaniem Programu. Ponadto realizowane badania ewaluacyjne beda
miaty, w catosci lub w czesci, charakter ewaluacji zewnetrznych tj. beda zlecane firmom/ekspertom
zewnetrznym.

Do zadan Jednostki Ewaluacyjnej w zakresie ewaluacji nalezy w szczegdlnosci:
= opracowanie i monitorowanie Planu Ewaluacji RPO WZ 2014-2020;

realizacja badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem Ewaluacji RPO WZ 2014-2020;

rozpowszechnianie wynikéw ewaluacji;

koordynacja procesu wykorzystania wynikéw ewaluacji;

zapewnienie danych z systemu monitoringu niezbednych do realizacji procesu ewaluacji,

w tym wspotpraca z Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym.

= wspotpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji w zakresie przygotowywania dokumentéw
dotyczacych realizacji procesu ewaluacji polityki spdjnosci w Polsce i standardéw
ewaluacji;

= wspotpraca z Krajowg Jednostka Ewaluacji oraz Komisja Europejska przy ewaluacji ex-post
oraz innych ewaluacjach realizowanych z ich inicjatywy;

= wspétpraca i wymiana informacji w zakresie procesu ewaluacji RPO WZ z Wydziatami
UMWZ i podmiotami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WZ 2014-2020, a takze z Grupa
Sterujaca Ewaluacja i Komitetem Monitorujgcym.

Wydziat Wdrazania RPO oraz Instytucje Posredniczace: WUP, WFOSIGW, SSOM, Gmina Miasto
Koszalin bedg wspétpracowaé¢ z Jednostka Ewaluacyjng RPO WZ w zakresie planowania i
realizowania badan ewaluacyjnych, w szczegélnosci dotyczacych obszaréw, w ramach ktérych
realizuja Program. Szczegétowe zadania WWRPO i Instytucji Posredniczacych w zakresie ewaluacji
zostaty opisane w Instrukcjach Wykonawczych.

W proces ewaluacji beda zaangazowane takze: Grupa Sterujgca Ewaluacja oraz Komitet
Monitorujacy RPO WZ.

Zadaniem Grupy Sterujacej Ewaluacja bedzie wspieranie Jednostki Ewaluacyjnej w procesie
ewaluacji RPO WZ. Szczegétowe zasady funkcjonowania i zadania Grupy Sterujacej Ewaluacja
zostaty okreslone w regulaminie pracy Grupy Sterujacej Ewaluacja i Instrukcji Wykonawcze;j.

Zwiekszy sie rola Komitetu Monitorujgcego. KM RPO WZ bedzie stanowi¢ forum prezentacji i

dyskusji nad postepami w zakresie Planu Ewaluacji RPO WZ oraz wynikami badan ewaluacyjnych.

Rola KM w zakresie ewaluacji bedzie w szczegdlnosci:

rozpatrywanie i zatwierdzanie Planu Ewaluacji RPO WZ oraz jego aktualizacji;

rozpatrywanie postepdéw w realizacji Planu Ewaluacji RPO WZ;

rozpatrywanie wykorzystania wynikéw ewaluacji;

rekomendowanie obszaréw i tematéw, ktore powinny zosta¢ poddane ewaluacji;

zapoznawanie sie z wynikami zrealizowanych ewaluacji;

monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji bedacych wynikiem przeprowadzonych

ewaluacgji;

= przyjecie sprawozdania zawierajagcego podsumowanie wynikéw ewaluacji prowadzonych
podczas okresu programowania 2014-2020.
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Plan Ewaluacji RPO WZ jest sporzadzany na caty okres programowania i zawiera wszystkie,
mozliwe do zidentyfikowania na danym etapie interwencji ewaluacje przewidziane do realizacji w
trakcie perspektywy finansowej 2014-2020.

Plan Ewaluacji RPO WZ bedzie mégt by¢ aktualizowany. Jednostka Ewaluacyjna wraz ze wzrostem
wiedzy na temat potrzeb informacyjnych, w ramach aktualizacji moze modyfikowac i uzupetniac

Plan Ewaluacji RPO WZ we wszystkich jego obszarach.Za opracowanie Planu Ewaluacji RPO WZ
oraz jego aktualizacje odpowiada Jednostka Ewaluacyjna. Dokumenty te beda przygotowywane w
$cistej wspotpracy z GSE, Instytucjami Posredniczacymi (WUP i WFOSIGW oraz SSOM i Gmina
Miasto Koszalin), WWRPO, komérkami merytorycznymi UMWZ,

Jednostka Ewaluacyjna RPO WZ przedktada Plan Ewaluacji RPO WZ oraz jego aktualizacje do
zaopiniowania Krajowej Jednostki Ewaluacji. Po uzyskaniu opinii KJE, Plan Ewaluacji RPO WZ oraz
jego aktualizacje beda przedktadane do analizy i zatwierdzenia przez Komitet Monitorujagcy RPO
wz.

Plan Ewaluacji RPO WZ zostanie przyjety przez Komitet Monitorujacy RPOWZ nie p6zniej niz rok od
zatwierdzenia RPO WZ 2014-2020 przez Komisje Europejska. Po zatwierdzeniu Planu Ewaluacji
RPO WZ przez Komitet Monitorujacy RPO WZ, zostanie on przekazany do Komisji Europejskiej.

W 2017 i 2019 roku w ramach sprawozdania rocznego, Jednostka Ewaluacyjna na podstawie
przeprowadzonej ewaluacji przygotuje informacje dla Komitetu Monitorujgcego na temat
realizacji Planu Ewaluacji RPO WZ oraz stopnia i sposobu wykorzystania wynikéw badan
ewaluacyjnych.

IZ RPO WZ zapewni, ze proces ewaluacji bedzie realizowany prawidtowo, systematycznie i
terminowo przez caty okres programowania.

2.2.3.13. Procedury sporzadzania deklaracji zarzadczej (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013).

W okresie programowania 2014-2020 na IZ spoczywa nowy obowigzek w zakresie sporzadzania
Deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania zgodnie z pkt (a) i (b) artykutu 59 (5)
rozporzadzenia finansowego i art 125 (4), (e) Rozporzadzenia ogdlnego.

Deklaracja zarzadcza i roczne podsumowanie wydane przez IZ maja na celu wzmocnienie kontroli
wewnetrznej na poziomie poszczegdlnych 1Z oraz panstwa cztonkowskiego.

Na podstawie wydanych przez I1Z powyzszych dokumentéw IA (GIKS) ocenia czy istniejg podstawy
do kwestionowania twierdzen IZ w nich zawartych.

Deklaracja zarzadcza

Gtéwnym celem Deklaracji zarzadczej jest zwiekszenie odpowiedzialnosci 1Z za skuteczna
realizacje programu zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansowego, w celu zapewnienia
zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji lezacych u podstaw rozliczen.

Deklaracja zarzadcza ma forme oswiadczenia, ktére ma by¢ oparte o informacje wynikajace z
rocznego podsumowania.

IZ przekazuje Deklaracje zarzadcza i roczne podsumowanie zgodnie z art. 21 ust. 1 Rozporzadzenia
ogolnego.

Deklaracja zarzadczg potwierdza, ze:
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1)  zestawienie wydatkow jest wtasciwie przedstawione, kompletne i doktadne;

2) wydatki ujete w sprawozdaniu finansowym zostaly wykorzystane zgodnie z jej
przeznaczeniem i zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansowego;

3)  system zarzadzania i kontroli ustanowiony w ramach RPO daje niezbedne gwarancje, co do
legalnosci i prawidtowosci transakcji lezacych u podstaw rozliczen, zgodnie z
obowigzujagcym prawem.

Deklaracja zarzadcza powinna zapewni¢ takze potwierdzenie, ze:

4)  nieprawidtowosci stwierdzone w koncowych sprawozdaniach z audytu (IA) i kontroli (1Z/1P)
przedstawione w rocznym podsumowaniu zostaty odpowiednio zagospodarowane wraz z
informacja w zakresie dziatari naprawczych (follow-up);

5)  wydatki, ktére podlegaja statej ocenie legalnosci i prawidtowosci zostaty wylaczone
z zestawienia wydatkow;

6) dane odnoszace sie do wskaznikow, terminéw i postepdw programu operacyjnego sa
wiarygodne;

7)  skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych sg na miejscu i
uwzgledniaja zidentyfikowane zagrozenia;

8)  nie ma nieujawnionych spraw zwigzanych z realizacja programu operacyjnego, ktére moga
by¢ szkodliwe dla reputacji polityki spéjnosci.

Roczne podsumowanie

Roczne podsumowanie zapewnia globalny obraz audytéw i kontroli przeprowadzanych w trakcie
roku obrotowego. Jest to jeden z gtéwnych fundamentéw, na ktérych spoczywa deklaracja
zarzadcza i uzupetnia informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym.

Wszelkie prace przeprowadzone przy przygotowaniu rocznego podsumowania powinny by¢
odpowiednio udokumentowane w celu zachowania wiasciwej sciezki audytu.

Na podstawie danych zawartych w rocznym podsumowaniu i wszystkich innych istotnych
informacjach wynikajacych z realizacji programu operacyjnego, IZ wydaje Deklaracje zarzadcza.

IZ zapewnia, ze wszystkie informacje, ktdre s potrzebne do przygotowania rocznego
podsumowania i sporzadzenia Deklaracji zarzadczej sa weryfikowane na odpowiednim poziomie i
skonsolidowane w odpowiednim czasie.

Roczne podsumowanie konsoliduje informacje wynikajace z:

1. Rocznych sprawozdan z kontroli IA w zakresie audytow operagji

2. Rocznych sprawozdan z kontroli IA w zakresie audytow systemu

3. Dziatan naprawczych podjetych przez IZ w odniesieniu do wydanych rekomendacji - follow-
up

4. Wynikéw kontroli zarzadczych realizowanych przez 1Z i kazda z IP, w tym:

1) opis stosowanych procedur w zakresie weryfikacji wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢-
strategia weryfikacji wydatkow

2) wyniki przeprowadzonych weryfikacji wydatkéw na podstawie wnioskéw beneficjentéw o
ptatnosc

3) opis stosowanych procedur w zakresie kontroli na miejscu- strategia kontroli

4) wyniki przeprowadzonych Weryfikacji Wydatkéw na podstawie kontroli na miejscu

5) zwiezty opis gtéwnych rezultatdéw wynikajacych z przeprowadzonych weryfikacji
wydatkow, w tym wykaz gtéwnych rodzajéw btedow.

6) opis odpowiednich wnioskéw wynikajacych z analizy i charakteru wykrywanych btedéw
wraz ze wskazaniem wdrozonych lub jeszcze planowanych do wdrozenia dziatan
naprawczych (samoocena) zmierzajgcych do poprawy odpowiedniej czesci
funkcjonowania systemu (w tym réwniez korekty finansowe natozone na operacje).
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W przypadku, stwierdzenia przez 1Z, ze wykryte btedy maja charakter systemowy $rodki naprawcze
w celu poprawy funkcjonowania systemoéw zarzadzania i kontroli umozliwia unikniecie
powtarzania sie zidentyfikowanych stabosci systemowych.

2.2.3.14. Procedury sporzadzania rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z
audytu ikontroli, w tym analiza charakteru i zakresu bledéw i stabosci
stwierdzonych w systemach, atakze podjetych lub planowanych dziatan
naprawczych (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

W odniesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego zgodnie z art. 125
ust. 4 pkt e Rozporzadzenia Ogdlnego IZ oprécz deklaracji zarzadczej sporzadza réwniez roczne
podsumowanie, o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) i b) rozporzadzenia finansowego.

Zgodnie z art. 21 ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego 1Z przekazuje IA roczne podsumowanie
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli, w tym analize charakteru i zakresu
btedéw i uchybien stwierdzonych w systemach, jak réwniez podjetych lub planowanych dziatan
naprawczych.

Deklaracja zarzadcza sporzadzana jest na podstawie rocznego podsumowania zgodnie z modelem
okreslonym w Rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 .

Roczne podsumowanie stanowi kompleksowg analize w zakresie realizacji RPO WZ

przeprowadzona w oparciu o zbiorcze zestawienie:

— przeprowadzonych w danym roku obrachunkowym przez IZ/IP kontroli zarzadczych w
odniesieniu do poszczegdlnych wnioskéw o ptatnos¢ ujetych w sprawozdaniach finansowych
(przed ich przekazaniem do IC) wraz ze wskazaniem odpowiednio przyporzadkowanych korekt
i uzupetnionych o informacje w zakresie podjetych, badz planowanych dziataniach
naprawczych.

— przeprowadzonych w danym roku obrachunkowym przez IZ/IP kontroli w miejscu realizagji
projektu/w siedzibie beneficjenta wraz z ewentualng informacja w zakresie podjetych, badz
planowanych dziataniach naprawczych.

— przeprowadzonych w danym roku obrachunkowym przez IZ RPO WZ kontroli systemowych
uzupetnionych o ewentualna informacje w zakresie wydanych zalecen pokontrolnych.

2.2.3.15. Procedury informowania pracownikéw o powyzszych procedurach oraz wskazanie
zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich wydanych wskazowek (data
i odniesienie).

Artykut 6 ustawy wdrozeniowej naktada na podmioty zaangazowane w system realizacji programu
operacyjnego - IZ (w tym IC) oraz IP, obowigzek przedstawiania procedur w postaci instrukgcji
wykonawczych. Dokument ten zawiera procedury z zakresu zarzadzania, monitorowania,
sprawozdawczosci, kontroli i ewaluacji oraz przedstawiajace sposoéb koordynacji dziatan
podejmowanych przez instytucje. Proces certyfikacji wydatkéw zostat opisany w ramach procedur
Instrukcji Wykonawczej WZS i GM.

W ramach Instrukcji Wykonawczych wyodrebnione zostaty procesy o charakterze cigglym
i powtarzalnym, ktérym nadano numery. Dla kazdego procesu opracowywana jest karta procesu,
ktéra jest aktualizowana zgodnie z procedurg aktualizacji IW (wprowadzany jest numer wersji i
data aktualizacji).

Nadzér nad prawidtowoscig sporzadzanych procedur okreslonych w ramach instrukgji
wykonawczych petni Wydziat Zarzadzania Strategicznego (WZS).
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Instrukcje Wykonawcze IP/WWRPO s3 przekazywane do Wydziatu Zarzadzania Strategicznego
w celu zaopiniowania przez WZS. Nastepnie po uwzglednieniu uwag, IW IP/WWRPO zostaja
zatwierdzane przez wiasciwych Kierownikdw danej jednostki - Zarzad WZ (dot. IW WWRPO) /
Dyrektora WUP / Prezesa WFOSIGW / Dyrektora Biura ZIT SSOM / Dyrektora Wydziatu Rozwoju i
Wspotpracy Terytorialnej Urzedu Miejskiego w Koszalinie. Koncowym etapem jest zatwierdzenie
IW IP/WWRPO przez Dyrektora WZS (lub jego wiasciwego Zastepce) zgodnie z wydanym
upowaznieniem Zarzagdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Instrukcje wykonawcze zawierajg odpowiednie procedury rowniez z zakresu wprowadzania zmian
do dokumentu jak i postepowanie w przypadku koniecznosci odstapienia od procedur zawartych
w instrukcjach.

W trakcie realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem i wdrazaniem RPO WZ, dokument moze
ulega¢ zmianom i aktualizacjom wynikajacym m.in. ze:

zmian prawodawstwa unijnego i krajowego w zakresie wdrazania funduszy strukturalnych,
zmian struktury IZ RPO WZ/IC/ IP,

zmian zakreséw odpowiedzialnosci i zadan pracownikéw instytuciji,

uwag IZ RPO WZ/ IKPC do zatwierdzonej propozycji zmian,

propozycji odstapienia od procedur z poszczegdlnych instytucji,

zalecen pokontrolnych organéw kontrolujacych,

rekomendacji z audytéw wewnetrznych,

rekomendacji z badan ewaluacyjnych.

I

Procedury wewnetrzne obowiazujg wszystkich pracownikéw 1Z/1C oraz IP od dnia wskazanego w
uchwale lub zarzadzeniu, podjetej przez stosowny dla witasciwej instytucji organ, przyjmujacej
dang wersje dokumentu. Zapisy zawarte w procedurach, powinny by¢ stosowane przez
pracownikéw zaangazowanych instytucji z dniem wejscia w zycie aktualnej wersji dokumentu.
Potwierdzeniem znajomosci ww. procedur jest Oswiadczenie o zapoznaniu sie pracownika z
procedurami  wewnetrznymi/  instrukcjami  wykonawczymi, ktére jest podpisywane przez
pracownikow w wyznaczonym terminie. Termin ten umozliwia szczegdtowe zapoznanie sie z
obowigzujacag wersjg dokumentu. Brak podpisu danego pracownika na Oswiadczeniu nie jest
tozsamy z brakiem koniecznosci stosowania aktualnych procedur.

Jedli  zaistnieje potrzeba przeszkolenia pracownikéw realizujacych procedury z zakresu
wprowadzonych zmian w dokumentach stanowiacych System realizacji RPO WZ (m.in.
w Instrukcjach Wykonawczych, wytycznych programowych), szkolenie takie przeprowadzajg
osoby zajmujace sie opracowaniem poszczegdlnych zmian przy udziale przedstawiciela komorki
odpowiadajacej za aktualizacje dokumentu.

2.2.3.16. W stosownych przypadkach, opis procedur instytucji zarzadzajacej odnoszacych
sie do zakresu, zasad i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych
przez panstwo cztonkowskie w odniesieniu do badania skarg dotyczacych EFSI, na
podstawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Skuteczne rozwigzania w zakresie badania skarg dotyczacych EFSI zapewniaja nastepujace krajowe
akty prawne:

e ustawa wdrozeniowa, ktéra zapewnia wnioskodawcy mozliwos¢ wniesienia protestu,
w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie konkursowym,
a w przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia projektu bez rozpatrzenia, zapewnia mozliwos¢ wniesienia skargi do sadu
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administracyjnego, a nastepnie skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego
(rozdziat 15 ustawy wdrozeniowej);

* ustawa wdrozeniowa, ktoéra zapewnia wnioskodawcy prawo do zgtoszenia
umotywowanych pisemnych zastrzezen do informacji pokontrolnej (art. 25 ustawy
wdrozeniowej);

* ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.885
z pézn. zm.), ktéra zapewnia wnioskodawcy mozliwos¢ ztozenia odwotania albo wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, w przypadku wydania decyzji o obowiazku zwrotu
srodkéw na podstawie art. 207 ustawy;

* ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U.2013.267 z p6zi. zm.) , ktéry m.in. normuje postepowanie przed organami
administracji publicznej w nalezacych do witasciwosci tych organéw sprawach
indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych;

» ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ktéry
normuje ponadto postepowanie w sprawie skarg i wnioskéw (Dziat VIII) przed organami
panstwowymi, organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz przed organami
organizacji spotecznych;

» ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. prawo 0 postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tekst jednolity Dz.U.2012.270 z pézn. zm.), ktéry normuje postepowanie sadowe
w sprawach z zakresu kontroli dziatalnosci administracji publicznej oraz w innych
sprawach, do ktérych jego przepisy stosuje sie z mocy ustaw szczegdlnych (sprawy
sadowo-administracyjne).

Ponadto w IZ RPO WZ funkcjonuje procedura badania skarg i wnioskow wptywajacych do Urzedu,
ktéra zostata uregulowana w rozdziale IX Organizacja zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji
w obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie.

Zgodnie z zapisami § 55 ww. Regulaminu skargi, wnioski i petycje wptywajace do Urzedu, w tym
takze zgtoszone ustnie do protokotu, podlegajg niezwtocznemu zgtoszeniu do ewidenc;ji
w Centralnym Rejestrze Skarg, prowadzonym przez Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobow
Ludzkich. Rejestr zawiera: date wptywu skargi, wniosku lub petycji, imie i nazwisko oraz adres
wnoszacego sprawe, zwiezly opis przedmiotu sprawy, termin zatatwienia skargi, sposéb
zatatwienia sprawy, numer teczki rzeczowej, w ktérej znajdujg sie akta sprawy, pozycja
ewidencyjna sprawy w centralnym rejestrze.

Powyzsze kwestie zostaly réwniez ujete w Zarzadzeniu Marszatka nr 91/07 z dnia 2 pazdziernika
2007 r. w sprawie przyjmowania interesantdéw w sprawach skarg i wnioskéw w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
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2.3. Sciezki audytu

2.3.1. Procedury zapewniajace wilasciwa sciezke audytu i system archiwizacji, w tym
w odniesieniu do bezpieczeiistwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczacymi
poswiadczania zgodnosci dokumentow (art. 125 ust. 4 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013 i art. 25 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014).

Instytucja Zarzadzajaca/ Instytucja Posredniczaca funkcjonuje w oparciu o centralny system
informatyczny, o ktérym mowa w rozdziale 4 OFiP, podlegajacy wdrozeniu
z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.
Procedury zapewniajgce wilasciwa Sciezke audytu uwzgledniajg stosowanie przepiséw Ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego
(KE) nr 480/2014.

Kwestia zwigzana z przetwarzaniem danych osobowych zostanie uregulowana pomiedzy
Instytucjg Zarzadzajaca a Instytucjami Posredniczacymi w formie odrebnych porozumien.

Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja Posredniczaca ustanawiajg procedury zapewniajace
przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72 lit. g) Rozporzadzenia Ogodlnego wszystkich
dokumentéw dotyczacych wydatkéw i audytéw, wymagane do zapewnienia wiasciwej Sciezki
audytu (art. 125 pkt 4 d) Rozporzadzenia Ogdlnego).

Instytucja Zarzadzajqca RPO i Instytucja Posredniczaca zapewniq utrzymanie sciezki audytu
dla nastepujacych procesow:

1. W odniesieniu do dotacji:
a) wybor przedsiewzie¢ do dofinansowania z RPO, w tym:
— ocena projektow;
— procedura odwotawcza ubiegajgcego sie o dofinansowanie lub wnioskodawcy;

b) wybér wykonawcy, w tym:

— tworzenie i aktualizacja harmonogramu przetargéw;

— ogtaszanie i przebieg przetargu;

— kontrola procedur przetargowych oraz dokumentacji przetargowej;

c) wystepowanie o ptatnosci, w tym:
- weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw;

- wystepowanie przez beneficjenta o ptatnosci zaliczkowe, posrednie i koricowe oraz
przekazywanie ptatnosci na rzecz beneficjenta;

— wystepowanie o certyfikacje wydatkéw do IC;

d) kontrole realizacji projektéw oraz nadzér nad wprowadzaniem rekomendacji.
— dokumentowanie zasad i przebiegu wyboru préby do kontroli,
— dokumentowanie przebiegu kontroli,

— dokumentowanie wynikéw kontroli, jezeli w ramach danej kontroli konieczne jest
sporzadzenie informacji pokontrolnej,

— monitorowanie wdrozenia ewentualnych rekomendacji pokontrolnych.
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2. W odniesieniu do instrumentéw finansowych

dokumenty dotyczace ustanowienia instrumentu finansowego;

dokumenty okreslajgce kwoty wnoszone przez kazdy program i w ramach kazdej osi
priorytetowej do instrumentu finansowego, wydatki kwalifikowalne w ramach programéw
oraz odsetki i inne korzysci generowane dzieki wsparciu z EFSI i ponownemu
wykorzystaniu srodkéw zwigzanych z EFSI zgodnie z art. 43 i 44 rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013;

dokumenty dotyczace funkcjonowania instrumentu finansowego, tacznie z dokumentami
zwigzanymi z monitorowaniem, sprawozdawczoscia i weryfikacja;

dokumenty wykazujgce zgodnos¢ z art. 43, 44 i 45 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013;
dokumenty dotyczace wycofania wktadéw z programu oraz likwidacji instrumentu
finansowego;

dokumenty dotyczace kosztédw zarzadzania i opfat za zarzadzanie;

formularze wnioskéw lub dokumenty réwnowazne, przedtozone przez odbiorcéw
ostatecznych wraz z dokumentami potwierdzajacymi, obejmujace plany biznesowe, a w
odpowiednich przypadkach poprzednie roczne sprawozdania finansowe;

listy kontrolne i sprawozdania od podmiotéw wdrazajacych instrument finansowy, jesli sa
dostepne;

deklaracje ztozone w zwigzku z pomoca de minimis, w stosownych przypadkach;

umowy zawarte w zwigzku ze wsparciem udzielanym poprzez instrument finansowy, w
tym w formie inwestycji kapitatowych, pozyczek, gwarancji lub innych form inwestycji na
rzecz ostatecznych odbiorcéw;

dowody, ze wsparcie udzielane poprzez instrument finansowy zostato wykorzystane do
przewidzianych celow;

ewidencje przeptywédw finansowych miedzy instytucja zarzadzajaca a instrumentem
finansowym oraz w ramach instrumentu finansowego na kazdym poziomie, do poziomu
ostatecznych odbiorcéw, zas w przypadku gwarancji dowdd, ze pozyczki zostaty
wyptacone;

oddzielng ewidencje lub kody ksiegowe dla wktadu z programu wypfaconego lub
gwarancji zaangazowanych przez instrument finansowy na rzecz odbiorcy ostatecznego.

3. W odniesieniu do stwierdzenia zgodnosci danych dotyczacych wskaznikéw produktu
poszczegodlnych operacji z celami koncowymi oraz rezultatami programu

— zapewnienie, ze wnioskodawcy beda wybiera¢ wskazniki zgodne z celami oraz
rezultatami Programu poprzez utworzenie katalogu wskaznikéw oraz zastosowanie
odpowiednich kryteriéw oceny projektow

— prowadzenie biezacego monitoringu poziomu realizacji wskaznikéw programowych na
podstawie wartosci zadeklarowanych przez wnioskodawcoéw/beneficjentow we
whnioskach o dofinansowanie, umowach o dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnos¢
(posrednia i koricowa)

— prowadzenie biezagcego monitoringu w zakresie termindéw realizacji poszczegdlnych
operacji, tak aby cele Programu zostaly osiaggniete w zatozonych terminach

- podejmowanie srodkéw zaradczych w przypadku stwierdzenia ryzyka nieosiagniecia
wskazZnika programowego

— prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci Programu zgodnie z opisem w punkcie
2.1.2 oraz 2.2.3.12 niniejszego dokumentu.

IZ/IP udostepnia informacje na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotéw przechowujacych
dokumenty potwierdzajagce wymagane w celu zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu spetniajacej
wszystkie minimalne wymaganie w odniesieniu do zapiséw ksiegowych i dokumentow
wspierajagcych. Porozumienia zawierane pomiedzy IZ i IP, zobowigzuja IP do przekazywania 1Z
stosownych informacji w powyzszym zakresie.
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Sciezki audytu beda uwzgledniaé nastepujace dziatania IZ i IP:

a) przechowywanie dokumentacji (rowniez miejsce przechowywania dokumentacji w przypadku,
gdy dokumentacja jest przechowywana poza jednostka nadzorujaca dany proces), w tym:
- dokumentacji ksiegowej,

- specyfikacji technicznych,

- raportow z postepdw w realizacji projektu,

- dokumentacji przetargowej,

- raportow z inspekgji (kontroli),

- nakazdym z tych poziomdw zarzadzania, do ktérego sie one odnoszg;

b) weryfikacje wydatkéw odpowiedniom do szczegétowego potwierdzenia wydatkéw, co oznacza
dziatania podjete dla zapewnienia, ze wnioski o ptatnos¢ przekazane do KE dokfadnie
odzwierciedlajg kwote wydatkowang przez beneficjentéw, co jest potwierdzone takze przez inne
dokumenty (faktury, polecenia zapfaty itp.) przechowywane przez IZ i IP oraz beneficjenta;

) w przypadku wydatkéw dotyczacych jedynie czesciowo wspotfinansowanego projektu -
wykazanie dokfadnego rozdziatu wydatkéw pomiedzy projektem wspétfinansowanym a reszta.
Analogiczny rozdziat powinien zosta¢ zapewniony dla tych rodzajow wydatkéw, ktére uznawane
sg za kwalifikowane tylko w ramach pewnych limitéw lub proporcjonalnie do innych kosztéw;

d) wprowadzania danych powstajacych w wyniku danego procesu do systemu informatycznego
monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i funduszu spéjnosci.

2.3.2. Instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentow/instytucje
posredniczace/instytucje zarzadzajaca dostepu do dokumentéw potwierdzajacych
(data i dane referencyjne):

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentow.

IZ/IP zapewnia udostepnienie do celéw kontroli i audytéw 1Z, IA, KE, ETO oraz innych instytucji
kontrolnych i audytowych wszystkich dokumentéw potwierdzajacych prawidtowo$¢é poniesionych
wydatkéw wspieranych w ramach RPO WZ w terminach zgodnych z art. 140 rozporzqdzenia
ogdlnego.

Powyzsze zasady odnoszace sie do okresu przechowywania dokumentéw nie moga stac
w sprzecznosci do zasad dotyczacych pomocy panstwa, w szczegdlnosci w zwiagzku z art. 23 ust. 3
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
i finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje za posrednictwem IZ/IP poszczegdlnym beneficjentom
informacje o dacie rozpoczecia okresu, o jakim mowa powyzej.

Okres, przechowywania dokumentéw zostaje wydtuzony na czas toczacego sie postepowania
prawnego dotyczacego poszczegdlnych operacji albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.

Beneficjenci zostang zobowigzani w umowie/decyzji/porozumieniu o dofinansowaniu do
przechowywania oryginatéw dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu (m.in. umowa o
dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, dokumentacja ksiegowa zwigzana ze
zrealizowanym projektem, dokumenty wykazujace realizacje wskaznikédw osiagniecia celéw
projektu) przez okres przynajmniej dwéch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkéw do KE, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonej operadji.
1Z/IP RPO WZ informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa powyze;j.
Dodatkowo w umowie o dofinansowanie nalezy zabezpieczy¢ dostep do dokumentéw na
potrzeby kontroli trwatosci, pomocy publicznej zgodnie z art. 23 Ustawy wdrozeniowe;j .
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2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane.

Dokumenty zwiazane z realizacja RPO WZ przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nos$nikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumentéw istniejacych wytacznie w wersji
elektroniczne;j.

Dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych ich
przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celéw, dla ktérych dane byty
gromadzone lub dla ktérych sa przetwarzane dale;j.

Procedura poswiadczania zgodnosci dokumentéw przechowywanych na powszechnie
akceptowanych nosnikach danych z dokumentem oryginalnym jest ustanawiana na poziomie
IZ/IP z zastrzezeniem jej zgodnosci z wymogami prawa krajowego. Przyjecie takiej procedury
stanowi podstawe dla uznania tak przygotowanych kopii, jako Zzrédto dowodéw w procedurze
kontrolnej i audytowej.

Jezeli dokumenty funkcjonowa¢ beda wytacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe,
w ktérych przechowywane beda wersje elektroniczne, musza spetnia¢ normy bezpieczenstwa
zapewniajace, ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa.

Dane jaka musza by¢ zapisywane i przechowywane w formie skomputeryzowanej okreéla art. 24
Rozporzadzenia delegowanego nr 480/2014.

2.4. Nieprawidtowoscii kwoty odzyskane

2.4.1. Opis procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom instytucji zarzadzajacej
i instytucji posredniczacych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania o
nieprawidtowosciach i ich korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziatan
nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore
maja zosta¢ odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot odnoszacych sie do
operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego Ilub odwotania
administracyjnego o skutku zawieszajacym.

W ramach RPO WZ funkcjonuja procedury - Wytyczne programowe dotyczace nieprawidtowosci
i naduzy¢ finansowych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020 (Wytyczne
programowe):

1) regulujace sposéb postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w rozumieniu
art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogélnego w zwiazku z realizacjg RPO WZ;

2) okreslajgce sposdb realizacji obowigzkéw instytucji uczestniczacych we wdrazaniu RPO WZ
wynikajacych z przepiséw art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego oraz przepiséw innych
aktow prawnych;

3) dotyczace sposobéw przekazywania informacji o nieprawidtowosciach w ramach instytucji
podlegtych IZ RPO WZ.

Procedury okreslaja m.in. nastepujace definicje:
1) nieprawidtowos$¢ - oznacza kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze miec
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szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym
wydatkiem;

naduzycie finansowe - zgodnie z art. 1 (1) (a) Konwencji sporzadzonej na mocy art. K.3
Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspdlnot
Europejskich jest to jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie naruszajace interesy
finansowe Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

a) wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub
niepetnych oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu ogélnego Wspdlnot Europejskich lub
budzetéw zarzadzanych przez Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegélnego obowiazku, w tym samym
celu,

¢) niewfasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére
zostaly pierwotnie przyznane;

podejrzenie naduzycia - oznacza nieprawidlowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia
postepowania administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym w celu
stwierdzenia zamierzonego dziatania, w szczegé6lnosci naduzycia finansowego, o ktérym
mowa w art. 1 (1) (a) Konwencji sporzadzonej na podstawie art. K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspélnot Europejskich.

Za informowanie o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach RPO WZ odpowiedzialne
sg Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ i Instytucje Posredniczace RPO WZ. Instytucje te weryfikuja
otrzymane informacje o stwierdzonych naruszeniach prawa i prowadzenia dziatann majacych na
celu wykrycie naruszen prawa.

W kazdej z instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WZ (IZ i IP) funkcjonuje komorka merytoryczna
odpowiedzialng za informowanie o nieprawidtowosciach i zarzadzaniu ryzykiem naduzyc
finansowych.

Zadania Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ:

weryfikuje otrzymane informacje o stwierdzonych naruszeniach prawa (Zrédtem takich
informacji moga by¢ réwniez wyniki postepowan prowadzonych przez inne podmioty),
prowadzi dziatania majace na celu wykrycie naruszen prawa oraz ocenia, czy wykryte
naruszenie prawa stanowi nieprawidtowos¢ w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
1303/2013 - w zakresie realizowanych przez siebie dziatan;

przygotowuje, weryfikuje i przekazuje do MF-R raporty o nieprawidtowosciach
podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja RPO
WzZ;

przygotowuje, weryfikuje i przekazuje do MF-R raporty o nieprawidtowosciach
podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO
WZ lub informacje o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych zgtoszeniu do KE;
prowadzi dziatania nastepcze w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w
zakresie realizowanych przez siebie dziatan, w szczegélnosci podejmuje odpowiednie
dziatania w celu natozenia sankcji karnych lub administracyjnych w uzasadnionych
przypadkach;

przygotowuje, weryfikuje i przekazuje do MF-R raporty o dziataniach nastepczych
prowadzonych w zwiazku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi do KE przez MF-R;
weryfikuje raporty przestane przez IP (przed ich przekazaniem do MF-R);

tworzy system wymiany informacji o nieprawidtowosciach zapewniajacy realizacje
obowiagzkéw IZ w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach;

gromadzi informacje o nieprawidtowosciach stwierdzonych w RPO WZ, w tym identyfikuje
obszary najbardziej narazone/wrazliwe na wystapienie nieprawidtowosci i rozpowszechnia
informacji o nich wsrod IP;
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— prowadzi na biezaco rejestr obcigzen na projekcie, zawierajgcego informacje nt. kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub
czesci wkiadu dla projektu z wyodrebnieniem wkiadu publicznego oraz wktadu
wspolnotowego dla programu operacyjnego — w zakresie realizowanych przez siebie
dziatan. Rejestr prowadzony jest w systemie informatycznym SL2014.

Zadania Instytucji Posredniczacych RPO WZ:

- weryfikuje otrzymane informacje o stwierdzonych naruszeniach prawa (zrédtem takich
informacji moga by¢ réwniez wyniki postepowan prowadzonych przez inne podmioty),
prowadzi dziatania majace na celu wykrycie naruszen prawa oraz ocenia, czy wykryte
naruszenie prawa stanowi nieprawidtowos¢ w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
1303/2013 - w zakresie realizowanych przez siebie dziatan;

- przygotowuje, weryfikuje i przekazuje do IZ raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych
niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja RPO WZ;

- przygotowuje, weryfikuje przekazuje do IZ raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych
kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja RPO WZ lub
informacje o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych zgtoszeniu do KE;

— prowadzi dziatania nastepcze w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w
zakresie realizowanych przez siebie dziatan, w szczegélnosci podejmuje odpowiednie
dziatania w celu natozenia sankcji karnych lub administracyjnych w uzasadnionych
przypadkach;

- przygotowuje, weryfikuje przekazuje do 1Z raporty o dziataniach nastepczych
prowadzonych w zwiazku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi do KE przez MF-R;

- tworzy system wymiany informacji o nieprawidtowosciach zapewniajacy realizacje
obowigzkéw IP w zakresie informowania IZ o nieprawidtowosciach;

- gromadzi informacje o nieprawidtowosciach stwierdzonych w IP;

— prowadzi na biezaco rejestr obcigzen na projekcie, zawierajgcego informacje nt. kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub
czesci wkiadu dla projektu z wyodrebnieniem wkiadu publicznego oraz wktadu
wspodlnotowego dla programu operacyjnego - w zakresie realizowanych przez siebie
dziatan. Rejestr prowadzony jest w systemie informatycznym SL2014.

Szczego6towe zasady dotyczace wykrywania, ewidencje nieprawidtowosci (w tym przypadkow
naduzycia finansowego) w ramach RPO WZ znajduja sie w Wytycznych programowych.

Wytyczne programowe obejmujg procedury zgfaszania do KE nieprawidtowosci, podejrzen
naduzycia finansowego i naduzy¢ finansowych poprzez system sprawozdawczosci OLAF (IMS -
system zarzadzania nieprawidtowosciami). Procedury te szerzej zostaty opisane w pkt. 2.4.2
niniejszego dokumentu.

Zgodnie z zapisami Wytycznych programowych wiasciwe komorki merytoryczne 1Z/1P
sy odpowiedzialne za monitorowanie danej nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzycia
finansowego i naduzy¢ finansowych), od momentu jej zgtoszenia, az do momentu jej
zamkniecia/usuniecia (rozliczenia). Monitorowanie nieprawidtowosci polega w szczegdlnosci na
sprawdzeniu czy kwota dotyczaca nieprawidtowosci zostata odzyskana i czy zostaty zakonczone
wszystkie postepowania prowadzone w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych
odnosnie nieprawidtowosci. 1Z/IP informujg o zamknieciu/usunieciu nieprawidtowosci KE poprzez
system sprawozdawczosci OLAF (IMS - system zarzadzania nieprawidtowosciami) — zgodnie
z instrukcjami sporzadzania raportéw. Instytucje odpowiedzialne za informowanie
o nieprawidlowosciach w ramach RPO WZ sg odpowiedzialne za dziatania nastepcze, w
szczegblnosci s odpowiedzialne za zawiadamianie w uzasadnionych przypadkach wihasciwych
organow o stwierdzonych naruszeniach (podejrzeniac