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Szczecin, dnia 23 listopada 2018 r. 

 

 

 

I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 

 

Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa 
Zachodniopomorskiego w Szczecinie 
ul. Korsarzy 34; 70-540 Szczecin 
adres strony internetowej: www.wzp.pl 

 
Adres do korespondencji: 
Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa 
Zachodniopomorskiego w Szczecinie 
ul. Wyzwolenia 105 (pokój 305) 
71-421 Szczecin  
e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

1. W związku z tym, że zamówienie niniejsze dotyczy usług społecznych w rozumieniu art. 
138h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. 
poz 1986, ze. zm.), zwana dalej „ustawą PZP” oraz mając na względzie wartość 
zamówienia, która jest niższa niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 750 000 euro 
do przedmiotowego zamówienia stosuje się art. 138o ustawy PZP.  

2. Ze względu na powyższe, do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, w 
pozostałym zakresie nie stosuje się ustawy PZP, chyba że Ogłoszenie stanowi inaczej. 

3. Szczegółowe warunki dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia publicznego są 
określone w niniejszym Ogłoszeniu. Ogłoszenie zawiera szczegółowe informacje 
dotyczące warunków postępowania o udzielenie zamówienia, warunków uczestnictwa 
wykonawców w postępowaniu oraz wszelkie informacje potrzebne do prawidłowego 
sporządzenia oferty przez wykonawców. Ogłoszenie stanowi zaproszenie do składania 
ofert. 

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że Administratorem 
Pani/Pana danych osobowych jest: 

 
Województwo Zachodniopomorskie 
   ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

 
5. Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator (AD) wyznaczył Inspektora Ochrony 

Danych (IOD), który w jego imieniu nadzoruje sferę przetwarzania danych osobowych. Z 
IOD można kontaktować się pod adresem mail abi@wzp.pl. 

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na 

„Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Zachodniopomorskiego w latach 2019 - 2020” prowadzonego w 

trybie zamówienia na usługę społeczną; 

http://www.wzp.pl/
mailto:zamowienia.publiczne@wzp.pl
mailto:abi@wzp.pl
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7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1986), dalej „ustawa Pzp”; 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 

9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

11. Posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

12. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

13. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 
RODO przetwarzanie Państwa danych osobowych przez Województwo 
Zachodniopomorskie. Organem właściwym dla ww. skargi jest:  Urząd Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia na usługę społeczną jest świadczenie usług pocztowych w 
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 
doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r., poz.1481 ze zm.). 

2. Szczegółowy opis  przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr  1 do Ogłoszenia.  

3. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do Ogłoszenia. 

4. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

64110000-0 usługi pocztowe 

64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów 
4112000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w rozumieniu art. 2 
pkt 6 ustawy PZP. 
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6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

7. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust 
1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych, polegających na wykonywaniu takich 
samych usług pocztowych, jak usługi stanowiące przedmiot zamówienia podstawowego. 
Wartość usług, które mogą być udzielone w oparciu o przesłanki, wskazane w art. 67 ust 
1 pkt 6 wskazanej ustawy nie przekroczy 15 % wartości szacunkowej zamówienia. 
Zamówienia te będą udzielone na warunkach określonych w wyniku negocjacji z 
Wykonawcą realizującym zamówienie podstawowe, przy założeniu, że wynegocjowane 
warunki nie będą mniej korzystne dla Zamawiającego niż warunki zamówienia 
podstawowego, chyba że w momencie prowadzenia negocjacji, zaistnieją okoliczności, 
których nie można było przewidzieć w czasie udzielania zamówienia podstawowego, 
które uniemożliwią uzgodnienie warunków nie gorszych niż określone dla realizacji 
zamówienia podstawowego. 

8. Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia kwotę 882 801,44 zł 
brutto. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

1. Umowa o udzielenie zamówienia na usługę społeczną zostanie zawarta na czas 
oznaczony. 

2. Przewidywany termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy do 31 grudnia 2020 
r. Planowany termin rozpoczęcia realizacji – 1 stycznia 2019 r. 

 

V. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) nie podlegają wykluczeniu, w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 
12-22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 2  ustawy PZP; 

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. W postępowaniu wziąć mogą udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

 
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów, tj. Zamawiający uzna warunek za spełniony, 
jeżeli Wykonawca będzie posiadał uprawnienia niezbędne do prowadzenia 
działalności pocztowej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe, co zostanie potwierdzone dokumentem potwierdzającym wpisanie 
Wykonawcy do rejestru operatorów pocztowych. 

b) zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Zamawiający uzna warunek za 
spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że wykonuje lub wykonał w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwie usługi, odpowiadające 
swoim rodzajem i wartością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia. Za 
usługi o charakterze podobnym do przedmiotowego Zamawiający uzna 
świadczenie usług pocztowych o wartości co najmniej 500.000 zł brutto każda. 

 

UWAGA: 
Jeżeli na potrzeby spełniania warunku wykazywana jest usługa obecnie realizowana  
(w trakcie realizacji) wymaga się, by wartość zrealizowanej części usługi była nie 
mniejsza niż opisana w warunku. 
 

3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
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wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
warunek, o którym mowa w: 

a)  ust. 2 pkt. a) - musi być spełniony przez każdego Wykonawcę, 

b)  ust. 2 pkt. b) - zostanie spełniony jeżeli: 

- co najmniej jeden Wykonawca będzie posiadał wymaganą zdolność techniczną i 
zawodową lub 

- Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wspólnie spełnią ww. 
warunek udziału w postępowaniu.  

 
VI. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania (pytania, wnioski etc.) 
należy kierować na adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl, wpisując w tytule 
wiadomości znak postępowania: WOiRZL-II.272.27.2018.DR, z zastrzeżeniem 
Rozdziału VIII Ogłoszenia. 

2. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami 
jest: 
1) w zakresie proceduralnym – Pani Dominika Rykowska, e-mail: 

zamowienia.publiczne@wzp.pl, tel.: 91 44 67 194; 

Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa 
Zachodniopomorskiego 

 Al. Wyzwolenia 105, 71-421 Szczecin  

2)   w zakresie merytorycznym– Pan Dawid Rogowicz, e – mail: drogowicz@wzp.pl, 
tel.: 91 48 07 280 

3)  w zakresie merytorycznym – Pani Iwona Duda, e – mail: iduda@wzp.pl, tel. 91 
48 07 308 

 

VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ 
POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu (na 
wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do Ogłoszenia). 

2. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu: 

1) Wykonawca przedłoży dokumenty, potwierdzające wpisanie Wykonawcy do rejestru 
operatorów pocztowych wskazujące na posiadanie uprawnień niezbędnych do 
prowadzenia działalności pocztowej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r., poz.1481 ze zm) 

2) Wykonawca przedłoży wykaz usług (na wzorze stanowiącym załącznik nr 4 do 
Ogłoszenia) wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 
mowa, są referencje, protokoły odbioru bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń 
ciągłych są wykonywane.  

W przypadku świadczeń ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

mailto:zamowienia.publiczne@wzp.pl
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UWAGA! Dowodami określającymi, czy usługi zostały należycie wykonane, NIE 
SĄ wystawione faktury VAT (stanowiące jedynie dokument księgowy). 

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w 
postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone 
uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych 
oświadczeń lub dokumentów. 

4. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale VII ust.1., 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 
ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 
wskazane przez zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia 
wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 
każdego aspektu złożonych przez niego oświadczeń i dokumentów, w tym w 
szczególności dotyczących zaoferowanej ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert oraz 
wykazu usług i dowodów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu (referencji, protokołów odbioru), na każdym etapie postępowania. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Ofertę stanowi wypełniony formularz pn.: oferta cenowa sporządzony z 

wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 2 oraz załącznik nr 2a do 
Ogłoszenia. 

4. Wraz z ofertą powinny być złożone: 
1) Oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu – załącznik nr 3 do Ogłoszenia 
2) Dokumenty potwierdzające wpisanie Wykonawcy do rejestru operatorów 

pocztowych wskazujące na posiadanie uprawnień niezbędnych do prowadzenia 
działalności pocztowej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (Dz.U z 2017 poz. 1481 ze zm.) 

3) Wykaz usług, o którym mowa w rozdz. VII ust. 2 pkt. 2 Ogłoszenia – załącznik nr 
4 do Ogłoszenia; wraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 
mowa, są referencje, protokoły odbioru bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń 
ciągłych są wykonywane.  

4) Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty względnie do 
podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, że 
Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz.570 
ze zm.), a wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty, o ile prawo do ich 
podpisania nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą; 

5) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, 
z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być 



Znak sprawy: WOiRZL-II.272.27.2018.DR 

Strona 7 z 11 
Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego 
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968 
www.wzp.pl 

ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno 
być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. 

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 
innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 
upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

6. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 
wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do Ogłoszenia, powinny 
być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy 
pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę 
powinien być czytelny. 

8. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie 
jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być 
oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane następująco: 

Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego, 

ul. Wyzwolenia 105, 71 – 421 Szczecin (pokój 305) 

z następującym dopiskiem: „Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego w latach 2019 - 2020” z 

dopiskiem „Nie otwierać przed dniem 03.12.2018 r., godz. 12:00”. 

9. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 
złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub 
wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem 
nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być 
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe 
oznaczenie wyrazem: „ZMIANA" lub „WYCOFANIE". 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjaśnień lub 
uzupełnień złożonej oferty oraz załączanych do niej dokumentów. 

11. Jeżeli oferta Wykonawcy nie będzie oznaczona w wymagany sposób, Zamawiający 
nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. 
Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty 
w szczególności w sytuacji, gdy oferta nie zostanie złożona do wskazanego pokoju. 

12. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 03.12.2018 r. o godz.12:30 w siedzibie 
Zamawiającego, tj. Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego, ul. 
Wyzwolenia 105, 71-421 Szczecin, pokój nr 301.  

13. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej 
informacje dotyczące kwoty jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, 
firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie oraz cen zawartych 
w ofertach. 

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu pn.: 

„Oferta cenowa” sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Ogłoszenia 
łącznej ceny ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia, wyliczoną na 
podstawie załącznika 2a do Ogłoszenia. 
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2. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem 
umowy określonym w niniejszych Ogłoszenia. 

3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

4. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 
usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany 
poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę usługi, których 
świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez 
kwoty podatku. 

X. WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 15.000,00 (słownie: piętnaście 

tysięcy 00/100 złotych) przed upływem terminu składania ofert. 

2. Wadium może być wniesione w: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz.U.2018.110.). 

3. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku PKO BP S.A. nr 

rachunku 03 1020 4795 0000 9302 0130 2231.  

4. UWAGA! W tytule przelewu wadium wnoszonego w pieniądzu należy wskazać dane 

identyfikujące postępowanie, tak aby przyporządkowanie wadium do danego postępowania nie 

budziło żadnych wątpliwości, przykładowo: „wadium w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia nr WOiRZL-II.272.27.2018.DR”, „wadium w postępowaniu o udzieleniu 

zamówienia na Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego w latach 2019 – 2020.  

5. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków pieniężnych na 

rachunku bankowym Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem 

dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert). 

6. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie: 

1) pieniężnej – dokument potwierdzający dokonanie przelewu wadium został załączony do 

oferty; 

2) innej niż pieniądz – dokumenty potwierdzające wniesienie wadium zostały załączone do 

oferty. 

7. Z treści gwarancji/poręczenia winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie 

zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty 

Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy 

PZP. 

8. Wadium wniesione w formie innej niż pieniężna przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia winno zawierać w swojej treści informację o wszystkich wykonawcach 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. w przypadku wadium wniesionego w 

formie gwarancji wadialnej poprzez wystawienie jej na wszystkich wykonawców wspólnie 
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ubiegających się o udzielenie zamówienia, czy też poprzez wskazanie, że przez wykonawcę 

należy rozumieć nie tylko wykonawcę oznaczonego, ale i wszystkich wykonawców, z którymi ten 

wykonawca zdecyduje się ostatecznie złożyć ofertę w oznaczonym postępowaniu, etc.) bądź w 

inny sposób wskazywać na zabezpieczenie oferty złożonej przez wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

9. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy zostanie 

odrzucona. 

10. Okoliczności i zasady zwrotu wadium oraz jego przepadku określa ustawa PZP. 

 

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego przy ul. Wyzwolenia 105, 71 – 421 
Szczecin (pokój 305) do dnia 03.12.2018 r. do godziny 12:00 i zaadresować 
zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale VIII ust.8  Ogłoszenia.  

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data 
i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową 
czy kurierską.  

3. Oferta złożona po terminie wskazanym w pkt. 1 zostanie odrzucona. 

 

XII. OPIS KRYTERIUM, KTÓRYM ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAGI TEGO KRYTERIUM I SPOSOBU 
OCENY OFERT. 

1. Oferty podlegać będą ocenie na podstawie następującego kryterium:  

1) Cena – waga 100 % 

Do oceny ofert w tym kryterium będzie przyjęty następujący algorytm: 

 
Wartość najniższa 

x 100 % x 100 pkt = ilość uzyskanych punktów w przedmiotowym kryterium 
Wartość badana 

 

W powyższym kryterium oferta Wykonawcy może uzyskać maksimum 100 punktów. 

 

2. Zamawiający oceni wszystkie złożone oferty pod kątem ich zgodności z treścią 
Ogłoszenia oraz przyzna punkty zgodnie z ustanowionym kryterium oceny ofert. Oferty 
niezgodne z treścią Ogłoszenia lub niezawierające wymaganych informacji, nie będą 
podlegały ocenie.   

3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia; 

2) została złożona w innej formie niż pisemna; 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

4) jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez zamawiającego, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym 
złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny.  

4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek;  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią Ogłoszenia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty. 
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XIII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługują środki ochrony prawnej w 
zakresie naruszeń czynności określonych w art. 138o ust. 2-4 ustawy PZP.  

 

XIV. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać 
ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich 
ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 
93 ust. 1 ustawy PZP. 

3. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie 
lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że 
Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 
ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres – nie dłuższy jednak niż 30 dni.  

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 
23 Ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 
 

XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO OGŁOSZENIA 

1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1.  

2. Oferta cenowa – załącznik nr 2.  

3. Specyfikacja ilościowo-cenowa – załącznik 2a. 

4. Oświadczenie z art. 25a ust 1 Pzp - podstawy wykluczenia – załącznik nr 3.  
5. Wykaz usług – załącznik nr 4. 

6. Wzór umowy – załącznik nr 5. 

 

 

Niniejsze Ogłoszenie przedkłada do akceptacji Komisja Przetargowa w następującym 
składzie: 

 

 

Funkcja w Komisji 
Przetargowej 

 

 

Imię i Nazwisko: 

 

 

 

Przewodniczący Komisji: Wojciech Nowakowski 
 

Członek: Iwona Duda 
 

Członek: Dawid Rogowicz 
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Członek: Sekretarz Komisji  Dominika Rykowska     

 

 

 

Akceptuję: 

Zastępca Dyrektora Wydziału  

Organizacji i Rozwoju Zasobów Ludzkich 

 

Bartłomiej Kardas         

 

          Zatwierdzam: 

 

z up. Zarządu Województwa 

Przemysław Włosek 

Sekretarz Województwa 

Dyrektor Generalny Urzędu 

        (Kierownik Zamawiającego) 


