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Szczecin, dnia 4 marca 2019 r.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Tel.: 091 44 67 120

Fax: 0 91 44 67 185

NIP: 851-28-71-498

REGON: 811683876

Adres do korespondencji:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
al. Wyzwolenia 105 (pokdj 305), 71-421 Szczecin

Tel.: 091 44 67 169

Fax: 0 91 44 67 185

Adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

Godziny pracy: 07%°-15% od poniedziatku do pigtku.
Adres strony internetowej: www.wzp.pl

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamdwienia na ustuge spoteczng na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg PZP” oraz niniejszego Ogloszenia o zamdwieniu na ustuge
spoteczng, zwanego dalej ,,Ogtoszeniem”.

2. Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. W toku postepowania Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej, wskazane w Dziale VI

ustawy PZP, w zakresie okreslonym art. 1380 ustawy PZP.

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g
ustawy PZP.

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotowego zamowienia kwote w wysokosci
58 000,00 zt brutto, w tym:

1) Czes¢ nr 1: 10 000,00 zt brutto;

2) Czes¢ nr 2: 9 000,00 zt brutto;

3) Czes¢ nr 3: 10 000,00 zt brutto;

4) Czes¢ nr4: 10 000;00 zt brutto;

5) Czes¢ nr5: 9 000,00 zt brutto;

6) Czes¢ nr 6: 10 000,00 zt brutto.

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020;

Os Priorytetowa 1 Gospodarka, Innowacje, Nowoczesne Technologie; Dziatanie 1.14
~Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie — Ster na innowacje”.

Ill. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej
,RODQ”) informujemy, ze:
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie,
ul. Korsarzy 24, 70-540 Szczecin;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z kiérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: abi@wzp.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym
w trybie zaméwienia na ustuge spoteczng;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy PZP;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiernr umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia Korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie  Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Wojewddztwo

Zachodniopomorskie); organem witasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja szesciu spotkan szkoleniowych
w zakresie rozwoju kompetencji eksportera dla matych i srednich przedsigbiorstw z wojewddztwa
zachodniopomorskiego, ktorych celem jest przekazanie uczestnikom wiedzy teoretycznej
i praktycznej w tym zakresie.

2. Wspdlny Stownik Zamowieh CPV:

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
79950000-8 — Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55400000-4 — Ustugi podawania napojow

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na szes¢ czesci:

1) Czes¢ nr 1 Szkolenie pt.: ,Jak ustali¢ cene eksportowg?”

2) Czes¢ nr 2 Szkolenie pt.: ,Zarzadzanie sobg w czasie”

3) Czes¢ nr 3 Szkolenie pt.: ,Budowanie i wdrazanie Modeli Biznesowych Internacjonalizacji
w przedsiebiorstwie”

4) Czesc¢ nr 4 Szkolenie pt.: ,5S w praktyce - organizacja miejsca pracy”

5) Czes$¢ nr 5 Szkolenie pt.: ,Komunikacja interpersonalna”

6) Czesé nr 6 Szkolenie pt.: ,Skuteczna komunikacja w mediach spotecznosciowych”

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna
badz wiecej czesci przedmiotu zamowienia.

Szczegotowy opis oraz sposéb realizacji zamowienia zawiera Szczegdtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (zwany dalej ,SOPZ”), stanowigcy zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zaméwienie na zasadach i warunkach opisanych we
wzorach umow stanowigcych zatgecznik nr 7a-7f do Ogtoszenia.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy PZP, dotychczasowemu Wykonawcy ustug w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamodwienia
podstawowego, ktérych wartos¢ nie przekroczy 10 000,00 zt netto w kazdej z szesciu czesci
zamoéwienia podstawowego. Zamoéwienia te mogg polega¢ na powtoérzeniu takich samych badz
podobnych ustug do ustug stanowigcych przedmiot zamoéwienia podstawowego tj. w szczegdlnosci
organizacja spotkan szkoleniowych. Zamowienia zostang udzielone na warunkach zawartej umowy
podstawowej oraz ustalonych w wyniku negocjacji z dotychczasowym Wykonawca, przy zatozeniu,
ze wynegocjowane warunki nie bedg mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz warunki zamoéwienia
podstawowego, chyba ze w momencie prowadzenia negocjacji, zaistniejg okolicznosci, ktoérych nie
mozna byto przewidzie¢ w czasie udzielania zamowienia podstawowego, ktére uniemozliwig
uzgodnienie warunkdéw nie gorszych niz okreslone dla realizacji zamdwienia podstawowego.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia o zamowieniu a trescig
udzielonych wyjasnienh, jako obowigzujgca nalezy przyjgé tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

=

VI.

Umowy o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng zostang zawarte na czas oznaczony.

Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r.
Szczegotowe terminy realizacji przedmiotu zamdwienia okreslone zostaly w SOPZ oraz we
wzorach umow, stanowigcych odpowiednio Zatgcznik nr 1 oraz Zatgczniki nr 7a-7f do Ogtoszenia.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktoérzy nie podlegajg wykluczeniu,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1, 2 i 4 ustawy PZP.

1) Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy PZP.

2) Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 oraz
art. 24 ust. 5 ustawy PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za

doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
Strona 5z 13

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968
www.wzp.pl



Nr postepowania: WOIRZL-11.272.8.2019.PB

wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Regulacji,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

3) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
ust. 4.

4) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

5) Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, wykluczy¢é Wykonawce bgdz uznaé, ze
Wykonawca nie posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych
lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze miec
negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

3. O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

1) dla wszystkich czesci:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 ustugi odpowiadajace swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia, tj. zorganizowat lub wspotorganizowat co najmniej 2 wydarzenia
o charakterze szkoleniowo - biznesowym (w szczegdlnosci takie jak: szkolenia, konferencje,
seminaria, warsztaty o charakterze gospodarczo/biznesowym itp.) podczas ktérych zapewniono
sale, prelegentéow, catering, o wartosci co najmniej 5 000,00 ziotych brutto kazde, wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug (np. referencje, protokoty odbioru).

Uwaga: W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢, Wykonawcy zobowigzani sg
udokumentowa¢ doswiadczenie oddzielnie dla kazdej cze$ci, na ktdrg sktadajg oferte przy czym
dopuszczalne jest wykazanie tej samej ustugi maksymalnie w trzech czesciach.

2) dla wszystkich czesci:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
przynajmniej 1 osoba (prelegentem) dla kazdej czesci zdolng do wykonania zamdwienia
w zakresie przeprowadzenia szkolenia tj. kazdy prelegent posiada co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w realizacji szkolen, w tym zrealizowane z nalezytg starannoscig co najmniej
2 szkolenia zwigzane z zakresem tematycznym szkolenia w zakresie danej czeéci, o ktérym
mowa w OPZ. Wykonawca przedstawi informacje o do$wiadczeniu prelegenta w realizacji
szkolen. Informacja o jakiej mowa w poprzednim zdaniu winna by¢ przygotowana w oparciu
0 zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia. Informacja moze by¢ takze podana w formie CV danego
eksperta o ile z CV wynikajg wszystkie dane niezbedne do weryfikacji spetnienia warunku.

Uwaga: W przypadku skfadania oferty na kilka czesci Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ doswiadczenie prelegenta w odniesieniu do kazdej czesci.

Ta sama osoba (prelegent) moze zosta¢ wskazana do maksymalnie 3 czesci zamowienia, o ile
tylko spetnia tgcznie wszystkie postawione dla poszczegdlnych czesci wymagania. Osoby
wskazane na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu nie mogg by¢ tymi samymi co na
kryterium oceny ofert.

Zamawiajgcy wymaga by kadra wskazana przez wykonawce z imienia i nazwiska brata udziat
w realizacji zaméwienia.

4. Jezeli wykaz, cv Ilub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
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ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. Wezwanie do
ztozenia stosowanych wyjasnien lub uzupetnien moze by¢ takze kierowane bezposrednio do
Wykonawcy.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia warunki,
o ktérym mowa powyzej zostang spetnione jezeli:
— co najmniej jeden Wykonawca bedzie posiadat wymagang zdolno$¢ techniczng i zawodowa
lub
— Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia wspodlnie spetnig ww. warunki
udziatu w postepowaniu.

VIl. SPOSOB KOMUNIKACJI

1. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:
1) pisemnie na adres korespondencyjny wskazany w Rozdziale | Ogtoszenia;
2) faksem: 091 44 67 185;
3) drogg elektroniczng: zamowienia.publiczne @wzp.pl
- z zastrzezeniem Rozdziatu VIII ust. 3 Ogtoszenia.
2. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwa¢ sie numerem
przedmiotowego postepowania.
3. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym — Pani Patrycja Bufat, e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl,
tel.: 91 44 67 168;
Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
Al. Wyzwolenia 105, 71-421 Szczecin
2) w zakresie merytorycznym — Pan Monika Gonciarz, e —mail: mgonciarz@wzp.pl,
tel.: 91 432 96 78
Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
ul. Swietego Ducha 2, Szczecin, 70-205

4. W przypadku przekazywania zawiadomien, oswiadczen, wnioskow lub informacji za pomocg faksu
lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

VIll. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik
nr 3 do Ogtoszenia.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP
Wykonawca skiada odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
w Rozdziale VI ust. 3 pkt 1 Wykonawca przediozy wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje, protokoty odbioru
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
wzor wykazu ustug stanowi Zatacznik nr 4 do Ogloszenia.

4. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
w Rozdziale VI ust. 3 pkt 2 nalezy dotgczy¢ wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do
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realizacji zamowienia wraz z informacjami na temat wystgpienia prelegenta, nazwe wydarzenia,
w ktérym prelegent miat wystgpienie, date wydarzenia z wystgpieniem prelegenta. Informacja
moze by¢ takze podana w formie CV danego eksperta o ile z CV wynikajg wszystkie dane
niezbedne do weryfikacji spetniania warunku; wzér wykazu os6b stanowi Zatacznik nr 5 do
Ogtoszenia.

W celu uzyskania punktéw w kryterium Liczba proponowanych prelegentow Wykonawca musi
zgodnie z Rozdziatem X| ust. 2 pkt 2 dotgczy¢ do oferty zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia.

W celu uzyskania punktow w kryterium Program szkolenia wraz z informacjg o metodach pracy
Wykonawca musi zgodnie z Rozdziatem Xl ust. 2 pkt 3 dotgczy¢ do oferty propozycje programu
szkolen obejmujgcy zagadnienia przedstawione w Szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia
wraz z informacjg o osobach prowadzgcych i metodach pracy.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen Ilub dokumentéow potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy PZP, Ilub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej

oferty oraz zatgczanych do niej dokumentéw, np. w zakresie dotyczacym dos$wiadczenia
wykonawcy, prelegentéw, czy tez weryfikacji, czy wskazani prelegenci beda rzeczywiscie
zaangazowani w realizacje ustugi, na kazdym etapie postepowania.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng badz wiecej czesci przedmiotu zaméwienia.

Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Ogtoszenia. Wraz

z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatacznikiem
nr 3 do Ogtoszenia;

2) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencj;

3) wykaz ustug i dokumenty referencyjne, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 3 pkt 1 oraz
Rozdziale VIl ust. 3 - zalgcznik nr 4 do Ogtoszenia;

4) wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia - zatacznik nr 5 do
Ogtoszenia bgdz CV prelegentéw, o ktérych mowa w Rozdz. VI ust. 3 pkt 2 oraz Rozdziale VIl
ust. 4;

5) liczba proponowanych prelegentéw na potrzeby kryterium, o ktérym mowa w Rozdz. Xl
ust. 2 pkt 2 - zalgcznik nr 6 do Ogtoszenia oraz Rozdziale VIII ust. 5;

6) Propozycja programu szkolen wraz z informacjag o metodach pracy obejmujgcy
zagadnienia przedstawione w Opisie przedmiotu zamdwienia na potrzeby kryterium, o ktérym
mowa w Rozdz. Xl ust. 2 pkt 3 oraz Rozdziale VIII ust. 6;

7) dokumenty (petnomocnictwa), z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (jezeli nie wynika
ono z ogdlnodostepnych rejestrow Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji
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i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej). W przypadku nie ztazenia odpisu z wiasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcy
samodzielnie uzyska przedmiotowy dokument za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz
danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r.
poz. 570);

8) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspdtdziataniu, z ktdérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcoéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo winno by¢ zatagczone w formie oryginatu lub poswiadczonej kopii.

3. Oferte (tj. wszystkie dokumenty wymienione w ust. 2) sklada sie pod rygorem niewaznosci
w formie pisemne;j.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub po$wiadczonej kopii.

5. Dokumenty lub os$wiadczenia sktadane wraz z ofertg, nalezy zlozy¢ w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

6. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje — Wykonawca albo podmiot, na ktérego
zdolnosciach polega Wykonawca albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, albo podwykonawca — odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej
podpisane wiasnorecznym podpisem.

7. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Ogfloszenia, powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

8. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

9. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawarto$ci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,
al. Wyzwolenia 105, 71 — 421 Szczecin (pokdj 305)

Oferta na zadanie pn. ,Kompleksowa organizacja szesciu spotkan szkoleniowych
w zakresie rozwoju kompetencji eksportera dla matych i Srednich przedsiebiorstw
z wojewodztwa zachodniopomorskiego”

»Nie otwiera¢ przed dniem 18.03.2019 r., godz. 12:30”.

10.Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, al. Wyzwolenia 105, 71-421 Szczecin (pokdj 305) do dnia 18.03.2019 r.
do godz. 12:00. Oferty, ktére wptyng po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. Za termin
ztozenia oferty uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki przez Zamawiajgcego.

11.0twarcie ofert jest jawne. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.03.2019 r. o godz. 12:30
w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
al. Wyzwolenia 105, 71-421 Szczecin, pokdj nr 301.

12.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
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ofert. Oswiadczenia powinny byé opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierac
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

13.Niezwtocznie po uplywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamies$ci na swojej stronie

internetowej informacje z otwarcia ofert, podajgc nazwy i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
w postepowaniu, zaoferowane ceny oraz kwoty jakie Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje poszczegoélnych Czesci zamodwienia.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

X

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia tgcznej ceny ofertowej brutto
za realizacje przedmiotu zamowienia.

. kaczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamédwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszym Ogtoszeni o0 zamowieniu.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdoch miejsc po
przecinku.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdér prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé zamawiajgcego, ze wybodr jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe ustugi, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

.KRYTERIA OCENY OFERT
. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami

oceny ofert (w stosunku do wszystkich czterech Czesci zamdéwienia):

1) Cena (C) — waga kryterium 55%;

2) Liczba proponowanych prelegentéw (W) - waga kryterium 10%;

3) Program szkolenia wraz z informacja o metodach pracy (P) — waga kryterium 35%.
Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:

1) Cena (C) —waga 55%

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 55%
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym za dang Cze$¢ zamowienia.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

2) Liczba proponowanych prelegentéw (W) — waga 10%
W celu uzyskania punktéw w tym kryterium Wykonawca musi wskazaé inne osoby niz na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, spetniajgce wymagania
wskazane w Rozdziale VI ust. 3 pkt 2 Ogtoszenia dla danej czesci zamowienia.
Ta sama osoba (prelegent) moze zosta¢ wskazana na kryterium oceny ofert do réznych
czesci zamowienia, o ile tylko spetnia tacznie wszystkie postawione dla poszczegdinych
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czesci wymagania. Natomiast osoby wskazane na potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu nie mogg by¢ tymi samymi co na kryterium oceny ofert.

Podstawg przyznania punktow w kryterium ,Liczba proponowanych prelegentéw” beda
informacje podane przez Wykonawce w Zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia.

UWAGA:

Dla oso6b wskazanych do uzyskania dodatkowych punktow nie beda mialy
zastosowania przepisy art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych, poniewaz
doswiadczenie to nie jest wskazane na potrzeby oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

W ramach kryterium ,Liczba proponowanych prelegentéw” punkty zostang przyznane
w nastepujgcy sposob:

10 pkt — jesli Wykonawca przedstawi dodatkowo 1 prelegenta

0 pkt — jesli Wykonawca nie przedstawi prelegentéw lub wskaze tego samego prelegenta co
na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu.

Uzyskanie O pkt nie powoduje odrzucenia oferty.

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskaé maksimum 10 punktow.

3) Program szkolenia wraz z informacja o metodach pracy (P) — waga 35%

Do oceny ofert w przedmiotowym kryterium w danej czgsci zamdwienia Wykonawca winien
przedstawi¢ propozycje programu szkoleh obejmujgcy zagadnienia przedstawione
w SOPZ, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Ogloszenia, wraz z informacja o osobach
prowadzacych i metodach pracy— maksymalna ilos¢ 35 punktéw. Podstawg przyznania
punktéw w_przedmiotowym kryterium bedg informacje podane przez Wykonawce
w dokumencie zlozonym wraz z oferts.

Ocenie bedg podlegaty nastepujace obszary:
a) Opis programu:
—czy zawiera zagadnienia zwigzane z tematem,
—czy napisany jest w sposob jasny, przejrzysty, ciekawy dla potencjalnych uczestnikow,
- czy ma forme planu.
b) Metody pracy:
—program zawiera zréznicowane metody nauczania z grupy metod podajgcych oraz
problemowych,
- stworzono warunki do aktywnego uczestnictwa w szkoleniu, mozliwos¢ zadawania pytan
do trenera.

Punktacja:

25-35 pkt uzyska oferta, ktérej program szkolenia bedzie omawiat w maksymalnie
wyczerpujgcy sposéb wskazane w SOPZ zagadnienia poparte ciekawymi case study.
Program bedzie napisany w sposéb jasny, przejrzysty, a jednoczesnie ciekawy i zachecajacy
dla potencjalnych uczestnikow. Bedzie zawierat bardzo zréznicowane metody nauczania
z grupy metod podajgcych oraz problemowych. Program stworzy warunki do bardzo
aktywnego uczestnictwa w szkoleniu, mozliwos¢ zadawania pytan do trenera. Maksymalna
liczba punktow jest zarezerwowana dla ofert, kiéra na tle ofert konkurencji bedzie w sposob
maksymalnie precyzyjny i przekonywujgcy zachecata do udziatu w proponowanym szkoleniu.

15-20 pkt uzyska oferta, ktérej program bedzie omawiat w wyczerpujgcy sposoéb wskazane
w SOPZ zagadnienia z matg iloScig case study. Program bedzie napisany w sposdb
przejrzysty, standardowy. Bedzie zawierat zréznicowane metody nauczania z grupy metod
podajgcych oraz problemowych. Program stworzy warunki do aktywnego uczestnictwa
w szkoleniu, mozliwo$¢ zadawania pytan do trenera.

5-10 pkt uzyska oferta, ktérej program bedzie omawiat w sposdb zadawalajgcy wskazane
w SOPZ zagadnienia z ograniczong iloscig case study. Program bedzie napisany w sposob
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skrotowy. Bedzie zawierat mniej zréznicowane metody nauczania z grupy metod podajgcych
oraz problemowych. Program zaktada matg aktywnos¢ uczestnikdw w szkoleniu.

0 pkt uzyska oferta, ktérej program nie bedzie omawiat w sposéb zadawalajgcy wskazane
w SOPZ zagadnienia. Program bedzie nieadekwatny do potrzeb Zamawiajgcego. Nie bedzie
zawierat zroznicowanych metod nauczania. Program nie bedzie zaktadat aktywnosci
uczestnikdw w szkoleniu, brak mozliwosci zadawania pytan do trenera.

UWAGA: Jesli oferta uzyska 0 pkt mozliwych do otrzymania w kryterium ,Program szkolenia
wraz z informacjg o metodach pracy”, zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan
Zamawiajgcego na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.

Ponadto, w przypadku pominiecia w ofercie ktéregokolwiek z wymaganych elementéw
w kryterium ,Program szkolenia wraz z informacjg o metodach pracy’, o ktérych mowa
w SOPZ, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia, Zamawiajgcy odstgpi od oceny
merytorycznej ze wzgledu na brak zgodnosci miedzy wymaganiami Zamawiajgcego a ofertg
potencjalnego Wykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy.

Ztozony ,,Program szkolenia wraz z informacja o metodach pracy” bedzie traktowany
jako element tresci oferty. Do tego dokumentu nie znajduje zastosowanie art. 26 ust. 3
i 4 ustawy PZP (nie podlega uzupetnieniu).

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskaé maksimum 35 punktéw.

3. Ocena koncowa dla poszczegdélnych wykonawcéw zostanie ustalona po przez sumowanie punktow

uzyskanych za poszczegodlne kryteria zgodnie ze wzorem:

Ok=C+W+P

gdzie:

Ok — ocena koncowa

C — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium cena

W — punktu uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium liczba proponowanych
prelegentow

P — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium program szkolenia wraz
z informacjg o metodach pracy

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada treéci Ogtoszenia oraz uzyska
najwyzszg sumaryczng liczbe punktow w danej Czesci zamdwienia po zastosowaniu wszystkich
kryteriow oceny ofert.

5. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz niezwtocznie po udzieleniu zamodwienia,
Zamawiajgcy zamieSci na swojej stronie internetowej odpowiednio informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz informacje o udzieleniu zamoéwienia. W razie nieudzielenia
zamoOwienia zamawiajgcy niezwlocznie zamies$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
informacje o nieudzieleniu zamowienia.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zawarcie uméw nastgpi wedtug wzoréw ustanowionych przez Zamawiajgcego, stanowigcych
odpowiednio zatgczniki 7a-7f do Ogtoszenia o zamowieniu.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert (ztozonych dla danej czesci), bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

3. Zamawiajgcy moze badac¢ oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkéw,
w ktérych Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamowienia,
a w szczegolnosci wowczas, gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze
Sredniej arytmetycznej wszystkich zlozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyZzonych
(powyzej 100% od Sredniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, Zze rozbiezno$¢ wynika
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z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte
wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ziozonych wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

4. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, omyiki rachunkowe oraz inne omyiki polegajgce
na niezgodnosci oferty z niniejszym IWZ niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
O poprawie innej omytki Prowadzgcy postepowanie niezwtocznie powiadomi wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia w rozumieniu art. 23 ustawy
PZP. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

6. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIll. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

Zatgcznik nr 1 — Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

Zatgcznik nr 2 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 5 — Wykaz osoéb skierowanych do realizacji zamdwienia

Zatacznik nr 6 — Liczba proponowanych prelegentéw (na potrzeby kryterium oceny ofert)
Zatgcznik nr 7a-7f — Wzory umow

Niniejsze Ogtoszenie przedktada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym sktadzie:

Funkcja w Komisji Przetargowej: Imie i Nazwisko:
Przewodniczgca Komisji: Jacek Wéjcikowski
Cztonek Monika Gonciarz
Cztonek Dominika Bednarek
Czionek Sekretarz Komisiji: Patrycja Butat
Akceptuje:

Zastepca Dyrektora Wydziatu
Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich

Bartlomiej Kardas

Zatwierdzam:
Marszatek Wojewddztwa
Olgierd Geblewicz
(Kierownik Zamawiajgcego)
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