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Szczecin, dnia ... marca 2020 r.

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Tel.: 91 44 19 203

Fax: 91 43 10 965

NIP: 851-28-71-498

REGON: 811683876

Adres do korespondenc;ji:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
pl. Hotdu Pruskiego 8 (pokdj 24), 70-550 Szczecin

Tel.: 91 44 19 203

Fax: 91 43 10 965

Adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

Godziny pracy: 7*°-15% od poniedziatku do pigtku.
Adres strony internetowej: www.wzp.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamdwienia na ustuge spoteczng na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg PZP” oraz niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu na ustuge
spoteczng, zwanego dalej ,Ogtoszeniem”.

2. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
750.000 euro, okreslonej w art. 138 g ustawy PZP.

3. Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

4. W toku postepowania Wykonawcy przystugujg $rodki ochrony prawnej, wskazane w Dziale VI
ustawy PZP, w zakresie okreslonym art. 1380 ustawy PZP.

5. Zamdwienie wspoifinansowane jest ze Srodkéw EFS (84,28%) w ramach projektu: ,Partnerstwo dla
Rodziny”, w ramach dziatania 2.8 Rozwdj ustug spotecznych sSwiadczonych w $rodowisku
lokalnym, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

[ll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej

,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie,
ul. Korsarzy 24, 70-540 Szczecin;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: abi@wzp.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym
w trybie zamdwienia na ustuge spoteczng;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;
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5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy PZP, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy PZP;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
z zastrzezeniem, ze w przypadku gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikdéw);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem, ze wystgpienie z takim zgdaniem nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Wojewddztwo

Zachodniopomorskie); organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe swiadczenie ustug hotelarskich, konferencyjnych
oraz szkoleniowych na potrzeby realizacji jednodniowych oraz dwudniowych szkolen dla
pracownikéw zaangazowanych w realizacje zadan z zakresu wspierania rodziny i pieczy
zastepczej w ramach projektu pn. ,,Partnerstwo dla Rodziny”.

2. Wspdlny Stownik Zamoéwieh CPV:
80500000-9 ustugi szkoleniowe

55100000-1 ustugi hotelarskie
55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji
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55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz w postaci
katalogéw elektronicznych.

Szczegotowy opis oraz sposéb realizacji zamoéwienia zawiera Szczegdtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (zwany dalej ,SOPZ”), stanowigcy Zalgcznik nr 6 do Ogtoszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy PZP.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia o zamodwieniu a trescig
udzielonych wyjasnien, jako obowigzujgcg nalezy przyjac¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do 30 listopada 2020 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminéw szkolen, a takze catkowitego ich
odwotania z uwagi na obecng sytuacje epidemiologiczng.

Sposdb wyznaczania poszczegoélnych terminéw szkolen zostat szczegétowo opisany w SOPZ oraz
we wzorze umowy, stanowigcych odpowiednio Zatgcznik nr 5 oraz 6 do Ogtoszenia.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
DOKUMENTY WYMAGANE DO OFERTY

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz ust. 5 pkt 1, 2 i 4 ustawy PZP.

1) W_celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu, Wykonawca
zobowigzany jest ztozyé:

aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do Ogtoszenia, o ktérym
mowa w pkt 7 ppkt 1. Informacje zawarte w os$wiadczeniu, stanowig potwierdzenie, Ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP, Zamawiajgcy pobierze za pomocg bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w formie elektronicznej aktualny odpis z wtasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji informacji o dziatalno$ci gospodarcze;.

. W postepowaniu znajdujg odpowiednie zastosowanie przepisy art. 22d ust. 2 ustawy PZP, art. 24

ust. 7 -9 ustawy PZP.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢é wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1) doswiadczenie Wykonawcy: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w ostatnich 3 latach
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonat nalezycie:

a) co najmniej trzy ustugi szkoleniowe dla minimum 20 odbiorcow kazda; Jezeli ustuga
przedstawiana na potwierdzenie spetniania warunku udzialu w postepowaniu w ww.
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2)

zakresie, jest w trakcie realizacji (ustuga wykonywana), to liczba osdb, dla ktérych zostaty
juz zrealizowane ustugi do dnia skfadania ofert nie moze by¢ mniejsza niz 20 oséb;

b) minimum dwie ustugi o wartosci nie mniejszej niz 5.000 zt brutto kazda, polegajacych
na swiadczeniu ustug hotelarskich i restauracyjnych dla minimum 20 oséb kazda.
Jezeli ustuga przedstawiana na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu
w ww. zakresie, jest w trakcie realizacji (ustuga wykonywana), to warto$¢ czesci
zrealizowanej do dnia sktadania ofert nie moze by¢é mniejsza niz 5.000,00 zt brutto a liczba
0s0b nie moze by¢ mniejsza niz 20 oséb.

Uwaga! W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczgca ww. warunku udziatu w
postepowaniu wyrazona bedzie w walucie obcej, Zamawiajacy przeliczy te wartos¢ w oparciu o
Sredni kurs walut NBP dla danej waluty z daty wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP,
Zamawiajacy przyjmie kurs sredni z ostatniej tabeli przed wszczeciem postepowania.

W _ celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku udziatu w_postepowaniu, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg:

wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
wz0Or wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

osoby zdolne do realizacji zamoéwienia: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat podczas realizacji zamodwienia minimum 1 trenerem
wiodgcym posiadajgcym:
— wyksztalcenie magisterskie
oraz
— doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 240 godzin dydaktycznych szkolen (w
tym: warsztatéw i/lub treningdw i/lub zaje¢ grupowych) w okresie 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zakresu zbieznego z przedmiotem zaméwienia.

Przez ustuge zbiezng z zakresem przedmiotu zamowienia rozumie sie szkolenia, ktdrych
odbiorcami byli pracownicy instytucji zaangazowanych w realizacje zadan z zakresu
wspierania rodziny i pieczy zastepczej: kadra kierownicza i pracownicy osrodkéw pomocy
spotecznej, powiatowych centréw pomocy rodzinie, pracownicy pozostatych instytucji
pomocy i integracji spotecznej (np. asystenci rodziny, rodziny zastepcze i pomocowe,
prowadzacy rodzinne domy dziecka, dyrektorzy placoéwek opiekunczo-wychowawczych),
organizacji pozarzgdowych realizujgcych dziatania w obszarze pomocy i integracji
spotecznej, przedstawiciele wymiaru sprawiedliwosci (sedziowie, kuratorzy), przedstawiciele
oswiaty (min. pedagodzy i psycholodzy), przedstawiciele zdrowia (lekarze, pielegniarki), lub
inne stuzby pracujgce z dzieémi, a przedmiotem szkolenia byta realizacji zadan z zakresu
wspierania rodziny i pieczy zastepcze;.

Uwaga! Zamawiajgcy wymaga by kadra wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska brata
udziat w realizacji zamowienia. Osoby wskazane na potwierdzenie spetniania warunku sg
réwnoczesnie osobami, ktorych doswiadczenie bedzie oceniane w ramach kryterium oceny
ofert. W przypadku gdy wskazane na potwierdzenie spetniania warunku udzialu w
postepowaniu dotyczacego osdb zdolnych do realizacji zamdwienia — godziny szkoleniowe
przeprowadzone przez trenera nie bedg potwierdzaty spetniania przedmiotowego warunku,
Zamawiajgcy wezmie pod uwage (zgodnie z numeracjg) dodatkowe godziny wykazane na
potrzeby kryterium ,potencjatu kadrowego”. W takiej sytuacji dodatkowe godziny szkoleniowe
stuzace spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego osob zdolnych do realizaciji
zamoéwienia, nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert w kryterium ,potencjat kadrowy”.
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W _celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg:

wykaz kwalifikacji i doswiadczenia trenera, w ktérym Wykonawca wskaze osoby, skierowane
do przeprowadzenia szkoleh, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatlcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego;
wzoér wykazu kwalifikacji i doswiadczenia trenera stanowi Zatacznik nr 3 do Ogloszenia;

6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, warunek,

o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1 i 2 zostanie spetniony jezeli:

a) co najmniej jeden Wykonawca bedzie posiadat wymagang zdolnos¢ techniczng i zawodowg
lub

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wspodlnie spetnig ww. warunek
udziatu w postepowaniu.

7. Ponadto do oferty Wykonawca zobowigzany jest zlozyé:

8.

VII.
1.

1) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogloszenia. Informacje zawarte w oswiadczeniu, stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu;

2) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginatu lub poswiadczonej kopii.

Oferte (tj. wszystkie dokumenty wymienione w niniejszym rozdziale) sklada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemne;j.

SPOSOB KOMUNIKACJI

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski, informacje, wyjasnienia lub uzupetnione dokumenty
Wykonawcy przekazuja:

1) faksem: 91 43 10 965;

2) drogg elektroniczng: zamowienia.publiczne@wzp.pl

- z zastrzezeniem obowigzku zachowania formy pisemnej dla sktadanej oferty.

. W korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem

przedmiotowego postepowania.
Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym — Dorota Pawelec, e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl,
tel.: 91 44 19 203;
2) w zakresie merytorycznym — Magdalena Sadlak, e-mail: msadlak@wzp.pl,
tel. 91 42 53 611.
W przypadku przekazywania zawiadomien, o$wiadczen, wnioskéw lub informacji za pomoca faksu
lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

VIIl. OCENA OFERT

1.

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

W stosunku do Wykonawcy, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zastosowanie majg przepisy § 7 ust. 1 pkt 1, ust. 2 oraz ust. 3
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rozporzgdzenia w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.).

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2, jezeli wskaze, ze Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego
Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700
ze zm.).

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcoéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
oswiadczen, Ilub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajagcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia Ilub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Dokumenty oraz oswiadczenia sktadane w ramach uzupetniania, poprawienia lub udzielenia
wyjasnien dotyczacych oferty, Wykonawca przekazuje droga elektronicznag zalgczajac skan
dokumentu podpisanego przez upowazniong do reprezentacji Wykonawcy osobe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych kazdego
aspektu zlozonych przez niego oswiadczen i dokumentow, w tym w szczegdlnosci dotyczacych
zaoferowanej ceny, pozacenowego kryterium oceny ofert oraz braku podstaw do wykluczenia
i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, na kazdym etapie postepowania.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktoérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,
o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze zilozyé tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

Oferte sklada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Ogloszenia.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale
VI niniejszego Ogtoszenia.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztozyé zgodnie z zaleceniami opisanymi
w rozdziale VI Ogtoszenia.

. Dokumenty lub os$wiadczenia sktadane wraz z oferta, nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje — Wykonawca albo podmiot, na ktérego

zdolnosciach polega Wykonawca albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
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zamowienia publicznego, albo podwykonawca — odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktore
kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej
podpisane wiasnorecznym podpisem.

6. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Ogfloszenia, powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

7. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

8. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego,
pl. Hotdu Pruskiego 8, 70-550 Szczecin (pokdj 24)

Oferta na zadanie pn. ,,Kompleksowe swiadczenie ustug hotelarskich, konferencyjnych
oraz szkoleniowych na potrzeby realizacji jednodniowych oraz dwudniowych szkolen dla
pracownikow zaangazowanych w realizacje zadan z zakresu wspierania rodziny i pieczy

zastepczej w ramach projektu pn. ,Partnerstwo dla Rodziny””

»Nie otwieraé przed dniem 31.03.2020r., godz. 10:30”.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, pl. Hotdu Pruskiego 8, 70-550 Szczecin (pokdj 24) do dnia 31.03.2020
r. do godz. 10:00. Oferty, ktére wptyng po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. Za
termin zlozenia oferty uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki przez
Zamawiajgcego.

10.Otwarcie ofert jest jawne. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.03.2020 r. 0 godz. 10:30 w
siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
pl. Hotdu Pruskiego 8, 70-550 Szczecin, pokdj nr 28.

11.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenia powinny by¢é opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierac
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

12.Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej informacje z otwarcia ofert, podajac nazwy i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu, zaoferowane ceny oraz kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia tgcznej ceny ofertowej brutto
za realizacje przedmiotu zamowienia.

2. Podstawg obliczenia ceny ofertowej brutto jest iloczyn ceny brutto za uczestnictwo 1 osoby w 1
szkoleniu jednodniowym i dwudniowymi oraz maksymalnej liczby osob uczestniczgcych w 1
szkoleniu oraz liczby szkolen jedno i dwudniowych. Suma iloczyndéw za szkolenia jedno i
dwudniowe stanowi tgczng cene ofertowg brutto.

3. taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszym Ogtoszeni o zamowieniu.

4. Stawka podatku VAT na przedmiot zamdwienia wynosi 0%.
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5.

XI.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami

oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 50%

2) Potencjat kadrowy (P) — waga kryterium 30%

3) Zatrudnienie osoéb niepelnosprawnych przy wykonywaniu zamoéwienia (kryterium
spoteczne) (Z) - waga kryterium 10%

4) Termin bezkosztowej anulacji rezerwaciji ustugi (T) - waga kryterium 10%
Zasady oceny ofert w kryterium Cena (C) — waga 50%:

Najnizsza oferowana
Cena taczna brutto *
C= x 50% x 100 pkt
Cena faczna brutto
w ofercie ocenianej

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

. Potencjat kadrowy (P) — waga 30%:

Liczba dodatkowych (ii. ponad minimum wskazane w warunkach udziatu w postepowaniu) godzin
szkoleh (w tym: warsztatéw i/lub treningdw i/lub zaje¢ grupowych) przeprowadzonych przez
wiodgcego trenera, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, z zakresu
zbieznego z przedmiotem zamdwienia:

- 1-200 h szkoleh — 10 pkt

- 201 — 400 h szkolen - 15 pkt

- 401 — 600 h szkolen — 20 pkt

- 601 — 800 h szkolen i powyzej — 30 pkt

Wykonawca nie moze wskazywac tych samych godzin, ktére wykazuje dla spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu dotyczacego osob zdolnych do realizacji zamdéwienia. Jezeli Wykonawca
wskaze w kryterium oceny ofert, te same godziny, ktére wykazuje dla spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu, Zamawiajgcy przyzna w tym zakresie 0 pkt oraz uwzgledni jedynie dodatkowe
godziny dydaktyczne szkolen. Za nie wskazanie dodatkowych godzin Wykonawca otrzyma O pkt.
Otrzymanie 0 pkt nie powoduje odrzucenia oferty.

Osoby wskazane na potwierdzenie spetniania warunku sg réwnoczesnie osobami, ktérych
doswiadczenie bedzie oceniane w ramach kryterium oceny ofert.

W przypadku gdy wskazane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu
dotyczacego os6b zdolnych do realizacji zamdwienia — godziny szkoleniowe przeprowadzone
przez danego trenera nie bedg potwierdzaty spetniania przedmiotowego warunku, Zamawiajacy
wezmie pod uwage (zgodnie z numeracjg) dodatkowe godziny wykazane na potrzeby kryterium
.potencjatu kadrowego”. W takiej sytuacji dodatkowe godziny szkoleniowe stuzgce spetnieniu
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warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego osdb zdolnych do realizacji zamdwienia, nie bedg
brane pod uwage przy ocenie ofert w kryterium ,potencjat kadrowy”.

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskaé maksimum 30 punktow.

4. Zatrudnienie oséb niepelnosprawnych przy wykonywaniu zamoéwienia (kryterium spoteczne)
(2) - waga 10%:
W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie ocenial wskazang w ofercie Wykonawcy liczbe oséb

niepetnosprawnych (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych - Dz. U. z 2018 r. poz. 511, z pd6zn. zm.),
zatrudnionych  przez  Wykonawce na umowe o0 prace przy realizacji ustugi
restauracyjnej/cateringowej o ktérej mowa Rozdziale IV OPZ, wg nastepujacego klucza:
- 5 i wiecej 0oséb niepetnosprawnych — 10 pkt
- 3-4 osoby niepetnosprawne — 5 pkt
- 2 osoby niepetnosprawne — 2 pkt
- 1 osoba niepetnosprawna — 1 pkt
- 0 0s6b niepetnosprawnych — 0 pkt
Otrzymanie 0 pkt. nie powoduje odrzucenia oferty.
Podstawg do obliczenia pkt w tym kryterium bedzie deklaracja Wykonawcy zawarta
w Ofercie Wykonawcy.
Sposob weryfikacji  zatrudnienia osob niepetnosprawnych przy wykonywaniu zaméwienia (w
trakcie realizacji umowy) okresla projekt umowy.
W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 10 punktow.
5. Termin bezkosztowej anulacji rezerwacji ustugi (T) - waga 10%:
W kryterium ,Termin bezkosztowej anulacji rezerwacji ustugi” (waga 10%) ocena ofert zostanie
dokonana zgodnie z ponizszymi zatozeniami:
Podstawg do obliczenia pkt w tym kryterium bedzie deklaracja Wykonawcy zawarta
w Ofercie Wykonawcy dotyczaca terminu bezkosztowej anulacji rezerwaciji ustugi.
Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety klucz:
- 1 dzien przed planowanym terminem realizacji ustugi — 10 pkt;
- 2-3 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi — 5 pkt;
- 4-5 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi — 3 pkt;
- 6 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi — 1 pkt;
- 7 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi — O pkt.

Otrzymanie 0 pkt. nie powoduje odrzucenia oferty. W _przypadku zadeklarowania terminu

dtuzszego niz 7 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi, oferta Wykonawcy zostanie

odrzucona.
W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 10 punktéw.

Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez Wykonawce stanowi¢ bedzie sume kryteriow C+P+Z+T.

6. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci Ogtoszenia oraz uzyska
najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje drogg elektroniczng wszystkich
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu niezwtocznie po dokonaniu wyboru.
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8.

XiIL.
1.

Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia, Zamawiajgcy zamie$ci na swojej stronie internetowej
informacje o udzieleniu zamowienia. W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajgcy niezwtocznie
zamies$ci na swojej stronie internetowej, informacje o nieudzieleniu zamaoéwienia.

INFORMACJE DODATKOWE

Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoru ustanowionych przez Zamawiajgcego, stanowigcego
zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o zamodwieniu.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

Zamawiajgcy moze badac¢ oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkéw,
w ktérych Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamdodwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana
ocena ziozonych wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco
niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogtoszeniem niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
O poprawie innej omytki Prowadzacy postepowanie niezwlocznie powiadomi wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawca moze przediuzyé termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIll. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

Zatacznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 — Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia trenera

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 5 — Wz46r umowy

Zatgcznik nr 6 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Z up. Zarzadu Wojewodztwa
Anna Bankowska
Czionek Zarzadu
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