Opis Przedmiotu Zaméwienia -
kompleksowa organizacja szkolen dla naukowcoéw i kadry
dydaktycznej z zachodniopomorskich uczelni publicznych

Wojewodztwo Zachodniopomorskie w celu oszacowania wartosci zamowienia zaprasza do
sktadania ofert szacunkowych na kompleksowg organizacje cyklu warsztatow i webinarow
w formule on-line dla naukowcow i kadry dydaktycznej uczelni publicznych z wojewodztwa
zachodniopomorskiego.

Celem gtéwnym organizacji wydarzenia jest wsparcie zachodniopomorskich naukowcow
w ksztattowaniu postaw biznesowych i innowacyjnych oraz wsparcie kadry dydaktycznej
z zakresu nowoczesnych metod nauczania.

Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu: Pomorze Zachodnie — gdzie biznes tgczy sie
Z naukg, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa | Gospodarka, Innowacje, Nowoczesne
Technologie, Dziatanie 1.18 Tworzenie i rozbudowa regionalnego systemu innowacji (Decyzja
o dofinansowaniu projektu nr RPZP.01.18.00-32-B001/20-00).

Zadanie bedzie finansowane ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

A. NAZWY | KODY WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (KLASYFIKACJA CPV)

80.50.00.00-9 ustugi szkoleniowe;

80.59.00.00-6 ustugi seminaryjne;

72.40.00.00-4 ustugi internetowe;

72.00.00.00-5 ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowania
oprogramowania, internetowe i wsparcia,

79.82.25.00-7 ustugi projektow graficznych;

72.41.30.00-8 ustugi w zakresie projektowania stron WWWi;

B. PODSTAWOWE ZALOZENIA:

a) Wykonawca przeprowadzi kompleksowy cykl wydarzen on-line dla naukowcéw i kadry
dydaktycznej z zachodniopomorskich uczelni sktadajgcy sie z webinarow oraz
warsztatéw.

b) Wykonawca zapewni organizacje minimum 96 warsztatéw oraz minimum 6 webinaréw
w formule on-line w ramach wydarzeh prowadzonych pod wspdélng nazwg Akademickie
Pigtki Przystani Nauki.

c) Zaktada sie zrealizowanie warsztatéw oraz webinarow w 3 cze$ciach, nazwanych dalej
semestrami, wedtug ponizszych ram czasowych:

— | semestr od 5 do 25 tygodnia 2022 r;
— Il semestr od 36 tygodnia 2022 r. do 5 tygodnia 2023 r.;
— Il semestr od 6 do 26 tygodnia 2023 r..

d) Zamawiajgcy dopuszcza realizacje wszystkich wydarzen w terminie krétszym niz
podany powyzej w przypadku, gdy w ramach prowadzonej rekrutacji wyczerpie sie
liczba zakontraktowanych warsztatow i webinarow.
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e) Szczegotowy harmonogram wydarzen Wykonawca ustali wspélnie z Zamawiajgcym.

f) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rekrutacje uczestnikdw, zapewnienie
materiatow szkoleniowych, kadry dydaktycznej oraz promocje wszystkich wydarzen.

g) Wykonawca zapewni dostep do platformy umozliwiajgcej sprawne przeprowadzenie
spotkan on-line, pozwalajgcej m.in. na aktywne uczestnictwo, podziat na wirtualne
pokoje, wspdlng prace, zadawanie pytan w formie czatu, itp.

h) Udziat we wszystkich wydarzeniach jest bezpfatny.
i)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg wszystkich wydarzen.

C. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP: 851-28-71-498

Regon: 811-68-38-76

D. ZADANIA WYKONAWCY:
1. Kompleksowa organizacja webinaréow:

a) Wykonawca zapewni organizacje minimum 6 webinaréw, ktérych zadaniem bedzie
zaprezentowanie np.:
— nowoczesnych narzedzi nauczania,
— najnowszych trendéw w nauce i biznesie,
— sposoby efektywnej komunikacji ze studentami,
— sukcesow we wdrazaniu innowacyjnych rozwigzan,
— metod pomagajgcych w komercjalizacji wynikow badan,
— kompetencji niezbednych do efektywnej wspotpracy z biznesem,
—dobrych praktyk we wspotpracy pomiedzy naukowcami i przedsiebiorcami itp.

Powyzszy wykaz nie stanowi katalogu zamknietego i mozliwe jest jeqo rozbudowanie
o0 pokrewna tematyke.

b) Po zawarciu umowy strony ustalg szczegétowy harmonogram realizacji webinaréw.

c) Webinary bedg prowadzone w sposob ciekawy, dynamiczny, angazujacy
uczestnikdbw przez rozpoznawalne osoby m.in. ze Swiata nauki, biznesu, sztuki,
sportu, itp.

d) Prowadzacy powinien by¢ osobg, ktdra odniosta krajowy lub globalny sukces i/lub
dzieki swojej dziatalnosci zawodowej i/lub gospodarczej jest rozpoznawalna wsréd
grupy docelowej webinaréw. Ponadto osoba ta powinna posiadac¢ wiedze eksperckg
i/lub bogate doswiadczenie w reprezentowanej przez siebie dziedzinie.

e) W ramach webinarbw odbedg sie sesje Q&A w proporcji np. 70/30
(tzn. 70% czasu przeznaczone powinno by¢ na zaprezentowanie zagadnienia a 30%
to czas na Q&A).

f) Czas trwania jednego webinaru bez wliczana przerw to ok. 2h.

g) Webinary bedg prowadzone w jezyku polskim i/lub angielskim.

Strona2:z10



h) W przypadku organizacji webinarbw w jezyku angielskim Wykonawca zapewni

)

k)

przynajmniej symultaniczne ttumaczenie w formie napiséw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zrekrutowania minimum 600 uczestnikéw na
wszystkie zaplanowane w projekcie webinary. Jednoczesnie zaktada sie, ze
w pojedynczym webinarze bedzie uczestniczyto minimum 50 osob.

Dana osoba moze bra¢ udziat w dowolnej liczbie webinaréw i kazdorazowo bedzie
zaliczana jako uczestnik.

Jako uczestnika rozumie sie osobe faktycznie biorgcg udziat w webinarze, osoby
zarejestrowane lecz nieobecne podczas webinaru nie bedg liczone do osiggniecia
zaktadanego minimum uczestnikéw.

Rekrutacja bedzie miata charakter otwarty i bedzie skierowana do pracownikéw
naukowych i dydaktycznych zachodniopomorskich uczelni.

m) Wykonawca powinien zapewni¢ stabilne kanaty transmisji on-line mogace obstuzy¢

zwiekszony ruch uczestnikow.

. Kompleksowa organizacja warsztatéw on-line:

a)

b)

d)

Wykonawca przygotuje kompleksowg organizacje minimum 96 warsztatow w formule
on-line z tego zaktada sie, ze minimum 12 warsztatow zostanie przeprowadzonych
w jezyku angielskim.

W przypadku braku zgtoszenh na warsztaty w jezyku angielskim Wykonawca za zgodag
Zamawiajgcego powinien skorzysta¢ z ponizszych rozwigzan:

— przedtuzy¢ termin rekrutacji na dany warsztat i/lub,
— zmieni¢ termin warsztatu i/lub,
—zmieni¢ tematyke warsztatu.

W sytuacji, gdy kazde z powyzszych rozwigzah nie okaze sie skuteczne, dany
warsztat powinien zosta¢ zrealizowany w ramach puli warsztatéw zaplanowanych
do realizacji w jezyku polskim. W takim przypadku Zamawiajgcy uzna, ze
Wykonawca dotozyt nalezytych staran, aby zrealizowac powierzong czes¢ zadania.

Zakfada sie, ze w kazdym z trzech semestréw warsztaty bedg odbywaty sie w piatki
bedace dniami roboczymi. Realizacja warsztatow w inny dzien niz pigtek jest mozliwa
jedynie po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.

Zakres tematyczny warsztatow bedzie sktadaé sie z 4 ponizszych grup
tematycznych:

— Warsztaty Rozwoju Osobistego (RO);
— Warsztaty Biznesowe (BIZ);

— Warsztaty Innowacyjne (INNO);

— Warsztaty Edukacyjne (EDU).

Warsztaty odbedg sie w formule on-line, w sposdb angazujgcy uczestnikdw, bazujgc
na ich realnych umiejetnosciach i potrzebach. Nieodzownym elementem warsztatéw
bedg liczne przyktady, studia przypadkéw majgce na celu sprowokowanie
uczestnikow do dyskusji, inspiracji oraz wzajemnej wymiany poglagdow. Warsztaty
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f)

bedg przeprowadzone w atrakcyjnej formule dla uczestnikow z wykorzystaniem
nowoczesnych narzedzi szkoleniowych oraz platform internetowych.

Wykonawca dla kazdego z wczesniej wymienionych zakresow tematycznych
przygotuje minimum 4 propozycje warsztatow.

Warsztaty Rozwoju Warsztaty Warsztaty Warsztaty
Osobistg 0 (RO§ Biznesowe Innowacyjne Edukacyjne
g (BIZ) (INNO) (EDU)

Warsztat RO nr 1 Warsztat BIZ nr 1 Warsztat INNO nr1 | Warsztat EDU nr 1
Warsztat RO nr 2 Warsztat BIZ nr 2 Warsztat INNO nr 2 Warsztat EDU nr 2
Warsztat RO nr 3 Warsztat BIZ nr 3 Warsztat INNO nr 3 | \Warsztat EDU nr 3
Warsztat RO nr 4 Warsztat BIZ nr 4 Warsztat INNO nr 4 | \Warsztat EDU nr 4

g)
h)

)

k)

p)

Czas trwania jednego warsztatu to ok. 3h bez wliczania przerw.

Uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ wziecia udzialu w maksymalnie 3 dowolnie
wybranych przez siebie warsztatach sposréd wszystkich przedstawionych przez
Wykonawce. Zwigkszenie liczby warsztatéw dostepnych dla uczestnikow bedzie
mozliwe po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy na okreslony warsztat w danym semestrze zapisze sie wiecej
uczestnikbw niz przewidziano w harmonogramie, Zamawiajgcy dopuszcza
wielokrotne powtérzenie tego warsztatu w tym samym semestrze. Dodatkowe
warsztaty zostang przeprowadzone zamiast tych, ktére nie bedg mogty zostac
zrealizowane z powodu braku uczestnikow lub tych zaplanowanych na kolejne
semestry.

Wszystkie zmiany odnosnie harmonogramu warsztatéw bedg musiaty odby¢ sie za
zgodg Zamawiajgcego.

Wielokrotne  przeprowadzenie danego warsztatu nie zwigkszy liczby
zakontraktowanych wydarzen.

Grupa warsztatowa powinna liczy¢ od 10 do 15 oséb. Wykonawca dotozy wszelkich
staran, aby w petni wykorzysta¢ dostepng liczbe miejsc.

Warsztaty bedg realizowane jezeli w okreslonym terminie bedzie mogta zostaé
utworzona grupa sktadajgca sie z minimum 10 uczestnikow. W przypadku zgtoszenia
sie mniejszej ilosci chetnych Wykonawca zaproponuje inny termin warsztatow lub/i
inny pokrewny temat, na ktéry w danym momencie dysponuje wolnymi miejscami.

Zmiana liczby uczestnikdéw w grupie poza okreslone ramy ilosciowe bedzie mozliwa
jedynie za zgodg Zamawiajgcego. Dziatanie takie nie bedzie miato wptywu na
koniecznos¢ realizacji zatozen odnosnie osiggniecia minimalnej liczby
przeszkolonych unikalnych uczestnikéw.

O pierwszenstwie udziatu w danym warsztacie bedzie decydowata kolejnos¢
zgtoszen.

Dokftadny zakres tematyczny warsztatow bedzie ustalany z Zamawiajgcym na
minimum 10 dni roboczych przez rozpoczeciem kazdego z semestréw.
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g) Wykonawca po kazdym warsztacie bedzie przeprowadzat z uczestnikami ankiete
on-line oceniajgcqg trenera i warsztaty a jej wyniki przedstawiat Zamawiajgcemu
poprzez e-mail. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu szkolenia
lub trenera w trakcie trwania semestru po negatywnych opiniach ponad 50%
uczestnikdw warsztatu. Za negatywng opinie uznaje sie otrzymanie 1 lub 2 punktow
w skali od 1 do 5.

r) Wykonawca zrekrutuje i przeszkoli minimum 320 unikalnych uczestnikéw podczas
catosci trwania projektu.

Zalozenia odnosnie realizacji warsztatow on-line:

Celem jest podniesienie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji wsréd uczestnikow, dzieki
udziatowi w warsztatach z 4 ponizszych obszaréw.

Akademickie Pigtki Przystani Nauki — Warsztaty Rozwoju Osobistego (RO)

Warsztaty majg na celu doskonalenie umiejetnosci niezbednych do rozwoju osobistego jak
i zawodowego zachodniopomorskich naukowcow. Uczestnicy powinni poznac¢ skuteczne
metody komunikacji, sposoby budowania przekazu, odkry¢é w sobie umiejetnosci
pozwalajgce na realizacje zatozonych celdw oraz rozumiec role lidera w zespole.

Przyktadowa tematyka warsztatéw:

budowanie relacji i networking naukowca,;
autoprezentacja i wystgpienia publiczne;
budowanie marki osobistej;
automotywacja,

przywodztwo.

Akademickie Piatki Przystani Nauki — Warsztaty Biznesowe (BlZ)

Warsztaty podniosg kompetencje zachodniopomorskich naukowcéw niezbedne do
aktywnego uczestnictwa w sferze biznesowej. Naukowcy bedg doskonalili umiejetnosci w
zakresie efektywnego zarzgdzania projektami i zespotem oraz poznajg metody atrakcyjnej
prezentacji swoich pomystéw przed potencjalnymi inwestorami.

Przyktadowa tematyka warsztatéw:

zarzgdzanie projektami;

zarzadzanie zespotem i rozwigzywanie konfliktow;
zasady i reguty dotyczgce pitchingu;
budzetowanie projektow;

przygotowanie nowoczesnych prezentacii;
zaktadanie spin-offéw i spin-outow.

Akademickie Pigtki Przystani Nauki — Warsztaty Innowacji (INNO)

Celem warsztatéw jest dostarczenie ich uczestnikom wiedzy na temat procesow zwigzanych
z zarzgdzaniem projektami B+R od pomystu do realizacji. Uczestnicy powinni poznac
sposoby pozyskiwania funduszy na swoje prace, metody analizy potencjalnej wartosci
rynkowej innowacji oraz podstawowe warunki niezbedne do zaistnienia mozliwosci
komercjalizacji posiadanego pomystu.

Przyktadowa tematyka warsztatéw:

Strona 5z 10



zarzadzanie i wdrazanie projektéw B+R;

pozyskiwanie funduszy na dziatalnos¢ B+R;

transfer technologii i komercjalizacja wiedzy;

ocena potencjatu rynkowego pomystu i/lub nowej technologii;
zarzagdzanie innowacjami;

prawo patentowe i ochrona witasnosci intelektualnej.

Akademickie Pigtki Przystani Nauki — Warsztaty Edukacyjne (EDU)

Warsztaty pomogg rozwija¢c umiejetnosci dydaktyczne zwigzane z zastosowaniem
nowoczesnych metod nauczania przedsiebiorczosci, innowacyjnosci i kreatywnosci.
Uczestnicy powinni dowiedzie¢ sie jak efektywnie przekazywaé¢ wiedze, jednoczesnie

zachecac¢ studentéw do dalszego rozwoju.
Przyktadowa tematyka warsztatow:

symulacyjne gry biznesowe;

kreatywne metody rozwigzywania problemow;
nauczanie przy pomocy studiow przypadku;
tutoring i mentoring;

metody rozwijania krytycznego myslenia;
efektywne metody ksztatcenia na odlegtosé.

Przedstawiony powyzej wykaz ma charakter przyktadowy. Mozliwe jest jego rozbudowanie,
tak aby cykl spotkan dotyczyt zwiekszenia kompetenciji uczestnikdw w ramach powyzszych 4
obszaréw. Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy przedstawienia propozycji tematéw
warsztatowych odpowiadajgcych charakterowi przedstawionych obszaréw tematycznych.

3. Rekrutacja uczestnikéw na warsztaty i webinary:

a) Rekrutacja bedzie miata charakter otwarty i bedzie skierowana do pracownikow
naukowych i dydaktycznych zachodniopomorskich uczelni.

b) Wykonawca bedzie zobowigzany przygotowaé i przedstawi¢ Zamawiajgcemu
system rejestracji uczestnikdw na webinary i warsztaty.

c) Wykonawca dostarczy system rejestracji ha stronie internetowej lub na platformie
o podobnej funkcjonalnosci.

d) Formularz rejestracyjny oraz strona www (tzw. landing page) bedg umieszczone na
serwerze Wykonawcy.

e) Formularz rejestracyjny na potrzeby warsztatow i webinarow bedzie obejmowat:

— podanie danych osobowych: tj. imienia, nazwiska, nazwy reprezentowanej
uczelni, wydziatu, katedry oraz adresu e-mail,

—wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

f) Rejestracja uczestnika na wszystkie wydarzenia bedzie potwierdzona poprzez
niezwitoczng wysytke potwierdzenia zarejestrowania na wskazany przez niego adres
e-mail, a po wyborze warsztatu, kazdorazowg informacje na temat warsztatu.

g) Potwierdzenie rejestracji bedzie zawiera¢ elementy podsumowujgce rejestracje,
w formie zachecajgcej do udziatu w wydarzeniach.
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h) Zarejestrowanym uczestnikom wszystkich wydarzen, Wykonawca dostarczy na
podane podczas rejestracji adresy mailowe, linki zapewniajgce udziat w warsztatach
i/lub webinarach.

i) Wykonawca bedzie przesytat uczestnikom informacje przypominajgce o danym
wydarzeniu na co najmniej 5 dni kalendarzowych oraz 24h przed jego zaplanowang
realizacja.

]) Wszystkie projekty graficzne m.in. strony www (tzw. landing page) i formularza
rejestracyjnego bedg oznaczone logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
oraz logotypami unijnymi oraz nazwg wydarzenia — ,Akademickie Pigtki Przystani
Nauki’. Projekty graficzne muszg by¢é zgodne z =zatozeniami dotyczgcymi
oznakowania i Kkolorystyki zawartymi w Systemie ldentyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — Pomorze Zachodnie (dostepnym pod
adresem: www.siw.wzp.pl) i zasadami oznakowania projektéw unijnych dla uméw
zawartych od 2018 roku (dostepnych pod adresem: www.rpo.wzp.pl/realizuje-
projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-oznakowania-dla-umow-
podpisanych-od-1-stycznia-2018-r ).

k) Projekty graficzne strony www i formularza rejestracyjnego muszg zostac
przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie do 10 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

) Kazdorazowo po zakonczeniu warsztatu i webinaru Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu protokdt z przeprowadzonych zaje¢ zawierajgcy: temat, date, imie
i nazwisko prowadzgcego, zanonimizowang liste uczestnikow, liczbe pracownikow
poszczegolnych uczelni biorgcych udziat w wydarzeniu oraz ewentualne uwagi
uczestnikow.

Dodatkowe wymagania odnosnie rekrutacji na warsztaty:

m) System rejestracji pozwoli kazdemu uczestnikowi na przygotowanie indywidualnego
systemu szkolen w ramach przygotowanego harmonogramu.

n) Jeden uczestnik bedzie mogt uczestniczy¢é w maksymalnie 3 dowolnie wybranych
przez siebie warsztatach podczas trwania catego projektu. Zwiekszenie liczby
warsztatéw dostepnych dla uczestnikéw bedzie mozliwe po uzyskaniu akceptacji
Zamawiajgcego.

0) Zakfada sie, ze kazda z uczelni uzyska w miare mozliwosci rowny dostep do
warsztatéw dla swoich pracownikéw.

p) W miare mozliwosci, grupy warsztatowe powinny mie¢ charakter interdyscyplinarny
(tj. sktada¢ sie z przedstawicieli roznych uczelni i reprezentujgcych zréznicowane
obszary naukowe), co pozwoli ich uczestnikom na wymiane pogladéw i doswiadczen.

g) Wykonawca przeprowadzi 3 niezalezne rejestracje przed kazdym z semestréw na
minimum 10 dni roboczych przed pierwszym warsztatem.

r) Sprawowanie nadzoru nad frekwencjg uczestnikow warsztatéw odbywac sie bedzie
poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci w formie elektronicznej.

4. Zapewnienie platformy do organizacji warsztatéw i webinaréw on-line:
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5.

a)

b)

d)

Wykonawca zaproponuje realizacje wszystkich wydarzen przy wykorzystaniu
platformy pozwalajgcej na: wyswietlanie prezentacji, udostepnianie ekranu,
nagrywanie spotkania, prowadzenie czatu, przeprowadzenie ankiety, pokazywanie
flméw z np. YouTube, zastosowanie white board, zgtaszanie potrzeby zabrania
glosu (np. ikonka reka w goére), mozliwos¢ wyswietlania wszystkich uczestnikéw
jednoczesnie, zastosowanie tzw. pokoi tematycznych, zastosowanie narzedzi do
prezentacji zebranych uwag, pomystéw.

Wykonawca zapewni w ramach realizacji zamowienia sprawne, ergonomiczne oraz
wydajne dziatanie platformy/narzedzia do komunikacji internetowej. Dodatkowo
platforma/narzedzie do komunikac;ji internetowej, o ktérym mowa w niniejszym opisie
przedmiotu zamowienia powinna by¢ zbudowana w standardzie RWD (Responsive
Web Design).

Platforma/narzedzie za pomocg, ktérego odbedzie sie spotkanie on-line powinna by¢
dostepna z poziomu najbardziej popularnych przeglgdarek internetowych.
Platforma/narzedzie za pomoca, ktérego odbedg sie warsztaty powinno by¢
obstugiwane na urzadzeniach stacjonarnych jak i mobilnych (responsywnosc),
posiadajgcych najbardziej popularne na rynku systemy operacyjne.

Wykonawca zapewni szkolenie wprowadzajgce uczestnikdw w techniczne aspekty
obstugi platformy wykorzystywanej podczas warsztatow.

Opracowanie materiatdw promocyjnych, dydaktycznych oraz zapewnienie
promocji wydarzen:

a)

b)

d)

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu pakiet medialny
zawierajgcy materiaty informacyjne oraz promocyjne (w tym projekty graficzne)
w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym tresci promocyjne do
wykorzystania na stronach internetowych Zamawiajgcego, w mediach
spotecznosciowych oraz u partnerow Zamawiajgcego (tj. wszystkich uczelni
biorgcych udziat w wydarzeniach).

W ramach pakietu medialnego Wykonawca przygotuje (w kazdym semestrze) po
minimum 3 infografiki odnosnie webinaréw oraz warsztatow nawigzujgce swojg
formg i trescig do tematyki wydarzen, a nastepnie wykorzysta je do promoc;ji
np. poprzez przestane ich do zarejestrowanych jak i potencjalnych uczestnikéw.

Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat z Zamawiajgcym w zakresie
opracowania materiatéw promocyjnych i graficznych wykorzystywanych na potrzeby
wszystkich wydarzen. Wszystkie przygotowane materiaty muszg uzyskac akceptacje
Zamawiajgcego.

Wykonawca przeprowadzi dziatania promocyjne w serwisie Facebook obejmujgce
zaplanowanie, przygotowanie i publikacje minimum 6 postow (w kazdym semestrze)
dotyczacych warsztatow oraz webinaréw na koncie Zamawiajgcego. Posty powinny
by¢ odpowiednio wypromowane tak, aby osiggng¢ zasiegi pozwalajgce na dotarcie
do grupy docelowej.

Wykonawca powinien przeprowadzi¢ dziatania promocyjne przy wspotpracy
z przedmiotowymi uczelniami obejmujgce np. zamieszczenie informacji na stronie

www uczelni, zawieszenie plakatow w budynkach, kampanie mailingowa, publikacje
informacji w newsletterach uczelnianych, itp.
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f)

9)

h)

)

K)

)

Dziatania promocyjne bedg prowadzone tak, aby precyzyjnie dotrze¢ do
potencjalnych odbiorcow. Wykonawca wykorzysta najwazniejsze sposoby tworzenia
tresci i prowadzenia promocji — w ramach tzw. jezyka korzysci.

Dziatania promocyjne zostang przygotowane w zgodzie z zasadami wspotczesne;j
promocji skupionej na angazowaniu do dziatania — poprzez odpowiednig konstrukcje
tresci i kreacje warstwy graficznej.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi warsztatdw materiaty szkoleniowe,
(broszury/skrypty w wersji elektronicznej). Ponadto jeden egzemplarz z kazdego
warsztatu odnoszgcego sie do danego tematu w formie elektronicznej i papierowej
zostanie przekazany do Zamawiajgcego, celem archiwizaciji.

Materiaty szkoleniowe, w tym materiaty on-line, prezentacje, certyfikaty dla
uczestnikow szkolenia, program szkolenia, listy obecnosci - powinny by¢ opatrzone
odpowiednimi  logotypami  (wzér logotypdéw zostanie dostarczony przez
Zamawiajgcego) zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej UMWZP i zasadami
oznakowania projektéw unijnych dla uméw zawartych od 2018 roku.

Materiaty szkoleniowe oraz informacyjno-promocyjne zostang przekazane do
akceptacji Zamawiajgcego nie pozniej niz na 10 dni roboczych przed rozpoczeciem
kazdego semestru. Materiatly powinny byé przekazane do akceptacji w wersiji
ostatecznej.

Wykonawca dostarczy uczestnikom certyfikaty uczestnictwa w warsztatach (w wersji
elektronicznej i papierowej) potwierdzajgce udziat w danym wydarzeniu oraz nabyte
kompetencje. Certyfikat bedzie zawierat informacje o zakresie i programie warsztatu,
terminie jego prowadzenia, dane oséb prowadzgcych warsztat wraz z ich podpisem.
Wzory certyfikatéw powinny zostaé przedstawione Zamawiajgcemu na minimum
10 dni roboczych przed rozpoczeciem cyklu warsztatow.

Certyfikaty nie bedg wystawiane za udziat w webinarach.

m) Certyfikaty, materialy szkoleniowe, testy, ankiety oraz inne materialy

wykorzystywane podczas szkolenia muszg zawiera¢ informacje o zrédtach
finansowania szkolenia wraz z wymaganymi logotypami. Materiaty powinny mie¢
oznaczenia zgodne z wytycznymi dotyczgcymi promocji projektu ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

. Zapewnienie os6b niezbednych do realizacji przedmiotu zamoéwienia:

a)

b)

d)

Wykonawca zapewni minimum jednego trenera z okreslonego tematu, ktéry bedzie
prowadzit warsztaty, posiadajgcego wiedze oraz doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen odpowiadajgcych tematyce danego warsztatu.

Wykonawca powinien zapewni¢ osobe kontaktowa/osobe odpowiedzialng za
wykonanie catosci przedmiotu zamowienia, odznaczajgcg sie doswiadczeniem przy
realizacji podobnych wydarzen zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca powinien zapewni¢ w ramach ceny ofertowej wsparcie techniczne i tym
samym wskazac osobe lub osoby bedgce opiekunami i osobami odpowiedzialnymi
za obstuge techniczng catosci zamowienia.

Osoba odpowiedzialna za sprawy techniczne bedzie dostepna dla uczestnikow
w trakcie warsztatow i webinaréw oraz podczas ewentualnego przeprowadzonego
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szkolenia z zakresu funkcjonowania platformy/narzedzia za pomoca, ktdrego
odbywac sie bedg warsztaty i webinary. Wykonawca poda do wiadomosci wszystkich
zarejestrowanych uczestnikéw dane kontaktowe to takiej osoby tj. numer telefonu
oraz e-mail.

7. Opracowanie raportu wraz z rekomendacjami:

a) Wykonawca na podstawie ankiet zbieranych po kazdym semestrze opracuje raport
zawierajgcy wyniki zbiorcze oraz uwagi uczestnikdbw odnosnie wszystkich
zrealizowanych warsztatow.

b) Raport wraz z podsumowaniem i rekomendacjami powinien zosta¢ przekazany
w wersji elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego lub pocztg tradycyjng na
nosniku elektronicznym w terminie do 10 dni roboczych po zakonczeniu kazdego
semestru.

c) Raport powinien zosta¢ opracowany w sposéb zachecajacy do czytania, przy
zastosowaniu  ciekawych grafik, wykresow itp., prezentujgcych  wyniki
zgromadzonych danych i informaciji.

d) Rekomendacje powinny uwzgledniaé kwestie mozliwych do zastosowania przez
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego rozwigzan, wobec
czego Wykonawca powinien zapoznac sie ze strukturg organizacyjng jednostki oraz
odpowiednimi ustawami.

8. Wspotpraca z Zamawiajacym:

a) Wszelkie kwestie zwigzane z organizacjg warsztatéw i webinaréw bedag podlegaty
akceptacji przez Zamawiajgcego.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zamdowienia na
kazdym etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej wspoétpracy w szczegdlnosci
przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego petnej informac;ji o stanie realizaciji
zamoOwienia oraz konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii
zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

E. PODSUMOWANIE

Do zrealizowania zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy sie z prosbag
o podanie szacunkowych kosztéw realizacji tego zamowienia w podziale na:

e Kkoszt fgczny catego zamowienia netto i brutto;

e Kkoszty jednego warsztatu w jezyku polskim netto i brutto;

o koszty jednego warsztatu w jezyku angielskim netto i brutto;

e Kkoszty zrealizowania jednego webinaria w jezyku polskim netto i brutto;

e Kkoszty zrealizowania jednego webinaria w jezyku angielskim netto i brutto;
o koszty dziatah promocyjnych netto i brutto.

Wycene prosze przesta¢ na adres e-mail: projektinnowacje@wzp.pl w terminie do dnia
08.10.2021 r. do godz. 12.00, wpisujgc w temacie wiadomosci: ,Przystan Nauki”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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