Zamawiajacy:
Wojewoédztwo Zachodniopomorskie

Opis przedmiotu zamoéwienia

Realizacja gali podsumowujacej Program Spotecznik 2022-2024

Szczecin, czerwiec 2024 r.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Gabinet Marszatka, Biuro Promocji

ul.Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40,Szczecin, tel. (+48 91) 454 29 42
ielerowska@wzp.pl




Spis tresci:

1. Przedmiot ZamMOWIENIA. ... ...ttt ettt et et et ettt ettt aaaen 3
2. Termin, czas trania Oraz MigjSCe gali........cvuiniriiriiit e e e 3
TN 1= PP PPN 3
4. Grupa docelowa odbiorcOW ZamOWIENIA. ... ..iiuiie i e 4
5. Liczba uczestnikOW WYarzenia. . ... ...t e 4
I | LT3 T Yo 1V =T o 1 - 4-6
8 = =1 2 oY 0T Lo T =12 4 PO P 6
8. Dodatkowe zobowigzania WYKONAWCY........uiuiiieiit e 6-7

Strona2z7



1.

Przedmiot zamdwienia:

1) Opracowanie, przygotowanie oraz realizacja uroczystej gali podsumowujacej dziatania
zrealizowane w 2024 roku w ramach Programu Spotecznik (zwanej w dalszej czesci
,9al3”). Zamawiajacy nie dopuszcza oferty zawierajacej czesciowe zadania. Pod uwage
beda brane wyfacznie oferty uwzgledniajace cato$ciowa realizacje zadan z niniejszego
OPZ-u.

2) W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca:

a) Na podstawie wytycznych otrzymanych od Zamawiajacego opracuje scenariusz gali,
ktéry powinien obejmowac wystapienia gosci specjalnych, wysokiej jakosci oprawe
multimedialng oraz oprawe Swietlng i muzyczng catego wydarzenia.

b) Przygotuje niezbedne, uwzglednione w scenariuszu i niniejszym opisie, elementy
zaméwienia zgodnie ze sztuky realizacji eventdw specjalnych (tj. dostarczajacych
pozytywnych doswiadczen, emocji, wrazen). Zapewni niezbedne zgody oraz formalnosci
prawne umozliwiajace realizacje imprezy w formie zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego.

c) Zrealizuje gale, uwzgledniajagc charakter wydarzenia, zgodnie z opracowanym
i zaakceptowanym przez Zamawiajacego scenariuszem (lit. a), zapewniajac wszystkie
niezbedne elementy zgodnie z lit. b).

2. Termin, czas trwania oraz miejsce gali:

Gala odbedzie sie 5 grudnia 2024 r, o godz. 17% bedzie trwa¢ ok. 3 godzin,
z zastrzezeniem, ze strefa networkingowa umozliwiajagca wymiane kontaktéw, doswiadczen
oraz tematéw merytorycznych zaproszonych uczestnikdéw, powinna by¢ otwarta do czasu
wyjscia ostatnich gosci.

Gala odbedzie sie w Teatrze Polskim w Szczecinie. Rezerwacja TP po stronie Zamawiajacego.

Zmiany termindéw realizacji okreslonych elementéw zamowienia, s3 mozliwe wytacznie po
uzyskaniu zgody Zamawiajacego.

3. Brief:
a) Charakterystyka Programu Spotecznik.

Program Spofecznik to wyraz dazenn do rozwijania tozsamosci regionalnej Pomorza
Zachodniego oraz wzmacniania wiezi spotecznych i rozwoju obywatelskiego w spotecznosciach
lokalnych: wsi, miast, dzielnic, osiedli, gmin wojewdédztwa. Program funkcjonuje od 2017 roku
wspierajgc dziatania mieszkancow Pomorza Zachodniego. Dzieki zaangazowaniu oraz
aktywnosci lokalnych srodowisk, pracy spotecznej cztonkéw organizacji pozarzadowych,
wspotpracy tysiecy wolontariuszy zrealizowano ponad dwa tysigce projektéw. Miaty one szeroki
zakres tematyczny obejmujacy zagadnienia sportowe, ekologiczne, kulturalne, edukacyjne,
wspierajace, a ich wspdélnym mianownikiem byfa i nadal bedzie integracja lokalnych
spotecznosci.

b) Cel gali:
Gtéwnym celem Programu jest budowanie tozsamosci i spdjnosci regionu poprzez wspieranie i
promowanie inicjatyw mieszkancédw Pomorza Zachodniego. To takze wzmacnianie zaufania i
wiezi miedzy obywatelami, zdolnosci do wspétpracy w najblizszym otoczeniu dla osiggniecia
wspolnych celdw. Organizacja gali to przestrzen do wspotpracy i wymiany doswiadczen. To
takze mozliwos$¢ podziekowania spoteczniczkom i spotecznikom za ich wrazliwos$¢ na potrzeby
najblizszego otoczenia, za otwarta i aktywnga postawe obywatelska i ,transfer” dobrych praktyk
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4.

oraz wartosci, jakimi s3: otwarto$¢, zaufanie, wspédtpraca, wzajemna pomoc, tolerancja,
aktywnos¢, szacunek i godnos¢. W Programie podkreslana jest takze rola wolontariuszek i
wolontariuszy, ktdérzy wnosza ogromny wktad w realizowane dziatania. Podczas gali zostang
wreczone statuetki dla wyréznionych stowarzyszen, bioragcych udziat w Programie Spotecznik
oraz dla wolontariuszy, ktorzy zostang wyréznieni za chec i gotowos¢ niesienia pomocy.

c) Cele zamédwienia:
prezentacja wyréznionych stowarzyszen oraz sylwetek finalistbw konkursu ,Barwy
Wolontariatu”,
budowanie wizerunku Pomorza Zachodniego jako regionu zorientowanego na wzmacnianie
tozsamosci i spéjnosci wojewddztwa poprzez wspieranie i promowanie inicjatyw mieszkancéw
Pomorza Zachodniego,
prezentacja potencjatu mozliwosci dziatania na rzecz regionu, poprzez realizacje projektéw
o charakterze lokalnym,
wzmocnienie pozytywnego wizerunku Pomorza Zachodniego wsréd mieszkarncow regionu
oraz kraju.

Grupa docelowa odbiorcéw zaméwienia:

Gtéwnymi odbiorcami realizowanych dziatan beda mieszkancy oraz zaangazowane spotecznosci,
gotowe nie$¢ pomoc innym, poprzez realizacje projektéw o charakterze lokalnym. Spotecznicy,
wolontariusze oraz cztonkowie organizacji pozarzadowych, ktérych dziatania przyczyniaja sie do
realizacji Strategii Rozwoju Wojewédztwa Zachodniopomorskiego.

5.

Liczba uczestnikow wydarzenia:

Liczba uczestnikdw wydarzenia - nie mniej niz 400 oso6b.

6.

Zakres zamoéwienia:
1) Zorganizowanie gali wreczenia nagrod wyréznionym spotecznikom i wolontariuszom, na

ktére sie skfada:

a) Wydarzenie artystyczne : koncert muzyki na zywo, ktéry musi trwaé minimum 30 minut
(maksymalnie 40 minut). Catos¢ kosztéw (m.in. wynagrodzenie zespotu/artysty, koszty
transportu, technike sceniczng, rider socjalny, noclegi, tantiemy ZAIKS) leza po stronie
Wykonawcy. Zaproponowany zesp6t muzyczny/artysta musi odpowiada¢ powadze eventu,
a jego twdrczos¢ powinna zacheci¢ potencjalnych odbiorcdw do uczestniczenia w
wydarzeniu. Wykonawca przedstawi minimum trzy propozycje artystow/zespotéw do
akceptacji Zamawiajacego w terminie 10 dni od daty podpisania umowy. Ponadto
zaproponowany Wykonawca powinien zobowigza¢ sie do przekazywania informacji na
temat gali w swoich mediach spotecznosciowych, z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnie @PomorzeZachodnie oraz do opublikowania minimum jednego
postu na temat gali, z oznaczeniem #PomorzeZachodnie, @PomorzeZachodnie.
Wykonawca ma obowigzek dochowal wszelkich staran w  prawidtowym przebiegu
koncertu w zakresie nagtosnienia i oswietlenia.

b) Wystep goscia specjalnego: wydarzenie artystyczne uswietniajagce gale.
Gos¢ specjalny - charyzmatyczny méwca, twoérca treSci w mediach
spotecznosciowych, osobowosé majgca doswiadczenie w wystgpieniach publicznych
na konferencjach typu TEDx, TED. Moéwca powinien by¢ osobowoscia medialna,
aktywng w co najmniej jednym portalu spofecznosciowym typu Faceboo, Youyube,
Instagram lub TikTok. Osoba powinna by¢ rozpoznawalna, o nieposzlakowanej opinii,
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powinna jg wyréznia¢ dziatalno$¢ na rzecz innych oséb lub na rzecz jakiej$ sprawy,
spotecznosci lokalnej czy $rodowiska naturalnego.
Czas wystepu powinien trwac¢ minimum 20 minut, maksymalnie 30 minut.

Scenografia (zgodna z przygotowanym i zatwierdzonym scenariuszem wydarzenia).
Koncepcja scenografii powinna by¢ spéjna i nawigzujaca do charakteru gali. Aranzacja z
wykorzystaniem Swiatet, laseréw, holograméw i nowoczesnych urzadzen audiowizualnych,
elementéw statych dekoracji, stuzacych do wyeksponowania technik multimedialnych
(siatki, ptdtno, ekrany lub inne nowoczesne rozwigzania). Wykonawca umozliwi
wyswietlanie przygotowanych elementéw przy pomocy laseréw lub innych technologii.
Oswietlenie sceny jest po stronie pracownikéw Teatru Polskiego, niemniej Zamawiajacy
dopuszcza propozycje ztozonga przez Wykonawce zastosowania dodatkowych elementéw
m.in. ruchomych gtowic swietlnych, oswietlenia scenicznego punktowego itp.

Scena: Wykonawca ma obowigzek montazu na scenie dedykowanej wyktadziny scenicznej
w kolorze czarnym Iub granatowym, eleganckich elementéw dekoracyjnych (np.
kompozycje roslinne) oraz stolikbw przeznaczonych na ustawienie statuetek dla
nagrodzonych spotecznikdéw oraz wolontariuszy.

Mikrofony: bezprzewodowe (min. 2 sztuki), mikrofony na statywach (min. 3 sztuki).

Foyer Teatru Polskiego: Wykonawca ma obowigzek zapewnienia aranzacji przestrzeni
przeznaczonej na catering (Catering jest po stronie Zamawiajacego) — kreacje wizualne
oraz $wietlne z wykorzystaniem ruchomych gtowic $wietlnych, ekrany ledowe (minimum
dwa, z niezbedng obstugg do prawidtowego dziatania kazdego z elementéw), stoliki
koktajlowe, kompozycje kwiatowe, donice z zielonymi roslinami, sztuczne $wiece, etc.
Zrealizowanie scenografii na zewnatrz, przed gtéwnym wejsciem do Teatru Polskiego,
z zastosowaniem kreacji wizualnych, swietlnych, technologii w szerokim zakresie, budzacej
ciekawos¢ i pozytywne emocje wsrdd uczestnikoéw gali.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia konferansjera lub konferansjerki podczas
wydarzenia, ktdry/ktéra posiada min. kilkuletnie doswiadczenie w prowadzeniu eventéw
specjalnych kierowanych do min. 200 oséb. Osoba prowadzaca gale powinna wykazac sie
doswiadczeniem wspétpracy z rozpoznawalnymi markami na rynku krajowym i/lub
miedzynarodowym, a takze powinna by¢ osoba spotecznego uznania w $wiecie mediéw,
ktéra nada wyjatkowy ksztatt wydarzeniu. Wykonawca przedstawi min. 3 propozycji
nazwisk oséb prowadzacych wraz z ich dotychczasowym doswiadczeniem zgodnie z
terminami wskazanymi w harmonogramie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ co najmniej jeden ekran sceniczny do
przygotowania petnej, wysokiej jakosci, dedykowanej oprawy multimedialnej.
Wspomniana oprawa multimedialna musi sktada¢ sie z dedykowanej muzyki oraz animagji
rozpoczynajacej wydarzenie tzw. intro (trwajacej ok. 30 sek.), dedykowanych prezentacji
wyréznionych stowarzyszeh oraz wolontariuszy (kazde trwajace ok. 15 sek.), oraz
elementéw zawartych w scenariuszu wydarzenia wskazanych przez Zamawiajacego jako
uzupetniajgcych realizacje sceniczng, wyswietlang na ekranach podczas wydarzenia.
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania analogicznej wersji animacgji
dostosowanej do wymogoéw transmisji live w Internecie. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazania ww. oprawy multimedialnej wraz z  pelnymi prawami autorskimi
Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia dwéch laptopéw z zainstalowanym
oprogramowaniem Windows 10 lub Windows 11 oraz pakietem MS Office 2007 (lub
nowszym), Adobe Reader oraz oprogramowaniem umozliwiajgcym odtworzenie filmu
(obrazu i dzwieku) réwniez z poziomu prezentacji odtwarzanej w pakiecie Office.
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Komputery powinny by¢ podifagczone do nagtosnienia i do ekranéw scenicznych.
Komputery majg umozliwia¢ odtworzenie plikéw w tym filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika
zewnetrznego (ptyta DVD, pamie¢ przenosna - w tym USB-C).

7. Harmonogram:

Elementy zamoéwienia powinny zosta¢ przygotowane wg ponizej wyznaczonych terminéw
z uwzglednieniem termindéw zawartych w umowie. Zmiany terminéw realizacji okreslonych
elementéw zamdwienia, sa mozliwe wytacznie po uzyskaniu zgody Zamawiajacego.

a)

a)

Scenariusz gali powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajgcemu najpdzniej 5 dni po
zawarciu umowy. Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszelkie uwagji,
zastrzezenia w celu dopasowania scenariusza do wymagan Zamawiajgcego.

Przygotowanie elementéw zamowienia zgodnie ze sztuka realizacji eventéw specjalnych
oraz zapewnienie niezbednych zgdd oraz formalnosci prawnych umozliwiajacych realizacje
tego typu wydarzenia. Wykonawca przystagpi do realizacji ww. zadan niezwtocznie po
ostatecznym zaakceptowaniu scenariusza przez Zamawiajacego. Wszystkie zgody oraz
formalnosci prawne zwigzane z organizacja wydarzenia powinny zosta¢ dopetnione
zgodnie z terminami umocowanymi prawnie. Wszystkie elementy zaméwienia powinny
by¢ ostatecznie gotowe max. 3 godz. przed realizowanym wydarzeniem.

Realizacja gali, uwzgledniajacej jej charakter, zgodnie z opracowanym i zaakceptowanym
przez Zamawiajacego scenariuszem, zapewniajac wszystkie niezbedne elementy
zaméwienia - petna gotowos$¢ do realizacji tej czesci zamowienia, po realizacji niezbednych
préb (oswietlenia, dZwieku oraz prowadzacych) powinna by¢ zrealizowana max. 1,5 h

przed realizowanym wydarzeniem.

Wykonawca najpézniej 7 dni od zawarcia umowy przekaze projekt oprawy multimedialnej
realizowany podczas gali. Zamawiajagcy ma prawo whniesienia uwag do przestanego
projektu, a Wykonawca zobowigzany jest je uwzglednié¢. Ostateczny projekt powinien
uzyskac akceptacje najpdzniej 5 dni przed realizacjg wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania gotowych statuetek Zamawiajagcemu
najpodzniej 7 dni przed wydarzeniem.

Wykonawca w ciggu 5 dni od zawarcia umowy powinien przekaza¢ ostateczne propozycje
goscia specjalnego oraz konferansjera do akceptacji Zamawiajagcego. Zamawiajacy
najpdzniej w ciggu 5 dni dokona wyboru jednego z przedstawionych gosci specjalnych
oraz konferansjera, ktorzy wystapig podczas realizowanego wydarzenia.

Dodatkowe zobowigzania Wykonawcy:

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania min. 10 szt. statuetek wg projektu
przekazanego przez Zamawiajgcego, ktére zostang wreczone zwyciezcom podczas
wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania min. 450 sztuk upominku, ktéry zostanie
wreczony uczestnikom wydarzenia. Upominek powinien uwzglednia¢ estetyczne
opakowanie = oraz ma zawiera¢ znak graficzny oraz logo Zamawiajacego (np.
personalizowany brelok)

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obstugi w zakresie administracyjno-
organizacyjnym (np. biezace ustalenia przy problemach technicznych, zwiazanych z
aranzacja, sprzetem etc.)

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania pomocy uczestnikom oraz przedstawicielom
Zamawiajacego we wszystkich kwestiach organizacyjnych, w tym: obstuga multimedialna,
oprawa oswietleniowsy itd.
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Wykonawca jest zobowiagzany do kontaktéw poprzez wyznaczone osoby do kontaktow z
Zamawiajacym we wszystkich pozostatych kwestiach organizacyjno-technicznych
zwigzanych z realizacja gali.

Wykonawca ponadto jest zobowigzany do wyznaczenia co najmniej dwoch oséb podczas
i przed rozpoczeciem gali do rozwigzywania biezacych probleméw technicznych np.
probleméw ze sprzetem, oswietleniem, nagtosnieniem, aranzacjg wnetrz itp. oraz ogdélng
koordynacja przebiegu gali zgodnie z harmonogramem czasowym.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia proby technicznej wszystkich sprzetéw
zaangazowanych w realizacje gali, minimum 2 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia.
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia 2 hostess (asysta przy wreczaniu statuetek,
wreczanie prezentéw gosciom gali).

Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedze, kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne dla
prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz zobowiagzuje sie do zapewnienia
niezbednych zgdéd oraz formalnosci prawnych umozliwiajacych realizacje tego typu
wydarzenia (jezeli bedzie taka koniecznosc).

Przygotowanie i przeprowadzenie, kazdego z elementéw gali musi zosta¢ uzgodnione
i zatwierdzone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzania zmian do przygotowanego scenariusza
gali. Wykonawca musi je uwzglednic.

Kontakt z Zamawiajagcym, w tym takze otrzymywanie wszelkich akceptacji i odpowiedzi
Zamawiajacego w ramach realizacji niniejszego zamodwienia, jest mozliwy w godzinach od
7:30 do 15:30 w dni powszednie od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.
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