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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie jednodniowej
konferencji stacjonarnej wraz z zapewnieniem okreslonej bazy organizacyjne;j.

Il. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia 15 czerwca 2026
roku, w tym:

1. Planowany termin konferencji - 1 (jeden) dzien roboczy w maju lub czerwcu 2026 r.
(ostateczna data wydarzenia zostanie ustalona z Wykonawcg w ciggu 7 dni od dnia
zawarcia umowy).

2. Terminy preferowane przez Zamawiajacego:
e 11maja2026r,
e 18 maja2026r,
e 25maja2026r,;
e 8czerwca 2026+,
e 15 czerwca 2026.
ll. CEL | TEMATYKA ZAMOWIENIA

1. Gtéwnym celem organizacji konferencji jest wsparcie i promocja Srodowiska edukatoréw i
popularyzatoréw nauki na Pomorzu Zachodnim poprzez:

e wymiane wiedzy, dodwiadczen i inspiracji pomiedzy regionalnymi centrami nauki,
edukatorami i popularyzatorami nauki;

e wzmocnienie wspdtpracy i integracje przedstawicieli regionalnego $rodowiska
naukowego;

e przekazywanie informacji na temat trendoéw i nowoczesnych narzedzi komunikagji
naukowej dostosowanych do miodych odbiorcéw;

e dyskutowanie o wspotczesnej roli edukatoréw i wyzwaniach w kontekscie
$wiadomego i odpowiedzialnego korzystania ze sztucznej inteligencji w nauce;

e prezentowanie najlepszych praktyk w popularyzacji nauki.

2. Celem gtéwnym warsztatéw i pokazéw naukowych organizowanych w ramach konferencji
jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw regionalnych centréw nauki oraz
pracownikéw naukowych regionalnych uczelni, ktére podniosg ich kompetencje w
zakresie na przyktad:

e wykorzystywania nowoczesnych metod i narzedzi w komunikacji naukowej;

e edukowania i przekazywania wiedzy w sposdb atrakcyjny, przystepny i
wyczerpujacy;

e réznych aspektdéw pracy edukatora;
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e budowania zespotuy;
e tworzenie miejsc integrujacych mtodziez i przyciggajacych mtodych.

Zamawiajacy dopuszcza rozszerzenie wskazanego zakresu zagadnien w uzgodnieniu z
Wykonawca, przy zachowaniu spojnosci ze wskazanymi celami wydarzenia.

3. Dodatkowo celem organizacji konferencji oraz warsztatéw towarzyszacych bedzie:

e wspieranie rozwoju gospodarczego regionu poprzez zapewnienie przestrzeni do
wymiany doswiadczen oraz rozwijania kompetencji uczestnikéw, do ktdrych
skierowane jest dziatanie;

e wzmacnianie wizerunku nowoczesnego Pomorza Zachodniego - przyjaznego
edukowaniu i popularyzowaniu nauki, otwartego na innowacje i nowe rozwiagzania,
co wptywa pozytywnie na rozwdj regionu;

e ufatwienie wzajemnej wspétpracy réznych instytucji i organizacji promujacych
nauke z Pomorza Zachodniego, w celu podniesienia ich innowacyjnosci;

IV. GRUPA DOCELOWA

Pracownicy regionalnych centréw nauki, edukatorzy i popularyzatorzy nauki. Srodowisko
naukowe i akademickie, naukowcy, przedstawiciele kadry dydaktycznej
zachodniopomorskim uczelni.

Specjalisci od komunikacji naukowej, kuratorzy wystaw i twdrcy programow
edukacyjnych.

Organizacje i instytucje popularyzujgce nauke, a takze przedstawiciele innych
podmiotow zajmujacych sie edukacja oraz komunikacja i popularyzacjg nauki.

Podmioty ze wskazanej grupy docelowej powinny mie¢ siedzibe lub prowadzi¢ dziatalno$¢
na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiego.

V. ELEMENTY ZAMOWIENIA

1. Konferencja

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Miejsce konferencji: miasto Szczecin, siedziba Morskiego Centrum Nauki im. prof.
Jerzego Stelmacha w Szczecinie przy ul. Nad Duniczycg 1 w Szczecinie. Zamawiajacy
zapewni i udostepni: Sale konferencyjna, Planetarium, “Audytorium pod gwiazdami”,
Strefe Wystaw Czasowych oraz Pracownie STEAM, w ktérych beda sie odbywaty
wydarzenia.

Wyposazenie Sali konferencyjnej: oswietlenie, klimatyzacja, system nagtosnienia, 3
mikrofony, 100 krzeset, 5 duzych stotéw, fotel, kanapa, projektor, ekran.

Wyposazenie Planetarium: oswietlenie, nagto$nienie, klimatyzacja, 41 foteli w ukfadzie
kinowym, mozliwo$¢ wyswietlania obrazu na kopule planetarium.

Wyposazenie “Audytorium pod gwiazdami”: oswietlenie, tablica multimedialna
Wyposazenie Strefy Wystaw Czasowych: oswietlenie i klimatyzacja

Wyposazenie Pracowni STEAM: oswietlenie, klimatyzacja, stoty i krzesta dla 16 osob,
rzutnik, ekran.
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Czas trwania konferencji: 1 dzien, ok. 6 godzin (rejestracja, cze$¢ merytoryczna,
warsztaty i pokazy naukowe, przerwy, czas dodatkowy), wstepne planowane godziny
konferencji 9:30 - 15:00 (moga ulec zmianie/wydtuzeniu).

Liczba osdb bioracych udziat w konferencji: tacznie ok. 120 oséb, w tym ok. 100 oséb
— uczestnicy sposrod grupy docelowej wydarzenia okre$lonej przez Zamawiajacego oraz
ok. 20 oséb - goscie (tj. osoby wystepujace podczas konferencji - KeyNote speakerzy,
prelegenci oraz moderatorzy, prowadzacy i przedstawiciele Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego). W__celu dokonania kalkulacji realizacji przedmiotu
zamoOwienia nalezy przyja¢ 120 oséb jako liczbe oséb bioracych udziat w

konferencji.
Obowiazki Wykonawcy w zakresie merytorycznym konferengji.

Ostateczny program konferencji zostanie wspdlnie opracowany przez Wykonawce w
$cistej wspotpracy z Zamawiajagcym najpdzniej na 15 dni przed ustalonym terminem
konferencji. Poszczegdlne tematy wystapien i paneli musza by¢ zgodne z opisanym w
OPZ celem i tematyka wydarzenia (p. Il ,,CEL | TEMATYKA ZAMOWIENIA”). Poszczegblne
tematy wystapien powinny wpisywac sie w zaproponowany ponizej program godzinowy
wydarzenia. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w programie, jednak nie moga one wptywac
negatywnie na warto$¢ merytoryczng konferenciji.

Przykladowy ramowy program wydarzenia:

Lp. Godzina Tematyka
1 9.30-10.00 Rejestracja uczestnikow
2 10.00-10.15 Sala konferencyjna: Otwarcie / powitanie
3 10.15-10.45 Sala konferencyjna: Keynote speech
4 10.45-11.00 Strefa Wystaw Czasowych: Przerwa kawowa
11.00-12.15 Planetarium: Pracownia STEAM: Audytorium:
° Panel dyskusyjny | Warsztat | Pokaz naukowy |
12.15-13.30 Planetarium: Pracownia STEAM: Audytorium:
’ Panel dyskusyjny Il Warsztat Il Pokaz naukowy I
8 13.30-13.45 Strefa Wystaw Czasowych: Przerwa kawowa
9 13.45-14:15 Sala konferencyjna: Power speech
10 14:15-15.00 Strefa Wystaw Czasowych: lunch i networking

1.10. Zespo6t merytoryczny konferencji:

a) Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia zespotu merytorycznego
wystepujacego w trakcie konferenciji:
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1 prowadzacego wydarzenie;

- 2 moéwcbdw koeynote/power speech;

- 2 moderatoréw (po 1 do kazdego panelu);

- 1-2 prowadzacych warsztaty;

- 1 osobe lub zespdt inspiratorow prowadzacy pokazy naukowe;

- minimum 6 prelegentéw (minimum po 3 do kazdego z dwdch paneli).

b) Wykonawca zobowigze wszystkich uczestnikdw merytorycznych do bycia
dostepnymi_dla_uczestnikow konferencji przed i po jego wystapieniu (np. w
przypadku checi zadawania pytan dotyczacych poruszanej w
wystapieniach/panelach tematyki), minimum 70% czasu trwania konferencji nie
liczac czasu poszczegdlnych wystapien.

¢) Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z udzialem wyzej
wymienionych 0s6b w konferencji.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupetnienia uczestnikdw/rozszerzenia
poszczegolnych paneli przez zaproszonych przez siebie gosci.

1.11. Zapewnienie udzialu prowadzacego:

a) Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie osoby prowadzacej konferencje, w tym
zawarcie niezbednej umowy z wynagrodzeniem, ktére pokrywa Wykonawca.
Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia prowadzacego konferencje,
zgodnie z ponizszym:

e Prowadzacy konferencje musi by¢ doswiadczonym konferansjerem bedacym
0sobg spofecznego uznania w $wiecie nauki lub medidw na skale krajowa, ktory
nada odpowiedni charakter i ksztatt wydarzeniu.

e Prowadzacy musi posiada¢ doswiadczenie wskazujace, ze w ostatnich trzech
latach przed ogtoszeniem zamoéwienia, co najmniej trzy razy poprowadzit
wydarzenie, w ktérym wzieto udziat co najmniej 100 oséb.

e Prowadzacy musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Przyktadowy katalog nazwisk prowadzacych: Bartek Jedrzejak, Jakub Porada, Mateusz
Hfadki, Radostaw Mrdz, Sergiusz Ryczel.

1.12. Zapewnienie udzialu méwcy keynote speech/power speech przez Wykonawce:

a) Do obowigzkébw mowcdéw bedzie nalezato przygotowanie wystapienia
nawigzujgcego do tematyki konferencji, poprowadzonego w sposob dynamiczny i
peten energii. Wystapienia powinny by¢ motywujace i inspirujace. Maja sprawi¢, ze
uczestnicy wyjda z sali z nowa energig do dziatania, wiarg w swoje mozliwosci i
gotowoscig do zmiany. Przyktadowe tematy wystgpiert motywacyjnych: atrakcyjna i
przystepna komunikacja naukowa, moéwienie o nauce w czasach dezinformacji,
zaangazowanie mitodych odbiorcéw, trendy w komunikacji naukowej, rola
wspotczesnego edukatora, trendy w popularyzacji nauki.
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o Mobwcy powinni by¢ osobami wiarygodnymi i rozpoznawalnymi w $rodowisku
naukowym/popularyzatorskim/edukacyjnym/biznesowym na poziomie
krajowym.

o Wskazane osoby powinny posiada¢ doswiadczenie w wystapieniach o
charakterze biznesowym/naukowym, a takze mie¢ nienaganng dykcje.

Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z udziatem mowcéw w konferencji.

Zamawiajagcy ma prawo do wielokrotnego odrzucenia propozycji Wykonawcy, do
momentu znalezienia moéwcy spetniajagcego wszystkie wymagania i oczekiwania
Zamawiajacego przy uwzglednieniu dostepnosci proponowanych oséb.

Wskazani méwcy wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

Przyktadowy katalog nazwisk: Tomasz Rozek, Greg Albrecht, Mitosz Brzezinski,
Andrzej Dragan, Dawid Mysliwiec, Karol Wéjcicki, Adam Mirek, Maciej Makselon.

1.13.Zapewnienie udzialu moderatorow

a)

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia dwoch moderatoréw, do
obowiazku ktérych bedzie nalezato:

¢ moderowanie debat w ramach panelu dyskusyjnego;

e ewentualne moderowanie dyskusji pomiedzy prelegentami a uczestnikami
konferencji zasiadajacymi na widowni;

e udziat w konsultacjach z prelegentami w celu przygotowania sie do panelu
dyskusyjnego;

Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z udziatem w konferencji

zapewnionych przez siebie moderatorow.

Zamawiajacy ma prawo do wielokrotnego odrzucenia propozycji Wykonawcy, do

momentu znalezienia moderatoréow spetniajagcych wszystkie wymagania i

oczekiwania Zamawiajacego przy uwzglednieniu dostepnosci proponowanych

0so6b.

Zaproponowani moderatorzy wymagaja akceptacji Zamawiajacego.

Wymagania wzgledem moderatora:

e powinien by¢ rekrutowany sposrod oséb, ktore posiadajg doswiadczenie
w moderowaniu dyskusji oraz wiedze z dziedzin zwigzanych z naukg i/lub
innowacjami i/lub popularyzacjg nauki i/lub biznesem;

e posiadana przez niego wiedza powinna by¢ zdobyta w ramach doswiadczenia
zawodowego w pracy w firmie/organizacji/instytucji wspierajacej rozwoj lub
popularyzacje nauki lub prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej lub
naukowej lub powinien by¢ przedstawicielem firmy rozpoznawalnej jako
innowacyjna marka;

¢ moderator powinien by¢ osoba rozpoznawalng w srodowisku naukowym.

1.14. Zapewnienie udziatu prelegentéw:

a)

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia minimum szesciu prelegentéw,
do obowigzku kazdego z nich bedzie nalezato:

e udziat w jednej z debat prowadzonych przez moderatora (moderatoréw) w
ramach panelu dyskusyjnego;
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o udziat w dyskusji z uczestnikami konferencji zasiadajacymi na widowni;

o udziat w konsultacjach z moderatorem (moderatorami) w celu przygotowania sie
do panelu dyskusyjnego.

b) Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z wudziatem w konferencji
zapewnionych przez siebie prelegentéw; Zamawiajgcy ma prawo do wielokrotnego
odrzucenia propozycji Wykonawcy, do momentu znalezienia moderatoréw
spetniajagcych  wszystkie wymagania i oczekiwania Zamawiajacego przy
uwzglednieniu dostepnosci proponowanych oséb.

¢) Zamawiajacy ma prawo do wielokrotnego odrzucenia propozycji Wykonawcy, do
momentu znalezienia prelegentéw spetniajgcych wszystkie wymagania i
oczekiwania Zamawiajacego przy uwzglednieniu dostepnosci proponowanych oséb

d) zaproponowani prelegenci wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.
e) Wymagania wzgledem prelegenta:

e powinien by¢ rekrutowany sposérdd oséb, ktdre posiadaja praktyczng wiedze z
dziedzin zwigzanych z nauka lub komunikacja/popularyzacja nauki lub
innowacjami lub zarzadzaniem itp.;

e posiadana wiedza powinna by¢ zdobyta w ramach doswiadczenia zawodowego
w pracy w firmie/organizacji/instytucji wspierajacej rozwdj nauki lub
prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej lub naukowej lub byc¢
przedstawicielem firmy/organizacji/instytucji rozpoznawalnej jako innowacyjna
marka;

¢ powinien mie¢ wiedze na temat poruszanych w panelu zagadnien w odniesieniu
do Pomorza Zachodniego;

o prelegent powinien by¢ osoba rozpoznawalng w srodowisku naukowym lub
biznesowym.

2. Warsztaty i pokazy naukowe

2.1.

2.2.

2.3.

24.

Miejsce warsztatow i pokazéw naukowych: Zamawiajacy zapewni Wykonawcy
nieodpfatnie pracownie STEAM oraz “Audytorium pod gwiazdami” w Morskim Centrum
Nauki im. prof. Jerzego Stelmacha w Szczecinie. Wszystkie udostepnione przestrzenie
beda wyposazone w podstawowy sprzet do prowadzenia warsztatéw i moga wymagac
dodatkowego sprzetu.

Czas trwania warsztatéw i pokazéw naukowych: 2 bloki sktadajace sie z realizowanego
w tym samym czasie warsztatu i pokazu naukowego (kazdy warsztat i pokaz naukowy
trwa po 75 minut).

Liczba uczestnikow: Wykonawca jest zobowigzany do zrekrutowania na kazdy z
warsztatow 15 uczestnikéw oraz na kazdy pokaz naukowy 40 uczestnikéw.

Wykonawca we wlasnym zakresie zapewni minimum jednego prowadzacego
warsztaty i jednego prowadzacego/jeden zespét prowadzacy pokaz naukowy.
Osoby, ktére beda prowadzi¢ te moduty, powinny posiada¢ wiedze i doswiadczenie
praktyczne z zakresu tematyki bedacej przedmiotem warsztatéw/pokazéw naukowych.
Ostateczna lista prowadzacych poszczegdlne czesci musi zosta¢ zaakceptowana przez



E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :** *

, ok

5 ’
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska L ‘ 4 .f' Pomorze

% Zachodnie

Zamawiajacego. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z udziatem prowadzacych
warsztaty w wydarzeniu.

2.5. Tematyka warsztatéw i pokazéw naukowych:

a)
b)

c)

Warsztaty i pokazy musza by¢ zgodne tematycznie z tematyka konferencji.
Warsztaty i pokazy musza przekazywac uczestnikom wiedze praktyczna.
Przyktadowe tematy warsztatow:

o Jak opanowac wystapienia publiczne?

o Przestrzen edukacyjna - co sie sprawdza a co nie?

o Jak tworzy¢ oferte ciekawsza niz lekcja w szkole?

¢ Prezentacja przed mtodymi odbiorcami;

o Storytelling naukowy bez infantylizacji;

e Jakrozrusza¢ znudzong/sceptyczng publicznos¢?

¢ Budowanie interdyscyplinarnego zespotu.

Pokazy naukowe powinny mie¢ charakter szkoleniowo-demonstracyjny i
prezentowaé nowoczesne, angazujace oraz mozliwe do zastosowania w praktyce
formy popularyzacji nauki. Zakres tematyczny pokazéw powinien wspierac realizacje
celéw konferencji, w szczegélnosci zwigzanych z

nowoczesnymi metodami i narzedziami komunikacji naukowej;
e skutecznym i angazujacym przekazywaniem wiedzy mtodym odbiorcom;

e wykorzystaniem innowacyjnych narzedzi i technologii — np. swiadomego i
odpowiedzialnego zastosowania sztucznej inteligencji w edukacji i popularyzacji
nauki.

o przyktadowe obszary tematyczne:
— fizyka (np. zjawiska optyczne, elektryczno$¢, magnetyzm);
— chemia (np. bezpieczne reakcje chemiczne, wiasciwosci substancji);
— biologia (np. funkcjonowanie organizméw zywych, ekologia);
— matematyka (np. gry logiczne, zagadki matematyczne);
— elementy nauk technicznych i inzynieryjnych.

Zakres tematyczny pokazéw powinien sprzyjac rozwijaniu ciekawosci poznawczej,
kreatywnosci oraz zainteresowania nauka.

Pokazy naukowe powinny inspirowac¢ uczestnikéw do wdrazania nowych rozwigzan
w dziatalno$ci edukacyjne;.

Ostateczny program warsztatéw i pokazéw naukowych zostanie opracowany przez
Wykonawce w $cistej wspotpracy z Zamawiajacym najpdzniej na 15 dni przed
ustalonym terminem konferencji. Poszczegdlne tematy warsztatéw/pokazow
naukowych musza by¢ zgodne z opisanym w OPZ celem i tematyka wydarzenia (p.
Il ,,CEL | TEMATYKA ZAMOWIENIA”"). Poszczeg6lne warsztaty powinny wpisywac sie

7
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w zaproponowany program godzinowy wydarzenia. Zamawiajacy dopuszcza
zmiany, jednak nie mogy one wptywad negatywnie na warto$¢ merytoryczng
konferenciji.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba warsztatéw i pokazéw moze ulec zmianie, ale w taki
sposdb, ze nie zwiekszy to kosztu ich realizacji.

3. Obowiazki Wykonawcy wzgledem zapewnienia obstugi technicznej oraz aspektow
organizacyjnych
3.1. Aranzacja sal/przestrzeni:

a)

Wykonawca odpowiada za:

o wiasciwg, nowoczesng aranzacje przestrzeni tj. Sali konferencyjnej, Planetarium,
“Audytorium pod gwiazdami”, Strefy Wystaw Czasowych i Pracowni STEAM oraz
ich dekoracje (zgodnie z obecnie panujacymi trendami podczas tego typu
wydarzen);

e zapewnienie oprawy muzycznej/dzwickowej (sprzet nagtasniajacy zapewniony i
udostepniony przez Zamawiajacego);

¢ obstuge sprzetu audio-wizualnego zgodnie z niniejszym OPZ.

b) Propozycja zaaranzowania przestrzeni, w ktérych bedzie sie odbywato wydarzenie

d)

musi by¢ przygotowana w uzgodnieniu z Zamawiajagcym oraz ostatecznie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Aranzacja powinna nawigzywaé stylem do innowacyjnosci, nowoczesnosci i
edukacji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z aranzacja i dekoracja wyzej
wskazanych przestrzeni wykorzystywanych w trakcie wydarzenia.

Odpowiedzialno$¢ za ewentualne uszkodzenia powstate w trakcie montazu i
demontazu elementéw aranzacji spoczywa na Wykonawcy.

3.2. Oznakowanie miejsc, w ktérych bedzie odbywac sie konferencja:

3.3.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie estetycznego oznakowania przed
budynkiem, w ktérym bedzie sie odbywac konferencja, tabliczek kierunkowych w
budynku, oznakowania przed wszystkimi miejscami, w ktérych odbedzie sie
konferencja/warsztaty i pokazy naukowe oraz w przestrzeni przeznaczonej na serwis
kawowy/lunch. Oznakowanie powinno by¢ przeprowadzone w sposéb widoczny,
zgodnie z obowigzujacymi zasadami dostepnosci dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami.

Obowiazkiem Wykonawcy bedzie zapewnienie oséb niezbednych do obstugi
konferencji:

a)

b)

koordynatora konferencji odpowiedzialnego za obstuge catosci zaméwienia;

0s6b niezbednych do obstugi wszystkich dziatan realizowanych w ramach programu
wydarzenia, odpowiednich sprzetéw oraz do obstugi multimedialnej tj. wyswietlania
slajdéw ,stalych”, zapowiadajacych poszczegolne czesci konferencji oraz
prezentacji/slajdow/filméw przygotowanych/uzywanych przez gosci w trakcie
konferencji,

0s6b niezbednych do obstugi recepcyjnej (powitanie uczestnikdw, lista obecnosci
uprzednio zarejestrowanych uczestnikow itp.). Potwierdzenie przybycia uczestnikéw
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na konferencje moze by¢ prowadzone przez Wykonawce w formie papierowej
(oznaczenie na liscie obecnosci z zachowaniem zasad RODO) lub w formie
elektronicznej, ktéra umozliwi wydruk listy uczestnikow z systemu.

4. Catering:
Wykonawca zapewni catering tj. obstuge ciagta z serwisem kawowym oraz lunch zgodnie z
przyktadowa agenda konferencji. Minimum, ktére musi zapewni¢ Wykonawca (z
uwzglednieniem wszystkich oséb bioracych udziat w konferencji tj. dla 120 oséb) musi
obejmowac:

4.1.

Serwis kawowy (obstuga ciagta):

kawa z zaparzacza (nierozpuszczalna) bez ograniczen;
herbata w saszetkach (rézne rodzaje np. czarna, owocowa, zielona) bez ograniczen;

dodatki do napojéw goracych — mleko do kawy, smietanka do kawy o zawartosci 10%
tluszczu, cukier, cytryna $wieza pokrojona w plastry;

napoje zimne: woda mineralna - gazowana i niegazowana w szklanych butelkach o
pojemnosci co najmniej 330 ml (tacznie minimum 2 dwie butelki na osobe), soki
jabtkowy/pomaranczowy (tacznie co najmniej 200 ml/os);

ciasto krojone w papilotkach (min 3 rozne rodzaje) np. sernik, szarlotka, ciasto jogurtowe
z owocami, rogaliki z nadzieniem, mini drozdzéwki lub inne wyroby cukiernicze - co
najmniej 200 g na osobe;

kanapki dekoracyjne - 3 sztuki na osobe (jedna sztuka 50 - 60 g) - sktadniki kanapek
obowiazkowe: pieczywo, posmarowane mastem (min. 82% ttuszczu) lub serkiem
kanapkowym (50% na 50%), wedlina - min. 80% miesa w masie, ser r6znego rodzaju,
ryba, jajko gotowane, w postaci pasty itp. i warzywa (proporcja kanapek
miesnych/rybnych w stosunku do jarskich powinna wynosi¢ 50% na 50%).

42. Lunch skladajacy sie z co najmniej:

zupa (2 rodzaje zup do wyboru, gramatura zup min. 250 ml/os.);

dania gtébwnego miesnego (2 rodzaje mies do wyboru: w tym wieprzowina
/wotowina/dréb/cielecina, pierogi, gramatura minimum 200 g/os.;

dania gtéwnego dania wegetarianskiego (np. lasagne wegetariariska, makaron ze
szpinakiem, pierogi, papryka/cukinia faszerowana kasza/ryzem i warzywami z
zapieczonym serem, gramatura minimum 200 g/o0s.);

2 rodzaje dodatkéw typu: ziemniaki gotowane, ziemniaki blanszowane, frytki, ryz, kasza,
kluski slgskie/kopytka, gramatura minimum 150 g/os.;

suréwki - 3 rodzaje do wyboru, gramatura minimum 150 g/os.;

warzywa gotowane na parze/ z grilla, gramatura minimum 150 g/os.

a) W ramach cateringu Wykonawca zapewni sprzet gastronomiczny niezbedny do
poprawnego zrealizowania ustugi tj. np. podgrzewacze, termosy itp.

b) Wykonawca zapewni stoty koktajlowe ($r. ok. 80 cm) z pokrowcami (biate lub czarne)
— minimum 15 szt.
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o) Catering musi by¢ serwowany przy uzyciu naczyn i sztu¢céw wielorazowego uzytku.
Uzyta zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona.

d) Bufet bedzie obstugiwany przez profesjonalny personel, ktory zadba o uzupetnianie
dan, utrzymanie porzadku na stole oraz pomoc uczestnikom w razie potrzeby.

e) Wszystkie dania beda swieze, przygotowane z najwyzszej jakosci skladnikéw i
starannie zaprezentowane.

f) Menu zaproponowane przez Wykonawce podlega akceptacji Zamawiajgcego.

5. Wykonanie nagrania audio-video z przebiegu konferencji (wyktady, panele dyskusyjne
i pokazy naukowe)

5.1.

5.2.

53.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania nagrania audio-video z przebiegu
konferencji w wersji HD oraz udostepnienie tego nagrania Zamawiajagcemu w dwoch
wersjach: w wersji normalnej oraz wersji przeznaczonej do Internetu (zoptymalizowane;j
wzgledem wielkosci, jakosci oraz podzielonej na pliki dotyczace poszczegélnych
wystapien gosci).

Przekazanie ww. nagrania audio-video powinno nastapi¢ niezwtocznie po zakonczeniu
konferencji np. za pomoca opartego na chmurze serwisu umozliwiajgcego przesytanie
plikow (cloud lub transfer).

Wykonawca musi zapewni¢ niezbedny sprzet umozliwiajacy whasciwe nagranie audio-
video, obstuge techniczng, a takze potrzebne okablowanie, ktdre zostanie zamontowane
w sposob estetyczny i nieutrudniajacy realizacji wydarzenia oraz korzystania z
zajmowanej przestrzeni.

54. Wymagania dotyczace nagrania audio-video:

a) po realizacji konferencji Wykonawca przygotuje nagranie audio-video z przebiegu
konferencji zgodnie z ponizszymi wytycznymi (lub réwnowazne niewptywajace
negatywnie na realizacje przedmiotu zamowienia):

e prawidtowa synchronizacja obrazu i dZzwieku - opdznienie/wyprzedzenie fonii
wzgledem sygnatu wizji nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms;

e HD 1920x1080 25p;
e kontener MP4.

b) wymagania dotyczace obrazu (lub rdwnowazne niewplywajace negatywnie na
realizacje przedmiotu zaméwienia):
o kodek H.264;

e wspbtczynnik proporcji piksela: 1.0;
e szybkos¢ transmisji obrazu: min. 10 Mb/s;
e skanowanie progresywne.

¢) wymagania dotyczace dzwieku (lub réwnowazne niewptywajace negatywnie na
realizacje przedmiotu zaméwienia):
o kodek AAG

o dZwiek stereo;

o czestotliwosci prébkowania: 48 kHz;
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e poziom referencyjny dzwieku: 18dBFs, zrbwnowazony dla catego materiatu.

d) wymagania dotyczace napiséw rozszerzonych, zgodnych z zasadami dostepnosci
cyfrowej:
¢ napisy zamkniete;

e zsynchronizowane;

e maksimum dwie linie;

e maksimum 42 znaki w linii;

e petna interpunkcja oraz wielkie i mate litery;

e zgodnosc¢ z WCAG 2.1 (petna mozliwo$¢ ustawienia wyswietlania napiséw);
e jezyk polski.

e) Wykonawca zapewni implementacje gotowego nagrania audio-video na kanatach
Zamawiajacego, tj. YouTube oraz Facebook, spetniajaca co najmniej wymagania:
e responsywnosc - automatyczne dostosowanie wymiaréw do szablonéw stron;

e mozliwosc¢ regulacji poziomu dzwieku;

e zastosowanie narzedzia pozwalajagcego na wprowadzenie paska informacyjnego
zawierajacego agende konferencji.

f) Wykonawca przygotuje i zamiesci na dedykowanej wydarzeniu stronie internetowe;j
materiat z konferencji w catosci oraz w podziale na: panel tematyczny oraz wyktady
(kazdy osobno) po ustaleniu z Zamawiajgcym;

g) parametry i wytyczne techniczne mogga ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego
zaakceptowania nowych parametrow.

6. Zapewnienie obstugi fotograficznej konferencji

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obstugi fotograficznej podczas konferencji oraz
przekazania Zamawiajagcemu, niezwlocznie po jej zakonczeniu, dokumentacji fotograficznej w
postaci minimum 50 zdje¢ (wysoka rozdzielczos¢ minimum 300 DPI, dobrze doswietlone).
Wykonawca przygotuje dokumentacje fotograficzng z przebiegu konferencji.

Materialy informacyjno-promocyjne dotyczace konferencji

Wykonawca przed konferencjg bedzie odpowiedzialny za przygotowanie, wykonanie i
dostarczenie materiatéw informacyjno-promocyjnych, w tym m.in. przygotowanie projektu
graficznego programu wydarzenia oraz grafik wykorzystywanych do dziatarh promocyjnych w
Internecie (zgodnie z rozdziatam VII. niniejszego OPZ ,MATERIALY INFORMACYJNO-
PROMOCYJNE” - maksymalnie 30 plikdw, np. zawierajacych wizerunek prelegentéw wraz z
tematem przemowienia). Wszystkie projekty wymagaja akceptacji Zamawiajacego.

Koordynator odpowiedzialny za obstuge catosci wydarzenia

8.1. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ Zamawiajagcemu jedng osobe odpowiedzialng za
obstuge catosci zaméwienia (w tym w szczegdlnosci za: koordynacje prac zwigzanych z
realizacjg i obstugg zamoéwienia, obstuge administracyjng, dziatania promocyjne oraz
koordynacje dziatart Podwykonawcy/éw przed i w trakcie konferencji oraz warsztatow).
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8.2. Zamawiajacy bedzie uzgadniat z t3 osoba najwazniejsze kwestie zwigzane z
zamoOwieniem, zgtaszat jej wszystkie uwagi, w tym dotyczace oséb i ewentualnych
Podwykonawcow realizujacych zamowienie.

83. Osoba wyznaczona przez Wykonawce musi zna¢ warunki zawarte w niniejszym OPZ,
umowie i ofercie.

9. System rejestracji on-line oraz rekrutacja uczestnikéw

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie ponizszych czynnosci:

9.1. Stworzenie i obstuge systemu rejestracji uczestnikdw konferencji oraz
warsztatow/pokazow naukowych, w tym:

a)

d)

Wykonawca utworzy/zapewni system rejestracji (dopuszczalne sa platformy
zewnetrzne przeznaczone do tego typu dziatan), ktéry bedzie podpiety do strony
Zamawiajgcego pod adresem innowacje.wzp.pl. Strona umozliwiajaca rejestracje
powinna graficznie nawigzywa¢ do ogdélnego layoutu strony gtéwnej. Do
obowiagzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

o stworzenie formularza rejestracyjnego, ktdéry zostanie umieszczony na stronie
internetowej Zamawiajacego (w tym projektu graficznego formularza) w jezyku
polskim, ktéry obejmowat bedzie nastepujace etapy rejestracji:

— podanie danych, tj. imienia, nazwiska, nazwy reprezentowanej
instytucji/organizacji, adresu e-mail, numeru telefonu;

— informadji nt. specjalnych potrzeb wynikajacych z niepetnosprawnosci w celu
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

— wyrazenie zgody na przetwarzanie i rozpowszechnianie wizerunku, wyrazenie
zgody na otrzymywanie tresci handlowych;

— podsumowanie rejestracji poprzez wysytke potwierdzenia zarejestrowania sie
przez uzytkownika na wskazany przez niego adres e-mail;

e potwierdzenie rejestracji powinno zawiera¢ elementy podsumowujace
rejestracje, w formie zachecajgcej do udziatu w Konferencji.

stworzenie bazy danych o0séb zarejestrowanych, w celu realizacji przedmiotu
zamowienia, ktdra ma obejmowad podane przez rejestrujgcych sie dane, tj.: imie,
nazwisko, nazwa reprezentowanej instytucji/organizacji, adres e-mail, numer
telefonu, kolejnos¢ rejestracji, date i godzine rejestracji;

dostarczenie Zamawiajgcemu bazy danych 0séb zarejestrowanych przy zachowaniu
bezpieczenstwa danych osobowych w niej zawartych;

Wykonawca bedzie przesytat zarejestrowanym uczestnikom informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej przypominajgce o Konferencji, na co najmniej
5 dni kalendarzowych oraz 24h przed jej zaplanowang realizacjg, a takze w miare
mozliwosci wysle wiadomos¢ tekstowg na wskazany przez uczestnika numer na 24h
przed planowanym rozpoczeciem wydarzenia.

9.2.Rekrutacje uczestnikow konferencji:

a)

Wykonawca odpowiada za przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikéw,
sposréd grupy docelowej wydarzenia okreslonej przez Zamawiajacego.
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Projekt formularza rejestracyjnego musi zostac¢ przedstawiony Zamawiajacemu do
akceptacji.

Wykonawca jest zobowigzany do zrekrutowania' na konferencje stacjonarna
minimum 120 uczestnikédw (poza lista ok. 20 zaproszonych gosci tj. osoby
wystepujace podczas konferencji - prowadzacy, méwcy, moderatorzy, prelegenci,
prowadzacy warsztaty/pokazy naukowe oraz przedstawiciele Wojewd6dztwa
Zachodniopomorskiego).

rekrutacja bedzie miafa charakter otwarty i bedzie skierowana przede wszystkim do
kadry regionalnych centréw nauki oraz przedstawicieli uczelni - zwilaszcza z
obszaréw Inteligentnych Specjalizacji Pomorza Zachodniego), edukatordw,
naukowcow i popularyzatorow nauki.

w celu zwiekszenia skutecznosci procesu rekrutacji Wykonawca nawigze mozliwy do
udokumentowania kontakt z potencjalnymi uczestnikami (mailowy lub
telefoniczny).

Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania os$wiadczen zespotu
merytorycznego Konferencji - prowadzacego, méwcow, moderatordow,
prelegentéw, prowadzacych warsztaty/pokazy naukowe, dotyczacych wyrazenia
zgody na udostepnienie wizerunku i otrzymywanie tresci handlowych.

Wykonawca zadba, aby podstrona przeznaczona do rejestracji byta wolna od btedéw
i usterek, ktére nie pozwolityby na korzystanie z jej funkcjonalnosci w dowolnych
przegladarkach internetowych, co najmniej: Internet Explorer 10 i nowsza oraz
Chrome, Firefox, Safari dla oficjalnych najnowszych wersji produktéw (tzw. wersjach
stabilnych) wydanych przez producentéw oraz dla dwoch wersji wczesniejszych
produktu.

9.3. Rekrutacje uczestnikow warsztatow/pokazow naukowych:

a)

b)

Wykonawca jest zobowigzany do zrekrutowania na kazdy z warsztatow minimum 15
uczestnikéw, a na kazdy pokaz naukowy minimum 40 uczestnikow.

Kazdy uczestnik moze wzia¢ udzial w jednym z dwoéch zaplanowanych
warsztatow i w jednym z dwéch zaplanowanych pokazéw naukowych.

Projekt formularza rejestracyjnego musi by¢ analogiczny do systemu rejestracji na
konferencje.

Rekrutacja bedzie miata charakter otwarty i bedzie skierowana przede wszystkim do
przedstawicieli centréw nauki i kadry dydaktycznej lokalnych uczelni.

W celu zwiekszenia skutecznosci procesu rekrutacji Wykonawca nawigze mozliwy do
udokumentowania kontakt z potencjalnymi uczestnikami (mailowy lub
telefoniczny).

94. Wymagania ogdlne

a)

Wszystkie projekty graficzne strony internetowej konferencji i formularzy
rejestracyjnych  powinny  zosta¢ oznaczone logotypem  Wojewddztwa

! Jako zrekrutowana osobe Zamawiajacy rozumie odpowiedz, rejestracje uczestnika w systemie wraz z petnym wyrazeniem wszelkich
wymaganych zgdd. Liczba zrekrutowanych os6b powinna by¢ wyzsza niz zaktadana liczba uczestnikéw wydarzenia ze wzgledu na
zaktadany margines absencji.
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Zachodniopomorskiego, logotypami unijnymi oraz nazwa konferencji. Musza by¢
one zgodne z zatozeniami dotyczacymi oznakowania i kolorystyki zawartymi w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta w zakresie informacji i promocji projektow
realizowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021-2027 (https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-
beneficjenta/), Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027, Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021 - 2027 oraz Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego (dostepne w lokalizacji: www.siw.wzp.pl).

Przygotowane przez Wykonawce materiaty graficzne, w tym film, musza by¢ zgodne
z zasadami oznakowania zawartymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta w
zakresie informacji i promocji projektow realizowanych w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027
(https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-
beneficjenta/), Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027, Kartg wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021 - 2027 oraz Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego (dostepne w lokalizacji: www.siw.wzp.pl).

Projekty formularzy rejestracyjnych musza zosta¢ przedstawione Zamawiajgcemu
do akceptacji.

Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia wymagan w zakresie dostepnosci
dla wszystkich uzytkownikéw, w tym dla oséb niepetnosprawnych - zgodnie z
wytycznymi WCAG 2.1. Projekty graficzne strony i formularzy rejestracyjnych
powinny by¢ dostosowane do posiadanych przez strone internetowa udogodnien
dla o0séb ze specjalnymi potrzebami takich, jak wybér wielkosci czcionki i
dostosowywanie tekstu do strony pod tym katem (powiekszanie i zmniejszanie
tekstu), wersji z wysokim kontrastem. Materiaty w wersji elektronicznej musza by¢
dostepne cyfrowo (np. poprzez zastosowanie czcionki bezszeryfowej, stosowanie
nagtowkow, zapis do formatu PDF itd.).

Wykonawca zobowiazany jest do skompletowania o$wiadczen zespotu
merytorycznego Konferencji — prowadzacego, méwcéw, moderatorow,
prelegentow, prowadzacych warsztaty/pokazy naukowe, dotyczacych wyrazenia
zgody na udostepnienie wizerunku i otrzymywanie tredci handlowych.

Wykonawca zadba, aby strona konferencji byta wolna od btedéw i usterek, ktore nie
pozwolityby na korzystanie z jej funkcjonalnosci w dowolnych przegladarkach
internetowych, co najmniej: Internet Explorer 10 i nowsza oraz Chrome, Firefox,
Safari dla oficjalnych najnowszych wersji produktéw (tzw. wersjach stabilnych)
wydanych przez producentdéw oraz dla dwdch wersji wezedniejszych produktu.

VI. PROMOCJA WYDARZENIA

Do obowiagzkéw Wykonawcy nalezy wykonanie ponizszych zadan.

1.

Przygotowanie autorskiego, promocyjnego spotu wedlug ponizszych wymagan:

1.1.

Spot audio-video ma mie¢ charakter informacyjny.

14


https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/
https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/
http://www.siw.wzp.pl/
https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/
https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/
http://www.siw.wzp.pl/
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Dtugosc: od 30 do 60 sekund.
Scenariusz spotu przygotowuje Wykonawca.

Spot ma zawiera¢ informacje o konferencji, takie jak: nazwa, adres strony
internetowej, kod QR, hasta, zrédto finansowania wraz z logotypami.

Forma opracowania: dowolna technika 2D.
Grafika - Zamawiajacy dopuszcza forme rysowana recznie i komputerowo.
Spot powinien zawiera¢ muzyke.

Spot wykorzystany zostanie do promocji Konferencji w social mediach (minimum
Linkedin oraz Facebook).

2. Przygotowanie filmow promujacych konferencje

2.1.

2.2.

2.3.

Wykonawca przygotuje wraz z méwcami/prelegentami krétkie (ok. 1T min. +/- 30 sek.)
filmy promujace konferencje, ktére beda udostepnione na profilu w medium
spotecznosciowym Zamawiajgcego oraz moderatora i gosci, o ile takie posiadajg i
wyrazg zgode.

Liczba filmow zostanie ustalona z Zamawiajacym. Filmy powinny odnosi¢ sie do
wybranych elementéw tematycznych konferencgji.

Materiaty filmowe zostang przygotowane w terminie okreslonym w Harmonogramie
Dziafan, o ktérym mowa w rozdziale IX, pkt 3.

3. Przygotowanie filmow making off

3.1

3.2.

Wykonawca przygotuje 2 krotkie (ok. 30 sek.) filmy o charakterze making off, ktére
ukazywac beda np. przygotowania do konferencji oraz kulisy pracy podczas trwania
wydarzenia.

Materiaty filmowe zostang przygotowane w terminie okreslonym w Harmonogramie
Dziatan, o ktérym mowa w rozdziale IX, pkt 3.

4. Zebranie opinii na temat przebiegu wydarzenia

4.1.

4.2.

4.3.

Wykonawca zobowigzany jest do zebrania min. 6 opinii (czyli wypowiedzi oséb
bioracych udziat w konferencji dotyczacych zalet wydarzenia) od 6 réznych oséb wraz
z podaniem ich imienia, nazwiska i nazwy reprezentowanej instytucji lub zdania
charakteryzujacego (np. pasjonat nowych technologii). Wykonawca zbierze opinie od
0s0b bioracych udziat w wydarzeniu (czyli zaréwno od uczestnikdédw konferencji, jak i
gosci rozumianych jako osoby wystepujace podczas konferencji - KeyNote speakerzy,
prelegenci, oraz moderatorzy, prowadzacy i przedstawiciele Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego).

Wykonawca zbierze opinie w formie krotkich filméw (ok. 20 sek). Wykonawca
zrealizuje nie mniej niz 3 filmy, przedstawiajgce wypowiedzi zebrane od uczestnikéw
konferenciji, jak i gosci.

Wykonawca zbierze opinie, przedstawi je w formie tekstowej (kilka zdan) i przekaze je
Zamawiajacemu wraz ze zdjeciem osoby wypowiadajace;j sie, w przypadku wyrazenia
zgody na upublicznienie wizerunku przez te osobe. Wykonawca zbierze nie mniej niz
3 opinie od uczestnikow konferencji.

15



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :** *
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska LA

4.4.

4.5.

4.6.

*

. _l‘-' Pomorze
% Zachodnie

Opinie w formie wskazanej w pkt. 4.2 i 4.3 zostang wykorzystane w celach
marketingowych na stronie/stronach Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do zebrania wszystkich niezbednych zg6d w zakresie
cytowania/nagrania, publikacji, rozpowszechniania wypowiedzi, wizerunku oraz
danych osobowych 0séb o ktérych mowa w pkt 4.1.

W przypadku niezrealizowania materiatéw wskazanych w podpunktach 4.1.-4.3. (np.
poprzez brak zgody wymaganej liczby uczestnikdbw wydarzenia na upublicznienie
swojego wizerunku), Wykonawca jest zobowigzany udokumentowac przyczyne
niezrealizowania. W takim przypadku Zamawiajgcy dopuszcza zebranie opinii
uczestnikéw w innej formie zaproponowanej przez Wykonawce i uzgodnionej z
Zamawiajgcym.

5. Przygotowanie i emisja grafiki reklamowej w lokalnych serwisach internetowych (np.
w formie reklamy banerowej)

5.1.

5.2.

5.3.

Wykonawca, w konsultacji z Zamawiajacym, przygotuje 1 grafike przyblizajaca
szczegoty konferendji (z uwzglednieniem grupy docelowej odbiorcow wydarzenia).

Grafika zostanie umieszczona przez Wykonawce w 2 lokalnych serwisach
internetowych. Wybér portali wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Data emisji grafiki zostanie ustalona w Harmonogramie Dziatarh opracowanym przez
Wykonawce (emisja minimum 3 dni).

6. Prowadzenie dzialan promocyjnych w mediach spotecznosciowych w serwisach
Linkedin oraz Facebook

6.1.

Facebook:

a) Dziatania promocyjne w serwisie Facebook dotyczg zaplanowania, przygotowania i
publikacji min. 7 postéw (w tym minimum 3 promowane) dotyczacych konferencji i
warsztatow w serwisie spotecznosciowym Facebook na koncie wskazanym przez
Zamawiajacego.

b) Czas trwania promocji pojedynczego postu: nie mniej niz 3 dni; kazda reklama moze
zostac wyswietlona jednemu uzytkownikowi nie wiecej niz 3 razy.

c) Grupy docelowe (wiek): 25-55 lat.

d) Grupy docelowe (katalog zainteresowan): centra nauki, edukacja, trendy naukowe,
dezinformacja i sztuczna inteligencja, przedsiebiorczo$¢, innowacje, nowe
technologie, popularyzacja nauki, szkoty wyzsze, centra transferu technologii, osoby
zainteresowane nauka i komunikacja naukowa oraz inne zwigzane z zakresem
tematycznym konferencji.

e) Geotargetowanie: Pomorze Zachodnie.

f) Cel promocji: w przypadku postéw zawierajacych materiaty filmowe celem promogji
bedzie liczba wyswietlen, w przypadku pozostatych postéw - zasieg.

g) Liczba wyswietlen podczas trwania kampanii: minimum 3 posty osiggng minimum
20 tys. zasiegu ptatnego. W przypadku zamkniecia rekrutacji ze wzgledu na
wyczerpanie limitu miejsc przed ukazaniem sie wszystkich postéw zaplanowanych
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w harmonogramie, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rezygnacji z ptatnego
zasiegu w niewyemitowanych postach.

h) Umiejscowienie reklamy: urzagdzenia mobilne oraz komputery.

i) Reklama w postaci posta, zdjecia lub linku moze by¢ wyswietlana jedynie w kanatach
aktualnosci w serwisie Facebook.

j) Reklama w postaci materiatu filmowego moze by¢ wyswietlana jedynie w kanatach
aktualnosci, jako wideo typu in-stream lub proponowane filmy.

k) Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez stworzenie wydarzenia na
koncie Zamawiajgcego w serwisie Facebook, wraz z zawartoscig informacyjno-
promocyjng na temat konferencji oraz promocjg planowanego wydarzenia. Ponadto
Wykonawca bedzie zobowiazany réwniez do aktualizacji treéci zamieszczanych w
utworzonym na Facebooku wydarzeniu.

6.2. LinkedIn:

a) Dziatania promocyjne w serwisie LinkedIn dotycza zaplanowania, przygotowania i
publikacji min. 7 postéw dotyczacych konferencji i warsztatébw w serwisie
spotecznosciowym LinkedIn na koncie wskazanym przez Zamawiajacego.

b) Posty musza by¢ dostosowane tematycznie do serwisu LinkedIn, co oznacza, ze nie
moga byc identyczne z postami publikowanymi w serwisie Facebook.

6.3. Przygotowywane grafiki zostang takze wykorzystane przez Zamawiajacego do
wiasnych celéw.

7. Pozostale zagadnienia

7.1. Kampania promocyjna powinna zosta¢ przeprowadzona poprzez precyzyjne dotarcie
do odbiorcow. Wykonawca powinien wykorzysta¢ najwazniejsze i najlepsze sposoby
tworzenia tresci i prowadzenia promocji — tzw. jezyk korzysci, obietnicy realnego
zysku, dostosowania przekazu komunikacji do wymogoéw tzw. prostego jezyka i
zapewnienie dostepnosci tresci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

7.2. Kampania powinna zostal przygotowana w zgodzie z zasadami wspétczesnej
promogji skupionej na angazowaniu do dziatania - poprzez odpowiednig konstrukcje
tresci i kreacje warstwy graficznej.

7.3. Terminy realizacji poszczegdlnych elementéw kampanii promocyjnej zostang
przedstawione w opracowanym przez Wykonawce Harmonogramie Dziatan, o ktérym
mowa w rozdziale IX, pkt 3 OPZ.

VIl. MATERIALY INFORMACYJNO-PROMOCYJNE
Do obowiagzkéw Wykonawcy nalezy wykonanie ponizszych zadan.

1. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania, wykonania oraz dostarczenia
materiatlow informacyjno-promocyjnych:

1.1. Przygotowanie projektu graficznego agendy na wzorze graficznym Zamawiajacego.

1.2. Przygotowanie projektu graficznego zaproszenia na konferencje na wzorze
graficznym Zamawiajacego, ktére bedzie wysytane w formie elektronicznej.
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1.3. Przygotowanie projektu graficznego przypomnienia o konferencji na wzorze
graficznym Zamawiajgcego, ktére bedzie rozsytane droga elektroniczna.

1.4. Przygotowania slajdow ,statych”, ktore beda wyswietlac sie przed konferencja oraz
slajdéw, ktére beda zapowiada¢ poszczegdlne czesci konferencji, w tym sylwetki
KeyNote speakera, méwcy power speech, prelegentéw i moderatoréw oraz
prowadzacego na wzorze graficznym Zamawiajacego.

1.5. Przygotowanie projektu graficznego w formie poziomych plansz o wymiarach 1440 x
900 pikseli, promujacych konferencje na wyswietlaczach w pociggach regionalnych
kursujacych na Pomorzu Zachodnim na wzorze graficznym Zamawiajacego. Emisja
bedzie lezata po stronie Zamawiajacego.

2. Informacje dodatkowe dot. materiatow informacyjno - promocyjnych

2.1. Wszystkie materiaty informacyjno-promocyjne musza zosta¢ oznaczone logotypem
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami unijnymi, a takze nazwa
konferencji. Musza by¢ one wykonane zgodnie z zatozeniami dotyczacymi
oznakowania i kolorystyki zawartymi w Systemie Identyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (dostepnym pod adresem: www.siw.wzp.pl).

22. Logotypy niezbedne do stworzenia materiatéw informacyjno-promocyjnych
dostarczy Zamawiajacy, a wszystkie opracowane przez Wykonawce projekty graficzne
materiatéw muszg zostac przedstawione Zamawiajagcemu do akceptacji niezwtocznie
po ich przygotowaniu przed ich publikacja.

Viil. AUTORSKIE PRAWA MAJATKOWE | POKREWNE

1. Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajagcego autorskie prawa
majatkowe i pokrewne na wszystkich polach eksploatacji stanowiacych przedmiot
zamowienia:

1.1. Filmu - nagrania audio-video z przebiegu konferencji (w dwdch wersjach), spotu
promocyjnego, filméw promujacych konferencje oraz innych wskazanych materiatow
filmowych.

1.2. Utwordw muzycznych uzytych przy tworzeniu materiatéw multimedialnych na
potrzeby konferencji.

1.3. Projektéw graficznych materiatéw konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych.
1.4. Strony internetowej konferencji (wprowadzonych aktualizacji).

1.5. Utworzonych baz danych.

1.6. Dokumentacji fotograficznej / zdje¢ oraz innych tresci multimedialnych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie udzieli¢ Zamawiajagcemu licencji do  tresci
rozpowszechnianych przez uczestnikéw konferencji (moderatora, gosci itp.) w celu
utrwalenia w nagraniu z konferencji swobodnej eksploatacji filmu-nagrania.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w ramach projektu ,Pomorze Zachodnie - nowy
wymiar innowacji”, finansowanego ze srodkéw Fundusze Zachodnie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027, Priorytet 1 — Fundusze Europejskie na rzecz przedsiebiorczego
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Pomorza Zachodniego, Dziatanie 1.4 Wzmocnienie procesu przedsiebiorczego odkrywania
i rozwdj ekosystemu innowacji.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za aranzacje sal, rozstawienie scenografii i dekoracji,
zagwarantowanie (jedli zaistnieje taka potrzeba) dodatkowych niezbednych sprzetéw do
nagtosnienia, oswietlenia, obstugi multimedialnej oraz przeprowadzenie z odpowiednim
wyprzedzeniem préby nagtosnienia, oswietlenia i obstugi multimedialnej.

3. Wykonawca niezwtocznie po podpisaniu umowy opracuje Harmonogram Dziatan
okreslajacy doktadne terminy realizacji poszczegélnych dziatan realizowanych w zwigzku
z/i na rzecz konferencji tj. m.in. stworzenie strony internetowej, stworzenie systemu
rejestracji, kampania promocyjna, rekrutacja, itd. Harmonogram zostanie przedstawiony
Zamawiajagcemu do akceptacji. Zamawiajacy dopuszcza przesuniecia lub nieznaczne
zmiany poszczegdlnych jego elementéw z zastrzezeniem, iz nie beda miaty one
negatywnego wptywu na realizacje przedmiotu zamoéwienia a takze kazdorazowo beda
one wymagaty akceptacji Zamawiajacego.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za opracowanie oraz przekazanie Zamawiajacemu
w terminie nieprzekraczajacym 14 dni po zakonczeniu konferencji raportu
koncowego (podsumowujacego) w formie elektronicznej z przebiegu realizacji
zamoOwienia. Zaakceptowanie raportu przez Zamawiajacego bedzie jednoznaczne z
zakonczeniem realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz bedzie stanowito podstawe do
podpisania przez Wykonawce i Zamawiajacego protokotu zdawczo-odbiorczego.

5. W zwigzku z faktem, ze przedmiot zamdwienia jest skierowany do szerokiej grupy
odbiorcéw, potencjalnie moze by¢ wykorzystywany przez osoby ze szczegolnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami. W przypadku zgtoszenia specjalnych
potrzeb, Wykonawca uwzgledni je w procesie komunikacji z Uczestnikami oraz podczas
konferenciji. Przykladowo, zapewnienie ttumaczenia migowego z jezyka polskiego na jezyk
migowy w trakcie konferencji lub warsztatow w razie takiej potrzeby, zgtoszonej przez
chociazby 1 uczestnika konferencji lub warsztatéw przed zamknieciem rejestracji.

6. Wykonawca bedzie zobowiazany do wykonania przedmiotu zamdwienia z zapewnieniem,
co najmniej minimalnych wymogow okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. 0
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2022.2240), w
szczegolnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej, informacyjno-komunikacyjnej oraz
standardow dostepnosci dla polityki spojnosci na lata 2021-2027 stanowigcych zatacznik
nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/100565/Zalacznik_nr 2 do Wytycznych
w_zakresie rownosci_zatwiedzone 050418.pdf

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca realizowat zamowienie przy uzyciu pojazdéw w
rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym, z
ktérych co najmniej 10% beda stanowity pojazdy elektryczne lub pojazdy napedzane
gazem ziemnym.

8. Konferencja, o ktérej mowa w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia bedzie
prowadzona w jezyku polskim.
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