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Zafgcznik nr 3 do wniosku

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Nazwa:
Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie programu szkoleniowo-doradczego ,,Al Secure
— sztuczna inteligencja i cyberbezpieczenstwo w biznesie” dla mikro, matych i srednich
przedsiebiorcow oraz startupéw z Pomorza Zachodniego.

II. Nazwy i kody Wspoélnego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV):
79.95.10.00-5 - ustugi w zakresie organizowania seminariéw,
80.50.00.00-9 - ustugi szkoleniowe,
79.41.00.00-1 - ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania,
72.22.00.00-3 - ustugi doradcze w zakresie systeméw i doradztwo techniczne,
79.82.25.00-7 - ustugi projektow graficznych,
72.41.30.00-8 - ustugi w zakresie projektowania stron WWW.

lll. Opis:

1. W przypadku ustug lub robét budowlanych zaméwienie wymaga/nie-wymaga zatrudnienia

przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, z p6zn. zm.)™.
1) Jesli tak, prosze wskazaé rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych
dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy: czynnosci zwigzane z
koordynacjg wszystkich dziatan przedstawionych w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia,
w tym czynnosci zwigzane z obstugg administracyjng, ksiegowg i promocyjng obstugg
zaméwienia.

2. Zamowienie zastrzezone:
W zamoéwieniu zastrzezono/nie zastrzezono, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie
wytgcznie wykonawcy majgcy status zaktadu pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz inni
wykonawcy, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty zaméwienie, jest spoteczna i zawodowa

! Zamawiajacy wymaga od wykonawcy i podwykonawcow zatrudnienia osob wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu
zamoOwienia, 0 ile mieszczg si¢ one w zakresie art. 22 § 1 k.p., ktory brzmi: ,,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢ do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca — do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”. UWAGA! W przypadku gdy Zamawiajacy przewiduje
wymagania wynikajace z art. 95 ust. | Pzp w umowie na realizacj¢ zamowienia publicznego powinny znalez¢ si¢ postanowienia dotyczace
sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz kontroli spetniania przez wykonawceg lub podwykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia na
podstawie umowy o prace¢ oraz postanowienia dotyczace sankcji z tytulu niespetnienia wymagan okreslonych w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. W
celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy o pracg, osob wykonujacych wskazane przez
zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, umowa przewiduje mozliwo$¢ zadania przez zamawiajacego w szczegoélnoscei:
1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracg,

3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o pracg zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentéw

- zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezb¢dne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imi¢
i nazwisko zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o pracg i zakres obowiazkéw pracownika.


https://sip.lex.pl/#/dokument/16789274#art(22)par(1)
https://sip.lex.pl/#/dokument/16789274#art(22)par(1)
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integracja os6b bedacych czionkami grup spotecznie marginalizowanych, o ktérych mowa w
art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

(Jesli zastrzezono zaméwienie prosze wskazaé odpowiednia grupe spotecznie
marginalizowanag).

3. Zamoéwienie obejmuje/nie obejmuje aspekty/6w gospodarcze/ych, $Srodowiskowe/ych,
spoteczne/ych, zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego
charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zaméwienia. Wymagania
mogg dotyczy¢ w szczegodlnosci:

1) zastosowania okreslonych srodkoéw zarzgdzania srodowiskowego?;
2) zatrudnienias3:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

b) oséb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. 0 rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia,
c) os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
d) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

€) 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,
f) innych osdb niz okreslone w lit. a-e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we witasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonhczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status
osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

4. Zamowienie powoduje/ nie—powoduje—koniecznosé/ci przeniesienia praw wiasnosci
intelektualnej lub udzielenia licenciji.

5. Przedmiot zamodwienia opisano w jeden z nastepujgcych sposobdéw, z uwzglednieniem
odrebnych przepiséw technicznych?:

2 W przypadku gdy zamawiajacy przewiduje wymagania, w zakresie §rodkéw zarzadzania $rodowiskowego w dokumentach zaméwienia
okresla w szczegdlnosci sposob dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawceg tych wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespeienia.

3 W przypadku wymagan w zakresie zatrudnienia zamawiajacy okresla w dokumentach zaméwienia liczbe i okres wymaganego zatrudnienia
0sob, ktorych dotyczy ten wymog a nadto sposob dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia zamawiajacego
w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespetnienia.

4 Nalezy zaznaczy¢ whasciwy sposob opisu przedmiotu zaméwienia


https://sip.lex.pl/#/document/17091885?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17091885?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798906?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17040282?cm=DOCUMENT
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4) przez odniesienie do kategorii wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci, o
ktérych mowa w pkt 1, i przez odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt 3,
stanowigcych srodek domniemania zgodnosci z tego rodzaju wymaganiami dotyczgcymi
wydajnosci lub funkcjonalnosci, o czym mowa w art. 101 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6. W przypadku zaméwien o szczegoélnych cechach $rodowiskowych, spotecznych lub innych
okreslono/nie okreslono w opisie przedmiotu zaméwienia, opisie kryteribw oceny ofert lub w
wymaganiach zwigzanych z realizacjg zamowienia etykiety, o ktérych mowa w art. 104 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

7. Zamawiajgcy wymaga/nie wymaga od wykonawcow przedstawienia certyfikatu wydanego przez
jednostke oceniajgca zgodnos¢ lub sprawozdania z badanh przeprowadzonych przez te jednostke jako
srodka dowodowego potwierdzajgcego zgodnos¢ z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi
w opisie przedmiotu zamowienia lub kryteriami oceny ofert lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja
zamowienia, o ktorym mowa w art. 105 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

8. Zamawiajacy zgda/nie zada innych, niz wskazane w pkt. 5 i 6 przedmiotowych $rodkéw dowodowych
na potwierdzenie, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg okre$lone przez
zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sg one niezbedne do przeprowadzenia
postepowania. Zamawiajgcy wskazuje wymagane przedmiotowe $rodki dowodowe w ogtoszeniu o
zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia.

1) Jeslitak, podac jakie: ........ccccceveereennn.

9. W przypadku przewidzenia przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt. 5-7
Zamawiajgcy przewiduje/nieprzewiduje mozliwosci wzywania do ich ztozenia lub uzupetnienia, jezeli
wykonawca nie ziozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe $rodki
dowodowe sg niekompletne.

10. W przypadku zamowien®:

na dostawy lub ustugi, gdy opis przedmiotu zamdéwienia odnosi sie do wymaganych cech
produktu lub ustugi zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamodwienia wymagane cechy
produktu lub ustugi, ktére mogg dotyczyé w szczegdlnosci cech i wymagan okreslonych w art.
102 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

® Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy punkt.
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Czes¢ opisowa przedmiotu zaméwienia:

Podstawowe zafozZenia:

1.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie kompleksowego
programu szkoleniowo-doradczego pod nazwg ,Al Secure - sztuczna inteligencja i
cyberbezpieczenstwo w biznesie” (dalej: ,program”).

Program skierowany jest do mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw oraz startupéow z
wojewodztwa zachodniopomorskiego.

Zakres zaméwienia obejmuje:

1) Opracowanie zakresu merytorycznego i harmonogramu realizacji programu.

2) Przygotowanie materiatdw promocyjno-informacyjnych.

3) Rekrutacje uczestnikéw programu.

4) Realizacje dwéch 2-dniowych stacjonarnych szkolen z elementami warsztatowymi, w tym
jedno  dedykowane wykorzystaniu sztucznej inteligencji oraz jedno dedykowane
cyberbezpieczenstwu.

5) Opracowanie i zapewnienie materiatébw szkoleniowych, w tym zapewnienie dostepu do
zasobow e-learningowych.

6) Realizacje doradztwa indywidualnego w wymiarze max. 3 godzin dla uczestnika programu.

7) Certyfikacje uczestnikow.

8) Przygotowanie raportu koncowego wraz z rekomendacjami dla kazdego z uczestnikow.

9) Przygotowanie raportu koncowego z realizacji programu dla Zamawiajgcego.

10) Przeprowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych w zwigzku z realizacjg programu.

Cele realizacji zaméwienia

Program ma na celu rozw¢j i podniesienie kompetenciji przedsiebiorcow w obszarze wykorzystania
sztucznej inteligencji oraz wzmocnienie $swiadomos$ci i odpornosci na zagrozenia zwigzane z
cyberbezpieczenstwem.

Zakfadane cele szczegotowe:

1) rozwdj kompetencji uczestnikow w zakresie wykorzystania narzedzi Al,

2) zwiekszenie Swiadomosci uczestnikow na temat cyberbezpieczenstwa,

3) opracowanie przez uczestnikow koncepcji wdrozen Al,

4) opracowanie przez uczestnikow wstepnego planu bezpieczenstwa cyfrowego,

5) wypracowanie indywidualnych rekomendacji technologicznych (odnosnie do narzedzi
sztucznej inteligencji oraz cyberbezpieczenstwa) mozliwych do wdrozenia przez
uczestnikow.

Okres realizacji zamoéwienia

Termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy maksymalnie do 30 czerwca 2026 r.
Harmonogram realizacji szkolen oraz doradztwa zostanie przygotowany przez Wykonawce
niezwiocznie po podpisaniu umowy i bedzie wymagat akceptacji Zamawiajgcego. Doktadne terminy
realizacji doradztwa indywidualnego zostang uzgodnione z uczestnikami programu.

Miejsce, forma i czas realizacji przedmiotu zaméwienia:
1) Szkolenia beda realizowane w formie stacjonarnej w Szczecinie.
2) Jedno szkolenie powinno trwac facznie z przerwami (maksymalnie 15 minut przerwy na
kazde 1,5 godziny szkolenia) min. 12 godzin zegarowych w podziale na 2 dni szkoleniowe.
3) Szkolenia powinny byc¢ realizowane w ciggu dwoch nastepujgcych po sobie dni roboczych
w godzinach miedzy 9 a 16.
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4) Indywidualne doradztwo dla uczestnikow bedzie udzielane w wymiarze max. 3 godz.
zegarowych po zrealizowaniu szkolen i bedzie przeprowadzone jednorazowo w siedzibie
uczestnika lub w innym miejscu uzgodnionym pomiedzy doradca a uczestnikiem doradztwa
pod warunkiem akceptacji przez Zamawiajgcego.

6. Grupadocelowa
Uczestnikami programu bedg przedsiebiorcy z sektora MSP (mikro, mate i $rednie
przedsiebiorstwa) majgce siedzibe i prowadzace dziatalno$¢ na terenie Pomorza Zachodniego.
Zaktada sie uczestnictwo w programie 15 - 20 podmiotéw z ww. grupy (minimalna liczba
uczestnikdow to 15 podmiotow), przy czym kazdy z podmiotéw moze zgtosi¢ do uczestnictwa w
kazdym szkoleniu maksymalnie 1 osobe (przedstawiciela), a w przypadku udzialu w obu
szkoleniach moga to by¢ dwie rézne osoby.
Uczestnicy moga wzig¢ udziat w jednym lub w obu szkoleniach.

Zadania Wykonawcy:

1. Program szkolen
Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego program szkoleh zawierajgcy
tresci merytoryczne, zagadnienia praktyczne i zajecia warsztatowe. Wskazane ponizej
zagadnienia stanowig przyktadowy, rekomendowany zakres tematyczny szkolen.
1) Przyktadowy zakres tematyczny szkolenia pn. ,Wykorzystanie sztucznej inteligencji w
biznesie”:

a) przeglad narzedzi Al (generatywne, analityczne, automatyzacyjne);

b) omodwienie mozliwosci i ograniczeh poszczegolnych klas narzedzi;

c) prezentacja przyktadéw wdrozen Al w MSP i startupach (case studies);

d) analiza kosztéw, barier i ryzyk wdrozen;

e) przygotowanie danych do pracy z Al (rodzaje danych, ich jako$¢ i dostepnosc,
podstawy integracji danych);

f) integracja Al z procesami firmy (identyfikacja proceséw do automatyzaciji);

g) RODO, prawa autorskie, licencje i etyka w Al, odpowiedzialno$¢ za decyzje Al,

h) przygotowanie indywidualnych koncepcji wdrozenia Al.

2) Przyktadowy zakres tematyczny szkolenia — ,Cyberbezpieczenstwo”: najczestsze
zagrozenia cybernetyczne w MSP:

a) phishing, ransomware, malware, nowe zagrozenia zwigzane ze sztuczng
inteligencjg); bezpieczna praca z narzedziami Al;

b) bezpieczenstwo srodowisk chmurowych (podstawowe mechanizmy obrony,
odpowiedzialnos¢ uzytkownika i dostawcy);

C) narzedzia poprawiajgce bezpieczenstwo cyfrowe (MFA, menadzery haset,
szyfrowanie i backup, monitorowanie dostepu);

d) symulacja incydentu bezpieczenstwa (atak phishingowy, wyciek danych, reakcja
organizaciji);

e) warsztat: opracowanie planu bezpieczenstwa cyfrowego (procedury, role i
odpowiedzialnosci, reakcja na incydent, rekomendowane narzedzia i dobre
praktyki);

f) przygotowanie listy kluczowych ryzyk cyberbezpieczenstwa oraz planu
bezpieczenstwa cyfrowego (Al + dane) dla firmy/startupu.

2. Rekrutacja uczestnikéw
Wykonaweca przygotuje i przeprowadzi rekrutacje uczestnikéw programu, w szczegdlnosci:
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1) opracuje regulamin naboru uczestnikow do programu, ktéry bedzie wymagat akceptaciji
Zamawiajgcego,

2) zapewnieni system zgtoszen i rejestracji online,

3) przeprowadzi nabdr do programu,

4) dokona preselekcji zgtoszen,

5) dokona wyboru uczestnikéw (minimum 15 maksymalnie 20 podmiotéw).

Realizacja szkolen

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi dwa szkolenia stacjonarne, w tym:
1) szkolenie z zakresu wykorzystania sztucznej inteligencji w biznesie,
2) szkolenie z zakresu cyberbezpieczenstwa.

Realizacja doradztwa
Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi doradztwo indywidualne dla uczestnikéw programu, w tym:

1) zrealizuje doradztwo indywidualne dla minimum 10 podmiotéw (maksymalnie dla 20)
uczestniczgcych wczesniej w przynajmniej jednym szkoleniu. Zaktada sie, ze czas
pojedynczego doradztwa wyniesie max. 3 godziny, przy czym liczba godzin i oczekiwany
zakres doradztwa okreslane zostang indywidualnie przez uczestnika w uzgodnieniu z
doradcg po zakonczeniu szkolen.

2) zakres doradztwa indywidualnego moze dotyczy¢ na przyktad: diagnozy potrzeb i analizy
koncepcji wdrozen Al, konsultacji na temat ryzyk cyberbezpieczenstwa, identyfikacji
punktow i proceséw krytycznych,

3) doradztwo bedzie udzielane/przeprowadzane przez doradcow-ekspertow,

4) wynikiem doradztwa bedzie opracowanie indywidualnych rekomendaciji technologicznych
rozumianych jako zestaw praktycznych wskazéwek, ktére pomagajg uczestnikowi dobrag,
zaplanowac i bezpiecznie wdrozy¢ technologie Al. Mogg one zawiera¢ réwniez ocene
potrzeb biznesowych, dobér wiasciwych narzedzi, analize ryzyk, wymagania dotyczace
ochrony danych oraz propozycje zabezpieczen umozliwiajgcych bezpieczne i zgodne z
prawem wykorzystanie Al w organizacji.

Ewaluacja

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w$rdod uczestnikédw ankiet ewaluacyjnych na
rozpoczecie i zakonczenie szkolen oraz po przeprowadzonym doradztwie. Wykonawca przygotuje
pisemng analize tresci ankiet i przekaze jg wraz z ankietami Zamawiajgcemu niezwtocznie po
zakonczeniu realizacji programu wraz z raportem koricowym.

Podsumowanie i certyfikacja
Wykonaweca przygotuje raporty podsumowujgce oraz dokona certyfikacji, w tym:

1) przygotuje w formie pisemnej indywidualne rekomendacje technologiczne dla kazdego z
uczestnikéw doradztwa indywidualnego i przekaze je uczestnikom kazdorazowo w terminie
do 3 dni roboczych po udzieleniu doradztwa,

2) wyda certyfikaty uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie,

3) przekaze w terminie do 7 dni po zakonczeniu realizacji programu (tj. po udzieleniu
doradztwa indywidualnego ostatniemu uczestnikowi) Zamawiajgcemu kompletng
dokumentacje w formie raportu koncowego zawierajgcego m.in. indywidualne
rekomendacje przygotowane dla poszczegdlnych firm, opracowanie ankiet ewaluacyjnych
oraz opinie uczestnikéw na temat zrealizowanego programu.

Materiaty szkoleniowe

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom materiaty szkoleniowe z kazdej tresci
tematycznej szkolen (w formie papierowej lub elektronicznej). Materiaty powinny by¢ dostosowane
do tresci programowych oraz wymogow informacyjnych projektu. Wszystkie materiaty muszg zostaé
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wykonane w jezyku polskim. Wykonawca zobowigzuje sie do wtasciwej wizualizacji materiatéw
szkoleniowych oraz innych przekazywanych stuchaczom dokumentéw zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego.
Przyktadowe materiaty jakie Wykonawca moze przygotowac i przekazaé uczestnikom:

1) prezentacje szkoleniowe,

2) checklisty i szablony dokumentoéw,

3) instrukcje korzystania z narzedzi Al,

4) materialy e-learningowe (wideo + tekst),

5) testy podsumowujgce.

8. Kadra prowadzgca
Wykonawca zobowigzany jest dysponowac¢ kadrg o kwalifikacjach odpowiadajacych rodzajowi
prowadzonych zaje¢ (szkolenia, warsztatéw, doradztwa), gwarantujgcych wysoki poziom
nauczania z wybranego zakresu tematycznego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany osob prowadzacych szkolenia lub doradztwo pod
warunkiem, ze zostang one zastgpione osobami z co najmniej takim samym przygotowaniem
dydaktycznym i doswiadczeniem oraz zostang zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

9. Koordynator
Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ Zamawiajgcemu jedng osobe odpowiedzialng za obstuge
catosci zamdwienia (w tym w szczegodlnosci za: koordynacje prac zwigzanych z realizacjg i obstugg
zamoéwienia, obstuge administracyjng, dziatania promocyjne oraz koordynacje dziatan
ewentualnych Podwykonawcy/éw przed i w trakcie szkolenia, warsztatéw oraz doradztwa).
Zamawiajgcy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie zwigzane z zamdéwieniem,
zgtaszat jej wszystkie uwagi, w tym dotyczace oséb i ewentualnych Podwykonawcow realizujgcych
zaméwienie.
Osoba wyznaczona przez Wykonawce musi znaé warunki zawarte w niniejszym OPZ, umowie i
ofercie.

10. Wymagania organizacyjne i logistyczne
1) Sala i infrastruktura: centrum Szczecina, dogodny dojazd zaréwno komunikacjg miejska,
jak samochodem, ogdélinodostepny parking.
2) Sala musi by¢ klimatyzowana, posiada¢ Wi-Fi, nagtosnienie, rzutnik oraz umozliwia¢
kazdemu uczestnikowi prace z laptopem (uzytkownika) i dostep do zasilania.
3) Catering dla uczestnikéw szkolen:

a) serwis kawowy: kawa (z ekspresu), herbata (rézne rodzaje), dodatki do napojéw
goracych (mleko do kawy, cukier, cytryna Swieza pokrojona w plastry), woda
(gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach, soki (dwa rodzaje), ciasto/deser
(dwa rodzaje), kanapki dekoracyjne.

b) lunch: zupa i danie gtéwne (miesne i wegetarianskie do wyboru) dodatki i surowki

c) standard: zastawa wielorazowa, profesjonalny personel.

11. Dziatania promocyjne
1) Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu pakiet medialny zawierajgcy
materiaty informacyjne oraz grafiki promocyjne w zakresie realizacji przedmiotu
zaméwienia, w tym tresci promocyjne do wykorzystania na stronach internetowych, w
mediach spotecznosciowych Zamawiajgcego i Wykonawcy oraz u partnerow
Zamawiajgcego i Wykonawcy. Materialy, o ktérych mowa powyzej powinny zostaé
przekazane Zamawiajgcemu niezwtocznie po podpisaniu umowy.
2) Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i przeprowadzenia kampanii
informacyjno-promocyjnej w mediach spotecznosciowych:
a) prowadzenie dziatan promocyinych w serwisie Facebook:
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— dziatania promocyjne w serwisie Facebook dotyczg zaplanowania,
przygotowania i publikacji min. 3 postdw dotyczgcych programu
szkoleniowo-doradczego bedgcego przedmiotem zamdwienia w serwisie
spofecznosciowym Facebook na koncie Wykonawcy, w tym po 1 poscie
przy procesie rekrutacji i po 1 poscie w trakcie trwania szkolenia;

— grupy docelowe (katalog zainteresowan): przedsiebiorczos¢, innowacje,
nowe technologie, osoby zainteresowane utworzeniem nowych,
innowacyjnych firm oraz ich rozwojem;

— geotargetowanie: Pomorze Zachodnie;

— cel promociji: zasieg;

— liczba wyswietlen podczas trwania kampanii: po 2 posty dla kazdego
szkolenia, w tym przynajmniej 1 osiggnie minimum 10 tys. zasiegu.

b) prowadzenie dziatan promocyjnych w serwisie Linkedin

— dziatania promocyjne w serwisie Linkedin dotyczg zaplanowania,
przygotowania i publikacji min. 3 postéw dotyczgcych szkoleh bedacych
przedmiotem zamowienia w serwisie spofecznosciowym Linkedin na
koncie Wykonawcy, w tym po 1 poscie przy procesie rekrutacji i po 1 poscie
w trakcie trwania szkolenia;

— grupy docelowe (katalog zainteresowan): przedsiebiorczosé, innowacje,
nowe technologie, o0soby zainteresowane utworzeniem nowych,
innowacyjnych firm oraz ich rozwojem;

— geotargetowanie: Pomorze Zachodnie;

— cel promociji: zasieg;

— liczba wyswietlen podczas trwania kampanii: po 2 posty dla kazdego
szkolenia, w tym przynajmniej 1 osiggnie minimum 5 tys. zasiegu.

Wykonawca zbierze opinie na temat przebiegu programu szkolenia oraz doradztwa od
wszystkich uczestnikow i przedstawi je w tekstowej/graficznej i przekaze Zamawiajgcemu.
Wszelkie materialy zwigzane z przedmiotem zamodwienia powinny byé opatrzone
odpowiednimi logotypami (wzér logotypow zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego),
zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
(siw.wzp.pl) oraz zasadami oznakowania zawartymi w:

a) Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027
w zakresie informacji i promocji projektéw realizowanych w ramach RPO WZ
(dostepnej pod adresem: https://funduszeue.wzp.pl/lista publikacji/podrecznik-
wnioskodawcy-i-beneficjenta/),

b) Zasadach komunikacji marki Fundusze Europejskie 2021-2027 (dostepnymi pod
adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-
2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/).

Wszystkie przygotowane materiaty bedg musiaty uzyskac akceptacje Zamawiajagcego.
Materiaty informacyjno-promocyjne zostang przekazane do akceptacji Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem rekrutacji na szkolenia. Materialy powinny by¢ przekazane do
akceptacji w wersji ostatecznej.

Certyfikaty, materiaty szkoleniowe, testy, ankiety oraz inne materialty wykorzystywane
podczas szkoleh muszg zawieraé informacje o zrodtach finansowania szkoleh. Materiaty
powinny mie¢ oznaczenia zgodne z wytycznymi dotyczgcymi promoc;ji projektu ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do
projektow graficznych, materiatébw informacyjno-promocyjnych i innych zwigzanych z
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realizacjg przedmiotu zamodwienia bez zadnych ograniczenh co do terytorium, czasu, liczby
oraz egzemplarzy.

12. Pomoc de minimis

W przypadku udzielania przedsiebiorcom uczestniczgcym w programie szkoleniowo-doradczym
pomocy de minimis, Wykonawca zobowigzuje sie do zgtaszania faktu udzielania takiej pomocy,
obliczania warto$ci pomocy, wydawania stosownych zaswiadczeh oraz sktadania sprawozdan
i informacji o udzielonej pomocy do wtasciwych instytucji, zgodnie z odpowiednimi przepisami.

Wspétpraca z zamawiajgcym:

Akceptacja czynnosci
Wszystkie podejmowane przez Wykonawce czynnosci majgce wptyw na realizacje zadania
wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

Zastrzezenia

W  przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag lub zastrzezen zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu zamowienia Wykonawca ma obowigzek skorygowania sposobu
realizacji zamowienia lub niezwtocznego odniesienia sie do wniesionych uwag lub zastrzezen.

Prawo kontroli

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zamowienia na kazdym etapie i
oczekuje od Wykonawcy petnej wspotpracy w szczegolnosci przekazywania na kazdg prosbe
Zamawiajgcego petnej informacji o stanie realizacji zamoéwienia oraz konsultowania
z Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii zwigzanych 2z realizacja zamowienia.

Starannos$¢ wykonania
Wykonawca wykona przedmiot zamoéwienia ze szczegdlng starannoscia.

Wymagania odnosnie do zatrudnienia

Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277). Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktérych
dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy to czynnosci: administracyjno-
biurowe zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.



