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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamowienia:
Organizacja spotkan Grup Roboczych ds. inteligentnych specjalizacji i Zespotu ds.

innowacji, realizowanych w celu animacji obszaréw inteligentnych specjalizacji i innowacji
jako elementu procesu przedsiebiorczego odkrywania.

Celem spotkan jest lepsze zrozumienie potrzeb przedsiebiorcéw stajagcych przed
wyzwaniem wdrazania innowacyjnych rozwigzan oraz ukierunkowanie polityki
innowacyjnej w regionie i koncentracja na wybranych obszarach gospodarki.

Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu: “Pomorze Zachodnie — gdzie biznes tgczy
sie z naukg” finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa | Gospodarka,
Innowacje, Nowoczesne Technologie, Dziatanie 1.18 Tworzenie i rozbudowa regionalnego
systemu innowacji.

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP: 851-287-14-98

Nazwy i kody Wspodlnego Stownika Zamdwien (Klasyfikacji CPV):

79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminaridw

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55400000-4 - Ustugi podawania napojow

55330000-2 - Ustugi kawiarniane

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania

79950000-8- Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresdw.

Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zamédwienia jest ustuga polegajgca na organizacji 15 spotkan z oprawg
cateringowg i merytoryczng. Spotkania bedg miaty charakter zamkniety, w ktérym
moze uczestniczy¢ max. 15 oséb z powotanych Grup Roboczych ds. inteligentnych
specjalizacji i Zespotu ds. innowacji, bedacych liderami biznesu, swiata nauki,
przedstawicieli IOB oraz reprezentantami Zamawiajgcego.

2) Swiadczenie ustugi dotyczy¢ bedzie organizacji 15 spotkan, trwajacych minimum
2 godziny zegarowe - kazde. Spotkania bedg realizowane w dni powszednie od
poniedziatku do pigtku wtgcznie w godzinach od 9.00 do 19.00.
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3) Zamodwienie zostanie zrealizowane w terminie do 31.10.2023 roku, od dnia zawarcia

umowy. Realizacja spotkan nastapi zgodnie z harmonogramem ustalonym z

Zamawiajgcym, na trzy tygodnie przed planowanym spotkaniem. Zamawiajacy

przewiduje realizacje maksymalnie dwdch wydarzen w miesigcu.

4) W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a.
b.
c.

5) Cel

Zapewnienia sali, w ktorej bedga sie odbywac spotkania Grup Roboczych i Zespotu,
Zapewnienie wyzywienia podczas spotkan Grup Roboczych i Zespotu,
Zapewnienie obstugi organizacyjnej spotkan Grup Roboczych i Zespotu,
(Koordynator i Moderator).

i sposéb organizacji spotkan 6 Grup Roboczych ds. inteligentnych specjalizacji i 1

Zespotu ds. innowacji:

a.

Spotkania bedg miaty charakter inspirujacej i kreatywnej debaty, prowadzone
bedg przez moderatora zagwarantowanego przez Wykonawce. Moderator bedzie
zapewniat uczestnikom $wieze spojrzenie na omawiane sprawy, bedzie pobudzat
interakcje i jednoczesnie podazat za ustalonym celem spotkania. Poruszane
tematy beda dotyczy¢ m.in. inteligentnych specjalizacji Pomorza Zachodniego,
kooperacji w ramach dziatalnosci naukowej i profesjonalnej, doskonalenia procesu
przedsiebiorczego odkrywania, zarzadzania procesem ewaluacji oraz kreowania
nowych obszaréw rozwoju w ramach specjalizacji.

Dzieki organizowanym spotkaniom zgtebiany bedzie potencjat inteligentnych
specjalizacji, omawiane bedg mozliwe kierunki rozwoju, eksperci zrekrutowani do
Grup Roboczych i Zespotdw bedg dzieli¢ sie dobrymi praktykami, budowana bedzie
baza wiedzy dotyczgca szeroko rozumianej innowacyjnosci w obszarze nauki i
biznesu.

Zamawiajacy przewiduje utworzenie 1 ciata doradczego - Zespotu do spraw
innowacji i 6 Grup Roboczych ds. inteligentnych specjalizacji do ktérych zostang
zgtoszeni przedstawiciele nauki, biznesu i instytucji otoczenia biznesu z Pomorza
Zachodniego:

G1 - Technologie i ustugi przysztosci,

G2 - Inteligentne metody wytwarzania wyrobdw i maszyn,
G3 - Produkty chemiczne dla zréwnowazonego rozwoju,
G4 — Przetworstwo naturalne nowej generacji,

G5 — Niebieska gospodarka i zielony transport,

G6 — Turystyka i jakos¢ zycia.

6) Realizacja ustugi

a.

Wykonawca jest zobowigzany do koordynacji spotkan, w tym do:

Zaprojektowania zaproszenia i agendy w formie graficznej;

Dystrybucji mailingu z zaproszeniami na wydarzenia, w oparciu o ustalong z
Zamawiajgcym liste Uczestnikow;
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Monitorowania potwierdzenia uczestnictwa na planowanych spotkaniach;

Sporzadzenia listy uczestnikéw na spotkania wraz z pisemnym potwierdzeniem
uczestnictwa;

Dystrybucji ankiet satysfakcji po spotkaniach w celu monitorowania przebiegu
spotkan. Wzoér ankiety bedzie przedtozony do Zamawiajgcego w celu akceptacji.

Wykonaweca po kazdym spotkaniu przygotuje raport, ktéry bedzie prezentowac co
najmniej nastepujgce informacje:

Numer, nazwe i sktad Grupy Roboczej/ Zespotu;

Termin w ktorym odbyto sie spotkanie danej Grupy Roboczej / Zespotu;

Gtowny cel spotkania / analizowany temat;

Opis celu spotkania; obszary tematyczne, ktére zostaty poruszone podczas
spotkania;

Pytania i odpowiedzi uczestnikow spotkania;

Przebieg spotkania wraz z opisem poszczegdlnych tematdw omawianych w trakcie
spotkania;

Whioski, rekomendacje rozwigzania, szanse, kierunki rozwoju dla regionu
Pomorza Zachodniego;

Podsumowanie wraz z gtdwnymi ustaleniami ze spotkania (komentarz ekspercki
zawierajgcy syntetyczne podsumowanie catosci wydarzenia i analityczne wnioski
eksperckie);

Listy obecnosci;

Zebrane ankiety satysfakcji oraz ich analiza;

Dokumentacja fotograficzna;

Prezentacja ze spotkania, jezeli zostanie udostepniona przez prelegentéw.

Ostateczna wersja raportu bedzie kazdorazowo zaakceptowana przez
Zamawiajgcego.

W terminie do 10 dni po zakonczeniu spotkania Wykonawca bedzie zobowigzany
do przekazania raportu dotyczgcego przebiegu spotkania, wnioski i rekomendacje
ekspertdw oraz uwagi uczestnikdw spotkania dot. inteligentnej specjalizacji
wojewddztwa zachodniopomorskiego oraz ekosystemu rozwoju innowacji na
Pomorzu Zachodnim.

7) Wymagania dotyczace sali w ktorej bedg odbywac sie spotkania:

Zamawiajgcy wymaga aby miejsce organizacji spotkan (restauracja lub hotel

z wydzielong salg umozliwiajagcg prowadzenie swobodnej debaty) znajdowata sie

w obiekcie o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym w rozumieniu przepiséw

rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie

obiektéw hotelarskich i innych obiektow i musi spetnia¢ podane ponizej wymagania:
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Sala ma mie¢ odpowiednig do planowanej liczby uczestnikéw (ok 15 os.) wielkos¢,
zapewniajgcg komfortowe prowadzenie spotkan. Sala nie moze posiadac
elementdw ograniczajgcych uczestnikom widoczno$é w jakimkolwiek kierunku sali
ani zawiera¢ elementdéw ograniczajgcych badz utrudniajgcych poruszanie oraz
ustawianie dodatkowych elementéw (Scianka wystawiennicza, roll-up, windery,
banery) w sali.

Sala powinna posiada¢ oswietlenie naturalne, ewentualnie mozliwe jest
doswietlenie sztuczne.

Pomieszczenie powinno posiada¢ sprawng klimatyzacje i ogrzewanie
z mozliwoscig regulacji; optymalna temperatura powinna wynosié¢ ok. 24 st. C.

Sala powinna posiadaé¢ zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim
sgsiedztwie, spetnia¢ warunki pod wzgledem profesjonalnym i biznesowym. Musi
by¢ dostosowana do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscia.

Pomieszczenie powinno spetnia¢ wymogi bezpieczefistwa (BHP i PPOZ).

Sala musi by¢ wyposazona w aparature nagtasniajgcg, mikrofony bezprzewodowe
(co najmniej 3), laptop, projektor multimedialny (pozwalajgcy na wyswietlanie
obrazu w rozdzielczosci co najmniej Full HD), ekran, flipchart z papierem
i markerami. Obraz z projektora musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikéw
spotkania. Laptop musi by¢é wyposazony w podstawowe oprogramowanie
biurowe, wraz z programem do odtwarzania prezentacji multimedialnych,
podtgczony do nagtosnienia umozliwiajgcego odtwarzanie plikéw audio i dobry ich
odbiér przez uczestnikdw spotkania, prezenter slajdéw oraz potaczenie
zinternetem przez caty czas trwania spotkania (minimalna szybkos¢ tacza ok.
2Mb/s).

8) Wymagania dotyczace oprawy gastronomicznej:

a.

catering — szwedzki stét dostosowany do pory dnia w ktérym odbywa sie
spotkanie;

Proponowane menu powinno zawiera¢ przyktadowo wybor:

Sniadanie: minimum jasne i ciemne pieczywo, masto, wedliny (w tym
wysokogatunkowe np. szynka wieprzowa, salami, kietbasa), deska serdw,
twarozek, jogurty, mleko, ptatki zbozowe, dzem, owoce, warzywa, ciepty positek
(tj. jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na ciepto, itp.), kawa z
ekspresu, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki (minimum
3 rodzaje), woda mineralna.

Kolacja: zimne przystawki (typu np. mini kanapki, wrapy, tartinki, tartletki lub mini
tarty wielosmakowe itp. w facznej ilosSci minimum 4 sztuki na osobe, waga jedne;j
min. 60 g, zupy (2 rodzaje) w ilosci 150 ml na osobe; 2 dania gtéwne na goraco,
cieptych dodatkéw do dan na gorgco w ilosci co najmniej 150 g na osobe; 4 satatki
(w tym 2 suréwek) w ilosci co najmniej 50 g na osobe, kazda sktadajgca sie z
minimum 4 skfadnikéw; deseru, sktadajgcego sie z: minimum 3 rodzajéw ciast
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porcjowanych (w ilosci 50 g na osobe), minimum 4 rodzajéw owocow krojonych
(w ilosci co najmniej 50 g na osobe); napoi gorgcych (minimum 1 filizanka sSwiezo
parzonej kawy o pojemnosci ok. 150 ml dla kazdej osoby i minimum 1 filizanka
Swiezo parzonej herbaty dla kazdej osoby — do wyboru spos$réd minimum 5
rodzajow herbat w torebkach o wadze 1,5 — 2 g); napoi zimnych (minimum 2
rodzaje 100 % sokdéw owocowych — pomaranczowy, jabtkowy, - w ilosci co
najmniej 0,25 | dla kazdej osoby oraz wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej)
w ilodci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby. llo$é wody niegazowanej powinna by¢
dwukrotnie wieksza niz ilo$¢ wody gazowanej).

Wykonaweca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie stotdw wraz z dekoracjami
(w tym zywymi kwiatami) i nakryciami (sztuéce, talerze, szklanki, obrusy), a takze
za porzadkowanie na biezgco stotdw. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
biezgce uzupetnianie serwowanych produktéw oraz serwisu kawowego.

Maksymalnie na 3 dni przed rozpoczeciem spotkania, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu menu do akceptacji. W przypadku zgtoszenia przez
Zamawiajgcego uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia
i ponownego przedfozenia poprawionego menu w ciggu jednego dnia, az do
ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

9) Wymagania dotyczgce moderatoréw:

a.

C.

Wykonawca bedzie musiat uzyska¢ zgode Zamawiajgcego co do wyboru
Moderatora.

Moderator zobowigzany bedzie skontaktowac sie z Zamawiajgcym, min. w ciggu 5
dni roboczych przed terminem spotkania, w celu ustalenia szczegétéw agendy oraz
doprecyzowania przebiegu. Tematyka bedzie ustalona przez Zamawiajgcego i
przekazana Wykonawcy.

Sylwetka moderatora:

-  Wykonawca zapewni moderatora, ktéry poprowadzi spotkanie, bedzie
inicjowat izapraszat do dyskusji oraz przekazywat wybrane pytania do
uczestnikow spotkan.

- Moderator ma obowigzek skontaktowac sie z uczestnikami dyskusji najpdzniej
na 5 dni przed spotkaniem, przestaé¢ im informacje o planowanych watkach,
strukturze spotkania i poprosi¢ o informacje zwrotng, dotyczacyg propozycji
zakresu tematycznego planowanego spotkania.

- Moderator musi posiadac doswiadczenie w moderowaniu dyskusji, min. cztery
przeprowadzone spotkania, w ciggu ostatnich 2 lat. Moderator powinien
posiada¢ wiedze eksperckg w zakresie tematycznym zwigzanym z zakresem
inteligentnych specjalizacji i innowacji.
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VL.

- Wykonawca zaproponuje min. 2 osoby do wyboru przez Zamawiajgcego, na
minimum 30 dni przed planowanym wydarzeniem.

10) Wymagania dotyczace lokalizacji

a. Miejsce wydarzenia: Szczecin, lewobrzeze, centrum w promieniu 4 km od Bramy
Portowej wedtug Google Maps.

b. Zamawiajgcy wymaga aby spotkania Grup Roboczych i Zespotéw odbywaty sie w
restauracji lub hotelu z wydzielong salg umozliwiajgcg prowadzenie swobodnej
debaty.

c. Zapewnienie co najmniej 15 nieodptatnych miejsc parkingowych do dyspozycji
Zamawiajgcego w trakcie spotkania oraz umozliwienie swobodnego

tymczasowego wjazdu Zamawiajacego.

d. Obiekt powinien by¢ przystosowany dla 0séb z ograniczong sprawnoscig ruchows.

Pozostate zasady wykonania przedmiotu zamoéwienia

1)

2)

Wykonawca w trakcie trwania spotkania jest zobowigzany zapewni¢ Koordynatora
Wydarzenia, tj. osobe, ktéra bedzie do statej dyspozycji Zamawiajgcego oraz
uczestnikdw w miejscu spotkania przez caty czas jego trwania i w szczegdlnosci
odpowiedzialng za: przygotowanie sali, wspodtprace z obstugg obiektu
i przedstawicielami Zamawiajgcego, obstuge techniczng i organizacyjna.

Wykonawca zapewni serwis fotograficzny oraz dostarczy Zamawiajgcemu relacje
fotograficzng (ok. 30 zdje¢ wykonanych z najwyzszg starannoscia, technikg cyfrowa).
Zdjecia zostang wystane Zamawiajgcemu w terminie 3 dni roboczych od daty
zakonczenia spotkania na adres innowacje@wzp.pl

Wymagane zgody

1) Wykonawca przed rozpoczeciem spotkania konsultacyjnego zobowigzuje sie uzyska¢ w

formie pisemnej od moderatorow i ekspertow:

a.
b.

zgody na nagrywanie spotkania i wypowiedyzi,

zgody na przekazanie prezentacji w materiatach po spotkaniu drogg elektroniczna

uczestnikom spotkania,

zgody na utrwalenie prezentacji i wypowiedzi oraz ich opublikowanie na stronach

internetowych Zamawiajgcego, w tym takze skrétu wypowiedzi,

zgody na utrwalenie wizerunku w postaci zdje¢ oraz nagrania wideo i dystrybuowania

wraz informacjami o spotkaniu.
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2) Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie bezpieczeristwa przeprowadzania spotkania
konsultacyjnego oraz informacji w zakresie przetwarzania danych osobowych uczestnikow
biorgcych udziat w spotkaniu®.

VII. Obowigzki Wykonawcy:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo miedzy innymi do:
a. Zgtaszania uwag i proponowania zmian na kazdym etapie realizacji Umowy;

b. Organizowania spotkan roboczych w wybranym miejscu i w terminie ustalonym
przez Zamawiajgcego;

2) Wykonawca jest zobowigzany do:

a. Niezwtocznego informowania Zamawiajgcego drogg mailows i/ lub telefoniczng o
dziataniach realizowanych przez Wykonawce w zwigzku z napotkanymi
problemami w realizacji Zadania;

b. Zobowigzany jest do scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do
zorganizowania co najmniej jednej wizji lokalnej w miejscu organizacji spotkan,
nie pdzniej niz na 5 dni kalendarzowych przed terminem kazdego spotkania.

3) Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych
i finansowych wobec swoich podwykonawcow i pracownikow wspdtpracujgcych z nim
przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia oraz za wspdtprace z nimi.

4) Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie elementéw technicznych, niezbednych do
realizacji zamdwienia, aby z jednej strony nie stanowity zagrozenia dla zycia i zdrowia
uczestnikow spotkan (kable, lampy, reflektory itp.), a z drugiej nie naruszaty estetyki
miejsca i wydarzenia.

5) Pozyskanie niezbednych pozwolern wynajmujgcego pomieszczenia, w tym na:
nagtosnienie, oswietlenie, obstuge fotograficzng oraz na wykorzystanie i
upowszechnianie znakdéw, nazwy i wizerunku obiektu na materiatach dotyczacych
spotkan.

1Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



