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Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja „Targów Ekonomii Społecznej”. Targi to jednodniowe wydarzenie organizowane w ramach projektu „Ekonomia społeczna kluczem do sukcesu”,  współfinansowanego ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, w ramach Działania 7.5 Koordynacja rozwoju sektora ekonomii społecznej oraz wsparcie rozwoju sieci kooperacji partnerstw ekonomii społecznej.
W Targach uczestniczyć będą ok. 32 podmioty ekonomii społecznej oraz podmioty otoczenia ekonomii społecznej (m.in. OWES, ROPS), które reprezentować będą różne typy działalności (usługi, produkty) oraz różne powiaty województwa zachodniopomorskiego. Dla każdego z podmiotów planuje się zagwarantować jedno stoisko na potrzeby prezentacji swoich produktów/usług.
Wydarzenie ma być skierowane do osób/instytucji zainteresowanych tematem ale przede wszystkim do mieszkańców nie zaznajomionych z ideą i funkcjonowaniem podmiotów ekonomii społecznej.
Termin realizacji wydarzenia: jeden dzień (sobota lub niedziela) w terminie 8, 9, 15 lub 16 września 2018 r. w godz. 10.00-16.00.
Niniejszy opis prezentuje minimalny zakres prac do zrealizowania przez Wykonawcę.
Obowiązki Wykonawcy:
1. Zapewnienie miejsca wystawienniczego – preferowana lokalizacja to Jasne Błonia w Szczecinie jako miejsce zapewniające udział w wydarzeniu szerokiemu gronu odbiorców. 
2. Uzyskanie wszystkich niezbędnych pozwoleń, uzgodnień i poniesienie kosztów związanych z organizacją targów we wskazanej lokalizacji
3. Zaaranżowanie miejsca, w którym będą znajdowały się stoiska w sposób jednorodny. Rozwiązania  dotyczące ustawienia stoisk muszą zapewniać swobodne wejście i wyjście odwiedzających, w tym osób z niepełnosprawnościami.
4. Zorganizowanie 32 namiotów wystawienniczych o powierzchni min. 9 m2 (3mx3m) począwszy od zaprojektowania układu poprzez dostawę elementów namiotów oraz odpowiednie usytuowanie ich na miejscu targów i ich zmontowanie. Każde stoisko wykonane będzie w ten sam sposób (ten sam rodzaj materiałów, te same meble, ten sam rodzaj oznakowania każdego stoiska) oraz zasilane w energię elektryczną 230V. W razie konieczności namioty mogą być łączone ze sobą poprzez usunięcie ścianek bocznych. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania wszelkich czynności formalnych związanych z techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem namiotu w celu dostawy/transportu oraz montażu a następnie demontażu. Konstrukcja stoisk musi umożliwiać sprawne i efektywne funkcjonowanie niezalenie od warunków atmosferycznych (nieprzemakalny materiał).
5. Zapewnienie i zaaranżowanie miejsca dla spotkań i rozmów kuluarowych (kawiarenki). Można do tego celu wykorzystać również jedno ze stoisk (lub połączonych stoisk) spośród namiotów wystawienniczych. 
6. Pozyskanie wystawców (rekrutacja) wśród podmiotów ekonomii społecznej i otoczenia ekonomii społecznej, w tym podmioty ekonomii społecznej świadczące usługi gastronomiczne.
7. Montaż namiotów wystawienniczych w dzień poprzedzający targi lub o wczesnych godzinach porannych w dniu targów, tak by stoiska zostały udostępnione wystawcom najpóźniej o godz. 8.30.
8. Usytuowanie namiotów wystawienniczych w układzie umożliwiającym uczestnikom targów oraz zwiedzającym swobodne poruszanie się. Każde ze stoisk musi posiadać ladę o wymiarach ok.: 90cm x 100cm x 50cm, do której będzie dostawione krzesło oraz w środku stoiska ustawiony stolik i dwa krzesła dla dorosłych o rozmiarach pozwalających swobodne poruszanie się na stoisku. Wykonawca wykona projekt graficzny oraz oznakuje każde stoisko promocyjne. Oznakowanie powinno być estetyczne, niepodatne na warunki atmosferyczne, zawierać znaki które przekaże zamawiający po podpisaniu umowy – Zamawiający akceptuje projekt.
9. Zapewnienia odpowiedniego nagłośnienia, dostosowanego do warunków wydarzenia i miejsca wraz z mikrofonem umożliwiającym odpowiednią słuchalność oraz odpowiedniego zasilania w energię elektryczną.
10. Zapewnienie konferansjera, animacji i programu merytorycznego w trakcie trwania Targów. Zamawiający zakłada organizację w trakcie wydarzenia konkursów z nagrodami, działań animacyjnych itp., nawiązujących do całego przedsięwzięcia. Prowadzący jednocześnie będzie informował zwiedzających o finansowaniu wydarzenia ze środków RPO WZ. 
11. Zapewnienie w trakcie trwania targów minimum 4 osób, w tym 2 do obsługi technicznej (do dyspozycji wystawców) i 2 animatorów/hostess, które będą informowały przechodniów o odbywającym się wydarzeniu. Animatorzy przez cały czas trwania imprezy będą zachęcać przechodniów do odwiedzania stoisk. 
12. Wykonawca oszacuje liczbę uczestników wydarzenia na podstawie zaproponowanego sposobu realizacji i do takiej liczby uczestników dostosowana będzie impreza. Do obowiązków Wykonawcy należy w razie potrzeby uzyskanie niezbędnych pozwoleń, zapewnienie ochrony i opieki medycznej w zakresie przewidzianym w Ustawie z dn. 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych.
13. Ubezpieczenie OC i NNW wydarzenia.
14. W razie potrzeby uiszczenie wszelkich niezbędnych opłat typu: ZAiKS, STOART itp.
15. Zapewnienie toalet w liczbie odpowiadającej zakładanej liczbie uczestników, odbiorców targów.
16. Zapewnienie śmietników w liczbie zapewniającej utrzymanie czystości podczas targów.
17. Zapewnienie 2 potykaczy – stojaki reklamowe umożliwiające umieszczenie dwustronnie plakatów w formacie A1 z podstawowymi informacjami na temat wydarzenia (wydruk w kolorze po stronie Wykonawcy na podstawie treści przekazanych przez Zamawiającego.
18. Zapewnienie promocji Targów wśród mieszkańców województwa zachodniopomorskiego:
1) opracowanie, emisja reklamy internetowej na potrzeby targów. Wykonawca dokona emisji reklamy  (w tym przynajmniej jeden banner o wymiarach 750x100 px) na stronach minimum 1 portalu internetowego dziennika obejmującego swoim zasięgiem województwo zachodniopomorskie. Łącznie minimum 50 000 odsłon przed wydarzeniem.
2) opracowanie, nagranie i emisja spotów radiowych w radiu skierowanym do mieszkańców województwa zachodniopomorskiego - zapraszających do udziału w wydarzeniu w liczbie minimum 100 emisji po 30 sekund.
3) Opracowanie graficzne, skład i wykonanie ulotki informującej o Targach – 1000 szt., format A5, 4/4, kreda wraz z ich dystrybucją,
4) Opracowanie graficzne, skład i wykonanie plakatu informującego o Targach – 50 szt., format A2, 4/0, kreda wraz z ich dystrybucją.
Plakaty oraz ulotki muszą zostać dystrybuowane w widocznych miejscach np. na tablicy ogłoszeń, na drzwiach wejściowych urzędów za zgodą, na słupach ogłoszeniowych w centrach miast/wsi. Dystrybucja odbywać się będzie w porozumieniu z Zamawiającym. Wszelkie działania promocyjne muszą się rozpocząć najwcześniej na 14 dni przed targami.
19. Po zakończeniu targów Wykonawca ma obowiązek zdemontować wszystkie stoiska targowe oraz uprzątnąć miejsce Targów.
I. Kalkulacja cenowa
	Lp.
	Nazwa
	Kwota netto
	Stawka VAT

	1.
	Zorganizowanie 32 namiotów wystawowych z wyposażeniem
	
	

	2.
	Zapewnienie miejsca wydarzenia wraz z infrastrukturą (śmietniki, toalety, potykacze itp.)
	
	

	3.
	Zapewnienie konferansjera, obsługi, programu, atrakcji
	
	

	4.
	Ubezpieczenie
	
	

	5.
	Promocja wydarzenia:
1) Reklama internetowa
	
	

	
	2) Spot radiowy
	
	

	
	3) Ulotki wraz z dystrybucją
	
	

	
	4) Plakaty wraz z dystrybucją
	
	

	6.
	Pozostałe elementy cenotwórcze (wskazać)
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