
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja bankietu kończącego V 

edycję Konkursu Gospodarczego Twój Biznes Banderą Sukcesu w kategorii „Bandera 

Sukcesu Biznes i Edukacja”  promującego współpracę Przedsiębiorstw z sektorem 

edukacji. 

2. Na przedmiot zamówienia składają się: 

a. Przygotowanie miejsca, w którym zostanie przeprowadzony Bankiet 

kończący V edycję Konkursu Gospodarczego Twój Sukces Banderą Sukcesu. 

wskazanego przez Zamawiającego 

b. Zaplanowanie, przygotowanie oraz obsługa Bankietu podsumowującego V 

edycję Konkursu Gospodarczego Twój Sukces Banderą Sukcesu dla minimum 

80 a maksimum 100 zaproszonych gości 

c. Zapewnienie poczęstunku uczestnikom bankietu w formie uroczystej kolacji. 

d. Zapewnienie nagrody tytularnej dla zwycięzcy konkursu w kategorii Bandera 

Sukcesu Biznes i Edukacja 

Zamówienie zostanie zrealizowane w ramach projektu „Zbudowanie systemu 

koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, 

szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”. 

 

II. Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie bankietu będącego zwieńczeniem Gali finałowej 

V edycji Konkursu Gospodarczego posiadającego kategorię konkursową Bandera Sukcesu Biznes i 

Edukacja. Organizacja bankietu ma na celu promowanie dobrych praktyk oraz zaprezentowanie 

pracodawców, którzy w szczególny sposób współpracują z sektorem edukacji: szkołami, uczelniami, 

placówkami edukacyjnymi w zakresie wspierania uczniów w procesie zdobywania zawodu i 

kształtowania kariery zawodowej. Jest to element wspierający system koordynacji działań w 

województwie kładący nacisk na promocję kształcenia zawodowego, promocję i wsparcie integracji 

pracodawców i placówek edukacyjnych, szczególnie na obszarach wskazujących na możliwą 

kooperację i rozwój w zakresie inteligentnych specjalizacji.  

III. Słowniczek 

Gala Finałowa – przedsięwzięcie o charakterze eventu, podsumowujące proces głosowania w V 

edycji Konkursu Gospodarczego, mające na celu uhonorować zwycięzców Konkursu 

Gospodarczego. Wydarzenie podczas którego wręczone zostaną nagrody dla zwycięzców we 

wszystkich kategoriach konkursowych 

Bankiet–uroczysta kolacja w formie zasiadanej dla Laureatów V edycji Konkursu Gospodarczego 

oraz zaproszonych gości. 

Finalista Konkursu Gospodarczego – uczestnik wybrany przez Kapitułę spośród zgłoszonych do 

Konkursu Gospodarczego mikro, małych, średnich i dużych przedsiębiorców z Pomorza 

Zachodniego. 

Laureat Konkursu Gospodarczego –  Trzech Finalistów Konkursu „Twój biznes pod banderą 

sukcesu”, którzy otrzymali najwięcej głosów podczas otwartego głosowania internetowego w 



 

Konkursie w kategorii Bandera Sukcesu, oraz po jednym finaliście wybranym przez kapitułę w 

kategoriach Diamentowa Bandera Sukcesu oraz Bandera Sukcesu Biznes i Edukacja a także jeden 

finalista spośród finalistów startujących w kategorii Bandera Sukcesu i Diamentowa Bandera 

Sukcesu, który otrzymał najwięcej głosów w głosowaniu publiczności i otrzymał nagrodę 

publiczności. 

Koordynator bankietu- osoba odpowiedzialna za zaplanowanie i koordynację realizacji wszystkich 

elementów zamówienia. 

 

IV. Harmonogram działań 

1. Bankiet zaplanowany jest na 12.02.2025 r. w Teatrze Polskim w Sali Szekspirowskiej w 

Szczecinie. 

2. Zakończenie prac nad niniejszym zamówieniem wiąże się z podpisaniem przez strony 

protokołu zdawczo-odbiorczego. 

3. Wykonawca opracuje i uzgodni z Zamawiającym harmonogram realizacji działania w 

terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

 

V. Zakres zamówienia 

1. Przygotowanie miejsca, w którym zostanie przeprowadzony Bankiet kończący V edycję 

Konkursu Gospodarczego dla minimum 80 a maksimum 100 gości: 

a. Aranżacja Sali bankietowej z uwzględnieniem m.in. ustawienia stołów 

bankietowych, słodkiego stołu, miejsca dla osób wykonujących oprawę 

muzyczną, dekoracji. Wykonawca przedstawi propozycję  

b. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu trzy propozycje aranżacji stołów 

bankietowych w co najmniej dwóch wersjach kolorystycznych dostosowanych 

do charakteru wydarzenia biznesowego, uwzględniające zastosowanie 

materiałów tekstylnych (obrusy, serwety, bieżniki, podkładki itp.), zastawy 

stołowej, różnych stylów dekoracji krzeseł (krzesła z dodatkowym pokryciem i 

bez pokrycia) oraz elementów dekoracyjnych i informacyjnych (np. ozdoby 

stołów, numeracja stołów, winietki), z których Zamawiający wybierze jedną 

wersję do realizacji. 

c. Zapewnienie minimum 8 a maksimum 10 okrągłych stołów bankietowych 

przeznaczonych dla 10 osób każdy. 

d. Ustawienie stołów w sposób umożliwiający swobodne poruszanie się gościom 

poprzez zachowanie odpowiednich odległości między stolikami. 

e. Zapewnienie 10 krzeseł przy każdym stole 

f. Zapewnienie numeracji stołów bankietowych, winietek informacyjnych 

zawierających imię i nazwisko gościa i odpowiednich dodatkowych oznaczeń 

znajdujących się na stołach zgodnie z uzgodnionym z Zamawiającym 

projektem aranżacji stołów. 

g. Zapewnienie tablicy informacyjnej z rozmieszczeniem gości przy stolikach. 

Umieszczenie tablicy przy wejściu do sali bankietowej 



 

h. Zapewnienie nagłośnienia zapewniającego wysoką jakość dźwięku wystąpień 

oraz dwóch bezprzewodowych mikrofonów na statywie. Wszystkie przewody 

i kable powinny być bezpiecznie ukryte lub zabezpieczone, aby nie stanowiły 

zagrożenia potknięcia się dla gości i personelu. 

i. Zapewnienie ozdobnego oświetlenia eventowego, punktowego, które 

podkreśli wybrane elementy takie jak stoły, scenę, stół z poczęstunkiem, 

oprawę muzyczną. 

j. Zapewnienie dekoracji sali w postaci stonowanych elementów dekoracyjnych.  

k. Posprzątanie sali bankietowej po wydarzeniu oraz zaplecza przeznaczonego 

dla Wykonawcy oraz przywrócenie stanu zastanego.  

l. Zapewnienie obsługi technicznej do obsługi sprzętu nagłaśniającego, świateł, 

mikrofonów i innych technikaliów. 

2. Zaplanowanie, przygotowanie oraz obsługa Bankietu podsumowującego V edycję 

Konkursu Gospodarczego Twój Sukces Banderą Sukcesu dla minimum 80 a maksimum 

100 zaproszonych gości 

a. Zapewnienie doświadczonego koordynatora bankietu, który przygotuje 

scenariusz Bankietu i przedstawi go Zamawiającemu najpóźniej miesiąc przed 

realizacją wydarzenia oraz będzie nadzorował cały przebieg organizacji 

bankietu i realizacji wszystkich elementów zamówienia. 

b. Zapewnienie profesjonalnej obsługi kelnerskiej minimum 12 osób, organizacja 

pracy kelnerów będzie zakładała minimum jedną osobę dedykowaną do 

obsługi każdego stołu. Obsługa kelnerska zadba o odpowiednie uzupełnianie 

dań oraz napojów oraz spełni potrzeby gości. Obsługa kelnerska powinna być 

zaopatrzona w schludny uniform, w jednolitym i niewyróżniającym się kolorze. 

Rozpoczęcie serwowania przystawek i dania głównego powinno być dobrze 

zsynchronizowane z ewentualnym programem artystycznym lub 

przemówieniami. 

c. Zapewnienie wyposażenia cateringowego tj. serwetek tekstylnych i 

papierowych, obrusów, pokrowców na krzesła, urządzeń i sprzętu 

gastronomicznego, w ilości adekwatnej do zakładanej liczby gości i 

serwowanych potraw. 

d. Zapewnienie oprawy muzycznej na żywo bez wokalu przez cały czas trwania 

bankietu, składającej się z minimum 2 muzyków. Wykonawca przestawi swoje 

propozycje Zamawiającemu nie później niż 14 dni kalendarzowych po 

podpisaniu umowy. Zamawiający dokona wyboru oprawy muzycznej. 

e. Zapewnienie dynamicznej obsługi gości w tym niezwłocznego zabierania 

brudnych naczyń w trakcie trwania wydarzenia. 

f. Zapewnienie wszelkiej zastawy stołowej oraz naczyń niezbędnych do 

realizacji bankietu, w ilości odpowiedniej do zaplanowanej liczby 

uczestników. 

 

3. Zapewnienie poczęstunku uczestnikom bankietu w formie uroczystej kolacji. 

a. Kolacja powinna oferować dania uwzględniając opcje dla różnych diety 

mięsnej i wegańskiej, będące klasy premium. Zamawiający na 7 dni przed 



 

wydarzeniem przedstawi Wykonawcy liczbę osób, która zadeklarowała 

preferowaną dietę. 

b. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu po dwie propozycje menu 

wegetariańskiego i mięsnego oraz słodkiego stołu, najpóźniej 14 dni przed 

planowanym wydarzeniem w celu uzyskania akceptacji i dokonania wyboru 

dań. 

c. Uczestnik kolacji samodzielnie dokona wyboru rodzaju dania i przekaże tę 

informacje kelnerowi, bezpośrednio przy stole. 

d. Posiłek serwowany gościom bezpośrednio do stołu powinien być 

przygotowany ze świeżych i wysokiej jakości produktów spożywczych i składać 

się z 3 części: 

 Przystawki 

 Zupy/kremu 

 Dania głównego mięsnego/wegetariańskiego. 

e. Zapewnienie zimnych napojów w karafkach w postaci wody niegazowanej i 

soku owocowego, umieszczonych bezpośrednio na stole bankietowym. 

f. Zapewnienie regionalnych produktów wskazanych przez Zamawiającego do 

maksymalnej kwoty 3.500,00 zł. 

g. Wykonawca zapewni odpowiednią temperaturę serwowanych dań i napojów. 

h. Wykonawca zapewni słodki stół, który będzie składał się z ciast i słodkich 

deserów oraz owoców sezonowych. 

i. Wykonawca zapewni serwis kawowy w tym: 

 minimum 4 automatyczne ekspresy kawowe 

 herbata ekspresowa – min. 3 rodzaje (czarna, zielona, owocowa) 

 gorąca woda do zaparzenia herbaty 

 mleko do kawy w mlecznikach z możliwością wyboru: krowie , roślinne 

(owsiane, migdałowe, sojowe), bez laktozy 

 cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie ułożona, na spodeczkach z 

wykałaczkami do nakładania) 

 woda mineralna niegazowana z cytryną i miętą w dzbankach/ 

karafkach 

 woda gazowana w butelkach szklanych o pojemności 250 ml -330 ml 

 wybór soków owocowych – minimum 2 rodzaje w dzbankach 

 cukier w saszetkach – dwa rodzaje: biały i trzcinowy nierafinowany 

oraz słodzik 

j. Napoje, ciasta, owoce muszą być dostępne przez cały czas trwania Bankietu, 

uzupełniane na bieżąco aby zachować ich ciągłość asortymentową. 

k. Wszystkie potrawy muszą być estetycznie podane i świeżo przygotowane. 

 

4. Zapewnienie nagrody tytularnej dla zwycięzcy konkursu w kategorii Bandera Sukcesu 

Biznes i Edukacja. 

a. Wykonawca zakupi oraz dostarczy statuetkę dla laureata kategorii Bandera 

Sukcesu Biznes i Edukacja zgodnie ze wzorem wskazanym przez 

Zamawiającego. 



 

b. Statuetka powinna być wykonana z materiału wysokiej jakości, odpornej na 

uszkodzenia np. szkło, metal, akryl itp. Wysokość ok 25cm, szerokość 

podstawy 8 cm (parametry będą wskazane przez Zamawiającego).  

c. Wykonawca wykona i dostarczy dyplomy dla laureata i dwóch pozostałych 

finalistów kategorii Bandera Sukcesu Biznes i Edukacja, według projektu 

przekazanego przez Zamawiającego, w formacie A3 wykonane na papierze 

wysokiej jakości (min. 200 g/m2) matowy lub błyszczący, umieszczony w 

eleganckiej ramie.  

d. Wykonawca dostarczy wykonaną statuetkę i dyplomy Zamawiającemu 

najpóźniej 21 dni przed Galą Konkursową, której zwieńczeniem jest Bankiet 

dla laureatów. 

 


