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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja bankietu konczacego V
edycje Konkursu Gospodarczego Twoj Biznes Banderg Sukcesu w kategorii ,,Bandera
Sukcesu Biznes i Edukacja” promujgcego wspoétprace Przedsiebiorstw z sektorem
edukacji.

2. Na przedmiot zamdéwienia skfadaja sie:

a. Przygotowanie miejsca, w ktédrym zostanie przeprowadzony Bankiet
konczacy V edycje Konkursu Gospodarczego Twadj Sukces Banderg Sukcesu.
wskazanego przez Zamawiajgcego

b. Zaplanowanie, przygotowanie oraz obstuga Bankietu podsumowujgcego V
edycje Konkursu Gospodarczego Twdj Sukces Banderg Sukcesu dla minimum
80 a maksimum 100 zaproszonych gosci

c. Zapewnienie poczestunku uczestnikom bankietu w formie uroczystej kolacji.
Zapewnienie nagrody tytularnej dla zwyciezcy konkursu w kategorii Bandera
Sukcesu Biznes i Edukacja

Zamodwienie zostanie zrealizowane w ramach projektu ,,Zbudowanie systemu
koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego,
szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”.

Il. Cel zamowienia

Celem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie bankietu bedgcego zwienczeniem Gali finatowej
V edycji Konkursu Gospodarczego posiadajgcego kategorie konkursowg Bandera Sukcesu Biznes i
Edukacja. Organizacja bankietu ma na celu promowanie dobrych praktyk oraz zaprezentowanie
pracodawcow, ktérzy w szczegdlny sposdb wspdtpracujg z sektorem edukacji: szkotami, uczelniami,
placowkami edukacyjnymi w zakresie wspierania ucznidw w procesie zdobywania zawodu i
ksztattowania kariery zawodowej. Jest to element wspierajacy system koordynacji dziatan w
wojewoddztwie ktadacy nacisk na promocje ksztatcenia zawodowego, promocje i wsparcie integracji
pracodawcow i placéwek edukacyjnych, szczegdlnie na obszarach wskazujgcych na mozliwg
kooperacje i rozwdj w zakresie inteligentnych specjalizacji.

Ill. Stowniczek

Gala Finatowa — przedsiewziecie o charakterze eventu, podsumowujgce proces gtosowania w V
edycji Konkursu Gospodarczego, majgce na celu uhonorowa¢ zwyciezcow Konkursu
Gospodarczego. Wydarzenie podczas ktorego wreczone zostang nagrody dla zwyciezcéw we
wszystkich kategoriach konkursowych

Bankiet—uroczysta kolacja w formie zasiadanej dla Laureatéw V edycji Konkursu Gospodarczego
oraz zaproszonych gosci.

Finalista Konkursu Gospodarczego — uczestnik wybrany przez Kapitute sposrdd zgtoszonych do
Konkursu Gospodarczego mikro, matych, srednich i duzych przedsiebiorcow z Pomorza
Zachodniego.

Laureat Konkursu Gospodarczego — Trzech Finalistéw Konkursu , Twdj biznes pod banderg
sukcesu”, ktérzy otrzymali najwiecej glosdw podczas otwartego gtosowania internetowego w
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Konkursie w kategorii Bandera Sukcesu, oraz po jednym finaliscie wybranym przez kapitute w

kategoriach Diamentowa Bandera Sukcesu oraz Bandera Sukcesu Biznes i Edukacja a takze jeden

finalista sposrdd finalistdw startujgcych w kategorii Bandera Sukcesu i Diamentowa Bandera

Sukcesu, ktory otrzymat najwiecej gtosdw w gtosowaniu publicznosci i otrzymat nagrode

publicznosci.

Koordynator bankietu- osoba odpowiedzialna za zaplanowanie i koordynacje realizacji wszystkich

elementow zamoéwienia.

IV. Harmonogram dziatan

1. Bankiet zaplanowany jest na 12.02.2025 r. w Teatrze Polskim w Sali Szekspirowskiej w

Szczecinie.

2. Zakonczenie prac nad niniejszym zamdwieniem wigze sie z podpisaniem przez strony

protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. Wykonawca opracuje i uzgodni z Zamawiajagcym harmonogram realizacji dziatania w

terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

V. Zakres zamoéwienia

1. Przygotowanie miejsca, w ktdrym zostanie przeprowadzony Bankiet koriczacy V edycje

Konkursu Gospodarczego dla minimum 80 a maksimum 100 gosci:

a.

Aranzacja Sali bankietowej z uwzglednieniem m.in. ustawienia stotéw
bankietowych, stodkiego stotu, miejsca dla oséb wykonujgcych oprawe
muzyczng, dekoracji. Wykonawca przedstawi propozycje

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu trzy propozycje aranzacji stotéw
bankietowych w co najmniej dwdch wersjach kolorystycznych dostosowanych
do charakteru wydarzenia biznesowego, uwzgledniajagce zastosowanie
materiatow tekstylnych (obrusy, serwety, biezniki, podktadki itp.), zastawy
stotowej, réznych styléw dekoracji krzeset (krzesta z dodatkowym pokryciem i
bez pokrycia) oraz elementéw dekoracyjnych i informacyjnych (np. ozdoby
stotéw, numeracja stotow, winietki), z ktérych Zamawiajgcy wybierze jedna
wersje do realizacji.

Zapewnienie minimum 8 a maksimum 10 okragtych stotéw bankietowych
przeznaczonych dla 10 osdéb kazdy.

Ustawienie stotéw w sposéb umozliwiajgcy swobodne poruszanie sie gosciom
poprzez zachowanie odpowiednich odlegtosci miedzy stolikami.

Zapewnienie 10 krzeset przy kazdym stole

Zapewnienie numeracji stotdw bankietowych, winietek informacyjnych
zawierajgcych imie i nazwisko goscia i odpowiednich dodatkowych oznaczen
znajdujacych sie na stofach zgodnie z uzgodnionym z Zamawiajgcym
projektem aranzacji stotow.

Zapewnienie tablicy informacyjnej z rozmieszczeniem gosci przy stolikach.
Umieszczenie tablicy przy wejsciu do sali bankietowej
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Zapewnienie nagto$nienia zapewniajgcego wysokg jakos¢ dzwieku wystgpien
oraz dwéch bezprzewodowych mikrofonédw na statywie. Wszystkie przewody
i kable powinny by¢ bezpiecznie ukryte lub zabezpieczone, aby nie stanowity
zagrozenia potkniecia sie dla gosci i personelu.

Zapewnienie ozdobnego oswietlenia eventowego, punktowego, ktore
podkresli wybrane elementy takie jak stoty, scene, stét z poczestunkiem,
oprawe muzyczna.

Zapewnienie dekoracji sali w postaci stonowanych elementéw dekoracyjnych.
Posprzatanie sali bankietowej po wydarzeniu oraz zaplecza przeznaczonego
dla Wykonawcy oraz przywrdcenie stanu zastanego.

Zapewnienie obstugi technicznej do obstugi sprzetu nagtasniajgcego, swiatef,
mikrofondw i innych technikaliow.

2. Zaplanowanie, przygotowanie oraz obstuga Bankietu podsumowujacego V edycje

Konkursu Gospodarczego Twadj Sukces Banderg Sukcesu dla minimum 80 a maksimum

100 zaproszonych gosci

a.

Zapewnienie doswiadczonego koordynatora bankietu, ktéry przygotuje
scenariusz Bankietu i przedstawi go Zamawiajgcemu najpdzniej miesigc przed
realizacjg wydarzenia oraz bedzie nadzorowat caty przebieg organizacji
bankietu i realizacji wszystkich elementéw zamdwienia.

Zapewnienie profesjonalnej obstugi kelnerskiej minimum 12 oséb, organizacja
pracy kelnerow bedzie zaktadata minimum jedng osobe dedykowang do
obstugi kazdego stotu. Obstuga kelnerska zadba o odpowiednie uzupetnianie
dan oraz napojéw oraz spetni potrzeby gosci. Obstuga kelnerska powinna by¢
zaopatrzona w schludny uniform, w jednolitym i niewyrdzniajgcym sie kolorze.
Rozpoczecie serwowania przystawek i dania gtéwnego powinno by¢ dobrze
zsynchronizowane z ewentualnym  programem  artystycznym lub
przemoéwieniami.

Zapewnienie wyposazenia cateringowego tj. serwetek tekstylnych i
papierowych, obruséw, pokrowcow na krzesta, urzadzen i sprzetu
gastronomicznego, w ilo$ci adekwatnej do zaktadanej liczby gosci i
serwowanych potraw.

Zapewnienie oprawy muzycznej na zywo bez wokalu przez caty czas trwania
bankietu, sktadajacej sie z minimum 2 muzykéw. Wykonawca przestawi swoje
propozycje Zamawiajgcemu nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych po
podpisaniu umowy. Zamawiajacy dokona wyboru oprawy muzyczne;.
Zapewnienie dynamicznej obstugi gosci w tym niezwtocznego zabierania
brudnych naczyn w trakcie trwania wydarzenia.

Zapewnienie wszelkiej zastawy stotowe]j oraz naczyn niezbednych do
realizacji bankietu, w ilosci odpowiedniej do zaplanowanej liczby
uczestnikow.

3. Zapewnienie poczestunku uczestnikom bankietu w formie uroczystej kolacji.

a.

Kolacja powinna oferowac¢ dania uwzgledniajgc opcje dla réznych diety
miesnej i weganskiej, bedgce klasy premium. Zamawiajgcy na 7 dni przed
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wydarzeniem przedstawi Wykonawcy liczbe oséb, ktdéra zadeklarowata
preferowang diete.

b. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu po dwie propozycje menu
wegetarianiskiego i miesnego oraz stodkiego stotu, najpdzniej 14 dni przed
planowanym wydarzeniem w celu uzyskania akceptacji i dokonania wyboru
dan.

c. Uczestnik kolacji samodzielnie dokona wyboru rodzaju dania i przekaze te
informacje kelnerowi, bezposrednio przy stole.

d. Positek serwowany gosciom bezposrednio do stotu powinien byc
przygotowany ze swiezych i wysokiej jakosci produktéw spozywczych i sktadac
sie z 3 czesci:

—  Przystawki
—  Zupy/kremu
— Dania gtéwnego miesnego/wegetarianskiego.

e. Zapewnienie zimnych napojow w karafkach w postaci wody niegazowane;j i
soku owocowego, umieszczonych bezposrednio na stole bankietowym.

f. Zapewnienie regionalnych produktéw wskazanych przez Zamawiajgcego do
maksymalnej kwoty 3.500,00 zt.

g. Wykonawca zapewni odpowiednig temperature serwowanych dan i napojow.

h. Wykonawca zapewni stodki stét, ktéry bedzie sktadat sie z ciast i stodkich
deserdw oraz owocéw sezonowych.

i. Wykonawca zapewni serwis kawowy w tym:

— minimum 4 automatyczne ekspresy kawowe

— herbata ekspresowa — min. 3 rodzaje (czarna, zielona, owocowa)

— goraca woda do zaparzenia herbaty

— mleko do kawy w mlecznikach z mozliwoscig wyboru: krowie , roslinne
(owsiane, migdatowe, sojowe), bez laktozy

— cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie utozona, na spodeczkach z
wykataczkami do naktadania)

— woda mineralna niegazowana z cytryng i mietg w dzbankach/
karafkach

— woda gazowana w butelkach szklanych o pojemnosci 250 ml -330 ml

—  wybor sokdw owocowych — minimum 2 rodzaje w dzbankach

— cukier w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy nierafinowany
oraz stodzik

j. Napoje, ciasta, owoce muszg by¢ dostepne przez caty czas trwania Bankietu,
uzupetniane na biezgco aby zachowad ich ciggtos¢ asortymentowa.

k. Wszystkie potrawy muszg by¢ estetycznie podane i $wiezo przygotowane.

4. Zapewnienie nagrody tytularnej dla zwyciezcy konkursu w kategorii Bandera Sukcesu
Biznes i Edukacja.
a. Wykonawca zakupi oraz dostarczy statuetke dla laureata kategorii Bandera
Sukcesu Biznes i Edukacja zgodnie ze wzorem wskazanym przez
Zamawiajgcego.
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b. Statuetka powinna by¢ wykonana z materiatu wysokie]j jakosci, odpornej na
uszkodzenia np. szkto, metal, akryl itp. Wysokos¢ ok 25cm, szerokosc

podstawy 8 cm (parametry bedg wskazane przez Zamawiajgcego).

c. Wykonawca wykona i dostarczy dyplomy dla laureata i dwdch pozostatych
finalistow kategorii Bandera Sukcesu Biznes i Edukacja, wedtug projektu
przekazanego przez Zamawiajgcego, w formacie A3 wykonane na papierze
wysokiej jakosci (min. 200 g/m?) matowy lub btyszczacy, umieszczony w
eleganckiej ramie.

d. Wykonawca dostarczy wykonang statuetke i dyplomy Zamawiajgcemu
najpdzniej 21 dni przed Galg Konkursowsg, ktérej zwieiczeniem jest Bankiet
dla laureatow.



