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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa:
Kompleksowe $wiadczenie ustug na potrzeby organizacji konferencji w ramach projektu
szkoleniowego ROPS.
Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zamowien (Klasyfikacji CPV):
79952000-2 — ustugi w zakresie organizowania imprez
55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

Czes¢ opisowa przedmiotu (obejmuje 2 zadania) zamoéwienia:

A) Czesé 1 - Kompleksowe swiadczenie ustug na potrzeby organizacji konferencji w Szczecinie
w ramach projektu szkoleniowego ROPS.

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug jednodniowego udostepnienia
sali konferencyjnej wraz z obstugg techniczng oraz zapewnienia poczestunku na potrzeby
organizacji konferencji w ramach projektu szkoleniowego ROPS. W ramach zaméwienia
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za:
e udostepnienie sali konferencyjnej na min. 130 oséb,
e zapewnienie niezbednego sprzetu i obstugi technicznej podczas konferencji, w tym
nagtosnienia, oswietlenia i prezentacji multimediow,
zapewnienie miejsca do rejestracji uczestnikow konferenciji,
zapewnienie poczestunku podczas wydarzenia.
Zapewnienie materiatdw konferencyjnych.

Zadanie realizowane w ramach ,Projektu szkoleniowego ROPS” dofinansowanego ze srodkow
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021 — 2027. Celem projektu jest kompleksowy wzrost umiejetnosci
i wiedzy kadry projektujgcej, koordynujgcej i realizujgcej ustugi spoteczne w regionie.

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia zgodnie z ponizszymi wytycznymi.

Celem organizacji konferencji jest wsparcie rozwoju i podniesienie jakosci ustug spotecznych
Swiadczonych w $rodowisku lokalnym. Konferencja kierowana bedzie osob z terenu
wojewddztwa zachodniopomorskiego — przedstawicieli podmiotéw i instytucji Swiadczacych
ustugi spoteczne w spotecznosci lokalnej tj. JST, ich zwigzkéw, porozumien, stowarzyszen,
jednostek organizacyjnych JST oraz podmiotéw ekonomii spotecznej i podmiotow
wymienionych w art. 2 ust. 2 oraz art. 3. ust 3. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

Miejsce realizacji: konferencja odbedzie sie na terenie Szczecina, w obiekcie hotelowym
o standardzie co najmniej 3*. Wskazana lokalizacja musi zapewnia¢ dobre skomunikowanie
z transportem publicznym (tj. dojazd okolic dworca Szczecin Gtéwny komunikacjg miejskg bez
koniecznosci przesiadki i maksymalnie 1 km pieszego dojscia do miejsca organizaciji
konferencji 1). Sala konferencyjna i miejsce serwowania positkbw muszg znajdowac sie
w jednym budynku. Obiekt musi zapewnia¢ dostepnos¢ architektoniczng sali i ciggow
komunikacyjnych, co najmniej w zakresie braku barier wejsciowych. Na ternie obiektu musi
znajdowa¢ sie parking zapewniajgcy co najmniej 1 miejsce parkingowe dla 0so6b
Z niepetnosprawnosciami.

Termin realizacji: konferencja zostanie przeprowadzona w dzien roboczy, pomiedzy 08 a 18
wrzesnia 2026 r., w godzinach 9:00-16:00, przy czym wymagane jest zapewnienie dostepu do
sali przedstawicielom Zamawiajgcego od godziny 7:30. Doktadna data zostanie ustalona

1 Odlegto$é, o ktérej mowa, liczona jest jako najkrotsza mozliwa trasa, dostepna dla ruchu pieszego
(po ogdlnodostepnych ciggach komunikacyjnych), zgodnie z powszechnie dostepnymi mapami cyfrowymi.
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pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg nie pozniej niz 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany powyzszego terminu w uzgodnieniu
z Wykonawca.

Ustugi konferencyjne: Wykonawca zapewnia infrastrukture, wyposazenie oraz obstuge
techniczng, natomiast Zamawiajgcy odpowiada za przebieg merytoryczny konferenciji.
Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej:

e latwo dostepna (bez koniecznosci przechodzenia przez przestrzenie zamkniete, dojscie
do sali czytelnie oznakowane), zlokalizowana w budynku z ogdélnodostepnymi sanitariatami
(wtym toaleta dostosowana do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami) oraz
w bezposrednim sgsiedztwie miejsca serowania poczestunku kawowego,

e wyposazona w sprawng klimatyzacje i wentylacje oraz mozliwos¢ regulacji temperatury lub
zapewnienie warunkéw komfortowych w okresie prowadzenia konferencji,

e zapewniajgca min. 130 miejsc siedzgcych w uktadzie teatralnym, przy czym ukiad sali

powinien zapewnia¢ komfortowe warunki uczestnictwa, w tym odpowiednig przestrzen

komunikacyjng miedzy rzedami,

dostepna wylgcznie na potrzeby Zamawiajgcego w czasie trwania konferencji,

mozliwos$¢ regulacji oswietlenia w sali, w tym zaciemnienia podczas wystapien prelegentow,

stét do prezentacji/miejsce dla prelegenta - méwnica,

dodatkowe stoliki i fotele (min. 5 sztuk) do przeprowadzenia paneli dyskusyjnych,

wyposazona w sprawny sprzet multimedialny (ekran LED lub rzutnik multimedialny, laptop

podtgczony do rzutnika, pilot do zmiany slajdéw) i nagtosnienie adekwatne do wielkosci sali,

w tym min. 4 bezprzewodowe mikrofony,

e z dostepem do bezprzewodowej sieci Internet (Wi-Fi) na terenie sali konferencyjnej (sie¢
dostepna dla Zamawiajgcego i prelegentow),

e dostep do sali dla przedstawicieli Zamawianego i prelegentéw w dnu konferencji od godziny
7:30,

e petna gotowos¢ techniczna co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem konferencji (fj.
uruchomiony i sprawdzony sprzet multimedialny oraz nagtosnienie, gotowe do rozpoczecia
konferencji bez dodatkowych czynnosci technicznych),

Wymagania dotyczgce miejsca do rejestracji uczestnikow:

e zapewnienie wydzielonego, tatwo dostepnego miejsca do rejestracji uczestnikow,
zlokalizowanego w poblizu wejscia do budynku lub w poblizu wejScia do sali konferencyjnej,

e wyposazenie miejsca rejestracji w prostokgtny stét i minimum 4 krzesta, tak by umozliwié
zorganizowanie min. 4 stanowisk rejestracyjnych,

e rejestracja prowadzona przez Zamawiajgcego (bez udziatu Wykonawcy).

Wymagania dotyczace obstugi technicznej:

e obecno$¢ osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng podczas przygotowania sali oraz
w trakcie trwania konferencji,

e biezgca obstuga techniczna, w tym w razie potrzeby starowanie oswietleniem,
nagtosnieniem itp., adekwatnie do potrzeb realizowanych prezentacji,

e wsparcie w razie problemoéw technicznych (sprzet, nagtosnienie, prezentacje),

e Wykonawca odpowiada za sprawnosc¢ techniczng udostepnionego sprzetu oraz jego
prawidtowe dziatanie w trakcie trwania konferencji, w tym zapewnienie sprzetu zastepczego
w razie awarii.

Ponadto, Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ oznakowania miejsca realizacji wydarzenia
(ustawienie flag, scianek i rollupéw promocyjnych) przy wejsciu do budynku oraz wewnatrz —
w holu, miejscu serowania poczestunku kawowego oraz w samej sali konferencyjnej.

Uczestnicy konferencji: wydarzenie bedzie skierowane do maksymalnie 100
zarejestrowanych uczestnikow. Jezeli liczba zrekrutowanych uczestnikow konferencji bedzie
mniejsza niz 70 osOb zostanie ona anulowana. Rekrutacje uczestnikow na konferencje
przeprowadza Zamawiajacy. Lgczna liczba osob tj. zrekrutowani uczestnicy, przedstawiciele
Zamawiajgcego oraz prelegenci wyniesie nie wiecej niz 130 osob.

Ustugi restauracyjne: Wykonawca zapewni poczestunek dla maksymalnie 110 oséb —
uczestnikdw konferenciji, ktéry bedzie obejmowat:
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poczestunek w formie serwisu kawowego, serwowany w bezposrednim sasiedztwie sali

konferencyjnej, dostepny od godziny 8:30 przez caly czas trwania programu merytorycznego

konferencji w sposéb ciggty, na biezgco uzupetniany, w tym:

e kawa z ekspresu oraz kawa mielona i rozpuszczalna do samodzielnego zaparzenia —
bez ograniczen, (konieczno$¢ zapewnienia min. 4 ekspreséw do kawy),

e herbata, min. 3 rodzaje herbat w torebkach - bez ograniczen,

dodatki: cukier, cytryna, $mietanka lub mleko do kawy, w tym mieko roslinne —

bez ograniczen,

soki owocowe 100%, 2 rodzaje, podawane w dzbankach — bez ograniczen,

woda mineralna niegazowana, podawana w dzbankach - bez ograniczen,

ciastka kruche min. 3 rodzaje min 100 gram na osobe,

ciasta serwowane w papilotkach, min. 3 rodzaje min. 150 gram na osobe,

Swieze owoce, min. 150 g na osobe,

stone przekaski typu finger food (np. koreczki, kanapki dekoracyjne itp.) min. 150 gr na

osobe,

e dodatkowo woda butelkowana 500 ml min. gazowana i niegazowana (min. 10 szt.
z kazdego rodzaju) wraz ze szklankami dostepna w sali konferencyjnej dla prelegentow.

W miejscu serwowania poczestunku kawowego nalezy zapewni¢ stoliki koktajlowe w liczbie
adekwatnej do liczby uczestnikéw wydarzenia z jednoczesnym zachowaniem odpowiedniegj
przestrzeni komunikacyjnej.

obiad w formie bufetu samoobstugowego, serwowanego w naczyniach umozliwiajgcych
utrzymanie odpowiedniej temperatury, uzupetniany na biezaco w razie potrzeby, obejmujacy:
e zupa, min. 1 rodzaj, min 250 ml na osobe,

e danie gtéwne, w tym:

o min. 1 danie miesne, zawierajgce sztuke miesa o wadze zgodnej ze standardami
i normami zywienia zbiorowego, nie dopuszcza sie dan zawierajgcych mieso mielone,
gulaszy, itp.,

o min. 1 danie rybne, zawierajgce porcje ryby w postaci jednego, niepodzielnego kawatka
(filet lub dzwonko) o wadze zgodnej z obowigzujgcymi normami i standardami zywienia
zbiorowego, nie dopuszcza sie dahn zwierajgcych ryby mielone, rozdrobnione lub
formowane, w szczegolnosci: pulpetéw, kotletdw rybnych, klopséw, zapiekanek
rybnych z masy rybnej itp.,

o min. 1 danie weganskie zawierajgce petnowartosciowy sktadnik biatkowy (pochodzenia
roslinnego), podane w formie jednej porcji (np. kotlet weganski) o gramaturze zgodnej
z obowigzujgcymi normami zywienia zbiorowego,

o min. 2 rodzaje dodatkdw weglowodanowych, np.: ziemniaki /ryz/kasza/kluski/makaron,
w tym min. 1 bez glutenu,

o min. 2 rodzaje suréwek lub satatek,

o napoje — kawe, herbate, wode, sok zgodnie z katalogiem wskazanym w lit. a).

W ramach oferowanych trzech dan gtéwnych do wyboru, tj. dania miesnego, rybnego oraz
weganskiego, co najmniej jedno z dan musi by¢ bezglutenowe.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem
rozpoczecia konferencji, w celu akceptacji, propozycje menu uwzgledniajgc powyzsze
wymagania. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do akceptacji menu, w terminie do 4 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania menu lub zobowigzuje sie w tym terminie do zgtoszenia
zastrzezen. Wykonawca po otrzymaniu zastrzezen bedzie zobowigzany do ponownego
przedstawienia Zamawiajgcemu menu, w terminie do 4 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia czytelnego i jednoznacznego oznakowania
wszystkich dan, obejmujgcego w szczegdlnosci informacje o ich przeznaczeniu dietetycznym
oraz wskazanie obecnosci lub braku kluczowych alergenow, w tym m.in.:

e (glutenu,
e laktozy,
e produktéw pochodzenia zwierzecego.

Oznaczenia powinny by¢ umieszczone bezposrednio przy poszczegdlnych daniach w sposob



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

o
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska -" Pomorze

% Zachodnie

L

czytelny dla uczestnikow.

Obiad moze by¢ serwowany w innym miejscu niz przerwa kawowa np. w wydzielonej czesci
restauracji hotelowej. W przypadku serwowania obiadu w przestrzeni nie zapewniajgcej miejsc
siedzagcych przy stotach, nalezy zapewnic¢ stoliki koktajlowe w liczbie adekwatnej do liczby
uczestnikbw wydarzenia z jednoczesnym zachowaniem odpowiedniej przestrzeni
komunikacyjne;.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie i serwowanie positkébw zgodnie z powyzszymi
wymaganiami oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami
sanitarno-higienicznymi, zasadami bezpieczenstwa zywnosci oraz systemem HACCP. Ponadto,
Wykonawca odpowiada za biezgce utrzymanie porzgdku w miejscu serwowania poczestunku
i obiadu, w tym sprzatanie naczyn oraz uzupetnianie bufetu.

Wyklucza sie uzycie naczyn, sztuécédw i akcesoriow jednorazowego uzytku; positki muszg byé
serwowane z wykorzystaniem naczyn i sztuécow wielorazowego uzytku. Wykonawca
zobowigzany jest do minimalizowania ilosci powstajgcych odpaddéw zwigzanych z realizacjg
ustugi cateringowe;.

8. Materialy konferencyjne: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kompletu
materiatdw konferencyjnych dla kazdego uczestnika (100 kompletow) obejmujacych teczke,
dlugopis, notes, program konferencji oraz materiaty merytoryczne zawierajgce informacije
o prelegentach i przedmiocie ich wystgpien. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ustalony
program konferencji i wsad do materiatéw merytorycznych w terminie min. 5 dni kalendarzowych
przed datg organizacji konferencji. Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia
wytycznych Zamawiajgcego w zakresie oznakowania i umieszczenia odpowiedniego logo na
ww. materiatach.

6) Pozostate obowiazki wykonawcy w ramach realizacji umowy:

o Wykonawca zobowigzany jest do wspélpracy z Zamawiajagcym na etapie
przygotowania i realizacji konferencji, w tym do biezgcego uzgadniania kwestii
organizacyjnych i technicznych, zapewnienia punktualnej realizacji wszystkich
Swiadczen oraz reagowania na potrzeby Zamawiajgcego w trakcie wydarzenia.;

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia minimum 5 bezptatnych miejsc
parkingowych dla przedstawicieli Zamawiajgcego, dostepnych w dniu konferencji
od godziny 7:30, przez caty czas trwania wydarzenia oraz po jego zakonczeniu, przez
czas niezbedny do uprzatniecia materiatdw promocyjnych i informacyjnych. Miejsca
parkingowe powinny byc¢ zlokalizowane w bezposrednim sgsiedztwie miejsca realizacji
konferencji lub w rozsgdnej odlegtosci umozliwiajgcej sprawng organizacje wydarzenia.

B) Czes¢ 2 - Kompleksowe swiadczenie ustug na potrzeby organizacji konferencji w Kotobrzegu
w ramach projektu szkoleniowego ROPS.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe Swiadczenie ustug jednodniowego udostepnienia
sali konferencyjnej wraz z obstugg techniczng oraz zapewnienia poczestunku na potrzeby
organizacji konferencji w ramach projektu szkoleniowego ROPS. W ramach zamdwienia
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za:
e udostepnienie sali konferencyjnej na min. 130 oséb,
e zapewnienie niezbednego sprzetu i obstugi technicznej podczas konferencji, w tym
nagtosnienia, o$wietlenia i prezentacji multimediéw,
zapewnienie miejsca do rejestracji uczestnikow konferenciji,
zapewnienie poczestunku podczas wydarzenia.

Zadanie realizowane w ramach ,Projektu szkoleniowego ROPS” dofinansowanego ze srodkéw
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021 — 2027. Celem projektu jest kompleksowy wzrost umiejetnosci
i wiedzy kadry projektujgcej, koordynujacej i realizujgcej ustugi spoteczne w regionie.
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Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia zgodnie z ponizszymi wytycznymi.

2. Celem organizacji konferencji jest wsparcie rozwoju i podniesienie jakosci ustug spotecznych
Swiadczonych w $rodowisku lokalnym. Konferencja kierowana bedzie oséb zterenu
wojewddztwa zachodniopomorskiego — przedstawicieli podmiotéw i instytucji $wiadczgcych
ustugi spoteczne w spotecznosci lokalnej tj. JST, ich zwigzkéw, porozumien, stowarzyszen,
jednostek organizacyjnych JST oraz podmiotdw ekonomii spotecznej i podmiotow
wymienionych w art. 2 ust. 2 oraz art. 3. ust 3. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

3. Miejsce realizacji: konferencja ma sie odby¢ na terenie Kotobrzegu, w obiekcie hotelowym
o standardzie co najmniej 3*. Wskazana lokalizacja musi znajdowaé sie w odlegtosci
maksymalnie 2 km? od dworca kolejowego PKP w Kotobrzegu. Sala konferencyjna i miejsce
serwowania positkbw muszg znajdowaé sie w jednym budynku. Obiekt musi zapewniac
dostepnos¢ architektoniczng sali i ciggdéw komunikacyjnych, co najmniej w zakresie braku barier
wejsciowych. Na ternie obiektu musi znajdowac sie parking zapewniajgcy co najmniej 1 miejsce
parkingowe dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

4. Termin realizacji: konferencja zostanie przeprowadzona w dzien roboczy, pomiedzy 08 a 18
wrzesnia 2026 r. w godzinach 9:00-16:00, przy czym wymagane jest zapewnienie dostepu do
sali od godziny 7:30. Dokladna data zostanie ustalona konferencji pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg nie pozniej niz 14 dni od dnia zawarcia umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$é zmiany powyzszego terminu w uzgodnieniu z Wykonawca.

5. Ustugi konferencyjne: Wykonawca zapewnia infrastrukture, wyposazenie oraz obstuge
techniczng, natomiast Zamawiajgcy odpowiada za przebieg merytoryczny konferencji.
a) Wymagania dotyczace sali konferencyjnej:

o tatwo dostepna (bez koniecznosci przechodzenia przez przestrzenie zamkniete, dojscie
do sali czytelnie oznakowane), zlokalizowana w budynku z ogdéinodostepnymi sanitariatami
(wtym toaleta dostosowana do potrzeb os6b =z niepetnosprawnosciami) oraz
w bezposrednim sgsiedztwie miejsca serowania poczestunku kawowego,

e wyposazona w sprawng klimatyzacje i wentylacje oraz mozliwo$¢ regulacji temperatury lub
zapewnienie warunkoéw komfortowych w okresie prowadzenia konferencji,

e zapewniajgca min. 130 miejsc siedzgcych w ukladzie teatralnym, przy czym uktad sali
powinien zapewnia¢ komfortowe warunki uczestnictwa, w tym odpowiednig przestrzen
komunikacyjng miedzy rzedami,
dostepna wytgcznie na potrzeby Zamawiajgcego w czasie trwania konferencij,
mozliwos$¢ regulacji oswietlenia w sali, w tym zaciemnienia podczas wystgpien prelegentow,
stét do prezentacji/miejsce dla prelegenta - méwnica,
dodatkowe stoliki i fotele (min. 5 sztuk) do przeprowadzenia paneli dyskusyjnych,
wyposazona w sprawny sprzet multimedialny (ekran LED lub rzutnik multimedialny, laptop
podtgczony do rzutnika, pilot do zmiany slajdéw) i nagtosnienie adekwatne do wielkosci sali,
w tym min. 4 bezprzewodowe mikrofony,

e z dostepem do bezprzewodowe;j sieci Internet (Wi-Fi) na terenie sali konferencyjnej (sie¢

dostepna dla Zamawiajgcego i prelegentow),

e dostep do sali dla przedstawicieli Zamawianego i prelegentéw w dnu konferencji od godziny
7:30,

e petna gotowosé techniczna co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem konferencji (tj.
uruchomiony i sprawdzony sprzet multimedialny oraz nagtosnienie, gotowe do rozpoczecia
konferencji bez dodatkowych czynnosci technicznych),

b) Wymagania dotyczace miejsca do rejestraciji uczestnikow:

e zapewnienie wydzielonego, tatwo dostepnego miejsca do rejestracji uczestnikéw,

Zlokalizowanego w poblizu wejscia do budynku lub w poblizu wejscia do sali konferencyjnej,

2 Odlegtosé ta rozumiana jest jako dtugo$é trasy dojscia lub dojazdu, mierzona po ogdélnodostepnych ciggach
komunikacyjnych (pieszych lub drogowych), a nie jako odlegtos¢ w linii prostej. Odlegtos¢ liczona, zgodnie z
powszechnie dostepnymi mapami cyfrowymi.
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e wyposazenie miejsca rejestracji w prostokgtny stét i minimum 4 krzesta, tak by umozliwi¢
zorganizowanie min. 4 stanowisk rejestracyjnych,

e rejestracja prowadzona przez Zamawiajgcego (bez udziatu Wykonawcy).

Wymagania dotyczace obstugi technicznej:

e obecnos¢ osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng podczas przygotowania sali oraz
w trakcie trwania konferenciji,

e biezgca obstuga techniczna, w tym w razie potrzeby starowanie o$wietleniem,
nagto$nieniem itp., adekwatnie do potrzeb realizowanych prezentaciji,

e wsparcie w razie problemoéw technicznych (sprzet, nagtosnienie, prezentacje),

e Wykonawca odpowiada za sprawnos¢ techniczng udostepnionego sprzetu oraz jego
prawidtowe dziatanie w trakcie trwania konferencji, w tym zapewnienie sprzetu zastepczego
w razie awarii.

Ponadto, Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ oznakowania miejsca realizacji wydarzenia
(ustawienie flag, scianek i rollupéw promocyjnych) przy wejsciu do budynku oraz wewnatrz —
w holu, miejscu serowania poczestunku kawowego oraz w samej sali konferencyjne;.

Uczestnicy konferencji: wydarzenie bedzie skierowane do maksymalnie 100
zarejestrowanych uczestnikow. Jezeli liczba zrekrutowanych uczestnikow konferencji bedzie
mniejsza niz 70 osOb zostanie ona anulowana. Rekrutacje uczestnikédw na konferencje
przeprowadza Zamawiajgcy. £aczna liczba osoéb tj. zrekrutowani uczestnicy, przedstawiciele
Zamawiajgcego oraz prelegenci wyniesie nie wiecej niz 130 oséb.

Ustugi restauracyjne: Wykonawca zapewni poczestunek dla maksymalnie 110 oséb —

uczestnikow konferenciji, ktéry bedzie obejmowat:

poczestunek w formie serwisu kawowego, serwowany w bezposrednim sagsiedztwie sali

konferencyjnej, dostepny od godziny 8:30 przez caly czas trwania programu merytorycznego

konferencji w sposdb ciggty, na biezgco uzupetniany, w tym:

e kawa z ekspresu oraz kawa mielona i rozpuszczalna do samodzielnego zaparzenia —
bez ograniczen, (koniecznos$¢ zapewnienia min. 4 ekspreséw do kawy),

e herbata, min. 3 rodzaje herbat w torebkach - bez ograniczen,

dodatki: cukier, cytryna, Smietanka lub mleko do kawy, w tym mleko roslinne -

bez ograniczen,

soki owocowe 100%, 2 rodzaje, podawane w dzbankach — bez ograniczen,

woda mineralna niegazowana, podawana w dzbankach - bez ograniczen,

ciastka kruche min. 3 rodzaje min 100 gram na osobe,

ciasta serwowane w papilotkach, min. 3 rodzaje min. 150 gram na osobe,

swieze owoce, min. 150 g na osobe,

stone przekaski typu finger food (np. koreczki, kanapki dekoracyjne itp.) min. 150 gr na

osobe,

e dodatkowo woda butelkowana 500 ml min. gazowana i niegazowana (min. 10 szt.
z kazdego rodzaju) wraz ze szklankami dostepna w sali konferencyjnej dla prelegentow,

W miejscu serwowania poczestunku kawowego nalezy zapewnic stoliki koktajlowe w liczbie
adekwatnej do liczby uczestnikéw wydarzenia z jednoczesnym zachowaniem odpowiedniej
przestrzeni komunikacyjnej.

obiad w formie bufetu samoobstugowego, serwowanego w naczyniach umozliwiajgcych
utrzymanie odpowiedniej temperatury, uzupetniany na biezgco w razie potrzeby, obejmujacy:
e zupa min. 1 rodzaj, min 250 ml na osobe,
e danie gtéwne, w tym:
o min. 1 danie miesne, zawierajgce sztuke miesa o wadze zgodnej ze standardami
i normami zywienia zbiorowego, nie dopuszcza sie dan zawierajgcych mieso mielone,
gulaszy, itp.,
o min. 1 danie rybne, zawierajgce porcje ryby w postaci jednego, niepodzielnego kawatka
(filet lub dzwonko) o wadze zgodnej z obowigzujgcymi normami i standardami zywienia
zbiorowego, nie dopuszcza sie dah zwierajgcych ryby mielone, rozdrobnione lub
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formowane, w szczegdlnosci: pulpetéw, kotletéw rybnych, klopséw, zapiekanek
rybnych z masy rybnej itp.,

o min. 1 danie weganskie zawierajgce petnowartosciowy sktadnik biatkowy (pochodzenia
roslinnego), podane w formie jednej porcji (np. kotlet weganski) o gramaturze zgodnej
z obowigzujgcymi normami zywienia zbiorowego,

o min. 2 rodzaje dodatkéw weglowodanowych, np.: ziemniaki /ryz/kasza/kluski/makaron,
w tym min. 1 bez glutenu,

o min. 2 rodzaje suréwek lub safatek,

o napoje — kawe, herbate, wode, sok zgodnie z katalogiem wskazanym w lit. a).

W ramach oferowanych trzech dan gtéwnych do wyboru, tj. dania miesnego, rybnego oraz
weganskiego, co najmniej jedno z dan musi by¢ bezglutenowe.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem
rozpoczecia konferencji, w celu akceptacji, propozycje menu uwzgledniajgc powyzsze
wymagania. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do akceptacji menu, w terminie do 4 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania menu lub zobowigzuje sie¢ w tym terminie do zgtoszenia
zastrzezen. Wykonawca po otrzymaniu zastrzezen bedzie zobowigzany do ponownego
przedstawienia Zamawiajgcemu menu, w terminie do 4 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia czytelnego i jednoznacznego oznakowania
wszystkich dan, obejmujgcego w szczegolnosci informacje o ich przeznaczeniu dietetycznym
oraz wskazanie obecnosci lub braku kluczowych alergenéw, w tym m.in.:

o (glutenu,
e laktozy,
e produktéw pochodzenia zwierzecego.

Oznaczenia powinny by¢ umieszczone bezposrednio przy poszczegoélnych daniach w sposéb
czytelny dla uczestnikow.

Obiad moze by¢ serwowany w innym miejscu niz przerwa kawowa np. w wydzielonej czesci
restauracji hotelowej. W przypadku serwowania obiadu w przestrzeni nie zapewniajacej miejsc
siedzgcych przy stofach, nalezy zapewni¢ stoliki koktajlowe w liczbie adekwatnej do liczby
uczestnikbw wydarzenia z jednoczesnym zachowaniem odpowiedniej przestrzeni
komunikacyjne;.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie i serwowanie positkdw zgodnie z powyzszymi
wymaganiami oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami
sanitarno-higienicznymi, zasadami bezpieczenstwa zywnosci oraz systemem HACCP. Ponadto,
Wykonawca odpowiada za biezgce utrzymanie porzadku w miejscu serwowania poczestunku
i obiadu, w tym sprzatanie naczyh oraz uzupetnianie bufetu.

Wyklucza sie uzycie naczyn, sztuc¢cédw i akcesoriow jednorazowego uzytku; positki muszg byé
serwowane z wykorzystaniem naczyn i sztuécow wielorazowego uzytku. Wykonawca
zobowigzany jest do minimalizowania ilosci powstajacych odpadéw zwigzanych z realizacjg
ustugi cateringowe;.

8. Materialy konferencyjne: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kompletu
materiatow konferencyjnych dla kazdego uczestnika (100 kompletow) obejmujacych teczke,
dtugopis, notes, program konferencji oraz materiaty merytoryczne zawierajgce informacje
o prelegentach i przedmiocie ich wystgpien. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ustalony
program konferencji i wsad do materiatéw merytorycznych w terminie min. 5 dni kalendarzowych
przed datg organizacji konferencji. Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia
wytycznych Zamawiajgcego w zakresie oznakowania i umieszczenia odpowiedniego logo na
ww. materiatach.

6) Pozostale obowigzki wykonawcy w ramach realizacji umowy:

e Wykonawca zobowigzany jest do wspdlpracy z Zamawiajagcym na etapie
przygotowania i realizacji konferencji, w tym do biezgcego uzgadniania kwestii
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organizacyjnych i technicznych, zapewnienia punktualnej realizacji wszystkich
Swiadczen oraz reagowania na potrzeby Zamawiajgcego w trakcie wydarzenia.;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia minimum 5 bezptatnych miejsc
parkingowych dla przedstawicieli Zamawiajgcego, dostepnych w dniu konferencji
od godziny 8:00, przez caty czas trwania wydarzenia oraz po jego zakohczeniu, przez
czas niezbedny do uprzatniecia materiatdw promocyjnych i informacyjnych. Miejsca
parkingowe powinny by¢ zlokalizowane w bezposrednim sgsiedztwie miejsca realizacji
konferencji lub w rozsgdnej odlegtosci umozliwiajgcej sprawng organizacje wydarzenia.



