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I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie Gali podsumowujace;j
dziatania w roku 2025 w Spoteczniku na 5! Programie wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025-2029
(zwanej w dalszym opisie ,Galg”).

2. Na przedmiot zamodwienia sktada sie:

1) Opracowanie scenariusza wydarzenia jakim jest Gala. Wykonawca przy opracowywaniu scenariusza
powinien uwzgledni¢ charakter specjalny wydarzenia (w tym wystep artysty/zespotu muzycznego,
zespotu artystycznego oraz zapewnienie konferansjera), spdjnos$¢ wizerunkowsg, wysokiej jakosci
oprawe multimedialng, $wietlng i muzyczng catego wydarzenia.

2) Przygotowanie niezbednych elementéw zamdwienia zgodnie ze sztukg realizacji eventéw. Zapewnienie
niezbednych zgdd oraz formalnosci prawnych umozliwiajgcych realizacje imprezy w formie
zaakceptowanej przez Zamawiajgcego.

3) Realizacja wydarzenia uwzgledniajgcego charakter specjalny wydarzenia, zgodnie z opracowanym przez
Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego scenariuszem (pkt. 1), zapewniajgcym wszystkie
niezbedne elementy zgodnie z pkt. 2)

Pod uwage bedg brane wytacznie oferty uwzgledniajace catosciowg realizacje zadan z niniejszego OPZ-u.

Il. WSTEP:

Spotecznik na 5! jest kluczowym programem regrantingowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
skierowanym do sfery pozarzadowej Pomorza Zachodniego. Wspiera dziatania sprzyjajace wysokiej
aktywnosci obywatelskiej oraz spotecznej mieszkanek i mieszkaricow, wzmacnia postawy proekologiczne,
prozdrowotne, przedsiebiorcze oraz ksztattuje Swiadomos¢ spoteczng i kulturowa.

Spotecznik na 5! jest wyrazem otwartosci na potrzeby zgtaszane przez organizacje pozarzgdowe i aktywnych
mieszkancédw. Promuje dziatalno$¢ spoteczng, rozwija tozsamosc¢ regionalng, kreuje pozytywny wizerunek
Pomorza Zachodniego oraz wzmacnia wiezi spoteczne. Dla wolontariuszek i wolontariuszy to unikalna
szansa na realizacje innowacyjnych projektow spotecznych, majgcych wptyw na lokalne spotecznosci,
w szczegolnosci na ich rozwd;.

. TERMIN, CZAS TRWANIA ORAZ MIEJSCE GALI:

Gala odbedzie sie 04 grudnia 2025 r., o godz. 17:00, bedzie trwaé ok. 3 godzin, z zastrzezeniem, ze strefa
networkingowa umozliwiajgca wymiane kontaktéw powinna by¢ otwarta od godz. 16:00 i do wyijscia
ostatnich gosci.

Gala odbedzie sie w Teatrze Polskim w Szczecinie (Scena Wtoska).

Rezerwacja Teatru Polskiego po stronie Zmawiajgcego.
Zamowienie i organizacja cateringu po stronie Zamawiajgcego.

Zmiany termindéw realizacji okreslonych elementéw zamdwienia, sg mozliwe wytacznie po uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego.

IV.CELE ZAMOWIENIA:

1. Zorganizowanie uroczystej Gali podsumowujgcej dziatania w roku 2025, podczas ktérej zostang
zaprezentowane wyrdznione stowarzyszenia, wreczone nagrody, zaprezentowane sylwetki finalistéw
konkursu ,,.Barwy Wolontariatu”.

2. Budowanie tozsamosci i spdjnosci regionu poprzez wspieranie, promowanie inicjatyw mieszkancow
Pomorza Zachodniego, wzmacnianie zaufania i wiezi miedzy obywatelami, zdolnosci do wspdtpracy
w najblizszym otoczeniu dla osiggania wspdlnych celéw oraz wzmacniania zbieznych wartosci.

3. Wspieranie i promowanie wolontariatu w celu budowy tozsamosci i spéjnosci spotecznej oraz , transfer”
dobrych praktyk i doswiadczen prospotecznych na Pomorzu Zachodnim.

4. Budowa i wzmacnianie wizerunku regionu otwartego na wsparcie inicjatyw spotecznych, rozwdj
wspolnot lokalnych i spoteczeristwa obywatelskiego na arenie krajowej.
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5.

Wspieranie dziatan zwiekszajgcych zaangazowanie mtodziezy w zycie lokalnych i szkolnych spotecznosci,
wzmacniajgcych swiadomosé obywatelskg ucznidéw i studentdw oraz pobudzajgcych mtodych ludzi do
tworzenia wtasnych inicjatyw na rzecz najblizszego otoczenia.

V. GRUPA DOCELOWA:

Gtownymi odbiorcami dziatan objetych zamdéwieniem sg organizacje pozarzadowe, grupy nieformalne,
wolontariuszki i wolontariusze, realizatorzy inicjatyw lokalnych w Spoteczniku na 5! Programie wspierania
inicjatyw oddolnych na lata 2025-2029, ktérzy poprzez swoje aktywnosci przyczyniajg sie do realizacji
Strategii Rozwoju Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do roku 2030. Odbiorcami posrednimi sg
mieszkanki i mieszkaricy Pomorza Zachodniego oraz catego kraju.

VI.LICZBA UCZESTNIKOW
Liczba uczestnikdw wydarzenia ok. 500 oséb.

VIl. ZAKRES ZAMOWIENIA
Przygotowanie i realizacja Gali, na ktdrg sktada sie:

1.

Przygotowanie scenariusza wydarzenia Gali, ktéry powinien uwzgledni¢ charakter specjalny wydarzenia
(w tym wystep artysty/zespotu muzycznego i zespotu artystycznego) oraz spdjnosé¢ komunikacyjno-
wizerunkowa z celami i zatozeniami Spotecznika na 5! Programu wspierania inicjatyw oddolnych na lata
2025-2029.

Czas trwania wydarzenia: Gala powinna trwac ok. 3 godziny od godz. 17:00-20:00 z uwzglednieniem
wystgpienia zespotu muzycznego/artysty i zespotu artystycznego. Z zastrzezeniem, ze strefa
networkingowa powinna by¢ otwarta do czasu wyjscia ostatnich gosci.

Zapewnienie koncertu zespotu muzycznego/artysty wystepujgcego na zywo w trakcie Gali, przy czym
rodzaj zespotu musi odpowiadac¢ powadze i rozmiarowi eventu i byé powszechnie znanym na arenie
ogolnopolskiej, a jego twodrczos¢ powinna zachecaé potencjalnych odbiorcéw do uczestniczenia
w wydarzeniu. Koncert powinien trwac¢ minimalnie 30 minut, maksymalnie 40 minut.

Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog minimum
5 zespotdow/artystow ktorzy wystgpig w trakcie Gali wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia
zgodnie z terminami wskazanymi w harmonogramie. Sposrdd ktérych Zamawiajgcy wybierze
zespot/artyste, w terminie najpdzniej 7 dni kalendarzowych od przedstawienia propozycji przez
Wykonawce.

Wykonawca ustugi jest zobowigzany do uiszczenia wszelkich optat wynikajgcych z praw autorskich
okreslonych przez ZAiKS. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do uiszczenia wszelkich optat
zwigzanych wynagrodzeniem zespofu muzycznego/artysty, noclegiem, transportem, technika
sceniczng, nagtosnieniem, oswietleniem, innymi wymagania scenicznymi oraz organizacyjnymi zgodnie
z Riderem artysty, w tym z przeprowadzeniem proby do wydarzenia.

Ponadto zaproponowany Wykonawca powinien zobowigzac sie do przekazywania informacji na temat
gali w swoich mediach spotecznosciowych, z odpowiednim oznaczeniem w postaci #PomorzeZachodnie
@PomorzeZachodnie oraz do opublikowania minimum jednego postu na temat gali, z oznaczeniem
#PomorzeZachodnie, @PomorzeZachodnie.

Zapewnienia pokazu faczacego w sobie elementy artystyczne z muzyka grang na zywo przez lokalny
zespot artystyczny, o zywiotowym charakterze, peten pasji, energii. Wnoszacy do oprawy wydarzenia
rados¢, dynamike, bazujacy na instrumentach perkusyjnych lub podobnych, o mocnym brzmieniu,
angazujagcym uczestnikdw i pobudzajgcym do aktywnego uczestniczenia. Wykonawca zaproponuje
w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog minimum 3 grup, ktérzy moga
wystgpi¢ w trakcie Gali wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia zgodnie z terminami
wskazanymi w harmonogramie. Sposréd ktéorych Zamawiajgcy wybierze jedng grupe, w terminie
najpdzniej 7 dni kalendarzowych od przedstawienia propozycji przez Wykonawce. Grupa artystyczna
wystgpi na rozpoczecie wydarzenia, w trakcie oraz w przerwie. Czas wystgpienia facznie do 15 min.
Zapewnienia osoby petnigcej funkcje konferansjera/konferansjerki. Wskazana osoba bedzie
odpowiedzialna za przeprowadzenie wydarzenia z najwiekszg starannoscia oraz wymogami
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Zamawiajgcego. Osoba powinna posiadaé kilkuletnie doswiadczenie w prowadzeniu eventéw
specjalnych kierowanych do min. 200 oséb. Osoba prowadzaca Gale powinna wykazaé¢ sie
doswiadczeniem we wspdtpracy z rozpoznawalnymi markami na rynku krajowym i/lub
miedzynarodowym, a takze powinna by¢ osobg spotecznego uznania w Swiecie medidw, ktéra nada
wyjatkowy ksztatt wydarzeniu. Wykonawca przedstawi minimum 5 propozycji nazwisk oséb
prowadzacych wraz z ich dotychczasowym doswiadczeniem zgodnie z terminami wskazanymi
w harmonogramie.

Aranzacja przestrzeni/scenografii. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania scenografii
wewnatrz obiektu tj. scenie, przestrzeni networkingowej/Foyer Teatru Polskiego. Koncepcja scenografii
powinna by¢ spdjna i nawigzujgca do charakteru gali, dajgca mozliwos¢ doswiadczenia sztuki, kreacji
wizualnych, $wietlnych, technologii w szerokim zakresie, budzacej ciekawosé¢ i pozytywne emocje wséréd
uczestnikow.

1) Scena: Wykonawca ma obowigzek montazu na scenie dedykowanej wyktadziny scenicznej w kolorze
czarnym lub granatowym, scenografie (zgodng z przygotowanym i zatwierdzonym scenariuszem
wydarzenia, ktéra odpowiada hastu przewodniemu wydarzenia, inspirowang aranzacjg Swietlng) oraz
2 stolikdw przeznaczonych na ustawienie statuetek dla nagrodzonych spotecznikéw oraz
wolontariuszy.

Oswietlenie sceny jest po stronie pracownikéw Teatru Polskiego, niemniej zamawiajacy oczekuje od
Wykonawcy propozycji dodatkowych elementéw np. ruchomych gtowic swietlnych, oswietlenia
scenicznego punktowego, neondw, ledbarow itp.

Wymagana bedzie wspdtpraca Wykonawcy z pracownikami Teatru Polskiego w Szczecinie w zakresie
przygotowania: sceny, oswietlenia, nagtosnienia, scenografii, multimedidow. Jednak to po stronie
Wykonawcy bedzie leze¢ odpowiedzialnos¢, za wtasciwe i terminowe przygotowanie przestrzeni Teatru
do wydarzenia.

Wykonawca ma obowigzek zapewnié:

- nagtosnienie (wraz z obstugg);

- mikrofony: bezprzewodowe (min. 2 sztuki i dwa mikrofony nauszne), mikrofony na statywach (min. 3
sztuki);

- minimum jeden ekran sceniczny o minimalnych wymiarach 10m dtugosci 3m , wysokosci (format LED
P3), wraz z niezbednymi urzgdzeniami technicznymi oraz obstugg podczas wydarzenia wg. przyjetego
scenariusza. Ekran bedzie umozliwiat przedstawienie osdéb wystepujacych na scenie, w czasie
rzeczywistym oraz emisje przygotowanej wysokiej jakosci oprawy multimedialnej wydarzenia
Opisywana przestrzen musi posiada¢é mozliwos¢ catkowitego zaciemnienia — zaréwno scena jak
i widownia.

Wykonawca powinien zaprojektowaé animacje uatrakcyjniajgce wydarzenie w rozmiarze
odpowiadajgcym zastosowanym ekranom, w tym animacje otwierajgcg wydarzenie (intro), ktéra
powinna trwaé min. 30s., i animacje uzupetniajgce dot. wyrdznionych stowarzyszen oraz wolontariuszy,
ktore powinny trwac nie dtuzej niz 10s. llos¢ animacji oraz ich ostateczna forma zostanie ustalona
z Zamawiajacym min. 14 dni przed realizacjg wydarzenia. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania
ww. oprawy multimedialnej wraz z petnymi prawami autorskimi Zamawiajagcemu. Wykonawca
odpowiada za catg oprawe wizualng wydarzenia oraz jej przygotowanie.

Wykonawca zostanie zobowigzany do zapewnienia dwodch laptopow wraz z obstugg oraz
z zainstalowanym aktualnym oprogramowaniem umozliwiajgcym odtworzenie wysokiej jakosci filmu
(obrazu i dzwieku), animacji etc. réwniez z poziomu prezentacji na ekranie LED. Komputery powinny
by¢ podtgczone do nagtosnienia i do ekrandw scenicznych. Komputery majg umozliwia¢ odtworzenie
plikow w tym filmu (obrazu i dzwieku) z powszechnie stosowanych nosnikéw zewnetrznych oraz
formatow plikow.
2) Foyer Teatru Polskiego/strefa networkingowa: Wykonawca ma obowigzek zapewnienia aranzacji
przestrzeni przeznaczonej na catering i wymiane kontaktéw — kreacje wizualne oraz s$wietlne
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z wykorzystaniem ruchomych gtowic Swietlnych, ekrany typu LED (minimum dwa, z niezbedng
obstuga do prawidtowego dziatania kazdego z elementéw), kompozycje kwiatowe, donice z zielonymi
roslinami, etc. Zapewnienie cateringu jest po stronie Zamawiajgcego.

VIll. HARMONOGRAM

1. Zamowienie zostanie zrealizowane w dniu 04.12.2025r.. Elementy zamoéwienia powinny zostaé
przygotowane wg ponizej wyznaczonych terminéw z uwzglednieniem termindw zawartych w umowie.
Zmiany termindw realizacji okreslonych elementéw zamdwienia, s3 mozliwe wytgcznie po uzyskaniu
zgody Zamawiajgcego.

Gala odbedzie sie w Teatrze Polskim w Szczecinie ( Scena Wtoska ), jego rezerwacja lezy po stronie
Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania przedmiotu zamoéwienia do warunkow
techniczno-organizacyjnych budynku.

Teatr Polski przy ul. Swarozyca 5, 71-601 Szczecin jest w catosci dostosowany do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Scenariusz Gali powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajagcemu najpdzniej 14 dni
kalendarzowych od zawarcia umowy. Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzglednié
wszelkie uwagi, zastrzezenia w celu dopasowania scenariusza do wymagan Zamawiajgcego.
Ostateczny scenariusz powinien uzyskac akceptacje najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed
realizacjg wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do
przygotowanego przez Wykonawce scenariusza Gali, a Wykonawca musi je uwzglednié,
w dowolnym terminie podczas trwania umowy.

Projekt oprawy multimedialnej powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajagcemu 14 dni
kalendarzowych od zawarcia umowy. Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzglednié
wszelkie uwagi, zastrzezenia w celu dopasowania projektu do wymagan Zamawiajgcego.
Ostateczny projekt oprawy multimedialnej powinien uzyskac¢ akceptacje najpdzniej 7 dni
kalendarzowych przed realizacjg wydarzenia.

Przygotowanie elementédw zamdwienia zgodnie ze sztuka realizacji eventéw specjalnych oraz
zapewnienie niezbednych zgdd oraz formalnosci prawnych umozliwiajacych realizacje tego
typu wydarzenia. Wykonawca przystapi do realizacji ww. zadan niezwtocznie po ostatecznym
zaakceptowaniu scenariusza przez Zamawiajgcego. Wszystkie zgody oraz formalnosci prawne
Zwigzane z organizacja wydarzenia powinny zosta¢ dopetnione zgodnie z terminami
umocowanymi prawnie. Wszystkie elementy zamodwienia powinny by¢ ostatecznie gotowe do
3 godz. przed realizowanym wydarzeniem.

Préba generalna wydarzenia wraz z emisjg wszystkich animacji, préba dzwieku oraz swiatet,
probg przygotowanych prezentacji oraz innymi istotnymi elementami scenariusza itp. powinna
odby¢ sie najpdzniej 3 godz. przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania gotowych statuetek Zamawiajgcemu najpdzniej
7 dni kalendarzowych przed wydarzeniem.

Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog
minimum 5 zespotéw/artystow i 3 zespotdw artystycznych, ktérzy wystgpig w trakcie Gali wraz
z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia, sposréd ktérych Zamawiajacy wybierze
artyste/zesp6t muzyczny i zespdt artystyczny; w terminie w terminie najpdiniej 7 dni
kalendarzowych od przedstawienia propozycji przez Wykonawce.

Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog
minimum 5 konferansjerdw, ktérzy poprowadzg Gale wraz z opisem ich dotychczasowego
doswiadczenia, sposrdd ktérych Zamawiajgcy wybierze jednego konferansjera, w terminie
najpdzniej 7 dni kalendarzowych od przedstawienia propozycji przez Wykonawce.

IX. WYMAGANIA DODATKOWE

1.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia koordynatora wskazanego na etapie sktadania
oferty. Wskazana osoba bedzie odpowiedzialna za wszystkie kontakty z Zamawiajgcym,
dopetnienie wszelkich wskazanych termindw, uzgodnionym harmonogramie oraz
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10.

11.

przedmiotowej umowie, a takze realizacje Gali zgodnie z harmonogramem oraz opracowanym
scenariuszem w trakcie przygotowan i w trakcie realizacji Gali. Wykonawca jest zobowigzany
do kontaktéw poprzez koordynatora z Zamawiajgcym we wszystkich pozostatych kwestiach
organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg gali.

Wykonawca ponadto jest zobowigzany do wyznaczenia co najmniej dwoch osdb podczas
i przed rozpoczeciem gali do rozwigzywania biezgcych problemow ze sprzetem, oswietleniem,
nagtosnieniem, aranzacjg wnetrz itp. oraz ogdlng koordynacjg przebiegu Gali zgodnie
z harmonogramem czasowym.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obstugi zwigzanej z obstugg techniki, sprzetu
aranzacji/scenografii, obstugi multimedialnej i oswietleniowej.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania min. 10 szt. statuetek wg projektu
przekazanego przez Zamawiajgcego, ktore zostang wreczone podczas wydarzenia.
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia fotobudki/videobudki 360 dla uczestnikow,
ktora bedzie dostepna od godz. 16:00 do zakonczenia wydarzenia. Wykonawca jest
zobowigzany do personalizacji poprzez dodanie logo, grafiki, hasta znaku graficznego
Zamawiajacego. Zakres znakowania zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania min. 450 sztuk upominku, ktéry zostanie
wreczony uczestnikom wydarzenia. Upominek powinien uwzglednia¢ estetyczne opakowanie
oraz ma zawierac znak graficzny oraz logo Zamawiajgcego (np. personalizowany brelok, pin
itp. )

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia préby technicznej wszystkich sprzetéow
zaangazowanych w realizacje Gali, minimum 3 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia.
Wykonawca zapewni serwis sprzgtajacy na czas trwania wydarzenia. Po stronie Wykonawcy
lezy tez zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom imprezy, utrzymanie porzadku podczas jej
trwania, zabezpieczenie medyczne, zapewnienie wtasciwych warunkdw, w szczegdlnosci
przeciwpozarowych i sanitarnych, zapewnienie statego nadzoru nad przebiegiem imprezy
przez wyznaczone stuzby i osoby, w tym zapewnienie odpowiednie] liczby pracownikow
ochrony, adekwatnej do wielkosci eventu.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia 2 hostess (asysta przy wreczaniu statuetek,
wreczanie prezentow gosciom Gali).

Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedze, kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne dla
prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia oraz zobowigzuje sie do zapewnienia
niezbednych zgdd oraz formalnosci prawnych umozliwiajgcych realizacje tego typu
wydarzenia (jezeli bedzie taka koniecznosc).

Przygotowanie i przeprowadzenie, kazdego z elementdw Gali musi zosta¢ uzgodnione
i zatwierdzone przez Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 1: Przyktady aranzacji wydarzenia
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Regionalny transport

str.7



Zatacznik nr 2: Projekt statuetki

Zatgcznik nr 3: Przyktadowa aranzacja przestrzeni netwrokingowe;j
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