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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wojewddztwo Zachodniopomorskie w celu oszacowania wartosci zaméwienia zaprasza do sktadania
ofert szacunkowych na przygotowanie multimedialnych materiatdw szkoleniowych dla nauczycieli
akademickich z Pomorza Zachodniego majgcych na celu wsparcie w budowaniu postaw kreatywnych,
innowacyjnych i przedsiebiorczych.

Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu: Pomorze Zachodnie — gdzie biznes tagczy sie z nauka,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, Os$ Priorytetowa | Gospodarka, Innowacje, Nowoczesne
Technologie, Dziatanie 1.18 Tworzenie i rozbudowa regionalnego systemu innowacji (Decyzja
o dofinansowaniu projektu nr RPZP.01.18.00-32-B001/20-00). Zadanie bedzie finansowane ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

L. NAZWY | KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN(KLASYFIKACJA CPV)

80.50.00.00-9 ustugi szkoleniowe;

80.59.00.00-6 ustugi seminaryjne;

72.00.00.00-5 ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowania oprogramowania, internetowe
i wsparcia;

79.82.25.00-7 ustugi projektéw graficznych;

11. PODSTAWOWE ZALOZENIA:

1. Wykonawca, przygotuje, opracuje i wykona:

a. 10 pakietow multimedialnych materiatéw szkoleniowych dla nauczycieli akademickich
z Pomorza Zachodniego (zwanych dalej materiatami szkoleniowymi), z ktérych kazdy
bedzie zawierat co najmnie;:

— nagranie wideo (trwajgce od 30 do 60 min),
— pliki tekstowe (np. Word, PDF itp.,, ktére bedg rozwinieciem
i uszczegotowieniem tematyki zaprezentowanej w nagraniu wideo),
— inne materiaty umozliwiajgce omowienie i/lub opracowanie i/lub przec¢wiczenie
zagadnien z danej tematyki w mozliwe szeroki sposob
(np. wzory, szablony, canvy, zadania, ¢wiczenia itp.).
b. Okoto 1 minutowy teaser promujacy wszystkie materiaty szkoleniowe.

2. Zamawiajgcy zakfada, ze cato$¢ ustugi zostanie zrealizowana maksymalnie do 30.09.2023 r.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu propozycje tematéow poszczegdlnych materiatéw
szkoleniowych oraz harmonogram ich realizacji niezwtocznie po podpisaniu umowy.

4. Tematyka szkoleh oraz harmonogram bedzie musiat uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego.
Zmiana termindw lub tematyki po uzyskaniu akceptacji bedzie mozliwa jedynie po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

5. Tematyka materiatow szkoleniowych powinna uwzgledniac zagadnienia
z zakresu budowania postaw przedsiebiorczych i/lub rozwijania kreatywnosci i/lub
efektywnych metod nauczania i/lub wpierania dziatalnosci innowacyjne;.

6. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za merytoryczne jak i techniczne przygotowanie
wszystkich materiatéw szkoleniowych oraz w razie potrzeby ich osadzenie na specjalnie do
tego przygotowanej stronie internetowej wskazanej przez Zamawiajgcego. Przygotowanie
strony internetowej nie jest zadaniem Wykonawcy. Strona internetowa zostanie zapewniona
przez Zamawiajgcego w ramach osobnego zamowienia.
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Zapewnienie wszystkich oséb niezbednych do realizacji zadania np. prowadzacych,
prezenteréw, lektoréw, gosci specjalnych, przedstawicieli firm, itp. lezy catkowicie po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca bedzie na biezaco przekazywat Zamawiajgcemu wszystkie opracowane materiaty
wideo, graficzne, pliki tekstowe, itp. celem ich akceptaciji.

Zamawiajacy ma prawo wnies¢ uwagi do przekazanych materiatbw w terminie do 5 dni
roboczych od daty ich otrzymania.

W przypadku wniesienia przez Zamawiajgcego uwag, zmian, korekt do poszczegdlinych
materiatéw, Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych przedstawi skorygowany projekt
uwzgledniajgcy uwagi Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo do wielokrotnego zgtaszania uwag lub zastrzezen zaréwno co do
tresci, jak i formy przekazywanych przez Wykonawce materialdw, do czasu uzyskania
satysfakcjonujgcej dla Zamawiajgcego wersji.

Po zakonczeniu zadania Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie przygotowane
materiaty w formie plikdw zrédtowych na trwatym nosniku pamieci — np. pendrive.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy z zapewnieniem co najmnie;j
minimalnych wymogow okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosdci osobom ze szczegdélnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062),
w szczegolnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjne;.

Ze wzgledu na fakt, ze przedmiot zamdwienia jest dofinansowany z funduszy europejskich,
Wykonawca realizujgc przedmiot umowy powinien zapewni¢ zgodnos¢ ze ,Standardami
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020", tak aby mie¢ pewnos$¢, ze realizowane
dziatania nikogo nie dyskryminujg i trafig do réznych odbiorcow. Wykonawca powinien
uwzgledni¢ na etapie informowania o projekcie, rekrutacji do projektu, jak i realizaciji
poszczegblnych materiatdw szkoleniowych wspomniane standardy, a w szczegdlnosci
informacyjno-promocyjny, jak i cyfrowy.

Dostep do wszystkich przygotowanych materiatdéw szkoleniowych bedzie bezptatny i otwarty.

Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do
projektow graficznych, wideo, audio, wykorzystanej muzyki, materiatéw informacyjno-
promocyjnych i innych zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia bez Zadnych
ograniczen co do terytorium, czasu, liczby oraz egzemplarzy.

Wykonawca uzyska od wszystkich oséb, ktérych wizerunek bedzie wykorzystywany podczas
produkcji materiatow szkoleniowych zgode na wykorzystanie ich wizerunku na cele zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamédwienia oraz ich pdzniejszego wykorzystania przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg wszystkich wymienionych zadan.

Wszelkie kwestie zwigzane z wykonaniem poszczegdlnych materiatéw szkoleniowych bedag
podlegaty akceptacji przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zamowienia na kazdym etapie
i oczekuje od Wykonawcy petnej wspotpracy w szczegdlnoéci przekazywania na kazdg prosbe
Zamawiajgcego petnej informacji o stanie realizacji zamdwienia oraz konsultowania
z Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii zwigzanych z realizacjg zamoéwienia.

1https://www.funduszeeurope]skie.gov.pl/media/100565/ZaIacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie rownos

ci zatwiedzone 050418.pdf
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DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP: 851-28-71-498

Regon: 811-68-38-76

ZADANIA WYKONAWCY:

Przygotowanie multimedialnych materialéw szkoleniowych:

1.

Wykonawca przygotuje 10 pakietdw multimedialnych materiatdbw szkoleniowych dla
nauczycieli akademickich o tematyce zwigzanej z ksztattowaniem i rozwojem postaw
kreatywnych, innowacyjnych i przedsigbiorczych. Opracowane materialy muszg
przekazywac¢ konkretng wiedze popartg odpowiednimi przyktadami jej zastosowania i/lub
studiami przypadkow.

Przygotowane materialty majg na celu podniesienie kompetencji zachodniopomorskich
nauczycieli akademickich w tematyce zwigzanej z pobudzaniem postaw przedsiebiorczych,
kreatywnych oraz proinnowacyjnych, co ma przyczyni¢ sie do podniesienia jakosci
i efektywnosci procesu ksztatcenia studentéw.

Przygotowane materiaty szkoleniowe powinny w miare mozliwosci zawiera¢ opracowane
studia przypadkéw rozwoju zachodniopomorskich instytucji i/lub przedsiebiorstw - ze
szczegllnym uwzglednieniem tych dziatajgcych w obszarze inteligentnych specjalizacji
(https://smart.wzp.pl/inteligentne-specjalizacje/inteligentne-specjalizacjie-2021-2027).
Studia przypadkéw z Pomorza Zachodniego mogg by¢ elementem nagran wideo lub
pozostatych materiatbw przygotowanych w ramach poszczegéinych pakietow —
Zamawiajgcy oczekuje, ze bedg one integralng cze$cig w minimum 5 pakietach.

Zaktada sie, ze przygotowane materiaty wideo wchodzace w sktad kazdego pakietu beda
trwac od 30 do 60 min (w zalezno$ci od tematyki) i w miare mozliwo$ci bedg podzielone na
mniejsze moduty za pomocg sekcji (rozdziatow).

Wykonawca opracuje ok. 1 minutowy materiat wideo prezentujgcy zatozenia wszystkich
10 pakietow materiatdéw szkoleniowych oraz gtéwne korzysci dla potencjalnych uczestnikow
tzw. teaser.

Wszystkie materiaty wideo bedg zrealizowane w sposéb, nowoczesny, dynamiczny
i wzbudzajgcy zainteresowanie odbiorcow. Wykonawca powinien przy tym korzystac
z réznorodnych form i technik wspomagajgcych prowadzenie szkoleh np. tablic, rekwizytow,
dialogéw, wywiadéw, odgrywania rél, itp. oraz przy wykorzystaniu jezyka korzysci.
Dopuszczone jest wykorzystanie animacji lub innych technik multimedialnych jako
uzupetnienie gldwnej czesci materiatu filmowego.

Nagrania wideo powinny zostac zrealizowane w profesjonalny sposéb, w dostosowanym do
tego studiu nagraniowym z wykorzystaniem odpowiedniego nagtosnienia, o$wietlenia.
Zamawiajgcy dopuszcza takze realizacje czesci nagran poza studiem, w szczegdlnosci, gdy
wykorzystane materiaty przyczynig sie do zwiekszenia jakosci merytorycznej opracowanego
materiatu oraz, gdy bedg pokazywaty dobre przyktady rynkowe (studia przypadkow)
z regionu, niemozliwe do nagrania w studiu.

Wykonawca zastosuje najlepsze praktyki w zakresie montazu obrazu i dzwieku, w tym
w szczegolnosci uwzgledni:
— przygotowanie scenariuszy do filméw,
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— prace rezysera,

— dodawanie materiatdbw audio, wideo, grafik (w szczegdlnosci prezentacji
multimedialnych, planszy poczgtkowej i koncowej z logotypami do projektu),

— ciecia oraz przejscia,

— podkfad muzyczny,

— synchronizacje nagran z Kilku kamer,

— dodawanie napiséw (m.in. podpiséw dla os6b prowadzacych kursy),

— korekcje kolorow (m.in. balans bieli, jasnos¢, kontrast),

— obrébke dzwieku (m.in. odszumianie, dopasowanie poziomu gtosnosci),

— wyrenderowanie finalnego pliku wideo.

Wszystkie filmy powinny zostaé zmontowane w profesjonalny sposéb z wykorzystaniem
napiséw zsynchronizowanych ze stowami médwigcej osoby oraz przy wykorzystaniu
profesjonalnego oprogramowania do montazu wraz z odpowiednimi licencjami na uzytek
komercyjny.

Materiaty wideo muszg by¢é zgodne z wymogami WCAG 2.1 na poziomie min. AA lub
wyzszym:

— patrz w szczegolnosci: ,Zasada: 1 — Postrzegalnos¢; Wytyczne: Dostepnosé
mediéw zmiennych w czasie; Kryterium sukcesu — 1.2.5 — Audiodeskrypcja
(nagranie); Poziom: AA”,

— patrz w szczegolnosci: ,Zasada: 1 — Postrzegalnos¢; Wytyczne: Dostepnosé
mediéw zmiennych w czasie; Kryterium sukcesu — 1.2.2 — Napisy rozszerzone
(nagranie); Poziom: A”.

Materiaty wideo musza by¢ wykonane wedtug ponizszych parametréw:

— Kodek: H.264

— Kontener: MP4

— Jakos¢: 4K

— Sugerowane ustawienie renderu: Bitrate encoding: VBR, 1 pass
— Target Bitrate Mbps: 48

oraz muszg odtwarza¢ sie bezproblemowo (m.in. bez koniecznosci instalowania
dodatkowego oprogramowania po stronie odbiorcy) na urzadzeniach typu np. PC, smartfon,
tablet w najnowszych przegladarkach typu Chrome, Firefox, Edge, Safari, Chrome for
Android, Firefox for Android.

Wszystkie pakiety materiatow szkoleniowych muszg posiada¢ minimum tytut szkolenia oraz
zdjecie prowadzgcego. Grafiki wykorzystane do poszczegdinych pakietdw musza byé tak
dostosowane, aby w razie potrzeby mozna byto je zamiesci¢ na stronie internetowej
wskazanej przez Zamawiajgcego, a takze wykorzysta¢ w promocji na serwisach Facebook
i LinkedIn — oznacza to koniecznos¢ przygotowania min. 3 wariantow grafik dla kazdego
zbioru.

Wykonawca wykona redakcje i korekte jezykowg wszystkich przygotowanych materiatow
szkoleniowych, tak aby byly one wolne od btedéw gramatycznych, ortograficznych
i stylistycznych. Wszystkie materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ przygotowane w sposéb
przejrzysty, czytelny i tatwy w odbiorze przez potencjalnych uzytkownikow.

Przygotowany przez Wykonawce materiat graficzny bedzie nawigzywat do Systemu
Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Opracowanie wszystkich materiatéw bedzie obejmowato sktad i famanie tekstu, kreacje lub
pozyskanie zdjeé, opracowanie grafik, piktogramow, schematéw, boxéw, ramek, itp.
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. Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania sie do uwag Zamawiajgcego, az do

momentu wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego finalnej wersji kazdego pakietu.

. Wszystkie przygotowane materialy szkoleniowe jak i opisy bedg musiaty zostac
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Zapewnienie oséb niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia:

18

19.

20.

21.

. Wykonawca kazdorazowo zapewni minimum jednego trenera/specjaliste na potrzeby

przygotowania materiatu wideo do kazdego z 10 pakietow posiadajgcego wiedze oraz
doswiadczenie z dziedziny, ktéra bedzie gldbwnym tematem omawianym w danym nagraniu.
Zaktada sie ze jeden ftrener/specjalista moze bra¢ udziat w maksymalnie 2 nagraniach
wideo.

Wykonawca powinien zapewni¢ osobe kontaktowg (koordynatora) odpowiedzialng za
wykonanie catoéci przedmiotu zaméwienia, odznaczajgcg sie doswiadczeniem przy
realizacji podobnych wydarzen zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia — Koordynatora.

Wykonawca powinien dysponowaé zespotem realizatorow, zapewniajgcym wysokg jako$¢
zleconych zadan, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé tgczenia funkcji przez
osoby posiadajgce kompetencje w zakresie wykonywania okre$lonych zadan (np. lektor
i scenarzysta, operator i postprodukcja).

Kazdy z filméw wchodzacych w sktad poszczegdlnych zbioréw powinien mieé
zapewnionego prezentera/lektora, ktory cechowaé sie bedzie nienaganng dykcjg
i umiejetnoscig pracy gtosem, tak aby dzieki temu zapewni¢ odpowiednig dynamike
prezentowanych informacji oraz ich przyjemny odbiér. Zamawiajgcy nie dopuszcza
wykorzystania syntezatoréw gtosu.
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