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Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego

W zwiazku z planowang procedurg zaméwienia publicznego, Wojewédztwo Zachodniopomorskie

C.

zwraca sie z prosba o przedstawienie ofert szacunkowych na ponizsze zadanie:

Kompleksowa organizacja cyklu warsztatbw wzmacniajacych kompetencje kadry podmiotéw
tworzacych ekosystem innowacji na Pomorzu Zachodnim, zaangazowanych w rozwéj badan naukowych,
wykorzystanie nowych technologii i popularyzacje nauki, takich jak centra transferu technologii, centra
nauki z obszaru wojewdédztwa zachodniopomorskiego oraz doktorantéw i studentéw - cztonkéw kot
naukowych zachodniopomorskich uczelni publicznych.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu "Pomorze Zachodnie - nowy wymiar innowacji" ze
srodkéw Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Dziatanie 1.4 Wzmocnienie procesu
przedsiebiorczego odkrywania i rozwoj ekosystemu innowacgji.

. NAZWY | KODY WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (KLASYFIKACJI CPV)

80500000-9 ustugi szkoleniowe

80590000-6 ustugi seminaryjne

79822500-7 ustugi projektéw graficznych

72400000-4 ustugi internetowe

72000000-5 ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowania oprogramowania, internetowe i wsparcia

DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin

NIP: 8512871498

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia

1. Kompleksowa organizacja cyklu warsztatéw wzmacniajacych kompetencje kadry podmiotéow
tworzacych ekosystem innowacji na Pomorzu Zachodnim, zaangazowanych w rozwéj badan
naukowych, wykorzystanie nowych technologii i popularyzacje nauki, takich jak centra transferu
technologii, centra nauki z obszaru wojewddztwa zachodniopomorskiego oraz doktorantéw i
studentdw - cztonkdéw két naukowych zachodniopomorskich uczelni publicznych.

2. Pod pojeciem warsztatu Zamawiajacy rozumie warsztat tematyczny, przyjmujacy formute
spotkania teoretycznego (merytorycznego) potaczonego z aspektem praktycznym w charakterze
przekazywania wiedzy eksperckiej wraz z jednoczesnym treningiem umiejetnego zastosowania
tresci w praktyce poprzez prace w grupach, zespotach oraz aktywizowanie uczestnikow
warsztatéw do wspdlnej analizy omawianych zagadnien wyciggania wnioskow.

3. Pod pojeciem kadry podmiotéw, o ktéorych mowa w pkt. 1 Zamawiajacy rozumie
pracownikéw i wspétpracownikéw tych podmiotéw, ktorzy sa bezposrednio zaangazowani w
prowadzenie dziatarh merytorycznie zwigzanych z przedmiotem i celami dziatalnosci danego
podmiotu.

4. Warsztaty beda realizowane w formule stacjonarneji on-line.

5. Wykonawca przygotuje, zorganizuje i przeprowadzi cykl facznie 10 jednodniowych warsztatéw,
w tym 5 w formule stacjonarnej oraz 5 w formule on-line, zgodnie z ponizszymi zatozeniami:



10.

11.
12.

13.

Warsztaty stacjonarne

Lp. Termin Grupa docelowa
1 luty — marzec 2025 Kadra centréw transferu technologii
2 marzec-kwiecien 2025 Doktoranci oraz studenci cztonkowie kot naukowych
3 wrzesien-pazdziernik 2025 Kadra centéw nauki
4 pazdziernik 2025 Kadra centréw transferu technologii
5 listopad 2025 Doktoranci oraz studenci cztonkowie kot naukowych

Warsztaty on-line

Lp. Termin Grupa docelowa
1 luty — marzec 2025 Kadra centréw transferu technologii
2 marzec-kwiecien 2025 Doktoranci oraz studenci cztonkowie két naukowych
3 wrzesien-pazdziernik 2025 Kadra centow nauki
4 pazdziernik 2025 Kadra centréw transferu technologii
5 listopad 2025 Doktoranci oraz studenci cztonkowie két naukowych

Zamawiajgcy zaktada, ze catos¢ ustugi zostanie zrealizowana maksymalnie do 30.11.2025 roku.

Szczegbétowy harmonogram wydarzen Wykonawca ustali wspdlnie z Zamawiajagcym po
podpisaniu umowy.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:
a. rekrutacje uczestnikow,
b. zapewnienie materiatoéw szkoleniowych,

c. zapewnienie ekspertéw prowadzacych warsztaty,

d. zapewnienie odpowiedniej sali wraz z wyposazeniem (dotyczy warsztatow
stacjonarnych),

e. zapewnienie cateringu - lunch oraz przerwy kawowe podczas warsztatéw
stacjonarnych,

f. zapewnienie dostepu do platformy umozliwiajgcej sprawne prowadzenie spotkarn on-
line, pozwalajgcej m.in. na aktywne uczestnictwo, podziat na wirtualne pokoje, wspolng
prace, zadawanie pytan w formie czatuy, itp. podczas warsztatow on-line,

g. promocje warsztatow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do rekrutacji uczestnikéw wsréd doktorantéw oraz studentow
- cztonkdéw két naukowych wszystkich uczelni publicznych dziatajacych na terenie wojewédztwa
zachodniopomorskiego oraz wskazanych przez Zamawiajacego centréw transferu technologii,
centéw nauki. Wykonawca bedzie zobowigzany do udokumentowania procesu rekrutacyjnego.

Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia z zapewnieniem co najmniej
minimalnych wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1411).

Udziat we wszystkich warsztatach jest bezptatny.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja wszystkich warsztatéw. Wszelkie
kwestie zwigzane z organizacja warsztatdw beda podlegaty akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zaméwienia na kazdym etapie i
oczekuje od Wykonawcy petnej wspétpracy w szczegdlnosci przekazywania na kazda prosbe
Zamawiajacego petnej informacji o stanie realizacji zaméwienia oraz konsultowania z
Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii zwigzanych z realizacjg zamoéwienia.

Zatozenia dotyczace organizacji warsztatéw stacjonarnych:
a. czas trwania: ok. 6 godzin zegarowych tgcznie z przerwami,
b. realizacja warsztatu w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9.00-15.00,

C. W czasie warsztatu Wykonawca musi uwzgledni¢ 1 przerwe trwajacg 30 minut na lunch.
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14. Zatozenia dotyczace organizacji warsztatéw on-line:

a. czas trwania: ok. 4 godzin zegarowych tacznie z przerwami,

b. realizacja warsztatu w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9.00-15.00.

15. Przyktadowy zakres tematyczny warsztatow:

a. dedykowanych kadrze centréw transferu technologii

Lp.

zakres / tematyka warsztatow

Zarzadzanie innowacjami i transferem technologii:
+ Metody i strategie transferu technologii.

« Zarzadzanie cyklem zycia innowacji.

+ Ochrona wilasnosci intelektualne;j.

« Mapowanie trenddw, strategie innowacyjnosci.

Prawo i regulacje:

« Przepisy dotyczace patentow, znakéw towarowych i praw autorskich.

« Umowy licencyjne i kontrakty dotyczace transferu technologii.

Analiza i ocena technologii:
« Techniki oceny technologii pod katem ich potencjatu rynkowego.
« Metody analizy ryzyka i korzysci.

Komercjalizacja technologii:

« Procesy komercjalizacji innowacji.

« Modele biznesowe dla nowych technologii.
« Ocena potencjatu rynkowego technologii.

Pozyskiwanie funduszy i finansowanie:

. Zrédta finansowania badan i innowacji - takze te mniej znane.
- Pisanie wnioskow o granty i dotacje — w praktyce.

« Inwestycje VC oraz BA.

Marketing technologii i innowagji:

- Strategie marketingowe dla nowych technologii.

« Analiza rynku i badanie konkurencji.

« Budowanie relacji z klientami i partnerami biznesowymi.

Zarzadzanie projektami badawczo-rozwojowymi (R&D):
« Metodyki zarzadzania projektami, DT, Agile itp.
- Narzedzia do monitorowania i oceny postepéw projektow.

Umiejetnosci miekkie:

» Negocjacje i mediacje w kontekscie transferu technologii.
« Komunikacja interpersonalna i wspotpraca w zespole.

« Zarzadzanie konfliktem i rozwigzywanie probleméw.

Praktyczne aspekty wspétpracy z przemystem:

« Modele wspétpracy miedzy uczelniami a przemystem.

« Case studies z udanych projektéw transferu technologii.
« Budowanie sieci kontaktéw biznesowych.

10

Szkolenia z zakresu nowych technologii i trendéw:

« Nowoczesne technologie, takie jak sztuczna inteligencja, blockchain,
biotechnologia.

« Trendy w innowacjach technologicznych.
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b. dedykowanych doktorantom oraz studentom - czitonkom két naukowych

Lp. zakres / tematyka warsztatow

1 Komercjalizacja badan naukowych na doktoracie i po nim.

2 Pozyskiwanie funduszy ministerialnych na badania.

Pisanie wnioskéw grantowych oraz wnioskéw do ministerialnych projektéw
badawczych.

4 Przygotowanie sie do obrony rozprawy doktorskiej.

5 Sztuka wystapien publicznych, autoprezentacji oraz popularyzacja nauki.

6 Wykorzystanie narzedzi sztucznej inteligencji w badaniach naukowych.

Wykorzystanie petnego zakresu mozliwosci Power Bl i Excel w badaniach
naukowych.

c. dedykowanych kadrze centéw nauki

Lp. zakres / tematyka warsztatow

Nowoczesne Technologie w Edukacji:

e wykorzystanie nowoczesnych technologii, takich jak VR, AR, robotyka
1 i programowanie w procesie nauczania,

e integracja nowych technologii z edukacja,
e innowacyjne projekty edukacyjne.

Sztuczna Inteligencja w Edukacji:
e wykorzystanie sztucznej inteligencji (Al) w edukacji,

e identyfikacja, implementacja i ocena narzedzi Al wspierajacych
proces nauczania i uczenia sie.
Promowanie nauki w nowych mediach:
o efektywne wykorzystanie mediéw, takich jak media spotecznosciowe,
3 newslettery i inne w popularyzacji nauki,

e tworzenie angazujacych tresci naukowych w nowych mediach,
e strategie i narzedzia efektywnego wykorzystania platform
spotecznosciowych w popularyzacji nauki.

Powyzszy wykaz zakreséw tematycznych warsztatéw jest propozycja Zamawiajacego i nie stanowi
katalogu zamknietego. Mozliwe jest jego rozbudowanie przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza
rébwniez mozliwos¢ zastosowania przez Wykonawce jego wilasnych propozycji zagadnien, z
zastrzezeniem, ze ostateczny ksztatt programu warsztatu bedzie wymagat akceptacji Zamawiajacego.
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Warsztaty beda prowadzone w sposéb ciekawy, dynamiczny, angazujacy uczestnikdéw. Program
warsztatéw powinien sktadac sie z czesci merytorycznej (tj. wprowadzenie do tematu, wyjasnienie
problematyki, wyktad z wykorzystaniem studium przypadku) i czesci praktycznej (np. ¢wiczenia,
zadania indywidualne lub grupowe dla uczestnikéw, dyskusja moderowana).

Il. Zadaniaiobowiazki Wykonawcy

IlLA Uczestnicy warsztatow:

1. Uczestnikami warsztatéw beda:
a. kadra centréw transferu technologii z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego,
b. doktoranci oraz studenci - cztonkowie kot naukowych uczelni publicznych dziatajacych
na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego,
¢. kadra centéw nauki z terenu wojewoédztwa zachodniopomorskiego.
2. Liczba uczestnikow kazdego warsztatu, tj. grupa warsztatowa powinna liczy¢:
a. minimum 10 oséb w przypadku warsztatéw dedykowanych kadrze centréw transferu
technologii
b. minimum 20 oséb w przypadku warsztatéw dedykowanych doktorantom oraz
studentom - cztonkom két naukowych,
c.  minimum 20 oséb w przypadku w przypadku warsztatéw dedykowanych kadrze centéw
nauki.

Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby w petni wykorzysta¢ dostepna liczbe miejsc.

3. Uczestnicy zostang zrekrutowani przez Wykonawce.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykazania, ze uczestnicy, ktérzy wzieli udziat w warsztatach
byli przedstawicielami:

a. conajmniej 3 centréw transferu technologii,

b. co najmniej 4 uczelni publicznych dziatajgcych na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego,

C. conajmniej 5 centédw nauki.

5. Wykonawca bedzie zobowiagzany do udokumentowania procesu rekrutacyjnego w sposéb
umozliwiajacy weryfikacje efektywnego kontaktu z poszczegdélnymi podmiotami znajdujacymi
sie w grupie docelowej warsztatéw.

6. W zwiagzku z faktem, iz przedmiot zamoéwienia jest skierowany do szerokiej grupy odbiorcéw,
wsrdd ktérej moga znajdowac sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami, Wykonawca zapewni
mozliwos$¢ zgtoszenia podczas rekrutacji i uwzglednienia potrzeb takich oséb przy realizacji
warsztatdw. Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamdwienia z zapewni co najmniej
minimalne wymogi okreslone w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1411).

Il.B Harmonogram realizacji cyklu warsztatéw

1. Szczegd6towy harmonogram realizacji cyklu warsztatow Wykonawca opracuje po zawarciu
umowy.

2. Harmonogram bedzie podlegat zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w harmonogramie z zastrzezeniem, ze kazdorazowo beda one
wymagaty akceptacji Zamawiajgcego.

I.C Warsztaty stacjonarne

1. Miejsce realizacji warsztatow:
a. Wykonawca zapewni miejsce organizacji warsztatow.
b. Wykonawca wskaze Zamawiajagcemu propozycje obiektéw, w ktérych miatyby odbyc¢ sie
warsztaty. Wybrane obiekty musza uzyska¢ akceptacje Zamawiajacego.
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c. Lokalizacja: Szczecin (centrum) lub Koszalin (centrum) lub, w przypadku warsztatu
dedykowanego kadrze centéw nauki, miejscowos¢, ktdra jest siedzibg jednego z nich.
d. Sala szkoleniowa: klimatyzowana odpowiednia dla okreslonej liczby zrekrutowanych
uczestnikéw.
e. Wyposazenie sali: stoty, krzesta, wieszak na odziez wierzchnia, rzutnik/projektor z
ekranem do wyswietlania prezentacji i statego slajdu, laptop, pilot do prezentacji.
f.  Wykonawca odpowiada a wiasciwg aranzacje sali, tj. ustawienie krzeset i stotéw
uwzgledniajace konieczno$¢ sprawnego przemieszczania sie.
g. Sala musi spetnia¢ warunki okreslone przepisami bezpieczenistwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowe;j.
h.  Wykonawca zapewni bezptatne toalety.
i. Wykonawca oznakuje miejsce, w ktérym bedzie odbywat sie warsztat, w szczegolnosci
zamiesci odpowiedni ciag logotypéw wskazany przez Zamawiajacego,
j. Wybor miejsca, w ktdrym beda realizowane warsztaty stacjonarne wymaga ostatecznej
akceptacji Zamawiajacego.
Program warsztatéw, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajacego, powinien zostac
przedstawiony uczestnikom warsztatu na etapie rejestracji. Zmiany w programie sg dopuszczalne
i wymagaja kazdorazowo zatwierdzenia przez Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu dostep do udziatu w kazdym z warsztatow w celu
weryfikacji liczby uczestnikéw jak i jakosci przeprowadzonego warsztatu.
Catering:
Serwis kawowy
a. Wykonawca zapewni przestrzen na ciagty serwis kawowy, w formie bufetu, podczas
warsztatu wraz z odpowiednim wyposazeniem umozliwiajgcym obstuge odpowiedniej
liczby uczestnikow.
b. Wyzej wymieniona przestrzen bedzie zlokalizowana w sali, w ktérej odbywac sie bedzie
warsztat lub w jej bezposrednim sasiedztwie.
c. Ostateczny zakres serwisu kawowego bedzie uzalezniony od faktycznej liczby
zarejestrowanych uczestnikow warsztatu.
d. W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni:
— napoje ciepte — kawa (mielona i rozpuszczalna) i herbata (ré6zne rodzaje) wraz z
dodatkami (mleko, cukier, cytryna),
— napoje zimne - woda gazowana i niegazowana w butelkach szklanych, facznie 400
ml/osobe,

— ciastka kruche (co najmniej 3 rodzaje) — facznie co najmniej 300 g/osobe.
Lunch

a. Wykonawca zapewni przestrzen na lunch podczas warsztatu wraz z odpowiednim
wyposazeniem umozliwiajagcym obstuga odpowiedniej liczby uczestnikow.
b. Wyzej wymieniona przestrzen bedzie zlokalizowana w sali, w ktérej odbywac sie bedzie
warsztat lub w jej bezposrednim sasiedztwie.
c. Ostateczny zakres lunchu bedzie uzalezniony od faktycznej liczby zarejestrowanych
uczestnikédw warsztatu.
d. W ramach lunchu Wykonawca zapewni:
— drugie danie do wyboru miesne lub wegetariariskie - 180-200 g/ osobe,
— dwa rodzaje dodatkéw warzywnych do dania gtéwnego np. suréwka, safatka,
warzywa na parze w ilosci 150-200 g/osobe,
— dwa rodzaje dodatkéw weglowodanowych do dania gtéwnego np. ziemniaki, kasza,
frytki, ryz w ilosci 200-220 g/osobe.
— napoje zimne - woda gazowana i niegazowana w butelkach szklanych, facznie 300
ml/osobe.
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I.D Warsztaty on-line

1.

Wykonawca zapewni dostep do wybranego narzedzia (platformy on-line), na ktérym odbedga sie
warsztaty. Wszyscy uczestnicy warsztatdéw powinni uczestniczy¢ w nich w czasie rzeczywistym, w
formie gwarantujacej interaktywna komunikacje pomiedzy wszystkimi uczestnikami. Narzedzie
musi umozliwia¢ prace synchroniczng w podgrupach.

Wykonawca zapewni w ramach realizacji zaméwienia sprawne, ergonomiczne oraz wydajne
dziatanie narzedzia do komunikacji internetowej. Narzedzie, o ktérym mowa w niniejszym opisie
powinno by¢ zbudowane w standardzie RWD (Responsive Web Design).

Narzedzie, za pomoca ktérego prowadzone beda warsztaty on-line musi by¢ dostepne z poziomu
popularnych przegladarek internetowych oraz obstugiwane na urzadzeniach stacjonarnych i
mobilnych, posiadajacych najpopularniejsze na rynku systemy operacyjne.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem warsztatow w formie on-line wraz z ewentualnym
optaceniem dostepu uczestnikéw do platformy pokrywa Wykonawca. Udziat w warsztatach jest
dla uczestnikéw catkowicie bezptatny.

Liczba uczestnikdw warsztatéw powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode udziatu we
wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (np. rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety,
wspotdzielenie ekranu itd.)

Program warsztatow, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajacego, powinien zostac
przedstawiony uczestnikom warsztatu na etapie rejestracji. Zmiany w programie sg dopuszczalne
i wymagaja kazdorazowo zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikom w petni zrealizowa¢
program warsztatow. Wykonawca wskaze:

a. narzedzie za posrednictwem, ktérego organizowane beda warsztaty on-line, wraz z
okresleniem  minimalnych wymogéw dotyczacych paramentéw sprzetu i
oprogramowania, jakie musi spetniac urzadzenie uczestnika warsztatu,

b. minimalne wymagania dotyczace parametréow tacza internetowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

c. okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w warsztatach.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu dostep do udziatu w kazdym z warsztatow w celu
weryfikacji liczby uczestnikéw jak i jakosci przeprowadzonego warsztatu.

ILE Rekrutacja uczestnikéw

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikow na warsztaty.
Rekrutacja bedzie miata charakter czesciowo ograniczony i, w zaleznosci od warsztatu, bedzie
odbywata sie wsréd nastepujacych grup docelowych:

a. doktoranci oraz studenci - cztonkowie k6t naukowych wszystkich uczelni publicznych
dziafajacych na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego,

b. kadra wskazanych przez Zamawiajgcego centrow transferu technologii,

¢. kadra wskazanych przez Zamawiajacego centéw nauki.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania i przedstawienia Zamawiajacemu
elektronicznego systemu rejestracji uczestnikéw na warsztaty.
Formularz rejestracyjny na potrzeby warsztatéw bedzie obejmowat:

a. podanie danych osobowych, tj. imienia, nazwiska, nazwy reprezentowanego podmiotu,
adres e-mail,

b. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Rejestracja uczestnika na warsztaty bedzie potwierdzona poprzez niezwloczng wysytke
potwierdzenia zarejestrowania na wskazany przez niego adres mailowy.
Wykonawca zobowiagzany bedzie do zrekrutowania uczestnikdw warsztatéw z:

a. conajmniej 3 centréw transferu technologii,
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b. co najmniej 4 uczelni publicznych dziatajacych na terenie wojewoddztwa
zachodniopomorskiego,
C. o najmniej 5 centdw nauki.

I.F Eksperci

1.

Wykonawca zapewni do prowadzenia warsztatéw ekspertéw posiadajagcych wiedze oraz
doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow lub szkolen lub webinaridow lub seminariéw
odpowiadajacych tematyce warsztatow wskazanych w niniejszym OPZ.

Zaproponowany przez Wykonawce ekspert bedzie musiat zostaé zaakceptowany przez
Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem ekspertéw w warsztatach.

I.G Materiaty informacyjno-promocyjne, szkoleniowe, certyfikaty oraz dziatania promocyjne

1.

Wykonawca zobowigzany jest opracowac i przekaza¢ Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty
informacyjno-promocyjne tj.:
a. tresci promocyjne do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach
spotecznosciowych Wykonawcy i Zamawiajacego (przed rozpoczeciem rekrutaciji),
b. projekty graficzne zaproszenn i programéw warsztatow do rozestania poczta
elektroniczna (przed rozpoczeciem warsztatow),
c. projekty slajdow statych do wyswietlania w trakcie warsztatéw (np. w przerwach, kiedy
nie jest wyswietlana prezentacja),
d. projekty graficzne - wzér certyfikatbw uczestnictwa (przed ich rozestaniem do
uczestnikdw warsztatow).
Wszystkie materiaty informacyjno-promocyjne muszg uzyskac¢ akceptacje Zamawiajgcego przed
ich publikacja lub rozestaniem.
Wykonawca zapewni na wtasnos$¢ kazdemu z uczestnikdéw materiaty szkoleniowe. Ponadto jeden
egzemplarz materiatéw z kazdego warsztatu w formie elektronicznej zostanie przekazany
Zamawiajacemu.
Po zakonczeniu kazdego warsztatu Wykonawca dostarczy uczestnikom certyfikat uczestnictwa w
warsztacie (w wersji elektronicznej, na podany przez uczestnika w formularzu rejestracyjnym
adres e-mail). Minimum informacji zawartych na certyfikacie: tytut i zakres tematyczny warsztatu,
termin przeprowadzenia warsztatu, dane eksperta prowadzacego warsztat, informacja o
finansowaniu warsztatu ze srodkéw unijnych o tresci wskazanej przez Zamawiajagcego wraz z
oznaczeniem wskazanym przez Zamawiajgcego ciaggiem logotypdw.
Wszystkie materiaty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia powinny by¢ oznaczone wskazanym
przez Zamawiajgcego ciggiem logotypoéw oraz informacja o finansowaniu warsztatu ze srodkéw
unijnych o tresci wskazanej przez Zamawiajacego oraz powinny by¢ zgodne z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ktdry jest dostepny pod adresem
siw.wzp.pl i Kartg wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 -
2027 dostepna pod adresem: https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-list/karta-wizualizacji-
programu-fundusze-europejskie-dla-pomorza-zachodniego-2021-2027/
Wykonawca przeprowadzi dziatania promocyjne obejmujace np. kampanie mailingowa
skierowang do grup docelowych okreslonych w niniejszym dokumencie, promocje w social
mediach.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem materiatdw informacyjno-promocyjnych,
szkoleniowych, certyfikatow oraz z dziataniami promocyjnymi pokrywa Wykonawca.
Wykonawca zobowiagzuje sie przenie$¢ na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
materiatéw informacyjno-promocyjnych, projektéw graficznych i innych materiatéw zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamédwienia bez zadnych ograniczen co do terytorium, czasu, liczby oraz
egzemplarzy.
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Il.H Protokét, ankiety, sprawozdanie

1.

Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajagcemu niezwtocznie po zakonczeniu kazdego
warsztatu protokét w wersji elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego zawierajacy:
date sporzadzenia protokotu,
oznakowanie odpowiednimi logotypami,
date warsztatu,
tytut warsztatu,
katalog zagadnierr oméwionych podczas warsztatu,
informacje w ramach jakiego projektu byt realizowany i z jakich srodkéw finansowany
warsztat,
g. imieinazwisko eksperta prowadzacego warsztat,
h. liczbe zarejestrowanych uczestnikédw z podaniem podmiotéw, ktére reprezentowali,
i. faktyczna liczbe uczestnikow z podaniem podmiotéw, ktére reprezentowali,
j. wyniki z przeprowadzonej wérod uczestnikéw ankiety,
k. podpis Wykonawcy,
I.  zalaczniki do protokotu potwierdzajace przeprowadzenie warsztatu, tj.:

— w przypadku warsztatu stacjonarnego - minimum 10 zdjec,

—w przypadku warsztatu online - minimum 10 zapiséw aktualnego obrazu

wyswietlanego na monitorze podczas spotkania tzw. zrzuty ekranu.

Wykonawca zobowiagzany bedzie na zakonczenie kazdego warsztatu, do przeprowadzenia
wsroéd uczestnikdw ankiety oceniajacej eksperta prowadzgcego oraz uczestnictwo w
warsztacie, a jej wyniki przedstawi Zamawiajagcemu w krétkiej formie w sporzagdzonym
protokole. Tre$¢ ankiety zostanie przedstawiona Zamawiajagcemu do akceptacji.
Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji w ciggu 7 dni roboczych od
zakonczenia cyklu warsztatéw, podsumowanie realizacji catosci przedmiotu zamoéwienia w
formie sprawozdania. Minimalny zakres sprawozdania zawiera¢ bedzie m.in. statystyki
realizacji warsztatow, wyniki zbiorcze z ankiet, rekomendacje w zakresie organizacji i
tematyki warsztatéw sugerowanych do organizacji w przysztosci.
Sprawozdanie zostanie przekazane Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajacego.
Sprawozdanie powinno zosta¢ opracowane w sposob zachecajacy do czytania, przy
zastosowaniu ciekawych grafik, wykreséw itp., prezentujacych wyniki zgromadzonych
danych i informacji.

"m0 QaNn Ty

I.I Opiekun ds. organizacyjnych:

1.

Wykonawca zobowiazuje sie powota¢ po swojej stronie opiekuna ds. organizacyjnych i
przekaza¢ Zamawiajgcemu jego nr telefonu oraz adres e-mail.

Opiekun bedzie pozostawat w statym kontakcie z opiekunem merytorycznym warsztatéw po
stronie Zamawiajgcego celem prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Osoba ta bedzie réwniez petnita role wsparcia organizacyjnego ekspertéw prowadzacych
warsztaty, w tym m.in. powita i pozegna uczestnikéw, bedzie odpowiadac i reagowac na
pytania organizacyjno-techniczne oraz potrzeby zgtaszane przez uczestnikdw.

1. J pozostate obowiazki wykonawcy:

1.

Wykonawca w trakcie prowadzenia rekrutacji i dziatan promocyjnych oraz w trakcie otwarcia
warsztatdw ma obowigzek informowania uczestnikéw o organizacji warsztatéw w ramach
projektu pn. ,Pomorze Zachodnie - nowy wymiar innowacji" finansowanego ze srodkéw
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Priorytet 1 -
Fundusze Europejskie na rzecz przedsiebiorczego Pomorza Zachodniego, Dziatanie 1.4
Wzmocnienie procesu przedsiebiorczego odkrywania i rozwéj ekosystemu innowacgji.

Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu umowy z zapewnieniem co najmniej
minimalnych wymogoéw okreslonych w art. 6 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
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zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U.z 2024 r. poz. 1411) w
szczegoblnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjne;j.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany przetwarza¢ dane osobowe uczestnikéw i wykonywac
wszystkie z tym zwigzane obowiazki.

lll. Termin wykonania zaméwienia

Zamowienie powinno zosta¢ wykonane do 30 listopada 2025 .

IV. Informacja o realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach projektéw finansowanych z funduszy
unijnych.

Zadanie w zakresie zamowienia podstawowego bedzie realizowane w ramach projektu pn.: Pomorze
Zachodnie — nowy wymiar innowacji, finansowanego ze $rodkéw programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027, Priorytet 1 — Fundusze Europejskie na rzecz przedsiebiorczego Pomorza
Zachodniego, Dziatanie 1.4 Wzmocnienie procesu przedsiebiorczego odkrywania i rozwéj ekosystemu
innowacji.

D. ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE WYCENY:
1. Wycena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
2. Wycene nalezy podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (zt/gr).

3. Wycena musi obejmowac petny zakres prac okreslonych w opisie przedmiotu zamodwienia oraz
uwzgledniac wszystkie koszty z nimi zwigzane.

4. Wycena, dla ktérej Zamawiajacy okreslit wzér w formie formularza zamieszczonego w zataczniku do
niniejszego zapytania, powinna by¢ sporzadzona zgodnie z tym wzorem, co najmniej co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

5. Uprzejmie prosze o przestanie proponowanych kwot wykonania zamoéwienia na adres
projektinnowacje@wzp.pl do dnia 18 listopada 2024 roku.

Niniejsze zapytanie o szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie stanowi zobowigzania Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zamowienia
w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.
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