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Opis przedmiotu zamdwienia pod tytutem:

Kompleksowe zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie dwéch jednodniowych konferencji
ekologicznych o nazwie ,,Szczyt Ekologiczny” na terenie Szczecina.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV):
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

92312250-8 - Ustugi Swiadczone przez indywidualnych artystow
64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariéw

79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw

Zamawiajacy: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Gabinet Marszatka, Biuro Projektéw Promocyjno-Informacyjnych

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 285
projekty@wzp.pl, www.wzp.pl
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Stownik
Aplikacja - samodzielny program lub element pakietu oprogramowania, ktory nie jest zaliczany do
oprogramowania systemowego i narzedziowego (ustugowego).

Ekogadzet - przedmioty majgce na celu przyciggniecie klientéw, wykonane z materiatéw pochodzenia
naturalnego, z recyklingu, biodegradowalnych.

Foodsharing — idea dzielenia sie jedzeniem.

Frekwencja - najczesciej wyrazany procentowo stosunek liczby oséb, ktére wziety udziat w konkretnym
zdarzeniu do liczby o0séb, ktore byty zaproszone lub miaty prawo wzig¢ udziat w danym zdarzeniu.

Konferansjer - osoba prowadzgca konferencje, zapowiadajgca poszczegdlne punkty programu, nadajgca
ksztatt wydarzeniu.

Logotypy UE — cigg znakdw stuzacy do oznaczenia projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska.

Media spotecznosciowe - rozwigzania wykorzystujace technologie internetowe i mobilne, umozliwiajgce
komunikowanie sie poprzez interaktywny dialog.

Opis przedmiotu zamowienia - podstawowy element specyfikacji zamowienia niezbedny do
prawidfowego oszacowania jego wartosci.

Prawa autorskie - Ogot praw przystugujgcych twércy utworu, w tym prawo twoércy do decydowania o
sposobie korzystania z utworu i czerpania z niego korzysci.

Prelegent - to osoba wygtaszajgca prelekcje lub wyktady przed szerokim gronem stuchaczy.

Projekt - ,Pomorze Zachodnie Zielony Region”, realizowany przez Urzad Marszatkowski w Szczecinie,
wspotfinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Przerwa kawowa - niewielka przerwa organizowana podczas konferencji, spotkar handlowych lub szkolen.

Regionalny Program Operacyjny — dokument planistyczny okreslajgcy obszary a czasem szczegétowe
dziatania, jakie organy samorzgdu wojewddztwa podejmujg lub majg zamiar podjg¢ na rzecz wspierania
rozwoju wojewddztwa lub regionu.

Rejestracja uczestnikow — zapisywanie uczestnikdw po przybyciu na konferencje.

Reklama outdoorowa — reklama zewnetrzna, forma marketingowego przekazu, ktérego celem jest
docieranie do potencjalnego klienta poza miejscem jego zamieszkania.

Rekrutacja — nabor oséb do udziatu w wydarzeniu.

RWD - Responsive Web Design, strony responsywne, to staty element tworzenia stron internetowych.
Dostosowanie strony internetowej do ekranu urzadzenia, na ktérym wyswietlamy dang tresc.

Transmisja live/ Live streaming Full HD - udostepnianie filméw, muzyki, zdje¢ czy innych danych —
konferencji w czasie rzeczywistym, w rozdzielczosci Full HD czyli 1920x1080 pikseli.

Urzadzenia mobilne - przenosne urzadzenie elektroniczne pozwalajgce na przetwarzanie, odbieranie oraz
wysytanie danych bez koniecznosci utrzymywania przewodowego potgczenia z siecig.

WCAG 2.1 - wytyczne dotyczgcych dostepnosci tresci internetowych. Wyjasniajg one, jak tworzy¢ strony

internetowe i aplikacje aby udostepnic je osobom z niepetnosprawnosciami.

Wspétczynnik CTR - klikalnosci (CTR) moze stuzy¢ do okreslania skutecznosci stéw kluczowych, reklam i
bezptatnych informacji. CTR to liczba kliknieé reklamy podzielona przez liczbe jej wyswietlen: klikniecia +
wyswietlenia = CTR.

Zamawiajacy — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Zero waste - Styl zycia, zgodnie z ktérym cztowiek stara sie generowac jak najmniej odpaddw, a tym
samym nie zanieczyszczac srodowiska.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Gabinet Marszatka, Biuro Projektéw Promocyjno-Informacyjnych
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Il Charakterystyka projektu 4.5 ,,Pomorze Zachodnie - Zielony Region”

1. Celem projektu ,Pomorze Zachodnie — Zielony Region” jest wzmocnienie podstawowych
mechanizmdéw ochrony przyrody przez zwiekszenie Swiadomosci w obszarze ochrony srodowiska
i dbania o nature.

2. Projekt jest realizowany poprzez dziatania edukacyjno-informacyjno-promocyjne, zmierzajace do
budowania w spoteczenistwie i wybranych grupach docelowych wfasciwych postaw wobec
przyrody i zachowan proekologicznych, w zakresie szeroko rozumianego i efektywnego
wykorzystania zasobéw oraz ochrony Srodowiska.

3. W projekcie realizowane sg nastepujgce zadania:

e Szczyt Ekologiczny

o Cykl tematycznych warsztatéw ekologicznych

e  Konkursy dla Beneficjentow

e Dziatania promocyjno-informacyjne o walorze edukacyjnym, nastawione na walory
podnoszgce swiadomos¢ spoteczng w zakresie ochrony sSrodowiska

e Dziatania edukacyjno-proekologiczne — jako uzupetniajgce elementy edukacji

Il Cel zamoéwienia

1. Szczyt Ekologiczny to konferencja, podczas ktérej poruszana bedzie tematyka ochrony przyrody
na Pomorzu Zachodnim oraz szeroko rozumiana edukacja ekologiczna. Temat konferencji jest
wazny w kontekscie aktualnej polityki ekologicznej oraz srodowiskowej. Na spotkaniach, ktdrego
uczestnikami bedg przede wszystkim mieszkaricy wojewddztwa zachodniopomorskiego, odbeda
sie prelekcje, debaty i wystgpienia. Zaproszeni prelegenci bedg poruszali tematy ekologiczne,
ktore stanowig przedmiot ich zainteresowan i dziatalnosci. Ich wystapienia oraz catoksztatt
dziatan podczas konferencji bedg miaty na celu ksztattowanie wtasciwych postaw cztowieka
wobec przyrody przez edukacje.

IV Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie dwéch
jednodniowych konferencji ekologicznych o nazwie ,Szczyt Ekologiczny”, realizowane w ramach
projektu ,Pomorze Zachodnie Zielony Region”, wdrazanego przez Zamawiajgcego — Urzad
Marszatkowski w Szczecinie, wspétfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, zwanego dalej projektem.

2. Pierwsza konferencja obejmie zakres aktualnej problematyki ekologicznej. Podczas wydarzenia
zostanie przedstawiona koncepcja dalszej dziatalnosci prosrodowiskowej, omdéwione zostang
takze dotychczasowe inicjatywy, realizowane i zaplanowane w ramach projektu.

3. Druga Konferencja bedzie podsumowaniem wszelkich dziatan, ktdre zostaty przeprowadzone
podczas realizacji projektu. Zostanie takze podjeta préba wyznaczenia kierunku, w ktérym
powinna podazaé dalsza dziatalnosci ekologiczna oraz Srodowiskowa Pomorza Zachodniego.

Termin realizacji zamdwienia

1. Konferencje zostang zrealizowane w terminie: od dnia zawarcia umowy z Wykonawcg do
30.10.2023r, przy czym data 30.10.2023 r. to najpdzniejszy termin wykonania ostatniego z zadan
w ramach niniejszego zamodwienia, z zastrzezeniem, ze pierwsza konferencja odbedzie sie nie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Gabinet Marszatka, Biuro Projektéw Promocyjno-Informacyjnych

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 285
projekty@wzp.pl, www.wzp.pl



VI

Fundusze . Unia Europejska
Europejskie E(z)f::g ospolita 'ﬂ' Pomorze Europejski Fundusz
Program Regionalny - \ﬁ Zachodnie Rozwoju Regionalnego

pdzniej niz w terminie do 30.10.2022r. a druga konferencja odbedzie sie nie pdziniej niz w
terminie do 30.09.2023r.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o terminie organizacji konferencji najpdzniej 3 dni
robocze po podpisaniu umowy.

Miejsce realizacji zamoéwienia

Konferencje odbedg sie na terenie Szczecina

Wykonawca przy wyborze miejsca realizacji obu konferencji musi wskaza¢ lokalizacje/obiekt,
ktéry nawigzuje do ekologii poprzez np. infrastrukture budynku, wyposazenie w ekologiczne
rozwigzania lub inne elementy/czynniki nawigzujgce do dbania o srodowisko naturalne.
Minimalne wymagania dotyczace obiektu, w ktdrym ma odbywaé sie konferencja. to przede
wszystkim nowoczesny i ekologiczny charakter budowli i umiejscowienie obiektu na terenie
Szczecina. Obiekt powinien charakteryzowaé sie niskim zuzyciem energii, spetnia¢ normy
ograniczajace emisje dwutlenku wegla do atmosfery, dysponowaé wiasnymi zrédtami energii
odnawialnej. W obiekcie powinny by¢ zastosowane ekologiczne rozwigzania architektoniczno
dekoracyjne np. wewnetrzne zielone Sciany ze specjalnie dobrang roslinnoscig. Minimum jedna
przestrzen konferencyjna na 150 oséb. Dostep do bezptatnego parkingu. Szatnia dla uczestnikéw
i organizatorow konferencji. Osobne pomieszczenie z podstawowym wyposazeniem, do
organizacji przerwy kawowej, moggace pomiesci¢ planowang liczbe gosci.

Aranzacja wnetrza m.in.:

e  zapewnienie 150 krzeset;

e zapewnienie miejsca na ,zielong strefe Networkingu”— przestrzen np. na zielonym
patio, w ktérej uczestnicy wydarzenia bedg mieli mozliwo$¢ budowac relacje poprzez
wymiane pogladéw w nieformalnej atmosferze np. podczas przerw.

Wykonawca w ciggu 7 dni po zawarciu umowy przedstawi Zamawiajgcemu informacje o
obiekcie, w ktérym bedzie realizowana dana konferencja.

Na potrzeby organizacji wydarzenia miejsce musi by¢ w bardzo dobrym stanie technicznym,
posiadac dobry dojazd oraz powinno pomiesci¢ planowang liczbe uczestnikow.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji wzory dokumentéw (tj. m.in.: oznaczen sal),
do stosowania w czasie realizowanych wydarzen.

Obiekt, w ktorym odbywac sie bedzie konferencja powinien by¢ przygotowany nie pdzniej niz na
1 godzine przed rozpoczeciem konferencji — w szczegdlnosci sala konferencyjna, recepcja, szatnia
i inne miejsca istotne dla realizacji danej konferencji.

W ramach budzetu kazdej z konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego, tj.
zgodnego z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach RPOWZ oznaczenia
miejsca, w ktdrym odbywa sie konferencja, a w szczegdélnosci:

e oznaczenia budynku, w ktérym odbywajg sie poszczegdlne wydarzenia (przy wejsciu —
nazwa wydarzenia, organizator);

e oznaczenia recepcji konferencji (nazwa konferencji, organizator, program
konferenc;ji);

e oznaczenia dojscia do sali konferencyjnej - co najmniej nazwy organizatora (Urzad
Marszatkowski), nazwy wydarzenia oraz oznaczenia miejsca konferencji (nazwa sali,

pietro);
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e postawienia w bezposredniej bliskosci recepcji odebranej przez Wykonawce scianki
typu roll-up z nazwg projektu;

e oznaczenia sali, w ktdérych odbywajg sie konferencje z informacjg z nazwg i datg
wydarzenia oraz logotypami i opisami wymaganymi zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach RPOWZ”;

Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamiesci¢ oznakowanie (strzatki) utatwiajgce orientacje
uczestnikdw w obiekcie, z ktdrego korzystajg (toalety, parking, restauracje itp.).

Wykonawca zapewni nieodptatng szatnie dla wszystkich uczestnikow wydarzenia.

Wykonawca zapewni co najmniej 10 miejsc parkingowych dla Zamawiajacego na wiasny koszt, a
takze dostep do miejsc parkingowych w bezposredniej bliskosci obiektu dla uczestnikéw
konferencji.

Grupa docelowa, uczestnicy

Dziatania majg objgé swoim zasiegiem ogdt mieszkarncéw wojewddztwa zachodniopomorskiego.
W kazdej z konferencji musi wzig¢ udziat minimum 100, jednak nie wiecej niz 150 uczestnikéw.
Kazdorazowo Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dodatkowo do 20 osdéb (np. konferansjer,
prelegenci, pracownicy Gabinetu Marszatka), ktére wezmg udziat w poszczegdlnych
konferencjach na takich samych warunkach, jak pozostali uczestnicy.

VIl Szczegoty zamowienia

1.

Wykonawca podczas organizacji kazdej z konferencji bedzie odpowiadaé szczegdlnie za:

1.1 dokonanie rekrutacji uczestnikdw na konferencje;

1.2 przygotowanie list uczestnikow konferencji oraz zebranie od nich podpisow;

1.3 zapewnienie minimum 10 prelegentéw;

1.4 przygotowanie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem konferencyjnym oraz obstugg
techniczng i multimedialng;

15 zapewnienie oznaczenia sali zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
(RPO WZ);

1.6 przygotowanie planu konferencji dla wszystkich oséb obecnych na konferencji zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach RPO WZ;

1.7 zapewnienie transmisji live konferencji;

1.8 zapewnienie przerwy kawowej uczestnikom konferencji;

Wykonawca, w ramach budzetu, zapewni niezbedng obstuge konferencji w zakresie
administracyjno-organizacyjnym, tj. podczas konferencji zapewni obstuge minimum 4 oséb
odpowiedzialnych w szczegdlnosci za:

2.1 prowadzenie rejestracji uczestnikdw konferencji (w tym: zbieranie podpiséw na liscie
obecnos$ci, wydawanie identyfikatorow, udzielanie informacji organizacyjnych
uczestnikom konferencji);

2.2 pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

23 kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych
zwigzanych z realizacjg konferencji;

24 biezgce ustalenia i kontakt z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, catering,

obstuge multimedialng itp.;
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2.5 wydawanie materiatéw informacyjnych i konferencyjnych, innych materiatéw
przekazanych przez Zamawiajacego itp.

2.6 rozwigzywanie biezgcych problemoéow technicznych (np. probleméw ze sprzetem,
aranzacja, salg konferencyjng itp.);

2.7 0godlng koordynacje przebiegu konferencji zgodnie z harmonogramem czasowym
(programem);

2.8 oznakowanie zgodnie z zasadami oznakowania projektéw RPO WZ sali, w ktdrej odbedzie

sie konferencja oraz przygotowanie drogowskazow i tablic informacyjnych (zawierajgcych
informacje o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw UE i odpowiednio oznakowanych)
w budynku, w ktdrych znajduje sie sala konferencyjna;

3. Personel Wykonawcy przez caty czas trwania konferencji obowigzuje stréj galowy. Dla
mezczyzny: garnitur, elegancka koszula, krawat, obuwie. Dla kobiety: zakiet, spédnica dtugosci
minimum do kolan lub dtugie eleganckie spodnie lub elegancka sukienka i obuwie.

4. Wykonawca zapewni podczas konferencji miejsce z wyposazeniem w celu organizacji stoiska
informacyjnego umozliwiajgcego  ekspozycje publikacji i materiatdw promocyjnych
Zamawiajgcego oraz mozliwos$¢ prezentacji filméw wraz z nagtosnieniem.

5. Wykonawca zapewni podczas konferencji system/aplikacje/urzadzenie Ilub inng forme
pozwalajgcg na ocene wystgpienia prelegentéw przez uczestnikéw Konferencji (zgromadzonych
na miejscu i on-line) w sposdb zautomatyzowany i aktywny, w czasie rzeczywistym. Kazdy
prelegent zostanie oceniony pod katem merytoryki oraz scenicznej prezentacji. Dzieki
mechanizmowi grywalizacji, prelegenci bedg rywalizowa¢ o uwage i gtosy.

6. Wykonawca w ramach obstugi kazdej z konferenc;ji jest zobowigzany zapewnié:

6.1 przestrzen konferencyjng dla 150 oséb (w ustawieniu teatralnym) wraz aranzacjg sceny
konferencji i wyposazeniem w multimedia m.in.:

a. zapewnienie dwdch ekranéw scenicznych o wymiarach minimum 3x5 m wraz z ich
kompleksowg obstugg, na ktdérych prezentowane bede sylwetki prelegentéw,
prezentacje multimedialne oraz emitowana bedzie catos¢ wydarzenia. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ wyboru mniejszego ekranu scenicznego, w zaleznosci od wielkosci

sali,

b. zapewnienie profesjonalnego systemu oswietleniowego (oswietlenie dekoracyjne);

c. opcjonalnie zapewnienie oswietlenia (wolnostojgcego);

d. zapewnienie podestu scenicznego o wymiarach okoto 770 cm x 330 cm

e. zapewnienie dodatkowego profesjonalnego nagtosnienia sali, w tym zapewnienie min. 3
mikrofonéw typu mikroport,

f. zapewnienie obstugi technicznej sprzetu audio-wizualnego,

g. zapewnienie dwdch laptopdw z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10 lub
Windows 11 oraz pakietem MS Office 2007 (lub nowszym), Adobe Reader oraz
oprogramowaniem umozliwiajgcym odtworzenie filmu (obrazu i dZwieku) réwniez z
poziomu prezentacji odtwarzanej w pakiecie Office. Komputer powinien by¢ podtgczony
do nagtosnienia i do ekrandw sceniczych. Komputer ma umozliwia¢ odtworzenie plikéw
w tym filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika zewnetrznego (ptyta DVD, pamiec przenosna —
w tym USB-C).

h. bezptatny dostep do internetu w czasie trwania konferencji z mozliwoscig podtaczenia
min. 150 urzadzen.
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6.2

6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami co najmniej w 4 kolorach
(podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny).
Opracowanie szaty graficznej materiatéw zwigzanych z konferencjg m.in:
opracowanie i przeprowadzenie spdjnej realizacji konferencji od strony wizualnej - na
ekranach powinna byé zachowana ciggtos¢ prezentacji, niedopuszczalne jest pojawienie
sie na ekranie pulpitu komputera lub zawartosci nie zwigzanej z trescig konferencji,
szczegblnie w momentach przetgczania miedzy prezentacjami lub prezentacjg a filmem,
opracowanie materiatéw dodatkowych wyswietlanych na ekranach obejmujacych m.in.:
sylwetki prelegentéw, plansz z logo i nazwg konferencji, oraz plansz prezentowanych
podczas przerw — zgodnie ze scenariuszem przygotowanym przez zamawiajgcego,
przygotowanie i opracowanie wizualne prezentacji prelegentow.
Opracowanie graficzne zaproszen oraz planéw konferencji dla uczestnikéw
Wsparcie techniczne pod katem obstugi emisji prezentacji podczas trwania wystgpienia
kazdego z prelegentow.
Serwis kawowy przez caty czas trwania konferencji w formie bufetu, sktadajacy sie z co
najmniej: kawy z zaparzacza lub ekspresu, herbaty (w torebkach ekspresowych, co
najmniej cztery rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), wody mineralnej
(gazowanej i niegazowanej), sokdw, ciasta, ciasteczek oraz owocow. Serwis powinien by¢
na biezgco uzupetniany.
Wykonawca zapewni wielorazowe naczynia i sztuéce (m.in filizanki, szklanki, spodki,
tyzeczki itp.), serwetki papierowe - niezbedne do zorganizowania serwisu kawowego.
Niedopuszczalne jest stosowanie zastawy plastikowej.
Przerwy kawowe beda zorganizowane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu z
wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow konferencji lub w odpowiednio
oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw konferencji z
wyfaczeniem sali konferencyjne;.
Niewykorzystane zdatne do uzytku pozostatosci jedzenia i picia (jesli bedg to znaczne
ilosci) kazdorazowo po zakonczeniu konferencji Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
do schroniska dla bezdomnych lub miejsca foodsharingu (np. ,,szafa-jadtodzielnia”).
Po stronie Wykonawcy lezy terminowe uzyskanie wszelkich pozwolen, zgdd, zaswiadczen,
instrukcji, regulaminéw, programoéw, opinii, plandw obiektéw, ubezpieczenn wymaganych
prawem, w tym spetfnienie wymogdw zwigzanych z organizacjg tego typu wydarzen.
Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie serwisu sprzatajgcego po konferencji, zgodnie z
wymaganiami wynajetego obiektu.
Wykonawca w ramach realizacji konferencji odpowiedzialny bedzie za zakup i
dostarczenie niewielkich upominkdw o charakterze proekologicznym np. otowek
wykonany w drewna, zakonczony biodegradowalng kapsutg z nasionami, notes z papieru z
trawy z nasionami kwiatéw, ekosaszetka z nasionami, dla wszystkich uczestnikow
konferencji o wartosci nie wiekszej niz 2000 zt.

IX Rekrutacja uczestnikow

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

11

Przeprowadzenia rekrutacji na konferencje za pomocg utworzonego przez niego
formularza zgtoszeniowego, dostepnego w formie on-line. Formularz zgtoszeniowy
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powinien zawiera¢ m.in. nastepujgce dane: imie, nazwisko, instytucja, ktérg reprezentuje
uczestnik konferencji, adres e-mail, nr telefonu. Formularz zgtoszeniowy powinien by¢
dostepny (np. za pomoca linku) na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega, ze formularz zgtoszeniowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikdw konferencji
nie poézniej niz na 14 dni przed planowanga datg realizacji kazdej z konferencji i powinien
by¢ aktywny do dnia przeprowadzenia kazdej z konferencji lub do uzyskania okreslonej
liczby uczestnikéw konferencji. Po zakoriczeniu rekrutacji Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu ostateczna liste oséb zgtoszonych na kazda z konferencji. Jednoczesnie,
procz listy oséb zgtoszonych na konferencje, Wykonawca bedzie prowadazit liste oséb
uczestniczacych w kazdej z konferencji, réwniez w trybie on-line.

1.2 Rozestania uczestnikom informacji na temat zakwalifikowania na konferencje, miejsca,
terminu konferencji oraz godziny.

13 Zebrania dokumentacji potwierdzajgcej rozestanie informacji do uczestnikow.

1.4 Monitorowania na biezgco aktualnosci zgtoszen oraz w razie potrzeby dokonywanie

wtasciwych aktualizacji w zakresie zmian.

1.5 W razie potrzeby podejmowania dziatan majgcych na celu zapewnienie petnej frekwencji
(min. 100 maks. 150 uczestnikéw) na kazdej konferencji, tworzenie list rezerwowych
uczestnikow.

Rekrutacja uczestnikow konferencji powinna odbywac sie w sposéb otwarty i ogélnodostepny
umozliwiajgcy chetnym mieszkancom wojewddztwa zachodniopomorskiego uczestnictwo w
konferencji.

Rekrutacja bedzie prowadzona z uwzglednieniem zasad réwnego dostepu, réwnych szans i
rownosci pici.

Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

W sytuacji, kiedy Wykonawca przewiduje ryzyko mniejszej niz zaktadana frekwencji na
konferencji, niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego, ktdry podejmie dziatania
wspierajgce Wykonawce w naborze uczestnikéw na dang konferencje uruchamiajgc dostepne
mu srodki informowania i promocji.

Wykonaweca na 21 dni kalendarzowych przed konferencjg przedstawi liste zrekrutowanych oséb
— uczestnikdw konferencji.

Wykonawca na podstawie listy zrekrutowanych osdb sporzadzi liste obecnosci uczestnikow, a
nastepnie w trakcie konferencji dokona ich rejestracji. Rejestracja polegaé¢ bedzie na
udokumentowaniu obecnosci uczestnikow konferencji i przekazaniu im materiatéw
promocyjnych, merytorycznych, broszur opracowanych w projekcie.

Ostateczna lista oséb zgtoszonych na konferencje oraz osdb uczestniczacych w konferencji
zostanie przekazana Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakoriczeniu kazdej z konferencji.

Zaproszenia oraz plan konferencji

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekty graficzne zaproszen oraz plan
konferencji zwane dalej materiatami. Materiaty wymagajg akceptacji Zamawiajgcego. W celu
uzyskania akceptacji Zamawiajacego, Wykonawca dokona ewentualnych zmian w projektach lub
materiatach zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.
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Wykonaweca, po akceptacji projektu graficznego zaproszen, wydrukuje i rozdystrybuuje je do
wskazanych oséb.

Wykonawca po zaakceptowaniu wzoréw przygotuje, dostarczy na miejsce konferencji i
rozdystrybuuje wsrdd uczestnikow plany wydarzen.

Programy konferencji oraz zaproszenia powinny by¢ wykonane w formie ekologicznych kartek do
zasadzenia. Przez ekologiczne kartki do zasadzenia Zamawiajgcy rozumie kartki, ktére po
umieszczeniu w ziemi (zasadzeniu) rozktadajg sie, a z nasion wyrastajg nowe rosliny.

Wszystkie materiaty muszg byé oznaczone kolorowymi logotypami UE. Zamawiajgcy dostarczy
odpowiednie ciagi znakdéw UE po podpisaniu umowy.

Wszystkie materiaty muszg mieé ujednolicong kolorystyke i by¢ wykonane z materiatéw
ekologicznych.

Od uczestnikéw wydarzen bedacych przedmiotem zamdwienia Wykonawca nie moze zgdac
zadnych dodatkowych optat.

Szczegbtowy program kazdej konferencji, z rozktadem godzinowym, zostanie potwierdzony na 14
dni kalendarzowych przed konferencja.

Prelegenci

Zamawiajgcy przekaze wykonawcy liste prelegentdéw, pasjonatéw, dziataczy w zakresie ekologii, z
ktorej Wykonawca wybierze 10 oséb, ktdore zaangazuje do udziatu w konferencji w charakterze
prelegenta.

Wykonaweca przygotuje krétki opis sylwetek wybranych do udziatu w konferencji prelegentéw z
uwzglednieniem ich dziatalnosci na rzecz ekologii i ochrony srodowiska.

Ostateczna akceptacja osdb zaangazowanych do udziatu w konferencji w charakterze prelegenta
nalezy do zamawiajacego.

Wykonawca uwzgledni w swoim wynagrodzeniu koszt wynagrodzenia prelegentéw przy czym
koszt ten nie moze by¢ wyzszy niz 20 000,00 zt na wszystkich prelegentow.

Wskazani prelegenci przygotujg i przeprowadzg prelekcje na tematy z zakresu aktualnej
problematyki ekologicznej, dziatalnosci prosrodowiskowej, w tym podsumowujace cykl
warsztatéw ekologicznych realizowanych w ramach projektu Pomorze Zachodnie Zielony Region.
Prelegenci beda prezentowali nowoczesne ekologiczne rozwigzania oraz realizowane przez siebie
lub reprezentowana przez nich organizacje - inicjatywy ekologiczne. Przygotowana prelekcja
powinna by¢ zaplanowana na maksymalnie 10 minut i zawiera¢ prezentacje multimedialna.
Kazdy z prelegent odpowiedzialny bedzie we wtasnym zakresie do:

6.1 Przygotowania tresci prezentacji multimedialnej na temat swojego wystgpienia (tematyka
wystgpienia oraz jego tres¢ wraz z poruszonymi zagadnieniami zostanie uzgodniona z
Zamawiajgcym). Na podstawie ww. treSci Wykonawca przygotuje prezentacje
multimedialne wszystkim prelegentom.

6.2 Przekazywania informacji o konferencji i zaproszenie do udziatu w konferencji w swoich
mediach spotecznosciowych z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion @PomorzeZachodnie

6.3 Nagrania minimum jednej relacji z konferencji z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion @PomorzeZachodnie i opublikowanie w swoich
mediach spoetcznosciowych;
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6.4 Opublikowania minimum jednego postu na temat konferencji w swoich mediach
spotecznos$ciowych z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion @PomorzeZachodnie

7. Czas prezentacji kazdego prelegenta bedzie odmierzany widocznym dla wszystkich zegarem
elektronicznym, umieszczonym na scenie. Na pét minuty przed zakonczeniem czasu styszalny
bedzie sygnat dzwiekowy (np. gong).

8. Woystgpienia prelegentdéw powinny by¢ ocenione przez uczestnikéw konferencji (zgromadzonych
w miejscu konferencji oraz on-line), ktérzy przyznajg nagrode publicznosci dla najlepszego
prelegenta.

9. Wpykonawca zapewni aktywne uczestnictwo widowni (zgromadzonej w miejscu konferencji oraz
on-line). Zamawiajgcy przez aktywne uczestnictwo widowni rozumie stworzenie lub zakup
systemu/aplikacji/urzadzenia lub innej formy pozwalajgcej na ocene wystgpienia prelegentow
przez uczestnikdw Konferencji. Kazdy prelegent zostanie oceniony pod katem merytoryki oraz
scenicznej prezentacji. Dzieki mechanizmowi grywalizacji, prelegenci bedga rywalizowaé o uwage i
glosy.

10. Po stronie Wykonawcy lezy zakup nagrody publicznosci dla jednego najwyzej ocenionego przez
publiczno$¢ prelegenta za kwote 3000,00 zt brutto (rodzaj nagrody do ustalenia z
Zamawiajgcym).

11. W przypadku nagréd przekraczajgcych kwote 2000,00 zt, po stronie Wykonawcy bedzie lezato
pokrycie zryczattowanego podatku dochodowego w wysokosci 10% (art. 30 ust. 1 pkt 2 ustawy o
PIT).

12. Po wystgpieniu 5 prelegentéw Wykonawca zapewni dodatkowy czas na debate, podczas ktorej
prelegenci beda mogli odpowiadaé na pytania uczestnikdw. Dodatkowy czas na debate zostanie
zapewniony po wystgpieniach kolejnych 5 prelegentéw. Debata bedzie moderowana przez
osobe prowadzacg konferencje.

13. Najbardziej aktywne osoby z widowni (uczestnicy konferencji zgromadzeni w miejscu
konferencji, ktorzy czynnie wiacza sie w debate) zostang nagrodzone ekogadzetami.

14. Ekogadzety zostang dostarczone na miejsce konferencji przez Zamawiajacego.

Xll Konferansjerzy

1. Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie konferansjerow prowadzgcych konferencje — muszg to
by¢ osoby powszechnie znane w szeroko pojetej branzy mediéw i/lub ekologii. Kazdy z
konferansjerow musi posiada¢ doswiadczenie wskazujgce, ze w ostatnich pieciu latach przed
ogtoszeniem zamowienia, co najmniej dwa razy poprowadzit wydarzenie, w ktérym udziat wzieto
co najmniej 150 oséb oraz co najmniej dwa razy prowadzit wydarzenie online, oraz co najmniej
jeden raz prowadzit wydarzenie o tematyce ekologicznej transmitowane w czasie rzeczywistym
na portalu spotecznosciowym.

2. Wykonawca zaproponuje liste 5 konferansjeréw, z ktérych Zamawiajacy wskaze jednego lub
dwoch.

3. Wskazani konferansjerzy lub konferansjer poprowadza konferencje.

4. Po stronie wykonawcy i konferansjera lezy pozyskanie informacji na temat biorgcych w
konferencji udziat prelegentow, w celu szerokiego zaprezentowania postaci przed wystgpieniem.

Xlll Promocja konferencji
11
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1. Ze wzgledu na grupe odbiorcéw, ktérg stanowig wszyscy mieszkancy regionu, kampania

promocyjna powinna by¢ zakrojona na szeroka skale i powinna mie¢ jak najszerszy zasieg

dotarcia (w skali catego regionu).

2. Wpykonawca zobowigzany jest w ramach dziatan promocyjnych do:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

> ® oo

przeprowadzenia transmisji live z konferencji w sposéb atrakcyjny i angazujacy
uczestnikéw, a w tym:
zapewnienie minimum trzech kamer z mozliwoscig nagrywania konferencji z bliska jak i z
daleka, w tym dynamiczna kamera zamontowana na kranie kamerowym (jego dtugosc
powinna zosta¢ dostosowana do rozmiarédw pomieszczenia) lub zamontowana na
stabilizatorze.
dostarczenie i zainstalowanie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia transmisji, a
takze jego demontaz i odebranie po przeprowadzonej transmisji;
przeprowadzenie prdby technicznej sprzetu przed rozpoczeciem wydarzenia;
emisja konferencji na profilu Facebook Zamawiajgcego i kanale You Tube, obstugiwanym
przez Zamawiajgcego;
zapewnienie kopii elektronicznej materiatéw, w celu ich ponownego odtworzenia lub
modyfikowania,
w razie koniecznosci zapewnienie belek, podpisow lub elementéw graficznych;
zapewnienie jakosci streakingu minimum full HD;
zapewnienie dodatkowego t3cza zapewniajace nieprzerwalnosé transmisji.
wybranie takiej platformy/narzedzia za pomocg, ktérego odbedzie sie transmisja on-line
wydarzenia, ktdra bedzie dostepna z poziomu najbardziej popularnych przegladarek
internetowych i bedzie obstugiwana na urzadzeniach stacjonarnych jak i mobilnych
(responsywnosc), posiadajgcych najbardziej popularne na rynku systemy operacyjne;
zapewnienie obstugi technicznej podczas konferenciji, ktora bedzie czuwaé nad brakiem
zaktécen oraz reagowac na kazdy zaistniaty problem techniczny.
Wykonawca zapewni mozliwosci jednoczesnego aktywnego udziatu minimum 100
uczestnikom on-line dla kazdej z konferenciji.
Na dwa dni przed kazdg z planowanych do realizacji konferencji, Wykonawca zapewni
mozliwos$é wykonania testu technicznego dla kazdego z prelegentéw, biorgcych udziat w
konferencji, przedstawicieli Zamawiajgcego oraz dla zgtoszonych uczestnikow.
Zapewnienia i opracowania zdje¢ kazdego z prelegentéow z uwzglednieniem krétkiego
opisu/historii kazdego z prelegentéw oraz emisja na gtdwnym ekranie podczas przerw w
czasie trwania konferencji;
Wykonania, opracowania i zmontowania filméw. Nagrania video dotyczy¢ beda
wystepujacych na konferencji prelegentéw ok. 10 materiatéw o dtugosci do 1 minuty
(minimum jeden materiat filmowy na jednego prelegenta) Materiaty powinny by¢
wykonane w formie skréconego spotu podkreslajgcego walory edukacyjne kazdego z
wystgpien. Kazdy film musi by¢ wykonany z wykorzystaniem podpiséw z aktualng trescig,
zgodnie z zasadg WCAG 2.1.
Wykonania, opracowania i zmontowania filmu stanowigcego podsumowanie catego
wydarzenia (mix z wydarzenia) o dtugosci 3 minuty, z wykorzystaniem uje¢ z drona. Film
wykonany z wykorzystaniem podpiséw z aktualng trescig, zgodnie z zasadg WCAG 2.1.
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3. Wpykonawca zapewni rdwniez ujecia z drona (z kazdej konferencji powinno powstac¢ ok. 10 min
materiatow, kamera: 20 Mpix, matryca 1" CMOS, ujecia powinny by¢ dynamiczne i ciekawe
(zastosowanie techniki timelapse lub hyperlapse) — o ile miejsce konferencji bedzie pozwalato na
uzycie drona.

4. Wykonawca zapewni dokumentacje fotograficzng z kazdej konferencji w postaci pakietu zdjec
obejmujgcego 50 fotografii (zdjecia wykonane w formacie jpg., zdjecia wykonane w parametrach
o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi., rozmiar zdje¢ nie moze byé mniejszy niz 5000 x 3333
pikseli, zdjecia muszg zostaé¢ wykonane w formacie przygotowanym do druku, do wykorzystania
na komputerach, stronach internetowych oraz w serwisach spotecznosciowych, dostarczone po
obrébce w wersji cyfrowej).

5. Wykonawca zapewni (zaprojektuje i przeprowadzi) reklame outdoorowg informujacg o
wydarzeniu — w formie bilboardéw o standardowej powierzchni 12 m2 w 5 lokalizacjach na
terenie Szczecina. W przypadku braku nosnika o powierzchni 12 m2 Zamawiajgcy po otrzymaniu
informacji od wykonawcy moze wyrazi¢ zgode na wykorzystanie innych nosnikéow reklamy
outdoorowej. Przy wyborze lokalizacji billboardow nalezy kierowa¢ sie dobrym
wyeksponowaniem billboardu, optymalnym natezeniem ruchu zaréwno samochodowego jak i
pieszego w jego poblizu. Plakaty powinny by¢ umieszczone w miejscach obejmujacych gtéwne
ciggi komunikacyjne w miescie, nosniki powinny by¢ umieszczone w odlegtosci nie mniejszej niz
100 m od siebie, nie powinny by¢ przystoniete innymi reklamami. Wykonawca bedzie
zobowigzany do prowadzenia statej, biezacej kontroli jakosci wyeksponowanych nosnikéw
outdoorowych (w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia plakatéw na nosnikach, Wykonawca
bedzie zobowigzany do wykonania ponownej ekspozycji na witasny koszt oraz przedtuzenia
ekspozycji o czas przerwy spowodowany zniszczeniem lub uszkodzeniem plakatéw).

6. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia kampanii promocyjnej w mediach
spotecznosciowych w postaci opublikowania 4 postéw na temat konferencji na wtasnych
kanatach Zamawiajgcego w mediach spotecznosciowych w postaci serii postéw (post ze zdjeciem
i opisem lub post video wraz z opisem) z oznaczeniem #PomorzeZachodnieZielonyRegion
@PomorzeZachodnie. Dodatkowo wzmocnienie zasiegu poprzez reklame ptatng, w wyniku ktérej
3 posty uzyskajg w sumie — 200 000 wyswietlen, przy czym jeden post uzyska minimum 100 000
wyswietlen ptatnej reklamy. Reklama bedzie sie wyswietlata odbiorcy nie wiecej niz 2 razy.

7. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia 3 tygodniowej kampanii odstonowej z
mozliwoscig geotargetowania na mieszkancow wojewddztwa zachodniopomorskiego w wieku
18-45 lat. Kazda reklama moze wyswietli¢ sie unikalnemu uzytkownikowi maksymalnie 4 razy
przez okres kampanii, przy minimalnej liczbie 200 000 odston. Wspdtczynnik klikalnosci CTR
0,3%. Wykonawca do realizacji kampanii moze wybra¢ 1 z 3 najpopularniejszych portali w
Wojewddztwie Zachodniopomorskim (serwis/portal, ktérego wskaznik wejsé na portale przez
unikalnych uzytkownikéw w grudniu 2021 wyniést minimum 7 miliondw i bedzie
udokumentowany na podstawie badan prowadzonych przez Megaplanet PBI/Gemius).

8. Wykonawca jest zobowigzany do mieszczenia logo Pomorza zachodniego oraz logotypéw UE na
materiatach drukowanych oraz multimedialnych (slajdy startowe, slajdy ,state”, ktére beda
wyswietlane przed wydarzeniem i w trakcie oraz slajdéw, ktére bedg zapowiadac poszczegdlne
czesci lub elementy wydarzenia, filmy, posty w mediach spotecznosciowych itp.)

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag oraz akceptacji materiatdw wymienionych
w pkt. 2 niniejszego rozdziatu w ciggu 3 dni. Wykonawca po otrzymaniu uwag od Zamawiajacego

13

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Gabinet Marszatka, Biuro Projektéw Promocyjno-Informacyjnych

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 285
projekty@wzp.pl, www.wzp.pl



10.

Xiv
1.
2.

XV

Fundusze . Unia Europejska
Europejskie ng::gosl)outa 'l"-' Pomorze Europejski Fundusz
Program Regionalny - \ﬁ Zachodnie Rozwoju Regionalnego
w terminie 3 dni przekaze zgodnie z uwagami i sugestiami poprawione materiaty

Zamawiajgcemu.
Wykonawca do wszystkich materiatdw bedgcych efektem realizacji konferencji (filmdw, ujeé,
zdjec, prezentacji) przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe.

Pozostate warunki realizacji zaméwienia

Zamawiajgcy wyklucza organizacje konferencji w niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy.
Wykonawca w momencie organizacji konferencji bedzie zobowigzany do regulowania naleznosci
z tytutu realizacji ustug ze srodkdéw wtasnych.

Konferencje powinny odby¢ sie zgodnie z zasadg zero waste. Przez zasade zero waste
Zamawiajgcy rozumie organizacje konferencji, podczas ktérej organizatorzy bedg zwracad
szczegblng uwage na generowanie jak najmniejszej ilosci odpadéw, a tym samym nie
zanieczyszczac srodowiska.

Zamawiajacy nie dopuszcza uiywania plastikowych pojemnikéw, opakowan lub toreb
foliowych.

Do wydruku wszelkich materiatdw drukowanych i wykorzystywanych podczas konferencji bedzie
uzyty papier ekologiczny.

Podstawg wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonang ustuge/konferencje jest
podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru ustugi/wydarzenia.

Realizacja zamdwienia w sytuacji uniemozliwiajgcej organizacje wydarzenia w formie
stacjonarnej - w zwigzku z pandemia Covid-19.

W sytuacji, gdy aktualny stan pandemiczny spowoduje znaczace utrudnienia w realizacji umowy,
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é wnoszenia zmian zgodnie z Art. 15r. COVID-19 Ustawy o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

W sytuacji opisanej w pkt. 1 Zamawiajgcy dopuszcza realizacje przedmiotu zamdwienia w formie
stacjonarnej lub on-line. Wybér opcji realizacji wydarzenia zostanie dokonany po wczesniejszych
ustaleniach z wykonawca, skonsultowany i omoéwiony na podstawie istniejacej sytuacji
pandemicznej w kraju, obowigzujgcych obostrzen, ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii na podstawie obowigzujgcych w danym czasie Rozporzadzen Rady
Ministréw.

Wykonawca powinien przedstawi¢ propozycje realizacji wydarzenia w formie online oraz
zapewni¢ dostep do wybranej platformy online, na ktérej transmitowane bedzie wydarzenie.
Wydarzenie w trybie on-line powinno zaktadac¢ organizacje konferencji transmitowanej bez
stacjonarnego udziatu publicznosci. Wystgpienia prelegentéw odbywajg sie zgodnie z zapisami w
Opz., w miejscu zaproponowanym przez Wykonawce a zatwierdzonym przez Zamawiajacego,
gwarantujacym odpowiednia jakos¢ konferencji — zgodnie z zapisami Opz. Pozostali uczestnicy
konferencji (publiczno$é) uczestniczg w wydarzeniu zdalnie, w trybie on-line.
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Wydarzenie w trybie on-line powinno by¢ transmitowane w czasie rzeczywistym z
wykorzystaniem potgczen on-line, wszyscy uczestnicy wydarzenia powinni uczestniczy¢ w nim w
czasie rzeczywistym.

Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikow na kazdg z konferencji.

Od Wykonawcy oczekuje sie, aby przeprowadzit proces rekrutacji dla kazdej z konferencji za
pomocg utworzonego przez niego formularza zgtoszeniowego, dostepnego w formie on-line.
Formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ m.in. nastepujace dane: imie, nazwisko, instytucja,
ktdra reprezentuje uczestnik konferencji, adres e-mail, nr telefonu. Formularz zgtoszeniowy
powinien by¢ dostepny (np. za pomocg linku) na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega, ze formularz zgtoszeniowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikéw
konferencji nie pdzniej niz na 7 dni przed planowang datg realizacji kazdej z konferencji i
powinien by¢ aktywny do dnia przeprowadzenia kazdej z konferencji lub do uzyskania okreslonej
liczby uczestnikdéw konferencji. Po zakonczeniu rekrutacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
ostateczng liste oséb zgtoszonych na kazdg z konferencji. Jednoczesnie, prdcz listy oséb
zgtoszonych na konferencje, Wykonawca bedzie prowadzit liste oséb uczestniczgcych w kazdej z
konferencji on-line. Ostateczna lista 0séb zgtoszonych na konferencje oraz oséb uczestniczacych
w konferencji zostanie przekazana Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakoriczeniu kazdej z
konferencji.

Wykonawca powinien zapewni¢ rozwigzanie techniczne pozwalajgce na zdalne przeprowadzenie
plebiscytu wsréd uczestnikdw konferencji, w ktdrego wyniku przyznana zostanie nagroda
publicznosci dla najlepszego prelegenta.

Wykonaweca zapewni realizacje transmisji zgodnie z pkt XIil. 2.1

Wykonawca powinien zapewni¢ w ramach realizacji zamdwienia sprawne, ergonomiczne oraz
wydajne dziatanie narzedzia do komunikacji internetowe;j.

Wykonawca powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce w petni zrealizowad
zaktadany program konferencji. Wykonawca powinien wskazaé i poinformowac uczestnikéw o:
minimalnych wymaganiach sprzetowych, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika, minimalnych
wymaganiach dotyczacych parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowac uczestnik,
niezbednym oprogramowaniu umozliwiajgcym uczestnikom uczestnictwo w wydarzeniu oraz
dostep do prezentowanych tresci i materiatdw, okresie waznosci linku umozliwiajacego
uczestnictwo w wydarzeniu online.

Platforma/rodzaj narzedzia za pomoca, ktorego odbedzie sie transmisja on-line wydarzenia
powinna by¢ dostepna z poziomu najbardziej popularnych przegladarek internetowych i
powinna by¢ obstugiwana na urzgdzeniach stacjonarnych jak i mobilnych (responsywnosé),
posiadajgcych najbardziej popularne na rynku systemy operacyjne.

Funkcjonalno$¢ narzedzia za pomocy, ktérego transmitowana bedzie konferencja on-line moze
by¢ zbudowana w oparciu o powszechnie dostepne wtyczki oraz inne dodatki aplikacyjne.
Wydarzenie powinno odby¢ sie w formule on-line w sposéb atrakcyjny i angazujacy uczestnikow.
Wykonaweca zapewni obstuge techniczng, ktdra bedzie czuwaé nad brakiem zaktdcen podczas
kazdej z konferencji oraz reagowac na kazdy zaistniaty problem techniczny podczas kazdej z
konferencji.

Na dwa dni przed kazdg z planowanych do realizacji konferencji, Wykonawca zapewni mozliwos¢
wykonania testu technicznego dla kazdego z prelegentdéw, biorgcych udziat w konferencji,
przedstawicieli Zamawiajacego oraz dla zgtoszonych uczestnikdw.
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W dniu kazdej z zaplanowanych konferencji, pét godziny przez oficjalnym rozpoczeciem kazdej z
nich, Wykonawca utworzy tzw. ,poczekalnie” dla uczestnikdw konferencji. W tym czasie
uczestnicy bedg mogli logowac sie na wydarzenie, zas Wykonawca bedzie do ich dyspozycji, w
celu rozwiazywania ewentualnych problemdéw technicznych.

Zapewnienie mozliwosci jednoczesnego aktywnego udziatu minimum 200 uczestnikéw dla kazdej
z konferenciji.

Zapewnienie mozliwosci wyswietlania i jednoczesnego komentowania prezentacji
multimedialnych przygotowanych przez zaproszonych prelegentéw wprost z monitora
komputera, z ktérego dana prezentacja bedzie realizowana. W trakcie prezentacji powinno by¢
wida¢ zaréwno prezentacje i przedstawiajgcego prezentacje.

Zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia paneldw dyskusyjnych z moderatorem i ok. 5
prelegentami. W trakcie paneléw dyskusyjnych powinno by¢ widac jednoczesnie wszystkich
uczestnikdw panelu.

Zapewnienie bezpiecznego Srodowiska spotkania z wysokg jakoscig dzwieku i wideo oraz
udostepnieniem ekranu.

Zapewnienie dostepu do trybu dyskusji, w ktérym do 25 oséb bedzie miato mozliwosé¢
wypowiedzi gtosowej bez zadnych zaktdcen (wizja i fonia w czasie bezwzglednie rzeczywistym).
Zapewnienie mozliwosci prowadzenia pisemnego chatu grupowego w trakcie spotkania (w
sposéb rownolegty do rozmoéw gtosowych).

Zapewnienie do 4 h czasu trwania dla kazdej z konferencji.

Dodatkowo narzedzie do przeprowadzenia konferencji w formie on-line powinno by¢
zbudowane w standardzie RWD (Responsive Web Design).

Podczas konferencji on-line Wykonawca przygotuje poczestunek dla prelegentéw i oséb
zaangazowanych bezposrednio w realizacje konferencji — w formie tzw. Przerwy kawowej —
dostepny przez caty czas trwania konferencji — do 30 oséb, zgodnie z zapisami w pkt VIII 6.5, 6.6,
6.7.
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