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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 4 sierpnia 2025 r. 
 Postępowanie o wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia poniżej 
kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1605)
- wyłączone ze stosowania przepisów ww. ustawy.

Województwo Zachodniopomorskie w związku z realizacją projektu "INT0400111 OrgWaste2Fuel" ze środków Programu Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027 zaprasza do złożenia oferty 
cenowej na:
realizację kompleksowych działań komunikacyjnych związanych z realizacją projektu OrgWaste2Fuel.
 
I. ZAMAWIAJĄCY:
Województwo Zachodniopomorskie
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40 
70-421 Szczecin
NIP: 851-28-71-498 
Regon: 811-68-38-76

Osoba udzielająca dodatkowych informacji:
Marta Ciesielska
Wydział Współpracy Terytorialnej i Turystyki
Tel. +48 91 454 25 24
e-mail: mciesielska@wzp.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ DODATKOWE INFORMACJE
1. Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone w oparciu o zapisy procedury dla zamówień o wartości przekraczającej 
80 tysięcy zł netto tj. zasady konkurencyjności, o której mowa w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027”.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania ofert, zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek z Wykonawców.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe zostaje upublicznione w:
- Bazie Konkurencyjności 2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) oraz
- Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego (https://bip.wzp.pl/tabela/artykuly/743/821) i 
- platformie eZamawiający (https://zamowienia.wzp.pl/umwz).
5. Korespondencja pomiędzy Zamawiającym, a potencjalnymi Wykonawcami, w tym składnie ofert, będzie odbywała się za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)


III. NAZWY I KODY WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (KLASYFIKACJI CPV):
79822500-7	Usługi projektów graficznych 
92111250-9	Produkcja filmów informacyjnych
72212224-5	Usługi opracowywania oprogramowania do edycji stron www
72000000-5	Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia
72413000-8	Usługi w zakresie projektowania stron www

IV. INFORMACJA O PROJEKCIE OrgWaste2Fuel
Zamierzeniem projektu pn. "OrgWaste2Fuel - Konwersja odpadów organicznych w biometan jako substytut paliw kopalnych 
i wykorzystanie pozostałości fermentacyjnych do wychwytywania dwutlenku węgla" (akronim: OrgWaste2Fuel) jest przejście na zielone paliwa poprzez rozwój lokalnej gospodarki o obiegu zamkniętym z ekologicznym wykorzystaniem pozostałości organicznych z technologią biogazu.
Głównym celem projektu jest ocena potencjału regionu Polska/Niemcy w zakresie produkcji paliwa 
dla transportu z lub bez sieci elektrycznej i gazowej z wykorzystaniem odpadów organicznych, np. odpadów rybnych jako paszy dla zwierząt oraz określenie wydajnej technologii instalacji na tej podstawie oraz opracowanie studium wykonalności dla regionu Meklemburgii-Pomorza Przedniego i Pomorza Zachodniego.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest realizacja kompleksowych działań komunikacyjnych dot. projektu OrgWaste2Fuel. Działania komunikacyjne obejmują 9 (dziewięć) niżej opisanych elementów składowych zamówienia:
1. Logo projektu
Zakres prac:
A. Wykonawca stworzy logo projektu poprzez uzupełnienie loga Programu o dwa elementy: pionową linię i akronim projektu OrgWaste2Fuel zgodnie z zasadami Podręcznik projektowania Interreg Brand Design Manual, rozdział 4.1. https://archive.interact.eu/library/interreg-brand-design-manual-2021-2027/pageflip. 
B. Kolor czcionki będzie zgodny z kolorem ikony tematycznej (Priorytet 1 | CS 1.1): CMYK 72 / 0 / 43 / 0, HEX #18BAA8, RGB 24 / 186 / 168.
[image: ]
Źródło: Interreg Brand Design Manual
Termin realizacji: do 5 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. 

2. Graficzny motyw przewodni (Key Visual)
Zakres prac:
A. Przygotowanie 1 (jednego) przewodniego motywu graficznego umożliwiającego identyfikację projektu OrgWaste2Fuel i jego tematyki, a nawiązującego stylem i kolorystyką do logo projektu (składającego się ze znaku Funduszy Europejskich / Programu Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027, znaku Unii Europejskiej, znaku Rzeczypospolitej Polskiej oraz akronimu projektu) oraz ikony tematycznej (Priorytet 1 | CS 1.1). Przewodni motyw graficzny nie może ingerować w logo projektu, ani w żaden z jego elementów, musi natomiast z nimi współgrać. 
B. Wykonawca opracuje co najmniej 3 (trzy) wstępne projekty przewodniego motywu graficznego w terminie do 10 dni roboczych od daty zawarcia umowy, 
C. Spośród przedstawionych projektów wstępnych, Zamawiający wybierze jeden projekt lub zgłosi uwagi, na podstawie których Wykonawca opracuje ostateczny projekt.
D. Po akceptacji przez Zamawiającego ostatecznego projektu przewodniego motywu graficznego, Wykonawca będzie dodatkowo zobowiązany do przygotowania szablonu prezentacji (Power Point) oraz szablonu dokumentu programu Word (okładka dokumentu, edytowalna np. w programie Canva). 
E. Przewodni motyw graficzny będzie podstawą do przygotowania spójnych projektów graficznych w pozostałych działaniach komunikacyjnych.
F. Stworzony przewodni motyw graficzny powinien być nowoczesny, atrakcyjny i łatwy do rozpoznania. Powinien wywoływać pozytywne skojarzenia z ekologią oraz współpracą międzynarodową. 
G. Każdy element składowy przewodniego motywu graficznego powinien zostać przesłany do Zamawiającego zarówno w pojedynczych elementach jak i w całości.
H. Zaakceptowany przez Zamawiającego przewodni motyw graficzny, zostanie dostarczony Zamawiającemu drogą elektroniczną lub przez serwer zewnętrzny Wykonawcy.
[bookmark: _Hlk204934409]Termin realizacji: do 20 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. 

3. Projekt graficzny plakatu i ścianki tekstylnej (bez wydruku)
Zakres prac:
A. Przygotowanie do produkcji projektów graficznych: 4 (czterech) plakatów w formacie A3 (2x PL, 2x DE) oraz 1 (jednej) ścianki tekstylnej. 
B. [bookmark: _Hlk175300251][bookmark: _Hlk175302945]Treść i grafika plakatów i ścianki tekstylnej zostaną uzgodnione z Zamawiającym.
C. [bookmark: _Hlk203468214]W projektach graficznych zostaną zamieszczone: tytuł projektu + akronim, okres realizacji (format mm/rrrr – mm/rrrr),  opis projektu (max 400 znaków), całkowity budżet projektu ogółem EFRR w EUR, informacja o współfinansowaniu projektu przez Program Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027/Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, logo programu, logo projektu, loga partnerów, przewodni motyw graficzny, grafika kojarząca się z tematem projektu oraz adres strony internetowej i kod QR projektu. 
D. Zamawiający wymaga, aby projekty graficzne powstały w języku polskim oraz niemieckim.
E. Zaakceptowane przez Zamawiającego ostateczne wersje projektów graficznych, zostaną dostarczone Zamawiającemu drogą elektroniczną lub przez serwer zewnętrzny Wykonawcy.
Parametry techniczne projektów graficznych:
· plakat: format A3 – 2x w formacie pionowym, 2x w formacie poziomym (420 mm / 297 mm - 297 mm/420 mm);
· ścianka tekstylna: wysokość 2300 mm / szerokość 900 mm.

Termin realizacji: maksymalnie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

4. Folder promujący współpracę w projekcie (bez wydruku)
Zakres prac:
A. Przygotowanie do druku i do publikacji folderu promującego współpracę w projekcie.
B. Treść i grafika folderu zostanie uzgodniona z Zamawiającym.
C. W folderze zostaną zamieszczone: tytuł projektu + akronim, okres realizacji (format mm/rrrr – mm/rrrr), opis projektu, całkowity budżet projektu ogółem EFRR w EUR, informacja o współfinansowaniu projektu przez Program Interreg VIA Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027/Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, logo programu, logo projektu, loga partnerów, przewodni motyw graficzny oraz adres strony internetowej i kod QR projektu. 
D. Profesjonalna redakcja i korekta techniczna i stylistyczno-językowa tekstów w języku polskim oraz niemieckim.
E. Profesjonalna adjustacja stylistyczno-językowa oraz korekta wszystkich tekstów publikacji, po naniesieniu uwag przez Zamawiającego.
F. Zapewnienie składu publikacji i przedstawienie do akceptacji Zamawiającego w wersji elektronicznej.
G. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji materiału po składzie okaże się, że Wykonawca nie uwzględnił uwag Zamawiającego, Zamawiający może żądać dokonania dodatkowego składu przed ostateczną akceptacją.
H. Przekazanie pliku gotowego do wydruku w formacie PDF w wersji print, press i screen oraz otwartych plików składu.
I. Przygotowanie i przekazanie wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF, którą będzie można zamieścić 
w Internecie.
J. Zamawiający wymaga, aby wersje folderu powstały w języku niemieckim oraz polskim. 
K. Wykonawca zapewnia wszystkie niezbędne materiały graficzne typu zdjęcia stockowe, ilustracje, infografiki, 
itp., wraz z prawami autorskimi lub licencjami. 
L. Zaakceptowana przez Zamawiającego ostatecznej wersji folderu, zostanie dostarczona Zamawiającemu drogą elektroniczną lub przez serwer zewnętrzny Wykonawcy.
Parametry techniczne folderu:
A. Format A4, falcowanie w tzw. "U" x 2.
B. Folder powinien mieć przejrzysty układ.
C. Folder powinien zawierać formy uatrakcyjnienia tekstu, np. wykorzystanie różnych technik graficznych jak zwiększanie lub pogrubianie czcionki poszczególnych słów lub części tekstu, ujmowanie tekstu w ramki, infografiki, itp.

Termin realizacji: maksymalnie 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

5. Folder podsumowujący współpracę (bez wydruku)
Zakres prac:
A. Przygotowanie do druku i do publikacji folderu podsumowującego współpracę w projekcie.
B. Treść i grafika folderu zostanie uzgodniona z Zamawiającym.
C. W folderze zostaną zamieszczone: tytuł projektu + akronim, okres realizacji (format mm/rrrr – mm/rrrr), opis projektu, całkowity budżet projektu ogółem EFRR w EUR, informacja o współfinansowaniu projektu przez Program Interreg VIA Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027/Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, logo programu, logo projektu, loga partnerów, przewodni motyw graficzny, grafika kojarząca się z tematem projektu oraz adres strony internetowej i kod QR projektu.
D. Profesjonalna redakcja i korekta techniczna i stylistyczno-językowa tekstów w języku polskim oraz niemieckim.
E. Profesjonalna adjustacja stylistyczno-językowa oraz korekta wszystkich tekstów publikacji, po naniesieniu uwag przez Zamawiającego.
F. Zapewnienie składu publikacji i przedstawienie do akceptacji Zamawiającego w wersji elektronicznej.
G. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji materiału po składzie okaże się, że Wykonawca nie uwzględnił uwag Zamawiającego, Zamawiający może żądać dokonania dodatkowego składu przed ostateczną akceptacją.
H. Przekazanie pliku gotowego do wydruku w formacie PDF w wersji print, press i screen oraz otwartych plików składu.
I. Przygotowanie i przekazanie wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF, którą będzie można zamieścić 
w Internecie.
J. Zamawiający wymaga, aby wersje folderu powstały w języku niemieckim oraz polskim.
K. Wykonawca zapewnia wszystkie niezbędne materiały graficzne typu zdjęcia stockowe, ilustracje, infografiki, itp., wraz z prawami autorskimi lub licencjami.
L. Zaakceptowana przez Zamawiającego ostatecznej wersji folderu, zostanie dostarczona Zamawiającemu drogą elektroniczną lub przez serwer zewnętrzny Wykonawcy.
M. Parametry techniczne folderu promującego współpracę:
N. Format A4, obj. do 24 stron. 
O. Folder powinien mieć przejrzysty układ.
P. Folder powinien zawierać formy uatrakcyjnienia tekstu, np. wykorzystanie różnych technik graficznych jak zwiększanie lub pogrubianie czcionki poszczególnych słów lub części tekstu, ujmowanie tekstu w ramki, infografiki, itp.

[bookmark: _Hlk204934485]Termin realizacji: do 30 kwietnia 2028 r. 

6. Newsletter
Zakres prac:
A. Wykonanie szablonu newslettera w formacie HTML,CSV/TXT oraz PDF. 
B. W szablonie newslettera zostaną zamieszczone: tytuł projektu + akronim, okres realizacji (format mm/rrrr – mm/rrrr), opis projektu, całkowity budżet projektu ogółem EFRR w EUR,  informacja o współfinansowaniu projektu przez Program Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027/Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, logo programu, logo projektu, loga partnerów, przewodni motyw graficzny, grafika kojarząca się z tematem projektu, oraz adres strony internetowej i kod QR projektu.
C. Opracowanie, na podstawie dostarczonych przez Zamawiającego informacji, treści 4 (czterech) newsletter’ów w języku polskim i niemieckim. 
D. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie tekstów, grafik i obróbkę zdjęć.
E. Wykonawca zapewnia wszystkie niezbędne materiały graficzne typu zdjęcia stockowe, ilustracje, infografiki, itp., wraz z prawami autorskimi lub licencjami. Zamawiający przekaże Wykonawcy dodatkowo zdjęcia np. ze spotkań, którymi będzie dysponował. 
F. Wykonawca umieści w newsletterze wyraźny przycisk z przekierowaniem na podstronę projektu/portale społecznościowe. 
G. W stopce newslettera (footer) znajdą się m.in. dane kontaktowe, informacja o źródle finansowania projektu, link do Programu, logotypy, ikony portali społecznościowych, link do rezygnacji z subskrypcji. 
H. Treść komunikatu każdorazowo musi być przedstawiona Zamawiającemu do akceptacji.

[bookmark: _Hlk204934501]Termin realizacji:  do 30 kwietnia 2026 r.; do 31 października 2026 r.; do 30 kwietnia 2027 r.; do 30 kwietnia 2028 r.

7. Filmy
Zakres prac:
A. Przygotowanie 2 (dwóch) filmów informacyjnych.
B. Filmy będą prezentowały proces dyskusji i osiągnięcia rezultatów, zawierać będą wywiady z interesariuszami 
i partnerami projektu, którzy wezmą udział w Sympozjum energetycznym (IV kw. 2027 r., Stralsund, Niemcy) oraz Sympozjum na temat biogazu (IV kw. 2027 r., Eberswalde, Niemcy). Terminy wydarzeń mogą ulec zmianie. 
C. Filmy muszą być wykonane w technologii HD.
D. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania filmu zgodnie z zaleceniami i wizją Zamawiającego.
E. Wykonawca na własny koszt i/lub w oparciu o własne zaplecze techniczne zbierze, przetworzy i zmontuje materiał audio oraz wideo niezbędny do realizacji zamówienia. Zamawiający zapewni Wykonawcy udział w Sympozjum energetycznym (planowanym na IV kw. 2026 r. w Stralsund, Niemcy) oraz Sympozjum na temat biogazu (planowanym na IV kw. 2027 r.  r. w  Eberswalde, Niemcy). Terminy wydarzeń mogą ulec zmianie. 
F. Filmy muszą spełniać wszystkie obowiązujące przepisy prawne, w tym m.in. w zakresie prawa autorskiego, prawa do publikacji i udostępniania w przestrzeni publicznej na terenie Europy. Wykonawca musi uzyskać wszelkie niezbędne zgody i licencje na wykorzystywane w filmie treści, grafik, muzyki, itp., w tym zgody na rozpowszechnianie wizerunku osób w nich uczestniczących.
G. [bookmark: _Hlk175309933]Każdy z filmów będzie miał długość około 60 - 90 sekund.
H. Filmy są przeznaczone do publicznego odtwarzania, umieszczenia na stronach internetowych projektu oraz Urzędu, portalach społecznościowych oraz innych mediach wybranych przez Zamawiającego.
I. W każdym filmie zostanie zamieszczona informacja o współfinansowaniu projektu przez Program Interreg VIA Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027, logo programu, logo projektu, loga partnerów, przewodni motyw graficzny oraz adres strony internetowej projektu lub kod QR.
J. Zamawiający wymaga, aby wersje filmów powstały z napisami w języku polskim oraz niemieckim.
K. Wykonawca przygotuje niezbędne do realizacji materiału grafiki, wizualizacje, wykresy, infografiki w technologii 2D.
L. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość praw autorskich i pokrewnych do filmów.
M. Zaakceptowane przez Zamawiającego ostateczne wersje filmów, zostaną dostarczone Zamawiającemu drogą elektroniczną lub przez serwer zewnętrzny Wykonawcy.

[bookmark: _Hlk204934528]Termin realizacji: Wykonawca zobowiązany jest przygotować każdy z filmów w ciągu 30 dni od wydarzenia tj. Sympozjum energetycznego ( planowanego na IV kw. 2026 r. w Stralsund, Niemcy) oraz Sympozjum na temat biogazu (planowanego na IV kw. 2027 r.  w  Eberswalde, Niemcy). Terminy wydarzeń mogą ulec zmianie. 
Przykładowy film: MILEstone  POWERTY

8. Animacja
Zakres prac:
A. Opracowanie scenariusza, koncepcji wizualnej i wyprodukowanie 2 animacji z wykorzystaniem techniki animacji komputerowej 2D. Pierwsza animacja obejmie ogólne cele projektu oraz możliwości wykorzystania pozostałości biogenicznych w regionie przygranicznym i będzie skierowana do potencjalnych interesariuszy m in.: przedstawicieli administracji lokalnej, agencji rozwoju lokalnego, stowarzyszeń, przedsiębiorców, uniwersytetów i innych instytucji zajmujących się kwestiami: biogospodarki, energetyki lub zielonej transformacji. Druga animacja będzie promować kluczowe wyniki projektu tj. zestaw narzędzi pokazujących, w jaki sposób pozostałości organiczne w regionie Pomorza mogą być efektywnie wykorzystywane oraz przewodnik, który opisywać będzie różne technologie i ścieżki zastosowania pozostałości organicznych. 
B. Animacje będą zawierać informacje o współfinansowaniu projektu przez Program Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027, logo programu, logo projektu, loga partnerów, przewodni motyw graficzny oraz adres strony internetowej i kod QR projektu.
C. Animacje zostaną wykonane w języku polskim i niemieckim oraz będą miały napisy w obu językach.
D. Każda z animacji będzie miała długość około 90 - 120 sekund.
E. Animacje są przeznaczone do publicznego odtwarzania, umieszczenia na stronach internetowych projektu oraz Urzędu, portalach społecznościowych oraz innych mediach wybranych przez Zamawiającego.
F. Przekaz animacji zostanie zaprezentowany w sposób nowoczesny, zgodnie z zaakceptowaną przez Zmawiającego formą i dopasowaną do niego ścieżką dźwiękowo-muzyczną.
G. Zamawiający wymaga, aby zastosowana/e technika/i zapewniała/y wysoką jakość i płynność (obraz wyrazisty, bez przeskoków klatek, itp.).
H. Wykonawca przygotuje czytelne, spójne i zrozumiałe dla odbiorcy treści tekstu lektorskiego wraz z realizacją nagrania lektorskiego (voice over) na podstawie materiałów przekazanych mu przez Zamawiającego. Tekst lektorski musi być w języku niemieckim i polskim.
I. Wykonawca przygotuje niezbędne do realizacji animacji grafiki, wizualizacje, wykresy, infografiki w technologii 2D.
J. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość praw autorskich i pokrewnych do animacji.
K. Zaakceptowane przez Zamawiającego ostateczne wersje animacji, zostaną dostarczone Zamawiającemu drogą elektroniczną lub przez serwer zewnętrzny Wykonawcy.

[bookmark: _Hlk204934602]Termin realizacji: pierwsza animacja zostanie przygotowana do 45 dni kalendarzowych od podpisania umowy, druga 
do 31 kwietnia 2028 r.
Przykładowa animacja: Green4HEAT  ACROSS

9. Zaprojektowanie, wykonanie oraz instalacja strony internetowej projektu
Wykonawca jest zobowiązany do zaprojektowania, wykonania oraz instalacji nowej, dwujęzycznej (język polski i język niemiecki) strony internetowej w środowisku multisite systemu CMS WordPress, w którym funkcjonuje już strona Zamawiającego. Nowa strona zostanie wdrożona jako osobna witryna w ramach istniejącej instancji WordPress Multisite, z zapewnieniem pełnej kompatybilności z obecnym środowiskiem technologicznym.
W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:
A. Przeprowadzenia szczegółowej analizy wymagań (w tym określenie struktury informacyjnej strony, analiza treści docelowych, wymagania wizualno-merytoryczne oraz rekomendacja rozwiązań informatycznych). Wyniki analizy zostaną przedstawione w formie dokumentu wymagającego zatwierdzenia przez Zamawiającego. Strona musi spełniać aktualne standardy projektowania serwisów internetowych, obejmujące co najmniej: nagłówek, wielopoziomowe menu (z podziałem na kategorie i podkategorie), grafikę, treści właściwe oraz stopkę.
a) Zaakceptowanie strony nastąpi po przeprowadzeniu testów akceptacyjnych przez Zamawiającego, potwierdzających spełnienie wymagań funkcjonalnych i jakościowych.
b) Przewiduje się, że struktura strony obejmować będzie stronę główną oraz około 10 podstron w każdej wersji językowej (łącznie ok. 20 podstron).
B. Wykonania strony w dwóch wersjach językowych: polskiej i niemieckiej, z możliwością łatwego przełączania języka w interfejsie użytkownika.
C. Stworzenia indywidualnego szablonu graficznego strony, zawierającego m.in. banery przekierowujące na wskazane przez Zamawiającego media społecznościowe. Wszystkie obowiązkowe elementy szablonu muszą zostać uzgodnione z Zamawiającym.
D. Przedstawienia co najmniej trzech propozycji szaty graficznej (layoutów) strony internetowej. Ostateczna wersja projektu graficznego musi być zaakceptowana przez Zamawiającego i spełniać wymagania Programu Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027.
E. Zapewnienia zgodności strony z aktualnymi standardami: W3C, Responsive Web Design (RWD) oraz WCAG 2.2 na poziomie AA.
F. Przeprowadzenia, nie później niż do 28 lutego 2026 r., kompleksowej analizy dostępności cyfrowej zgodnie z WCAG 2.2, zakończonej raportem z identyfikacją ewentualnych niezgodności oraz ich późniejszym usunięciem.
G. Umieszczenia na stronie internetowej edytowalnej „Deklaracji dostępności” zgodnej z wymaganiami ustawy o dostępności cyfrowej oraz wzorem Ministerstwa Cyfryzacji. Deklaracja musi być widoczna na każdej podstronie. Strona musi zawierać funkcje dostępności takie jak: możliwość zmiany rozmiaru czcionki, wysoki kontrast, tekst alternatywny, skala szarości, tryb negatywu.
H. Optymalizacji strony pod kątem SEO (Search Engine Optimization), zapewniającej widoczność w wyszukiwarkach internetowych.
I. Zaimplementowania narzędzi umożliwiających gromadzenie danych statystycznych, takich jak liczba odwiedzin.
J. Wsparcia technicznego w procesie instalacji i konfiguracji strony w istniejącej instancji WordPress Multisite, przy czym Zamawiający zapewni:
a. gotowe środowisko WordPress® Multisite w stabilnej wersji, wraz z wymaganymi wtyczkami,
b. domenę oraz odpowiednią konfigurację DNS,
c. możliwość konsultacji z administratorem serwera (telefonicznie i/lub mailowo, w godzinach pracy Urzędu).
K. Przeprowadzenia minimum 2 godzin szkolenia dla Administratora i Redaktora strony, w formie zdalnej (online) lub stacjonarnej, w siedzibie Zamawiającego.
L. Przekazania Zamawiającemu pełni autorskich praw majątkowych oraz praw pokrewnych do wszystkich elementów stworzonych w ramach realizacji zamówienia, w tym do: kodów źródłowych, dokumentacji technicznej i użytkowej, plików graficznych, tekstów, szablonów i użytych wtyczek, z nieograniczonym czasowo i terytorialnie prawem do ich wykorzystania na wszystkich znanych polach eksploatacji.
[bookmark: _Hlk204934653]Termin realizacji:	zaprojektowanie oraz wykonanie strony internetowej do 75 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy; instalacja strony internetowej oraz analiza dostępności cyfrowej do 28 lutego 2026 r.
Przykładowa strona: mergeproject.eu

Ogólne warunki i wskazówki do realizacji przedmiotu zamówienia 
1. Treść działań komunikacyjnych, która ma być zawarta w zaprojektowanych przez Wykonawcę materiałach będzie zawierała proste komunikaty i będzie podkreślać znaczenie współpracy międzyregionalnej oraz wartość dodaną wykorzystania funduszy Programu Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027.
2. [bookmark: _Hlk203480705]W działaniach komunikacyjnych Wykonawca oprócz projektów własnych musi wykorzystywać logo projektu oraz Programu Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027 https://www.interreg6a.net/pl/projekty/komunikacja/ 
3. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji i przestrzegania zasad dotyczących marki i widoczności projektu określonych w Podręcznik Programu Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2021-2027. Aktualne zasady dotyczących marki i widoczności projektu opisane są w rozdziale nr 7 „Informacja i promocja Programu” https://www.interreg6a.net/pl/podrecznik-programu/ oraz rozdziale 6 „Jak korzystać z marki” podręcznika Interreg Brand Design Manual https://archive.interact.eu/library/interreg-brand-design-manual-2021-2027/pageflip. 
4. Minimalne wymiary logotypu Programu (bez obramowania i informacji o współfinansowaniu):
5. Wysokość emblematu UE: min. 1,0 cm.
6. Wysokość logo Programu: min. 1,5 cm.
7. Minimalna szerokość elementów Interreg + emblemat UE:
a. min. 52,5 mm: DIN formaty A5 i większe, PowerPoint 16:9
b. min. 26,25 mm: wizytówki
c. min. 300 px przy rozdzielczości ekranu 1280x720 px i większej
d. min. 240 px przy rozdzielczości ekranu mniejszej niż 1280x720 px
8. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania wszystkich ww. elementów składowych zamówienia zgodnie 
z wymogami Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440).
9. Wszystkie elementy składowe zamówienia opisane w pkt. 1-8 wymagają akceptacji Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag, a Wykonawca jest zobowiązany do ich nanoszenia. 
10. Użyte w opisie znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę należy rozumieć, jako wzorzec jakościowy. Określenie przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie nazwy producenta, typu, sprzętu lub materiałów ma na celu doprecyzowanie przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania rozwiązań równoważnych pod warunkiem, że zaproponowane rozwiązania równoważne będą posiadały wszystkie parametry nie gorsze niż te, które są określone w opisie. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne do opisywanych przez Zamawiającego, jest zobowiązany udowodnić w ofercie, że proponowane przez niego rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone przez Zamawiającego.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zamówienia na każdym etapie i oczekuje od Wykonawcy pełnej współpracy w szczególności przekazywania na każdą prośbę Zamawiającego pełnej informacji o stanie realizacji zamówienia oraz konsultowania z Zamawiającym wszelkich istotnych kwestii związanych z realizacją zamówienia.

VI. TERMIN REALIZACJI: 
35 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie później niż do 31 sierpnia 2028 roku.

VII. WYNAGRODZENIE:
Wypłata wynagrodzenia będzie następowała w 11 równych transzach (2025 r. – 1 transza, 2026 r. – 4 transze, 2027 r. – 
4 transze, 2028 r. – 2 transze). 

VIII. BUDŻET:
Kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia: 110 000,00 zł brutto.

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:
A. Złoży ofertę na formularzu ofertowym dołączonym do niniejszego zapytania ofertowego.
B. [bookmark: _Hlk173755099]Spełnia warunki dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub zawodowe, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował:
a. grafikiem posiadającym minimum pięcioletnie doświadczenie w pracy na stanowisku odpowiedzialnym za tworzenie projektów graficznych i będącego autorem co najmniej 5 (słownie: pięciu) projektów graficznych (takich jak plakaty, banery, ulotki, katalogi, broszury, czy reklamy w mediach społecznościowych) oraz 
b. animatorem/ grafikiem komputerowym posiadającym minimum pięcioletnie doświadczenie w pracy na stanowisku odpowiedzialnym za tworzenie animacji i będącego autorem co najmniej 5 (słownie: pięciu) animacji.
Zamawiający dopuszcza, aby ta sama osoba posiadała doświadczanie wskazane w pkt a. oraz b.
Zamawiający dopuszcza powierzenie przez Wykonawcę poszczególnych elementów wykonania zamówienia podwykonawcom. Podwykonawcom tym nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie, skierowane do Zamawiającego. Odpowiedzialność za należyte wykonanie zamówienia spoczywa wyłącznie na Wykonawcy.

X. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert:
A. Cena brutto (C) – waga kryterium 60%
B. Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (K) – waga kryterium 40% 
2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 
A. „Cena brutto” (C) 
               cena najniższa brutto* 
C = ------------------------------------------------ x 100 pkt x 60% 
            cena oferty ocenianej brutto
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.
b) Cena brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.
c) Maksymalna wartość punktów w tym kryterium: 60 punktów.

B. Podstawą przyznania punktów w kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” będą informacje zawarte w Wykazie osób stanowiącym załącznik nr 2 niniejszego zapytania. 
C. Punkty w ww. kryterium zostaną przyznane w skali punktowej maksymalnie do 40 punktów, w następujący sposób:
a. 0 pkt - w przypadku, kiedy Wykonawca nie wykaże żadnej dodatkowej osoby, ponad te osoby wykazane na warunek udziału w postępowaniu, która posiadałaby wymagane doświadczenia bądź z opisu doświadczenia nie będzie jednoznacznie wynikać wymagane doświadczenie bądź jeżeli wykazana osoba będzie tą samą osobą wskazaną na warunek udziału w postępowaniu; 
b. 20 pkt - w przypadku wyznaczenia do realizacji zamówienia 1 (jednej) dodatkowej osoby (ponad te wykazane na warunek udziału w postępowaniu) posiadającej wykształcenie wyższe, która w okresie ostatnich 10 lat przed upływem terminu składania ofert była odpowiedzialna za przygotowanie:
· strategii komunikacji dla projektu/ów i/lub inwestycji finansowanej z funduszy europejskich lub 
· w ramach jednej umowy realizowała co najmniej 2 różne działania komunikacyjne w ramach projektów finansowanych z funduszy europejskich;
c. 40 pkt - w przypadku wyznaczenia do realizacji zamówienia 2 (dwóch) lub więcej dodatkowych osób (ponad te wykazane na warunek udziału w postępowaniu), posiadających wykształcenie wyższe, które w okresie ostatnich 10 lat przed upływem terminu składania ofert były odpowiedzialna za przygotowanie:
· strategii komunikacji dla projektu i/lub inwestycji finansowanej z funduszy europejskich lub 
· w ramach jednej umowy realizowały co najmniej 2 różne działania komunikacyjne w ramach projektów finansowanych z funduszy europejskich.
D. W sytuacji, gdy oferta otrzyma 0 pkt w ramach powyższego kryterium oferta nie podlega odrzuceniu.  
E. Osoba/osoby wskazane w ramach powyższego kryterium ma/mają stanowić wsparcie merytoryczne dla osoby/osób wskazanych w warunkach udziału w postępowaniu.  
F. Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanymi kryteriami oraz podkryteriami, zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
G. Ocena końcowa (OK) dla poszczególnych wykonawców zostanie ustalona poprzez sumowanie punktów uzyskanych za poszczególne kryteria zgodnie ze wzorem:
OK = C + K
gdzie: 
OK 	- całkowita liczba punktów, 
C 	- punkty uzyskane w kryterium „Cena brutto” – max. 60 pkt.
K 	- punkty uzyskane w kryterium „Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do  realizacji zamówienia” – max. 40 pkt.
3. Jako najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyższą łączną ocenę (OK) w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert.
4. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.


XI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
1. Wykluczeniu podlega Wykonawca, który jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
2. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia udzielane przez Województwo Zachodniopomorskie nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
A. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej;
B. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
C. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
D. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostawanie w innym związku niż wskazane w pkt A - D jeżeli naruszają zasady konkurencyjności.
3. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 7 ust. 1 przywołanej ustawy. 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca składa:
A. Formularz Ofertowy wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego zawiera w sobie wszelkie niezbędne w postępowaniu oświadczenia.
B. Wykaz osób wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
C. Klauzulę informacyjna RODO stanowiącą Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
3. [bookmark: _Hlk173756567]Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną. 
4. Cena w ofercie musi być wyrażona w polskich złotych (PLN). 
5. Cenę ofertową należy przedstawić jako cenę netto, podatek VAT oraz cenę brutto. 
6. [bookmark: _Hlk173828242]Wysokość wynagrodzenia musi być tak skalkulowana, aby stawka godzinowa nie była niższa niż stawka określona 
w ustawie z dnia 10 października 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2024 r. poz. 1773).
7. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
8. Ewentualne poprawki powinny być dokonane w sposób czytelny i parafowane przez osobę/osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną. 
9. Wykonawca może zmienić ofertę przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca może wycofać ofertę przed rozstrzygnięciem postępowania przez Zamawiającego. 
10. Podpisaną ofertę wraz załącznikami należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 sierpnia 2025 r. 
11. Ofertę należy złożyć w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym. Decyduje data odbioru oferty na serwerze Zamawiającego. 
12. Oferta złożona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego i zostaje odrzucona z powodu uchybienia formalnego. 
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
14. Ofertę wraz z dokumentami i oświadczeniami zatrzymuje Zamawiający – nie podlegają one zwrotowi. 
15. Złożona oferta musi zawierać 30-dniowy termin związania ofertą (rozumiany jako dni kalendarzowe). Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą na kolejny okres, nie dłuższy niż 60 dni.

XIII. WARUNKI FORMALNO — PRAWNE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Zamawiający wybierze ofertę uznaną za najkorzystniejszą spośród prawidłowo złożonych ofert przez Wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu.
2. Zamawiający pozostawi bez oceny oferty z rażąco niską ceną w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzące wątpliwości, co do możliwości wykonania przedmiotu zgodnie z wymaganiami określonymi w treści zapytania ofertowego.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania w na każdym etapie postępowania bez podania przyczyny.
4. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, w przypadku w którym Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza odmówi podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn.  
5. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej zgodności z treścią zapytania ofertowego.
6. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
A. została podpisana przez osobę nieuprawnioną; 
B.  jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi obowiązującymi przepisami prawa;
C. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
D. zawiera rażąco niską cenę;
E. Wykonawca nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego oczywistej omyłki pisarskiej i/lub rachunkowej w treści oferty;
F. Wykonawca nie złożył pełnych wyjaśnień do treść złożonej oferty lub nie uzupełnił oferty o braki formalne w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
7. Z tytułu odrzucenia oferty oraz wyników postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 
8. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert bądź uzupełnień braków formalnych, wyznaczając Wykonawcy odpowiedni termin.
9. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. W terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia, Wykonawca może nie zgodzić się na dokonanie poprawek.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyny. O unieważnieniu postępowania zamawiający poinformuje upubliczniając tę informację w na portalach wskazanych w II. 4.
11. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiązany do podpisania umowy, stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Jeżeli Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych. 
12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona na portalach wskazanych w II. 4.
13. Płatność za wykonanie umowy nastąpi w 11 równych transzach w ciągu 21 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, na podstawie protokołu poprawnego wykonania danej części usługi.

XIV. ZMIANY UMOWY 
Zmiany umowy, mogą obejmować następujący zakres:
1. [bookmark: _Hlk173840060]zmianę danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych;
2. zmianę terminu realizacji przedmiotu Umowy, która może nastąpić w następujących przypadkach:
A. wystąpienia okoliczności niezawinionych przez Strony umowy, które uniemożliwiają lub utrudniają realizację zamówienia lub osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego terminu lub terminów pośrednich realizacji zamówienia;
B. zaostrzenia sytuacji epidemicznej w kraju i zagranicą obowiązujących obostrzeń i ograniczeń w związku 
z wystąpieniem stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego na podstawie obowiązujących w danym czasie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, która to sytuacja uniemożliwia lub utrudnia realizację zamówienia lub osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego terminu lub terminów realizacji zamówienia;
C. wystąpienia okoliczności wskazujących na uzasadnioną potrzebę zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy 
np. zdarzenia nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia tzw. „siły wyższej”, jak np.: trzęsienie ziemi, powódź, pożar, katastrofa w transporcie, wojna i działania wojenne, stan nadzwyczajny, stan wyjątkowy, strajk powszechny, epidemie, choroby masowe;
3. zmianę mającą na celu usprawnienie realizacji wzajemnych zobowiązań Stron wynikających z postanowień umowy 
i nieskutkujących zmianą zasadniczej treści oferty złożonej przez Wykonawcę.  


XV. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia Wykonawcy zamówień uzupełniających o charakterze tożsamym względem przedmiotu zamówienia, zgodnie z następującymi zasadami:
1. Łączna wartość wszystkich zamówień uzupełniających - ustalana w oparciu o wartość wynagrodzenia Wykonawcy - nie może przekroczyć wartości 25% łącznej maksymalnej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy określonej w umowie.
2. Łączny okres wszystkich zamówień uzupełniających nie może przekroczyć okresu 12 miesięcy od dnia zawarcia pierwszej umowy zawartej w ramach zamówienia uzupełniającego.
3. W ramach umowy dot. zamówienia uzupełniającego Strony zobowiążą się do jej realizacji na zasadach tożsamych do tych wskazanych w umowie pierwotnej, w tym w szczególności:
A. w zakresie sposobu zlecenia określonych czynności oraz ich wykonania przez Wykonawcę, akceptacji i zatwierdzania wykonania przez Zamawiającego;
B. zasad odpowiedzialności związanych z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy dot. zamówienia uzupełniającego, w tym w szczególności naliczania kar umownych;
C. udzielenie zamówienia uzupełniającego wymaga zachowania formy pisemnej lub formy elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi pod rygorem nieważności.


XVI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., zwanym dalej„RODO”) informujemy, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Zachodniopomorskie, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 70-421 Szczecin;
2. administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: abi@wzp.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
4. w szczególnych sytuacjach Administrator może przekazać Państwa dane innym podmiotom na podstawie przepisów prawa, np. wymiar sprawiedliwości, administracja skarbowa, instytucje związane z obsługą szeroko pojętych funduszy unijnych;
5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez Województwo Zachodniopomorskie przetwarzane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane tzn. przetwarzane będą w okresie realizacji projektu OrgWaste2Fuel, a następnie przechowywane zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwów zakładowych. Dokumentacja projektowa zgodnie z załącznikiem nr 4 do ww. Rozporządzenia przechowywana jest w kategorii A zwanej materiałami archiwalnymi i przechowuje się w archiwum zakładowym przez 25 lat, a następnie przekazuje się ją do właściwego archiwum państwowego.
6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem niezbędnym, ich niepodanie uniemożliwi Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty;
7. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony Państwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zamianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami;
8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
9. posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników);
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10. nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
d) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Województwo Zachodniopomorskie); organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XVII. ZAŁĄCZNIKI
1. Formularz Ofertowy (Załącznik nr 1)
2. Wykaz osób (Załącznik nr 2)
3. Wzór umowy (Załącznik nr 3)
4. Klauzula informacyjna RODO (Załącznik nr 4)
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