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Zachodnie
WFiB.1.3020.2.1.2020
KWEW.15783.2020
Szczecin, dnia 4 wrzesnia 2020 r.

Panie / Panowie Dyrektorzy
Wydziatlow (komorek rownorzednych)
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

(wg rozdzielnika)

Stosownie do zapisow pkt. 7 zaltgcznika do uchwaly nr 1221/20 Zarzadu WZ z dnia
2 wrzesnia 2020 r., w zalgczeniu przesytam szczegdtowe zasady planowania budzetowego na 2021 r.
dla jednostek budzetowych oraz wydziatow/komérek réwnorzednych UMWZ wraz ze -wzorami
formularzy planistycznych. Przypominam przy tym, ze zgodnie z pkt. 6 zalacznika, wydziaty/komérki
rownorzedne zostaly zobowigzane do przekazania instrukcji planistycznej nadzorowanym
wojewddzkim jednostkom organizacyjnym.

Informuje, ze w Biuletynie Informacji Publicznej ($ciezka: Finanse i mienie / Budzet wojewddztwa /
Budzet 2021/ Projekt) zostaly zamieszczone nastepujace materialy:

- uchwata Nr 1221/20 Zarzadu WZ z dnia 2 wrzesnia br. w sprawie instrukcji do opracowania
projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2021 rok oraz projektu uchwaty
zmieniajacej uchwate w sprawie Wieloletnie] prognozy finansowej Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

- szczegbtowe zasady do planowania budzetowego wraz z formularzami planistycznymi (wzorami).

Dodatkowe wyjasnienia w przedmiotowej sprawie udzielane beda przez pracownikéw
Biura Budzetu i Analiz w Wydziale Finanséw i Budzetu pod numerami telefonow:
48-07-218,-313, -260, -288 i -326.

Zalaczniki:

Szczegdtowe zasady planistyczne na 2021 rok,
Formularze planistyczne (wzory Nr 1— Nr 5),

Uchwata nr 1221/20 Zarzadu WZ z dnia 2 wrzesnia 2020,

Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachodniopomorskiego
Skarbnilk Wojewddziwa Zachodniopomorskiego

70-540 Szczecin, ul. Korsarzy 34
tel.: (+48 91) 48 07 235, fax: (+48 91) 48 91 787
ds-skarbnik@wzp.pl, www.wzp.pl



Otrzymuja:

1} Wydziat Administracyjny,

2)  Wydziat Infrasguktury i Transportu,

3)  Wydziat Wdrazania RPO,

4)  Wydziat Zarzadzania Strategicznego,

5)  Wydzial Wdrazania Dziatant Srodowiskowych RPO,
6)  Wydziat Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
7} Wydziat Edukacji i Sporty,

8}  Woydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego,
9)  Wydziat Ochrony Srodowiska,

10) Wydziat Rolnictwa i Rybactwa,

11} Wydziat Organizacji | Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
12) Woydziat Zdrowia,

13) Wydziat Wspdlpracy Spotecznej,

14) Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne),

15) Wydzial Inwestycji i Nieruchomosci,

16) Wydziat Wspdtpracy Terytorialnej i Turystyki,

17) Wydzial Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki,
18) Gabinet Marszatka,

19} Whydziat Prezydiainy,

20) Wydziat Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Niejawnych,
21} Centrum Inicjatyw Gospodarczych,

22} Biuro Geodezji.




Zatacznik do pisma Skarbnika Wojewddztwa
z dnia 4 wrze$nia 2020 r. (znak: WFiB.1.3020.2.1.2020)

Szczegotowe zasady dla wojewddzkich jednostek organizacyjnych oraz wydziatow (komorek
rownorzednych) UMWZ do instrukcji do opracowania projektu budzetu = Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na 2021 rok oraz projektu uchwaly w sprawie zmiany uchwaly w sprawie
Wieloletniej prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (przyjetej uchwatg Nr 1221/20
Zarzadu WZ z dnia 2 wrzesnia 2020 r.)

Obowigzujace formularze planistyczne (wzory) do wypetnienia wg wiasciwosci:

Nr 1 - projekt planu wydatkow na 2021 rok w uktadzie zadaniowym,

Nr 1a — objasnienia prognozowanych wydatkow na 2021 rok w ukfadzie zadaniowym,

Nr 2 — projekt planu dochodow na 2021 rok,

Nr 2a — objasnienia prognozowanych dochodéw na 2021 rok,

Nr 3 — projekt planu finansowego wynagrodzen na 2021 rok (wg zadan),

Nr 3a - projekt planu finansowego wynagrodzen placéwek o$wiatowych na 2021 rok,

Nr 4 — projekt planu dochodow i wydatkéw nimi finansowanych o$wiatowych jednostek budzetowych na 2021 rok,

Nr 5 — projekt planu przychodéw i kosztdw samorzadowego zakladu budzetowego Zachodniopomorskiego
Laboratorium Drogowego w Koszalinie na 2021 rok.

1. Wyjaénienia do wzordw:
1) wzornr1:

a) plan roku 2021 na zadaniu jednorocznym (realizowanym w sposob ciagly) nie moze przekraczaé
planu wg uchwaly budzetowej na 2020 rok. W przypadku ujecia wyzszej kwoty na 2021 r. nalezy
wyjasni¢ powstate rozbieznosci, tj. wskaza¢ podstawe skutkujacg zwiekszeniem planu w roku 2020
i 2021 (np. wyciag z protokotu z posiedzenia Zarzadu). Sytuacja ta dotyczy gtdwnie wzrostu
wynagrodzen m.in. z tyt. zwiekszenia liczby etatow, dodatkow stazowych,

b) wydatki na odprawy emerytalne i rentowe pracownikéw oraz Pracownicze Plany Kapitatowe nalezy
uja¢ w rezerwach celowych bedacych w dyspozycji wydziatow nadzorujacych jednostki budzetowe,
(nie dotyczy jednostek realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej),

c) w planie na 2021 rok nie nalezy uwzglednia¢ zadan / dziatan niekontynuowanych i zakonczonych,

d) polityki rozwoju przypisane do poszczegdlnych zadan powinny uzyska¢ akceptacje Dyrektora Wydziatu
Zarzadzania Strategicznego. Pytania w tym zakresie nalezy kierowa¢ do Biura ds. Rozwoju
Regionalnego Wydziatu Zarzadzania Strategicznego,

e) w ramach planu wynikajacego z uchwaty budzetowej na 2020 rok, stanowigcego kwote bazowg na
2021 r. istnieje mozliwos¢ przenoszenia planu wydatkow pomiedzy zadaniami, w tym wprowadzenie
nowego zadania. W przypadku braku takiej mozliwosci, wprowadzenie nowych zadan jednorocznych
lub zwiekszenie planu wydatkéw na dotychczasowe zadania wymaga przediozenia Skarbnikowi
Wojewddztwa odrebnego pisma zaakceptowanego przez merytorycznego cztonka Zarzadu,

2) wz6rnr2:
a) nie nalezy planowa¢ dochoddw z tytutu odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek
budzetowych,
b) w uzasadnionych przypadkach mozna zaplanowa¢ zwroty dotacji celowych powigzanych ze strong
wydatkowa,

3) wzornr3:
a) wydziaty i wojewodzkie jednostki organizacyjne planujace wynagrodzenia pracownikéw zobowigzane
sq dotgczy¢ kalkulacje planowanych na 2021 rok wynagrodzen osobowych,
b) kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikdéw wdrazajacych programy operacyjne
i zaangazowanych w realizacje projektow nalezy dodatkowo przekaza¢ do Wydziatu Organizacii
i Rozwoju Zasobow Ludzkich.

4) wzor nr 3a: placowki o$wiatowe dotgczajg kalkulacje wynagrodzen na 2021 rok nauczycieli wg statusu
zatrudnienia oraz pracownikéw administracii i obstugi,

5) wzdr nr 4. opis dochodow i wydatkéw nimi finansowanych powinien byé sporzadzony w szczegdtowosci do
rozdziatow klasyfikacji budzetowej i zgodny z zapisami uchwaty Nr XLV/537/10 Sejmiku Wojewddztwa



6)

Zachodniopomorskiego z dnia 19 pazdziernika 2010 roku w sprawie rachunkéw dochoddéw wiasnych
wojewddzkich jednostek budzetowych (ze zmianami),

wzor Nr 6: zobowigzuje sie Wydziat Infrastruktury i Transportu do weryfikacji projektu planu przychodéw
i kosztéw na 2021 r. Zachodniopomorskiego Laboratorium Drogowego w Koszalinie.

Zalecenia dla wydziatow/ komorek réwnorzednych UMWZ:

1)

2)

Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego przedstawi propozycje podziatu dotacji podmiotowych
i celowych dla wojewodzkich jednostek kultury.

Wydziat Edukacji i Sportu ustali:

- na podstawie danych wynikajacych z arkuszy organizacyjnych zatwierdzonych na rok szkolny
2019/2020 i szacowan na rok szkolny 2020/2021, liczbe oddziatéw i liczbe ucznidéw w poszczegdinych
placowkach oswiatowych — wg stanu na dzien 1 wrzesnia 2020 r. oraz 1 wrze$nia 2021 r. i dostosuje
do nich wydatki planowane dla nadzorowanych placowek o$wiatowych i wychowania pozaszkolnego,

- planowang kwote cze$ci oSwiatowej subwenciji ogélnej,

- koniecznos¢ dokonania ewentualnych przesunie¢ pomiedzy placowkami o$wiatowymi oraz wydatkami
na doskonalenie zawodowe nauczycieli (do wysokosci subwencji o$wiatowej planowanej na 2021 rok).

Wydziat Administracyjny na podstawie zgtoszonych potrzeb wydziatéw (komérek réwnorzednych)

zaplanuje wydatki na:

- podrdze stuzbowe krajowe (w tym ustugi transportowe),

- prenumerate prasy, czasopism oraz literatury fachowej,

- ogtoszenia prasowe,

- koszty umoéw planowanych do zawarcia z pracownikami Urzedu Marszatkowskiego lub innymi osobami
(spietrzenie prac) na zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski,

- koszty zwigzane z funkcjonowaniem UMWZ, w tym na zakup materiatéw biurowych i wyposazenia
biura.

Plan na powyzsze kategorie kosztow powinien by¢ ujety wylacznie w wycinku budzetu Wydziatu

Administracyjnego, z wyjatkiem planowanych wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w ramach

projektow wspotfinansowanych srodkami z Unii Europejskiej oraz zadan finansowanych ze srodkéw

zewnetrznych.

Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich ustali:

- potrzeby w zakresie refundacji kosztéw doksztatcania pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego, na
podstawie ztozonych wnioskow i przewidywanych do poniesienia wydatkow na ten cel w roku
biezacym,

- wydatki na szkolenia pracownikow.

Wydzial Wspoétpracy Terytorialnej i Turystyki zweryfikuje zaplanowane i ujete w WPF wydatki na
podroze stuzbowe zagraniczne oraz obstuge delegacji zagranicznych, a takze ustugi ttumaczenia.

Plan na powyzsze kategorie kosztow powinien by¢ ujety wytacznie w wycinku budzetu Wydziatu
Wspoétpracy Terytorialnej i Turystyki, z wyjatkiem wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
w ramach projektow wspotfinansowanych srodkami z Unii Europejskiej oraz zadan finansowanych
ze Srodkow zewnetrznych.

Wydziat Ochrony Srodowiska zaplanuje dochody z tytutu optat $rodowiskowych (gromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym) i przeznaczy je na zadania wynikajace z art. 402 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska, w tym na wydatki na wynagrodzenia osob zajmujacych sie
kontrolg oraz windykacjq opfat za korzystanie ze srodowiska (w uzgodnieniu z Wydziatem Organizacji i
Rozwoju Zasobow Ludzkich).

Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci przedtozy:

- kalkulacie dochodéw dot.: stawek czynszdw za lokale mieszkalne oraz optat za media, najmu,
dzierzawy i innych form zagospodarowania poszczegélnych sktadnikéw majatkowych,

- kalkulacje wydatkéw dotyczacych kosztéw utrzymania zarzadzanych nieruchomosci,
zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa plan sprzedazy nieruchomosci w 2021 r. i latach 2022-2024,
Gabinet Marszatka na podstawie zgtoszonych potrzeb wydziatéw / komérek réwnorzednych zaplanuje

wydatki w budzecie na zakup m.in. gadzetow i materiatdw promocyjnych, nagréd i pucharéw, a takze na
promocje wojewodztwa.



9)

Wydzialy / komérki rownorzedne UMWZ:
a) nadzorujgce wojewddzkie jednostki organizacyjne dokonajg szczegGtowej analizy i weryfikacji

materiatow planistycznych otrzymanych od tych jednostek pod katem zgodno$ci z zapisami w instrukcji
planistycznej oraz politykami rozwoju,

b) w przypadku uzgodnie o przejeciu realizacji niektérych dziatari od innych realizatoréw, dokonajg

zwigkszenia swojego projektu planu wydatkéw z jednoczesnym zmniejszeniem wydatkow realizatora,
od ktérego przejmowane sq dziatania. Przesunigcia te obowigzkowo winny by¢ zatwierdzone przez
nadzorujacych cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa,

c) wydatki zwigzane z promocja wojewédztwa (majgcg na celu m.in. dazenie do tego, aby wzmocni¢

pozytywny wizerunek wojewddztwa zachodniopomorskiego) realizowane s w catosci przez Gabinet
Marszatka i ujmowane w rozdziale 75075. Wydzialy / komérki réwnorzedne, ktore maja
zaplanowane wydatki w tym rozdziale powinny, w uzgodnieniu z Gabinetem Marszatka, ustali¢
czy wydatki te faktycznie sa zwigzane z promocja wojewédztwa. W wyniku dokonanych uzgodnien
zaplanowang kwote wydatkow S$ciSle zwigzang z promocjg wojewddztwa nalezy przekaza¢ do
Gabinetu Marszatka, w przeciwnym razie wydatki te nalezy uja¢ w ramach innej podziatki klasyfikacji
budzetowe;.



Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Data wydruku : 2020-09-04

KWEW.15783.2020

Kierowane do :

Biuro Geodezji - BG

Centrum Inicjatyw Gospodarczych - CIG

Gabinet Marszatka - GM

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej - ROPS

Wydziat Administracyjny - WA

Wydziat Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Niejawnych -
WBIOIN

Wydziat Edukac;ji i Sportu - WEIS

Wydziat Infrastruktury i Transportu - WIIT

Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci - WIiN

Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego - WKNiDN
Wydziat Ochrony Srodowiska - WOS$

Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich - WOIRZL
Wydziat Prezydialny - WP

Wydziat Programoéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich - WPROW
Wydziat Rolnictwa i Rybactwa - WRIR

Wydziat Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki - WSIil
Wydziat Wdrazania Dziatan Srodowiskowych RPO - WWSRPO
Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego -
WWRPO

Wydziat Wspotpracy Spotecznej - WWS

Wydziat Wspétpracy Terytorialnej i Turystyki - WWTIT
Wydziat Zarzadzania Strategicznego - WZS

Wydziat Zdrowia - WZ

Szczegotowe zasady planowania budzetowego na 2021 r. (zgodnie
z pkt. 7 zatgcznika do uchwaty nr 1221/20 Zarzadu Wojewdédztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 2 wrzesnia 2020 r. )

Rodzaj dokumentu Pismo
" Stausakeeptagi: | Zaskceptowany
"""" Statuswysyhi: 1 Wyseny
""""" Wykonuie: 1| Nowocien Maria - Glowny Specjalista, WFiB-1
"""" Akceptujacy | | Tomaszewska Monika - Kierownik, WFiB-| zaskceptowal (2020-09-

04 11:06:15, wersja dokumentu: 3.0)
Gorzatczyhska-Koczkodaj Matgorzata - Dyrektor, WFiB
zaakceptowat (2020-09-04 11:51:10, wersja dokumentu: 3.0)
Dylewski Marek - Skarbnik Wojewddztwa, SW zaakceptowat
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