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WFiB.1.3020.1.2021
IK. 159339
Szczecin, dnia 6 wrzesnia 2021 .

Panie / Panowie Dyrektorzy
Wydzialow (komérek rownorzednych)
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

(wg rozdzielnika)

Stosownie do zapisow pkt. 10 zalgcznika do uchwaly nr 1263/21 Zarzadu WZ z dnia
31 sierpnia 2021 r., w zalgczeniu przesytam szczegdtowe zasady planowania budzetowego na 2022 r.
dla jednostek budzetowych oraz wydziatdw/komérek rownorzednych UMWZ wraz ze wzorami
formularzy planistycznych. Przypominam przy tym, ze zgodnie z pkt. 8 zatgcznika, wydziaty/komaérki
rownorzedne zostaly zobowigzane do przekazania instrukcji planistycznej nadzorowanym
wojewddzkim jednostkom organizacyjnym.

Informuje, ze w Biuletynie Informacji Publicznej (éciezka: Finanse i mienie / Budzet wojewddztwa /
Budzet 2022/ Projekt) zostaly zamieszczone nastepujgce materialy:

- uchwata Nr 1263/21 Zarzadu WZ z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie instrukcji do opracowania
projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2022 rok oraz projektu uchwaty
zmieniajgcej uchwate w sprawie Wieloletniej prognozy finansowej Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego,

- szczegbtowe zasady do planowania budzetowego wraz z formularzami planistycznymi (wzorami).

Dodatkowe wyjasnienia w przedmiotowe] sprawie udzielane beda przez pracownikow
Biura Budzetu i Analiz w Wydziale Finanséw i Budzetu pod numerami telefondw:
48-07-218,-313,-260, -288 i -326.

Zataczniki:

Szczegdbtowe zasady planistyczne na 2022 rok,
Formularze planistyczne (wzory Nr 1 — Nr 5),

Uchwata nr 1263/21 Zarzadu WZ z dnia 31 sierpnia 2021 r.
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Otrzymuijag:

1) Wydziat Administracyjny,

2} Wydziat Infrastruktury i Transportu,

3) Wydziat Wdrazania RPQ,

4)  Wydziai Zarzadzania Strategicznego,

5)  Woydziat Wdrazania Dzialan Srodowiskowych RPO,
6)  Wydziat Programdw Rozwoju Obszardw Wiejskich,
7)  Wydziat Edukacji i Sporty,

8)  Wydzial Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego,
9)  Wydziat Ochrony Srodowiska,

10) Wydziat Rolnictwa i Rybactwa,

t1) Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobdéw Ludzkich,
12) Wydziat Zdrowia,

13) Wydziat Wspétpracy Spotecznej,

14} Regionalny Odrodek Polityki Spoteczne),

15) Wydziat Inwestycji i Nieruchomosdi,

16) Wydziat Wspodlpracy Terytorialnej i Turystyki,

17) Wydziat Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki,
18) Gabinet Marszatka,

19) Wydziat Prezydialny,

20) Wydziat Bezpieczenstwa i Ochrony [nformacji Niejawnych,
21} Centrum Inicjatyw Gospodarczych,

22} Biuro Geodezji.




Zatacznik do pisma Skarbnika Wojewddztwa
z dnia 6 wrze$nia 2021 r. (znak: WFiB.1.3020.1.2021)

Szczegbtowe zasady dla wojewoddzkich jednostek organizacyjnych oraz wydziatow (komoérek
rownorzednych) UMWZ do instrukcji do opracowania projektu budzetu Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na 2022 rok oraz projektu uchwaly w sprawie zmiany uchwaly w sprawie
Wieloletniej prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (przyjetej uchwaty
Nr 1263/21 Zarzadu WZ z dnia 31 sierpnia 2021 r.)

Obowigzujace formularze planistyczne (wzory) do wypetnienia wg wiasciwosci:

Nr 1 — projekt planu wydatkow na 2022 rok w uktadzie zadaniowym,

Nr 1a — objasnienia prognozowanych wydatkow na 2022 rok w ukfadzie zadaniowym,

Nr 2 — projekt planu dochodow na 2022 rok,

Nr 2a — objasnienia prognozowanych dochodéw na 2022 rok,

Nr 3 — projekt planu finansowego wynagrodzen podlegtych samorzadowych jednostek budzetowych na 2022 rok (wg
zadan),

Nr 3a - projekt planu finansowego wynagrodzen placowek oswiatowych na 2022 rok,

Nr 4 — projekt planu dochodow i wydatkéw nimi finansowanych o$wiatowych jednostek budzetowych na 2022 rok,

Nr 5 — projekt planu przychodéw i kosztow samorzadowego zaktadu budzetowego Zachodniopomorskiego
Laboratorium Drogowego w Koszalinie na 2022 rok

Nr 6 - projekt planu dochodéw i wydatkéw finansowanych z tych dochodéw na 2022 rok zwigzanych ze
szczegdlnymi zasadami wykonywania budzetu wynikajacymi z odrebnych ustaw.

1. Wyjasnienia do wzorow:
1) wzornr1:

a) plan roku 2022 na zadaniach jednorocznych (realizowanych w sposob ciagty) nie moze przekraczaé
limitu wydatkow przyznanego na 2022 rok,

b) w ramach limitu wydatkéw na 2022 r. istnieje mozliwo$¢ przenoszenia planu wydatkéw pomiedzy
zadaniami, w tym wprowadzenia nowego zadania,

c) wydatki na odprawy emerytalne i rentowe pracownikow nalezy uja¢ w rezerwach celowych bedacych
w dyspozycji wydziatow nadzorujacych jednostki budzetowe (nie dotyczy jednostek realizujgcych
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej),

d) polityki rozwoju przypisane do poszczegblnych zadan powinny uzyskaé akceptacje Dyrektora Wydziatu
Zarzadzania Strategicznego. Pytania w tym zakresie nalezy kierowa¢ do Biura ds. Rozwoju
Regionalnego Wydziatu Zarzadzania Strategicznego,

2) wzér nr 1a powinien zawiera¢ informacje na temat planowanych do udzielenia kwot dotacji/grantéw na
zadania inwestycyjne wraz z przewidywana liczbg dofinansowanych podmiotéw,

3) wzo6r nr 2: nie nalezy planowa¢ dochodow z tytutlu odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych
jednostek budzetowych,

4) wzér nr 3: podlegte wojewodzkie jednostki organizacyjne planujgce wynagrodzenia pracownikow
zobowigzane sg dotaczy¢ kalkulacje planowanych na 2022 rok wynagrodzen osobowych (dla kazdego
zadania),

5) wz6r nr 3a: placowki oSwiatowe dotaczajg kalkulacje wynagrodzen na 2022 rok nauczycieli wg statusu
zatrudnienia oraz pracownikow administracji i obstugi,

6) wzor nr 4: opis dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych powinien by¢ sporzadzony w
szczegotowosci do rozdziatéow klasyfikacji budzetowej i zgodny z zapisami uchwaty Nr XLV/537/10
Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 19 pazdziernika 2010 roku w sprawie
rachunkéw dochodéw wiasnych wojewédzkich jednostek budzetowych (ze zmianami),

7) wzor Nr 6: zobowigzuje sie Wydziat Infrastruktury i Transportu do weryfikacji projektu planu przychoddw
i kosztéw na 2022 r. Zachodniopomorskiego Laboratorium Drogowego w Koszalinie.

2. Zalecenia dla wydziatéw/ komérek rownorzednych UMWZ:

1) Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego przedstawi propozycje podziatu dotacji podmiotowych
i celowych dla wojewddzkich jednostek kultury.

2) Wydziat Edukaciji i Sportu ustali:



3)

- na podstawie danych wynikajacych z arkuszy organizacyjnych zatwierdzonych na rok szkolny
2020/2021 i szacowan na rok szkolny 2021/2022, liczbe oddziatéw i liczbe uczniéw w poszczegéinych
placowkach oswiatowych — wg stanu na dzien 1 wrzesnia 2021 r. oraz 1 wrze$nia 2022 r. i dostosuje
do nich wydatki planowane dla nadzorowanych placowek o$wiatowych i wychowania pozaszkolnego,

- planowang kwote cze$ci oswiatowej subwencji ogélnej,

- koniecznos¢ dokonania ewentualnych przesunie¢ pomiedzy placowkami oSwiatowymi oraz wydatkami
na doskonalenie zawodowe nauczycieli (do wysokosci subwencji oswiatowej planowanej na 2022 rok).

Wydzial Administracyjny zaplanuje na podstawie potrzeb zebranych z wydziatow (komérek

réwnorzednych) wydatki na:

- podrdze stuzbowe krajowe (w tym ustugi transportowe),

- prenumerate prasy, czasopism oraz literatury fachowej,

- ogtoszenia prasowe,

- koszty umoéw planowanych do zawarcia z pracownikami Urzedu Marszatkowskiego lub innymi osobami
(spietrzenie prac) na zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski,

- koszty zwigzane z funkcjonowaniem UMWZ, w tym na zakup materiatéw biurowych i wyposazenia
biura.

Plan na powyzsze kategorie kosztow powinien byC¢ ujety wytacznie w wycinku budzetu Wydziatu

Administracyjnego, z wyjatkiem planowanych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach

projektow wspdtfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz zadan finansowanych ze $rodkow

zewnetrznych

Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich ustali:

- potrzeby w zakresie refundacji kosztow doksztatcania pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego, na
podstawie ztozonych wnioskéw i przewidywanych do poniesienia wydatkow na ten cel w roku
biezacym,

- wydatki na szkolenia pracownikow.

Wydziat Wspotpracy Terytorialnej i Turystyki zaplanuje na podstawie potrzeb zebranych z wydziatow
(komérek rownorzednych) wydatki na podrdze stuzbowe zagraniczne oraz obstuge delegacji zagranicznych,
a takze ustugi tumaczenia.

Plan na powyzsze kategorie kosztéw powinien by¢ ujety wylacznie w wycinku budzetu Wydziatu
Wspditpracy Terytorialnej i Turystyki, z wyjatkiem wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach
projektow wspdtfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz zadan finansowanych ze $rodkow
zewnetrznych.

Wydziat Ochrony Srodowiska zaplanuje dochody z tytutu optat $rodowiskowych (gromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym) i przeznaczy je na zadania wynikajace z art. 402 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska, w tym na wydatki na wynagrodzenia os6b zajmujgcych sie
kontrolg oraz windykacjg optat za korzystanie ze Srodowiska (w uzgodnieniu z Wydziatem Organizacji i
Rozwoju Zasobdw Ludzkich).

Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci przedtozy:

- kalkulacje dochodéw dot.: stawek czynszow za lokale mieszkalne oraz optat za media, najmu,
dzierzawy i innych form zagospodarowania poszczegdlnych sktadnikow majatkowych,

- kalkulacje wydatkéw dotyczacych kosztéw utrzymania zarzadzanych nieruchomosci,

- zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa plan sprzedazy nieruchomos$ci w 2022 r. i latach 2023-2025,

Gabinet Marszatka zaplanuje na podstawie potrzeb zebranych z wydziatdw (komérek réwnorzednych)
wydatki na zakup m.in. gadzetow i materiatdw promocyjnych, nagrod i pucharéw, a takze na promocje
wojewddztwa.

Wydziaty / komérki rownorzedne UMWZ:

a) nadzorujace wojewoddzkie jednostki organizacyjne dokonajq szczegdtowej analizy i weryfikacji
materiatow planistycznych otrzymanych od tych jednostek pod katem zgodnosci z zapisami w instrukcji
planistycznej oraz politykami rozwoju,

b) w przypadku uzgodnien o przejeciu realizacji niektérych dziatari od innych realizatoréw, dokonajq
zwiekszenia swojego projektu planu wydatkéw z jednoczesnym zmniejszeniem wydatkow realizatora,
od ktérego przejmowane sg dziatania. Przesunigcia te obowigzkowo powinny byé zatwierdzone przez
nadzorujacych cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa,



3.

c) wydatki zwigzane z promocja wojewddztwa (majaca na celu m.in. dazenie do tego, aby wzmocni¢
pozytywny wizerunek wojewddztwa zachodniopomorskiego) realizowane sa przez Gabinet
Marszatka i ujmowane w rozdziale 75075. Wydzialy / komérki réwnorzedne, ktére chca
zaplanowa¢ wydatki w tym rozdziale powinny, w uzgodnieniu z Gabinetem Marszatka, ustali¢
czy wydatki te faktycznie sa zwigzane z promocja wojewédztwa. W wyniku dokonanych uzgodnien
zaplanowang kwote wydatkow S$ciSle zwigzang z promocjg wojewddztwa nalezy przekaza¢ do
Gabinetu Marszatka, w przeciwnym razie wydatki te nalezy uja¢ w ramach innej podziatki klasyfikacji
budzetowej. W przypadku konieczno$ci pozostawienia tych wydatkéw u merytorycznego realizatora w
rozdziale 75075 wymagana jest akceptacja Gabinetu Marszatka.

W zwiazku z opublikowaniem rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
26 lipca 2021 r. zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow i rozchodéow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U.2021.1382), wydzialy / komérki rownorzedne UMWZ oraz samorzadowe jednostki budzetowe
zobowiazane sa do zastosowania ww. rozporzadzenia przy projektowaniu budzetu na 2022 rok.



