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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZACHODNIOPOMORSKIEGO ZARZADU
DROG WOJEWODZKICH

W KOSZALINIE



ROZDZIAL I

Postanowienia ogdlne

§1

Zachoduniopomorski Zarzyd Drog Wojewodzkich z siedziba w Koszalinie zwany dalej

w skrocie | ZZDW™ dziala na podstawie:

- Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskicgo Nr 12/99 7 dnig 10 marca 19991,
w sprawie utworzenia Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich w Koszulinie
I nadaniyg statuin, w oparciu o ktocy dziata,

- Uchwaty Nr VII/66/99 Seymikuy Wojewddztwa Zachodniepomorskiego 2 dnia 28 sicrpnia
1299r. w sprawie okreddenia statusu prawno — finansowego Zachodniopomorskiego
Zarzadu Drog Wojewodzkich w Koszaline,

- Uchwaly Nr XXXIV/412/068 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego « dnia 23
pazdziemika 2006 r. w sprawic nadania statuiu Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog
Wigewddzkich w Koszalinic

oraz. w rakresie przedmiolowym obowiazujacych aktdw prawngych, ).

- ustawy z dnia 21 marca 1985, o drogach publicznych (4. Dz, U, z 2004r, Nr 204, pos.
2086 7 pdenie]szymi zmianani},

- preepising wykotaweeych do ustawy o drogach publicanych,

- ustawy 7 dnia § czerwea 19981, o samorzadzie wojewddaiwa (1. Dz, Uz 20001, Nr 142,
poz, 1590 7 phiniejsaymi Zmianamiy,

- ustawy z dpia 27 sterpwia 2009 o finansach publicznych (Dz. U Ny 157, poz. 1240
Z POZNIEfs7y Il ZIianani).

- innych aktéw prawnyeh dotvezacych dzialalnoscl A7V,

ROZDZIAL 11
Przedmint 1 zakres dzialania Z7ZDW

&2
Przcdmiotem dziatania ZZDW jest prowadzenie catokszialin spraw cwigzanych z planowaniem,
budowa, przebudowa, remeontem, utrzymaniem i ochrong drdg na drogach wojewddzkich
w Wojewddztwic Zachodniopomaorskim.

§3
Do podslawowych zadah £710W nalezy:
1) petnienie funkeji zarzadey drég wojewddzkich w zakresic upowaznien przekazanych od
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, jako zarzad drogi,
2) realizacia budsety wojewddziwa w zalresis drég wojewddakich,
3) obstuga inwestorska zadai realizowanych na drogach wojewodzkich,

b4
Wielkosé i zakres wykonywanyeh przes ZZDW podstawowyeh zadatt okresla corocziie
Zarzad Weojewddzowa Zachodniopomorskiego, w ramach rabezpieczonych srodkédw w budZecie
Wojewddziwa,



5

Do pracowniloow £Z2 W w zakresie praw 1 obowiazlkow maja zastosowanic precpiay:
g L] &

ustawy 7 dnia 21 listopada 20081, o pracowmikach samorzgdovwych (i), Dz, UL z 20081, Nr
223, poz. 1458 ),

ustawy z dnia 26 czerwea 1974r. Kodeks Pracy (1j. Dz, L. 2 1998r,, Nr 21 paz, 94 7 pdon,
ZIn. },

aklaw wykonawezych wydanych na podstawie wize] wytientony ol ustaw.

ROZDZTIAL TI1

Struktura organizacyjna ZZDW

§6
Na czele ZZDW stoi Dyrektor, ktory wykonuic swoje [unkeje przy pomocy Zastepoow
Dyrcktara/(itownego Ksiggowego, naczelnikdw i kicrownikdw komarek organizacyjnych.
Drevektora powohije | odwoluje Zarzgd Wojewddelwa Zachodniopomorskiego.
Zastepey Dyrektora/Glinmy Ksiggowy podlegajg bezpodrednio Dyrektorowd,

57

. W sldad Z7DW wehodza nastepujace komdérki organizacyjne:

a) wydzialy - na crele wydziatu stol naczelnil,

b) terenowe komoérki organizacyine w posiaci Rejondw Drog Wojewddzkich, zwanych
dalef  ,RTW™ owaz podlegie im Obwody Drogowe -na czele RDW stoi kicrownils,

¢} sekeje — na czele sekeji atal kierownik,

dy samodzielne stanowiska.

Dyrektor ma prawe w kazdym wydaale 1 RDW ustanowié stanowisko zasigpey
naczelntla, zastepey kierownika.

&8

RBeojouy Drog Waojewddzkich mujy sied=by w unastgpujacych miastach: Biatogard, Chojna,
Brawsko Pomorskie, Gryfice, Koszalin, Pyrzyce, Stargand Szczecinski,

£9

I Wewneglrzna struktura organizacying ZZDW przedsiawia sie naslepujaco:

13 Dyrektorowi — oznaczenic (1) — podlega:

* Wydzial Budawy i Nadzoru - oznaczetie 2
* Wydsial Orgamzac)ii Zatrudnienia - DzRECTEnie 5
* Wyduat Zamdwien Publicznych - oEnaczens 6
* Wydzat Doloumentagji Techniczig - pznacrenie 9
' Selggu Tnformutyczna - pznaczenie 10
* Samcdziclne Stanowisko ds. andyio wewnelrenego ~ oFnaczenic 13
v Sekeja ds. prawnych - DFNECZEIC 15
= Samodziclne Stanowisko ds. BHDP - oZnaczenie 16
= Samedziclne Stanowisko ds. obronnyveh - gznaczenic 17
* Rejony Drog Wopewddekich{w zalresie spraw organizacyjnych

i kadrowvch) ~ oznaczenic ROW




2) Zaslepey Dyrektora ds. Utizymania — oznaczenie (DU} — podlega:

" Wydzat Planowania i Rozwoju Sieci Drogowe] - gznacreme |
v Wydzial T - oznaczenic 3
v Wrydzial Mostow - oznaczenic 4
* Wyduatal Zaplecza Technicznceo 1 Administrac - pznaczenie 7
* Wydeial Geodesji 1 Gospodarki Gruntami - prnaczenie | |
v Sumodzielne Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska - aznaczenie 14
 Rejony Drog Wojewddzkich (¢ wylaczeniem zakresus zastrzezonego

dla Dyrclktora) - oznaczenie RDW

3} Zastgpey Dyrektora ds. Likonomiczaych/Glownemu Ksiegowemu (DR/GK) podlega:

n Zastepea (Hownego Kgiegowego ~ pEnacrenie 7K
n Wydzial BudZzelowo  Finansowy - o7naczEme §
v Wydziat Preyveotowama 1 Realizac) Inwestygii - oznaczenic 12

Okrcilong w ust 1 strukdure orgamzaecyina ZZDW preedsiawia schemat organizacyjny,
stanowiacy Zatgoeznik Nr 1 do nimejszego regulaminu.

ROZDZIAYL 1V

Zakresy dzialania ergandow kicrowniczych ZZDW

§10

1. Dwyroktor:

1} kiermuje catoksstuhem pracy ZZDW, reprecenluje po na zownatrz na podstawie
petnomocnictw udziclonych prezez Zarzad Wojewddzbwa 1 ponesi odpowiedzalnosc za
wyniki jogo pracy. Do dokonywania czynnodcl preekracezajacych zakres udzaiclonych
pelnomocnictw wymagana jost zeoda Zarzgdu Wojewddztwa,

2} w granicach swoich kompetencji oraz w gramcach zadaf, co do kitwych preekazanic
jest dopuszezalne, more upowaznic osoby, o ktdrvch mowa w § 10 pkt. 1, 4 takze inmych
pracownikdw ZZDW  do  dokonywania okreslonych  czymodel, z wylaczeniem
crynnodel powoedujacych powslanie po stronic ZZDW  zobowigzaf finansowych
wykrauzagyeych poza plan rzeczowo — finansowy dancgo roku,

3y wystgpuje w charalterze strony we wseystkich sprawach sadowyceh | administracyjnych,
ktére mogs zaistnied 7 fytudu sprawowania funkei zarzadey drogl oraz wydsje
woimicniu Zarzadu Wojewddstwa Zachodniopirmosliego deeyyje administracyjne,
postanowicnia lub inne rozstrzygniecta w oparcin o postanowienia ustawy o drogach
publicznych, na podstawic udziclonych pelnomocnictw,

4y wydaje w imientu Zarzadu Wojewddztwa Zachodni opomorskiego decyzje adnmmstracyine,
postanowienia lub inie rozslisygnigeia w oparciu o postanowienia ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu preestrzennym, na podstawic udziclonych petnomocnichy,

2. Do zalresu dziatanmia Dyrektora nalezy w szezegdlnosed:

13 petnienie funkgt pracodawey zgodnie 2 obowigzuigcymi przcpisami prawa,

2) ustalanie repulaminu organizacyinego ZZDW,

3) ustalanic regulaminu pracy ZZDW,

43 ustalanic ogélnych przepisow wewnetrznych normujgeych Lok pracy komdrck



arganizacyinych ZZDW, nic ujgiych w regulaminie organizacyjuym, wtym wydawanie
zavzadzen,

5) odpowiedzalnoss za przesrzeganie dyscypliny pracy 1 pelncgo wykorzystaniy godzin
pracy przez pracownikow Z7H0W,

6) sprawowanic nadzom 1 odpowiedziainosc nad whadeiwym 1 lesminowym zalatwianicm
skarg | wnioskimw,

Ty decydowanie w sprawach osobowych pracownikdw ZZDW w zakresie prayjmowania,
7walnianiy, awsnsowama a lakse nagradeania i karania wogranicach okreslonych
PrEepisami praws,

%) podejmowantc ostatccznveh decyzi w zakresie catolsetallu spraw  awiazanych
Z budowa, ntrzymanicin ; ochrona drig wojewddelkich,

9y decydowanie we wszystkich sprawach w zakresie dzatania komdrek bezposrednio
podlegtyeh,

10} ostateczne akeeptowanie;

a) projektdw rocznych planow ZZDW,

b} sprawozdan ZZDW,

¢y spraw  preedstawianych  preez ZZDW,  za posrcdnictwen Wydazatu
Infrastrukmry 1 Transportu, na posiedzerach Zavrzadu Wojewodztwa 1 scsjach
Sejmika Wojewddaiwa Zachodniopomaorskiepo,

d) spraw kicrowanvch do urreddw admimsiracii readowe] 1 samorzadow,
orantw sciganta i prokuratur,

¢) odpowicdzl na skargi, wnioski t Uisty, interpelagje sendioréw, postdw 1 radnych
oraz na interwencje srodlkdw masowego przelazn,

[y uméw na prowadzenic pojazddw prvwatnych dba celdw stuzbowych 1 zeawolon
na prowadzenic pojarddw stuzbowych,

g) rocemych plandw urlopdw pracownikdw i wmioskow urlopowych kierownikow
komdrck  organizacvjoveh  oraz  pracownikow  komdrek  organizacyjnych

: hezposrednio podleghyeh.

§11

Zastepea Dyreldora ds, Thrzymania

1} kenye samodzielnie podporzadkowanymi komdrkami crganizacyinymi,

2} akceptuje  sprawy  wigzane  x calokszlallem  ragadnici  prowadzonych praez
podporzadleowane komdrla oreanizacyjne, za wyjatikdem spraw zastrzezonych przez
Dryrcktora,

3} wystgpujc w charakterze strony we wszystkich sprawach sadowych 1 administracyjnych,
kifre moga zaistnie¢ z tytwlu sprawowania funkel zarzadey drogi orar wydaje
woimieniu Zaregdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego decysje administracyjne,
postanowienia lub intie rozslrzygnigeia w oparciu o postanowienia ustawy o drogach
publicznych, w ramach posiadanych upowaznief,

4} wydaje w imieniu Zarzada Woewddztwa Zachodniopomorskicgo decyzje adrainistracyine,
postanowienia lub inne rozslreygtliecta w oparcin o postanowicnia ustawy o planowanin
1 zagospodarowamu przestrzennyin, w zakresic posiadanych upowaznien,

5) sprawdza-jakosC 1 terminowosd zatatwiania spraw wchodzaeyeh do zakresu dziatama
podporzadkowanych komdrek organizacyinych,

63 podejmuje niezbedne kroki w celu usumigeia mepravidtowodel 1 niedociagniee w pracy
podporzadkowanych komdrek organizacyjnych,

Ty nudzotuje preestrzeganic dyscypliny stuzbowe] 1 wykorzystanie czasu pracy przoz
pracownikdw im podporzadiowanych,

A

>



&) przedstawia Dyrvekiotowl wnioski w sprawie awansow, nagradzama lub karana
pracownikdw 1 podporzygdkowanych,

9y reguluje w o ramach  posiadanyeh  uprawnic  bad?z  wystgpuje  do Dyrektora
¢ inigjalywa urcgulowania zagadnieh zwigzanych 2 dziatalnodeia podleglych komdrck,

10y zatalwia inhe sprawy zlecone przez Dyrektora,

§12
1. Zastepea Dyreldora ds, Ekonomicenych/Glodwny Ksicmowy:
1yprowadzi rachunkowodé ZZDW zgodnic z obowigaujaeymi pregpisami 1 zasadami
okrcdlonymi w ustawie o rachunkowndel,
2) prowadzi pospodarke finansowa zgodnie » obowigzujacymi zasadanl ckreslonymi
w uslawie o finansach publicznych,
3) dokonuje wsigpng] kontroll zgodnoder operagyi gospodarczyeh 1 [inansowyceh z planem
frmaowym,
4) Jokomuje walepne] kontroli kompletnosel 1 rzetelnosel  dokumentdw  dolyczaeych
operag)i gospodurceych i linansowych,
3) prowadzi analize wykoreystanych srodkdw przydzielonyeh na poszezegdine cele,
&) podpiswe dokumenty powndujgee wydatkowanic srodkdw finansowych,
7) sprawuje nadzdr 1 kontrole oraz koordynuje w catosel prace Wydzishy Budzetowo-
llinansowego,
8} opracowuie projekly zargadeeny, instiukei obicgu dokumentdw finansowo-ksiggowych
oraz innyeh preepistw dotyczacyeh zagadnien objetych zaloresem czynnosci,
9} padzonie 1 kontroluje odokumentowania opcracil finansowych Z7ZDW oraz w RDW
z zakrcsu spraw rachunkowodel, preesireeganie przeopiséw gospodarki finansowe
1 wydntkowanie srodkdw finansowych zgodnie z plancm,
10} opracowujc projckty  Zaldadowych Plandw Kol oraz ich zmian 1 przedldada
Dyrelkgorowl Z7210W do zatwierdzema,
F1Y orpanizuic i onadzomnje kontrole funkogomalng, wo szezegdlnoscl sprawdza pod
wzgledem formalnym 1 rachunkowym wseystkie dokumenty fnansowo-lsiggowe,
12) zatalwiz inne sprawy zlecone przez Dyrektora w zakresie driatania danej komérki
OFZANIZACYING) .
2, W sprawach nie wymienionych w zakresie cbowiazkdw mag zaslosowanie ogdlne
przepisy o obowigzkach gldwnego ksiggoweso jednostek finansdw publicenych.

513
1. Oéwiadczenia w zakresie praw 1 obowiazkdw majatkowych ZZ10W oraz odwiadezenie
woll w imieniu ZZDW skiada jednonsobowo Dyreltor zgodnic ze statutem Z7T0W.
2. Kazda czynnosé prawna, z ktome) wynika zobowigeanie pieniezne, wymaga kontrasygnaty
Zastepey Dyrektora ds. Ekonomicznych/Glawnego Ksiggowego.

§ 14
W crusie niecbecnodel Dyrelktora, zastgpstwo sprawuje jeden z wymaczonych prees
Tyreltory Zastepedw ceodnie z zakresem udziclonyceh petnomoemetw.

§15
Kierownicy Rejondw Dmog Wojewddzkich:
1) podicgajg Zastepey Dyrektora ds. Utrzymania (DU z wykgezeniem  zakresy
zasirzezoncgo dla Dyrektora, 4. spraw organizacyjnych 1 kadrowych,

o



2) stale wspdlpracaga =z komorkami organizacyinymi ZZDW wihadciwymi w zakresie
danego zagadnienis,

3) sprawjg bezpodredn nadzdr nad wykonywanicm przex RBW powierzonych im zadan,

4} 53 bezposrednimi rwierschnikani pracownikinw RDW,

5) odpowiadaja za preestrzeganie dyseypling 1 porzadley przez pracownikow RIDW oraz
ustalajg zakresy ich obowigzkdw,

&) wydaja na podstawie otrzymanego pefnomocnictwa w imicniu Zarzadu Wojewddztwa
decyzje dotyczace ochrony pasa drogowego, w oparciu o postanowienta ustawy o drogach
publicznych,

7y podpiswyg dla pracownikow wiadciwych RDW:

a) delegacie stuzbowe pracownikdw RDW,

by wninskt urlopowe pracownikdw RDW, 7 wyltaczeniom wnioskdw o utop bezplatny,
kldre wymagajy zatwierdzenia Dyrektora,

¢} raswiadezenia 1 oswiadczenia dotyczace stosunku pracy pracownikdw RDW,
(7 wyigcrenicm Swiadcctw pracy),

B} wystgpuja do wihasciwych miefscowo organdw sathorzadu terytonatnego 7 wnioskami
7. 7akresu biezacego mtrzymania drog 1 biezacey detatalnosel danego RDW,

9} odpowiadaja za orgamzacie slanowisk pracy Lgndnq z przepisami BHP oraz za stosowaiie
zasad BLIP w prowadzenin robat,

10y odpowiadaja za wiasciwe wykorzystame bedaevch woich dyspozygl ludzi, spragru
i majathar,

11} udzielaja Dyrekiorowi wyjadnien 1 opind w przedmiocie #tozonyel skang | wnioskdw
dotyczacych dzatalnosel danego RDW,

12} wykonua ceynnodel z zalresu prevootowania 1| preeprowadzania postgpowan w sprawic
ngzielenia zambwien puh]iunw,h zgodnie z przepmsami prawa oraz abowigzujacym
HRegulaminem wdzielama zamowien publicenych przcz 2Z2DW w Kn}szahmc oraz
uddelonymi pebnomocmetwami,

13)zabatwingy 1nme sprawy  wlecone przez bespodrednicgo preclozoncgo wo zalresie
dziatania dane) komork organizacyine],

§ 16
Zastepca (dwnego Ksigeowepe, Naczelnicy wydziatow, kierownicy sekeji, nschy zajmujaee
samodzielne stanowiska:

1} podlegajg Dyrektorowi, weglednie Zastepey Dyrekiora ds. Ulvzymania, Zastepoy
Dyrekrora ds. Lkenomicznych/Glownemu Ksiegowemu 1 od nich olrzymugy polecenta
i wslrazdwlk sluzhowe,

2} sa bezpodrednimi swietechnikam: pracowmkdw kiérowanych przez nich komdrek
ogamzacy]nych,

3) akcepluja wslepnie wszystkie sprawy w zakresie czynnodel komorki, ktérych ostateczna
decyzja nalery do Dyrektora, Zastgpey Dyrektora ds, Utrzymania, Zastepey Dyrekiora
ds. Ekonomicznych/Glownego Ksiggoweso,

4) obowigzani sa do wzajemnei wspolpracy 1 informowanta w sprawach, bedaeych
przedmictem zainteresowania poszezegdlnych komdrek oreanizacyjnych oraz majacych
whvw na dobre imig Z21DW,

5) ponesza odpowiedsialnodd za catokselall pracy komdrki, a w szezegdinodel za terminowe,
fachowe, kompleksowe 1 zgodne z obowigeigaeymi przepisanm zakabwiame spraw,

6) adpowiadaja za organizacie stanowisk pracy zgodng 7 przepisami BHP,

Ty doliomujg ceynnodat » zakresy preygolowatia 1 przeprowadzania postepowan w sprawic
udzielema zamdwiel publicznych w gramicach pelnomocnictw udziclonych przez
Dyrekiora,




8} ralalwiajg inne sprawy zlecone przez bezposredniego prestozimego,

ROZDZIAL ¥V

Zakresy czynnosci poszezegolnych komdorek organizacynych ZZDW,

§17

Wrydziat Planowania i Rozweju Sicei Drogowe] (1)
Do zaksesu pracy Wydziatu nalezy m.n.:

[} planowanie rozwaoin sicel drogowe],

2) wapdtpraca ¢ urzedami 1 organami samorzgdowymi wezystlkich szezebli w zakresic
rozwoju siect drogowe,

3) opracowywanie blezacych, rocznych i wiclolernich plandw wydatlidw i robél drogowych
1 mostowych we wspdtpracy = Wydzalem Drog 1 Wydzialem Mostim,

43 opracowywanie linitow wydalkdw biczgeych 1 imwestyeyjnych na poszezegdlne komdiki
organizacyjne i dokonywanie korekl lych Hmitéw w clagu roku,

5y opracowywame informag « realizacji robot | wydatkow,

) opracowywanie analiz 1 materiatéw informacyinych o stanic drog wojswddzkich,
projektowanych robetach 1 polilyee ulrzyimania drog L mostde we wepitpracy z Wydaatami
Lirgg | Mostow,

7Y nzeadnianie plandw ragospodarowania przesttzenncgo 1 opiniowanie studibw kierumkdw
rozwaju gmisn,

%) typowanic do rlecen opracowan sudiéw lechniczno — ckonomicznych 1 koncepeyi
programowych drdg wojewadzkich,

%) prowadzenic analiz efeltywnoscl poszezegdluyeh rodzajéw robdt | kosztow zarzgdzania
dvogani i miostami,

10} opiniowanic decyzji o zagospodarowaniu obiekildw uzy ke publicznego,

Ty momilorowanie  elektdow  realizacii  projekidw  drogowych  wspdlfinansowanych
srodkami spoza budzetn wojewddztwa we wspdlpracy 2 Wydzialem Budowy i Nadzon,

12y organizowanie koniecznych badafl 1 pomiardw stanu techmexnego sieci drogowe),
prowadzente odpowiednie dokumentacii 1 sprawordawezodes,

13} organizowanie 1 wykonywanie pomiardw i badail technicznych 1 sksploaiacyjnych

nawierzehm drogowych - diagnosiyka nawicrzchai,

14) zbicranic danyveh o zaistniatych wypadkach drogowych na drogach wojewddzkich

1 prowadzenie analizy berpiscrefistwa ruchu we wapdlpracy z Worewdzka Komends
Poligi i Sekejq Informatyczng,
| 5) prowadzenic zagadnich zwigzanych 7 preetwarsaniem danych oraz tworzenienl map
w zakresie pomiaru ruch,
163 prowadzenie zagadnied zwigzanych z preetwarzaniem danych oraz iworzenicm map
w zalkresie pomtary ruch,

17 prayectowanie niezbednych danych do opracowania i analiz wykorzystania Srodkow w

zalzresic budzom zadanioweso |

18) czynny udziat w komisjach Zespotu Opiniujaccgo Projekty Tnwestycynes,

|9} praestrzeganic przepisow | zasad berpieczensiwa 1 higieny pracy,

20) wykonywanic czynnodel 7 zakresn przygolowania i przcprowadzania postepowan
w sprawie udzelenia zamdwich publiczny ch zgodnie 2 preepisami prawa oraz obowlgzujgeym
Regulamincm udzielunia zamowieh publicenych przcz ZZDW w [Koszalinig”,




21) prowadzenie koniroli nansowc] gospodarowania srodkami publicznymi w zakresie
dziatalnosel wydzistu,

22}y wspdlpraca z wezystkimi komdrkami organizacyjnymi ,

23} prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§ 18
Wydzial Budowy i Nadzoru (2}
Wydzaf prowadzi caloksztalt zagadnien technicznych | ckonomicznyeh swiazanych
2 przygotowaniom dokumentdw preefargowych na waznicjsze roboty drogowe wjgle w planach
ZZDW, a takze ¢ realizacjs I odbiorem robdt drogowych.
Do najwazniejseych czynnoscl nalezy zaliczyd:

1} nadzorowanie realicowanych robdt budowlanyeh oraz inmych nslug prowadzonych
przez Wydrzigd, odbiory tych robdt 1 rozliczanie finansowe,

2} nadzorowanie realizowanych robét budowlanych oraz innych ushug prowadzanych przez
Wydzial a finansowanych ze drodkdéw pomocowych 1 strukturalnyeh UE, odbiory tych
rohol 1 rozliczenia wyg obowigaujacych w tym zakresic prrepisGw unijnych araz
wspdlpraca z wladzami wdrazgjacymi programy w trakcie 1ch realizag,

3) prowadzenie [ organizowanie przegladiw w okresic rekojmi | gwarancit na zadatuach
prowadzonych przez Wydzial, :

4) prowadzenie ewidencii zawartveh umdw reatizowanych przez Wydziat, wg wymagan
Regulaminu vudziclania zamowieh publicanych przez ZZDW oraz sprawozdawczosé
7 realizac)i Lych umaw,

3) wykonywanie czynnodcl z zakeesy przygolowania | przeprowadzania postepowan w sprawie
udzielenia zamowien publicziych 7godnie z przepisami prawa oraz obowiyzujgeym
WJRegulaminem udziclanta zamdwieh publicznych preez ZZDW w Koszalinie”,

6} udziat w pracach komisji przetargowe), w zakresie deiatalnodel Wydziah,

7} prygutowywanie wymaganych przez Wydsat Praygotowania 1 Realizach inwestycy
danyeh do wnioskdw w ccln pozyskania srodkéw na wspolfinansowanie 7adaf
drogowyeh z fundusey europejskich

8) wspdlpraca 7 RDW w zakresic stosowania vbowigzujgeych norm, normatywow,
instrukcii ip. dutyczaeych kosztarysowania, wykonawstwa robdl drogowych 1 zapewnienta
ich wlagciwe) jakosel,

%y wspdtpraca 7 Wydzigtem Planowania 1 Rozwoju Sieci Drogowej w zakresic okreslania
lechniologli robdt | wartodci zadah w planach rocznych | wieloletnich,

10) wspdlpraca z Wydziatem Geodezjl 1 Gospodarki Grumtami na elapie rcalizacjl
inwestycji w zakeesio spraw zwigzanych ¢ zajeciom grntdw pod budowy drdg, kontroli
seoderying ewigzang z odbiorem robél 1 inwentaryzacil geodezying powykonawceze,

11} nadzdr nad ingpeklorami nadzoru inwestorskiego w trakeic realizac)i buddw dod,
jakodel robal, ovganizacil kontroli laboratoryjnej, a W szozegolnoscl w zakresie
przestrzegania procedur dotyczacyol skutkdw finansowych wprowadzanych zmian
technicznyeh i technologicenych,

12) wspolpraca z autorami Projektéow  LTechnicznych w o zakresie petnienia nadzom
aulorskicgo, a w s7cregdinescel wprowadzanic zmian do projekiow zgodnie z przepisami
prawa budowlanego,

13) wspotpraca ze Stanowiskiem ds, Ochrony Srodowiska,

14} nadedr nad finansami poszezegdlnych buddw prowadzonych przez Wydgat w ramach
przydzielonyeh limitéw finansowych 1 zgodnosei » plancm rzcozowo-finansowyimn,

13} inigjowanie szkelef sluzb nadzoru inweslorskiego z RDW w zakresie:

4) Znajomosel preeprsdw prawa budowlinegzo,
b) nowyeh lechnologii i technik wykonawsiwa rabot drogowych,
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) egzelwowania jakosel robol w zgodnoscl z kootraltem,

18} prowadzenie kontroli finansowej gospodarowania gradkami publicanymi w zakresie
drigtulnodel Wydziat,

17} przestrzesanie przepisdw | zasad bezpiecrensiwa 1 higieny pracy,

1R) prowadzenie kancelatii Wydziat,

§19
Wydziat Drog (3)
Do zakresu dziatanta Wydziah nalesy catokszlall spraw zwigzanych 7 utrzymaniem [ ochrong
drés, usprawnieniem 1 zabezpicezeniem ruchu drogowege, a w s7ezegdlnosel:

1) wspélpraca 7 Wydziatem Planowania 1 Rozwoju Steci Drogowe] w opracowywaniu

planéw rocznych 1 wieloletnich w zakresie hiezacego ulrzymania drog,

2) komirola i analiza realizagji preydeslonego limitu finansowege w zakresie wirzymania

drig,

1) wspoldziatanie = RDW w zakresie biezaccgo utrzymania drdg - monitorowanee

realizacit wydatkowania srodkaw,

4} nadzor nad realizacia pr7egladow slandw drég 1 urzgdzef drogowych zgodnie

7. ohowigzujacymi przepisami,

3) orpanizacia | koordynacja Zimowege Uhzymania Drog ( AU ),

&) monitorowanie 1 biezaca lontrola reatizagi (ZUD),

7} okresowe kontrole stanu drdg w sezome lelnim 1 amowym,

%) wspidpraca 2 Wydzialem Dokumeniagii Tochniczmej w  zakresie opiniowania

dokumentug)i technicznych,

o) opiniowanie dokumentacii techniczne] dolyczger) budowy, prrebudowy 1 remontdw
drog,

10} planowanie, koordynowanic | rosliczanie cadan z zakresu bezpieczensiws ruchu
drogowego oraz przebudowy drog we wspdlpracy 2 RDW [ urrgdami grun oraz
Wydzialem Planowania i Rozwoju Siect Drogowe,

i1y opracowywanie urgodniett decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania Lerenu
przylegtezo do pasa drogowego drog wojewddzkich,

2) przygolowanic decyzji na budowsg, przebudowe 1 lokalizacje zjazdéw publicznych
1 indywidualnych 7 drog wojewodzkich,

13} opracowywanie uzgodnien projekldw zwigzanyeh 7 lokalizacis urzadzen obeych
w pasie drogowym,

14} rozpatrywanie wninskdw I przygotowywanie decyzji na lokalizacje w pasic diogowym
rektam 1 tymczasowych obiektow handiowych,

13) wspotdziatanie «z Wyddalem Planowania i Rozwoju Sieat Drogowe] w zakresie
modutu BDD dotyezacege cwideng)i drog ¢ opracowywaniyg na podsiawic danych
0 ewtdencil sprawozda ze slan | zimian na sieci drdg wojewodzkich,

[6) prowadzenic systemu relevencyincge i kilometracji drog we wspOtpracy z Wydzialom
Planowania | Rozwoju Sieei Drogowe] oraz Wydziatem Geodezii 1 Gospodarki

Grontani,
17) prowadzenie systemédw 1 programéw zwigzanyeh 7 oceny stanu drdg i zarzadzamem
drogami,

18} prace zwiazane z numeracja, poddaten funkcjonalnym t klasylikacja drog,

19} planowanie i uzgadnianic nowych przebiegéw drog wolewddzkich we wspolpracy
z Wydzigtem Planowania | Rozwoju Sieci Drogows) oraz Wydzialem Geodenyi
1 Gospodarki Gruntani,

20) opiniowanie projeklon state] [ tymezasowej organizacii mchu drogowego,

213 nadzér nad prawidiowodcia oznakowania plonowege i poriomego drg,

10



22) przygolowywanie wnioskow na Komigle Bespieczenstwa Ruchu Drogowego prazy
Marszatku Wojewddztwa Zachodniopomorskicgo w zakresie poprawy bezpieczensiwa
ruchu drogowego,

23) preygotowywanic  wnioskow na  Kapille  Zachodmopomorskiey  Organizacii
Turystyczne] przy  Marszatly Wojewddelwa Zachodmaopomorskiezo w zakresie
drogowych enakdw turystycanych,

24} uzgadnranie przgjazdow pojazddw menormatywnyel po drogach wojewddzkich |

25} organizacia 1 kontrola prowadzenia pomiaréw mchu drogoweco oraz wspétdziadanie
z Wydziatem Planowania | Rozwoju Siccl Drogowe] w tym zakresie,

26) koordynacja [ nadzor nad prawidlowodely decyzji administracyinych wydawanych
przez kicrownilcdw RDOW w zaloesie ustawy o drogach publicznyeh,

27) prowadzenie spraw dotvezacych odwolah od decyz)i administracyjnych wydawanych
przex kievownikdw RDW w zakresie ustawy o drogach publicanych,

28) udziat wopracach komis)i preetargowe) w zakresic dzialalnodei Wydzialu,

29 wykonywanme ezynnosel 7 zakresy prrygotowania L przeprowadzania posiepowan w sprawie
wizielenia zamdwich publicznych zgodnic = preepisami prawa oraz obowiazugeym
SRegulamingm wdzielania zamowicn publicznych przez ZZDW w Koszaline”,

30) wepdtpraca ze Stanowiskiom ds. Ochrany  Srodowiska  odno$nie  zagadnien
rwiazanych 7z ochrong srodowiska w zakresie ntreymania drdg,

31) kontrola wprowadzonych przez RDW danyeh do systemu JTTRUDNIENTIA™ 1 ich
abtualizacia na stronic internctowe;,

32) prowadzenic kontroli finansowe] gospodarowania Srodkami publicznymi w zakresie
dzatatnosci Wydzialu,

33) udzial w  komisjach odbiorowyeh  robdt  wtrzymantowych 1 lowestyevinych
prowadzonych przez RDW _

34} czynny udeiat w komigiach Zespotu Opimujaceso Projekty Tnwestycyjne,

35} przestrzeganie preepisdw i zasad bespiecrensiwa 1 higieny pracy,

16} prowadzenie kancelar] Wydzighy

§ 2
Wydzial Mostiw {4)
Do zakresu dziafunia Wydziatu nalesy catoksztalt spraw zwiazanych z budowa, atrzymanietn
1 echrong obiektdw inzynicrskich na drogach wojewddzkich, a w szezegdlnodel:
1y wapdlpraca 7 Wydzialem Planowania | Rozwojn Siccl Drogowe] w opracowywania
plantw rocznych [ wicloletnich nireymania obieklow inzynierskich,
2} kontrola 1 analiza realizacii przydzielonego limiu Qnansowego w zakresie budowy
i utrzymania abreklow inzymerskich,
3} nadzar nad prowadzong ewidencia obiekidw mostowych oraz ksige  obickidw
moslowych - w komputerowym systemie SGM,
4y nadzor nad wdrozemiem zman programowych systemu SGv,
5% nadzor nad realizacia. przegladdw obicktow inzynicrskich wykonywanych przez RDW,
&) wykonywanie przezladow szezegdtowych obicktow mostowych,
Ty anabiza informac)i o stanie obiektow mostowych wynikajaca z przegladdw,
B} planowanic, koordynowanic i rozliczanie zadan 2 zakrvesu preebudowy 1 remontdw
obiekrow inZynicrskich we wspélpracy z RDW oz WPIRSD,
9} nadzor nad zadaniami z zakresu preebudowy, remonidw 1 utrzymunia obiektow
inzvnicrskich prowadzonych przexs RDW,
10} prowadzenie kontrakiow na voboly prowadzone preez Wydzial, odbiory tveh robot
i rozliczanic finansowe,

il



Iyudeal  w  komigjach odblorowych robdt  utezymaniowych [ iowestyeyjnych

prowadzonych prrez RDW,
2yprrvgotowywanie opisu zamowienia na opracowanie dokumeniacji technicznych

ohicktdw inzynicrskich zakwalifikowanych do temonty, budowy Tub preebudowy,

13) opiniowanic dolumentacji techniczng] dotyezace] budowy, presbudowy & remontdw
obiektow inzynierskich,

|4y koordynowanie akga preeciwpowodiziowa 1 przeciwlodowa w celu ochrony mostow
w stanach kryzysowych na terenie dzmatama ZZDW w stanach kryzysowych,

15) opintowanie winioskOw na umeszezenie urzadzen obeych w obrebie obiektow
inzynierskich,

16} czynny ndzial w komisjach Zespotu Opiniyjgcegoe Projelty Tnwestyoyne,

| Ty wspblpraca z anlorami projekiow na etapic uzgadniania, opiniowania i realizagji zadan

18) wylamywanie ceynnodel z zakresit pizypotowania | przcprowadzania postgpowail W sprawie
udzielenta zamdwien publicznych zgodmie « preepisami prawa oraz obowiazujgcym
WRegulaminem udzielania zamdwien publicanyeh preez ZZDW w Koszalinie”,

19 udziat w pracach komisji prretargowe] w zakresie dristulnosel Wydziaty,

20 wepdtpraca 7e Stanowiskiem ds, Qchrony Srodowiska,

21y wpdlpraca z wytdzialami Urzedu Warszatlkowskiego 1 Urredy Wojewddzkiego,

22) prowadzenic kowtroli finansowey gospodarowama Srodkamt publicenymi w zakresie
dziatalnoscl Wydzial,

23) prowadzenic kancelarii Wydziah,

24) przestuzegante przepisdw 1 zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

21

Wrydeial Organizacii i Zatradnienia (3)
Do zakresu coynnodcl Wydzialu nalezy calokszialt spraw polityki kadrowe), ptacowy), socjalne,
orgamzacyine], z zaslreezenien ceynnodel powierzenych Kicrownilom RDW, a w szezegdlnodor.
1y zatalwianie formalnodel awigzanych z przyjmowanicm, przenoszenien, wynagradzaniem
oraz. mwdl manem pracowtkow,
Z) preeprowadzame oraz nadzorowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kieroamigre
3y prowadzenie  akt osubowyeh pracownikdw 1 akuualizowanie danych do systemu
komputeroweno "KADRY",
4) prowadzente  dokumentacji  zwigzang  z  planowaniemy 1 udaelamem  urlopow
wypoczynkawych, zwolnic od pracy oraz ewidench gzasi prucy,
5) prowadzenie spraw emelytalno — rentowych,
63 prowadeente zagadnien wwiazanych z napradzanicm, karaniem, porzgdiien § dyscypling
pracy,
Ty wystawiamie Swiadechy pracy 1 zaswiadczen o pracy w wamnkach szezegdlayeh bylym
pracownikom,
#) prowadzenic systemu cen pracowniczyely,
0 planowanie wynagrodzen osobowyeh oraz dodalkowego wynagrodzenia rocznogo wraz
7 ich rowlicreniem,
10} gospodarka przyznanym limitem wynagrodzen osobowych,
11} prowadzenic spraw dotyczgeych odznaczen patstwowych 1 wyrdemien resarlowych,
12} prowadzenie spraw socjalno - bytowych pracowaikdw, ererytlvw 1 rencistow,
13} prowadezenie spraw zwigzanych ze szlkolenismi,
14} spurzgdzanie umdw cywilno - - prawnych dla pracownikow wlasnych 1 obeych,
15} prowadezenie numeraci i rejestracil zarzadzen i decy7)i Dyrelktora ZZDW,
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16) prowadzenic rejestr skarg 1 wnioskow,

17) prowadzenic sckretariatu 1 obstuga karespondeney,

18} prowadzenie rejestrom zarzadzen Marszatka Wojewddztwa, uchwal Zarzgdu Wojewddztwa
araz Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomoerskicgo,

19} prowadzenie rejesliu interpelacii wptywajacych do ZZDW,

20} prolokotowanie narad zavegdzanyeh i prowadzonych przez Dyrektora ZZDW,

21} prowadzenic zaktadowej ksiggl zalecen 1 uwag Spoleczicgo Inspektora Pracy

22) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowania srodkami publiczoymi w zakresie

driatalnodel Wydzaialy,

23y ewidengja dochoddw 1 wydatkow Zaktadowege Tunduszu Swindezen Socjalnych,

24) prowadzenie kart wynagrodzefl pracownikédw 1 sporzgdzanie list plac,

25) dnkonywanic naliczen, sporzadzanic deklaraci oraz rodiczen dotyezacych ohowiazujacych
tylutdw podatkowych oraz rozliczedl 7 2155,

263 sporzadeanie deklaracyi miesigeenych wplat ng PFRON,

27} sporzadzanie dekdaracii w zakresie podatku dochodowego od oséb fizyeznyeh,

28} preestrreganie preepisdw 1 zasad begneczenstwa | higieny pracy.

§22
Wdzial Zamodwich Publiczovch (6)
Do zadan Wydzialu nalczy prowadzenie i koordynacja catoksztatlu spraw zwigzanych
. udziclanicm zamiwien publicznych zgodnie 2 przepisami prawa oraz obowigzujscym
Regulaminem udrielania zaméwich publicznych praez ZZ10W w Koszalinie”, w szczegblnosel.
1y sporzadzanie plandw zaméwich publicanych na podstawie zestawiefl planowanych
zadah prrvEctowmych przcz poszezeglne komorki organizacyjne ZZDW | RDW,

2) preygotowanie 1 prowadzenic przy wspitpracy Komisji Proeturgowe] postppowait
o udziclente zambwienia publicznego, zgodnic z obowiyzgacym ustawodawstwemn
w ym zakresic oraz Regulaminem udzielania zamdwich publicanych w ZZDW
w Koszalinice®,

3) prrygolowanic | prowadzenie przy wspolpracy Komisii Prretargowe) postepowai
o uddelenic zamowienia publiczncpo, zgoednie » dokumentem pn, | Podzial zadan
pomiedzy Zachodniopomorskim Zarzadem Drog Wojewddzkich w Koszalinic a
Wydziatemn Infrastraktury 1 Transportu Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddziwa
Zachodniopomerskicge w zakresie przygotowania 1 realizacii inwestyg)i drogowych
njetych w Wicloletmim Programic Tnwestycyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-20137,

4} opracowywanie specyfikacii Istotmych warunkéw zamowienia we wspdtpracy 7 komirkami
merytorvcznymi przygolowijgeymi dokumentacie techniczna,

3} praygotowywanie umdw w sprawie zamGwiema publicznego,

£) wspdipraca z Sckojg ds. Prawnych w zakresie opracowywania wrorcowych specyfikacii
istolnyeh waninkdw zamdwienia,

7Y przyjmowarie 1 opiniowanie wiioskéw o wyrazenie zgody na przeprowadzents poslepowania
o udrielenie zaméwicnia publicznego oraz informacii o rozpocreciu poslgpowania
o udriglenie zamdwicnia publicznege,

8) wszczynanie poslepowai o ramdwienie publiczne poprzez zamicszczanie ogloszen
w Biuletynie Zaméwich Publicznych oraz na whisne slronic internetows], a lakze
przekazywanie ogtoszel do Urzedu Ofijalnych Wapolnut Ruropejskich,

9)  rejostrowanie zamowien publicznych i zawartych umdw,

10y opracowywanie kwartalnych sprawozdan 7 preeprowadzonych posigpowan o zamdéwienis

publiczne,
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11} sporzadzanic rocenych sprawoedat o uwdzelonych zamdwicniach i przckazywanie ich
Prezesowi Ureedu Zamdwien Publicenych,

12) wspotpraca = komdrkami organizacyinymi ZZDW 1 BDW w akresie prowadzonych
postepowan o udziclenie zamdwicnia publicznegon,

13) preekazywanie Sckeji ds. Prawnych projelidw umidw w celu zaopiniowania pod
wzgledem zgodnosel 2 ustawa - - Prawo zamdwien publicznych i Kodeksem cywilnym,

14} prowadzenic 1 praygolowanie dokumentach zwigzanych z czynnosciami Kierownika
ZAMAWI gjaeess,

13) dokumentowanie preeprowadzonyeh postgpowal,

16} prowadzenie kontroli zamowich pod wegledem Formalnoprawnym przestrzegania
prrepistw ustawy,

17} nadzdr nad preeprowadzonynn zantdwieniami publicznymi w catvm ZZDW,

18} prowadzenic procedur odwolawceych,

19} preesirzeganie przepisow i zasad berpieczeistwa i higicny pracy,

28] prowadzenie kancelarih Wydziaty,

$23

Wrydzial Zaplecza Technicznezo i Administracii {7)
Do zadan realizowanych przcz Wydzial nalezy w szczegdlinosde:

I} planowanie remontdw obickidow zaplecza technicenego ZZDW, nadzGr nad realizacig
plane,

2} realizowanie zadan ochrony przcciwpozarowe] obiekitw ZZDW,

3} kontrola | analiza stanu ochrony przeciwpozarowe) w Zarzadzie 1 Rejonach,

4} wypdlpraca 7 jednosthkani strazy pozarne],

5) sporzadzanic sprawozdawexoscl » zakresy P POZ.,

&) prowadzenic instruktazu ogdlncge nowo prayielych pracownikdw w zalkresic  POZ.

71 wykonywanic duialan w sakresie vwalczama pozardw i ewsbuaci pracownikdw,

8} udziclanic picrwszey pomocy,

&) zapewnienie tacznodel  ze  stuzbami  zewnettznymi  wyspecializowanymi
w szezegdinosel wzakresie udzielamia pierwsze] pomwocy w nagtych wypadkach,
ratownictwa medycznego oraz ochrony  preeciwpozarowe),

10) planowanie 1 realizacia zakupdw srodkdw trwatych dla Z2DW,

1) wspdipraca 7z Wydmatern Planowania | Rozwoju Sicct Drogowe] w opracowywani
plandw rocznyeh w zakresie wydatkdw inwestyceyjnych | administracyjnych,

12y uberpeczenic majatka i spragty £Z2DW,

13} zukup | zaopatrywanic Z2DW w materialy 1 sprzel biurowy, odzmes ochronng
i robocza, frodki higieny, druki, leki pierwsze] pomocy, prase 1 literaturg fachows,
7naczkl pocztowe, znalid sadowe, znaki oplaty skarbowe], bilety jednoprzcjazdowe
autchusowe orar prowadzenie ich ewideneji,

14) wylonywanie ceynnofel 2 cakresu przyectowania 1 przeprowadzania  posiepowan
wosprawie udzielenin ramoOwien publicznych zgodnic z preepisami prawa oraz
nhowigzujgeym | Regulaminem  udzielania  zamdwicd publicznych presz ZZDW
w Kogzalinie”,

15} udzral w pracach komisji przctargowe) w zakresic dzialania Wydwialu,

|&} nadzdr nad whadciwym viythowaniem i zabezpicczeniem skltadmikinw majytkowych,
W TyIn: '
a} szospodarka srodkami trwatymi,

b} cksploatacig maszyn, aregdeen 1 srodkdw transportowsych,
¢} gospodarks nicruchomosciami,
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d) nadzér nad przvgolowanicm spragtu i zaplecza do zimowego ulrzymania drog (Z1:D).

9} prowadzenic archiwum zakladowego,

10% obstuga korespondena,

11} obstugs tacznosci tolefoniczngy w ZZDW, RIYW Koszalin,

12) prowsdzeme ewidene)i:

a) drodldw trwatyeh, okresowe urgadnianic cwidencii prowadzone w Wyddale
« ewidencjg prowadzong w poszezegilnych RDW,
b) druléiw dcisteeo zatachowanta,

13} sospodarowanic srodkami  transporn w ZZDW - prowadrenie dokumentach
techniczno-eksploatacyjney,

14} prowadzenie gospodarki mieszkaniowe,

18y administrowanie budynkicm [ pormieszezentami biurowymi ZZDW,

[6) biezace utrzymanie obiektéw budowlanych ZZDW,

17y prowadzenic cwidencji pozostalych frodkéw irwalych w uzywaniu oraz wartosct
niematerialoych 1 prawnych,

18} prreprowadzanic likwidagi skiadnikdw majgtkowyeh,

19} prowadrenie cwidengji zawartych umdw,

20 prowadzenie pracowni poligrafii,

21} nadzdr nad pracami konserwatora budynku, komserwatora centralt telefoniczney,
pracownaila gospodarczeso utrzymujaccge orystosé wokdt budynkdw ZZDW L RDW
Koszalin,

22) kontrola oehrony w systemie moniloringu sygnatow alarmowych w budynkach ZZDW
1 BRI Toszalin,

23) sprawdzanie pod wzgledem merytoryeznym, opiniowanie i dekretowanie wszelkich
dokumentdw fnansowych 7 zukresu dzialania Wydzatu,

24) wystawianie fakiur vewngtrznych i wewngtrziyeh, not ksiggowych oraz ich ewidencia,
w zakresie prowadzonych zagadnien,

28) przygotowywanie harmonagramow wydatkdw administracyjnych oraz wydatkow
sarzadzania siecly drogowg w ramach przyznanych drodléw, pluanowanych do
realizacii w okresach miesigeznych,

26} prowadzenic na biezaco komputerowej ewidencii analityoene] kosztow:

a} administracyjnych,
b) utrzymania budynkow,
¢) zarradzania siccia drogows w ramach prayznangch srodkow,

27) wupdlpraca z RUDW w zakresic prowadzonych zagadnief, w szoregtinosel
koordynacia plandw i wydatkdw RDW w zakreste zarzadzama siecia drogows,
wydatkdw administracyinveh 1 wydatledw na utrrymanic budynkdw,

28} wspdlpraca ze Stanowiskicm ds. Celony Srodowiska,

29) pomoc w orgahizacii narad i szkolefi organizowanych w ZZDW,

30} prowadzenic sprawozdawezodcl z zakresu Wydziatu,

37) prowadzenic kontroli [inansowej gospodarowania Srodkami publiczaymi w zakresic
dmatalnobel Wydziahy,

38) prrestrzeganic przepisdw i zasad bezpieczensiwa i higieny pracy.

§24

Wydeial Bndzetowe - Finansowy (8)

Do chowtgzkdw Zastepey Glowncgo Ksiggnwego nalery.
I) zapewnicnie sprawne] obslugi finansowo-lsicgowe] ZZDW w Koszalinie,



2} waepieratie ofpanizacyjno-oporacyne oraz w zakresis obowigeiacych przepisow
prawa Gtownego Kaiggowego.
3) weparcie merylorycane pracownikdw,
4y wspdlpraca 7 podleghymi Rejomami Drisg Wojewddzkich oraz Wydziatami Z7T0W,
5) zastgpowanie Zastepey Dyrekiora ds. ekonomicznyeh/Glownego Ksiggowego podezas
jego niechecnodel.
Do zakresu deiatania Wydzialn nalezy prowadzeme spraw zwigzanych 2 planowanicm,
wykorzystaniem 1 ewidenga $rodkdw finansowych na budowe i utrmymanie drog oras
zaberpieczenie doiatalnodel wlasne) ZZDW, a w szczegdlnodel:
1) opracowywanic plandw finansowyeh w zgodzie 2z obowigzujacymi przepisami oraz
wukladzic | zakresie wynikajgeym ¢ ohowigziyacey kasytikacji budzetowei,
2) sporzadzanie harmonogramdw realizac)i wydatkdw ZZDW na poszezegdlne micsigoe,
3) realizacia dochoddw [ wydatkdw budZetowych zgodmie 2 zatwierdzonym plancm
finansowymn oraz kontrola dyscypliny budzetowe] polegajgcs zwhaszeza na:
a) wykonywaniu dyspozycejl drodkami picnigznymi zgodme 7 przepisami dolycrgeymi
zasad wylconywania budzetu 1 innymi bedgeymi w dyspozycli Z7DW,
b} prrestrzesaniu zasad roxdiczen picniganyceh | ochrony wartosel prenigznych,
c) zapewnieniu terminowego Sciagania naleznogcl | dochodzenta  ewentualnych
roszezen spornych orae spraly zobowigzan.
4) analiza wykorrystania $rodkdw budzelowych zgodnic z przyznanymi limitarm na
poszezegilne RDW i wedtug asorlymenlow robot,
5} prowadzenic rachunkowodcl ZZDW zgodnie » cbowigznjacymi przepisami i zasadam
w tym zakresie, pulegajace zwladzcza na:
) zoreanizowanin sporzadzania, prayjmowania, obiegu i kontreli dolmentéw w spasdb
ZAPCWILA|acy:
» whadclwy preebieg operacil gospodarczych,
¢ pehrone mienie bedasego w posiadanin ZZLMW,
b)) biergoym 1 pravidiowyrn prowadzenin rachunkowosel oraz sporzadzamu sprawozdawczodc
fingnsowe) w sposob umezliwiajgey:
» prawidlowe [ terminowe rozliczanie osdb odpowiedzialnych za mienie Z70DW,
» prawidtowe 1 terminowe dokonywanie rozlicze [inansowych z wystepujgcymi
podmiotami i z wszystkich obowigzujacych tyiutdw,
+ lemminowe przekazywanic informacii ekononuczanych,
63 prowadzenie catoksatattu spraw zwigzanyeh z finansowaniem, rozliczaniem i ewidencg
ksiegowy zdarzen gospodarczych ZZDW finansowanych ze $rodkdw  wlasnych jak
i funduszy unijnych,
7Y wnioskowanie o preyzname srodkdw na zadania inwestyoyjne oraz analiza wylcﬂrmaiama
ich w relagji do planu rzeceowego,
%) sporzadzanic okresowych analiz temalycenych dotyezgeych wykorzystania Srodkow
przydziclonych z budzetr oraz innych znajdujgeych sic w dyspozycji £7DW,
9y prowadzenie obahupi gotdwkowe) 1 bezgotdwkowey ZZDW,
13) obsluga [inansowo - ksiggowa rachunkdw bankowych ZZDW,
11} prowadrenie ewidencii wadidw 1 kaucji gwarancyjnych i okresowe wzgadnianie ich
zgudnodel z poszezegolnyini kontrahentami,
12} sporzadzanie deklaracii podatku od towardw | uslug na podstawie sporzadzonych
rejestrow i rozliczeme z Tlzedem Skarbowym,
13} okrcsowe uzgadnianie ewidencyi synleiycenej drodkdw trwalych 7 ewidengy
analityczng prowadzong w Wydzale Zaplecza Technieznego 1 Administrac,
[4) roeliczanie inwentaryzacj,
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153} wypohadzial w opracowywaniv projcliow przepisdw wewnetrznych wydawanych
pizez Dyrelitora 2ZDW, dotyezacyeh prowadezenia rachunkowoded g w szezezdinose
zakladowege planu kont 1 obiegn dokumentinw,

168) wdrazame nowych § nowelizowanyeh preepisow ogdlnyeh 1 branfowych,

E7) sporzadzanie rovznych 1 okresowyeh analiz realizachi plandw rzeczowo-finansowych
przy wspotudziale pozostafvch komérck oreanizacyjnych ZZDW,

18} prowadzenic kontroli finansowe] gospodarowania srodlkami publicenyni w zakresie
dziatalnoso Wydaaly,

19) udzial w pracach komisji preelargowe] w zakresie deiatama Wy dmashu,

20) preestrreganie preepisow 1 zasad berpieczetstwa | higleny pracy.

§25

Wydzial Dolommentacii Technicenej ()
Do zakresu pracy Wydzialu nalezy zaliezyd:

1) prace zwigzane = opracowamem dokumentaci technicene drogowe) 1 mostowe]
w zakresie:
ay budowy,

b) preebudoswy,
<) remnaniy,
d) innveh zwigzanyeh z drogamt 1 ostami,

2) biezgoy wspilpraca 7 Jednostkami projektowymi w zakresie ustalania sposcbow
roewiazan leclinicznych, technologeznyeh 1 orgamzaey ruchu,

3) wykonywaie crynnosel 7 zalresy prrygotowsnia i prreprowadzania postopowal wosprawic
udzielenia zamdwien publicznych zgodme 7 pezepisami prawa oraz obowigzujgcym
HRegulaminem udzielania zamowien publicanych pracz ZZ2DW w Koszalinic”,

43 udziat w pracach komisji preetargowe) w zakresie dziatania Wydziaha,

5y kontrels realizac)h pravdziclonego limity finansowepo na doloimentacie lechnicane,
popiFer sprawdranie faktur 1 rachunkdw pod wrgledem zoodnosci z zawartymi
umowami w Zakresic dokmmentacji techniczng | rzetelnego ich wykenania,

0) wspdipraca 7 Wydziatem Geoderjl 1 Gospodarkd Gruntami w zaloresic pozysldwania
gmntdw pod budowe i modernizacie drog oraz budows chieklow moslowych,

Ty wepdlpracn z wydzialami przy sporzadzanin rocznych 1 wielolelnich plandw robid
drogown - mosiowych w zakresie projekitw lechnicznych orar opiniowania dokumentadi
techniczne:

a) budowy drdg 1 mostiw,
b)) budowy urzadeen oboyeh w pasie drogowyn,

8} wepitpraca = Wydziatem Budowy t Nadromu na etapie opracowvwania projcktow przez
Jednostla projektowe w zakresie poprawnoscl rozwigzran technicznyeh, technofogiczinych
i konstrolooyjnveh uwzglednianych w projekiach technicznych,

9% preyaotowanic dokumentacy techniczng] | ionych dalmmentdw budowy do protekofarnego
przekazania do Wydeiatu Budowy 1 Nadzory,

10}y wspolpraca » Wydsatem Planowania i Rozwoju Siect Drogowe] przy sporegdzaniu

rocznych i wicleletnich plandw w zakresic projektow technicenych,

I} wspétpraca ze Stanowiskiem ds. Ocliwony Srodowiska,

12} obstuga Zespolu Opiniowania Projekiow Inwestvevinyeh (ZOPT) dia zadan whasnych

w zakresie drog 1 mostow,

13) sprawdzanie dokumentaeyi pod wegledem formalnym, prawnym i technicznym,

14} preestreeganic prrepisow 1 zasud berpieczenstwa 1 higleny pracy,

15) prowadzenie kancelari Wydziatu,

e



§ 26

Selicjn Tnlormatyczna (E0}
Do zakresu pracy Sekeji Informatyeznej nalezy zarzadranie systemami informutycanynil w 77DW
w Koszalinie oraz w Rejonach Drog Wojewodzkich, a w szczegdlnodoi.

1} administrowanie logicsng § fizyczng infrasirukiura informaty czng ZZ0D W RDW,

2} administrowanic systemem informatycznym,

3) archiwizowanic danych w tormie elcktronicznegi,

4y zabezpieczanie danych prred winssami oraz  zabespieczenic siew preed  osobami
1L G POV Oy i,

3) administrowanie serwerami intemetowymi (strona internetowa www.7zdw. koszalinpl,
poczta clektrontezng, udostgpnianie Trternelu w siect), :

6} preygolowante plandw zakupds Sprzetu I oprogramowania kompuleromwego,

7} zlecanie ustug informutyeznych (naprawy, konserwacic, doradztwo informatycane, i),

8} wykonywanie cuynnodct 7 zakresu praygotowania i przeprowadzania postepowall w sprawie
ud7ielenia zamdwich publicenych zgodnie z preepisami prawa oraz obowigzujyeym
Repntaminem udziclania zamdwieh publiczaych prees ZZDW w Koszalinie”,

9 udziat w pracach komisjl preetargowe),

10) opracowywanie map oyfrowych na podstawie danych dostarczanych z systemow
wylkarzystywanych w ZZ1YW 1 RDW,

11} wykonywanie wszelkich prac graticanych {prezentacie, wizylowld, zaproszenia, dyplomy
i inne) na potrzeby ZZINW | RTIW,

12) udzidanie pomocy pracownikom ZZDW i RDW w cbshudze komputerdw i QIR OZTAMCWANIL,

13} tworzenie strategii informatyzacgi ZZDW, a takse j¢) blezace analizowanie, modyfikowams,
uszezeedtowianie Tub rodbudowywame,

14) badanic i analiza potizeb wydziatkdw, RDW 1 poszezegdlnych pracowinkow ZZDW
wnozliwiajacych optymalne dostosowanie sprzctu | oprogramowania lkomputerowego do
wytnagal uzytkownmkaw,

15) biezace dledzenie rynku informatycznego 1 lechnologii informatycanych,

16) doradztwo w zalresie usprawnich pracy i korzystania 7 informacii,

17) pomoe w lworzeniu skomplikowanych arkuszy obliczeniowych, gencrowaniu tapuriow
7 ismiejgevch systemdw, lworzeniu fonyeh delumentow,

18} szkotenie persancly w zakresie obslugl wykorzysly wanych systemiw informatyeznych,

19} ewidengja sprzgtu 1 oprogramawania komputernwego,

20) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowania Srodkami publicanymi w 7akresie
dziatalnosa Sekeji,

21y przeprowadzanie kontroli wykorzysly wania systemow informatycznych ZZDW i ROW,

22) pr7estrzeganie przepisiw 1 zasad bezpicezen stwa i higicny pracy.

§27

Wy deiat Geodezii i Grospodarla Grusiami (11)
Do zakresu pracy Wydziatn nalesy calodé spraw zwigzanych z zabezpieczeniem geadezyjnym
77ZDW i prowadzenia gospodarld pruntami, a w szozegdnodel:
1y zalatwianic spraw zwiazanych z prey golowanicm dokumentdw do nabywania i prelazywania
nieruchomosc,
2} 7lecanic, nadzorowanie i odbiory robdl geodezyjnych 1 karlograficznych,
3) zapswnienie inwestorskiej obshugi 1 koniroli pcodezyjne w przyeotowaniy, realizaci
i wdbiorze inwestyeji, preygotowanie wnioskow o podjgcie uchwal w tym przedmiocic,

T8 L



43 negovjowame warunkdw umow 1 ugoed w zakresie wyplaty odszkodowall, dotyczgoyeh
zaloresu dziatania Wydmaty,

5Y sprawy rozgraniczama, udzal worozprawach granicenych zarzgdzanych gruntéw oraz
kontroda stam zZnakdw granicznveh,

6) zaldadanic 1 prowadzenic ewideng)l gruntéw pod drogami,

7) sprawdzante pod wegledem merytorycznym wyplat z tytulu zarzadu, nabywania,
prregmowana gruntiw, cchrony gruniow rolnych i lesnych oraz wspdlpraca z Wydzialem
Planowania i Rozwoju Sieci Thogowe] w zakresie wylaczania gruntow z produkeji
ralng hab lesng,

8y regulacia stanu prawncgo egrmtow zajetych pod drogi | mosty,

9y opiniowanie projcktow podzialdw gruntow pizeznaczanyeh do prrekazaniy,

100 wypdpraca z wladciwymi lerenowo organami administrac)i rzadowe| | samorzgdowe;

w zakresie dziatama Wydzialu,

11) udziat w pracach komisji preetargowe] w zakresie deialania Wy deiatu,

12) wykonywanie crymmodel 7 zakresu prevgolowama 1 preeprowadeania poslegpowat w sprawic
udziclenia zamowicen publicznych zoodnie 7 preepisami prawa oraz obowigzujaeym
CRegnlaminem udzielaniy zamdwien pubheznyeh preer ZZDW w Koszalinie”,

13) prowadzenic konirolt finansowe) gospedarowania drodkan publicznymi w zakresie

dziatalnosci Wydziaha,

14) przesirzesanic przepiscw i zasad bezpicerenstwa. i higieny pracy,

15} prowadzonic kancclarii Wydziahg,

§ 28

Wydzial Preveotowania i Realizacji Inwestycji {12}
Do zadunia Wydezialu Preygotowania ¢ Realizacji lnwestycil nalezy:

I} preygowowanie wnioskdw aplileacyinych przy scisfe) wspllpracy z Wydzigtem
Wdrozen REO 1 w uzgodnienio » Wydzatem Infrastruktury Urzgdu
Marszatkowskiego,

2y nadzor nad rozhiezeniem Onansowym inweslyc)i 2 Wykonawca/Uslugodawoea,

3} rozlicrema reeczowo- [inansowe ¢ Insiviueya Posredniczaca — Wydzlalem Rozliczen
Urzedu Marszatkowsliaego,

4y prowadzenie korespondengn pomiedzy ZZDW, a Zarzadem Wojocwodztwa
(preygotowantc wszelkich projelatdw wnioskdw 1 uchwal na kazdym elapie realizacji
imwestygjl),

5) prowadzenie okresowe) sprawozdawezosel 7 realizac)i inwestye)i wraz 2 pelng
informacia do Wydzialn Infrastrukmry 1 Transportu UM,

a) prowadeeme moniloringl urwestycjl w zakresic asiggniecia zamierzonych efeltdw
oraz zapewnienia lrwaloscl projclau.

Ty prowadzeme kontroli finansowe] gospoedarcwania srodkami publicznyimi w zakresie
driatalnodel Wydzato, ,

8} wspdlpraca ze Stanowiskiem dy, Ochrony Srodowiska

9} przestrzeganic prrepisdw 1 zasad bezpieczensiwa t higieny pracy,

10) prowadzenie kancelany Wyd=alu.

§29

Samodzielne Sianowisko ds. Andytn Woewnetrznego {13)
Do zadah wykonywanych na Stanowisku ds. audytu wowngtrznepo nalery w szeregblnodet:
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|} obicktywna 1 niezaleina ocena procesdw, systeméw oraz  procedur 1siniejacych
w ZZDW, a w szoregilnosen
a) ocena zgodnodel prowadzong dziatalnodel 2 przepisami prawa oraz obowigzujgeymi
w jednoslee procedurami wewngtrznynii,
b) prreglad ustanowionych mechanizmow konlroli wowngtrznej, w tym  kontroh
finansowe,
¢) ocena adekwatnodel, efcktywnodel t skutccznosel Syslemow Zarzadzania t kontrol
w ZZDW,
dy ocena wiaryzodnodi 1 rzelelnodcl informacji operacyjnych, zarzadeaych I finansowych,
¢y badanie i ocena systemu pobierania i gromadsenia srodkow publiczoyeh oraz
dyspuncyarka nimi,
[} badanic 7aodnodel « przepisami prawa zasad I trybu udzielania zamowieh pubhicznych,
o) ocena efektywnodel | gospodamosel wykorzystania zasobdw ZZDV,
h} ocena wiarygodnosel sprawozdania finansowego oraz sprawozdania 7 wylkaonania
plang finansowegn ZZDW, _
2) sporzadzanie sprawozdan z preeprowadzonych zadan audytowych zawicrajacych:
n) ustalenie stamu faktycznego w zakresie funkcjonowania ZZDW,
by okredlenie oraz analize przyceyn 1 skutlkow uchybich,
¢) zalecenia w sprawie usuniecia uchybien lub wprowadzenia usprawnicn,
3) analiza obszardw avdytu w rakrosic dziatalnodel ZZDW, wo celu wyodrebnienia
abszardw ryzyka do przeprowadzenia zadan audylowych,
1) ppracowywanie toczncgo planu andyin wewnetrznego i sprawozdania z wylconania
pham,
5} prowadzenie biezqeych i statych akl audyta wewngirznego,
5) przeprowadzanie czynnosel sprawdzajgeych, w celu dokonania cceny dostosowania
deialafl Z7TVW do zgtoszonych przez audytora wewnetrznega wwag 1 wnioskow,
7) wykonywanie czynnoscl doradezych, w tym skladanic wnioskéw majacych na celu
usprawnicnie funkcjonowania Z710W,
8) przestrzeganie preepisow | zasad bezpieczenstwa § higieny pracy.

§ 30
Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska (14)

Do zadad wykenywanych na Stanowisku ds, Ochrony Srodowiska nalezy w szezegdlnodel:
1) w zakresie preoypotowanie inwestygl:
a) opiniowanie dokumentacji » zakresu ouhrony $rodowisks wykonywanej na elapach
prZy gotowania Inwesty g,
by uzgadnianie raportéw o uddwialywaniu na §rodowisko wykonanych do komcepeji
programowych,
¢) uzgadnianie raporlow o oddzistywaniu na Srodowisko wykonanych do wniosku
o udzielenic decy7)i lokalizacyjnej,
d} uzgadnianic raportéw o oddzigbywanio na Srodowisko sykonanych do wiloskn
o pozwolenic na budowe, :
¢) prrekanywanie informagi kemotkom organizacyjava Z£710W ovaz RDW o obowgzujaeyeh
aktach prawnych dotyczgeych Ochrony Srodowiska,
D alktuslizowanie mapy sieci  drog wojewddzkich z uwrzglednieniom  terentw
chronionyeh  wojcwodztwa  zachodniopomorskicao we  wspdlpracy 7 RDOS
w Szczecine,
2} w zakresie utrzymania drog
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a) naliczanie | uiszezanie oplat za korzystanie ze srodowiska,

b} prowadzenic bazy danych zwigzanych z korzystaniem ze srodowiska;
+ oplaty za wprowadzanie wid opadowych | rortopowych do wéd i do ziemi,
« amisfi pytow 1 gazdw do sredowiska,

¢) prowadzenie bazy danyeh kanalizacji deszezowe] 1 joj aktualizugia,

d) prace zwigzanc z pozwoleniami wodno-prawnymi,

e} prowadzenic spraw zwiazanych ¢ uregulowaniem wiasnodel kanalizac)i deszezowd,

fy zleeenia i koordynacja pomiardw monitoringowych srodewiska w pasic drogowym:
» pomiary olresowe,
+ pomiary wylonaweze na mocy ustawy — Prawo nchrony Srodowisla,
« mzeglady ekologiczne | ewidengjonowanie wynikéw,

o) preveotowywanie t koordynowante zagadnien Zwigzanych ze sporzgdzanicm map
akustycznych,

hy pomiary porealizacyine,

i} koordynowanic umdw sporzadzanych przez RDW na konserwacie 1 ozyszezenje
sEpardtorow,

i) wspdlpraca z instytugjami inspekeyjno - kontrolnymi,

Kk} opracowywanie uméw 7 zakresu ochrony érodowiska oraz sktadame raporlow
do whasciwych instyte),

1) koordynowante spraw zwigzanyeh z usuwaniem i uiylizacia zwierzyny padie]
w pasie drogowynl,

mywapdtdziatanie = RDW w zakresic utrzyrania zeleni w  pasie drogowym
i kourdynacja dzialai w tym zakresie,

1} nadzér nad prawidtows realizacja gospodarki drewmem pochodzacym z wycinki
drzew 7 pasa drogowcRo,

n) udziclanic wyjutuief na skaral | wnioski zwiazane 7 zagadnieniami Srodowiskowymi.

3) udziad w pracach komisii przetargowe] w zakresic dziatania Stanowiska,

4) wykonywanic czynnodci z zalresu przygotowania | oprreprowadzania postgpowan
w sprawic udzielenia zaméwieh publicznych zgodnie ¢ preepisami prawa oraz
ohowigznjgcym | Regutaminem  udziglania  zamowich  publicenych przez Z7DW
w Koszalinic”,

5y prowadzenie Rejostiu zabylkdw przyrody,

6y prowadzenic kontroli finansowej gospodarowamia srodlami publiczanynt w zakreste
dziatalnosel Stanowiska,

T) preestrzeganie przepisdw 1 zasad bezpicczenstwa 1 higieny pracy,

8 prowadzenie kancelari Stanowiska.

§ 31

Seleeja ds. Prawnych (15)
o zadan Seleeji da. prawnych nalezy w srezeghinoser
1) éwiadczenic pomocy prawne] na rrecz ZZDW, polegajycej w szezegdlnosa na
udrielaniu porad prawnych, sporzadzaniu opinit prawnycll, opracowywaniu projektiow
alctinw prawnyeh oraz wyslepowanin przed sadami i urzedami,
2} opracowywanie projcktdw zarzadzed i decyzji Dyrekiora ZZDW oraz projekidw nchwat
arzadu Wojewodztwa | Sejmiku Wojewddsalwa  w zakresie  kompetengii
i polmomocnictw dla Dyrektora {1 pracownikdw ZZDW  prazy wyptudziale
morytoryezaveh komaorck,




3} opinjowanie pod wegledem formalno-prawaym  projoktéw  zarzadzen 1 decyzp
Dyrektora ZZDW przvgotowanych preez inme komdrki organizacyjne w zakresic ich
kompetenggi,

4y wystgpowanic w charakrerze petnomocnika procesowegu 7ZZDW  w posigpowaniu
sgdowvm oraz przed innvmi organany orrekapgoymi ng podstawie pelnomoctielwa
udzielonego przez Dyrekiora,

5) opracowywame projeklow odpowiedzi na zefaszanc roszezenia odszlkodowawceze
7 tytuhu wdarzen na droguch wojewodzkich, wspdtpraca w lym zakresie z zakladcom
ubezpieczen oraz brokerem d=atajgeym na reecs ZZDW,

&) opiniowanic zawarcia ugody w sprawach majatkowych, umorzenia wigrzytelnosel,

7) opiniowanic projcktow decyzii administracyinyeh wydawanych w imemu Zarzadu
Worewadzlwa, preygolowanych przcz upowaznionyeh pracownikow,

8) nadedn prawny nad egeekucja nalcznodel ZZDW,

9) ommowanie specyfikach istolnych warunkow zaméwienia oraz umow cywilnoprawnych
pod wrgledem zgodno$er =z ustawa  Prawo zamowicn publicznych 1 kodeksem
cywilnym w porozumieniu 7z Wydmiatem Zamdwien Publicznych,

111 udzielanie opinii prawnyceh 1 mterpretac)i obowigzujacych przepisdw,

11} prowadzenic repertorium spraw sadowych,

12) prrelazywanie informaci o chowiazujgeveh preepisach prawnych,

13) ndzial w preeprowadzaniu stuzby  preysotowaweze] 1 organizowanin  egzanini
konczaccuo tg shurbe w ralkresie wymlkaacynt z ustaloneg) procedury,

14) przestizeganic przepisdw | zasad bezpieczenstaa i higieny pracy,

§32

Samodcielne Stanowisko ds, BHP {16

Do zadan wykonywanych na Stanowiskny ds. BLIP nalezy w szezegdinode

1y preeprowadzanic kontroll warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow 1 zasad
herpieczenslwa 1 higieny pracy,

2y promwadzenie instrulitaza ogolneee nowo przyjetych pracownikdw w zakresie BHP

1) ppracewywanie wnioskdw pokonirolnych oraz kontrola ich realizaci,

43 ezyoe informowame pracodawcey o stwicrdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wiioskami zmierzajgeym do usowania lych zagrozer, '

5y spurzadzanie 1 przedstawianie pracodawcey, co najmniej raz w rolo, okresowych analiz
stami  bezpicczonstwa 1 higieny  pracy zawierajgeych propoeycje preedsicwzigt
techniczaveh 1 ormanizacyinych majacych na celu capobieganie zagrozeniom Zycia
1 zdrowia pracownikow oraz poprawg wannkow pracy,

6) wapdtdatatanic z komadrkami w opracowywaniu plandw modermizaci 1 rozwoju zakladu
pracy oraz przedsiawianie propozycil dotyczacych uwzglednienia w tyveh planach
razwigzaft  lechnicene —  organizacyjnych  zapewnigjacych  poprawe  stanu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

7Y udziat w ocenie zatozen 1 dokumentacit dotyczacych modernizaci zaldadu pracy albo
Jeso czesel, a takze nowyeh inweslyc, oraz zetasvanic wiiosledw dotyczgcych uwerglednieniy
wymagan bezpicezehstwa 1 higieny pracy w lyeh zafozeniach 1 dokumentacii,

%) udziat w preckazywanio do wrvtkowania nowo budowanych lub przcbudowywanych
abiskidw budowlanych albo ich czescd, w ktdrych przewiduje sie pomieseczenia pracy,
urzadzefl produkcyinych oraz imnyeh urzgdzen majgeveh wptyw na warunld pracy
1 hezpreczehslwo pracownikaw,

22



9y prredstawianie pracodawey wnioskow dolyczacych zachowunia wymagan ergonomil na
atanowislkach pracy,

10)
1)

opracowywanie regulamindw i instrukeji w zakresie bezpicczensnwa i higieny pracy,
Przygolowywanic  zarzgdzefl  wewnotrznyoh mwigzanych 2 zalresem  dziadunia

Stanowiska,

12)

apiniowanie szeregdlowych instrulii dolyczacych bezpieczenstwa 1 lugieny pracy na

poszezezdinyeh stanowiskach pracy,

13)

14)

15)
16)
17)

18)
19)
240
21}
22)
23)

24)

25)

26)

27)

28)
29}

ustalanic okolicznodel i preyesyn wypadkdw pray pracy ofaz Opracowywanis waiaskow

wynikajgcych z badania preyezyn @ okolicznodel tych wypadkdw oraz zachorowan na

chorahy zawodowe,

prowadzenie refestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyerguych

wypadkiw przy pracy, stwierdzonveh choréb zawodowych 1 podejrzed o takie

choroby, « takze preechowywanie wynikow badan | pomiarow czynnikiw szkodliwych
dia zdrowia w srodowisku pracy,

deradztwo w zakresie przepisdw oraz zusad bespieczenstwa i higieny pracy,

ocena ryzyka zawodowegao, kliwe wigze sig 7 wylkonywang praca,

doradztwo w zakresie organizacil | metod pracy na slanowiskach pracy, na klorych

wyalepuja czynniki niebezpiecene, srkodliwe dla zdrowia lub wanmki ucigsliwe, oraz

doborn najwiasciwszych srodkéw ochrony zhitorowe 1 indywidualngi,

wapttpiaca 2 whadciwymi komdrkami organizacyjnymi lub nsobami, w szaczegdinodel

w zakresic oreanizowania 1 zapewnicnia odpowiedniego pozomu szkoleh w dziedzinie

herpleczensiwa 1 higicny pracy oraz zapewnienis odpowiedniego poziomu szkoten

w dziedsinic bozpicczenstwa 1 higicny pracy oraz zapewnienia wlasciwe] adaplacy

rawodowe] nowo zatrudnionych pracownikow.

epracowywanie programdw szkelenia  zakresu BHP,

kontrola przeprowadzenia szkolen stanowiskowych w Rejonach,

prowadzenie rejestru szkoleh 7 zakresu BLP w Zarzgdzie,

sporzadzanie sprawozdawezoscl 7 rakvesy BHEP |

wspitpraca z laboratoriami upowaznionymi, zgodnie 7 odrebnymi przepisami, do

dokonywania badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia lub warunkdw

ucigzliveyeh, wyslepnjacych w drodowisk pracy, w zakresie ovganizowania tych
badaf I pomiartw orar sposohéw ochrony pracowntkdw przed tymi czynnikami lub
warnlbami,

wepoldziatanic 7 lekarzem sprawujacym  profilakiyczna opieks zdrowolng nad

pracownikami, 2 w szezegolnogcl przy organizowanin olresowych badan lekarskich

pracownikow,

wapdtdzatanic z zaktadowy organizacia zwigzkowa 1 Spoteczaym Inspektorem Pracy

przy:

4) podejmoewaniu przez nie dziatah majgeych na celu prreslizeganic przepistw Ordz
zasad bezpiecrenstwa i higleny pracy, w trybic | zakresie ustalonym w odrgbaych
przepisach,

h} podejmowanych preez pracodaweg prredsiewsiectach majaoych ma celu poprawg
warnkaw pracy,

inicjowanic i rorwijanie na tcremie zuktadu pracy réznych form popularyzacii

problemalyki bezpieszenstwa i higieny pracy oraz ergonomii,

wykonywanie czynnodcl 7 zakresu przygotowania 1 preeprowadzania postgpowah w Sprawic

udzielenta zamowich publiczmych zgodiic z przepisami prawa oraz obowigzujgeym

Regulaminem ndziclania zamdwien publicznych prrez ZZDW w Koszalinie”,

ndziat w pracach komisji przetargowe] w zakresic dziatania Stanowisla,

prowadzente kancelarii Stanowaska.



$33

Samodzielne Stanowisko ds. Obronnyeh {(17)

Do wadatt wylconywanyeh na Stanowisku ds. obronnych nalezy:

1}

2)
3)

4)

&)

7

8)

%)
10)
()
12)
13)
14}

13}

16)

opracowywanie planu ostony techniczne] drég o znaczeniu obronnym na potrzcby

obrony panstwa,

opracowywanie, plandw, sprawoedan 1 informacji 7 dziatalnodel obronne) 77DW,

wspolpraca 1 wspoldaalanic z Oddzatem Generalnej Dyrekgi Drog Kraj owyeh

i Antostrad w Szezecinie w zakresie spraw obromnnych,

opracowanic i biezacy wklualizacja podstawows) dolmumentac)i osiggania wyzszych

slattdw gotowosct obronne] w ZZDW,

ppracowanie i biczgea aktualizaga dokumentaci statego dyzur w ZZDW,

wepOlpraca 2 Wojskowa Komenda Uzupetnieh, Komenda Policji, Wejskows

Komendy Transporiu | Biurem Spraw Obronnych i Bezpieccentstwa Publicznego

Crzgdu Marszatkowskicgo Wojewidzlwa Zachodniopomorskiego,

udzial w szkolemach organizowanyeh prees Generalng Dyrekeje Drég Krajowyeh

1 Austostrad w Warszawie,

wspotpraca 7 prredstawicielami Sit Zbrojnych RP w zaloresie planowania ostony

lechniczng] drig o znaceenin obronnym,

udzial w relonesunsach przebiegu dréde o znaczeniu chronnym,

prowadzenie albumdw map sicel drogowej w ZZDW,

Zhieranic danveh o stanie drag 1 oblcktéw mostowych dla potrzeb vbronnoset,

opracowaric | nadzor nad realizaciq planu OC w ZZDW,

wspitudal w wykonywaniu zadaft LINS (rola pansiwa — gospodarza} na rzecz Sif

Zhrognych Panstw NATQ,

prowadzenie spraw reklamowania od obowiazku pe%mema czynng stusby wolskowej

pracowniliow Z710W,

w rakresie ocheony informach niejawnych:

—  prowadzenie ewidencji oraz sprawowanic bezposredniegn nadzon nad obiegiem
i przechowywanicm  dokumentagil nigjawng o  klauzli |, Zastreezone”
wLADW,

— ndostepniante  dokumentagii  nigjawnej o klauzuli | Zastreezonc”  osobom
posiadajacym podwiadezenic berpieczensiwa lub upowaznienie Dyrektora Z7DW,

—  przestzeganie whajciwego vznaczania i nadewania klauzuli tajnosei dokumentom
nigAWIY I,

—  wykonywanie polecen petnomocnika ds. ochrony informacii nicjawnych Urzeda
Murszatkowskiego Wojewddzlwa Zachodniopomorskiego,

wykonywanie innych czynnosel zleconych przez  zwierzchnika, ZwigFanych

% Praca e ww, stanowiska

534

Rejony Drig Wojewddzkich;

1. RDW dziatujy jako lerenowe komdrki organizacyjpe Z7DW pod nazwa ,£ac11minmpmnm sld
Zarzad Drog Wojewddzkich w Koszalinie - Rejon Drég Wojewodzkich w,

RDW wobowiazane sa do stale) wspdlpracy ¢ komédesmi urganmacy;n}rml ? ?Tj‘ﬁ
whadclwyml merytoryeenic w zakreste danego zagaduienia, zobowiazanc sy udrielad
wyzelldeh informacii, wyjasnieh, sktadad 7adane sprawozdania. W przypadin, edy dave
zapadnienic dotycry wigeef niz jednego RDW, whidciwa komdrks organizacyjna poni rolg
koordynatora zadania,

2.



Lad

Rameowy achemal organizacy)ny RDW oloreéla zalaczntlk Nr 2 do ninicjszego Regulaminu,
Szozegttows struklure organizacying RDW olkredlaja regulaminy organizacyjne opracowanc
preez kierowmkdw RDW, Regulaminy le wymaga)a zalwierdzema przez Dyrektara ZZDW,

. Do zalresu dziatania Rojonow Drdy Worewddrkich nalezy:

1) systematyczna occna  stanu  techmicznego  drog 1 obiektdw  mostowych  poprzez
dokonywante ohjazdow drog 1 kontroli obicktdw mostowych,

2y bespodrednt nadedr 1 kierowanie bieZacym utrzymanicm drég, w tym zimowym
utrzymngniem drdg (ZUTY), wylonywanym zardwae w syslemie zleconym jak 1 sifami
whasnymi,

3V wykonywanic prac awaryjnvch | porzgdkowych na drogach i obiektach inzynierskich
oraz kontrola nad zleconymi w tym zakresie pracami,

4) egtagzanie potrzeb w zakresie robot ntrzymaniowych, remontowych 1 imwestyeyjoych,

§) dokonywante 1 kontrola przegladdw obicktdw mostowych,

0) w zakresie prowadzonych inwestyen 1 robol;

a) udziat w procesie projektowania robdt dvogowo-moslowych poprzez mozliwose
wiaszenia wwag do tworzonyeh dokumentae,

b} udzial w przekazamu odeinka robdt (terenu budowy),

¢) kontrela stalcgo omnalowania drog 1 wmostdw w crasie robdt oraz vznakowinia
prowadzonych robdt,

dy udzial w odbiorach robdt drogowo — mostowyeh zlecanych i nadzorowanych przez
AW oraz kootrola stanuy technicznego odebranych odeinkdw drdg 1 chiekldw
mostowych w okresic rokojmi, & takze Zgtaszanie uwag 1 wnioskow w tym zakresie
do Wydzialy Budowy 1 Wadzoru, Wydzistu Trdég 1 Wydzistu Mostdw,

¢) bezposredni nadzor nad robotami utrzymaniowymi, remontowymi 1 Inwestycynynm
drogowo-mostowymi prowadzonymi przez RIDW,

7) ebieranie 1 gromadzenic informacji oraz prowadzenic wymagane] ewideng)i drog,
obickidw mostowych 1 obicktéw budowlanyeh znajdujgcveh sig na terenie driatunia
RDW,

8) wydawante zexwolcn na lokalizowanic w pasic drogowym urradzei (preyhgery, drobne)
infrastrukiury budowlangy, ilp} niezwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
ruchu drogowego w formie decyzji administracyjnych,

) prowadzenie postepowaf adnimistracyjnych oraz wydawanie decyzji W sprawic
wimieszezania w pasie drogoveym ohiekiéw handlowych 1 ustugowych oraz reldam,

10y vayskiwanie informach, prowadzenie postepowaft adminsiracyjnyeh w o awigeku
7 Wawnionymi prrypadkani samowolnego zajecia pasa drogowego, komecznodcia
przywrocenia pasa drogowege do stanu poprzedmiego, ustabumia 1 poblerania kar
plenicznych 7 tego tytuty oraz prayuotowanie stosowne] decyz)l adminisiracy)neg,

11) prowadeenie postcpowad administracyjnych oraz wydawanie decyzi zwigzanych
» zapeciem pasa drogowego, spowodowanych wykomywaniem rabot w pasie drogowyrm
orde umdeszezaniem wo nim urzgdzen ©0oobicktéw nic zwigzanych z gospodarka
drogows 1 polrzebami rachu wraz z ustalaniem i pobicraniem opfat z tego tytutu,

23 Zbieranie danych o ruchu wypadkach drogowyeh,

13 wykonywanie decyzit dotyczacych wprowadzenia ograniczen michu badz zamvkania
drom, ady wymaga tego ich slan iechniceny lub bespieczenstwo michu,

14) wepdldzialanic 7 wiasciwymi organamt 1 jednostkami ochrony preeciwpowodziowe
w zakresic prreciwpowodziowe) 1 preeciwlodowe) ochivony obieklow mosiowych,

15) prowadzenic spraw dotyczacych biczace] administragi nieruchomoseiami i budynkami,

16} dokonywanic przegladdw obiektdw budowlanyeh, Zokalizowanyeh na tereme daatania
RDW,
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17) organizowanic i prowadeenie przy wspatpracy Komisji Trzelargowe) postgpowall
o udrielenie zamodwienia publicencgo, 7godnie 2 obowigzuyjgeym ustawodawstwem
w tym zakresie oraz , Regulaminem udzielania zaméwief publicanych w 7Z7ZDW
w Koszalinie™,

[8) opracowywanie specylilacii istotnyeh warunkéwr zamowienia

19) preyveolowywanic wndw w sprawic zamdwienia publicznego,

20) wszozynanic postgpowah o zaméwienie publiczne poprrez zamieszezanie ogloszen na
stronach portalu internctowego Urzedn Zamowien Publicznych oruz na wlasng strome
internetowey,

21} prowadzenie procedur odwotawezych,

32) gospodarowanie pojazdami, maszynami 1 urzadzeniami znajdujacymi sig w pesiadaniu
RDW,

21) prowadzenic spraw zwigzanych z gospodarka paliwami i innymi nosnikami 1 2rodlami
CNErgi,

24) prowadzenie spraw  obronnyeh w zakresie ustalonym  odigbnymi  przepisami
1 w porozumieniu ze Stanowiskiem ds. obronnyeh,

25} wykonywanie innych zadan zlecanych doraznie przez Dyrekrora ZZDW,

26) przostrzeganis 7zasad i przepisow ochrony $rodowisku w zakresic zagadnie prowadzonych
przez RIYW, wspdtprace 7e Stunowiskicm ds, Ochrony Srodowiska

27) prowadzenie kontroli finansowe] gospodarowania $rodkami publicznyini w zaloresie
dziatalnose RDW,

28) wykonywanie caynnosci z zakresu praygotowania 1 przeprowadzana postgpowan
w sprawie wdzielenia zamoOwiern publicznyeh powierzonych kierownilom RDW
zendnie z przepisami prawa oraz chowigzujacym Regulaminem udzielania zamdwien
publicznych prrez ZZDW w Kosealinic” oraz udaelonymi ki erownikom RIDW
petnomocnictwami,

20) przesizeganie prrepisdw [ zasad bezplecacistwa i higieny pracy.

§ 35

W ramach kazdego RDW dzitajs interwencyine obwody drogowe, kiore:

1} dokonuja syslematycznyeh objazddw drog i oblektéw mostowych w celu oceny ich
stam techniceno — cksploatacyincgo oraz zidentyfilkowania zagrozen dla wrytkownkow
drog,

2y wykonujy prace awaryjne 1 porzadkowe na drogach i bicltach mostowych, likwidujace
bads zabozpieczajace zagrozenie dla bezpicozenstwa ruchu,

3} kontrolnja na biezaco prawidtowosé oznakowsnia robot wykonywanych na drogach
i obieklach mostawych, niezaleznie od kontroli pracownikdw RDW,

A} wykonujg wszelkie inne zadania zdscane dogaznic prrer Kierownika RDW,

5) zarrgdzaja dmowym utreymanicm drdg (ZUD) w o zakresie wyznaczonym przcz
Kierowmka RDW,

20



ROZDZTAL V1

Postanowienia koficowe
§ 36

Regulamin organizacyjny wehodzd w zycic z dniem podpisania stosownego zarzadzenia przez
Prralddora ZZDW.

Koszalin,dnia ... ...
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