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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZACHODNIOPOMORSKIEGO ZARZ ADU
DROG WOJEWODZKICH

W KOSZALINIE



ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1

Zachodniopomorski Zagd Drog Wojewodzkich z siedzibw Koszalinie zwany dalej

w skroécie ,ZZDW” dziata na podstawie:

- Uchwaly Zaradu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Nr 12/99 z dfianarca 1999r.
w sprawie utworzenia Zachodniopomorskiego ZdwDrog Wojewodzkich w Koszalinie
i nadania statutu, w oparciu o ktory dziata,

- Uchwaly Nr VII/66/99 Sejmiku Wojewddztwa Zachodn@porskiego z dnia 28 sierpnia
1999r. w sprawie oksgenia statusu prawno — finansowego Zachodnioponegsek
Zarzadu Drég Wojewddzkich w Koszalinie,

- Uchwaly Nr XXXIV/412/06 Sejmiku Wojewodztwa Zachddpomorskiego z dnia 23
pazdziernika 2006 r. w sprawie nadania statutu Zaclogmirmorskiego Zawrgdu Drog
Wojewddzkich w Koszalinie

oraz w zakresie przedmiotowym obawijacych aktow prawnych, tj.:

- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publidzr{yjc Dz. U. z 2017 r. poz. 2222 z
p&zniejszymi zmianami),

- przepisow wykonawczych do ustawy o drogach publickn

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdreze wojewodztwa (tj. Dz. U. z 2018. poz. 913),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (tj. Dz. U. z 2017, poz. 2077
z p&niejszymi zmianami).

- innych aktow prawnych dotygeych dziatalnéci ZZDW.

ROZDZIAL |1
Przedmiot i zakres dziatania ZZDW

§2
Przedmiotem dziatania ZZDW jest prowadzenie cakaksespraw zwjzanych z planowaniem,
budows, przebudow, remontem, utrzymaniem i ochrprdrég na drogach wojewodzkich
w Wojewodztwie Zachodniopomorskim.

§3
Do podstawowych zadaZZDW nalezy:
1) petnienie funkcji zargdcy drog wojewddzkich w zakresie upaowmeen przekazanych od
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, jako zdrdrogi,
2) realizacja bugetu wojewddztwa w zakresie drog wojewddzkich,
3) obstuga inwestorska zatleealizowanych na drogach wojewddzkich,

§4
Wielkos¢ i zakres wykonywanych przez ZZDW podstawowych sadéresla corocznie
Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, w ramach zabezpnychsrodkéw w budecie
Wojewoddztwa.



§5

Do pracownikéw ZZDW w zakresie praw i obazkow maj zastosowanie przepisy:

wn

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikain@zdowych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 902 z pgniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracyp@j.U. z 2018 r. poz. 108),

aktéw wykonawczych wydanych na podstawiezajywymienionych ustaw.

ROZDZIAL 111

Struktura organizacyjna ZZDW
§6

. Na czele ZZDW stoi Dyrektor, ktory wykonuje swojenkcje przy pomocy Zagpcow

Dyrektora/Gtéwnego Kggowego, naczelnikow i kierownikéw komérek organigagch.
Dyrektora powotuje i odwotuje Zagd Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
Zastpcy Dyrektora/Gltowny Ksigowy podlegaj bezpdrednio Dyrektorowi.

§7

. W sktad ZZDW wchodz nastpujace komorki organizacyjne:

a) wydzialy - na czele wydziatu stoi naczelnik,

b) terenowe komoérki organizacyjne w postaci RejonovedWojewodzkich, zwanych
dalej ,RDW?” oraz podlegte im Obwody Drogowe — n&lezRDW stoi kierownik,

c) sekcje — na czele sekcji stoi kierownik,

d) samodzielne stanowiska.

. Dyrektor ma prawo w kalym wydziale i RDW ustanowi stanowisko zagpcy

naczelnika, zagpcy kierownika.

§8

Rejony Drog Wojewodzkich majsiedziby w naspujacych miastach: Biatogard, Chojna,
Drawsko Pomorskie, Gryfice, Koszalin, Pyrzyce, Gaad.

§9

1.Wewretrzna struktura organizacyjna ZZDW przedstawgansistpujaco:

1) Dyrektorowi — oznaczenie (D) — podlega:

- Wydziat Budowy i Nadzoru - 0znaczenie 2
- Woydziat Organizacji i Zatrudnienia - oznaczenie 5
- Wydziat Zaméwié Publicznych - 0znaczenie 6
- Wydziat Dokumentacji Technicznej - 0znaczenie 9
- Sekcja Informatyczna - oznhaczefdie 1
- Samodzielne Stanowisko ds. audytu wetnanego - oznaczenie 13
- Sekcja ds. prawnych - oznaczenie 15
- Samodzielne Stanowisko ds. BHP - 0znaczenie 16
- Samodzielne Stanowisko ds. obronnych - oznacZehie
- Inspektor Ochrony Danych Osobowych - 0znaczenie 18
- Rejony Drég Wojewodzkich(w zakresie spraw organypagch

I kadrowych) - oznaczenie RDW



2) Zastpcy Dyrektora ds. Utrzymania — oznaczenie (DU) dlipga:

- Woydziat Planowania i Rozwoju Sieci Drogowej - ozraie 1
- Wydziat Drég - 0znaczenie 3
- Wydziat Mostéw - 0znaczenie 4
- Woydziat Zaplecza Technicznego i Administracji - oznaczenie 7
- Wydziat Gospodarki Gruntami - oznaczenie 11
- Samodzielne Stanowisko ds. Ochrditgdowiska - oznaceeid
- Samodzielne Stanowisko ds. Geodezji - oznaczéhie 1
- Rejony Drég Wojewodzkich (z wytzeniem zakresu zastézaego
dla Dyrektora) - oznaczenie RDW

3) Zastpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych/Gtownemu ¢¢giwemu (DE/GK) podlega:

- Zastpca Gtéwnego Ksgowego - oznaczenie ZGK
- Wydziat Budetowo — Finansowy - oznaczenie 8
- Woydziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji Gznaczenie 12

Okreslong w ust.1l struktuy organizacyjp ZZDW przedstawia schemat organizacyjny,
stanowjcy zahcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL IV

Zakresy dziatania organéw kierowniczych ZZDW

§10

1. Dyrektor:

1) kieruje catoksztaltem pracy ZZDW, reprezentuje ga rewntrz na podstawie
petnomocnictw udzielonych przez Zatz\Wojewodztwa i ponosi odpowiedziaktoza
wyniki jego pracy. Do dokonywania czynéud przekraczajcych zakres udzielonych
petnomocnictw wymagana jest zgoda Zalkz \Wojewodztwa,

2) w granicach swoich kompetencji oraz w granicachazado do ktorych przekazanie
jest dopuszczalne, me upowani¢ osoby, o ktérych mowa w § 10 pkt.1, azaknnych
pracownikow ZZDW do dokonywania oktenych czynnéci, z wykczeniem
czynnagci powodupcych powstanie po stronie ZZDW zobawan finansowych
wykraczajcych poza plan rzeczowo — finansowy danego roku,

3) wystepuje w charakterze strony we wszystkich sprawadowsych i administracyjnych,
ktére mog =zaistnié z tytutu sprawowania funkcji zagdcy drogi oraz wydaje
w imieniu Zaradu Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego decyzje adrmadgjne,
postanowienia lub inne rozstrzygoia w oparciu 0 postanowienia ustawy o drogach
publicznych, na podstawie udzielonych petnomocnictw

4) wydaje w imieniu Zargdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego decyzje adinatygjne,
postanowienia lub inne rozstrzygaia w oparciu 0 postanowienia ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, na podstawieslaagich petnomocnictw.

2. Do zakresu dziatania Dyrektora nafenv szczegolnéci:

1) petnienie funkcji pracodawcy zgodnie z obemjagcymi przepisami prawa,

2) ustalanie regulaminu organizacyjnego ZZDW,

3) ustalanie regulaminu pracy ZZDW,



4) ustalanie ogoélnych przepisow weygtrznych normujcych tok pracy komaorek
organizacyjnych ZZDW, niegtych w regulaminie organizacyjnym, w tym wydawanie
zarzdzen,

5) odpowiedzialnét za przestrzeganie dyscypliny pracy i petnego wy¥stania godzin
pracy przez pracownikow ZZDW,

6) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialmad wigciwym i terminowym zatatwianiem

skarg i wnioskéw,

7) decydowanie w sprawach osobowych pracownikow ZZD\¥akresie przyjmowania,
zwalniania, awansowania a f&k nagradzania | karania w granicach ékmeych
przepisami prawa,

8) podejmowanie ostatecznych decyzji w zakresie cataks sSpraw zwjzanych
z budowg, utrzymaniem i ochrandrég wojewodzkich,

9) decydowanie we wszystkich sprawach w zakresie alziatkomérek bezgoednio
podlegtych,

10)ostateczne akceptowanie:

a) projektow rocznych planéw ZZDW,

b) sprawozda ZZDW,

Cc) spraw przedstawianych przez ZZDW, za snednictwem Wydziatu
Infrastruktury i Transportu , na posiedzeniachzgdn Wojewddztwa i sesjach
Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

d) spraw kierowanych do wdow administracji radowej i samorzdowej,
organowscigania i prokuratur,

e) odpowiedzi na skargi, wnioski i listy, interpelagienatorow, postéw i radnych
oraz na interwencjgodkéw masowego przekazu,

f) umow na prowadzenie pojazdow prywatnych dla cel@wzb®wych i
zezwol&é na prowadzenie pojazdéw ghowych,

g) rocznych planéw urlopéw pracownikéw i wnioskow yotavych kierownikow
komorek organizacyjnych oraz pracownikdw komorekgaaizacyjnych
bezpdrednio podlegtych.

§11
Zastpca Dyrektora ds. Utrzymania

1) kieruje samodzielnie podpadkowanymi komdrkami organizacyjnymi,

2) akceptuje sprawy zwrane z caloksztaltem zagadnieprowadzonych przez
podporadkowane komorki organizacyjne, za wytiem spraw zastrzenych przez
Dyrektora,

3) wystepuje w charakterze strony we wszystkich sprawadowych i administracyjnych,
ktére mog zaistnié z tytutu sprawowania funkcji zagdcy drogi oraz wydaje
w imieniu Zaradu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego decyzje adrmaggjne,
postanowienia lub inne rozstrzygoia w oparciu 0 postanowienia ustawy o drogach
publicznych, w ramach posiadanych upanian,

4) wydaje w imieniu Zargdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego decyzje adinatgjne,
postanowienia lub inne rozstrzygaia w oparciu 0 postanowienia ustawy o planowaniu
I zagospodarowaniu przestrzennym, w zakresie pasiaih upowaznien,

5) sprawdzajakos¢ i terminowd¢ zatatwiania spraw wchodeych do zakresu dziatania
podporadkowanych komérek organizacyjnych,

6) podejmuje niezédne kroki w celu usugcia nieprawidtowséci i niedocignigé w pracy
podporadkowanych komérek organizacyjnych,



7) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny zBlowej | wykorzystanie czasu pracy przez
pracownikow im podpogdkowanych,

8) przedstawia Dyrektorowi wnioski w sprawie awansémagradzania lub karania
pracownikow im podpogdkowanych,

9) reguluje w ramach posiadanych uprawiniebadz wysktpuje do Dyrektora
z inicjatywg uregulowania zagadniewigzanych z dziatalnieia podlegtych komoérek,

10) zatatwia inne sprawy zlecone przez Dyrektora

§12
1. Zastpca Dyrektora ds. Ekonomicznych/Gtowny &gwy:
1)prowadzi rachunkowsg ZZDW zgodnie z obovgzujacymi przepisami i zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowoi,
2) prowadzi gospodatk finansows zgodnie z obowdzujagcymi zasadami ok&onymi
w ustawie o finansach publicznych,
3) dokonuje wsfpnej kontroli zgodnsxi operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
4) dokonuje wsipnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentéw dotyercych
operacji gospodarczych i finansowych,
5) prowadzi analig wykorzystanychrodkéw przydzielonych na poszczegdlne cele,
6) podpisuje dokumenty powodige wydatkowaniérodkow finansowych,
7) sprawuje nadzor i kontreloraz koordynuje w cadoi prace Wydzialu Buzktowo-
Finansowego,
8) opracowuje projekty zagdzen, instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-4$gdwych
oraz innych przepisow dotygzych zagadnigobjetych zakresem czynsaoi,
9) nadzoruje i kontroluje udokumentowania operacjarisowych ZZDW oraz w RDW
z zakresu spraw rachunko$ep przestrzeganie przepisow gospodarki finansowej
i wydatkowaniesrodkéw finansowych zgodnie z planem,
10) opracowuje projekty Zaktadowych Planow Kont oraz iemian i przedkiada
Dyrektorowi ZZDW do zatwierdzenia,
11) organizuje i nadzoruje kontkol funkcjonalry, w szczegolngai sprawdza pod
wzgledem formalnym i rachunkowym wszystkie dokumentyfisowo-ksigowe,
12) zatatwia inne sprawy zlecone przez Dyrektora w esikr dziatania danej komorki
organizacyjnej.
2. W sprawach nie wymienionych w zakresie olakdw maj zastosowanie ogolne
przepisy o obowizkach gtdbwnego ksgowego jednostek finanséw publicznych.

§13
1. Oswiadczenia w zakresie praw i obazkoOw magtkowych ZZDW oraz éwiadczenie
woli w imieniu ZZDW sktada jednoosobowo Dyrektorozimie ze statutem ZZDW.
2. Kazda czynné¢ prawna, z ktérej wynika zobowdanie piengzne, wymaga kontrasygnaty
Zastpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych/Gtownego ¢¢giwego.

8§14
W czasie nieobecdoi Dyrektora, zagpstwo sprawuje jeden z wyznaczonych przez
Dyrektora Zasfpcow zgodnie z zakresem udzielonych petnomocnictw.



§15
Kierownicy Rejonow Drég Wojewodzkich:

1) podlegag Zastpcy Dyrektora ds. Utrzymania (DU) z wigkzeniem zakresu
zastrzeonego dla Dyrektora, tj. spraw organizacyjnychdrkavych,

2) stale wspotpracygj z komorkami organizacyjnymi ZZDW wdaiwymi w zakresie
danego zagadnienia,

3) sprawug bezpdredni nadzor nad wykonywaniem przez RDW powierzbnyt zada,

4) s3 bezpadrednimi zwierzchnikami pracownikow RDW,

5) odpowiadaj za przestrzeganie dyscypliny i pgdku przez pracownikow RDW oraz
ustalaj zakresy ich obowzkow,

6) wydajg na podstawie otrzymanego petnomocnictwa w imiefauzadu Wojewodztwa
decyzje dotycgce ochrony pasa drogowego, w oparciu o postanaavigsiawy o drogach
publicznych,

7) podpisuy dla pracownikow wisciwych RDW:

a) delegacje sttbowe pracownikéw RDW,

b) wnioski urlopowe pracownikow RDW, z wgdzeniem wnioskow o urlop bezptatny,
ktore wymagaj zatwierdzenia Dyrektora,

c) zawiadczenia i éwiadczenia dotycge stosunku pracy pracownikbw RDW,
(z wylaczeniemswiadectw pracy),

8) wystpuja do wiaciwych miejscowo organdw sama@du terytorialnego z wnioskami
z zakresu biggcego utrzymania drég i bigcej dziatalnéci danego RDW,

9) odpowiadaj za organizae¢j stanowisk pracy zgodre przepisami BHP oraz za stosowanie
zasad BHP w prowadzeniu robdét,

10) odpowiadaj za wiaciwe wykorzystanie ddacych w ich dyspozycji ludzi, spgiu
I majatku,

11) udzielay Dyrektorowi wyja@nien i opinii w przedmiocie ztoonych skarg i wnioskow
dotyczcych dziatalnéci danego RDW,

12)wykonujg czynndci z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostar W sprawie
udzielenia zamoéwie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz obmyicym
.Regulaminem udzielania zamowiepublicznych przez ZZDW w Koszalinie” oraz
udzielonymi petnomocnictwami,

13)zatatwiap inne sprawy zlecone przez begpmniego przelonego w zakresie
dziatania danej komorki organizacyjne;.

8§16
Zastpca Gtéwnego Ksigowego, Naczelnicy wydziatéw, kierownicy sekcjipby zajmugce
samodzielne stanowiska:

1) podlegag Dyrektorowi, wzgtdnie Zasgipcy Dyrektora ds. Utrzymania, Zapty
Dyrektora ds. Ekonomicznych/Gtéwnemu &gbwemu i od nich otrzymaijpolecenia
i wskazowki stibowe,

2) 3 bezpdrednimi zwierzchnikami pracownikdéw kierowanych przeich komorek
organizacyjnych,

3) akceptug wstkepnie wszystkie sprawy w zakresie czybdridkomorki, ktérych ostateczna
decyzja nalgy do Dyrektora, Zagpcy Dyrektora ds. Utrzymania, Zapty Dyrektora
ds. Ekonomicznych/Gtéwnego Ksgjowego,

4) obowigzani § do wzajemnej wspOtpracy i informowania w sprawabhdacych
przedmiotem zainteresowania poszczeg6lnych komdmgdnizacyjnych oraz majych
wptyw na dobre img ZZDW,

5) ponosz odpowiedzialnét za catoksztatt pracy komorki, a w szczegétmaa terminowe,
fachowe, kompleksowe i zgodne z obgauijgcymi przepisami zatatwianie spraw,



6) odpowiadag za organizae¢jstanowisk pracy zgodre przepisami BHP,

7) dokonup czynndci z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpustai w sprawie
udzielenia zamoéwie publicznych w granicach petnomocnictw udzielonyplzez
Dyrektora,

8) zatatwiap inne sprawy zlecone przez bezpainiego przetzonego.

ROZDZIAL V

Zakresy czynndaci poszczegolnych komorek organizacyjnych ZZDW.

§17

Wydzial Planowania i Rozwoju Sieci Drogowej (1)
Do zakresu pracy Wydziatu najem.in.:

1) planowanie rozwoju sieci drogowej,

2) wspotpraca z ukdami i organami samagdowymi wszystkich szczebli w zakresie
rozwoju sieci drogowej,

3) opracowywanie bigcych, rocznych i wieloletnich planow wydatkéw i Gildrogowych
i mostowych we wspotpracy z Wydziatem Drog i Wydeia Mostow,

4) opracowywanie limitéw wydatkow higcych i inwestycyjnych na poszczegélne komorki
organizacyjne i dokonywanie korekt tych limitow wa@u roku,

5) opracowywanie informacji z realizacji robo6t i wykatv,

6) opracowywanie analiz i materiatdbw informacyjnych stanie drog wojewddzkich,
projektowanych robotach i polityce utrzymania dragostow we wspotpracy z Wydziatami
Drog i Mostow,

7) uzgadnianie planobw zagospodarowania przestrzennegmiowanie studiéw kierunkow
rozwoju gmin,

8) typowanie do zleae opracowa studiow techniczno — ekonomicznych i koncepcji
programowych drog wojewddzkich,

9) prowadzenie analiz efektywfm poszczegolnych rodzajow robot i kosztéw zdrania
drogami i mostami,

10)opiniowanie decyzji o zagospodarowaniu obiekt@ytku publicznego,

11)monitorowanie efektow realizacji projektow drogovaycwspotfinansowanych
srodkami spoza bugbtu wojewddztwa we wspotpracy z Wydziatem Budowjadzoru,

12)organizowanie koniecznych bada pomiaréw stanu technicznego sieci drogowej,
prowadzenie odpowiedniej dokumentacji i sprawozdapiai,

13)organizowanie i wykonywanie pomiarow i badé&éechnicznych i eksploatacyjnych
nawierzchni drogowych — diagnostyka nawierzchni,

14)zbieranie danych o zaistniatych wypadkach drogowyalkirogach wojewo6dzkich
i prowadzenie analizy bezpiecmstwa ruchu we wspotpracy z Wojewodzkomend,

Policji i Sekcp Informatyczn,
15)prowadzenie zagadrigwigzanych z przetwarzaniem danych oraz tworzeniem map
w zakresie pomiaru ruch,
16)prowadzenie zagadrigwigzanych z przetwarzaniem danych oraz tworzeniem map
w zakresie pomiaru ruch,

17)przygotowanie niezfuinych danych do opracowania i analiz wykorzystarodkow w
zakresie buzetu zadaniowego ,

18)czynny udziat w komisjach Zespotu Opirgoggo Projekty Inwestycyjne,




19)przestrzeganie przepiséw i zasad bezpigstzen i higieny pracy,

20)wykonywanie czynnéri z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpastai
w sprawie udzielenia zamouii@ublicznych zgodnie z przepisami prawa oraz ofmygcym
»,Regulaminem udzielania zamowi@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

21)prowadzenie kontroli finansowej gospodarowamnalkami publicznymi w zakresie
dziatalngci wydziatu,

22)wspotpraca z wszystkimi komorkami organizacyjnymi ,

23)prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§18
Wydziat Budowy i Nadzoru (2)
Wydziat prowadzi caloksztalt zagadhietechnicznych i ekonomicznych zganych
Z przygotowaniem dokumentow przetargowych naniggsze roboty drogowe ¢ig w planach
ZZDW, a take z realizagj i odbiorem robdét drogowych.
Do najwaniejszych czynngi nalezy zaliczyt:

1) nadzorowanie realizowanych robo6t budowlanych omazyéh ustug prowadzonych
przez Wydziat, odbiory tych robét i rozliczaniedimsowe,

2) nadzorowanie realizowanych robot budowlanych anaych ustug prowadzanych przez
Wydziat a finansowanych zgodkéw pomocowych i strukturalnych UE, odbiory tych
robét i rozliczenia wg obowtujgcych w tym zakresie przepisow unijnych oraz
wspotpraca z wkadzami wdrajacymi programy w trakcie ich realizaciji,

3) prowadzenie i organizowanie przgdbw w okresie gkojmi i gwarancji na zadaniach
prowadzonych przez Wydziat,

4) prowadzenie ewidencji zawartych umoéw realizowangcrez Wydziat, wg wymaga
Regulaminu udzielania zamowuiepublicznych przez ZZDW oraz sprawozdaw&zo
z realizacji tych umow,

5) wykonywanie czynnii z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostar w sprawie
udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz obbwicym
.Regulaminem udzielania zamowui@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

6) udziat w pracach komisji przetargowej, w zakresi@dhlngci Wydziatu,

7) przygotowywanie wymaganych przez Wydziat Przygotoaa Realizacji inwestycji
danych do wnioskow w celu pozyskani@odkoéw na wspotfinansowanie zada
drogowych z funduszy europejskich

8) wspoilpraca z RDW w zakresie stosowania olawjgcych norm, normatywow,
instrukciji itp. dotycacych kosztorysowania, wykonawstwa robot drogowyzapiewnienia
ich wiasciwej jakasci,

9) wspoétpraca z Wydziatem Planowania i Rozwoju Siemdowej w zakresie okékania
technologii robot | wartéci zada w planach rocznych i wieloletnich,

10) wspéipraca z Wydziatem Geodezji i Gospodarki Gmmtana etapie realizacji
inwestycji w zakresie spraw zggianych z zaciem gruntow pod budowy drég, kontroli
geodezyjnej zwaizanej z odbiorem rob6t i inwentaryzacji geodezypwjykonawczej,

11) nadzér nad inspektorami nadzoru inwestorskiego akcte realizacji budéw dot.
jakosci robot, organizacji kontroli laboratoryjnej, a wzczegolnéci w zakresie
przestrzegania procedur dotygcych skutkow finansowych wprowadzanych zmian
technicznych i technologicznych,

12) wspoipraca z autorami Projektow Technicznych w esier petnienia nadzoru
autorskiego, a w szczegOkwd wprowadzanie zmian do projektéw zgodnie z przapii
prawa budowlanego,

13) wspotpraca ze Stanowiskiem ds. Ochréngdowiska,




14) nadzo6r nad finansami poszczegolnych budéw prowadtoprzez Wydziat w ramach
przydzielonych limitéw finansowych i zgodéw z planem rzeczowo-finansowym,

15) inicjowanie szkolé stuzb nadzoru inwestorskiego z RDW w zakresie:
a) znajomdci przepisow prawa budowlanego,
b) nowych technologii i technik wykonawstwa rob6t dvagch,
c) egzekwowania jakii robot w zgodnéci z kontraktem,

16) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowasradkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Wydziatu,

17) przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsinea i higieny pracy,

18) prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§19

Wydziat Drég (3)
Do zakresu dziatania Wydziatu najecatoksztalt spraw zwranych z utrzymaniem i ochrgn
drdég, usprawnieniem i zabezpieczeniem ruchu drogowa w szczegolsoi:

1) wspotpraca z Wydziatem Planowania i Rozwoju Siecbddwej w opracowywaniu

planéw rocznych i wieloletnich w zakresie hjeego utrzymania drég,

2) kontrola i analiza realizacji przydzielonego limfinansowego w zakresie utrzymania

drég,

3) wspoétdziatanie z RDW w zakresie baeego utrzymania drog — monitorowanie

realizacji wydatkowaniarodkow,

4) nadzér nad realizagj przeghdoéw stanéw drog i ugdzen drogowych zgodnie

Z obowgzujacymi przepisami,

5) organizacja i koordynacja Zimowego Utrzymania D¢(aJD ),

6) monitorowanie i biggca kontrola realizacji (ZUD),

7) okresowe kontrole stanu drog w sezonie letnimmiaiym,

8) wspoipraca z Wydziatem Dokumentacji Technicznej wakresie opiniowania

dokumentacji technicznych,

9) opiniowanie dokumentacji technicznej dotycej budowy, przebudowy i remontow
drég,

10) planowanie, koordynowanie i rozliczanie zada zakresu bezpiecastwa ruchu
drogowego oraz przebudowy drog we wspoOtpracy z RDWzedami gmin oraz
Wydziatem Planowania i Rozwoju Sieci Drogowej,

11) opracowywanie uzgodmedecyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowamente
przylegtego do pasa drogowego drog wojewddzkich,

12) przygotowanie decyzji na budewprzebudow i lokalizacg zjazdow publicznych
i indywidualnych z drég wojewodzkich,

13) opracowywanie uzgodnie projektow zwjzanych z lokalizagj urzadzen obcych
w pasie drogowym,

14) rozpatrywanie wnioskéw i przygotowywanie decyzjilakalizacg w pasie drogowym
reklam i tymczasowych obiektow handlowych,

15) wspotdziatanie z Wydzialem Planowania i Rozwoju cBi®rogowej w zakresie
modutu BDD dotycgcego ewidencji drog i opracowywania na podstawiayda
o ewidencji sprawozdeze stanu i zmian na sieci drog wojewoédzkich,

16) prowadzenie systemu referencyjnego i kilometraagdve wspotpracy z Wydziatem
Planowania i Rozwoju Sieci Drogowe] oraz Wydziat€aeodezji i Gospodarki
Gruntami,

17) prowadzenie systemoOw i programow zZranych z ocenstanu drég i zasdzaniem
drogami,

18) prace zwgzane z numeragj podziatem funkcjonalnym i klasyfikacgrog,
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19) planowanie i uzgadnianie nowych przebiegéw drogewddzkich we wspotpracy
z Wydzialem Planowania i Rozwoju Sieci Drogowej 2oré/ydzialem Geodezji
i Gospodarki Gruntami,

20) opiniowanie projektow statej i tymczasowej organjzeuchu drogowego,

21) nadzoér nad prawidtowégia oznakowania pionowego i poziomego drdg,

22) przygotowywanie wnioskow na KomisjBezpieczéstwa Ruchu Drogowego przy
Marszatku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w zakrpsprawy bezpiecastwa
ruchu drogowego,

23) przygotowywanie wnioskow na Kapitut Zachodniopomorskiej Organizacji
Turystycznej przy Marszaltku Wojewodztwa Zachodnioposkiego w zakresie
drogowych znakdw turystycznych,

24) uzgadnianie przejazdow pojazdow nienormatywnyckdnogach wojewddzkich ,

25) organizacja i kontrola prowadzenia pomiaréw ruchogdwego oraz wspotdziatanie
z Wydzialem Planowania i Rozwoju Sieci Drogowejymtzakresie,

26) koordynacja i nadzor nad prawidtoyeiy decyzji administracyjnych wydawanych
przez kierownikow RDW w zakresie ustawy o drogachligznych,

27) prowadzenie spraw dotygzych odwota od decyzji administracyjnych wydawanych
przez kierownikow RDW w zakresie ustawy o drogachligznych,

28) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresigddinaosci Wydziatu,

29) wykonywanie czynriei z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostar W sprawie
udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz ohpwicym
»,Regulaminem udzielania zamowi@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

30) wspbipraca ze Stanowiskiem ds. Ochrorrodowiska odnénie zagadnig
zwigzanych z ochransrodowiska w zakresie utrzymania drég,

31) kontrola wprowadzonych przez RDW danych do systetiTRUDNIENIA” i ich
aktualizacja na stronie internetowej,

32) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowagradkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Wydziatu,

33) udziat w komisjach odbiorowych robét utrzymaniowych inwestycyjnych
prowadzonych przez RDW

34) czynny udziat w komisjach Zespotu Opirgoggo Projekty Inwestycyjne,

35) przestrzeganie przepiséw i zasad bezpiestzea i higieny pracy,

36) prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§ 20
Wydziat Mostow (4)
Do zakresu dziatania Wydziatu najecatoksztalt spraw zwranych z budow utrzymaniem
i ochrory obiektéw irzynierskich na drogach wojewodzkich, a w szczegdno
1) wspotpraca z Wydzialem Planowania i Rozwoju Sieobddwej w opracowywaniu
planéw rocznych i wieloletnich utrzymania obiektéwzynierskich,
2) kontrola i analiza realizacji przydzielonego limifinansowego w zakresie budowy
i utrzymania obiektow iaynierskich,
3) nadzor nad prowadzenewidency obiektow mostowych oraz kg obiektow
mostowych - w komputerowym systemie SGM,
4) nadzor nad wdr@niem zmian programowych systemu SGM,
5) nadzor nad realizagprzeghdow obiektow iynierskich wykonywanych przez RDW,
6) wykonywanie przegldow szczego6towych obiektéw mostowych,
7) analiza informacji o stanie obiektéw mostowych vkajca z przegidow,
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8) planowanie, koordynowanie i rozliczanie zada zakresu przebudowy i remontéw
obiektow irzynierskich we wspétpracy z RDW oraz WPIRSD,

9) nadzér nad zadaniami z zakresu przebudowy, remortawrzymania obiektow
inzynierskich prowadzonych przez RDW,

10)prowadzenie kontraktow na roboty prowadzone przemalt, odbiory tych robot
i rozliczanie finansowe,

11)udziat w komisjach odbiorowych rob6t utrzymaniowych inwestycyjnych
prowadzonych przez RDW,

12)przygotowywanie opisu zamoOwienia na opracowanie udwntacji technicznych
obiektow irzynierskich zakwalifikowanych do remontu, budowy jptzebudowy,

13)opiniowanie dokumentacji technicznej dotycej budowy, przebudowy i remontow
obiektow irzynierskich,

14)koordynowanie akgj przeciwpowodziow i przeciwlodows w celu ochrony mostow
w stanach kryzysowych na terenie dziatania ZZDWamach kryzysowych,

15)opiniowanie wnioskOw na umieszczenie gtlzen obcych w obgbie obiektow
inzynierskich,

16)czynny udziat w komisjach Zespotu Opirgoggo Projekty Inwestycyjne,

17)wspotpraca z autorami projektow na etapie uzgadmiapiniowania i realizacji zada

18)wykonywanie czynnii z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostar w sprawie
udzielenia zamoéwie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz obpwgcym
.-Regulaminem udzielania zamowui@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

19)udziat w pracach komisji przetargowej w zakresiedinasci Wydziatu,

20)wspotpraca ze Stanowiskiem ds. Ochréngdowiska,

21)wspotpraca z wy6bdziatami Ugdu Marszatkowskiego i Uedu Wojewoddzkiego,

22)prowadzenie kontroli finansowej gospodarowasriedkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Wydziatu,

23)prowadzenie kancelarii Wydziatu,

24)przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsteea i higieny pracy.

§21

Wydzial Organizacji i Zatrudnienia (5)
Do zakresu czynisoi Wydziatu naley catoksztalt spraw polityki kadrowej, ptacowejcginej,
organizacyjnej, z zastrzeniem czynngci powierzonych kierownikom RDW, a w szczegdirio
1) zatatwianie formaln€ci zwigzanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, wynagradaani
oraz zwalnianiem pracownikéw,
2) przeprowadzanie oraz nadzorowanie naboru na wdbr@wiska urzdnicze, w tym
kierownicze
3) prowadzenie akt osobowych pracownikow i aktualizowadanych do systemu
komputerowego "KADRY",
4) prowadzenie dokumentacji zwgianej z planowaniem i udzielaniem urlopéw
wypoczynkowych, zwolni@ od pracy oraz ewidencji czasu pracy,
5) prowadzenie spraw emerytalno — rentowych,
6) prowadzenie zagadiiezwigzanych z nagradzaniem, karaniem, pdkeem i dyscyplin
pracy,
7) wystawianieswiadectw pracy i zaviadczeé o pracy w warunkach szczegolnych bytym
pracownikom,
8) prowadzenie systemu ocen pracowniczych,
9) planowanie wynagrodaeosobowych oraz dodatkowego wynagrodzenia rocznega
z ich rozliczeniem,
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10) gospodarka przyznanym limitem wynagroglpsobowych,

11) prowadzenie spraw dotygzych odznaczepaistwowych i wyr@nien resortowych,

12) prowadzenie spraw socjalno - bytowych pracownikémverytow i rencistow,

13) prowadzenie spraw zg#anych ze szkoleniami,

14) sporzdzanie uméw cywilno — prawnych dla pracownikow wikash i obcych,

15) prowadzenie numeraciji i rejestracji zgzen i decyzji Dyrektora ZZDW,

16) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw,

17) prowadzenie sekretariatu i obstuga korespondenciji,

18)prowadzenie rejestréw zadzen Marszatka Wojewddztwa, uchwat Zade Wojewddztwa
oraz Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,

19) prowadzenie rejestru interpelacji wptyweych do ZZDW,

20) protokotowanie narad zagdzanych i prowadzonych przez Dyrektora ZZDW,

21) prowadzenie zaktadowej kgji zalec@ | uwag Spotecznego Inspektora Pracy

22) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowagiadkami publicznymi w zakresie

dziatalngci Wydziatu,

23) ewidencja dochod6w i wydatkow Zaktadowego Fundusziadczer Socjalnych,

24) prowadzenie kart wynagrodz@racownikow i sporgdzanie list ptac,

25) dokonywanie nalicze sporadzanie deklaracji oraz rozliazelotyczcych obowazujacych
tytutdw podatkowych oraz rozlicae ZUS,

26) sporzadzanie deklaracji miegiznych wptat na PFRON,

27) sporadzanie deklaracji w zakresie podatku dochodowegosith fizycznych,

28) przestrzeganie przepiséw i zasad bezpistaa i higieny pracy.

§22

Wydziat Zamowien Publicznych (6)

Do zada Wydziatlu naley prowadzenie i koordynacja catoksztaltu spraw azamych
z udzielaniem zamoOwie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz obbwicym
~-Regulaminem udzielania zamowipublicznych przez ZZDW w Koszalinie”, w szczegdicio

1) sporadzanie plandéw zamodwie publicznych na podstawie zestawi@lanowanych
zada przygotowanych przez poszczego6lne komoérki orgayine ZZDW i RDW,

2) przygotowanie i prowadzenie przy wspotpracy KomiBjizetargowej pogpowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z abowjgcym ustawodawstwem
w tym zakresie oraz ,Regulaminem udzielania zaméwpeiblicznych w ZZDW
w Koszalinie”,

3) przygotowanie i prowadzenie przy wspotpracy KomiBjizetargowej pogpowan
0 udzielenie zamoOwienia publicznego, zgodnie z duokutem pn. ,Podziat zafla
pomidzy Zachodniopomorskim Zagdem Drog Wojewodzkich w Koszalinie a
Wydziatem Infrastruktury i Transportu Wmdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w zakresie przygotowania lizagji inwestycji drogowych
ujetych w Wieloletnim Programie Inwestycyjnym Wojewdda
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013",

4) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zarnedia we wspotpracy z komaorkami
merytorycznymi przygotowyggymi dokumentagj techniczag,

5) przygotowywanie uméw w sprawie zamowienia publigae

6) wspotpraca z Sekgjds. Prawnych w zakresie opracowywania wzorcowpdatgfikacii
istotnych warunkéw zamédwienia,

7) przyjmowanie i opiniowanie wnioskOw o wyemie zgody na przeprowadzenie ppstvania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz informaxjirozpoczciu post¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego,
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8) wszczynanie pogpowar 0 zamowienie publiczne poprzez zamieszczanie pgios
w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz na wiasnej stronie internetoveejtakze
przekazywanie ogtosaedo Urzdu Oficjalnych Wspdlnot Europejskich,

9) rejestrowanie zamowkepublicznych i zawartych umow,

10) opracowywanie kwartalnych sprawoadaprzeprowadzonych pepbwai 0 zamdwienie

publiczne,

11) sporadzanie rocznych sprawoztl@ udzielonych zamdwieniach i przekazywanie ich

Prezesowi Urgdu Zamowié Publicznych,

12) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi ZZDW i RDW zakresie prowadzonych

postpowan 0 udzielenie zamdwienia publicznego,

13) przekazywanie Sekcji ds. Prawnych projektow umowcelu zaopiniowania pod

wzgledem zgodnéxci z ustavg — Prawo zamowiepublicznych i Kodeksem cywilnym,

14) prowadzenie i przygotowanie dokumentacji zzéinych z czynnizciami Kierownika

Zamawiagcego,

15) dokumentowanie przeprowadzonych gpsival,

16) prowadzenie kontroli zamowie pod wzgédem formalnoprawnym przestrzegania

przepisow ustawy,

17) nadzér nad przeprowadzonymi zamowieniami publicarnyroatym ZZDW,

18) prowadzenie procedur odwotawczych,

19) przestrzeganie przepiséw i zasad bezpiesteea i higieny pracy,

20) prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§ 23

Wydziat Zaplecza Technicznego i Administracji (7)
Do zada realizowanych przez Wydziat nalew szczegolngci:

1) planowanie remontéw obiektéw zaplecza technicznegdbW, nadzér nad realizagj
planu,

2) realizowanie zadaochrony przeciwpzarowej obiektow ZZDW,

3) kontrola i analiza stanu ochrony przecivipmowej w Zarzdzie i Rejonach,

4) wspoétpraca z jednostkami styapazarnej,

5) sporadzanie sprawozdawcéci z zakresu P.PD,

6) prowadzenie instrukta ogdlnego nowo przyfych pracownikéw w zakresie P.2ZQ

7) wykonywanie dziata w zakresie zwalczania parow i ewakuacji pracownikow,

8) udzielanie pierwszej pomocy,

9) zapewnienie gcznasci  ze  stibami  zewwmtrznymi  wyspecjalizowanymi
w szczegolnéci w zakresie udzielania pierwszej pomocy w nhagtyeipadkach,
ratownictwa medycznego oraz ochrony przecirgoowej,

10) planowanie i realizacja zakup&nodkow trwatych dla ZZDW,

11) wspoipraca z Wydziatem Planowania i Rozwoju Siecbddwej w opracowywaniu
planéw rocznych w zakresie wydatkéw inwestycyjnyaldministracyjnych,

12) ubezpieczenie maku i sprztu ZZDW,

13) zakup 1 zaopatrywanie ZZDW w materiaty i sgrzbiurowy, odzie¢ ochronn
i robocz, srodki higieny, druki, leki pierwszej pomocy, peas literature fachows,
znaczki pocztowe, znakigdowe, znaki optaty skarbowej, bilety jednoprzejazdo
autobusowe oraz prowadzenie ich ewidencji,

14) wykonywanie czynr&ei z zakresu przygotowania i przeprowadzania ¢postai
w sprawie udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz
obowigzujacym ,Regulaminem udzielania zaméwiepublicznych przez ZZDW
w Koszalinie”,
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15) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresimldnia Wydziatu,
16) nadzér nad wikxiwym uzytkowaniem i zabezpieczeniem skiadnikow gtiepwych,
w tym:
a) gospodark srodkami trwatymi,
b) eksploatag maszyn, urgdzen i srodkOw transportowych,
c) gospodark nieruchoméciami,
d) nadz6r nad przygotowaniem sgtizi zaplecza do zimowego utrzymania drég (ZUD).

9) prowadzenie archiwum zaktadowego,

10) obstuga korespondenciji,

11) obstugadcznaci telefonicznej w ZZDW, RDW Koszalin,

12) prowadzenie ewidencji:

a) srodkéw trwatych, okresowe uzgadnianie ewidencjiwadzonej w Wydziale
z ewidencj prowadzop w poszczegoinych RDW,
b) drukowscistego zarachowania,

13) gospodarowaniesrodkami transportu w ZZDW — prowadzenie dokumemtac]
techniczno-eksploatacyjnej,

14) prowadzenie gospodarki mieszkaniowej,

15) administrowanie budynkiem i pomieszczeniami biurow¥ZDW,

16) biezace utrzymanie obiektow budowlanych ZZDW,

17) prowadzenie ewidencji pozostatyginodkéw trwatych w aywaniu oraz wartéri
niematerialnych i prawnych,

18) przeprowadzanie likwidacji sktadnikbw mt§owych,

19) prowadzenie ewidencji zawartych umow,

20) prowadzenie pracowni poligrafii,

21) nadz6r nad pracami konserwatora budynku, konseraatentrali telefonicznej,
pracownika gospodarczego utrzymuggo czysté&¢ wokot budynkéw ZZDW i RDW
Koszalin,

22) kontrola ochrony w systemie monitoringu sygnatoaraowych w budynkach ZZDW
I RDW Koszalin,

23) sprawdzanie pod wzglem merytorycznym, opiniowanie i dekretowanie wsizél
dokumentow finansowych z zakresu dziatania Wydziatu

24) wystawianie faktur zewgtrznych i wewntrznych, not ksigowych oraz ich ewidencja,
w zakresie prowadzonych zagadnie

25) przygotowywanie harmonograméw wydatkdw administpaggh oraz wydatkow
zarzdzania sie@ drogows w ramach przyznanychrodkow, planowanych do
realizacji w okresach miegznych,

26) prowadzenie na bigco komputerowej ewidencji analitycznej kosztéw:

a) administracyjnych,
b) utrzymania budynkow,
c) zarzdzania siea drogows w ramach przyznanyciiodkow.

27) wspOtpraca z RDW w zakresie prowadzonych zagadnie szczegoIngi
koordynacja planow i wydatkow RDW w zakresie zdwania sie@ drogows,
wydatkéw administracyjnych i wydatkow na utrzymahielynkow,

28) wspotpraca ze Stanowiskiem ds. Ochr8ngdowiska,

29) pomoc w organizacji narad i szké@lerganizowanych w ZZDW,

30) prowadzenie sprawozdaweézbz zakresu Wydziatu,

37) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowagnadkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Wydziatu,

38) przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsieea i higieny pracy.
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§24

Wydziat Budzetowo - Finansowy (8)

Do obowizkdéw Zasgpcy Gtownego Ksigowego naley:
1) zapewnienie sprawnej obstugi finansowaegswej ZZDW w Koszalinie,
2) wspieranie organizacyjno-operacyjne orazalresie obowjzujacych przepiséw
prawa Giéwnego Kgjowego,
3) wsparcie merytoryczne pracownikéw,
4) wspotpraca z podlegtymi Rejonami Drog Wojekiich oraz Wydziatami ZZDW,
5) zastpowanie Zasfpcy Dyrektora ds. ekonomicznych/Gltownego ¢geiwego podczas
jego nieobecndi.
Do zakresu dziatania Wydzialu naje prowadzenie spraw zgdanych z planowaniem,
wykorzystaniem i ewidengj srodkéw finansowych na budewi utrzymanie drog oraz
zabezpieczenie dziatalém wtasnej ZZDW, a w szczegOlém:
1) opracowywanie planéw finansowych w zgodzie z olmwicymi przepisami oraz
w ukiadzie i zakresie wynikagym z obowazujacej klasyfikacji budetowej,
2) sporzdzanie harmonogramoéw realizacji wydatkow ZZDW nazmzegoéine mieste,
3) realizacja dochoddw i wydatkow bietowych zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowym oraz kontrola dyscypliny hietowe]j polegajca zwtaszcza na:
a) wykonywaniu dyspozycjsrodkami piengznymi zgodnie z przepisami dotygzy/mi
zasad wykonywania buadtu i innymi kdagcymi w dyspozycji ZZDW,
b) przestrzeganiu zasad rozliézgieniznych i ochrony wart&i piengznych,
C) zapewnieniu terminowegosciggania nalenosci i dochodzenia ewentualnych
roszczé spornych oraz sptaty zoboyzie.
4) analiza wykorzystaniarodkdw budetowych zgodnie z przyznanymi limitami na
poszczegoOlne RDW i wedtug asortymentow robot,
5) prowadzenie rachunkowo ZZDW zgodnie z obovgzujagcymi przepisami i zasadami
w tym zakresie, polegage zwlaszcza na:
a) zorganizowaniu spoggzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentévsposob
zapewniajcy:
- wiasciwy przebieg operacji gospodarczych,
- ochrore mienia lzdacego w posiadaniu ZZDW,
b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu rachunkaieboraz sporgdzaniu sprawozdawcn
finansowej w sposdb unaliwiajacy:
- prawidtowe i terminowe rozliczanie os6b odpowietiatah za mienie ZZDW,
- prawidtowe i terminowe dokonywanie rozligzdinansowych z wyspujacymi
podmiotami i z wszystkich obowzujacych tytutdw,
- terminowe przekazywanie informacji ekonomicznych.
6) prowadzenie caloksztattu spraw zmanych z finansowaniem, rozliczaniem i ewidenc;j
ksiegowg zdarzé gospodarczych ZZDW finansowanych z#eodkéw wiasnych jak
i funduszy unijnych,
7) wnioskowanie o przyznaniodkOw na zadania inwestycyjne oraz analiza wyksteryia
ich w relacji do planu rzeczowego,
8) sporadzanie okresowych analiz tematycznych dodggzh wykorzystaniasrodkow
przydzielonych z buigktu oraz innych znajdagych s¢ w dyspozycji ZZDW,
9) prowadzenie obstugi gotéwkowej i bezgotéwkowej ZZDW
10) obstuga finansowo - ksjowa rachunkéw bankowych ZZDW,
11) prowadzenie ewidencji wadiéw i kaucji gwarancyjnyichkresowe uzgadnianie ich
zgodndci z poszczegolnymi kontrahentami,
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12) sporadzanie deklaracji podatku od towaréw i ustug na spadie sporgdzonych
rejestrow i rozliczenie z Ugglem Skarbowym,

13) okresowe uzgadnianie ewidencji syntetyczrgpdkéw trwatych z ewideng;
analityczr prowadzog w Wydziale Zaplecza Technicznego i Administraciji,

14) rozliczanie inwentaryzacii,

15) wspotudziat w opracowywaniu projektow przepisow wetkznych wydawanych
przez Dyrektora ZZDW, dotygeych prowadzenia rachunkowam a w szczegolnai
zaktadowego planu kont i obiegu dokumentow,

16) wdrazanie nowych i nowelizowanych przepiséw ogoélnychartowych,

17) sporzdzanie rocznych i okresowych analiz realizacji planrzeczowo-finansowych
przy wspotudziale pozostatych komaorek organizacgingzZDW,

18) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowastiadkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Wydziatu,

19) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresieddnia Wydziatu.

20) przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsieea i higieny pracy.

§25
Wydziat Dokumentacii Technicznej (9)
Do zakresu pracy Wydziatu nalezalicz\¢:

1) prace zwizane z opracowaniem dokumentacji technicznej dregow mostowej

w zakresie:

a) budowy,

b) przebudowy,

C) remontu,

d) innych zwgzanych z drogami i mostami,

2) biezagca wspoipraca z jednostkami projektowymi w zakresgalania sposobéw
rozwigzan technicznych, technologicznych i organizacji much

3) wykonywanie czynniei z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostar w sprawie
udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz ohpwicym
»,Regulaminem udzielania zamowii@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

4) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresigkdnia Wydziatu,

5) kontrola realizacji przydzielonego limitu finansoyee na dokumentacje techniczne,
poprzez sprawdzanie faktur i rachunkéw pod wdem zgodnéci z zawartymi
umowami w zakresie dokumentacji technicznej i ipetgo ich wykonania,

6) wspotpraca z Wydzialem Geodezji i Gospodarki Gromitav zakresie pozyskiwania
gruntow pod budowi modernizagj drég oraz budowobiektéw mostowych,

7) wspétpraca z wydziatami przy spadzaniu rocznych i wieloletnich planéw robot
drogowo — mostowych w zakresie projektow technichngraz opiniowania dokumentac;ji
technicznej:

a) budowy drog i mostow,
b) budowy uradzer obcych w pasie drogowym,

8) wspodipraca z Wydziatem Budowy i Nadzoru na etagieacowywania projektow przez
jednostki projektowe w zakresie popraweciorozwigzan technicznych, technologicznych
i konstrukcyjnych uwzgldnianych w projektach technicznych,

9) przygotowanie dokumentacji technicznej i innych wlokentéw budowy do protokolarnego
przekazania do Wydziatu Budowy i Nadzoru,

10) wspotpraca z Wydzialem Planowania i Rozwoju Siecoddwej przy spoegzaniu

rocznych i wieloletnich planéw w zakresie projektt@ehnicznych,

11) wspotpraca ze Stanowiskiem ds. Ochréngdowiska,
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12) obstuga Zespotu Opiniowania Projektow InwestycyinfZOPI) dla zada wiasnych
w zakresie drég i mostow,

13) sprawdzanie dokumentacji pod wadgm formalnym, prawnym i technicznym,

14) przestrzeganie przepiséw i zasad bezpiesteea i higieny pracy,

15) prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§ 26
Sekcja Informatyczna (10)
Do zakresu pracy Sekcji Informatycznej uglearadzanie systemami informatycznymi w ZZDW
w Koszalinie oraz w Rejonach Drog Wojewddzkich, azgzegoInfci:

1) administrowanie logiczni fizyczng infrastruktug informatyczm ZZDW i RDW,

2) administrowanie systemem informatycznym,

3) archiwizowanie danych w formie elektronicznej,

4) zabezpieczanie danych przed wirusami oraz zabempiec sieci przed osobami
nieupowanionymi,

5) administrowanie serwerami internetowymi (stronaenmétowa www.zzdw.koszalin.pl,
poczta elektroniczna, udephianie Internetu w sieci),

6) przygotowanie planéw zakupOw sgiz i oprogramowania komputerowego,

7) zlecanie ustug informatycznych (naprawy, konserejatpradztwo informatyczne, itp.),

8) wykonywanie czynnii z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostar w sprawie
udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz obbwicym
.Regulaminem udzielania zamowui@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

9) udziat w pracach komisji przetargowej,

10) opracowywanie map cyfrowych na podstawie danychtadm=anych z systemow
wykorzystywanych w ZZDW i RDW,

11) wykonywanie wszelkich prac graficznych (prezentasjeytowki, zaproszenia, dyplomy
i inne) na potrzeby ZZDW i RDW,

12) udzielanie pomocy pracownikom ZZDW i RDW w obstuéaenputeréw i oprogramowania,

13) tworzenie strategii informatyzacji ZZDW, a takjej biezgce analizowanie, modyfikowanie,
uszczegotowianie lub rozbudowywanie,

14) badanie i analiza potrzeb wydziatbw, RDW i poszéaegch pracownikbw ZZDW
umazliwiajgcych optymalne dostosowanie sgitzi oprogramowania komputerowego do
wymaga uzytkownikow,

15) biezacesledzenie rynku informatycznego i technologii infatycznych,

16) doradztwo w zakresie usprawmigracy i korzystania z informaciji,

17) pomoc w tworzeniu skomplikowanych arkuszy obliceenich, generowaniu raportow
zZ istniepcych systemow, tworzeniu innych dokumentéw,

18) szkolenie personelu w zakresie obstugi wykorzystyweh systemow informatycznych,

19) ewidencja sprtu i oprogramowania komputerowego,

20) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowasiadkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Sekciji,

21) przeprowadzanie kontroli wykorzystywania systemadformatycznych ZZDW i RDW,

22) przestrzeganie przepisow i zasad bezpiestae i higieny pracy
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§ 27

Wydziat Gospodarki Gruntami (11)
Do zakresu pracy Wydziatu nalecatas¢ spraw zwazanych z zabezpieczeniem geodezyjnym
ZZDW i prowadzenia gospodarki gruntami, a w szchegfai:

1) zalatwianie spraw zwzanych z przygotowaniem dokumentéw do nabywaniagkazywania
nieruchoméci,

2) zapewnienie inwestorskiej obstugi i kontroli geoglee] w przygotowaniu, realizacji
i odbiorze inwestyciji, przygotowanie wnioskow o pgie uchwat w tym przedmiocie,

3) negocjowanie warunkéw umoéw i ugod w zakresie wyptadszkodowa, dotyczcych
zakresu dziatania Wydziatu,

4) zaktadanie i prowadzenie ewidencji gruntéw pod drog

5) sprawdzanie pod wzglem merytorycznym wyptat z tytutu zadu, nabywania,
przejmowania gruntow, ochrony gruntdw rolnych dnlgch, regulacja stanu prawnego
gruntow zagtych pod drogi i mosty,

6) opiniowanie projektow podziatdw gruntdéw przeznaczdndo przekazania,

7) wspotpraca z wkiwymi terenowo organami administracjigdowej i samorgdowej

w zakresie dziatania Wydziatu,

8) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresigkdnia Wydziatu,

9) wykonywanie czynnii z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagposiaa W sprawie
udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz ohpwicym
»,Regulaminem udzielania zamowi@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,

10) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowasrnadkami publicznymi w zakresie

dziatalngci Wydziatu,

11) przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsinea i higieny pracy,

12) prowadzenie kancelarii Wydziatu.

§28

Wydziat Przygotowania i Realizacji Inwestyciji (12)
Do zadania Wydziatu Przygotowania i Realizacjdistycji naley:

1) przygotowanie wnioskow aplikacyjnych prggistej wspotpracy z Wydziatem
Wdrozen RPO i w uzgodnieniu z Wydziatem Infrastruktury titm
Marszatkowskiego,

2) nadzor nad rozliczeniem finansowym inwestycji z \Gtyawea/Ustugodawse,

3) rozliczenia rzeczowo- finansowe z InstytuBjgredniczca — Wydziatem Rozliczie
Urzedu Marszatkowskiego,

4) prowadzenie korespondencji pamizy ZZDW, a Zargdem Wojewddztwa
(przygotowanie wszelkich projektow wnioskéw i uchwa kadym etapie realizaciji
inwestycji),

5) prowadzenie okresowej sprawozdaw&z@ realizacji inwestycji wraz z pen
informacp do Wydziatu Infrastruktury i Transportu UM,

6) prowadzenie monitoringu inwestycji w zakresieagsiecia zamierzonych efektéw
oraz zapewnienia trwadoi projektu.

7) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowamalkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Wydziatu,

8) wspdipraca ze Stanowiskiem ds. Ochréngdowiska

9) przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsteea i higieny pracy,

10)prowadzenie kancelarii Wydziatu.
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§29

Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewgtrznego (13)
Do zada wykonywanych na Stanowisku ds. audytu wetnamego nalgy w szczegolngci:
1) obiektywna i niezalsa ocena procesow, systeméw oraz procedur igtyieh
w ZZDW, a w szczegOlrigi:
a) ocena zgodniei prowadzonej dziatalr$gi z przepisami prawa oraz ob@zujacymi
w jednostce procedurami weetrenymi,
b) przeghd ustanowionych mechanizméw kontroli westranej, w tym kontroli
finansowej,
c) ocena adekwatsoi, efektywndci i skutecznéci systemow zagglzania i kontroli
w ZZDW,
d) ocena wiarygodriai i rzetelndci informacji operacyjnych, zagdczych i finansowych,
e) badanie i ocena systemu pobierania i gromadzeérodkow publicznych oraz
dysponowania nimi,
f) badanie zgodrigi z przepisami prawa zasad i trybu udzielania zeeopublicznych,
g) ocena efektywnixi i gospodarnéci wykorzystania zasobéw ZZDW,
h) ocena wiarygodniei sprawozdania finansowego oraz sprawozdania zonghia
planu finansowego ZZDW,
2) sporadzanie sprawozdiez przeprowadzonych zaglaudytowych zawieragych:
a) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonaava@DW,
b) okreslenie oraz analizprzyczyn i skutkéw uchybie
c) zalecenia w sprawie usyoia uchybi@ lub wprowadzenia usprawrig
3) analiza obszaréw audytu w zakresie dzialkdnaZZDW, w celu wyodgbnienia
obszaréw ryzyka do przeprowadzenia zadadytowych,
4) opracowywanie rocznego planu audytu wetkanego i sprawozdania z wykonania
planu,
5) prowadzenie biggcych i statych akt audytu wewtnznego,
6) przeprowadzanie czynéd sprawdzajcych, w celu dokonania oceny dostosowania
dziatah ZZDW do zgtoszonych przez audytora wetvanego uwag i wnioskow,
7) wykonywanie czynnéci doradczych, w tym skiladanie wnioskow gwgjch na celu
usprawnienie funkcjonowania ZZDW,
8) przestrzeganie przepiséw i zasad bezpigstzea i higieny pracy.

8 30
Samodzielne Stanowisko ds. Ochrongrodowiska (14)

Do zada wykonywanych na Stanowisku ds. Ochr@tgdowiska nalgy w szczegoInci:
1) w zakresie przygotowanie inwestycji:

a) opiniowanie dokumentacji z zakresu ochrangdowiska wykonywanej na etapach
przygotowania inwestycji,

b) uzgadnianie raportow o oddziatywaniu g@dowisko wykonanych do koncepciji
programowych,

c) uzgadnianie raportéw o oddziatywaniu &edowisko wykonanych do wniosku
0 udzielenie decyzji lokalizacyjnej,

d) uzgadnianie raportéw o oddziatywaniu &edowisko wykonanych do wniosku
0 pozwolenie na budayy

e) przekazywanie informacji komorkom organizacyjnymiX¥ oraz RDW o obowizujacych
aktach prawnych dotygzych OchronySrodowiska,
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f) aktualizowanie mapy sieci drog wojewddzkich z uwdgieniem terendw
chronionych wojewédztwa zachodniopomorskiego we Oimpcy z RDG
w Szczecinie,

2) w zakresie utrzymania drog:

a) naliczanie i uiszczanie optat za korzystaniéroelowiska,

b) prowadzenie bazy danych zwanych z korzystaniem zeodowiska:
- optaty za wprowadzanie wod opadowych i roztopowgolwaéd i do ziemi,
- emisji pytéw i gazéw ddrodowiska,

c) prowadzenie bazy danych kanalizacji deszczowgjalrializacja,

d) prace zwazane z pozwoleniami wodno-prawnymi,

e) prowadzenie spraw zeZzanych z uregulowaniem wiasioo kanalizacji deszczowej,

f) zlecenia i koordynacja pomiarow monitoringowytbdowiska w pasie drogowym:
- pomiary okresowe,
- pomiary wykonawcze na mocy ustawy — Prawo ochépaglowiska,
- przeghdy ekologiczne i ewidencjonowanie wynikéw,

g) przygotowywanie i koordynowanie zagadniewigzanych ze sposzizaniem map
akustycznych,

h) pomiary porealizacyjne,

i) koordynowanie umow spagdzanych przez RDW na konserwgdj czyszczenie
separatorow,

J) wspoétpraca z instytucjami inspekcyjno - kontrolnymi

k) opracowywanie umow z zakresu ochrodgpdowiska oraz sktadanie raportow
do wigciwych instytuciji,

[) koordynowanie spraw zwzanych z usuwaniem i utylizacjzwierzyny padiej
w pasie drogowym,

m)wspotdziatanie z RDW w zakresie utrzymania zielemi pasie drogowym
I koordynacja dzialaw tym zakresie,

n) nadzér nad prawidtoyvrealizacy gospodarki drewnem pochagym z wycinki
drzew z pasa drogowego,

0) udzielanie wyjanien na skargi i wnioski zwgzane z zagadnieniagrodowiskowymi.

3) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresigddnia Stanowiska,

4) wykonywanie czynnéci z zakresu przygotowania i przeprowadzania gpumstan
w sprawie udzielenia zamowiepublicznych zgodnie z przepisami prawa oraz
obowigzujacym ,Regulaminem udzielania zamoéwiepublicznych przez ZZDW
w Koszalinie”,

5) prowadzenie Rejestru zabytkow przyrody,

6) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowagiadkami publicznymi w zakresie
dziatalngci Stanowiska,

7) przestrzeganie przepisow i zasad bezpiesteea i higieny pracy,

8) prowadzenie kancelarii Stanowiska.

§31

Sekcja ds. Prawnych (15)
Do zada Sekcji ds. prawnych nalge w szczegolngci:

1) swiadczenie pomocy prawnej na rzecz ZZDW, polggg) w szczegolni na
udzielaniu porad prawnych, spgdzaniu opinii prawnych, opracowywaniu projektow
aktéw prawnych oraz wygtowaniu przedglami i urzdami,

2) opracowywanie projektow zagdzen i decyzji Dyrektora ZZDW oraz projektéw uchwat
Zarzadu Wojewddztwa | Sejmiku  Wojewddztwa w zakresie betencji
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i petnomocnictw dla Dyrektora i pracownikbw ZZDW zgr wspoétudziale
merytorycznych komorek,

3) opiniowanie pod wzgldem formalno-prawnym projektow zadzen i decyzji
Dyrektora ZZDW przygotowanych przez inne komorkgamizacyjne w zakresie ich
kompetencii,

4) wystepowanie w charakterze petnomocnika procesowego ZZ@dWpostpowaniu
sadowym oraz przed innymi organami orzej@mi na podstawie pethomocnictwa
udzielonego przez Dyrektora,

5) opracowywanie projektow odpowiedzi na zgltaszanezaomnia odszkodowawcze
z tytutlu zdarzé na drogach wojewddzkich, wspotpraca w tym zakresieaktadem
ubezpieczé oraz brokerem dzialggym na rzecz ZZDW,

6) opiniowanie zawarcia ugody w sprawach gti@wych, umorzenia wierzyteli§oi,

7) opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych veydanych w imieniu Zagdu
Wojewddztwa, przygotowanych przez upawmnych pracownikow,

8) nadzor prawny nad egzekucjaleznosci ZZDW,

9) opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamamigeoraz umow cywilnoprawnych
pod wzgtdem zgodnéci z ustawy — Prawo zamowie publicznych i kodeksem
cywilnym w porozumieniu z Wydzialem Zamoui@ublicznych,

10) udzielanie opinii prawnych i interpretacji ob@auijacych przepiséw,

11) prowadzenie repertorium spragdswych,

12) przekazywanie informacji o obowaujacych przepisach prawnych,

13) udziat w przeprowadzaniu sy przygotowawczej i organizowaniu egzaminu
konczacego 4 stuzbe w zakresie wynikacym z ustalonej procedury,

14) przestrzeganie przepiséw i zasad bezpiestzea i higieny pracy.

§32

Samodzielne Stanowisko ds. BHP (16)

Do zada wykonywanych na Stanowisku ds. BHP ngler szczegolngci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przesgfania przepisow i zasad
bezpieczastwa i higieny pracy,

2) prowadzenie instrukta og6lnego nowo przyfych pracownikow w zakresie BHP

3) opracowywanie wnioskéw pokontrolnych oraz kontiickarealizacji,

4) biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagniach zawodowych, wraz
Z wnioskami zmierzagcymi do usuwania tych zagren,

5) sporzdzanie i przedstawianie pracodawcy, co nhajmniejwanku, okresowych analiz
stanu bezpiecistwa i higieny pracy zawiergych propozycje przedsizieé
technicznych i organizacyjnych maych na celu zapobieganie zaggniom zycia
i zdrowia pracownikOw oraz poprawarunkow pracy,

6) wspotdziatanie z komdérkami w opracowywaniu planéwd@rnizacji i rozwoju zaktadu
pracy oraz przedstawianie propozycji dogmzxh uwzgédnienia w tych planach
rozwigzan techniczno — organizacyjnych zapewsgigch popraw stanu
bezpieczastwa i higieny pracy,

7) udziat w ocenie zalan i dokumentacji dotyccych modernizacji zaktadu pracy albo
jego czsci, a take nowych inwestycji, oraz zgtaszanie wnioskow dojiygch uwzgédnienia
wymaga bezpieczéstwa i higieny pracy w tych zateniach i dokumentacji,

8) udziat w przekazywaniu dozytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych
obiektéw budowlanych albo ich €zi, w ktérych przewiduje gipomieszczenia pracy,
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urzadzen produkcyjnych oraz innych wdzen mapcych wpltyw na warunki pracy
i bezpieczéstwo pracownikow,

9) przedstawianie pracodawcy wnioskow dowazxh zachowania wymafy@rgonomii na

stanowiskach pracy,

10) opracowywanie regulamindw i instrukcji w zakresezpieczéstwa i higieny pracy,

11) przygotowywanie zagdzen wewretrznych zwjzanych z zakresem dziatania

Stanowiska,

12) opiniowanie szczegotowych instrukcji dotycych bezpieczestwa i higieny pracy na

poszczegolnych stanowiskach pracy,

13) ustalanie okoliczriei i przyczyn wypadkOow przy pracy oraz opracowyveawnioskow
wynikajacych z badania przyczyn i okoliczu tych wypadkow oraz zachorowaa
choroby zawodowe,

14) prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowyeaokumentow dotyezych
wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawoddwycpodejrzé o takie
choroby, a take przechowywanie wynikow bala pomiaréw czynnikdéw szkodliwych
dla zdrowia wsrodowisku pracy,

15) doradztwo w zakresie przepisOw oraz zasad bezpisteea i higieny pracy,

16) ocena ryzyka zawodowego, ktéregwe st z wykonywan praa,

17) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy t@m@viskach pracy, na ktérych
wystepuja czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia Wwidrunki ucizliwe, oraz
doboru najwtéciwszychsrodkow ochrony zbiorowej i indywidualnej,

18) wspotpraca z wikxiwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w segoIngci
w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedng@agiomu szkole w dziedzinie
bezpieczéstwa i higieny pracy oraz zapewnienia odpowiednipgaiomu szkolg
w dziedzinie bezpiecastwa i higieny pracy oraz zapewnienia $ciave] adaptacji
zawodowej nowo zatrudnionych pracownikow,

19) opracowywanie programow szkolenia z zakresu BHP,

20) kontrola przeprowadzenia szkalstanowiskowych w Rejonach,

21) prowadzenie rejestru szkale zakresu BHP w Zagdzie,

22) sporadzanie sprawozdawcga z zakresu BHP

23) wspotpraca z laboratoriami upowaonymi, zgodnie z o@dbnymi przepisami, do
dokonywania badai pomiarow czynnikow szkodliwych dla zdrowia lubamnkow
ucigzliwych, wysepujacych w srodowisku pracy, w zakresie organizowania tych
bada i pomiaréw oraz sposobOw ochrony pracownikéw priagdi czynnikami lub
warunkami,

24) wspotdziatanie z lekarzem spraweym profilaktyczm opiek zdrowotry nad
pracownikami, a w szczegolém przy organizowaniu okresowych badeekarskich
pracownikow,

25) wspotdziatanie z zaktadayworganizacj zwigzkows i Spotecznym Inspektorem Pracy
przy:

a) podejmowaniu przez nie dziatanapcych na celu przestrzeganie przepisow oraz
zasad bezpiecastwa i higieny pracy, w trybie i zakresie ustalonwnodiebnych
przepisach,

b) podejmowanych przez pracodawprzeds¢wzigciach majcych na celu popragv
warunkéw pracy,

26) inicjowanie i rozwijanie na terenie zakladu pracyznych form popularyzacji
problematyki bezpiecahstwa i higieny pracy oraz ergonomii,

27) wykonywanie czynnii z zakresu przygotowania i przeprowadzaniagpostai w sprawie
udzielenia zamowie publicznych zgodnie z przepisami prawa oraz ohpwicym
»Regulaminem udzielania zamowi@ublicznych przez ZZDW w Koszalinie”,
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28) udziat w pracach komisji przetargowej w zakresiaddnia Stanowiska,
29) prowadzenie kancelarii Stanowiska.

§ 33

Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych (17)

Do zada wykonywanych na Stanowisku ds. obronnych nale

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

opracowywanie planu ostony technicznej drog o zeaitz obronnym na potrzeby

obrony pastwa,

opracowywanie, plandéw, sprawozdianformacji z dziatalnéci obronnej ZZDW,

wspotpraca i wspodildziatanie z Oddzialem GeneralBgyekcji Drég Krajowych

i Autostrad w Szczecinie w zakresie spraw obronnych

opracowanie i bimca aktualizacja podstawowej dokumentacjiggania wyszych

stanOw gotowsxci obronnej w ZZDW,

opracowanie i biggca aktualizacja dokumentacji stategaay w ZZDW,

wspotpraca z Wojskowa KomempdUzupetnié, Komend Policji, Wojskow

Komend, Transportu i Biurem Spraw Obronnych i Bezpigstea Publicznego

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskieg

udziat w szkoleniach organizowanych przez GengrdDyrekcg Drog Krajowych

i Autostrad w Warszawie,

wspoOtpraca z przedstawicielami Sit Zbrojnych RP akresie planowania ostony

technicznej drég o znaczeniu obronnym,

udziat w rekonesansach przebiegu drog o znaczdmanaym,

prowadzenie alouméw map sieci drogowej w ZZDW,

zbieranie danych o stanie drég i obiektow mostowdlehpotrzeb obronriai,

opracowanie i nadzor nad realizapjanu OC w ZZDW,

wspotudziat w wykonywaniu zadaHNS (rola pastwa — gospodarza) na rzecz Sit

Zbrojnych Pastw NATO,

prowadzenie spraw reklamowania od obygmku petnienia czynnej stby wojskowej

pracownikéw ZZDW,

w zakresie ochrony informacji niejawnych:

— prowadzenie ewidencji oraz sprawowanie bépminiego nadzoru nad obiegiem
i przechowywaniem dokumentacji niejawnej o klauzulZastrzeone”
w ZZDW,

— udostpnianie dokumentacji niejawnej o Kklauzuli ,Zastirare” osobom
posiadagcym pawiadczenie bezpiecastwa lub upowanienie Dyrektora ZZDW,

— przestrzeganie wdgiwego oznaczania i nadawania klauzuli tagia@okumentom
niejawnym,

- wykonywanie poleag petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych ¢diaz
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

wykonywanie innych czynkoi zleconych przez zwierzchnika, z®manych

Z prag na ww. stanowisku.

§34

Inspektor Ochrony Danych Osobowych w ZZDW w Koszalhie (18)

Do zada wykonywanych na Stanowisku Inspektora OchronyyarOsobowych nalksy:
1) informowanie administratora, podmiotu przetwagzago oraz pracownikow, ktorzy

przetwarzaj dane osobowe, o obayzkach spoczywagych na nich na mocy RODO
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2)

3)

4)

5)

oraz innych przepiséw Unii lub pstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisdwii lub paistw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk admiiratora w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obagwekéw, dziatania zwikszapce s$wiadomdaé,
szkolenia personelu uczestricego w operacjach przetwarzania oraz paame z tym
audyty bezpieczestwa danych

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organudz@czego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem oraz w stosownych przypadkgrowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach

IODO wypetnia swoje zadania z naygym uwzgkdnieniem ryzyka zwizanego

z operacjami przetwarzania, @ na uwadze charakter, zakres, kontekst icele
przetwarzania

Osoby, ktérych dane dotygzmog kontaktowa sie z Inspektorem we wszystkich
sprawach  zwizanych  z przetwarzaniem ich danych  osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugigych im na mocy RODO

§ 35

Samodzielne Stanowisko ds. Geodezji (19)

Do zada wykonywanych na Samodzielnym Stanowisku ds. Ggodeznalezy
w szczegOlngci:

1.

2.
3.

przygotowanie dokumentacji zydanej z udzieleniem zamowuiepublicznych na
wykonanie robot geodezyjnych i kartograficznych,

udziat w posgpowaniach administracyjnych zyzianych z podzialem nierucho#éug
udziat w posgpowaniach rozgraniczeniowych i czyrdo@ch wznowienia granic
prowadzonych w trybie przepiséw prawa geodezyjridgmtograficznego

udziat w czynnéciach ustalenia pokenia punktéw granicznych w trybie rozpaidzenia w
sprawie ewidencji gruntéw

petnienie funkcji kierownika prac geodezyjnych zmgonych do wisciwych odgik
robét geodezyjnych

aktualizacja aytkdw gruntowych nieruchondoi przeznaczonych i zglych pod pas
drogowy

wspotpraca z Wydzialem Dokumentacji Technicznej akresie opiniowania podziatow i
stanu granic pasa drogowego

wspotpraca z Wydziatem Planowania i Rozwoju Sieadiogdwej w zakresie
pozyskiwania gruntow Skarbu #&wa w dyspozycji KOWR

wspotpraca w whsciwymi rejonami w zakresie prowadzenie spraw gaanych z
nieuprawnionym zggiem pasa drogowego oraz terenow przylegtychtyet) przez
urzadzenia drogowe

10.wspoétpraca z wkiwymi terenowo organami administracjpdowej i samorgdowej,
11.przygotowanie dokumentacji do wyptenia o wyhczenia gruntow z produkcji rolnej

i lesnej

§ 36

Rejony Drog Wojewoddzkich:
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1. RDW dziataj jako terenowe komorki organizacyjne ZZDW pod naz,\Z/achodnlopomorskl
Zarzad Drég Wojewoddzkich w Koszalinie — Rejon Drog Wofezkich w..

2. RDW zobowjzane g do stalej wspotpracy z komorkami organlzacyjnyrrZEZN
wiasciwymi merytorycznie w zakresie danego zagadniemi@powpzane § udziel&
wszelkich informaciji, wyjénien, sktad@ zagdane sprawozdania. W przypadku, gdy dane
zagadnienie dotyczy wiej niz jednego RDW, wkciwa komaorka organizacyjna petni ¢ol
koordynatora zadania,

3. Ramowy schemat organizacyjny RDW akaezahcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu,

4. Szczego6tow struktue organizacyjns RDW okrelaja regulaminy organizacyjne opracowane
przez kierownikdw RDW. Regulaminy te wymagaptwierdzenia przez Dyrektora ZZDW,

5. Do zakresu dziatania Rejonow Drog Wojewodzkich iale
1) systematyczna ocena stanu technicznego drég i tdélwekmostowych poprzez

dokonywanie objazdow drdg i kontroli obiektéw masgyah,

2) bezpadredni nadzor i kierowanie bigcym utrzymaniem drég, w tym zimowym
utrzymaniem drog (ZUD), wykonywanym zarOwno w syste zleconym jak i sitami
wiasnymi,

3) wykonywanie prac awaryjnych i paakowych na drogach i obiektachzymierskich
oraz kontrola nad zleconymi w tym zakresie pracami,

4) zgtaszanie potrzeb w zakresie rob6ét utrzymaniowyetmontowych i inwestycyjnych,

5) dokonywanie i kontrola przegdéw obiektéw mostowych,

6) w zakresie prowadzonych inwestyciji i robot:

a) udziat w procesie projektowania robot drogowo-mwagith poprzez madiwosé
wnoszenia uwag do tworzonych dokumentacji,

b) udziat w przekazaniu odcinka robot (terenu budowy),

c) kontrola statego oznakowania drég i mostow w czasiedt oraz oznakowania
prowadzonych robot,

d) udziat w odbiorach rob6t drogowo — mostowych zlgcani nadzorowanych przez
ZZDW oraz kontrola stanu technicznego odebranycbinkdw drég i obiektow
mostowych w okresieckojmi, a take zgtaszanie uwag i wnioskéw w tym zakresie
do Wydziatu Budowy i Nadzoru, Wydziatu Drég i Wydli Mostéw,

e) bezpdredni nadzér nad robotami utrzymaniowymi, remontmivy inwestycyjnymi
drogowo-mostowymi prowadzonymi przez RDW,

7) zbieranie i gromadzenie informacji oraz prowadzewgmaganej ewidencji drég,
obiektow mostowych i obiektow budowlanych znajgych s¢ na terenie dziatania
RDW,

8) wydawanie zezwolena lokalizowanie w pasie drogowym adze (przylaczy, drobnej
infrastruktury budowlanej, itp.) niezgganych z potrzebami zaxdzania drogami lub
ruchu drogowego w formie decyzji administracyjnych,

9) prowadzenie pogpowar administracyjnych oraz wydawanie decyzji w sprawie
umieszczania w pasie drogowym obiektéw handlowyastugowych oraz reklam,

10) uzyskiwanie informacji, prowadzenie pgsdbwar administracyjnych w zweku

Z ujawnionymi przypadkami samowolnego ¢zaég pasa drogowego, koniecZon
przywrocenia pasa drogowego do stanu poprzedniegtalania i pobierania kar
pienieznych z tego tytutu oraz przygotowanie stosowneydgadministracyjnej,

11) prowadzenie pogpowar administracyjnych oraz wydawanie decyzji zmanych

Z zagciem pasa drogowego, spowodowanych wykonywanierat mipasie drogowym
oraz umieszczaniem w nim wydzer i obiektdw nie zwizanych z gospodagk
drogow i potrzebami ruchu wraz z ustalaniem i pobieranigrat z tego tytutu,

12) zbieranie danych o ruchu i wypadkach drogowych,
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13) wykonywanie decyzji dotyexrych wprowadzenia ograniazeuchu ladz zamykania
drég, gdy wymaga tego ich stan techniczny lub beczshstwo ruchu,

14) wspétdziatanie z wkiwymi organami i jednostkami ochrony przeciwpowiosze]
w zakresie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej amty obiektow mostowych,

15) prowadzenie spraw dotygzych biegcej administracji nieruchondoiami i budynkami,

16) dokonywanie przegtlow obiektow budowlanych, zlokalizowanych na tesetiziatania
RDW,

17) organizowanie i prowadzenie przy wspotpracy KomiBjzetargowej pogbowar
0 udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z dbowgcym ustawodawstwem
w tym zakresie oraz ,Regulaminem udzielania zamawpeblicznych w ZZDW
w Koszalinie”,

18) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaneiva ,

19) przygotowywanie uméw w sprawie zamowienia publigae

20) wszczynanie pogpowar 0 zamowienie publiczne poprzez zamieszczanie pgiasa
stronach portalu internetowego Wdz Zaméwié Publicznych oraz na wiasnej stronie
internetowe),

21) prowadzenie procedur odwotawczych,

22) gospodarowanie pojazdami, maszynami gdezeniami znajducymi sk w posiadaniu
RDW,

23) prowadzenie spraw zgdanych z gospodagkpaliwami i innymi nénikami i zrédtami
energii,

24) prowadzenie spraw obronnych w zakresie ustalonymi¢cbogmi przepisami
I w porozumieniu ze Stanowiskiem ds. obronnych,

25) wykonywanie innych zadazlecanych doranie przez Dyrektora ZZDW,

26) przestrzeganie zasad i przepiséw ochroglowiska w zakresie zagadfiprowadzonych
przez RDW, wspétpraca ze Stanowiskiem ds. Ochfsagowiska

27) prowadzenie kontroli finansowej gospodarowagnadkami publicznymi w zakresie
dziatalngci RDW,

28) wykonywanie czynngi z zakresu przygotowania i przeprowadzania gpostai
w sprawie udzielenia zamowiepublicznych powierzonych kierownikom RDW
zgodnie z przepisami prawa oraz obgguijgcym ,Regulaminem udzielania zaméwie
publicznych przez ZZDW w Koszalinie” oraz udzielomy kierownikom RDW
petnomocnictwami,

29) przestrzeganie przepisow i zasad bezpigsine i higieny pracy.

§37

W ramach kadego RDW dziataj interwencyjne obwody drogowe, ktore:

1) dokonup systematycznych objazdow drog i obiektow mostowwcttelu oceny ich
stanu techniczno — eksploatacyjnego oraz ziderayfdnia zagrgen dla uzytkownikow
drég,

2) wykonuj prace awaryjne i pogdkowe na drogach i obiektach mostowych, likwighey
badz zabezpieczgfe zagraenie dla bezpiecastwa ruchu,

3) kontrolujg na bieggco prawidtowd¢ oznakowania robét wykonywanych na drogach
i obiektach mostowych, niezalge od kontroli pracownikéw RDW,

4) wykonuj wszelkie inne zadania zlecane davia przez Kierownika RDW,

5) zarzdzap zimowym utrzymaniem drog (ZUD) w zakresie wyznagao przez
Kierownika RDW.
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ROZDZIAL VI

Postanowienia kaacowe
§ 38

Regulamin organizacyjny wchodzixycie z dniem podpisania stosownego zdrenia przez
Dyrektora ZZDW.

Koszalin,dnia ....................
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY )
ZACHODNIOPOMORSKIEGO ZARZADU DROG WOJEWODZKICH

Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

DYREKTOR

|
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Zastepca Dyrektora
Zastepca Dyrektora 4
ds?%trzyg'lania DU ds. Ekonomicznych |DE/GK
(Gtéwny Ksiggowy)
| |
Wydziat Planowania Wydziat Stanowisko Zastepca
i Rozwoju Sieci 1 Budowy 2 ds. Audytu 13 Gléwnego ZGK]
Drogowej i Nadzoru Wewnetrznego Ksiggowego
1 1
e 3 Organieaci 5 o 15 Budietowo 8
rog i Zatrudnienia bl iy Finansowy
1 1
: Wydziat Wydziat
msdtz(::: 4 Zaméwier 6 s‘:: o;vllispko 16 Przygotowania 12
Publicznych : i Realizacji Inwestycji
1
Wydziat Zaplecza Wydziat Sta
Technicznego 7 Dokumentaciji 9 17
i Administracji Technicznej g Otmnnych
|
Wydziat Gospodarki 1 Sekcja 10 | ktor Ochrony 18
Gruntami Informatyczna Danych Osobowych
|
Stanowisko
ds. Ochrony 14
Srodowiska
1
Stanowisko
ds. Geodezji 19
| 1 | | |
RDW RDW RDW RDW RDW RDW RDW
Biatogard Chojna Drawsko Pom. Gryfice Koszalin Pyrzyce Stargard



Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
REJONU DROG WOJEWODZKICH

(=)
(=)
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