Pomorze
Zachodnie

ROZEZNANIE RYNKU
na organizacjg dwudniowej konferencji w ramach
wZachodniopomorskich Dni Przedsigbiorczoéci i Innowacji”

Wojewddztwo  Zachodniopomorskie w celu oszacowania wartoéei  zaméwienia zaprasza do skladania ofert
szacunkowych na organizacie w ramach «Zachodniopomorskich Dni Przedsiebiorczogei i Innowacji” dwudniowe]
konferencji, w ktérej kazdego dnia uczestniczylo bedzie maksymalnie 120 osdb.

Organizacja konferencji bedzie obejmowaé:
a.  wynajem sal/przestrzeni,
zapewnienie niezbednego wyposazenia i aranzacje sal/przestrzeni,
zapewnienie profesjonalnego nagloénienia i oéwietlenia oraz osob niezbgdnych do ich abstugf,
Zapewnienie sprzetu multimedialnego oraz oséb niezbednych do fego obstugi,
ustuge cateringowa w trakcie konferenc,
predukcje materiatow konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych,
stworzenie strony www. konferencji wraz z systemem rejestracjion-line,
obstuge recepcyjna,
L. oznakowanie migjsc, w kidrych bedzie odbywad sie konferencja,
j. transmisja na Zywo w sieci Internet,
k. zapewnienie obstugi fotograficznej na pofrzeby konferancii,
L. zapewnienie moderatoréw i prelegentow,
m.
n.
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koordynacje dziatan podwykonawcow,
kontakt z Zamawiajgcym.

1. Dane Zamawiajacego:
Wojewddztwo Zachodniopomarskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP: 851-28-71-498

Regon; 811-68-38-76

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Organizacja dwudniowe] konferencji w ramach projektu pn. "Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki,
Pomorze Zachodnie - Ster na innowacje” realizowanego w zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, 0% Priorytetowa | Gospodarka, Innowacje, Nowoczesne
Technologie, Dzialanie 1.14 Wzmochienie pozycji regionalnej gospodarki w wymiarze krajowym
I migdzynarodowym przy finansowaniu ze $rodkéw UE.

Czas trwania; 2 dni w ww. okresie.
Liczba uczestnikdw: ok. 120 osdb / dzief.
Grupa docelowa: przedsiebiorcy oraz instytucje otoczenia biznesu, w szczegoinosci te odgrywajace

znaczacy role w kszialtowaniu proceséw innowacyjnych w regionie, propagowaniu
instrumentow finansowych oraz budowaniu ekosystem wsparcia start-upow.

Ramowy program konferencii stanowi Zalacznik nr 1 do Rozeznania.

Urzad Marszatkowski Wejewddziwa Zachodniopemorskiego

Wydziat Wspdipracy Terytoriaine] 1
Adres siedziby: Adres korespondencyiny:

70-421 Szczecin, ul. Pésudskiego 40-42, Urzad Marszathowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
tel; {(+48 97) 44 57 138, fax: (148 91} 44 67 171 ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

WWW.WEZP.pi
wwt@wzp.pl /%
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

21,  Terminy:
Data ko'nferencji: nie wezesnigj niz od 18 czerwea 2018 roku i nie pdzniej niz do dnia 21 czerwea 2018 roku.

2.2, Liczba uczestnikéw:
Do 120 osob, w tym: 100 oséb (goscie) oraz i okolo 20 oséb {prelegendi, osoby prowadzace dyskusje panelowe
i warsztaty, przedstawiciele Wojewddztwa Zachodniopomorskiego).

2.3. Miejsca:
231, Sala konferencyjna - sala z mozliwoscia pomieszczenia 120 oséb
W sali odbedzie sie: otwarcie i zakoficzenie konferencji,' dwa wyklady plename oraz szes¢ debat (dyskusj
panelowych.. '

W skiad - wyposazenia sali wehodzg: krzesta z migkkimi siedziskami (w ukladzie audytoryjinym), oswietlenie, -

‘nagfosnienie, ekran, projekior, fotele na potrzeby osob, ktére beda, uczestniczy¢ w dyskusjach panelowych ~ ok. 5-6
szt., stoliki, na kidrych ustawione zostang panele gloénikowo — mikrofonowe niezbedne do przeprowadzenia dyskusji
panelowej oraz napoje (woda niegazowana) i szklanki dla prelegentow,
2.3.2. Sale warsztatowe '
W salach odbedg sig warsztaty dla uczestnikéw konferencji, w obu dniach i w dwoch turach, W kazdej turze dwa
warsztaty {ramowy program konferencji stanowi Zafacznik nr 1).
W jednym warsztacie moze wziaé udziat maks. 25 osob.
W sktad wyposaZenia kazde] z sal warsztatowych wehodza; krzesta z miekkimi siedziskami, stoly, ekran, projekfor,
laptop, flipchart, markery. Sposob ustawiania mebli w salach warsztatowych zostanie okreslony pdzniejszym terminie.
2.3.3. Przestrzen przeznaczona na przerwe kawowa i lunch '
Wykonawca zapewni przestrzen na kawe powitalng, dwie przerwy kawowe, dwa lunche i koktajl networkingowy oraz
wyposazenie umozliwiajacej obstuge 120 osdb. Pomieszczenia fe musza miescic sig w poblizu sal wymienionych w pkt
2.3.10raz 2.3.2. '
2.3.4. Strefa networkingowa , :
W strefie networkingowej nalezy ustawié wygodne fotele/kubiki/pufy/elementy siedziskowe oraz stoliki, ktére bedg
tworzyC strefy spotkan indywidualnych. Dodatkowo nalezy postawi¢ jedno stoisko otwarte z 4 stron o powierzchni
min. 82 umeblowane w stoliki wraz z krzestami, stojak na ulotki, kosz, lade z potka oraz hoker. W strefie
networkingowej nalezy zapewni¢ przestrzen w kiorej dostepne beda napoje (kawa, herbata, woda),
Uwaga! Stworzenie koncepcii kreatywnej oraz wygladu strefy networkingowej bedzie czescig oceny Oferty.
2.3.5. Miasto nauki
W sali odbeda sig warsztaty dla dzieci w drugim dniu konferencji (ramowy program konferencji stanowi Zalacznik nr
1).
W warsztacie moze wzia¢ udziat maks. 35 dzieci. _
W skdad wyposazenia sali warsztatowe] wehodza; krzesta, stely, ekran, projektor, laptop, flipchart, markery lub inne
elementy niezbedne do p '
2.3.6. Pomieszczenia dodatkowe
Na potrzeby wszystkich uczestnikow konferencji Wykonawca zapewni pomieszczenia higieniczno-sanitarne (toafety,
szatnie).
Oferent w wycenie powinien uwzglednic wynajem wszystkich ww. pomieszczen, rozstawienie/montaz i demontaz
niezbednych sprzetow, aranZacje sal, rozstawienie scenografii i dekoracji, sprzetu do nagloénienia, oswietlenia,
obstugi multimedialnej, przeprowadzenie prob naglosnienia, oéwietlenia i obstugi multimedialnej,

24, Zapewnienie p'rofesjonalnego nagtosnienia i o$wietlenia oraz os6b niezbednych do ich ohstugi:
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Ustuga obejmuje:
2.4.1. zapewnienig systemu nagtasniajacego umoziiwiajgeego przeprowadzenie dyskusji panelowych oraz
0s0b do jego obstugi,
2.4.2. zapewnienie 6 mikiofonow bezprzewodowych (do obstugi zadawania pyta z sali i na potrzeby
uczestnikdw debat), _
2.4.3. zapewnienie 1 mikrofonu nausznego, jako ewentualnej alternatywy dla prowadzacego konferencie,
2.4.4. zapewnienie oéwieflenia oraz os6b do jego obstugi.
Wszystkie sprzety niezbedne do obstugi naglosnienia musza mie¢ odpowiednie certyfikaty i atesty przeciwpozarowe.
Oferent powinien uwzglednic w wycenie przeprowadzenie prob nagloénienia.

25. Zapewnienie sprzetu multimedialnego oraz oséb niezbednych do jego obstugi:
Ustuga obejmuje;
2.5.1. zapewnienie ekrandw, projektoréw oraz osob do ich obsiugi, _
2.5.2. zapewnienie odpowiednich sprzetéw oraz osob niezbgdnych do obstugi multimedialnej t.
wySwietlania  slajdéw statych’, zapowiadajgcych  poszczegdlne  czesc konferencji oraz
: prezentacji/slajdow/filméw przygotowanychiuzywanych przez prelegentow w trakcie konferencii.
.- Wszystkie sprzety niezbedne do obstugi multimedialne] musza mie¢ odpowiednie certyfikaty | atesty
przeciwpozarowe Oferent powinien uwzglednié w wycenie przeprowadzenie prob sprzetu do obsiugi mulfimedialnej..

26. Usluga cateringowa:
Usluga cateringowa (dla 120 0sdb) w trakcie konferencji bedzie sktadac sie z ;

2.6.1. dwdch lunchéw (po jednym kazdego dnia konferencii) - w formie bufetu: zupa, dania cieple i
zimne (zaréwno migsne, wegetariafskie — dia ok, 120 0sbb), deser, w tym: ciasta i ciasteczka
kruche, owoce; wysokiej jakosci napoje: kawa, herbata, dodatki do kawy-i herbaty, woda -
gazowana
i niegazowana, 100% soki,

26.2. czterech przerw kawowych (po dwie kazdego dnia konferencji) oraz napojéw w strefie
networkingowej L

— | przerwa kawowa (kawa powitaina) w godz. 8.00 — 9.00 w formie bufetu: wysokiej jakosci
napoje: kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, 100% soki, dodatki: mleko, cukier,
cytryna;

- Il przerwa kawowa w godz, 11.00 — 11.20 w formie bufety: 3 rodzaje ciastek typu rogaliki,
babeczki lub mini drozdzowki, (co najmniej 4 rodzaje i co najmniej 100g na osobe), owece,
wysokiej jakosci napoje: kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, 100% soki, dodatki:
mieko, cukier, cytryna;

—- Il przerwa kawowa (kawa powitalna) w godz. 8.00 — 9.00 w formie bufetu: wysokiej jakosci
napoje: kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, 100% soki, dodatki: mleko, cukier,
cytryna;

- IV przerwa kawowa w godz. 10.30 — 11.00 w formie bufetu: 3 rodzaje ciastek typu rogalii,
babeczki lub mini drozdzéwki, (co najmniej 4 rodzaje i co najmniej 100g na osobg), owoce,
wysokiej jakosci napoje: kawa, herbata, woda gazowana | niegazowana, 100% soki, dodatki:
mieko, cukier, cytryna,

- Wykonawca w wycenie powinien uwzglednié koszt zZapewnienia w strefie networkingowsj,
napojow (kawa, herbata, woda), tak aby byly one dostepne dla uczestnikéw konferencji przez
caly czas jej trwania..

2.6.3. koktajlu networkingowego w postaci bufetu szwedzkiego obejmujacego:

- kanapki dekoracyjne (4 sztuki na osobe — co najmniej 240 g), do wyboru: z fososiem, serami twardymi,
indykiem wedzonym, szynka, peperoni itp., kanapki podane beda na pieczywie jasnym i ciemnym;
—  przekaski ciepte i zZimne - co najmniej po 4 rodzaje cieptych i zimnych (zimne: Jacznie co najmniej
3
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160g na asobe; cieple: facznie co najmniej 160g na osobe);
- przekaski stodkie - co najmniej po 4 rodzaje {facznie co najmniej 160g na osobe);
— napoje gorgee: kawa, herbata i dodatki —mleko, cukier, cytryna, soki - 3 rodzaje sokéw 100% {tacznie
co najmniej 300 mi na osobg).
Wykonawca moze zaproponowad w ofercie inne menu, réwnowazne lub lepsze od przedstawionego w ninigjszym
zapytaniu oferfowym .
Dodatkowo w kazdej sali, w kiorej bedg odbywaé sie warsztaty, muszg zostaé ustawione male butelki wody
gazowanef | niegazowanej w iloéci zaplanowanej liczby uczestnikéw. '
Ponadto obstuga cateringowa bedzie obejmowag: zapewnienie odpowiedniego sprzetu (stoly bufetowe, naczynia,
szfucce, szklo, podgrzewacze do potraw, nakrycie stofow i inne niezbgdne elementy) oraz obstugi kelnerskiej.

2.7.  Produkcja materiatow konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych:

Ustuga obejmuje

2.7.1.

2.7.2,

27.3.

2.7.4.

2.7.5.

2,78,

277,

2.7.8.

2.7.9.

identyfikatory ze smyczg - tasma tekstyina (smycz) w kolorze niebieskim dla uczestnikow
konferencji (150 szt) oraz tasma tekstylna w kolorze granatowym dia prelegentéw i oséb
prowadzacych warsztaty (50 szt.):; na tasmach bedzie zawieszony identyfikator — z jedne; strony
identyfikatora umieszczone zostana; imie i nazwisko, nazwa konferencji, logotyp Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, logotypy unijne, z drugiej strony identyfikatora . umieszczony zostanie
program konferencji (w jez. polskim): szerokost smyczy: 20 mm, smycz zakoriczona metalowym
zapigciem typu karabificzyk; rozmiar identyfikatora: maks. 110x170 mm, papier: kreda biysk, 350 g,
kolor 4+4 - ilo&¢ 200 szt.; '

wysokie] jakosci bawetniane torby konferencyjne z d%ugimi uszami (36 cm +-3 cm), mieszczage

materialy formatu A4, granatowe lub czarne, 140 g/m?, rozmiar: 38 x 42 cm +/-3 cm, nadruk
jednostronny - oznaczone logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami
unijnymi oraz nazwa konferencji - ifosé 150 szt,;

wysokiej jakosci bawetniane torby sportowe/konferencyjne z zamkiem blyskawicznym, mieszczace
materiaty formatu A4, granatowe lub czarne, min.150g g/mZ, posiadajgce dno i boki, zamykana w
cafosci na zamek, z diugimi raczkami {ok. 63 cm +/-3 cm) , wszytymi na zewnatrz torby, rozmiar 42
{szerokosc) x 32 (wysokost) x 14 cm (dno i boki} +/-3 cm, nadruk jednostronny - oznaczone
logotypem Wojewddziwa Zachodniopemorskiego oraz logotypami unijnymi oraz nazwa konferengji
- ilosé 50 szt.;

notes z diugopisem - notes w sztywnej oprawie, liczba kartek min. 60, kolor: niebieski, dotaczony
diugopis, oznaczony logotypem Wojewddztwa oraz logotypami unijnymi craz nazwg, konferencji -
ifos¢ 190 szt.;

wykonanie projektu graficznego zaproszenia na konterencjg, kiore bedzie wysylane w formie
elekironicznej; .

wykonanie projektu graficznego przypomnienia o konferencii, kiore bedzie rozsylane drogg

. elektroniczng;

przygotowanie i wydruk broszury z programem konferencji oraz sytwetkami prelegentowlossb
prowadzacych dyskusje panelowe i warsztaty; flos¢ 200 szt.: - ok. 6 stron, format A4, papier 300 g,
druk 4+4, kreda bysk,

przygotowanie i wykonanie tabliczek konferencyjnych dla uczestnikéw dyskusji panefowych oraz
0s0b prowadzacych panele i warsztaty; ilosé ok.50 szt.

przygotowanie slajdow ,stalych”, kiore beda wyswietlag sie przed konferencja i w trakcie przerw
kawowych oraz slajdow, ktére beda zapowiadad poszczegdine czesci konferengii,

Materiaty (zdjecia, logotypy) do stworzenia materiatow konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych dostarczy
Zamawiajacy, a wszystkie projekty graficzne materiatow muszg zostaé przedstawione Zamawiajacemu do akceptacii.
Wszystkie materialy konferencyjnych | informacyjno-promocyjnych powinny zostaé  oznaczone logotypem
Wejewbdziwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami unijnymi oraz nazwa konferencii,




2.8.  Strona konferencji www. wraz z systemem rejestracji on-line:
Uwaga! Strona wraz z Formularzem bedzie umieszczona na serwerze Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz
w domenie Wojewodziwa Zachodniopomorskiego.
Ustuga obajmuije:

28.1. stworzenie strony www. dedykowane;j konferencii (w tym projektu graficznego strony) w jez. polskim
- zintegrowanej z systemem rejestracji uczestnikow konferencji, na ktorej opublikowany zostanie
program wydarzenia, opisy warsztatow wraz z lista prelegentéw oraz osob prowadzacych warsztaty,
dane teleadresowe miejsc, w kiorych bedzie odbywac sie konferencja wraz z informacja o dojezdzie
oraz opublikowane zostang media (np. film video, zdjecia, prezentacie prelegentow);

Uwagal Wykonawca bedzie odpowiedzialny za umieszczanie wszystkich dostarczonych przez
Zamawiajgcego materiatow na stronie www oraz wprowadzanie poprawek.
Zamawiajacy bedzie posiadat dostep do CMS. - '

2.8.2. stworzenie formularza rejestracyjnego on-line na potrzeby konferencji, ktory umieszczony zostanie
na ww. stronie www konferencji (w tym projektu graficznego formularza) w jez. polskim, ktdry
obejmowat bedzie nastepujace etapy rejestracii: :

— podanie danych osobowych,

- Trejestracja na konferencje + rejestracja na cztery warsztaty ~ limit rejestraci na kazdy warsztat:

25 0s6b, przy kazdym z warsztatow bedzie musiata sie wySwietla¢ informacja, ile jeszcze zostato
wolnych miejsc/lub informacja, ze wolnych migjsc brak,
— podsumowanie rejestracji poprzez wysylke potwierdzenia zarejestrowania sie przez uzytkownika
_ na wskazany przez niego adres email wraz z kodem QR w jez. polskim,
Baza danych osob zarejestrowanych ma obejmowac: podane przez rejestrujgcych sie dane osobowe, informacje, na
“ ktére warsztaty' dana osoba sie Zarejestrowala, kolejno$é rejestraci, date i godzing rejestracji, podziat na liste
 podstawows oraz liste rezerwowa, moziiwosé eksporty danych do pliku Excel. Wykonawca jest zobowiazany do
dostarczenia Zamawiajacemu bazy danych os6b zarejestrowanych w pliku Excel,
Materialy (teksty w jez. polskim, logotypy itp.) do stworzenia strony www oraz formularza rejestracyinego on-line

- dostarczy Zamawiajacy. Projekty graficzne strony i formularza muszg zostaé przedstawione Zamawiajgcemu do .

akceptaci,

2.9. Obsluga recepcyjna: _

- Prowadzenie obstugi recepcyinej, 4. rejestracja uczestnikow (skanowanie kodow QR i odznaczanie gosci w systemie),
rozdawanie identyfikatorow, materiatow konferencyjnych i materiatéw informacyjno-promocyjnych {np. ulotek czy
broszur dostarczonych Wojewadztwo Zachodniopomorskie).

Wykonawca zobowiazany jest oddelegowat do tego zadania liczbe osob zapewniajaca sprawng obstuge wszystkich
uczestnikaw,

210. Oznakowanie miejsc, w ktorych odbedzie sie konferencja:
Do obowigzkow Wykonawcy nalezy ustawienie oznakowania przed budynkiem, w kiérym bedzie sie odbywat
konferencja, tabliczek kierunkowych w budynku, oznakowania przed salami, w kiorych cdbeda sie warsztaty.

211, Transmisja na Zywo w sieci Internet;

Uwagal Ustuga transmisji nie obejmuje warsztatow.

Ustuga obejmuje: _
2.11.1.  zapewnienie streaming w jakosci SD, HD (720p),
2.11.2. zapewnienie streaming do internety {od 500kb/s do 1050 kbis): rozdzielczose 640x360px (m.in.

512 kb/s) lub 1280x720px {m.in. 1024 kbrs),

2113, zapewnienie facza do sieci Intemet o przepustowosci min. 3 Mbit/s — max. 8 Mbitis (uplink),
2.11.4. zapewnienie infrastruktury umozliwiajacej w tym samym czasie odtwarzanie transmisji on-line ,na
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Zywo” przez min. 500 - max. 1000 uzytkownikow,

2.11.5. zarejestrowanie (nagranie) poszczegéinych transmisji Wydarzen w jakosci HD,

2.11.6. publikowanie transmisji na Zywo (on-line) na stronie internetowej konferenci,

211.7. zapewnienie wysokiej wydajnosci ustugi, niezawodno$é i niprzerwany dostep podczas transmisji,

2.11.8. zapewnienie profesjonalnego sprzetu umoZliwiajacego zarejestrowanie oraz transmisje on-fine (na
zywo), minimum dwie kamery HD z moZliwoécia podpiecia dodatkowych kamer wraz z
podiaczeniem do nagtosnienia znajdujacego sie na miejscu wydarzenia oraz cyfrowy mikser HD,

211.9. zapewnienie odpowiedniego sprzetu pozwalajacego na tworzenie layoutow Picture in Picture,
belek, innych elementow graficznych wzbogacajacych przekaz,

2.11.10. przygotowanie formularza pozwalajacego internautom na zadawanie pytait w czasie transmisji na
zywo (on-line} Iub zapewnienie czatu (moderowanego przez Wykonawce) — zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajacego (Zamawiajacy pozostawia sobie mozliwosé nieskorzystania z
tego dziatania), o

2.11.11. przygotowanie i przekazanie informacji o liczbie ogladajacych w terminie do 7 dni roboczych od
zakonczenia transmisji, ‘

2.11.12. zapewnienie obslugi technicznej transmisji na zywo (on-ling) - co najmniej dwoch oséb {np.
operator, realizator, osobe odpowiedzialng za obstuge formularza lub czatu),

2.11.13. zapewnienie odtwarzacza video wspoipracujacego co najmniej z nastepujacymi przegladarkami
internetowymi (obecnie istniejacymifaktualnymi na rynku): Internet Explorer, Chrome, Opera,
Firefox, Safari oraz z systemami operacyjnymi z rodziny: Windows, Linux, Mac OS X;

+ 2.11.14. dostarczenie zarejestrowanych plikow video Zamawiajacemu w formacie: MP4 (HD 720p, 5 mbfs
lub wiekszym w zaleznodci od zapotrzebowania Zamawiajgcege) oraz innych wg potrzeby
Zamawiajacego. Przekazanie Zamawiajacemu materiafow (zmontowanych w ten sposéb, e
zawieraC beda tylko relacie Wydarzenia z wylgczeniem: ewentualnych przerw, oczekiwan na
rozpoczecie itp.) poprzez przestanie w wersji elekironicznej na adres Zamawiajgcego lub poprzez
udostepnienie przez Wykonawce plikéw do pobrania na swoim ftp. Dopuszcza sie mozliwosé
pocigcia materiafu fimowego na mnigjsze czesci — po ustaleniach z Zamawiajacym.

212, Zapewnienie obstugi fotograficznej konferencji:
Zapewnienie obsiugi fotograficznej podczas dwoch dni konferencyjnych oraz przekazanie Zamawiajacemu
dokumentacji fotograficznej na no$niku cyfrowym w postaci minimum 200 zdjeé (wysoka rozdzielczosé, dobrze
do$wietlone zdjecia), niezwiocznie po zakoniczeniu konferencii.

2.13. Zapewnienie moderatorow i prelegentow:;
2.13.1.  zapewnienie moderatora giéwnego konferencji, do obowiazkow kidrego natezato bedzie;

- — skontaktowanie sie z prelegentami bicracymi udziat w poszczegélnych debatach, przed wyznaczonym
terminem kenferencji i ustalenie z nimi tematéw prelekcji oraz zaplanowanie wraz z nimi przebiegu
catosci debat,

— przygotowanie i przeprowadzenie 5 minutowej prelekeji — wprowadzenia do tematu kazdej z debat,
~ dbanie o ufrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wéréd prelegentow wystepujacych
w panelu,
~ poprowadzenie dyskusji, ktéra odbedzie sie po zakonczeniu wszystkich prelekcji z panelu.
Wymagania wzgledem moderatora gidwnego:
— moderator powinien by¢ osoba wiarygodna, znang i rozpoznawalna,
— moderator musi posiadaC min. pigcioletnie do$wiadczenie zawodowe iflub naukowe zwigzane
. Z preedsigbiorczoscia iflub innowacyjnoscia,
~ moderator musi posiadaé doSwiadczenie w zakresie tematyki, ktorej majg dotyczy¢ poszezegdine
debaty,
- moderator powinien posiada¢ doswiadczenie w wystapieniach z zakresu temafyki bedacej przedmiotem
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konferencii,

- moderator powinien posiada¢ w swoim dorobku zawcdowym znaczage dla dziedziny przedsiebiorczoéci
iflub innowacyjnosci projekty iflub publikacje.

2.13.2. zapewnienie prelegentow konferencji (4 osob na kazda z debat), do obowiazkow ktérych

nafezato bedzie:

— udziat w dyskusji prowadzonej przez moderatora debaty/panelu,

- udziat w dyskusji pomigdzy prelegentami a uczestnikami konferengji zasiadajacymi na widowni,

— odpowiedz na ewentualne pytania od uczestnikow konferencji,

— udziat w konsuftacjach indywidualnych w strefie nefwokingowej

Wymagania wzgledem prelegentkifta:

— prelegent musi posiadac min. pigcioletnie do$wiadczenie zawodowe ilub naukowe w problematyce
zwigzanej z przedsigbiorczoscia iflub innowacyjnodcia oraz posiadaé wysckospecjalistyczng wiedze
poswiadczong publikacjami ilub innymi materiatami, ktére prezentujg jego dorobek zawodowy iflub
naukowy zwiazany z zakresem tematyki konferencji

lub/i

— powinien posiada¢ doswiadczenie w pracy w firmieforganizacjifinstytucji wspierajace] rozwéj startupow
spin-offow i wysokich technologii

lubfi _

— by przedstawicielern startupu, spin-offow fub firm rozpoznawalnej marki.

Zamawiajacy wymaga, aby co najmnigj 2, ale nig wigce] niz 3 prelegentdw zwigzanych bylo z

Wojewodztwem  Zachodniopomorskim. Prelegenci spoza Wojewddztwa powinni  byé osobami

rozpoznawalni publicznie co najmniej w szeroko rozumianym Srodowisku gospodarczo-innowacyjnym:

213.3. zapewnienie moderatoréw warsztatow, do obowiazkow ktorych nalezato bedzie:

= przygotowanie i przeprowadzenie 25 - 30 minutowej prelekcji w jezyku polskim z zakresu tematycznego
poruszanego podczas warsztatu,

~ moderowanie 1,5 godzinnego warsztatu dla ok. 25 0s6b,

~ sporzadzenie raportu z warsztatu, uwzgledniajacego przebieg rozméw wraz z zestawieniem
zgloszonych propozycji oraz czescig obejmujaca wnioski | rekomendacie.

Wymagania wzgledem mederatora:

— moderator . musi  posiada¢ min. piecicletnie doéwiadczenie zawodowe iflub naukowe z zakresu
tematycznego poruszanego podczas warsztatu,

— moderator powinien posiadac do$wiadczenie w wystapieniach z zakresu tematycznego poruszanego
podczas warsztatu,

- ‘moderator powinien posiada¢ doéwiadczenie w moderowaniu sesji warsztatowych w wymiarze co
najmniej 20 godzin w okresie ostatnich 36 miesiecy,

— moderator powinien posiadaé w swoim dorobku zawodowym znaczgce dla dziedziny przedsiebiorczosei
ilub innowacyjnosci projekty iflub publikacie.

Wymagania i obowigzki moderatora ,Miasta nauki”:

— moderator powinien byé popularyzatorem' nauki,

- moderator musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji zajet naukowych dla dzieci i miodziezy,

— moderator bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie warsztatow eksperymentowania i doswiadezania
w obszarze innowacji i przedsiebiorczoéci dia dzieci | miodziezy,

— warsziaty powinny zostal przeprowadzone w oparciu o metody aktywne, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwoéci psychofizycznych dziec. '

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienie sprzetu, materialow oraz pomocy dydaktycznych

niezbgdnych do realizacji warsztatow. Jest rowniez do przedstawienia do akceptaci Zamawiajacego
scenariusza przebiegu warsztatow wraz z opisem eksperymentéw.
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2.13.4. zapewnienie gosci specjalnych do prowadzenla dwéch wyktadéw inauguracyjnych,
Gosciem specjalnym powinny by¢ osoby/eksperci rozpoznawaini w przestrzeni publicznej, posiadajacy doswiadczenie
w podobnych wystapieniach oraz glebokq wiedze i dodwiadczenie prakiyczne w prezentowanej dziedzinie (np.
innowatorzy, naukowcy, biznesmeni, dziennikarze).

‘Uwagal Zamawigjacy kazdorazowo bedzie akceptowat kandydatury moderatorow, prelegentdw oraz gosci
specjalnych. Zamawiajacy dopuszcza sytuacie, w ktorej te same osoby beda petnity zaréwno funkcje prelegentow
konferencii, bioracych udzial w debatach, jak | moderatordw warsztatow.

2.14. Koordynacja dzialai podwykonawcow i kontakt z Zamawiajacym:
Wykonawca wskazuje Zamawigjacemu jedng 0sobg odpowiedzialng, za obstuge catasci zamowienia | podaje dane’
kontaktowe tej osoby, najpazniej do dnia podpisania umowy Zamawiajacy bedzie uzgadnial z t osobg najwazniejsze
kwestie zwigzane z zamowieniem, zglaszal jej wszystkie uwagi, w tym dotyczace osob i podwykonawcow
realizujgcych zamowienie.
Osoba wyznaczona przez Wykonawce musi zna¢ warunki zawarte w zapytaniu ofertowym, ofercie | umowie.
Do obowiazkow Wykonawcy nalezy rowniez wskazanie osoby, kidra bedzie koordynowat dziatania podwykonawcow
przed kenferencjg i w trakcie konferengii.

Wspdiny Stownik Zaméwien (CPV):

* Uustugi w zakresie organizacji imprez (kod CPV 79952000-2),
* usfugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow (kod CPY 55300000-3),
* uslugi projektow graficznych (kod CPV 79822500-7),

-® - ustugi informatyczne; konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe | wsparcia (kod CPV

72000000-5),

~® Uslugi drukowania i dostawy (kod CPV 79823000-9),

- ® ustugi recepcyjne (kod CPV 79992000-4),
¢ rdzne ustugi (kod CPV 98300000-6).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia badZz zmniejszenia zamoéwienia (w zaleinoéci od
zaistniatych potrzeb).

. 3. Termin skiadania ofert szacunkowych:

Oferta szacunkowa musi zawiera¢é wskazanie proponowanej kwoty brutto za realizacje przedmiotu zamowienia,
obejmujaca wszystkie koszty jego wykonania i podzielona na trzy czesei .

. Szacunkowa warto¢ zt brutto zamowienia obejmujaca elementy przedmiotu zaméwienia wskazane -w pkt
od 2.3do 2.12.
Il.  Szacunkowa wartos¢ z! brutto zamowienia obejmujaca elementy przedmiotu zaméwienia wskazane w pkt
213
Il Szacunkowa wartos¢ Zf brutto zaméwienia obejmujgca elementy przedmiotu zaméwienia wskazane w pkt
214, -

Oferte nalezy przesta¢ mailowo na adres e-mail: wwi@wzp.pl do dnia 15.03.2018 r, do godz. 12.00.
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W przypadku pytan prosimy o kontakt z ponizszymi reprezentantami Zamawiajacego:
Marta Ciesielska — Glowny Specjalista w Wydziale Wspdlpracy Terytorialne

telefon: 91 44 67 207, e-mail; mciesielska@wzp.pl

tub

Olgg Lozinska ~ Inspektor w Wydziale Wspdtpracy Terytorialnej

telefon; 91 44-67 137, e-mail: olozinska@wzp.pl

Zalaczniki:
1. Program konferencji.




