Fundusze g
Europejskie ¥ Pomorze
Program Regionalny Zachodnie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

e

LY
LS 4

LS

Szczecin, dnia 12 listopada 2019 r.

METODYKA ROLICZANIA KOSZTOW
Metodyka rozliczania wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020

Metodyka ma na celu okreslenie warunkéw korzystania ze $rodkéw pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ
2014-2020) przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie. Do oceny kwalifikowalno$ci poniesionych
wydatkéw w ramach RPO WZ 2014-2020 stosuje sie odpowiednio wersje wytycznych Ministerstwa
Rozwoju w zakresie korzystania z pomocy technicznej na lata 2014-2020, obowigzujacg w dniu
wszczecia postepowania prowadzacego do zawarcia umowy albo w dniu poniesienia wydatku

(w przypadku braku umowy).
Wynagrodzenie pracownikow:

Stopien kwalifikowalnosci danego stanowiska pracy w ramach pomocy technicznej RPO WZ 2014-
2020 uzalezniony jest od zadan, jakie wykonuje pracownik zatrudniony na danym stanowisku pracy.
Zadania te okreslone sg w opisie stanowiska pracy. Dofinansowanie do wynagrodzen ze $rodkow
pomocy technicznej przystuguje pracownikom wykonujgcym zadania zwigzane z przygotowaniem,
zarzgdzaniem, wdrazaniem, monitorowaniem, ewaluacja, informacjg i promocjg oraz audytem,
certyfikacjg i kontrolg, a takze rozpatrywaniem odwotan w ramach danego PO. W przypadku
pracownikdw cze$ciowo wykonujacych zadania zwigzane z realizacja danego PO, koszty
wynagrodzenia finansowane beda ze srodkéw pomocy technicznej proporcjonalnie do zaangazowania
pracownika w realizacje dziatan kwalifikowalnych do wsparcia. W takim wypadku stopien
kwalifikowalnosci okresla opis stanowiska pracy. Dokumenty te okreslajg wymiar czasu pracy, zakres
zadan oraz procentowy udziat zadan kwalifikowainych na stanowisku pracy — {j. stopien, w jakim dane
stanowisko zaangazowane jest w realizacje danego PO (co jest tozsame z % kwalifikowalnosci

stanowiska pracy w ramach pomocy technicznej danego PO).

Wydatki zwigzane z delegacjami:
- wyptata zaliczki na delegacje oraz jej rozliczenie nastepuje wg procentowego zaangazowania
pracownika w dany Program Operacyjny (tji. PO WER i RPO WZ 2014-2020) na dzien, w ktérym

delegacja zatwierdzona jest przez Dyrektora WUP w Szczecinie lub osobe do tego upowazniong;

Wydatki zwigzane z utrzymaniem pomieszczeri przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie:

- wydatki, ktorych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy i sg niezbedne
do sprawnego funkcjonowania instytucji - rozliczane bedg w 2020 r. na podstawie stalego wskaznika
okreslonego jako $rednia wskaznikéw poszczegolnych miesiecy 2019 r. Wskazniki zostang wyliczone




jako stosunek liczby etatéw kwalifikowanych (oséb zaangazowanych we wdrazanie Programoéw
Operacyjnych - budynek przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie) do liczby wszystkich etatéw oséb
pracujacych w budynku przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie.

Inne wydatki niezbedne do sprawnego funkcjonowania instytucji:

- wydatki, ktére mozna bezposrednio powigza¢ z konkretnym pracownikiem rozliczane bedag zgodnie
Z procentowym zaangazowaniem pracownika w dany PO obowigzujgcy w momencie wystawienia
dokumentu ksiegowego stanowigcego podstawe poniesienia wydatku (tj. data wystawienia faktury);

- wydatki, ktérych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy - jednakze dotyczag
wszystkich pracownikéw zaangazowanych we wdrazanie PO (dot. pracownikoéw wykonujgcych prace
w siedzibie WUP w Szczecinie oraz Fili WUP w Koszalinie), np. zakup materiatow biurowych -
rozliczane beda w 2020 r. na podstawie statego wskaznika okreslonego jako $rednia wskaznikéw
poszczegdlnych miesiecy 2019 r. Wskazniki zostang wyliczone jako stosunek liczby etatéw
kwalifikowanych (oséb zaangazowanych we wdrazanie Programéw Operacyjnych - budynek przy ul.

Mickiewicza 41 w Szczecinie oraz budynek Filii WUP w Koszalinie) do liczby wszystkich etatéw oséb pracujgcych
w budynku przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie.

Wydatki zwigzane z organizacja spotkan zwigzanych z wdrazaniem funduszy strukturalnych

Rozliczenie wydatku kwalifikowanego nastgpi w oparciu o przemnozenie pozycji z faktury przez
wskaznik ogélny kwalifikowalnosci zadan finansowanych z pomocy technicznej. W ramach
przedmiotowego =zadania rozliczane bedg koszty spotkan, ktoérych tematyka zwigzana jest
z wdrazaniem funduszy strukturalnych. Nie dotyczy spotkan, ktére zwigzane sg z realizacjg danego
programu operacyjnego. Spotkania, ktérych tematyka dotyczy konkretnego PO bedg finansowane
z pomocy technicznej poszczegdlnych PO. Poziom dofinansowania w/w kosztéw jest zmienny
i obliczany raz w miesigcu w oparciu o stan zatrudnienia danej komérki organizacyjne;.
Pozostale wydatki, wynikajgce bezposrednio z realizowanych dziatan w ramach poszczeg6inych PO,
dotyczgce w szczegolnosci: programowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli, audytu,
certyfikacji i oceny oraz informacji i promocji, obejmujgce m.in. wydatki dotyczace delegacji krajowych
i zagranicznych, ttumaczen, zakupu ustug prawniczych oraz wydatki przeznaczone na finansowanie

ustug wykonania ekspertyz analiz i opinii, pokrywane sg w catosci z danego PO.
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