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Terminy
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

rozporzadzeniu ogdlnym 1303/2013, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006'.

ustawie wdrozeniowej, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020%
porozumieniu nalezy przez to rozumie¢ wtasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy I1Z i IP na postawie,
ktérego IZ powierzyta okreslone zadania IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.
horyzontalnych wytycznych do kontroli nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28 maja 2015
r. (wersja 1).

umowie o finansowaniu nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg umowe o finansowaniu o, ktérej mowa
w art. 38 ust. 7 rozporzadzenia ogélnego 1301/2013 zawarta przez IZ/IP z PW IF.

procedurach wewnetrznych, nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzne zasady postepowania
odpowiednich komoérek organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ, co do
zasady okreslonych w instrukcji wykonawczej danej instytuciji.

2

Dz. Urz. UE L 347/320 z dnia 20.12.2013 r.
Dz. U. 2014, poz.1146 z p6zn. zm.
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Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego;

podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;
Gabinet Marszatka;

Instytucja Audytowa;

Instytucja Certyfikujaca;

Instytucja Koordynujagca Umowe Partnerstwa - komoérka organizacyjna obstugujaca
ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego ktéry odpowiada za koordynacje
realizacji programoéw operacyjnych o jakiej mowa w art. 4 ustawy wdrozeniowej;

Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji, ktérej funkcje petni komoérka organizacyjna
w MIR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce;

Instytucje Posredniczaca w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej;

dokument zawierajacy procedury dziatania wiasciwych instytucji, o ktérej mowa w art. 6
ustawy wdrozeniowej;

Instytucja Zarzadzajaca w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy wdrozeniowej;

Fundusz Funduszy, o jakim mowa w art. 2 pkt 27 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013;
Koszalinsko — Kotobrzesko - Biatogardzki Obszar Funkcjonalny reprezentowany przez
Gmine Miasto Koszalin wskazang przez wszystkie gminy sygnatariuszy porozumienia
miedzygminnego z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie zawigzania Zwiazku ZIT.

Komisja Europejska

Ministerstwo Rozwoju;

nieprawidtowos¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38 rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013;

opis funkgji i procedur;

ostateczny odbiorca pomocy;

Posrednik Finansowy, o jakim mowa w art. 38 ust. 5 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013;
Podmiot wdrazajacy instrument finansowy tj. podmiotu, o jakim mowa w art. 2 pkt 10
rozporzadzenia og6lnego 1303/2013 w kontekscie instrumentdw finansowych;

Parlament Europejski;

Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze";

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 -
2020;

Roczny Plan Kontroli - plan kontroli sporzadzany na poziomie Instytucji Zarzadzajacej RPO
WZ, o ktérym mowa w horyzontalnych Wytycznych do kontroli;

okres czasu zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013, oznacza
termin od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego;

centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego petnigce funkcje Zwiazku ZIT
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego;

odstepstwa od przepisow prawa oraz regulacji wewnetrznych systemu zarzadzania
i kontroli RPO WZ niebedace nieprawidtowosciami w rozumieniu art. 2 pkt 26
rozporzadzenia ogélnego 1303/2013;

Unia Europejska;

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego;

Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

Wydziat Wdrazania RPO;

Wydziat Zarzadzania Strategicznego;

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

Zespdt ds. Samooceny dziatajacy w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020.
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1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w roku
obrachunkowym 2015/2016

a) Zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym
liczba osob i etatow zaangazowanych w proces kontroli w ramach PO (facznie w proces
weryfikacji wnioskow o pfatnosc, kontroli systemowych, kontroli na miejscu, kontroli
krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania zamowieni publicznych i innych
kontroli) w podziale na instytucje zaangazowane w proces kontroli w ramach PO.

W ramach wypetniania obowigzkéw wynikajacych z zapiséw art.22 ustawy wdrozeniowej IZ powinna
zapewnic¢ realizacje przynajmniej czterech typow kontroli: kontroli systemowej, weryfikacji wydatkéw,
kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz kontroli trwatosci. W tym zakresie |Z dziata w oparciu o Opis
Funkgji i Procedur 1Z/IC w ramach RPO WZ 2014-2020.

Uwzgledniajac zapisy OFIP Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego petnigcy funkcje 1Z, bedzie
realizowat zadania kontrolne w ramach RPO WZ 2014-2020 w szczegdlnosci przy pomocy komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego takich jak WZS oraz
WWRPO. W ramach zadan kontrolnych WZS bedzie realizowat zadania w zakresie kontroli systemowych w IP
oraz w FF, koordynacji systemu kontrolnego, planowania kontroli, raportowania wynikéw kontroli oraz
dziatan naprawczych. WWRPO bedzie realizowat zadania kontrolne w zakresie weryfikacji wydatkéw, kontroli
na zakonczenie i kontroli trwatosci. Dodatkowo zadania zwigzane z kontrolg systemowa na poziomie
WWRPO, bedag realizowane przez BAW. Zadania ww. komdrek organizacyjnych zostaty okreslone
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Ponadto w dniu 6 maja 2015 r. zostaly zawarte Porozumienia pomiedzy 1Z a WUP oraz WFOSiGW, w ramach
ktérych uzgodniono zakres realizacji RPO WZ przez powyzsze podmioty. Przytoczone instytucje w zakresie
realizacji zadan kontrolnych beda odpowiedzialne za weryfikacje wydatkéw, kontrole na zakoriczenie
realizacji projektu oraz kontrole trwatosci.

W zwiazku z postanowieniami Rozporzadzenia ogdélnego 1303/2013 art. 7 oraz art. 36 ust. 3 i art. 123 ust. 6
wskazano takze jako Instytucje Posredniczace SSOM oraz Gmine Miasto Koszalin. SSOM petni role IP na
podstawie Porozumienia zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
a Stowarzyszeniem Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego w dniu 20 maja 2015 r. natomiast Gmina
Miasto Koszalin jako KKBOF pefni role Instytucji Posredniczacej na podstawie Porozumienia zawartego
pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Gming Miasto Koszalin w dniu 23 czerwca
2015 r. Instytucjom tym nie zostaly powierzone zadania kontrolne.

Ponadto w toku realizacji RPO WZ IZ planuje wytoni¢ FF. FF bedzie zobowigzany do realizacji kontroli
o charakterze systemowym na poziomie PF. Ponadto WUP jako IP bedzie wdrazat IF za posrednictwem PW IF
wytonionych w procedurze konkursowej, wobec ktérych réwniez bedzie realizowaé czynnosci kontrolne
o charakterze systemowym.
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Struktura instytucjonalna odpowiedzialna za prowadzenie kontroli w ramach RPO WZ 2014-2020

STRUKTURA INSTYTUCJONALNA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE KONTROLIW RAMACH RPO WZ 2014-2020 ]
UMWZ - WYDZIAL ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO (1Z)
Audyt systemu

Kontrola realizacji
unowy o finansowaniu
(kontrolao charakterze

— ==
( ssom KKBOF \
@IT jako IP) @IT jako IP)

ZITrealizujgzadania wzakresie

umowy 1) wenfikx : 3 <
ofinansowaniu wydathow Ry Sl = Komérki UMWZ realizujace
{kontrolao kizyiowa 2)  kzyiowa rekomendowane przezZIT do projekty Pomocy

dofinansowania kontrolowane TechnicznejRPOWZ 2014-
FUNDUSZ
FUNDUSZY

bedaprzezlZ napoziomie 2020
Kontrola realizacji

| wdrazajacym.
(komponent EFRR)

UMWZ - WYDZIAt WDRAZANIA
RPO (1Z)

systemowymy
komponent EFRR

Kontrola realizacji
waNiu
{komponent EFS)

POSREDNICY POSREDNICY NP
FINANSOWI FINANSOWI Beneficjenci RPO WZ 2014-2020

Ostateczni Odbiorcy Pomocy

*) W przypadku IP jakimi sg ZIT kontrola projektow Pomocy Technicznej realizowana jest tylko w KKBOF, poniewaz tylko ten ZIT korzysta z Pomocy
Technicznej w ramach RPO WZ 2014-2020.

Ponizej przedstawiono gtéwne uwarunkowania, cele, procedury i obszary funkcjonowania systemu
kontrolnego w ramach realizacji RPO WZ.

Kontrola systemowa

IZ oraz IP sg zobowigzane do prowadzenia kontroli systemowych w sytuacji, gdy deleguja lub powierzaja
swoje zadania, okreslone w art. 125 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013, innym podmiotom. Celem kontroli
systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sg realizowane
w odpowiedni sposéb, a system zarzadzania i kontroli PO funkcjonuje prawidlowo, skutecznie izgodnie
z prawem?,

W ramach RPO WZ kontrola systemowa obejmie przede wszystkim kontrole prawidtowosci funkcjonowania
systemu w zakresie wdrazania zadan powierzonych czterem IP: WUP, WFOSiGW, SSOM, KKBOF. Ponadto po
wytonieniu FF, zadania powierzone na podstawie umowy o finansowaniu beda podlegaty rowniez kontroli
o charakterze systemowym. Zatozono, iz kontrole w IP/FF przeprowadzane beda zaréwno w formie kontroli
na dokumentach, jak i kontroli na miejscu. Dodatkowo WUP jako IP bedzie realizowat kontrole o charakterze
systemowym u PW IF na zasadach zawartych uméw o finansowaniu. Procedury dopuszczaja takze mozliwos¢
realizacji kontroli systemowych w trybie doraznym. Wszystkie powyzsze typy kontroli przeprowadzane beda
w oparciu o listy sprawdzajace, azasadniczym elementem podlegajacym weryfikacji w trakcie dziatan
kontrolnych beda procedury i regulacje wewnetrzne (w szczegdlnosci instrukcje wykonawcze, wewnetrzne
zarzadzenia, regulaminy itp.) IP/FF/PW IF/PF. Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28

W sytuacji powierzenia zadan przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, na podstawie art. 400b ust. 8 Prawa ochrony
$rodowiska, za okreslenie zasad weryfikacji poprawnosci realizacji tych zadan odpowiada IZ, ktéra moze zaleci¢ prowadzenie przez NFOSIGW kontroli
systemowych.
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maja 2015 r.  wzakresie  kontroli w  readlizacji  programdw  operacyjnych  na lata
2014-2020, 1Z/IP co do zasady* jest zobowiazana do przeprowadzenia w kazdym roku w okresie 2014-2023
przynajmniej jednej kontroli systemowej w IP/FF/PW IF.

Dodatkowo na poziomie IZ, przynajmniej raz w roku obrachunkowym, bedzie realizowany audyt wewnetrzny
w zakresie kontroli realizacji zadan realizowanych przez WZS i WWRPO, tj. komérki organizacyjne UMWZ
zajmujace sie zarzadzaniem i wdrazaniem RPO.

Ponadto w ramach kontroli systemu, rowniez w odniesieniu do dziatan IZ realizowanych przez UMW?Z,
przewidziano organizacje posiedzen ZS stuzacych m.in. kompleksowej ocenie funkcjonowania systemu.
W przegladach zaplanowano uczestnictwo przedstawicieli IP realizujacych dziatania kontrolne i komérek
organizacyjnych UMWZ zaangazowanych w realizacje RPO WZ. Podczas spotkan analizowane beda m.in.
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli i audytéw zewnetrznych i wewnetrznych. ZS stanowi takze istotne
narzedzie zarzadzania ryzykiem w ramach systemu zarzadzania i kontroli RPO WZ.

W przypadku zidentyfikowania znaczacych uchybien w funkcjonowaniu wybranych obszaréw/proceséow
uzupetnienie powyzszych dziatan stanowic¢ beda opcjonalnie kontrole dorazne przeprowadzane na poziomie
IP/FF/PW IF ale réwniez, jezeli bedzie to uzasadnione kontrole u beneficjentéw lub odpowiednio na poziomie
PFiOO.

Kompletny przebieg procesu kontroli systemowej, obejmujacy zaréwno kontrole w IP/FF, jak idziatania
z zakresu monitoringu i zarzadzania ryzykiem, uregulowany zostat w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WZ
(proces nr4B, 14A,14B).

Za realizacje zadan kontrolnych 1Z w zakresie kontroli systemowej odpowiada:
1) Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli (WZS-IV) w WZS, oraz

2) BAW.
Tabela nr 1. Zadania i obsada personalna jednostki odpowiedzialnej za kontrole systemowaq.
Wydzial Zarzadzania Strategicznego: WZzZs
Komorka - Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i o WZS-Iv
. . . Symbol komérki
organizacyjna UMWZ Kontroli;
Biuro Audytu Wewnetrznego BAW
Liczb
L.p. NAZWA ZADANIA N etaty | Procedura
pracownikow
Prowadzenie kontroli systemowych/kontroli uméw Instrukdja
o finansowaniu, przygotowanie rocznego planu Wykonawcza
kontroli, powziecie decyzji o kontroli doraznej, 5 IZRPO WZ,
1 przeprowadzenie kontroli zgodnie z procedura procesy:
(powiadomienie, kontrola, informacja pokontrolna, | (w t}/m' 4A
Zadania: whioski i zalecenia), sporzadzanie sprawozdan z kierownik Biura) 4B
kontroli (koricowe / roczne), follow up wynikéw ilz
kontroli/audytéw operacji, roczne podsumowania.
Prowadzenie audytéw wewnetrznych w zakresie Zasady
zadan systemowych IZ, przeprowadzenie kontroli 1 przeprowadzania
2 | zgodnie z procedurami audytu wewnetrznego, audytuzostaty
. L (kierownik Biura) ujete w ,Ksigdze
sporzadzanie sprawozdan z audytu, monitoring procedur audytu
wdrozenia zalecer poaudytowych. wewngtrznego”

Ponadto szesciu komoérkom organizacyjnym wchodzacym w sktad WZS powierzono zadania dotyczace
udziatu w kontrolach systemowych, obejmujacych procesy w zakresie ktérych dana komoérka organizacyjna
sie specjalizuje, a sa to: Biuro ds. Rozwoju Regionalnego (WZS - 1), Biuro ds. Koordynacji Instrumentéw
Wsparcia (WZS - ll), Biuro ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego (WZS - lll), Biuro ds. Instrumentéw
Finansowych (WZS - V), Biuro ds. Finansowych (WZS-VI), Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatycznych
(WZS - VIII). Przynajmniej jeden pracownik z ww. komdrek bedzie miat na state powierzone zadania

W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej IK UP moze zaakceptowaé mniejsza liczbe podmiotéw wytonionych do kontroli systemowej w rocznym planie
kontroli lub w aktualizacji zaakceptowanego wczesniej rocznego planu kontroli, pod warunkiem, ze wielkos¢ préby podmiotéw do kontroli
systemowej nie bedzie mniejsza niz 50%.
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w zakresie udziatu z zadaniach kontrolnych w zaleznosci od zakresu kontroli, obszaru tematycznego
podlegajacego badaniu i specjalizacji danego Biura.

Za realizacje zadan kontrolnych IP w zakresie kontroli o charakterze systemowym (kontrola umowy
o finansowaniu zawartej z PW IF) odpowiada WUP. Informacja w zakresie ww. dziatarn kontrolnych zostanie

ujeta w aktualizacji RPK niezwtocznie po podpisaniu pierwszych uméw z PW IF.

Warunki realizacji zadan kontrolnych o charakterze systemowym realizowanym przez FF zostana
uzupetnione po podpisaniu umowy o finansowaniu.

Kontrola projektow

 Zakres IZ - WWRPO IP - WUP IP - WFOSIGW

informacji
Informacja w WWRPO zapewnia w systemie wdrazania Kontrole projektéw przeprowadzane IP zobowiazana jest do przeprowadzania
zakresie realizacje kontroli, ktére w odniesieniu do beda w trakcie, na zakoniczenie realizacji zadan kontrolnych w zakresie
realizowanych Beneficjentéw, obejmuja: projektu i po zakonczeniu realizacji realizowanych priorytetéw
procedur a) kontrole uprzednie procedury projektu. W ramach procedur inwestycyjnych. Rodzaje kontroli przyjete

kontrolnych

udzielenia zamdwienia publicznego

(przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie),

b)  weryfikacje wydatkéw, w tym:

- weryfikacje wnioskéw o
pfatnos¢ Beneficjenta,

- kontrole na miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie
Beneficjenta,

- kontrole krzyzowe,

- kontrole na zakonczenie
realizacji projektu,

<) kontrole trwatosci projektu,
d)  kontrole dorazne.

Zakres kontroli determinowany bedzie
kazdorazowo podstawowym trybem
kontroli, celami ktérym stuzy¢ ma jej
przeprowadzenie, jak i uzasadnieniem
lezacym u podstaw jej wszczecia. Obszar
kontroli dotyczy¢ moze m.in.:

v stanu zaawansowania projektu pod
wzgledem rzeczowym i
finansowym,

v' zgodnosci faktycznej realizacji z
zapisami umowy o dofinansowanie
projektu,

v prawdziwosci i prawidtowosci
poniesienia wydatkéw,

v wywigzywania sie Beneficjenta z
natozonych na niego umowa o
dofinansowanie projektu
obowiazkéw, w tym osiggniecia
zatozonego celu okreslonego
wskaznikami,

v stosowania obowiazujacych
przepiséw prawa.

Kontroli moze podlegac caty zakres

projektu (koszty kwalifikowalne i

niekwalifikowalne) lub czes¢ projektu.

Zakres kontroli dotyczacy wydatkow

niekwalifikowalnych, a bedacych czescia

realizowanego projektu, weryfikowany

jest pod katem zgodnosci z wnioskiem o

dofinansowaniem.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w
kazdym czasie od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie, z wyjatkiem kontroli
uprzednich, ktére moga by¢ prowadzone
réwniez przed tym dniem. Kontrole moga
by¢ przeprowadzane w siedzibie IZ na
podstawie dostarczonych dokumentéw
lub w kazdym miejscu bezposrednio
zwigzanym z realizacjq projektu. O
miejscu, w ktérym przeprowadzona
zostanie kontrola decyduje IZ.

kontrolnych uwzgledniono:
1) Weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢
realizowang réwniez w oparciu o prébe
dokumentéw (opis metodyki zostat
przedstawiony w dalszej czesci
niniejszego RPK - ppkt 1d). Ponadto
weryfikacja wydatkéw przeprowadzana
bedzie w oparciu o zatgczniki
przedstawione do danego wniosku co do
zasady za posrednictwem systemu
teleinformatycznego zgodnie z art. 19 ust
1-2 ustawy wdrozeniowej. W tym zakresie
uwzgledniona bedzie zasada, o jakiej
mowa w art. 122 ust 3 rozporzadzenia
ogolnego 1303/2013, dotyczaca
jednokrotnego przekazywania
dokumentéw, ktére beda mogty by¢
wykorzystywane w przypadku kolejnych
pogtebionych kontroli realizowanych
przez |Z oraz inne uprawnione instytucje
kontrolne.
2) Kontrole planowe beneficjentow
realizujacych projekty w ramach RPO WZ
wykonywane bedg przez pracownikéw
Wydziatu Kontroli EFS Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie w oparciu o
Roczny Plan Kontroli.
Kontrole beda odbywac sie od lipca 2015
r.do czerwca 2016 roku i beda to:
1. kontrole na miejscu projektu:
- kontrole w siedzibie beneficjenta,
- w miejscu realizacji ustugi (wizyta
monitoringowa).
2. kontrole na zakonczenie realizacji
projektu:
- kontrole dokumentacji na
zakonczenie realizacji projektu,
- kontrole na miejscu.
Kontrola na zakoriczenie realizacji
projektu zostanie przeprowadzona w
przypadku kazdego projektu po ztozeniu
przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢
koncowa i bedzie polegata na weryfikacji
dokumentacji bedacej w siedzibie
jednostki kontrolujacej. Kontrola
obligatoryjna polega na weryfikacji
koncowego wniosku o ptatno$¢ oraz
sprawdzeniu kompletnosci i
prawidtowosci dokumentacji zwiazanej z
realizacja projektu, ktéra jest dostepna w
siedzibie kontrolujgcego. Ponadto
sprawdzeniu podlegaja informacje na
temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow
przechowujacych dokumenty, wymagane
w celu zapewnienia wtasciwej Sciezki
audytu.
Kontrola na zakoriczenie moze przybrac¢

w ramach dziatalnosci IP:
. Weryfikacje wniosku
beneficjenta o ptatnos$c¢ realizowang
opcjonalnie w oparciu o prébe
dokumentéw (opis metodyki zostat
przedstawiony w dalszej czesci
niniejszego RPK - ppkt 1d). Zaktada sie, ze
weryfikacja realizowana bedzie na
podstawie zatacznikéw do danego
whniosku przekazywanych co do zasady za
posrednictwem systemu
teleinformatycznego zgodnie z art. 19 ust
1 ustawy wdrozeniowej z uwzglednieniem
wyjatku o ktérych mowa w ust 2 ww.
artykutu. W tym zakresie uwzgledniona
bedzie zasada, o jakiej mowa w art. 122 ust
3 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013,
dotyczaca jednokrotnego przekazywania
dokumentéw, ktére beda mogty by¢
wykorzystywane w przypadku kolejnych
pogtebionych kontroli realizowanych
przez IZ oraz inne uprawnione instytucje
kontrolne.,
. Kontrola na miejscu realizacji
projektu, ktdrej celem jest weryfikacja
rzeczywistej realizacji projektu oraz
postepu rzeczowego projektu. Kontrola ta
obejmuje wizyte w siedzibie beneficjenta
oraz w miejscu rzeczowej realizacji
projektu i weryfikacje dokumentéw.
Kontrola na miejscu realizowana jest w
trybie:

v' kontroli planowej,

v' kontroli doraznej.

. Kontrola uprzednia, ktorej
celem jest ocena zdolnosci
whnioskodawcédw oraz beneficjentéw do
efektywnej realizacji projektéw oraz
prawidtowosci przeprowadzenia
wiasciwych procedur obowiazujacych w
zakresie realizacji projektéw jakiej mowa
w art. 22 ust. 3 i4 ustawy wdrozeniowej.

. Kontrola projektu na
zakonczenie jego realizacji, ktorej celem
jest potwierdzenie dostepnosci
dokumentéw obrazujacych cykl zycia
projektu jak réwniez zgodnosci tychze
dokumentéw z przepisami i whasciwymi
procedurami.

. Kontrola dorazna, ktérej
celem jest weryfikacja uzyskanych
informacji o nieprawidtowosciach
w realizacji projektu, jak réowniez ocena
czy beneficjent zastosowat sie do zalecen
pokontrolnych.

. Kontrola krzyzowa,
przeprowadzana w celu wyeliminowania
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W wyniku przeprowadzonych kontroli IZ

przygotowuje informacje pokontrolna. Nie

jest ona jednak sporzadzana w przypadku:

1)  kontroli krzyzowych w siedzibie IZ
RPOWZ,

2)  weryfikacji wnioskow o ptatnos¢,

3)  kontroli na zakonczenie realizacji
projektu prowadzonej w siedzibie 1Z
RPO WZ stuzacej sprawdzeniu
kompletnosci dokumentéw
potwierdzajacych wiasciwa Sciezke
audytu, o ktérej mowa w art. 125
ust. 4 lit. d rozporzadzenia
ogdlnego,

4)  kontroli dokumentéw w zakresie
przeprowadzanych procedur prawa
zamowien publicznych - jezeli maja
miejsce przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Obowigzki Beneficjenta wynikaja w

szczegolnosci z zapisOw zawartej umowy

o dofinansowanie projektu, wytycznych

obowiazujacych w ramach RPO WZ oraz

obowiazujacych przepiséw, w tym ustawy
wdrozeniowej.

Weryfikacja wydatkéw przeprowadzana
bedzie w oparciu o zataczniki
przedstawione do danego wniosku co do
zasady za posrednictwem systemu
teleinformatycznego zgodnie z art. 19 ust
1-2 ustawy wdrozeniowej. W tym zakresie
uwzgledniona bedzie zasada, o jakiej
mowa w art. 122 ust 3 rozporzadzenia
ogolnego 1303/2013, dotyczaca
jednokrotnego przekazywania
dokumentéw, ktére beda mogty byé
wykorzystywane w przypadku kolejnych
pogtebionych kontroli realizowanych
przez |Z oraz inne uprawnione instytucje
kontrolne.

Kontrola zaméwien publicznych
przeprowadzana bedzie w zaleznosci od
czasu ich udzielenia:

. w przypadku gdy w ramach
projektu beneficjent udzielit
zamowienia ° przed zawarciem
umowy o dofinansowanie, 1Z RPO
WZ przeprowadzi kontrole
zamo&wienia w ramach kontroli
uprzedniej;

. w przypadku gdy w ramach
projektu beneficjent udzielit
zamodwienia po zawarciu umowy o
dofinansowanie, weryfikacja
postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego odbedzie
sie podczas weryfikacji wniosku o
ptatnos$¢ w ramach ktérego wystapi
wydatek zwigzany z udzielonym
zamoéwieniem. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci
celem kontroli jest réwniez
ustalenie ich zakresu, przyczyn
i skutkdw, a takze sformutowanie
zalecen zmierzajacych do ich
usuniecia, w tym pomniejszenie
wydatkéw kwalifikowalnych ujetych
we wniosku o ptatnos¢ o kwote
wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo.

forme kontroli na miejscu w siedzibie
beneficjenta i jest to kontrola opcjonalna.
Kontrola na miejscu przeprowadzana
bedzie w sytuacji, gdy kontrola na
dokumentach nie daje wystarczajacego
zapewnienia, ze cele projektu zostaty
osiaggniete, a dokumentacja projektowa
jest kompletna i zostata zarchiwizowana.
Kontrole projektéw prowadzone beda co
do zasady w trakcie ich realizacji, z
uwzglednieniem stopnia zaawansowania
rzeczowego i finansowego projektow.
Harmonogram kontroli uwzglednia¢
bedzie kontrole projektéw ocenianych
jako ryzykowne pod wzgledem
finansowym i realizacyjnym oraz
umozliwia¢ bedzie podjecie
ewentualnych dziatan korygujacych i
odzyskanie wydatkéw
niekwalifikowalnych w trakcie realizacji
projektu.

Kontrole trwatosci rezultatu w ramach
RPO WZ 2014-2010 dotycza weryfikacji
utrzymania wskaznikéw realizacji celow
szczegotowych i dotycza projektow, w
ktorych wymog utrzymania trwatosci
zostat okreslony w umowie o
dofinasowanie oraz beda stanowity
kontrole po zakorczeniu realizacji
projektu i zgodnie z definicjg tego typu
kontroli beda dotyczyty projektéw, w
przypadku ktérych zatwierdzono wniosek
o pfatnos¢ koricowa.

W celu prawidtowego monitorowania
zasady trwatosci Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie utworzy Baze projektéw
podlegajqcych kontroli trwatosci po
zakoriczeniu projektu, obejmujaca
projekty, w odniesieniu do ktérych
trwatos$¢ obowiagzuje po okresie ich
realizacji, wskazanym we wniosku

o dofinansowanie.

mozliwosci podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach RPO WZ 2014-2020.

. Kontrola trwatos$ci, majaca na
celu ocene czy beneficjent nie poddat
projektu znaczacym modyfikacjom w
rozumieniu art. 71 rozporzadzenia
ogolnego 1303/2013.

Opis fakultatywnych proceséw kontroli —
w szczegolnosci kontroli o jakich mowa w
art. 22 ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej oraz
wizyt monitoringowych o jakich mowa w
Podrozdziale 5.2 horyzontalnych
Wytycznych do kontroli:

Wskazany powyzej proces (tj. art. 22 ust 3
i 4 ustawy wdrozeniowej oraz wizyt
monitoringowych o jakich mowa w
Podrozdziale 5.2 horyzontalnych
wytycznych do kontroli) dotyczy ,Kontroli
uprzednich” (ujetych w ramach Instrukgji
wykonawczej), ktére moga by¢
prowadzone przed otrzymaniem przez
whnioskodawce informacji o wyborze
projektu do dofinansowania, jak réwniez
w trakcie realizacji projektu, na przyktad
przed poniesieniem okreslonych
wydatkow przez beneficjenta. Wskazana
procedura kontroli, prowadzona jest na
dokumentach. Przyktadowe obszary
kontroli uprzedniej przewidywane przez
IP: przygotowanie organizacyjne do
realizacji projektu, weryfikacja procedur,
dokumentéw, stosowania procedur,
zawierania umow, w tym zamoéwienia
publiczne, weryfikacja czy wystepuje
pomoc publiczna.

Ponadto IP z uwagi na brak danych
odnoszacych sie do ilosci oraz specyfiki
projektow, ktére beda w przysztosci objete
dziataniami kontrolnymi, informacje
wskazane w przedmiotowym RPK maja
czesciowo charakter orientacyjny. W
przypadku koniecznosci aktualizacji
procedur zwigzanych z nadzorem
sprawowanym przez IP nad realizowanymi
w ramach RPO WZ 2014-2020 projektami,
niezbedne informacje zostang
niezwtocznie przekazane do 1Z RPO WZ.

W ramach struktury organizacyjnej IP
planowane beda zespoty kontrolujace
dobierane indywidualnie na potrzeby
czynnosci kontrolnych prowadzonych w
ramach poszczegélnych projektow. Zespét
kontrolujacy sktadat sie bedzie na ogétz 3
pracownikéw. Sktad zespotu
kontrolujacego bedzie obejmowat:
pracownika Zespotu ds. Kontroli,
pracownika Zespotu Finansowo -
Ksiegowego (Specjalista Ekonomiczny ds.
Obstugi Ksiegowej Funduszy
Europejskich) oraz pracownika Referatu
ds. Oceny i Wdrazania Projektéw Zespotu
ds. RPO WZ (Specjalista Techniczny ds.
Funduszy Europejskich/Specjalista
Ekonomiczny ds. Funduszy Europejskich).

Informacje na
temat liczby
0s6b i etatéw
zaangazowanych
w proces kontroli

W ramach struktury organizacyjnej 1Z
kontroli projektéw dokonujg pracownicy
WWRPO. W zaleznosci od typu danej
kontroli w ramach wydziatu czynnosci
kontrolne sg przeprowadzane przez :

1. Weryfikacje wnioskéw o pfatnos¢
przeprowadzac¢ beda pracownicy:
Wydziatu Aktywizacji Zawodowej i
Przedsigbiorczosci EFS, Wydziatu
Integracji Spotecznej EFS oraz

Doktadna liczba etatéw przewidywanych
w ramach dziatalnosci IP zwiazanej z
kontrolg projektéw w ramach RPO WZ
2014-2020 mozliwa bedzie do
oszacowania po przeprowadzeniu

Przez udzielenie zaméwienia nalezy rozumie¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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a) Biuro ds. kontroli, Wydziatu Edukacji EFS, w ramach pierwszych konkurséw, ktore

b)  Biurods. kontroli | osi priorytetowej, ktorego przewidziano 48 etatow przewidziane sa na IV kwartat 2015r.

oraz w zakresie weryfikacji wnioskéw o wspdifinasowanych z RPO WZ. Docelowa wielko$¢ struktury IP w zakresie

ptatnos¢ przedktadanych do WWRPO 2. Kontrole projektéw przeprowadza¢ | obowiazkdw zwigzanych z kontrolg w

Q) Biuro ds. projektéw badawczo- beda pracownicy Wydziatu Kontroli | ramach dziatar powierzonych na mocy
rozwojowych EFS, w ramach ktérego Porozumienia uzalezniona bedzie od

d)  Biurods. projektéw rozwoju przewidziano 19 Pracownikéw - ilosci i stopnia skomplikowania projektow
gospodarczego 16,15 etatu wspdffinasowanych z objetych wsparciem w ramach

e) Biuro ds. Il V osi priorytetowej RPO WZ. realizowanych dziatan.

f) Biuro ds. IV i IX osi priorytetowe;j

9) Biuro ds. projektéw kluczowych.

tacznie zaangazowanych w proces

kontroli w ramach WWRPO bedzie 100

0s6b.

Kontrola krzyzowa

System wdrazania RPO WZ przewiduje przeprowadzanie kontroli krzyzowych programu, ktérych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ. 1Z RPO WZ
odpowiedzialne jest réwniez za przeprowadzanie kontroli krzyzowych horyzontalnych w obszarze
wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania wydatkéw poniesionych réwnolegle w ramach RPO
WZ z PROW i RPO WZ z PO RYBY. Do czasu podpisania Porozumienia o wspétpracy miedzy ministrem
wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, ministrem wifasciwym ds. rolnictwa i rozwoju wsi oraz prezesem
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w ramach RPO WZ nie beda przeprowadzane kontrole
krzyzowe horyzontalne.

Kontrola Projektéow Pomocy Technicznej

Kontrola w zakresie projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ uwzglednia nastepujace etapy:

1. Weryfikacja kazdego ztozonego Wniosku o ptatnos¢ wraz z dokumentacjg wspierajaca stanowiaca kopie
dokumentéw  ksiegowych  (faktur lub dokumentéw réwnowaznych), kopii dokumentéw
potwierdzajacych ptatnosci oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych m.in. realizacje wskaznikow.
Przy czym w ramach weryfikacji koncowego Wniosku o ptatnos¢ 1Z (zaréwno WZS jak i WWRPO) dokona
w ramach kontroli na zakonczenie weryfikacji w zakresie identyfikacji tozsamosci i potwierdzenia
posiadania  dokumentéw  dotyczacych  kontrolowanego  projektu i  skfadajacych  sie
na:

* whnioski o dofinansowanie,

e zawarte decyzje i ich zmiany,

¢ whnioski pfatnos¢ wraz z dokumentacja wspierajaca,

e poszczegdlne listy sprawdzajace do Wnioskéw o ptatnosg,

* informacja o osiggnietych wskaznikach,

¢ informacje pokontrolne,

e listy sprawdzajace z kontroli,

¢ dokumentacje potwierdzajacg wdrozenie rekomendacji,

e poswiadczenia ptatnosci,

¢ rozliczenie finansowe,

e odnosne zapisy ksiegowe,

e oraz inne dokumenty dotyczace danego projektu.

Identyfikacja taka powinna wskazywa¢ rowniez miejsce ich przechowywania.

Ptatnos¢ koncowa nastepuje po pozytywnej weryfikacji koncowego Wniosku o ptatnos¢, w tym réwniez
po ustaleniu, ze w ramach projektu zostata zrealizowana kontrola na miejscu oraz wszelkie ewentualne
zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone.

2. Kontrola projektu na miejscu realizowana jest przynajmniej raz w trakcie realizacji projektu i nie
wczesniej niz po zaangazowaniu przynajmniej 30% wydatkéw w stosunku do przyjetego budzetu
w ramach danego projektu. Kontrola na miejscu bedzie dotyczyta 100% projektéw Pomocy Technicznej
RPO WZ 14-20 i bedzie realizowana w oparciu o badanie préby wydatkéw. Metodologia wyboru préby
do kontroli wydatkéw w ramach projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ stanowi zatacznik nr 2.

3. Kontrola na zakonhczenie realizowana w ramach weryfikacji Wniosku o pfatnos¢ korncowa - patrz pkt 1.

4. Kontrola dorazna - w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci.
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5. Kontrola trwatosci - realizowana w ramach kontroli na miejscu po uptywie 5 lat po zakoriczenia realizacji
projektu.

Projekty Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane beda przez 4 komérki organizacyjne w bedace
strukturze 1Z (WZS, WWRPO, WIiN i GM) oraz 3 IP (WUP, WFOSIGW i KKBOF). Za kontrole projektéw Pomocy
Technicznej realizowanej przez WWRPO, WIiN, GM, WUP, WFOSIGW oraz KKBOF bedzie odpowiadat WZS.
Natomiast za kontrole projektéw Pomocy Technicznej realizowanej przez WZS bedzie odpowiadat WWRPO.

Kontrole projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane beda przez Zespoty przynajmniej 2
osobowe:
1) WZS:
—  w zakresie weryfikacji Wnioskéw o ptatnos¢ — Biuro ds. Finansowych;
—  w zakresie kontroli na miejscu - Biuro ds. Zarzadzania systemowego i kontroli;
2) WWRPO:

— w zakresie weryfikacji Wnioskéw o ptatnos¢ — Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowych i Pomocy
Technicznej;

— w zakresie kontroli na miejscu - Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowych i Pomocy Technicznej.

b) krotki opis dokumentow, w ktorych w ramach PO ujeto procedury zwigzane z realizagja
kontroli (dodatkowo - omowienie zakresu tych regulacji),

W zakresie okreslenia systemu kontrolnego w ramach RPO WZ Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
przyjat:

Opis Funkgji i Procedur RPO WZ 2014-2020 —zawiera przede wszystkim opis:
1) struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Certyfikujacej®;
2) funkcji i zadan poszczegdlnych podmiotéw zaangazowanych w zarzadzanie i kontrole oraz podziat
zadan w obrebie kazdej z nich;
3) funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez IZ w obszarze:
a) monitoringu i sprawozdawczosci,

b) kontroliiaudytu,

¢) ewaluagji,

d) informacji i promogji,

e) zarzadzania finansowego oraz ustalenia zasad kwalifikowalnosci wydatkéw,
f) instrumentéw inzynierii finansowej;

4) zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym oraz sposéb ich wykrywania
i korygowania oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu
tych kwot po terminie;

5) procedur dla zapewnienia poprawnosci i prawidtowosci deklarowanych wydatkéw;

6) procedur weryfikacji operacji;

7) systemu i procedur w celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu;

8) ram zapewniajacych, ze odpowiednie dziatania zwigzane z zarzadzaniem ryzykiem prowadzone sg,
gdy jest to konieczne;

9) procedur oceny, wyboru i zatwierdzania operacji zapewniajace zgodnos$¢ w catym okresie ich

realizacji;

szczegotowe rozwigzania w zakresie systemow informatycznych.

procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom IZ i IP: data i dane referencyjne)
dotyczacych sprawozdawczosci i korekty nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych) oraz
dziatan nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére maja zostac
odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot;

—_
—_ O
~— =

6
Struktury organizacyjne odpowiadaja zapisom aktualnych wersji regulaminéw organizacyjnych.
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12) instrukcji w sprawie przechowywania dokumentéw potwierdzajacych udostepnionych przez
beneficjentow / IP / 1Z;
13) organizacji prac IC.

Wytyczne w  zakresie  kontroli  realizacji  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014 - 2020 - Dokument ten okresla minimalne wymagania w zakresie okreslenia
systemu kontrolnego na poziomie wdrazania RPO WZ. Wytyczne te okreslaja takie zagadnienia jak:
1. Rodzaje kontroli:
a) Kontrola w zakresie weryfikacji wydatkéw
i. Kontrola w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta
ii. Kontrole krzyzowe
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie realizacji kontroli
projektu na miejscu
e Kontrole krzyzowe horyzontalne zPROW 2014 - 2020 i PO RYBY
*  Kontrole krzyzowe horyzontalne i miedzyokresowe7
iii. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
iv.  Kontrola trwatosci projektu
b) Kontrole uprzednie
¢) Kontrole w trybie doraznym
Roczne Plany Kontroli (RPK)
Zasady prowadzenia postepowari kontrolnych
Metodyka doboru préby do kontroli
Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zaleceri/rekomendacji pokontrolnych
Dodatkowo dokument ten wskazuje, ze w zakresie weryfikacji wydatkéw na poziomie wniosku o ptatnos¢
beneficjenta zastosowania maja aktualne Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

KA W

Wytyczne w zakresie kontroli instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 - Celem Wytycznych jest okreslenie
regut dotyczacych przeprowadzania kontroli IF w systemie realizacji RPO WZ. W dokumencie tym
przedstawiono najwazniejsze procesy kontrolne realizowane w zwigzku z wiasciwa Umowa o finansowaniu
i okreslono podstawowe obowiazki Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ 2014-2020 i Instytucji Posredniczacych w
zakresie realizacji przedmiotowych kontroli.

Wytyczne programowych wskazujgcych na minimalne wymagania w zakresie zarzqdzania ryzykiem oraz
dokumentowania tego procesu przez instytucje uczestniczqce we wdrazaniu RPO WZ 2014-2020 - Celem
przedmiotowych wytycznych jest wskazanie szczegétowych obowigzkéw dla 1Z/IP dotyczacych procesu
zarzadzania ryzykiem w zwigzku z realizowanymi przez dang instytucje zadaniami w zakresie wdrazania RPO
WZ. Regulacje te majg za zadanie wskaza¢ minimalne wymagania wzgledem instytucji uczestniczacych we
wdrazaniu RPO WZ w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz dokumentowania tego procesu w celu spetnienia
i zachowania kryteriéw desygnacji, o jakich mowa w pkt 2 Zatacznika Xlll do rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013.

Wytyczne programowe w sprawie przechowywania i udostepniania dokumentéw w ramach RPO WZ 2014-2020
- Celem przedmiotowych Wytycznych jest wskazanie najwazniejszych warunkéw zwigzanych
z przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji wytwarzanej w zwigzku z realizacjg zadan przez
instytucje funkcjonujgce w systemie zarzadzania i kontroli oraz w zwiazku z realizacjg projektéw przez
beneficjentéw w RPOWZ .

Instrukcje Wykonawcze instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ 2014-2020:
IZ RPO WZ - dokument dla WZS, GM i IC
IZ RPO WZ - dokument dla WWRPO

7
Kontrole przeprowadzane sa bezposrednio przez IK UP.
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IP - dokument dla WUP

IP - dokument dla WFOSiGW

IP — dokument dla ZIT (SSOM)

IP — dokument dla ZIT (KKBOF)

Kazda Instrukcja Wykonawcza bazuje na podejsciu procesowym, tzn. wyodrebnione zostaty gtéwne zadania
o charakterze ciagtym i powtarzalnym. Zidentyfikowane zadania podzielono na procesy, ktérym nadano
numery. Dla kazdego procesu przygotowywana jest karta procesu, ktéra jest aktualizowana zgodnie
z procedura aktualizacji Instrukcji Wykonawczej. Kazda karta procesu posiada wykaz uczestnikéw procesu,
zakres procesu, wykaz dokumentéw i aktdw prawnych, ktérych znajomos¢ jest wymagana do realizacji
procesu, instrukcje realizacji procesu (procedure), schemat blokowy (nieobligatoryjny) oraz zataczniki do
procesu. W uzasadnionych przypadkach mozliwy jest podziat procesdw na podprocesy. Przedmiotowa forma
dokumentu jest jednolita dla wszystkich instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WZ 2014-2020.

Instrukcje Wykonawcze poszczegdlnych instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ
2014-2020 zawieraja w szczegdlnosci:

a. cze$¢ ogodlng - zapisy ogdlne dotyczace uzytkowania dokumentu wraz z procedurg aktualizacji
Instrukcji oraz z systemem odstepstw;

b. procesy w ramach zarzadzania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: programowanie, koordynacja
systemowa, obstuga kontroli i audytéw, kontrola, procedura odwotawcza, monitoringu
i sprawozdawczosci, ewaluacji, nieprawidlowosci i naduzy¢ finansowych, informacji i promocgji,
zarzadzania finansowego, ekspertéw, obstugi systemoéw informatycznych RPO WZ, Pomocy Technicznej;

c. procesy w ramach wdrazania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: opracowanie regulaminéw konkurséw,
nabor i ocena projektédw, podpisywanie uméw, wydawanie decyzji o dofinansowaniu, weryfikacja
wnioskéw o pfatnos¢, sporzadzanie dyspozycji ptatniczych, kontrola projektéw, naliczanie korekt
finansowych, odzyskiwanie $rodkéw, sporzadzanie zatozehh do RPK, kontrola krzyzowa, realizacja
projektéw pomocy technicznej, analiza wynikéw kontroli i audytow.

d. procesy w ramach certyfikacji wydatkow RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: weryfikacje deklaracji
wydatkéw oraz sporzadzanie i wysytanie do KE wnioskdéw o ptatnos¢ okresowa; sporzadzanie rocznego
zestawienia wydatkéw do KE; wstrzymanie i przywrdocenie certyfikacji; weryfikacje prognoz do KE;
analize wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzonych w 1Z, IP, WWRPO; monitorowanie zasady n+3
oraz monitorowanie ram wykonania; prowadzenie ewidencji kwot; ztozenie do KE dokumentéw
zamkniecia oraz ptatnosci salda koncowego.

Regulamin prac Zespotu ds. Samooceny dziatajgcego w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020 w jako zafacznik nr 8
do Wytycznych programowych dotyczacych nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci 2014-2020. Gtéwnym zadaniem zespotu ds. samooceny jest dokonywanie regularnej (okresowej
lub biezacej) ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie planéw reagowania (odpowiednich
kontroli) w tego typu sytuacjach.

Do zakresu zadan zespotu nalezy ponadto:
— ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz
o instytucjach (komorkach, osobach) odpowiedzialnych za te publikacje;
— wskazywanie obszaréw, ktére powinna obja¢ kontrola systemowa - w zakresie weryfikacji
systeméw kontroli (planéw reagowania) przygotowanych przez zespdt ds. samooceny,
w szczegdlnosci w zakresie jego skutecznosci pod wzgledem prewencji, wykrywania
i eliminowania naduzy¢ finansowych;
— przygotowywanie i zatwierdzanie planéw szkolen i innych dziatan oraz instytucji (komoérek, oséb)
odpowiedzialnych za ich wdrozenie;
— analiza srodkéw zapobiegajacych naduzyciom finansowym i wprowadzanie ewentualnych korekt
w tym zakresie;
— analiza mechanizméw zgtaszania naduzy¢ obowiazujacych w IZ i IP.
Ponadto w ramach zadan wdrozeniowych realizowanych bezposrednio przez 1Z do kazdej dokumentacji
konkursowej opracowywane beda Wytyczne w zakresie kontroli projektéw ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 stanowigce zatgcznik do regulaminu
danego konkursu.
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Zakres regulacji jakie zawiera¢ beda ww. Wytyczne obejmuje m.in.:
1. Rodzaje kontroli przeprowadzanych przez 1Z RPO WZ
2. Kontrola uprzednia postepowan procedury udzielenia zamdéwienia publicznego (przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie)
3. Weryfikacja wydatkéw
4. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjenta
5. Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta
6. Kontrola krzyzowa
7. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
8. Kontrola na zakoriczenie w miejscu realizacji projektu, w siedzibie Beneficjenta lub IZ RPO WZ
9. Kontrola trwatosci projektu
10. Kontrole w trybie doraznym
11. Obowiqzki Beneficjenta i uprawnienia kontrolujqcych
12. Obowiqzki Beneficjenta
13. Uprawnienia kontrolujgcych.

c¢) w przypadku wyboru procesow do kontroli systemowej — opis metodyki doboru tych
procesow,

IZ Przy doborze obszaréw do kontroli IZ bedzie kierowac sie reguly, zgodnie, z ktdéra kazdy obszar/ zadanie
realizowane przez IP/FF wskazany odpowiednio w porozumieniu/umowie o finansowaniu powinien by¢
skontrolowany przynajmniej raz w danej perspektywie finansowej. Obszary do kontroli o charakterze
systemowym na dany rok powinny by¢ wybrane z uwzglednieniem nastepujacych czynnikow:
a) wszystkie podstawowe procesy zwigzane z realizacja porozumienia/umowy, zachodzace w danej IP,
FF,
b) termin przeprowadzenia ostatniej kontroli w danym obszarze,
c) priorytet kierownictwa — opinia kierownictwa jednostki lub komorki organizacyjnej wskazujaca
obszary, ktére powinny zosta¢ w pierwszej kolejnosci objete kontrola,
d) ryzyko zwigzane z realizacjg poszczegdlnych proceséw, w tym m.in.:
i) zaawansowanie realizacji wdrazanych zadan badz danej umowy,
ii) okreslenie proceséw kluczowych jakie zostang zrealizowane,
iii) wyniki kontroli lub audytéw przeprowadzanych dotychczas w danej instytucji w zakresie zadan
zwigzanych z realizacja umowy,
iv) czestotliwos¢ zmian procedur w obszarze (innych dokumentéw np. o charakterze systemowym
— akty prawne, wytyczne),
v) zdolno$¢ instytucjonalna danej IP, PW IF/PF do realizacji danego procesu.
Istotng role podczas wyboru proceséw do kontroli systemowej w poszczegdlnych latach bedzie odgrywat ZS.
Podczas cyklicznych posiedzen ZS, przed okresleniem zatozen do RPK na kolejny rok obrachunkowy,
w oparciu o przeprowadzona analize ryzyka uwzgledniajagcg m.in. wyzej wymienione zatozenia bedzie
zapadata decyzja réwniez o procesach podlegajacych kontrolom o charakterze systemowym realizowanym
przez IZ za posrednictwem WZS. Na tym etapie okre$lona tez bedzie istotnos¢ (waga) poszczegdlnych
czynnikéw ryzyka.
Dla roku obrachunkowego 2015/2016 kontroli co do zasady beda podlegaty wszystkie realizowane procesy,
poniewaz RPO WZ jest w tym okresie bedzie w poczatkowym etapie realizacji, zatem szereg proceséw
jeszcze sie nie rozpocznie.

Ponadto wybor proceséw do audytu systemu w obszarze dotyczacym funkcjonowania kontroli zarzadczej
przy wydatkowaniu $rodkéw RPO WZ 2014-2020 realizowanego przez BAW w zakresie zadan 1Z odbywac sie
bedzie na podstawie analizy ryzyka przeprowadzanej raz w roku w Urzedzie (lll/IV kwartat roku)
z uwzglednieniem proceséw wdrazanych, niepodlegajacych wczeéniej audytom lub kontrolom.

d) zafozenia metodyki:
W zakresie kontroli wydatkéw jedynie IP, bedace w systemie wdrazania RPO WZ tj. WUP oraz WFOSIGW

okredlity zatozenia w zakresie metodyki doboru préby. 1Z, w zakresie zadan wdrozeniowych w ramach
RPO WZ zaktada realizacje kontroli petnej populacji projektow i wydatkow.
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Z uwzglednieniem zapiséw programowych Wytycznych w zakresie kontroli realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020 (o jakich mowa w czesci 1 b niniejszego RPK)
opracowana przez IP Metodyka doboru préby do kontroli powinna:

1.

zapewnia¢ odpowiednia wielko$¢ préby oraz uwzglednia¢ poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych
typoéw beneficjentéw/wnioskodawcéw i projektéw, w celu osiggniecia wystarczajacej pewnosci
w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtlowosci transakcji bedacych podstawg wydatkéw.
IP zobowigzana jest do przechowywania w formie pisemnej dokumentacji zawierajacej opis
i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru préby oraz dokumentacji identyfikujacej wybrane do
weryfikacji projekty.

uwzglednia¢ ograniczenia w zakresie terminu, w jakim beneficjent ma obowiazek zapewnienia dostepu
do dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, tj. ograniczenia, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej.

uwzgledniaé zapisy art. 125 ust. 5 rozporzadzeniu ogélnym 1303/2013 tj. czestotliwos¢ i zakres kontroli
na miejscu sg proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje audytowa
w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

Przyjety przez 1Z/IP system kontrolny daje racjonalne zapewnienie w zakresie prawidtowosci wydatkéw
ujetych w rocznych zestawieniach wydatkéw, o jakich mowa w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego
1303/2013. Prawidtowos¢ przyjetych zatozen w zakresie stosowanej w danej instytucji metodyki doboru
proby do kontroli bedzie m.in. przedmiotem corocznego przegladu ZS.

Instytucja

Dobér do kontroli
projektéw zintegrowanych,
partnerskich, hybrydowych
lub grantowych w miejscu
ich realizacji lub w siedzibie

beneficjenta - jesli

metodyka w tym zakresie
zostata przygotowana
odrebnie od metodyki
doboru préby projektéw do
kontroli

Dobér préby projektéw do kontroli w miejscu
realizacji lub siedzibie beneficjenta, w tym
kontroli trwatosci®

Dobér préby dokumentéw do kontroli
whnioskéw o ptatnos¢

1Z -
WWRPO

Nie dotyczy.

Zaktada sie kontrole 100% dokumentéw wymaganych na
poziomie weryfikacji wnioskow o ptatnosé.

W przypadku zmiany zasad w danym obszarze zostanie
przeprowadzona aktualizacja RPK.

Nie dotyczy.

Zaktada sie kontrole 100% projektow w miejscu realizacji,
badz w siedzibie beneficjenta.

W ramach RPO WZ 2014-2020 kontrola3 w zakresie
prawidtowosci ponoszenia wydatkdw, realizacji rzeczowej
projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w zakresie
osiggniecia wskaznikéw  okreslonych w projekcie jak i
zgodnos¢ z innymi przepisami krajowymi i wspélnotowymi
objete zostang wszystkie projekty dofinansowane ze srodkéw
RPO WZ 2014-2020.

Nie przewiduje ww. kontroli dokonywanych na prébie
projektow.

W przypadku zmiany zasad w danym obszarze zostanie
przeprowadzona aktualizacja RPK.

Nie dotyczy

IP-WUP

Metodyka opracowana zostata w celu ujednolicenia zasad
doboru dokumentow zrédtowych stuzacych pomoca przy
weryfikacji wnioskéw o ptatnosé i uwzglednia zasade o jakiej
mowa w art. 19 ust 1-2 ustawy wdrozeniowej w zakresie
zatacznikow przedktadanych wraz z wnioskiem o ptatnos¢..
Metodyka opracowana zostata dla kazdej z form rozliczania
poniesionych wydatkéw oddzielnie.

a. Weryfikacja wnioskdw o ptatnosé prowadzona jest
razem z weryfikacja danych uczestnikdéw, ktére
stanowity podstawe do sporzadzenia wniosku o
ptatnosc.

b. W celu zapewnienia prawidtowej oceny
kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikow
dokonywana jest pogtebiona analiza, polegajaca na
weryfikacji dokumentoéw zrédtowych.

[ Wykaz dokumentéw do analizy pogtebionej
przekazywany jest przez Instytucje Posredniczaca
do beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia
wptywu wniosku o ptatnosé.

d. Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu
oczekiwania Instytucji Posredniczacej
na dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.

e. Instytucja Posredniczaca zapewnia zachowanie zasady
jednokrotnego przekazywania dokumentéw do
kontroli, o ktérej mowa w art. 122 ust. 3

W okresie od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. kontrole w
ramach RPO WZ planowane sg w odniesieniu do projektéw,
ktore spetniaja definicje projektu realizowanego. Sa to
projekty, w ramach ktoérych ztozono co najmniej jeden
whniosek o ptatnos¢ na kwote wyzsza niz 0,00 PLN. Kontrole
planowane s3 do momentu zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢
koricowg (projekty rozliczane metodami uproszczonymi
podlegaja analizie juz w momencie zawarcia umowy o
dofinansowanie).

Projekty pozakonkursowe kontrolowane sa w 100%, co
najmniej raz w trakcie trwania realizacji projektu.

Kontrole projektéw prowadzone sg w danym roku
obrachunkowym na nastepujacej probie:

— kontrole projektéw konkursowych - co najmniej 30 %

liczby projektéow w ramach Dziatania
w danym roku obrachunkowym.

- kontrole projektéw pozakonkursowych — 100 % (j/w).
Instytucja nadzorujaca projekt moze podja¢ decyzje o
odstapieniu od kontroli w danym roku obrachunkowym
projektu skontrolowanego w roku poprzednim, jesli jego
realizacja nie budzi istotnych zastrzezen. Wyfgczenie to nie
dotyczy projektow, ktére:

— zostaly ocenione w kategorii 3,

- w ktérych stwierdzono wydatki niekwalifikowalne na
znaczne kwoty, tj. przekraczajgce 10 % wartosci kwoty
$rodkdw rozliczonych do dnia kontroli lub rownowartos¢

Nie okreslono odrebnej
metodyki w zakresie doboru
préby zwiazanej
przedmiotowym typem
projektow.

Zaktada sie aktualizacje RPK w
przypadku zmiany zasad w
danym obszarze.

8 W roku obrachunkowym ZS zbierze sie w VI kwartale 2015 r. W trakcie jego prac zostanie dokonany przeglad przyjetych przez IP (WUP, WFOSIGW)
metodologii doboru préby do kontroli na miejscu, w kontekscie charakteru i typdw projektéw oraz beneficjentéw wynikajacych z wynikéw
przeprowadzanych w roku obrachunkowym 2015/2016 naboréw projektéw. Analiza ta pozwoli uscisli¢ stosowang metodyke doboru préby i doprecyzowac
jej zatozenia w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z zarzadzania ryzykiem realizacji Programu.
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rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.°

f. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz
dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014,
chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku proces rozliczania projektu oraz
komunikowania
z Instytucja Posredniczaca odbywa sie droga pisemna.

1. Metodyka dla wnioskéw rozliczanych za pomoca
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

1.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

zrodtowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkéw, jednak

nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw (jezeli we wniosku o

ptatnos¢ wykazano

1-2 pozycje, nalezy zweryfikowac wszystkie wykazane

pozycje) i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkdw, ktore zostaty

wykazane w weryfikowanym wniosku o ptatnos¢, zwana dalej

#proba dokumentow”.

1.2 W prébie dokumentéw, o ktérej mowa w punkcie 1.1

uwzgledniane s w szczegdlnosci dokumenty zrédiowe

obejmujace wydatki nalezace do nizej wymienionych
kategorii'®:

a. wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu,

b. wydatki dotyczace zamoéwier o warto$ci
przekraczajacej 20 000 PLN netto, m.in. w kontekscie
dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnoscina lata 2014-2020,

c. wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju
produktéw/opracowar/ ekspertyz na rzecz projektu, w
szczegolnosci powstatych jako efekty umow
cywilnoprawnych zawartych w projekcie,

1.3 Niezaleznie od pkt 1.1, w kazdym przypadku weryfikacja

uwzglednia dokumenty zwiagzane

z wyborem wykonawcéw do realizacji zamdwien o wartosci

réwnej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. - Prawo zaméwier publicznych (Dz. U.z 2013

r. poz. 907, z pézn. zm., zwanej dalej ,Prawem zamoéwien

publicznych”).

1.4 Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe

wraz z dowodami zaptaty oraz pozostata dokumentacja

Zrédtowa, ktora jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosci

wydatkow,

w szczegdlnosci wskazana w Wytycznych w zakresie kontroli

dla PO WER 2014-2020.

1.5 Dob6r dokumentéw zrédtowych dokonywany jest w

oparciu o najwyzsze poniesione wydatki

w danej kategorii''. W przypadku, gdy w danym wniosku o

ptatnos¢ nie wystepuje

Zadna z kategorii wydatkdw, o ktérych mowa w punkcie 1.2,

dobor dokumentéw zrédtowych

do pogtebionej analizy dobierany jest wedtug sposobu

opisanego w punkcie 1.6.

1.6 W projektach pozakonkursowych finansowanych z

Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy

na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2015 r. poz. 149, z p6zn.

zm.) oraz w projektach pozakonkursowych realizowanych

przez Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy

Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca

2004 r. o pomocy spotecznej

(Dz.U.z 2004 r. nr 64, poz.593 z pdzn. zm.) dobdr

dokumentéw Zrédtowych do pogtebionej analizy

dokonywany jest:

a. W oparciu o pozycje o najwyzszej wartosci wydatku w
ramach danego zadania,

b. w przypadku, gdy konieczny bedzie dobér kolejnych
pozycji, dobierane beda one
w sposéb losowy w ramach danego wniosku
o ptatnos¢ (z wykluczeniem pozycji wybranych w lit. a),

[ w przypadku, gdy liczba zadan jest wyzsza niz
liczebno$¢ proby okreslona w punkcie 1.1,
do pogtebionej analizy beda dobierane kolejno zadania

wyrazonych
w ztotych 10 000,00 euro,

- projekty, w ramach ktérych wydatki niekwalifikowalne
dotyczyty realizacji projektu niezgodnie
z celami szczeg6towymi RPO WZ lub kryteriami wyboru
projektu,

- projekty, w ramach ktérych stwierdzono
niekwalifikowalno$¢ co najmniej 10 % uczestnikow
projektu,

- projekty, w ktérych stwierdzono naruszenie ustawy
Prawo zamdwien publicznych poprzez nieuzasadnione
zastosowanie trybéw udzielenia zaméwienia, innych niz
podstawowe,

- projekty realizowane przez beneficjentéw, co do ktérych
potwierdzono dopuszczenie si¢ oszustw finansowych lub
korupgji.

Kontrola jest uznawana za wykonanag, jezeli jednostka

kontrolujaca przeprowadzita zaréwno kontrole w siedzibie

beneficjenta, jak i wizyte monitoringowa, przy czym kontrole
te moga by¢ prowadzone w r6znych terminach i moga by¢
odrebnie dokumentowane.

Kontrola realizacji projektéw dokonywana na miejscu (w

przypadku kontroli proby projektéw) bedzie przeprowadzona

na probie projektéw okreslonej na podstawie przyjetej
metodologii jej wyboru w oparciu o przyjete czynniki ryzyka.

Do ww. préby bedg wchodzity projekty o najwyzszym

wskazniku ryzyka (suma punktéw z poszczeg6lnych

czynnikéw ryzyka w uwzglednieniem przyjetych wag
punktowych). W przypadku projektéw o tej samej wadze
punktowej do préby uwzgledniony zostanie projekt, ktory
otrzymat wieksza kwote dofinansowania.

Wybér projektéw do préby, nastapi w oparciu o dokonang

analize ryzyka. Analiza ryzyka jest opracowywana pod koniec

roku obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli i

aktualizowana pétrocznie w przypadku zidentyfikowania

nowych projektéw podlegajacych i spetniajacych definicje
projektu realizowanego.

Na podstawie danych zebranych z dokumentacji znajdujacej

sie w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zostanie sporzadzona lista projektéw, ktére zostang poddane
kontroli na miejscu.

Przy wyborze projektéw do kontroli wzieto pod uwage

nastepujace obowiazkowe czynniki ryzyka:

- wartos¢ projektu - waga 0,2,

- poprawnos¢ opracowania wnioskéw o pfatnosc¢ - waga
0,2,

— data zakoriczenia projektu - waga 0,1,

- zlozonos¢ projektu - waga 0,2,

- warto$¢ stwierdzonych wydatkow niekwalifikowalnych
lub ich udziat w wartosci projektu (stwierdzone zaréwno
w trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, jak i kontroli
na miejscu) -waga 0,1,

- liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg i/lub
potwierdzonych podejrzer oszustw finansowych w
zwiazku z realizacj projektow danego beneficjenta -
waga 0,1,

- liczba réwnolegle realizowanych przez beneficjenta
projektéw w ramach RPO WZ - waga 0,1.

Reprezentatywna proba projektéw konkursowych

podlegajacych kontroli trwatosci bedzie stanowita

co najmniej 5 % populacji projektéw rocznie, objetych

obowigzkiem zachowania trwatosci operacji lub rezultatéw

po zakoriczeniu ich realizacji (zamieszczonych w ww. Bazie).

W populacji beda ujmowane projekty, w przypadku ktérych

na dzien dokonywania wyboru préby do kontroli

zatwierdzono wniosek o ptatnosc¢ koricowa oraz nie minat
okres utrzymania trwatosci operacji badz rezultatu. W celu
zapewnienia miarodajnej oceny spetnienia zasady trwatosci,
kontrole trwatosci przeprowadzane bedg, co do zasady, po

uptywie potowy okresu zachowania zasady trwatosci w

danym projekcie.

Kontrole trwatosci beda przeprowadzane na losowo wybranej

prébie projektéw. Dobdr losowy (przypadkowy) polega na

przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez swiadomego
zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez
uwzglednienia jakichkolwiek powodéw do wtaczenia danego
elementu do préby lub jego pominiecia.

W zataczeniu Zatgcznik 1 - Metodologia doboru préby

9 Wyjatek od tej zasady stanowi wylacznie wystapienie przestanek wskazujacych na watpliwosci co do wiarygodnosci elektronicznych wersji przekazanych
dokumentdw.

0 Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie przepiséow
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z p6zn. zm.). Nie dotyczy projektéw
pozakonkursowych realizowanych przez Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.z 2004 r. nr 64, poz.593 z p6zn. zm.) W przypadku tych projektéw, pogtebiona analiza wnioskéw o ptatnos¢ powinna by¢
prowadzona na proébie pozycji wydatkéw, o ktérej mowa w pkt 1.1, w oparciu o faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowody
zaptaty

™ Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie przepisow
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z p6zn. zm.). Nie dotyczy projektéw
pozakonkursowych realizowanych przez Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.z 2004 r. nr 64, poz.593 z p6ézn. zm.)
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0 najwyzszej wartosci rozliczane w ramach danego

whniosku o ptatnos¢, a nastepnie sposréd nich po jednej

pozycji z kazdego zadania.
1.7 W przypadku niespetnienia warunkéw zapisanych w pkt.
1.1, do préby zostajg wziete dokumenty Zrédtowe o
najwyzszej wartosci spoza kategorii wymienionych w punkcie
1.2
1.8 W sytuacji, gdy w ramach wniosku do weryfikacji zostana
przedstawione dokumenty zaliczone do tej samej kategorii
kosztow i takiej samej wartosci, probg zostana objete
najwcze$niej poniesione wydatki. W przypadku wydatkéw o
tej samej wartosci poniesionych w tym samym dniu, dobér
préby jest losowy.
1.9 W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych
whnioskach o ptatno$¢ wydatkéw wynikajacych z tych samych
dokumentéw Zrédtowych (np. jednej umowy o prace) - nie
ma koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych
dokumentéw zrédtowych, o ile w wyniku wczesniejszej
weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.
1.10 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikéw —
obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
Zrédtowa dotyczaca losowo dobranych minimum 5%
uczestnikéw projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym,
za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz
3 (jezeli we wniosku o pfatnos¢ wykazano 1-2 osoby, nalezy
zweryfikowad wszystkie wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10
uczestnikow'. Uczestnicy do proby beda dobierani losowo
z zastrzezeniem, iz dany uczestnik w probie bedzie tylko raz,
pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie
stwierdzono uchybien w stosunku do kosztéw zwiazanych z
danym uczestnikiem.

2. Metodyka dla wnioskéw, w ktérych wydatki
bezposrednie rozliczane sg za pomoca kwot
ryczattowych

2.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega min. 10%
dokumentacji Zrédtowej kazdej kategorii dokumentu
wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu,
potwierdzajgcej wykonanie catosci zadania objetego kwotami
ryczattowymi.

2.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikéw —
obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
Zrédtowa dotyczaca losowo dobranych minimum 5%
uczestnikéw projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym,
za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz
3 (jezeli we wniosku o pfatnos¢ wykazano 1-2 osoby, nalezy
zweryfikowac wszystkie wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10
uczestnikéw. Uczestnicy do préby beda dobierani losowo z
zastrzezeniem, iz dany uczestnik w probie bedzie tylko raz,
pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie
stwierdzono uchybieri w stosunku do kosztéw zwigzanych

z danym uczestnikiem.

3. Metodyka dla wnioskéw, w ktérych wydatki
bezposrednie rozliczane sg za pomoca stawek
jednostkowych

3.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

Zrédtowa dotyczaca minimum 5% rozliczanych we wniosku o

ptatnos¢ stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 (jezeli

we wniosku o pfatnos¢ wykazano 1-2 stawki jednostkowe
nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycje) i nie wiecej
niz 10 stawek jednostkowych.

3.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikdw —

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega losowo dobrana

dokumentacja zrédtowa dotyczgca minimum 5% uczestnikow
projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki
sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak

nie mniej niz 3 (jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2

osoby, nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycje) i nie

wiecej niz 10 uczestnikéw. Uczestnicy do préby beda
dobierani losowo z zastrzezeniem, iz dany uczestnik w prébie
bedzie tylko raz, pod warunkiem, ze przy wczes$niejszej
weryfikacji nie stwierdzono uchybier w stosunku

do kosztéw zwigzanych z danym uczestnikiem.

projektéw do kontroli stosowana przez Wojewédzki Urzad
Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca 2014-2020

IP-
WFOSIGP

Préba do kontroli dokumentéw w ramach poszczegélnych
whnioskéw o ptatnos¢ okreslona zostanie szczegétowo po
uruchomieniu funkcjonowania systemu SL2014, za
posrednictwem ktdérego beneficjenci beda sktadali kolejne
whnioski o ptatnos¢. Mozliwos¢ doboru préby dokumentéw do
kontroli uwarunkowana bedzie funkcjonalno$cia ww.
systemu informatycznego w przedmiotowym zakresie.
Proponowana przez IP metoda doboru proby bedzie
uproszczona i oparta na analizie zestawiert dokumentéw
ksiegowych wskazanych w ramach wnioskow.

W przypadku gdy liczba dokumentéw ksiegowych (lub
réwnowaznych dokumentéw ksiegowych) nie przekracza 40
pozycji beneficjent winien zataczy¢ do wniosku 100%
dokumentéw objetych wnioskiem

o ptatnosé.

Doboru préby do kontroli w miejscu realizacji projektu:
zgodnie z metodyka wskazana w Instrukcji Wykonawczej (IW
WFOSIGW), odbywat sie bedzie na podstawie matematycznej
metody analizy ryzyka przeprowadzonej w oparciu 0 9
zidentyfikowanych i najistotniejszych czynnikéw ryzyka dot.:
poziomu do$wiadczenia beneficjenta, maksymalnej kwoty
dofinansowania dla projektu (na podstawie umowy o
dofinansowanie w min PLN), czasu pozostajacego do
zakonczenia realizacji projektu (w latach), zmiany wykonawcy,
zaawansowania rzeczowego/finansowego, op6znienia w
realizacji projektu — w odniesieniu do harmonogramu
ustalonego w umowie o dofinansowanie, poprawnosci
przygotowywanych przez beneficjenta wnioskéw o ptatnosé
w ostatnim roku, terminu ostatniej kontroli projektu na
miejscu (decyduje okres obowigzywania planu kontroli),

Nie okreslono odrebnej
metodyki w zakresie doboru
préby zwiazanej
przedmiotowym typem
projektow.

Zaktada sie aktualizacje RPK w
przypadku zmiany zasad w
danym obszarze.

12 . L X . . . L,
Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie przepisow
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych realizowanych przez
Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z
2004 r. nr 64, poz.593 z pdzn. zm.)
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W przypadku gdy liczba dokumentéw ksiegowych (lub
réwnowaznych dokumentéw ksiegowych) przekracza 40
pozycji IP proponuje nastepujacg metode:

- W przypadku faktur (lub réwnowaznych dokumentow
ksiegowych) o wartosci od 150 000,00 zt netto, oraz takich w
ktorych istnieje uzasadnione podejrzenie wystgpienia
nieprawidtowosci lub stwierdzono nieprawidtowosci
(weryfikacja w celu oceny poprawnosci wyliczenia i natozenia
korekty) beneficjent zatacza ich kopie, czyli zataczanych i
weryfikowanych jest 100% dokumentow.

- W przypadku faktur (lub rownowaznych dokumentéw
ksiegowych) o wartosci ponizej 150 000,00 zt netto,
beneficjent przekazuje w pierwszej kolejnosci wniosek o
ptatnos¢ wraz z podpisanym zestawieniem dokumentéw
zwyczajowo zataczanych do wniosku o ptatno$¢ zawierajagcym
liste faktur (lub rdwnowaznych dokumentéw ksiegowych). IP
dokonuje wyboru préby co najmniej 15% dokumentéw do
kontroli, a nastepnie wzywa beneficjenta do dostarczenia
kopii wybranych faktur o wartosci ponizej progéw
wskazanych powyzej (150 000,00 zt netto), w celu weryfikacji
formalnej, finansowej i merytorycznej wniosku o ptatnosé.

Metodyka doboru préby 15% liczby dokumentéw:

Etap 1. Wylaczenie z zestawienia faktur niekwalifikowanych —
ze wzgledu na np. niezakoriczone kontrole, podejrzenia
nieprawidtowosci, procedure Oceny Oddziatywania na
Srodowisko.

Etap 2. Uszeregowanie faktur ze wzgledu na ich warto$¢ netto
(od najwiekszej do najmniejszej).

Etap 3. Nadanie liczb porzadkowych pogrupowanym
dokumentom.

Etap 4. Podziat dokumentéw na dwie grupy o réwnej
liczebnosci dokumentéw.

Etap 5. Wylosowanie przy pomocy generatora liczb losowych
z pierwszej grupy (zawierajacej faktury

o wyzszych wartosciach) proby stanowigcej co najmniej 10%
wszystkich faktur objetych zestawieniem.

Etap 6. Wylosowanie przy pomocy generatora liczb losowych
z drugiej grupy (zawierajacej faktury

o nizszych wartosciach) proby stanowiacej co najmniej 5%
wszystkich faktur objetych zestawieniem.

Etap 7. Sporzadzenie protokotu losowania préby.
Niezaleznie od ww. zasad IP zastrzega sobie prawo do
zwrdcenia sie do beneficjenta o dodatkowe dokumenty nie
objete préba.

W przypadku stwierdzenia wystepowania znacznej ilosci
bteddéw lub nieprawidtowosci w grupie dokumentéw z
danego przedziatu (powyzej 30% liczby faktur, z wytaczeniem
btedéw formalnych), préba powinna zosta¢ zwiekszona do
25% i analogicznie, gdy w probie powyzej 30% faktur w
dalszym ciggu jest obarczona btedem, préba wzrastataby do
50%, nastepnie do 75%, a ostatecznie do 100%.

W ramach zwigkszanych préb proporcja dokumentéw
wylosowanych do weryfikacji powinna by¢ analogiczna jak w
etapie 516 (tj. 2/1).

W ramach kontroli na miejscu przeprowadzanych u
beneficjenta objetego uproszczona weryfikacjg wnioskéw o
ptatnos¢ sprawdzane bedzie (réwniez na prébie) fizyczne
istnienie dokumentéw ksiegowych spoza wybranej préby
sprawdzanej w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢. Wybér
dokumentéw bedzie odbywat sie na tych samych zasadach
jak wybér dokumentéw do uproszczonej weryfikacji.

Zapisy szczegétowe oraz wyjatki:

Faktury rozliczajace zaliczke powinny by¢ odpowiednio
wyszczegoélnione lub oznaczone w zestawieniu w celu
umozliwienia oceny czy zaliczka zostata rozliczona
prawidtowo, w terminie oraz czy rozliczono 70% poprzednich
transz.

wynikéw dotychczasowych kontroli projektéw na miejscu
badz kontroli realizowanych przez inne instytucje. Kazdemu
ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci od stopnia
wptywu danego czynnika na mozliwos$¢ wystapienia uchybien
i nieprawidtowosci. Suma poszczegélnych wag wynosi 1.
Waga dla poszczegdlnych kryteriéw zostata ustalona przez
pracownika dokonujacego analizy na podstawie
profesjonalnej oceny. Kazdy projekt oceniany jest pod
wzgledem wszystkich czynnikéw ryzyka. Punkty dla
poszczegdlnych czynnikdw ryzyka przyznawane sg przez
pracownika dokonujacego analizy na podstawie
wypetnionych przez beneficjentéw projektu ankiet. W planie
kontroli na kolejny rok uwzglednia sie projekty, ktére
otrzymaty najwieksza ilos¢ punktéw z mozliwoscig pominiecia
projektow, ktére byty kontrolowane w poprzednim roku.
Metodyka doboru préby zwiazana z kontrolg trwatosci
projektu opracowana zostanie przez IP na podstawie
matematycznej analizy ryzyka szacowanego w oparciu o
informacje wynikajace ze sprawozdan z okresu trwatosci
projektu publikowanych przez beneficjentéw w systemie
SL2014.

2, Plan kontroli systemowych

kwartat/
rok

Instytucja
kontrolujaca
lub komérka

Instytucja
kontrolowana

Temat / zakres kontroli

Liczebnos¢
zespotu
kontrolnego

Czas trwania
kontroli

Informacje dodatkowe

+

W roku obrachunkowym 2015/2016 odstepuje sie od czynnosci kontrolnych o charakterze systemowym w IP oraz WWRPO. Na
podstawie analizy realizowanych zadan przez WWRPO, WFOSIGW, SSOM i KKBOF ustalono, ze instytucje te dopiero w drugiej potowie
w roku obrachunkowego 2015-2016 beda realizowac procesy zwigzane z przeprowadzaniem lub planowaniem naboréw. Natomiast
sam proces oceny projektéw bedzie realizowany w zaleznosci od przyjetych procedur przez nastepne tygodnie. Natomiast WUP
zakoniczyt w 2015 roku procesy dotyczace jedynie wyboru projektdw w trybie systemowym. Do korica roku obrachunkowego
2015/2016 lub krétko po jego zakonczeniu realizowane beda przez WUP procesy zwigzane z wyborem projektéw w trybie
konkursowym (w zakresie pierwszych konkurséw przeprowadzanych przez ta instytucje w ramach RPO WZ 2014-2020). Biorac pod
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uwage procedury zwiagzane z przeprowadzeniem w ustalaniem wyniku kontroli systemowej bardziej zasadne bedzie przeprowadzenie
jej w momencie zakonczenia realizacji proceséw zwigzanych z wyborem projektéw w trybie konkursowym, tj. w roku obrachunkowym
2016/2017. Ponadto odstapienie od kontroli systemowej w WUP, umozliwi 1Z przeprowadzenie kontroli systemowych w roku
obrachunkowym 2016/2017 we wszystkich instytucjach systemu wdrazania RPO WZ 2014-2020 w zakresie podobnych proceséw
(obszaréw kontrolnych). Z uwagi na powyzsze IZ nie bedzie miata wystarczajacej podstawy do realizacji kontroli systemowej w roku
obrachunkowym 2015/2016 (tj. do 30 czerwca 2016 r.) w ww. instytucjach z uwagi na brak zakoriczonych proceséw podlegajacych
kontroli i tym samym dokonania racjonalnej oceny poprawnosci ich realizacji w odniesieniu do przyjetych procedur.

W ramach nadzoru nad realizacjg zadarn powierzonych poszczegdélnym IP oraz realizowanych przez WWRPO (12), jak réwniez w zakresie
planowania dziatann kontrolnych dotyczacych systemu, IZ analizuje informacje przekazywane przez te instytucje w sprawozdaniach
kwartalnych oraz rocznych, harmonogramy konkurséw oraz ich aktualizacje. Dodatkowo tryb realizacji poszczegélnych proceséw
podlega analizie w oparciu o zapisy procedur zawartych w Instrukcjach Wykonawczych stosowanych w poszczegélnych IP oraz
WWRPO w celu ustalenia, kiedy powinny zakoriczy¢ sie poszczegdlne dziatania wdrozeniowe.

Kontrole o charakterze systemowym planowane do realizacji w FF oraz PW IF zostang wprowadzone do Rocznego Planu Kontroli, badz
jego aktualizacji w przypadku zawarcia stosowanych uméw o finansowaniu.

3. Warunki kontroli projektéw w programie w danym roku

a) okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektow) do kontroli w ramach
RPO Wz, zgodnie z przyjeta metodyka,

1Z - WWRPO IP - WUP IP - WFOSIGW

Doktadna liczba projektéw
uwzglednionych w ramach préby bedzie
mozliwa do oszacowania po zakonczeniu

Liczba projektéw planowana do kontroli przez P pierwszych naboréw projektéw.

Doktadna liczba projektow

bedzie mozliwa do oszacowania przez IZ
po zakoriczeniu po pierwszych naboréw
projektow.

uwzglednionych w ramach préby bedzie
mozliwa do oszacowania po zakoriczeniu
przez IP pierwszych naboréw projektéw.

Odsetek projektéw planowanych do
kontroli w ramach metodyki opisanej

powyzej ustalony zostat na poziomie 20%
projektéw realizowanych w ramach
danego dziatania.

b) informacje na temat planowanego zlecenia dziafari kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku,

1Z, jak tez poszczegdlne IP nie planuja powierzenia zadan zwigzanych z kontrolg projektéw w ramach RPO
WZ 2014 - 2020 podmiotom zewnetrznym.

¢) opis fakultatywnych procesow do kontroli realizowanych w ramach RPO WZ

Nie okreslono fakultatywnych proceséw kontroli w ramach RPO WZ - Zaktada sie aktualizacje RPK
w przypadku zmiany zasad w danym obszarze.

Zalaczniki:
Zatacznik 1 - Metodologia doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Zatacznik 2 - Metodologia doboru préby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana
przez Instytucje Zarzadzajacag RPO WZ 2014-2020

Zatacznik nr 1 - Metodologia doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020
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Metodologia doboru proby projektow do kontroli
stosowana przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca RPO WZ 2014-2020

Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
1 punkt 2 punkty 3 punkty
0Od 1.500.000 do .
Do 1.500.000 PLN 3,000,000 PLN Powyzej 3.000.000 PLN
8- 10 pkt. 4 -7 pkt. 1 -3 pkt.
Do 2/3 okresu realizacji Od 2/3 do 1/3 okresu Ponizej 1/3 okresu
projektu realizacji projektu realizacji projektu
Powyzej 3 oraz partnerzy
0 1-2 .
ponadnarodowi
Do3 4-5 Powyzej 5
1 2-3 Powyzej 3
Do 30 31-100 Powyzej 100
Do 10 % 10-20% Powyzej 20 %
0 1-3 Powyzej 3
0 1-3 Powyzej 3
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Zatacznik nr 2 - Metodologia doboru préby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana
przez Instytucje Zarzadzajacag RPO WZ 2014-2020

Metodologia doboru proby wydatkow do kontroli na miejscu projektow Pomocy Technicznej
stosowana przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ 2014-2020

Doboru préby wydatkoéw, ktére beda podlegac kontroli, dokonuje sie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego EXCEL.

Dane bazowe do doboru préby wydatkéw do kontroli projektéw Pomocy Technicznej uzyskuje sie na podstawie
poszczegdlnych Wnioskédw o ptatnos¢ ztozonych w ramach danego projektu. W tym celu nalezy wygenerowac z systemu
SL14-20 dane dotyczace poszczegdlnych wydatkdw do programu kalkulacyjnym EXCEL, a nastepnie nalezy pogrupowac
wydatki na poszczegélne kategorie, na przyktad:

1. wynagrodzenia pracownikéw (listy ptac, umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.);

2. czynsze i media (najem, energia elektryczna i cieplna, wyw6z odpaddéw i odprowadzanie sciekéw, dostarczenie

wody);

3. ustugi (prawnicze, transportowe, serwisowe, catering, ttumaczenia, nagtosnienia, opinie, analizy, ekspertyzy,
badania ewaluacyjne, szkolenia zlecone, organizacja spotkan grup roboczych, materiaty informacyjne i
promujace, gadzety);
dostawy (wyposazenie, sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem, sprzety i artykuty biurowe, prasa,
ksiazki itp.);
wynagrodzenia KOP;
wyjazdy stuzbowe pracownikéw;
doksztatcanie pracownikéw;

Inne (np. koszty administracyjne, sadowe, zakup biletéw itp.).

>

©No WU

Przynajmniej dwoéch czionkéw  zespotu kontrolnego dokonuje wyboru préby wydatkéw do  kontroli.
W tym celu podejmowane sg nastepujace czynnosci:

Ustalenie liczebnosci wydatkéw w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw oraz okreslenie wielkosci préby.

Przyktad:
. . L - Wielkos¢ préby Llcngnosc proby
Kategoria Liczebnos¢ populacji . (wynik zaokraglamy
(min. 5%) .
w gore)
1 2 3 4- (23)

ustugi 23 15% =4

czynsze i media 14 10% =2
wynagrodzenia 153 5% =8

Itd.

UWAGA:

Zespot kontrolujacy powinien uzasadnié przyjety poziom wskaznika wielkosci proby, kierujac sie profesjonalnym osadem
celu pod uwage nalezy wzigc
w szczegdlnosci takie informacje jak systemem kontroli wewnetrznej, ewentualne wyniki innych kontroli czy

kontrolera w odniesieniu

do danej kategorii

wydatkéow. W

dotychczasowe doswiadczenia zespotu kontrolnego w danym typie kontroli.
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