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Terminy
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

rozporzadzeniu ogdlnym 1303/2013, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006'.

ustawie wdrozeniowej, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-20202
porozumieniu nalezy przez to rozumie¢ wiasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy 1Z i IP na postawie,
ktérego IZ powierzyta okreslone zadania IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.
horyzontalnych wytycznych do kontroli nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28 maja 2015
r. (wersja 1).

umowie o finansowaniu nalezy przez to rozumie¢ wilasciwg umowe o finansowaniu o, ktérej mowa
w art. 38 ust. 7 rozporzadzenia ogdlnego 1301/2013 zawarta przez IZ/IP z PW IF.

procedurach wewnetrznych, nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzne =zasady postepowania
odpowiednich komoérek organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ, co do
zasady okreslonych w instrukcji wykonawczej danej instytucji.

2

Dz. Urz. UE L 347/320 z dnia 20.12.2013 r.
Dz. U. 2016, poz.217 tj.
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Skroty
BAW
Beneficjent
GM

Instrukcja
Wykonawcza (IW)
1z

FF

KKBOF

KE
MR
Nieprawidtowosé

OFIP
00
PF
PW IF

PE

PO RYBY
PROW
RPO WZ
RPK

Rok obrachunkowy

Rozporzadzenie
ogdlne 1303/2013

SL2014
SSOM

Uchybienia

UE
UMwZ
WIIiN
WFOSIGW
WUP
WWRPO
WZS

ZIT

ZS

Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;
podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

Gabinet Marszatka;

Instytucja Audytowa;

Instytucja Certyfikujaca;

Instytucja Koordynujagca Umowe Partnerstwa - komdrka organizacyjna obstugujaca ministra
wtasciwego dospraw rozwoju regionalnego ktéry odpowiada za koordynacje realizacji
programdw operacyjnych o jakiej mowa w art. 4 ustawy wdrozeniowej;

Instytucja Koordynujagca Proces Certyfikacji, ktérej funkcje petni komdrka organizacyjna
w MIR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce;

Instytucje Posredniczaca w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej;

dokument zawierajacy procedury dziatania wtasciwych instytucji, o ktérej mowa w art. 6 ustawy
wdrozeniowej;

Instytucja Zarzadzajgca w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy wdrozeniowej;

Fundusz Funduszy, o jakim mowa w art. 2 pkt 27 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013;
Koszalinsko — Kotobrzesko — Biatogardzki Obszar Funkcjonalny reprezentowany przez Gmine
Miasto Koszalin wskazang przez wszystkie gminy sygnatariuszy porozumienia miedzygminnego
z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie zawigzania Zwiazku ZIT.

Komisja Europejska

Ministerstwo Rozwoju;

nieprawidtowos$¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38 rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013;

opis funkgji i procedur;

ostateczny odbiorca pomocy;

Posrednik Finansowy, o jakim mowa w art. 38 ust. 5 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013;
Podmiot wdrazajacy instrument finansowy tj. podmiotu, o jakim mowa w art. 2 pkt 10
rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 w kontekscie instrumentdw finansowych;

Parlament Europejski;

Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze";

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020;
Roczny Plan Kontroli — plan kontroli sporzadzany na poziomie Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ,
o ktérym mowa w horyzontalnych Wytycznych do kontroli;

okres czasu zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013, oznacza termin
od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 z dnia 20.12.2013 r.).

centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego petnigce funkcje Zwiazku ZIT
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego;

odstepstwa od przepisbw prawa oraz regulacji wewnetrznych systemu zarzadzania
i kontroli RPO WZ niebedace nieprawidtowosciami w rozumieniu art. 2 pkt 26 rozporzadzenia
ogodlnego 1303/2013;

Unia Europejska;

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego;

Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

Wydziat Wdrazania RPO;

Wydziat Zarzadzania Strategicznego;

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

Zespdt ds. Samooceny dziatajacy w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020.
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1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w roku
obrachunkowym 2016/2017

a) Zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym
liczba osob i etatéw zaangazowanych w proces kontroli w ramach PO (lacznie w proces
weryfikacji wnioskow o pfatnosc, kontroli systemowych, kontroli na miejscu, kontroli
krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania zamowien publicznych i innych
kontroli) w podziale na instytucje zaangazowane w proces kontroli w ramach PO

W ramach wypetniania obowiazkéw wynikajacych z zapisdw art. 22 ustawy wdrozeniowej IZ powinna
zapewnic¢ realizacje przynajmniej czterech typdw kontroli: kontroli systemowej, weryfikacji wydatkow,
kontroli na zakohczenie realizacji projektu oraz kontroli trwatosci. W tym zakresie 1Z dziata w oparciu o Opis
Funkgji i Procedur 1Z/IC w ramach RPO WZ 2014-2020.

Uwzgledniajac zapisy OFIP Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego petnigcy funkcje 1Z, bedzie
realizowat zadania kontrolne w ramach RPO WZ 2014-2020 w szczegdlnosci przy pomocy komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego takich jak WZS oraz
WWRPO. W ramach zadan kontrolnych WZS bedzie realizowat zadania w zakresie kontroli systemowych w IP
oraz w FF, koordynacji systemu kontrolnego, planowania kontroli, raportowania wynikéw kontroli oraz
dziatat naprawczych. WWRPO bedzie realizowat zadania kontrolne w zakresie weryfikacji wydatkéw, kontroli
na zakonczenie i kontroli trwatosci. Dodatkowo zadania zwigzane z kontrolg systemowa na poziomie
WWRPO, beda realizowane przez BAW. Zadania ww. komodrek organizacyjnych zostaty okreslone
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Ponadto w dniu 6 maja 2015 r. zostaty zawarte Porozumienia pomiedzy IZ a WUP oraz WFOSIGW, w ramach
ktérych uzgodniono zakres realizacji RPO WZ przez powyzsze podmioty. Przytoczone instytucje w zakresie
realizacji zadan kontrolnych beda odpowiedzialne za weryfikacje wydatkéw, kontrole na zakorczenie
realizacji projektu oraz kontrole trwatosci.

W zwigzku z postanowieniami Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 art. 7 oraz art. 36 ust. 3 i art. 123 ust. 6
wskazano takze jako Instytucje Posredniczagce SSOM oraz Gmine Miasto Koszalin. SSOM petni role IP na
podstawie Porozumienia zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
a Stowarzyszeniem Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego w dniu 20 maja 2015 r. natomiast Gmina
Miasto Koszalin jako KKBOF pefni role Instytucji Posredniczacej na podstawie Porozumienia zawartego
pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Gming Miasto Koszalin w dniu 23 czerwca
2015 r. Instytucjom tym nie zostaty powierzone zadania kontrolne.

Ponadto w toku realizacji RPO WZ 1Z planuje wytoni¢ FF. FF bedzie zobowiazany do realizacji kontroli
o charakterze systemowym na poziomie PF. Ponadto WUP jako IP bedzie wdrazat IF za posrednictwem PW IF
wytonionych w procedurze konkursowej, wobec ktérych rowniez bedzie realizowaé czynnosci kontrolne
o charakterze systemowym.
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Struktura instytucjonalna odpowiedzialna za prowadzenie kontroli w ramach RPO WZ 2014-2020

[ STRUKTURA INSTYTUCJONALNA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE KONTROLIW RAMACH RPO WZ 2014-2020

EIURO AUDYTU
WEWNETRZNEGO

UMWZ - WYDZIAL ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO (IZ)

Kontrola systemowa
Kontrok Projektew PT

Kontroha systemowa

Kontrola systemova
Kontrola Projektow PT =

Kontroka projektiw PT

Kontrola realizacji
umowy ofinansowaniu
{kontrolao charakterze _
kosynmnem E?RR ssom KKEBOF UMWZ - WYDZIAL WDRAZANIA

@IT jake IP) ZIT jako IP) RPO (IZ)

Kontrala projaktu:
Kontrola relizecji | | Kontrola projektu: Kontrola projektu: ZIT realizujazadania wrzakresie B

! f 1 wenfikle

1) warnfikacje waryfikaje 2
it ki ot kwr oceny strategiczne) —projekty . =]

2} kyzowa krzyiowa rekemendovrane przezZIT do el I e e o hryiowa

3] nafakonczania naishoiczenia projekty Pomooy 31 nazakohczenie
4)  trwaloki trwatoic definansowania kentrolowane Technicznej RPG WE 2014- 41 trwaloki

beds przezl napoziomis 2020
wdrazajacym.

afinansowaniu
(hontrolac
charaltarze

Systa Moy |
mpenent E

FUNDUSZ
FUNDUSZY

Kontrola realizac]i
umcwy o finanscwaniu
(komponent EFRR)

Kontrolarealizaci
umcuy o finansowaniu
{kainponant EFS)

POSREDNICY POSREDNICY = o q
FINANSOWI FINANS OWI Baneficjenci RPO WZ 2014-2020

Ostateczni Odbiorcy Pomocy

*) W przypadku IP jakimi sa ZIT kontrola projektéw Pomocy Technicznej realizowana jest tylko w KKBOF, poniewaz tylko ten ZIT korzysta z Pomocy
Technicznej w ramach RPO WZ 2014-2020.

Ponizej przedstawiono gtéwne uwarunkowania, cele, procedury i obszary funkcjonowania systemu
kontrolnego w ramach realizacji RPO WZ.

Kontrola systemowa

IZ oraz IP s3 zobowigzane do prowadzenia kontroli systemowych w sytuacji, gdy deleguja lub powierzaja
swoje zadania, okreslone w art. 125 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013, innym podmiotom. Celem kontroli
systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sg realizowane

w odpowiedni sposdb, a system zarzadzania i kontroli PO funkcjonuje prawidlowo, skutecznie izgodnie
Z prawem.

W ramach RPO WZ kontrola systemowa obejmie przede wszystkim kontrole prawidtowosci funkcjonowania
systemu w zakresie wdrazania zadan powierzonych czterem IP: WUP, WFOSiIGW, SSOM, KKBOF. Ponadto po
wylonieniu FF, zadania powierzone na podstawie umowy o finansowaniu beda podlegaty réwniez kontroli
o charakterze systemowym. Zatozono, iz kontrole w IP/FF przeprowadzane beda zaréwno w formie kontroli
na dokumentach, jak i kontroli na miejscu. Dodatkowo WUP jako IP bedzie realizowat kontrole o charakterze
systemowym u PW IF na zasadach zawartych umoéw o finansowaniu. Procedury dopuszczaja takze mozliwosc¢
realizacji kontroli systemowych w trybie doraznym. Wszystkie powyzsze typy kontroli przeprowadzane beda
w oparciu o listy sprawdzajace, azasadniczym elementem podlegajagcym weryfikacji w trakcie dziatan
kontrolnych beda procedury i regulacje wewnetrzne (w szczegdlnosci instrukcje wykonawcze, wewnetrzne
zarzadzenia, regulaminy itp.) IP/FF/PW IF/PF. Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28
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maja 2015 r. w zakresie kontroli w realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020, |Z/IP co do zasady? jest
zobowigzana do przeprowadzenia w kazdym roku w okresie 2014-2023 przynajmniej jednej kontroli
systemowej w IP/FF/PW IF.

Dodatkowo na poziomie 1Z, przynajmniej raz w roku obrachunkowym, bedzie realizowany audyt wewnetrzny
w zakresie kontroli realizacji zadan realizowanych przez WZS i WWRPO, tj. komérki organizacyjne UMWZ
zajmujace sie zarzadzaniem i wdrazaniem RPO.

Ponadto w ramach kontroli systemu, rowniez w odniesieniu do dziatan 1Z realizowanych przez UMWZ,
przewidziano organizacje posiedzen ZS stuzacych m.in. kompleksowej ocenie funkcjonowania systemu.
W przegladach zaplanowano uczestnictwo przedstawicieli IP realizujacych dziatania kontrolne i komérek
organizacyjnych UMWZ zaangazowanych w realizacje RPO WZ. Podczas spotkan analizowane beda m.in.
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli i audytéw zewnetrznych i wewnetrznych. ZS stanowi takze istotne
narzedzie zarzadzania ryzykiem w ramach systemu zarzadzania i kontroli RPO WZ.

W przypadku zidentyfikowania znaczacych uchybierr w funkcjonowaniu wybranych obszaréw/proceséw
uzupetnienie powyzszych dziatan stanowic¢ beda opcjonalnie kontrole dorazne przeprowadzane na poziomie
IP/FF/PW IF ale rowniez, jezeli bedzie to uzasadnione kontrole u beneficjentéw lub odpowiednio na poziomie
PF i OO.

Kompletny przebieg procesu kontroli systemowej, obejmujacy zaréwno kontrole w IP/FF, jak idziatania
z zakresu monitoringu i zarzadzania ryzykiem, uregulowany zostat w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WZ
(proces nr 4B, 14A,14B).

Za realizacje zadan kontrolnych 1Z w zakresie kontroli systemowej odpowiada:
1) Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli (WZS-IV) w WZS, oraz

2) BAW.
Tabela nr 1. Zadania i obsada personalna jednostki odpowiedzialnej za kontrole systemowaq.
Wydziat Zarzadzania Strategicznego: Wzs
Komérka —  Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i o WZs-Iv
organizacyjna UMWZ Kontroli; kel
Biuro Audytu Wewnetrznego BAW
Lp. NAZWA ZADANIA Liczba etaty | Procedura

pracownikéw

Prowadzenie kontroli systemowych/kontroli uméw

o finansowaniu, kontroli projektéw Pomocy Instrukcja
Technicznej, przygotowanie rocznego planu Wykonawcza
kontroli, powziecie decyzji o kontroli doraznej, 3 23 IZRPO WZ,
1 przeprowadzenie kontroli zgodnie z procedurg (w tym prc;c:sy:
e (powiadomienie, kontrola, informacja pokontrolna, | kierownik Biura) 8
: whioski i zalecenia), sporzadzanie sprawozdan z 4D
kontroli (koricowe / roczne), follow up wynikéw 4C

kontroli/audytéw operacji, roczne podsumowania.
Prowadzenie audytéw wewnetrznych w zakresie
zadan systemowych 1Z, przeprowadzenie kontroli

Zasady
przeprowadzania

1

2 | zgodnie z procedurami audytu wewnetrznego, . B 0,9 u?:t‘iyw ZKOS?;Z";’E
sporzadzanie sprawozdan z audytu, monitoring (kierownik Biura) procedur audytu
wdrozenia zalecen poaudytowych. wewngtrznego”

Ponadto szesciu komoérkom organizacyjnym wchodzacym w sktad WZS powierzono zadania dotyczace
udziatu w kontrolach systemowych, obejmujgcych procesy w zakresie ktérych dana komoérka organizacyjna
sie specjalizuje, a sg to: Biuro ds. Rozwoju Regionalnego (WZS - 1), Biuro ds. Koordynacji Instrumentéw
Wsparcia (WZS - IlI), Biuro ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego (WZS - llI), Biuro ds. Instrumentéw
Finansowych (WZS - V), Biuro ds. Finansowych (WZS-VI), Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatycznych

W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej IK UP moze zaakceptowad mniejszg liczbe podmiotéw wylonionych do kontroli systemowej w rocznym planie
kontroli lub w aktualizacji zaakceptowanego wcze$niej rocznego planu kontroli, pod warunkiem, ze wielkos$¢ préby podmiotéw do kontroli
systemowej nie bedzie mniejsza niz 50%.
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(WZS - VII). Przynajmniej jeden pracownik z ww. komoérek bedzie miat na state powierzone zadania
w zakresie udziatu w zadaniach kontrolnych w zaleznosci od zakresu kontroli, obszaru tematycznego
podlegajacego badaniu i specjalizacji danego Biura.

Za realizacje zadan kontrolnych IP w zakresie kontroli o charakterze systemowym (kontrola umowy
o finansowaniu zawartej z PW IF) odpowiada WUP. Informacja w zakresie ww. dziatai kontrolnych zostanie
ujeta w aktualizacji RPK niezwtocznie po podpisaniu pierwszych uméw z PW IF.

Warunki realizacji zadan kontrolnych o charakterze systemowym realizowanym przez FF zostana
uzupetnione po podpisaniu umowy o finansowaniu.

Kontrola projektow

 Zakres 1Z - WWRPO IP - WUP IP - WFOSIGW

informacji
Informacja w WWRPO zapewnia w systemie wdrazania Kontrole projektéw realizowane przez WUP WFOSIGW zobowiazany jest do
zakresie realizacje kontroli, ktére w odniesieniu do przeprowadzane beda w trakcie, na przeprowadzania zadan kontrolnych w zakresie
realizowanych Beneficjentéw, obejmuja: zakoriczenie realizacji projektu i po zakoriczeniu | realizowanych priorytetéw inwestycyjnych.
procedur a) weryfikacje wydatkéw, w tym: realizacji projektu. Rodzaje kontroli przyjete w ramach dziatalnosci

kontrolnych

- weryfikacje wnioskéw o ptatnosc Beneficjenta,
- kontrole na miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta,

- kontrole krzyzowe,

b) kontrole na zakonczenie realizacji projektu,
¢) kontrole trwatosci projektu,

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym
czasie od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie. Kontrole moga by¢
przeprowadzane w siedzibie IZ RPO WZ na
podstawie dostarczonych dokumentéw lub w
kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z
realizacja projektu. O miejscu, w ktérym
przeprowadzona zostanie kontrola decyduje 1Z
RPOWZ.

W wyniku przeprowadzonych kontroli IZ RPO
WZ przygotowuje informacje pokontrolng. Nie
jest ona jednak sporzgdzana w przypadku:

1) kontroli krzyzowych w siedzibie 1Z RPO WZ,
2) weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢,

3) kontroli na zakonczenie realizacji projektu
prowadzonej w siedzibie 1Z RPO WZ stuzacej
sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw
potwierdzajacych wlasciwa sciezke audytu, o
ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit.d
rozporzadzenia ogdlnego.

Podstawowym rodzajem kontroli jest
weryfikacja wydatkoéw, ktéra polega na
sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektéw,
wykonania robét budowlanych, faktycznego
poniesienia wydatkdw oraz ich zgodnosci z
programem operacyjnym oraz zasadami
unijnymi i krajowymi. Omawiane zasady ujete
s3 w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa oraz m.in. w umowie o dofinansowanie i
wilasciwych zasadach.

Proces weryfikacji wydatkéw obejmuje:

a) weryfikacje wnioskéw o pfatnosé
Beneficjenta,

b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w
siedzibie Beneficjenta,

¢) kontrole krzyzowa.

|. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjenta
1. Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢
Beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, ktére zostaty w
tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania.
2. Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez
Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z
zatacznikami, w tym dokumentami
poswiadczajacymi prawidtowe poniesienie
wydatkéw ujetych w danym wniosku. Wynik
weryfikacji jest dokumentowany poprzez
wypefnienie listy sprawdzajacej.

3. Szczegotowy zakres dokumentacji, ktéra

W ramach procedur kontrolnych

uwzgledniono:

1) Weryfikacje wnioskéw o platnosc :

- Prowadzona jest razem z weryfikacjg danych

uczestnikéw, ktére stanowily podstawe do

sporzadzenia wniosku o ptatnosé.

- W celu zapewnienia prawidtowej oceny

kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie

weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i danych

uczestnikéw dokonywana jest pogtebiona

analiza, polegajaca

na weryfikacji dokumentéw zrédtowych.

- Wykaz dokumentoéw do analizy pogtebionej

przekazywany jest przez IP do beneficjenta w

terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu

whiosku o pfatnos¢.

- Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie

terminu oczekiwania IP na dokumenty, o

ktérych mowa powyzej.

- IP zapewnia zachowanie zasady

jednokrotnego przekazywania dokumentéw do

kontroli, o ktérej mowa w art. 122 ust. 3

rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013.

- Beneficjent przedktada wniosek o pfatnos¢

oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia

projektu za posrednictwem systemu

teleinformatycznego SL2014, chyba ze z

przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W

takim przypadku proces rozliczania projektu

oraz komunikowania z IP odbywa sie droga

pisemna.

2) Kontrole planowe beneficjentow

realizujgcych projekty w ramach RPO WZ

wykonywane bedg przez pracownikéw

Wydziatu Kontroli EFS WUP w Szczecinie w

oparciu o Roczny Plan Kontroli i sg to:

1. kontrole na miejscu projektu:

- kontrole w siedzibie beneficjenta,

- w miejscu realizacji ustugi (wizyta
monitoringowa).

2. kontrole na zakonczenie realizacji
projektu:

- kontrole dokumentacji na zakoriczenie
realizacji projektu,

- kontrole na miejscu.

Kontrole projektéw prowadzone beda co do

zasady w trakcie ich realizacji, z

uwzglednieniem stopnia zaawansowania

rzeczowego i finansowego projektow.

Harmonogram kontroli uwzglednia¢ bedzie

kontrole projektow ocenianych jako ryzykowne

pod wzgledem finansowym i realizacyjnym

oraz umozliwia¢ bedzie podjecie ewentualnych

dziatan korygujacych i odzyskanie wydatkow

niekwalifikowalnych w trakcie realizacji

projektu.

IP:
1) Weryfikacje wniosku beneficjenta o ptatnos¢
- celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢
Beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, ktére zostaty w
tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania.
- weryfikacji podlega kazdy ztozony przez
Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z
zatgcznikami, w tym dokumentami
poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie
wydatkéw ujetych w danym wniosku (zgodnie z
metodyka doboru préby dokumentéw opisang
w pkt 4)
- wynik weryfikacji jest dokumentowany
poprzez wypetnienie listy sprawdzajacej.
- szczegotowy zakres dokumentacji, ktérag
zobowigzany jest przedstawi¢ Wnioskodawca
lub Beneficjent, a takze sposéb postepowania z
przedktadanymi dokumentami, okresla IP RPO
WZ (m.in. w ,Podreczniku Beneficjenta SL 2014
— WFOSIGW w Szczecinie wersja 1.0).
- w ramach tego typu kontroli weryfikowane sg
réwniez zaméwienia udzielone przez
beneficjenta (opis metodyki zostat
przedstawiony w dalszej czesci niniejszego RPK
- ppkt 1d). Zakfada sie, ze weryfikacja
realizowana bedzie na
podstawie zatacznikéw do danego
whiosku przekazywanych co do zasady za
posrednictwem systemu teleinformatycznego
zgodnie z art. 19 ust 1 ustawy wdrozeniowej z
uwzglednieniem wyjatku o ktérych mowa w ust
2 ww. artykutu. W tym zakresie uwzgledniona
bedzie zasada, o jakiej mowa w art. 122 ust 3
rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013, dotyczaca
jednokrotnego przekazywania dokumentéw,
ktére beda mogty by¢ wykorzystywane w
przypadku kolejnych pogtebionych kontroli
realizowanych przez |Z oraz inne uprawnione
instytucje kontrolne,
2) Kontrola na miejscu realizacji projektu, ktérej
celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji
projektu oraz postepu rzeczowego projektu.
Kontrola ta obejmuje wizyte w siedzibie
beneficjenta oraz w miejscu rzeczowej realizacji
projektu i weryfikacje dokumentéw. Kontrola na
miejscu realizowana jest w trybie:

v' kontroli planowej,

v' kontroli doraZnej.
3) Kontrola uprzednia, ktérej celem jest ocena
zdolnosci wnioskodawcédw oraz beneficjentow
do efektywnej realizacji projektéw oraz
prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych
procedur obowiazujgcych w zakresie realizacji
projektéw o jakiej mowa w art. 22 ust. 3i4
ustawy wdrozeniowej.
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zobowigzany jest przedstawi¢ wnioskodawca
lub Beneficjent, a takze sposéb postepowania z
przedktadanymi dokumentami, okresla 1Z RPO
WZ.
4. W ramach tego typu kontroli weryfikowane s
réwniez zamoéwienia udzielone przez
beneficjenta.

II. Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta

1. Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta mogg by¢ prowadzone w
trakcie realizacji projektu, na jego zakoriczenie
lub po jego zakonczeniu i realizowane sg na
podstawie pisemnego, imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

2. Wich trakcie weryfikacji podlegac bedzie
dokumentacja zwigzana z realizowanym
projektem, a takze sprawdzony zostanie jego
zakres rzeczowy. Kontrola projektéw w miejscu
ich realizacji lub w siedzibie Beneficjenta stuzy
m.in. potwierdzeniu, ze:

- wspéifinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone, a roboty budowlane wykonane,

- faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z
umowa o dofinansowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢,
- wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow w
zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z
wymaganiami programu operacyjnego
oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

3. Kontrola na miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta obejmuje réwniez
mozliwos¢ kontroli w kazdym miejscu
bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu.
lIl. Kontrola krzyzowa

1. Kontrola krzyzowa prowadzona bedzie w
sytuacji, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz
jeden projekt lub gdy realizowat projekty w
perspektywie finansowej 2007-2013. W trakcie
tej kontroli sprawdzane bedzie, czy w ramach
kilku projektéw nie byty finansowane te same
wydatki.

2. W kontroli nie uczestniczy Beneficjent, z
wyjatkiem sytuacji w ktérych niezbedne jest
dostarczenie konkretnych dokumentéw do
weryfikacji. Kontrola krzyzowa prowadzona jest
bowiem na podstawie danych zgromadzonych
w systemie informatycznym.

IV. Kontrola na zakorczenie realizacji projektu
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
polega na sprawdzeniu na poziomie |Z RPO WZ,
kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz
wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym
dokumentacji w wersji elektronicznej)
dotyczacej wydatkdw ujetych we wnioskach o
pfatnos¢ Beneficjenta. Zgromadzona
dokumentacja ma zapewnia¢ mozliwos¢
przeprowadzenia wlasciwej Sciezki audytu w
zakresie prawidtowosci realizacji projektu.
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
moze obejmowac réwniez sprawdzenie efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu oraz
weryfikacje wydatkéw w miejscu jego realizacji
lub w siedzibie Beneficjenta.

1.Kontrola na zakoriczenie w miejscu realizacji
projektu, w siedzibie Beneficjenta lub 1Z RPO
Wz

a) W ramach tej kontroli IZ RPO WZ sprawdza
kompletnos¢ i zgodnos¢ z procedurami catej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
ktéra zobowigzany jest posiadac Beneficjent.
Zakres czynnosci moze tez obejmowac kontrole
w miejscu realizacji projektu i w takim
przypadku obejmuje:

« stan zaawansowania projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym,

« zgodno$¢ faktycznej realizacji z zapisami
umowy o dofinansowanie projektu,

- prawdziwosc i prawidtowos¢ poniesienia
wydatkow,

- wywiagzywanie sie Beneficjenta z natozonych

Kontrola planowa projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw - zgodnie z przyjetym RPK - bedzie
miata na celu sprawdzenie dokumentacji
merytorycznej i finansowej projektu, dostepnej
w siedzibie beneficjenta, prawidtowos¢
realizowanych dziatan projektowych oraz ich
zgodnosci zumowa o dofinansowanie oraz
informacjami przedstawianymi we wnioskach o
pfatnos¢. W przypadku projektéw
realizowanych w partnerstwie, kontrola
zostanie przeprowadzona u lidera, ktéry
zapewni dostep do catosci dokumentacji
projektowej. Jednostka kontrolujaca moze
réwniez zdecydowac o przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych u partnera, w
szczegodlnosci jesli istnieje watpliwosé co do
prawidtowosci jego dziatars w projekcie.

W sytuacji, gdy w realizacji projektu uczestniczy
kilku partneréw, jednostka kontrolujaca moze
podja¢ decyzje o ich skontrolowaniu na probie.
Podczas kontroli na miejscu projektu zostanie
przede wszystkim sprawdzone, czy beneficjent
przestrzega obowiazujacych regut i zasad
wynikajacych z RPO WZ, a takze
obowiazujacych aktéw prawa wspdlnotowego i
krajowego.

Zakres przedmiotowy kontroli realizacji
projektéw u beneficjentéw w siedzibie bedzie
obejmowat, m.in. weryfikacje zgodnosci
realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu,

Kontrola planowa projektéw rozliczanych
metodami uproszczonymi w siedzibie
Beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania
przez beneficjenta oryginatéw dokumentéw
okreslonych w umowie o dofinasowanie,
potwierdzajacych osiaggniecie rezultatéw,
wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatar zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Ponadto, podczas kontroli na miejscu projektu
w celu wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania obligatoryjnie weryfikowane bedg
nastepujace aspekty:

- czy stwierdzono podwdjne finansowanie
wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej niz jednego projektu
(dotyczy w szczegblnosci wydatkow zwigzanych
z zatrudnieniem personelu projektu oraz
zakupem $rodkéw trwatych),

- czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach POWER i
PROW/PO RYBY,

- czy stwierdzono inne przypadki podwdéjnego
finansowania okreslone w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

W projektach rozliczanych kwotami
ryczattowymi i stawkami jednostkowymi
kluczowa funkcje petnia wizyty monitoringowe.
Kontrole projektéw rozliczanych kwotami
ryczattowymi planowane beda z
uwzglednieniem termindéw wyznaczonych na
rozliczenie kwoty ryczattowej w ramach
poszczegdlnych zadan i ich etapéw. Polegac
bedg na weryfikacji stopnia wykonania dziatari
oraz osiggniecia wskaznikéw realizacji celow
szczegotowych, zgodnie z warunkami i na
podstawie dokumentéw okreslonych w umowie
oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku stosowania stawek
jednostkowych kontroli podlegac bedzie
prawidtowos¢ stosowania stawek, w tym w
szczegolnosci okreslenie wysokosci stawek,
stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana
ilo$¢ ustug oraz osiagniecie zadeklarowanych
wskaZnikow realizacji celéw szczegdtowych.

4) Kontrola projektu na zakoriczenie jego
realizacji, ktérej celem jest potwierdzenie
dostepnosci dokumentéw obrazujacych cykl
zycia projektu jak réwniez zgodnosci tychze
dokumentéw z przepisami i wlasciwymi
procedurami.

5) Kontrola dorazna, ktérej celem jest
weryfikacja uzyskanych informacji o
nieprawidtowosciach w realizacji projektu, jak
réwniez ocena czy beneficjent zastosowat sie do
zalecen pokontrolnych.

6) Kontrola krzyzowa, przeprowadzana w celu
wyeliminowania mozliwosci podwéjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ
2014-2020.

7) Kontrola trwatosci, majaca na celu ocene czy
beneficjent nie poddat projektu znaczacym
modyfikacjom w rozumieniu art. 71
rozporzadzenia ogélnego 1303/2013.
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na niego umowga o dofinansowanie projektu
obowiazkéw, w tym osiagniecia zatozonego
celu definiowanego za pomocg wskaznikéw
projektu,

stosowanie obowiazujacych przepiséw prawa.
b) Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu
przeprowadzonej po ztozeniu wniosku o
pfatnos¢ koricowa jest jednym z warunkéw
przekazania ostatniej transzy ptatnosci na rzecz
Beneficjenta i ostatecznego rozliczenia
projektu.

V. Kontrole trwatosci dotycza, co do zasady,
projektéw obejmujgcych inwestycje w
infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, z
uwzglednieniem przypadku operacji, o ktérych
mowa w art. 71 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego
13/2013. Stuza one sprawdzeniu, czy w
odniesieniu do wspdffinansowaniu projektéw
nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, tj.:

- zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub
przeniesienie jej poza obszar objety
programem;

« zmiana wiasnosci elementu infrastruktury,
ktora daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

« istotna zmiana wptywajaca na charakter
operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktdra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej
pierwotnych celéow.

Kontrole trwatosci moga by¢ prowadzone w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta i w tym przypadku stosuje sie
odpowiednio zasady prowadzenia kontroli dla
tego trybu. W ramach kontroli trwatosci
weryfikacji mozna poddac réwniez inne
elementy podlegajace kontroli po zakonczeniu
realizacji projektu, a w szczegdlnosci:

a) weryfikacje wystepowania podwéjnego
finansowania, zwlaszcza w kontekscie
mozliwosci zmiany kwalifikowalnosci podatku
od towardw i ustug,

b) weryfikacje generowania dochodu w
projekcie,

c)sprawdzenie zachowania celu projektu,
definiowanego poprzez osiggniecie i
utrzymanie wskaznikéw rezultatu,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania
dokumentéw,

e) weryfikacje zachowania zasad informacji i
promocji projektu,

f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia
pomocy publicznej,

g) zachowanie zgodnosci z politykami
horyzontalnymi,

h) wypetnianie obowigzku przekazywania do 1Z
RPO WZ informacji o kontrolach projektu
prowadzonych przez inne instytucje.

VI. Kontrole w trybie doraznym realizowane s3
w szczegdlnosci gdy IZ RPO WZ ma
uzasadnione podejrzenie wystapienia
nieprawidtowosci w projekcie lub w przypadku
podjecia przez IK UP decyzji o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli krzyzowej
koordynowanej. Przeprowadza sie je réwniez w
razie potrzeby sprawdzenia informacji
zawartych w skargach i wnioskach, jak i oceny
realizowania zalecert pokontrolnych.

Kontrole w trybie doraznym dotycza:

« kontroli weryfikacji wydatkéw,

« kontroli na zakoriczenie realizacji projektu,

« kontroli trwatosci projektu,

- kontroli dokumentéw w zakresie
prawidtowosci przeprowadzenia whasciwych
procedur, w zakresie udzielania zaméwien,

« kontroli krzyzowych.

Kontrola dorazna moze dotyczy¢ réwniez
innych rodzajéw kontroli, jezeli uprawnienie do
jej przeprowadzania wynika z podpisanej z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie lub z
decyzji o przyznaniu dofinansowania
Przekazanie zawiadomienie o kontroli doraznej

Kontrole na miejscu beda planowane juz w
momencie realizacji pierwszych dziatari
objetych stawka jednostkowa w projekcie i
polegac beda na sprawdzeniu faktycznego
wykonania liczby ustug objetych stawka
jednostkowa, ktdre zostaty wykazane w
ztozonych przez beneficjenta wnioskach o
ptatnos¢ oraz zgodnosci zakresu stawki
jednostkowej z okreslonym standardem.
Wizyty monitoringowe (co najmniej jedna) beda
przeprowadzane na miejscu realizacji
szkolenia/ustugi w przypadku kazdego projektu
wybranego do skontrolowania w danym roku
obrachunkowym (odstapienie od wizyty
monitoringowej mozliwe bedzie co do zasady
wylgcznie w sytuacji, gdy uniemozliwia to
specyfika projektu, tj. nie sg realizowane
dziatania, ktére mozna by skontrolowac w
miejscu ich wykonania).

Wizyty takie beda miaty charakter inspekcyjny i
potwierdzajacy prawidtowos¢ realizowanych
dziatan. Zakres przedmiotowy wizyty umozliwia
ocene jakosci i prawidtowos¢ prowadzonych
dziatan.

Co do zasady podczas wizyty monitoringowej
instytucja kontrolujaca przeprowadzi
wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu
poznania ich opinii na temat realizowanego
wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dziatar
oraz zweryfikowania, czy majg Swiadomos¢ jego
wspolfinansowania z Funduszy Europejskich.
Kontrola jest uznawana za wykonana, jezeli
jednostka kontrolujaca przeprowadzita zaréwno
kontrole w siedzibie beneficjenta, jak i wizyte
monitoringowa, przy czym kontrole te mogg
by¢ prowadzone w réznych terminach i moga
by¢ odrebnie dokumentowane.

Kontrola realizacji projektéw dokonywana na
miejscu (w przypadku kontroli préby projektow)
bedzie przeprowadzona na prébie projektow
okreslonej na podstawie przyjetej metodyki jej
wyboru w oparciu o przyjete czynniki ryzyka.
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
zostanie przeprowadzona w przypadku
kazdego projektu po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koricowa i
bedzie polegata na weryfikacji dokumentacji
bedacej w siedzibie jednostki kontrolujacej.
Kontrola obligatoryjna polega na weryfikacji
korncowego wniosku o pfatno$¢ oraz
sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
ktéra jest dostepna w siedzibie kontrolujacego.
Ponadto sprawdzeniu podlegajg informacje na
temat tozsamosci i lokalizacji podmiotéw
przechowujacych dokumenty, wymagane w
celu zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu.
Kontrole w trybie doraznym przeprowadzane
bedg w przypadku sygnatéw (zaréwno z
zewnatrz, jak i wewnatrz) dotyczacych
wystapienia lub podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci/uchybier/ zaniedban ze
strony beneficjenta, otrzymanych przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie oraz

w sytuacji uchylania sie beneficjenta od
obowiazku sktadania wnioskéw o platnos¢
zgodnie z umowa o dofinansowanie. Kontrola o
charakterze doraznym bedzie mogta sie
ograniczy¢ do obszaru w stosunku, co do
ktérego powzigto informacje i swoim zakresem
tematycznym bedzie sie pokrywata z
czynno$ciami wskazanymi odpowiednio, jak w
przypadku kontroli o charakterze planowym.
Kontrole trwatosci rezultatu w ramach RPO WZ
2014-2010 dotycza weryfikacji utrzymania
wskaZnikow realizacji celéw szczegdtowych i
dotycza projektow, w ktérych wymag
utrzymania trwatosci zostat okreslony w
umowie o dofinasowanie oraz bedg stanowity
kontrole po zakoriczeniu realizacji projektu i
zgodnie z definicja tego typu kontroli beda
dotyczyly projektéw, w przypadku ktérych
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nie jest obligatoryjne.

zatwierdzono wniosek o pfatnos¢ koncowa.

W celu prawidtowego monitorowania zasady
trwatosci WUP utworzy Baze projektow
podlegajqgcych kontroli trwatosci po zakoriczeniu
projektu, obejmujaca projekty, w odniesieniu do
ktérych trwatos¢ obowiazuje po okresie ich
realizacji, wskazanym we wniosku

o dofinansowanie.

W odniesieniu do projektow
pozakonkursowych kontrole trwatosci
prowadzone sa przynajmniej raz w okresie jej
obowiazywania, natomiast kontrole projektéw
konkursowych prowadzone sa na prébie.

Informacje na
temat liczby
os6b i etatow
Zaangazowany
ch w proces
kontroli

W ramach struktury organizacyjnej WWRPO,
zaleznosci od typu danej kontroli zadania
realizowane sa w ramach nastepujacych
proceséw:

1. Proces weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢:
76 pracownikéw — 80 etatow, w tym
dyrekcja — 4 osoby - 4 etaty.

2. Proces kontroli na miejscu realizacji lub w
siedzibie beneficjenta, w tym kontrola
trwatosci — 32 pracownikéw - 32 etaty, w
tym dyrekcja 3 osoby - 3 etaty

3. Kontrole Pomocy Technicznej - 8
pracownikéw — 8 etatow, w tym dyrekcja
-3 osoby - 3 etaty.

Za procesy zwiazane z weryfikacja wnioskow o

ptatno$¢ odpowiedzialne sa:

- Biuro ds. projektéw badawczo - rozwojowych

- Biuro ds. projektéw rozwoju gospodarczego

- Biurods. Il iV osi priorytetowej

- Biurods. IV osi priorytetowej

- Biuro ds. IX osi priorytetowej

Za procesy zwiazane z kontrolg na miejscu lub

w siedzibie beneficjenta (w tym kontrole

trwatosci) odpowiedzialne s

- Biuro ds. Kontroli | osi priorytetowej

- Biuro ds. Kontroli

Za procesy zwiazane z kontrola projektéow

Pomocy Technicznej odpowiedzialne jest

Wieloosobowe stanowisko ds. finansowych

oraz pomocy technicznej.

1. Weryfikacje wnioskow o ptatnosc¢
przeprowadzac¢ bedg pracownicy:
Wydziatu Aktywizacji Zawodowej i
Przedsiebiorczosci EFS, Wydziatu
Integracji Spotecznej EFS oraz Wydziatu
Edukacji EFS, w ramach ktérego
przewidziano 45 pracownikéw — 37,09
etatow wspdifinasowanych z RPO WZ.

2. Kontrole projektéw przeprowadzac beda
pracownicy Wydziatu Kontroli EFS, w
ramach ktérego przewidziano 13
Pracownikow - 11,05 etatu
wspotfinasowanych z RPO WZ.

W ramach struktury organizacyjnej IP
planowane bedga zespoty kontrolujace
dobierane indywidualnie na potrzeby czynnosci
kontrolnych prowadzonych w ramach
poszczegdlnych projektow..

Docelowa wielkos$¢ struktury IP w zakresie
obowiazkéw zwigzanych z kontrolg w ramach
dziatar powierzonych na mocy Porozumienia
obejmuje 22 etaty.

Kontrole prowadzone w ramach weryfikacji
whioskéw o ptatnosé beda prowadzone przez
Referat Wdrazania i Oceny Projektow (RWP): 10
0s6b zatrudnionych w petnym wymiarze godzin
- na caly etat, w tym 0,5 etatu zwigzanego z
kontrolg wnioskéw o ptatnos$¢ w ramach
projektow.

taczne zaangazowanie etatéw w ramach
kontroli prowadzonych na etapie wniosku o
pfatnos¢: 5,00 etatu.

(z mozliwoscia zwiekszenia etatéw na zasadach
oddelegowania);

Kontrole. prowadzone na miejscu/w siedzibie
Beneficjenta/na dokumentach beda
prowadzone przez Referat Wdrazania i Oceny
Projektéw (RWP) oraz Referat Organizacyjno —
Prawny (ROP): 12 0s6b zatrudnionych w petnym
wymiarze godzin — na caly etat, w tym, w tym
0,5 etatu zwiagzanego kontrolg na miejscu/w
siedzibie Beneficjenta/na dokumentach.
Laczne zaangazowanie etatéw w ramach
kontroli prowadzonych na miejscu/w siedzibie
Beneficjenta/na dokumentach: 6,00 etatu.

(z mozliwoscig zwiekszenia ilosci etatdéw na
zasadach oddelegowania).

Kontrola krzyzowa

System wdrazania RPO WZ przewiduje przeprowadzanie kontroli krzyzowych programu, ktérych celem jest

wykrywanie i eliminowanie podwodjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ. 1Z RPO WZ

odpowiedzialne jest réwniez za przeprowadzanie kontroli krzyzowych horyzontalnych w obszarze

wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania wydatkéw poniesionych réwnolegle w ramach RPO

WZ z PROW i RPO WZ z PO RYBY.

Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyrdznia sie:

a) kontrole krzyzowga programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego finansowania
wydatkéw w ramach RPO WZ,

b) kontrole krzyzowa horyzontalna, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach réznych programoéw operacyjnych. realizowanych w ramach Umowy Partnerstwa,

c) kontrole krzyzowa miedzyokresowa, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego
finansowania wydatkow w ramach dwéch perspektyw finansowych.

Kontrola krzyzowa w ramach RPO WZ moze by¢ prowadzona na prébie. W zaleznosci od typu kontroli

krzyzowej préba ta jest wybierana sposrod:

a) Beneficjentéw realizujgcych co najmniej dwa projekty w ramach RPO WZ,

b) Beneficjentéw realizujacych projekty w co najmniej dwdch programach operacyjnych tj. RPO WZ
z PROW 14-20 i/lub RPO WZ z PO RYBY,

c) Beneficjentéw realizujacych projekty w ramach dwéch perspektyw finansowych.

W celu weryfikacji i wykluczenia podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach réznych programéw

operacyjnych mozliwe jest przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektéow lub

w siedzibie Beneficjenta.
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Kontrola krzyzowa koordynowana, miedzyokresowa i horyzontalna (z wylaczeniem kontroli krzyzowej
horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY, ktéra realizowana jest przez 1Z RPO WZ) prowadzona jest
przez IK UP na zasadach przewidzianych w horyzontalnych Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 we wspotpracy z wiasciwymi Instytucjami Zarzadzajacymi.

Do czasu podpisania Porozumienia o wspotpracy miedzy ministrem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego z
wiasciwymi instytucjami systemu wdrazania PROW 14-20 lub PO RYBY nie beda przeprowadzane kontrole
krzyzowe horyzontalne.

Kontrola Projektéw Pomocy Technicznej

Projekty Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane beda przez 4 komérki organizacyjne bedace
strukturze 1Z (WZS, WWRPO, WIiN i GM) oraz 3 IP (WUP, WFOSIGW i KKBOF). Za kontrole projektéw Pomocy
Technicznej realizowanej przez WWRPO, WIiN, GM, WUP, WFOSIGW oraz KKBOF bedzie odpowiadat WZS.
Natomiast za kontrole projektéw Pomocy Technicznej realizowanej przez WZS bedzie odpowiadat WWRPO.

Kontrola w zakresie projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ uwzglednia nastepujace etapy:

1. Weryfikacja kazdego ztozonego Wniosku o ptatnos¢ wraz z dokumentacja wspierajaca stanowiacg kopie
dokumentéw  ksiegowych  (faktur lub dokumentéw réwnowaznych), kopii dokumentow
potwierdzajacych ptatnosci oraz innych dokumentéw potwierdzajacych m.in. realizacje wskaznikdw.

2. Kontrola projektu na miejscu w przypadku kontroli przeprowadzanej przez WZS w WWRPO, GM, WIiN,
WUP, WFOSIGW, KKBOF realizowana jest przynajmniej raz w trakcie realizacji projektu i nie wczeéniej niz
po zaangazowaniu przynajmniej 30% wydatkéw w stosunku do przyjetego budzetu w ramach danego
projektu. Natomiast w przypadku kontroli przeprowadzanej przez WWRPO w WZS realizowana jest po
akceptacji merytorycznej wniosku o pfatnos¢ koricowa. Kontrola na miejscu bedzie dotyczyta 100%
projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ i bedzie realizowana w oparciu o badanie préoby wydatkéw.
Metodyka wyboru préby do kontroli wydatkéw w ramach projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ
stanowi zatacznik nr 3.

3. Kontrola na zakoriczenie w przypadku kontroli przeprowadzanych przez WWRPO realizowana jest
w ramach kontroli projektu. Natomiast w przypadku kontroli przeprowadzanych przez WZS w ramach
weryfikacji koncowego Wniosku o ptatnos¢. W tym zakresie WZS w ramach kontroli na zakonczenie
dokona weryfikacji w zakresie identyfikacji tozsamosci i potwierdzenia posiadania dokumentéw
dotyczacych kontrolowanego projektu i sktadajacych sie na:

e whnioski o dofinansowanie,

e zawarte decyzje i ich zmiany,

e whnioski ptatno$¢ wraz z dokumentacja wspierajaca,

e poszczegdlne listy sprawdzajace do Wnioskédw o pfatnosé,
¢ informacja o osiggnietych wskaznikach,

¢ informacje pokontrolne,

listy sprawdzajace z kontroli,

dokumentacje potwierdzajaca wdrozenie rekomendacji,

poswiadczenia ptatnosci,

rozliczenie finansowe,

odnosne zapisy ksiegowe,

e orazinne dokumenty dotyczace danego projektu.

Identyfikacja taka powinna wskazywa¢ réwniez miejsce ich przechowywania.

Ptatnos¢ koncowa nastepuje po pozytywnej weryfikacji koncowego Wniosku o ptatnosé, w tym réwniez
po ustaleniu, ze w ramach projektu zostata zrealizowana kontrola na miejscu oraz wszelkie ewentualne
zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone.

4. Kontrola dorazna - w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci.

5. Kontrola trwatosci - realizowana w ramach kontroli na miejscu podczas corocznych kontroli projektéw
Pomocy Technicznej RPO WZ w czasie piecioletniego okresu trwatosci projektu, ktéry biegnie od dnia
jego zakonczenia.

Strona 12z 25



PROGRAM u UNIA EUROPEJSKA EEEAEN
REGIGONALNY &, " po mo r-Ze EUROPEJSKI FUNDUSZ S
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI '4' Zac h Od nie ROZWOJU REGIONALNEGO i

Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy 2016 / 2017 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Kontrole projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane beda przez Zespoty przynajmniej 2
osobowe:
1) WZS:
—  wzakresie weryfikacji Wnioskow o pfatnos¢ — Biuro ds. Finansowych;
—  w zakresie kontroli na miejscu - Biuro ds. Zarzagdzania systemowego i kontroli;
2) WWRPO:
—  w zakresie weryfikacji Wnioskéw o ptatnos¢ — Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowych i Pomocy
Technicznej;
—  w zakresie kontroli na miejscu - Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowych i Pomocy Techniczne;j.

b) krétki opis dokumentéw, w ktérych w ramach PO ujeto procedury zwigzane z realizacja
kontroli (dodatkowo - oméwienie zakresu tych regulacji)

W zakresie okreslenia systemu kontrolnego w ramach RPO WZ Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
przyjat:

Opis Funkcji i Procedur RPO WZ 2014-2020 —zawiera przede wszystkim opis:
1) struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Certyfikujacej*;
2) funkcji i zadan poszczegdlnych podmiotéw zaangazowanych w zarzagdzanie i kontrole oraz podziat
zadan w obrebie kazdej z nich;
3) funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez IZ w obszarze:
a) monitoringu i sprawozdawczosci,

b) kontroliiaudytu,

c) ewaluacji,

d) informacjii promogji,

e) zarzadzania finansowego oraz ustalenia zasad kwalifikowalnosci wydatkow,
f) instrumentéw inzynierii finansowej;

4) zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym oraz sposéb ich wykrywania
i korygowania oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu
tych kwot po terminie;

) procedur dla zapewnienia poprawnosci i prawidtowosci deklarowanych wydatkow;

) procedur weryfikacji operacji;

) systemu i procedur w celu zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu;

) ram zapewniajgcych, ze odpowiednie dziatania zwigzane z zarzadzaniem ryzykiem prowadzone sa,
gdy jest to konieczne;

9) procedur oceny, wyboru i zatwierdzania operacji zapewniajagce zgodnos¢ w catym okresie ich

realizacji;

10) szczegdtowe rozwigzania w zakresie systeméw informatycznych.

11) procedur (opis nalezy przediozy¢ na pismie pracownikom IZ i IP: data i dane referencyjne)
dotyczacych sprawozdawczosci i korekty nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych) oraz
dziatan nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére maja zostac
odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot;

12) instrukcji w sprawie przechowywania dokumentéw potwierdzajacych udostepnionych przez
beneficjentéw / IP / 1Z;

13) organizacji prac IC.

Wytyczne w  zakresie  kontroli  realizacji  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 - Dokument ten okresla minimalne wymagania w zakresie okreslenia
systemu kontrolnego na poziomie wdrazania RPO WZ. Wytyczne te okreslajq takie zagadnienia jak:
1. Rodzaje kontroli:
a) Kontrola w zakresie weryfikacji wydatkéw
i. Kontrola w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta
ii. Kontrole krzyzowe

4
Struktury organizacyjne odpowiadajg zapisom aktualnych wersji regulaminéw organizacyjnych.
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e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie realizacji kontroli
projektu na miejscu
e Kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 2014 - 2020 i PO RYBY
e Kontrole krzyzowe horyzontalne i miedzyokresowe5
iii.  Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
iv.  Kontrola trwatosci projektu
b) Kontrole uprzednie
¢) Kontrole w trybie doraznym
Roczne Plany Kontroli (RPK)
Zasady prowadzenia postepowarn kontrolnych
Metodyka doboru préby do kontroli
Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zaleceri/rekomendacji pokontrolnych
Dodatkowo dokument ten wskazuje, ze w zakresie weryfikacji wydatkéw na poziomie wniosku o ptatnos¢
beneficjenta zastosowania maja aktualne Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

LA W

Wytyczne w zakresie kontroli instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 - Celem Wytycznych jest okreslenie
regut dotyczacych przeprowadzania kontroli IF w systemie realizacji RPO WZ. W dokumencie tym
przedstawiono najwazniejsze procesy kontrolne realizowane w zwigzku z wtasciwg Umowa o finansowaniu
i okreslono podstawowe obowiazki Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ 2014-2020 i Instytucji Posredniczacych w
zakresie realizacji przedmiotowych kontroli.

Wytyczne programowych wskazujgcych na minimalne wymagania w zakresie zarzqdzania ryzykiem oraz
dokumentowania tego procesu przez instytucje uczestniczqce we wdrazaniu RPO WZ 2014-2020 - Celem
przedmiotowych wytycznych jest wskazanie szczegétowych obowigzkéw dla 1Z/IP dotyczacych procesu
zarzadzania ryzykiem w zwiagzku z realizowanymi przez dang instytucje zadaniami w zakresie wdrazania RPO
WZ. Regulacje te majg za zadanie wskaza¢ minimalne wymagania wzgledem instytucji uczestniczacych we
wdrazaniu RPO WZ w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz dokumentowania tego procesu w celu spetnienia
i zachowania kryteridw desygnacji, o jakich mowa w pkt 2 Zafacznika Xlll do rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013.

Wytyczne programowe w sprawie przechowywania i udostepniania dokumentéw w ramach RPO WZ 2014-2020
- Celem przedmiotowych Wytycznych jest wskazanie najwazniejszych warunkdéw zwigzanych
z przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji wytwarzanej w zwigzku z realizacjg zadan przez
instytucje funkcjonujace w systemie zarzadzania i kontroli oraz w zwiazku z realizacjg projektéow przez
beneficjentow w RPO WZ .

Instrukcje Wykonawcze instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ 2014-2020:

IZ RPO WZ - dokument dla WZS, GM i IC

IZ RPO WZ - dokument dla WWRPO

IP — dokument dla WUP

IP - dokument dla WFOSiGW

IP — dokument dla ZIT (SSOM)

IP — dokument dla ZIT (KKBOF)

Kazda Instrukcja Wykonawcza bazuje na podejsciu procesowym, tzn. wyodrebnione zostaty gtéwne zadania
o charakterze ciggtym i powtarzalnym. Zidentyfikowane zadania podzielono na procesy, ktérym nadano
numery. Dla kazdego procesu przygotowywana jest karta procesu, ktéra jest aktualizowana zgodnie
z procedurg aktualizacji Instrukcji Wykonawczej. Kazda karta procesu posiada wykaz uczestnikow procesu,
zakres procesu, wykaz dokumentéw i aktéw prawnych, ktérych znajomos¢ jest wymagana do realizagji
procesu, instrukcje realizacji procesu (procedure), schemat blokowy (nieobligatoryjny) oraz zataczniki do

5
Kontrole przeprowadzane sa bezposrednio przez IK UP.
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procesu. W uzasadnionych przypadkach mozliwy jest podziat proceséw na podprocesy. Przedmiotowa forma
dokumentu jest jednolita dla wszystkich instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WZ 2014-2020.

Instrukcje Wykonawcze poszczegdlnych instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ
2014-2020 zawieraja w szczegdlnosci:

a. cze$¢ ogdlng - zapisy ogdlne dotyczace uzytkowania dokumentu wraz z procedurg aktualizacji
Instrukcji oraz z systemem odstepstw;

b. procesy w ramach zarzadzania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: programowanie, koordynacja
systemowa, obstuga kontroli i audytéw, kontrola, procedura odwotawcza, monitoringu
i sprawozdawczosci, ewaluacji, nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych, informacji i promocji,
zarzadzania finansowego, ekspertéw, obstugi systemow informatycznych RPO WZ, Pomocy Technicznej;

c. procesy w ramach wdrazania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: opracowanie regulaminéw konkurséw,
nabdr i ocena projektéow, podpisywanie umoéw, wydawanie decyzji o dofinansowaniu, weryfikacja
whnioskdw o pfatnos¢, sporzadzanie dyspozycji ptatniczych, kontrola projektéw, naliczanie korekt
finansowych, odzyskiwanie Srodkéw, sporzadzanie zatozern do RPK, kontrola krzyzowa, realizacja
projektéw pomocy technicznej, analiza wynikéw kontroli i audytow.

d. procesy w ramach certyfikacji wydatkéw RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: weryfikacje deklaracji
wydatkéw oraz sporzadzanie i wysyfanie do KE wnioskdéw o ptatnos$¢ okresowa; sporzadzanie rocznego
zestawienia wydatkéw do KE; wstrzymanie i przywrécenie certyfikacji; weryfikacje prognoz do KE;
analize wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzonych w 1Z, IP, WWRPO; monitorowanie zasady n+3
oraz monitorowanie ram wykonania; prowadzenie ewidencji kwot; ztozenie do KE dokumentéw
zamkniecia oraz ptatnosci salda koncowego.

Regulamin prac Zespotu ds. Samooceny dziatajacego w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020 w jako zatacznik nr 8
do Wytycznych programowych dotyczacych nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci 2014-2020. Gtéwnym zadaniem zespotu ds. samooceny jest dokonywanie regularnej (okresowej
lub biezacej) ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie planéw reagowania (odpowiednich
kontroli) w tego typu sytuacjach.

Do zakresu zadan zespotu nalezy ponadto:
— ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz
o instytucjach (komérkach, osobach) odpowiedzialnych za te publikacje;
— wskazywanie obszaréw, ktére powinna obja¢ kontrola systemowa — w zakresie weryfikacji
systemoéw kontroli (plandw reagowania) przygotowanych przez zespdt ds. samooceny,
w szczegolnosci w zakresie jego skutecznosci pod wzgledem prewencji, wykrywania
i eliminowania naduzy¢ finansowych;
— przygotowywanie i zatwierdzanie planéw szkolen i innych dziatar oraz instytucji (komérek, oséb)
odpowiedzialnych za ich wdrozenie;
— analiza srodkéw zapobiegajacych naduzyciom finansowym i wprowadzanie ewentualnych korekt
w tym zakresie;
— analiza mechanizméw zgtaszania naduzy¢ obowiazujacych w IZ i IP.
Ponadto w ramach zadan wdrozeniowych realizowanych bezposrednio przez IZ do kazdej dokumentacji
konkursowej opracowywane beda Zasady w zakresie kontroli projektéw ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 stanowiace zatacznik do regulaminu
danego konkursu a nastepnie do umowy zawieranej z Beneficjentem w ramach RPO WZ 2014-2020.

Zakres regulacji jakie zawiera¢ beda ww. Zasady obejmuje m.in.:
1. Rodzaje kontroli przeprowadzanych przez IZ RPO WZ

1.1 Weryfikacja wydatkéw
1.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjenta
1.1.2  Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta
1.1.3  Kontrola krzyzowa

1.2 Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
1.2.1 Kontrola na zakoriczenie w miejscu realizacji projektu, w siedzibie Beneficjenta lub 1Z RPO

wz
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1.3 Kontrola trwatosci projektu
1.4 Kontrole w trybie doraznym
2. Obowiqzki Beneficjenta i uprawnienia kontrolujgcych
2.1 Obowiqzki Beneficjenta
2.2 Uprawnienia kontrolujgcych
3. Zasady prowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu, siedzibie kontrolowanego lub IZ RPO WZ
3.1 Zawiadomienie o kontroli
3.2 Zakres kontroli
3.3 Informacja pokontrolna
3.4 Zalecenia pokontrolne
3.5 Wyniki kontroli

¢) w przypadku wyboru procesow do kontroli systemowej — opis metodyki doboru tych
procesow

IZ Przy doborze obszaréw do kontroli IZ bedzie kierowac sie reguta, zgodnie, z ktérg kazdy obszar/ zadanie
realizowane przez IP/FF wskazany odpowiednio w porozumieniu/umowie o finansowaniu powinien by¢
skontrolowany przynajmniej raz w danej perspektywie finansowej. Obszary do kontroli o charakterze
systemowym na dany rok powinny by¢ wybrane z uwzglednieniem nastepujacych czynnikow:
a) wszystkie podstawowe procesy zwigzane z realizacjg porozumienia/umowy, zachodzace w danej IP,
FF,
b) termin przeprowadzenia ostatniej kontroli w danym obszarze,
c) priorytet kierownictwa - opinia kierownictwa jednostki lub komorki organizacyjnej wskazujaca
obszary, ktére powinny zosta¢ w pierwszej kolejnosci objete kontrola,
d) ryzyko zwiazane z realizacja poszczegdlnych proceséw, w tym m.in.:
i) zaawansowanie realizacji wdrazanych zadan badz danej umowy,
ii) okreslenie proceséw kluczowych jakie zostang zrealizowane,
iii) wyniki kontroli lub audytéw przeprowadzanych dotychczas w danej instytucji w zakresie zadan
zwigzanych z realizacjag umowy,
iv) czestotliwos$¢ zmian procedur w obszarze (innych dokumentéw np. o charakterze systemowym
- akty prawne, wytyczne),
v) zdolno$¢ instytucjonalng danej IP, PW IF/PF do realizacji danego procesu.
Istotng role podczas wyboru proceséw do kontroli systemowej w poszczegdlnych latach bedzie odgrywat ZS.
Podczas cyklicznych posiedzen ZS, przed okresleniem zatozerh do RPK na kolejny rok obrachunkowy,
w oparciu o przeprowadzong analize ryzyka uwzgledniajaca m.in. wyzej wymienione zatozenia bedzie
zapadata decyzja réwniez o procesach podlegajacych kontrolom o charakterze systemowym realizowanym
przez |Z za posrednictwem WZS. Na tym etapie okre$lona tez bedzie istotno$¢ (waga) poszczegdlnych
czynnikéw ryzyka.
Dla roku obrachunkowego 2016/2017 kontroli co do zasady beda podlegaty wszystkie realizowane procesy,
poniewaz RPO WZ jest w tym okresie bedzie w poczatkowym etapie realizacji, zatem szereg proceséw
jeszcze sie nie rozpocznie.

Ponadto wybor proceséw do audytu systemu w obszarze dotyczacym funkcjonowania kontroli zarzadczej
przy wydatkowaniu srodkéw RPO WZ 2014-2020 realizowanego przez BAW w zakresie zadan 1Z odbywac sie
bedzie na podstawie analizy ryzyka przeprowadzanej raz w roku w Urzedzie (lll/IV kwartat roku)
z uwzglednieniem proceséw wdrazanych, niepodlegajacych wczesniej audytom lub kontrolom.

d) zatozenia metodyki

W zakresie kontroli wydatkéw jedynie IP, bedace w systemie wdrazania RPO WZ tj. WUP oraz WFOSIGW
okreslity zatozenia w zakresie metodyki doboru préby. 1Z, w zakresie zadarn wdrozeniowych w ramach
RPO WZ zakfada realizacje kontroli petnej populacji projektéw i wydatkow.

Z uwzglednieniem zapiséw programowych Wytycznych w zakresie kontroli realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 (o jakich mowa w czesci 1 b niniejszego RPK)
opracowana przez IP Metodyka doboru préby do kontroli powinna:
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1.

zapewnia¢ odpowiednig wielko$¢ préby oraz uwzglednia¢ poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych
typéw beneficjentéw/wnioskodawcow i projektdéw, w celu osiagniecia wystarczajacej pewnosci
w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji bedacych podstawg wydatkéw.
IP zobowigzana jest do przechowywania w formie pisemnej dokumentacji zawierajacej opis
i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru proby oraz dokumentacji identyfikujacej wybrane do
weryfikacji projekty.

uwzglednia¢ ograniczenia w zakresie terminu, w jakim beneficjent ma obowiazek zapewnienia dostepu
do dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, tj. ograniczenia, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej.

uwzgledniad zapisy art. 125 ust. 5 rozporzadzeniu ogdlnym 1303/2013 tj. czestotliwosc i zakres kontroli
na miejscu sg proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje audytowa

w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.
Przyjety przez IZ/IP system kontrolny daje racjonalne zapewnienie w zakresie prawidtowosci wydatkow
ujetych w rocznych zestawieniach wydatkéw, o jakich mowa w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego
1303/2013. Prawidlowos¢ przyjetych zatozeh w zakresie stosowanej w danej instytucji metodyki doboru
préby do kontroli bedzie m.in. przedmiotem corocznego przegladu ZS.

Dobér do kontroli
projektéw zintegrowanych,
partnerskich, hybrydowych
lub grantowych w miejscu

I . Dobér préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o D°b"’f pr?by prqjek?c’)yv do k°f“,r°” W miejscu ich realizacji.lub w §i§d;ibie
nstytucja . realizacji lub siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta — jesli
pfatnosé . 6 .
kontroli trwatosci metodyka w tym zakresie
zostata przygotowana
odrebnie od metodyki
doboru préby projektéw do
kontroli
1Z- Nie dotyczy. Nie dotyczy. Nie dotyczy.

WWRPO Zaktada sie kontrole 100% dokumentacji potwierdzajacej Zaktada sie kontrole 100% projektéw w Zaktada sie kontrole 100%
poniesienie wydatku uwzglednionej we wniosku miejscu realizacji, badz w siedzibie projektéw w miejscu
beneficjenta o pfatnosc tj.: beneficjenta. realizacji, badz w siedzibie
1. faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci W ramach RPO WZ 2014-2020 kontrolg w beneficjenta.
dowodowej, zakresie prawidtowosci ponoszenia wydatkdw, (Zasada analogiczna jak
2. w przypadku rozliczania transzy zaliczki - wyciag z realizacji rzeczowej projektu zgodnie z w przypadku kontroli w
rachunku bankowego dot. zaliczki (lub inny dokument whioskiem o dofinansowanie, w zakresie miejscu realizacji lub
okreslony przez instytucje, z ktéra zawarto umowe), osiggniecia wskaznikéw okreslonych w siedzibie beneficjenta).

3. wyciagi bankowe lub inne dokumenty potwierdzajace projekcie jak i zgodno$¢ z innymi przepisami
poniesienie wydatkéw rozliczanych w danym wniosku o krajowymi i wspdlnotowymi objete zostang
platnos¢ — nalezy dotaczy¢ wyciag bankowy wszystkie projekty dofinansowane ze $rodkéw
lub inny dokument potwierdzajacy dokonanie zaptaty za ’F\:PO Wz 20d1 4'2020' kontroli dok h
cafg warto$¢ faktury lub dokumentu o réwnowazne;j e przewlduje ww. kontroll dokonywanych na
wartosci dowodowej, a nie tylko wydatku probie projektow.

kwalifikowalnego lub kwoty dofinansowania,

4. w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowalny,

oswiadczenie, ze nie nastapita zmiana

w kwalifikacji podatku od towardéw i ustug w stosunku do

danych zawartych we wniosku o dofinansowanie,

5. umowe z wykonawca/dostawca.

Petny wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesienie

wydatkow, ktére beda wymagane przez WWRPO na etapie

weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢, stanowi

zalgcznik nr 1 do Podrecznika SL2014

IP - WUP Metodyka opracowana zostata w celu ujednolicenia zasad Kontrole w ramach RPO WZ planowane sg w Nie okreslono odrebnej
doboru dokumentoéw Zrédiowych stuzacych pomoca przy odniesieniu do projektow, ktére spetniajg metodyki w zakresie
weryfikacji wnioskow o pfatnos¢. Metodyka opracowana definicje projektu realizowanego. Sg to doboru préby zwigzanej
zostata dla kazdej z form rozliczania poniesionych projekty, w ramach ktorych ztozono co przedmiotowym typem
wydatkéw oddzielnie. najmniej jeden wniosek o ptatnos¢ na kwote projektow.

Metodyka dla wnioskdw rozliczanych za pomoca wyzsza niz 0,00 PLN. Kontrole planowane sgdo | Zakfada sie aktualizacje RPK
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw momentu zatwierdzenia wniosku o pfatnos¢ w przypadku zmiany zasad
1.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja koncowa (projekty rozliczane metodami w danym obszarze.
Zrédtowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, uproszczonymi podlegajg analizie juz w
jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw (jezeli we momencie zawarcia umowy o
whiosku o ptatnos¢ wykazano dofinansowanie).
1-2 pozycje, nalezy zweryfikowac wszystkie wykazane Projekty pozakonkursowe kontrolowane sg w
pozycje) i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktére zostaty | 100%, co najmniej raz w trakcie trwania
wykazane w weryfikowanym wniosku o pfatnos¢, zwana realizacji projektu.

6 W roku obrachunkowym ZS zbierze sie w Il kwartale 2016 r. W trakcie jego prac zostanie dokonany przeglad przyjetych przez IP (WUP, WFOSIGW)
metodyki doboru préby do kontroli na miejscu, w kontekscie charakteru i typéw projektéw oraz beneficjentéw wynikajacych z wynikéw przeprowadzanych
w roku obrachunkowym 2016/2017 naboréw projektéw. Analiza ta pozwoli uscisli¢ stosowang metodyke doboru préby i doprecyzowac jej zatozenia
w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z zarzadzania ryzykiem realizacji Programu.
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dalej ,probg dokumentéw”.

1.2 W prébie dokumentéw, o ktérej mowa w punkcie 1.1

uwzgledniane sa w szczegdlnosci dokumenty zrédtowe

obejmujace wydatki nalezace do nizej wymienionych
kategorii’:

a. wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu,

b.  wydatki dotyczace zamdwier o wartosci
przekraczajacej 20 000 PLN netto, m.in. w kontekscie
dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

c wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju
produktéw/opracowart/ ekspertyz na rzecz projektu,
w szczegdlnosci powstatych jako efekty umoéw
cywilnoprawnych zawartych w projekcie,

1.3 Niezaleznie od pkt 1.1, w kazdym przypadku

weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane

z wyborem wykonawcéw do realizacji zamoéwien o

wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okreslony w

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych

(Dz.U.z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm., zwanej dalej

+Prawem zamdwien publicznych”).

1.4 Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe

wraz z dowodami zapfaty oraz pozostata dokumentacja

zrodtowa, ktéra jest niezbedna do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkoéw,

w szczegdlnosci wskazana w Wytycznych w zakresie

kontroli dla PO WER 2014-2020.

1.5 Dobér dokumentéw zrédtowych dokonywany jest w

oparciu o najwyzsze poniesione wydatki

w danej kategorii®. W przypadku, gdy w danym wniosku o

ptatnos¢ nie wystepuje

zadna z kategorii wydatkéw, o ktérych mowa w punkcie

1.2, dobér dokumentéw Zrédtowych

do pogtebionej analizy dobierany jest wedtug sposobu

opisanego w punkcie 1.6.

1.6 W projektach pozakonkursowych finansowanych z

Funduszu Pracy realizowanych przez Powiatowe Urzedy

Pracy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia

2004 .

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z

2015 r. poz. 149, z pdzn. zm.)

oraz w projektach pozakonkursowych realizowanych przez

Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy

Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca

2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.z 2004 r. nr 64, poz.593

z pdzn.zm.) dobdr dokumentéw Zrédtowych do

pogtebionej analizy dokonywany jest w sposéb losowy w

ramach danego wniosku o pfatnos¢.

1.7 W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych

whioskach o ptatnos¢ wydatkéw wynikajgcych z tych

samych dokumentéw zrédtowych (np. jednej umowy o

prace) — nie ma koniecznosci ponownego sprawdzania

tych samych dokumentéw zrédtowych, o ile w wyniku
wczedniejszej weryfikacji nie stwierdzono
nieuzasadnionych wydatkéw.

1.8 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikdw —

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

Zrédiowa dotyczaca losowo dobranych minimum 5%

uczestnikow projektu wykazanych w okresie

rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢,
jednak nie mniej niz 3 (jezeli we wniosku o ptatnosé
wykazano 1-2 osoby, nalezy zweryfikowac wszystkie
wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10 uczestnikéw’.

Kontrole projektéw prowadzone sg w danym
roku obrachunkowym na nastepujacej probie:
— kontrole projektéw konkursowych - co
najmniej 30 % liczby projektéw w ramach
Dziatania
w danym roku obrachunkowym.
— kontrole projektéw pozakonkursowych —
100 % (j/w).

Instytucja nadzorujgca projekt moze podjac

decyzje o odstapieniu od kontroli w danym

roku obrachunkowym projektu
skontrolowanego w roku poprzednim, jesli
jego realizacja nie budzi istotnych zastrzezen.

Wylaczenie to nie dotyczy projektéw, ktdre:

— zostaty ocenione w kategorii 3,

—  w ktérych stwierdzono wydatki
niekwalifikowalne na znaczne kwoty, tj.
przekraczajace 10 % wartosci kwoty
srodkéw rozliczonych do dnia kontroli lub
réwnowartos¢ wyrazonych
w ztotych 10 000,00 euro,

— projekty, w ramach ktérych wydatki
niekwalifikowalne dotyczyly realizacji
projektu niezgodnie
z celami szczegétowymi RPO WZ lub
kryteriami wyboru projektu,

— projekty, w ramach ktorych stwierdzono
niekwalifikowalno$¢ co najmniej 10 %
uczestnikéw projektu,

— projekty, w ktérych stwierdzono naruszenie
ustawy Prawo zamdwien publicznych
poprzez nieuzasadnione zastosowanie
trybdw udzielenia zamoéwienia, innych niz
podstawowe,

— projekty realizowane przez beneficjentdw,
co do ktérych potwierdzono dopuszczenie
sie oszustw finansowych lub korupgiji.

Kontrola realizacji projektéw dokonywana na

miejscu (w przypadku kontroli préby

projektéw) bedzie przeprowadzona na probie
projektow okreslonej na podstawie przyjetej
metodyki jej wyboru w oparciu o przyjete
czynniki ryzyka.

Do ww. préby beda wchodzity projekty o

najwyzszym wskazniku ryzyka (suma punktow

z poszczegblnych czynnikéw ryzyka w

uwzglednieniem przyjetych wag punktowych).

W przypadku projektow o tej samej wadze

punktowej do préby uwzgledniony zostanie

projekt, ktory otrzymat wieksza kwote
dofinansowania.

Wybor projektéw do proby, nastapi w oparciu

o dokonana analize ryzyka. Analiza ryzyka jest

opracowywana pod koniec roku

obrachunkowego poprzedzajacego rok

kontroli i aktualizowana pétrocznie w

przypadku zidentyfikowania nowych

projektéw podlegajacych i spetniajacych
definicje projektu realizowanego.

Na podstawie danych zebranych z

dokumentacji znajdujacej sie w siedzibie

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zostanie sporzadzona lista projektdw, ktdre

zostang poddane kontroli na miejscu.

Przy wyborze projektéw do kontroli wzieto pod

uwage nastepujace obowigzkowe czynniki

ryzyka:

’ Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie przepisow
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z pézn. zm.). Nie dotyczy projektéw
pozakonkursowych realizowanych przez Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.z 2004 r. nr 64, poz.593 z pézn. zm.) W przypadku tych projektéw, pogtebiona analiza wnioskéw o pfatnosé powinna by¢
prowadzona na proébie pozycji wydatkdw, o ktérej mowa w pkt 1.1, w oparciu o faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowody
zapfaty

8 Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z pézn. zm.). Nie dotyczy projektéw
pozakonkursowych realizowanych przez Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.z 2004 r. nr 64, poz.593 z pdzn. zm.)

® Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez
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Uczestnicy do préby bedg dobierani losowo z
zastrzezeniem, iz dany uczestnik w prébie bedzie tylko raz,
pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie
stwierdzono uchybien w stosunku do kosztéw zwiazanych
z danym uczestnikiem.

2. Metodyka dla wnioskéw, w ktérych wydatki
bezposrednie rozliczane sg za pomoca kwot
ryczattowych

2.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega min. 10%

dokumentacji Zrédtowej kazdej kategorii dokumentu

wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu,
potwierdzajacej wykonanie catosci zadania objetego
kwotami ryczattowymi.

2.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikow —

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

Zrédiowa dotyczaca losowo dobranych minimum 5%

uczestnikéw projektu wykazanych w okresie

rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢,
jednak nie mniej niz 3 (jezeli we wniosku o ptatnos¢
wykazano 1-2 osoby, nalezy zweryfikowac wszystkie
wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10 uczestnikow.

Uczestnicy do proby beda dobierani losowo z

zastrzezeniem, iz dany uczestnik w prébie bedzie tylko raz,

pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie
stwierdzono uchybien w stosunku do kosztéw zwiazanych

z danym uczestnikiem.

3. Metodyka dla wnioskéw, w ktérych wydatki
bezposrednie rozliczane sa za pomoca stawek
jednostkowych

3.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

Zrédiowa dotyczaca minimum 5% rozliczanych we

wniosku o ptatnos¢ stawek jednostkowych, jednak nie

mniej niz 3 (jezeli we wniosku o ptatnos¢ wykazano 1-2

stawki jednostkowe nalezy zweryfikowac wszystkie

wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10 stawek
jednostkowych.

3.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikow —

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega losowo dobrana

dokumentacja Zrédtowa dotyczaca minimum 5%

uczestnikow projektu wykazanych w okresie

rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢,
jednak

nie mniej niz 3 (jezeli we wniosku o ptatnos¢ wykazano 1-2

osoby, nalezy zweryfikowac¢ wszystkie wykazane pozycje) i

nie wiecej niz 10 uczestnikéw. Uczestnicy do proby beda

dobierani losowo z zastrzezeniem, iz dany uczestnik w

prébie bedzie tylko raz, pod warunkiem, ze przy

wczedniejszej weryfikacji nie stwierdzono uchybier w

stosunku

do kosztéw zwigzanych z danym uczestnikiem.

— wartos¢ projektu - waga 0,2,

— poprawnos¢ opracowania wnioskéw o
pfatnos¢ - waga 0,2,

— data zakorniczenia projektu - waga 0,1,

— zlozono$¢ projektu - waga 0,2,

— wartos¢ stwierdzonych wydatkow
niekwalifikowalnych lub ich udziat w
wartosci projektu (stwierdzone zaréwno w
trakcie weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢, jak
i kontroli
na miejscu) -waga 0,1,

— liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg
i/lub potwierdzonych podejrzer oszustw
finansowych w zwiazku z realizacja
projektéw danego beneficjenta - waga 0,1,

— liczba réwnolegle realizowanych przez
beneficjenta projektéw w ramach RPO WZ -
waga 0,1.

W zataczeniu Zatacznik 1 - Metodyka doboru

préby projektéw do kontroli stosowana przez

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako

Instytucje Posredniczacg 2014-2020.

Reprezentatywna préba projektéw
konkursowych podlegajacych kontroli
trwatosci bedzie stanowita

co hajmniej 5 % populacji projektéw rocznie,
objetych obowiazkiem zachowania trwatosci
operadji lub rezultatéw po zakornczeniu ich
realizacji (zamieszczonych w ww. Bazie). W
populacji bedg ujmowane projekty, w
przypadku ktérych na dzier dokonywania
wyboru préby do kontroli zatwierdzono
whiosek o ptatnosc koricowa oraz nie minat
okres utrzymania trwatosci operacji badz
rezultatu. W celu zapewnienia miarodajnej
oceny spetnienia zasady trwatosci, kontrole
trwatosci przeprowadzane beda, co do zasady,
po uptywie potowy okresu zachowania zasady
trwatosci w danym projekcie.

Kontrole trwatosci beda przeprowadzane na
losowo wybranej prébie projektéw. Dobér
losowy (przypadkowy) polega na
przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez
Swiadomego zastosowania jakiejkolwiek
tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia
jakichkolwiek powodéw do wiaczenia danego
elementu do préby lub jego pominiecia.

IP-
WFOSIGW

Préba do kontroli dokumentéw w ramach poszczegélnych
whioskéw o ptatnos¢ okreslona zostanie szczegétowo po
uzyskaniu uprawnien do systemu SL2014, za
posrednictwem ktérego beneficjenci beda sktadali kolejne
whnioski o ptatnos¢. Mozliwo$¢ doboru proby dokumentow
do kontroli uwarunkowana bedzie funkcjonalnoscia ww.
systemu informatycznego w przedmiotowym zakresie.
Proponowana przez IP metoda doboru préby bedzie
uproszczona i oparta na analizie zestawiert dokumentéw
ksiegowych wskazanych w ramach wnioskéw.

W przypadku gdy liczba dokumentéw ksiegowych (lub
réwnowaznych dokumentdw ksiegowych) nie przekracza
40 pozycji beneficjent winien zataczy¢ do wniosku 100%
dokumentéw objetych wnioskiem

o ptatnos¢.

W przypadku gdy liczba dokumentéw ksiegowych (lub
réwnowaznych dokumentéw ksiegowych) przekracza 40
pozycji IP proponuje nastepujacg metode:

- W przypadku faktur (lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych) o wartosci od 150 000,00 zt netto, oraz takich
w ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie wystapienia
nieprawidfowosci lub stwierdzono nieprawidtowosci
(weryfikacja w celu oceny poprawnosci wyliczenia i
natozenia korekty) beneficjent zatacza ich kopie, czyli
zafaczanych i weryfikowanych jest 100% dokumentéw.

- W przypadku faktur (lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych) o wartosci ponizej 150 000,00 zt netto,
beneficjent przekazuje w pierwszej kolejnosci wniosek o
platnos¢ wraz z podpisanym zestawieniem dokumentéw

Doboru préby do kontroli w miejscu realizacji
projektu odbywat sie bedzie na podstawie
matematycznej metody analizy ryzyka
przeprowadzonej w oparciu 0 9
zidentyfikowanych i najistotniejszych
czynnikéw ryzyka dot.: poziomu doswiadczenia
beneficjenta, maksymalnej kwoty
dofinansowania dla projektu (na podstawie
umowy o dofinansowanie w min PLN), czasu
pozostajacego do zakonczenia realizacji
projektu (w latach), zmiany wykonawcy,
zaawansowania rzeczowego/finansowego,
opdznienia w realizacji projektu — w
odniesieniu do harmonogramu ustalonego

w umowie o dofinansowanie, poprawnosci
przygotowywanych przez beneficjenta
whioskow o ptatno$¢ w ostatnim roku, terminu
ostatniej kontroli projektu na miejscu
(decyduje okres obowigzywania planu
kontroli), wynikéw dotychczasowych kontroli
projektéw na miejscu badz kontroli
realizowanych przez inne instytucje. Kazdemu
ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci
od stopnia wptywu danego czynnika na
mozliwos¢ wystapienia uchybien i
nieprawidtowosci. Suma poszczegdinych wag
wynosi 1. Waga dla poszczegdlnych kryteriow
zostata ustalona przez pracownika
dokonujacego analizy na podstawie

Nie okreslono odrebnej
metodyki w zakresie
doboru préby zwigzanej
przedmiotowym typem
projektow.

Zaktada sie aktualizacje RPK
w przypadku zmiany zasad
w danym obszarze.

Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.
z 2004 r. nr 64, poz.593 z pézn. zm.)
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zwyczajowo zataczanych do wniosku o ptatnos¢
zawierajacym liste faktur (lub réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych). IP dokonuje wyboru préby co
najmniej 15% dokumentéw do kontroli, a nastepnie
wzywa beneficjenta do dostarczenia kopii wybranych
faktur o wartosci ponizej progdéw wskazanych powyzej
(150 000,00 zt netto), w celu weryfikacji formalnej,
finansowej i merytorycznej wniosku o ptatnosc.

Metodyka doboru préby 15% liczby dokumentéw:

Etap 1. Wytaczenie z zestawienia faktur
niekwalifikowanych - ze wzgledu na np. niezakoriczone
kontrole, podejrzenia nieprawidtowosci, procedure Oceny
Oddziatywania na Srodowisko.

Etap 2. Uszeregowanie faktur ze wzgledu na ich wartos¢
netto (od najwiekszej do najmniejszej).

Etap 3. Nadanie liczb porzadkowych pogrupowanym
dokumentom.

Etap 4. Podziat dokumentéw na dwie grupy o réwnej
liczebnosci dokumentow.

Etap 5. Wylosowanie przy pomocy generatora liczb
losowych z pierwszej grupy (zawierajacej faktury o
wyzszych wartosciach) préby stanowiacej co najmniej 10%
wszystkich faktur objetych zestawieniem.

Etap 6. Wylosowanie przy pomocy generatora liczb
losowych z drugiej grupy (zawierajace] faktury

o nizszych wartosciach) proby stanowigcej co najmniej 5%
wszystkich faktur objetych zestawieniem.

Etap 7. Sporzadzenie protokotu losowania préby.
Niezaleznie od ww. zasad IP zastrzega sobie prawo do
zwrécenia sie do beneficjenta o dodatkowe dokumenty
nie objete proba.

W przypadku stwierdzenia wystepowania znacznej ilosci
btedéw lub nieprawidlowosci w grupie dokumentéw z
danego przedziatu (powyzej 30% liczby faktur, z
wylaczeniem btedéw formalnych), préba powinna zosta¢
zwiekszona do 25% i analogicznie, gdy w probie powyzej
30% faktur w dalszym ciagu jest obarczona btedem, préba
wzrastataby do 50%, nastepnie do 75%, a ostatecznie do
100%.

W ramach zwiekszanych préb proporcja dokumentow
wylosowanych do weryfikacji powinna by¢ analogiczna jak
w etapie 5i 6 (tj. 2/1).

W ramach kontroli na miejscu przeprowadzanych u
beneficjenta objetego uproszczona weryfikacja wnioskéw
o platnos¢ sprawdzane bedzie (réwniez na prébie)
fizyczne istnienie dokumentéw ksiegowych spoza
wybranej préby sprawdzanej w ramach weryfikacji
wniosku o ptatnosc. Wybdr dokumentéw bedzie odbywat
sie na tych samych zasadach jak wybér dokumentéw do
uproszczonej weryfikacji.

Zapisy szczegdtowe oraz wyjatki:

Faktury rozliczajace zaliczke powinny by¢ odpowiednio
wyszczegdlnione lub oznaczone w zestawieniu w celu
umozliwienia oceny czy zaliczka zostata rozliczona
prawidtowo, w terminie oraz czy rozliczono 70%
poprzednich transz.

profesjonalnej oceny. Kazdy projekt oceniany
jest pod wzgledem wszystkich czynnikéw
ryzyka. Punkty dla poszczegdlnych czynnikéw
ryzyka przyznawane sa przez pracownika
dokonujacego analizy na podstawie
wypetnionych przez beneficjentéw projektu
ankiet. W planie kontroli na kolejny rok
uwzglednia sie projekty, ktére otrzymaty
najwiekszg ilos¢ punktéw z mozliwoscia
pominiecia projektow, ktdre byty
kontrolowane w poprzednim roku.

Kontrola zostanie objete minimum 20%
projektéw objetych wsparciem w ramach
danego dziatania.

Metodyka doboru préby zwiazana z kontrolg
trwatosci projektu opracowana zostanie przez
IP na podstawie matematycznej analizy ryzyka
szacowanego w oparciu o informacje
wynikajace ze sprawozdan z okresu trwatosci
projektu publikowanych przez beneficjentéw
w systemie SL2014.

Kontrola zostanie objete minimum 5%
projektéw objetych wsparciem w ramach
danego dziatania.

2. Plan kontroli systemowych

Kwartal/ Instytucja | . C ) Liczebnos¢
wartd kontrolujaca nstytuda Temat / zakres kontroli 288 trwaf“a zespotu Informacje dodatkowe
rok . kontrolowana kontroli
lub komérka kontrolnego
IV kw. UMWZ (WZS) | WUP e  Nabor do 15 dni Minimum 3 | Zakres kontroli bedzie
2016 e Ocena roboczych osoby uzalezniony od faktycznej
. 3 realizacji procesow —
e Zawarcie umow zakoniczonych, badz
Znaczaco zaawansowanych
W momencie wszczecia
zadania kontrolnego.
IV kw. UMWZ (WZS) | WFOSIGW e Nabor do 15 dni Minimum 3 | Zakres kontroli bedzie
2016 e Ocena roboczych osoby uzalezniony od faktycznej
. 3 realizacji procesow —
e Zawarcie umow zakoniczonych, badz
Znaczaco zaawansowanych
W momencie wszczecia
zadania kontrolnego.
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Kwartal/ Instytucja - c ) Liczebnos¢
wartd kontrolujaca nstytuda Temat / zakres kontroli zas ”‘”af“a zespotu Informacje dodatkowe
rok " kontrolowana kontroli
lub komérka kontrolnego
I kw. BAW WZS/WWRPO | o Nabor 60 dni 1 osoba Zakres audytu bedzie
2017 e  Ocena roboczych (po Uzallein.i.ony od faktycznej
X ) i : realizacji proceséw
e Zawarcie umow st";fllj'c_zgg'gm) znaczaco zaawansowanych
W momencie wszczecla
zadania audytowego.
Il kw. UMW?Z (WZS) SSOM . Opracowanie/aktualiza | do 15 dni Minimum 2 | Zakres kontroli bedzie
2017 Gja stategii roboczych osoby uzalezniony od faktyczne;
S realizacji proceséw
° Ocena jakosciowa Znaczaco zaawansowanych
W momencie wszczecia
zadania audytowego.
Il kw. UMW?Z (WZS) KKBOF . Opracowanie/aktualiza | do 15 dni Minimum 2 | Zakres kontroli bedzie
2017 Gja stategii roboczych osoby uzalezniony od faktyczne;
S realizacji proceséw
° Ocena jakosciowa Znaczaco zaawansowanych
W momencie wszczecia
zadania audytowego.

Kontrole o charakterze systemowym planowane do realizacji w FF oraz PW IF zostang wprowadzone do Rocznego Planu Kontroli na rok
obrachunkowy 2016/2017 (w ramach aktualizacji dokumentu) w przypadku zawarcia stosowanych uméw o finansowaniu.

3. Warunki kontroli projektow w programie w danym roku

a) okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektow) do kontroli w ramach
RPO WZ, zgodnie z przyjeta metodyka

1Z-WZS

1Z - WWRPO IP - WUP

IP - WFOSiGW

6 kontroli projektéw Pomocy
Technicznej realizowanych
przez WWRPO, GM, WIiN, WUP,
WFOSIGW, KKBOF

1 kontrola projektu Pomocy
Technicznej realizowanego
przez WWRPO

Liczba kontroli projektéw
realizowanych w ramach
pozostatych Osi
priorytetowych wdrazanych
przez |IZ bedzie mozliwa do
0szacowania po
rozstrzygnieciu pierwszych
naboréw projektdw.

Doktadna liczba projektow
uwzglednionych w ramach
préby bedzie mozliwa do
oszacowania po zakonczeniu
przez IP pierwszych naboréw
projektow.

Do dnia 30 czerwca 2016 1. IP
przedstawi do IZ zestawienie
(wyniki analizy ryzyka)
obejmujace projekty
wytypowane do kontroli w
roku obrachunkowym
2016/2017. W przypadku
zidentyfikowania nowych
projektéw spetniajacych
definicje projektu
realizowanego zostanie
przeprowadzona kwartalna
aktualizacja analizy ryzyka, a jej
wyniki zostang przekazane do
1Z.

Doktadna liczba projektow
uwzglednionych w ramach
préby bedzie mozliwa do
oszacowania po zakonczeniu
przez IP pierwszych naboréw
projektow.

b) informacje na temat planowanego zlecenia dziatarn kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku

1Z, jak tez poszczegdlne IP nie planujg powierzenia zadan zwigzanych z kontrolg projektéw w ramach RPO
WZ 2014 - 2020 podmiotom zewnetrznym.
¢) opis fakultatywnych proceséw do kontroli realizowanych w ramach RPO WZ
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1Z - WWRPO

IP - WUP

IP - WFOSiGW

WWRPO w zaleznosci od biezgcej potrzeby
dopuszcza inne dodatkowe kontrole realizacji
projektu przeprowadzane pod katem
merytorycznym i finansowym, w celu weryfikacji
czy wydatki w ramach projektu ponoszone sa
zgodnie z zapisami
umowy/decyzji/porozumienia o
dofinansowanie oraz przepisami unijnymi i
krajowymi.

Warunkiem tych kontroli jest ich zgodnos$¢ z

zapisami ponizszych dokumentéw:

- Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie
kontroli realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

- Wytycznych programowe w zakresie
kontroli realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

- Zasadach w zakresie przeprowadzania
kontroli projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 - stanowiacych zatacznik do
regulaminu danego konkursu a nastepnie
do umowy zawieranej z Beneficjentem w
ramach RPO WZ 2014-2020

IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu na
miejscu w siedzibie beneficjenta, i jest to
kontrola opcjonalna. Kontrola na miejscu
przeprowadzana bedzie w sytuacji, gdy kontrola
na dokumentach nie daje wystarczajacego
zapewnienia, ze cele projektu zostaty osiagniete,
a dokumentacja projektowa jest dostepna

i kompletna.

Fakultatywne procesy kontrolne dotyczg w
szczegodlnosci kontroli o jakich mowa w art. 22
ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej
W tym zakresie IP moze przeprowadzac tzw.
+Kontrole uprzednie” (ujete w ramach Instrukcji
Wykonawczej), ktére moga by¢ prowadzone
przed otrzymaniem przez wnioskodawce
informacji o wyborze projektu do
dofinansowania, jak réwniez w trakcie realizacji
projektu, na przykfad przed poniesieniem
okreslonych wydatkéw przez beneficjenta.
Wskazana procedura kontroli, prowadzona jest
na dokumentach. Przyktadowe obszary kontroli
uprzedniej przewidywane przez IP:
- przygotowanie organizacyjne do realizacji
projektu,
- weryfikacja procedur, dokumentéw,
zastosowanie procedur,
- zawierania uméw, w tym zamowienia
publiczne, weryfikacja czy wystepuje
pomoc publiczna.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewo6dzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Zatacznik nr 2 - Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektéw stosowana przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Zatacznik nr 3 - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ 2014-2020

Zatacznik nr 1 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020
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Metodyka doboru proby projektow do kontroli
stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca RPO WZ 2014-2020

Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
1 punkt 2 punkty 3 punkty
0Od 1.500.000 do .
Do 1.500.000 PLN 3.000.000 PLN Powyzej 3.000.000 PLN
8- 10 pkt. 4 -7 pkt. 1 -3 pkt.
Do 2/3 okresu realizacji 0Od 2/3 do 1/3 okresu Ponizej 1/3 okresu

realizacji projektu

projektu realizacji projektu
Powyzej 3 oraz partnerzy
0 1-2 .
ponadnarodowi
Do 3 4-5 Powyzej 5
1 2-3 Powyzej 3
Do 30 31-100 Powyzej 100
Do 10 % 10-20% Powyzej 20 %
0 1-3 Powyzej 3
0 1-3 Powyzej 3

Zatacznik nr 2 - Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektéw stosowana przez Wojewoddzki
Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektow
stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca RPO WZ 2014-2020
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Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie nastepujgcej reprezentatywnej proby dokumentacji:
— dokumentadji finansowej (miedzy innymi: dokumentéw zrédtowych, dowodéw zaptaty),
— dokumentacji merytorycznej projektu (miedzy innymi: dokumentéw dotyczacych kwalifikowalnosci
uczestnikéw projektu, pomocy publicznej, zaméwien publicznych, szkolen, promogiji i informacji).
Dokonujac doboru préby kontrolujgcy bedg korzystac z nastepujgcych metod:

1. Dobér na podstawie osadu profesjonalnego - metoda bazuje na wyborze przemyslanym, opartym na
subiektywnej decyzji kontrolera. Wybér przemyslany opiera sie na osadzie wynikajgcym z doswiadczenia
kontrolera oraz wiedzy o dziatalnosci objetej kontrolg. Wyniki kontroli nie moga by¢ ekstrapolowane na calg
populacje, pozwalaja jednak okresli¢ szczegélne przypadki nieprawidtowosci.

2.  Dobor losowy — moze by¢ dokonany z zastosowaniem liczb losowych. Wybér z zastosowaniem liczb losowych
stosowany jest w przypadku, gdy kontrolujacy posiada mozliwos¢ wygenerowania liczb losowych oraz gdy
istnieje kompletna i dokfadna lista elementéw populacji, a elementy sg kolejno ponumerowane lub istnieje
mozliwos¢ ich ponumerowania.

3. Dobér losowy z interwatem - elementy préby s wybierane z populacji w taki sposéb,
ze odlegtos¢ pomiedzy kazdym wybranym elementem jest réwna okreslonemu interwatowi,
przy czym pierwszy element jest wybierany w sposéb losowy.

4. Dobor przypadkowy — polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez swiadomego zastosowania
jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez uwzgledniania jakichkolwiek powodéw do wigczenia danego elementu do
préby lub jego pominiecia.

Dokonywanie doboru proby w trakcie kontroli bedzie udokumentowane w Informacji pokontrolnej/Liscie sprawdzajacej
do kontroli, z podaniem nastepujacych informacji:

—  populacji z jakiej dokonywano wyboru préby,

—  sposobu dokonania wyboru - metody,

—  wyniku dokonanego wyboru - elementy wybrane do kontroli.
Co do zasady préba dokumentéw wybranych do kontroli na miejscu bedzie stanowi¢ minimum
10% populacji (np.: wydatkéw z kazdej kategorii / z kazdego zadania, liczby beneficjentéw ostatecznych) i w odniesieniu
do kontroli w zakresie obszaru ,prawidtowos¢ rozliczeri finansowych” préba dokumentéw do kontroli bedzie wybierana co
do zasady z populacji dokumentéw potwierdzajacych wydatki ujete w rocznych zestawieniach wydatkéw, o jakich mowa
w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013.
W odniesieniu do kwalifikowalnosci uczestnikdw projektu w ramach danego projektu - w przypadku gdy liczba
uczestnikéw projektu wynosi wiecej niz 300, minimalna préba zostanie zmniejszona do co najmniej 30 oséb.
W odniesieniu do wydatkéw/wartosci projektu — w przypadku kiedy wartos¢ projektu przekroczy 1 min zt, proba bedzie
ustalana na odpowiednio nizszym poziomie.
W sytuacji, gdy w trakcie kontroli zostang wykryte w okreslonym obszarze razace nieprawidtowosci, wskazujace na
swiadome dziafanie beneficjenta lub powazne zaniedbania lub zaniechania, kontrolujacy poszerzg prébe o kolejne 10 %
dokumentacji finansowej lub merytorycznej projektu. Jednoczesnie do akt kontroli zostang wiaczone kopie
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych wykryte nieprawidtowosci/uchybienia.

Zatacznik nr 3 - Metodyka doboru préoby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka doboru préby wydatkow do kontroli na miejscu projektow Pomocy Technicznej
stosowana przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ 2014-2020

Doboru préby wydatkoéw, ktére beda podlegac kontroli, dokonuje sie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego EXCEL.

Dane bazowe do doboru préby wydatkéw do kontroli projektéw Pomocy Technicznej uzyskuje sie na podstawie
poszczegdlnych Wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych w ramach danego projektu. W tym celu nalezy wygenerowac z systemu
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SL14-20 dane dotyczace poszczegdlnych wydatkéw do programu kalkulacyjnym EXCEL, a nastepnie nalezy pogrupowac
wydatki na poszczegoélne kategorie, na przyktad:

1.
2.

3.

>

©NoWm

Przynajmniej

wynagrodzenia pracownikéw (listy pfac, umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.);

czynsze i media (najem, energia elektryczna i cieplna, wywéz odpadéw i odprowadzanie sciekéw, dostarczenie
wody);

ustugi (prawnicze, transportowe, serwisowe, catering, ttumaczenia, nagtosnienia, opinie, analizy, ekspertyzy,
badania ewaluacyjne, szkolenia zlecone, organizacja spotkarn grup roboczych, materialy informacyjne i
promujace, gadzety);

dostawy (wyposazenie, sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem, sprzety i artykuly biurowe, prasa,
ksiazki itp.);

wynagrodzenia KOP;

wyjazdy stuzbowe pracownikoéw;

doksztatcanie pracownikéw;

Inne (np. koszty administracyjne, sgdowe, zakup biletéw itp.).

zespotu kontrolnego dokonuje wyboru préby wydatkéw do kontroli.

dwéch  cztonkéw

W tym celu podejmowane sg nastepujace czynnosci:

Ustalenie liczebnosci wydatkéw w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw oraz okreslenie wielkosci préby.

Przyktad:
. S Liczebnos¢ préb
Kategoria Liczebnos$¢ populacji W'frlrl‘(?:cse,/r;by (wynik zaokr:;)glan)wly
) w gore)
1 2 3 4— (2x3)
ustugi 23 15% ~4
czynsze i media 14 10% ~2
wynagrodzenia 153 5% ~8
Itd.

UWAGA:

Zespot kontrolujgcy powinien uzasadni¢ przyjety poziom wskaznika wielkosci proby, kierujac sie profesjonalnym osagdem

kontrolera

w odniesieniu do danej kategorii wydatkdbw. W tym celu pod uwage nalezy wzigc

w szczegdlnosci takie informacje jak systemem kontroli wewnetrznej, ewentualne wyniki innych kontroli czy
dotychczasowe doswiadczenia zespotu kontrolnego w danym typie kontroli.
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