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Terminy
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

rozporzadzeniu ogdlnym 1303/2013, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006'.

2. ustawie wdrozeniowej, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-20202%

3. porozumieniu nalezy przez to rozumie¢ wiasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy IZ i IP na postawie,
ktoérego 1Z powierzyta okreslone zadania IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

4. horyzontalnych wytycznych do kontroli nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28 maja 2015
r. (wersja 1).

5. umowie o finansowaniu nalezy przez to rozumie¢ wtasciwg umowe o finansowaniu o, ktérej mowa
w art. 38 ust. 7 rozporzadzenia ogélnego 1301/2013 zawarta przez IZ/IP z PW IF.

6. procedurach wewnetrznych, nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzne zasady postepowania
odpowiednich komoérek organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ, co do
zasady okreslonych w instrukcji wykonawczej danej instytucji.

Skroty

ARIMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

BAW - Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego;

Beneficjent - podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego petniacy role FF zgodnie z Umowa o Finansowaniu projektu pn.
Wspieranie przedsiebiorczosci poprzez Fundusz Funduszy Pomorza Zachodniego Jaremie 2
zawartej w dniu 21 listopada 2016 r. pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim,
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie oraz Bankiem Gospodarstwa Krajowego;

GM - Gabinet Marszatka;

GMK - Gmina Miasto Koszalin jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu ZIT
w Koszalinsko Kotobrzesko Biatogardzkim Obszarze Funkcjonalnym;

IA - Instytucja Audytowa;

IC - Instytucja Certyfikujaca;

IKUP - Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa - komérka organizacyjna obstugujaca ministra
wilasciwego dospraw rozwoju regionalnego ktéry odpowiada za koordynacje realizacji
programéw operacyjnych o jakiej mowa w art. 4 ustawy wdrozeniowej;

IKPC - Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji, ktorej funkcje petni komoérka organizacyjna
w MIR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce;

IP - Instytucje Posredniczacg w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej;

Instrukcja - dokument zawierajacy procedury dziatania wtasciwych instytucji, o ktérej mowa w art. 6 ustawy

Wykonawcza (IW) wdrozeniowej;

1z - Instytucja Zarzadzajgca w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy wdrozeniowej;

FF - Fundusz Funduszy, o jakim mowa w art. 2 pkt 27 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013;

KE - Komisja Europejska;

MR - Ministerstwo Rozwoju;

Nieprawidtowos¢ - nieprawidtowos$¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38 rozporzadzenia ogélnego
1303/2013;

OFIP - opis funkgji i procedur;

00 - ostateczny odbiorca pomocy;

PE - Parlament Europejski;

PF - Posrednik Finansowy, o jakim mowa w art. 38 ust. 5 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013;

PW IF - Podmiot wdrazajacy instrument finansowy tj. podmiotu, o jakim mowa w art. 2 pkt 10
rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 w kontekscie instrumentéw finansowych;

PO RYBY - Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze";

1
2

Dz. Urz. UE L 347/320 zdnia 20.12.2013 .
Dz.U. 2016, poz.217 tj.
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PROW - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;
RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020;
RPK - Roczny Plan Kontroli — plan kontroli sporzadzany na poziomie Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ,

o ktérym mowa w horyzontalnych Wytycznych do kontroli;

Rok obrachunkowy - okres czasu zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013, oznacza termin
od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego;

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ogolne 1303/2013 ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 zdnia 20.12.2013 r.).

SL2014 - centralny system teleinformatyczny, o ktdrym mowa w art. 69 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

SSOM - Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego petnigce funkcje Zwigzku ZIT
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego;

Uchybienia - odstepstwa od przepisbw prawa oraz regulacji wewnetrznych systemu zarzadzania
i kontroli RPO WZ niebedace nieprawidtowosciami w rozumieniu art. 2 pkt 26 rozporzadzenia
ogolnego 1303/2013;

UE - Unia Europejska;

WFOSIGW - Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie

umwz - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

Ustawa - Ustawa o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych

wdrozeniowa w perspektywie 2014-2002 (Dz. U. 2014 poz. 1146 ze zm.);

WIIN - Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci;

WWSRPO - Wydziat Wdrazania Dziatar Srodowiskowych RPO;

WUP - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

WWRPO - Wydziat Wdrazania RPO;

Wzs - Wydziat Zarzadzania Strategicznego;

21T - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

VA - Zesp6t ds. Samooceny dziatajacy w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020.

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w roku
obrachunkowym 2017/2018

a) Zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym
liczba osob i etatow zaangazowanych w proces kontroli w ramach PO (facznie w proces
weryfikacji wnioskow o pfatnosc, kontroli systemowych, kontroli na miejscu, kontroli
krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania zamowieni publicznych i innych
kontroli) w podziale na instytucje zaangazowane w proces kontroli w ramach PO

W ramach wypetniania obowigzkéw wynikajacych z zapiséw art.22 ustawy wdrozeniowej IZ powinna
zapewnic¢ realizacje przynajmniej czterech typdw kontroli: kontroli systemowej, weryfikacji wydatkow,
kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz kontroli trwatosci. W tym zakresie 1Z dziata w oparciu o Opis
Funkgji i Procedur 1Z/IC w ramach RPO WZ 2014-2020.

Uwzgledniajac zapisy OFIP Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego petnigcy funkcje 1Z, bedzie
realizowat zadania kontrolne w ramach RPO WZ 2014-2020 w szczegdlnosci przy pomocy komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego takich jak WZS, WWRPO
oraz WWSRPO. W ramach zadahn kontrolnych WZS bedzie realizowat zadania w zakresie kontroli
systemowych w IP oraz w FF, koordynacji systemu kontrolnego, planowania kontroli, raportowania wynikéw
kontroli, dziatarh naprawczych oraz kontrolni w odniesieniu do projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ .
WWRPO jaki WWSRPO bedzie realizowat zadania kontrolne w zakresie weryfikacji wydatkéw, kontroli na
zakonczenie i kontroli trwatosci. Dodatkowo zadania zwigzane z kontrola o charakterze systemowym na
poziomie I1Z (WZS, WWRPO, WWSRPO) beda realizowane przez BAW. Zadania ww. komérek organizacyjnych
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zostaly okredlone  w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego.

W zwigzku z rozwigzaniem w dniu 20 grudnia 2016 r. przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Porozumienia zawartego z WFOSIGW z dnia 6 maja 2015 r. w sprawie powierzenia zadan zwiazanych
z realizacjg RPO WZ 2014-2020 z dniem 29.05.2017 r. WFOSIGW przestanie petni¢ role IP w ramach RPO WZ
2014-2020. Zadania powierzone ww. Porozumieniem przejmie 1Z, a w jej ramach nowo utworzona komoérka
organizacyjna UMWZ - WWSRPO. W czasie formutowania zapiséw niniejszego RPK trwaty prace zwigzane
z przejeciem zadan dotychczas realizowanych przez WFOSIGW jako IP. Niezwtocznie po ustanowieniu obsady
kadrowej WWSRPO, zostanie zaktualizowany OFIP, przyjeta IW regulujaca zasady dziatania nowego wydziatu
UMWZ, a w $lad za tym zostanie przeprowadzona aktualizacja RPK na rok obrachunkowy 2017/2018
w ramach RPO WZ 2014-2020.

Na podstawie art. 10. ust. 1 ustawy wdrozeniowej w dniu 6 maja 2015 r. zostato zawarte Porozumienie
pomiedzy IZ a WUP w sprawie powierzenia IP zadan zwigzanych z realizacjag RPO WZ 2014-2020. Na mocy
powyzszego dokumentu WUP w zakresie realizacji zadan kontrolnych jest odpowiedzialny za weryfikacje
wydatkéw, kontrole na zakonczenie realizacji projektu oraz kontrole trwatosci. Ponadto w zwiagzku
z postanowieniami Rozporzadzenia ogdélnego 1303/2013 art. 7 oraz art. 36 ust. 3 i art. 123 ust. 6 wskazano
takze jako Instytucje Posredniczace SSOM oraz GMK. SSOM petni role IP na podstawie Porozumienia
zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Stowarzyszeniem Szczecinskiego
Obszaru Metropolitalnego w dniu 20 maja 2015 r. Natomiast GMK pefni role IP na podstawie Porozumienia
zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Gming Miasto Koszalin w dniu
23 czerwca 2015 r. Instytucjom tym nie zostaty powierzone zadania kontrolne. Natomiast w dniu 21 listopada
2016 r. zostata zawarta Umowa o Finansowaniu projektu pn. Wspieranie przedsiebiorczosci poprzez Fundusz
Funduszy Pomorza Zachodniego Jaremie 2 pomiedzy Wojewoédztwem Zachodniopomorskim, Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Szczecinie oraz Bankiem Gospodarstwa Krajowego. W zwigzku z ww. Umowa BGK jako FF
jest zobowiazany do realizacji kontroli na poziomie PF. Natomiast IZ réwnolegle z IP WUP s3 zobowigzane do
realizacji kontroli o charakterze systemowym w FF.
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Struktura instytucjonalna odpowiedzialna za prowadzenie kontroli w ramach RPO WZ 2014-2020

STRUKTURA INSTYTUCJONALNA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE KONTROLI W RAMACH RPOWZ 2014-2020

UMWZ - WYDZIAL ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO (1Z) BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO

L[S SN

(lnml::::‘huhu: e (IP)
systemowym)

b 4

Kontrola o charakterze systeamowym
Audyt wewnetrzny

ZIT realizujg zadania w zakresie
ocenyzgodnosci ze Strategia ZIT
— projekty rekomendowane
przez ZIT do dofinansowania
kontrolowane beda przez IZna
poziomie wdrazajacym.

Beneficjenci RPO WZ 2014-2020

POSREDNIK POSREDNIK

FINANSOWY FINANSOWY
e e

mowy opercyjne) Umowy ope RCYjnej

Ostatezni Odbiorcy Pomocy

*) W przypadku IP jakimi sa ZIT kontrola projektéw Pomocy Technicznej realizowana jest tylko w GMK, poniewaz tylko ten ZIT korzysta z Pomocy
Technlcznej w ramach RPO WZ 2014-2020.

Ponizej przedstawiono gtéwne uwarunkowania, cele, procedury i obszary funkcjonowania systemu
kontrolnego w ramach realizacji RPO WZ.

Kontrola systemowa

IZ oraz IP sg zobowigzane do prowadzenia kontroli systemowych w sytuacji, gdy deleguja lub powierzajg
swoje zadania, okreslone w art. 125 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013, innym podmiotom. Celem kontroli
systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sg realizowane
w odpowiedni sposéb, a system zarzadzania i kontroli PO funkcjonuje prawidlowo, skutecznie izgodnie
z prawem.

W ramach RPO WZ kontrola systemowa obejmie przede wszystkim kontrole prawidtowosci funkcjonowania
systemu w zakresie wdrazania zadan powierzonych trzem IP: WUP, SSOM, GMK. Ponadto po wytonieniu FF,
zadania powierzone na podstawie umowy o finansowaniu beda podlegaly réwniez kontroli
o charakterze systemowym. Zatozono, iz kontrole w FF przeprowadzane bedg zaréwno w formie kontroli na
dokumentach, jak i kontroli na miejscu. Réwnolegle WUP jako IP bedzie realizowat kontrole o charakterze
systemowym u FF. Procedury dopuszczajg takze mozliwos$¢ realizacji kontroli systemowych w trybie
doraznym. Wszystkie powyzsze typy kontroli przeprowadzane bedg w oparciu o listy sprawdzajace,
a zasadniczym elementem podlegajacym weryfikacji w trakcie dziatan kontrolnych beda procedury
i regulacje wewnetrzne (w szczegdlnosci instrukcje wykonawcze, wewnetrzne zarzadzenia, regulaminy itp.)
IP/FF/PF. Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 maja 2015 r. w zakresie kontroli
w realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, 1Z/IP co do zasady? jest zobowigzana do
przeprowadzenia w kazdym roku w okresie 2014-2023 przynajmniej jednej kontroli systemowej w IP/FF.

W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej IK UP moze zaakceptowaé mniejsza liczbe podmiotéw wytonionych do kontroli systemowej w rocznym planie
kontroli lub w aktualizacji zaakceptowanego wczesniej rocznego planu kontroli, pod warunkiem, ze wielko$¢ préby podmiotéw do kontroli
systemowej nie bedzie mniejsza niz 50%.
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Dodatkowo na poziomie IZ, przynajmniej raz w roku obrachunkowym, bedzie realizowany audyt wewnetrzny
realizujacy kontrole o charakterze systemowym w zakresie realizacji zadan prowadzonych przez komorki
organizacyjne UMWZ zajmujace sie zarzadzaniem i wdrazaniem RPO.
Ponadto w ramach kontroli systemu, réwniez w odniesieniu do dziatan IZ realizowanych przez UMW?Z,
przewidziano organizacje posiedzen ZS stuzacych m.in. kompleksowej ocenie funkcjonowania systemu.
W przegladach zaplanowano uczestnictwo przedstawicieli IP realizujacych dziatania kontrolne i komérek
organizacyjnych UMWZ zaangazowanych w realizacje RPO WZ. Podczas spotkan analizowane beda m.in.
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli i audytéw zewnetrznych i wewnetrznych. ZS stanowi takze istotne
narzedzie zarzadzania ryzykiem w ramach systemu zarzadzania i kontroli RPO WZ.
W przypadku zidentyfikowania znaczacych uchybien w funkcjonowaniu wybranych obszaréw/proceséow
uzupetnienie powyzszych dziatan stanowi¢ beda opcjonalnie kontrole dorazne przeprowadzane na poziomie
IP/FF ale réwniez, jezeli bedzie to uzasadnione kontrole u beneficjentéw lub odpowiednio na poziomie PF
i 00.
Kompletny przebieg procesu kontroli systemowej, obejmujacy zaréwno kontrole w IP/FF, jak idziatania
z zakresu monitoringu i zarzadzania ryzykiem, uregulowany zostat w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPO WZ
(proces nr4B, 14A,14B).
Za realizacje zadan kontrolnych IZ w zakresie kontroli systemowej/o charakterze systemowym odpowiada:

1) Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli (WZS-IV) w WZS, oraz

2) BAW.
Tabela nr 1. Zadania i obsada personalna jednostki odpowiedzialnej za kontrole systemowaq.
Wydziat Zarzadzania Strategicznego: wzs
Komérka - Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i o WZS-IV
. . . Symbol komérki
organizacyjna UMWZ Kontroli;
Biuro Audytu Wewnetrznego BAW
Lp. NAZWA ZADANIA tizba | ataty | Procedura
pracownikow
Prowadzenie kontroli systemowych/kontroli uméw
o finansowaniu, kontroli projektéw Pomocy Instrukcja
Technicznej, przygotowanie rocznego planu Wykonawcza
kontroli, powzigcie decyzji o kontroli doraznej, 4,3 IZRPO WZ,
przeprowadzenie kontroli zgodnie z procedura 5 procesy:
(powiadomienie, kontrola, informacja pokontrolna, 4A
[ whnioski i zalecenia), sporzadzanie sprawozdan z . (w t}/m' :E
Zadania: kontroli (koricowe / roczne), follow up wynikéw kierownik Biura) 4D
kontroli/audytéw systemowych i operacji, roczne 4E
podsumowania audytéw i kontroli oraz 10E
koordynacja prac w zakresie przygotowania 13C
Deklaracji Zarzadczej.
Prowadzenie audytéw wewnetrznych w zakresie Zasady
zadan systemowych IZ, przeprowadzenie kontroli 2 przeprowadzania
2 | zgodnie z procedurami audytu wewnetrznego, (w tym 1,9 u?;iyxjjf;g;’e
sporzadzanie sprawozdan z audytu, monitoring kierownik Biura) procedur audytu
wdrozenia zalecen poaudytowych. wewnetrznego”

Ponadto szesciu komoérkom organizacyjnym wchodzacym w sktad WZS powierzono zadania dotyczace
udziatu w kontrolach systemowych, obejmujacych procesy w zakresie ktérych dana komoérka organizacyjna
sie specjalizuje, a sg to: Biuro ds. Rozwoju Regionalnego (WZS - 1), Biuro ds. Koordynacji Instrumentow
Wsparcia (WZS - Il), Biuro ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego (WZS - lll), Biuro ds. Instrumentéw
Finansowych (WZS - V), Biuro ds. Finansowych (WZS-VI), Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatycznych
(WZS - VIII). Przynajmniej jeden pracownik z ww. komdrek bedzie miat na state powierzone zadania
w zakresie udziatu w zadaniach kontrolnych w zaleznosci od zakresu kontroli, obszaru tematycznego
podlegajacego badaniu i specjalizacji danego Biura.

W ramach ww. Umowy o Finansowaniu projektu pn. Wspieranie przedsiebiorczosci poprzez Fundusz Funduszy
Pomorza Zachodniego Jaremie 2 zawartej w dniu 21 listopada 2016 r. pomiedzy Wojewddztwem
Zachodniopomorskim, Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie oraz Bankiem Gospodarstwa Krajowego
BGK jako FF jest zobowigzany do realizacji kontroli na poziomie Posrednikdw Finansowych. Zgodnie
z zapisami ww. umowy BGK prowadzi dziatania kontrolne w stosunku do Uméw Operacyjnych zawieranych
z PF, w szczeg6lnosci w zakresie:
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a) zgodnosci

dziatania PF z

przepisami

prawa i  innymi

regulacjami  krajowymi

i wspdlnotowymi majacymi zastosowanie do wdrazania Instrumentéw Finansowych,

b) celowosci

z Wkiadem Krajowym,
c) prawidtowosci zawierania Uméw Inwestycyjnych z postanowieniami Umoéw Operacyjnych, przepisami
prawa oraz innymi regulacjami krajowymi i wspolnotowymi majacymi zastosowanie do Instrumentéw
Finansowych,
d) wystapienia przypadkéw naktadania sie finansowania przyznanego z Europejskiego Funduszu na rzecz
Inwestycji Strategicznych (EFSI), innych funduszy i programéw Unii Europejskiej, a takze innych Zrédet
pomocy krajowej i zagranicznej.

Kontrola projektow

wykorzystania wniesionego do

Instrumentu Finansowego Wktadu Programu wraz

 Zakres IZ - WWRPO IZ - WWSRPO IP- WUP

informacji
Informacja w WWRPO zapewnia w systemie wdrazania WWSRPO zobowigzany jest do Kontrole projektow realizowane przez WUP
zakresie realizacje kontroli, ktére w odniesieniu do przeprowadzania zadan kontrolnych w zakresie przeprowadzane beda w trakcie, na
realizowanych Beneficjentéw, obejmuja: realizowanych priorytetéw inwestycyjnych. zakonczenie realizacji projektu i po zakonczeniu
procedur a) weryfikacje wydatkéw, w tym: Rodzaje kontroli do ktérych zobowigzany jest realizacji projektu.

kontrolnych

- weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ Beneficjenta,
- kontrole na miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta,

- kontrole krzyzowe,

b) kontrole na zakoriczenie realizacji projektu,
) kontrole trwatosci projektu,

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym
czasie od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie. Kontrole moga by¢
przeprowadzane w siedzibie IZ RPO WZ na
podstawie dostarczonych dokumentéw lub w
kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z
realizacja projektu. O miejscu, w ktérym
przeprowadzona zostanie kontrola decyduje 1Z
RPOWZ.

W wyniku przeprowadzonych kontroli IZ RPO
WZ przygotowuje informacje pokontrolng. Nie
jest ona jednak sporzadzana w przypadku:

1) kontroli krzyzowych w siedzibie IZ RPO WZ,
2) weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢,

3) kontroli na zakoriczenie realizacji projektu
prowadzonej w siedzibie IZ RPO WZ stuzacej
sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajacych wiasciwa sciezke audytu, o
ktorej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia ogdlnego.

Podstawowym rodzajem kontroli jest
weryfikacja wydatkoéw, ktéra polega na
sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug
wspétfinansowanych w ramach projektow,
wykonania robét budowlanych, faktycznego
poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci z
programem operacyjnym oraz zasadami
unijnymi i krajowymi. Omawiane zasady ujete
s W powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa oraz m.in. w umowie o dofinansowanie i
wiasciwych zasadach.

Proces weryfikacji wydatkéw obejmuje:

a) weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢
Beneficjenta,

b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w
siedzibie Beneficjenta,

) kontrole krzyzowa.

1. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos$¢ Beneficjenta
1. Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢
Beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow, ktére zostaty w
tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania.
2. Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez
Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z
zatgcznikami, w tym dokumentami
poswiadczajacymi prawidtowe poniesienie
wydatkow ujetych w danym wniosku. Wynik
weryfikacji jest dokumentowany poprzez
wypetnienie listy sprawdzajace;.

3. Szczegotowy zakres dokumentacji, ktéra
zobowiazany jest przedstawi¢ wnioskodawca
lub Beneficjent, a takze sposéb postepowania z
przedktadanymi dokumentami, okresla 1Z RPO
WZ.

WWSRPO
1) Weryfikacje wniosku Beneficjenta o ptatnos¢
- celem weryfikacji wniosku o pfatnos¢
Beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, ktére zostaty w
tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania.
- weryfikacji podlega kazdy ztozony przez
Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z
zatgcznikami, w tym dokumentami
poswiadczajacymi prawidtowe poniesienie
wydatkéw ujetych w danym wniosku . Wynik
weryfikacji jest dokumentowany poprzez
wypetnienie listy sprawdzajace;.
- szczegotowy zakres dokumentacji, ktdrg
zobowigzany jest przedstawi¢ Beneficjent, a
takze sposob postepowania z przedktadanymi
dokumentami, okresla IZ RPO WZ .
- w ramach tego typu kontroli weryfikowane na
probie sa réwniez zamdwienia udzielone przez
beneficjenta. Zaktada sie, ze weryfikacja
realizowana bedzie na
podstawie zatacznikéw do danego
whniosku przekazywanych co do zasady za
posrednictwem systemu teleinformatycznego
zgodnie z art. 19 ust 1 ustawy wdrozeniowej z
uwzglednieniem wyjatku o ktérych mowa w ust
2 ww. artykutu. W tym zakresie uwzgledniona
bedzie zasada, o jakiej mowa w art. 122 ust 3
rozporzadzenia ogélnego 1303/2013, dotyczaca
jednokrotnego przekazywania dokumentow,
ktore beda mogty by¢ wykorzystywane w
przypadku kolejnych pogtebionych kontroli
realizowanych przez inne uprawnione
instytucje kontrolne,
2) Kontrola na miejscu realizacji projektu, ktérej
celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji
projektu oraz postepu rzeczowego projektu.
Kontrola ta obejmuje wizyte w siedzibie
beneficjenta oraz w miejscu rzeczowej realizacji
projektu i weryfikacje dokumentéw. Kontrola na
miejscu realizowana jest w trybie:

v' kontroli planowej,

v' kontroli doraznej.
3) Kontrola uprzednia, ktérej celem jest ocena
zdolnosci wnioskodawcdw oraz beneficjentow
do efektywnej realizacji projektéw oraz
prawidtowosci przeprowadzenia whasciwych
procedur obowiazujacych w zakresie realizacji
projektéw o jakiej mowa w art. 22 ust. 3i4
ustawy wdrozeniowej.
4) Kontrola projektu na zakonczenie jego
realizacji, ktorej celem jest potwierdzenie
dostepnosci dokumentéw obrazujacych cykl
zycia projektu jak réwniez zgodnosci tychze
dokumentéw z przepisami i whasciwymi
procedurami.
5) Kontrola dorazna, ktérej celem jest
weryfikacja uzyskanych informacji o
nieprawidtowosciach w realizacji projektu, jak
réwniez ocena czy beneficjent zastosowat sie do

W ramach procedur kontrolnych
uwzgledniono:
1) Weryfikacje wnioskéw o pfatnos¢:
- Prowadzona jest razem z weryfikacja danych
uczestnikow, ktére stanowity podstawe do
sporzadzenia wniosku o ptatnosé.
Whniosek o pfatnosc i dane uczestnikéw
sg weryfikowane w catosci przez pracownika
Instytucji Posredniczacej (IP), wyznaczonego
jako opiekun projektu. Zgodnie z zasada
»dwoch par oczu”, zweryfikowane przez
opiekuna dokumenty podlegaja ponownej
weryfikacji przez bezposredniego przetozonego
opiekuna projektu lub inng wyznaczong osobe.
(przed przystapieniem do weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ osoba weryfikujaca jest zobowigzana
do podpisania deklaracji bezstronnosci.)
2) W ramach weryfikacji kazdego wniosku o
pfatno$¢ sprawdzeniu podlegajg dane
uczestnikéw projektu dostepne w SL2014 oraz
dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkéw
wykazanych we wniosku o ptatnos¢, przy czym
w tym zakresie:
a) w przypadku projektéw rozliczanych
kwotami ryczattowymi - sprawdzeniu podlega
kazdorazowo dokumentacja zrédtowa
potwierdzajaca wykonanie zadan objetych
kwotami ryczattowymi,
b) w przypadku projektéw rozliczanych
kwotami jednostkowymi - sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca
rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ stawek
jednostkowych,
c) w przypadku projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw sprawdzeniu podlegajg co najmniej
faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej i dowody zaptaty, z
uwzglednieniem pkt. 3-6.
3) W odniesieniu do projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, co do zasady wszystkie zamdwienia
o wartosci wspotfinansowania EFS réwnej lub
wyzszej niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U.Z 2015 ., poz. 2164, tj.:z
pdzn.zm.,"), powinny podlegac sprawdzeniu.
Weryfikacji podlegaja najwazniejsze dokumenty
umozliwiajace ocene kontrolowanego
zamowienia. W przypadku braku mozliwosci
administracyjnych instytucja nadzorujaca
wniosek o dofinansowanie zapewnia
weryfikacje zamoéwien najbardziej ryzykownych.
4) W przypadku projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow,
we wnioskach o ptatnos$¢ rozliczajacych wydatki
prowadzona jest weryfikacja ptytka polegajaca
na kontroli faktur oraz rownorzednych

Strona 8 z 27




Fundusze _
if

Europejskie ¥
Program Regionalny L

Pomorze
Zachodnie

Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy 2017 / 2018 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Unia Europejska

Europejskie Fundusze ol .
Strukturalne i Inwestycyjne

4. W ramach tego typu kontroli weryfikowane sg
réwniez zamdwienia udzielone przez
beneficjenta.

II. Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta

1. Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta moga by¢ prowadzone w
trakcie realizacji projektu, na jego zakorczenie
lub po jego zakoriczeniu i realizowane sg na
podstawie pisemnego, imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

2. W ich trakcie weryfikacji podlega¢ bedzie
dokumentacja zwigzana z realizowanym
projektem, a takze sprawdzony zostanie jego
zakres rzeczowy. Kontrola projektéw w miejscu
ich realizacji lub w siedzibie Beneficjenta stuzy
m.in. potwierdzeniu, ze:

- wspoffinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone, a roboty budowlane wykonane,

« faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z
umowa o dofinansowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢,
« wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow w
zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i s3 zgodne z
wymaganiami programu operacyjnego

oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

3. Kontrola na miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie Beneficjenta obejmuje réwniez
mozliwos¢ kontroli w kazdym miejscu
bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu.
Ill. Kontrola krzyzowa

1. Kontrola krzyzowa prowadzona bedzie w
sytuacji, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz
jeden projekt lub gdy realizowat projekty w
perspektywie finansowej 2007-2013. W trakcie
tej kontroli sprawdzane bedzie, czy w ramach
kilku projektéw nie byly finansowane te same
wydatki.

2. W kontroli nie uczestniczy Beneficjent, z
wyjatkiem sytuacji w ktérych niezbedne jest
dostarczenie konkretnych dokumentéw do
weryfikacji. Kontrola krzyzowa prowadzona jest
bowiem na podstawie danych zgromadzonych
w systemie informatycznym.

IV. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
polega na sprawdzeniu na poziomie IZ RPO WZ,
kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz
wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym
dokumentacji w wersji elektronicznej)
dotyczacej wydatkdw ujetych we wnioskach o
ptatno$¢ Beneficjenta. Zgromadzona
dokumentacja ma zapewnia¢ mozliwos$¢
przeprowadzenia whasciwej $ciezki audytu w
zakresie prawidtowosci realizacji projektu.
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
moze obejmowac réwniez sprawdzenie efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu oraz
weryfikacje wydatkéw w miejscu jego realizacji
lub w siedzibie Beneficjenta.

1.Kontrola na zakoriczenie w miejscu realizacji
projektu, w siedzibie Beneficjenta lub 1Z RPO
wz

a) W ramach tej kontroli IZ RPO WZ sprawdza
kompletnos¢ i zgodnosc¢ z procedurami catej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
ktora zobowigzany jest posiadac Beneficjent.
Zakres czynnosci moze tez obejmowac kontrole
w miejscu realizacji projektu i w takim
przypadku obejmuje:

- stan zaawansowania projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym,

« zgodnos¢ faktycznej realizacji z zapisami
umowy o dofinansowanie projektu,

« prawdziwos¢ i prawidtowos¢ poniesienia
wydatkow,

- wywigzywanie sie Beneficjenta z natozonych
na niego umowg o dofinansowanie projektu

zalecen pokontrolnych.

6) Kontrola krzyzowa, przeprowadzana w celu
wyeliminowania mozliwosci podwdéjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ
2014-2020.

7) Kontrola trwatosci, majaca na celu ocene czy
beneficjent nie poddat projektu znaczacym
modyfikacjom w rozumieniu art. 71
rozporzadzenia ogélnego 1303/2013.

dokumentéw ksiegowych i dowoddw zaptaty w
odniesieniu

do 10% rozliczanych pozycji* Jednoczesnie w
przypadku jednego losowo wybranego wniosku
o pfatnos¢ rozliczajacego wydatki (z
uwzglednieniem pkt.9) prowadzona jest tzw.
weryfikacja pogtebiona, co oznacza, ze 5%
rozliczanych pozycji podlega kontroli - na
podstawie wszystkich dokumentoéw tj. faktur,
dowodoéw zapfaty i pozostatych dokumentéw
zrédtowych, dotyczacych danego wydatku, z
uwzglednieniem ponizszych zapiséw:

a) w projektach, w ktérych okres realizacji trwa
nie diuzej niz 24 miesigce weryfikacji
pogtebionej podlega przynajmniej 1 wniosek o
ptatnos¢,

b) w projektach, w ktérych okres realizacji trwa
nie diuzej niz 36 miesiecy weryfikacji
pogtebionej podlegaja przynajmniej 2 wnioski o
ptatnos¢,

c) w projektach, w ktérych okres realizacji trwa
powyzej 36 miesiecy weryfikacji pogtebionej
podlega przynajmniej 1 wniosek o ptatnos¢ w
okresie 24 miesiecy.

Dokonujac weryfikacji pogtebionej wniosku o
ptatno$¢ nalezy kierowac sie zdrowym
rozsadkiem

i obiektywizmem umozliwiajacymi rzetelng,
przekrojowa i racjonalng ocene realizacji
projektu.

5) W projektach zaktadajacych wsparcie dla
uczestnikéw, w ramach dwoch losowo
wybranych wnioskéw o ptatnos¢, weryfikowana
jest kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu pod
katem prawidtowosci przeprowadzenia procesu
rekrutacji do projektu. Odbywa sie ona na
podstawie dokumentéw zrédiowych, tj.
oswiadczen lub zaswiadczen urzedowych, z
zastrzezeniem pkt. 6.

6) Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw weryfikowana
jest na podstawie dokumentdéw zrédtowych
réwniez w kazdym przypadku, gdy dane
wskazane w SL2014 wzbudzaja watpliwosci co
do kwalifikowalnosci danego uczestnika
wykazanego w SL2014.

7) Obowiazek, o ktérym mowa w pkt.4
(dotyczacy weryfikacji pogtebionej) i 5 nie
dotyczy projektow pozakonkursowych
finansowanych z Funduszu Pracy i
realizowanych przez powiatowe urzedy pracy
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r., o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2016.,poz. 645
zpdzn.zm.)

8) IP moze na kazdym etapie realizacji projektu
przeprowadzi¢ weryfikacje, w tym weryfikacje
pogtebiong na wszystkich wydatkach
wykazanych we wniosku o ptatnosc i wszystkich
danych uczestnikéw, w szczegdlnosci
Jweryfikacje pogtebiong” nalezy przeprowadzi¢
takze na pozostatych wnioskach o ptatnos¢,
jezeli w projekcie wystepuja istotne
nieprawidtowosci lub istnieje uzasadnione
podejrzenie ich wystapienia.

- Wykaz dokumentéw do weryfikacji ptytkiej
oraz wykaz dokumentéw do weryfikacji
pogtebionej wraz z dowodami zrédtowymi
przekazywany jest przez IP do beneficjenta w
terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu
whniosku o ptatnosé.

- Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sig
terminu oczekiwania IP na dokumenty, o
ktérych mowa powyzej.

- Okres weryfikacji pierwszego wniosku o
pfatnos¢, o ile jest to wniosek o ptatnos¢ o
zaliczke nierozliczajacy wydatkéw, wynosi
maksymalnie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania.

Weryfikacja pozostatych wnioskéw o ptatnosé

4 W przypadku projektéw pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy i realizowanych przez powiatowe urzedy pracy- we wnioskach o ptatnos¢
rozliczajacych wydatki sprawdzane jest 5% pozycji poprzez weryfikacje faktur oraz rownorzednych dokumentéw ksiegowych i dowoddw zaptaty (tzw.
weryfikacja ptytka)
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obowiazkéw, w tym osiggniecia zatozonego
celu definiowanego za pomoca wskaznikéw
projektu,

-stosowanie obowiazujacych przepiséw prawa.
b) Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu
przeprowadzonej po ztozeniu wniosku o
ptatnos¢ koricowa jest jednym z warunkow
przekazania ostatniej transzy ptatnosci na rzecz
Beneficjenta i ostatecznego rozliczenia
projektu.

V. Kontrole trwatosci dotycza, co do zasady,
projektéw obejmujacych inwestycje w
infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, z
uwzglednieniem przypadku operacji, o ktérych
mowa w art. 71 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego
13/2013. Stuzag one sprawdzeniu, czy w
odniesieniu do wspéffinansowaniu projektow
nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 71 rozporzadzenia ogélnego, tj.:

« zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub
przeniesienie jej poza obszar objety
programem;

«zmiana wiasnosci elementu infrastruktury,
ktora daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

« istotna zmiana wptywajaca na charakter
operadji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej
pierwotnych celow.

Kontrole trwatosci moga by¢ prowadzone w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta i w tym przypadku stosuje sie
odpowiednio zasady prowadzenia kontroli dla
tego trybu. W ramach kontroli trwatosci
weryfikacji mozna poddac réwniez inne
elementy podlegajace kontroli po zakoriczeniu
realizacji projektu, a w szczegolnosci:

a) weryfikacje wystepowania podwdjnego
finansowania, zwtaszcza w kontekscie
mozliwosci zmiany kwalifikowalnosci podatku
od towardw i ustug,

b) weryfikacje generowania dochodu w
projekcie,

c)sprawdzenie zachowania celu projektu,
definiowanego poprzez osiggniecie i
utrzymanie wskaznikow rezultatu,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania
dokumentéw,

e) weryfikacje zachowania zasad informacji i
promocji projektu,

f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia
pomocy publicznej,

g) zachowanie zgodnosci z politykami
horyzontalnymi,

h) wypetnianie obowiazku przekazywania do 1Z
RPO WZ informacji o kontrolach projektu
prowadzonych przez inne instytucje.

VI. Kontrole w trybie doraznym realizowane sg
w szczegdlnosci gdy IZ RPO WZ ma
uzasadnione podejrzenie wystgpienia
nieprawidtowosci w projekcie lub w przypadku
podjecia przez IK UP decyzji o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli krzyzowej
koordynowanej. Przeprowadza sie je réwniez w
razie potrzeby sprawdzenia informacji
zawartych w skargach i wnioskach, jak i oceny
realizowania zalecen pokontrolnych.

Kontrole w trybie doraznym dotycza:

« kontroli weryfikacji wydatkéw,

« kontroli na zakoriczenie realizacji projektu,

« kontroli trwatosci projektu,

« kontroli dokumentéw w zakresie
prawidtowosci przeprowadzenia whasciwych
procedur, w zakresie udzielania zamoéwien,

« kontroli krzyzowych.

Kontrola dorazna moze dotyczy¢ réwniez
innych rodzajéw kontroli, jezeli uprawnienie do
jej przeprowadzania wynika z podpisanej z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie lub z
decyzji o przyznaniu dofinansowania
Przekazanie zawiadomienie o kontroli doraznej
nie jest obligatoryjne.

nastepuje w terminie 20 dni roboczych od dnia
ich otrzymania, a kolejnych jego wersji w
terminie 15 dni roboczych od dnia ich
otrzymania.
- Okres weryfikacji dokonywanej w oparciu o
dokumenty inne niz faktury lub dokumenty o
réwnowaznej wartosci dowodowej i dowody
zaptaty, wynosi odpowiednio 25 i 20 dni
roboczych. Do terminu weryfikacji wniosku nie
wlicza sie terminu oczekiwania IP na dokumenty
od Beneficjenta. Uznanie czesci lub catosci
kosztéw za niekwalifikowalne w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wymaga
uzasadnienia.
- IP zapewnia zachowanie zasady
jednokrotnego przekazywania dokumentéw do
kontroli, o ktérej mowa w art. 122 ust. 3
rozporzadzenia ogélnego 1303/2013.
- Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢
oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
projektu za posrednictwem systemu
teleinformatycznego SL2014, chyba ze z
przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku proces rozliczania projektu
oraz komunikowania z IP odbywa sie droga
pisemna.
Kontrole planowe beneficjentéw realizujacych
projekty w ramach RPO WZ wykonywane beda
przez pracownikéw Wydziatu Kontroli EFS WUP
w Szczecinie w oparciu o Roczny Plan Kontroli i
sg to:
1. kontrole na miejscu projektu:
- kontrole w siedzibie beneficjenta,
- w miejscu realizacji ustugi (wizyta
monitoringowa).
2. kontrole na zakonczenie realizacji
projektu:
- kontrole dokumentacji na zakoriczenie
realizacji projektu,
- kontrole na miejscu.
Kontrole projektéw prowadzone beda co do
zasady w trakcie ich realizacji, z
uwzglednieniem stopnia zaawansowania
rzeczowego i finansowego projektow.
Harmonogram kontroli uwzglednia¢ bedzie
kontrole projektéw ocenianych jako ryzykowne
pod wzgledem finansowym i realizacyjnym
oraz umozliwia¢ bedzie podjecie ewentualnych
dziatar korygujacych i odzyskanie wydatkow
niekwalifikowalnych w trakcie realizacji
projektu.
Kontrola planowa projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw - zgodnie z przyjetym RPK - bedzie
miata na celu sprawdzenie dokumentacji
merytorycznej i finansowej projektu, dostepnej
w siedzibie beneficjenta, prawidtowos¢
realizowanych dziatan projektowych oraz ich
zgodnosci z umowa o dofinansowanie oraz
informacjami przedstawianymi we wnioskach o
ptatnosé. W przypadku projektow
realizowanych w partnerstwie, kontrola
zostanie przeprowadzona u lidera, ktéry
zapewni dostep do catosci dokumentacji
projektowej. Jednostka kontrolujaca moze
réwniez zdecydowac o przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych u partnera, w
szczegolnosci jesli istnieje watpliwos¢ co do
prawidtowosci jego dziatan w projekcie.
W sytuacji, gdy w realizacji projektu uczestniczy
kilku partneréw, jednostka kontrolujaca moze
podjac decyzje o ich skontrolowaniu na prébie.
Podczas kontroli na miejscu projektu zostanie
przede wszystkim sprawdzone, czy beneficjent
przestrzega obowiazujacych regut i zasad
wynikajacych z RPO WZ, a takze
obowiazujacych aktéw prawa wspolnotowego i
krajowego.
Zakres przedmiotowy kontroli realizacji
projektéw u beneficjentéw w siedzibie bedzie
obejmowat, m.in. weryfikacje zgodnosci
realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu,
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Kontrola planowa projektéw rozliczanych
metodami uproszczonymi w siedzibie
Beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania
przez beneficjenta oryginatéw dokumentéw
okreslonych w umowie o dofinasowanie,
potwierdzajacych osiggniecie rezultatéw,
wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatar zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Ponadto, podczas kontroli na miejscu projektu
w celu wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania obligatoryjnie weryfikowane beda
nastepujace aspekty:

- czy stwierdzono podwojne finansowanie
wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej niz jednego projektu
(dotyczy w szczegdlnosci wydatkéw zwigzanych
z zatrudnieniem personelu projektu oraz
zakupem $rodkéw trwatych),

- czy stwierdzono podejrzenie podwojnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ i
PROW/PO RYBY,

- czy stwierdzono inne przypadki podwojnego
finansowania okreslone w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

W projektach rozliczanych kwotami
ryczattowymi i stawkami jednostkowymi
kluczowa funkcje petnia wizyty monitoringowe.
Kontrole projektoéw rozliczanych kwotami
ryczattowymi planowane beda z
uwzglednieniem terminéw wyznaczonych na
rozliczenie kwoty ryczattowej w ramach
poszczegdlnych zadan i ich etapow. Polegac
beda na weryfikacji stopnia wykonania dziatann
oraz osiggniecia wskaznikow realizacji celow
szczegotowych, zgodnie z warunkami i na
podstawie dokumentéw okreslonych w umowie
oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku stosowania stawek
jednostkowych kontroli podlegac¢ bedzie
prawidtowosc¢ stosowania stawek, w tym w
szczegolnosci okreslenie wysokosci stawek,
stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana
ilos¢ ustug oraz osiggniecie zadeklarowanych
wskaznikow realizacji celow szczegdtowych.
Kontrole na miejscu beda planowane juz w
momencie realizacji pierwszych dziatan
objetych stawka jednostkowa w projekcie i
polegac¢ beda na sprawdzeniu faktycznego
wykonania liczby ustug objetych stawka
jednostkowa, ktore zostaty wykazane w
ztozonych przez beneficjenta wnioskach o
ptatnos¢ oraz zgodnosci zakresu stawki
jednostkowej z okreslonym standardem.
Wizyty monitoringowe (co najmniej jedna) beda
przeprowadzane na miejscu realizacji
szkolenia/ustugi w przypadku kazdego projektu
wybranego do skontrolowania w danym roku
obrachunkowym (odstapienie od wizyty
monitoringowej mozliwe bedzie co do zasady
wytacznie w sytuacji, gdy uniemozliwia to
specyfika projektu, tj. nie sg realizowane
dziatania, ktére mozna by skontrolowa¢ w
miejscu ich wykonania).

Wizyty takie beda miaty charakter inspekcyjny i
potwierdzajacy prawidtowos¢ realizowanych
dziatan. Zakres przedmiotowy wizyty umozliwia
oceng jakosci i prawidtowos¢ prowadzonych
dziatarh i obejmuje m.in, czy:

- Forma wsparcia odbywa sie w terminie i
miejscu wskazanym w harmonogramie realizacji
wsparcia, udostepnionym przez beneficjenta
zgodnie z umowa o dofinansowanie, jest
zgodna z celem projektu oraz wpisuje sie w cele
szczegotowe RPO WZ, jest zgodna z umowa

o dofinansowanie realizacji projektu podpisana
z beneficjentem i zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie oraz sprzet, wyposazenie oraz
elementy infrastruktury zakupione w celu
udzielania wsparcia s dostepne w miejscu
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realizacji formy wsparcia i s3 wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem.

- Forma wsparcia skierowana jest do
odpowiedniej grupy docelowej, wskazanej we
whniosku, liczba oséb podpisanych na liscie
obecnosci jest zgodna z liczba 0s6b obecnych
w miejscu realizowanej ustugi, pomieszczenie,
w ktorych realizowane sa zadania merytoryczne
oraz materiaty udostepniane uczestnikom sa
dostosowane pod katem zidentyfikowanych
potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami i
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz
uczestnicy wiedzg, iz biora udziat w projekcie
dofinansowanym z EFS.

- Uczestnicy projektu sa zadowoleni, z udziatu w
monitorowanej formie wsparcia, ustugi

w ramach projektu Swiadczone sa na
odpowiednim poziomie merytorycznym,
prowadzacy/trener/wyktadowca posiada
odpowiednia wiedze i kompetencje oraz
zapewniona jest odpowiednia jakos¢
materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych,
ponadto ocena uczestnikéw projektu
wizytowanej formy wsparcia.

- Prawidtowo oznaczono miejsce realizacji
wizytowanej formy wsparcia (plakat A3 i znaki
graficzne RPO WZ i UE) oraz prawidtowo
oznaczono materiaty szkoleniowe, dydaktyczne
(znaki graficzne RPO WZ i UE).

Co do zasady podczas wizyty monitoringowe;j
instytucja kontrolujaca przeprowadzi
wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu
poznania ich opinii na temat realizowanego
wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dziatan
oraz zweryfikowania, czy maja swiadomos¢ jego
wspdftfinansowania z Funduszy Europejskich.
Kontrola jest uznawana za wykonana, jezeli
jednostka kontrolujaca przeprowadzita zaréwno
kontrole w siedzibie beneficjenta, jak i wizyte
monitoringowa, przy czym kontrole te moga
by¢ prowadzone w réznych terminach i moga
by¢ odrebnie dokumentowane.

Kontrola realizacji projektéw dokonywana na
miejscu (w przypadku kontroli préby projektéw)
bedzie przeprowadzona na prébie projektow
okreslonej na podstawie przyjetej metodyki jej
wyboru w oparciu o przyjete czynniki ryzyka.
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
zostanie przeprowadzona w przypadku
kazdego projektu po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koricowa i
bedzie polegata na weryfikacji dokumentacji
bedacej w siedzibie jednostki kontrolujacej.
Kontrola obligatoryjna polega na weryfikacji
koncowego wniosku o ptatno$¢ oraz
sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci
dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu,
ktora jest dostepna w siedzibie kontrolujacego.
Ponadto sprawdzeniu podlegajg informacje na
temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow
przechowujacych dokumenty, wymagane w
celu zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu.
Kontrole w trybie doraznym przeprowadzane
beda w przypadku sygnatéw (zaréwno z
zewnatrz, jak i wewnatrz) dotyczacych
wystapienia lub podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci/uchybieri/ zaniedban ze
strony beneficjenta, otrzymanych przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie oraz

w sytuacji uchylania sie beneficjenta od
obowiazku sktadania wnioskéw o ptatnos¢
zgodnie z umowa o dofinansowanie. Kontrola o
charakterze doraznym bedzie mogta sie
ograniczy¢ do obszaru w stosunku, co do
ktorego powzieto informacje i swoim zakresem
tematycznym bedzie sie pokrywata z
czynnos$ciami wskazanymi odpowiednio, jak w
przypadku kontroli o charakterze planowym.
Kontrole trwatosci rezultatu w ramach RPO WZ
2014-2010 dotycza weryfikacji utrzymania
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wskaznikow realizacji celéw szczegétowych i
dotyczg projektéw, w ktérych wymadg
utrzymania trwatosci zostat okreslony w
umowie o dofinasowanie oraz bedg stanowity
kontrole po zakoriczeniu realizacji projektu i
zgodnie z definicja tego typu kontroli beda
dotyczyty projektéw, w przypadku ktérych
zatwierdzono wniosek o ptatnos¢ koricowa.

W celu prawidtowego monitorowania zasady
trwatosci WUP utworzy Baze projektow
podlegajqcych kontroli trwatosci po zakoriczeniu
projektu, obejmujaca projekty, w odniesieniu do
ktorych trwatos$¢ obowigzuje po okresie ich
realizacji, wskazanym we wniosku

o dofinansowanie.

W odniesieniu do projektow
pozakonkursowych kontrole trwatosci
prowadzone s3 przynajmniej raz w okresie jej
obowiazywania, natomiast kontrole projektéw
konkursowych prowadzone sg na prébie.

Informacje na

W ramach struktury organizacyjnej WWRPO,

W ramach struktury organizacyjnej WWSRPO

1. Weryfikacje wnioskow o ptatnosc

temat liczby zaleznosci od typu danej kontroli zadania do poszczegdlnych typéw kontroli dysponuje przeprowadza¢ beda pracownicy:

osob i etatow realizowane sg w ramach nastepujacych nastepujaca liczba etatow: Wydziatu Aktywizacji Zawodowej i
zaangazowany procesow: Przedsiebiorczosci EFS, Wydziatu

ch w proces 1. Proces weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢: 1. kontrole wnioskéw o ptatnos¢ /na Integracji Spotecznej EFS oraz Wydziatu
kontroli 76 pracownikow - 80 etatow, w tym dokumentach (w tym kontrola zamoéwien Edukacji EFS, w ramach ktérego

dyrekcja - 4 osoby - 4 etaty.

2. Proces kontroli na miejscu realizacji lub w
siedzibie beneficjenta, w tym kontrola
trwatosci — 20 pracownikéw - 20 etatéw,
w tym dyrekcja 3 osoby - 3 etaty

3. Kontrole Pomocy Technicznej - 3
pracownikéw - 3 etaty, w tym dyrekcja -
3 osoby - 3 etaty.

Za procesy zwigzane z weryfikacja wnioskow o

ptatnos$¢ odpowiedzialne sa:

- Biuro ds. projektéw badawczo - rozwojowych

- Biuro ds. projektéw rozwoju gospodarczego

- Biurods. iV osi priorytetowej

- Biurods. IV osi priorytetowej

- Biuro ds. IX osi priorytetowej

Za procesy zwigzane z kontrola na miejscu lub

w siedzibie beneficjenta (w tym kontrole

trwatosci) odpowiedzialne sg

- Biuro ds. Kontroli | osi priorytetowej

- Biuro ds. Kontroli

Za procesy zwigzane z kontrola projektéw

Pomocy Technicznej odpowiedzialne jest

Wieloosobowe stanowisko ds. finansowych

oraz pomocy technicznej.

o wartosci ponizej 50 tys. zt netto)
/krzyzowe/planowe/w siedzibie
Beneficjenta - Biuro ds. wdrazania
projektow (WWSRPO-I) - 12 etatéw

2. kontrole prowadzone w siedzibie
Beneficjenta /planowe /dorazne
/trwatosci/na dokumentach - Biuro ds.
organizacji i kontroli (WWSRPO-III) - 4
etaty (w tym 2 etaty do kontroli
zamowien);

3. kontrole wnioskéw o ptatnos¢ /krzyzowe
/ w siedzibie Beneficjenta /planowe
/dorazne /trwatosci - Biuro ds.
finansowych i monitoringu (WWSRPO-II) -
4 etaty;

taczne zaangazowanie etatow w ramach
kontroli prowadzonych na miejscu/w siedzibie
Beneficjenta/na dokumentach/wnioskéw o
ptatnosé: 20 etatdw.

taczna liczba oséb uczestniczacych w procesie
kontroli projektéw w ramach RPO WZ 2014-
2020 przewidziana w ramach struktury
organizacyjnej IZ na rok obrachunkowy
2017/2018 - 20 oséb.

przewidziano 44 pracownikéw - 32,68
etatu wspdffinasowanych z RPO WZ.

2. Kontrole projektéw przeprowadzaé beda
pracownicy Wydziatu Kontroli EFS, w
ramach ktérego przewidziano 15
Pracownikow - 12,75 etatu
wspdifinasowanych z RPO WZ.

Kontrola krzyzowa

System wdrazania RPO WZ przewiduje przeprowadzanie przez IP/IZ nastepujacych typoéw kontroli
krzyzowych:

a) kontrola krzyzowa programu, ktdrej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego finansowania
wydatkéw w ramach RPO WZ,

b) kontrola krzyzowa horyzontalna, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego finansowania
wydatkéw poniesionych réwnolegle w ramach RPO WZ i PROW lub RPO WZ i PO RYBY.

W celu weryfikacji i wykluczenia podwdjnego finansowania wydatkdw mozliwe jest przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie Beneficjenta.

IZ RPO WZ wprowadzita system realizowania kontroli krzyzowych programowych wykorzystujacy
udostepnione przez IK UP raporty dot. kontroli krzyzowych w SL2014/ORACLE. Wskazani pracownicy przez
IP/IZ dokonujacy weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢ badz przeprowadzajacy kontrole na miejscu
u beneficjenta majg uprawnienia do generowania przytoczonych raportéw obejmujacych swym zakresem
wszystkich beneficjentéw RPO WZ.

W obszarze kontroli krzyzowych horyzontalnych majacych na celu sprawdzenie przedstawionych wydatkéw
do refundacji przez Beneficjentéw realizujacych projekty w co najmniej dwodch programach operacyjnych t;j.
RPO WZ z PROW 14-20 i/lub RPO WZ z PO RYBY, IZ RPO WZ do czasu otrzymania uprawnien do systemu
Centrum Kontroli Krzyzowych, przyjeta zasade przekazywania do IP oraz komérek organizacyjnych IZ RPO WZ
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zajmujacych sie wdrazaniem RPO WZ, raportéw otrzymywanych z IK UP z wykazem dokumentéow
finansowych beneficjentéw RPO WZ, ktérzy realizuja projekt takze w ramach PROW 2014-2020 i/lub PO RYBY.

IK UP udostepnia IZ RPO WZ wiasciwe raporty, umozliwiajagce przeprowadzanie przez IP/IZ kontroli
krzyzowych horyzontalnych na podstawie zapiséw Porozumienia o wspétpracy zawartego w dniu 13 stycznia
2017 r. pomiedzy MR a ARIMR w zakresie wymiany danych na temat beneficjentéw realizujacych projekty
w perspektywie 2014-2020 w ramach Polityki Spdjnosci, PROW i PO RYBY.

Kontrola krzyzowa w ramach RPO WZ moze by¢ prowadzona cyklicznie na prébie. W zaleznosci od typu
kontroli krzyzowej préba ta jest wybierana sposréd:

a) Beneficjentéw realizujacych co najmniej dwa projekty w ramach RPO WZ,
b) Beneficjentéw realizujgcych projekty w co najmniej dwdch programach operacyjnych tj. RPO WZ
z PROW 14-20 i/lub RPO WZ z PO RYBY.

Proces przeprowadzania kontroli krzyzowych przez IP/IZ ma odzwierciedlenie w zapisach wiasciwych
Instrukcji Wykonawczych.

Ponadto wihasciwa komorka organizacyjna MR we wspotpracy z IZ RPO WZ prowadzi kontrole krzyzowe
koordynowane, miedzyokresowe i horyzontalne (z wytgczeniem kontroli krzyzowej horyzontalnej
z projektami PROW 14-20 i PO RYBY) na zasadach przewidzianych w horyzontalnych Wytycznych w zakresie
kontroli realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020.

Kontrola Projektow Pomocy Technicznej

Projekty Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane beda przez 5 komoérek organizacyjnych
bedacych w strukturze 1Z (WZS, WWRPO, WWSRPO, WIiN i GM) oraz dwéch IP (WUP i GMK). Za kontrole
projektéw Pomocy Technicznej realizowanej przez WWRPO, WWSRPO, WIiN, GM, WUP oraz GMK bedzie
odpowiadat WZS. Natomiast za kontrole projektéw Pomocy Technicznej realizowanej przez WZS bedzie
odpowiadat WWRPO.

Kontrola w zakresie projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ uwzglednia nastepujace etapy:

1. Weryfikacja kazdego ztozonego Wniosku o ptatno$¢ wraz z dokumentacjg wspierajaca stanowigca kopie
dokumentéw  ksiegowych (faktur lub dokumentéw réwnowaznych), kopii dokumentéw
potwierdzajacych ptatnosci oraz innych dokumentéw potwierdzajacych m.in. realizacje wskaznikéw.

2. Kontrola projektu na miejscu w przypadku kontroli przeprowadzanej przez WWRPO w WZS realizowana
jest po ztozeniu korcowego wniosku o ptatnos¢. Natomiast Kontrola projektu na miejscu w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez WZS w WWRPO, WWSRPO, GM, WIiN, WUP oraz GMK realizowana jest
przynajmniej raz w trakcie realizacji projektu i nie wczesniej niz po zaangazowaniu przynajmniej 30%
wydatkéw w stosunku do przyjetego budzetu w ramach danego projektu. Natomiast w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez WWRPO w WZS realizowana jest ona po akceptacji merytorycznej
wniosku o ptatnos¢ koricowa. Kontrola na miejscu bedzie dotyczyta 100% projektéw Pomocy
Technicznej RPO WZ i bedzie realizowana w oparciu o badanie préby wydatkéw. Metodyka wyboru
préby do kontroli wydatkéw w ramach projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ stanowi zatacznik nr 3.

3. Kontrola na zakonczenie w przypadku kontroli przeprowadzanych przez WWRPO realizowana jest
w ramach kontroli projektu. Natomiast w przypadku kontroli przeprowadzanych przez WZS w ramach
weryfikacji koncowego Wniosku o ptatnos¢. W tym zakresie WZS w ramach kontroli na zakonczenie
dokona weryfikacji w zakresie identyfikacji tozsamosci i potwierdzenia posiadania dokumentow
dotyczacych kontrolowanego projektu i sktadajacych sie na:

* whnioski o dofinansowanie,

e zawarte decyzje i ich zmiany,

* whnioski ptatnos$¢ wraz z dokumentacjg wspierajaca,

¢ poszczegdlne listy sprawdzajace do Wnioskéw o ptatnosg,
¢ informacja o osiagnietych wskaznikach,

* informacje pokontrolne,

e listy sprawdzajace z kontroli,

¢ dokumentacje potwierdzajacq wdrozenie rekomendacji,
e poswiadczenia ptatnosci,

¢ rozliczenie finansowe,

¢ odnosne zapisy ksiegowe,

e oraz inne dokumenty dotyczace danego projektu.
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Identyfikacja taka powinna wskazywa¢ rowniez miejsce ich przechowywania.

Ptatnos¢ koncowa nastepuje po pozytywnej weryfikacji koncowego Wniosku o ptatnos¢, w tym réwniez
po ustaleniu, ze w ramach projektu zostata zrealizowana kontrola na miejscu oraz wszelkie ewentualne
zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone.

Kontrola dorazna - w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci.
Kontrola trwatosci - realizowana w ramach kontroli na miejscu podczas corocznych kontroli projektow
Pomocy Technicznej RPO WZ u danego Beneficjenta w czasie piecioletniego okresu trwatosci projektu,
ktéry biegnie od dnia jego zakonczenia.

v s

Kontrole projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane s3 przez
1) WZS - dla projektow realizowanych przez komérki UMWZ takie jak WWRPO, WWSRPO, WIiN, GM oraz

przez IP:

- w zakresie weryfikacji Wnioskow o ptatnos¢ - Biuro ds. Finansowych; (WZS-VI)

—  w zakresie kontroli na miejscu - Biuro ds. Zarzadzania systemowego i kontroli (WZS-IV);
2) WWRPO - dla projektu realizowanego przez WZS :

—  w zakresie kontroli na miejscu - Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowych i Pomocy Technicznej

(WWRPO-IX).

Dla projektéw realizowanych przez WZS weryfikacja wnioskdw o ptatnos¢ réwniez przeprowadzona jest
przez WZS. Rozdzielnos$¢ funkcji w tym przypadku zostata zapewniona na poziomie wydziatu. Projekty
Pomocy Technicznej dla WZS, przygotowuje Wieloosobowe stanowisko ds. Pomocy Technicznej (WZS-IX)
natomiast wnioski o pfatnos¢ weryfikuje Biuro ds. Finansowych (WZS-VI). Odpowiednia rozdzielnos¢
zachowana jest réwniez na szczeblu Dyrektoréw Wydziatu. Dyrektor zatwierdzajacy ww. projekty nie
uczestniczy w procesie akceptacji wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Powyzsze kontrole realizowane s3 przynajmniej przez 2 osoby.

b) krotki opis dokumentow, w ktorych w ramach PO ujeto procedury zwigzane z realizacja
kontroli (dodatkowo - omowienie zakresu tych regulacji)

W zakresie okreslenia systemu kontrolnego w ramach RPO WZ Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
przyjat:

Opis Funkgji i Procedur RPO WZ 2014-2020 - zawiera przede wszystkim opis:
1) struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Certyfikujacej’;
2) funkcji i zadan poszczegdlnych podmiotéw zaangazowanych w zarzadzanie i kontrole oraz podziat
zadan w obrebie kazdej z nich;
3) funkcjii zadan petnionych bezposrednio przez IZ w obszarze:
a) monitoringu i sprawozdawczosci,

b) kontroliiaudytu,

c) ewaluacji,

d) informacji i promocji,

e) zarzadzania finansowego oraz ustalenia zasad kwalifikowalnosci wydatkow,
f) instrumentéw inzynierii finansowej;

4) zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym oraz sposéb ich wykrywania
i korygowania oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu
tych kwot po terminie;

5) procedur dla zapewnienia poprawnosci i prawidtowosci deklarowanych wydatkéw;

6) procedur weryfikacji operacji;

7) systemu i procedur w celu zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu;

8) ram zapewniajacych, ze odpowiednie dziatania zwigzane z zarzadzaniem ryzykiem prowadzone sa,
gdy jest to konieczne;

9) procedur oceny, wyboru i zatwierdzania operacji zapewniajace zgodnos¢ w catym okresie ich

realizacji;

5
Struktury organizacyjne odpowiadaja zapisom aktualnych wersji regulaminéw organizacyjnych.
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10) szczego6towe rozwigzania w zakresie systemdw informatycznych.

11) procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom IZ i IP: data i dane referencyjne)
dotyczacych sprawozdawczosci i korekty nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych) oraz
dziatan nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére maja zostac
odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot;

12) instrukcji w sprawie przechowywania dokumentéw potwierdzajacych udostepnionych przez
beneficjentéow / IP / 1Z;

13) organizacji prac IC.

Wytyczne w  zakresie  kontroli  realizacji  Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 - Dokument ten okre$la minimalne wymagania w zakresie okreélenia
systemu kontrolnego na poziomie wdrazania RPO WZS. Wytyczne te okreslajg takie zagadnienia jak:
1. Rodzaje kontroli:
a) Kontrola w zakresie weryfikacji wydatkéw
i. Kontrola w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta
ii. Kontrole krzyzowe
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu
e Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢
e  Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie realizacji kontroli
projektu na miejscu
e Kontrole krzyzowe horyzontalne zPROW 2014 - 2020 i PO RYBY
*  Kontrole krzyzowe horyzontalne i miedzyokresowe’
iii. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
iv.  Kontrola trwatosci projektu
b) Kontrole uprzednie
¢) Kontrole w trybie doraznym
2. Roczne Plany Kontroli (RPK)
3. Zasady prowadzenia postepowar kontrolnych
4. Metodyka doboru préby do kontroli
5. Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zaleceri/rekomendacji pokontrolnych
Dodatkowo dokument ten wskazuje, ze w zakresie weryfikacji wydatkéw na poziomie wniosku o ptatnos¢
beneficjenta zastosowania maja aktualne Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kontroli instrumentdw finansowych wdrazanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020° - Celem Wytycznych jest okre$lenie
regut dotyczacych przeprowadzania kontroli IF w systemie realizacji RPO WZ. W dokumencie tym
przedstawiono najwazniejsze procesy kontrolne realizowane w zwigzku z wiasciwg Umowg o finansowaniu
i okreslono podstawowe obowiazki Instytucji Zarzadzajgcej RPO WZ 2014-2020 i Instytucji Posredniczacych
w zakresie realizacji przedmiotowych kontroli.

Wytyczne programowe wskazujgce na minimalne wymagania w zakresie zarzqdzania ryzykiem oraz
dokumentowania tego procesu przez instytucje uczestniczqce we wdrazaniu RPO WZ 2014-2020° - Celem
przedmiotowych wytycznych jest wskazanie szczegétowych obowigzkéw dla 1Z/IP dotyczacych procesu
zarzadzania ryzykiem w zwiazku z realizowanymi przez dang instytucje zadaniami w zakresie wdrazania RPO
WZ. Regulacje te maja za zadanie wskaza¢ minimalne wymagania wzgledem instytucji uczestniczacych we
wdrazaniu RPO WZ w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz dokumentowania tego procesu w celu spetnienia
i zachowania kryteriéw desygnacji, o jakich mowa w pkt 2 Zatacznika Xlll do rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013.

Dokument obowiazuje do dnia 2 grudnia 2017 r. z uwagi na zmiany ustawy wdrozeniowej

6
7
Kontrole przeprowadzane sg bezposrednio przez wtasciwa komdrke organizacyjna MR.
8
Dokument obowiazuje do dnia 2 grudnia 2017 r. z uwagi na zmiany ustawy wdrozeniowej
9

ibidem
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Wytyczne programowe w sprawie przechowywania i udostepniania dokumentow w ramach RPO WZ 2014-2020'°
- Celem przedmiotowych Wytycznych jest wskazanie najwazniejszych warunkéw zwiazanych
z przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji wytwarzanej w zwiazku z realizacjg zadan przez
instytucje funkcjonujace w systemie zarzadzania i kontroli oraz w zwiazku z realizacjg projektéw przez
beneficjentéw w RPOWZ .

Instrukcje Wykonawcze instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ 2014-2020:

IZ RPO WZ - dokument dla WZS, GM i IC

IZ RPO WZ - dokument dla WWRPO

IZ RPO WZ - dokument dla WWSRPO

IP - dokument dla WUP

IP — dokument dla ZIT (SSOM)

IP — dokument dla ZIT (GMK)

Kazda Instrukcja Wykonawcza bazuje na podejsciu procesowym, tzn. wyodrebnione zostaty gtéwne zadania
o charakterze ciagtym i powtarzalnym. Zidentyfikowane zadania podzielono na procesy, ktérym nadano
numery. Dla kazdego procesu przygotowywana jest karta procesu, ktéra jest aktualizowana zgodnie
z procedura aktualizacji Instrukcji Wykonawczej. Kazda karta procesu posiada wykaz uczestnikéw procesu,
zakres procesu, wykaz dokumentéw i aktdw prawnych, ktérych znajomos¢ jest wymagana do realizacji
procesu, instrukcje realizacji procesu (procedure), schemat blokowy (nieobligatoryjny) oraz zataczniki do
procesu. W uzasadnionych przypadkach mozliwy jest podziat procesdw na podprocesy. Przedmiotowa forma
dokumentu jest jednolita dla wszystkich instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WZ 2014-2020.

Instrukcje Wykonawcze poszczegdlnych instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ
2014-2020 zawieraja w szczegdlnosci:

a. cze$¢ ogodlng - zapisy ogdlne dotyczace uzytkowania dokumentu wraz z procedurg aktualizacji
Instrukcji oraz z systemem odstepstw;

b. procesy w ramach zarzadzania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: programowanie, koordynacja
systemowa, obstuga kontroli i audytéw, kontrola, procedura odwotawcza, monitoringu
i sprawozdawczosci, ewaluacji, nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych, informacji i promocgji,
zarzadzania finansowego, ekspertéw, obstugi systemoéw informatycznych RPO WZ, Pomocy Technicznej;

c. procesy w ramach wdrazania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: opracowanie regulaminéw konkurséw,
nabor i ocena projektéw, podpisywanie uméw, wydawanie decyzji o dofinansowaniu, weryfikacja
wnioskéw o pfatno$¢, sporzadzanie dyspozycji ptatniczych, kontrola projektéw, naliczanie korekt
finansowych, odzyskiwanie $rodkéw, sporzadzanie zatozeh do RPK, kontrola krzyzowa, realizacja
projektéw pomocy technicznej, analiza wynikéw kontroli i audytow.

d. procesy w ramach certyfikacji wydatkow RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: weryfikacje deklaracji
wydatkéw oraz sporzadzanie i wysytanie do KE wnioskdéw o ptatnos¢ okresowa; sporzadzanie rocznego
zestawienia wydatkéw do KE; wstrzymanie i przywrdocenie certyfikacji; weryfikacje prognoz do KE;
analize wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzonych w 1Z, IP, WWRPO; monitorowanie zasady n+3
oraz monitorowanie ram wykonania; prowadzenie ewidencji kwot; ztozenie do KE dokumentéw
zamkniecia oraz ptatnosci salda koncowego.

Regulamin prac Zespotu ds. Samooceny dziatajgcego w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020 w jako zalacznik nr 8
do Wytycznych programowych dotyczacych nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci 2014-2020. Gtéwnym zadaniem zespotu ds. samooceny jest dokonywanie regularnej (okresowej
lub biezacej) ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie planéw reagowania (odpowiednich
kontroli) w tego typu sytuacjach.

Do zakresu zadan zespotu nalezy ponadto:
— ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz
o instytucjach (komorkach, osobach) odpowiedzialnych za te publikacje;
— wskazywanie obszaréw, ktére powinna obja¢ kontrola systemowa - w zakresie weryfikacji
systeméw kontroli (planéw reagowania) przygotowanych przez zespdt ds. samooceny,

10
Dokument obowiazuje do dnia 2 grudnia 2017 r. z uwagi na zmiany ustawy wdrozeniowej
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w szczegdlnosci w zakresie jego skutecznosci pod wzgledem prewencji, wykrywania
i eliminowania naduzy¢ finansowych;
— przygotowywanie i zatwierdzanie planéw szkolen i innych dziatan oraz instytucji (komoérek, oséb)
odpowiedzialnych za ich wdrozenie;
— analiza $rodkéw zapobiegajacych naduzyciom finansowym i wprowadzanie ewentualnych korekt
w tym zakresie;
— analiza mechanizméw zgtaszania naduzy¢ obowiazujacych w IZ i IP.
Ponadto w ramach zadan wdrozeniowych realizowanych bezposrednio przez 1Z do kazdej dokumentacji
konkursowej opracowywane beda Zasady w zakresie kontroli projektéw ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 stanowiace zatacznik do regulaminu
danego konkursu a nastepnie do umowy zawieranej z Beneficjentem w ramach RPO WZ 2014-2020.

Zakres regulacji jakie zawiera¢ bedg ww. Zasady obejmuje m.in.:
1. Rodzaje kontroli przeprowadzanych przez IZ RPO WZ
1.1 Weryfikacja wydatkéw
1.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjenta
1.1.2  Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta
1.1.3  Kontrola krzyzowa
1.2 Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
1.2.1  Kontrola na zakoriczenie w miejscu realizacji projektu, w siedzibie Beneficjenta lub I1Z RPO
wz
1.3 Kontrola trwatosci projektu
1.4 Kontrole w trybie doraznym
2. Obowiqzki Beneficjenta i uprawnienia kontrolujqcych
2.1 Obowiqzki Beneficjenta
2.2 Uprawnienia kontrolujqcych
3. Zasady prowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu, siedzibie kontrolowanego lub IZ RPO WZ
3.1 Zawiadomienie o kontroli
3.2 Zakres kontroli
3.3 Informacja pokontrolna
3.4 Zalecenia pokontrolne
3.5 Wyniki kontroli

c¢) w przypadku wyboru procesow do kontroli systemowej — opis metodyki doboru tych
procesow

IZ przy doborze obszaréw do kontroli IZ bedzie kierowac sie reguta, zgodnie, z ktéra kazdy obszar/ zadanie
realizowane przez IP/FF wskazany odpowiednio w porozumieniu/umowie o finansowaniu powinien by¢
skontrolowany przynajmniej raz w danej perspektywie finansowej. Obszary do kontroli o charakterze
systemowym na dany rok powinny by¢ wybrane z uwzglednieniem nastepujacych czynnikow:
a) wszystkie podstawowe procesy zwigzane z realizacja porozumienia/umowy, zachodzace w dane;j IP,
FF,
b) uprzednia realizacja kontroli w danym obszarze, z uwzglednieniem wynikéw tej kontroli,
c) priorytet kierownictwa - jesli zostata wydana opinia kierownictwa jednostki lub komorki
organizacyjnej wskazujaca obszary, ktére powinny zosta¢ w pierwszej kolejnosci objete kontrola,
d) ryzyko zwiazane z realizacja poszczeg6lnych proceséw, w tym m.in.:
i) zaawansowanie realizacji wdrazanych zadan badz danej umowy,
ii) czestotliwos¢ zmian procedur w obszarze (innych dokumentéw np. o charakterze systemowym
- akty prawne, wytyczne),
iii) zdolnos¢ instytucjonalng danej IP, PW IF/PF do realizacji danego procesu.
Podczas wyboru proceséw do kontroli systemowej w poszczegdlnych latach 1Z moze positkowac sie
ewentualng opinig ZS.
Ponadto wybor proceséw do audytu systemu w obszarze dotyczacym funkcjonowania kontroli zarzadczej
przy wydatkowaniu srodkéw RPO WZ 2014-2020 realizowanego przez BAW w zakresie zadan 1Z odbywac sie
bedzie na podstawie analizy ryzyka przeprowadzanej raz w roku w Urzedzie (lll/IV kwartat roku)
z uwzglednieniem proceséw wdrazanych, niepodlegajacych wczesniej audytom lub kontrolom.
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d) zafozenia metodyki

W zakresie kontroli wydatkéw jedynie IP WUP, okreslita zatozenia w zakresie metodyki doboru préby.
IZ (WWRPO) w zakresie zadan wdrozeniowych w ramach RPO WZ zaktada realizacje kontroli petnej populacji
projektéw i wydatkéw, w przypadku IZ (WWSRPO) informacja o ewentualnej metodyce doboru préby do
kontroli zostanie uwzgledniona przy aktualizacji niniejszego RPK, niezwtocznie po okresleniu Instrukcji
Wykonawczej dla IZ (WWSRPO).

Z uwzglednieniem zapiséw programowych Wytycznych w zakresie kontroli realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 (o jakich mowa w czesci 1 b niniejszego RPK)
opracowana przez IP WUP Metodyka doboru préby do kontroli powinna:

1.

zapewnia¢ odpowiednia wielko$¢ préby oraz uwzglednia¢ poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych
typdw beneficjentéw/wnioskodawcéw i projektéw, w celu osiagniecia wystarczajacej pewnosci
w zakresie zgodnosci z prawem i prawidlowosci transakcji bedacych podstawa wydatkéw.
IP zobowigzana jest do przechowywania w formie pisemnej dokumentacji zawierajacej opis
i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru préby oraz dokumentacji identyfikujacej wybrane do
weryfikacji projekty.

uwzglednia¢ ograniczenia w zakresie terminu, w jakim beneficjent ma obowiazek zapewnienia dostepu
do dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, tj. ograniczenia, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej.

uwzgledniaé zapisy art. 125 ust. 5 rozporzadzeniu ogélnym 1303/2013 tj. czestotliwos¢ i zakres kontroli
na miejscu sg proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje audytowa
w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

Przyjety przez 1Z/IP system kontrolny daje racjonalne zapewnienie w zakresie prawidtowosci wydatkéw
ujetych w rocznych zestawieniach wydatkéw, o jakich mowa w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego
1303/2013. Prawidtowos¢ przyjetych zatozen w zakresie stosowanej w danej instytucji metodyki doboru
proby do kontroli bedzie m.in. przedmiotem corocznego przegladu ZS.

Instytucja

Dobér do kontroli
projektow
zintegrowanych,
partnerskich,
hybrydowych lub
grantowych w miejscu
ich realizacji lub w
siedzibie beneficjenta -
jesli metodyka w tym
zakresie zostata
przygotowana odrebnie
od metodyki doboru
proby projektéw do
kontroli

Dobor préby dokumentéw do kontroli
whnioskéw o pfatnosé

Dobér préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub
siedzibie beneficjenta, w tym kontroli trwatosci

1Z -
WWRPO

Nie dotyczy.

Zaktada sie kontrole 100% dokumentacji
potwierdzajacej poniesienie wydatku
uwzglednionej we wniosku beneficjenta
o ptatnosc tj.:

1. faktury lub inne dokumenty o
réwnowaznej wartosci dowodowej,

2. w przypadku rozliczania transzy zaliczki
- wyciag z rachunku bankowego dot.
zaliczki (lub inny dokument okreslony
przez instytucje, z ktora zawarto umowe),
3. wyciagi bankowe lub inne dokumenty
potwierdzajace poniesienie wydatkow
rozliczanych w danym wniosku o
ptatnos¢ - nalezy dotaczy¢ wyciag
bankowy

lub inny dokument potwierdzajacy
dokonanie zapfaty za cata wartos¢ faktury
lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, a nie tylko wydatku
kwalifikowalnego lub kwoty
dofinansowania,

4. w przypadku, gdy VAT jest
kwalifikowalny, oswiadczenie, ze nie
nastapita zmiana

w kwalifikacji podatku od towardéw i
ustug w stosunku do danych zawartych
we wniosku o dofinansowanie,

5. umowe z wykonawca/dostawca.

Zaktada sie kontrole 100 % projektéw miejscu realizacji, badz w
siedzibie beneficjenta.

W ramach RPO WZ 2014-2020 kontrolg w zakresie
prawidtowosci ponoszenia wydatkdéw, realizacji rzeczowej
projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w zakresie
osiggniecia wskaznikéw okreslonych w projekcie jak i zgodnos¢
z innymi przepisami krajowymi i wspélnotowymi objete
zostang wszystkie projekty dofinansowane ze srodkéw RPO WZ
2014-2020.

Nie przewiduje ww. kontroli dokonywanych na prébie
projektow.

W zakresie kontroli trwatosci zaktada sie przeprowadzenie
losowego dobru 5% populacji projektéw . Celem kontroli jest
potwierdzenie spetnienia przez Beneficjenta obowigzku
zachowania trwatosci projektu w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie.

Do préby brane beda projekty, dla ktérych dokonano rozliczenia
projektu (dokonano rozliczenia ptatnosci koricowej) oraz dla
ktorych uptyneta co najmniej potowa okresu zachowania zasady
trwatosci projektu. IZ RPO WZ zaktada, ze bedzie mozna
odstapic¢ od kontroli trwatosci w przypadku, gdy dany projekt
trzeci rok z rzedu zostanie wylosowany z préby do kontroli
zachowania zasady trwatosci projektu.

Nie dotyczy.

Zakfada sie kontrole
100% projektow w
miejscu realizacji, badz w
siedzibie beneficjenta.
(Zasada analogiczna jak
w przypadku kontroli w
miejscu realizacji lub
siedzibie beneficjenta).
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Petny wykaz dokumentéw
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw,
ktére beda wymagane przez WWRPO na
etapie weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatnos¢, stanowi zatgeznik nr 3 do
Podrecznika SL2014
1Z- Kontrola wnioskéw o ptatnos¢ | Dobdr projektéw do kontroli na miejscu realizacji projektu Nie dotyczy

WWSRPO realizowana jest w oparciu o liste | odbywatsie bedzie na podstawie matematycznej metody Nie okreslono odrebnej
dokumentdéw. analizy ryzyka przeprowadzonej w oparciu o 10 metodyki w zakresie
Ponadto kontroli bedzie podlegato 100% | zidentyfikowanych i najistotniejszych czynnikéw ryzyka doboru préby zwiazanej
zamoéwien o wartosci od 20 do 50 tys. zt | dotyczacych: ze wskazanym typem
netto. Dodatkowo kazdorazowo lista | 1. Doswiadczenia beneficjenta - waga 0,05; projektow.
dokumentéw analizowana jest pod | 2. Maksymalnej kwoty dofinansowania dla projektu (na W przypadku kiedy
katem nizej wymienionych czynnikéw podstawie umowy o dofinansowanie (w min PLN*) - opracowanie odrebnej
ryzyka. Dobo6r dokumentéw do kontroli waga: 0,2; metodyki okaze sie
pogtebionej  zamdwien  udzielonych | 3. Czas pozostajacy do zakonczenia realizacji projektu (w niezbedne z punku
przez beneficjenta bedzie sie¢ odbywat w latach)-waga: 0,1; widzenia prawidtowego
oparciu o zidentyfikowane i| 4 Zmiany wykonawcy - waga 0,05; nadzoru nad wskazanym
najistotniejsze czynnika ryzyka: 5. Zaawansowanie rzeczowe/finansowe - waga 0,1; typem projektow

1. Maksymalna kwota dofinansowania | 6. Opodznienia w realizacji projektu - w odniesieniu do zostanie
dla projektu (na podstawie umowy o harmonogramu ustalonego w umowie o dofinansowanie przeprowadzona
dofinansowanie - w min PLN) -waga0,15; aktualizacja niniejszego

2. Zmiana wykonawcy 7. Poprawnosc¢ przygotowywanych przez beneficjenta RPK w przedmiotowym

3. Wyniki dotychczasowych kontroli whnioskéw o ptatnos¢ w ostatnim roku poprzedzajacym zakresie.
projektéw na miejscu badz kontroli rok sporzadzenia RPK - waga 0,05;
realizowanych przez inne instytucje 8. Wyniki dotychczasowych kontroli projektéw na miejscu

4. Typ projektu badz kontroli realizowanych przez inne instytucje - waga

5. Zmiany umowy z wykonawca 0,2;
dokonywane w trybie art. 144 | 9. Typ beneficjenta (jst/pjb i inne niz wskazane w tym
ustawy PZP oraz zamoéwienia przedsiebiorcy) - waga 0,05;
udzielane w trybie art. 67 ustawy | 10. Typ projektu (projekt realizowany przez Beneficjenta i
PzpP. projekt partnerski) - waga 0,05;

Na podstawie ww. analizy | Punkty dla kazdego projektu oblicza sie zgodnie z nastepujaca

identyfikowane sa wydatki do kontroli | formufa:

pogtebionej, w  szczegdlnosci  w | llos¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1 x punkty za dany

przypadku  wydatkéw  spetniajacych | czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + waga czynnika ryzyka

czynnik ryzyka 2. albo 5. 2 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) +
...+ waga czynnika ryzyka N x punkty za dany czynnik ryzyka dla
projektu (w skali 1+4).
Kazdemu ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci od
stopnia wptywu danego czynnika na mozliwos¢ wystapienia
uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegdlnych wag wynosi
1. Punktacja dla poszczegdlnych kryteriéw ustalana jest przez
pracownika dokonujacego analizy na podstawie profesjonalnej
oceny. Kazdy projekt oceniany jest pod wzgledem wszystkich
czynnikéw ryzyka. W planie kontroli na kolejny rok
obrachunkowy uwzglednia sie projekty, ktére otrzymaty
najwiekszg ilos¢ punktéw z mozliwoscia pominiecia projektow,
ktore byty kontrolowane przez IZ w poprzednim roku.
Odsetek projektéw rekomendowanych do kontroli przez 1Z w
ramach danego dziatania ksztattowat sie bedzie na poziomie
przynajmniej 10%.
W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw w ramach
wiekszej liczby projektéw, dopetnienie do wymaganego
poziomu listy inwestycji rekomendowanych w danym roku do
objecia czynnosciami kontrolnymi, odbedzie sie na podstawie
doboru losowego prowadzonego w ramach projektéw z ta
samga punktacja.
Metodyka doboru proby zwigzana z kontrolg trwatosci projektu
zostanie opracowana przy sporzadzaniu kolejnego RPK na 2018-
2019. Wéwczas w RPK zostang uwzglednione réwniez kontrole
trwatosci. W RPK 2017-2018 nie planujemy przeprowadzania
kontroli trwatosci.

IP - WUP 1.Metodyka doboru dokumentéw Kontrole w ramach RPO WZ planowane sg w odniesieniu do Nie okreslono odrebnej
zrodtowych do weryfikacji wnioskéw o projektow, ktore spetniaja definicje projektu realizowanego. Sa metodyki w zakresie
ptatnosé. to projekty, w ramach ktérych planowane jest certyfikowanie doboru préby zwiazanej
1.1 Weryfikacja wydatkéw we wniosku o wydatkéw do KE za rok obrachunkowy 2017/2018 (projekty przedmiotowym typem
ptatnos¢é na dokumentach zrédtowych, o rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw). projektow.
ktérej mowa w punkcie 1.3, obejmuje W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi Zaktada sie aktualizacje
nastepujaca prébe pozycji: projekt podlega analizie juz w momencie zawarcia umowy o RPK w przypadku zmiany
a.w przypadku projektéw rozliczanych dofinansowanie, w celu przeprowadzenia wizyty zasad w danym obszarze.
kwotami ryczattowymi - 100 % monitoringowej. Kontrole planowane sa do momentu
dokumentéw potwierdzajacych zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.
wykonanie zadar objetych kwota Projekty pozakonkursowe kontrolowane sg w 100%, co najmniej
ryczattowa. raz w trakcie trwania realizacji projektu.

b. w przypadku projektéw rozliczanych Kontrole projektéw prowadzone sa w danym roku

stawkami jednostkowymi- 10 % obrachunkowym na nastepujacej probie:

rozliczanych we wniosku stawek — kontrole projektéw konkursowych - co najmniej 30 % liczby
jednostkowych - (weryfikacji podlegaja projektéw w ramach Dziatania

dokumenty potwierdzajace wykonanie w danym roku obrachunkowym.

stawki jednostkowej okreslone w - kontrole projektéw pozakonkursowych — 30 % (j/w).
Umowie o dofinansowanie projektu). Instytucja nadzorujaca projekt moze podja¢ decyzje o

¢ w przypadku projektow rozliczanych na | odstapieniu od kontroli w danym roku obrachunkowym
podstawie rzeczywiscie poniesionych projektu skontrolowanego w roku poprzednim, jesli jego
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wydatkéw- 5% (weryfikacja pogtebiona) i
10% (weryfikacja ptytka)'" rozliczanych
we whniosku pozycji wydatkéw, z
zastrzezeniem pkt 1.3.

1.2 Dokumentacja dotyczaca
kwalifikowalnosci uczestnikow,
weryfikowana jest na probie 5%
uczestnikoéw, ktérzy przystapili do
projektu w okresie rozliczeniowym, za
jaki sktadany jest wniosek, z
zastrzezeniem pkt 1.3.

1.3 Analiza dokumentéw wskazanych w
pkt. 1 oraz w pkt. 2 jest dokonywana na
nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10
pozycjach wykazanych we wniosku , przy
czym w przypadku wykazania 3 pozycji
nalezy zweryfikowac je wszystkie .

1.4 Préba wydatkoéw, o ktérej mowa w
punkcie 1.1 lit. ¢, uwzglednia wydatki
wybrane metoda osadu eksperckiego z
obszaréw ryzykownych wskazanych w
pkt. 1.5 oraz pozostate wydatki wybrane
metoda losowa Dobér dokumentéw
zrodtowych dokonywany jest w sposob
losowy w ramach danej kategorii.

1.5 Wydatki ryzykowne powinny by¢
dobierane w szczeg6lnosci z
nastepujacych obszarow:

a) angazowanie personelu projektu,

b) udzielanie zaméwien a zwtaszcza
zamowien o wartosci przekraczajacej 50
tys. PLN netto, m.in. w kontekscie
dokonywania rozeznania rynku oraz
stosowania konkurencyjnych procedur, o
ktorych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020,

¢) wydatki w ramach wkfadu wtasnego.
1.6 W ramach ,weryfikacji pogtebionej”
sprawdzeniu podlegaja dokumenty
istotne z punktu widzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, w tym
dokumentacja dotyczaca rozeznania
rynku, wyboru wykonawcy (w tym
dokumenty przeprowadzonych
postepowan konkurencyjnych lub
dokumenty potwierdzajace zwolnienie z
zastosowania tego trybu), umowy,
zakresy obowiazkdéw, produkty uméw,
protokoty odbioru etc.

1.7 Jezeli w trakcie weryfikacji danego
whioski o ptatno$¢ wykryto wydatki
niekwalifikowalne, ktére moga mieé
istotny wptyw na prawidtowos¢ projektu,
IP powinna odpowiednio zwiekszy¢
prébe kontrolowanych dokumentéw w
danym obszarze (z uwzglednieniem pkt.
1.8 dotyczacego weryfikacji wnioskow o
ptatnosé).

1.8 W przypadku cyklicznego wykazania
w kolejnych wnioskach o ptatnos¢
wydatkéw wynikajacych

z tych samych dokumentéw zrédtowych
(np. jednej umowy o prace) - nie ma
koniecznosci ponownego sprawdzania
tych samych dokumentoéw zrédtowych, o
ile w wyniku wczesniejszej weryfikacji nie
stwierdzono nieuzasadnionych
wydatkow.

realizacja nie budzi istotnych zastrzezen. Wytaczenie to nie

dotyczy projektéw, ktore:

— zostaly ocenione w kategorii 3,

— w ktdrych stwierdzono wydatki niekwalifikowalne na
znaczne kwoty, tj. przekraczajace 10 % wartosci kwoty
srodkéw rozliczonych do dnia kontroli lub réwnowarto$é
wyrazonych
w ztotych 10 000,00 euro,

— projekty, w ramach ktérych wydatki niekwalifikowalne
dotyczyly realizacji projektu niezgodnie z celami
szczegotowymi RPO WZ lub kryteriami wyboru projektu,

— projekty, w ramach ktérych stwierdzono niekwalifikowalnos¢
co najmniej 10 % uczestnikdw projektu,

— projekty, w ktérych stwierdzono naruszenie ustawy Prawo
zamowien publicznych poprzez nieuzasadnione
zastosowanie trybow udzielenia zamdwienia, innych niz
podstawowe,

— projekty realizowane przez beneficjentéw, co do ktérych
potwierdzono dopuszczenie sie oszustw finansowych lub
korupcji.

Préba projektéw do kontroli na miejscu okreslona zostata na

podstawie przyjetej metodyki w oparciu o przyjete czynniki

ryzyka. .Do ww. préby beda wchodzity projekty o najwyzszym
wskazniku ryzyka (suma punktéw z poszczegélnych czynnikéw

ryzyka w uwzglednieniem przyjetych wag punktowych). W

przypadku projektow o tej samej wadze punktowej do proby

uwzgledniony zostanie projekt, ktéry otrzymat wieksza kwote
dofinansowania.

Wybor projektéw do proby, nastapi w oparciu o dokonana

analize ryzyka. Analiza ryzyka jest opracowywana pod koniec

roku obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli i

aktualizowana kwartalnie w przypadku zidentyfikowania

nowych projektéw podlegajacych i spetniajacych definicje
projektu realizowanego.

Na podstawie danych zebranych z dokumentacji znajdujacej sie

w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zostanie

sporzadzona lista projektéw, ktére zostang poddane kontroli na

miejscu.

Przy wyborze projektéw do kontroli wzieto pod uwage

nastepujace obowigzkowe czynniki ryzyka:

— wartos¢ projektu - waga 0,2,

— poprawnos¢ opracowania wnioskdw o ptatnos¢ - waga 0,2,

— data zakonczenia projektu - waga 0,1,

— ztozono$¢ projektu - waga 0,2,

— udziat stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych w
wartosci projektu (stwierdzone zaréwno w trakcie weryfikacji
whnioskéw o pfatnosé, jak i kontroli
na miejscu) -waga 0,1,

= liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg i/lub
potwierdzonych podejrzen oszustw finansowych w zwigzku
z realizacja projektéw danego beneficjenta - waga 0,1,

— liczba réwnolegle realizowanych przez beneficjenta
projektéw w ramach RPO WZ - waga 0,1.

W zatgczeniu Zatgcznik 1 - Metodyka doboru préby projektow

do kontroli stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w

Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca 2014-2020.

Reprezentatywna proba projektéow konkursowych

podlegajacych kontroli trwatosci bedzie stanowita

co najmniej 5 % populacji projektéw rocznie, objetych

obowiazkiem zachowania trwatosci operacji lub rezultatéw po

zakonczeniu ich realizacji (zamieszczonych w ww. Bazie). W

populacji beda ujmowane projekty, w przypadku ktérych na

dzier dokonywania wyboru préby do kontroli zatwierdzono
whniosek o ptatnos¢ koricowa oraz nie minat okres utrzymania
trwatosci operacji badz rezultatu. W celu zapewnienia
miarodajnej oceny spetnienia zasady trwatosci, kontrole
trwatosci przeprowadzane beda, co do zasady, po uptywie
potowy okresu zachowania zasady trwato$ci w danym projekcie.

Kontrole trwatosci beda przeprowadzane na losowo wybranej

probie projektéw. Dobér losowy (przypadkowy) polega na

przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez Swiadomego
zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez
uwzglednienia jakichkolwiek powodéw do wiaczenia danego
elementu do préby lub jego pominigcia.

Powyzsza metodyka ma zastosowanie réwniez do kontroli

trwatosci projektow, co do ktdrych zasady trwatosci w

projektach finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach RPO WZ maja zastosowanie.

u W przypadku PUP-6w 5% - weryfikacja ptytka.
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2. Plan kontroli systemowych

Kwartal/ Instytucja | . C X Liczebnos¢
arta kontrolujaca nstytuda Temat / zakres kontroli “as trwa!'na zespotu Informacje dodatkowe
rok Y kontrolowana kontroli
lub komoérka kontrolnego
I kw. UMWZ (WZS) WUP . Procedura odwotawcza do 15 dni Minimum 4 | Zakres kontroli bedzie
2017 . Obstuga SL2014, w tym roboczych osoby uzal_ezn?.ony od f’aktycznej
zapewnienie ochrony danych realizacji proceséw
osobowych znaczaco zaawansowanych
. Finansowanie i rozliczanie W momencie wszczecla
. Kontraktowanie srodkéw zadania audytowego.
. Weryfikacja wydatkow
11 kw. UMWZ (BAW) umMwz . Ocena przebiegu procesu 65 dni 1 osoba
2017 (WWRPO/ whioskowania o pfatnosé¢ w roboczych
WWSRPO) ramach dziatan Instytucji
Zarzadzajacej RPO WZ 2014-
2020
1 kw. UMWZ (WZS) SSOM . Monitorowanie i do 15 dni Minimum 2 | Zakres kontroli bedzie
2018 sprawozdawanie z realizacji ZIT | roboczych osoby uzalezniony od faktycznej
. Obstuga SL2014, w tym realizacji proceséw
zapewnienie ochrony danych znaczaco zaawansowanych
osobowych W momencie wszczecia
. Wspétpraca ZIT z IZ w zakresie zadania audytowego.
informowania o RPO WZ i jego
promocgji
1 kw. UMWZ (WZS) GMK . Monitorowanie i do 15 dni Minimum 2 | Zakres kontroli bedzie
2018 sprawozdawanie z realizacji ZIT | roboczych osoby uzalezniony od faktycznej
. Obstuga SL2014, w tym realizacji proceséw
zapewnienie ochrony danych znaczaco zaawansowanych
osobowych W momencie wszczecia
. Wspétpraca ZIT z 1Z w zakresie zadania audytowego.
informowania o RPO WZ i jego
promogji
I kw. WUP (IP) BGK . Prawidtowo$¢ ponoszenia Minimum2 | Minimum 2 | Zakres kontroli uzalezniony
2018 wydatkow w ramach projektu i dni osoby bedzie od faktycznej
prowadzenia rozliczer robocze realizacji procesow —
finansowych. zakonczonych badz
. Prawidtowosc¢ swiadczenia znaczaco zaawansowanych
ustug doradczych i W momencie wszczecia
szkoleniowych. zadania kontrolnego.
. Sposdb rekrutacji
pozyczkobiorcéw.
. Sposob sprawowania nadzoru
nad pozyczkobiorcami.
. Prawidtowos¢ przetwarzania
danych osobowych w ramach
projektu.
1l kw. UMW?Z (WZS) BGK . Utworzenie FF do 15 dni Minimum 3 | Zakres kontroli bedzie
2018 . Strategia Inwestycyjna i Roczny osoby uzalezniony od faktycznej
Plan Dziatan realizacji procesow
. Wybor PF znaczaco zaawansowanych
. Umowy Operacyjne W momencie wszczecia

zadania audytowego.

UWAGA: Zrezygnowano z realizacji kontroli o charakterze systemowym przez BAW w zakresie ,Alokacja srodkéw w ramach RPO WZ 2014-
2020" z uwagi na kompleksowa kontrole planowanego obszaru dziatania IZRPO WZ przez Najwyzsza Izbe Kontroli w ramach zadania:
JZarzqdzanie wykorzystaniem Srodkéw UE na lata 2014-2020 w ramach Polityki Spéjnosci” nr P/17/005 zrealizowanej w okresie
czerwiec-sierpien 2017 w IZ/IP RPO WZ (Wystapienie pokontrolne z dnia 01.09.2017 r. — nie stwierdzito nieprawidtowosci w badanym

obszarze)

3. Warunki kontroli projektéw w programie w danym roku

a) okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektow) do kontroli w ramach
RPO WZ, zgodhnie z przyjeta metodyka

odpowiedzialny jest WZS.

przez IZ (WWRPO) oraz kontroli | przez|Z (WWSRPO)
projektéw Pomocy Technicznej
RPO WZ 2014-2020 za
realizacje ktérych
odpowiedzialny jest WWRPO.

1Z-WZS 1Z - WWRPO IZ - WWSRPO IP - WUP
100% kontroli projektow 100% kontroli projektéw 20% kontroli projektéw WUP w roku obrachunkowym
Pomocy Technicznej RPO WZ realizowanych w ramach Osi realizowanych w ramach Osi 2017/2018 przeprowadzi
2014-2020 za realizacje ktérych | priorytetowych wdrazanych priorytetowych wdrazanych kontrole projektéw na prébie:

- kontrole projektow
konkursowych - co najmniej
30% liczby projektéw w
ramach dziatania w danym
roku obrachunkowym.

- kontrole projektow
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pozakonkursowych - co
najmniej 30% liczby projektow
w ramach dziatania w danym
roku obrachunkowym.
Kontrole zostang
przeprowadzone po ztozeniu
pierwszych wnioskéw o
ptatnosé na kwote wyzsza niz
0,00 zt.

b) informacje na temat planowanego zlecenia dziafari kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku

1Z, jak tez poszczegdlne IP nie planuja powierzenia zadan zwigzanych z kontrolg projektéw w ramach RPO
WZ 2014 - 2020 podmiotom zewnetrznym.

¢) opis fakultatywnych procesow do kontroli realizowanych w ramach RPO WZ

1Z - WWRPO

1Z - WWSRPO

IP - WUP

WWRPO w zaleznosci od biezacej potrzeby
dopuszcza inne dodatkowe kontrole realizacji
projektu przeprowadzane pod katem
merytorycznym i finansowym, w celu weryfikacji
czy wydatki w ramach projektu ponoszone sa
zgodnie z zapisami
umowy/decyzji/porozumienia o
dofinansowanie oraz przepisami unijnymi i
krajowymi.

Warunkiem tych kontroli jest ich zgodnos¢ z

zapisami ponizszych dokumentow:

- Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie
kontroli realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

- Wytycznych programowe w zakresie
kontroli realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

- Zasadach w zakresie przeprowadzania
kontroli projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 - stanowigcych zatacznik do
regulaminu danego konkursu a nastepnie
do umowy zawieranej z Beneficjentem w
ramach RPO WZ 2014-2020

WWSRPO przewiduije realizacje ,Kontroli
uprzednich” (o jakich mowa w art. 22 ust3i4
ustawy wdrozeniowej) oraz wizyt
monitoringowych. Dziatania te beda
realizowane w formie kontroli doraznych,
prowadzonych w zaleznosci od
zidentyfikowanych zagrozen wystapienia
nieprawidtowosci, na etapie przed otrzymaniem
przez wnioskodawce informacji o wyborze
projektu do dofinansowania lub w trakcie
realizacji projektu, na przyktad przed
poniesieniem okreslonych wydatkéw przez
beneficjenta. Wskazana procedura kontroli,
prowadzona bedzie na dokumentach lub na
miejscu. Wizyty monitorujace, ktoére to sa
uproszczona forma kontroli doraznej beda
przeprowadzane w trakcie realizacji projektu
lub w okresie trwatosci projektu u Beneficjenta,
w przypadku podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci w projekcie lub potrzeby
sprawdzenia informacji zawartych w skargach
ztozonych do IZ jak i w razie potrzeby oceny
realizowania zalecen pokontrolnych i moga
obejmowac:

- sprawdzenie postepu w realizacji
wykonanych prac oraz czy produkty i
ustugi zostaty dostarczone,

- procedury kontroli wewnetrznej
beneficjentow,

- analizowanie zapiséw w ewidencji
ksiegowej beneficjenta,

- realizacje obowigzkéw w zakresie
informacji i promocji,

- sprawdzenie prawidtowosci w zakresie
wypetniania obowigzkéw dotyczacych
przechowywania dokumentacji

- sprawdzenie zgodnosci formy wsparcia z
wnioskiem o dofinansowanie projektu,

- sprawdzenie faktycznej liczby uczestnikéw
w zadaniach merytorycznych objetych
projektem.

IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu na
miejscu w siedzibie beneficjenta, i jest to
kontrola opcjonalna. Kontrola na miejscu
przeprowadzana bedzie w sytuacji, gdy kontrola
na dokumentach nie daje wystarczajacego
zapewnienia, ze cele projektu zostaty osiggniete,
a dokumentacja projektowa jest dostepna

i kompletna.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020
Zatacznik nr 2 - Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektéw stosowana przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020
Zatacznik nr 3 - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana
przez Instytucje Zarzadzajacag RPO WZ 2014-2020
Zafacznik 4 - Metodyka doboru proby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta stosowana
przez Wydziat Dziatan Srodowiskowych RPO (w ramach 1Z RPO WZ)
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Zatacznik nr 1 - Metodyka doboru préby projektédw do kontroli stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka doboru proby projektow do kontroli
stosowana przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca RPO WZ 2014-2020

Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
1 punkt 2 punkty 3 punkty
0Od 1.500.000 do .
Do 1.500.000 PLN 3.000.000 PLN Powyzej 3.000.000 PLN
8- 10 pkt. 4 -7 pkt. 1 -3 pkt.
Do 2/3 okresu realizacji Od 2/3 do 1/3 okresu Ponizej 1/3 okresu
projektu realizacji projektu realizacji projektu

Powyzej 3 oraz partnerzy

ponadnarodowi
Do3 4-5 Powyzej 5
1 2-3 Powyzej 3
Do 30 31-100 Powyzej 100
0d0do10% 10-20% Powyzej 20 %
0 1-3 Powyzej 3
0 1-3 Powyzej 3
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Zatacznik nr 2 - Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektéw stosowana przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektow
stosowana przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca RPO WZ 2014-2020

Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie nastepujacej reprezentatywnej préby dokumentacji:
— dokumentacji finansowej (miedzy innymi: dokumentéw zrédtowych, dowodéw zaptaty), wybér dokumentéw
bedzie odnosit sie co do zasady do wydatkéw planowanych do certyfikacji do KE za dany rok obrachunkowy,
— dokumentacji merytorycznej projektu (miedzy innymi: dokumentéw dotyczacych kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu, pomocy publicznej, zamdwien publicznych, szkolen, promocji i informacji oraz uméw
z personelem merytorycznym).
Préba z dostepnej dokumentacji w wybranych zakresach tematycznych jest proba reprezentatywna, ponadto poddana
weryfikacji dokumentacja pozwala na wyciagniecie wnioskéw dotyczacych jakosci realizowanych dziatar oraz dokonanie
catosciowej oceny projektu. Wybér dokumentéw do kontroli odnosi sie co do zasady, do wydatkéw planowanych do
certyfikacji do KE za dany rok obrachunkowy.
Dokonujac doboru préby kontrolujacy beda korzysta¢ z nastepujacych metod:

1. Dobor na podstawie osadu profesjonalnego - metoda bazuje na wyborze przemyslanym, opartym na
subiektywnej decyzji kontrolera. Wybér przemyslany opiera sie na osadzie wynikajacym z doswiadczenia
kontrolera oraz wiedzy o dziatalnosci objetej kontrola. Wyniki kontroli nie moga by¢ ekstrapolowane na cafg
populacje, pozwalaja jednak okresli¢ szczegélne przypadki nieprawidtowosci.

2. Dobdr losowy — moze by¢ dokonany z zastosowaniem liczb losowych. Wybér z zastosowaniem liczb losowych
stosowany jest w przypadku, gdy kontrolujacy posiada mozliwo$¢ wygenerowania liczb losowych oraz gdy
istnieje kompletna i dokfadna lista elementéw populacji, a elementy sg kolejno ponumerowane lub istnieje
mozliwos¢ ich ponumerowania.

3. Dobdr losowy z interwatem - elementy préby s3 wybierane z populacji w taki sposéb,
ze odlegtos¢ pomiedzy kazdym wybranym elementem jest réwna okreslonemu interwatowi,
przy czym pierwszy element jest wybierany w sposéb losowy.

4. Dobor przypadkowy — polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez swiadomego zastosowania
jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez uwzgledniania jakichkolwiek powodéw do wtaczenia danego elementu do
préby lub jego pominiecia.

5. Prdéba dokumentéw uwzglednia wyniki weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, co do zasady weryfikowane bedg
w pierwszej kolejnosci te wydatki, ktore nie byty sprawdzane w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnosc.

Dokonywanie doboru préby w trakcie kontroli bedzie udokumentowane w Informacji pokontrolnej/Liscie sprawdzajacej
do kontroli, z podaniem nastepujacych informacji:

—  populacji z jakiej dokonywano wyboru préby,

—  sposobu dokonania wyboru - metody,

—  wyniku dokonanego wyboru - elementy wybrane do kontroli.
Co do =zasady préoba dokumentéw wybranych do kontroli na miejscu bedzie stanowi¢ minimum
10% populacji (np.: wartosci wydatkow z kazdej kategorii / wartosci kazdego zadania, liczby beneficjentow ostatecznych).
W odniesieniu do kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu w ramach danego projektu - w przypadku gdy liczba
uczestnikéw projektu wynosi wiecej niz 300, minimalna préba zostanie zmniejszona do co najmniej 30 oséb.
W odniesieniu do wydatkéw/wartosci projektu — w przypadku kiedy wartos¢ projektu przekroczy 1 min zt, préba bedzie
ustalana na odpowiednio nizszym poziomie.
W sytuacji, gdy w trakcie kontroli zostang wykryte w okreslonym obszarze razace nieprawidtowosci, wskazujace na
$wiadome dziatanie beneficjenta lub powazne zaniedbania lub zaniechania, kontrolujacy poszerza prébe o kolejne 10 %
dokumentacji finansowej lub merytorycznej projektu. Jednoczesnie do akt kontroli zostang wiaczone kopie
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych wykryte nieprawidtowosci/uchybienia.
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Zatacznik nr 3 - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka doboru proby wydatkow do kontroli na miejscu projektow Pomocy Technicznej
stosowana przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ 2014-2020

Doboru préby wydatkéw, ktére beda podlegac kontroli, dokonuje sie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego EXCEL.

Dane bazowe do doboru préby wydatkéw do kontroli projektéw Pomocy Technicznej uzyskuje sie na podstawie
poszczegdlnych Wnioskédw o ptatnos¢ ztozonych w ramach danego projektu. W tym celu nalezy wygenerowac z systemu
SL14-20 dane dotyczace poszczegdlnych wydatkédw do programu kalkulacyjnym EXCEL, a nastepnie nalezy pogrupowac
wydatki na poszczegodlne kategorie, na przyktad:

1. wynagrodzenia pracownikoéw (listy ptac, umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.);

2. czynsze i media (najem, energia elektryczna i cieplna, wyw6z odpaddéw i odprowadzanie sciekéw, dostarczenie

wody);

3. ustugi (prawnicze, transportowe, serwisowe, catering, ttumaczenia, nagtosnienia, opinie, analizy, ekspertyzy,
badania ewaluacyjne, szkolenia zlecone, organizacja spotkan grup roboczych, materiaty informacyjne
i promujace, gadzety);
dostawy (wyposazenie, sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem, sprzety i artykuty biurowe, prasa,
ksigzki itp.);
wynagrodzenia KOP;
wyjazdy stuzbowe pracownikéw;
doksztatcanie pracownikéw;

Inne (np. koszty administracyjne, sadowe, zakup biletéw itp.).

»

© N WU

Przynajmniej dwoch czionkéw  zespotu  kontrolnego dokonuje wyboru préby wydatkéw do  kontroli.
W tym celu podejmowane sg nastepujace czynnosci:

Ustalenie liczebnosci wydatkéw w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw oraz okreslenie wielkosci préby.

Przyktad:
- P Liczebno$¢ préb
Kategoria Liczebnos¢ populacji Wlag:io:csa/r?by (wynik zaokr;)glan):y
270 w gore)
1 2 3 4 - (2x3)
ustugi 23 15% =4
czynsze i media 14 10% =2
wynagrodzenia 153 5% =8
Itd.
UWAGA:

Zespot kontrolujacy powinien uzasadnic przyjety poziom wskaznika wielkosci proby, kierujac sie profesjonalnym osagdem
kontrolera w odniesieniu do danej kategorii wydatkébw. W tym celu pod uwage nalezy wzigc
w szczegdlnosci takie informacje jak system kontroli wewnetrznej, ewentualne wyniki innych kontroli czy dotychczasowe
doswiadczenia zespotu kontrolnego w danym typie kontroli.
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Zafacznik 4 - Metodyka doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta stosowana
przez Wydziat Dziatar Srodowiskowych RPO (w ramach 1Z RPO WZ)

Metodyka doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta stosowana przez

A)

Wydziat Dziatari Srodowiskowych RPO (w ramach IZ RPO WZ)

Kontrola w trakcie realizacji projektu lub na zakonczenie realizacji projektu w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta.

Dobor projektow do kontroli na miejscu realizacji projektu odbywat sie bedzie na podstawie matematycznej metody

analizy ryzyka przeprowadzonej w oparciu o 10 zidentyfikowanych i najistotniejszych czynnikéw ryzyka dotyczacych:

Doswiadczenia beneficjenta - waga 0,05 - projekty realizowane przez beneficjentéw nieposiadajacych doswiadczenia we

wdrazaniu Srodkow UE (4 pkt. — beneficjent niedoswiadczony; 1pkt. — beneficjent doswiadczony);

Maksymalnej kwoty dofinansowania dla projektu (na podstawie umowy o dofinansowanie (w min PLN*¥) - waga: 0,2 -
projekty, w ktérych kwota dofinansowania jest poréwnywalnie wyzsza niz w pozostatych projektach (4 pkt. - kwota dofinansowania
miesci sie w gérnym kwartylu; 3 pkt. - kwota dofinansowanie miesci w trzecim kwartylu; 2 pkt. - kwota dofinansowanie miesci sie w 2
kwartylu; 1 pkt. — kwota dofinansowania miesci sie w dolnym kwartatu). Przedziaty punktowe dla wartosci dofinansowania
uzaleznione od specyfiki danego konkursu;

Czas pozostajacy do zakonczenia realizacji projektu (w latach)- waga: 0,1 - projekty z krétszym terminem do zakornczenia
realizacji (4 pkt. - projekty w ktérych czas pozostaty do konca realizacji wynosi 1 rok lub ponizej 1 roku; 3 pkt. - projekty w ktérych
czas pozostaty do korica realizacji miesci sie w przedziale 1-2 lat; 2 pkt. — projekty w ktorych czas pozostaty do korica realizacji miesci
sie w przedziale 2-3 lata; 1 pkt. - projekty w ktérych czas pozostaty do konca realizacji wynosi wiecej niz 3 lata);

Zmiany wykonawcy - waga 0,05 - projekty, w ktérych wystapita zmiana wykonawcy (4 pkt. - projekty
w ramach ktérych nastgpita zmiana wykonawcy; 1 pkt. - projekty w ramach ktérych nie zmieniano wykonawcy);

Zaawansowanie rzeczowe/finansowe - waga 0,1 - projekty o wiekszym procentowo zaawansowaniu rzeczowym powinny by¢
poddawane w pierwszej kolejnosci kontroli (4 pkt. — projekty o zaangazowaniu rzeczowym powyzej 50%; 3 pkt. - projekty o
zaangazowaniu rzeczowym od 25% do 50%; 2 pkt. - projekty o zaangazowaniu rzeczowym od 10% do 25%; 1 pkt. — projekty o
zaangazowaniu rzeczowym ponizej 10%);

Opoéznienia w realizacji projektu - w odniesieniu do harmonogramu ustalonego w umowie
o dofinansowanie - waga 0,15 - projekty w ktérych wystepuja op6znienia w zakresie realizacji (4 pkt. - s op6znienia powyzej 6
miesiecy; 3 pkt. - s3 opdznienia od 3 do 6 miesiecy; 2 pkt. - s3 opdznienia do 3 miesiecy; 1 pkt. - nie ma opdznien);

Poprawnos¢ przygotowywanych przez beneficjenta wnioskow o platnos¢ w ostatnim roku poprzedzajacym rok
sporzadzenia RPK - waga 0,05 - projekty beneficjentéw btednie wypetniajacych wnioski o ptatnosci posrednie (4 pkt. — projekty w
ramach ktérych wniosek o ptatnos¢ poprawiony byt 3 razy i powyzej, 3pkt. — projekty w ramach ktérych wniosek
o ptatnos¢ poprawiony byt 2 razy; 2 pkt. — projekty w ramach ktérych wniosek o ptatnos¢ poprawiony byt 1 raz; - 1 pkt. - projekty w
ramach ktérych Beneficjent nie ztozyt jeszcze wniosku o ptatnosc lub wniosek o ptatnosé byt przygotowany bezbtednie);

Wyniki dotychczasowych kontroli projektéw na miejscu badz kontroli realizowanych przez inne instytucje - waga 0,2 -
projekty w ktérych wykryto nieprawidtowosci (4 pkt. - projekty w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci, 1 pkt. — projekty w
ramach ktérych nie stwierdzono nieprawidtowosci);

Typ beneficjenta (jst/pjb i inne niz wskazane w tym przedsiebiorcy) - waga 0,05 - beneficjenci posiadajacy status jednostki
budzetowej, jednostki samorzadu terytorialnego (jst), inne niz jst i przedsiebiorca, przedsiebiorca (4 pkt. - projekty realizowane przez
podmiot nie bedacy jst/pjb; 1 pkt. - projekty realizowane przez podmiot bedacy jst/pjb). ;

10. Typ projektu (projekt realizowany przez Beneficjenta i projekt partnerski) - waga 0,05 - (4 pkt. - projekty realizowane w

partnerstwie, 1 pkt. - projekty realizowane przez Beneficjenta)

Kazdemu ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika na mozliwos¢ wystapienia uchybien i
nieprawidtowosci. Suma poszczegdélnych wag wynosi 1. Punktacja dla poszczegdlnych kryteriéw ustalana jest przez pracownika
dokonujacego analizy na podstawie profesjonalnej oceny. Kazdy projekt oceniany jest pod wzgledem wszystkich czynnikdw ryzyka.

)
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Sposdb postepowania przy typowaniu projektow do kontroli:

Sporzadzenie Zestawienia w formie tabeli projektéw z podpisanymi i realizowanymi umowami z podziatem na dziatania,

Rozestanie do koordynatoréw projektow Ankiet obrazujacych stan realizacji projektow,

Zebranie danych z ankiet w tabeli z podziatem na dziatania,

W oparciu o =zatozenia z analizy ryzyka wyliczenie dla kazdego projektu punktéw procentowych zgodnie
z nastepujaca formuta:

llos¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + waga czynnika ryzyka 2 x
punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga czynnika ryzyka N x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu
(w skali 1-4))/4. W planie kontroli na kolejny rok uwzglednia sie projekty, ktére otrzymaty najwieksza ilos¢ punktéw z mozliwoscig
pominiecia projektéw, ktére byty kontrolowane w poprzednim roku.

Wytypowanie do planu kontroli na kolejny rok obrachunkowy projektéw, ktére otrzymaty najwigksza ilos¢ punktdw i sporzadzenie
Rankingu projektéw do kontroli w .....roku wedtug przeprowadzonej analizy ryzyka z mozliwoscig pominiecia projektéw, ktére byty
kontrolowane przez IZ w poprzednim roku. Odsetek projektéw rekomendowanych do kontroli przez IZ w ramach danego
dzialania ksztattowat sie bedzie na poziomie przynajmniej 10%.

W sytuacji podpisania nowych uméw o dofinansowanie, WWSRPO dokona aktualizacji RPK na podstawie zaktualizowanych ankiet
obrazujacych stan realizacji projektéw otrzymanych od opiekunéw projektéw. Aktualizacja bedzie przeprowadzana nie rzadziej niz
raz na pél roku

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw w ramach wiekszej liczby projektéw, dopetnienie do wymaganego poziomu listy
inwestycji rekomendowanych w danym roku do objecia czynnosciami kontrolnymi, odbedzie sie na podstawie doboru losowego
prowadzonego w ramach projektow.
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