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llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

rozporzadzeniu ogdélnym 1303/2013, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
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Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006'.

ustawie wdrozeniowej, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020%
porozumieniu nalezy przez to rozumie¢ wtasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy IZ i IP na postawie,
ktérego IZ powierzyta okreslone zadania IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

wytycznych do kontroli nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 17 wrzeénia
2019r.

umowie o finansowaniu nalezy przez to rozumie¢ wtasciwg umowe o finansowaniu o, ktérej mowa
w art. 38 ust. 7 rozporzadzenia ogdélnego 1301/2013zawarta przez 1Z/IP z PW IF.

procedurach wewnetrznych, nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzne zasady postepowania
odpowiednich komoérek organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ, co do
zasady okreslonych w instrukcji wykonawczej danej instytucji.

Skroty

ARIMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

BAW - Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

Beneficjent - podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego petnigcy role FF zgodnie z Umowg o finansowaniu projektu pn.
Wspieranie przedsiebiorczosci poprzez Fundusz Funduszy Pomorza Zachodniego Jaremie 2
zawartej w dniu 21 listopada 2016 r. pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim,
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie oraz Bankiem Gospodarstwa Krajowego;

CKK - Centrum Kontroli Krzyzowych (aplikacja dedykowana do wymiany danych do kontroli
krzyzowych, udostepniania przez ARiMR)

GM - Gabinet Marszatka;

GMK - Gmina Miasto Koszalin jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu ZIT
w Koszalinsko Kotobrzesko Biatogardzkim Obszarze Funkcjonalnym;

IA - Instytucja Audytowa;

IC - Instytucja Certyfikujaca;

IKUP - Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa - komdrka organizacyjna obstugujaca ministra
wilasciwego dospraw rozwoju regionalnego ktéry odpowiada za koordynacje realizacji
programéw operacyjnych o jakiej mowa w art. 4 ustawy wdrozeniowej;

IKPC - Instytucja Koordynujagca Proces Certyfikacji, ktérej funkcje petni komdrka organizacyjna
w MIR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce;

P - Instytucje Posredniczaca w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej;

Instrukcja - dokument zawierajacy procedury dziatania wiasciwych instytucji, o ktérej mowa w art. 6 ustawy

Wykonawcza (IW) wdrozeniowej;

1z - Instytucja Zarzadzajaca w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy wdrozeniowej;

FF - Fundusz Funduszy, o jakim mowa w art. 2 pkt 27 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013,
w ramach RPO WZ 2014-2020 role taka petni BGK.

KE - Komisja Europejska;

MR - ministerstwo wilasciwe ds. rozwoju regionalnego;

Nieprawidtowos¢ - nieprawidtowo$¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38 rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013;

OBIEE - Oracle Business Intelligence Enterprise Edition, platforma analityczno-raportowa funkcjonujaca
w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego;

OFIP - opis funkgji i procedur;

00 - ostateczny odbiorca pomocy;

PE - Parlament Europejski;

PF - Posrednik Finansowy, o jakim mowa w art. 38 ust. 5 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013;

PO RYBY - Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze";

PROW - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020;

RPK - Roczny Plan Kontroli — plan kontroli sporzadzany na poziomie Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ,
o ktérym mowa w wytycznych do kontroli;

Rok obrachunkowy - okres czasu zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013, oznacza termin

1
2

Dz. Urz. UE L 347/320 z dnia 20.12.2013 .
Dz.U.2018 poz. 1431 tj.ze zm.
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od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego;

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ogdlne 1303/2013 ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 z dnia 20.12.2013 r.).

SL2014 - Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;

SSOM - Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego petnigce funkcje Zwiazku ZIT
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego;

Uchybienia - odstepstwa od przepisbw prawa oraz regulacji wewnetrznych systemu zarzadzania

i kontroli RPO WZ niebedace nieprawidtowosciami w rozumieniu art. 2 pkt 26 rozporzadzenia
ogodlnego 1303/2013;

UE - Unia Europejska;
Umowa o - Umowa o finansowaniu projektu pn. Wspieranie przedsiebiorczosci poprzez Fundusz Funduszy
finansowaniu Pomorza Zachodniego Jaremie 2 zawartej w dniu 21 listopada 2016 r. pomiedzy

Wojewddztwem Zachodniopomorskim, Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie oraz
Bankiem Gospodarstwa Krajowego ze zm,;

umowa operacyjna - umowa zawarta miedzy Menadzerem Funduszu Funduszy a Posrednikiem Finansowym w celu
ustanowienia Instrumentu Finansowego, o ktérej mowa w art. 38 ust. 7 lit. b Rozporzadzenia
Ogodlnego;

umowa - umowa zawarta pomiedzy Posrednikiem Finansowym a Ostatecznym Odbiorca w celu

inwestycyjna udzielenia wsparcia finansowego z Instrumentu Finansowego;

UumMwz - Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego;

Ustawa - Ustawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

wdrozeniowa w perspektywie 2014-2002 (Dz. U. 2018 poz. 1431 tj. ze zm.);

WIiN - Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci;

WOP - Whniosek o ptatnos¢

WWSRPO - Wydziat Wdrazania Dziatar Srodowiskowych RPO;

WuP - Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

WWRPO - Wydziat Wdrazania RPO;

WZS - Wydziat Zarzadzania Strategicznego;

Wytyczne KE - Wytyczne Komisji Europejskiej

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

ZS - Zespdt ds. Samooceny dziatajacy w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 powotany Uchwatg Zarzadu
Wojewédztwa Zachodniopomorskiego nr 1490/15 z dnia 07.10.2015 i zmienionej Uchwatg
nr1757/17 zdnia 31.10.2017

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w roku
obrachunkowym 2020/2021

a) Zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym
liczba osob i etatow zaangazowanych w proces kontroli w ramach PO (lacznie w proces
weryfikacji wnioskéw o ptatnosé, kontroli systemowych, kontroli na miejscu, kontroli
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krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania zamowien publicznych i innych
kontroli) w podziale na instytucje zaangazowane w proces kontroli w ramach PO

W ramach wypetniania obowiazkéw wynikajacych z zapisow art.22 ustawy wdrozeniowej, IZ powinna
zapewnic realizacje przynajmniej czterech typéw kontroli: kontroli systemowej, weryfikacji wydatkéw,
kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz kontroli trwatosci. W tym zakresie |1Z dziata w oparciu o
Opis Funkgji i Procedur 1Z/IC w ramach RPO WZ 2014-2020.

Uwzgledniajac zapisy OFIP, Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (petnigcy funkcje 1Z) bedzie
realizowat zadania kontrolne w ramach RPO WZ 2014-2020 w szczegdlnosci przy pomocy komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, takich jak: WZS, WWRPO
oraz WWSRPO. W ramach zadan kontrolnych WZS bedzie realizowat zadania w zakresie: kontroli systemowych
w IP oraz w FF; koordynacji systemu kontrolnego; planowania kontroli, raportowania wynikéw kontroli, dziatar
naprawczych oraz kontroli w odniesieniu do projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ. Jednoczesnie, zadania
zwiazane z kontrolq o charakterze systemowym na poziomie IZ (NZS, WWRPO, WWSRPO) bedg realizowane
przez BAW.WWRPO jaki WWSRPO bedg realizowaty zadania kontrolne w zakresie: weryfikacji wydatkéw,
kontroli na zakoriczenie i kontroli trwaftosci. Zadania ww. komorek organizacyjnych zostaly okreslone w
Regulaminie organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Na podstawie art. 10. ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, w dniu 6 maja 2015 r. zostato zawarte Porozumienie
pomiedzy IZ a WUP w sprawie powierzenia jako Instytucji Posredniczacej, zadan zwigzanych z realizacjg RPO
WZ 2014-2020.Na mocy powyzszego dokumentu WUP w zakresie realizacji zadan kontrolnych jest
odpowiedzialny za weryfikacje wydatkdw, kontrole na zakoriczenie realizacji projektu oraz kontrole trwatosci.

W zwiazku z postanowieniami Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 art. 7 oraz art. 36 ust. 3 i art. 123 ust. 6
wskazano takze jako Instytucje Posredniczace: SSOM oraz GMK. SSOM petni role IP na podstawie
Porozumienia zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Stowarzyszeniem
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego w dniu 20 maja 2015 r., natomiast GMK petni role IP na podstawie
Porozumienia zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego a Gming Miasto
Koszalin w dniu 23 czerwca 2015 r. Instytucjom tym nie zostaty powierzone zadania kontrolne.

W dniu 21 listopada 2016 r. zostata zawarta Umowa o Finansowaniu projektu pn. Wspieranie
przedsiebiorczosci poprzez Fundusz Funduszy Pomorza Zachodniego Jeremie 2, pomiedzy Wojewddztwem
Zachodniopomorskim, Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie oraz Bankiem Gospodarstwa Krajowego.
W zwiazku z ww. Umowa BGK jako FF jest zobowigzany do realizacji kontroli na poziomie PF, natomiast |1Z
réwnolegle z IP WUP sg zobowigzane do realizacji kontroli o charakterze systemowym w FF.

Struktura instytucjonalna odpowiedzialna za prowadzenie kontroli w ramach RPO WZ 2014-2020
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STRUKTURA INSTYTUCJONALNA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE KONTROLIW RAMACH RPO WZ 2014-2020

UMWZ - WYDZIAL ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO (1Z) BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO

Kontrok systamoua
Kontrok projektouw PT™

s50M GIMK
ZIT jake IP) @IT jako IP)

ZIT realizuja zadania wzakrazie

Kantrok systemowa

Kontrola o charakterze systemowym
Kontrok Projektow PT

Audyt wewnetrzny

Kontrola realizacji
umowy ofinansowaniu
Waryfikace wydathow,
{kontrokao charaktarze

Systamourymi

Kontrola projeldu;
1) wenyfikec jewydathas
7)) kmyiows

3)  nazakonczenia

Kontrola projeliy;
1) wenfkacjewydatkay
2)  kmyiowa

3)  nazakonczenie

Kantrok realizci

oy
ofipans. (weryfikacke
wiaticn, fontroho

Kontrola projektu:
waryfikecje wydathe
krzyiows

naTakonczenie

oceny zgodnosdi ze Strategia ZIT
— projektyrekomendowans
przezZIT do dofinansowania
kontrolowane bedaprzezlZ na
poziomie wdrazajacym.

FUNDUSZ FUNDUSZY

Kontrola realizacji umowy
afinansowan iy

Kontrola realizacii umiciwy
o finanscwaniu

POSREDNIK POSREDNIK o
FINANSOWY FINANSOWY Beneficjenci RPO WZ 2014-2020

Kontok realizxii Kontrols fealzaci
T D e oWy ope RCyinej

Ostateczni Odbiorcy Pomeocy

*)W przypadku IP jakimi sq ZIT, kontrola projektéw Pomocy Technicznej realizowana jest tylko w GMK, poniewaz tylko ten ZIT korzysta z Pomocy
Technicznej w ramach RPO WZ 2014-2020.

Ponizej przedstawiono gtéwne uwarunkowania, cele, procedury i obszary funkcjonowania systemu
kontrolnego w ramach realizacji RPO WZ.

Kontrola systemowa

IZ oraz IP zobowigzane sa do prowadzenia kontroli systemowych w sytuacji, gdy deleguja lub powierzaja
swoje zadania(okreslone w art. 125 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013) innym podmiotom. Celem kontroli
systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sg realizowane
w odpowiedni sposdb, a system zarzadzania i kontroli PO funkcjonuje prawidlowo, skutecznie izgodnie
Z prawem.

W ramach RPO WZ, kontrola systemowa IZ obejmie przede wszystkim kontrole prawidfowosci funkcjonowania
systemu w zakresie wdrazania zadar powierzonych trzem IP: WUP, SSOM oraz GMK. Jednoczesnie w zwigzku
z zawarciem umowy o finansowaniu, 1Z przeprowadza réwniez kontrole systemowa w FF. WUP (jako
IP)réwniez rownolegle realizuje kontrole o charakterze systemowym w FF. ZatoZzono, iz kontrole systemowe
przeprowadzane beda zaréwno w formie kontroli na dokumentach, jak i kontroli na miejscu. Procedury
dopuszczajg takze mozliwos¢ realizacji kontroli systemowych w trybie doraznym. Wszystkie powyzsze typy
kontroli przeprowadzane beda w oparciu o listy sprawdzajqce, a zasadniczym elementem podlegajacym
weryfikacji w trakcie dziatan kontrolnych beda procedury i regulacje wewnetrzne (w szczegdlnosci instrukcje
wykonawcze, wewnetrzne zarzadzenia, regulaminy itp.) IP/FF. Zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji
Rozwoju z dnia 17 wrzesnia 2019 r. w zakresie kontroli w realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020,
IZ/IPco do zasady*zobowiazana jest odpowiednio do przeprowadzenia w kazdym roku w okresie 2014-2023
przynajmniej jednej kontroli systemowej w IP/FF.

3

W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej IK UP moze zaakceptowac mniejsza liczbe podmiotéw wytonionych do kontroli systemowej w rocznym planie kontroli
lub w aktualizacji zaakceptowanego wczesniej rocznego planu kontroli, pod warunkiem, ze wielkos¢ préby podmiotéw do kontroli systemowej nie bedzie
mniejsza niz 50%.
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Dodatkowo na poziomie IZ, przynajmniej raz w roku obrachunkowym, bedzie realizowany audyt wewnetrzny
realizujacy kontrole o charakterze systemowym w zakresie realizacji zadan prowadzonych przez komorki
organizacyjne UMWZ zajmujace sie zarzadzaniem i wdrazaniem RPO.

Ponadto w ramach kontroli systemu, réwniez w odniesieniu do dziatai 1Z realizowanych przez UMW?Z,
przewidziano organizacje posiedzen Zespotu ds. Samooceny, stuzacych m.in. kompleksowej ocenie
funkcjonowania systemu pod katem wystagpienia ryzyka naduzy¢ finansowych. W posiedzeniach ZS
zaplanowano uczestnictwo przedstawicieli IP realizujacych dziatania kontrolne oraz przedstawicieli komérek
organizacyjnych UMWZ zaangazowanych w realizacje RPO WZ. Podczas spotkan ZS analizie podlegajg m.in.
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli i audytéw zewnetrznych i wewnetrznych. ZS stanowi takze istotne
narzedzie zarzadzania ryzykiem w ramach systemu zarzadzania i kontroli RPO WZ.

W przypadku zidentyfikowania znaczacych uchybien w funkcjonowaniu wybranych obszaréw/proceséw
uzupetnienie powyzszych dziatar stanowic¢ beda opcjonalnie kontrole dorazne przeprowadzane na poziomie
IP/FF ale rowniez (jezeli bedzie to uzasadnione) kontrole u beneficjentéw lub kontrole odpowiednio na
poziomie PF i OO.

Kompletny przebieg procesu kontroli systemowej, obejmujacy zaréwno kontrole w IP/FF, jak idziatania
z zakresu monitoringu i zarzadzania ryzykiem, uregulowany zostat w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WZ
(procesy nr 4B, 14A,14B, 14C). Za realizacje zadan kontrolnych I1Z w zakresie kontroli systemowej/o charakterze
systemowym odpowiada odpowiednio:

1) Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli (WZS-IV) w WZS, oraz

2) BAW.
Komérka Symbol . a3
. . s . Liczba llos¢
organizacyjna | komorki | L.p Nazwa zadania o ) Procedura
pracownikow | etatow
UmMwz
Prowadzenie kontroli
systemowych/kontroli uméw o
finansowaniu, kontroli projektéw .
. . . Instrukcja
Pomocy Technicznej, przygotowanie
rocznego planu kontroli, powziecie Wykonawcza
Wydziat i ) L IZRPOWZ,
. decyzji o kontroli doraznej,
Zarzadzania . : . procesy:
X przeprowadzenie kontroli zgodnie z 5
Strategicznego: | WZS rocedurg (powiadomienie, kontrola (w tym A
Biuro d. wzs-v | 1 |P atp o Fontrota wm 4,25 48
. informacja pokontrolna, wnioski i kierownik
Zarzadzania ) ) . : 4C
. zalecenia), sporzadzanie sprawozdan z Biura)
Systemowego i L 4D
. kontroli (koncowe / roczne), follow up
Kontroli L . . 4E
wynikéw kontroli/audytéw systemowych 10E
i operacji, roczne podsumowania
- . . 13C
audytow i kontroli oraz koordynacja prac
w zakresie przygotowania Deklaracji
Zarzadczej.
Prowadzenie audytéw wewnetrznych w Zasady
zakresie zadan systemowych 1Z, przgprowadza
przeprowadzenie kontroli zgodnie z 1 nia audytu
Biuro Audytu BAW 5 | procedurami audytu wewnetrznego, (w tym 0.9 ZOSt;Z uégze w
Wewnetrznego sporzadzanie sprawozdan z audytu, kierownik ’ F’;roceedur
monitoring wdrozenia zalecen Biura) audytu
poaudytowych. wewnetrznego

Tabela nr 1. Zadania i obsada personalna jednostki odpowiedzialnej za kontrole systemowaq.

Dodatkowo, zadania dotyczace udzialu w kontrolach systemowych powierzono szesciu komdrkom
organizacyjnym wchodzacym w sktad WZS. Kontrole te obejmujg procesy w zakresie ktérych dana komérka
organizacyjna sie specjalizuje, a sa to: Biuro ds. Rozwoju Regionalnego (WZS - I), Biuro ds. Koordynacji
Instrumentéw Wsparcia (WZS - II), Biuro ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego (WZS - lll), Biuro ds.
Instrumentéw Finansowych (WZS - V), Biuro ds. Finansowych (WZS-VI) oraz Wieloosobowe Stanowisko
ds. Informatycznych (WZS - VIII). Przynajmniej jeden pracownik z ww. komdrek posiada powierzone na state
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zadania w zakresie udziatu w czynnosciach kontrolnych w zaleznosci od ich zakresu, obszaru tematycznego
podlegajacego badaniu oraz specjalizacji danego biura.

Kontrola w zakresie instrumentéw finansowych

W zakresie Umowy o finansowaniu oprécz ww. kontroli systemowych, 1Z/IP na podstawie wnioskow

o ptatnos¢ (WOP) sktadanych przez FF, weryfikujg réwniez wydatki. WOP-y(w ktérych FF wnioskuje

o przekazanie drugiej i kolejnych transz srodkéw na rzecz IF) weryfikowane sa w oparciu o dane o wydatkach

W rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a, d Rozporzadzenia Ogdélnego. FF uprawniony jest do sktadania wnioskéw

o pfatnos¢ po osiggnieciu okreslonych putapéw wydatkowania, zgodnie z zapisami Umowy o finansowaniu.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ realizowana jest przez IZ/IP na podstawie proby wydatkow ujetych we

wniosku o ptatnos¢, w oparciu Metodyke doboru préby wydatkédw do kontroli wniosku o pfatnos¢ dla

Instrumentéw Finansowych (Zatqcznik nr 1a, 1b,i 1 c).

Proces kontrolny obejmuje woéwczas sprawdzenie (na podstawie wykazu zataczonego przez FF do WOP)

nastepujacych wydatkow:

— kwalifikowalnych w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Ogdlnego- wsparcie OO;

—  kwalifikowalnych w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogdlnego- opfata za zarzqdzanie.

FF zobowigzany jest do realizacji kontroli na poziomie Posrednikéw Finansowych (PF). Zgodnie z zapisami

ww. umowy. FF prowadzi dziatania kontrolne w stosunku do Umdw Operacyjnych zawieranych z PF,

w szczegolnosci w zakresie:

a) zgodnosci dziatania PF z przepisami prawa i innymi regulacjami krajowymi i wspdlnotowymi majqcymi
zastosowanie do wdrazania Instrumentéw Finansowych;

b) celowosci wykorzystania wniesionego do Instrumentu Finansowego wktadu programu wraz z wktadem
krajowym:;

c) prawidtowosci zawierania Umdw Inwestycyjnych z postanowieniami Umdw Operacyjnych, przepisami prawa
oraz innymi regulaciami krajowymi i wspdlnotowymi majgqcymi zastosowanie do Instrumentéw
Finansowych;

d) wystgpienia przypadkdéw naktadania sie finansowania przyznanego z Europejskiego Funduszu na rzecz
Inwestycji Strategicznych (EFSI), innych funduszyi programdéw Unii Europejskiej, a takze innych zrédet pomocy
krajowej i zagraniczne;j.

Natomiast PF zobowiazany jest do realizacji kontroli na poziomie ostatecznych odbiorcéw pomocy (OO

zgodnie z zasadami wynikajacymi z poszczegdlnych umoéw inwestycyjnych. PF prowadzi dziatania kontrolne

w stosunku do Umoéw Inwestycyjnych zawieranych z OO w zakresie weryfikacji wydatkdéw poniesionych w

ramach IF. Kontrole te obejmujg w szczegdlnosci:

a) kontrole zgodnosci projektéw wybieranych do wsparcia z majqcymi zastosowanie przepisami prawa
unijnego i krajowego, z programem operacyjnym oraz z wtasciwg umowq inwestycyjng,

b) kontrole projektéw przeprowadzong na dokumentach dostarczonych przez OO, w celu sprawdzenia czy
produkty i ustugi objete wsparciem w ramach IF zostaty dostarczone a poniesione wydatki sq zgodnie z biznes
planem i wiasciwq umowgq inwestycyjng.

Kontrola projektow

Symbol Informacje na temat
jednostki / Informacja w zakresie realizowanych przez jednostke / kom. liczby oséb i etatow
komérki organizacyjna procedur kontrolnych zaangazowanych

organizacyjnej w proces kontroli
1Z WWRPO IZ (WWRPO) w systemie wdrazania zapewnia realizacje kontroli, ktére w | W ramach struktury
odniesieniu do Beneficjentéw, obejmujg nastepujgce czynnosci: organizacyjnej WWRPO,
zaleznosci od typu danej
a) weryfikacje wydatkéw, w tym: kontroli zadania

realizowane sg w ramach
nastepujacych
procesow:

- weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ Beneficjenta;

- kontrole na miejscu realizacji projektu/siedzibie Beneficjenta/siedzibie

IZRPO WZ; 1.Proces weryfikacji

whnioskow o ptatnos¢:
82 pracownikéw - 82
etaty, w tym dyrekgcja -

- kontrole krzyzowe;

b) kontrole na zakornczenie realizacji projektu;
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c) kontrole trwatosci projektu.

Przewiduje sie mozliwo$¢ przeprowadzania kontroli w trybie doraznym w
odniesieniu do wszystkich rodzajéw kontroli, a takze po zakonczeniu
okresu trwatosci (m.in. w celu weryfikacji zgodnosci projektu z prawem
unijnym i krajowym).

Podstawowym rodzajem kontroli jest weryfikacja wydatkow, ktéra polega
na sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug wspétfinansowanych w
ramach projektéw, wykonania robét budowlanych, faktycznego
poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci z programem operacyjnym oraz
zasadami unijnymi i krajowymi, ktére ujete sa w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa oraz m.in. w umowie o dofinansowanie
i wtasciwych procedurach przygotowanych przez IZ RPO WZ.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w
siedzibie 1Z RPO WZ na podstawie dostarczonych dokumentéw lub w
kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu. O miejscu,
w ktérym przeprowadzona zostanie kontrola decyduje IZ RPO WZ.

W przypadku dziatarh 1.1 (typ 1) oraz 1.15 (typ 1) WWRPO ze wzgledu na
specyfike projektéw ma mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli tylko w
siedzibie IZ.

W kontrolach mogga bra¢ udziat eksperci. Rola eksperta, zakres oraz tryb
jego udziatu w kontrolach okreslane sg zgodnie z art. 68a ustawy
wdrozeniowe;j.

W  wyniku przeprowadzonych kontroli
informacje
Nie jest ona jednak sporzadzana w przypadku:

IZ RPO WZ przygotowuje
pokontrolna.

- kontroli krzyzowych w siedzibie IZ RPO WZ;
- weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢;

- kontroli na zakonczenie realizacji projektu prowadzonej w siedzibie 1Z
RPO  WZ  stuzacej sprawdzeniu  kompletnosci  dokumentéw
potwierdzajacych wtasciwg sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4
lit. d rozporzadzenia ogdlnego.

Zasady przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu, w siedzibie
kontrolowanego lub w siedzibie IZ RPO WZ:

1) Na kontrole w miejscu realizacji projektu, w siedzibie kontrolowanego
lub 1Z RPO WZ sktadaja sie co do zasady nastepujace etapy:

a) przekazanie zawiadomienia o kontroli (nie jest obligatoryjne w
przypadku kontroli doraznej) z 7 dniowym wyprzedzeniem;

b) przeprowadzenie czynnosci kontrolnych;

c) sporzadzenie przez zespét kontrolujacy informacji pokontrolnej w
terminie do 21 dni od ostatniego dnia kontroli wskazanego w
zawiadomieniu/upowaznieniu, a nastepnie przekazanie jej
kontrolowanemu#

d) rozpatrzenie zastrzezern wniesionych w terminie do 14 dni do

4 0soby - 4 etaty.

2.Proces kontroli na
miejscu realizacji lub
w siedzibie
beneficjenta, w tym
kontrola trwatosci-
20pracownikéw - 20
etatow.

3.Kontrole Pomocy
Technicznej- 3
pracownikoéw -3etaty,
w tym dyrekcja - 3
osoby -3 etaty.

W ramach struktury
organizacyjnej, kontroli
dokonuja pracownicy
Wydziatu Wdrazania
RPO.

W zaleznosci od typu
Beneficjenta w ramach
wydziatu czynnosci
kontrolne w miejscu
realizacji lub siedzibie
beneficjenta/WWRPO sg
przeprowadzane przez:
Biuro ds. kontroli | osi
priorytetowej (w
przypadku
beneficjentéw z sektora
MSP),

Biuro ds. kontroli (w
przypadku pozostatych
beneficjentdw)

oraz w zakresie
weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢
przedkfadanych do
WWRPO przez:

Biuro ds. projektow
badawczo-rozwojowych
Biuro ds. projektow
rozwoju gospodarczego
Biuro ds. projektow I1i V
osi priorytetowej oraz
projektéw
pozakonkursowych w
ramach ZIT,

Biuro ds. IV osi
priorytetowej,

Biuro ds. IX osi

*Codo zasady informacje pokontrolng przekazuje sie do podpisu kontrolowanemu, jednak IZ RPO WZ moze zdecydowac o odstapieniu
od obowigzku podpisywania informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany pod warunkiem jej przestania na adres do
korespondencji wskazany w umowie o dofinansowanie.
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in

informacji pokontrolnej i przekazanie kontrolowanemu pisemnego
stanowiska IZ RPO WZ (ostatecznej informacji pokontrolnej, zalecen
pokontrolnych, pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezern lub pisma koriczacego kontrole prezentujacego jej
wynik).
Do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych powotywany jest zespot
kontrolujacy. W skfad zespotu wchodza osoby upowaznione do
przeprowadzenia kontroli zgodnie z przyjetymi procedurami.
Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych realizowana jest tzw.
,zasada dwoch par oczu”, co oznacza, ze kazda kontrola bedzie
przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby.
Kontrole w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta
przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia do jej
przeprowadzenia.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nie jest sporzagdzane w
przypadku prowadzenia kontroli projektu w siedzibie IZ RPO WZ.
W przypadku gdy w trakcie kontroli zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia
czasu jej trwania lub rozszerzenia jej zakresu, osoba upowazniona do
wystawienia upowaznienia przedtuza jego waznos$¢ przez uczynienie
na nim stosownej wzmianki lub wydaje nowe upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli.
IZ RPO WZ moze zleci¢ przeprowadzenie oceny realizacji projektu
podmiotowi zewnetrznemu w celu uzyskania opinii w zakresie
wymagajacym posiadania wiadomosci specjalnych. Oceny nie moze
dokonywac osoba, w stosunku do ktérej istnieja okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na jej bezstronnos¢.
W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢
przeprowadzane ogledziny. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci
Beneficjenta lub osoby go reprezentujacej. Z czynnosci kontrolnej
polegajacej na ogledzinach sporzadza sie protokét. Protokét podpisujg
osoba kontrolujaca i pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosci.
W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur
postepowania o udzielenie zamoéwienia IZ RPO WZ uznaje catos¢ lub
cze$¢ wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne.
Obnizanie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo oraz obnizanie
korekt finansowych nastepuje zgodnie z rozporzadzeniem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie
art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;j.

10) Jezeli w wyniku przeprowadzonych kontroli zostanie stwierdzone, iz

zachodza przestanki rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu,
ptatnos¢ na realizacje projektu zostaje wstrzymana. W przypadku gdy
w rezultacie przeprowadzonej kontroli zajdzie podejrzenie
popetnienia przestepstwa lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych, 1Z RPO WZ sporzadza i przekazuje wiasciwym organom
zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub
zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

Szczegdbtowo opis procesu kontroli znajduje sie w Zasadach dotyczacych
przeprowadzania kontroli projektéw w ramach RPO WZ 2014-2020 oraz

nych dokumentach stosowanych przez WWRPO:

a) Instrukcja Wykonawcza - dokument dla WWRPO, szczegélnie listy
sprawdzajagce do weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ oraz wzory
protokotéw kontroli projektow;

b) Podrecznik SL wraz z zalgcznikiem nr 3 Zasady dokumentowania
wydatkdéw kwalifikowanych dla projektéw finansowanych z EFRR;

c) Zasad w zakresie warunkéw i trybu udzielania oraz rozliczania

priorytetowej oraz
publiczne infrastruktury
badawczej.

Kontrole pomocy
technicznej sg
prowadzone przez
Wieloosobowe
stanowisko ds.
finansowych oraz
pomocy techniczne;.
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zaliczek w ramach RPO.

1Z WWSRPO

IZ (WWSRPO) zobowiazany jest do przeprowadzania zadan kontrolnych w
zakresie realizowanych priorytetéw inwestycyjnych. Rodzaje kontroli do
ktérych zobowigzany jest WWSRPO:

1.

Weryfikacje wniosku Beneficjenta o platnosc - celem weryfikac;ji
whniosku o ptatnos¢ Beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkéw, ktére zostaly w tym wniosku ujete w celu ich
dofinansowania.
weryfikacji podlega 100 % wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych przez
Beneficjenta wraz z zalacznikami, w tym dokumentami
poswiadczajacymi prawidlowe poniesienie wydatkéw ujetych w
danym whniosku. Wynik weryfikacji jest dokumentowany poprzez
wypetnienie listy sprawdzajacej;
szczegotowy zakres dokumentacji, ktéra zobowigzany jest
przedstawi¢ Beneficjent, a takze sposéb postepowania z
przedktadanymi dokumentami, okresla 1Z RPO WZ;
w ramach tego typu kontroli weryfikowane na prébie sg rowniez
zamdwienia udzielone przez Beneficjenta. Zakiada sie, ze weryfikacja
realizowana bedzie na podstawie zatacznikdw do danego wniosku
przekazywanych co do zasady za posrednictwem systemu
teleinformatycznego zgodnie z art. 19 ust 1 ustawy wdrozeniowej z
uwzglednieniem wyjatku o ktérych mowa w ust 2 ww. artykutu. W
tym zakresie uwzgledniona bedzie zasada, o jakiej mowa w art. 122
ust 3 rozporzadzenia ogdélnego 1303/2013, dotyczaca jednokrotnego
przekazywania dokumentéw, ktére beda mogty by¢ wykorzystywane
w przypadku kolejnych pogtebionych kontroli realizowanych przez
inne uprawnione instytucje kontrolne.
Kontrola na miejscu realizacji projektu, ktérej celem jest
weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz postepu rzeczowego
projektu. Kontrola ta obejmuje wizyte w siedzibie Beneficjenta oraz
w miejscu rzeczowej realizacji projektu i weryfikacje dokumentéw.
Kontrola na miejscu realizowana jest w trybie:

o kontroli planowej,

e kontroli doraznej.
Kontrola uprzednia, ktorej celem jest ocena zdolnosci
Whnioskodawcow oraz Beneficjentéw do efektywnej realizacji
projektéw oraz prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych procedur
obowigzujacych w zakresie realizacji projektéw o jakiej mowa w art. 22
ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, przeprowadzana na wniosek
Beneficjenta.
Kontrola projektu na zakonczenie jego realizacji, ktérej celem jest
potwierdzenie dostepnosci dokumentéw obrazujacych cykl zycia
projektu.
Kontrola dorazna, ktérej celem jest weryfikacja uzyskanych informacji
o nieprawidtowosciach przed uzyskaniem dofinansowania, w trakcie
realizacji projektu, jak réwniez ocena czy Beneficjent zastosowat sie do
zalecen pokontrolnych.
Kontrola krzyzowa, przeprowadzana w celu wyeliminowania
mozliwosci podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ
2014-2020.
Kontrola trwatosci, majaca na celu ocene czy Beneficjent nie poddat
projektu  znaczacym modyfikacjom w rozumieniu art. 71
rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013.

W ramach
obowiazujacej struktury
organizacyjnej do
poszczegdlnych typéw
kontroli WWSRPO na
dzien 31.03.2020r. r.
dysponuje nastepujaca
liczbg etatéw:

- kontrole prowadzone
w siedzibie
Beneficjenta /planowe
/dorazne /trwatosci/na
dokumentach - Biuro
ds. organizacji i kontroli
(WWSRPO-III) - 6 etatéw;

- kontrole wnioskéw o
platnosc /na
dokumentach (w tym
kontrola zaméwien o
wartosci ponizej 50 tys.
zl netto)
/krzyzowe/planowe/w
siedzibie Beneficjenta -
Biuro ds. wdrazania
projektéw (WWSRPO-I)
- 16 etatow

- kontrole wnioskéw o
ptatnosc /krzyzowe / w
siedzibie Beneficjenta
/planowe /dorazne
/trwatosci — Biuro ds.
finansowych i
monitoringu (WWSRPO-
I) - Setatéw;

taczne zaangazowanie
etatéw w ramach
kontroli prowadzonych
na miejscu/w siedzibie
Beneficjenta/na
dokumentach/wnioskéw
o pfatnosc¢: 27 etaty.

taczna liczba oséb
uczestniczacych w
procesie kontroli
projektéw w ramach
RPO WZ 2014-2020
przewidziana w ramach
struktury organizacyjnej
IZ na rok obrachunkowy
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2019/2020 - 27 osoby.

1P wuP

Kontrole projektéw w ramach RPO WZ przeprowadzane beda w trakcie, na
zakoriczenie realizacji projektu i po zakoriczeniu realizacji projektu. W
ramach procedur kontrolnych uwzgledniono:
Weryfikacje wnioskow o ptatnosc.
1.Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ prowadzona jest razem z weryfikacjg
danych uczestnikéw, ktére stanowity podstawe do sporzadzenia wniosku
o pfatnos¢. Wniosek o pfatnos¢ i dane uczestnikéw sa weryfikowane w
catosci przez pracownika Instytucji Posredniczacej (IP), wyznaczonego jako
opiekun projektu. Zgodnie z zasadg ,dwdéch par oczu”, zweryfikowane
przez opiekuna dokumenty podlegaja ponownej weryfikacji przez
bezposredniego przetozonego opiekuna projektu lub inng wyznaczong
osobe.
2.Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ osoba
weryfikujaca jest zobowigzana do podpisania deklaracji bezstronnosci.
3.W ramach weryfikacji kazdego wniosku o platnos¢ sprawdzeniu
podlegaja dane uczestnikow projektu dostepne w SL2014 oraz
dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkéw wykazanych
we wniosku o pfatnos¢, przy czym w tym zakresie:
a)w przypadku projektéw rozliczajacych kwoty ryczattowe -
sprawdzeniu  podlega  kazdorazowo dokumentacja  Zrodiowa
potwierdzajagca wykonanie zadarh objetych kwotami ryczattowymi
wskazana w Umowie o dofinansowanie projektu;
b)w przypadku projektéw rozliczanych stawkami jednostkowymi —
sprawdzeniu podlega dokumentacja Zzrodlowa dotyczgca rozliczanych
we whniosku o ptatnos¢ stawek jednostkowych wskazana w Umowie o
dofinansowanie projektu ;
cw przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw sprawdzeniu podlegajg co najmniej faktury lub
dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej i dowody zapfaty, z
uwzglednieniem ponizszych zapiséw:
i. co do zasady wszystkie zamdwienia o wartosci wspoéffinansowania
EFS réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r.,, poz. 1579, z pdzn. zm.,
powinny podlega¢ sprawdzeniu. Weryfikacji podlegaja najwazniejsze
dokumenty umozliwiajagce ocene kontrolowanego zaméwienia. W
przypadku braku mozliwosci administracyjnych instytucja nadzorujaca
wniosek o dofinansowanie zapewnia weryfikacje zamoéwien
najbardziej ryzykownych;
ii. we wnioskach o pfatnos¢ rozliczajgcych wydatki na podstawie
wydatkdw rzeczywiscie poniesionych prowadzona jest weryfikacja
ptytka > polegajgca na kontroli faktur oraz réwnorzednych
dokumentéw ksiegowych i dowodoéw zaptaty w odniesieniu do 10%
rozliczanych pozycji . Jednoczesnie w przypadku jednego losowo

Struktura organizacyjna
Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie,
wynika z aktualnego
Zarzadzenia Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie.
Wydziat Kontroli EFS,
ktory realizowac bedzie
zadania kontrolne
wynikajace z niniejszego
Planu podlega
bezposrednio
Dyrektorowi
Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie.
Obowiazkiem Wydziatu
Kontroli EFS
Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie jest
prowadzenie kontroli
realizacji projektow w
ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
2014-2020 (RPO WZ), dla
ktérych WUP w
Szczecinie petni role
Instytucji
Posredniczace;j.
Wydziatem Kontroli EFS
kieruje Naczelnik
Wydziatu, ktéremu
bezposrednio podlega
Zastepca Naczelnika
oraz dwa (nizej
wymienione) Biura:

- Biuro ds. Kontroli EFS,
w ktérym zatrudnionych
jest 16pracownikéw (w
tym Kierownik Biura),
zajmujacych sie

Sw przypadku weryfikacji ptytkiej proba wydatkow prowadzona jest w odniesieniu do 10% rozliczanych pozycji i uwzglgdnia w pierwszej kolejnosci pozycje
wydatkow wybrane metoda osadu eksperckiego z obszarow ryzykownych tj.:
a) udzielanie zamowien publicznych o wartoéci przekraczajacej 50 000 PLN netto w kontekscie stosowania konkurencyjnych procedur oraz zamowien o
warto$ci nie przekraczajacej 50 000 PLN netto, w kontek$cie dokonywania rozeznania rynku, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

b) wydatki w ramach wktadu wlasnego;

a nastgpnie dobierane sa losowo pozostate pozycje wydatkow spoza powyzszych obszarow.
W przypadku stwierdzenia wydatku/ow niekwalifikowanego/ch w cato$ci w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, IP wybiera do proby kolejny jeden wydatek
spoza badanego powyzej obszaru, zgodnie z metoda osadu eksperckiego, rozszerzajac weryfikacje wniosku umozliwiajaca oceng kwalifikowalnosci

poniesionych wydatkow.

Wyzej wskazane postgpowanie zapewnienia zgodno$¢ tego procesu z Wytycznymi KE dla panstw cztonkowskich dotyczace kontroli zarzadczych.
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wybranego wniosku o pfatno$¢ rozliczajagcego wydatki (z
uwzglednieniem pkt.7) prowadzona jest tzw. weryfikacja pogtebiona,
co oznacza, ze 5% rozliczanych pozycji podlega kontroli - na
podstawie wszystkich dokumentéw tj. faktur, dowodéw zaptaty i
pozostatych dokumentéw zrédtowych, dotyczacych danego wydatku,
z uwzglednieniem ponizszych zapiséw:
-w projektach, w ktérych okres realizacji trwa nie diuzej niz 24
miesigce weryfikacji pogtebionej podlega przynajmniej 1 wniosek o
ptatnos¢,
-w projektach, w ktérych okres realizacji wynosi powyzej 24 miesiecy
i nie dtuzej niz 48 miesiecy weryfikacji pogtebionej podlegaja
przynajmniej 2 wnioski
o pfatnos¢,
-w projektach, w ktérych okres realizacji wynosi powyzej 48 miesiecy
i nie dluzej niz 72 miesigce weryfikacji pogtebionej podlegajg
przynajmniej 3 wnioski
o pfatnos¢.
iii. dokonujac weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatnos¢ nalezy
kierowac sie zdrowym rozsadkiem i obiektywizmem umozliwiajacymi
rzetelng, przekrojowa
i racjonalng ocene realizacji projektu.
4.W projektach zakfadajacych wsparcie dla uczestnikdéw, w ramach dwéch
losowo wybranych wnioskow o pfatnos¢, weryfikowana jest
kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu pod katem prawidtowosci
przeprowadzenia procesu rekrutacji do projektu. Odbywa sie ona na
podstawie dokumentéw Zzrédlowych, tj. oswiadczen, z zastrzezeniem
pkt.5;
5.Kwalifikowalnos¢ uczestnikébw weryfikowana jest na podstawie
dokumentéw zrédtowych réwniez w kazdym przypadku, gdy dane
wskazane w SL2014 wzbudzajg watpliwosci co do kwalifikowalnosci
danego uczestnika wykazanego w SL 2014;
6.0bowigzek, o ktérym mowa w pkt. 3, lit. ¢, ppkt ii (dotyczacy weryfikacji
pogtebionej) i w pkt. 4 nie dotyczy projektéw pozakonkursowych
finansowanych z Funduszu Pracy i realizowanych przez powiatowe urzedy
pracy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 1265
zpbézn. zm.).

7. IP moze na kazdym etapie realizacji projektu przeprowadzac
weryfikacje, w tym weryfikacje pogtebiong na wszystkich wydatkach
wykazanych we wniosku o ptatnos¢ i wszystkich danych uczestnikéw, w
szczegdlnosci weryfikacje pogtebiona nalezy przeprowadzi¢ takze na
pozostatych wnioskach o pfatnos¢, jezeli w projekcie wystepuja istotne
nieprawidtowosci lub istnieje uzasadnione podejrzenie ich wystapienia.

8.Wykaz dokumentéw do weryfikacji ptytkiej oraz wykaz dokumentéw do
weryfikacji pogtebionej wraz z dokumentami zrédtowymi przekazywany
jest przez Instytucje Posredniczacg do Beneficjenta w terminie 5 dni
roboczych od dnia wptywu wniosku o ptatnosé.

9.Uznanie czesci lub catosci kosztéow za niekwalifikowalne w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wymaga uzasadnienia.

10.Instytucja Posredniczaca zapewnia zachowanie zasady jednokrotnego
przekazywania dokumentéw do kontroli, o ktérej mowa w art. 122 ust. 3
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r.

11.Beneficjent przedkiada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne
do rozliczenia projektu za posrednictwem systemu teleinformatycznego

przeprowadzaniem
kontroli planowych,
kontroli doraznych,
wizyt monitoringowych,
kontroli na zakoriczenie
realizacji projektu
(kontroli na
dokumentach w
siedzibie WUP w
Szczecinie), kontroli o
charakterze
systemowym oraz
sprawozdawczoscig w
zakresie obszaru
kontroli;

- Biuro ds. Dochodzen
Naleznosci EFS, w
ktérym zatrudnionych
jest 3 pracownikow (w
tym Kierownik Biura)
zajmujacych sie
przeprowadzaniem
postepowan w sprawie
zwrotu dofinansowania,
prowadzeniem rejestru
decyzji
administracyjnych,
zgtaszaniem podmiotéw
do rejestru podmiotow
wykluczonych,
prowadzeniem
postepowan
egzekucyjnych w
sprawie zwrotu
dofinansowania,
prowadzeniem
postepowan w sprawie
udzielania ulg oraz
obstuga procesu w
zakresie odzyskiwania
srodkéw w systemie
informatycznym.

Weryfikacje wydatkow w
ramach RPO WZ 2014-
2010 obejmuija:

- Weryfikacje
whnioskoéw o ptatnosc.
Weryfikacje wnioskéw o
ptatnos¢ przeprowadzad
beda pracownicy:
Wydziatu Aktywizacji
Zawodowej i
Przedsiebiorczosci EFS,
Wydziatu Integracji
Spotecznej EFS oraz
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SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku proces rozliczania projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Posredniczaca odbywa sie droga pisemna.

Kontrole projektéw prowadzone bedy co do zasady w trakcie ich
realizacji, z uwzglednieniem stopnia zaawansowania rzeczowego i
finansowego projektéw. Harmonogram kontroli uwzglednia¢ bedzie
kontrole projektéw ocenianych jako ryzykowne pod wzgledem
finansowym i realizacyjnym oraz umozliwia¢ bedzie podjecie
ewentualnych  dziatan  korygujacych i  odzyskanie  wydatkéow
niekwalifikowalnych w trakcie realizacji projektu.
Dobér préby projektéw do kontroli na miejscu bedzie odbywat sie w
nastepujacy sposob:
1. co najmniej 22% projektéw bedzie dobieranych na podstawie wynikéw
analizy ryzyka (projekty najbardziej ryzykowne),
2. co najmniej 3 % projektow objetych proba bedzie dobieranych w
sposéb losowy, przy czym w sytuacji wyboru préby wiekszej niz 25%
odsetek projektéw najbardziej ryzykownych i projektow dobieranych
losowo zostanie proporcjonalnie zwiekszony.
Kontrola planowa projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw - zgodnie z przyjetym Rocznym Planem
Kontroli realizacji projektu, bedzie miata na celu sprawdzenie
dokumentacji merytorycznej i finansowej projektu, dostepnej w siedzibie
beneficjenta, prawidlowos¢ realizowanych dziatari projektowych oraz ich
zgodnosci z umowa o dofinansowanie oraz informacjami
przedstawianymi we wnioskach o pfatnos¢. W przypadku projektow
realizowanych w partnerstwie, kontrola zostanie przeprowadzona u lidera,
ktéry zapewni dostep do catosci dokumentacji projektowej. Jednostka
kontrolujagca moze réwniez zdecydowac o przeprowadzeniu czynnosci
kontrolnych u partnera, w szczegdlnosci jesli istnieje watpliwos¢ co do
prawidtowosci jego dziatar w projekcie.

W sytuacji, gdy w realizacji projektu uczestniczy kilku partneréw,

jednostka kontrolujagca moze podjg¢ decyzje o ich skontrolowaniu na

prébie.

Podczas kontroli na miejscu projektu zostanie przede wszystkim

sprawdzone, czy beneficjent przestrzega obowigzujgcych regut i zasad

wynikajagcych z RPO WZ, a takze obowiazujacych aktéw prawa
wspdlnotowego i krajowego.

Ponadto, podczas kontroli na miejscu projektu w celu wykrywania i

eliminowania podwdjnego finansowania obligatoryjnie weryfikowane

beda nastepujace aspekty:

e czy stwierdzono podwdjne finansowanie wydatkéw w przypadku
realizacji przez beneficjenta wiecej niz jednego projektu (dotyczy w
szczegdlnosci wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem personelu
projektu oraz zakupem srodkéw trwatych),

e czy stwierdzono inne przypadki podwdjnego finansowania okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektéw u beneficjentéw w

siedzibie bedzie obejmowat, m.in.: weryfikacje zgodnosci realizacji

projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu, a w szczegdlnosci nastepujace obszary:

1. Zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnosé
podejmowanych dziatari z zakresem merytorycznym projektu i
prawidlowos¢ realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem
projektu,

2. Prawidtowos¢ realizacji polityk horyzontalnych w tym réwnosci
szans i niedyskryminacji i rbwnosci szans pici,

3. Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw  projektu

przetwarzania danych osobowych,

Prawidtowos¢ rozliczen finansowych,

5. Poprawnos$¢ udzielania zaméwienn publicznych tj.: prawidtowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych,

oraz prawidtowosc

Wydziatu Edukacji EFS, w
ramach ktérego
przewidziano 64
pracownikéw - 57,415
etatéw
wspotfinasowanych z
RPO WZ.

- kontrole projektow.
Kontrole projektéow
przeprowadza¢ beda
pracownicy Wydziatu
Kontroli EFS, w ramach
ktérego przewidziano 16
pracownikéw — 12,8
etatow
wspotfinansowanych z
RPO WZ.

Kontrole projektow w
ramach RPO WZ
przeprowadzane beda w
trakcie, na zakonczenie
realizacji projektu i po
zakonczeniu realizacji
projektu.
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6. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,
7. Kwalifikowalno$¢ personelu projektu,
8. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,
9. Prawidtowos( realizacji dziatari informacyjno — promocyjnych,
10. Archiwizacja dokumentacji i zapewnienie wtasciwej Sciezki audytu,
11. Prawidtowos¢ realizacji projektdw partnerskich.
Kontrola planowa projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi
w siedzibie Beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez
beneficjenta oryginatéw dokumentéw okreslonych w umowie o
dofinasowanie, potwierdzajacych osiggniecie rezultatéw, wykonanie
produktéw lub zrealizowanie dziatar zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie projektu. W projektach rozliczanych kwotami
ryczattowymi i stawkami jednostkowymi kluczowa funkcje petnia wizyty
monitoringowe. W trakcie kontroli na miejscu sprawdzeniu podlega,
oprécz  jakosci  prowadzonych  dzialan  merytorycznych  oraz
wypracowanych produktéw i rezultatéw, takze archiwizacja dokumentacji
potwierdzajacej prawidlowe wykonanie zadann oraz prawidlowos¢
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym odpowiednie
oznakowanie dokumentéw.
Kontrole projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi planowane beda z
uwzglednieniem terminéw wyznaczonych na rozliczenie kwoty
ryczattowej w ramach poszczegélnych zadan i ich etapéw. Polegac bedgy
na weryfikacji stopnia wykonania dziatari oraz osiggniecia wskaznikow
realizacji celéw szczegdtowych, zgodnie z warunkami i na podstawie
dokumentéw okreslonych w umowie oraz we wniosku o dofinansowanie
projektu.
W przypadku stosowania stawek jednostkowych kontroli podlega¢ bedzie
prawidfowo$¢ stosowania stawek, w tym w szczegdlnosci okreslenie
wysokosci stawek, stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana ilo$¢
ustug oraz osiggniecie zadeklarowanych wskaznikéw realizacji celéw
szczegotowych. Kontrole na miejscu beda planowane juz w momencie
realizacji pierwszych dziatari objetych stawka jednostkowa w projekcie i
polega¢ bedg na sprawdzeniu faktycznego wykonania liczby ustug
objetych stawka jednostkowa, ktére zostaty wykazane w ztozonych przez
beneficjenta wnioskach o pfatno$¢ oraz zgodnosci zakresu stawki
jednostkowej z okreslonym standardem.
Wizyty monitoringowe (co najmniej jedna) bedg przeprowadzane w
miejscu realizacji szkolenia/ustugi w przypadku kazdego projektu
wybranego do skontrolowania w danym roku obrachunkowym
(odstgpienie od wizyty monitoringowej mozliwe bedzie co do zasady
wylaczniew sytuacji, gdy np. uniemozliwia to specyfika projektu, nie sg
realizowane dziatania, ktére mozna by skontrolowa¢ w miejscu ich
wykonania.
Wizyty takie beda miaty charakter inspekcyjny i potwierdzajacy
prawidtowos¢ realizowanych dziatan. Zakres przedmiotowy wizyty
umozliwia ocene jakosci i prawidtowos¢ prowadzonych dziatan
i obejmuje m.in. sprawdzenie, czy:
1.Forma wsparcia odbywa sie w terminie i miejscu wskazanym w
harmonogramie realizacji wsparcia, udostepnionym przez beneficjenta
zgodnie z umowa o dofinansowanie, jest zgodna z celem projektu oraz
wpisuje sie w cele szczegdétowe RPO WZ, jest zgodna z umowgo
dofinansowanie realizacji projektu podpisang z beneficjentem i
zatwierdzonym wnioskiemo dofinansowanie oraz sprzet, wyposazenie
oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia s
dostepne w miejscu realizacji formy wsparcia i sa wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem.
2.Forma wsparcia skierowana jest do odpowiedniej grupy docelowej,
wskazanej we wniosku, liczba oséb podpisanych na liscie obecnosci jest
zgodna z liczbg os6b obecnych w miejscu realizowanej ustugi,
pomieszczenia, w ktérych realizowane sg zadania merytoryczne oraz
materialy udostepniane uczestnikom s3 dostosowane pod katem
zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z
Wytycznymi w  zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami
i rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
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2014-2020 oraz uczestnicy wiedzy, iz biorg udzial w projekcie
dofinansowanym z EFS.
3.Uczestnicy projektu sg zadowoleni, z udziatu w monitorowanej formie
wsparcia, ustugi w ramach projektu swiadczone sa na odpowiednim
poziomie merytorycznym, prowadzacy/trener/wyktadowca posiada
odpowiednig wiedze i kompetencje oraz zapewniona jest odpowiednia
jakos¢ materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych, ponadto ocena
uczestnikow projektu wizytowanej formy wsparcia.
4.Prawidtowo oznaczono miejsce realizacji wizytowanej formy wsparcia
(plakat A3 i znaki graficzne RPO WZ i UE) oraz prawidtlowo oznaczono
materialy szkoleniowe, dydaktyczne (znaki graficzne RPO WZ i UE).
Co do zasady podczas wizyty monitoringowej instytucja kontrolujaca
przeprowadzi wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania
ich opinii na temat realizowanego wsparcia, w tym jakosci prowadzonych
dziatan oraz  zweryfikowania, czy majg  sSwiadomos¢  jego
wspétfinansowania z Funduszy Europejskich. W przypadku, gdy podczas
wizyty monitoringowej IP stwierdzi, iz wybrane do weryfikacji dziatania nie
sg faktycznie realizowane, IP powtérzy wizyte monitoringowa (np.
nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ stazysty w miejscu odbywania stazu,
brak realizacji szkolenia/zaje¢ zgodnie z harmonogramem, itp.).
Kontrole w trybie doraznym przeprowadzone bedg w przypadku
sygnatéw (zaréwno z zewnatrz, jak i wewnatrz) dotyczacych wystapienia
nieprawidtowosci/uchybieri/zaniedban ze strony beneficjenta,
otrzymanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie oraz w sytuacji
uchylania sie beneficjenta od obowiagzku skladania wniosku o ptatnos¢
zgodnie z umowg o dofinansowanie. Kontrola o charakterze doraznym
bedzie mogta sie ograniczy¢ do obszaru w stosunku, co do ktérego
powzieto informacje i swoim zakresem tematycznym bedzie sie pokrywata
z czynnosciami wskazanymi odpowiednio, jak w przypadku kontroli o
charakterze planowym.
Kontrole trwatosci rezultatu w ramach RPO WZ 2014-2010 dotycza
weryfikacji utrzymania wskaznikéw realizacji celéw szczegoétowych i
dotyczg projektow, w ktérych wymédg utrzymania trwatosci zostat
okreslony w umowie o dofinansowanie oraz beda stanowity kontrole po
zakoniczeniu realizacji projektu i zgodnie z definicja tego typu kontroli
beda dotyczyly projektéw, w przypadku ktérych zatwierdzono wniosek o
ptatnos¢ koncowa.
W celu prawidtowego monitorowania zasady trwatosci Wojewddzki Urzad
Pracy w Szczecinie utworzy Baze projektéw podlegajacych kontroli
trwatosci po zakoriczeniu projektu, obejmujaca projekty, w odniesieniu do
ktérych trwatos¢ obowigzuje po okresie ich realizacji, wskazanym we
whniosku o dofinansowanie.
W odniesieniu do projektéw pozakonkursowych kontrole trwatosci
prowadzone s3 przynajmniej raz w okresie jej obowigzywania, natomiast
kontrole projektéw konkursowych prowadzone sg na probie.
Reprezentatywna préba projektéw konkursowych podlegajacych kontroli
trwatosci bedzie stanowita co najmniej 5 % populacji projektéw rocznie,
objetych obowigzkiem zachowania trwatosci operacji lub rezultatéw po
zakonczeniu ich realizacji (zamieszczonych w ww. Bazie®). W populacji
beda ujmowane projekty, w przypadku ktérych na dziern dokonywania
wyboru préby do kontroli zatwierdzono wniosek o ptatno$¢ koricowa oraz
nie mingt okres utrzymania trwatosci operacji badz rezultatu. W celu
zapewnienia miarodajnej oceny spetnienia zasady trwatosci, kontrole
trwatosci przeprowadzane beda, co do zasady, po uptywie potowy okresu
zachowania zasady trwatosci w danym projekcie.

¢ W biezacym roku zidentyfikowano projekty, w ramach ktérych istnieje obowiazek zachowania trwatosci rezultatu. Z uwagi na specyfike projektéw (m.in.
utrzymanie utworzonej liczby miejsc opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, utrzymanie utworzonej liczby miejsc wychowania przedszkolnego, utrzymanie
funkcjonowania utworzonych centréw), w biezacym okresie wystepowanie trwatosci operacji oszacowano na poziomie bliskim ,0”, ponadto po analizie
danych dotyczacych wynikéw dotychczas prowadzonych czynnosci kontrolnych ryzyko wystapienia naduzy¢ w obszarze kontroli trwatosci jest bardzo
niskie, stad tez dobér préby opiera sie o wybor losowy.
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Kontrole trwatosci beda przeprowadzane na losowo wybranej prébie
projektéw. Dobodr losowy (przypadkowy) polega na przeprowadzeniu
wyboru przez kontrolera bez $wiadomego zastosowania jakiejkolwiek
tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia jakichkolwiek powoddéw do
wiaczenia danego elementu do préby lub jego pominiecia.

Kontrole trwatosci rezultatu, na wybranej prébie projektéw beda
prowadzone zaréwno w trybie planowym, jak i doraznym, tj. bez
koniecznosci przekazywania do beneficjenta zawiadomienia o kontroli. W
zaleznosci od specyfiki projektu, kontrole bedg prowadzone w siedzibie
beneficjenta, jak i w miejscu realizacji ustugi. W wyjatkowych przypadkach,
gdy weryfikacja spetnienia zasady trwatosci bedzie wykonalna w siedzibie
WUP w Szczecinie, majac na uwadze efektywnos¢ dziatari kontrolnych,
mozliwe bedzie odstapienie od przeprowadzenia kontroli na miejscu u
beneficjenta i dokonanie weryfikacji na podstawie informacji dostepnych
w jednostce kontrolujgcej.

Kontrole prowadzone beda na podstawie Listy sprawdzajacej do kontroli
trwatosci po zakonczeniu realizacji projektu oraz dokumentowane w
Informacji pokontrolnej. Procedury prowadzenia kontroli stosowane bedg
w sposob analogiczny, jak w przypadku kontroli projektéw realizowanych
(upowaznienia, zawiadomienia o kontroli, terminy przeprowadzania
kontroli,  procedura  kontradyktoryjna, zalecenia  pokontrolne,
odzyskiwanie wydatkéw niekwalifikowalnych). Informacja pokontrolna
bedzie dostosowana do specyfiki i zakresu kontroli trwatosci operacji lub
rezultatu. IP bedzie mogfa podja¢ réwniez dziatania o charakterze
monitorujacym po zakonczeniu realizacji projektu, w celu potwierdzenia
realizacji kluczowych wskaznikéw rezultatu.

W uzasadnionych przypadkach (np. ogtoszenie stanu zagrozenia
epidemicznego), Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie bedzie mogt
odstgpi¢ od kontroli na miejscu realizacji projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego (w siedzibie Beneficjenta/w biurze projektu oraz
w miejscu realizacji projektu). W celu zachowania ciagtosci realizowanych
zadan, w tym czasie kontrole beda przeprowadzane na dokumentach oraz
w oparciu
o przekazang przez Beneficienta dokumentacje (w tym skany,
dokumentacja fotograficzna; co oznacza odstgpienie od kontroli
oryginatéw dokumentéw bedacych w posiadaniu Beneficjenta).
Jednoczenie WUP w Szczecinie pozostawia sobie prawo przeprowadzenia
wizyt monitoringowych w miejscu realizacji projektu (po ustaniu np. stanu
zagrozenia epidemicznego), w celu potwierdzenia realizacji projektu
zgodnie z umowg o dofinansowanie (z uwzglednieniem okresu realizacji
projektéw i okresu udzielanego wsparcia).

Zaktadany czas trwania powyzszych kontroli projektu wynosi $rednio 2
dni, natomiast zakladany czas trwania wizyty monitoringowej wynosi ok. 1
dnia i bedzie uzalezniony od form wsparcia zaplanowanych w ramach
kontrolowanego projektu. W sktad Zespotu kontrolujgcego powyzszych
kontroli wchodzi¢ beda co najmniej 2 osoby

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu zostanie przeprowadzona w
przypadku kazdego projektu po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o
ptatnos¢ koricowg i bedzie polegata na weryfikacji dokumentacji bedacej
w siedzibie jednostki kontrolujacej. Kontrola obligatoryjna polega na
weryfikacji koricowego wniosku o ptatnos¢ (Opiekun projektu) oraz
sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu, ktéra jest dostepna w siedzibie kontrolujacego.
Ponadto sprawdzeniu podlegajg informacje na temat tozsamosci i
lokalizacji podmiotéw przechowujacych dokumenty, wymagane w celu
zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu.
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1ZWZSs Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez FF do IZ w ramach | Czynnosci kontrolne
umowy o finansowaniu’ wydatkéw przy

(WZ5-V) Celem weryfikacji WoP jest monitoring stanu realizacji projektu, ocena | weryfikacji WoP dot. IF
kwalifikowalnosci poniesionych przez beneficjenta wydatkéw, a takze w | przeprowadzaja
zaleznosci od rodzaju sktadanego WoP wyplata $rodkéw na rzecz | pracownicy Biura ds.
beneficjenta. Instrumentéw

Finansowych (WZS-V) -6
Weryfikacji podlegaja sktadane przez beneficjenta (FF) wnioski o ptatnos¢ | oséb, - 6 etatow,
wraz z zatacznikami sktadane zgodnie z zapisami Umowy o finansowaniu | podlegtych Dyrektorowi
za posrednictwem systemu SL2014, wypetnione zgodnie z Podrecznikiem | Wydziatu Zarzadzania
SL2014 Weryfikacja WoP dokonywana jest na 2 pary oczu. Strategicznego (UMWZ),
za$ w zakresie dziatania

Szczegotowy zakres dokumentacji, ktorg zobowigzany jest przedstawic | ¢4 pracownicy IP WUP.
Beneficjent, okresla 1Z RPO WZ. Wynik weryfikacji jest dokumentowany
poprzez wypetnienie listy sprawdzajacej.
W przypadku WoP skladanego wraz z zestawieniem wydatkéow
kwalifikowalnych w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a) i d) Rozporzadzenia
1303/2013, przeprowadzane s3 przez IZ RPO WZ czynnosci kontrolne
wydatkdw na prébie, zgodnie z Metodykq doboru préby wydatkéw do
kontroli wniosku o ptatnos¢ dla Instrumentéw Finansowych, stanowigca
zafgcznik nr 1a, 1b, 1c do RPK. Szczegdtowy opis procesu kontroli WoP
znajduje sie w Instrukcji Wykonawczej, proces 2G_5a i 2G_5b.
Kontrole realizacji umowy o finansowaniu przeprowadza sie na zasadach
kontroli i charakter ze systemowym, o ktérej mowa w czesci 1. niniejszego
dokumentu. Ponadto kontrole umowy o finansowaniu realizowane przez
IZ/IP zostaly wymienione w Planie kontroli systemowych na rok
obrachunkowy 2019/2020.

Tabela nr 2. Informacja w zakresie realizowanych przez jednostki procedur kontrolnych oraz zaangazowaniu

osobowym w procesy kontrolne.

Kontrola krzyzowa

System wdrazania RPO WZ przewiduje przeprowadzanie przez IZIP kontroli krzyzowych (kontrola krzyzowa
programu i kontrola krzyzowa horyzontalna).

Kontrole krzyzowe obejmujg caty program operacyjny i odbywajg sie na kazdym etapie projektu
uwzgledniajac wszystkie dziatania niezaleznie od tzw. dwufunduszowosci Programu czy od faktu, ze jednym
z dziatan jest Pomoc Techniczna

W obszarze kontroli krzyzowych horyzontalnych RPO WZ z PROW 2014-2020 i/lub RPO WZ z PO RYBY IZ
realizuje kontrole podczas weryfikacji wnioskédw o ptatnos¢ (kontrola na dokumentach), natomiast IP (WUP)
cyklicznie w oparciu o prébe beneficjentow.

Kontrola Projektow Pomocy Technicznej

Projekty Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane beda przez 5 komodrek organizacyjnych
bedacych w strukturze 1Z(WZS, WWRPO, WWSRPO, WIiN i GM) oraz dwéch IP (WUP i GMK). Za kontrole
projektéw Pomocy Technicznej realizowanej przez WWRPO, WWSRPO, WIiN, GM, WUP oraz GMK bedzie
odpowiadat WZS. Natomiast za kontrole projektow Pomocy Technicznej realizowanej przez WZS bedzie
odpowiadat WWRPO.

Kontrola w zakresie projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ uwzglednia nastepujace etapy:

1. Weryfikacja kazdego zlozonego wniosku o ptatnos¢ wraz z dokumentacja wspierajaca stanowigca
kopie dokumentéw ksiegowych (faktur lub dokumentéw réwnowaznych), kopii dokumentéw
potwierdzajacych ptatnosci oraz innych dokumentéw potwierdzajacych m.in. realizacje wskaznikéw.

7
Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez FF do IP w ramach umowy o finansowaniu odbywa sie na zasadach weryfikacji WOP opisanych w czesci
dotyczacej kontroli projektéw realizowanych przez IP WUP.
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2. Kontrola projektu na miejscu w przypadku kontroli przeprowadzanej przez WWRPO w WZS realizowana
jest po ztozeniu konncowego wniosku o ptatnosé. Natomiast Kontrola projektu na miejscu w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez WZS w WWRPO, WWSRPO, GM, WIiN, WUP oraz GMK realizowana jest
przynajmniej raz w trakcie realizacji projektu i nie wczesniej niz po zaangazowaniu przynajmniej 30%
wydatkéw w stosunku do przyjetego budzetu w ramach danego projektu. Natomiast w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez WWRPO w WZS realizowana jest ona po akceptacji merytorycznej
wniosku o ptatnos¢ korncowa. Kontrola na miejscu bedzie dotyczyta 100% projektow Pomocy
Technicznej RPO WZ i bedzie realizowana w oparciu o badanie préoby wydatkéw. - Metodyka wyboru
préby do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej stosowana przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WZ 2014-2020 stanowi Zatgcznik nr 2.

3. Kontrola na zakonczenie w przypadku kontroli przeprowadzanych przez WWRPO realizowana jest

w ramach kontroli projektu. Natomiast w przypadku kontroli przeprowadzanych przez WZS w ramach

weryfikacji koricowego wniosku o ptatnos¢. W tym zakresie WZS w ramach kontroli na zakonczenie

dokona weryfikacji w zakresie identyfikacji tozsamosci i potwierdzenia posiadania dokumentéw
dotyczacych kontrolowanego projektu i sktadajacych sie na:

— whnioski o dofinansowanie;

— zawarte decyzje i ich zmiany;

— whnioski o pfatnos$¢ wraz z dokumentacja wspierajaca;

—  poszczegodlne listy sprawdzajace do wnioskéw o ptatnosé;

— informacja o osiagnietych wskaznikach;

— informacje pokontrolne;

— listy sprawdzajace z kontroli;

— dokumentacje potwierdzajacg wdrozenie rekomendacji;

— poswiadczenia ptatnosci;

— rozliczenie finansowe;

— odnosne zapisy ksiegowe;

— orazinne dokumenty dotyczace danego projektu.

Identyfikacja taka powinna wskazywac réwniez miejsce ich przechowywania.

Ptatnos¢ koncowa nastepuje po pozytywnej weryfikacji koncowego WOP, w tym réwniez po ustaleniu,

ze w ramach projektu zostata zrealizowana kontrola na miejscu oraz wszelkie ewentualne zalecenia

pokontrolne zostaty wdrozone.

Kontrola dorazna - w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci.

5. Kontrola trwatosci - realizowana w ramach kontroli na miejscu podczas corocznych kontroli projektow
Pomocy Technicznej RPO WZ u danego Beneficjenta w czasie piecioletniego okresu trwatosci projektu,
ktéry biegnie od dnia jego zakonczenia.

Kontrole projektéw Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 realizowane s przez:

1) WZS- dla projektéw realizowanych przez komérki UMWZ takie jak WWRPO, WWSRPO, WIiN, GM oraz
projektéw realizowanychprzez IP, i tak:

—  Biuro ds. Finansowych (WZS-VI) - w zakresie WOP;
—  Biuro ds. Zarzadzania systemowego i kontroli (WZS-1V) w zakresie kontroli na miejscu;

2) WWRPO - dla projektéw realizowanych przez WZS:

—  Wieloosobowe stanowisko ds. Finansowych i Pomocy Technicznej (WWRPO-IX) w zakresie kontroli
na miejscu.

Dla projektéw realizowanych przez WZS weryfikacja wnioskow o pfatnos¢ przeprowadzona jest réwniez

przez WZS. Nie mniej jednak, w tym przypadku rozdzielnos$¢ funkcji zostata zapewniona na poziomie

Wydziatu. Projekty Pomocy Technicznej dla WZS, przygotowuje Wieloosobowe stanowisko ds. Pomocy

Technicznej (WZS-IX), natomiast wnioski o ptatnos¢ weryfikuje Biuro ds. Finansowych (WZS-VI). Odpowiednia

rozdzielno$¢ zachowana jest rowniez na szczeblu Dyrektorskim rzeczonego Wydziatu, bowiem Dyrektor

zatwierdzajacy ww. projekty nie uczestniczy w procesie akceptacji wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

&

Powyzsze kontrole realizowane s3 przynajmniej przez 2 osoby.

b) krotki opis dokumentow, w ktorych w ramach PO ujeto procedury zwigzane z realizacja
kontroli (dodatkowo - omoéwienie zakresu tych regulacji)
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W zakresie okreslenia systemu kontrolnego w ramach RPO WZ 2014-2020Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego przyjat:

Opis Funkgji i Procedur RPO WZ 2014-2020 —zawierajacy przede wszystkim opis:
1. struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Certyfikujacej;
2. funkcji i zadan poszczegdlnych podmiotéw zaangazowanych w zarzgdzanie i kontrole oraz podziat
zadan w obrebie kazdej z nich;
3. funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez IZ w obszarze:
a) monitoringu i sprawozdawczosci;

b) kontroliiaudytu;

c) ewaluacji;

d) informacjii promocji;

e) zarzadzania finansowego oraz ustalenia zasad kwalifikowalnosci wydatkow;
f) instrumentéw finansowych;

4. zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym oraz sposéb ich wykrywania
i korygowania oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu
tych kwot po terminie;

procedur dla zapewnienia poprawnosci i prawidtowosci deklarowanych wydatkow;

procedur weryfikacji operacji;

systemu i procedur w celu zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu;

ram zapewniajacych, ze odpowiednie dziatania zwigzane z zarzadzaniem ryzykiem prowadzone sg,

gdy jest to konieczne;

9. procedur oceny, wyboru i zatwierdzania operacji zapewniajagce zgodnos¢ w catym okresie ich
realizacji;

10. szczegbtowe rozwigzania w zakresie systeméw informatycznych;

11. procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom IZ i IP: data i dane referencyjne)
dotyczacych sprawozdawczosci i korekty nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych) oraz
dziatan nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére maja zostac
odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot;

12. instrukcji w sprawie przechowywania dokumentéw potwierdzajacych udostepnionych przez
beneficjentéw / IP / 1Z;

13. organizacji prac IC.

O N,

Zasady w zakresie kontroli realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego 2014 - 2020- dokument ten doprecyzowuje wymagania okre$lone w Wytycznych
do kontroli w celu zapewnia standaryzacje dziatari na poziomie wdrazania RPO WZ. Zasady te okreslaja takie
zagadnienia jak:

Podziat zadan w zakresie czynnosci kontrolnych;

Roczne Plany Kontroli;

Raportowanie w zakresie realizacji obowigzkéw kontrolnych;

Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zaleceri/rekomendacji pokontrolnych;

Kontrole Krzyzowe.

nhwnN =

Zasady w zakresie kontroli instrumentéow finansowych wdrazanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020- celem Wytycznych
jest okreslenie regut dotyczacych przeprowadzania kontroli IF w systemie realizacji RPO WZ. W dokumencie
tym przedstawiono najwazniejsze procesy kontrolne realizowane w zwigzku z wiasciwg Umowa o
finansowaniu i okreslono podstawowe obowiazki Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ 2014-2020 i Instytucji
Posredniczacych w zakresie realizacji przedmiotowych kontroli.

Zasady programowe wskazujace na minimalne wymagania w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz
dokumentowania tego procesu przez instytucje uczestniczace we wdrazaniu RPO WZ 2014-2020-
celem przedmiotowych wytycznych jest wskazanie szczegdtowych obowigzkéw dla 1Z/IP dotyczacych
procesu zarzadzania ryzykiem w zwigzku z realizowanymi przez dang instytucje zadaniami w zakresie
wdrazania RPO WZ. Regulacje te maja za zadanie wskaza¢ minimalne wymagania wzgledem instytugji
uczestniczacych we wdrazaniu RPO WZ w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz dokumentowania tego procesu

8
Struktury organizacyjne odpowiadaja zapisom aktualnych wersji regulaminéw organizacyjnych.
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w celu spetnienia i zachowania kryteriow desygnacji, o jakich mowa w pkt 2 Zatacznika XlIl do rozporzadzenia
ogdélnego 1303/2013.

Zasady programowe w sprawie przechowywania i udostepniania dokumentéw w ramach RPO WZ
2014-2020 -celem przedmiotowych Wytycznych jest wskazanie najwazniejszych warunkéw zwigzanych
z przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji wytwarzanej w zwigzku z realizacjg zadan przez
instytucje funkcjonujgce w systemie zarzadzania i kontroli oraz w zwigzku z realizacja projektéw przez
beneficjentéw w RPOWZ .

Instrukcje Wykonawcze instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ 2014-2020:

. IZ RPO WZ - dokument dla WZS, GMi IC

e |ZRPO WZ - dokument dla WWRPO

e  |ZRPOW?Z - dokument dla WWSRPO

e |P-dokumentdla WUP

. IP — dokument dla ZIT (SSOM)

. IP - dokument dla ZIT (GMK)

Kazda Instrukcja Wykonawcza bazuje na podejsciu procesowym, tzn. wyodrebnione zostaty gtéwne zadania
o charakterze ciagtym i powtarzalnym. Zidentyfikowane zadania podzielono na procesy, ktérym nadano
numery. Dla kazdego procesu przygotowywana jest karta procesu, ktéra jest aktualizowana zgodnie
z procedurq aktualizagji Instrukcji Wykonawczej. Kazda karta procesu posiada wykaz uczestnikédw procesu,
zakres procesu, wykaz dokumentéw i aktéw prawnych, ktérych znajomos¢ jest wymagana do realizacji
procesu, instrukcje realizacji procesu (procedure), schemat blokowy (nieobligatoryjny) oraz zataczniki do
procesu. W uzasadnionych przypadkach mozliwy jest podziat proceséw na podprocesy. Przedmiotowa forma
dokumentu jest jednolita dla wszystkich instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WZ 2014-2020.

Instrukcje Wykonawcze poszczegdlnych instytucji funkcjonujacych w systemie zarzadzania i kontroli RPO WZ
2014-2020 zawieraja w szczegdlnosci:

a. cze$¢ ogoélng - zapisy ogdlne dotyczace uzytkowania dokumentu wraz z procedurg aktualizacji
Instrukgji oraz z systemem odstepstw;

b. procesy w ramach zarzadzania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: programowanie, koordynacja
systemowa, obstuga kontroli i audytéw, kontrola, procedura odwotawcza, monitoringu
i sprawozdawczosci, ewaluacji, nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych, informacji i promocji,
zarzadzania finansowego, ekspertdw, obstugi systemow informatycznych RPO WZ, Pomocy Technicznej;

c. procesy w ramach wdrazania RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: opracowanie regulaminéw konkurséw,
nabdr i ocena projektow, podpisywanie umdéw, wydawanie decyzji o dofinansowaniu, weryfikacja
wnioskédw o ptatnos¢, sporzadzanie dyspozycji ptatniczych, kontrola projektéw, naliczanie korekt
finansowych, odzyskiwanie $rodkéw, sporzadzanie zatozeh do RPK, kontrola krzyzowa, realizacja
projektéw pomocy technicznej, analiza wynikéw kontroli i audytéw.

d. procesy w ramach certyfikacji wydatkéw RPO WZ 2014-2020 m.in. takie jak: weryfikacje deklaracji
wydatkéw oraz sporzadzanie i wysytanie do KE wnioskdéw o ptatnos¢ okresowa; sporzadzanie rocznego
zestawienia wydatkéw do KE; wstrzymanie i przywrocenie certyfikacji; weryfikacje prognoz do KE;
analize wynikéw kontroli i audytéw przeprowadzonych w 1Z, IP, WWRPO; monitorowanie zasady n+3
oraz monitorowanie ram wykonania; prowadzenie ewidencji kwot; ztozenie do KE dokumentéw
zamkniecia oraz ptatnosci salda korncowego.

Regulamin prac Zespotu ds. samooceny dziatajagcego w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 jako zatgcznik nr 3 do Zasad
dotyczacych przeciwdziatania i zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Gtéwnym zadaniem ZS jest dokonywanie
regularnej (okresowej lub biezacej) oceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie plandéw
reagowania (odpowiednich kontroli) w tego typu sytuacjach.

Do zakresu zadan zespotu nalezy ponadto:

— wskazywanie obszaréw, ktére powinna obja¢ kontrola systemowa — w zakresie weryfikacji systemow
kontroli (planéw reagowania) przygotowanych przez zesp6t ds. samooceny, w szczegdlnosci w zakresie
jego skutecznosci pod wzgledem prewencji, wykrywania i eliminowania naduzy¢ finansowych;

— przygotowywanie i zatwierdzanie planéw szkolen i innych dziatarn oraz instytucji (komérek, oséb)
odpowiedzialnych za ich wdrozenie;
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— ocena przejrzystosci podziatu obowiazkoéw zakresie organizowania systemoéw kontroli i zarzadzania w 1Z
i IP;analiza srodkéw zapobiegajacych naduzyciom finansowym i wprowadzanie ewentualnych korekt w
tym zakresie;

— analiza mechanizméw zgtaszania naduzy¢ obowiazujacych w IZ i IP.

— ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz o instytucjach
(komérkach, osobach) odpowiedzialnych za te publikacje;

Ponadto w ramach zadan wdrozeniowych realizowanych bezposrednio przez IZ do kazdej dokumentacji
konkursowej opracowywane bedaZasady przeprowadzania kontroli projektow ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 stanowiace
zatacznik do regulaminu danego konkursu a nastepnie do umowy zawieranej z Beneficjentem w ramach RPO
WZ 2014-2020. Zakres regulacji okreslonych w dokumencie obejmuje m.in.:
1. Rodzaje kontroli przeprowadzanych przez 1Z RPO WZ
1.1 Weryfikacja wydatkéw
1.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjenta
1.1.2  Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta
1.1.3  Kontrola krzyzowa
1.2 Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
1.2.1  Kontrola na zakoriczenie w miejscu realizacji projektu, w siedzibie Beneficjenta lub 1Z RPO
wz
1.3 Kontrola trwatosci projektu
1.4 Kontrole w trybie doraznym
2. Obowiazki Beneficjenta i uprawnienia kontrolujacych
2.1 Obowiqzki Beneficjenta
2.2 Uprawnienia kontrolujqcych
3. Zasady prowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu, siedzibie kontrolowanego lub 1Z RPO WZ
3.1 Zawiadomienie o kontroli
3.2 Zakres kontroli
3.3 Informacja pokontrolna
3.4 Zalecenia pokontrolne
3.5 Wyniki kontroli

¢) w przypadku wyboru procesow do kontroli systemowej — opis metodyki doboru tych
procesow

Przy doborze obszaréw do kontroli 1Z kierowac sie bedzie reguty, zgodnie z ktdéra kazdy obszar/zadanie
realizowane przez IP/FF wskazane odpowiednio w porozumieniu/umowie o finansowaniu powinno by¢
skontrolowane przynajmniej raz w danej perspektywie finansowej.Obszary do kontroli o charakterze
systemowym na dany rok powinny by¢ wybrane z uwzglednieniem nastepujacych czynnikéw:
a) wszystkie podstawowe procesy zwigzane z realizacjg porozumienia/umowy, zachodzace w danej IP, FF
b) uprzednia realizacja kontroli w danym obszarze, z uwzglednieniem wynikéw tej kontroli,
c) priorytet kierownictwa — jesli zostatawydanaopinia kierownictwa jednostki lub komérki organizacyjnej
wskazujaca obszary, ktére powinny zostaé w pierwszej kolejnosci objete kontrolg,
d) ryzyko zwigzane z realizacja poszczegdlnych proceséw, w tym m.in.:
i. zaawansowanie realizacji wdrazanych zadan badz danej umowy,
ii. czestotliwos¢ zmian procedur w obszarze (innych dokumentéw np. o charakterze systemowym -
akty prawne, wytyczne),
iii. zdolnos¢ instytucjonalna danej IP, PW IF/PF do realizacji danego procesu.

Uwzgledniajac powyzsze Zespot ds. Kontroli WZS przeprowadzit w dniu 19 listopada 2019 r. ocene ryzyka
obszaréw podlegajacych kontroli o charakterze systemowym w latach obrachunkowych 2020/2021,
2021/2022 oraz 2022/2023, ktéra nastepnie zostata zaakceptowana przez Dyrektora WZS

Podczas posiedzenia prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (ZS) w dniu 28 listopada 2019
r., przedstawiono obszary, ktére powinny zosta¢ objete kontrolg systemowg w latach realizacji RPO WZ do
2023 r. .Informacja w przedmiotowym zakresie zostata przyjeta przez ZS, natomiast Protokét
z posiedzenia prac ZS zatwierdzony zostat przez Zarzad WZ Uchwatg nr 18/20 z dnia 14 stycznia 2020 r.

IZ planujac kontrole systemowa, w ramach wytypowanych obszaréw na dany rok obrachunkowy, zgodnie
z wyzej opisanymi czynnikami ryzyka, dokonuje analizy danych zawartych np. w sprawozdaniach, badz
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rejestrach OBIEE adekwatnie do przedmiotu kontroli np. dotyczacych wnioskéw o dofinansowanie,
whnioskow o ptatnos¢, zawartych umoéw itp. Dziatanie to ma na celu wytypowanie dokumentéw stanowigcych
podstawe dziatan kontrolnych w oparciu o profesjonalny osad zespotu kontrolujacego, ktéry bierze pod
uwage np.:

— réznorodnos¢ Osi Priorytetowych wdrazanych przez IP;

— zakonczenie realizacji poszczegdlnych procesow;

— liczba/wartos¢ odnoszaca sie wnioskdw/umoéw/projektédw;

— zmiany procedur IW IP odnoszace sie do kontrolowanych obszaréw.

W wyniku wnikliwej analizy typowana jest préba dokumentéw, ktére beda podlegaty analizie kontrolnej,
a ktorej wyniki beda stanowi o wyniku kontroli odpowiednio do obszaru kontrolnego.

Ponadto wybdr procesow do audytu systemu realizowanego przez BAW w obszarze dotyczacym
funkcjonowania kontroli zarzadczej - przy wydatkowaniu srodkéw RPO WZ 2014-2020 w zakresie zadan 1Z -
odbywac sie bedzie na podstawie analizy ryzyka przeprowadzanej raz w roku w Urzedzie (Ill/1V kwartat roku)
z uwzglednieniem proceséw wdrazanych, niepodlegajacych wczesniej audytom lub kontrolom.

d) zalozenia metodyki

W zakresie kontroli wydatkéw zaréwno IP WUP jak i 1Z (WWSRPO), okreslity zatozenia metodyki doboru préby
do kontroli, natomiast IZ (WWRPO) w zakresie zadar wdrozeniowych w ramach RPO WZ zaktada realizacje
kontroli petnej populacji projektéow i wydatkéw.

Z uwzglednieniem zapiséw programowych Wytycznych w zakresie kontroli realizacji Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (o ktérych mowa w czesci 1 b niniejszego RPK)

Metodyka doboru préby do kontroli powinna:

1. zapewniac¢ odpowiednia wielkos$¢ proby oraz uwzglednia¢ poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych
typdw beneficjentéw/wnioskodawcéw i projektéw, w celu osiggniecia wystarczajacej pewnosci
w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji bedacych podstawg wydatkéw.
IZ/IP zobowigzana jest do przechowywania w formie pisemnej dokumentacji zawierajacej opis
i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru préoby oraz dokumentacji identyfikujacej wybrane do
weryfikacji projekty;

2. uwzgledniac ograniczenia w zakresie terminu, w jakim beneficjent ma obowigzek zapewnienia dostepu
do dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, tj. ograniczenia, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej;

3. uwzgledniac zapisy art. 125 ust. 5 rozporzadzeniu ogélnym 1303/2013 tj. czestotliwos¢ i zakres kontroli
na miejscu sg proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje audytowa
w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

Przyjety przez IZ/IP system kontrolny daje racjonalne zapewnienie w zakresie prawidtowosci wydatkow

ujetych w rocznych zestawieniach wydatkéw, o jakich mowa w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia ogdélnego

1303/2013.

Doboér do kontroli
projektow
zintegrowanych,
partnerskich,
hybrydowych lub
grantowych w

Dobé 5b iektéw do kontroli miejscu ich realizacji
Dobér préby dokumentéw do kontroli OPOF proty projeiiow do kontrofl w lub w siedzibie

’ ) L. miejscu realizacji lub siedzibie - ™
wnioskéw o platnosé . . ., . | beneficjenta - jesli
beneficjenta, w tym kontroli trwatosci metodyka w tym
zakresie zostata
przygotowana
odrebnie od
metodyki doboru
proby projektow do
kontroli

Instytucja
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IZ-
WWRPO

Nie dotyczy.

Dobor préby dokumentéw do kontroli
wnioskéw o ptatnos¢ - zatozono
weryfikacje100% dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatku i
jego kwalifikowalnos¢. Celem weryfikacji
wniosku o pfatnos¢ Beneficjenta jest
potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkow, ktére zostaty w tym wniosku
ujete w celu ich dofinansowania.
Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez
Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z
zafacznikami, w tym dokumentami
poswiadczajacymi prawidtowe
poniesienie wydatkéw ujetych w danym
wniosku.  Wynik  weryfikacji  jest
dokumentowany poprzez wypetnienie
listy sprawdzajycej. Weryfikacji
podlegaja w szczegdlnosci:

1.faktury lub inne dokumenty o
réwnowaznej wartosci dowodowej;

2.w przypadku rozliczania transzy zaliczki
- wyciag z rachunku bankowego
dotyczacy zaliczki;

3.wyciagi bankowe lub inne dokumenty
potwierdzajace poniesienie wydatkow
rozliczanych w danym wniosku o
ptatno$¢ - nalezy dofgczy¢ wyciag
bankowy lub inny dokument
potwierdzajacy dokonanie zaptaty za caty
warto$¢ faktury lub dokumentu o
rébwnowaznej wartosci dowodowej, a nie
tylko wydatku kwalifikowalnego lub
kwoty dofinansowania;

4w  przypadku, gdy VAT jest
kwalifikowalny, oswiadczenie, ze nie
nastapita zmiana w kwalifikacji podatku
od towaréw i ustug w stosunku do

danych zawartych we wniosku o
dofinansowanie oraz w wyjatkowych
sytuacjach interpretacja indywidualna
(wraz z zapytaniem) do organu
upowaznionego do wydawania
interpretacji przepiséw prawa
podatkowego;

5.umowy z wykonawca/dostawca;

6.w przypadku wniosku o platnosc
koncowa - dokumenty potwierdzajace
zakonczenie realizacji Projektu.

dokumentéw

Petny wykaz

Dobér proby projektow do kontroli -
obejmuje wszystkie projekty
(100%).Kontrola dokonywana jest na
miejscu realizacji projektu oraz w
siedzibie  beneficjenta lub na
dokumentach (w siedzibie IZ RPO W2Z).
Celem kontroli jest potwierdzenie
prawidtowosci realizacji projektu oraz
kwalifikowalnosci wydatkéw
przedstawionych do dofinansowania w
ramach projektu. Weryfikacji podlega
m.in. ze wspoifinansowane towary
zostaty dostarczone, a ustugi i roboty
budowlane wykonane, ze faktyczny stan
realizacji projektu odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o
ptatnos¢ oraz ze wydatki zadeklarowane
w zwigzku z realizowanym projektem
zostaty rzeczywiscie poniesione i s3
zgodne z wymaganiami RPO (w tym
dotyczacymi zamoéwien) oraz zasadami
unijnymi i krajowymi.

W zwigzku z Odstepstwem od stosowania
wytycznych  Ministerstwa  Inwestycji i
Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (wersja 3) w czasie zagroZzenia
epidemicznego/ pandemii koronawirusa
(znak: DKF-1.7516.21.2020.AK.1 z dnia 3
kwietnia 2020 r.) w celu zachowania
ciagtosci realizowanych dziatann nalezy
zrezygnowa¢ z kontroli na miejscu
realizacji projektu.

Ww. czasie
przeprowadzane

kontrole beda
wylacznie na
dokumentach oraz w oparciu o
przekazang przez Beneficjenta
dokumentacje fotograficzng. W tym
szczegolnym okresie istnieje réwniez
mozliwos¢ odstgpienia od kontroli
oryginalnych dokumentéw bedacych w
posiadaniu Beneficjenta i
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
na dostarczanych skanach. Jednoczenie
IZ (WWRPO) pozostawia sobie prawo
przeprowadzenia wizytacji na miejscu
realizacji projektu po ustaniu stanu
zagrozenia epidemiologicznego oraz
stanu epidemii, w celu potwierdzenia
realizacji projektu zgodnie

z umowg o dofinansowanie.

Dobér proby do kontroli zachowania
trwatosci projektu - kontrola

Nie dotyczy.

Zaktada sie
kontrole 100%
projektéw w
miejscu realizacji,
badz w siedzibie
beneficjenta.

(Zasada
analogiczna jak

w przypadku
kontroli w miejscu
realizacji lub
siedzibie
beneficjenta).
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potwierdzajacych poniesienie wydatkéw,
ktére beda wymagane przez WWRPO na
etapie weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatnos¢, stanowi zatacznik nr 3 do
Podrecznika SL2014.

dokonywana jest na prébie ( 5%) w

oparciu o zidentyfikowane czynniki
ryzyka. Wybrana proba projektéw
uzupetniana jest doborem losowym.

Proces doboru projektéw do kontroli
trwatosci odbedzie sie w oparciu o
metodyke opisanag w zataczniku 9 D12 do
IW. Do préby brane beda projekty, dla
ktérych dokonano rozliczenia projektu
(dokonano rozliczenia ptatnosci
koricowej) oraz dla ktérych uptynefa co
najmniej potowa okresu zachowania
zasady trwatosci. Kontrola zostanie
przeprowadzona w miejscu realizacji
projektu/w siedzibie beneficjenta/ w
siedzibie 1Z RPO WZ. Celem kontroli jest
potwierdzenie spetnienia przez
Beneficjenta obowigzku zachowania
trwatosci projektu w okresie wskazanym
w umowie o dofinansowanie.

Metodyka doboru préby projektéw do
kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub
w siedzibie Beneficjenta stanowi
Zatgcznik nr 8.

1Z-
WWSRPO

Kontrola wnioskéw o ptatnos¢ odbywa
sie w oparciu o liste sprawdzajaca, a
celem weryfikacji wniosku o pfatnosc
Beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci ~ wydatkéw,  ktore
zostaty w tym wniosku ujete w celu ich
dofinansowania.

Zgodnie z Zasadami w  zakresie
przeprowadzania kontroli projektéow w
ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020,
kontrola objete zostang wszystkie
zamodwienia udzielone przez Beneficjenta
w ramach projektu pod katem
sprawdzenia prawidtowosci
przygotowania i przeprowadzenia
zamowien.

Kontrola procedur zawierania umow o
wartosci od 20 do 50 tys. zt netto -
kontrolowanych bedzie 100% zaméwien
na etapie wniosku o ptatnos¢.

Kontrola procedur zawierania umow o
wartosci powyzej progow UE okreslona
w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zaméwien publicznych,
uchylajaca  dyrektywe 2004/18/WE -
kontrolowanych bedzie 100% zaméwien
na etapie wniosku o pfatnosc.

Kontrola procedur zawierania umoéw o
wartosci ponizej progéw UE okreslona
w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zaméwieh  publicznych,
uchylajgca  dyrektywe  2004/18/WE

Zgodnie z Metodyka doboru proby
projektéw do kontroli na miejscu
realizacji lub siedzibie Beneficjenta
stosowang przez Wydziat Dziatan
Srodowiskowych RPO (w ramach 1Z RPO
WZ) wskazang w Instrukcji Wykonawczej
(IW), dobdr projektow do kontroli na
miejscu realizacji projektu odbywat sie
bedzie na podstawie matematycznej
metody analizy ryzyka przeprowadzonej
w oparciu o 10 zidentyfikowanych i
najistotniejszych  czynnikéw  ryzyka
dotyczacych:

1. Doswiadczenia beneficienta - waga
0,05;

2. Maksymalnej kwoty dofinansowania
dla projektu (na podstawie umowy o
dofinansowanie (w min PLN*) - waga:
0,25;

3. Czasu pozostajacego do zakoriczenia
realizacji projektu (w latach)- waga:
0,1;

4. Zmiany wykonawcy - waga 0,05;

5. Zaawansowania
rzeczowego/finansowego - waga 0,15;

6. Opdznienia w realizacji projektu - w
odniesieniu do harmonogramu
ustalonego w umowie o
dofinansowanie — waga 0,15;

7. Poprawnosci przygotowywanych przez

Nie dotyczy

Nie okreslono
odrebnej metodyki
w zakresie doboru
préby zwigzanej ze
wskazanym typem
projektow.

W przypadku kiedy
opracowanie
odrebnej metodyki
okaze sie
niezbedne z punku
widzenia
prawidtowego
nadzoru nad
wskazanym typem
projektéw zostanie
przeprowadzona
aktualizacja
niniejszego RPK w
przedmiotowym
zakresie.
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(zamoéwienia powyzej 50 tys. zt netto)
przeprowadzonych w oparciu o ustawe
Prawo zamoéwien publicznych oraz w
oparciu o zasade konkurencyjnosci
bedzie co do zasady przeprowadzana na
wszystkich  projektach jednakze na
prébie zgodnie z metodyka okreslong
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Kontrola procedur zawierania umoéow
na etapie wnioskébw o platnosc
posrednia  bedzie przeprowadzana
zgodnie z Metodyka doboru préby
projektéw  do  kontroli  procedur
zawierania uméw o wartosci powyzej 50
tys. PLN netto ( Zatacznik nr 5) stosowana
przez Wydziat Wdrazania Dziatan
Srodowiskowych RPO (w ramach 1Z RPO
WZ) w oparciu o zidentyfikowane i
najistotniejsze czynniki ryzyka wykazane
ponizej w odstepach czasowych co
miesigc:

e Szacunkowa wartos¢ zaméwienia
ujetego we wniosku o pfatnos¢ -
waga 0,25;

e  Zmiana wykonawcy projektu - waga
0,15;

e Zmiany umowy z wykonawca
dokonywane w trybie art. 144 ustawy
Pzp lub zgodnie z zapisami w
rozdziale 6.5.2 pkt. 22 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020 -waga 0,3;

e  Wyniki dotychczasowych kontroli
projektéw na miejscu badz kontroli
realizowanych przez inne instytucje,
projekty ~w  ktérych  wykryto
nieprawidtowosci — waga 0,2;

e Typ projektu (projekt realizowany
przez  Beneficienta i  projekt
partnerski) - waga 0,1;

Punkty dla kazdego projektu oblicza sie
zgodnie z nastepujaca formutla:

llo$¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1
x punkty za dany czynnik ryzyka dla
projektu (w skali 1+4) + waga czynnika
ryzyka 2 x punkty za dany czynnik ryzyka
dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga
czynnika ryzyka N x punkty za dany
czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1-
4))/4.

Kazdemu ww. czynnikowi przypisano
wage, w zaleznosci od stopnia wptywu
danego czynnika na  mozliwos¢
wystapienia uchybien i

Beneficjenta wnioskéw o pfatnos¢ w
ostatnim roku poprzedzajgcym rok
sporzadzenia RPK - waga 0,05;

8. Wynikéw dotychczasowych kontroli
projektéw na miejscu badz kontroli
realizowanych przez inne instytucje -
waga 0,15;

9. Typu Beneficjenta (jst/pjb i inne niz
wskazane w tym przedsiebiorcy) -

waga 0,05;
10. Typu projektu (projekt
realizowany przez Beneficjenta i

projekt partnerski) — waga 0,05;

Punkty dla kazdego projektu oblicza sie
zgodnie z nastepujaca formuta:

llo$¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1
x punkty za dany czynnik ryzyka dla
projektu (w skali 1+4) + waga czynnika
ryzyka 2 x punkty za dany czynnik ryzyka
dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga
czynnika ryzyka N x punkty za dany
czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4).
Kazdemu ww. czynnikowi przypisano
wage, w zaleznosci od stopnia wptywu
danego  czynnika na  mozliwos¢
wystapienia uchybien i
nieprawidtowosci. Suma poszczegdlnych
wag wynosi 1. Punktacja dla
poszczegdlnych kryteriow ustalana jest
przez pracownika dokonujacego analizy
na podstawie profesjonalnej oceny.
Kazdy projekt oceniany jest pod
wzgledem wszystkich czynnikéw ryzyka.
W planie kontroli na kolejny rok
obrachunkowy uwzglednia sie projekty,
ktére  otrzymaly  najwiekszg  ilos¢
punktéw z mozliwoscia pominiecia
projektéw, ktére byly kontrolowane
przez |Z w poprzednim roku.

Odsetek projektéw rekomendowanych
do kontroli przez 1Z w ramach danego
dziatania zgodnie z zapisami

w art. 127 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy

dotyczace  Europejskiego  Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu  Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci,  Europejskiego  Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju
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nieprawidtowosci. Suma poszczegéinych
wag wynosi 1. Punktacja dla
poszczegolnych kryteriow ustalana jest
przez pracownika dokonujacego analizy
na podstawie profesjonalnej oceny.
Kazdy wniosek o ptatnos¢ oceniany jest
pod wzgledem wszystkich czynnikéw
ryzyka.

Do préby brane sa pod uwage wnioski o
ptatnos¢ refundacyjne lub refundacyjno-
rozliczajace zaliczke.

Odsetek projektéw rekomendowanych
do kontroli przez IZ w ramach wnioskéw
o platnos$¢ ksztattowat sie bedzie na
poziomie przynajmniej 20%.

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci
punktéw w ramach wiekszej liczby
projektéw, dopetnienie do wymaganego
poziomu listy inwestycji
rekomendowanych w danym roku do
objecia  czynnosciami  kontrolnymi,
odbedzie sie na podstawie doboru
losowego prowadzonego w ramach
projektéw z ta sama punktacjg.—
metodyka stanowiZatacznik nr 3.

Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
obejmowat bedzie min 5% projektéw w
ramach danego dziatania i 10%
wydatkéw w ramach danego dziatania.

W przypadku uzyskania jednakowe;j ilosci
punktow w ramach wiekszej liczby
projektéw, dopetnienie do wymaganego
poziomu listy inwestycji
rekomendowanych w danym miesigcu
do objecia czynnosciami kontrolnymi,
odbedzie sie na podstawie doboru
losowego prowadzonego w ramach
projektéw z tg sama punktacja.

Ponadto zgodnie z zapisami w
Wytycznych dla panstw czionkowskich
dotyczacych kontroli zarzadczych (okres
programowania  2014-2020) prébe
projektéw do kontroli przygotowana w
oparciu o analize ryzyka uzupetnia sie o
probe losowa. Do proby losowej bedg
brane wszystkie podpisane umowy o
dofinansowanie, ktére braly udziat w
analizie ryzyka, a ktére nie zostaty
wytypowane do kontroli w oparciu o
dokonang analize ryzyka.

e doboru préby projektéw do kontroli
w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta w okresie  trwatosci
projektu:

Zgodnie z zapisami w umowie o
dofinansowanie  okres  trwatosci
liczony jest od daty ostatniej
ptatnosci, ktéra zostata przekazana
Beneficjentowi przez instytucje. Za

date ptatnosci koncowej uznaje sie:

o w przypadku, gdy srodki
przekazywane s3 w  ramach
rozliczenia wniosku o pfatnosc
kohcowa - date przelewu na

rachunek bankowy beneficjenta,

e w pozostatych przypadkach - date
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢
koricowa.

Dobér projektéw do kontroli na miejscu
realizacji projektu lub siedzibie
beneficjenta w okresie trwatosci
projektu odbywat sie bedzie zgodnie z
Metodyka doboru préby projektéw do
kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub
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siedzibie Beneficjenta stosowang przez
Wydziat Dziatari Srodowiskowych RPO (w
ramach 1Z RPO WZ) na podstawie
matematycznej metody analizy ryzyka
przeprowadzonej w oparciu o 7
zidentyfikowanych i najistotniejszych
czynnikéw ryzyka dotyczacych:

e Kwoty dofinansowania wyptaconego

Beneficjentowi (na postawie
whnioskéow o ptatnos¢ w min PLN) —
waga 0,15;

e Wystepowania pomocy publicznej
(w tym pomocy de minimis) w
projekcie -waga 0,05;

e Mozliwosci odzyskania podatku VAT
—-waga 0,2;

e Typu beneficjenta (jst/pjb i inne niz
wskazane w tym przedsiebiorcy) -

waga 0,05;
e Typu projektu (projekt realizowany
przez  Beneficjenta i  projekt

partnerski) - waga 0,05;
e Kontroli projektu na miejscu w
trakcie realizacji projektu - waga 0,2;
e Kontroli projektu na miejscu na
zakoniczenie realizacji projektu -
waga 0,3;

Punkty dla kazdego projektu oblicza sie
zgodnie z nastepujaca formuta:

llos¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1
X punkty za dany czynnik ryzyka dla
projektu (w skali 1+4) + waga czynnika
ryzyka 2 x punkty za dany czynnik ryzyka
dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga
czynnika ryzyka N x punkty za dany
czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4).
Kazdemu ww. czynnikowi przypisano
wage, w zaleznosci od stopnia wptywu
danego  czynnika na  mozliwos¢
wystapienia uchybien i
nieprawidtowosci. Suma poszczegdlnych
wag wynosi 1. Punktacja dla
poszczegolnych kryteriow ustalana jest
przez pracownika dokonujacego analizy
na podstawie profesjonalnej oceny.
Kazdy projekt oceniany jest pod
wzgledem wszystkich czynnikéw ryzyka.
W planie kontroli na kolejny rok
obrachunkowy uwzglednia sie projekty,
ktére  otrzymaly  najwieksza ilos¢
punktow z mozliwoscia pominiecia
projektéw, ktére byly kontrolowane
przez |Z w poprzednim roku.

Odsetek projektow rekomendowanych
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do kontroli przez 1Z w ramach danego
dziatania ksztattowat sie bedzie na
poziomie przynajmniej 10%.

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci
punktow w ramach wiekszej liczby
projektéw, dopetnienie do wymaganego
poziomu listy inwestycji
rekomendowanych w danym roku do
objecia  czynnosciami  kontrolnymi,
odbedzie sie na podstawie doboru
losowego prowadzonego w ramach
projektéw z tg sama punktacja.

Ponadto zgodnie z zapisami w
Wytycznych dla panistw czionkowskich
dotyczacych kontroli zarzadczych (okres
programowania  2014-2020) prébe
projektéw do kontroli przygotowana w
oparciu o analize ryzyka uzupetnia sie o
prébe losowa. Do proby losowej beda
brane wszystkie podpisane umowy o
dofinansowanie, ktére braty udziat w
analizie ryzyka, a ktére nie zostaty
wytypowane do kontroli w oparciu o
dokonang analize ryzyka.

Dobér projektéw do kontroli na miejscu
realizacji  projektu  lub  siedzibie
beneficjenta w okresie trwatosci projektu
odbywat sie bedzie zgodnie z Metodykq
doboru préby projektéw do kontroli
trwatosci na miejscu realizacji lub w
siedzibie Beneficjenta stosowanq przez
Wydziat Dziatari Srodowiskowych RPO (w
ramach IZ RPO WZ)stanowiacej zatgcznik
nr4.

IP - WUP

1.Weryfikacja wydatkéw we wniosku o
ptatnos¢ na dokumentach zrédtowych, o
ktérej mowa w czesci |, obejmuje
nastepujaca prébe pozycji:

a. W przypadku projektéw rozliczanych

kwotami  ryczattowymi - w
projektach, w ktérych okreslono nie
wiecej niz 5 kwot ryczaltowych

weryfikacji podlegajg wszystkie kwoty
ryczattowe ustalone w projekcie; w
przypadku gdy w projekcie okreslono
wiecej niz 5 kwot ryczattowych
weryfikacji podlega co najmniej 50%

kwot ryczattowych (wybranych na
podstawie osadu eksperckiego)
ustalonych dla danego projektu;

weryfikacja danej kwoty ryczattowej
odbywa sie w oparciu o dokumenty

potwierdzajagce  wykonanie  zadan
objetych dang kwota ryczattowa,
wskazane w Umowie o

W okresie od 1 lipca 2020r. do 30 czerwca
2021 r. kontrole w ramach RPO WZ
planowane s3 w odniesieniu do
projektéw, ktére spetniajg definicje
projektu realizowanego. Sa to projekty, w
ramach  ktérych  planowane jest
certyfikowanie wydatkéw do Komisji

Europejskiej za rok obrachunkowy
2019/2020 (projekty rozliczane na
podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkdéw, ktére maja zatwierdzony od
01.07.2020r. co najmniej 1 wniosek o
ptatnos¢ rozliczajacy wydatki).

W  przypadku projektéw rozliczanych
metodami uproszczonymi projekt
podlega analizie juz w momencie
zawarcia umowy o dofinansowanie w
celu przeprowadzenia wizyty
monitoringowej. Kontrole co do zasady
prowadzone s3 do momentu ujecia w
deklaracji IP  wniosku o ptatnos¢

Nie dotyczy

Nie okreslono
odrebnej metodyki
w zakresie doboru
préby zwigzanej
przedmiotowym
typem projektow.

Zaktada sie
aktualizacje RPK w
przypadku zmiany
zasad w danym
obszarze.
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dofinansowanie projektu;

b. W przypadku projektéw rozliczanych
stawkami jednostkowymi - 10%
rozliczanych we wniosku stawek
jednostkowych (weryfikacji podlegajg
dokumenty potwierdzajace wykonanie
stawki jednostkowej wskazane w
Umowie o dofinansowanie projektu);

c. W przypadku projektéw rozliczanych
na podstawie rzeczywiscie

poniesionych wydatkéw - 5%
(weryfikacja  pogtebiona) i 10%
(weryfikacja ptytka) rozliczanych we

wniosku  pozycji

zastrzezeniem pkt. 3;

2.Dokumentacja dotyczaca

kwalifikowalnosci uczestnikéw, o ktérej
mowa w czesci | pkt. 4, weryfikowana jest

na prébie 5% uczestnikéw, z

zastrzezeniem pkt. 3;

3.Analiza dokumentéw wskazanych w pkt.

1 oraz w pkt. 2 jest dokonywana na nie

mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycjach

wykazanych we wniosku, przy czym w

przypadku, gdy we wniosku o ptatnosc

wykazano mniej niz 3 pozycje nalezy
zweryfikowac je wszystkie;

4.W zwigzku z tym, ze weryfikacji nie
podlega 100% dokumentacji, proba
wydatkéw, o ktérej mowa w pkt. 1 lit ¢,
uwzglednia w pierwszej kolejnosci
pozycje wydatkéw wybrane metoda
osadu  eksperckiego z  obszaréw
ryzykownych wskazanych w pkt. 6 oraz
w kolejnej pozycje wydatkéw wybrane
metoda losowg (w przypadku weryfikacji
ptytkiej 10% z rozliczanych pozycji, w
przypadku weryfikacji pogtebionej 5% z
rozliczanych pozycji).

5.W przypadku weryfikacji ptytkiej wniosku
o pfatnos¢ (w ktoérej préba stanowi 10%
rozliczanych pozycji), do préby w
pierwszej kolejnosci brane sg pozycje
wydatkdw z obszaréw ryzykowanych
(metoda osadu  eksperckiego), a
nastepnie  dobierane  s3  losowo
pozostate pozycje wydatkéw spoza tego
obszaru.

wydatkéw,  z

W przypadku weryfikacji pogtebionej
wniosku o pfatnos¢ (w ktérej proba
stanowi 5% rozliczanych  pozycji)
kazdorazowo w pierwszej kolejnosci
obligatoryjnie do préby brane s3
przeprowadzone postepowania ponizej
progéw UE, w tym zasada
konkurencyjnosci i procedury rozeznania

koricowa.

Dobér préby projektéw do kontroli na

miejscu  bedzie odbywat sie w

nastepujacy sposob:

1.co najmniej 22% projektow bedzie
dobieranych na podstawie wynikéw
analizy ryzyka (projekty najbardziej
ryzykowne),

2.co najmniej 3% projektéw objetych
préba bedzie dobieranych w sposéb
losowy,
przy czym w sytuacji wyboru préby

wiekszej niz 25% odsetek projektow
najbardziej ryzykownych i projektow
dobieranych losowo zostanie
proporcjonalnie zwiekszony.

Instytucja nadzorujgca projekt moze

podja¢ decyzje o odstgpieniu od kontroli

w danym roku obrachunkowym projektu

skontrolowanego w roku poprzednim,

jesli jego realizacja nie budzi istotnych
zastrzezen.

Wylaczenie to nie dotyczy projektow,

ktore:
ew ktérych stwierdzono  wydatki
niekwalifikowalne na znaczne kwoty, tj.
przekraczajace 10% wartosci srodkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli lub
réwnowartos¢ wyrazonych w ztotych
10.000,00 euro,

o projekty, w ramach ktérych wydatki

niekwalifikowalne dotyczyty realizacji

projektu  niezgodnie z  celami
szczeg6towymi RPO WZ lub kryteriami
wyboru projektu,

projekty, w ramach ktérych

stwierdzono niekwalifikowalnos¢ co

najmniej 10% uczestnikéw projektu,

e projekty, w ktérych stwierdzono
naruszenie ustawy Prawo zaméwien
publicznych poprzez nieuzasadnione
zastosowanie  trybdw  udzielenia
zamowienia, innych niz podstawowe,

e projekty realizowane przez
beneficientéw, co do  ktérych
potwierdzono dopuszczenie sie
oszustw finansowych lub korupgiji.

Kontrola jest uznawana za wykonana,
jezeli jednostka kontrolujaca
przeprowadzita zaréwno kontrole w
siedzibie beneficjenta, jak i wizyte
monitoringowg, przy czym kontrole

moga by¢ prowadzone w réznych
terminach i moga by¢ odrebnie
dokumentowane.

Kontrola realizacji projektow

Strona 30 z 56




Fundus:ze. 5 Unia Europejska
Europejskie & & Pomorze Europejskie Fundusze £ %
Program Regionalny % Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne * ok

Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy 2020 / 2021 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

rynku  wykazane we wniosku, w
nastepnej kolejnosci reszta pozycji
wydatkéw z grupy ryzykownej (pkt. 6
ppkt b), a na samym korcu dobierane sg
losowo wszystkie pozostate pozycje
wydatkow spoza powyzszych obszaréw.

6.Wydatki  ryzykowne powinny by¢
dobierane w szczegdlnosci z
nastepujacych obszaréw:

a) udzielanie zamoéwienn publicznych,
zaméwien o wartosci przekraczajacej
50 000 PLN netto, w kontekscie
stosowania konkurencyjnych
procedur, oraz zamowien o wartosci
nie przekraczajacej 50 000 PLN netto,
w kontekscie dokonywania rozeznania
rynku, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020,

b) wydatki w ramach wkiadu
wilasnego.
Kontrola zawierania umoéw i badania

postepowann o udzielenie zamoéwien

publicznych (powyzej progoéw
UE/ponizej progéw UE, w tym zasady
konkurencyjnosci i procedury

rozeznania rynku jest przeprowadzana
zgodnie z zapisami Metodyki:

- kontrola procedur zawierania
uméw o wartosci od 20 tys. do 50
tys. netto, bedzie co do zasady
przeprowadzana na wszystkich
projektach w oparciu o prébe
zgodng z Metodyka,

- wszystkie zamdwienia o wartosci
wspéifinansowania EFS réwnej
lub wyzszej niz prég okreslony w
przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z
2017 r., poz. 1579, z pdézn. zm.),
podlegaja sprawdzeniu-
kontrolowanych jest 100%
zamoOwien na etapie wniosku o

ptatnos¢,

- kontrola procedur zawierania
umoéw  ponizej progéow  UE
okreslona w Dyrektywie

dokonywana na miejscu (w przypadku
kontroli  préby projektéow) bedzie
przeprowadzona na prébie projektow
okreslonej na podstawie przyjetej
metodologii jej wyboru w oparciu o
przyjete czynniki ryzyka / dobor losowy.

Do ww. préby beda wchodzity projekty o
najwyzszym wskazniku ryzyka (suma
punktéw z poszczegélnych czynnikéw
ryzyka w uwzglednieniem przyjetych
wag punktowych) / wybrane w sposéb
losowy. W przypadku projektéw o tej
samej wadze punktowej do préby
uwzgledniony zostanie projekt, ktéry
otrzymat wieksza kwote dofinansowania.
Wybér projektéw do proby, nastapi w
oparciu o dokonang analize ryzyka.
Analiza ryzyka jest opracowywana pod
koniec roku obrachunkowego
poprzedzajagcego  rok  kontroli i
aktualizowana kwartalnie w przypadku
zidentyfikowania nowych projektow
podlegajacych i spetniajgcych definicje
projektu realizowanego.

Na podstawie danych zebranych z
dokumentacji znajdujacej sie w siedzibie
Wojewddzkiego  Urzedu  Pracy w
Szczecinie zostanie sporzadzona lista
projektéw, ktére zostang poddane
kontroli na miejscu.

Przy wyborze projektéw do kontroli beda
brane  pod uwage  nastepujace
obowigzkowe czynniki ryzyka:

- wartosc¢ projektu - waga 0,2,

- poprawnos¢ opracowania wnioskow
o ptatnos¢ - waga 0,2,

- data zakoniczenia projektu - waga
0,1,

- ztozonos¢ projektu - waga 0,2,

- wartos¢ stwierdzonych wydatkéow
niekwalifikowalnych lub ich udziat w

wartosci projektu, m.in.
nieprawidtowosci stwierdzonych
przez organy zewnetrzne

(stwierdzone zaréwno w trakcie
weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢, jak
i kontroli na miejscu czy kontroli
organow zewnetrznych) - waga 0,1,

- liczba pozytywnie rozpatrzonych
skarg i/lub potwierdzonych
podejrzern oszustw finansowych w
zwigzku z realizacja projektow
danego beneficjenta - waga 0,1,

- liczba réwnolegle realizowanych
przez beneficjenta projektéw w
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Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego
2014r. w sprawie zamoéwien
publicznych przeprowadzonych w
oparciu o ustawe  Prawo
zamowien publicznych oraz w
oparciu o zasade
konkurencyjnosci, co do zasady
przeprowadzana jest na
wszystkich projektach w oparciu o
prébe zgodna z Metodyka.

7.W ramach weryfikacji pogtebionej, o
ktérej mowa w czesci | pkt 3, lit. ¢, ppkt ii
oraz weryfikacji, o ktérej mowa w czesci |
pkt 3, lit. ¢, ppkt i, sprawdzeniu
podlegajg dokumenty istotne z punktu
widzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, w
tym dokumentacja dotyczaca rozeznania
rynku, wyboru wykonawcy , umowy,
zakresy obowiazkéw, produkty umow,
protokoty odbioru, etc.

8.Jezeli w trakcie weryfikacji danego
wniosku o ptatnos¢ wykryto wydatki
niekwalifikowalne, ktére moggq miec
istotny wplyw na prawidtowos¢ realizacji
projektu, IP  powinna odpowiednio
zwiekszy¢ prébe  kontrolowanych
dokumentéw w danym obszarze.

W przypadku stwierdzenia wydatku/éw
niekwalifikowanego/ch w catosci w
trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, IP
wybiera do proby jeden wydatek spoza
badanego obszaru, zgodnie z metoda
osadu eksperckiego, rozszerzajac
weryfikacje  wniosku  umozliwiajaca
ocene kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkdéw. Profesjonalny osad ekspercki
polega na indywidualnej analizie
okolicznosci, ktéra moze mieé wptyw i

istotne znaczenie dla oceny
kwalifikowalnosci wydatku, w
szczegolnosci: specyfiki projektu,

wysokosci wydatku, ryzyka zwigzanego z
mozliwoscia ~ wystapienia  wydatkow
niekwalifikowalnych.

9.W przypadku cyklicznego wykazywania
w kolejnych wnioskach o pfatnos¢
wydatkéw wynikajacych z tych samych
dokumentéw zrédtowych (np. jednej
umowy o prace) - nie ma koniecznosci
ponownego sprawdzania tych samych
dokumentoéw zrédtowych, o ile w wyniku
wczesniejszej weryfikacji nie
stwierdzono nieuzasadnionych
wydatkow.

10. W przypadku projektow
rozliczanych jednoczes$nie na podstawie

ramach RPO WZ - waga 0,1.

Metodyka doboru préby projektéw do
kontroli stosowana przez WUP stanowi
Zakycznik nr 6.

Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie
nastepujacej reprezentatywnej préby
dokumentacji:

e dokumentacji finansowej (miedzy
innymi: dokumentéw Zzrédtowych,
dowodéw  zaptaty) -  wybdr
dokumentéw bedzie odnosit sie co
do zasady do wydatkéw
planowanych do certyfikacji do
Komisji Europejskiej za dany rok

obrachunkowy,

e dokumentacji merytorycznej
projektu (miedzy innymi:
dokumentéw dotyczacych
kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu, pomocy publicznej,
zamoéwienn  publicznych, szkolen,
promogcji i informacji, umoéw z

personelem merytorycznym).

Proba z dostepnej dokumentacji w
wybranych zakresach tematycznych jest
préba reprezentatywna, ponadto
poddana  weryfikacji  dokumentacja
pozwala na wyciaggniecie wnioskéw
dotyczacych  jakosci  realizowanych
dziatan oraz dokonanie catosciowej
oceny projektu. Wybér dokumentéw do
kontroli odnosi sie co do zasady, do
wydatkéow planowanych do certyfikacji
do Komisji Europejskiej za dany rok
obrachunkowy.

Dokonujgc doboru préby kontrolujacy co
do zasady beda  korzysta¢c @z
nastepujacych metod:

1. Dobér na podstawie osadu
profesjonalnego — metoda bazuje na
wyborze przemyslanym, opartym na
subiektywnej  decyzji  kontrolera.
Wybér przemyslany opiera sie na
osadzie wynikajacym z doswiadczenia
kontrolera oraz wiedzy o dziatalnosci
objetej kontrola. Wyniki kontroli nie
mogy by¢ ekstrapolowane na calg
populacje, pozwalaja jednak okresli¢
szczegdlne przypadki
nieprawidtowosci.

2. Dobor losowy — moze by¢ dokonany z
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stawek jednostkowych oraz rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw nalezy
zastosowa¢ w  przypadku stawek
jednostkowych procedure opisang w
pkt.1lit. b, natomiast w przypadku
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw
procedure opisang w pkt. 1, lit. c.

zastosowaniem liczb losowych. Wybér
z zastosowaniem liczb losowych
stosowany jest w przypadku, gdy
kontrolujagcy = posiada  mozliwos¢
wygenerowania liczb losowych oraz
gdy istnieje kompletna i dokfadna lista
elementéw populacji, a elementy sa

kolejno ponumerowane lub istnieje
mozliwos¢ ich ponumerowania.

3. Dobdr losowy z interwatem - elementy
préby sa wybierane z populacji w taki
sposéb, ze odlegtos¢ pomiedzy
kazdym wybranym elementem jest
réwna okreslonemu interwatowi, przy
czym pierwszy element jest wybierany
w sposéb losowy.

4.Dobér przypadkowy - polega na
przeprowadzeniu  wyboru przez
kontrolera bez $wiadomego

zastosowania jakiejkolwiek
tendencyjnosci, tj. bez uwzgledniania
jakichkolwiek powoddéw do wiaczenia
danego elementu do préby lub jego
pominiecia.
Préba dokumentéw uwzglednia wyniki
weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢, co do
zasady weryfikowane beda w pierwszej
kolejnosci te wydatki, ktore nie byly
sprawdzane w ramach  weryfikacji
whnioskow o platnosc.
Wybér préby pozycji wydatkéw do
kontroli na miejscu, przeprowadzany
bedzie co do zasady z uwzglednieniem
analizy ryzyka (osad profesjonalny) oraz
doboru  losowego i/lub  doboru
przypadkowego (stanowigcego co do
zasady min. 5% populacji), w przypadku,
jezeli nie bedzie badanych 100%
dokumentéw.
W przypadku badania préoby populacji w
obszarze Poprawnos¢ udzielania
zamoéwien publicznych tj.: prawidtowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych
oraz Poprawnos¢ stosowania zasady
konkurencyjnosci  kontrolg  zostang
objete w pierwszej kolejnosci
zamoOwienia o najwyzszej wartosci.
Dokonywanie doboru préoby w trakcie
kontroli bedzie udokumentowane w
Informacji pokontrolnej/Liscie
sprawdzajacej do kontroli, z podaniem
nastepujacych informacji:

- populacji z jakiej dokonywano
wyboru préby;
- sposobu dokonania wyboru -
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metody;
- wyniku dokonanego wyboru -
elementy wybrane do kontroli.

Co do =zasady préba dokumentow
wybranych do kontroli na miejscu bedzie
stanowi¢ minimum 10% populacji (np.:
wydatkéw z kazdej kategorii / z kazdego
zadania, liczby beneficjentéw
ostatecznych).

W  odniesieniu do kwalifikowalnosci
uczestnikéw projektu w ramach danego
projektu - w przypadku gdy liczba
uczestnikow projektu wynosi wiecej niz
300, minimalna  proba  zostanie
zmniejszona do co najmniej 30 oséb.

W odniesieniu do wydatkéw/wartosci
projektu - w przypadku kiedy wartos¢
projektu przekroczy

1 min z, préba bedzie ustalana na
odpowiednio nizszym poziomie.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli zostana
wykryte w okreslonym obszarze razace
nieprawidtowosci, wskazujace na
Swiadome dziatanie beneficjenta lub
powazne zaniedbania lub zaniechania,
Kontrolujacy poszerzg probe o kolejne
10% dokumentacji finansowej lub
merytorycznej projektu. Jednoczesnie do
akt kontroli zostang witaczone kopie
potwierdzonych za  zgodno$¢  z
oryginatem dokumentow
potwierdzajacych wykryte
nieprawidtowosci/uchybienia.

W  przypadku projektéow rozliczanych
kwotami ryczattowymi — w projektach, w
ktérych okreslono nie wiecej niz 3 kwoty
ryczattowe weryfikacji podlegaja
wszystkie kwoty ryczattowe ustalone w
projekcie. W przypadku gdy w projekcie
okreslono 4 kwoty ryczattowe lub wiecej
weryfikacji podlega co najmniej 50%
kwot ryczattowych (wybranych na
podstawie osadu eksperckiego)
ustalonych dla danego projektu.

Reprezentatywna  préba  projektow
konkursowych podlegajacych kontroli
trwatosci bedzie stanowita co najmniej 5
% populacji projektéw rocznie, objetych
obowigzkiem  zachowania  trwatosci
operacji lub rezultatéw po zakoriczeniu
ich realizacji (zamieszczonych w ww.
Bazie). W populacji beda ujmowane
projekty, w przypadku ktérych na dzieh
dokonywania wyboru préby do kontroli
zatwierdzono  wniosek o  platnosé
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koricowa oraz nie minat okres utrzymania
trwatosci operacji badz rezultatu. W celu
zapewnienia miarodajnej oceny
spetnienia zasady trwatosci, kontrole
trwatosci przeprowadzane beda, co do
zasady, po uplywie potowy okresu
zachowania zasady trwatosci w danym
projekcie.

Kontrole trwatosci beda przeprowadzane
na losowo wybranej prébie projektéw.
Dobér losowy (przypadkowy) polega na
przeprowadzeniu wyboru przez
kontrolera Swiadomego
zastosowania jakiejkolwiek
tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia
jakichkolwiek powodéw do wigczenia
danego elementu do préby lub jego
pominiecia.

Metodyka wyboru dokumentacji podczas
ww. kontroli stanowi Zatacznik nr 7.

bez

1Z (WZS)

o wydatki

o wydatki

Weryfikacja  wnioskow o  platnos¢
realizowana jest przez IZ na prébie
wydatkdw ujetych we wniosku o
ptatnos¢, ktéry obejmuje sprawdzenie
nastepujacych wydatkéw:

kwalifikowalne w
rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a)
Rozporzadzenia Ogdélnego- wsparcie
Ostatecznych Odbiorcéw

kwalifikowalne w
rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. d)
Rozporzadzenia Ogdlnego- Optata za
Zarzadzanie na podstawie ich
wykazu zalaczonego przez
Beneficjenta do Wniosku o ptatnos¢.

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych
w pkt. 1 powyzej kontrola wydatkéw
dokonywana jest co do zasady na prébie
5% populacji, z zastrzezeniem, iz préba ta
nie bedzie mniejsza niz 3 pozycje i
wieksza niz 20 pozycji — dotyczy Dziatania
6.4, na prébie 30 jednostek z populagji
poniesionych wydatkéw z mozliwoscia
rozszerzenia populacji w przypadku
wystapienia nadzwyczajnych sytuacji -
dotyczy Dziatania 1.9 oraz na probie 10%
populacji z zastrzezeniem, iz préba ta nie
bedzie mniejsza niz 3 pozycje i wieksza
niz 30 pozycji z mozliwoscia jej
rozszerzenia w przypadku wystgpienia
nadzwyczajnych sytuacji- dotyczy
Dziatania 1.17.. Baze do oszacowania
wielkosci préby  stanowi  wykaz
wydatkéw zalgczony przez Beneficjenta
do Whniosku o pfatnos¢.

Nie dotyczy.

Kontrola odbywa sie wytacznie poprzez
weryfikacje przez 1Z (WZS) dziatan
systemowych  realizowanych  przez
Menadzera FF, na poziomie zawartych
przez niego umoéw operacyjnych i
inwestycyjnych, ktérych zakres
uregulowany  zostat w  zapisach
tréjstronnej Umowy o Finansowaniu
projektu pn. Wspieranie
przedsiebiorczosci poprzez  Fundusz
Funduszy Pomorza Zachodniego Jeremie
2, zawartej w dniu 21 listopada 2016 r.
zawartej pomiedzy Zarzadem
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
jako Instytucja  Zarzadzajaca  (12)
Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020, Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Szczecinie jako Instytucja
Posredniczaca (IP) Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 a
Bankiem Gospodarstwa Krajowego (BGK),
petnigcym role Beneficjenta w
rozumieniu art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie
pewnosci, ze wszystkie delegowane lub
powierzone funkcje sg realizowane w
odpowiedni sposéb, a system
zarzadzania i kontroli realizowany przez
Menadzera FF funkcjonuje prawidiowo,

Nie dotyczy.

Nie okreslono
odrebnej metodyki
w zakresie doboru
préby zwigzanej
przedmiotowym
typem projektéw.
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Dokonujac doboru préby kontrolujacy | efektywnie i zgodnie z prawem.
bedg korzysta¢ z metody doboru
losowego przy wykorzystaniu arkusza | Kontrole systemowe realizowane sa w

kalkulacyjnego. trybie planowym zgodnie z Rocznym
Proces wyboru proby oraz wynik | Planem  Kontroli ~na  dany  rok
losowania proby bedzie | obrachunkowy, lub w trybie kontroli

udokumentowany ~ w  stosownym | doraznej.
dokumencie pn. Uzasadnienie doboru
préby wydatkow do kontroli,
stanowigcym zatacznik do procesu 2G_5
w Instrukcji Wykonawczej.

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych
w pkt. 2 powyzej kontrola zaktada 100%
wydatkdw i dotyczy prawidlowosci
poniesionego  wydatku, zgodnie z
zapisami Umowy o Finansowaniu oraz
potwierdzenia  wyptaty  wskazanych
wydatkéw, zgodnie z art. 42 ust. 1 lit. d)
Rozporzadzenia Ogodlnego.

Kontrola wydatkéw prowadzona jest na
podstawie stosownych dokumentéw
otrzymanych od MFF. Dokonywana jest
na dwie pary oczu.

Efektem koncowym przeprowadzonej
kontroli jest wypetnienie list kontrolnych,
stanowiacych zalgczniki do procesu 2G_5
w Instrukcji Wykonawczej.

Metodyka doboru préby wydatkéw do
kontroli  wniosku o ptatnos¢ dla
Instrumentéw  Finansowych,  stanowi:
Zatacznik nr 1, w ktérym uwzgledniono:

Cze$¢ 1a - Metodyka doboru préby
wydatkow do  kontroli WoP dla
Instrumentéw Finansowych stosowana
przez IZRPO WZ 2014-2020 Dziatanie 1.9
Czes¢ 1b - Metodyka doboru proéby
wydatkow do  kontroli WoP dla
Instrumentéw Finansowych stosowana
przez IZRPO WZ 2014-2020 Dziatanie 1.17
Cze$¢ 1c - Metodyka doboru proby
wydatkow do  kontroli WoP dla
Instrumentéw Finansowych stosowana
przez IP WUP Dziatanie 6.4

Tabela nr 3. ZatoZenia metodyki doboru préby do kontroli dla poszczegdlnych jednostek.

2. Plan kontroli systemowych

Instytucja ) Czas Liczebnos¢
kwart . Instytucja ) . .
kontrolujaca Temat / zakres kontroli trwania zespotu Informacje dodatkowe
at/rok , kontrolowana i
lub komérka kontroli kontrolnego
- Monitoring i sprawozdawczo$¢.
- Informacja i promocja. . .
- Zapewnienie wlasciwej $ciezki - Zaklreg kontroli bedzie .
audytu. conajmnie o uzalezniony od faktycznej
11 kw. S WUP.W. BGK - Prawidtowos¢ ponoszenia wydatkéw ! co2naJ mbnlej "ea“Z?CJ' procesow —
2021 zezecinie w ramach projektu i prowadzenia ) osoby zakorixczonych bad?
rozliczer: finansowych. 2dni Znaczaco zaawansowanych w
- Poprawnos¢ stosowania PZP momencie wszczecia zadania
kontrolnego.
= Sposéb sprawowania nadzoru nad
pozyczkobiorcami.
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Instytucja ) Czas Liczebnos¢
kwart ) Instytucja . ) .
kontrolujaca Temat / zakres kontroli trwania zespotu Informacje dodatkowe
at/rok . kontrolowana .
lub komédrka kontroli kontrolnego
Ocena prawidfowosci
realizacji proceséw:
UMWZ a) ewaluacji w ramach RPO
uMwz Wydziat WZ 2014-2020,
I kw. Zarzadzania - Ocena realizacji zadar Marszatka WZ 70dni b) monitorowania postepéw
2020 Biuro Audytu Strategicznego w zakresie ewaluacji, robocze 1 osoby oraz sprawozdawczosci w
Wewnetrznego (WZS),/ sprawozdawczosci i monitoringu (0,9 etatu) ramach RPO WZ 2014-2020, z
(BAW) : Euuf ) RPO WZ 2014-2020. wylaczeniem inicjatyw
er(é/fcl))acy wspdlnotowych JEREMIE i
JESSICA.
Zakres kontroli bedzie
- Strategia ZIT . - uzalezniony od faktycznej
1 kw. do 15 dni Minimum 2 alezniony od taktyczne)
2020 UMWZ (WZS) SSOM - Udziat ZIT w wyborze projektéw do roboczych osoby realizacji proceséw znaczaco
dofinansowania, w tym organizacja zaawansowanych w
KOPw IP ZIT momencie wszczecia zadania
kontrolnego.
- Strategia ZIT Zakres kontroli bedzie
1 kw. _ ) s do 15 dni Minimum 2 uzalezniony od faktycznej
2021 UMWZ (WZS) GMK Udziat ZIT w wyborze projektow do roboczych osoby realizacji proceséw znaczaco
dofinansowania, w tym organizacja zaawansowanych w
KOP w IP ZIT momencie wszczecia zadania
kontrolnego.
Zakres kontroli uzalezniony
- Informacja i promocja bedzie od faktycznej realizacji
Il kw. UMWZ (WZ5) BGK - Zapewnienie whasciwej ciezki do 15 dni Minimum 3 proceséw - zakoficzonych
2021 audytu (w tym archiwizacja) roboczych osoby badz znaczaco
- Monitoring i sprawozdawczosé zaawansowanych w
- Wybdr Posrednikéw Finansowych momencie wszczecia zadania
kontrolnego.
- Ogtaszanie naboréw Zakres kontroli bedzie
- Wybdr projektéw do i uzalezniony od faktycznej
Wup . M 3
IV kw. UMWZ (WZS) Szczeci\gie dofinansowania (tryb konkursowy i do 15dni Iglsrggm realizacji proceséw znaczaco
y
2020 pozakonkursowy) zaawansowanych w
- Procedura odwotawcza momencie wszczecia zadania
Zawieranie uméw o dofinansowanie kontrolnego.

Tabela nr 3. Harmonogram Planu kontroli systemowych dla RPK 2020/2021.

Uwaga: W zwiazku z Odstepstwem od stosowania wytycznych Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju
w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (wersja 3) w czasie zagrozenia
epidemiologicznego/pandemii koronawirusa (znak: DKF-1.7516.21.2020.AK.1 z dnia 3 kwietnia 2020 r.) w stanie
epidemii oraz w okresie zagrozenia epidemicznego w celu zachowania ciagtosci realizowanych dziatan
szereg czynnosci kontrolnych w ramach kontroli o charakterze systemowym realizowana bedzie na
dokumentach (skanach) dostarczonych przez Podmiot kontrolowany.

3. Warunki kontroli projektow w programie w danym roku

a) okreslenie wielkosci préby projektéw (liczba i odsetek projektéw) do kontroli w ramach
RPO WZ, zgodhnie z przyjeta metodyka’

1Z-wzs | 1Z - WWRPO | 1Z - WWSRPO | IP - WUP

SUWAGA: W zwigzku z Odstepstwem od stosowania wytycznych Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (wersja 3) w czasie zagrozenia epidemiologicznego/pandemii koronawirusa (znak: DKEF-
1.7516.21.2020.AK.1 z dnia 3 kwietnia 2020 r.) w stanie epidemii oraz w okresie zagrozenia epidemicznego w celu zachowania ciagtosci
realizowanych dziatan nalezy zrezygnowac z kontroli na miejscu realizacji projektu.

Ww. czasie kontrole beda przeprowadzane wylacznie na dokumentach oraz w oparciu o przekazang przez Beneficjenta dokumentacje
fotograficzng. W tym szczegdlnym okresie istnieje rowniez mozliwos¢ odstgpienia od kontroli oryginalnych dokumentéw bedacych
w posiadaniu Beneficjenta i przeprowadzenie czynnosci kontrolnych na dostarczanych skanach. Jednoczenie 1Z/IP pozostawia sobie prawo
przeprowadzenia wizytacji na miejscu realizacji projektu po ustaniu stanu zagrozenia epidemiologicznego oraz stanu epidemii, w celu
potwierdzenia realizacji projektu zgodnie z wlasciwa umowa/decyzja o dofinansowanie.

Strona 37 z 56



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

'I'i' Pomorze
% Zachodnie

Unia Europejska i
Europejskie Fundusze i i

Strukturalne i Inwestycyjne

Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy 2020 / 2021 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

100%  kontroli  projektéw
Pomocy Technicznej RPO WZ
2014-2020 za realizacje ktérych
odpowiedzialny jest WZS.

100%  kontroli  projektow
realizowanych w ramach Osi
priorytetowych  wdrazanych

przez IZ(WWRPO) oraz kontroli
projektéw Pomocy Technicznej
RPO WZ 2014-2020, za
realizacje ktorych
odpowiedzialny jest WWRPO.
Wielko$¢ préby do kontroli dot.
zachowania trwatosci projektu
0szacowano na poziomie 5% z
projektow, dla ktorych
dokonano rozliczenia ptatnosci
koncowej oraz dla  ktérych
uptyneta co najmniej potowa
okresu zachowania zasady
trwatosci.

30,3% kontroli  projektow
realizowanych w ramach Osi
priorytetowych  wdrazanych

przez 1Z (WWSRPO), z czego w
ramach kontroli ,na miejscu”
zostanie  przeprowadzonych
7.33 % kontroli, natomiast ,na
dokumentach” 3,66%.

W prébie nie zostaly ujete
umowy o dofinansowanie, dla
ktérych do dnia 31.03.2019r.
ztozone zostaly Wnioski o
pfatnos¢ koricowa z
zastrzezeniem, ze umowy te
zostaly ujete w zestawieniu do
Rocznego Planu Kontroli za
poprzedni rok obrachunkowy.

Ponadto na podstawie
metodyki doboru préby oraz
po uwzglednieniu  analizy
ryzyka przeprowadzonej w
oparciu o zidentyfikowane i
najistotniejsze czynniki ryzyka
wskazane w ww. piSmie,
wysoko$¢ odsetka projektow
wyznaczonych do  kontroli
trwatosci na miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie
Beneficjenta oszacowano na
poziomie 10%. W probie
zostaly ujete umowy o
dofinansowanie, w ramach,
ktérych  ostatnia  ptatnosc
zostata dokonana  minimum
rok przed dniem 31.03.2020r.

Kontrole projektow

prowadzone bedg w roku

obrachunkowym 2020/2021na
nastepujacej probie:

1. co najmniej 22% projektow
bedzie dobieranych na
podstawie wynikéw analizy
ryzyka (projekty najbardziej
ryzykowne),

2. co najmniej 3% projektow
objetych  probg bedzie
dobieranych  w  sposéb
losowy,

Instytucja Posredniczaca przed

rozpoczeciem roku

obrachunkowego
2020/2021przeprowadzi
analize ryzyka w ramach ktérej
zostang wytypowane projekty
do kontroli na rok

obrachunkowy 2020/2021. W

przypadku  zidentyfikowania
nowych projektéw
spetniajacych definicje
projektu realizowanego
zostanie przeprowadzona

kwartalna aktualizacja analizy
ryzyka.

Tabela nr 4.0kreslenie wielkosci préby projektéw do kontroli w ramach RPO WZ, zgodnie z przyjetq metodykq.

b) informacje na temat planowanego zlecenia dziatarn kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku

IZ, jak tez IP WUP nie planuja powierzenia zadan zwigzanych z kontrolg projektéw w ramach RPO WZ 2014-
2020 podmiotom zewnetrznym.
¢) opis fakultatywnych proceséw do kontroli realizowanych w ramach RPO WZ

1Z - WWRPO IZ - WWSRPO IP - WUP
Nie dotyczy. WWSRPO  uwzgledniajagc  proces | IP  moze podja¢ decyzje o
wynikajacy z art. 22 ust 3 i 4 ustawy | przeprowadzeniu kontroli na

WWRPO w zaleznosci od biezacej
potrzeby dopuszcza inne dodatkowe
kontrole realizacji projektu
przeprowadzane pod katem
merytorycznym i finansowym, w celu
weryfikacji czy wydatki w ramach
projektu ponoszone s3 zgodnie z
zapisami umowy/decyzji/

o dofinansowanie oraz
unijnymi i krajowymi.

przepisami

Warunkiem tych kontroli jest ich
zgodno$¢ z zapisami ponizszych
dokumentow:

— Wytycznych Ministra Rozwoju w

wdrozeniowe;j oraz wizyt
monitorujacych o jakich mowa w
Podrozdziale 5.2) przewiduje
realizacje tzw. ,Kontroli uprzednich”
ktére beda realizowane w formie
kontroli  doraznych, prowadzone
beda w zaleznosci od
zidentyfikowanych zagrozen
wystapienia nieprawidlowosci, na
etapie przed otrzymaniem przez
wnioskodawce informacji o wyborze
projektu do dofinansowania lub w
trakcie realizacji projektu, na przyktad

przed poniesieniem  okreslonych
wydatkéw przez beneficjenta.
Wskazana procedura kontroli,

zakonczenie realizacji projektu na
miejscu w siedzibie beneficjenta, i jest
to kontrola opcjonalna. Kontrola na
miejscu przeprowadzana bedzie w
sytuadiji, gdy kontrola na
dokumentach nie daje
wystarczajgcego zapewnienia, ze cele

projektu  zostaly  osiaggniete, a
dokumentacja projektowa  jest
dostepna
i kompletna.
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zakresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

— Zasad w zakresie kontroli realizacji

Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

— Zasadach w zakresie
przeprowadzania kontroli
projektéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa

prowadzona bedzie na dokumentach
lub na miejscu. Przykladowe obszary
kontroli uprzedniej przewidywane
przez 1Z: przygotowanie
organizacyjne do realizacji projektu,
weryfikacja dokumentéw, procedur
zawierania umoéw (w tym zaméwienia
publiczne), weryfikacja czy wystepuje
pomoc publiczna, stopien
zaawansowania realizacji projektu.

Wizyty monitorujace, o jakich mowa
w Podrozdziale 5.2 Wytycznych w

Zachodniopomorskiego 2014-2020 | zakresie kontroli realizacji programow
—  stanowiacych zalacznik do | operacyjnych na lata 2014-2020,
regulaminu danego konkursu a | ktére to sa uproszczong forma

nastepnie do umowy zawieranej z | kontroli doraznej beda

Beneficjentem w ramach RPO WZ przeprowadzane

2014-2020. w trakcie realizacji projektu lub w
okresie  trwalosci  projektu u
Beneficjenta, w przypadku
podejrzenia wystapienia

nieprawidtowosci w projekcie lub
potrzeby sprawdzenia informacji
zawartych w skargach ztozonych do
IZ jak i w razie potrzeby oceny
realizowania zalecen pokontrolnych i
moga obejmowac:

- sprawdzenie postepu w realizacji
wykonanych  prac oraz czy

produkty i  ustugi  zostaty
dostarczone,

- procedury kontroli wewnetrznej
beneficjentéw,

- analizowanie zapiséw w ewidencji
ksiegowej beneficjenta,

- realizacje obowigzkéw w zakresie
informacji i promocgji,

- sprawdzenie prawidtowosci w
zakresie wypetniania obowigzkéw
dotyczacych przechowywania
dokumentacji

- sprawdzenie zgodnosci formy
wsparcia z whnioskiem o
dofinansowanie projektu,

- sprawdzenie faktycznej liczby

uczestnikow w zadaniach
merytorycznych objetych
projektem

Wykaz Zatacznikow:
Zatacznik 1 - Metodyka doboru proby wydatkéw do kontroli wniosku o pfatno$¢ dla Instrumentéw

Finansowych

Zatacznik nr 2 - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej
stosowana przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WZ 2014-2020

Zatacznik nr 3 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta
stosowana przez Wydziat Dziatart Srodowiskowych RPO (w ramach [Z RPO WZ)

Zatacznik nr 4 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub w siedzibie
Beneficjenta stosowana przez Wydziat Dziatari Srodowiskowych RPO (w ramach 1Z RPO WZ)
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Zatacznik nr 5 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli procedur zawierania uméw o wartosci
powyzej 50 tys. PLN netto stosowana przez Wydziat Wdrazania Dziatars Srodowiskowych RPO

Zafgcznik nr 6 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w
Szczecinie jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Zatacznik nr 7 - Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu realizacji lub w siedzibie
beneficjenta w tym kontroli trwato$ci projektéw stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako
Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Zatgcznik nr 8 — Metodyka doboru proby projektéow do kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub w siedzibie
Beneficjenta stosowana przez |Z - Wydziat Wdrazania RPO
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Zatgcznik nr 1 - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli wniosku o pfatnos¢ dla Instrumentéw Finansowych

CZESC 1a - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli WoP dla Instrumentéw Finansowych stosowana przez
1Z WZ 2014-2020, Dziafanie 1.9

W ramach IF, wnioski o ptatnos¢, ktére sklada beneficjent w tym na zakonczenie realizowanego projektu
w ramach IF, weryfikowane sa w oparciu o dane o wydatkach w rozumieniu art.42 ust. 1 lit. a,d Rozporzadzenia Ogélnego.
Beneficjent jest uprawniony do sktadania wnioskéw o ptatnos¢ po osiggnieciu okreslonych putapéw wydatkowania,
zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu. Weryfikacja wnioskéw o ptatnosc realizowana jest przez IZ na prébie
wydatkow ujetych we wniosku o pfatnos¢ w oparciu o niniejszg metodyke doboru préby.

Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie nastepujacych wydatkéw:
1. wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a) i Rozporzgdzenia Ogoélnego- wsparcie Ostatecznych
Odbiorcéw
2. wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogdlnego- Opfata za Zarzadzanie
na podstawie ich wykazu zalgczonego przez Beneficjenta do Wniosku o ptatnosé.

Ad.1

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w pkt. 1 powyzej kontrola wydatkéw dokonywana bedzie co do zasady na
prébie 30 jednostek z populacji poniesionych wydatkéw, bazujac na profesjonalnym osadzie pracownikéw instytucji
zarzadzajacej oraz na dotychczasowej fachowej ocenie wczesniejszych whioskow
o ptatnos¢ z mozliwoscia rozszerzenia populacji w przypadku wystgpienia nadzwyczajnych sytuacji. Baze do oszacowania
wielkosci préby stanowi wykaz wydatkéw zalgczony przez Beneficienta do Wniosku o pfatnos¢. W uzasadnionych
przypadkach (np. wsparcie o maksymalnej wartosci, przedsiebiorcy zawierajacy wiecej niz jedng umowe, duze
nieprawidtowosci na badanej prébie ) kontrolujgcy moga zwiekszy¢ wielkos$¢ préby do kontroli.

Préba wybrana z zalaczonej przez Beneficjenta listy wydatkdéw jest proba reprezentatywna, a poddana weryfikacji
populacja pozwala na wyciagniecie wnioskdéw dotyczacych jakosci realizowanych dziatar oraz dokonanie oceny realizacji
projektu w tym zakresie. Ponadto poprzez kaskadowy system wdrazania projektu, mechanizmy kontrolne sg zapewnione
juz na szczeblach nizszych tj. na poziomie Menadzera Funduszu Funduszy oraz Posrednikéw Finansowych.

Dokonujac doboru préby kontrolujacy beda korzysta¢ z metody doboru losowego przy wykorzystaniu arkusza
kalkulacyjnego. Metode ta cechuje tatwos¢ i szybkos¢ zastosowania, ale réwniez w wyniku zastosowania tej metody
kazda jednostka badanej populacji ma réwng szanse trafi¢ do proby kontrolnej.

Majac na uwadze zasade jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli okreslong w Wytycznych
w zakresie kontroli, z badanej populacji nalezy usungé¢ pozycje objete kontrolg przez I1Z na etapie weryfikacji
wczesniejszych wnioskéw o ptatnosc.

W celu wylosowania préby do kontroli nalezy:

a) przygotowac liste wydatkdéw - lista Ostatecznych Odbiorcéw, stanowigca zafgcznik do Wniosku
o pfatnos¢,

b) odrzuci¢ umowy, ktére byly juz wczedniej kontrolowane (tylko te, ktére w catosci byty rozliczone
i podlegaty wczesdniejszej kontroli w petnym zakresie);

c) okresli¢ liczebnos¢ proby n — w tym przypadku 30,

d) dokonac¢ wyboru n liczby wydatkéw do kontroli na podstawie listy wydatkéw. Wybér przeprowadza sie poprzez
losowanie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego Excel. Aby dokona¢ losowania projektéw nalezy
zastosowac opcje PROBKOWANIA statystycznego, ktéra umiejscowiona jest
w zaktadce <DANE — ANALIZA DANYCH — PROBKOWANIE> .

e) liczby porzadkowe poszczegdlnych wydatkdw w liczbie n (gdzie n stanowi wartos¢ préby z populacji bedq
podlegac kontroli), jaka zostata wskazana, wygeneruja sie
w osobnym arkuszu.

UWAGA: w przypadku, kiedy liczby porzadkowe wydatkéw bedg sie powtarza¢, nalezy powtarzajace sie liczby
usunad¢, a nastepnie dolosowac wymagana liczbe pozycji, tak, aby liczebno$¢ préby n byta poprawna.
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Proces wyboru préby oraz wynik losowania préby bedzie udokumentowany w stosownym dokumencie pn. Uzasadnienie
doboru préby wydatkéw do kontroli, z podaniem minimum nastepujacych informaciji:

— liczebnosci wydatkow, z jakiej dokonywano wyboru préby,

— wskazania wniosku o pfatnos¢, ktérego dotyczy kontrola

okreslenia liczebnosci préby n

wyniku dokonanego wyboru — elementy wybrane do kontroli.

Ad.2

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w pkt. 2 powyzej kontrola wydatkéw, bedzie dotyczyta prawidtowosci
poniesionego wydatku, zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu oraz potwierdzenia wyptaty wskazanych wydatkéw,
zgodnie z art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogdlnego.

CZESC 1b - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli WoP dla Instrumentéw Finansowychstosowana przez
1ZWZ 2014-2020, Dziatanie 1.17

W ramach IF, wnioski o pftatnos¢, ktére sklada beneficient w tym na zakonczenie realizowanego projektu
w ramach IF, weryfikowane s3 w oparciu o dane o wydatkach w rozumieniu art42 ust. 1 lit. a,
d Rozporzadzenia Ogdlnego.

Beneficjent jest uprawniony do sktadania wnioskdw o ptatnos¢ po osiggnieciu okreslonych putapéw wydatkowania,
zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu. Weryfikacja wnioskédw o ptatnos¢ realizowana jest przez IZ na prébie
wydatkéw ujetych we wniosku o pfatnos¢ w oparciu o niniejszag metodyke doboru préby.

Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie nastepujacych wydatkéw:
3. wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a) i Rozporzadzenia Ogdlnego- wsparcie Ostatecznych
Odbiorcéw
4. wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogélnego- Optata za Zarzadzanie
na podstawie ich wykazu zalgczonego przez Beneficjenta do Wniosku o ptatnos¢.

Ad.1

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w pkt. 1 powyzej kontrola wydatkéw dokonywana bedzie co do zasady na
prébie 30 jednostek z populacji poniesionych wydatkéw, bazujac na profesjonalnym osadzie pracownikéw instytucji
zarzadzajacej oraz na dotychczasowej fachowej ocenie wczesdniejszych wnioskow
o ptatnos¢ z mozliwoscig rozszerzenia populacji w przypadku wystgpienia nadzwyczajnych sytuacji. Baze do oszacowania
wielkosci préby stanowi wykaz wydatkéw zalgczony przez Beneficienta do Wniosku o ptatnos¢. W uzasadnionych
przypadkach (np. wsparcie o maksymalnej wartosci, przedsiebiorcy zawierajacy wiecej niz jedng umowe, duze
nieprawidtowosci na badanej prébie ) kontrolujgcy moga zwiekszy¢ wielkos$¢ préby do kontroli.

Proba wybrana z zataczonej przez Beneficjenta listy wydatkdw jest préba reprezentatywna, a poddana weryfikacji
populacja pozwala na wyciagniecie wnioskéw dotyczacych jakosci realizowanych dziatar oraz dokonanie oceny realizacji
projektu w tym zakresie. Ponadto poprzez kaskadowy system wdrazania projektu, mechanizmy kontrolne sg zapewnione
juz na szczeblach nizszych tj. na poziomie Menadzera Funduszu Funduszy oraz Posrednikéw Finansowych.

Dokonujac doboru préby kontrolujacy beda korzysta¢ z metody doboru losowego przy wykorzystaniu arkusza
kalkulacyjnego. Metode ta cechuje tatwos¢ i szybkos¢ zastosowania, ale réwniez w wyniku zastosowania tej metody
kazda jednostka badanej populacji ma réwng szanse trafi¢ do proby kontrolnej.

Majac na uwadze zasade jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli okreslong w Wytycznych
w zakresie kontroli, z badanej populacji nalezy usungé pozycje objete kontrola przez IZ na etapie weryfikacji
wczesniejszych wnioskéw o ptatnosd.
W celu wylosowania préby do kontroli nalezy:
f)  przygotowal liste wydatkow - lista Ostatecznych Odbiorcéw, stanowigca zalgcznik do Wniosku
o pfatnos¢,
g) odrzuci¢ umowy, ktére byly juz wczesniej kontrolowane (tylko te, ktére w catosci byty rozliczone
i podlegaty wczesdniejszej kontroli w petnym zakresie);
h)  okresli¢ liczebnos¢ proby n — w tym przypadku 30,
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i)  dokonac wyboru n liczby wydatkéw do kontroli na podstawie listy wydatkdw. Wybor przeprowadza sie poprzez
losowanie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego Excel. Aby dokona¢ losowania projektéw nalezy
zastosowac opcje PROBKOWANIA statystycznego, ktéra umiejscowiona jest w zaktadce <DANE — ANALIZA
DANYCH — PROBKOWANIE> .

j)  liczby porzadkowe poszczegdlnych wydatkéw w liczbie n (gdzie n stanowi wartos¢ préby z populacji bedq
podlegac kontroli), jaka zostata wskazana, wygeneruja sie
w osobnym arkuszu.

UWAGA: w przypadku, kiedy liczby porzadkowe wydatkéw beda sie powtarza¢, nalezy powtarzajace sie liczby
usunad¢, a nastepnie dolosowac wymagana liczbe pozycji, tak, aby liczebno$¢ préby n byta poprawna.

Proces wyboru préby oraz wynik losowania préby bedzie udokumentowany w stosownym dokumencie pn. Uzasadnienie
doboru préby wydatkéw do kontroli, z podaniem minimum nastepujacych informaciji:

— liczebnosci wydatkow, z jakiej dokonywano wyboru préby,

— wskazania wniosku o pfatnos¢, ktérego dotyczy kontrola

— okreslenia liczebnosci préby n

— wyniku dokonanego wyboru - elementy wybrane do kontroli.

Ad.2

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w pkt. 2 powyzej kontrola wydatkéw, bedzie dotyczyta prawidtowosci
poniesionego wydatku, zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu oraz potwierdzenia wyptaty wskazanych wydatkoéw,
zgodnie z art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogdlnego.

CZESC 1c - Metodyka doboru préby wydatkéw do kontroli WoP dla Instrumentéw Finansowych stosowana przez
IP RPO WZ 2014-2020, Dziatanie 6.4

W ramach IF, wnioski o ptatnos¢, w ktorych beneficjent wnioskuje o przekazanie drugiej i kolejnych transz srodkéw na
rzecz IF weryfikowane sa w oparciu o dane o wydatkach w rozumieniu art.42 ust. 1 lit. a, b, d Rozporzadzenia Ogdlnego.
Beneficjent jest uprawniony do sktadania wnioskdw o ptatnos¢ po osiggnieciu okreslonych putapéw wydatkowania,
zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu. Weryfikacja wnioskéw o pfatnos¢ realizowana jest przez IP na prébie
wydatkéw ujetych we wniosku o pfatnos¢ w oparciu o niniejszag metodyke doboru préby.

Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie nastepujacych wydatkéw:
5. wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a) i b) Rozporzadzenia Ogélnego- wsparcie Ostatecznych
Odbiorcéow
6. wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogélnego- Optata za Zarzadzanie
na podstawie ich wykazu zalgczonego przez Beneficjenta do Wniosku o ptatnos¢.

Ad.1

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w pkt. 1 powyzej kontrola wydatkéw dokonywana bedzie co do zasady na
probie 5%populacji, z zastrzezeniem, iz préba ta nie bedzie mniejsza niz 3 pozycje i wieksza niz 20 pozycji. Baze do
oszacowania wielkosci proby stanowi wykaz wydatkow zataczony przez Beneficienta do Wniosku o pfatnos¢. W
uzasadnionych przypadkach (np. wsparcie o maksymalnej wartosci, przedsiebiorcy zawierajacy wiecej niz jedna umowe,
duze nieprawidtowosci na badanej probie ) kontrolujacy moga zwiekszy¢ wielkos¢ préby do kontroli.

Préba wybrana z zataczonej przez Beneficjenta listy wydatkéw jest proba reprezentatywna, a poddana weryfikacji
populacja pozwala na wyciagniecie wnioskéw dotyczacych jakosci realizowanych dziatar oraz dokonanie oceny realizacji
projektu w tym zakresie. Ponadto poprzez kaskadowy system wdrazania projektu, mechanizmy kontrolne sa zapewnione
juz na szczeblach nizszych tj. na poziomie Menadzera Funduszu Funduszy oraz Posrednikéw Finansowych.

Dokonujac doboru préby kontrolujacy beda korzysta¢ z metody doboru losowego przy wykorzystaniu arkusza
kalkulacyjnego. Metode ta cechuje tatwos¢ i szybkos¢ zastosowania, ale réwniez w wyniku zastosowania tej metody
kazda jednostka badanej populacji ma réwnga szanse trafi¢ do préby kontrolne;.

Majac na uwadze zasade jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli okreslong w Wytycznych w zakresie
kontroli, z badanej populacji nalezy usuna¢ pozycje objete kontrolg przez IP na etapie weryfikacji wczesniejszych
whnioskow o ptatnosc.

Strona 43 z 56



Fund usze 5 Unia Europejska **w
Eu ropejskle " "" POI’T]OI’_ZE Europejskie Fundusze O
Program Regionalny % Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne Kix &

Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy 2020 / 2021 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

W celu wylosowania préby do kontroli nalezy:

k) przygotowa¢ liste wydatkéw - lista Ostatecznych Odbiorcéw, stanowigca zalacznik do Wniosku
o ptatnos¢,

1) okresli¢ liczebnos¢ proby n

m) dokonac¢ wyboru n liczby wydatkéw do kontroli na podstawie listy wydatkdw. Wybér przeprowadza sie poprzez
losowanie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego Excel. Aby dokona¢ losowania projektéw nalezy
zastosowac opcje PROBKOWANIA statystycznego, ktéra umiejscowiona jest w zaktadce <DANE — ANALIZA
DANYCH — PROBKOWANIE> .

n) liczby porzadkowe poszczegdlinych wydatkéw w liczbie n (gdzie n stanowi wartos¢ préby z populacji bedq
podlegac kontroli), jaka zostata wskazana, wygeneruja sie
w osobnym arkuszu.
UWAGA: w przypadku, kiedy liczby porzadkowe wydatkéw beda sie powtarza¢, nalezy powtarzajace sie liczby
usunad¢, a nastepnie dolosowac wymagana liczbe pozycji, tak, aby liczebno$¢ préby n byta poprawna.

Proces wyboru préby oraz wynik losowania préoby bedzie udokumentowany w stosownym dokumencie pn. Uzasadnienie
doboru préby wydatkéw do kontroli, z podaniem minimum nastepujacych informaciji:

— liczebnosci wydatkow, z jakiej dokonywano wyboru préby,

— wskazania wniosku o pfatnos¢, ktérego dotyczy kontrola

— okreslenia liczebnosci préby n

— wyniku dokonanego wyboru - elementy wybrane do kontroli.

Ad.2
W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w pkt. 2 powyzej kontrola wydatkéw, bedzie dotyczyta prawidtowosci

poniesionego wydatku, zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu oraz potwierdzenia wyptaty wskazanych wydatkoéw,
zgodnie z art. 42 ust. 1 lit. d) Rozporzadzenia Ogdlnego.
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Zatacznik nr 2 - Metodyka doboru proby wydatkéw do kontroli na miejscu projektéw Pomocy Technicznej
stosowana przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka doboru préby wydatkow do kontroli na miejscu projektow Pomocy Technicznej
stosowana przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ 2014-2020

Doboru préby wydatkoéw, ktére beda podlegac kontroli, dokonuje sie z wykorzystaniem programu kalkulacyjnego EXCEL.

Dane bazowe do doboru préby wydatkéw do kontroli projektéw Pomocy Technicznej uzyskuje sie na podstawie
poszczegolnych Wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych w ramach danego projektu. W tym celu nalezy wygenerowac z systemu
SL14-20 dane dotyczace poszczegdlnych wydatkéw do programu kalkulacyjnym EXCEL, a nastepnie nalezy pogrupowac
wydatki na poszczegoélne kategorie, na przyktad:

1. wynagrodzenia pracownikéw (listy ptac, umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.);

2. czynsze i media (najem, energia elektryczna i cieplna, wywéz odpaddéw i odprowadzanie sciekéw, dostarczenie

wody);

3. ustugi (prawnicze, transportowe, serwisowe, catering, ttumaczenia, nagtosnienia, opinie, analizy, ekspertyzy,
badania ewaluacyjne, szkolenia zlecone, organizacja spotkarh grup roboczych, materialy informacyjne
i promujace, gadzety);
dostawy (wyposazenie, sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem, sprzety i artykuly biurowe, prasa,
ksigzki itp.);
wynagrodzenia KOP;
wyjazdy stuzbowe pracownikow;
doksztatcanie pracownikéw;

Inne (np. koszty administracyjne, sgdowe, zakup biletéw itp.).

>

O NoWm

Przynajmniej dwoch cztonkéw  zespotu kontrolnego dokonuje wyboru proby wydatkéw do  kontroli.
W tym celu podejmowane sg nastepujace czynnosci:

Ustalenie liczebnosci wydatkéw w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw oraz okreslenie wielkosci proby.

Przyktad:
. S Liczebnos¢ préb
Kategoria Liczebno$¢ populacji WIEIk.OSC proby (wynik zaokr;)glan)wly
(min. 5%) .
w gore)
1 2 3 4 — (2x3)
ustugi 23 15% ~4
czynsze i media 14 10% ~2
wynagrodzenia 153 5% ~8
Itd.
UWAGA:

Zespot kontrolujgcy powinien uzasadni¢ przyjety poziom wskaznika wielkosci proby, kierujac sie profesjonalnym osgdem
kontrolera w odniesieniu do danej kategorii wydatkéw. W tym celu pod uwage nalezy wzigc
w szczegdlnosci takie informacje jak system kontroli wewnetrznej, ewentualne wyniki innych kontroli czy dotychczasowe
doswiadczenia zespotu kontrolnego w danym typie kontroli.
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Zatgcznik nr 3- Metodyka doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta stosowana
przez Wydziat Dziatari Srodowiskowych RPO (w ramach 1Z RPO WZ)

Metodyka doboru proby projektow do kontroli na miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta stosowana przez
Wydziat Dziatar Srodowiskowych RPO (w ramach IZ RPO WZ)

I. Kontrola w trakcie realizacji projektu lub na zakonczenie realizacji projektu w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie Beneficjenta.

A) Doboér projektéw do kontroli na miejscu realizacji projektu na podstawie matematycznej metody analizy
ryzyka przeprowadzonej w oparciu o 10 zidentyfikowanych i najistotniejszych czynnikéw ryzyka dotyczacych:

1. Doswiadczenia beneficjenta — waga 0,05 - priorytet: projekty realizowane przez beneficjentéw nieposiadajacych
doswiadczenia we wdrazaniu srodkédw UE (4 pkt. - beneficjent niedoswiadczony; 1pkt. — beneficjent doswiadczony);

2. Maksymalnej kwoty dofinansowania dla projektu (na podstawie umowy o dofinansowanie) - waga: 0,25 -
priorytet: projekty, w ktérych kwota dofinansowania jest poréwnywalnie wyzsza niz w pozostatych projektach (4 pkt.
- kwota dofinansowania miesci sie w gérnym kwartylu; 3 pkt. kwota dofinansowania miesci sie w trzecim kwartylu; 2
pkt. — kwota dofinansowanie miesci sie w 2 kwartylu; 1 pkt. — kwota dofinansowania miesci sie w dolnym kwartylu).;

3. Czas pozostajacy do zakonczenia realizacji projektu (w latach)- waga: 0,1 - priorytet; projekty z krétszym
terminem do zakonczenia realizacji (4 pkt. - projekty w ktérych czas pozostaty do korca realizacji wynosi 1 rok lub
ponizej 1 roku; 3 pkt. — projekty w ktérych czas pozostaty do korica realizacji miesci sie w przedziale 1-2 lat; 2 pkt. —
projekty w ktorych czas pozostaty do korica realizacji miesci sie w przedziale 2-3 lata; 1 pkt. — projekty w ktérych czas
pozostaty do konca realizacji wynosi wiecej niz 3 lata);

4. Zmiany wykonawcy - waga 0,05 - priorytet: projekty, w ktérych wystapita zmiana wykonawcy (4 pkt. - projekty w
ramach ktérych nastapita zmiana wykonawcy; 1 pkt. - projekty w ramach ktérych nie zmieniano wykonawcy);

5. Zaawansowanie finansowe - waga 0,15 - priorytet: projekty o wiekszym procentowo zaawansowaniu finansowym
powinny by¢ poddawane w pierwszej kolejnosci kontroli (4 pkt. — projekty o zaangazowaniu finansowym powyzej
50%; 3 pkt. - projekty o zaangazowaniu finansowym od 25% do 50%; 2 pkt. — projekty o zaangazowaniu finansowym
od 10% do 25%; 1 pkt. — projekty o zaangazowaniu finansowym ponizej 10%);

6. Opoznienia w realizacji projektu - w odniesieniu do harmonogramu ustalonego w umowie
o dofinansowanie - waga 0,1 - priorytet: projekty w ktérych wystepuja opdznienia w zakresie realizacji (4 pkt. - s
opdznienia powyzej 6 miesiecy; 3 pkt. — sg opdznienia od 3 do 6 miesiecy; 2 pkt. - sg opdznienia do 3 miesiecy; 1 pkt. -
nie ma opoznien);

7. Poprawnos¢ przygotowywanych przez beneficjenta wnioskéw o ptatnos¢ w ostatnim roku obrachunkowym -
waga 0,05 - priorytet: projekty beneficjentéw btednie wypetiajacych wnioski o ptatnosci posrednie (4 pkt. —
projekty w ramach ktérych wniosek o ptatnos¢ poprawiony byt 3 razy i powyzej, 3pkt. — projekty w ramach ktérych
whniosek o ptatnos¢ poprawiony byt 2 razy; 2 pkt. — projekty w ramach ktérych wniosek o ptatnos¢ poprawiony byt 1
raz; — 1 pkt. - projekty w ramach ktérych Beneficjent nie ztozyt jeszcze wniosku o ptatnos¢ lub wniosek o ptatnos¢ byt
przygotowany bezbtednie);

8. Wyniki dotychczasowych kontroli projektéw na miejscu badz kontroli realizowanych przez inne instytucje -
waga 0,15 - priorytet: projekty w ktérych wykryto nieprawidlowosci (4 pkt. — projekty w ramach ktérych
stwierdzono nieprawidtowosci, 1 pkt. - projekty w ramach ktérych nie stwierdzono nieprawidtowosci);

9. Typ beneficjenta (jst/pjb i inne niz wskazane w tym przedsiebiorcy) - waga 0,05 - beneficjenci posiadajacy status
jednostki budzetowej, jednostki samorzadu terytorialnego (jst), inne niz jst
i przedsiebiorca, przedsiebiorca (4 pkt. - projekty realizowane przez podmiot nie bedacy jst/pjb; 1 pkt. - projekty
realizowane przez podmiot bedacy jst/pjb). ;

10. Typ projektu (projekt realizowany przez Beneficjenta i projekt partnerski) - waga 0,05 - (4 pkt. — projekty

realizowane w partnerstwie, 1 pkt. — projekty realizowane przez Beneficjenta)

Ostateczny dobor préby projektéw wytypowanych do kontroli odbedzie sie po uwzglednieniu terminu ostatniej kontroli
projektu na miejscu (decyduje okres obowigzywania planu kontroli)

11. Termin ostatniej kontroli projektu na miejscu (decyduje okres obowiazywania planu kontroli) - waga 0+0,15;
11.1 Kontrola zostata przeprowadzona w poprzednim roku obrachunkowym - waga 0;

11.2 Kontrola zostata przeprowadzona w poprzednich 2 latach obrachunkowych - waga 0,05;

11.3 Kontrola zostata przeprowadzona w poprzednich 3 latach obrachunkowych - waga 0,1;

11.4 Kontrola zostata przeprowadzona w poprzednich 4 latach obrachunkowych - waga 0,15;

Kazdemu ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika na mozliwos¢ wystapienia
uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegdélinych wag wynosi 1. Punktacja dla poszczegdlnych kryteriéow ustalana jest
przez pracownika dokonujacego analizy na podstawie profesjonalnej oceny. Kazdy projekt oceniany jest pod wzgledem
wszystkich czynnikéw ryzyka.

B) Dobér proby do kontroli na miejscu realizacji projektu na podstawie proby losowej:

Zgodnie z zapisami w Wytycznych dla paristw cztonkowskich dotyczqcych kontroli zarzqdczych (okres programowania
2014-2020) prébe projektéw do kontroli przygotowang w oparciu o analize ryzyka uzupetnia sie o prébe losowa. Do
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w

préby losowej bedg brane wszystkie podpisane umowy o dofinansowanie, ktére braty udziat w analizie ryzyka, a ktére
nie zostaly wytypowane do kontroli w oparciu o dokonang analize ryzyka.

Sposéb postepowania przy typowaniu projektéw do kontroli:

Sporzadzenie Zestawienia w formie tabeli projektéw z podpisanymi i realizowanymi umowami z podziatem na
dziatania - w zestawieniu nie s3 ujmowane umowy o dofinansowanie, dla ktérych na dzierh przygotowywania
Rocznego Planu Kontroli ztozone zostaty Wnioski o pfatnos¢ koricowa z zastrzezeniem, ze umowy te zostaty ujete w
zestawieniu do Rocznego Planu Kontroli za poprzedni rok obrachunkowyoraz projekty, dla ktérych na dzien
przygotowania Rocznego Planu Kontroli / aktualizacji Rocznego Planu Kontroli zaawansowanie rzeczowe wynosi
ponizej 50% (na podstawie ztozonego ostatniego wniosku o ptatnos¢),

Rozestanie do koordynatoréw projektéw Ankiet obrazujacych stan realizacji projektow,

Zebranie danych z ankiet w tabeli z podziatem na dziatania,

W oparciu o zalozenia z analizy ryzyka wyliczenie dla kazdego projektu punktéw procentowych zgodnie
z nastepujaca formuta:

llos¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + waga czynnika
ryzyka 2 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga czynnika ryzyka N x punkty za dany
czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1-4))/4. W planie kontroli na kolejny rok uwzglednia sie projekty, ktére otrzymaty
najwiekszg ilos¢ punktéw z mozliwoscia pominiecia projektéw, ktére byty kontrolowane w poprzednim roku.
Wytypowanie do planu kontroli na kolejny rok obrachunkowy projektéw, ktére otrzymaty najwiekszg ilos¢ punktéw i
sporzadzenie Rankingu projektéw do kontroli w ....roku wedtug przeprowadzonej analizy ryzyka
z mozliwosciag pominiecia projektéw, ktére byly kontrolowane przez IZ w poprzednim roku. Odsetek projektow
rekomendowanych do kontroli przez 1Z w ramach danego dziatania zgodnie z zapisami w art. 127
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/20060bejmowat bedzie min 5% projektéw w ramach danego dziatania i 10% wydatkéw w ramach
danego dziatania.

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw w ramach wiekszej liczby projektéw w ramach danego dziatania,
dopetnienie do wymaganego poziomu listy inwestycji rekomendowanych w danym roku do objecia czynnosciami
kontrolnymi, odbedzie sie na podstawie doboru losowego prowadzonego w ramach projektow.
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Zatgcznik nr 4- Metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta
stosowana przez Wydziat Dziatars Srodowiskowych RPO (w ramach IZ RPO WZ)

Metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub w siedzibie
Beneficjenta stosowana przez Wydziat Dziatan Srodowiskowych RPO

I.  Kontrola trwatosci projektu w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta.

A) Dobér projektéw do kontroli trwatosci na miejscu realizacji projektu na podstawie matematycznej metody
analizy ryzyka przeprowadzonej w oparciu o 7 zidentyfikowanych i najistotniejszych czynnikéw ryzyka
dotyczacych:

1. Kwota dofinansowanie wyptacona Beneficjentowi (na postawie wnioskéw o ptatnos¢ w min PLN) -
waga 0,15 - priorytet: projekty, w ktérych kwota dofinansowania jest poréwnywalnie wyzsza niz w
pozostatych projektach (4 pkt. - kwota dofinansowania miesci sie w gérnym kwartylu; 3 pkt. - kwota
dofinansowanie miesci w trzecim kwartylu; 2 pkt. - kwota dofinansowanie miesci sie w 2 kwartylu; 1 pkt. -
kwota dofinansowania miesci sie w dolnym kwartylu).

2.  Wystepowanie pomocy publicznej (w tym pomocy de minimis) w projekcie -waga 0,05- priorytet:
projekty ktére objeto zasadami pomocy publicznej (4 pkt. — projekty objete pomoca publiczng (w tym
pomoca de minimis); 1 pkt. - projekty nie objete pomoca publiczna (w tym pomoca de minimis));

3. Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT - waga 0,2 - priorytet: projekty w ktérych podatek VAT byt
wydatkiem kwalifikowanym (4 pkt. - VAT byt wydatkiem kwalifikowanym; 1 pkt. - VAT nie byt wydatkiem
kwalifikowanym);

4. Typ beneficjenta(jst/pjb i inne niz wskazane w tym przedsiebiorcy) - waga 0,05 - beneficjenci
posiadajacy status jednostki budzetowej, jednostki samorzadu terytorialnego (jst), inne niz jst i
przedsiebiorca, przedsiebiorca (4 pkt. - projekty realizowane przez podmiot nie bedacy jst/pjb; 1 pkt. -
projekty realizowane przez podmiot bedacy jst/pjb);

5.  Typ projektu(projekt realizowany przez Beneficjenta i projekt partnerski) - waga 0,05 - realizowane
przez beneficjenta, w partnerstwie (4 pkt. — projekty realizowane w partnerstwie, 1 pkt. — projekty
realizowane przez Beneficjenta);

6. Kontrola projektu na miejscu w trakcie realizacji projektu - waga 0,2- priorytet: projekty nie objete
kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu (4 pkt. - nie byto kontroli na miejscu w trakcie realizacji
projektu; 1 pkt. - byta przeprowadzona kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu);

7. Kontrola projektu na miejscu na zakonczenie realizacji projektu - waga 0,3- priorytet: projekty nie
objete kontrolg na miejscu na zakonczenie realizacji projektu (4 pkt. - nie byto kontroli na miejscu na
zakoniczenie realizacji projektu; 1 pkt. - byta przeprowadzona kontrola na miejscu na zakoriczenie realizacji
projektu)

Kazdemu ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika na mozliwos¢ wystapienia
uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegdéinych wag wynosi 1. Punktacja dla poszczegélnych kryteriéw ustalana jest
przez pracownika dokonujacego analizy na podstawie profesjonalnej oceny. Kazdy projekt oceniany jest pod wzgledem
wszystkich czynnikéw ryzyka.

B) Dobér préby do kontroli trwatosci na podstawie préby losowej:
Zgodnie z zapisami w Wytycznych dla panstw cztonkowskich dotyczqcych kontroli zarzqdczych (okres programowania
2014-2020) prébe projektéw do kontroli przygotowang w oparciu o analize ryzyka uzupetnia sie o prébe losowa. Do
préby losowej bedg brane umowy o dofinansowanie, w ramach, ktérych ostatnia ptatnos¢ zostata dokonana min rok
przed dniem przygotowywania Rocznego Planu Kontroli, i ktére braly udziat w analizie ryzyka, a ktére nie zostaty
wytypowane do kontroli w oparciu o dokonang analize ryzyka.

C) Sposdb postepowania przy typowaniu projektéw do kontroli:

Zgodnie z zapisami w umowie o dofinansowanie okres trwatosci liczony jest od daty ostatniej ptatnosci, ktéra zostata

przekazana Beneficjentowi przez instytucje. Za date ptatnosci koricowej uznaje sie:

e w przypadku, gdy $rodki przekazywane sg w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowsa - date przelewu na
rachunek bankowy beneficjenta,

e w pozostatych przypadkach - date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

1. Sporzgdzenie Zestawienia w formie tabeli uméw o dofinansowanie z zakorczonymi i zatwierdzonymi WOP koricowymi
- w zestawieniu ujmowane s3 umowy, w ramach, ktérych ostatnia ptatnos¢ zostata dokonana min rok przed dniem
przygotowywania Rocznego Planu Kontroli

2. Rozestanie do koordynatoréw projektéw Ankiet dotyczacych projektéw zakoriczonych i rozliczonych,

3. Zebranie danych z ankiet w tabeli,

4. W oparciu o zatozenia z analizy ryzyka wyliczenie dla kazdego projektu punktéw procentowych zgodnie
z nastepujaca formuta:
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llos¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + waga czynnika
ryzyka 2 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga czynnika ryzyka N x punkty za dany
czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1-4))/4. W planie kontroli trwatosci projektéw na kolejny rok uwzglednia sie
projekty, ktére otrzymaly najwiekszg ilos¢ punktéw z mozliwoscig pominiecia projektéw, ktére byly kontrolowane w
poprzednim roku.
5. Wytypowanie do planu kontroli trwatosci na kolejny rok obrachunkowy projektéw, ktére otrzymaty najwiekszg ilos¢
punktéw i sporzadzenie Rankingu projektéw do kontroli trwatosci w .....roku wedtug przeprowadzonej analizy ryzyka z
mozliwoscia pominiecia projektédw, ktére byly kontrolowane przez IZ w poprzednim roku. Odsetek projektow
rekomendowanych do kontroli przez IZ ksztattowat sie bedzie na poziomie przynajmniej 10%.
6. W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktow w ramach wiekszej liczby projektéw, dopetnienie do
wymaganego poziomu listy inwestycji rekomendowanych w danym roku do objecia czynnosciami kontrolnymi,
odbedzie sie na podstawie doboru losowego prowadzonego w ramach projektéw.
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Zatacznik nr 5- Metodyka doboru préby projektéw do kontroli procedur zawierania uméw o wartosci powyzej 50 tys. PLN
netto stosowana przez Wydziat Wdrazania Dziatars Srodowiskowych RPO

Metodyka doboru préoby projektow do kontroli procedur zawierania umoéw o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto

3.1.

3.2,

Kont

stosowana przez Wydziat Wdrazania Dziatan Srodowiskowych RPO

Udzielanie zamowienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
Ustawa Prawo zamoéwien publicznych zwana dalej ustawa pzp- w przypadku Beneficjenta bedacego
zamawiajacym w rozumieniu Pzp,
zasada konkurencyjnosci, w przypadku:
e Beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien przekraczajacych wartos¢
50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

e Beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwier o wartosci réwnej lub nizszej
niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT),

e w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okre$lona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT).

Zgodnie z Zasadami w zakresie przeprowadzania kontroli projektdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, kontrolg objete zostang wszystkie zamdwienia udzielone przez
Beneficjenta w ramach projektu pod katem sprawdzenia prawidlowosci przygotowania i przeprowadzenia
zamoéwien.
Kontrola procedur zawierania uméw o wartosciod 20 do 50 tys. zt netto - kontrolowanych bedzie 100%
zamoOwien na etapie wniosku o pfatnosc.
Kontrola procedur zawierania uméw o wartosci powyzej progéow UE okreslona w Dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajaca dyrektywe
2004/18/WE - kontrolowanych bedzie 100% zamdwier na etapie wniosku o ptatnos¢.
Kontrola procedur zawierania uméw o wartosci ponizej progéow UE okreslona w Dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajaca dyrektywe
2004/18/WE (zamdwienia powyzej 50 tys. zinetto)przeprowadzonych w oparciu o ustawe Prawo zamowien
publicznych oraz w oparciu o zasade konkurencyjnosci bedzie co do zasady przeprowadzana na wszystkich
projektach jednakze na prébie zgodnie z metodykg okreslong przez Instytucje Zarzadzajaca.
Zgodnie z zapisami w Rozdziale 7 - Kontrola na zakonczenie realizacji projektu Wytycznych
w zakresie kontroli realizacji programdw operacyjnych na lata 2014 — 2020 ust. 1 i ust. 2, kontrola na zakoriczenie
realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ koricowsq i
polega na sprawdzeniu na poziomie instytucji przeprowadzajacej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z
przepisami oraz wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej),
dotyczacej wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wlasciwej
Sciezki audytu.
W zwiagzku z powyzszym kontrola procedur zawierania uméw bedzie przeprowadzana na etapie wniosku o
ptatnosc¢ koricowg o ile nie zostata przeprowadzona na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ posrednia.
Zgodnie z zapisami w Rozdziale 7 Kontrola i audytArt. 22 Ustawy =z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (
Dz. U.z2017 r. poz. 1460, 1475) ust. 5 i 6kontrole w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych procedur
dotyczacych udzielania zaméwien publicznych moga by¢ prowadzone na prébie zgodnie z metodyka okreslong
przez Instytucje Zarzadzajaca.
rola procedur zawierania uméw na etapie wnioskéw o ptatnos¢ posrednig bedzie przeprowadzana w oparciu o

zidentyfikowane i najistotniejsze czynniki ryzyka wykazane ponizej:

. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ujetego we wniosku o ptatnos¢ (zamdwienie powyzej 50 tys.
zl) - waga 0,25 - zaméwienia, ktérych wartos¢ jest poréwnywalnie wyzsza niz w pozostatych
projektach (4 pkt. - kwota zamdwienia miesci sie w gérnym kwartylu; 3 pkt. - kwota zaméwienia
miesci w 3 kwartylu; 2 pkt. - kwota zamdwienia miesci sie w 2 kwartylu; 1 pkt. - kwota zamoéwienia
miesci sie w dolnym kwartylu).

. Zmiana wykonawcy projektu - waga 0,15 - (4 pkt. — projekty w ramach ktérych nastgpita zmiana
wykonawcy; 1 pkt. - projekty w ramach ktérych nie zmieniano wykonawcy);

. Zmiany umowy z wykonawca dokonywane w trybie art. 144 ustawy Pzplub zgodnie
z zapisami w rozdziale 6.5.2 pkt. 22 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020- waga 0,3- (4 pkt. — zawarto aneksy do umowy z
Wykonawcg; 1 pkt. — nie zwarto anekséw do umowy z Wykonawca);
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. Wyniki dotychczasowych kontroli projektéw na miejscu badz kontroli realizowanych przez
inne instytucje, projekty w ktérych wykryto nieprawidtowosci - waga 0,2- (4 pkt. - projekty w
ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci, 1 pkt. - projekty w ramach ktérych nie stwierdzono
nieprawidtowosci);
. Typ projektu(projekt realizowany przez Beneficjenta i projekt partnerski) - waga 0,1 - (4 pkt. -
projekty realizowane w partnerstwie, 1 pkt. — projekty realizowane przez Beneficjenta);
Kazdemu ww. czynnikowi przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika na mozliwos¢ wystgpienia
uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegdlnych wag wynosi 1. Punktacja dla poszczegélnych kryteriéow ustalana jest
przez pracownika dokonujacego analizy na podstawie profesjonalnej oceny. Kazdy wniosek o ptatnos$¢ oceniany jest pod
wzgledem wszystkich czynnikdw ryzyka.
Do préby brane sg pod uwage wnioski o pfatnos¢ refundacyjne lub refundacyjno-rozliczajace zaliczke.

3.2.1. Sposéb postepowania przy typowaniu projektéw do kontroli:

a. Sporzadzenie raz na miesigc zestawienia w formie tabeli ze ztozonymi nowymi wnioskami
o ptatnos¢ w systemie SL na podstawie danych uzyskanych od opiekunoéw ;

b. Na podstawie sporzadzonej tabeli wytypowanie w pierwszej kolejnosci do kontroli procedur zawierania uméw
zamoéwien ujetych w koricowych wnioskach o ptatnosé.

c. Zestawienie zamdwien ujetych w posrednich wnioskach o pfatnos¢.

d. W oparciu o zatozenia z analizy ryzyka do kontroli procedur zawierania umoéw wyliczenie dla kazdego
zamdwienia punktéw procentowych zgodnie z nastepujacg formuta:
llo$¢ punktéw = (waga czynnika ryzyka 1 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + waga
czynnika ryzyka 2 x punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1+4) + ...+ waga czynnika ryzyka N x
punkty za dany czynnik ryzyka dla projektu (w skali 1-4))/4.

e. Wytypowanie do kontroli na kolejny miesigc zamowien, ktére otrzymaly najwiekszg ilos¢ punktéw i
sporzadzenie Rankingu projektéw do kontroli w miesigcu ........... roku wedtug przeprowadzonej analizy ryzyka.
Odsetek zamoéwienn rekomendowanych do kontroli przez 1Z bedzie sie ksztaltowat na poziomie
przynajmniej 20%
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Zalgcznik nr 6 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
jako Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-2020

Metodyka doboru préby projektéw do kontroli
stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczaca RPO WZ 2014-2020

Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
1 punkt 2 punkty 3 punkty
0Od 1.500.000 do .
Do 1.500.000 PLN 3.000.000 PLN Powyzej 3.000.000 PLN
8- 10 pkt. 4 -7 pkt. 1 -3 pkt.
Do 2/3 okresu realizacji 0Od 2/3 do 1/3 okresu Ponizej 1/3 okresu
projektu realizacji projektu realizacji projektu

Powyzej 3 oraz partnerzy

ponadnarodowi
Do 3 4-5 Powyzej 5
1 2-3 Powyzej 3
Do 30 31-100 Powyzej 100
0d0do 10% 10-20% Powyzej 20 %
0 1-3 Powyzej 3
0 1-3 Powyzej 3

Strona 52 z 56



Fundus:ze. 5 Unia Europejska
Europejskie ¢ & Pomorze Europejskie Fundusze £ %
Program Regionalny % Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne * ok

Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy 2020 / 2021 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zatgcznik nr 7 - Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta w tym
kontroli trwatosci projektéw stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje Posredniczacg RPO
WZ2014-2020

Metodyka wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta w tym
kontroli trwatosci projektow stosowana przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie jako Instytucje
Posredniczaca RPO WZ 2014-2020

Proces kontrolny obejmuje sprawdzenie nastepujacej reprezentatywnej proby dokumentacji:

— dokumentacji finansowej (miedzy innymi: dokumentéw zrédtowych, dowoddw zaptaty) — wyboér dokumentéw
bedzie odnosit sie co do zasady do wydatkéw planowanych do certyfikacjido Komisji Europejskiej za dany rok
obrachunkowy,

— dokumentacji merytorycznej projektu (miedzy innymi: dokumentéw dotyczacych kwalifikowalnosci
uczestnikdw projektu, pomocy publicznej, zaméwien publicznych, szkolen, promocji i informacji, uméw z
personelem merytorycznym).

Préba z dostepnej dokumentacji w wybranych zakresach tematycznych jest proba reprezentatywng, ponadto poddana
weryfikacji dokumentacja pozwala na wyciggniecie wnioskéw dotyczacych jakosci realizowanych dziatar oraz dokonanie
catosciowej oceny projektu. Wybér dokumentéw do kontroli odnosi sie co do zasady, do wydatkéw planowanych do
certyfikacji do Komisji Europejskiej za dany rok obrachunkowy.

Dokonujac doboru préby kontrolujacy co do zasady beda korzystac z nastepujacych metod:

1. Dobér na podstawie osadu profesjonalnego - metoda bazuje na wyborze przemyslanym, opartym na
subiektywnej  decyzji kontrolera. Wybér przemyslany opiera sie na osadzie  wynikajagcym
z doswiadczenia kontrolera oraz wiedzy o dzialalnosci objetej kontrola. Wyniki kontroli nie mogg by¢
ekstrapolowane na cata populacje, pozwalaja jednak okresli¢ szczegdlne przypadki nieprawidtowosci.

2. Dobor losowy — moze by¢ dokonany z zastosowaniem liczb losowych. Wybér z zastosowaniem liczb losowych
stosowany jest w przypadku, gdy kontrolujacy posiada mozliwos¢ wygenerowania liczb losowych oraz gdy
istnieje kompletna i dokfadna lista elementéw populacji, a elementy sg kolejno ponumerowane lub istnieje
mozliwos¢ ich ponumerowania.

3. Dobér losowy z interwalem - elementy préby s wybierane z populacji w taki sposéb,
ze odlegtos¢ pomiedzy kazdym wybranym elementem jest réwna okreslonemu interwatowi,
przy czym pierwszy element jest wybierany w sposéb losowy.

4. Doboér przypadkowy — polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez swiadomego zastosowania
jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez uwzgledniania jakichkolwiek powodow
do wigczenia danego elementu do préby lub jego pominiecia.

Préba dokumentéw uwzglednia wyniki weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, co do zasady weryfikowane beda w pierwszej
kolejnosci te wydatki, ktére nie byty sprawdzane w ramach weryfikacji whnioskow
o pfatnos¢.

Wybér préby pozycji wydatkbw do kontroli na miejscu, przeprowadzany bedzie co do zasady
z uwzglednieniem analizy ryzyka (osad profesjonalny) oraz doboru losowego i/lub doboru przypadkowego
(stanowigcego co do zasady min. 5% populacji), w przypadku, jezeli nie bedzie badanych 100% dokumentoéw.

W  przypadku badania préby populacji w obszarze Poprawnos¢ udzielania zamdwieri  publicznych
tj.: prawidtowos¢ stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz Poprawnos¢ stosowania
zasady konkurencyjnosci kontrolg zostang objete w pierwszej kolejnosci zaméwienia o najwyzszej wartosci.

Dokonywanie doboru préby w trakcie kontroli bedzie udokumentowane w Informacji pokontrolnej/Liscie sprawdzajacej
do kontroli, z podaniem nastepujacych informacji:

—  populacji z jakiej dokonywano wyboru préby,

—  sposobu dokonania wyboru — metody,

—  wyniku dokonanego wyboru - elementy wybrane do kontroli.

Co do zasady proba dokumentéw wybranych do kontroli na miejscu bedzie stanowi¢ minimum
10% populacji (np.: wydatkéw z kazdej kategorii / z kazdego zadania, liczby beneficjentéw ostatecznych).
W odniesieniu do kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu w ramach danego projektu - w przypadku gdy liczba

uczestnikow projektu Wynosi wiecej niz 300, minimalna proba zostanie zmniejszona
do co najmniej 30 oséb.
W odniesieniu do wydatkéw/wartosci projektu - w przypadku kiedy wartos¢ projektu przekroczy

1 min zk, préba bedzie ustalana na odpowiednio nizszym poziomie.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli zostang wykryte w okreslonym obszarze razace nieprawidtowosci, wskazujace na
$wiadome dziatanie beneficjenta lub powazne zaniedbania lub zaniechania, Kontrolujacy poszerzg prébe o kolejne 10%
dokumentacji finansowej lub merytorycznej projektu. Jednoczesnie do akt kontroli zostang wigczone kopie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych wykryte nieprawidtowosci/uchybienia.

W  przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi - w projektach, w ktérych okreslono
nie wiecej niz 3 kwoty ryczattowe weryfikacji podlegaja wszystkie kwoty ryczattowe ustalone w projekcie. W przypadku
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gdy w projekcie okreslono 4 kwoty ryczattowe lub wiecej weryfikacji podlega co najmniej 50% kwot ryczattowych
(wybranych na podstawie osadu eksperckiego) ustalonych dla danego projektu.

Reprezentatywna préba projektéw  konkursowych podlegajacych  kontroli  trwatosci  bedzie stanowita
co najmniej 5 % populacji projektéw rocznie, objetych obowigzkiem zachowania trwatosci operacji
lub rezultatéw po zakoriczeniu ich realizacji (zamieszczonych w ww. Bazie).W populacji beda ujmowane projekty, w
przypadku ktérych na dziert dokonywania wyboru préby do kontroli zatwierdzono wniosek o pfatnos¢ koricowg oraz nie
mingt okres utrzymania trwatosci operacji badz rezultatu. W celu zapewnienia miarodajnej oceny spetnienia zasady
trwatosci, kontrole trwatosci przeprowadzane beda, co do zasady, po uplywie potowy okresu zachowania zasady
trwatosci w danym projekcie. Kontrole trwatosci beda przeprowadzane na losowo wybranej prébie projektéw. Doboér
losowy (przypadkowy) polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez sSwiadomego zastosowania jakiejkolwiek
tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia jakichkolwiek powodéw do wiaczenia danego elementu do préby lub jego
pominiecia.
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Zafgcznik nr 8 - Metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta
stosowana przez IZ - Wydziat Wdrazania RPO

Metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci na miejscu realizacji lub w siedzibie
Beneficjenta stosowana przez Wydziat Wdrazania RPO

Kontrola trwatosci projektu w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta.

A)

B)

Celem kontroli jest potwierdzenie spetnienia przez Beneficjenta obowigzku zachowania trwatosci projektu w okresie
wskazanym w umowie o dofinansowanie. Do préby brane beda wszystkie projekty, dla ktérych dokonano
rozliczenia projektu (dokonano rozliczenia ptatnosci koricowej) oraz dla ktérych uptyneta co najmniej potowa okresu
zachowania zasady trwatosci.

Dobor projektow do kontroli trwatosci na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta zostanie dokonany
w pierwszym kwartale roku kalendarzowego w oparciu o zidentyfikowane czynniki ryzyka. Kazdemu ww. czynnikowi
przypisano wage, w zaleznosci od wielkosci ryzyka wptywajacego na mozliwos¢ niezachowania okresu trwatosci.
Suma poszczegoélnych wag wynosi 100%. Punktacja dla poszczegdlnych kryteriéw ustalana jest przez pracownika
dokonujacego analizy na podstawie profesjonalnej oceny. Kazdy projekt oceniany jest pod wzgledem wszystkich
czynnikéw ryzyka. Ryzyka dotyczace Beneficjentéw z sektora matych i srednich przedsiebiorstw wyszczegdlniono
w tabeli nr 1, natomiast dla Beneficjentéw spoza sektora matych i srednich przedsiebiorstw okreslono w tabeli nr 2.

Tabela nr 1 Ryzyka dla Beneficjentéw z sektora matych i sSrednich przedsiebiorstw

Lp. | Czynnikiryzyka Ocena ryzyka Waga %
0 1 2
R1 Wartos¢ Do 1 min zt Do 4 min zt Powyzej 4 min zt 40
dofinansowania wg
whniosku
aplikacyjnego
R2 | Okres dziatalnosci 0Od 25 m-ca 0d 13do Pierwsze 30
przedsiebiorstwa (w | prowadzenia 24 m-ca 12 m-cy prowadzenia
czasie aplikowania o | dziatalnosci prowadzenia dziatalnosci
dofinansowanie) dziatalnosci
R3 | Status Srednie Mate Mikroprzedsiebiorstwo 30
przedsiebiorstwa wg | przedsiebiorstwo przedsiebiorstwo
whniosku
aplikacyjnego
Suma 100%
Wzér do wyznaczania punktacji dla kazdego projektu przedstawiono ponizej:
R=0OR1x0,4+0R2x0,3+0OR3x0,3
OR-ocenaryzyka
R-ryzyko
Tabela nr 2 Ryzyka dla Beneficjentéw spoza sektora matych i sSrednich przedsiebiorstw
Ocena ryzyka
Lp. Czynniki ryzyka Waga %
0 1 2
Jednostki
samorzadu Pars Pozostate krajowe
- anstwowe osoby . -
R1 Status podmiotu terytorialnego lub prawne, duze jedl_'\ostkl prywatne. 50
samorzadowe o (m.in. stowarzyszenia,
przedsiebiorstwo . e
osoby prawne, fundacje, koscioty)
Skarb Panstwa
Mozliwos¢ Brak mozliwosci Czesciowa mozliwos¢ Mozliwosé odzvskania
R2 odzyskania podatku | odzyskania odzyskania podatku odatku VAT 4 20
VAT podatku VAT VAT P
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R3 Wartos¢ projektu Do 5 min zt gd >min ztdo 15 min Powyzej 15 min zt 10
R4 Okrgs realizadji Do 12 miesiecy Od 12 do 24 miesiecy | Powyzej 24 miesiecy 20
projektu
Suma 100%

R=0OR1x0,5+0R2x0,2+0R3x0,1+O0R4x0,2
OR-ocena ryzyka

R-ryzyko

Q

Sposob postepowania przy typowaniu projektéw do kontroli:

W pierwszym kwartale roku kalendarzowego sporzadza sie Zestawienia projektow poddanych kontroli na zakoriczenie
realizacji projektu, dla ktérych uptyneta co najmniej potowa wymaganego okresu zachowania trwatosci (osobno dla
Beneficjentéw z sektora matych i srednich przedsiebiorstw oraz dla Beneficjentéw spoza sektora matych i srednich
przedsiebiorstw).

W oparciu o zatozenia z analizy ryzyka wylicza sie dla kazdego projektu liczbe uzyskanych punktéw zgodnie
z przyjeta formuta.

Do kontroli trwatosci typowane sg projekty, ktére otrzymaty najwieksza liczbe punktéw - sporzadza sie Ranking
projektéw do kontroli trwatosciw .....roku wedtug przeprowadzonej analizy ryzyka z mozliwoscia pominiecia projektow,
ktére byly kontrolowane przez IZ w poprzednich latach. Odsetek projektéw rekomendowanych do kontroli
przez 1Z ksztaltowal sie bedzie na poziomie przynajmniej 5% 2z kazdego z dwoéch zestawien.
W przypadku uzyskania przez kilka projektéw jednakowej liczby punktéw w wyniku przeprowadzonej oceny,
decydujgcym czynnikiem o wyborze projektu do kontroli trwatosci bedzie:

- wyzsza warto$¢ dofinansowania wg wniosku aplikacyjne godla Beneficjentéw z sektora matych i $rednich
przedsiebiorstw,

- wyzsza wartos¢ projektu dla Beneficjentédw spoza sektora matych i srednich przedsiebiorstw.

Ostatnim etapem bedzie uzupetienie List projektéw rekomendowanych do kontroli w roku o prébe losowa (dobér

losowy prosty). Z pozostatych projektéw niewybranych do kontroli trwatosci w oparciu o analize ryzyka zostanie
wylosowany po 1 projekt z kazdego z dwdch Rankingdw, o ktérych mowa w punkcie 3.
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