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Szczecin, dnia 21 czerwca 2021 roku

Szacowanie wartosci zamoéwienia

Wojewodztwo Zachodniopomorskie w zwigzku z planowang procedurg zamowienia, zwraca sie
z uprzejma prosba o przedstawienie oferty cenowej na kompleksowe zaplanowanie,
przygotowanie i przeprowadzenie dwéch jednodniowych konferencji ekologicznych o nazwie
»9zczyt Ekologiczny” na terenie Szczecina, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu
»Pomorze Zachodnie Zielony Region”.

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP 851-287-14-98.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowien (Klasyfikacji CPV):

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

92312250-8 - Ustugi $wiadczone przez indywidualnych artystéw
64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariéw

79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow

CEL KONFERENCJI

Szczyt Ekologiczny to konferencja, podczas ktorej istotg poruszanej tematyki bedzie wazna — w
kontekscie aktualnej polityki ekologicznej oraz srodowiskowej - problematyka dotyczgca m.in. ochrony
przyrody na Pomorzu Zachodnim oraz edukacja ekologiczna. Na spotkaniach, ktérego uczestnikami
bedg przede wszystkim mieszkancy wojewddztwa zachodniopomorskiego, odbeda sie prelekcje oraz
debaty i wystgpienia. Zaproszeni prelegenci bedg poruszaé¢ szeroko pojetg tematyke ekologiczng,
ktéra stanowi przedmiot ich zainteresowan i dziatalnosci - w celu ksztattowania wtadciwych postaw
cztowieka wobec przyrody przez edukacje.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Szczecin

GRUPA DOCELOWA, DO KTOREJ SKIEROWANE SA DZIALANIA

Dziatania majg objg¢ swoim zasiegiem ogot mieszkancéw wojewddztwa zachodniopomorskiego. Ze
wzgledu na grupe odbiorcow, ktéra stanowig wszyscy mieszkancy regionu, kampania promocyjna
powinna byé zakrojona na szerokg skale i powinna mie¢ jak najszerszy zasieg dotarcia (w skali catego
regionu).

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie/konferencje zostang zrealizowane/-a w terminie: od dnia zawarcia umowy z Wykonawcag
do 30.10.2022 r. Przy czym data 30.10.2022 r. to najpozniejszy termin wykonania ostatniego z zadan
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w ramach niniejszego zamowienia. Z zastrzezeniem, ze pierwsza konferencja odbedzie sie nie pézniej
niz w terminie do 30.10.2021 r. a druga konferencja odbedzie sie nie pdzniej niz w terminie do
30.09.2022 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I SZCZYT EKOLOGICZNY (KONFERENCJA)

1. Konferencje sg realizowane w ramach projektu ,Pomorze Zachodnie Zielony Region”,
wdrazanego przez Zamawiajgcego — Urzad Marszatkowski w  Szczecinie,
wspoéifinansowanego  z Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

2. Zadaniem Wykonawcy jest zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie dwdch
jednodniowych konferencji ekologicznych o nazwie ,Szczyt Ekologiczny” na terenie
Szczecina, realizowane w ramach projektu ,Pomorze Zachodnie Zielony Region” zwanego
dalej projektem. Wykonawca przy wyborze miejsca realizacji obu konferencji musi wskazac¢
lokalizacje/obiekt, ktéry nawigzuje do ekologii poprzez np. infrastrukture budynku,
wyposazenie w ekologiczne rozwigzania lub inne elementy/czynniki nawigzujgce do dbania o
srodowisko naturalne.

3. W kazdej z konferencji musi wzigé udziat minimum 170 uczestnikéw, jednak nie wiecej niz 200
uczestnikdw. Kazdorazowo Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy do 20 oséb (np. konferansjer,
osoby wystepujace, edukatorzy, artysci, ambasadorzy), kiére wezma udziat w poszczegoinych
konferencjach na takich samych warunkach, jak pozostali uczestnicy.

4. Podsumowaniem kazdej konferencji bedzie uroczysty obiad.

5. Wykonawca podczas organizacji kazdej z konferencji bedzie odpowiada¢ szczegdlnie za:

a. dokonanie rekrutacji uczestnikéw na konferencje;

b. przygotowanie list uczestnikow konferencji oraz zebranie od nich podpiséw;

c. zapewnienie minimum 10 prelegentéw i jednego ambasadora;

d. przygotowanie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem konferencyjnym oraz obstugg
techniczng i multimedialng;

e. zapewnienie oznaczenia sali zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
(RPO W2);

f. przygotowanie planu konferencji dla wszystkich os6b obecnych na konferencji zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach RPO WZ;

g. zapewnienie obstugi cateringowej;

h. zapewnienie edukatoréw/ambasadorow;

6. Wykonawca, w ramach budzetu, zapewni niezbedng obstuge konferencji w zakresie
administracyjno - organizacyjnym, tj. podczas konferencji zapewni obstuge minimum 4 oséb
odpowiedzialnych w szczegolnosci za:

a. prowadzenie rejestracji uczestnikow konferenciji (w tym: zbieranie podpiséw na liscie
obecno$ci, wydawanie identyfikatorow, udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom
konferencji);

b. pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

c. kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych
zwigzanych z realizacjg konferenciji;

d. biezagce ustalenia i kontakt z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, catering,
obstuge multimedialng itp.;

e. wydawanie materiatdw informacyjnych i konferencyjnych, innych materiatéw przekazanych
przez Zamawiajgcego itp.

f. rozwigzywanie biezgcych probleméw technicznych (np. probleméw ze sprzetem,
aranzacjg, salg konferencyjng itp.);
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g. ogdlna koordynacja przebiegu konferencji zgodnie z harmonogramem czasowym
(programem);

h. oznakowanie zgodnie z zasadami oznakowania projektow RPO WZ sali, w ktérej odbedzie
sie konferencja oraz przygotowanie drogowskazow i tablic informacyjnych (zawierajgcych
informacje o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw UE i odpowiednio oznakowanych) w
budynku, w ktérych znajduje sie sala konferencyjna;

Personel Wykonawcy przez caty czas trwania konferencji obowigzuje stréj galowy. Dla

mezczyzny: garnitur, elegancka koszula, krawat, obuwie. Dla kobiety: Zakiet, spddnica

dtugosci minimum do kolan lub dtugie eleganckie spodnie lub elegancka sukienka i obuwie.

Wykonawca zapewni podczas konferencji miejsce z wyposazeniem w celu organizacji stoiska

informacyjnego umozliwiajgcego ekspozycje publikacji i materiatdbw promocyjnych

Zamawiajgcego oraz mozliwos¢ prezentacji filméw wraz z nagto$nieniem.

Wykonawca w ramach obstugi kazdej z konferencji jest zobowigzany zapewni¢:

a. jedng sale konferencyjng dla maksymalnej liczby 200 oséb (w ustawieniu kinowym)
wraz z nastepujgcym wyposazeniem i aranzacjg sceny konferencji w multimedia
m.in.:
- zapewnienie dwoch ekrandéw scenicznych o wymiarach minimum 3x5 m podczas
(raster minimum 4 mm lub mniejszy) na ktérych prezentowane bede sylwetki
prelegentdw oraz emitowana cato$¢ wydarzenia oraz prezentacji multimedialnych
wraz z ich kompleksowg obstugg, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é wyboru
mniejszego ekranu scenicznego, w zaleznosci od wielkosci sali,
- zapewnienie profesjonalnego systemu oswietleniowego (oswietlenie dekoracyjne);
- opcjonalnie zapewnienie oswietlenia (wolnostojgcego);
- zapewnienie podestu scenicznego o wymiarach okoto 770 cm x 330 cm
- zapewnienie dodatkowego profesjonalnego nagtosnienia sali, w tym zapewnienie
min. 3 mikrofonéw nagtownych;
- zapewnienie obstugi technicznej sprzetu audio-wizualnego,

b. aranzacja wnetrza m.in.:
- zapewnienie 200 krzeset;
- oswietlenie dekoracyjne publicznosci;
- zapewnienie miejsca na ,,zielong strefe Networkingu”™- przestrzeh np. na zielonym
patio, w ktdrej uczestnicy wydarzenia bedg mieli mozliwosé budowaé relacje poprzez
wymiane pogladéw w luznej atmosferze np. podczas przerw.

10. Opracowanie szaty graficznej materiatdbw zwigzanych z konferencjg m.in:

a. opracowanie wizualne prezentacji przygotowanych przez
edukatoréw/ambasadorow konferencji pod katem spdjnej szaty graficznej;

b. opracowanie graficzne zaproszen oraz planéw konferencji dla uczestnikéw

c. wsparcie techniczne pod katem obstugi emisji prezentacji podczas trwania
wystgpienia kazdego z edukatoréw/ambasadorow;

d. zapewnienie jednego laptopa (z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 8
lub Windows 10 oraz oprogramowaniem obstugujgcym MS Office 2007 (i nowsze)
i Adobe Reader);

e. sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika
zewnetrznego;

f. bezptatny dostep do internetu w czasie trwania konferenciji;

g. jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami co najmniej w 4
kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny)

11. Wykonawca nie zwlocznie po zawarciu umowy przedstawi Zamawiajgcemu informacje o

obiekcie, w ktérym bedzie realizowana dana konferencja.

12. Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas kazdej z konferencji. Na kazdej z nich

Wykonawca zapewni: sztuéce — tyzeczki, widelczyki (metalowe), zastawe, tj. bulionéwki,
talerze plaskie, talerzyki (ceramiczne/szklane), zestawy do przypraw, filizanki i spodeczki
(ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z gorgcg wodg (co najmniej 4 podczas konferencji),
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ekspresy do kawy, serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie positki bedg serwowane w
formie szwedzkiego stotu.

Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikéw zgtoszonych przez Zamawiajgcego
na 3 dni przed terminem konferencji w formie bufetu, sktadajacy sie z co najmniej: kawy z
zaparzacza lub ekspresu, herbaty (w torebkach ekspresowych, co najmniej cztery rodzaje, w
tym jedna czarna i jedna owocowa), wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej), sokow,
ciasta, ciasteczek oraz owocow. Serwis powinien by¢ na biezaco uzupetniany.

Uroczysty obiad — dla wszystkich uczestnikbéw zgtoszonych przez zamawiajgcego (lecz nie
wiecej niz 40 os6b) na 3 dni przed terminem konferencji w formie bufetu, zawierajgcy
minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 3 rodzaje cieptego dania gtéwnego do wyboru (w tym po
jednym daniu wegetarianskim i weganskim), 2 rodzaje satatek lub suréwek do wyboru, kawa,
herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, w nieograniczone;j ilosci, dodatki
(pieczywo).

Uroczysty obiad powinien by¢ serwowany w osobnym pomieszczeniu (nie w sali, w ktorej
bedzie odbywac sie konferencja).

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w czasie obiadu.

Wykonawca bedzie zobowigzany zadbaé, aby podawane produkty byty Swieze oraz
podawane w odpowiedniej temperaturze (ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego
positku).

W przypadku zgtoszenia specyficznych potrzeb zywieniowych (np. dieta bezglutenowa)
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ tym osobom odpowiednie wyzywienie.

Menu bedzie ustalane z Zamawiajagcym na 7 dni przed kazdg konferencjg i musi by¢ przez
niego zaakceptowane.

Przerwy kawowe i obiad bedg podane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow konferencji lub w odpowiednio oznaczonym
pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow konferencji z wylgczeniem sali
konferencyjnej.

Niewykorzystane zdatne do uzytku pozostatosci jedzenia i picia (jesli bedg to znaczne ilosci)
kazdorazowo po zakonczeniu konferencji Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do
schroniska dla bezdomnych lub miejsca foodsharingu (np. ,szafa-jadtodzielnia”).

Po stronie Wykonawcy lezy terminowe uzyskanie wszelkich pozwolen, zgdd, zaswiadczen,
instrukcji, regulaminéw, programéw, opinii, planéw obiektéw, ubezpieczen wymaganych
prawem, w tym spetnienie wymogdw zwigzanych z organizacjg tego typu wydarzen.

Na potrzeby organizacji wydarzenia miejsca musza by¢ w bardzo dobrym stanie technicznym,
posiadac dobry dojazd oraz by¢ zdolne do pomieszczenia planowanej liczby uczestnikéw.

Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie serwisu sprzgtajgcego po konferencji, zgodnie z
wymaganiami wynajetego obiektu.

Wykonawca w ramach realizacji konferencji odpowiedzialny bedzie za zakup i dostarczenie
upominkéw o charakterze proekologicznym dla wskazanych przez Zamawiajgcego gosci.

PROMOCJA KONFERENCJI

Wykonawca zobowigzany jest w ramach dziatarn promocyjnych do przeprowadzenia transmisji
live z konferencji, a w tym:
a. zapewnienie minimum trzech kamer z mozliwoscig nagrywania konferenciji z bliska jak
i z daleka, w tym dynamiczna kamera zamontowana na kranie kamerowy (jego
dilugos¢ powinna zosta¢ dostosowana do rozmiaréw pomieszczenia) lub
zamontowana na stabilizatorze.
b. dostarczenie i zainstalowania sprzetu niezbednego do przeprowadzenia transmis;ji,
a takze jego demontaz i odebrania po przeprowadzonej transmisji;
c. przeprowadzenie préby technicznej sprzetu przed rozpoczeciem wydarzenia;
d. emisja konferencji na profilu Facebook Zamawiajgcego lub kanale You Tube,
obstugiwanym przez Zamawiajgcego;
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e. zapewnienie kopii elektronicznej materiatéw, w celu ich ponownego odtworzenia lub
modyfikowania,

w razie koniecznosci zapewnienie belek, podpiséw lub elementéw graficznych;
zapewnienie jakosci stremingu full HD;

zapewnienie dodatkowego tgcza zapewniajgce nieprzerwalnos¢ transmisji.
zapewnienie i opracowanie zdje¢ kazdego z edukatoréw/ambasadorow
z uwzglednieniem krétkiego opisu/historii kazdego z edukatorow/ambasadoréw oraz
emisja na gtdwnym ekranie podczas przerw w czasie trwania konferenc;ji;

j-  wykonanie materiatébw video wraz z przekazaniem wszystkich praw autorskich.
Nagrania video dotyczyc bedg wystepujacych na konferenciji
edukatoréw/ambasadoréw ok. 5 materiatéw (minimum jeden materiat flmowy z na
jednego edukatora/ambasadora). Materiaty powinny by¢ wykonane w formie
skréconego spotu podkreslajgcego walory edukacyjne kazdego z wystgpien.

k. Wykonawca zapewni réwniez ujecia z drona (z kazdej konferencji powinno powstaé
ok. 10 min materiatéw, kamera: 20 Mpix, matryca 1" CMOS, ujecia powinny by¢
dynamiczne i ciekawe (zastosowanie techniki timelapse lub hyperlapse))

I.  Wykonanie, opracowanie i zmontowanie filméw wraz z przekazaniem wszystkich praw
autorskich. Materiat filmowy dotyczacy tzw. miksu z wydarzenia. Dlugo$¢ materiatu
max. 1 min.; kazdy film wykonany z wykorzystaniem podpiséw z aktualng trescig,
zgodnie z zasadg WCAG 2.1 AA;

2. Wykonawca przygotowuje komunikaty oraz informacje o przebiegu konferencji ilustrowane

wykonanymi zdjeciami. Kazde sprawozdanie z konferencji powinno zawiera¢ minimum: opis
konferencji, statystyke uczestnikow, konkluzje z konferencji/lwypracowane wnioski oraz
dokumentacje fotograficzng w ilosci min. 20 fotografii z kazdej konferenciji.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag oraz akceptacji materiatow
wymienionych w pkt. 2 niniejszego rozdziatu w ciggu 3 dni. Wykonawca po otrzymaniu uwag
od Zamawiajgcego w terminie 3 dni przekaze zgodnie z uwagami i sugestiami poprawione
materiaty Zamawiajgcemu.

4. Wpykonawca do wszystkich materiatdw bedgcych efektem realizacji niniejszego zapytania
ofertowego przenosi na Zamawiajgcego prawa autorskie.

~Ta -

[l REKRUTACJA UCZESTNIKOW

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1. Przeprowadzenia rekrutacji na konferencje w formie naboru na poszczegélne wydarzenia oraz
rozestanie uczestnikom informacji na temat miejsca, terminu konferencji oraz godziny.

2. Monitorowania na biezgco aktualnosci zgtoszen oraz w razie potrzeby dokonywanie
wiasciwych aktualizacji w zakresie zmian.

3. W razie potrzeby podejmowania dziatann majgcych na celu zapewnienie petnej frekwencji na
poszczegodlnych wydarzeniach, tworzenie list rezerwowych uczestnikow.

4. Rekrutacja uczestnikdw konferencji powinna odbywaé sie w sposéb otwarty i ogéinodostepny
(np. w przypadku medidow spotecznosciowych — profil otwarty) umozliwiajgcy chetnym
mieszkancom wojewoédztwa zachodniopomorskiego uczestnictwo w konferenciji.

5. Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

6. Informowanie uczestnikéw mailowo — lub jezeli w formularzu zastrzezona bedzie inna forma
kontaktu, to w tej formie — o zakwalifikowaniu na konferencje rekrutacja bedzie prowadzona z
uwzglednieniem zasad rownego dostepu, réwnych szans i rownosci pici.

7. W sytuacji, kiedy Wykonawca przewiduje ryzyko mniejszej niz zakfadana frekwencji na
konferencji, niezwlocznie informuje o tym Zamawiajgcego, ktéry podejmuje dziatania
wspierajgce Wykonawce w naborze uczestnikédw na dang konferencje uruchamiajgc dostepne
mu srodki informowania i promogiji.

8. Wykonawca na podstawie listy zrekrutowanych oséb sporzadzi liste obecnosci uczestnikéw, a
nastepnie w trakcie konferencji dokona ich rejestracji. Rejestracja polega na
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udokumentowaniu obecnosci uczestnikdw konferencji i przekazaniu im materiatow
promocyjnych, merytorycznych oraz publikacji, broszur opracowanych w projekcie.

Iv. WYTYCZNE DOTYCZACZE ZAPROSZEN ORAZ PLANU KONFERENCJI

1. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekty graficzne zaproszeh oraz
planéw konferencji zwane dalej materiatami. Materiaty wymagajg akceptacji Zamawiajgcego,
w celu uzyskania akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca dokona ewentualnych zmian w
projektach lub materiatach zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.

2. Wykonawca po zaakceptowaniu wzordw przygotuje, dostarczy na miejsce konferencji i
rozdystrybuuje wsréd uczestnikéw plany wydarzen.

3. Programy konferencji oraz zaproszenia powinny by¢ wykonane w formie ekologicznych kartek
do zasadzenia. Przez ekologiczne kartki do zasadzenia Zamawiajgcy rozumie wykonanie
planu konferencji oraz zaproszen przy uzyciu kartek, ktére po zasadzeniu rozktadajg sie, a z
nasion wyrastajg nowe rosliny.

4. Wszystkie materialy muszg by¢ oznaczone kolorowymi logotypami UE. Zamawiajgcy
dostarczy tekst i materiaty graficzne po podpisaniu umowy.

5. Wszystkie materialy muszg mie¢ ujednolicong kolorystyke i byé wykonane z materiatow
ekologicznych.

6. Od uczestnikow wydarzen bedacych przedmiotem zamdwienia Wykonawca nie moze zadac
zadnych dodatkowych optat.

V. PRELEGENCI/EDUKATORZY/AMBASADORZY

1. Wykonawca zobowigzany jest do zaproponowania listy minimum 20 prelegentow w zakresie
ekologii, wraz z krétkim opisem ich sylwetek z uwzglednieniem dziatalnosci na rzecz ekologii i
ochrony srodowiska, z ktérych Zamawiajgcy wybierze 10.

2. Wykonawca uwzgledni w swoim wynagrodzeniu koszt wynagrodzenia prelegentow.

3. Wskazani prelegenci przygotujg i przeprowadzg prelekcje tematyczne na konferencji,
podsumowujgc cykl warsztatéw ekologicznych realizowanych w ramach projektu Pomorze
Zachodnie Zielony Region.

4. Kazdy z prelegent odpowiedzialny bedzie we wtasnym zakresie do:

a. przygotowania prezentacji multimedialnej na temat swojego wystgpienia (tematyka
wystgpienia oraz jego tre$¢ wraz z poruszonymi zagadnieniami zostanie uzgodniona z
Zamawiajgcym)

b. przekazywania informacji o konferencji i zaproszenie do udziatu w konferencji w
swoich mediach spofeczno$ciowych z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion #rokekologiczny @PomorzeZachodnie

c. nhagrania minimum jednej relacji z konferencji z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion  #rokekologiczny @PomorzeZachodnie [
opublikowanie w swoich mediach spoetcznosciowych;

d. opublikowanie minimum jednego postu na temat konferencji w swoich mediach
spotecznosciowych z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion #rokekologiczny @PomorzeZachodnie

5. Przygotowana prelekcja powinna byé zaplanowana na maksymalnie 10 minut i zawieraé
prezentacje multimedialng;

6. Kazde wystgpienie na pot minuty przed zakonczeniem czasu powinno by¢ poprzedzone
gongiem;

7. Wystgpienia powinny by¢ prezentowane w formie konkursu, a nastepnie ocenione przez
uczestnikdw konferenc;ji.

8. Wykonawca zapewni aktywne uczestnictwo widowni: Zamawiajgcy przez aktywne
uczestnictwo widowni rozumie stworzenie lub zakup lub inng forme pozwalajgcg oceni¢ przez
uczestnikdw Konferencji prelegentow. Kazdy prelegent zostanie oceniony pod katem

6



Fundusze . Unia Europejska
Europejskie E(z)f::g ospolita 'ﬁ' Pomorze Europejski Fundusz
Program Regionalny - \? Zachodnie Rozwoju Regionalnego

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

merytoryki oraz scenicznej prezentacji. Dzieki mechanizmowi grywalizacji, prelegenci bedg
rywalizowac o uwage i gtosy.
Po stronie Wykonawcy lezy zakup prezentu dla trzech najlepiej ocenionych prelegentow
w tym jednej nagrody gtéwnej w postaci roweru elektrycznego za kwote nie przekraczajgca
6 000,00 zt brutto, ale nie mniejszg niz 4 000,00 z. (rodzaj roweru do ustalenia
z Zamawiajgcym).
Pozostate nagrody w postaci obficie wypetnionych ekologicznych koszéw, w ktérych sktad
wchodzg wytgcznie polskie produkty od lokalnych, sprawdzonych dostawcéw oraz mniejszych
réwniez ekologicznych koszéow w ktérych skfad wchodzg wytgcznie polskie produkty od
lokalnych, sprawdzonych dostawcéw dla wszystkich prelegentéw. Zawarto$¢ koszy powinna
by¢ uzgodniona z zamawiajgcym, a ich tgczna wartos¢ nie przekroczy 5 000,00 zt brutto.
Wymagania dla prelegentow:

a. o0soba znana lub rozpoznawalna w regionie;

b. osoba ze $wiata np. polityki, ekologii, instytucji pozarzgdowych, zajmujacych sie

tematami prosrodowiskowymi, a takze ze srodowiska dziataczy proekologicznych.

Po wystgpieniu wszystkich prelegentéw Wykonawca zapewni dodatkowy czas na debate,
podczas ktorej prelegenci oraz inni eksperci lub przedstawiciele wskazani przez
Zamawiajgcego bedg mogli odpowiadac na pytania uczestnikéw.
Najbardziej aktywnie osoby z widowni (uczestnicy konferencji, ktorzy czynnie wigcza sie
w debate) zostang nagrodzone ekogadzetami.
Po stronie Wykonawcy lezy zakup i dostarczenie ekogadzetéw na miejsce konferencji. Rodzaj
oraz ilos¢ gadzetéw zostanie ustalona z Zamawiajgcym, a ich tgczna wartos¢ nie przekroczy
5 000,00 zt brutto.
W przypadku nagrod rzeczowych przekraczajgcych kwote 2000 zi, po stronie Wykonawcy
bedzie lezato pokrycie zryczattowanego podatku dochodowego w wysokosci 10% (art. 30 ust.
1 pkt 2 ustawy o PIT).
Pierwsza konferencja obejmie zakres aktualnej problematyki ekologicznej. Podczas
wydarzenia zostanie przedstawiona koncepcja dalszej dziatalnosci prosrodowiskowej,
omowione zostang takze dotychczasowe inicjatywy, realizowane i zaplanowane w ramach
projektu.
Druga Konferencja bedzie podsumowaniem wszelkich dziatan, ktore zostaty przeprowadzone
podczas realizacji projektu. Zostanie podjeta takze préba wyznaczenia kierunku, w ktérym
powinna podgza¢ dalsza dziatalnosci ekologiczna oraz $srodowiskowa Pomorza Zachodniego.
Nalezy opisa¢ metody, formy edukacyjne zaplanowane w projekcie (np. konferencje,
warsztaty, kampanie edukacyjne, szkolenia) oraz zakres dziatah przewidzianych w projekcie
wraz z uzasadnieniem ich wyboru.
Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie konferansjeréw prowadzgcych konferencje — muszg
to by¢ osoby powszechnie znane w szeroko pojetej branzy mediéw i/lub ekologii. Kazdy z
konferansjeréw musi posiada¢ doswiadczenie wskazujgce, ze w ostatnich trzech latach przed
ogtoszeniem zamodwienia, co najmniej dwa razy poprowadzit wydarzenie, w ktérym udziat
wzieto co najmniej 150 osdb.
Wykonawca zaproponuje liste 5 konferansjeréw, z ktérych Zamawiajgcy wskaze jednego lub
dwaéch.
Wskazani konferansjerzy lub konferansjer poprowadzg konferencije.
Po stronie konferansjera lezy pozyskanie informacji na temat biorgcych w konferencji udziat
prelegentéow, edukatoréw/ambasadoréw w celu szerokiego zaprezentowania postaci przed
wystgpieniem.
Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie Ambasadora, ktory bedzie dziatat w formie narratora
konferencji, jednoczesnie bedgc wzmocnieniem kampanii dzieki swojemu wizerunkowi.
Ambasadorem musi by¢ artysta/muzyk. Wykonawca powinien pochodzi¢ z obszaru Pomorza
Zachodniego lub by¢ utozsamiany z regionem.
Wskazany Ambasador wystgpi jako artysta (sam lub z zespotem muzycznym) w trakcie
otwarcia konferencji | i Il Szczytu Ekologicznego, przy czym Ambasador musi odpowiadac
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powadze i rozmiarowi konferencji, a wykonywana przez niego muzyka musi zachecac
uczestnikdw konferencji do przyjscia, by¢ popularna ws$rdéd odbiorcéw tzn. zespdt
muzyczny/artysta w ostatnich trzech latach minimum dwa razy wystapit na koncercie jako
gwiazda koncertu/festiwalu przed minimum 3 tysigcami oséb. Zamawiajgcy ma prawo do
dokonania zmiany zaproponowanego przez Wykonawce Ambasadora, w przypadku, gdy ten
nie bedzie spehiata oczekiwan Zamawiajgcego. W takiej sytuacji Wykonawca zaproponuje
innego Ambasadora. Po ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego Ambasadora, Wykonawca
musi zagwarantowac jego uczestnictwo w konferencji. Wykonawca zobowigzany jest takze do
uiszczenia wszelkich optat wynikajgcych z praw autorskich okreslonych przez ZAiKS.
Ambasador oprécz samego wystgpienia zobowigzany jest do:

a. promowania konferencji na swoich mediach spotecznosciowych.

e. przekazywania informacji o konferencji i zaproszenie do udziatu w konferencji w
swoich mediach spoteczno$ciowych 2z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion #rokekologiczny @PomorzeZachodnie

f.  nagrania minimum jednej relacji z konferencji z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion #rokekologiczny @PomorzeZachodnie i
opublikowanie w swoich mediach spoefcznosciowych;

g. opublikowanie minimum jednego postu na temat konferencji w swoich mediach
spotecznosciowych z odpowiednim oznaczeniem w postaci
#PomorzeZachodnieZielonyRegion #rokekologiczny @PomorzeZachodnie

SPOSOB REALIZCJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wyklucza organizacje konferencji w niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o terminie organizacji konferencji najpézniej
3 dni robocze po podpisaniu umowy.

Zamawiajgcy po podpisaniu umowy przekaze Wykonawcy wzory dokumentéw (. m.in.:
oznaczen sal), do stosowania w czasie realizowanych wydarzen.

Szczegotowy program kazdej konferencji, z rozktadem godzinowym zaje¢, zostanie
potwierdzony na 14 dni kalendarzowe przed konferencjg.

Sala konferencyjna musi by¢ przygotowane i dostepne dla Zamawiajgcego co najmniej na
1 godzine przed rozpoczeciem zaje¢ w dniu konferenciji.

W ramach budzetu kazdej z konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego, tj.
zgodnego z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach RPOWZ oznaczenia
miejsca, w ktérym odbywa sie konferencja, a w szczegdlno$ci:

a. oznaczenia budynku, w ktérym odbywajg sie poszczegdlne wydarzenia (przy wejsciu
— nazwa wydarzenia, organizator);

b. oznaczenia recepcji konferencji (nazwa konferenciji, organizator, program konferenciji);

c. oznaczenia dojscia do sali konferencyjnej - co najmniej nazwy organizatora (Urzad
Marszatkowski), nazwy wydarzenia oraz oznaczenia miejsca konferencji (nazwa sali,
pietro);

d. postawienia w bezposredniej bliskosci recepcji odebranej przez Wykonawce sScianki
typu roll-up z nazwg projektu;

e. oznaczenia sali, w ktérych odbywajg sie konferencje z informacjg z nazwg i datg
wydarzenia oraz logotypami i opisami wymaganymi zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach RPOWZ”;

Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamiesci¢ oznakowanie (strzatki) utatwiajgce
orientacje uczestnikow w obiekcie, z ktérego korzystajg (toalety, parking, restauracje itp.).
Wykonawca zapewni nieodptatng szatnie dla wszystkich uczestnikow wydarzenia.
Wykonawca zapewni co najmniej 10 miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego na witasny
koszt, a takze dostep do miejsc parkingowych w bezposredniej bliskosci obiektu dla
uczestnikow konferencji.
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na 1 godzine przed rozpoczeciem konferencji — w szczegolnosci sala konferencyjna, recepcja,
szatnia i inne miejsca istotne dla realizacji danej konferenciji.

Zamawiajgcy bedzie uiszczat zapfate tylko za faktycznie wykorzystane ustugi, co oznacza, ze
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielenie zamoéwienia do maksymalnej kwoty
wskazanej w umowie.

Wykonawca w momencie organizacji konferencji bedzie zobowigzany do regulowania
naleznosci z tytutu realizacji ustug ze srodkéw wiasnych.

WARUNKI OGOLNE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Konferencje powinny odby¢ sie zgodnie z zasadg zero waste. Przez zasade zero waste
Zamawiajgcy rozumie organizacje konferencji, podczas ktérej organizatorzy bedg zwracac
szczegodlng uwage na generowanie jak najmniejszej ilosci odpaddw, a tym samym nie
zanieczyszczac srodowiska.

Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania plastikowych pojemnikéw, opakowan lub innych
foliowek.

Do wydruku wszelkich materiatdw drukowanych i wykorzystywanych podczas konferenciji
bedzie uzyty papier ekologiczny.

Wykonawca wystawia fakture za faktycznie wykorzystane miejsca, udokumentowane
podpisem uczestnika na liscie obecnosci.

Podstawg wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonang ustuge/konferencje jest
podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru ustugi/wydarzenia.

Prosze uprzejmie o przestanie tgcznej proponowanej kwoty wykonania zadania (netto oraz brutto)
na adres projekty@wzp.pl do dnia 25.06.2021 roku do godziny 9:00.

Wraz z przestaniem odpowiedzi na szacowanie istnieje mozliwos¢ przedstawienia Zamawiajgcemu
uwag/propozycji uzupetnienia lub wprowadzenia pewnych zmian do opisu przedmiotu zamodwienia,
ktére mogg miec korzystny wptyw na realizacje zadania.

Rozeznanie cenowe nie stanowi oferty zaméwienia w rozumieniu Ustawy Prawo Zamdéwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. jest jedynie analizg rynku dokonywang zgodnie z uchwatg
nr 904/19 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 29 maja 2019 r.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,Pomorze Zachodnie Zielony” wspétfinansowanego ze
Srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-

2020 (nr decyzji o dofinansowaniu RPZP.04.05.00-32-B001).
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