Uchwata Nr 1604/18

Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 4 wrzesnia 2018 roku

w sprawie instrukcji do opracowania projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
na 2019 rok oraz projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Na podstawie pkt 3 =zatgcznika do uchwalty Nr XLII/486/10 Sejmiku Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej oraz projektem uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, zmienionej uchwatg
Nr VII/77/11 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 28 czerwca 2011 r.

Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego uchwala, co nastepuje

§1

1. Ustala sie ,Instrukcje do opracowania projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na
2019 rok oraz projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” - stanowigcg zafgcznik Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

2. Ustala sie limity wydatkdow dla poszczegolnych wydziatdw/komérek réwnorzednych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego oraz  wojewoddzkich  jednostek
budzetowych — stanowigce zafgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§2

1. Do rozpowszechnienia ws$rdd realizatorow budzetu i publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Instrukcji wraz z limitami wydatkéw na 2019 rok zobowigzuje sie dyrektora Wydziatu Finanséw i
Budzetu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

2. Do zastosowania sie do limitéw wydatkéw na 2019 rok oraz zapiséw Instrukcji zobowigzuje sie
dyrektoréw (kierownikéw) wojewddzkich jednostek organizacyjnych oraz dyrektoréw wydziatow
(komorek réwnorzednych) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Olgierd Geblewicz



Zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr 1604/18
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 4 wrze$nia 2018 roku

INSTRUKCJA

do opracowania projektu budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na 2019 rok
oraz projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

l. ZASADY OGOLNIE OBOWIAZUJACE

1. Wydziaty/komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewodzkie jednostki organizacyjne,
o ktérych mowa w I1'i Il cze$ci Instrukciji, opracowujg projekty swoich planéw finansowych obejmujace dochody
(przychody) i wydatki (koszty) planowane na 2019 rok i lata nastepne na okreslonych formularzach
planistycznych. Dane planistyczne dla lat 2020-2022, okre$lone podczas projektowania budzetu na 2018 rok
i ustalania limitow na 2019 rok oraz dostosowywane na biezaco do zmian wprowadzanych do WPF (ujete
w programie PlanB), musza pozosta¢ na tgcznym poziomie dla realizatora nie wyzszym niz wprowadzony do
systemu PlanB.

2. Wydziaty / komorki rownorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewddzkie jednostki budzetowe zaplanujg
wydatki zgodnie z zatwierdzonymi, wraz z niniejszg instrukcja, limitami kwotowymi na wydatki biezace
i majatkowe. Limity te obejmujg planowane na 2019 rok wielkoSci wydatkow na przedsiewziecia wg stanu
Wieloletniej prognozy finansowej na dzien 28 czerwca 2018 r., jak rowniez kwoty wydatkéw na zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej ustalone na 2019 rok podczas projektowania budzetu na rok 2018. Nie ma
mozliwosci zwigkszania limitu ogdétem, w tym limitu wydatkéw biezacych na zadania wlasne.
Zwiekszenie limitu mozliwe jest wylacznie w sytuacji zadan finansowanych w 100% ze $srodkow
zewnetrznych (w tym zwrotéw dotacji, dotacji z budzetu panstwa na wkiad krajowy dla beneficjentow
zewnetrznych), pod warunkiem zwiekszenia odpowiednio kwot dochodow, na ktdre realizator wydatkdw posiada
dokument gwarantujgcy ich uzyskanie w 2019 roku. Natomiast w przypadku ustalenia, ze limit przekracza
potrzeby wydatkowe, nalezy zaprojektowa¢ wydatki w kwocie nizszej niz ustalony limit dla realizatora.

3. Przy opracowywaniu projektdw planow, o ktdrych mowa w pkt. 1, nalezy uwzglednié:

1) istniejacq na dzien 1 wrzesnia 2018 roku sieC jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu
Wojewddztwa, z uwzglednieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia (przejecia), potaczenia badz
likwidacji po tym dniu;

2) zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski, natozone na samorzad wojewddztwa wg stanu
prawnego na dzien 1 wrze$nia 2018 roku, z uwzglednieniem zmian polegajacych na ograniczeniu badz
rozszerzeniu zakresu tych zadan planowanych po tym dniu lub z dniem 1 stycznia 2019 r.;

3) zatrudnienie wg stanu na dzien 1 wrze$nia 2018 roku z uwzglednieniem planowanych (do korica 2018 roku)
zmian w stanie zatrudnienia Jednostki (ewentualne zwiekszenie zatrudnienia zgtaszane do kalkulacji
wynagrodzen w projekcie budzetu na 2019 rok wymaga uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego przedstawionej w formie wniosku na posiedzenie Zarzadu);

4) wynagrodzenia bazowe wg przewidywanego stanu na koniec 2018 roku z uwzglednieniem wytacznie
skutkéw zmian wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa (odprawy, nagrody jubileuszowe, dodatki
za wystuge lat, itp.) oraz zagwarantowanych w regulaminach wynagradzania pracownikdw (nagrody
i premie);

5) zasade, ze nie ma mozliwosci zabezpieczania s$rodkdw wiasnych budzetu wojewodztwa na
przedfinansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej (zgodnie
z orzecznictwem sadowym),

6) zasade, ze poziom wydatkéw biezacych w 2019 r. na dziatalno$¢ jednostek budzetowych oraz na
zadania Wojewodztwa realizowane w sposoéb ciagly przez wydziaty (komérki réwnorzedne) Urzedu
Marszatkowskiego, nie przekroczy limitu, przy czym w kalkulacji nalezy przyjaé aktualny na dzien




1 wrze$nia br. poziom cen, stawek, taryf, optat, z uwzglednieniem posiadanych informacji o podwyzkach
tych cen w 2019 roku (w przypadku trudnosci w ustaleniu podwyzek, nalezy przyja¢ - planowany
w zatoZeniach do projektu ustawy budzetowej paristwa na 2019 rok - Srednioroczny wskaznik wzrostu cen
i towaréw okreslony na poziomie 2,3%).
4. Przedsiewziecia kontynuowane ujete w zatgaczniku Nr 2 do projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty
w sprawie Wieloletniej prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (zwanej dalej WPF) pozostaty
w systemie PlanB wg stanu na 28 czerwca 2018 r.
Wprowadzanie zmian w przedsiewzieciach kontynuowanych oraz wprowadzanie nowych przedsiewzie¢ do WPF
podlega zwyktej procedurze dokonywania zmian w budzecie i WPF (uchwata Zarzadu Wojewédztwa Nr 161/18
Z dnia 29 stycznia 2018 r.). Zmiany te powinny zosta¢ zgtoszone na odrebnym wniosku (poza limitem).

5. Do zestawien tabelarycznych (wzér nr 1 i nr 2) nalezy dotaczy¢ cze$é objasniajaca prognozowane dochody
oraz planowane wydatki na 2019 rok. Objasnienia dla wydatkow nalezy sporzadzi¢ w uktadzie zadan/dziatan
zdefiniowanych w systemie PlanB, natomiast dochody objasni¢ wg paragraféw.

6. Dodatkowo Wydziaty/komorki rownorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewddzkie jednostki budzetowe,
po uchwaleniu budzetu wojewddztwa na 2019 r., wprowadzg do systemu plan wydatkéw w uktadzie
zadaniowym.

Il. ZASADY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE JEDNOSTKI BUDZETOWE

Jednostki budzetowe opracowuja — wg whasciwosci - formularze planistyczne wedtug wzoréw:

Nr 1 - projekt planu wydatkow na 2019 rok,

Nr 2 — projekt planu dochoddw na 2019 rok,

Nr 3 - projekt planu finansowego na 2019 rok dochodéw wtasnych i wydatkéw nimi finansowanych,
Nr 4- projekt planu finansowego wynagrodzen na 2019 rok,

Nr 4a - projekt planu finansowego wynagrodzen placowek o$wiatowych na 2019 rok,

Nr 5 — zestawienie planowanych zakupow inwestycyjnych na 2019 rok,

Z uwzglednieniem uwag:

1. Do wzoréw zawierajacych: planowane wydatki (wzér Nr 1) i dochody (wzér Nr 2), jednostki budzetowe
zobowigzane sg dotgczyc:

a) informacje o wydatkach zwigzanych z eksploatacjg uzytkowanych obiektow wraz z ich wykazem
(zawierajacym dane o ich przeznaczeniu, powierzchni i lokalizacji), obejmujacych koszty: czynszu
(z podaniem umoéwionych stawek za 1m?2), energii (elektrycznej, cieplnej), dostawy wody, wywozu
nieczystosci, podatkéw, itp. (np. kalkulacja planowanych wydatkéw za wode: ilos¢ zuzytych m3 wody w roku 2018 x
cena za 1 m3 wody w roku 2018 x wskaznik wzrostu wynikajacy z planowanej podwyzki lub inflacji itp.),
z przypisaniem tych wydatkdw do rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,

b) informacje o wielkosci dochodéw budzetowych planowanych na 2019 rok (w planowanych dochodach nie nalezy
ujmowaé dochodéw z tytutu odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych) z wyszczegdlnieniem
tytutu kazdego z dochoddéw w danym paragrafie i kalkulacje wraz z uzasadnieniem zawierajgcym podstawe
prawng planowanej kwoty. Kwoty dochodéw ujete w latach nastepnych powinny wynika¢ z pism ztozonych
np. do Wojewody, Ministerstw w sprawie zapotrzebowania na srodki.

2. Do wzoru Nr 3 — stanowigcego projekt planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych
(zgodnie z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace
dziatalno$¢ okre$long w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty gromadzg na wydzielonym rachunku dochody okre$lone w

uchwale przez organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego), o$wiatowe jednostki budZzetowe prowadzace

dziatalno$¢ finansowa w tej formie, zobowigzane sg dotaczy¢:

- kalkulacje wielkosci planowanych dochoddw z podaniem ich Zzrodet,

- informacje o przeznaczeniu wydatkow (ze wskazaniem kwot przeznaczonych na sfinansowanie kosztow
utrzymania obiektéw, o ktdrych mowa w pkt. 1a), w tym na wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi oraz

zakupy inwestycyjne.
Opracowujac  projekt planu, nalezy uwzgledni¢ przepisy wynikajace z uchwaly Nr XLV/537/10 Sejmiku Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 19 pazdziernika 2010 roku w sprawie rachunkéw dochodéw wiasnych wojewddzkich jednostek
budzetowych (ze zmianami).

3. Do wzoru Nr 4 — stanowiacego plan wynagrodzen, jednostki budzetowe zobowigzane sg dotaczy¢ kalkulacje
planowanych na 2019 rok wynagrodzen osobowych oraz kalkulacie pozostatych kwot skiadajacych sie na
wynagrodzenia (np. wyszczegdlnienie kwot planowanych nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i rentowych).
W przypadku planowanego zwigkszenia zatrudnienia nalezy dotaczy¢ wyciag z protokotu z posiedzenia Zarzadu



Wojewodztwa, na ktorym wyrazono zgode na to zwiekszenie, o czym mowa w pkt. 3 ppkt. 3 czesci | zasad.
Kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia pracownikow jednostki nalezy przedstawi¢ z wytgczeniem
wynagrodzer mozliwych do refundacji ze srodkéw UE lub finansowanych w ramach dotacji z budzetu panstwa -
te nalezy skalkulowac odrebnie i przedstawic rowniez na wzorze nr 5.

4. Do wzoru Nr 4a - jednostki o$wiatowe zobowigzane sg dotaczy¢ kalkulacie wynagrodzen na 2019 rok
zarowno nauczycieli, jak i pracownikdw administracji i obstugi. Ponadto w kalkulacji wydatkéw na ptace dla
nauczycieli nalezy zastosowa¢ podziat wg statusu zatrudnienia oraz poda¢ kalkulacje pozostatych kwot
sktadajacych sie na wynagrodzenia (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe). W przypadku
planowanego zwigkszenia zafrudnienia nalezy dofaczy¢ wyciqg z protokotu z posiedzenia Zarzadu
Wojewddztwa, na ktorym wyrazono zgode na to zwigkszenie, o czym mowa w pkt. 3 ppkt. 3 czesci | zasad.

5. Do wzoru Nr 5 - zawierajacego zestawienie zakupdw inwestycyjnych, nalezy dotaczy¢é merytoryczne
uzasadnienia konieczno$ci uwzglednienia w budzecie 2019 roku wydatkdw na ten cel.

Opracowane na wiasciwych formularzach materialy planistyczne wraz z  wymaganym uzasadnieniem
i informacjami uzupetniajgcymi oraz wnioskami wygenerowanymi z Planu B nalezy przekaza¢ nadzorujacemu
wydziatowi’komérce réwnorzednej Urzedu Marszatkowskiego do akceptacji, w nieprzekraczalnym terminie do
17 wrzesnia 2018 roku.

lil. ZASADY SZCZEGOLOWE DLA WYDZIALOW (KOMOREK ROWNORZEDNYCH)
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

Wzory formularzy planistycznych obowiazujgcych wydziaty / komérki réwnorzedne:

Nr 1 — projekt planu wydatkow na 2019 rok,

Nr 2 - projekt planu dochoddw na 2019 rok,

Nr 4 - projekt planu finansowego wynagrodzen na 2019 rok,

Nr 5 — zestawienie planowanych zakupdw inwestycyjnych na 2019 rok,

Nr 6 — projekt planu przychodéw i kosztéw samorzadowego zaktadu budzetowego na 2019 rok.

1. Wydzialy (komodrki réwnorzedne) Urzedu Marszatkowskiego opracuja - wg wifasciwo$ci — wycinek
projektu budzetu Wojewddztwa na 2019 rok, zgodny z limitem kwotowym dla wydatkéw, obejmujacy:

1) dochody budzetowe uzyskiwane w wyniku zadan wykonywanych przez urzednikéw danego wydziatu, wg
wzoru Nr 2.
Wydziaty realizujace lub nadzorujace realizacje projektow wspdtfinansowanych funduszami unijnymi na wzorze
tym powinny uja¢ planowane do uzyskania w roku 2019 dochody zwigzane z tymi projektami, j.:
- dotacje z budzetu panstwa stanowigce wspotfinansowanie krajowe lub/i UE,
- $rodki finansowe pozyskiwane z innych zrddet (stanowigce wktad wiasny krajowy),
- $rodki z budzetu UE i inne $rodki zagraniczne stanowigce refundacje poniesionych wydatkéw, ewentualne
zaliczki ze $rodkéw budzetu UE na realizacje projektow,
- dotacje od innych jst (w tym formie pomocy finansowej),
- $rodki z funduszy,
- zwrot podatku VAT.

2) wydatki budzetowe na zadania nalezace do wtasciwosci wydziatow, wg wzoru Nr 1, realizowane we wiasnym

zakresie, badz zlecane do realizacji innym podmiotom:

- w formie dotacji, na zasadach okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie ustawach i rozporzadzeniach
oraz uchwatach Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,

- w formie zlecenia, umowy wspoforganizacji itp. z zachowaniem przepiséw ustawy o zamdwieniach
publicznych, w trybie zakupu ustug

Przy wypetnianiu ww. wzoru nalezy wyszczegolnic¢ zadania planowane do realizacji w ramach okre$lonego rozdziatu

klasyfikacji budzetowej z dotaczonym uzasadnieniem — kalkulacjg planowanej kwoty wydatkéw. Ponadto nalezy podac

podstawe prawng do realizacji zadania (w podstawie prawnej nalezy podac przepis ustawy naktadajgcej na samorzad

wojewbdztwa zadania z danego zakresu, a gdy zadanie wynika z zatwierdzonego programu wojewodzkiego — uchwafe

organu zatwierdzajacego dany program).

Uwaga!
Obowigzek wskazania podstawy prawnej nie dotyczy wydatkéw na dziafalno$¢ biezacq i zakupy inwestycyjne Urzedu
Marszatkowskiego.

2. Niezaleznie od ustalen w pkt. 1:



1) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej oraz Wydziat Wspélpracy Spotecznej zobowigzuje sie do
wykazania w zestawieniu Nr 1 do Instrukcji zadan, ktére mogtyby zostaé zakwalifikowane do wojewddzkich
programdw w zakresie polityki spotecznej (w tym m.in.: Region dla Rodziny, Region Wyréwnanych Szans).
W zwigzku z powyzszym, nie ma potrzeby wyodrebniania w budzecie zadania pn. Region dla Rodziny.

2) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej przedstawi Wydziatowi Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich
zestawienie etatow obstugujacych dziatania w ramach zadania ,Wojewddzkie programy polityki spofecznej,
w tym Region dla Rodziny’, o czym mowa w ppkt. 6.

3) Wydzial Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego przedstawi w ramach przyznanego limitu wydatkdw
propozycje podziatu dotacji podmiotowych i celowych dla wojewodzkich jednostek kultury.

4) Wydziat Edukaciji i Sportu ustali:
- na podstawie danych wynikajacych z arkuszy organizacyjnych zatwierdzonych na rok szkolny 2017/2018
i szacowan na rok szkolny 2018/2019, liczbe oddziatéw i liczbe ucznidéw w poszczegoinych placdwkach
o$wiatowych — wg stanu na dzien 1 wrzeénia 2018 r. oraz 1 wrzesnia 2019 r. i dostosuje do nich wydatki
planowane dla nadzorowanych placéwek o$wiatowych i wychowania pozaszkolnego,
- planowang kwote czesci oSwiatowej subwencji ogdlnej (umieszczajac ja we wzorze Nr 2).
WEIS w ramach otrzymanego tacznego limitu wydatkow dla wojewddzkich jednostek o$wiatowych wraz
z planowanymi wydatkami na doskonalenie zawodowe (nie przekraczajacego wielkosci subwenciji o$wiatowe;
przewidywanej na 2019 rok), po dokonaniu analizy ich projektéw planéw finansowych na 2019 rok, moze
dokonac przesunigé¢ pomiedzy limitami wskazanymi dla poszczegoinych placowek.
5) Wydzial Administracyjny na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatéw (komorek
réwnorzednych) zaplanuje wydatki (we wzorze Nr 1) na:
- podréze stuzbowe krajowe (w tym ustugi transportowe),
- prenumerate prasy, czasopism oraz literatury fachowej,
- ogtoszenia prasowe,
- koszty umow zlecen i o dzieto planowanych do zawarcia z pracownikami Urzedu Marszatkowskiego lub
innymi osobami (spietrzenie prac) na zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski.
Plan na powyzsze kategorie kosztow winien by¢ ujety wylacznie w wycinku budzetu projektowanym
przez Wydziat Administracyjny, z wyjatkiem planowanych wydatkoéw kwalifikowalnych ponoszonych w trakcie
realizacji projektéw wspétfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz w zadaniach finansowanych ze
$rodkow zewnetrznych przyznanych ze wskazaniem przeznaczenia lub/i klasyfikacji.

6) Wydzial Organizacji i Rozwoju Zasoboéw Ludzkich uwzgledniajac przyjety kierunek polityki kadrowej

w Urzedzie Marszatkowskim, ustali:

- przewidywany stan zatrudnienia na dzier 31 grudnia br.

- planowany $rednioroczny stan zatrudnienia w 2019 roku,

- nalezny odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (wraz z kalkulacjg) dla rozdziatow 75011
i 75018, objetych limitem kwotowym wydatkdw,

- potrzeby w zakresie refundacji kosztdw doksztatcania pracownikow Urzedu Marszatkowskiego, na
podstawie ztozonych wnioskéw i przewidywanych do poniesienia wydatkéw na ten cel w roku biezacym,

- wydatki na szkolenia pracownikow.

Ponadto wydatki na koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego planowane przez wydziaty/komorki

rownorzedne winny zosta¢ zgtoszone i zaplanowane w WOIRZL wraz z przekazaniem stosownego limitu

wydatkow na ten cel.

Kalkulacje wydatkow na wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego nalezy przedstawi¢ na
wzorze Nr 4 z wylaczeniem wynagrodzen mozliwych do refundacji ze $rodkéw UE i finansowanych
w ramach dotacji z budzetu panstwa oraz realizujgcych dziatania w ramach zadania ,Wojewddzkie programy
polityki spotecznej, w tym Region dla Rodziny” (ktére zostaty wyodrebnione na innych zadaniach
zdefiniowanych w systemie PlanB) . Wytaczenie to winno zostaé uzgodnione z Wydziatem Organizacji i
Rozwoju Zasobow Ludzkich. Kalkulacja planu na wynagrodzenia winna by¢ odrebnie przedstawiona dla
poszczegolnych kategorii zadan (np. zadania zlecone, zadania wiasne, zadania wspdffinansowane ze $rodkdw
UE) zgodnie z nomenklaturg obowigzujgacg w programie PlanB.

Dodatkowo od 1 stycznia 2019 r. nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenia wraz z pochodnymi oséb
zajmujacych sie kontrola oraz windykacja optat za korzystanie ze Srodowiska (stosownie do zapiséw art.
402 ust 2a ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2018 r. poz. 799 ze zm.) na
zadaniu pn. ,System zarzadzania optatami $rodowiskowymi” (nr zadania 001-007-114) — w uzgodnieniu
z Wydziatem Ochrony Srodowiska.



7) Wydziat Wspotpracy Terytorialnej na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatéw (komérek

réwnorzednych) zaplanuje wydatki na podroze stuzbowe zagraniczne oraz obstuge delegaciji zagranicznych, a
takze ustugi tlumaczenia.
Plan na powyzsze kategorie kosztow winien byC ujety wytacznie w wycinku budzetu projektowanym przez
Wydziat Wspdipracy Terytorialnej, z_wyjatkiem planowanych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
w trakcie realizacji projektow wspotfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz w zadaniach
finansowanych ze $rodkdéw zewnetrznych przyznanych ze wskazaniem przeznaczenia lub/i klasyfikacii.

8) Wydziat Infrastruktury i Transportu spowoduje zlozenie przez samorzadowy zaktad budzetowy projektu
planu przychoddw i kosztéw samorzadowego zaktadu budzetowego na 2019 rok (wzér Nr 6) wraz z czeScig
objasniajacq i podda go — w ramach nadzoru - weryfikacji,

9) Gabinet Marszatka na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatéw (komérek réwnorzednych)
zaplanuje wydatki w budzecie na zakup m.in. gadzetow i materiatdw promocyjnych, nagréd i puchardw,
a takze na promocje wojewddztwa w mediach,

10) Wydziat Ochrony Srodowiska zaplanuje dochody z tytutu optat $rodowiskowych (gromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym) i przeznaczy je na zadania wynikajace z art. 402 ust 2a ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2018 r. poz. 799 ze zm.), w tym na wydatki na
wynagrodzenie 0séb zajmujacych sie kontrolg oraz windykacjg optat za korzystanie ze $rodowiska, co opisano
w ppkt. 6. W tym celu w systemie PlanB zostato utworzone zadanie pn. ,System zarzgdzania optatami
srodowiskowymi” (nr zadania biezacego 001-007-114, nr zadania majatkowego 002-002-038).

11) Wydziaty/lkomorki réwnorzedne realizujgce m.in. projekty z zakresu Pomocy Technicznej programéw
operacyjnych i inne projekty, w ktérych moga by¢ kwalifikowalne wynagrodzenia pracownikéw
zaangazowanych w realizacje projektu, zgtosza do Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich, wydatki
na wynagrodzenia mozliwe do refundacii ze $rodkéw budzetu UE lub finansowane w ramach dotacji z budzetu
panstwa z podaniem liczby etatdw i kwotg przeznaczong na ich finansowanie. Kalkulacje wydatkéw na
wynagrodzenia osobowe pracownikéw wdrazajacych programy operacyjne i zaangazowanych w realizacje
projektow nalezy przedstawic na wzorze Nr 4 i dodatkowo przekaza¢ jego kserokopie do Wydziatu
Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich.

12) Wydziat Inwestyciji i Nieruchomosci przedtozy:

- kalkulacie dochodéw dot.; stawek czynszéw za lokale mieszkalne oraz optat za dostarczane do nich
media, jak réwniez z najmu, dzierzawy i innych form zagospodarowania poszczegolnych sktadnikow
majatkowych,
kalkulacje wydatkoéw dotyczacych kosztéw utrzymania zarzadzanych nieruchomosci,
zestawienie nieruchomosci planowanych do sprzedazy w 2019 roku i latach 2020-2022 wraz
Z szacowanymi do uzyskania ze sprzedazy kazdej z nich dochodami, na tle przewidywanego wykonania
2018 r. na podstawie zatwierdzonego przez Zarzad Wojewodztwa planu ich sprzedazy.

. Wydziaty/komorki réwnorzedne planujace wydatki na promocje wojewddztwa zachodniopomorskiego
winny je zakwalifikowaC w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdziale 75075 — Promocja jednostek
samorzadu terytorialnego. Dotyczy to wylacznie dziatan, ktére na podstawie kompetencji wynikajacych
z Regulaminu Organizacyjnego UMWZ, nie moga by¢ realizowane przez Gabinet Marszatka.

. Wydziaty/komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego przy planowaniu dochodéw i wydatkéw winny
zastosowa¢ obowigzujaca klasyfikacie budzetowa ze szczegblnym uwzglednieniem zmian, ktére majg
zastosowanie po raz pierwszy przy opracowywaniu projektu budzetu panstwa i budzetow JST na 2019 rok.
Ponadto wszystkie dane liczbowe zgtoszone do projektu budzetu na 2019 rok winny zosta¢ zweryfikowane
i skorygowane do ujetych juz danych liczbowych w programie PlanB, prognozowane na lata 2020-2022 winny
pozosta¢ na poziomie ustalonym w roku ubiegtym i zaktualizowanym na dzieh przekazania limitéw (patrz: pkt 1
czesci | zasad). W ramach limitow na 2019 rok realizatorzy dokonajg jedynie ponownego ustalenia potrzeb
wydatkowych na poszczegélnych podziatkach klasyfikacji budzetowej i ewentualnie zadaniach; natomiast
w zakresie dochodéw wprowadzanie zmian nie jest ograniczone, z wyjatkiem dochodéw przypisanych do
przedsiewzie¢ i do zadan, dla ktdrych sg zrodtem dofinansowania.

. Wydziaty/komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego dokonajg szczegotowej analizy weryfikacji
materiatow planistycznych otrzymanych od nadzorowanych wojewddzkich jednostek organizacyjnych pod katem
zgodno$ci z zapisami w instrukcj.

. Wydziaty (komorki rownorzedne) w przypadku uzgodnien o przejeciu realizacji niektérych dziatar od innych
realizatorow, dokonajg zwigkszenia swojego limitu z jednoczesnym zmniejszeniem limitu realizatora, od ktérego
przejmowane sg dziatania. Przesunigcia te obowigzkowo winny byC zatwierdzone przez nadzorujgcych cztonkdw
Zarzadu Wojewodztwa badz Dyrektora Generalnego. W przypadku konieczno$ci zwiekszenia limitu dla realizatora




na podstawie uzasadnionej przyczyny, niemozliwej do ustalenia do dnia akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa
kwot limitéw dla realizatoréw, istnieje mozliwo$¢ przeniesienia dodatkowego planu wydatkéw z rezerwy ogoinej
bedacej w dyspozycji WFiB po akceptacji Skarbnika Wojewddztwa i zatwierdzeniu przez Marszatka Wojewodztwa
w terminie okreslonym dla sktadania materiatéw do projektu budzetu (pkt. 8).

Komplet materiatow planistycznych, o ktérych mowa w pkt. Il-lll, po zweryfikowaniu i zaopiniowaniu przez
dyrektora wtasciwego merytorycznie wydziatu / komorki réwnorzednej, winien zosta¢ przestany do akceptaciji za
pomocg systemu EOD nadzorujagcemu cztonkowi Zarzadu Wojewoédztwa, badz Dyrektorowi Generalnemu,
zgodnie z kompetencjami okre$lonymi w stosownych zarzadzeniach Marszatka. Akceptacja ta wymagana jest
takZe dla materiatéw planistycznych wojewddzkich jednostek budzetowych.

Zaakceptowane (wg ustalen z pkt. 6) materialy nalezy przesta¢ obowiazkowo w wersji edytowalnej do
Wydziatu Finanséw i Budzetu w nieprzekraczalnym terminie do 25 wrze$nia 2018 r. za pomocg systemu EOD.

Wyklucza sie mozliwo$¢ dokonywania korekt materiatéw planistycznych (po przedtozeniu ich w ww. terminie),
polegajacych na zmianie kwot lub wprowadzeniu nowych zadan. Zmiany te nalezy przedstawi¢ nadzorujagcemu
czlonkowi Zarzadu, w celu omoéwienia mozliwosci ich wprowadzenia po przedstawieniu wstepnego projektu
budzetu na 2018 r., co zostato uregulowane w pkt 7 etapu Ill szczeg6towego harmonogramu prac budzetowych
(uchwata Sejmiku Wojewodztwa Nr VII/77/11 z dnia 28 czerwca 2011 r.).

10. Karty budzetu zadaniowego w PlanieB wydziaty/komorki réwnorzedne oraz wojewddzkie jednostki budzetowe

1.

opracujg dla wielko$ci wynikajacych z uchwalonego budzetu na 2019 rok, a nastepnie przedstawig do akceptacji
nadzorujgcemu cztonkowi Zarzadu Wojewodztwa badz Dyrektorowi Generalnemu, w terminie do 14 dni od daty
uchwalenia budzetu na 2019 rok i prze$la do Wydziatu Finanséw i Budzetu za pomocg systemu EOD.

W celu usprawnienia prac nad projektem budzetu na 2019 rok, w Biuletynie Informacji Publicznej (Finanse
i mienie / Budzet wojewodztwa / Budzet 2019 / Projekt) zostang zamieszczone nastgpujace materiaty:

- ,Instrukcja do opracowania projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2019 rok oraz uchwaty
w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”
wraz z Zestawieniem Nr 1,

- wzory do opracowania projektu budzetu.

Dodatkowe wyjasnienia na temat instrukcji oraz sposobu wypetniania formularzy planistycznych (wzoréw)

udzielane bedg w Biurze Budzetu i Analiz Wydziatu Finanséw i Budzetu pod numerami telefonéw: 48-07-218,

- 279, -313, -260 i -288. Informacje dotyczace zaktadania wnioskow zmieniajacych limity i przedsiewziecia ujete

w WPF oraz ich oznaczania w systemie PlanB zostang przestane do realizatorow budzetu poczta elekironiczna.




Zestawienie Nr 1 do instrukcji

ZADANIA WYNIKAJACE Z WOJEWODZKICH PROGRAMOW POLITYKI SPOLECZNEJ

Realizator ROPS

Realizator WWS

KWOTA WYDATKOW KWOTA WYDATKOW
Wyszczeg6lnienie (nazwa zadania / dziatania zdefiniowana w systemie Zrédio finansowania Zrédlo finansowania OGOLEM
Lp. - L WYDATKI
PlanB - dot. zadan ujetych w budzecie) RAZEM - RAZEM —
WYDATKI Srodki ' ' WYDATKI Srodki ) ] (kol. 3 +8)
(Kol. 4+5+6+7) wlasne Srodki Srodki budzetu | Pozostate $rodki, (kol. 9+10+11+12) wiasne Srodki Srodki budzetu | Pozostate $rodki,
) budzetu europejskie paristwa w tym PFRON ) budzetu europejskie panstwa w tym PFRON
wojewodztwa wojewodztwa
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
WYDATKI OGOLEM
z tego:
1. |ZADANIA NA RZECZ RODZINY
z tego:
1.1.
1.2.
2. |ZADANIA NA RZECZ 0SOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA
z tego:
21.
2.2.
3. |ZADANIA NA RZECZ INTEGRACJI SPOLECZNEJ
z tego:
3.1.
3.2.
4 ZADANIA NA RZECZ ROZWOJU SPOLECZNEGO | SPOLECZENSTWA
" |OBYWATELSKIEGO
z tego:
4.1.
42.
UWAGA

W zestawieniu nalezy réwniez wskaza¢ dziatania wynikajace z programoéw wojewddzkich w zakresie polityki spotecznej, realizowane w ramach projektow wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej




Zalgcznik Nr 2 do uchwaty Nr 1604/18

Zarzadu Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 4 wrzes$nia 2018 roku

ZBIORCZE ZESTAWIENIE LIMITOW WYDATK(:)W NA 2019 ROK
W PODZIALE NA REALIZATOROW

J::c:' Grupa paragrafow Wyszczegdlnienie Limit wydatkow
1 2 3 4
Zachodniopomorski Zarzad Drég Wojewaddzkich w Koszalinie 195911 124
Wydatki biezagce 46 238 222
Wydatki majgtkowe 149 672 902
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Szczecinie 3 334 560
|Wydatki biezace 3334 560
Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie 3677 154
|Wydatki biezace 3677 154
Zespot Szkot Specjalnych w Kotobrzegu 2322 279
|Wydatki biezace 2322279
| Liceum Ogodlnoksztalcace w Bialym Borze 1528 992
|Wydatki biezace 1 528 992
Publiczny Osrodek Adopcyjny w Szczecinie 1171 731
|Wydatki biezace 1171 731
Biuro Regionalne Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Brukseli 1148 000
|Wydatki biezace 1148 000
Sekretariat ds Miodziezy Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 809 084
|Wydatki biezace 809 084
Regionalne Biuro Gospodarki Przestrzennej Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 374 582
w Szczecinie
|Wydatki biezace 3274 582
Wydziat Administracyjny 10 730 000
Wydatki biezagce 10 715 000
Wydatki majgtkowe 15 000
Wydziat Finansow i Budzetu 26 481 883
Woydatki biezagce 13 055 365
Wydatki majgtkowe 13 426 518
Wyadziat Infrastruktury i Transportu 144 645 900
Woydatki biezagce 144 145 900
Wydatki majgtkowe 500 000
Wydziatl Zarzadzania Strategicznego 3504 177
Wydatki biezagce 3267 050
Wydatki majgtkowe 237 127
Wydziat Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich 6 500 000
|Wydatki biezace 6 500 000
Wydziat Edukacji i Sportu 5 301 995
Wydatki biezagce 3951 995
Wydatki majgtkowe 1 350 000
Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego 122 283 543
Wydatki biezagce 61611 109
Wydatki majgtkowe 60 672 434
Wydziat Turystyki i Gospodarki 5 895 322
Wydatki biezagce 3195 322
Wydatki majgtkowe 2700 000
Zwiekszenie limitu Wydziatu Turystyki i Gospodarki * 83 899
Wydatki biezace 83 899




Jedn.

bud. Grupa paragrafow Wyszczegdlnienie Limit wydatkow
1 2 3 4

Wydziat Rolnictwa i Rybactwa 10 015 200
Wydatki biezace 2130 200

Wydatki majgtkowe 7 885 000

Wydziat Ochrony Srodowiska 801 100
Woydatki biezace 451 100

Woydatki majgtkowe 350 000

Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich 72 663 677
|Wydatki biezace 72 663 677

Wydziat Zdrowia 18 166 449
Woydatki biezace 11284 973

Woydatki majgtkowe 6 881 476

Wydziat Wspotpracy Spotecznej 5 355 000
|Wydatki biezace 5355 000
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej 12 350 102
|Wydatki biezace 12350 102

Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci 60 201 325
Wydatki biezace 2094 980

Wydatki majgtkowe 58 106 345

Biuro Geodezji 100 000
|Wydatki biezace 100 000

Wydziat Wspotpracy Terytorialnej 1322 369
|Wydatki biezace 1 322 369

Wydziat Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki 1864 800
Wydatki biezace 1275 800

Wydatki majgtkowe 589 000

Gabinet Marszatka 7 811 037
|Wydatki biezace 7 811 037
Kancelaria Sejmiku 1092 000
|Wydatki biezace 1 092 000
Centrum Obstugi Inwestorow i Eksporterow 614 000
|Wydatki biezace 614 000

Wydziat Wdrazania RPO 24 136 852
Wydatki biezace 3 486 852

Wydatki majgtkowe 20 650 000
Publiczny Osrodek Adopcyjny w Koszalinie 852 426
|Wydatki biezace 852 426
Wojewodzki Urzad Pracy 49 733 391
Wydatki biezace 48 599 391

Wydatki majgtkowe 1134 000

Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 8 220 027
Wydatki biezace 1478 058

Wydatki majgtkowe 6 741 969
Zachodniopomorskie Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Szczecinie 5449 618
|Wydatki biezace 5449 618
Zachodniopomorskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Swinoujsciu 2 234 609
|Wydatki biezace 2234 609

Wydziat Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Niejawnych 760 000
|Wydatki biezace 760 000
Wydziat Wdrazania Dziatan Srodowiskowych RPO 699 410
|Wydatki biezace 699 410

RAZEM 823 047 617

* Zwigkszenie limitu dla WTIG nastapi po wprowadzeniu stosownych zmian w Wieloletniej prognozie finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na sesji Sejmiku

Wojewddztwa w dniu 25 wrze$nia br.




