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UMOWA NR .evvvvrnernninnss 12018
zawarta w Szczeciniednia .....................cooceiiieieeeeeennn. 2018 1 pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

a Piotrem Kowalskim

prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma

Zachodniopomorskie Centrum Informatyki

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczych,

z siedzibg w Szczecinie przy ul. Boguchwaty 18/2, NIP: 852-237-06-22

zwanym dalej ,Wykonawcg”.

§1
Przedmiot umowy i obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenia pn. ,,MS PowerPoint oraz elementy
MS Word” dla pracownikéw zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie miedzy 8 pazdziernika a 31 pazdziernika 2018 r.
w miejscowosci Szczecin, w lokalu wskazanym przez \Wykonawce.

3. W szkoleniach bedzie uczestniczy¢ maksymalnie 40 (stownie: czterdziesci) osob, maksymalnie po
10 os6b w ramach jednej grupy szkoleniowej (przewiduje sie 4 grupy x 2 dni).

4. Zamawiajagcy zapewnia, iz w ramach zaplanowanych 4 grup szkoleniowych w szkoleniach wezmie
udziat nie mniej niz 35 oséb.

5. Podczas kazdego dwudniowego szkolenia zostanie przerobiony material, o ktérym mowa
w ust. 13. Kazdy dzien szkolenia bedzie trwat nie krocej niz 8h (1 godz. = 45 min).

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia na swoj koszt materiatow
szkoleniowych dla kazdego z uczestnikéw szkolenia (w formie papierowej).

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali szkoleniowej (na terenie miasta Szczecin) wraz
z niezbednym wyposazeniem szkoleniowym (biurka, krzesta, flipchart, projektor, ekran, itp.).

8. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przynajmniej, jednego komputera wraz z
niezbednym oprogramowaniem i okablowaniem dla kazdego uczestnika szkolenia.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankietyzacji uczestnikow szkolenia. Wzoér
ankiety Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji dwa dni robocze przed terminem
szkolenia pierwszej grupy.

10.Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu koncowego,
podsumowujgcego szkolenie oraz ocene realizacji szkolenia na podstawie przeprowadzonych
ankiet wraz z rekomendacjami dalszych dziatan.

11.Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca, po uprzednim przestaniu przez Zamawiajgcego listy
uczestnikow szkolenia, wystawi kazdemu z uczestnikow szkolenia certyfikat potwierdzajgcy udziat
w szkoleniu.
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12. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktdbw z Zamawiajgcym w sprawie realizacji
niniejszej umowy jest:
e Pan Piotr Kowalski tel.503 840 567
13.Szczegotowy harmonogram, zakres tematyczny szkolenia okresla zatgcznik do niniejszej umowy.

§2
Osoby prowadzace szkolenie
1. Szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy bedzie prowadzone przez Pana Piotra
Kowalskiego.

2. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie nie moze powierzy¢ przeprowadzenia
szkolenia innej osobie niz wymieniona w poprzednim ustepie.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ przeprowadzenia szkolenia osobom, ktére w ramach zapytania
ofertowego na przeprowadzenie szkolenia pn. ,,MS PowerPoint oraz elementy MS Word” dla okoto
40 pracownikow zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, otrzymaty 0 pkt. w kryterium ,Doswiadczenie
trenera prowadzacego szkolenie”.

§3
Wynagrodzenie, obowigzki Zamawiajgcego
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci WWykonawcy maksymalne wynagrodzenie
w kwocie 7 592,00 zt brutto (stownie: siedem tysiecy piecset dziewiecdziesigt dwa ziote brutto).
2. Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od
rzeczywistej liczby uczestnikdéw szkolenia.

3. Koszt szkolenia zostat wyliczony dla tgcznej grupy 40 uczestnikow w czterech spotkaniach.
W przypadku zmniejszeniu ilosci uczestnikow koszt szkolenia ulegnie zmniejszeniu o kwote
189,80 zt/ za kazdg osobe. Wykonawca moze doliczy¢é cene materiatdw szkoleniowych (15 zt
brutto/osoba) za niewykorzystane miejsca.

4. Wynagrodzenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

5. Zapfata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie do 21 (stownie:
dwudziestu jeden) dni, od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury.

6. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Faktura zostanie wystawiona na nastepujace dane Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

Ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP: 851-28-71-498
8. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przelane na rachunek bankowy nr:

72 1910 1048 2207 3390 8780 0001

9. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym w szczegélnosci koszty:
a) Przygotowania i dostarczenia materiatow szkoleniowych w wymaganej liczbie egzemplarzy,
b) Zapewnienia sali szkoleniowej oraz sprzetu komputerowego z oprogramowaniem dla
kazdego uczestnika szkolenia,
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c) Dojazdu, noclegu i wyzywienia oséb prowadzgcych szkolenie,
d) Wystawienia i dostarczenia w wymagane;j liczbie certyfikatow potwierdzajacych udziat w
szkoleniu.
10.0sobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcg w sprawie realizacji

niniejszej umowy jest: Krzysztof Garczynski tel. 91 44 11 161

§4
Kary umowne

1. W wypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na
rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia, o ktdbrym mowa w
§ 3ust. 1.

2. W wypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, stwierdzonego stosownym protokotem,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci
10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1 lub 2, nie pokrywa szkody, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo zgdania odszkodowania na zasadach ogélnych.

4. W przypadku koniecznosci natozenia na Wykonawce kar umownych, Zamawiajgcy skorzysta z
mozliwosci kompensaty kar umownych z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.

§5
Zastrzezenie formy
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.
2. Integralng czescig niniejszej umowy jest zatgcznik okreslajacy szczegodtowy harmonogram oraz
zakres tematyczny szkolenia.

3. Zastrzezenie formy okreslone w ustepie 1 niniejszego paragrafu odnosi skutek takze do zatgcznika
oraz wszelkich dokumentoéw, ktére Strony uczynig w przysztosci zatgcznikami do Umowy.

§6
Rozstrzyganie sporow

1. Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowg bedg rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubowne;.

2. W przypadku niemoznosci osiggniecia porozumienia na drodze polubownej, spory powstate
w zwigzku z niniejszg umowg bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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Postanowienia koricowe

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Umowa zostaje zawarta w 2 (stownie: dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Za Zamawiajgcego: Za Wykonawce:
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ZALACZNIK DO UMOWY NR: ..o ZDNLA:

Szczegotowy harmonogram / zakres tematyczny szkolenia
HARMONOGRAM:

1 GRUPA:
dzien 1: 15.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 16.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

2 GRUPA:
dzien 1: 17.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzier 2: 18.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

3 GRUPA:
dzien 1: 19.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 22.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

4 GRUPA:
dzien 1: 29.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 30.10.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

Czesc¢ podstawowa

Zakres tematyczny szkolenia:
e QOdswiezenie podstawowych wiadomosci o MS PP:

Podstawowe operacje w programie:
tworzenie nowej prezentacji

zapisywanie prezentacji

otwieranie istniejgcych prezentacji
Podstawowe operacje na slajdach:
dodawanie nowych slajdéw

zmiana ukfadu slajdu

Slajdy zawierajace tekst: - z szczegélnym uwzglednieniem czytelnosci podczas
wystapien publicznych

wprowadzanie tekstu w do symboli zastepczych
wprowadzanie tekstu w konspekcie
wprowadzanie tekstu w do pola tekstowego
formatowanie tekstu i pél tekstowych
Slajdy zawierajace tabele

wstawianie tabel

edycja tabel

formatowanie tabel

Slajdy zawierajace wykresy

podstawowe wiadomosci o wykresach
wprowadzanie i edycja danych
formatowanie wykreséw

Slajdy zawierajace grafike SmartArt
wstawia grafiki SmartArt

WYVNYYYVY=

VOAVYVYVVUVVYVYYPVYVYYV




Fundus_ze . 4 . Unia Europejska
Europejskie ».; Pomorze Zachodnie Europejskie Fundusze vk
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne ot

wprowadzanie tekstu

edycja i formatowanie

Obiekty graficzne w prezentacji

dodawanie obrazéw, ClipArtow i ksztattéw
formatowanie obiektéw graficznych

Slajdy zawierajace dzwieki i filmy

wstawianie i modyfikacja filmoéw i dzwiekdéw w prezentac;ji
Tworzenie wzorca dla prezentacji

Animacja w programie PowerPoint

dodawanie przejs¢ pomiedzy slajdami
dodawanie animacji na obiektach (tekst, wykresy)

. Drukowanie prezentacji
. Ochrona prezentacji

ze szczegblnym uwzglednieniem zmian zachodzacych podczas scalania, odtwarzania na
innym nosniku (np. nie wyposazony w zestaw czcionek), rézne typy ekranéw i ich
parametry

e Przygotowanie prezentacji na podstawie szablonu

Szablon UMWZ - oméwienie zasad
Szablon RPO WZ - oméwienie zasad

e Odswiezenie podstawowych wiadomosci o MS Word

©NQO W AWN =

10.
11.
12.
13.
14.

Skroty klawiaturowe.

Wstawianie obiektow (tabel, rysunkow, zdje¢, smartArtow, Clipartow, ksztattow).
Ustawienia nagtéwka i stopki.

Numerowanie stron.

Ustawienia akapitow i margineséw.

Ustawienia strony, kolumn obramowan, znakéw wodnych itp.

Ustawienia tabulatoréw.

Sekcje (wstawianie i ustawienia sekcji ciggtych, parzystych, nieparzystych, nastepnych stron
i kolumnowych).

Znaki niewidoczne i formatowanie zgodne z nimi.

Recenzja dokumentu (komentarze, zmiany, pisownia i gramatyka).
Korespondencja seryjna (koperty, etykiety, listy, broszury).

Odwotania i hipertacza.

Implementacja plikéw innych programéw do MS Word.

Zabezpieczenia dokumentu (szyfrowanie).




