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ZAPYTANIE OFERTOWE (nr 2/2019/COIE)
Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego – Centrum Obsługi Inwestorów i Eksporterów, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert na: weryfikację zawartości bazy ofert inwestycyjnych oraz wprowadzenie zaktualizowanych ofert inwestycyjnych do systemu.
Zadanie realizowane jest w ramach projektu systemowego „Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie – Ster na innowacje” współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

1. [bookmark: _Ref490047132]Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta
Województwo Zachodniopomorskie, Centrum Obsługi Inwestorów i Eksporterów
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP 851-287-14-98 
tel.: 91 432 96 75 / 91 432 96 76
email: oferta@wzp.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia
Zamówienie składa się z II części: weryfikacji zawartości bazy ofert inwestycyjnych oraz wprowadzenia zaktualizowanych ofert inwestycyjnych do systemu:

I. Weryfikacja bazy ofert inwestycyjnych województwa zachodniopomorskiego pod kątem aktualności i poprawności wprowadzonych danych oraz zawartości wszystkich załączników, a także uzupełnienie brakujących załączników (np. zdjęć, map lokalizacyjnych, map wraz z obrysami kształtów działek oraz innych). 
Baza ofert jest zamieszczona na stronie http://www.coi.wzp.pl/wyszukiwarka. 

Weryfikacja oraz uzupełnienie bazy ofert inwestycyjnych ma polegać na sprawdzeniu wszystkich ofert znajdujących się w systemie, tj.:
· sprawdzenie aktualności danej oferty i danych kontaktowych do właściciela,
· zweryfikowanie poprawności i kompletności informacji opisujących ofertę (lista danych znajduje się w załączniku nr 4 – formatce Site Check List – formatka dla terenów, Production Hall Offer – formatka dla hal i magazynów, Office Place Offer – formatka dla biur i lokali użytkowych),
· zweryfikowanie kompletności załączników dla każdej z ofert – zdjęć, map oraz obrysów i geometrii,
· zweryfikowanie poprawności obrysu działki, której dotyczy oferta.
· uzupełnienie każdej oferty tak, aby opis odpowiedniej formatki oraz załączniki były kompletne.
Wykonawca otrzyma od Zamawiającego pliki źródłowe ofert inwestycyjnych w ilości maksymalnie 380 unikalnych sztuk, zawierających: formatkę odpowiednią do rodzaju oferty, zdjęcia, plany, mapy oraz inne załączniki (w formie elektronicznej).
Po przeprowadzonej weryfikacji każda oferta inwestycyjna będzie posiadać kompletny opis odpowiedniej formatki Site Check List, Production Hall Offer, Office Place Offer oraz załączniki – minimum 3 zdjęcia i mapkę wraz z obrysem działki (MyMaps/QGis).

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu zweryfikowane oferty w formie oddzielnych dla każdej oferty plików pdf i word (w formatkach odpowiednich dla rodzaju oferty) wraz z plikami dodatkowymi (zdjęcia, mapy itp.), które wchodzą w skład oferty. Wszystkie formatki powinny zostać wypełnione w języku polskim i angielskim.

II. Wprowadzenie zaktualizowanych ofert inwestycyjnych województwa zachodniopomorskiego wraz z załącznikami do bazy ofert inwestycyjnych.

Wykonawca wprowadzi ręcznie wszystkie wcześniej zaktualizowane oferty wraz z załącznikami do systemu ofert inwestycyjnych województwa zachodniopomorskiego. Oferty zostaną wprowadzone w języku polskim i angielskim. Nie ma możliwości automatycznego wgrania danych do systemu. Dostęp do systemu (loginy) zostanie przekazany Wykonawcy niezwłocznie po podpisaniu umowy. 

Wykonawca będzie zobowiązany współpracować z Zamawiającym na każdym etapie prac oraz uwzględni uwagi i spostrzeżenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do współdecydowania i kontroli sposobu realizacji zamówienia na każdym jego etapie. Zamawiający zapewni bieżącą współpracę oraz gotowość do udzielenia informacji i wyjaśnień odnośnie problemów i wątpliwości mogących się pojawić na etapie realizacji zamówienia.

[bookmark: _GoBack]Na wykonanie zamówienia Zamawiający przeznacza maksymalnie kwotę 35 000,00 zł brutto.

3. Warunki udziału w postępowaniu 

Wykonawca powinien posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie, tzn. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 2 przedsięwzięcia lub projekty, które zawierały m.in. takie elementy jak: analiza danych, tworzenie i aktualizacja baz danych, usługi doradcze / consultingowe dotyczące ofert inwestycyjnych.
Ocena spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie oświadczenia potwierdzającego posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia w zakresie objętym przedmiotem zapytania ofertowego – załącznik nr 1 do Formularza ofertowego.

4. Kryteria oceny

Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów, po zsumowaniu poniższych kryteriów oceny ofert. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów. Obliczenia dokonywane będą przez Zamawiającego z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
 
	Kryteria oceny ofert 
	Waga (%) 

	Cena oferty 
	80 % 

	Czas realizacji 
	20 %



Cena 80 % 
Punktacja: 
Liczba punktów = [najniższa cena : cena badanej oferty] x 80 pkt. 
W kryterium cena Wykonawca może otrzymać maksymalnie 80 punktów.

Czas realizacji 20%
Punktacja: 
Liczba punktów = [najkrótszy czas realizacji wg. złożonych ofert (w pełnych dniach kalendarzowych) : czas realizacji oferty ocenianej (maksymalnie 75 dni)] x 20 
W kryterium czas realizacji Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 punktów. 
Punktacja będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający zastrzega, że najdłuższy czas realizacji zamówienia to 75 dni kalendarzowych. Brak deklaracji czasu realizacji zamówienia w formularzu ofertowym, bądź jego określenie powyżej wymaganego maksimum, tj. 75 dni kalendarzowych, skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

5. Termin składania ofert

Termin składania ofert upływa w dniu 22 lutego 2019 roku.

6. Termin realizacji umowy

Przedmiot zamówienia, czyli weryfikacja zawartości bazy ofert inwestycyjnych oraz wprowadzenie zaktualizowanych ofert inwestycyjnych do systemu musi nastąpić w ciągu 75 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

7. Modyfikacja treści zapytania ofertowego

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie przekazane niezwłocznie tym Wykonawcom, którym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane do publicznej wiadomości na stronie www.bip.wzp.pl. Jeżeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbędny będzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.

8. Informacje na temat zakresu wykluczenia 

W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
· posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  
W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do popisania oświadczenia ujętego w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni.

9. Określenie warunków istotnych zmian umowy 

Warunki zmiany umowy zostaną określone w umowie podpisanej z Wykonawcą.

10.  Informacje o możliwości składania ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

11. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń niezbędnych do złożenia wraz z ofertą 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Wykaz wykonanych usług (warunek udziału w postępowaniu)
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych
Załącznik nr 4 – Formatki: Site Check List, Production Hall Offer, Office Place Offer

12. Informacje o planowanych zamówieniach uzupełniających 

Zamawiający nie planuje zamówień uzupełniających.


Termin związania ofertą upływa po 30 dniach licząc od terminu składania ofert.

Ofertę należy złożyć w formie:
· pisemnej: za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście na adres Zamawiającego (liczy się data wpływu do siedziby Zamawiającego): Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin w godzinach pracy Zamawiającego tj. od 7:30 do 15:30;
· w formie elektronicznej - skan dokumentów wysłany na adres e-mail: oferta@wzp.pl do godziny 15:30 dnia 22 lutego 2019 roku.






Zadanie realizowane jest w ramach projektu systemowego „Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie – 
Ster na innowacje” współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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