Zatgcznik do uchwaty Nr 1368/20
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Z dnia 15 pazdziernika 2020 roku

Zasady opracowywania harmonogramu realizacji budzetu Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego w zakresie planowania diugoterminowego i krétkoterminowego, jego
aktualizacji oraz przekazywania $rodkow do wojewdédzkich jednostek organizacyjnych

1. Zasady opracowywania harmonogramu realizacji budzetu i jego aktualizacji w zakresie planowania
diugoterminowego.
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Harmonogram realizacji budzetu Wojewédztwa Zachodniopomorskiego opracowywany
jest na podstawie uchwalonego budzetu na dany rok budzetowy i obejmuije:

1) harmonogram dochodoéw budzetowych, kiory okresla prognozowane do uzyskania
w kolejnych miesigcach danego roku dochody budzetowe biezgce i majgtkowe
przypisane poszczegoélnym realizatorom,

2) harmonogram wydatkéw budzetowych, ktéry okresla kwoty wydatkéw biezgcych
i majagtkowych przypisanych poszczegélnym realizatorom, planowanych do poniesienia
w kolejnych miesigcach danego roku.

Harmonogram realizacji budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz jego
aktualizacje opracowuje Wydziat Finanséw i Budzetu (WFiB) na podstawie harmonograméw
sporzadzanych w informatycznym programie do obstugi planowania budzetowego i realizacji
budzetu (zwanym dalej ,programem”) przez wydziaty/komoérki réwnorzedne/wojewddzkie
jednostki organizacyjne.

Harmonogramy podlegajgce comiesiecznej aktualizacji, opracowywane przez realizatoréw
budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego powinny uwzgledniac:

1) plan dochodéw i wydatkbw wg stanu przewidywanego na ostatni dzien miesigca,
w ktérym sg sporzadzane,

2) faktycznie zrealizowane (zaksiegowane) w minionych miesigcach kwoty dochodéw
(planowanych i nieplanowanych) i wydatkow,

3) korekte w kolejnych miesigcach roku budzetowego: dochodéw oraz wydatkow
zwigzanych z realizacjg zadan (uwzgledniajgcg przedtozone do WFiB wnioski
dotyczace zmian budzetu - gtéwnie do ujecia w uchwale Sejmiku).

Pracownicy upowaznieni przez dyrektora/kierownika wydziatu/lkomérki réwnorzednej/
wojewddzkiej jednostki organizacyjnej przystepujg do wprowadzania do programu danych
do harmonograméw dochoddéw i wydatkéw, po uzyskaniu z WFiB informacji o zatozeniu
stosownego dokumentu w systemie.

Zatwierdzone i wygenerowane z programu harmonogramy w formie wzoréw nr 1 i 4 do
niniejszych zasad (PDF), przesyta sie za posrednictwem elektronicznego systemu
zarzgdzania dokumentacjg EZD PUW (dalej: system EZD), w terminie wskazanym przez
WFiB wraz z objasnieniami dotyczgcymi nieplanowanych i ponadplanowych dochodéw oraz
przewidywanych oszczednosci wydatkdw. Przestany harmonogram uznaje sie za
ostateczny i zaakceptowany przez dyrektora/kierownika wydziatu/komorki réwnorzednej/
wojewddzkiej jednostki organizacyjnej.

Harmonogram realizacji budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, o ktérym mowa
w pkt 1.1 podlega zatwierdzaniu przez Zarzgd Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
w formie uchwaty wraz z wzorem nr 5 do niniejszych zasad, nie rzadziej niz raz na kwartat.

Wydziat Finanséw i Budzetu o podjeciu uchwaty (wymienionej w pkt 1.6) i zamieszczeniu
jej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego, zawiadamia drogg
elektroniczng wydziaty/komoérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego i wojewddzkie
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jednostki organizacyjne.

Zasady opracowywania harmonogramu realizacji budzetu i jego aktualizacji w zakresie
planowania krétkoterminowego - w zaleznoséci od potrzeb, Skarbnik Wojewddztwa ma prawo
zobowigzaé wydziaty/komérki réwnorzedne wydziatom do udzielenia dodatkowych informacji
w zakresie realizowanych przez nie dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Zasady przekazywania srodkéw finansowych z budzetu dla wojewoddzkich jednostek
organizacyjnych.

Ustala sie terminy przekazywania s$rodkéw finansowych przeznaczonych na finansowanie
wydatkéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem wojewddzkich jednostek organizacyjnych:

1) 10-ego dnia miesigca - | transza (od stycznia do grudnia),

2) 25-ego dnia miesigca - Il transza (od stycznia do listopada),

3) 22 grudnia kazdego roku - Il transza (za grudzien),

4) 28 grudnia kazdego roku - na wynagrodzenia ,z gory’ za miesigc styczen nastepnego
roku dla nauczycieli zatrudnionych w wojewdédzkich jednostkach oswiatowych,

- przy czym, gdy termin przelewu przypadnie w dzien wolny od pracy, przekazania srodkéw
dokonuje sie w nastepujgcy po tym dniu dzien roboczy.

Srodki finansowe (stanowigce $rodki witasne budzetu Wojewddztwa) na wydatki majgtkowe
przekazywane beda przez Wydziat Finanséw i Budzetu na wniosek jednostki zaakceptowany
przez nadzorujgcy wydziat (komérke rownorzedng).

Srodki finansowe przeznaczone na projekty i zadania, ktérych zrédtem finansowania w cato$ci
lub w czesci sg dotacje celowe, granty lub srodki zagraniczne (w tym z Unii Europejskiej),
przekazywane bedg na wniosek jednostki zaakceptowany przez nadzorujgcy wydziat (komorke
réwnorzedng), po wptynieciu tych srodkéw na rachunek budzetu Wojewddztwa.

Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie projektéw realizowanych w ramach programéw
operacyjnych (krajowych i regionalnych) przekazywane bedg na podstawie odrebnych procedur
wymaganych dla tych projektow.

Wielkosci planowanych do przekazania $rodkéw, o ktdérych mowa w pkt. 3.1 - 3.4, ustalane
beda w informacjach sporzgdzanych przez:

a) jednostki budzetowe (wg wzoru nr 2) przedktadanych do WFiB za posrednictwem wydziatu
nadzorujgcego,

b) instytucje kultury (wg wzoru nr 3) przedktadane do wydzialu nadzorujgcego a nastepnie
pismem do WFiB,

- w terminie do 5 dnia nastepnego miesiaca.

Pracownicy upowaznieni przez dyrektora/kierownika wydziatu/lkomorki réwnorzednej do
aktualizowania i zatwierdzania informacji do sporzgdzenia harmonogramu (aktualizaciji
harmonogramu), wg wzoru nr 2 do zasad, przesytajg te informacje od podlegtych jednostek za
posrednictwem elektronicznego systemu zarzadzania dokumentacjg EZD PUW (dalej: system
EZD),

Dopuszcza sie, za zgodg Skarbnika Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, na uzasadniony
wniosek zainteresowanych, pozytywnie zaopiniowany przez wydziat nadzorujgcy, mozliwosc¢:

1) zmiany terminéw przekazywania transz srodkéw finansowych okreslonych w pkt 3.1 ppkt.

1-3 (w ramach limitu miesiecznego),

2) przekazywania s$rodkéw finansowych w kwotach przekraczajacych wielkosci

wykazane w harmonogramie krétkoterminowym, o ktérych mowa w pkt 3.1 w przypadku
zwigkszenia planu wydatkow jednostki budzetowej lub instytucji kultury w trakcie miesigca
(dla ktérego zatwierdzono juz harmonogram lub jego aktualizacje), o ile wystapi pilna
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koniecznos¢ przekazania srodkow zwigzanych z tym zwiekszeniem.

Po zatwierdzeniu planu przez Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, na uzasadniony
wniosek zainteresowanych pozytywnie zaopiniowany przez wydziat nadzorujgcy (po uzyskaniu
wstepnej akceptacji wniosku przez Skarbnika ze wzgledu na koniecznos$¢ ustalenia wptywu
wnioskowanej zmiany na ptynnos¢ finansowg budzetu), dopuszcza sie mozliwosé przekazania
dodatkowej lub zwiekszonej transzy $rodkéw finansowych w ramach obowigzujgcego planu.

W przypadku:

przejSciowego braku zgodno$ci pomiedzy planowanymi wydatkami i zrédtami finansowania
(dochodami budzetu, kredytem, zaliczkg na przedfinansowanie projektow realizowanych
w ramach programoéw operacyjnych), Zarzgd moze czasowo wstrzymac realizacje zadania
na wniosek Skarbnika i po zaciggnieciu opinii wydziatu merytorycznego,

braku wystarczajgcych srodkéw finansowych na rachunku budzetu wojewddztwa w dniu
przewidzianym dla dokonania przelewu srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 3.1 ppkt 4, Zarzad
moze - na wniosek Skarbnika - przesunac¢ realizacje przelewu na pierwszy roboczy dzien
nastepnego roku budzetowego.



