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Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr...... zdnia.......
UMOWA NR «.cenienieninenns 12020
zawarta w Szczeciniednia ..., 2020 r. pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

........................................... i Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
T S R R SR A Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
zwanym dalej ,Zamawiajacym"”
a F
Fundacjg Rozwoju Demokraciji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa,
Centrum Szkoleniowe FRDL w Szczecinie, ul. Kolumba 86, 70-035 Szczecin, KRS:0000052000,

reprezentowang przez Roberta Zarkowskiego — Dyrektora Centrum, na podstawie pethomocnictwa z
dnia 10 stycznia 2020r. , zwanym dalej ,Wykonawcg”.

§1
Przedmiot umowy i obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé i przeprowadzi¢ szkolenia pn. ,Rozliczanie wydatkéw
w projektach UE 2014 — 2020 metodami uproszczonymi” dla potencjalnych beneficjentow,
beneficientéw realizujgcych projekty wspoifinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz dla pracownikéw Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie migdzy 26 pazdziernika 2020 r. — 10 listopada
2020 r. w formie online.

3. W szkoleniach bedzie uczestniczy¢ maksymalnie 70 osob (stownie: siedemdziesigt) w trzech
grupach szkoleniowych, po 20-25 osdb kazda. W ramach jednej grupy szkoleniowej przewiduje sie
1 dzien szkolenia.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do pokrycia kosztdw szkolenia w wysokosci maksymalnie 70 osob
x koszt 1 osoby, czyli 6 650,00 zt netto/brutto.

5. Podczas szkolenia zostanie przerobiony materiat, o ktérym mowa w ust.11. Dzien szkolenia bedzie
trwat w godzinach od 8.30-15.30.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia materiatdw szkoleniowych dla
kazdego z uczestnikow szkolenia (w formie elektronicznej). Materialy szkoleniowe bedg opatrzone
ciggiem obowigzkowych logotypow oraz informacji stownej o finansowaniu szkolenia, ktére
wykonawca otrzyma od Zamawiajgcegdo.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankietyzacji uczestnikow szkolenia. Wzér
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przed terminem szkolenia.

8. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu koncowego
podsumowujacego szkolenie oraz ocene realizacji szkolenia na podstawie przeprowadzonych
ankiet wraz z rekomendacjami dalszych dziatan. Raport zostanie przekazany do 5 dni roboczych
po zakonczeniu ostatniego szkolenia.
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9. Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca, wystawi kazdemu z uczestnikéw szkolenia certyfikat
potwierdzajgcy udziat w szkoleniu. Certyfikaty bedg opatrzone ciggiem obowigzkowych logotypow
oraz informacji stownej o finansowaniu szkolenia, ktére wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.

10. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktow z Zamawiajgcym w sprawie realizacji

niniejszej umowy jest:
o Pani Elzbieta Silny tel. 725 302 313 email: elsilny@frdl.szczecin.pl

11. Zmiana osoby o ktorej mowa § 1 ust. 10 jest mozliwa bez koniecznosci aneksowania umowy.
W sytuacji gdy do wskazanej osoby byly sktadane dokumenty zmiana zostanie dokonana po
uprzednim dostarczeniu dokumentow jakie byly skiadane w stosunku do wskazanej osoby przez
Wykonawce i pisemnym zaakceptowaniu przez Zamawiajacego.

12.Szczegotowy harmonogram, zakres tematyczny szkolenia okresla zalgcznik do ninigjszej umowy.

§2
Osoby prowadzace szkolenie
1. Szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy bedzie prowadzone przez Pana Marka
Swic.
2. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piémie nie moze powierzy¢ przeprowadzenia
szkolenia innej osobie niz wymieniona w uprzednim ustepie.
§3
Wynagrodzenie, obowiagzki Zamawiajacego
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie
w kwocie 6 650,00 zt netto/brutto (stownie: szesc¢ tysiecy szescset piecdziesigt ztotych brutto).

2. Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od
rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

3. Koszt szkolenia zostat wyliczony dla 70 uczestnikéw w trzech grupach po 20-25 osoéb kazda
w jednodniowym spotkaniu. W przypadku zmniejszeniu ilosci uczestnikéw koszt szkolenia ulegnie
zmniejszeniu o kwote 95,00 zV/ za kazdg osobe.

4. Wynagrodzenie jest wspolfinansowane przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

5. Zaptata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie do 21 (stownie:
dwudziestu jeden) dni, od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawione;
faktury/rachunku.

6. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Faktura/Rachunek zostanie wystawiona na nastepujgce dane Zamawiajacego:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

Ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP: 851-28-71-498
8. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przelane na rachunek bankowy nr:

Alior Bank S.A. 43 2490 0005 0000 4600 8601 1492

9. Wykonawca zobowiazuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numeru rachunku bankowego, ktory zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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10.Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg

11.

12.

13.

przedmiotu umowy, w tym w szczegolnosci koszty:

a) Przygotowania i dostarczenia materiatow szkoleniowych uczestnikom szkolenia,
b) Wystawienia i dostarczenia w wymagane; liczbie certyfikatow potwierdzajgcych udziat
w szkoleniu.

c) Technicznej obstugi szkolenia w formie online.
Zamawiajgcy przed planowanym szkoleniem przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw grup
szkoleniowych.
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktdow z Wykonawcg w sprawie realizacji
nhiniejszej umowy (kontaktkorespondencja z Wykonawca/podpisanie protokotu odbioru) jest: Pani
Anna Fleming-Uss tel. 91 44 10 320, mail: afleming@wzp.pl.
Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19 moga wptynaé
lub wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, moze w uzgodnieniu z Wykonawca dokonaé zmiany
umowy, w szczegolnosci przez:

a) zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonania
umowy lub jej czesai,

b) zmiane sposobu wykonania ustugi,

c) zmiane zakresu swiadczenia wykonawcy i odpowiadajgcy jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczania wynagrodzenia wykonawcy.

§4
Prawa autorskie

W ramach wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, z chwilg przekazania przez Wykonawce
przedmiotu Umowy lub jej czesci, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe (bez ograniczen ilosciowych i terytorialnych) do utworu powstatego w trakcie lub
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

Zamawiajacy nabywa autorskie prawa majatkowe, o ktérych mowa w ust 1,
na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 880 ze zm.).

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1, w ramach
wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego takze prawo
do wykonywania praw zaleznych oraz tworzenia utworéw zaleznych, dokonywania lub zlecania
osobom trzecim dokonywania ich opracowan, w tym ich skrotéw i streszczen oraz korzystania z
tych opracowan i rozporzgdzania nimi na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2. Wykonawcy
nie przystuguje z powyzszych tytutdw dodatkowe wynagrodzenie.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego takze witasnosc¢ nosnika/nosnikow, na ktérych utrwalone zostaty
utwory. Z tego tytutu nie przystuguje mu jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie.

§5
Przetwarzanie danych osobowych
Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca podejmuje sie przetwarzania danych osobowych,
wytgcznie w celu oraz w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, zgodnie z zapisami
zawartymi w zataczniku nr 4 do niniejszej Umowy.
Czas przetwarzania: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 .
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§6

Kary umowne
W wypadku gdy na skutek nienalezytego wykonania umowy lub niewykonania przedmiotu umowy
Zamawiajgcy odstgpi od umowy lub jg wypowie, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na
rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w
§ 3ust 1.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy Zleceniobiorca zaplaci na rzecz Zleceniodawcy
kare umowng w wysokosci 10% wartosci umowy. Przez nienalezyte wykonanie umowy przez
Zleceniobiorce rozumie sie niezrealizowanie szkolen w calosci zgodnie z programami,
nieuzasadnione skrocenie zajeé, niedostarczenie peinej dokumentacji szkoleniowej oraz
nieprzeprowadzenie konsultacji przed szkoleniem.
W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1 lub 2 nie pokryje catej szkody,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania odszkodowania na zasadach ogdinych.

W przypadku koniecznosci natozenia na Wykonawce kar umownych, Zamawiajgcy skorzysta z
mozliwosci kompensaty kar umownych z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy.

§7
Zastrzezenie formy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Integralng czescig niniejszej umowy jest zalgcznik okreslajgcy szczegodtowy harmonogram oraz
zakres tematyczny szkolenia.
Zastrzezenie formy okreslone w ustepie 1 niniejszego paragrafu odnosi skutek takze do
zatgcznikow oraz wszelkich dokumentow, ktore Strony uczynig w przysziosci zatgcznikami do
Umowy.

§8

Rozstrzyganie sporow

Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowg beda rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubownej.
W przypadku niemoznosci osiggniecia porozumienia na drodze polubownej, spory powstate
w zwigzku z niniejszg umowg beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowg znajduja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9
Odstgpienie od umowy

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

Zamawiajacy moze réwniez odstgpi¢ od umowy lub jg wypowiedzie¢ w przypadku razgcego
naruszenia przez \Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do
zaprzestania naruszania w okreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym
trybie.

Projekt wspdlfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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§10

Postanowienia koricowe

Umowa =zostaje zawarta w 2 (stownie: dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Za Zamawiajgcego: Za Wykonawce:

Zatgczniki:

1. Harmonogram z zakresem tematycznym;

2. Opis przedmiotu zamowienia;

3. Oferta cenowa;

4. Powierzenie przetwarzania danych osobowych.

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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Szczegdétowy harmonogram / zakres tematyczny szkolenia

HARMONOGRAM:

GRUPA nr 1:

dzien 1. ..................... I.; godziny: 8.30-15.30

GRUPA nr 2:

dzien 1: ..................... r.; godziny: 8.30-15.30

GRUPA nr 3:

dzien 1. ..................... I; godziny: 8.30-15.30

Zakres tematyczny szkolenia:

w

Podstawy prawne, z uwzglednieniem zapiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r., wytyczne KE oraz wytyczne krajowe wprowadzajgce ryczattowy
system rozliczania wydatkdéw za pomocg metod uproszczonych oraz znane interpretacje w tym
zakresie.

Obowigzki beneficjenta wynikajace z umowy o dofinansowanie w konteks$cie uproszczonych

metod rozliczania kosztow — z uwzglednieniem specyfiki projektéw grantowych.

Tworzenie budzetu projektu w oparciu o koszty uproszczone.

Kwalifikowalnos¢ kosztéw:

e Charakterystyka poszczegolnych form metod uproszczonych:

o koszty posrednie,
o stawki ryczaltowe,
o kwoty ryczaitowe,
o stawki jednostkowe.

e Charakterystyka finansowania niepowigzanego z kosztami danych operacji, lecz opartego na
wypetnianiu warunkéw odnoszgcych sie do postepéw we wdrazaniu lub do osiggania celow
programow,

e Ocena kwalifikowalnos¢ wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi,

e Rozliczanie wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi a zakaz podwojnego
finansowania,

e tagczenie roznych metod rozliczania metodami uproszczonymi na poziomie projektu,

¢ \Wylgczenia ze  stosowania  kosztdw  uproszczonych -  koszty  uproszczone
a stosowanie zasady konkurencyjnosci oraz przepiséw Ustawy Pzp,

e Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw kontrolowane w przypadku kosztow
uproszczonych,

e Oszczednosci powstate w wyniku realizacji projektu.

Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi — z uwzglednieniem specyfiki projektow

grantowych:

e zakres czynnosci kontrolnych,

e na co zwracajg uwage kontrolujacy,

sankcje za nieprawidtowosci,
jakg dokumentacje i jak dlugo nalezy przechowywac,

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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e roznice pomiedzy kontrolg wydatkéw rozliczonych tradycyjnie a wydatkéow rozliczonych
ryczattowo,

e kontrole dorazne i problemowe na migjscu.
Korzysci i zagrozenia wynikajgce ze stosowania kosztow uproszczonych.
Skutki niezrealizowania zalozen w projektach rozliczanych metodami uproszczonymi.

Stosowanie metod uproszczonych w projektach, w ktérych wsparcie publiczne nie przekracza
100 000 euro, a;

a. stosowanie zasady konkurencyjnosci oraz przepisow Ustawy Pzp
b. nieproporcjonalne obcigzenia administracyjne.

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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ZAtACZNIK DO UMOWY NR: 2., ZDNIA:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 3 szkolen
w formie online nt.:

~Rozliczanie wydatkéw w projektach UE 2014 — 2020 metodami uproszczonymi ”.

dla maksymalnie 70 oséb bedacych potencjalnymi beneficjentami, beneficjentami
realizujgcymi projekty wspéifinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz dla pracownikow Instytuciji
Zarzadzajgcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020.

Szkolenie realizowane dla trzech grup szkoleniowych, po jednym dniu szkoleniowym dla
grupy do 20-25 os6b.

. ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP 851-287-14-98.

Il. OPIS PRZEDMIOTU PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA:

Szkolenie o tematyce ,Rozliczania wydatkéw w projektach UE metodami uproszczonymi” dla
potencjalnych beneficjentéw, beneficientéw realizujgcych projekty wspétfinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dziatania 2.14 Poprawa
Jjakosci powietrza — Zachodniopomorski Program Antysmogowy RPO WZ 2014-2020 oraz
2.15 Termomodernizacja budynkéw jednorodzinnych — Zachodniopomorski Program
Antysmogowy RPO WZ 2014-2020 oraz dla pracownikéw Instytucji Zarzadzajgcej RPO WZ
2014-2020.

Zakres tematyczny szkolenia:

1. Podstawy prawne, z uwzglednieniem zapiséw rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r., wytyczne KE oraz wytyczne
krajowe wprowadzajgce ryczattowy system rozliczania wydatkéw za pomocg metod
uproszczonych oraz znane interpretacje w tym zakresie.

2. Obowigzki beneficjenta wynikajgce z umowy o dofinansowanie w kontekscie

uproszczonych metod rozliczania kosztow — z uwzglednieniem specyfiki projektow
grantowych.
Tworzenie budzetu projektu w oparciu o koszty uproszczone.
Kwalifikowalno$¢ kosztow:
5. Charakterystyka poszczegélnych form metod uproszczonych:
a. koszty posrednie,
b. stawki ryczattowe,
c. kwoty ryczattowe,
d. stawki jednostkowe.
6. Charakterystyka finansowania niepowigzanego z kosztami danych operacji, lecz
opartego na wypetnianiu warunkéw odnoszacych sie do postepéw we wdrazaniu lub
do osiggania celow programoéw,

L

Projekt wspdtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020




* %
*

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze P Unia Europejska Ah
2 Europejskie " Pomorze Zachodnie Europejskie Fundusze | % 7

7. Ocena kwalifikowalnos¢ wydatkdw rozliczanych metodami uproszczonymi,

8. Rozliczanie wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi a zakaz podwdjnego
finansowania,

9. taczenie roznych metod rozliczania metodami uproszczonymi na poziomie projektu,

10. Wytgczenia ze stosowania kosztéw uproszczonych - koszty uproszczone
a stosowanie zasady konkurencyjnoéci oraz przepisow Ustawy Pzp,

11. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow kontrolowane w przypadku
kosztéw uproszczonych,

12. Oszczednosci powstate w wyniku realizacji projektu.

13. Kontrola projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi — z uwzglednieniem
specyfiki projektow grantowych:

a. zakres czynnos$ci kontrolnych,

na co zwracajg uwage kontrolujgcy,
sankcje za nieprawidtowosci,
jakg dokumentacje i jak dilugo nalezy przechowywac,
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roznice pomiedzy. kontrola wydatkéw rozliczonych tradycyjnie a wydatkow
rozliczonych ryczattowo,

f. kontrole dorazne i problemowe na miejscu.
14. Korzysci i zagrozenia wynikajgce ze stosowania kosztow uproszczonych.
15. Skutki niezrealizowania zatozen w projektach rozliczanych metodami uproszczonymi.
16. Stosowanie metod uproszczonych w projektach, w ktérych wsparcie publiczne nie

przekracza 100 000 euro, a:
a. stosowanie zasady konkurencyjnosci oraz przepiséw Ustawy Pzp
b. nieproporcjonalne obcigzenia administracyjne.

Forma szkolenia:

Organizacja i przeprowadzenie szkolen odbedzie sie w formie online. Szkolenie powinno
zostaé przeprowadzone metodg wyktadowg z elementami praktycznymi w oparciu
o prezentacje multimedialng (omoéwienie zagadnien poparte przyktadami/case study,
majgcymi na celu sprowokowanie uczestnikow do dyskusji, wzajemnej wymiany wiedzy,
pogladoéw i doswiadczen). Wykonawca zapewnia trenera/prowadzgcego, ktéry bedzie
uczestniczyt w realizacji zamdwienia.

Czas trwania 1 dnia szkoleniowego:

8.30-15.30 — 1 dzien szkoleniowy. W czasie dnia szkolenia przewidziane sg: 3 przerwy 15
minutowe. Szkolenia powinny zostaC zrealizowane w dni robocze, tj. dni pracy
Zamawiajgcego, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Termin i miejsce realizacji szkolenia:

Ramowy okres realizacji szkolen miesci sie w przedziale od 26 pazdziernika 2020 r. do
10 listopada 2020 r. Szczegotowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego,
w porozumieniu z Wykonawcg. Szkolenie odbedzie sie w formie online. Zamawiajgcy
odpowiada za rekrutacje uczestnikow. Zamawiajgcy przed planowanym szkoleniem
przekaze Wykonawcy ostateczng liste uczestnikéw danego szkolenia. Wykonawca
kazdorazowo zapewnia odpowiednia platforme do przeprowadzenia szkolenia oraz
bezptatny dostep do niej dla uczestnikéw. W trakcie szkolenia uczestnicy muszg miec
mozliwosé wzajemnie sie widzie¢, méc zadawac pytania w formie werbalnej oraz na czacie,
a takze mozliwos¢ prowadzenia dyskusji miedzy sobg. Wykonawca przygotuje instrukcje do
logowania sie na platformie szkoleniowej i kazdorazowo przed szkoleniem przekaze jg
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uczestnikom. Wykonawca zapewni rowniez, ze osoby logujgce sie na platformie bedg
osobami mozliwymi przez niego do zidentyfikowania (np. poprzez Nick/imie i pierwszg litere
nazwiska), jako osoby zgloszone przez formularz. Wykonawca po kazdym szkoleniu
wygeneruje liste osob uczestniczacych w szkoleniu i przekaze jg Zamawiajgcemu.
Wykonawca we wtasnym zakresie zapewnia trenerowi/prowadzgcemu niezbedne materiaty
do przeprowadzenia szkolenia w sposob skuteczny i efektywny.

Materialy szkoleniowe:

Wykonawca zobowigzany jest przedstawic Zamawiajgcemu merytoryczng zawarto$¢ oraz
graficzny wyglad materiatdw szkoleniowych nie pézniej niz na 3 dni przed terminem
pierwszego szkolenia. Jesli wedtug oceny Zamawiajgcego przedstawione materiaty
szkoleniowe bedg wymagaty uzupetnienia i poprawek, Wykonawca wykona te uzupetnienia i
poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

a/ Program szkolenia:

Wykonawca po podpisaniu umowy opracuje program szkolenia odpowiedni do zakresu
tematycznego okreslonego w zapytaniu ofertowym i przekaze program Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do przedstawionego programu,
a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego.

b/ Prezentacjia multimedialna:

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu prezentacje multimedialng, ktérg bedzie
wykorzystywat trener/prowadzgcy w trakcie szkolenia. Zamawiajacy wymaga by
zaproponowana prezentacja multimedialna byta merytorycznie spéjna z ,Programem
szkolenia”.

Wykonawca przygotuje w formacie PDF i przesle na 1 dzien przed planowanym szkoleniem
uzgodnione z Zamawiajgcym materiaty. Wykonawca wydrukuje po przeprowadzonych
szkoleniach i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego jeden kompletny egzemplarz materiatu
szkoleniowego umieszczony w skoroszycie z europerforacjg formatu A4 lub zbindowany
wraz z protokotem przed rozliczeniem szkolenia.

Materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw szkolenia powinny zawierac:

- strong tytutowg zawierajgcg nazwe szkolenia, termin, imie i nazwisko
trenera/prowadzgcego szkolenie;

- program i harmonogram przebiegu szkolenia;

- kompletng tres¢ prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera/prowadzacego
w trakcie szkolenia.

Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach logo, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promocji w perspektywie finansowej 2014-2020.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw wiadciwych logo do umieszczenia na wszystkich
materiatach szkoleniowych. Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca przekaze materiaty
szkoleniowe uczestnikom.

Dokumentacja szkoleniowa:

al Zaswiadczenia/Certyfikaty:

Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnikbw. Wykonawca umiesci na
przygotowanych zaswiadczeniach wfasciwe oznaczenia (logo), zgodnie z obowigzujacymi
przepisami nt. informacji i promocji w perspektywie finansowej 2014-2020.

b/ Ankieta ewaluacyjna:

Po zakonczonym szkoleniu, kazdorazowo, Zamawiajgcy przeprowadzi ankiete ewaluacyjng
wsréd jego uczestnikéw. Ankieta pozwoli na ocene jakosci szkolenia przez jego uczestnikéw.
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Pytania do ankiety ewaluacyjnej zostang przestane przez Zamawiajgcego po podpisaniu
umowy. Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
bedzie wypetnienie ankiety ewaluacyjne;j.

¢/ Raport korcowy

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu
koncowego, podsumowujgcego szkolenie oraz ocene realizacji szkolenia na podstawie
przeprowadzonych ankiet wraz z rekomendacjami dalszych dziatan. Raport zostanie
przekazany do 5 dni roboczych po zakonczeniu ostatniego szkolenia.
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W kazdym przypadku uzycia w niniejszym Zatgczniku pojecia ”Administrator’ nalezy pod tym

pojeciem rozumie¢ Zamawiajgcego tj. Wojewddztwo Zachodniopomorskie.

Pod pojeciem "Podmiot przetwarzajacy” nalezy w kazdym przypadku rozumie¢ Wykonawce
realizujgcego na rzecz Zamawiajgcego ustuge zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia pn.
JRozliczanie wydatkéw w projektach UE 2014 — 2020 metodami uproszczonymi”

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
ktére chronig prawa osob, ktoérych dane dotycza.

Na udokumentowane polecenie Administratora, ktérym jest umowa gtéwna, Podmiot przetwarzajacy
przetwarza dane osobowe wylgcznie w celu wskazanym w § 2 ust. 2 ninigjszego Zalacznika i w
zakresie niezbednym do jej realizacji.

Podmiot przetwarzajgcy oraz Administrator zobowigzani sg zapewni¢ zgodnos¢ przetwarzania danych
osobowych z RODO oraz innymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych przez caly czas
trwania Umowy.

Podmiot przetwarzajacy stosuje srodki organizacyjne i techniczne zabezpieczajgce powierzone dane
osobowe przed niepozgdanym ujawnieniem, zniszczeniem lub modyfikacjg w zakresie przewidzianym
w art. 32 RODO oraz zapewnia ochrone powierzonych danych osobowych w sposéb zgodny z innymi
przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane zwykle dotyczace
potencjalnych beneficientéw, beneficjentow realizujgcych projekty wspotfinansowane ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz pracownikéw Instytucji
Zarzgdzajgcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020, w postaci imienia i nazwiska, nazwy firmy/instytucji, numeru telefonu, adresu e-mail.

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy
wytgcznie w celu realizacji umowy nr .....z dnia ..... w zakresie realizacji ustugi zorganizowania
i przeprowadzenia szkolenia pn. ,Rozliczanie wydatkéw w projektach UE 2014 — 2020 metodami
uproszczonymi”.

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych oscbhowych.
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Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapozna¢ osoby, o ktérych mowa w ust. 3 z przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych przed dopuszczeniem ich do pracy z tymi danymi.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, ze upowaznione przez niego osoby zobowigzaly sie do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz ich wszystkich zabezpieczen.

Podmiot przetwarzajgcy prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych
w imieniu Administratora, zawierajgcy informacje wskazane w art. 30 RODO i na zasadach tam
okreslonych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje-sie do udostepnienia rejestru, o ktérym mowa w ust. 5, na
Zgdanie organu nadzorczego.

Podmiot przetwarzajgcy, - po:.zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem

powierzonych danych, usuwa wszelkie dane osobhowe oraz usuwa wszelkie ich istnigjgce kopie.

Podmiot przetwarzajgcy, w-!miarermezliwosci, zobowigzuje sie do wspolpracy z Administratorerm w

wypetnianiu jego obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy w przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek sytuacji stanowigcej naruszenie

bezpieczenstwa danych osobowych, powierzonych do przetwarzania przez Administratora,

zobowigzuje sie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 24 godzin:

1) poinformowac o tym Administratora, podajac wszelkie informacje dotyczgce takiego naruszenia;

2) w miare mozliwosci ustali¢c przyczyne i miejsce naruszenia;

3) podja¢ wszelkie czynnosci. zmierzajgce do usunigcie naruszenia i zabezpieczenie danych
osobowych w sposob nalezyty przed dalszymi naruszeniami;

4) zebrac¢ dostepne informacje i dekumenty, ktére mogg pomac w ustaleniu okolicznosci naruszenia i
przeciwdziataniu podobnym naruszeniom.

Podmiot przetwarzajgcy niezwlocznie powiadomi Administratora, jednak nie pézniej niz w terminie 24

godzin, o otrzymaniu zgtoszenia jakiegokolwiek zgdania ze strony podmiotu, ktérego dane dotycza, w

zakresie przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy.

W przypadku zgloszonych zadan -Podmiot przetwarzajgcy bedzie dziala¢ wylacznie na podstawie
wytycznych Administratora.

§4

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych

Zgloszenie naruszenia ochrony danych oscbowych, o ktorym mowa w § 3 ust. 9 niniejszej umowy,
zawiera co najmniej informacje okreslone w art. 33 ust. 3 RODO:

1) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazanie kategorii i
przyblizonej liczby oséb, ktérych dane dotycza, oraz kategorii i przyblizonej liczby wpiséw danych
osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

2) imie, nazwisko i dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych podmiotu przetwarzajgcego;

3) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) srodki zastosowane lub proponowane przez podmiot przetwarzajagcy w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do aktualizowania informacji podanych w zgloszeniu i
niezwlocznegdo informowania o tym Administratora.
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3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, powinny zosta¢ przestane na adres e-mail IOD Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego lub osoby wskazanej przez Administratora do kontaktu.

§5

Prawo kontroli

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez
Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia umowy.

2. Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego i po
uprzednim poinformowaniu o kontroli na co najmniej 7 dni roboczych przed jej rozpoczeciem lub
niezwtocznie w przypadku wystgpienia naruszenia

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora nie diuzszym niz 7 dni.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§6

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

-—

. Podmiot przetwarzajacy nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych niniejsza umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom.

§7

Odpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegoélinosci administracyjnym Iub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych
danych osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez organ
nadzorczy.

§8
Kary

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie w zakresie uregulowanym powszechnie obowigzujgcym prawem
do zwolnienia Administratora z odpowiedzialnosci z tytulu naruszenia danych osobowych oraz do
naprawienia szkody wyrzgdzonej Administratorowi w wyniku naruszenia danych osobowych z przyczyn
lezgcych po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, a w szczegolnosci z uwagi na niewykonanie Iub
nienalezyte wykonanie przez Podmiot przetwarzajgcy zobowigzan wynikajgcych z postanowien niniejszej
umowy. W szczegdlnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do pokrycia kar zaptaconych przez
Administratora, poniesionych przez Administratora kosztow procesu i zastepstwa procesowe, a takze
odszkodowania na rzecz osoby, ktorej naruszenie dotyczyto.
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