Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 267/15
Zarzgdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 3 marca 2015 roku

Zasady
opracowywania harmonogramu realizacji bud  zetu

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w zakresie planowa nia dlugoterminowego

i krotkoterminowego, jego aktualizacji

oraz przekazywania $rodkéw do wojewddzkich jednostek organizacyjnych

Zasady opracowywania harmonogramu realizacji bud  zetu i jego aktualizacji w zakresie
planowania dtugoterminowego: okresy miesi  eczne.
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Harmonogram realizacji bud zetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego obejmuje
harmonogram dochodéw budzetowych oraz harmonogram wydatkéw budzetowych,
opracowywanych na dany rok budzetowy na podstawie kwot dochodéw i wydatkéw ujetych
w uchwale budzetowe;j.

Harmonogram dochodéw bud zetowych okresla prognozowane do uzyskania
w kolejnych miesigcach roku budzetowego dochody budzetowe, w podziale na dochody
biezgce i majatkowe oraz ich gtéwne Zrédia.

Harmonogram wydatkow bud zetowych okresla kwoty wydatkbw przypisanych
poszczegolnym realizatorom, planowanych do sfinansowania w kolejnych miesigcach roku
budzetowego w ramach uchwalonego planu rocznego, w podziale na wydatki biezgce
i majgtkowe.

Harmonogram realizacji budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, o ktérym mowa
w pkt 1.1, podlega comiesiecznej aktualizacji.

Harmonogram realizacji budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz jego
aktualizacje opracowuje Wydziat Finanséw i Budzetu na podstawie informacji
sporzgdzanych w obowigzujgcym informatycznym programie do planowania budzetowego
i wieloletnich prognoz (zwanym dalej ,programem”) przez wydzialy (komorki
réwnorzedne)/jednostki budzetowe — realizujgce okreslone wycinki budzetu wojewddztwa.
Harmonogram sporzgdza sie w zakresie przewidywanych dochodéw (wg wzoru
— zatgcznik nr 1 do Zasad) i wydatkbw (wg wzoru — zalgcznik nr 4 do Zasad)
z uwzglednieniem zapotrzebowania na dotacje otrzymywane z budzetu wojewddztwa
przez podlegte instytucje kultury.

Po uchwaleniu budzetu na dany rok budzetowy, pracownicy upowaznieni przez
Dyrektora/Kierownika wydziatlu (komérki réwnorzednej)/jednostki budzetowej do
sporzagdzania i zatwierdzania harmonogramoéw przesytajg pocztg elektroniczng na adres
ds.-budzet@wzp.pl wygenerowane w programie harmonogramy (PDF), w terminie
wskazanym przez WfiB w informacji o zalozeniu w systemie pierwszej wersji
harmonogramu.

Informacja, o ktérej mowa w pkt. 1.5, niezbedna do aktualizacji harmonogramu realizacji
budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego powinna uwzgledniaé:

1) Plan dochodéw i wydatkbw wg stanu przewidywanego na ostatni dzien miesigca,
w ktérym jest sporzgdzana,

2) faktycznie zrealizowane (zaksiegowane) w minionych miesigcach kwoty dochodéw
(planowanych i nieplanowanych) i wydatkéw,
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3) korekte prognozowanych do uzyskania w kolejnych miesigcach roku budzetowego
dochodow budzetowych,

4) korekte planowanych do sfinansowania w kolejnych miesigcach roku budzetowego
wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan,

5) zmiany w budzecie ujete w projektach uchwal zmieniajgcych budzet.

Wydziaty (komérki réwnorzednej/jednostki budzetowe przystepuja do wprowadzania do
programu danych do harmonograméw dochodéw i wydatkéw, po uzyskaniu z WFiB
informacji o aktualizacji wykonania za zamkniety miesigc sprawozdawczy poprzedzajgcy
miesigc sporzadzenia harmonogramow. Dane naniesione w programie, wydziaty (komorki
réwnorzednej/jednostki budzetowe zatwierdzajg, w terminie do ostatniego roboczego
dnia miesi gca, na ktory sporzadzana jest aktualizacja. Rbwnoczesnie, tj. w ww. terminie,
wygenerowane z programu zatgczniki (PDF), przesyta sie pocztg elektroniczng na adres
ds.-budzet@wzp.pl przez pracownika upowaznionego przez Dyrektora/Kierownika
wydziatu (komorki réwnorzednej)/jednostki budzetowej do sporzadzania i zatwierdzania
harmonogramow. Przestany harmonogram uznaje sie za ostateczny i zaakceptowany
przez Dyrektora/Kierownika wydziaty (komorki rownorzednej)/jednostki budzetowej.

Harmonogramy dochodéw i wydatkéw budzetowych opracowane na podstawie uchwaty
budzetowej oraz ichaktualizacje, zatwierdzane sg przez Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w formie uchwaty wraz z zalgcznikami nie rzadziej niz raz na
kwartat. Do uchwaty dotgcza sie rowniez zalgcznik stanowigcy zestawienie harmonogramu
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw budzetu oraz wyniku finansowego.

Wydziat Finanséw i Budzetu o podjeciu uchwaly (wymienionej w pkt 1.9)
i zamieszczeniu jej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego,
zawiadamia  wydzialy drogg elektroniczng (komorki  réwnorzedne)  Urzedu
Marszatkowskiego, ktére zobowigzane sg do powiadomienia podlegtych i nadzorowanych
wojewaddzkich jednostek organizacyjnych.

Zasady opracowywania harmonogramu realizacji bud  zZetu i jego aktualizacji w zakresie
planowania krétkoterminowego - w zaleznosci od potrzeb, Skarbnik Wojewddztwa ma prawo
zobowigza¢ wydzialy (biura réwnorzedne wydzialom) do udzielenia dodatkowych informac;ji
w zakresie realizowanych przez nie wydatkéw i dochodéw budzetowych.

Zasady przekazywania S$rodkéw finansowych z bud zetu dla wojewddzkich jednostek
organizacyjnych.

3.1. Ustala sie terminy przekazywania $rodkéw finansowych przeznaczonych na finansowanie
wydatkow zwigzanych z biezgcym utrzymaniem wojewddzkich jednostek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)

10-ego dnia miesigca - | transza (od stycznia do grudnia),

25-ego dnia miesigca - Il transza (od stycznia do listopada),

22 grudnia kazdego roku - Il transza (za grudzien),

28 grudnia kazdego roku - na wynagrodzenia ,z goéry” za miesigc styczen nastepnego
roku dla nauczycieli zatrudnionych w wojewddzkich jednostkach o$wiatowych,

przy czym, gdy termin przelewu przypadnie w dzien wolny od pracy, przekazania srodkéw
dokonuje sie w nastepujacy po tym dniu dzieh roboczy.

3.2. Srodki finansowe (stanowigce $rodki wlasne budzetu Wojewodztwa) na wydatki majgtkowe
przekazywane bedg przez Wydziat Finanséw i Budzetu na wniosek jednostki zaakceptowany
przez nadzorujgcy wydziat (komaérke réwnorzedna).
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. Srodki finansowe przeznaczone na projekty i zadania, ktérych zrodiem finansowania
w calosci lub w czesci sg dotacje celowe, granty lub srodki zagraniczne (w tym z Unii
Europejskiej), przekazywane bedg na wniosek jednostki zaakceptowany przez nadzorujacy
wydziat (komérke réwnorzedng), po wplynieciu tych $rodkdw na rachunek budzetu
Wojewoddztwa. Whniosek, o ktérym mowa, winien uwzgledniaé zapotrzebowanie na s$rodki
odpowiadajgce niezbednemu wkladowi wtasnemu.

Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie projektéw realizowanych w ramach
programéw operacyjnych (krajowych i regionalnych) przekazywane bedg na podstawie
odrebnych procedur wymaganych dla tych projektéw.

Wielkosci planowanych do przekazania $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 3.1 - 3.4, ustalane
bedg w informacjach sporzgdzanych  przez jednostki budzetowe i instytucje kultury (wg
wzoru - zatgczniki: nr 2) przedktadanych do wydzialu Finanséw i Bud zetu za
posrednictwem wydzialu nadzorujgcego w terminach dla harmonogramu w zakresie
planowania dlugoterminowego - miesigce (wg wzoru-zatgcznik nr 2 do zasad) w terminie
okreslonym w pkt. 1.8.

Pracownicy upowaznieni przez Dyrektora/Kierownika wydziatu (komorki réwnorzednej) do
aktualizowania i zatwierdzania informacji do sporzadzenia harmonogramu (aktualizacji
harmonogramu), wg wzoru- zalgcznik nr 2 do Zasad, przesylajg te informacje pocztg
elektroniczng na adres: harmonogramy@wzp.pl w szczego6towosci do podlegtych jednostek
budzetowych.

Dopuszcza sie, za zgodg Skarbnika Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
na uzasadniony wniosek zainteresowanych, pozytywnie zaopiniowany przez wydziat
nadzorujagcy, mozliwos¢:

1) zmiany terminéw przekazywania transz srodkéw finansowych okreslonych w pkt 3.1 ppkt.

1-3 (w ramach limitu miesiecznego)-,

2) przekazywania $rodkéw finansowych w kwotach przekraczaj acych wielko $ci

3.8.

3.9.

1)

2)

wykazane w harmonogramie krotkoterminowym , w przypadku zwiekszenia planu
wydatkéw jednostki budzetowej lub instytucji kultury w trakcie miesigca (dla ktoérego
zatwierdzono juz harmonogram lub jego aktualizacje), o ile wystgpi pilna koniecznosc
przekazania srodkéw zwigzanych z tym zwigekszeniem.

Po zatwierdzeniu aktualizacji harmonogramu dopuszcza sie, za zgoda Zarzadu
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, na uzasadniony wniosek zainteresowanych
pozytywnie zaopiniowany przez wydzial nadzorujgcy (po uzyskaniu wstepnej akceptacji
wniosku przez Skarbnika ze wzgledu na konieczno$¢ ustalenia wptywu wnioskowanej zmiany
na ptynno$c¢ finansowg budzetu), mozliwo$¢ przekazania dodatkowej lub zwiekszonej transzy
srodkéw finansowych w ramach obowigzujgcego planu z jednoczesnym zmniejszeniem transz
w kolejnych miesigcach. Zmiana ta winna zosta¢ zgtoszona do aktualizacji harmonogramu
w kolejnym miesigcu.

W przypadku:

przejsciowego braku zgodnosci pomiedzy planowanymi wydatkami i zrédtami finansowania
(dochodami budzetu, kredytem, zaliczkg na przedfinansowanie projektow realizowanych
w ramach programéw operacyjnych), Zarzad moze czasowo wstrzyma € realizacj e
zadania na wniosek Skarbnika i po zaciggnieciu opinii wydziatlu merytorycznego,

braku wystarczajgcych srodkéw finansowych na rachunku budzetu wojewddztwa w dniu
przewidzianym dla dokonania przelewu srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 3.1 ppkt 4, Zarzad
moze - na wniosek Skarbnika - przesun a¢ realizacj @ przelewu na pierwszy roboczy dzien
nastepnego roku budzetowego.



