
 
 
 
 

str. 1 
 

Załącznik nr  1 do zapytania ofertowego 

 

OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA  (OPZ) 

 

 

 
SPIS TREŚCI: 
 

1. Słownik ………………….……………………..………….…..…..…..….……….… 2 
2. Opis przedmiotu zamówienia …………………………..…………….……...……. 2 
3.    Cel zamówienia ………………………………………………………..….….…… 2 
4.    Termin realizacji zamowienia   ….……………………………………….……… 2-3 
5.     Zakres zamówienia  …………………………….….……….….…...…………… 3-5 

 Opracowanie projektu tablicy. 
 Wykonanie tablic  oraz opis techniczny tablic. 
 Dostarczenie tablic oraz płatność. 

 
6.  Poglądowy projekt  tablicy informacyjnej……………………………..….……….  5 

 

 

 

Zamawiający: 
 
Województwo Zachodniopomorskie 
Gabinet Marszałka- Biuro Promocji 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 70-421 Szczecin 
NIP 8512871498 
tel. (+48 91) 454 29 52 
pderkacz@wzp.pl 

 

 

 

 

Szczecin, 13 maja 2025 r. 

Wykonanie i dostawa tablic informacyjnych do oznaczenia miejsc realizacji projektu 
dofinansowanego z Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027. 



 
 
 
 

str. 2 
 

1. SŁOWNIK 
 

Zamawiający   
         Województwo Zachodniopomorskie 
Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 

Szczegółowy opis założeń dotyczących przedmiotu zamówienia, w tym zobowiązań wymaganych                         
przez Zamawiającego, wobec  Wykonawcy. 

Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027  (FEPZ 2021-2027)  
Środki z budżetów Unii Europejskiej dla Województwa Zachodniopomorskiego, dostępne w ramach 
polityki spójności przeznaczone na realizację inwestycji w obszarze innowacji, przedsiębiorczości, 
cyfryzacji, ochrony środowiska, efektywności energetycznej, edukacji, rynku pracy i spraw społecznych, 
infrastruktury transportowej, ochrony zdrowia, kultury i turystyki oraz Zintegrowanych Inwestycji 
Terytorialnych / Innych Inwestycji Terytorialnych. 

Tablica (tablica informacyjna)  
Tablica informująca o dofinansowaniu projektu ze środków Funduszy Europejskich, której wykonanie 
wynika z dopełnienia określonych obowiązków informacyjnych i promocyjnych, dotyczących 
oznaczenia miejsca realizacji projektu. 
 
 

2.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1) W ramach przedmiotu zamówienia wykonawca zobowiązany będzie do: 
a) przygotowania i przedstawienia zamawiającemu do akceptacji, projektu tablicy w dwóch rozmiarach,  
b) wykonania dwudziestu jeden (21) tablic, zgodnie z zaakceptowanym przez zamawiającego 

projektem, w tym: osiemnastu (18) tablic o wymiarach: 120 cm szerokości x 60 cm wysokości                        
i  trzech (3) tablic o wymiarach 240 cm szerokości x 120 m wysokości. 

c) dostarczenie wykonanych, 21 tablic, do siedziby zamawiającego w Szczecinie. 

2) Zamawiający nie dopuszcza ofert zawierających częściowe zadania. Pod uwagę będą brane wyłącznie 
oferty uwzględniające całościową i łączną realizację przedmiotu zamówienia, zgodnie z określonymi 
wytycznymi w niniejszym OPZ. 

 

3. CEL ZAMÓWIENIA 
 
Oznaczenie miejsc realizacji projektu dofinansowanego ze środków Funduszy Europejskich, za pomocą tablic 
informacyjnych. 

 

4. TERMINY REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

1) Wykonawca zobowiązany będzie, najpóźniej w ciągu 5 dni roboczych od zawarcia umowy, do przekazania                            
do akceptacji zamawiającego, projektu tablicy w dwóch rozmiarach. 
Zamawiający ma prawo wniesienia dowolnej ilości uwag i poprawek  do przedstawionego projektów,                          
a wykonawca zobowiązany jest je uwzględnić. 

2) Na wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w ust. 2, w tym na dostarczenie tablic do siedziby 
zamawiającego w Szczecinie, wykonawca będzie miał łącznie 30 dni roboczych od daty podpisania 
umowy.  

3) Wykonawca, przy realizacji przedmiotu zamówienia, musi uwzględnić czas na przygotowanie                             
i akceptację przez zamawiającego projektu tablicy w dwóch rozmiarach oraz w przypadku konieczności 
wniesienia zmian, czas na jego korektę, a także uwzględnić czas na dostarczenie 21 tablic do siedziby 
zamawiającego. 
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4) Zmiany terminów realizacji zamówienia, z uwzględnieniem terminów zawartych w umowie są możliwe 
wyłącznie po uzyskaniu zgody zamawiającego. 
 

 
5. ZAKRES ZAMÓWIENIA 
 
Wykonawca zobowiązany jest do posiadania wiedzy, kwalifikacji, zasobów i umiejętności niezbędnych                                          
dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, składającego się z niżej opisanych elementów. 
 
1) Opracowanie projektu tablicy w dwóch rozmiarach : 

a) Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania projektu tablicy w dwóch rozmiarach, zgodnego 
z zasadami zawartymi  w poniższych dokumentach: 

 
 „Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie 
informacji i promocji”, który znajduje się pod linkiem:  
https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/  
 
 „Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 – 2027”, która 
znajduje się pod linkiem:  
https://funduszeue.wzp.pl/wp-content/uploads/2023/11/Karta-wizualizacji_FEPZ_20231103.pdf 
 
„Księga  Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 – 2027”, która znajduje się pod 
linkiem: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf 
 
Logo „Pomorze Zachodnie” znajduje się pod linkiem: 
www.logo.wzp.pl 

 
b) Projekt graficzny tablicy musi zawierać następujące elementy: znak Fundusze Europejskie, znak Unii 

Europejskiej, a ponad to: oficjalne logo promocyjne Województwa Zachodniopomorskiego, tytuł 
projektu, nazwę beneficjenta, nazwę partnera projektu, adres strony internetowej: 
www.mapadotacji.gov.pl 

c) Wzór tablic informacyjnych jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, dodawać/usuwać 
znaków. Należy jedynie uzupełnić treść we wskazanych polach. Na tablicy niedopuszczalne jest 
zamieszczenie logo wykonawcy oraz jakichkolwiek innych elementów, które nie zostały wskazane                   
w dokumentach wymienionych w ust.5 pkt.1 ppkt. a). 

d) W terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy, wykonawca zobowiązany będzie                                          
do przedstawienia próbki materiału, z którego zostaną wykonane tablice, zgodnej z opisem 
technicznym, o którym mowa w ust. 5, pkt. 2). 

e) Tytuł projektu będzie ten sam dla 21 tablic.  Na każdej z 21 tablic będzie inna nazwa partnera projektu. 
f) Tytuł projektu, nazwę beneficjenta oraz nazwy poszczególnych partnerów projektu, które powinny 

zostać  umieszczone na tablicach , zamawiający przekaże wykonawcy w dniu podpisania umowy. 
g) W terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykonawca zobowiązany będzie do przekazania, 

do akceptacji zamawiającego projektu graficznego tablicy w dwóch rozmiarach. Zamawiający 
zaakceptuje projekt lub zgłosi uwagi w ciągu 2 dni roboczych. Wykonawca będzie zobowiązany 
uwzględnić w ciągu 2 dni roboczych uwagi zamawiającego.  Zanim wykonawca przystąpi                                  
do produkcji tablic, projekt graficzny bezwzględnie musi uzyskać ostateczną akceptację 
zamawiającego. 
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2) Wykonanie tablic oraz opis techniczny tablic:  
 

Dwadzieścia jeden tablic informacyjnych (21), zostanie wykonanych zgodnie z zaakceptowanym 
przez zamawiającego projektem, w nieprzekraczalnym terminie 30 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 
 
a) Tablice muszą zostać wykonane z białej płyty dibondowej – składającej się z dwóch aluminowych 

okładzin o grubości minimum 3 mm oraz rdzenia polietylenowego. 
b) Wymiary tablic: 

 osiemnaście (18) tablic, o wymiarach: 120 cm szerokości x 60 cm wysokości 
 trzy (3) tablice, o wymiarach 240 cm szerokości x 120 m wysokości. 

c) Druk UV, jednostronny, w pełnym kolorze CMYK  - (4/0). 
d) Tablice muszą zostać przystosowane do samodzielnego montażu „do ściany”, za pomocą minimum             

4 uchwytów dystansowych (Ø 16, długość 2 cm), wykonanych ze stali nierdzewnej/ocynkowanej                        
lub „do słupków”, za pomocą minimum 4 uchwytów uniwersalnych (obejmy) wykonanych ze stali 
nierdzewnej/ocynkowanej (góra i dół tablicy) do mocowania na słupkach o średnicy od 50 do 70 mm.  
Ilość uchwytów dystansowych i obejm, musi być dostosowana do tablicy o zakładanej wielkości,               
tak aby tablica po zamontowaniu do ściany lub do słupków, była stabilna i bezpieczna. 
Zamawiający nie wymaga nawiercania otworów w tablicach. 

e)  Wykonawca dołączy do każdej tablicy dwa rodzaje wyżej opisanych uchwytów tak, by w zależności  
od miejsca montażu można było tablice przykręcić „do ściany” lub zainstalować „do słupków”. 

f)  Wykonawca przygotuje instrukcje samodzielnego montażu, której wydruk dołączy do każdej tablicy 
oraz przekaże zamawiającemu jej wersję elektroniczną w formacie PDF. 

g) Wykonawca wyprodukuje dwadzieścia jeden (21) tablic, w tym: 18 tablic o wymiarach: 120 cm 
szerokości x 60 cm wysokości  i  3 tablice o wymiarach 240 cm szerokości x 120 m wysokości. 

h) Wykonawca musi zapewnić co najmniej 5-letni okres gwarancji (liczony od dnia podpisania protokołu 
zdawczo - odbiorczego) na trwałość wykonanych tablic, w tym w szczególności jakość (czytelność                
i wytrzymałość) nadruku, który zostanie potwierdzony na piśmie przez wykonawcę po wykonaniu 
usługi i dostarczony do zamawiającego. Wszelkie koszty gwarancji muszą być zawarte w cenie oferty. 

i) Przed produkcją całości zamówienia wykonawca przedstawi do akceptacji jakości jedną tablicę 
wykonaną zgodnie z ww. parametrami z nadrukiem zaakceptowanego projektu graficznego                            
na docelowym materiale, z którego zostaną wykonane wszystkie tablice. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do zgłaszania uwag dotyczących jakości nadruku i materiału. 

j) Niedopuszczalne są brudzenia, przebarwienia, uszkodzenia mechaniczne, wady nadruku                                 
czy jakiekolwiek inne wady wpływające na estetykę i jakość wykonania przedmiotu zamówienia. 

 
 

3) Dostarczenie tablic oraz płatność: 
 

a)  Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia wszystkich dwudziestu jeden tablic do siedziby 
zamawiającego. 

b) Wykonawca zobowiązany będzie do zapakowania tablice w sposób zabezpieczający je przed 
uszkodzeniami oraz warunkami atmosferycznymi na czas transportu. 

c)  Wykonawca jest odpowiedzialny za dostarczenie tablic bez uszkodzeń. W przypadku zniszczenia                         
lub uszkodzenia w trakcie transportu, wykonawca na własny koszt wykona nowe tablice i dostarczy                 
je ponownie. 

d)  Rozliczenie z wykonawcą nastąpi po potwierdzeniu dostawy, do siedziby zamawiającego, 21 tablic  
wykonanych zgodnie z założeniami wynikającymi z niniejszego OPZ, na podstawie podpisanego przez 
dostawcę i zamawiającego „Protokołu dostawy” oraz na podstawie „Protokołu zdawczo – odbiorczego” 
podpisanego przez wykonawcę i zamawiającego. 
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e) Wynagrodzenie należne wykonawcy, za wykonanie przedmiotu zamówienia, płatne będzie                                  
po wykonaniu tablic i ich dostarczeniu do siedziby zamawiającego, na podstawie prawidłowo 
wystawionej przez wykonawcę faktury VAT oraz podpisanych: „Protokołu dostawy” i ‘Protokołu 
zdawczo – odbiorczego”, przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze VAT,                  
w terminie 21 dni od dnia dostarczenia faktury VAT do siedziby zamawiającego. 

 
 
6. POGLĄDOWY PROJEKT TABLICY INFORMACYJNEJ 

 
 


