ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewoédztwo Zachodniopomorskie w Szczecinie zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na

przeprowadzenie jednodniowego szkolenia warsztatowego pt.: ,Dynamic Presentations Skills

for Better Communication in South Baltic Programme 2014-2020. How to be an effective

presenter and negotiator” w Szczecinie w terminie: Il potowa kwietnia/maj 2018.

l. Opis Przedmiotu Zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia
warsztatowego dla partneréw Programu INTERREG Potudniowy Battyk 2014-2020 z siedzibg w
wojewddztwie zachodniopomorskim z doskonalenia znajomosci jezyka angielskiego ze
szczegblnym wykorzystaniem technik uzywanych w wystapieniach publicznych oraz prowadzenia
rozmow i negocjacji z partnerami projektowymi.

W jednodniowym szkoleniu wezmie udziat 30 oséb (+/- 1 osoba nie wliczajgc prowadzacego)
z komunikatywna znajomoscia jezyka angielskiego, dtugosc¢ szkolenia- 7 godzin zegarowych.

Zakres szkolenia:

Celem szkolenia prowadzonego w jezyku angielskim jest utatwienie komunikacji w jezyku
angielskim w projektach transgranicznych realizowanych z Programu Potudniowy Battyk 2014-
2020, eliminacja barier jezykowych i skorzystanie z istniejgcych technik wykorzystywanych w
wystgpieniach publicznych (spotkan partnerskich, negocjacji, etc) z uwzglednieniem
specyficznych zagadnien przydatnych do tworzenia interesujacych prezentacji.

W ramach szkolenia uczestnicy poznaja zagadnienia komunikacyjne, struktury leksykalno-
gramatyczne przydatne podczas prowadzenia rozméw i negocjowania z partnerami projektowymi.

Szkolenie w formie warsztatowej w catosci prowadzone w jezyku angielskim z wykorzystaniem
nowoczesnych metod nauki, maksymalnie angazujacych uczestnikéw.

DZIEKI SZKOLENIU UCZESTNICY:

e nabeda/udoskonalg umiejetnosci skutecznej komunikacji podczas zebrania;

® poznaja kluczowe zasady efektywnego prezentowania prezentacji multimedialnych podczas

spotkan w wielokulturowym srodowisku;

e dowiedzg sig, jakich technik uzywac, by wystapienie publiczne odniosto oczekiwane efekty;

e dowiedz3 sie, jak ksztattowad przestrzen rozmowy i tworzy¢ atmosfere wzajemnej akceptacji;

® poznaja techniki prezentacji i moderacji — od przygotowania odpowiednich materiatéw
poprzez wiasciwe ich stosowanie po podsumowanie spotkania;

e dowiedz3 sie, jak aktywizowad uczestnikdw spotkania;

e dowiedz3 sie, jak pokona¢ wiasng treme i jak radzi¢ sobie ze stresem;

Oferta powinna przedstawi¢ program szkolenia obejmujacy wszystkie konieczne w tej tematyce
zagadnienia.

Obowiazki wykonawcy:




e przygotowania programu zaje¢ z tematyki wskazanej przez Zamawiajacego w Zapytaniu

Ofertowym;
e przygotowania konspektu wykfadu i przedstawienia go do akceptacji Zamawiajgcego do
dnia ......coeeeennnn. 2018r. (max.10 dni przed terminem szkolenia). W przypadku wniesienia

przez Zamawiajgcego uwag do tresci konspektu Wykonawca jest zobowigzany uwzglednic
uwagi w terminie 2 dni.

e wydania, najpdézniej w momencie rozpoczecia szkolenia, dla kazdego uczestnika
materiatéw szkoleniowych, w tym co najmniej wydrukowanej i zbindowanej wersji zadan
wykonywanych na spotkaniu, notesu i dtugopisu (w tym: dodatkowego egzemplarza
materiatéw szkoleniowych w celu archiwizacji dokumentacji z postepowania);

e zapewnienia miejsca szkolenia w Szczecinie (z bardzo dobrg dostepnoscia komunikacyjng
dla uczestnikéw w centralnym miejscu miasta) z odpowiednim ustawieniem stotéw do
pracy w grupach, umozliwiajagcego jednoczesnie swobodne poruszanie sie wyktadowcy i
uczestnikéw, z zapewnieniem narzedzi multimedialnych koniecznych do przeprowadzenia
warsztatow);

e przeprowadzenia szkolenia trwajacego tacznie minimum 7 godzin zegarowych;

e przygotowania i wydania dla kazdego uczestnika imiennego certyfikatu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia;

e prowadzenia dokumentacji szkolenia, w tym programu szkolenia, listy obecnosci
uczestnikéw oraz innych dokumentéw wskazanych przez Zamawiajacego;

e oznaczenia wszystkich dokumentéw zgodnie z Zasadami promocji Programu Interreg
Potudniowy Battyk 2014-2020 i UE;

e przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej;

e zapewnienia obstugi kateringowej dla kazdego uczestnika szkolenia podczas 2 przerw
kawowych z lekkim poczestunkiem, oraz 1 przerwy obiadowej w postaci cieptego
jednodaniowego positku obiadowego;

e sporzadzenia protokotu odbioru, ktéry po zakonczeniu szkolenia zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu do podpisu. Protokdt zostanie sporzadzony na pismie i bedzie stanowit
podstawe rozliczerh miedzy stronami.

II. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

1. Termin iliczba dni realizacji zamdwienia:

Termin szkolenia: Il potowa kwietnia/maj 2018 r. (z wylaczeniem dni wolnych od pracy). Doktadny
termin szkolenia zaproponuje Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Szkolenie
jednodniowe.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia:

Lokalizacja:

Szkolenie zamkniete, siedziba w Szczecinie ( z bardzo dobra dostepnoscig komunikacyjng dla
uczestnikdéw w centralnym miejscu miasta) z odpowiednim ustawieniem stotéw do pracy w
grupach, umozliwiajgc jednoczes$nie swobodne poruszanie sie wyktadowcy i uczestnikow, z
zapewnieniem narzedzi multimedialnych koniecznych do przeprowadzenia warsztatéw; lokalizacja
okreslona przez Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajagcym. Ogélnodostepnos¢ siedziby
powinna spetnia¢ oczekiwania 0séb z niepetnosprawnosciami.



M. Wymogi w stosunku do Wykonawcy:

Zapewnienie osoby prowadzgcej szkolenie z minimum 3 letnim udokumentowanym
doswiadczeniem praktycznym w prowadzeniu warsztatéw w jezyku angielskim o analogicznej
tematyce.

Zamawiajacy oceni spetnienie ww. warunku na podstawie oswiadczenia ztozonego w formularzu
oferty oraz szkolen wskazanych przez Wykonawce w tabeli Zatgcznika nr 1do Zapytania
ofertowego.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonego
oswiadczenia, tj. zadania wykazu przeprowadzonych szkolen i/lub dokumentéw potwierdzajacych
nalezyte ich przeprowadzenie. W przypadku, gdy wytoniony Wykonawca nie udokumentuje
doswiadczenia, Zamawiajacy ma prawo odrzucic jego oferte oraz wybra¢ Wykonawce nastepnego
w kolejnosci.

IV. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1.0ferte nalezy ztozy¢ w jednej z wybranych form:
a) Pisemnej, poczta na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Wydziat Wspétpracy Terytorialnej;
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin.
b) Poczta elektroniczna na adres: ableszynska@wzp.pl
Wstepnej wyceny prosze dokonac w tabeli stanowigcej zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego .

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 marca 2018 r. do godz. 12:00.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

a) Zaleca sig, aby wypetniony Formularz ofertowy:
e zostat opatrzony pieczatka firmowa (tj. zawierat adres lub siedzibe oferenta),
e zostat podpisany czytelnie przez osobe upowazniong w imieniu oferenta,
e posiadat date sporzadzenia.

V. Sposéb wyboru oferty (kryteria oceny):

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami:
Kryterium1: Cena brutto zaméwienia: waga 50% .

Punkty za kryterium bedg obliczane wg nastepujacego wzoru:

K1-ilo$¢ punktéw

K1=(najnizsza cena faczna brutto/taczna cena brutto badanej oferty) x 50%) x 100

Kryterium 2: Plan realizacji (merytoryczna zawartosc) szkolenia wraz z oceng doswiadczenia
prelegenta przy realizacji podobnych szkolen: 50%. Przy czym liczba przygotowanych i
przeprowadzonych szkolen tego typu w dwéch ostatnich latach nie mniej niz 10 - waga 50%.
K2- ilo$¢ punktow

Liczba przygotowanych i wdrozonych szkolen Liczba przyznanych punktéow K2
w ostatnich dwodch latach

0-2 0

3-5 10
6-8 30
9-10 50

taczna ilo$¢ punktéw bedzie stanowita sume K1+ K2.



mailto:ableszynska@wzp.pl

VII. Sposéb dokonywania ptatnosci:

Rozliczenia za przedmiot umowy odbywac sie bedg na podstawie prawidtowo wystawionego
dowodu ksiegowego po wykonaniu ustugi zdwutygodniowym terminem ptatnosci.

VIIl.  Uwagi koncowe
1. Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany terminu sktadania ofert;

b) wyjasniania tresci ofert z wykonawcami, w przypadku gdy oferty sg niejednoznaczne,

niejasne lub budza watpliwosci;

uzupetniania ofert w przypadku stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupeic;

poprawienia omytek rachunkowych za zgodq Wykonawcy;

odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie;

odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego;

) wyjasnienia podejrzenia razgco niskiej ceny wraz z ewentualnym odrzuceniem oferty
w przypadku potwierdzenia tego faktu, badz braku wyjasnien ze strony Wykonawcy.

a2eco

2. Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku, jakie Wojewédztwo Zachodniopomorskie
zobowigzane jest przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi realizacji projektow
Interreg Potudniowego Battyku 2014-2020.

3. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy.

Zalaczniki:

e Formularz oferty,
e Projekt umowy






