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Szczecin, dnia 11 pazdziernika 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/AS/2018

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania projektowi pn. Azymut-Samodzielnos¢, nr: WND-
POWR.02.08.00-00-0023/17, finansowanego w ramach konkursu POWER, nr: POWR.02.08.00-IP.03-
00-001/17, Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych swiadczonych w $rodowisku lokalnym,
ogtoszonego przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, typ operacji: ,, Wypracowanie
standarddéw i przeprowadzenie pilotazy w zakresie ustug mieszkalnictwa wspomaganego dla oséb o

specyficznych potrzebach, z uwzglednieniem mozliwosci finansowania tych rozwigzan”, Urzad

Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zaprasza Panstwa do udziatu w naborze ofert
na realizacje ustug w zakresie:

Swiadczenia ustug hotelarskich, konferencyjnych i restauracyjnych.

Opis zamodwienia: przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich,
konferencyjnych i restauracyjnych w obiektach usytuowanych w Szczecinie na potrzeby realizacji
2 posiedzen Panelu ekspertéw (dalej: spotkan) z udziatem partnerédw i przedstawicieli gmin
w ramach projektu pn. Azymut-Samodzielno$é, nr: WND-POWR.02.08.00-00-0023/17,
finansowanego w ramach konkursu POWER, nr: POWR.02.08.00-IP.03-00-001/17, Dziatanie 2.8
Rozwdj ustug spotecznych $wiadczonych w s$rodowisku lokalnym, ogtoszonego przez
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

Miejsce realizacji: Szczecin

Terminy realizacji:

1) w przedziale: 5-6 listopada 2018 r. (2 dni);

2) w przedziale: 12-13 listopada 2018 r. (2 dni).

Liczba uczestnikéw spotkan:

a) 5-6 listopada 2018 r. — maksymalnie 32 osoby;

b) 12-13 listopada 2018 r. — maksymalnie 32 osoby.

Wstepny harmonogram spotkan*:

Dzien | Dzien Il

08.00 - 09.30 przyjazd i zakwaterowanie | 08.00 — 09.00 $niadanie
09.30 - 10.00 kawa powitalna 09.00 — 13.00 spotkanie, w trakcie:
10.00 - 16.00 spotkanie, w trakcie: o przerwa kawowa

o przerwa kawowa o 13.00 — obiad

o 13.00 — obiad godz. 14.00 — wyjazd

0 przerwa kawowa
19.00 - kolacja bufetowa

* Powyzsza informacja nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego i stuzy jedynie przygotowaniu
przez Wykonawce kalkulacji cenowej oferty.

5. Obiekt hotelowy.
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Obiekt potozony w Szczecinie. Hotel min. trzy gwiazdkowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie, ktéry aktualnie jest
zaszeregowany do kategorii trzech gwiazdek Ilub wyzszej na mocy decyzji Marszatka

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju: hotel i nadaniu

kategorii min. trzy gwiazdki, potozony w Szczecinie.

Obiekt musi spetnia¢ minimalne wymagania w zakresie dostosowania obiektéw hotelarskich do

potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Zakwaterowanie.

Pokoje dwuosobowe z wtasnym weztem sanitarnym. W przypadku koniecznosci umieszczenia

uczestnikéw w pokojach 1-osobowych (np. nieparzysta liczba mezczyzn i kobiet), liczone jak za

miejsce w pokoju 2-osobowym.

Sala szkoleniowa.

Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa byta klimatyzowana oraz wyposazona w nastepujace

elementy:

1) stoty oraz miejsca siedzace ustawione w podkowe; metraz dostosowany do liczby
uczestnikdw (min. 2 m2 / osobe);

2) dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali lub/oraz zapewnienia
oswietlenia sztucznego;

3) laptop z podtaczeniem do Internetu, petng wersjg MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania
filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajgcymi odczyt popularnych
formatéw plikdw wideo wraz z myszg oraz z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny
z projektorem multimedialnym;

4) flipchart oraz komplet pisakow;

5) projektor multimedialny;

6) ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajagcym czytelnosé
prezentowanych materiatéw dla wszystkich uczestnikdw spotkania;

7) zaplecze sanitarne w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej;

8) bezptatna szatnia dla uczestnikéw, ktdéra jest czynna na 1 godzine przed rozpoczeciem
spotkania az do 1 godziny po spotkaniu lub konferencji;

9) zapewnienie natychmiastowej obstugi technicznej przed i w trakcie spotkania.

Bezawaryjnosc¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu na

jego zyczenie przed rozpoczeciem spotkania.

8.
a.

Wyzywienie.

Sniadanie — stét szwedzki: kawa z ekspresu, herbata, dodatki (mleko krowie, mleko roslinne,
cukier, cytryna), soki, woda mineralna, jasne i ciemne (razowe) pieczywo, masto, wedliny, deska
serow z6ttych, twarozek, jogurty, dzem, satatka warzywna, warzywa (min. pomidory, ogérki,
papryka, satata), jajecznica, paréwki lub kietbaski na ciepto.

Obiad w formie bufetowej — rézne menu na kazdy dzien, uwzgledniajgce:

zupe — co najmniej 250 ml na osobe;

bufet zimny — 3 satatki;

bufet goragcy — w tym danie miesne, danie wegetarianskie, 3 dodatki do dania gtéwnego np.
ziemniaki, ryz, makaron, kopytka, kluski $laskie, kasza gryczana, warzywa na parze, warzywa
duszone;
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— deser —np. ciasto, co najmniej 100 g na osobe;

— napoje: kawa, herbata, woda, soki owocowe.

c. Kolacja— min. 2 gorace dania, zawierajgce potrawy miesne (zawierajgce sztuke miesa o wadze
zgodnej ze standardami i normami zywienia grupowego, nie dopuszcza sie dan zawierajacych
mieso mielone, gulaszy, itp.), wegetarianskie i weganskie (do uzgodnienia) oraz wedliny, sery,
satatki warzywne, jasne i ciemne (razowe) pieczywo, masto, kawa z ekspresu, herbata, dodatki
(mleko krowie, mleko roslinne, cukier, cytryna), soki, woda mineralna.

d. Serwisy kawowe — zapewnienie serwisu gastronomicznego:

— stotu, na ktérym bedzie serwowana przerwa kawowa, w miejscu znajdujgcym sie
w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej, zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzatanie;

— Swiezo parzona, gorgca kawa w dzbankach lub kawa z ekspresu oraz herbata (min. 3 rodzaje
herbat w torebkach), mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier;

— soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach;

— woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach szklanych;

— ciastka - min. 3 rodzaje;

dostepnego w godzinach trwania spotkania, na biezgco uzupetnianego w razie potrzeby.
Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa dotyczgcego warunkow Swiadczenia
ustug zywienia w szczegdlnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych w ustawie
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.
W trakcie kazdego panelu Wykonawca zapewni wyzywienie w postaci: 1 $niadania, 1 kolacji, 2
obiaddw, serwisu kawowego na kazdego uczestnika.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu najpdzniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia spotkan,
w celu akceptacji, propozycje menu na kazdy dzien, uwzgledniajagc powyisze wymagania.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania menu lub
zobowigzuje sie w tym terminie do zgtoszenia zastrzezen. Wykonawca po otrzymaniu zastrzezen
bedzie zobowigzany do ponownego przedstawienia Zamawiajgcemu menu, w terminie do 3 dni od
dnia otrzymania zastrzezen.
9. Dodatkowe wymagania.
Wykonawca zapewni obecnos¢ swojego pracownika w trakcie trwania catego spotkania (na
wypadek kwestii informacyjnych, technicznych itp.).
Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikow spotkan w miejscu, gdzie beda
odbywaty sie spotkania.
Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiajagcym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie z
wymogami projektéw finansowanych ze Srodkéw UE. Zamawiajacy przygotuje w tym celu
odpowiednie oznaczenia wizualizacji sal szkoleniowych, miejsc positkdw, drogi do sal
szkoleniowych i sal, w ktérych serwowane sg positki. Oznaczenia te zostang dostarczone
Wykonawcy w dniu rozpoczecia realizacji zlecenia. Wykonawca umozliwi takze Zamawiajgcemu,
na czas realizacji zlecenia umieszczenie roll-up’éw, plakatow itp. w miejscach realizacji zlecenia
lub w ich bezposrednim sasiedztwie.
10. Realizacja zamdwienia.
1) Rezerwacja ustug.
W celu dokonania rezerwacji ustug zwigzanych z realizacjg spotkan Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy na 3 tygodnie przed planowanym terminem spotkania informacje:
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— planowany termin realizacji ustugi (poniedziatek — pigtek, z wytgczeniem dni Swigtecznych);
— przewidywang liczbe uczestnikdw wraz z informacja nt. oczekiwanego rozktadu pokoi;
— miejsce spotkania (sposréd obiektéw wskazanych w ofercie Wykonawcy).

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ rezerwacje w ciggu 1 dnia roboczego od dnia przekazania
przez Zamawiajgcego ww informacji.

2) Anulowanie rezerwacji.
Zamawiajgcy uprawniony jest do dokonania czynnosci anulowania rezerwacji ustugi poprzez
przestanie oswiadczenia e-mailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie procedury rezerwacji.
Anulacja swiadczenia ustugi jest bezkosztowa w przypadku przestania Wykonawcy oswiadczenia w
sprawie anulowania rezerwacji najpdzniej w terminie 3 dni przed planowanym spotkaniem.

Il. Kod i nazwa Wspodlnego Stownika Zamdéwien CPV.

Gtéwny przedmiot:

55100000-1 Ustugi hotelarskie.

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe.

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.

lll. Forma prawna s$wiadczenia ustugi:

Umowa cywilno-prawna (umowa zlecenia lub umowa o wspdtpracy z osobg fizyczng prowadzaca
dziatalnos$¢ gospodarczg) zawarta w oparciu o Kodeks Cywilny.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1. Nie maja przeszkdd prawnych ani skarbowych, aby zawrze¢ umowe cywilno-prawng (umowe
zlecenia lub umowe o wspotpracy z osobg fizyczng prowadzacy dziatalno$é gospodarczy);
2. Posiadajg wiedze, doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia;
3. Dysponuja odpowiednim potencjatem oraz sg zdolne do wykonania zamdwienia.
O udzielenie zamdwienia nie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy powigzani sg kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci jesli wzajemne powigzania polegajg na:
1. uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw akcji;
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
5. udziat w przygotowaniu postepowania.

V. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych (procentowych) przypisanych

do poszczegdinych kryteridw oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny oferty:
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LP. Kryterium Waga
Cena 60%
Kryterium spoteczne 40%

Oferty podlegac beda ocenie na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1.Cena — waga 60 %

Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartosc najnizsza x 100 % x 60 pkt. = liczba uzyskanych punktéw w przedmiotowym

Wartos¢ badana kryterium

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 60 punktow.

2.

Aspekty spoteczne.

Zamawiajgcy przyzna punkty ofertom ztozonym przez podmioty, ktére zatrudniajg osoby wskazane w

pkt. 1-

8; ocenie podlegac bedzie fakt zatrudniania oséb przez Wykonawce przy realizacji zamdwienia

bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, w szczegélnosci:

1)

0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721,
z pdin. zm.2);

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868);

0s6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, z pdin.
zm.3)), majacych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem;

0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546);

0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.
22015 r. poz. 163, z péin. zm.4));

0sbb, ktdre uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r.
poz. 1004, z 2015 r. poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783);

0s6b do 30. roku zycia oraz po ukornczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegdlnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosSciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573 oraz z 2016 r. poz. 749).

Ocena spetnienia kryterium zostanie dokonana wg nastepujgcego klucza:

5 i wiecej osdb — 40 pkt
3-4 osoby — 20 pkt
2 osoby — 10 pkt
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e 1 osoba-5 pkt

e 0 0s6b -0 pkt
Sposéb weryfikacji aspektow spotecznych w trakcie realizacji umowy okresla projekt umowy.
W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 40 punktéw.

VI. Termin sktadania ofert: oferty nalezy przestaé w wersji elektronicznej do dnia 19 paZdziernika

2018 r. na adres e-mailowy: epuszkiewicz@wzp.pl w temacie wskazujgc: ,Oferta
na Swiadczenie ustug hotelarskich, konferencyjnych i restauracyjnych w ramach projektu
pn. Azymut-Samodzielnos¢”.

VII. Termin realizacji umowy: termin realizacji zamodwienia: od podpisania umowy do 30 listopada
2018 .

VIlIl.  Wartos¢ zamdwienia.

— Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ tacznie na realizacje zamodwienia kwote w wysokosci
21 920,00 zt brutto.

— Zgodnie z Zestawieniem standardu i cen wybranych wydatkéw dla konkursu POWR.02.08.00-
IP.03-00-001/17 koszt jednostkowy 1 spotkania w wysokosci $rednio: 342,50 zt/na osobe.

— Ztozone oferty bedg mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy.

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamowienia, a takze do rezygnacji
z zamoéwienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy.

— Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

IX. Przygotowanie oferty.

Nalezy uzupetni¢ formularz ofertowy w formie zatgczonego wzoru — Zatacznika nr 1 do zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badZ uniewaZznienia zapytania ofertowego

bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznoSci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu

publikacji niniejszego Zapytania ofertowego.

Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow zamdwienia.

Etap przygotowan do realizacji umowy stanowi koszt Oferenta.

X. Miejsce oraz termin sktadnia ofert.

OdpowiedZz cenowga zgodnie z zatgcznikiem nr 1 oraz innymi dokumentami potwierdzajgcymi
realizacje wymagan zawartych w ogtoszeniu i potwierdzajgcymi wypetnienie kryteriow oceny ofert
prosze przesta¢ wytgcznie pocztg elektroniczng na adres: epuszkiewicz@wzp.pl w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Pytania i odpowiedzi bedg przestane niezwtocznie do wszystkich Wykonawcéw, dlatego prosimy
o podanie adresu do korespondencji elektronicznej.

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt — Ewa Puszkiewicz, tel. 91 42 53 630, e-mail:
epuszkiewicz@wzp.pl.
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