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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

I. NAZWA 

Organizacja jednodniowego seminarium naukowego dotyczącego rozwoju i znaczenia Centrów 

Nauki w Lokalnym Centrum Nauki „Metalowe Inspiracje” w Wałczu w terminie od 17 do 28 

listopada 2025 roku.  

 
II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO  
 
Województwo Zachodniopomorskie  
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40  
70-421 Szczecin  
NIP: 851-28-71-498  
Regon: 811-68-38-76 

 

III. SPOSÓB FINANSOWANIA 
 

Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu pn. "Pomorze Zachodnie – nowy 
wymiar innowacji” finansowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 
(FEPZ) 2021-2027, Priorytet 1 Fundusze Europejskie na rzecz przedsiębiorczego Pomorza 
Zachodniego, Działanie 1.4 Wzmocnienie procesu przedsiębiorczego odkrywania i rozwój 
ekosystemu innowacji. 
 
IV. NAZWY I KODY WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (KLASYFIKACJI CPV) 

79.95.10.00-5 usługi w zakresie organizowania seminariów; 

79.95.20.00-2 usługi w zakresie organizacji imprez; 

80.50.00.00-9  usługi szkoleniowe; 

80.59.00.00-6  usługi seminaryjne. 

 
V. PODSTAWOWE ZAŁOŻENIA 
 
1. Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia zorganizuje seminarium, które przeznaczone 

będzie dla kadry zachodniopomorskich centrów nauki oraz kadry dydaktycznej z 

zachodniopomorskich uczelni w celu wymiany doświadczeń oraz wypracowania dalszych 

kierunków rozwoju działalności centrów nauki w Lokalnym Centrum Nauki „Metalowe 

Inspiracje” w Wałczu w terminie od 17 do 28 listopada 2025 roku.  

2. Po stronie Zamawiającego będzie udostępnienie przestrzeni na seminarium.  

3. Seminarium naukowe będzie składać się z: 

 Debaty/wystąpienia z udziałem eksperta nt. znaczenia propagowania nauki,  
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 Dyskusji w szerszym gronie nt. kierunków rozwoju centrów nauki, 

 Sesji roboczych w mniejszych grupach z animatorami. 

4. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie eksperta do debaty oraz 4 prelegentów do sesji 

roboczych. 

5. Seminarium naukowe będzie wydarzeniem zamkniętym zorganizowanym na maksymalnie 80 

osób. 

6. Grupa docelowa obejmuje: 

 przedstawicieli centrów nauki, 

 kadrę dydaktyczną z zachodniopomorskich uczelni, 

 przedstawicieli JST związanych z rozwojem nauki. 

7. Wykonawca nie będzie odpowiedzialny za rekrutację uczestników.  

8. Seminarium będzie trwać 5-6h. 

9. Po stronie Wykonawcy będzie zapewnienie cateringu podczas wydarzenia. 

10. Po stronie Zamawiającego będzie zapewnienie obsługi Recepcji. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z realizacją wydarzenia wskazanego w 

niemniejszym OPZ.  

12. Wszelkie kwestie związane z organizacją seminarium będą podlegały akceptacji przez 

Zamawiającego.  

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zamówienia na każdym etapie 

i oczekuje od Wykonawcy pełnej współpracy w szczególności przekazywania na każdą prośbę 

Zamawiającego pełnej informacji o stanie realizacji zamówienia oraz konsultowania  

z Zamawiającym wszelkich istotnych kwestii związanych z realizacją zamówienia. 

Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian w programie wydarzenia, jeżeli uzna to za 
wartość dodaną. Ewentualne zmiany mogą zostać zaproponowane przez Wykonawcę. Zmiany nie 
wpłyną na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy. 

 
VI. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 
1. Organizacja seminarium naukowego: 

a) Wykonawca zapewni organizację debaty/wystąpienia z udziałem eksperta:  

 Ekspert powinien być osobą, która odniosła co najmniej krajowy sukces i/lub dzięki 

swojej działalności zawodowej i/lub gospodarczej jest rozpoznawalna wśród grupy 

docelowej seminarium. Ponadto osoba ta powinna posiadać wiedzę i bogate 

doświadczenie w reprezentowanej przez siebie dziedzinie.  

 Ekspert powinien być związany z obszarem propagowania nauki. 
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 Do przykładowego katalogu takich osób należą m.in. Karol Wójcicki, Hubert Kijek, 

Konrad Skotnicki, Wiktor Niedzicki, Aleksandra Przegalińska, Sebastian Szklarek, Paweł 

Szlendak, Dawid Łasiński, Anna Łosiak. 

 Zaproponowany przez Wykonawcę ekspert oraz doprecyzowany temat do 

debaty/wystąpienia będzie musiał zostać zaakceptowany przez Zamawiającego. 

b) Wykonawca zorganizuje dyskusję, w której wezmą udział osoby z zachodniopomorskich 

centrów nauki, ekspert oraz osoby, które poprowadzą mniejsze sesje robocze, o których 

mowa w punkcie c: 

 Tematem dyskusji będzie zagadnienie związane z rozwojem i popularyzacją nauki np. 

„Znaczenie centrów nauki w innowacyjnej edukacji”, „Kierunki rozwoju centrów nauki”. 

 Po stronie Zamawiającego będzie zapewnienie w dyskusji osób z zachodniopomorskich 

centrów nauki. 

c) Wykonawca zorganizuje 4 sesje robocze w mniejszych grupach, które odbywać się będą 

równocześnie: 

 w każdej dyskusji będzie uczestniczyć do 20 osób, 

 Prelegentami, którzy poprowadzą poszczególne sesje robocze mogą być osoby, które 

posiadają wiedzę ekspercką w reprezentowanej przez siebie dziedzinie wpisującej się w 

zakres tematyczny sesji. 

 Poszczególne sesje będą obejmować tematy tj.: 

 Skuteczna promocja w mediach społecznościowych, 

 Techniki przekazywania wiedzy, 

 Jak projektować i prowadzić zajęcia, które angażują uczestników, 

 Wykorzystanie nowych technologii i sztucznej inteligencji w tworzeniu zajęć 

edukacyjnych. 

Przedstawiony powyżej wykaz tematyczny ma charakter przykładowy. Sesje robocze mają na celu 

zwiększenia kompetencji uczestników w ramach powyższych obszarów. Zamawiający oczekuje od 

Wykonawcy przedstawienia propozycji tematów odpowiadających charakterowi przedstawionych 

obszarów tematycznych.   

d) Zaproponowani przez Wykonawcę prowadzący oraz tematy do dyskusji będą musiały 

każdorazowo zostać zaakceptowanie przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do nieograniczonej liczby propozycji ze strony Wykonawcy. 

e) Wszystkie niezbędne materiały do zrealizowania zaplanowanych działań, w tym 

wynagrodzenia prelegentów leżą po stronie Wykonawcy. 

 

2. Miejsce- sale/przestrzeń 

a) Zamawiający udostępni przestrzeń na wydarzenie:  
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 salę na debatę i dyskusję dla wszystkich uczestników, 

 4 sale na sesje robocze, 

 przestrzeń potrzebną na zorganizowanie cateringu, 

 sanitariaty, 

 szatnie. 

3. Catering: 

a) Wykonawca zapewni dla uczestników seminarium naukowego (do 80 osób) lunch oraz 

przerwę kawową 

 Przerwa kawowa, która odbędzie się przed sesjami roboczymi, musi obejmować 

minimum: 

 kawę z ekspresu bez ograniczeń (min. 2 ekspresy), 

 herbatę w saszetkach bez ograniczeń, 

 dodatki do napojów gorących (tj. mleko do kawy, cukier, świeża cytryna pokrojona 

w plastry), 

 woda mineralna gazowana i niegazowana bez ograniczeń, 

 3 rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki, mini ciasta (łącznie co najmniej 

100g/osobę), 

 owoce (co najmniej 2 rodzaje do wyboru np.: banany, mandarynki, gruszki, jabłka, 

winogrona, truskawki- 100g/osobę). 

 Lunch będzie serwowany na zakończenie sesji roboczych w postaci szwedzkiego stołu. 

 W ramach lunchu Wykonawca zapewni minimum: 

 kawę z ekspresu bez ograniczeń (min. 2 ekspresy), 

 herbatę w saszetkach bez ograniczeń, 

 dodatki do napojów gorących (tj. mleko do kawy, cukier, świeża cytryna pokrojona 

w plastry), 

 woda mineralna gazowana i niegazowana bez ograniczeń, 

 napoje (dwa rodzaje soków owocowych- 0,3 l/os) 

 3 rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki, mini ciasta (łącznie co najmniej 

100g/osobę), 

 finger food - 300 g na osobę; co najmniej 5 rodzajów na zimno i/lub na ciepło, np.: 

mini hamburgery, roladki warzywne/rybne/mięsne z farszami, roladki z tortilli, 

faszerowane warzywa, nadziewane canneloni, wytrawne ptysie, empanadas, 

warzywa z dipami, mini papryczki, bakłażany zapiekane, faszerowane oliwki, mini 

caprese i papryki zawijane, miseczki z ciasta filo z sałatkami itp., proporcja dań 
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obejmujących potrawy mięsne/rybne w stosunku do dań jarskich powinna wynosić 

50% na 50%. 

 
VII. RAPORT KOŃCOWY 

 

1. Wykonawca opracuje raport końcowy z przebiegu realizacji zamówienia oraz niezwłocznie 

przekaże Zamawiającemu po zakończeniu wydarzenia z uwzględnieniem treści 

merytorycznych prezentowanych/poruszanych podczas seminarium. 

2. Zaakceptowany przez Zamawiającego raport końcowy będzie stanowił podstawę do 

wystawienia faktury VAT.  

 

VIII. WSPÓŁPRACA Z ZAMAWIAJĄCYM 
 

1. Zamawiający oczekuje od Wykonawcy stałego kontaktu oraz pełnej współpracy.  

2. Wykonawca jest zobowiązany wskazać Zamawiającemu jedna osobę odpowiedzialną za 

obsługę całości zamówienia - koordynatora. 

3. Zamawiający będzie uzgadniał z tą osobą najważniejsze kwestie związane z zamówieniem, 

zgłaszał jej wszelkie uwagi, w tym dotyczące osób i ewentualnych podwykonawców 

realizujących zamówienie. 

4. Zamawiający będzie niezwłocznie informowany o pojawiających się problemach i wszelkich 

zagadnieniach istotnych dla realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Osoba wyznaczona przez Wykonawcę musi znać warunki zawarte w niniejszym OPZ, umowie i 

ofercie. 

 
IX. KRÓTKA CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU „POMORZE ZACHODNIE - NOWY WYMIAR 

INNOWACJI” 
 

1. Nazwa projektu: „Pomorze Zachodnie – nowy wymiar innowacji” 
2. Grupa docelowa: podmioty tworzące ekosystem innowacji, w tym przedsiębiorstwa, instytucje 

otoczenia biznesu, (m.in. klastry, szkoły wyższe, jednostki naukowe i konsorcja naukowo-
przemysłowe, administracja publiczna). 

3. Cel projektu: wzmacnianie regionalnego systemu innowacji oraz kontynuacja procesu 
przedsiębiorczego odkrywania w oparciu o Regionalną Strategię Innowacji Województwa 
Zachodniopomorskiego 2030 (RIS3 WZ), co przyczyni się do rozwoju przyjaznego innowacjom 
otoczenia gospodarczego i społecznego oraz zwiększenia intensywności współpracy w ramach 
działalności B+R+I. 
 


